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DO ESTADO DE Sﬁo PAULO @« do Estado de Sao Paulo
DIRETORIA EDEPE
SUBAREA CONTRATOS E LICITAGOES

MINUTA DE EDITAL

ATENGAO
SRS. LICITANTES:

- Considerando AUSENCIA DE CODIGO ESPECIFICO para CADA ITEM DE MATERIAL/SERVIGO no SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL — COMPRAS.GOV.BR, solicitamos
que para a formagdo da proposta de prego e seu registro no sistema, o Licitante baseie-se EXCLUSIVAMENTE nas informag8es do Edital, especialmente nas ESPECIFICAGCOES
TECNICAS DO OBJETO e demais condigdes constantes no ANEXO | DO EDITAL.

- Caso haja divergéncia entre o descritivo langcado no Compras.gov.br e o descritivo do Anexo | do Edital, prevalecera o que consta no ANEXO I.

- Todos os documentos solicitados no Edital deverdo ser anexados pelos melhores classificados, apds a negociagdo do item, sob pena de desclassificagdo. Enfatizamos que apds
a entrega dos documentos de habilitagdo, ndo sera admitida a substituigdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia para: a) complementagdo de
informagGes em relagdo aos documentos ja apresentados, desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e b) atualizacdo de documentos
cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

- Solicitamos atengdo quanto a data da vigéncia dos documentos de habilitagdo. Documentos presentes no SICAF, mas que apresentem data de validade vencida devem ter sua
versdo com validade atualizada enviada a este érgdo.

- Solicitamos, ainda, atengdo para que seja realizado o envio de todas as DECLARACOES exigidas.

- Enfatizamos que, nos termos da legislagdo estadual aplicavel, o pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da contratada no Banco do Brasil
S.A. Assim, é necessario a licitante indicar na proposta comercial os dados referentes a agéncia e conta corrente do Banco do Brasil S.A ou nela declarar o compromisso de
abertura de conta corrente no Banco do Brasil S.A no prazo de até 03 (trés) dias Uteis contados a partir da publicacdo da homologagdo do resultado da licitagdo no Didrio Oficial
do Estado. A auséncia de conta corrente junto ao Banco do Brasil S.A NAO é obstéculo a aceitabilidade da proposta, porém o serd para os pagamentos decorrentes da execu¢do
da contratagdo.

Obs.: Este encarte ndo faz parte do Edital, prestando-se somente para fins de informagéo ao Licitante.

PREGAO ELETRONICO
90002/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO
SEI n° 2025/0009584

CONTRATANTE (UASG)
UASG n@ 990038 (ESP-FED-ESCOLA DA DEFENSORIA PUB.EST-FUNDEPE)

OBJETO

Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos especializados destinados a realizagdo do “Pré-Encontro das Defensoras e Defensores Publicos do Estado de Sdo Paulo”, em
2025, em hotel de categoria minima 5 (cinco) estrelas, com fornecimento de servigos de hospedagem, alimentagdo e locagdo de salas de eventos e equipamentos necessarios a
operacionalizagdo do evento, bem como servigos complementares correlatos, conforme especificagdes minimas constantes do Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
RS 1.263.975,00 (um milhdo, duzentos e sessenta e trés mil, novecentos e setenta e cinco reais)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 07/07/2025 as 09h30 (horério de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor prego

MODO DE DISPUTA:
Aberto

EXCLUSIVIDADE ME/EPP/EQUIPARADAS
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ESCOLA DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAQ PAULO
PREGAO ELETRONICO N2 90002/2025

(Processo Administrativo SEI n° 2025/0009584)

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, por intermédio da ESCOLA DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO
PAULO (EDEPE), nos termos da competéncia prevista no artigo 58, da Lei Complementar Estadual n® 988, de 09 de janeiro de 2006, e no artigo 9°, do Ato Normativo
DPG n° 238, de 28 de margo de 2023, sediada na Rua Libero Badard, n° 616, 4° e 7° andares, Centro, Sdo Paulo/SP, CEP 01008-000, neste ato representada
Assistente Técnica de Defensoria Il, Stephanie Asquini, torna publico que se encontra aberta nesta unidade licitagio na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
do tipo MENOR PREGO, tendo como critério de julgamento o menor preco UNITARIO, e regime de execugdo de empreitada por prego UNITARIO, cujo processamento
ocorrera por intermédio do sistema eletronico de compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras), nos termos da legislagéo aplicavel e, ainda, de acordo

com as condigdes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos.

1. DAS NORMAS DE REGENCIA DA LICITACAO

1.1. O certame sera regido pelas disposi¢cdes normativas abaixo indicadas, inclusive com relagdo as sangdes nelas previstas, sem prejuizo das demais normas regulamentares

aplicéveis a espécie:

a) Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021;

b) Lei Complementar Federal n2 123, de 14 de dezembro de 2006, com as alteragdes posteriores, inclusive da Lei Complementar Federal n2 147, de 07 de agosto de 2014

(doravante simplesmente designada como “Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte”);

¢) Decreto estadual n? 67.608, de 27 de margo de 2023, que dispde sobre a aplica¢do transitdria de regulamentos federais enquanto ndo houver regulamentagdo estadual
especifica sobre a regra de transi¢do entre os regimes juridicos de contratagdes publicas, no &mbito da Administragdo Publica estadual direta e autdrquica, para a Lei

Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e da providéncias correlatas;

d) Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 73, de 30 de setembro de 2022 e demais normas da legislagdo aplicavel;

e) Ato Normativo DPG n? 237, de 28 de margo de 2023, que disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria

Publica do Estado de Sdo Paulo;

f) Ato Normativo DPG n? 238, de 28 de margo de 2023, que disciplina os procedimentos voltados a aquisicdo de bens e a contratacdo de obras ou servigos, no ambito da

Defensoria Publica do Estado de S3o Paulo;
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g) Ato Normativo DPG n? 194, de 31 de maio de 2021, que dispde sobre a instituicdo do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI — no ambito da Defensoria Publica do
Estado, alterado pelo Ato Normativo DPG n2 220, de 09 de setembro de 2022;

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratagdo de empresa para prestacdo de servigos especializados destinados a realizagdo do “Pré-Encontro das Defensoras e
Defensores Publicos do Estado de Sdo Paulo”, em 2025, em hotel de categoria minima 5 (cinco) estrelas, com fornecimento de servigos de hospedagem, alimentacdo e locagdo
de salas de eventos e equipamentos necessarios a operacionalizagdo do evento, bem como servigos complementares correlatos, conforme especificagdes minimas constantes
do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

2.2. Alicitagdo serd realizada em Unico item.

3. DO VALOR REFERENCIAL PARA A CONTRATAGAO

3.1. O valor unitario maximo de referéncia para a contratacdo é de RS 1.263.975,00 (um milhdo, duzentos e sessenta e trés mil, novecentos e setenta e cinco reais), totalizando
RS 1.263.975,00 (um milhdo, duzentos e sessenta e trés mil, novecentos e setenta e cinco reais).

3.2. A despesa onerara os recursos orgamentdrios e financeiros nos Programas de Trabalho 03.128.4200.5797.0000 (PTRES: 420151), Elemento 33.90.39-99 e Fonte de Recursos
175930066, da Unidade Gestora 420031.

4. DA PARTICIPAGAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de

Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).
4.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

4.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagBes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitagdo
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no subitem anterior e manté-los atualizados junto aos érgios
responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

4.3. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitacdo.

4.4. Nos limites previstos no art. 42 da Lei n? 14.133/2021, e na Lei Complementar n2 123/2006, serdo observadas, caso aplicaveis, as regras de tratamento favorecido para as
microempresas e empresas de pequeno porte, bem como para as cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488/2007, e no art. 16 da Lei n? 14.133/2021,
para o agricultor familiar, para o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEI.

4.5. N3o poderdo disputar esta licitagdo:
4.5.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) Anexo(s);

4.5.2. autor do anteprojeto, do projeto bésico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados, observado o disposto nos §§ 22 e 42 do art. 14 da Lei n? 14.133/2021;

4.5.3. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsdvel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios, observado o disposto nos §§ 22 e 42 do art. 14 da Lei n? 14.133/2021;

4.5.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

4.5.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.5.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404/1976, concorrendo entre si;

4.5.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

4.5.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
4.5.9. aquele que ndo tenha representacgdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente.

4.6. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do drgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser
observadas as situagGes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria,
conforme § 12 do art. 92 da Lei n® 14.133/2021.

4.6.1. A vedagdo de participagdo de agente publico do érgdo ou entidade licitante ou contratante de que trata o subitem anterior estende-se a terceiro que auxilie a
condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

4.7. 0 impedimento decorrente de imposigdo de sangdo de que trata o subitem 4.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.8. No que concerne aos subitens 4.5.2 e 4.5.3, equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
4.9. Serd permitida a participagdo de sociedades cooperativas nesta licitagdo, nos termos do art. 16 da Lei n? 14.133/2021.
4.10. Sera admitida a participa¢do de pessoas juridicas em consdrcio, nos termos do art. 15, da Lei n? 14.133/2021.

4.10.1. Sera vedada a participagdo de empresa consorciada, quando participar de mais de um consdrcio para a mesma licitagdo ou participar concomitantemente em um
consorcio e isoladamente, nos termos do art. 15, inciso IV, da Lei Federal n? 14.133/2021.

5. DOS ESCLARECIMENTOS E DAS IMPUGNAGCOES AO ATO CONVOCATORIO

5.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n? 14.133/2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos,
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devendo protocolar a impugnagdo ou o pedido de esclarecimento até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

5.1.1. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados de forma eletrénica, por meio do e-mailsacl.edepe@ defensoria.sp.def.br.
5.2. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
5.3. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional, e, caso ocorra, sera motivada nos autos do processo de licitagdo.

5.4. A decisdo pertinente a impugnacgdo ou a resposta ao pedido de esclarecimento serdo divulgadas em sitio eletronico oficial, conforme especificado no subitem subsequente,
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

5.5. As decisGes das impugnagbes e as respostas aos pedidos de esclarecimento serdo juntadas aos autos do processo licitatério, ficando disponiveis para consulta por qualquer
interessado, e serdo publicadas no sitio eletronico oficial, sem informar a identidade do responsavel pela impugnagdo ou pelo pedido de esclarecimento.

5.6. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame, exceto quando a alteragdo ndo comprometer a formulagdo das propostas.
5.7. A auséncia de impugnagdo implicara na aceitagdo tdcita, pelo licitante, das condigdes previstas neste Edital e em seus Anexos.

5.8. A auséncia de pedido de esclarecimento implicard na presungdo de que os interessados ndo tiveram duvidas a respeito da presente licitagdo, razdo pela qual ndo serdo
admitidos questionamentos extemporaneos.

6. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA DE PRECOS
6.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucederd as fases de apresentagdo de propostas e lances, e de julgamento.
6.2. A proposta devera ser ofertada por meio do sistema eletronico e conter:

a) preco unitdrio e total para a prestacdo dos servigos, em moeda corrente nacional, em algarismos e por extenso, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou
previsdo inflacionaria;

b) nos pregos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos que causem impacto no custo operacional, como por exemplo: embalagens,
transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a prestagdo dos servigos objeto da presente licitagdo, de forma a
se constituir na Unica e total contraprestagdo a ser paga pela Escola da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo;

c) prazo de validade de no minimo 90 (noventa) dias, a contar da apresentagdo.
d) os pregos, unitdrio e total, propostos deverdo conter no maximo dois digitos apds a virgula, sendo desprezados (e ndo arredondados) os digitos excedentes.
6.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

6.3.1. estd ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus Anexos, bem como que a proposta apresentada compreendera a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

6.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

6.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituigdo
Federal;

6.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

6.4. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2
14.133/2021.

6.5. O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa que atenda ao disposto no art. 34 da Lei n? 11.488, de 15 de junho de
2007 deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123/2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42 da Lei n.2 14.133/2021, excetuada a hipdtese de se
verificar uma das exceg¢Bes dos §§ 12 ao 32 do art. 42 supracitado, conforme especificado nos subitens 6.5.1 e 6.5.2 subsequentes.

6.5.1. N3o se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n2 123/2006, na hip6tese em que item objeto desta licitagdo tenha
valor estimado superior ao limite estabelecido nos §§ 12 e 32 do art. 42 da Lei n® 14.133/2021, conforme seja especificado, quando houver, no item 4.

6.5.2. N3o tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n2 123/2006, as microempresas, as empresas de pequeno porte e
as cooperativas (se admitida a participagdo de cooperativas) que, no ano-calendério de realizagdo da licitacdo, tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do § 22 do art. 42 da Lei
n? 14.133/2021.

6.5.3. Na hipdtese de se verificar uma das excegGes especificadas no subitem 6.5.1 ou no subitem 6.5.2, o licitante devera assinalar o campo “ndo”, por ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123/2006.

6.6. A falsidade da declaragdo de que trata os subitens 6.3 a 6.5 sujeitard o licitante as sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, e neste Edital.
6.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura da sessdo publica.

6.8. Ndo haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da
fase de envio de lances.

6.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentagdo de propostas, apds a fase de envio de
lances.

6.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo (conforme a
alternativa adequada ao critério de julgamento definido no inicio deste Edital, correspondendo ao menor preco ou maior desconto, respectivamente) quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

6.10.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

6.10.2. os lances serdo de envio automdtico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.
6.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
6.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando definido no inicio deste Edital o critério de julgamento por menor prego; e

6.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando definido no inicio deste Edital o critério de julgamento por maior
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desconto.

6.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do subitem 6.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o
6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

6.13. Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexdo.

6.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos seguintes campos:
7.1.1. Valor unitario e total do item.
7.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execugdo do objeto.

7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinagdo legal de retengdo de tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais que sejam estabelecidos na legislagdo vigente.

7.6. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as vedagdes previstas na Lei Complementar n2 123/2006, ndo poderdo
aplicar os beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas.

7.6.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situagdo descrita no subitem anterior devera requerer ao 6rgdo fazenddrio competente a sua exclusao
do Simples Nacional até o ultimo dia util do més subsequente aquele em que ocorrida a situacdo de vedagdo, nos termos do art. 30, caput, inc. I, e § 19, inc. Il, da Lei
Complementar n2 123/2006, apresentando a Administragdo a comprovagdo da exclusdo ou o seu respectivo protocolo.

7.6.2. Se o Contratado ndo realizar espontaneamente o requerimento de que trata o subitem anterior, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao érgdo
fazendério competente, solicitando que o Contratado seja excluido de oficio do Simples Nacional, nos termos do art. 29, inc. |, da Lei Complementar n2 123/2006.

7.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde a documentagdo que integra
este Edital, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de utilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

7.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentagdo.
7.9. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7.10. O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas competente e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo Federal, e do art. 33, inc. X, da Constituicdo do Estado de Sdo Paulo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e do contratado ao pagamento de
indenizagdo pelos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugdo do contrato.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
8.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.
8.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura da sessdo publica.
8.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

8.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

8.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.
8.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

8.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema (conforme a alternativa
adequada ao critério de julgamento definido no inicio deste Edital, correspondendo ao menor prego ou maior desconto, respectivamente).

8.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que
cobrir a melhor oferta deverd ser de R$ 400,00 (quatrocentos reais).

8.9. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.

8.10. O procedimento seguira com o modo de disputa aberto.
8.11. Os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

8.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terad duragdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

8.11.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de 2 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

8.11.3. Nado havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgard os
lances conforme a ordem final de classificagdo.

8.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado
pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

8.11.5. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.

8.12. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.



8.13. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
8.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

8.15. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo
dos lances.

8.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagdo.

8.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.18. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).
8.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133/2021, nesta ordem:
8.18.1.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a classificagdo;

8.18.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obriga¢des previstos na Lei n? 14.133/2021;

8.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
8.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientag8es dos érgdos de controle.

8.18.2. persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, nos termos do § 12 do art. 60 da Lei n? 14.133/2021, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou
prestados por:

8.18.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado de Sdo Paulo;

8.18.2.2. empresas brasileiras;

8.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no pais;

8.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

8.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese de a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo, o pregoeiro podera
negociar condigdes mais vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento.

8.19.1. A negociagdo poderad ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragdo.

8.19.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
8.19.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

8.19.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociagdo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.19.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante antes de findo o prazo, ou de oficio, a
critério do pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio da documentagao exigida.

8.20. Apds a negociagdo do prego, o pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

9. DA FASE DE JULGAMENTO

9.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigSes de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacido correlata e no subitem 4.6 deste Edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo
no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

9.1.1. SICAF;

9.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

9.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

9.1.4. Cadastro Nacional de CondenagGes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

9.1.5. Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de SangGes Administrativas — e-Sang¢des http://www.esancoes.sp.gov.br);

9.1.6. Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

9.1.7. Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo https://www.tce.sp.gov.br/apenados)
9.2. A consulta ao cadastro CNCIAI sera realizada em nome da pessoa juridica licitante e também de seu sdcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992.

9.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (Instru¢do Normativa SEGES/MPDG ne 3, de 26 de abril de 2018, art. 29, caput, c/c Decreto estadual n
67.608, de 27 de margo de 2023)

9.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (Instru¢do Normativa SEGES/MPDG ne 3, de
26 de abril de 2018, art. 29, § 19, ¢/c Decreto estadual n? 67.608, de 27 de margo de 2023).

9.3.2. O licitante sera convocado para manifesta¢do previamente a uma eventual desclassificagdo. (Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n2 3, de 26 de abril de 2018, art.
29, § 29, c¢/c Decreto estadual n2 67.608, de 27 de margo de 2023).

9.3.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera considerado inabilitado, por falta de condi¢do de participagdo.
9.4. Caso atendidas as condigdes de participagdo, prosseguira a andlise da fase de julgamento da proposta classificada em primeiro lugar.

9.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido a microempresas e empresas de pequeno porte, o
pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em conformidade com o subitem 6.5 deste Edital.

9.6. Verificadas as condicGes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao
objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus Anexos.

9.6.1. Se a proposta vencedora for desclassificada, o pregoeiro examinara a proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

9.6.2. Encerrada a fase de julgamento, caso se verifique a conformidade da proposta de que trata o subitem 9.6, o pregoeiro passard a verificagdo da documentacdo de
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habilitagdo do licitante conforme disposi¢ées do item 10.
9.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
9.7.1. contiver vicios insanaveis;
9.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste Edital ou em seus Anexos;
9.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do prego maximo definido para a contratagdo;
9.7.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;
9.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus Anexos, desde que insanavel.

9.8. Poderdo ser considerados indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragdo.
9.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o subitem anterior, sé sera considerada ap6s diligéncia do pregoeiro, que comprove:
9.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
9.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que
o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

9.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitdrios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos ou
outra espécie de planilha elaborada pela Administragdo conforme documentagdo anexada a este Edital, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para
apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

9.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagdo.

9.11.1. O ajuste de que trata o subitem anterior se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas.

9.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional,
quando ndo cabivel esse regime.

9.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto.

9.12.1. A sessdo publica poderd ser suspensa por até 02 (dois) dias Uteis, prorrogdveis a critério da Administracdo, para que o setor requisitante do servigo ou a drea
especializada no objeto realize vistoria no hotel indicado na proposta pelo licitante melhor colocado, visando a avaliagdo de compatibilidade e qualidade do hotel e das
unidades de hospedagem, a fim de certificar o atendimento aos requisitos constantes do Termo de Referéncia.

9.12.2. Por ocasido da vistoria, a Administragdo deverd ter acesso a licengas e/ou alvards de funcionamento do hotel indicado, bem como atestado de vistoria expedido
pelo 6rgdo de Vigilancia Sanitaria, ambos dentro do prazo de validade.

9.12.3. O resultado da vistoria sera divulgado por meio de mensagem no sistema.

9.12.4. Caso o hotel indicado pelo licitante ndo atenda aos requisitos exigidos, o licitante serd desclassificado, e o pregoeiro convocard o proximo licitante, obedecida a
ordem de classificagdo, sucessivamente, até que um licitante cumpra os requisitos previstos no Termo de Referéncia.

9.12.5. Constitui responsabilidade do licitante melhor classificado garantir que o hotel por ele indicado permita a realizagdo da vistoria, nos termos dos subitens
anteriores.

10. DA FASE DE HABILITAGAO

10.1. Os documentos que serdo exigidos para fins de habilitagdo estdo especificados nos itens abaixo, consistindo na documentagdo necessaria e suficiente para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos artigos 62 a 70 da Lei n2 14.133/2021.

10.1.1. HABILITAGAO JURIDICA

a) registro empresarial perante a Junta Comercial, no caso de Empresdrio Individual ou Sociedade Limitada Unipessoal — SLU;
b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, no caso de sociedades empresarias;
¢) documentos de elei¢do ou designagdo dos atuais administradores, no caso de sociedades empresdrias;

d) ato constitutivo devidamente registrado no Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridicas no caso de sociedade ndo empresdria, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

e) decreto de autorizagdo no caso de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir;

f) ata de nomeagdo ou do instrumento de procuragdo que outorgue poderes a pessoa que representard a empresa na contratagdo;

g) documento oficial de identificacdo do representante da licitante, valido em todo territério nacional, que contenha foto.

10.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo ao domicilio ou a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto do certame;

¢) provas de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal relativas ao domicilio ou a sede da licitante, mediante a apresentagdo de:
c.1) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos rela@vos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
c.2) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado;

c.3) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Municipais, que comprove a regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto
sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN).

d) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por meio da apresentagdo do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);



e) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.1.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresario individual. No caso de
sociedade simples, devera ser apresentada certiddo negativa de distribuicdo de processos civis, expedida pelo distribuidor da sede da licitante.

a.1) Se a licitante estiver em recuperagdo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento do plano de recuperagdo judicial ou a homologagdo do plano de
recuperagdo extrajudicial, conforme o caso.
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a.2) Se a licitante for sociedade ndo empresdria, a certiddo mencionada na alinea acima, devera ser substituida por certiddo negativa de agdes de insolvéncia civil.
10.1.4. DECLARAGOES E OUTRAS COMPROVAGOES
10.1.4.1. Deverdo ser apresentadas as seguintes declaragdes, subscritas pelo representante legal da licitante, elaboradas em papel timbrado:

a) Declaragdo de que cumpre as normas relativas a saude e seguranga no trabalho, nos termos do artigo 117, paragrafo Unico, da Constituigdo estadual; e atendera, na data da
contratagdo, ao disposto no artigo 52-C e se compromete a nao disponibilizar empregado que incorra na vedagdo prevista no artigo 52-D, ambos da Lei n2 6.019, de 3 de janeiro
de 1974, com redagdo dada pela Lei n2 13.467, de 13 de julho de 2017, quando o caso (Anexo IV do Edital);

b) Declaragdo comprometendo-se a apresentar, por ocasido da assinatura do contrato, comprovante de que o licitante, bem como o hotel por ele indicado para a prestacdo dos
servigos, possuem cadastro valido no Ministério do Turismo, nos termos da Lei n2 11.771/2008 (Anexo V do Edital).

10.1.4.2. A condigdo de microempresa, de empresa de pequeno porte ou de cooperativa que preencha as condi¢des estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n2 11.488/2007,
sera comprovada da seguinte forma, admitidos outros meios e documentos aceitos pelo ordenamento juridico vigente:

a) se sociedade empresaria, pela apresentagdo de certiddo expedida pela Junta Comercial competente;

b) se sociedade simples, pela apresentagdo da “Certiddo de Breve Relato de Registro de Enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte”, expedida pelo
Cartério de Registro de Pessoas Juridicas;

c) se sociedade cooperativa, pela Demonstragdo do Resultado do Exercicio ou documento equivalente que comprove Receita Bruta até o limite definido no inciso Il, do caput,
do artigo 39, do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

10.1.4.3. Tratando-se de cooperativa, para evidenciar a observancia do disposto no art. 16 da Lei n? 14.133/2021:

11.1.4.3.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do,
respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n2 5.764/1971;

11.1.4.3.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
11.1.4.3.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

11.1.4.3.4. Edital de convocagdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenga dos cooperados presentes nessa assembleia;
11.1.4.3.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

11.1.4.3.6. A Ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n2 5.764/1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador

11.1.4.3.7. Documentagdo que seja demonstrativa de atuagdo em regime cooperado, com repartigdo de receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia ndo
esteja evidenciada na documentagdo a ser apresentada para atendimento aos subitens anteriores.

11.1.4.4. Tratando-se de consdrcio:

11.1.4.4.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituigdo do consoércio, subscrito pelos consorciados, o qual deverd incluir, pelo menos, os seguintes
elementos:

a) Designagdo do consdrcio e sua composicdo;

b) Finalidade do consorcio;

c) Prazo de duragdo do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual;
d) Enderego do consdrcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os consorciados;
e) Definicdo das obrigacdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consércio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execugdo do contrato,
abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratacgdo;

g) Indicagdo da empresa lider do consércio e seu respectivo representante legal, que devera ter poderes para receber citagdo, interpor e desistir de recursos, firmar a
contratagdo e praticar todos os demais atos necessdrios a participagdo na licitagdo e execugdo do objeto contratado, sendo responsavel pela representagdo do consércio
perante a Administragdo;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consércio ndo terd a sua composicdo modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral
cumprimento do objeto da contratagdo, observado o prazo de duragdo do consorcio, definido na alinea “c” deste subitem;

11.1.4.4.2. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebragdo da contratagdo, a constituicdo e o registro do consdrcio, nos termos de seu compromisso de
constituigdo.

11.1.4.4.3. Cada consorciado, individualmente, deverd atender as exigéncias relativas a habilitagdo juridica e habilitagdo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de
faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitagdo econdmico-financeira e de habilitagdo técnica, quando exigida, serd observado o disposto no inciso Ill do caput do art. 15 da Lei
n2 14.133/2021.

11.1.4.4.4. A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do consorcio.

10.1.5. QUALIFICAGAO TECNICA

10.1.5.1. A proponente devera apresentar atestado(s) de bom desempenho anterior em contrato da mesma natureza, de complexidade tecnoldgica e operacional igual ou
superior, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que especifique(m) em seu objeto necessariamente os tipos de servigos realizados, com indicagGes das
quantidades e prazo contratual, datas de inicio e término e local da prestagdo dos servigos;

10.1.5.2. O(s) atestado(s) devera(do) conter a identificagdo da pessoa juridica emitente bem como o nome, o cargo do signatario e telefone para contato.



10.2. DISPOSIGOES GERAIS
10.2.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
10.2.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou por cépia.

10.2.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido
feito em obediéncia ao disposto na Lei n? 14.133/2021.

10.2.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas,
na forma da lei (art. 63, |, da Lei n2 14.133/2021).

10.2.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

10.2.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

10.2.7. A habilitagdo serd verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

10.2.7.1. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver
duvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n2 3/2018, art. 49, § 19, e art. 69, § 49,
c/c Decreto estadual n? 67.608/2023).

10.2.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informagcio,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (Instrugdo Normativa
SEGES/MPDG n2 3/2018, art. 72, caput, c¢/c Decreto estadual n® 67.608/2023).

10.2.8.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderda ensejar desclassificagio no momento da habilitagdo. (Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n? 3/2018,
art. 79, paragrafo Unico, c/c Decreto estadual n? 67.608/2023).

10.2.9. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

10.2.10. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

10.2.11. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagdo ao licitante vencedor.

10.2.12. Os documentos relativos a regularidade fiscal especificados na documentagdo que integra este Edital como Anexo somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

10.2.13. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei n
14.133/2021, artigo 64):

10.2.13.1. complementacdo de informagGes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

10.2.13.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

10.2.14. Na analise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficdcia para fins de habilitagdo e classificagdo.

10.2.15. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo definido no subitem 10.2.10.

10.2.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao Edital de licitagdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

10.2.17. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, das empresas de pequeno porte e das cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei
n° 11.488/2007 somente serd exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condi¢do para participacdo na licitagdo, exceto na hipdtese em que item objeto desta licitagdo
tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos §§ 12 e 32 do art. 42 da Lei n® 14.133/2021, conforme seja especificado, quando houver, no item 4.

10.2.18. Havendo alguma restrigdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, o licitante habilitado nas condi¢des do subitem anterior devera comprovar sua regularizagdo
sob pena de decadéncia, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, mediante a apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeito de
negativa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento em que o licitante for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administragdo.

11. DOS RECURSOS, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGAO

11.1. A interposigdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdode licitantes, a anulagdo ou revogagdo da licitagdo, observara o disposto no
art. 165 da Lei n2 14.133/2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.
11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

11.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusédo;

11.3.2. o prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;

11.3.3. o prazo para apresentac¢do das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo;
11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar o recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da
interposigdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.



11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10.Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara, determinando a convocacgdo das licitantes vencedoras para a
assinatura da Ata de Registro de Pregos.

11.11.Exaurida a fase recursal, sera observado o disposto no art. 71 da Lei n? 14.133/2021.

11.12.Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior adjudicard o objeto da licitagdo ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério.

12. DA GARANTIA

12.1. Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execugdo.

13. DOS PRAZOS

13.1. Os prazos de vigéncia e da prestagdo dos servigos devem observar o disposto no Termo de Referéncia(Anexo | do Edital).

14. DAS CONDIGOES E DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

14.1. O objeto desta licitagdo devera ser executado em conformidade com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital), correndo por conta da
Contratada as despesas necessdrias a sua execugdo, em especial as relativas a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execugdo do
objeto da contratagdo.

15. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1. As condigBes de recebimento do objeto sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

16. DOS PAGAMENTOS

16.1. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade as disposi¢des constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

17. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
17.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou contratado que, com dolo ou culpa:
17.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;
17.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
17.1.3. der causa a inexecugdo total do contrato;

17.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame, inclusive ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o
certame;

17.1.5. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente jus@ficado, ndo mantiver a proposta, em especial quando:

17.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagdo;

17.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

17.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

17.1.5.4. deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentagdo que integra este Edital; ou

17.1.5.5. caso exigida na documentagdo que integra este Edital, apresentar amostra em desacordo com as especificagcdes do Edital;

17.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
17.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a receber a nota de empenho no prazo e condigdes estabelecidos pela Administragdo;

17.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

17.1.8. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;
17.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

17.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

17.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

17.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

17.1.10.3. caso exigida na documentagdo que integra este Edital, apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

17.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

17.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

17.2. Com fundamento na Lei n? 14.133/2021, e no Ato Normativo DPG n2 237/2023, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatérios
e/ou contratado as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

17.2.1. adverténcia;

17.2.2. multa;

17.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

17.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
17.3. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

17.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

17.3.2. as peculiaridades do caso concreto;



17.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
17.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
17.3.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

17.4. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagdo no prazo e condigdes estabelecidos pela Administragdo, descrita no subitem 17.1.6.1, caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, § 592, da Lei n® 14.133/2021).

17.5. As sangbes de que tratam o item 17.2 poderdo ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato Normativo DPG n2 237/2023, garantindo o exercicio de prévia e
ampla defesa, e deverdo ser registradas no “Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de SangGes Administrativas — e-San¢des” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no
“Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

17.6. As sangOes sdo autdnomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a de outra.

17.7. Da aplicagdo das sang¢Bes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo,
observando-se o disposto no art. 166 da Lei n? 14.133/2021.

17.8. Da aplicagdo da sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de reconsideragdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimagdo, observando-se o disposto no art. 167 da Lei n® 14.133/2021.

17.9. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
17.10.A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral dos danos causados a Administragdo Publica.

17.11. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor,
a diferencga sera descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagdo que integra o Edital, ou, quando for o caso, sera cobrada judicialmente (art. 156, § 82, da Lei
n2 14.133/2021).

17.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na lei de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2?
12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

17.13.A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na
Lei n2 14.133/2021, ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, nos termos do art. 160 do referido diploma legal.

17.14. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo federal (art. 161, da Lei n® 14.133/2021).

18. DAS DISPOSICOES FINAIS
18.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrdnico.

18.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo pregoeiro.

18.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observaro o horario de Brasilia/DF.
18.4. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.

18.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

18.6. Os casos omissos serdo solucionados pelo pregoeiro.

18.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatério.

18.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragdo.

18.9. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

18.9.1. As falhas passiveis de saneamento na documentagdo apresentada pelo licitante sdo aquelas cujo conteudo retrate situagdo fatica ou juridica ja existente na data
da abertura da sessdo publica deste Pregdo.

18.9.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico, nos termos do inciso Ill do art. 12 da Lei n? 14.133/2021.

18.10.Caso seja vencedor da licitagdo, o licitante a ser contratado estard sujeito a assinatura de Termo de Ciéncia e de Notificagdo, quando prevista a sua apresentagdo em ato
normativo editado pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, conforme a disciplina aplicavel.

18.11.0 Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no site www.defensoria.sp.def.br.

18.12.Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sdo Paulo.
18.13.Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:

18.13.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;

18.13.2. ANEXO Il — Modelo de proposta comercial;

18.13.3. ANEXO IIl — Ato Normativo DPG n2 237, de 28 de margo de 2023;

18.13.4. ANEXO IV — Modelo de declaragdo exigida para habilitagdo;

18.13.5. ANEXO V — Modelo de declaragdo de compromisso de apresentagdo de documento por ocasido da assinatura do contrato;

18.13.6. ANEXO VI — Minuta de contrato.

Stephanie Asquini

Assistente Técnica de Defensoria Il
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N2 90002/2025

PROCESSO SEI N2 2025/0009584

INTERESSADO: Escola da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo - EDEPE (UASG 990038)

ASSUNTO: Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos especializados destinados a realizagdo do “Pré-Encontro das Defensoras e Defensores Publicos do Estado de Sdo
Paulo”, em 2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Objeto:

1.1. Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos especializados destinados a realizacdo do “Pré-Encontro das Defensoras e Defensores Publicos do Estado de Sdo
Paulo”, em 2025, em hotel de categoria minima 5 (cinco) estrelas, com fornecimento de servigos de hospedagem, alimentagdo e locagdo de salas de eventos e equipamentos
necessarios a operacionalizacdo do evento, bem como servigos complementares correlatos, conforme especificagdes minimas constantes deste Termo de Referéncia.

e . Item Item Unidade de
Item Especificagdo Qtd.
BEC CATSER medida
1 Conforme descrigdo constante do item 1.1. 71366 3824 Unidade 01

1.2. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item no catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des
deste ultimo.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigo de luxo, observando o disposto no Decreto estadual n? 67.985/2023.

Vigéncia:

1.4. O contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até o término das obriga¢des da CONTRATADA, sendo limitada ao dia 31/12/2025, o que ocorrer primeiro.
Subcontratagao:

1.5. A CONTRATADA ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo tem amparo legal na Lei Federal n® 14.133/2021.

2.2. A presente contratacdo encontra-se prevista no repertério do Plano de Contratagdes Anual — PCA, alinhando-se as diretrizes estratégicas da Escola da Defensoria Publica do
Estado.

2.3. A presente contratagdo se justifica na medida em que nos Pré-Encontros serdo definidas as teses institucionais a serem apresentadas e votadas no Encontro Anual de
Defensoras e Defensores Publicos. Nos encontros tematicos poderdo ser realizados debates, grupos de estudos ou conversas sobre questdes cotidianas de cada area de
atuagdo, permitindo aos/as Defensores/as Publicos/as um espagco privilegiado de compartilhamento e reflexdo sobre a sua atuacdo. Considerando que a EDEPE ou a DPE ndo
dispdem de espaco fisico, estrutura e mdo de obra especializada suficiente e adequada a produgdo de um evento do porte do Pré-Encontro, faz-se necessdria a contratagdo de
uma solugdo apta a viabilizar sua realizagdo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

Data e local de execugdo dos servigos:

3.1. A execugdo do objeto poderd ser realizada em alguma das seguintes opgGes de datas, de acordo com a disponibilidade do hotel indicado pela CONTRATADA durante o
certame licitatdrio:

- 14/11 (sexta-feira): check-in para os participantes hdspedes e primeiro dia de
OPGAO 01 atividades do evento;

14 a 16/11/2025 - 15/11 (sdbado): segundo dia de atividades do evento; e

- 16/11 (domingo): check-out para os participantes hdspedes.

- 28/11 (sexta-feira): check-in para os participantes hospedes e primeiro dia de
OPGAO 02 atividades do evento;

28 a 30/11/2025 - 29/11 (sébado): segundo dia de atividades do evento; e

-30/11 (domingo): check-out para os participantes hdéspedes.

3.2. A opgdo de periodo em que sera executado o evento seguird a disponibilidade do hotel indicado pela CONTRATADA.
3.3. O hotel indicado pela CONTRATADA devera estar localizado na cidade de Guaruja/SP, Santos/SP, Mogi das Cruzes/SP, Aguas de Lindéia/SP ou Indaiatuba/SP.
Cronograma do evento:

3.4. A relagdo nominal dos participantes (hdspedes ou ndo) do evento, indicando os quantitativos a serem utilizados, nos termos dos itens 3.9 a 3.11.2, é de responsabilidade da
CONTRATANTE e serd encaminhada a CONTRATADA por meio eletronico (e-mail) em até 30 (trinta) dias corridos anteriores ao inicio do evento.

3.5. O cronograma do evento, contendo os horarios para o fornecimento dos servigos de alimentagdo, bem como os horarios das palestras e das reuniGes é de responsabilidade
da CONTRATANTE, que o encaminhara a CONTRATADA, por meio eletronico (e-mail), em até 05 (cinco) dias uteis anteriores ao inicio do evento.

3.5.1. O horario previsto para ocorréncia do evento é:
I. Primeiro dia de atividades do evento: 17:00h as 23:00h.

1l. Segundo dia de atividades do evento: das 10:00h as 23:00h.



Caracteristicas gerais:

3.6. O hotel deverd atender aos requisitos compativeis com a categoria minima 5 (cinco) estrelas das Matrizes de Classificagdo da Portaria do Ministério do Turismo n2 100, de
16 de junho de 2011, sem prejuizo da observancia as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

3.7. O hotel devera estar adaptado para receber pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida, garantindo, inclusive, que ao menos 10% (dez por cento) de seus dormitérios
sejam acessiveis. Referidos dormitérios deverdo estar localizados em rotas acessiveis (artigo 45, §§ 12 e 29, da Lei Federal n® 13.146/2015).

3.8. A contratagdo inclui o custo do servigo de estacionamento gratuito aos participantes do evento, com vagas em nimero suficiente para atender a até 180 (cento e oitenta)
veiculos, em estacionamento préprio do hotel onde for realizado o evento, ou em estacionamento préximo, com servigo de valet, fornecendo selo de estacionamento aos
participantes.

Quantitativos:
3.9. Os quantitativos encontram-se descritos no Anexo A do Termo de Referéncia.

3.10. Com relagdo ao servigo de hospedagem, nos termos do Anexo A do Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera fornecer 140 (cento e quarenta) quartos individuais e 10
(dez) quartos duplos.

3.10.1. A CONTRATADA devera também estar preparada para fornecer até 30 (trinta) quartos adicionais individuais e até 05 (cinco) quartos adicionais duplos, sob
demanda.

3.10.2. O quantitativo a que se refere o item 3.10.1 é meramente estimativo, ndo representando a CONTRATANTE qualquer obrigagdo, podendo a mesma contrata-lo ou
ndo a partir de critérios de conveniéncia e oportunidade.

3.11. Com relagdo ao servigo de alimentagdo, nos termos do Anexo A do Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera fornecer café de boas vindas, coffee break, almogo,
jantar e coquetel volante para 160 (cento e sessenta) pessoas.

3.11.1. A CONTRATADA devera também estar preparada para fornecer café de boas vindas, coffee break, almogo, jantar e coquetel volante para até 40 (quarenta)
pessoas adicionais, sob demanda.

3.11.2. O quantitativo a que se refere o item 3.11.1, é meramente estimativo, ndo representando a CONTRATANTE qualquer obrigacdo, podendo a mesma contrata-lo ou
ndo a partir de critérios de conveniéncia e oportunidade.

Servicos de hospedagem (disposicdes gerais):

3.12. As acomodagdes deverdo ser em quartos individuais e quartos duplos, administrados pela respectiva rede hoteleira, de acordo com as quantidades constantes doAnexo A

do Termo de Referéncia e nos termos dos Itens 3.10 a 3.10.2 deste Termo de Referéncia.

3.13. Entende-se por diaria o preco de hospedagem correspondente a utilizagdo da unidade habitacional e dos servigos correlatos, inclusive os descritos neste Termo de
Referéncia, observados os hordérios fixados para entrada (check-in) e saida (check-out).

3.14. O check in e o check out serdo realizados nos seguintes moldes:
1. 14 de novembro (opgdo 01) ou 28 de novembro (opgdo 02): check in a partir das 15h; e
11. 16 de novembro (opgdo 01) ou 30 de novembro (opgdo 02): check out até as 12h.

3.15. O servigo de hospedagem devera incluir o fornecimento de café da manh3, a ser servido em ambiente isolado exclusivamente para os participantes do evento, nas
dependéncias do hotel.

3.16. O ambiente devera comportar a totalidade de participantes acomodados em mesas.
3.16.1. O café da manha devera conter no minimo o seguinte cardépio:
a) Agua;
b) Café;
c) Leite quente e frio, integral e desnatado;
d) Leite vegano;
e) Achocolatado;
f) Chas diversos;
g) 03 (trés) tipos de suco natural;
h) logurte;
i) Cereais;
j) 03 (trés) variedades de frutas;
k) Ovos;
1) Variedades de paes (ex.: integral e francés);
m) Pdo sem gluten;
n) Pdo vegano;
o) Pdo de queijo;
p) Geleias;
q) Frios: presunto; peito de peru, queijo prato e queijo fresco;
r) Manteiga e requeijdo;
s) 02 (dois) tipos de bolo (sendo um vegano).
3.16.2. Os produtos utilizados para o preparo dos alimentos deverdo ser de qualidade superior.
3.16.3. Os alimentos deverdo ser apresentados em étimas condigdes de higiene e estar dentro do prazo de validade.
3.16.4. Os utensilios e equipamentos necessarios ao adequado fornecimento da refeigdo deverdo ser disponibilizados pela CONTRATADA.

3.17. O servigo de hospedagem destina-se apenas aos participantes do evento a serem indicados pela CONTRATANTE, doravante denominados “Participantes Hospedes”.

3.17.1. Na hipotese de Participante Hospede levar consigo acompanhante, todas as despesas relacionadas a hospedagem do acompanhante correrdo as suas proprias
expensas, ndo recaindo sobre a CONTRATANTE qualquer custo ou responsabilidade.

3.18. O hotel deverd fornecer aos héspedes acesso ilimitado e gratuito a internet, via wifi, durante todo o periodo de hospedagem.

3.19. Na hipdtese de o Participante Hospede estender sua estadia para além do periodo solicitado pela CONTRATANTE, as respectivas tratativas e todas as despesas
relacionadas correrdo as expensas deste, ndo recaindo qualquer custo ou responsabilidade sobre a CONTRATANTE.

3.20. Eventuais despesas referentes a frigobar, telefone, lavanderia, room service, bem como outras realizadas pelos Participantes Hospedes e ndo contempladas neste Termo
de Referéncia sdo de inteira responsabilidade destes, ndo recaindo sobre a CONTRATANTE qualquer custo ou responsabilidade.



Servico de alimentacdo (disposi¢des gerais):

3.21. O servico de alimentagdo esta relacionado a infraestrutura necessdria a realizagdo do evento e compreendera o fornecimento de café de boas vindas, coffee break,
almogo, jantar, coquetel volante, bem como os servigos de café continuo (coffee station) e de fornecimento de dgua para as mesas diretoras, devendo possuir as caracteristicas
minimas a seguir descritas.

3.22. O servigo de alimentagdo é destinado apenas aos participantes do evento, com ou sem hospedagem no hotel, de acordo com as quantidades constantes do Anexo A do
Termo de Referéncia e nos termos dos itens 3.11 a 3.11.2 do Termo de Referéncia, devendo ser fornecido em quantidade suficiente para atendimento dessa totalidade.

3.23. As despesas com alimentagdo dos participantes do evento que ndo estejam contempladas neste Termo de Referéncia sdo de inteira responsabilidade dos mesmos, ndo
recaindo sobre a CONTRATANTE qualquer custo ou responsabilidade.

3.24. As despesas com alimentagdo dos acompanhantes dos participantes, hdspedes ou ndo, correrdo as suas proprias expensas, ndo recaindo qualquer custo ou
responsabilidade sobre a CONTRATANTE.

3.25. Compete a CONTRATADA o controle do fornecimento dos servigos de alimentagdo.

3.26. As refeigBes deverdo ser servidas em ambiente isolado exclusivamente para os participantes do evento, podendo ser no restaurante do hotel ou em &rea prépria dentro
do complexo hoteleiro especialmente adaptada para esta finalidade, observando-se:

I. O ambiente deverd comportar a totalidade de participantes acomodados em mesas;

11. O ambiente devera possuir ar condicionado;

111, Os produtos utilizados para o preparo dos alimentos deverdo ser de qualidade superior;

IV. Os alimentos deverdo ser apresentados em 6timas condigBes de higiene e estar dentro do prazo de validade;
V. Os itens dos cardapios deverdo variar a cada servigo;

VI1.As bebidas deverdo ser disponibilizadas para consumo devidamente geladas, com exce¢do do café e chas, que deverdo ser servidos quentes e em condigGes
apropriadas de consumo;

VII. A CONTRATADA devera disponibilizar sal e adogante do tipo stevia ou sucralose para uso pelos participantes do evento;

VIII.A CONTRATADA devera disponibilizar mexedores de madeira e, quando ndo solicitados copos de vidro, copos descartdveis que possuam certificacdo de material
biodegraddvel, compostavel ou reciclavel, preferencialmente oriundos de fontes renovaveis. Todos os materiais utilizados deverdo estar em conformidade com préaticas
sustentaveis, visando a redugdo de impacto ambiental durante a realizagdo do evento.

IX. A CONTRATADA devera disponibilizar todos os utensilios e equipamentos necessarios ao adequado fornecimento das refei¢des e em quantidade suficiente.
Servico de alimentagdo — Café de boas-vindas:
3.27. O café de boas vindas sera servido no primeiro dia de atividades do evento e terd duragdo de 45 (quarenta e cinco) minutos.

3.28. O café de boas vindas terd a seguinte composi¢cdo minima:
a) Cha, café, e leite quente e frio;
b) Agua mineral em garrafa de até 500ml;
c) 02 (dois) tipos de refrigerantes de primeira linha com agtcar, em lata;
d) 02 (dois) tipos de refrigerantes de primeira linha sem agucar, em lata;
e) 02 (dois) tipos de suco de frutas (natural ou polpa), gelados;
f) 03 (trés) tipos de mini salgados, sendo um vegano;
g) 02 (dois) tipos de mini sanduiches, sendo um vegano;
h) Mini pdo de queijo;
i) 02 (dois) tipos de bolo, sendo um vegano, disponibilizados em porg¢des individuais;
j) 02 (dois) tipos de petit four doce, sendo um vegano;

k) Salada de frutas disponibilizada em porgdes individuais.
Servico de alimentagdo — Coffee break:
3.29. O coffee break sera servido no segundo dia de atividades do evento e terd duracdo de 45 (quarenta e cinco) minutos.

3.30. O coffee break devera ser servido em local préximo ao saldo principal e as salas de reunido, em conformidade com a seguinte composi¢gdo minima:
a) Cha, café, e leite quente e frio;
b) Agua mineral em garrafa de até 500ml;
c) 02 (dois) tipos de refrigerantes de primeira linha com agtcar, em lata;
d) 02 (dois) tipos de refrigerantes de primeira linha sem agucar, em lata;
e) 02 (dois) tipos de suco de frutas (natural ou polpa), gelados;
f) 03 (trés) tipos de mini salgados, sendo um vegano;
g) 02 (dois) tipos de mini sanduiches, sendo um vegano;
h) Mini pdo de queijo;
i) 02 (dois) tipos de bolo, sendo um vegano, disponibilizados em porgdes individuais;
j) 02 (dois) tipos de petit four doce, sendo um vegano;
k) Salada de frutas disponibilizada em porgdes individuais.

Servico de alimentagdo — Almogo e jantar:
3.31. O jantar sera servido no primeiro dia de atividades do evento. O almogo sera servido no segundo dia de atividades do evento.

3.32. O almogo e o jantar serdo servidos por meio de servigo do tipo “buffet”, com cardapio variado, contendo, no minimo:
a) Saladas com 03 (trés) tipos de folhas e 05 (cinco) tipos de legumes;
b) 03 (trés) opgbes de molho para a salada (sendo um vegano);
¢) Manteigas, azeites e 02 (dois) tipos de paté;
d) 03 (trés) opgBes de paes sortidos (sendo uma vegana);

e) Pratos quentes: i) 01 (uma) opgdo de carne vermelha de primeira qualidade, 01 (uma) opgdo de peixe e 01 (uma) opgdo de ave, acompanhadas de molhos artesanais; ii)
02 (dois) tipos de massa (sendo uma vegana), com 02 (dois) tipos de molho (sendo um vegano); iii) 02 (duas) opgbes de risoto (sendo uma vegana); iv)
acompanhamentos, como arroz branco, arroz integral, feijdo, legumes e verduras variados (salteados grelhados ou assados); v) purés com finalizagdo aromatica (ex.: puré
de batata/mandioquinha com emuls3o de alho assado); e vi) 02 (dois) tipos de caldo ou sopa (sendo um vegano);



f) Queijo ralado;
g) Sobremesas: i) 03 (trés) opgdes de frutas; ii) 05 (cinco) opgdes de doces, contendo ao menos 01 (uma) opgdo de mousse de chocolate, 01 (uma) opgdo de mil folhas e 01
(uma) opgdo de tartalete; iii) e 01 (uma) opgdo de doce vegano; e
h) Bebidas ndo alcodlicas, sendo: 02 (duas) opg¢des de suco natural; 03 (trés) op¢des de refrigerante de primeira linha com agucar (lata); 03 (trés) opgbes de refrigerante
de primeira linha sem agucar (lata); agua com e sem gas; café e cha.

3.33. Os itens do carddpio deverdo variar a cada servigo.

Servigo de alimentagdo — Coquetel volante:

3.34. O coquetel sera servigo no segundo dia de atividades do evento e terd duracdo de 03 (trés) horas.

3.35. Durante o coquetel, as bebidas deverdo ser disponibilizadas exclusivamente em copos e tagas de vidro ou cristal, de acordo com o tipo de bebida oferecida, assegurando a
apresentacdo adequada e a qualidade do servigo.

3.36. O coquetel volante, cujo carddpio devera ser apresentado a CONTRATANTE para aprovagdo no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis anteriores ao inicio do evento,
compreenderd o fornecimento dos seguintes itens:
a) Bebidas refrescantes:
1) Agua mineral aromatizada com horteld ou frutas;
1) Agua mineral natural;
1) Agua com gés;
IV) Refrigerantes de primeira linha com e sem aguticar, em lata (pelo menos dois tipos de cada);

V) Sucos de frutas naturais (pelo menos dois tipos).

b) Canapés frios: cardapio com pelo menos cinco tipos de canapés frios, sendo um vegano, dentre as seguintes opgdes:
1) Bruschetta napolitana;
11) Carpaccio de carne ao molho de alcaparras e parmes3o;
111) Carpaccio de salm3o ao molho de dill;
V) Casadinho de salmdo com sour cream;
V) Cestinha com creme de gorgonzola, pera e nozes;
V1) Crostini de abacate com cream cheese e pimenta;
VII) Dadinho de tapioca e queijo coalho acompanhado de geleia de pimenta;
VIIl) Damasco seco recheado com camembert;
1X) Mini nacos com guacamole;
X) Mini wraps de peito de peru com cream cheese e cereja;
X1) Mini wraps de ricula com tomate seco;
XIl) Pdo preto com creme de queijo e péra ao vinho tinto;
XIll) Salm3o ao limone servido em peca no pdo preto com alcaparras;
XIV) Stick de Camardo com maca verde, creme de queijo e pimentinha rosa;
XV) Tomatinho cereja com mousse de manjericdo;
XVI) Uva com mousse de gorgonzola;
XVI1) Mini vol-au-vent de brécolis, Shitake e Shimeji.
¢) Mini salgados: cardapio com pelo menos quatro tipos de mini salgados, sendo um vegano, dentre as seguintes opgdes:
1) Baked Potato com cheddar e bacon;
11) Baked Potato com gorgonzola;
11l) Barquete colorida com creme de palmito e cream cheese;
V) Barquete com moqueca de camar3o;
V) Bolinhas de quibe assado acompanhada de coalhada;
V1) Bruschetta de alho poré com mussarela de bufala e farofinha de Parma;
VII) Cestinha folhada aos 4 funghi;
VIIl) Empadinha de palmito;
I1X) Folhadinho de damasco com gorgonzola;
X) Folhadinho Romeu e Julieta;
XI) Mini guioza ao molho oriental;
XIl) Mushroom Polenta Canapés;
XIlI) Quiche de alho poro;
XIV) Quiche de queijo com ervas;
XV) Quiche Lorraine;
XVI) Ramequim de brie com geleia;
XVII) Ramequim de escarola com requeijao;
XVIIl) Ramequim de queijo com tomate e ervas finas;
XIX) Ramequim de salmdo com cream cheese;
XX) Touxinha de frango ao curry com castanha de caju.
d) Mini cumbuca de porcelana: cardapio com pelo menos trés tipos de comida em mini cumbuca de porcelana, sendo um vegano, dentre as seguintes opgdes:
1) Salada de grdos integrais com coalhada a moda da casa;
11) Mini salada de gréos (trigo, cevadinha ou quinoa) com legumes assados e molho citrico;
111) Tabule acompanhado de péo sirio;
V) Cuscuz servido no copinho;

V) Caprese desconstruida — Bolinha de mugarela de bufala, tomate-cereja, pesto e redugdo de balsdmico;



VI) Tartar de salmdo com avocado, finalizado com gergelim e cebolinha;
VII) Ceviche de peixe branco ou de cogumelos com chips de batata-doce;
VIIl) Carpaccio de pupunha com lascas de parmesdo e azeite trufado;
IX) Creme de abdbora com carne seca;
X) Risoto de limdo-siciliano com lascas de améndoas tostadas e toque de ervas frescas;
XI) Risoto de lim3o-siciliano com camardes grelhados.
XIl) Polenta cremosa com ragu de cogumelos ou ragu de ossobuco;
XIll) Bobé de camario;
XIV) Escondidinho de carne-seca ou de jaca com puré de mandioquinha;
XV) Mini moqueca de peixe ou banana-da-terra.
e) Mesa de café: para finalizagdo, a ser servida em aparador préprio para servigo de café ao término do coquetel:
1) Café;
1) Chés aromaticos diversos;
111) Mini carolinas ao creme francés e frutas do bosque;
IV) Torteleta de fruta da estagdo, comum e vegana;

V) 02 (duas) opgdes de sorvete.
Servico de alimentagdo — Café continuo (coffee station) e fornecimento de garrafas de agua durante as atividades:

3.37. O servigo de café continuo (coffee station) seré prestado: i) no primeiro dia de evento, no saldo principal, durante a cerimonia de abertura; e ii) no segundo dia de evento,
nas salas de reunido, durante as respectivas reuniges.

3.37.1. O servigo de café continuo (coffee station) devera contemplar o fornecimento de 02 (duas) garrafas térmicas de café, contendo dois litros cada; cha; e agua
mineral nas temperaturas “fria” ou “gelada”, alocados em mesa localizada ao final das salas, permitindo que os participantes se sirvam livremente durante as atividades.

3.38. O servigo de fornecimento de dgua sera prestado: i) no primeiro dia de evento, para o saldo principal, durante a cerimdnia de abertura; ii) no segundo dia de evento, para
as salas de reunido, durante as respectivas reunides; e iii) no primeiro e no segundo dia de evento, para a sala de apoio, durante o periodo de realizagdo do evento.

3.38.1. O servigo de fornecimento de dgua deverd contemplar a disponibilizacdo de garrafas de dgua mineral de 500ml (quinhentos mililitros) e copos de vidro em
quantidade suficiente para atender as mesas diretoras e a equipe de apoio, durante as atividades.

Locagdo de espagos fisicos:
3.39. A locagdo dos espagos fisicos esta relacionada a infraestrutura necessaria a realizagdo do evento.

3.40. Os espagos fisicos deverdo permanecer a disposicdo da CONTRATANTE durante todo o periodo de atividades do evento, em conformidade com o Anexo A do Termo de
Referéncia.

3.41. A CONTRATADA devera fornecer servigos de montagem, desmontagem e operagdo dos equipamentos, durante toda a realizagdo do evento.
3.42. A CONTRATADA devera fornecer o conjunto de cabos, fios e maquinario adequados, necessarios ao perfeito funcionamento dos equipamentos.
3.43. Os espacos fisicos compreenderdo:

a) 01 (um) saldo principal, para a ceriménia de abertura, no primeiro dia de atividades do evento;

b) 05 (cinco) salas de reunido, para reunides concomitantes no segundo dia de atividades do evento; e

¢) 01 (uma) sala de apoio para a equipe da CONTRATANTE, no primeiro e no segundo dia de atividades do evento.

3.44. A disposicdo dos espagos fisicos deverd observar ao seguinte:

Espago fisico Atividade Capacidade mixima

de pessoas por sala
SALAO PRINCIPAL Cerimonia de abertura 200
SALA DE REUNIAO N2 01 Reunido tematica 50
SALA DE REUNIAO N2 02 Reunido tematica 50
SALA DE REUNIAO N2 03 Reunido tematica 50
SALA DE REUNIAO N2 04 Reunido tematica 60
SALA DE REUNIAO N2 05 Reunido tematica 60
SALA DE APOIO Sala de apoio 06

3.45. Para atender as cinco reunifes temdticas, a serem realizadas de forma concomitante em salas individuais, poderd o Saldo Principal ser adaptado pela CONTRATADA, a seu
critério, no segundo dia de atividades do evento, para comportar a realizagdo de uma ou mais reunides, desde que garantida a qualidade acustica de cada sala adaptada.

Locacdo de espagos fisicos — Saldo principal:
3.46. O saldo principal deverd possuir as seguintes caracteristicas minimas, em conformidade com o Anexo A do Termo de Referéncia:

a) Capacidade para 200 (duzentas) pessoas;
b) Formato auditério;

c) Cadeiras estofadas, em bom estado, com ou sem brago, em quantidade suficiente para atender ao nimero de participantes do evento durante a ceriménia de
abertura;

d) Mesa diretora que comporte até 08 (oito) pessoas, forrada com toalha branca longa (toalha cuja extensdo chegue até o ch3o);

e) Arranjo Frontal (a frente da mesa diretora): arranjo com largura compativel com o tamanho da mesa (preferencialmente ocupando dois tergos da extensdo frontal) e
altura maxima de 60 cm, respeitando a visibilidade do publico. Deve apresentar formato horizontal ou semicircular, com composigdo floral mais robusta e presenca de
folhagens estruturadas, como ruscus, dracena, costela-de-addo ou samambaias, e flores que garantam elegédncia visual. O design deve ser simétrico ou levemente
assimétrico, com acabamento profissional e materiais ocultos, evitando hastes aparentes, fitas comerciais ou pldsticos visiveis.

f) 08 (oito) cadeiras modelo presidente para a mesa diretora;
g) Mesa de recepgdo na entrada, forrada com toalha branca longa (toalha cuja extensdo chegue até o chdo);
h) lluminagdo apropriada;

i) Ar-condicionado;



j) Wifi e ponto de cabeamento de Internet;
k) Porta-banner;
1) Acesso a internet sem fio, ilimitado e gratuito.

Locagdo de espagos fisicos — Salas de reunido:
3.47. As salas de reunido deverdo possuir as seguintes caracteristicas minimas, cada, em conformidade com o Anexo A do Termo de Referéncia:

a) Capacidade:

.. Capacidade maxima de pessoas por
Espaco fisico

sala
SALA DE REUNIAO N2 01 50
SALA DE REUNIAO N2 02 50
SALA DE REUNIAO N2 03 50
SALA DE REUNIAO N2 04 60
SALA DE REUNIAO N2 05 60

b) Cadeiras universitdrias ou cadeiras com mesa, em quantidade suficiente para atender ao numero de participantes, por sala;
c) Mesa diretora que comporte até 03 (trés) pessoas, forrada com toalha branca longa (toalha cuja extensdo chegue até o chdo);
d) 03 (trés) cadeiras modelo presidente para a mesa diretora;
e) lluminagdo apropriada;
f) Ar-condicionado;
g) Wifi e ponto de cabeamento de Internet;
h) Porta-banner;
i) Acesso a internet sem fio, ilimitado e gratuito.
Locacdo de espagos fisicos — Sala de apoio para a equipe da Contratante:
3.48. A sala de apoio deverd possuir as seguintes caracteristicas minimas, em conformidade com o Anexo A do Termo de Referéncia:
a) Capacidade para até 06 (seis) pessoas;
b) Mesa;
c) Cadeiras;
d) lluminagdo apropriada;
e) Climatizagio;
f) Wifi e ponto de cabeamento de Internet;
g) Notebook ou computador com acesso a internet banda larga, sistema operacional Windows 10 ou 11, Pacote Office (Word, Excel e Power Point) e Microsoft Teams;
h) Impressora colorida jato, com cartucho de tinta e folhas disponiveis.
Servigos complementares — Audiovisual:

3.49. A CONTRATADA devera fornecer servigo de audiovisual, incluindo servigo de montagem, desmontagem e operagdo constante dos equipamentos durante todo o periodo
de atividades do evento, conforme especificagdes constantes dos Itens subsequentes.

3.50. O saldo principal sediara atividade no primeiro dia de evento, no periodo de 17:00h a 21:00h, e devera estar equipado com:

a) Palco retratil com altura maxima de 60cm (sessenta centimetros) e acesso por meio de rampas distribuidas nas laterais e fundo. As dimensdes do palco devem atender
a uma mesa para até 8 (oito) pessoas e espaco suficiente que possibilite aos palestrantes se levantarem e caminharem no momento da fala;

b) 04 (quatro) microfones sem fio para a mesa diretora;

¢) 04 (quatro) microfones sem fio para circula¢do pela plateia;

d) 01 (uma) tela de retorno de 60 polegadas, para a mesa diretora;

e) Painel de led com densidade de 1-3mm, com dimensdes que garantam a composi¢do com o palco/mesa (como uma parede ao fundo da mesa e palestrantes);
f) Controladora / Processadora para painel de Led compativel para diferentes formatos de midia digital;

g) 01 (um) computador integrado ao retorno da mesa e controlador / processador do painel de led, com conexdo a internet e compativel com todos os formatos de midia
digital;

h) Grid de iluminagdo para palco com controle de intensidade e leds direcionais;

i) Mesa de dudio 16 canais;

j) Sonorizagdo ambiente com caixas de som profissionais e distribuidas em pedestais pelo saldo;

k) 02 (duas) TVs Led de 60 polegadas, distribuidas em pedestais (ou estrutura equivalente) pelo saldo;

1) 03 (trés) cameras profissionais Full HD + 03 (trés) tripés, sendo 02 (duas) cdmeras registrando a mesa diretora e os palestrantes do evento e 01 (uma) registrando
exclusivamente a plateia;

m) Gravagdo do evento com transmissdo em tempo real para as TVs do saldo principal e para a TV localizada na drea do coffee-break;
n) Profissionais para operacionaliza¢do:

1) 01 (um) operador de midia para teldo;

11) 03 (trés) operadores de camera;

1) 01 (um) operador de audio;

1V) 01 (um) diretor de imagem;

V) 01 (um) assistente de palco;

3.51. As salas de reunido sediardo atividades no segundo dia de evento, no periodo de 10:00h a 20:00h, devendo cada sala estar equipada com:



a) 02 (dois) microfones sem fio para a mesa diretora;

b) 02 (dois) microfones sem fio para circulagdo pela plateia;

¢) 01 (uma) tela de retorno de 42 polegadas, para a mesa diretora;

d) Painel de led com densidade de 1-3mm, com dimensdes que garantam a composi¢do com o palco/mesa (como uma parede ao fundo da mesa e palestrantes);
e) Controladora / Processadora para painel de Led compativel para diferentes formatos de midia digital;

f) 1 (um) computador integrado ao retorno da mesa e controlador / processador do painel de led, com conexdo a internet e compativel com todos os formatos de midia
digital;

g) Mesa de dudio 8 canais;
h) Sonorizagdo ambiente com caixas de som profissionais e distribuidas em pedestais pelo saldo;
i) 02 (dois) TVs Led de 60 polegadas em pedestal moével;

j) 02 (duas) cameras profissionais Full HD e 02 (dois) tripés, sendo 01 (uma) camera registrando a mesa diretora e os palestrantes do evento e 01 (uma) camera
registrando exclusivamente a plateia;

k) Gravagdo do evento com transmissdo em tempo real para a TV da sala de apoio;
1) Profissionais para operacionalizagdo:

1) 01 (um) operador de midia para teldo;

11) 02 (dois) operadores de camera;

111) 01 (um) operador de dudio;

1V) 01 (um) diretor de imagem;

V) 01 (um) assistente de palco;

3.52. A sala de apoio para a equipe da EDEPE serd utilizada no primeiro e no segundo dia de evento e deverd estar equipada com:
a) 01 (um) monitor ou TV, com tamanho minimo de 40 polegadas, com dudio, com o sinal individual dos eventos ao vivo, e com a possibilidade de multiview.

3.53. Para a infraestrutura de audiovisual geral do evento a CONTRATADA devera também fornecer:

a) 01 (um) TV Led de 60 polegadas para ser disponibilizada no ambiente reservado ao coffee-break, no primeiro e no segundo dia de evento;
b) 06 (seis) unidades de rddio de comunicagdo (intercom) para uso pela equipe da CONTRATANTE;
c) 16 (dezesseis) totens verticais de midia out of home (OOH), a serem distribuidos da seguinte forma:

1) 01 (uma) unidade posicionada em frente ao saldo principal, para o primeiro dia do evento;
11) 05 (cinco) unidades posicionadas em frente as salas de reunido, sendo uma unidade para cada sala, para o segundo dia do evento;
111) 04 (quatro) unidades posicionadas na entrada principal do hotel onde for realizado o evento;

V) 06 (seis) unidades distribuidas em pontos estratégicos direcionando os/as convidados/as para as salas.
d) Sonorizagdo nos ambientes de alimentagdo (café da manhd, almogo, jantar e coquetel) durante as respectivas refei¢des, contendo:
1) 02 (dois) microfones direcionais sem fio (bastdo); e
11) 02 (duas) caixas de som amplificadas.
e) Cobertura fotografica profissional do evento, com 01 (um) fotégrafo ao dia com entrega de no minimo 350 (trezentos e cinquenta) registros com qualidade full HD;

f) Cobertura profissional do evento, com 01 (um) entrevistador e 01 (um) operador de cdmera ao dia, dedicada a coleta de depoimentos e realizagdo de pequenas
entrevistas com palestrantes e participantes. A equipe dedicada devera estar equipada com:

1) 01 (uma) cdmera profissional Full HD;
11) 01 (um) microfone direcional (bastdo); e
111) 01 (um) tripé.
g) 03 (trés) técnicos responsaveis para disponibilizagdo e solugdo de problemas audiovisuais e de tecnologia do evento (responsaveis por todos os equipamentos).

3.54. O material audiovisual, resultado das alineas “e” e “f” devera ser entregue pela CONTRATANTE a CONTRATADA em até 05 (cinco) dias corridos, contados da data de
término do evento, por meio de pendrive ou nuvem.

3.55. A CONTRATADA devera dispor de plano de servigo de banda larga de alta velocidade, com velocidades minimas de download de 600mb e de upload de 300mb, consumo
ilimitado, para a realizacdo das transmissdes dos eventos, quando solicitado, incluindo equipamento que disponibilize o sinal de Wi-Fi (como roteador, swich, modem, terminal
de rede dptica, etc) para acesso de palestrantes, participantes e publico presente, durante todo o evento, nos dois dias de atividades.

Servigcos complementares — Servigo de recepg¢do e credenciamento para evento:
3.56. Os servigos de recepgdo e credenciamento estdo relacionados a infraestrutura necessaria a realizagdo do evento.
3.57. O objetivo do servigo de recepgdo e credenciamento para evento é garantir a organizagdo, eficiéncia e acolhimento dos participantes durante toda a realizagdo do evento.

3.58. A CONTRATADA devera fornecer 06 (seis) recepcionistas, a disposicdo da CONTRATANTE, durante todo o periodo de realizagdo do evento, sendo 02 (dois) recepcionistas
para o primeiro dia de evento e 05 (cinco) recepcionistas para o segundo dia de evento.

3.59. Os(as) recepcionistas deverdo desenvolver suas atividades devidamente uniformizados(as) e identificados(as) por meio de cracha.

3.60. Os(as) recepcionistas deverdo possuir, no minimo, as seguintes qualidades: boa comunicagdo e habilidades interpessoais; experiéncia prévia em eventos; conhecimento
basico de ferramentas de credenciamento e logistica de eventos.

3.61. Os(as) recepcionistas deverdo desempenhar as seguintes atribuigdes:
a) receber os participantes com cordialidade e profissionalismo;
b) realizar o credenciamento dos participantes, verificando inscrigdes e emitindo crachas de identificagdo;
c) fornecer informag&es bésicas sobre o evento, como horarios, locais de palestras e atividades;

d) direcionar os participantes para as areas corretas, como salas de conferéncia, dreas de descanso e banheiros.



e) manter uma lista atualizada de todos os participantes;
f) resolver quaisquer problemas relacionados ao credenciamento, como inscrigdes ndo encontradas ou corre¢des de dados;
g) auxiliar na organizagdo e distribuicdo de materiais do evento, como programas e kits de apoio;
h) prestar suporte logistico, como ajudar na montagem e desmontagem de estandes e equipamentos;
i) atender as necessidades dos palestrantes e organizadores, fornecendo suporte técnico e operacional;
j) monitorar as dreas do evento para garantir a seguranga e o bem-estar dos participantes.
Vistoria do hotel indicado:

3.62. Durante a realizagdo do certame licitatério, a CONTRATANTE podera designar Servidor para vistoriar o hotel indicado pelo licitante melhor classificado, visando a avaliacdo
de compatibilidade e qualidade do hotel, a fim de certificar o atendimento aos requisitos constantes deste Termo de Referéncia.

3.63. Por ocasido da vistoria, a Contratante devera ter acesso a licengas e/ou alvaras de funcionamento do hotel indicado, bem como atestado de vistoria expedido pelo 6rgdo
de Vigilancia Sanitdria, ambos dentro do prazo de validade.

3.64. Constitui responsabilidade do licitante melhor classificado viabilizar que o hotel por ele indicado permita a realizagdo da vistoria, nos termos dos subitens anteriores.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢gdo do objeto, a CONTRATADA deverd utilizar produtos e utensilios que ndo agridam o meio
ambiente e que sejam preferencialmente biodegradaveis, conforme o caso.

Garantia da contratagdo:

4.2. N3o havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugdo:

5.1. A execugdo do objeto sera realizada no periodo indicado pela CONTRATADA durante o certame licitatdrio, de acordo com a disponibilidade do hotel, nos termos das opg¢des
indicadas nos itens 3.1 a 3.3 do Termo de Referéncia.

Local e horario da prestagdo dos servigos:

5.2. A execugdo do objeto sera realizada nas datas e local indicados pela CONTRATADA durante o certame licitatério, de acordo com a disponibilidade do hotel, nos termos das
opgdes indicadas nos itens 3.1 a 3.3 do Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratagdo deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. A comunicagdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA deve ser realizada por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.3. A CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Preposto:

6.4. A CONTRATADA designara formalmente seu/s preposto/s, antes do inicio da prestac¢do dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo
do objeto contratado.

6.5. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto do CONTRATADA, hipétese em que a CONTRATADA designara
outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagdo do contrato:

6.6. A execugdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) seu(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei Federal n? 14.133/2021, art.
117, caput).

Fiscalizacdo administrativa do contrato:

6.7. A fiscalizagdo administrativa do contrato sera realizada pelo gestor do contrato que verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da Contratada, acompanhara o

empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Decreto Estadual n2 68.220/2023, art. 18, incisos Il e l1l).

6.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n? 68.220/2023, art. 18, inciso IV).

6.9. Sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem
as referidas vagas, nos termos do paragrafo Gnico do artigo 116 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Gestdo do contrato:

6.10. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagdo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual
visando, entre outros, a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sang¢des e extingdo do contrato (Decreto Estadual n? 68.220/2023, art.
29, inciso ll).

6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas

que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais (Decreto Estadual n2 68.220/2023, art. 16, inciso 1X).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacbes (Decreto Estadual n2 68.220/2023, art. 18, inciso VII).

6.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto Estadual n? 68.220/2023, art. 16,
inciso VIII).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a



serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto Estadual n2 68.220/2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo Unico).
6.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor responsavel pela formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o instrumento de Atestado de Execugdo dos Servigos para aferi¢do da qualidade da prestagdo dos servigos.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang8es cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
a) ndo produziu os resultados acordados;
b) deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
c) deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A medigdo dos servigos observara, notadamente, as disposi¢des do item 6, sem descuidar as demais previsdes constantes do Termo de Referéncia.

7.4. Em até 03 (trés) dias uteis, contados do encerramento do evento, sera expedido pela CONTRATANTE relatério detalhando as ocorréncias havidas durante a execugdo do
servigo, bem como atestando a correspondéncia dos itens fornecidos pela CONTRATADA em relagdo aqueles especificados no Termo de Referéncia.

7.5. Em até 03 (trés) dias Uteis, contados do encerramento do evento, a CONTRATADA encaminhard a CONTRATANTE relatdrio de execugdo dos servigos.
7.6. A CONTRATANTE solicitara a CONTRATADA, na hipdtese de glosas e/ou incorre¢des de valores, a correspondente retificacido objetivando a emissdo da nota fiscal/fatura.
7.7. O valor do pagamento serd obtido mediante a aplicagdo dos pregos unitarios contratados as correspondentes quantidades de servigos executadas.

7.8. Apos a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a CONTRATANTE atestara a medigdo, no prazo de 03 (trés) dias uteis contados do recebimento do relatério,
comunicando a CONTRATADA o valor aprovado e autorizando a emissdo da correspondente nota fiscal/fatura.

7.9. A aceitagdo dos servigos ndo exonerard a CONTRATADA, nem seus técnicos, de indenizagdo no caso de responsabilidade civil ou técnica por futuros eventos, decorrentes ou
relacionados com a execugdo dos servigos, nos termos do Cédigo Civil Brasileiro.

Pagamento:

7.10. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto n? 43.914, de 26 de margo de 1999), contados da confirmacdo eletrénica de recebimento da nota
fiscal/recibo/fatura correlata e a vista do Atestado de Execugdo de Servigos.

7.11. A CONTRATADA deverd encaminhar a nota fiscal/recibo/fatura por meio eletrénico, para o e-mail licitacao.edepe@ defensoria.sp.def.br ou outro indicado pela
CONTRATANTE.

7.12. As notas fiscais/recibos/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas ao CONTRATADA para as devidas corregdes. Nesse caso, o prazo de que trata o item 7.10
comegara a fluir a partir da data de apresentagdo da nota fiscal/recibo/fatura, sem incorre¢des.

7.13. O pagamento serd feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome do CONTRATADA no Banco do Brasil S/A.

7.14. Havendo atraso no pagamento, sobre a quantia devida incidira correcdo monetaria nos termos do artigo 74, da Lei Paulista de Contratos Administrativos, bem como juros
moratdrios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados "pro rata tempore", em relagdo ao atraso verificado.

7.15. Constitui condicdo para a realizagio do pagamento a inexisténcia de registros em nome do CONTRATADA no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Estaduais (Cadin Estadual), o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condigdo poderd se dar pela
comprovacdo, pelo CONTRATADA, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 82 da Lei Estadual n® 12.799/2008.

7.16. A CONTRATANTE poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retengdo de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicagdo de retengdo na nota fiscal
apresentada ou que se refira a retengdes ndo realizadas em meses anteriores.

7.17. O recolhimento do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, caso devido, devera ser feito em consondncia com o artigo 32 e demais disposi¢des da Lei
Complementar Federal n2 116/2003, e respeitando as seguintes determinagdes:

I .Quando da celebragdo do contrato, a CONTRATADA devera indicar a legislagio municipal aplicavel aos servigos por ela prestados, relativamente ao ISSQN,
esclarecendo, expressamente, sobre a eventual necessidade de retengdo do tributo, pelo tomador dos servigos;

1l. Caso se mostre exigivel, a luz da legislagdo municipal, a retengdo do ISSQN pelo tomador dos servigos:

a) A CONTRATANTE, na qualidade de responsével tributdrio, devera reter a quantia correspondente do valor da nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca
equivalente apresentada e recolher a respectiva importancia em nome da CONTRATADA no prazo previsto na legislagio municipal.

b) Para tanto, a CONTRATADA dever4 destacar o valor da retencio, a titulo de “RETENGAO PARA O ISS” ao emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou documento de
cobranga equivalente. Considera-se prego do servigo a receita bruta a ele correspondente, sem nenhuma dedugdo.

111. Caso, por outro lado, ndo haja previsdo de retengdo do ISSQN pelo tomador dos servigos:

a) A CONTRATADA devera apresentar declaragdo da Municipalidade competente com a indicagdo de sua data-limite de recolhimento ou, se for o caso, da condigdo
de isengdo;

b) Mensalmente a CONTRATADA devera apresentar comprovante de recolhimento do ISSQN por meio de cdpias autenticadas das guias correspondentes ao servigo
executado e devera estar referenciado a data de emissdo da nota fiscal, fatura ou documento de cobranca equivalente;

c) Caso, por ocasido da apresentagdo da nota fiscal, da fatura ou do documento de cobranga equivalente, ndo haja decorrido o prazo legal para recolhimento do
ISSQN, poderdo ser apresentadas cdpias das guias de recolhimento referentes ao més imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA apresentar a documentagdo
devida quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento.

d) a ndo apresentacdo dessas comprovagdes assegura a CONTRATANTE o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta:

8.1. A CONTRATADA sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletronica, com a adogdo do critério de
julgamento “menor prego”.

Regime de execugdo:

8.2. O regime de execugdo da contratagdo serd o de empreitada por prego unitério.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. A estimativa de valor sera aferida pela Subdrea de Contratos e Licitagdes em momento oportuno.


mailto:licitacao.edepe@defensoria.sp.def.br

9.2. Para fins de composi¢do dos pregos, a CONTRATADA devera considerar todos os insumos e servigos necessarios a prestacdo do objeto contratado, nos termos das
especificagdes contidas nesse Termo de Referéncia, ndo sendo admitida a cobranca de valores adicionais a CONTRATANTE.

Reajuste:

9.3. Os precos unitarios serdo reajustados, na periodicidade anual, mediante a aplicagdo do indice IPC-FIPE (indice de Precos ao Consumidor), nos termos do Decreto Estadual
48.326/2003 ou, se extinto, em outro indice que o substitua, a critério da Contratante.

9.4. A periodicidade anual, de que trata o item anterior serd contada a partir da apresentagdo da proposta atualizada, que sera o més de referéncia dos precos.
9.5. Em caso de revisdo contratual para manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, o termo inicial do periodo sera contado da data em que o reajuste ou a
revisdo anterior tiver ocorrido.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa onerard os recursos orgamentdrios e financeiros do Programa de Trabalho 03.128.42005797.0000 (PTRES: 420151), da Fonte de Recursos 175930066,
Classificagdo de Despesas 33.90.39-99.

11. OBRIGACOES DAS PARTES

Obrigac6es da Contratada:

11.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA, sem prejuizo das demais que forem intrinsecas a prestagdo dos servigos contratados, daquelas constantes de sua proposta
comercial e das estabelecidas em lei:

I. zelar pela fiel execugdo da contratagdo, utilizando-se de todos os recursos materiais e humanos necessarios;
Il. designar o responsavel pelo acompanhamento da execugdo das atividades e pelos contatos com a CONTRATANTE;
11l. ndo transferir a outrem a execugdo do objeto desta contratagdo, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

IV. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a
presente contratagdo;

V. dar ciéncia imediata e por escrito a CONTRATANTE de qualquer anormalidade que verificar na execugdo da contratagdo;
VI. prestar a CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender prontamente as reclamagdes sobre a execugdo da contratagdo;
VII. responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente 3 CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes da execugdo do contrato;

VIIL. responder pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e tributarios, resultantes da execugdo deste contrato, nos termos do artigo 121 da Lei n?
14.122/2021;

IX. ndo contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE ou terceiro que ja lhe preste servigos para atuar na execugdo da contratagdo;
X. ndo veicular, em hipdtese nenhuma, qualquer publicidade acerca do que se refere o objeto desta contratagdo sem prévia anuéncia da CONTRATANTE;

X1.guardar sigilo em relagdo as informagdes ou documentos de qualquer natureza de que venha a tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgagdo e incorreta ou inadequada utilizagdo;

XIl. respeitar a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei 13.709/2018) em todos os seus termos e condi¢des;

Xlll.dar exato cumprimento as Leis Anticorrupgdo previstas no ordenamento juridico brasileiro, por si e por seus sécios, administradores e colaboradores, bem como
exigir o seu cumprimento pelos terceiros por elas contratados; obrigando-se a: (i) ndo dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de qualquer
natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer outras pessoas, empresas e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter vantagem
indevida, influenciar ato ou decisdo ou direcionar negdcios ilicitamente e (ii) adotar as melhores préaticas de monitoramento e verificagdo do cumprimento das leis
anticorrupg¢do, com o objetivo de prevenir atos de corrupgdo, fraude, préticas ilicitas ou lavagem de dinheiro por seus sdcios, administradores, colaboradores e/ou
terceiros por elas contratados.

Obrigagdes da Contratante:
11.2. Constituem obrigagdes da CONTRATANTE, sem prejuizo das constantes deste Termo de Referéncia e do instrumento contratual, e das estabelecidas em lei:
1. zelar pelo cumprimento das obrigagdes assumidas durante a vigéncia da contratagdo;
1l. indicar formalmente servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo contratual e, ainda, pelos contatos com a CONTRATADA;
11l. fornecer a CONTRATADA todos os dados e informagdes necessarios a execugdo do objeto do contrato;
IV. observar os limites quantitativos individualmente estimados para a contratagdo;
V. efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;
VL. respeitar a Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei 13.709/2018) em todos os seus termos e condigbes.
12. PROTEGAO DE DADOS
12.1. As partes comprometem-se a adotar todas as precaugdes necessarias durante a execugdo do contrato visando garantir total sigilo das informacgées e dados pessoais, nos
termos da Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Prote¢do de Acesso a Informacdo) e Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais).

12.2. Para a consecugdo dos objetivos do Item 12.1, deverdo as partes:

I. utilizar eventuais dados coletados em razdo do presente contrato, quer sejam estes obtidos diretamente com o usudrio ou oriundos de qualquer banco de dados das
partes, exclusivamente de acordo com a finalidade pertinente a presente contratagdo, vedada sua cessdo a terceiros;

11.cumprir, a todo momento, as normas de prote¢do de dados, jamais colocando, por seus atos ou por sua omissdo, a outra parte em situagdo de violagdo do sistema
nacional de protegdo de dados;

111. eliminar todos os dados coletados durante a execugdo da presente contratacdo no momento de seu encerramento, bem como adotar meios e sistema de seguranca
de protegdo ao acesso destes dados enquanto necessaria sua utilizagdo, garantindo-lhes o sigilo devido, ressalvada hipétese de manutengdo destes dados fundamentada
em base normativa diversa;

1V. comunicar a outra parte, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer incidente de seguranga relacionado ao tratamento de dados pessoais da presente
contratagdo;

V. a parte serd responsabilizada, pelos atos ou omissdes a que der causa, por quaisquer multas impostas por autoridades de prote¢do de dados como pena a
CONTRATADA ou a CONTRATANTE, por violarem a lei de proteg¢do de dados.

VI1.a CONTRATADA compromete-se a ndo se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os processos de anonimizagdo ou pseudoanonimizagdo dos dados que



foram repassados pela CONTRATANTE.
VIl. se o titular dos dados, autoridade de prote¢do de dados, ou terceiro solicitarem informagSes do CONTRATADA relativas ao tratamento de dados pessoais, a
CONTRATADA submeterd esse pedido a apreciacdo da CONTRATANTE.
13. SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO
13.1. A inexecugdo total ou parcial desta contratagdo, assim como a ocorréncia de qualquer das hipéteses constantes no artigo 155 ensejara a extingdo, acarretando as
consequéncias enumeradas no artigo 156, ambos da Lei Federal n2 14.133/2021.
13.2. A CONTRATADA sujeita-se também as previsdes constantes dos artigos 155 a 166 da Lei Federal n2 14.133/2021.

13.3. As san¢des de que tratam os itens 13.1 e 13.2 poderdo ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato Normativo DPG n? 237/2023, garantindo o exercicio de
prévia e ampla defesa, e devera ser registrada no Portal da Transparéncia, do E-sanc¢Ges, do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e do Cadastro Nacional
de Empresas Punidas — CNEP.

13.4. As multas sdo auténomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a de outra.

13.5. A CONTRATANTE poderd descontar da fatura os valores correspondentes as multas que eventualmente forem aplicadas por descumprimento de obrigagdes estabelecidas
no Contrato.

13.6. A pratica de atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da administragdo publica, ou que de qualquer forma venham a
constituir fraude ou corrupgdo, durante o procedimento de contratagdo ou ao longo da execugdo da contratagdo, sera objeto de instauragdo de processo administrativo de
responsabilizagdo, nos termos da Lei Federal n2 12.846, de 01 de agosto de 2013, do Decreto Estadual n2 67.301, de 24 de novembro de 2022 e do Decreto Estadual n2 67.684,
de 03 de maio de 2023, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des administrativas previstas no art. 156, da Lei Federal n2 14.133/2021.

13.7. A aplicagdo das penalidades ndo impede a CONTRATANTE de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela
CONTRATADA.

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratadas, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios ao objeto, a critério exclusivo da
CONTRATANTE, nos termos do art. 125, da Lei n? 14.133/2021.

14.2. Além das disposi¢des deste Termo de Referéncia, aplicam-se a contratagdo o Ato Normativo DPG n2 237/2023 e o Ato Normativo DPG n2 238/2023.

ANEXO A DO TERMO DE REFERENCIA

QUANTITATIVOS
SERVICO DE HOSPEDAGEM (inclui café da manha)
td. d
ad.de | F% | g total
) . Unidade de diarias por .
Tipo de acomodagao | quartos de diarias
medida quarto
(A) (A xB)
(B)
a) Quarto individual Didria 140 2 280

Sob demanda (quantitativo méximo
estimado Didria 30 2 60
b) Quarto individual

c) Quarto duplo Diaria 10 2 20

Sob demanda (quantitativo méximo

estimado Didria 5 2 10
d) Quarto duplo

SERVICO DE ALIMENTAGAO

. Unidade de
Descrigdo ) Qtd.
medida
e) Café de boas vindas (12 dia de evento) Por pessoa 160
Sob demanda (quantitativo maximo estimado)
| K K Por pessoa 40
f) Café de boas vindas (12 dia de evento)
g) Jantar (12 dia de evento) Por pessoa 160
Sob demanda (quantitativo maximo estimado)
Por pessoa 40
h) Jantar (12 dia de evento)
i) Almogo (22 dia de evento) Por pessoa 160
Sob demanda (quantitativo maximo estimado)
i i Por pessoa 40
j) Almogo (22 dia de evento)
k) Coffee break (22 dia de evento) Por pessoa 160
Sob demanda (quantitativo maximo estimado)
i Por pessoa 40
1) Coffee break (22 dia de evento)
m) Coquetel volante (22 dia de evento) Por pessoa 160
Sob demanda (quantitativo maximo estimado)
. Por pessoa 40
n) Coquetel volante (22 dia de evento)
o) Café continuo (coffee station) e fornecimento de garrafas de agua Diari o1
idria
para o 12 dia de evento (12 dia de evento)




p) Café continuo (coffee station) e fornecimento de garrafas de agua Didri o1
idria
para o 22 dia de evento (22 dia de evento)
LOCAGAO DE ESPAGOS FiSICOS
. Unidade de Qtd. do Qtd. de
Descrigao | .
medida elemento didrias
q) Saldo principal com capacidade para 200 pessoas Didria 01 01
r) Sala de reunido n2 1, com capacidade para 50 L
Diaria 01 01
pessoas
s) Sala de reunido n2 2, com capacidade para 50 L
Diaria 01 01
pessoas
t) Sala de reunido n2 3, com capacidade para 50 Diaria 01 o1
pessoas
u) Sala de reunido n2 4, com capacidade para 60 L
Diaria 01 01
pessoas
v) Sala de reunido n2 5, com capacidade para 60 L
Diaria 01 01
pessoas
w) Sala de apoio para a equipe da Contratante Diaria 01 02
SERVICO DE AUDIOVISUAL
. Unidade de Qtd. de
Descrigao . .
medida diarias
x) Servigo de audiovisual para o saldo principal Diaria 01
y) Servigo de audiovisual para as salas de reunido n2 1 Diaria 01
z) Servigo de audiovisual para a sala de reunido n2 2 Diaria 01
aa) Servigo de audiovisual para a sala de reunido n2 3 Diaria 01
bb) Servigo de audiovisual para a sala de reunido n2 4 Diaria 01
cc) Servigo de audiovisual para a sala de reunido n2 5 Diaria 01
dd) Servigo de audiovisual para a sala de apoio Diaria 02
ee) Servigo de audiovisual para infraestrutura geral do evento Diaria 02
SERVICO DE RECEPCAO
. Unidade de Qtd. do Qtd. de
Descrigdo . A
medida elemento didrias
- N . Diaria por
ff) Recepcionista(s) para o primeiro dia de evento . 02 01
unidade
L . Diaria por
gg) Recepcionista(s) para o segundo dia de evento . 05 01
unidade
ANEXO B DO TERMO DE REFERENCIA
TABELA UNIFICADA DE PRAZOS
PRAZO RESPONSAVEL ACAO OBSERVAGOES
Encaminhar a Contratada, por e-mail, a
Até 30 (trinta) dias relagdo nominal dos participantes
corridos anteriores ao Contratante (hospedes ou ndo) do evento, indicando Item 3.4
inicio do evento. os quantitativos a serem utilizados, nos
termos dos itens 3.9 a 3.11.2.
Encaminhar a Contratada, por e-mail, o
Até 05 (cinco) dias Uteis cronograma do evento, contendo os
anteriores ao inicio do Contratante horarios para o fornecimento dos servigos Item 3.5
evento. de alimentagdo, bem como os horérios
das palestras e das reunides.
Até 05 (cinco) dias Uteis Submeter o cardapio final do coquetel
Contratada A . Item 3.36
antes do evento. volante a Contratante para aprovagao.
Até 5 (cinco) dias . .
X J Fornecer a Contratante o material
corridos apos o o ) .
Contratada audiovisual (fotos, videos, entrevistas) Item 3.54
encerramento do
capturado durante o evento
evento.
Até 5 (cinco) dias uteis Elaborar o relatério de ocorréncias e
apos o encerramento do Contratante atestar se a Contratada cumpriu as Item 7.4
evento. especificagdes do Termo de Referéncia.
Até 5 (cinco) dias uteis i . L.
| Encaminhar a Contratante o relatério de
apos o encerramento do Contratada N i Item 7.5
execugdo dos servigos.
evento.
Até 30 (trinta) dias apds a
confirmagdo de . Item7.10 e
. Contratante Efetuar o pagamento a Contratada. .
recebimento da seguintes
NF/fatura.




ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(A ser apresentada em papel timbrado)
(Favor preencher apenas os campos grifados em amarelo)

LOCAL E DATA DA PROPOSTA COMERCIAL:

A
ESCOLA DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO — EDEPE

Rua Libero Badard, n2 616, 42 e 72 andares, Centro, S3o Paulo/SP, CEP 01008-000

PREGAO ELETRONICO N2 90002/2025
PROCESSO SEI N2 2025/0009584
INTERESSADO: Escola da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo - EDEPE (UASG 990038)

ASSUNTO: Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos especializados destinados a realizagdo do “Pré-Encontro das Defensoras e Defensores Publicos do Estado de Sdo
Paulo”, em 2025

OBJETO: contratagdo de empresa para prestacdo de servigos especializados destinados a realizagdo do “Pré-Encontro das Defensoras e Defensores Publicos do Estado de Sdo
Paulo”, em 2025, em hotel de categoria minima 5 (cinco) estrelas, com fornecimento de servigos de hospedagem, alimentagdo e locagdo de salas de eventos e equipamentos
necessarios a operacionalizacdo do evento, bem como servicos complementares correlatos, conforme especificagdes minimas constantes do Termo de Referéncia.

SERVICO DE HOSPEDAGEM (inclui café da manha)

. o Qtd. total de VALOR UNITARIO DA
. Unidade de Qtd. de Qtd. de didrias por . P VALOR TOTAL
Descri¢do do elemento . didrias DIARIA
medida quartos quarto (AxB)
(A) (B)

a) Quarto individual Diaria 140 2 280
Sob demanda (quantitativo maximo estimado L

Didria 30 2 60
b) Quarto individual
c) Quarto duplo Didria 10 2 20
Sob demanda (quantitativo maximo estimado) .

Diaria 5 2 10
d) Quarto duplo

SERVICO DE ALIMENTAGAO

- . . Qtd. VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
Descrigdo do elemento Unidade de medida
(A) (B) (AxB)
e) Café de boas-vindas (12 dia de evento) Por pessoa 160
Sob demanda (quantitativo méximo estimado
] Por pessoa 40
f) Café de boas-vindas (12 dia de evento)
g) Jantar (12 dia de evento) Por pessoa 160
Sob demanda (quantitativo maximo estimado
Por pessoa 40
h) Jantar (12 dia de evento)
i) AlImogo (22 dia de evento) Por pessoa 160
Sob demanda (quantitativo maximo estimado
Por pessoa 40
j) Almogo (22 dia de evento)
k) Coffee break (22 dia de evento) Por pessoa 160
Sob demanda (quantitativo maximo estimado)
! Por pessoa 40 || |
1) Coffee break (22 dia de evento)
m) Coquetel volante (22 dia de evento) Por pessoa 160
Sob demanda (quantitativo méximo estimado)
i Por pessoa 40
n) Coquetel volante (22 dia de evento)
o) Café continuo (coffee station) e fornecimento de garrafas de agua Diria o1
para o 12 dia de evento (12 dia de evento)
p) Café continuo (coffee station) e fornecimento de garrafas de dgua Didria o1
para o 22 dia de evento (22 dia de evento)

LOCAGAO DE ESPAGOS FiSICOS




PR Unidade de Qtd. do elemento Qtd. de diarias VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
medida (A) (B) (€ (AxBxC)
q) Saldo principal com capacidade para 200 pessoas Diaria 01 01 | | | |
r) Sala de reunido n2 1, com capacidade para 50 pessoas Diaria 01 01 | | | |
s) Sala de reunido n2 2, com capacidade para 50 pessoas Diaria 01 01 | | | |
t) Sala de reunido n2 3, com capacidade para 50 pessoas Didria 01 01 | | | |
u) Sala de reunido n2 4, com capacidade para 60 pessoas Diaria 01 01 | | | |
v) Sala de reunido n2 5, com capacidade para 60 pessoas Didria 01 01 . | | |
w) Sala de apoio para a equipe da Contratante Diaria 01 02 | | | |
SERVICO DE AUDIOVISUAL
AT Unidade de Qtd. de diarias VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

medida (A) (B) (AxB)

x) Servigo de audiovisual para o saldo principal Diaria 01 | | | |
y) Servigo de audiovisual para as salas de reunido n? 1 Diaria 01 | | | |
z) Servigo de audiovisual para a sala de reunido n2 2 Diaria 01 | | | |
aa) Servigo de audiovisual para a sala de reunido n? 3 Diaria 01 | | | |
bb) Servigo de audiovisual para a sala de reunido n2 4 Diaria 01 | | | |
cc) Servigo de audiovisual para a sala de reunido n2 5 Didria 01 | | | |
dd) Servigo de audiovisual para a sala de apoio Diaria 02 | | | |
ee) Servigo de audiovisual para infraestrutura geral do evento Didria 02 | ] | ]

SERVIGO DE RECEPGAO
Descricio do elemento Unidade de medida Qtd. do elemento Qtd. de didrias VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
(A) (B) () (AxBxC)
ff) Recepcionista(s) para o primeiro dia de evento Diaria por unidade 02 01 | | | |
gg) Recepcionista(s) para o segundo dia de evento Didria por unidade 05 01 | | |
Valor total da proposta comercial R$ (escrever valor por extenso aqui).

Validade da proposta: 90 (noventa) dias a contar da data da emissdo da presente.
CondigBes de contratagdo: de acordo com o Termo de Referéncia.

Dados do licitante responsdvel pela proposta:
Razdo social:

Enderego:

CNPJ:

Telefone:

E-mail:

Site (se houver):

Dados do hotel indicado pelo licitante:
Razdo social:

CNPJ:
Enderego:
Telefone:
E-mail:

Site (se houver):

Opcdo de data escolhida pelo licitante para a realizagdo do evento (vide Item 3.1 do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital):
Opgdo de data escolhida pelo licitante para a realizagdo do evento:

Dados bancarios do licitante no Banco do Brasil:
Agéncia:
Conta corrente:

Declaragdes:
- Declaramos que elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condi¢des e especificagbes previstas no Termo de Referéncia relacionado ao Processo SEI n2 2025/0009584;

- Declaramos que os pregos sdo finais e neles estdo inclusos todos os custos, tributos, encargos sociais e demais despesas relativas ao fornecimento, objeto desta licitagdo, de
forma a se constituirem na Unica contraprestacgdo a ser paga pela Escola da Defensoria Publica.

- Declaramos que a proposta implica na aceitagdo integral e irretratavel do contetdo descrito no Termo de Referéncia;

- Declaramos possuir conta corrente no Banco do Brasil ou que em ndo a possuindo, se vencedores do certame licitatdrio, providenciaremos a abertura de conta corrente no
Banco do Brasil no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados da data da publicagdo do resultado da licitagdo no Diario Oficial do Estado.

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciagdo de Vossas Senhorias, nossa Proposta relativa a contratacdo em epigrafe assumindo inteira responsabilidade por
quaisquer erros ou omissdes que venham ser verificados na sua preparagdo.

Nome do representante da empresa
Cargo do representante
Assinatura



ANEXO Il
ATO NORMATIVO DPG N¢ 237, DE 28 DE MARGO DE 2023

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatdrio no dmbito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo e dd
outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo art. 134, §29, da Constituigdo Federal;
Considerando o disposto no art. 19, inciso XXI, da Lei Complementar Estadual n2 988/2006;

Considerando a necessidade de observancia do devido processo legal, nos termos do art. 52, inciso LV, da Constituicdo Federal e das Leis Federais n2 14.133/2021, n2
8.666/1993 e n2 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da Assessoria de Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica de
atos e instauragdo de procedimentos de apuragdo de infragdo de contratos e outros ajustes no rol das atribui¢des de cada érgao;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribui¢des, com fundamento no art. 19, incisos | e I, da Lei Complementar Estadual n2 988/2006, resolve:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 12 O processo administrativo sancionatdrio, no dmbito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, obedecera ao disposto no presente Ato.

Paragrafo Unico. Aplicam-se, subsidiariamente, as regras estabelecidas neste ato, as previsbes das Leis n2 8.666/1993, n2 10.520/2002 ou n2 14.133/2021, conforme o caso,
bem como da Lei n2 13.019/2014, além de outros diplomas legais aplicaveis as contratagdes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados pela Defensoria Piblica
do Estado de Sdo Paulo.

Art. 22 Consideram-se autoridades competentes para editar portaria de instauragdo de procedimento sancionatério e nomear a Comissdo Processante Administrativa ou o/a
Servidor/a que conduzird as diligéncias:

| - Coordenador/a Geral de Administragdo;
Il - Diretor/a da Escola da Defensoria Publica;
11l - Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios.
CAPITULO II
DOS INSTRUMENTOS REGIDOS PELAS LEIS FEDERAIS N2 14.133/2021, N2 8.666/1993 e N2 10.520/2002
Segdo |
Da Fase de Conhecimento

Art. 32 Verificados indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no art. 12 deste Ato, o/a Defensor/a Publico/a ou o/a Servidor/a responsével pela condugdo do
processo administrativo licitatério ou pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do ajuste representara ao 6rgdo competente para a apuragdo dos fatos, mediante
encaminhamento de memorando pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

Paragrafo Unico. Qualquer pessoa poderd apresentar a Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias de fatos que possam caracterizar as infragdes administrativas
passiveis de apuragdo em procedimento sancionatdrio.

Art. 42 O 6rgdo competente, designado como interessado para fins de autuagdo, poderd constituir Comissdo Processante Administrativa — CPA ou nomear Servidor/a para
realizar diligéncias voltadas a apuragdo preliminar dos fatos e das circunstédncias envolvidas na conduta.

Art. 52 Oferecida a representagdo e realizadas, se o caso, as diligéncias preliminares, a autoridade competente apresentard portaria de instauragdo de apuragdo de infragdo, que
conterd, com o maior detalhamento possivel:

| - identificagdo dos envolvidos;

Il - narragdo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;
1l - remissdo as normas legais, contratuais e convencionais violadas;

IV - prazo e forma para apresentagdo da defesa.

§12 A portaria de instauragdo sera instruida com os documentos habeis a demonstrar as irregularidades apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que poderdo ser
utilizados em fase proépria de instrugdo.

§22 A Administragdo poderd utilizar fotografias ou qualquer outro meio mecanico ou eletronico, bem como laudos técnicos, a fim de comprovar a irregularidade.
Art. 62 A autoridade competente determinara a citacdo do interessado para apresentagdo de defesa.

Art. 72 Instaurado o processo sancionatdrio, os autos ficardo a cargo da Comissdo Processante Administrativa — CPA ou Servidor/a nomeado/a, a quem incumbira a realizagdo
dos atos de expediente para o seu devido processamento.

Art. 82 O interessado sera citado por mensagem eletronica enviada pelo Sistema Eletrénico de InformagBes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego eletrénico
previamente cadastrado e por edital publicado no Diario Oficial do Estado.

§12 O prazo para apresentagdo da defesa escrita e especificagdo de provas que pretenda produzir sera de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma do artigo 30 ou da
publicagdo no Diario Oficial do Estado, o que ocorrer por ultimo.

§292 O interessado podera constituir advogado, mediante procuragdo.
§3° Durante a instrugdo, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado mediante simples solicitacdo, ressalvados os documentos protegidos por sigilo.

Art. 92 Transcorrido o prazo de defesa, a Comissdo Processante Administrativa — CPA ou o/a Servidor/a nomeado/a instruird o procedimento e remetera os autos a autoridade
competente para:



| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

Il - designar audiéncia de instrugdo; ou

IV - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, indeferimento de produgdo de provas ou se a representagdo estiver suficientemente instruida.
§19 - As provas somente poderdo ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessdrias ou protelatdrias.

§29 - Na hipdtese prevista no inciso IV, a instrugdo seguira a previsdo dos artigos 15 e seguintes.

Art. 10 Deferida a produgdo de provas, autorizada a realizagdo de diligéncias, designada audiéncia de instrugdo ou sempre que se fizer necessario, o 6rgdo competente para
instrugdo podera requisitar informagdes de outros 6rgdos diretamente, independentemente de vinculagdo hierarquica, mediante oficio, memorando ou envio dos autos do
procedimento sancionatdrio, assinalando prazo para devolugdo.

Art. 11 Em caso de dilagdo probatdria, o interessado sera intimado para:
| - acompanhar a produgdo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necesséria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 12 Declarada encerrada a instrugdo pela autoridade competente, a licitante ou a contratada poderd apresentar alegacées finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados
na forma prevista no artigo 30.

Art. 13 Concluida a instrugdo, os autos serdo relatados pela Comissdo Processante Administrativa — CPA ou pelo o/a Servidor/a nomeado/a e encaminhados, pela autoridade
competente, a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico.

Art. 14 Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente prevista no art. 22, que deverd proferir decisdo devidamente motivada, no prazo de até 20
(vinte) dias uteis.

Segdo ll
Da Fase Recursal

Art. 15 Da decisdo proferida pela autoridade competente caberd recurso ao/a Defensor/a Publico/a-Geral, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no
artigo 30.

§12 O recurso sera enviado a autoridade que proferiu a decisdo recorrida, que o recebera no efeito suspensivo, exceto quando se tratar de aplicagdo de medidas cautelares.
§29 A autoridade que proferiu a decisdo poderd reconsideré-la no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da interposi¢do do recurso.
§32 Caso ndo se retrate, a autoridade remeterd os autos a Assessoria Juridica, para analise e parecer juridico.
§42 Emitido o parecer juridico, o/a Defensor/a Publico/a-Geral proferira decisdo no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.
Segdo lll
Da Medidas Cautelares de Urgéncia

Art. 16 A autoridade competente poderd adotar medidas cautelares de urgéncia no curso do processo sancionatério ou de forma antecedente, bem como no dmbito do
processo de acompanhamento da licitagdo, do contrato ou da parceria firmada pela Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo.

§12 As medidas cautelares de urgéncia deverdo ser fundamentadas na preservagdo do interesse publico e somente serdo aplicadas quando estritamente indispensaveis a
eficacia do ato final, em especial, para preservagdo da seguranga na prestagdo do servigo publico aos usuarios da Defensoria Publica.

§292 Os processos sancionatorios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo prioridade sobre todos os outros.

§32 As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no art. 80 da Lei Federal n2 8.666/1993 ou art. 139 da Lei Federal n? 14.133/2021, a depender do diploma
de regéncia da contratagdo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§42 Ao interessado serd garantido o contraditdrio, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimagdo realizada pelo Sistema Eletrénico de
Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

§52 Havendo manifestacdo do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade competente, serd ouvida a Assessoria Juridica.
§62 Da decisdo de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.
§72 O recurso sera recebido com efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia procedimental, o previsto pelo artigo 15 deste Ato.
Secdo IV
Das Sangdes Administrativas

Art. 17 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia serdo aquelas previstas nas Leis Federais n? 14.133/2021, n? 8.666/1993 e n? 10.520/2002, de acordo com a
legislacdo de regéncia da contratacdo.

Art. 18 Quando cabivel a sangdo de multa, esta ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratagdo direta.

Art. 19 As sang¢des de adverténcia e multa previstas neste Ato serdo aplicadas na seguinte conformidade:

| - os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais a contratada (ainda que tenha adotado medidas corretivas) merega ser
repreendida e/ou alertada de que a reincidéncia implicara penalidade de maior gravame ensejardo adverténcia;

Il - 0 atraso injustificado na execugdo do contrato de prestagdo de servigos, na execugdo de obra ou na entrega de materiais sujeitara a contratada a multa de mora calculada
sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia Util seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 162 a multa serd de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea “a”;
c) ap6s 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugdo parcial ou total, conforme o caso, aplicando-se o disposto no inciso Ill abaixo, cumulativamente a este.

11l - a inexecugdo total ou parcial das obrigacGes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer a de documentos exigidos no edital, submeterd a contratada:

a) aplicagdo de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida; ou

b) pagamento correspondente a diferenca de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;

c) ndo sendo possivel apurar o valor da obrigagdo ndo cumprida, ou, sendo irrisério o valor apurado, de forma a ndo atingir o cardter sancionador, a aplicagdo da multa
obedecera a regra estabelecida pelo art. 18, atendidos os principios da proporcionalidade e razoabilidade.



IV - a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenca de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;
§12 A pena de multa poderd ser cumulada com as demais penas previstas neste ato.

§22 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§32 As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variagdo da UFESP, até a data de seu efetivo pagamento.
§42 Sendo invidvel a compensagdo da multa com eventuais créditos retidos, o sancionado serd intimado a efetuar o pagamento, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis.

§52 Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis para a cobranga judicial e para a inscrigdo do sancionado nos cadastros de
inadimplentes com o Poder Publico.

Art. 20 A pena de impedimento de licitar e contratar terd prazo maximo de 03 anos e valera no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Estado de Sdo Paulo, sendo
cabivel nos casos em que o sancionado:

| - der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Institui¢do, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecugdo total do contrato;

Il - deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

IV - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VI - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

Paragrafo Unico. As hipoteses deste artigo poderdo ser ampliadas por previsdo legal.

Art. 21 A pena de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos e sera cabivel nos seguintes casos:

| — apresentagdo de declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato
Il - fraude a licitagdo ou pratica de ato fraudulento na execugdo do contrato;

11l - comportamento de modo inidéneo ou pratica de fraude de qualquer natureza;

IV - pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

Paragrafo Unico. As hipéteses deste artigo poderdo ser ampliadas por previsdo legal.

Art. 22 A pena de declarag¢do de inidoneidade para licitar ou contratar sé poderd ser aplicada pelo/a Defensor/a Publico/a-Geral e dela cabera apenas pedido dereconsideragdo,
que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§12 O/a Defensor/a Publico/a-Geral podera encaminhar os autos a Assessoria Juridica, para analise parecer.
§22 Devolvidos os autos, o pedido de reconsideragdo devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uUteis.
Art. 23 A pena de suspensdo para licitar e contratar sé podera ser aplicada quando a contratagdo estiver sendo regida por legislagdo que autorize sua utilizagdo.
Art. 24 A aplicagdo das sangdes previstas neste ato ndo exclui a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Defensoria Publica.
Segdo V
Da Desconsideragdo da Personalidade Juridica

Art. 25 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos previstos
neste Ato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios
com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado.

§12 O incidente de desconsideragdo da personalidade juridica sera instaurado, em processo apartado, a pedido da autoridade competente, conforme art. 22 deste Ato.
§292 A instauragdo do incidente suspendera o curso do processo sancionatdrio.

§32 Os administradores e scios com poderes de administragdo serdo citados, por mensagem eletrénica ou por carta com aviso de recebimento, para manifestar-se e requerer
as provas cabiveis no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§42 Decorrido o prazo para manifestagdes dos administradores ou sdcios, os autos serdo encaminhados a autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

1l - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, de indeferimento de produgdo de provas ou se o incidente estiver suficientemente instruido.

§52 Encerrada a instrugdo, os autos serdo relatados e encaminhados para a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico.

§62 Com a andlise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da EDEPE ou da Assessoria de Convénios, que devera
proferir decisdo devidamente motivada e o processo sancionatério seguird imediatamente seu curso.

§79 Contra essa decisdo caberd recurso somente ap6s a decisdo final da aplicagdo de sangdo, se o caso, nos termos do artigo 15 deste Ato.
Segdo VI
Da Reabilitagao
Art. 26 E admitida a reabilitagdo da licitante ou contratada perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
| - reparagdo integral do dano causado a Defensoria Publica;
Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no
caso de declaragdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;



V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

§12 Havendo a reabilitagdo do licitante ou contratado, deverdo ser retirados os langamentos do portal da transparéncia, do e-sang¢des, do Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas — CEIS e do Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

§29 Caso a multa aplicada seja imediatamente compensada com valores retidos pela Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, ndo serdo necessarios os langamentos
previstos no pardgrafo anterior.

Segdo Vil
Da Prescrigao

Art. 27 A prescri¢do ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Defensoria Publica, e sera:
| - interrompida pela instauragdo do procedimento sancionatdrio a que se refere este Ato;
Il - suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto naLei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013;
Il - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

Secdo Vil

Da Inscri¢do na Divida Ativa

Art. 28 Na ocorréncia da hipdtese prevista no artigo 19, §59, os autos serdo encaminhados a Assessoria Juridica para inscricdo do débito na divida ativa estadual.
§12 Ainscrigdo na divida ativa estadual sera realizada por Servidores/as formalmente designados/as pela Coordenagio da Assessoria Juridica.
§29 Caberd ao/a Servidor/a designado/a comunicar a Procuradoria Geral do Estado de Sdo Paulo o numero da Certiddo da Divida Ativa gerada, para ciéncia e providéncias.

§32 Apds a inscrigdo do débito na divida ativa estadual, os autos serdo instruidos com a respectiva Certiddo da Divida Ativa e devolvidos ao 6rgdo responsdvel pela apuragdo da
infracdo contratual.

CAPITULO Ill
DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA REGIDOS PELAS LEIS FEDEREAIS N2 13.019/2014, N2 14.133/2021, N 8.666/1993 E DEMAIS INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 29 Aos termos de colaboragdo, termos de fomento, acordos de cooperagdo, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres serdo observados, no que
couber, o disposto no Capitulo Il deste Ato.

§12 Caso o procedimento sancionatdrio verse sobre termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de cooperagdo, regidos pela Lei n2 13.019/2014, caberd a Comissdo de
Monitoramento e Avaliagdo proferir decisdo em caso de arquivamento ou aplicagdo da penalidade de adverténcia.

§22 A Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo elaborard parecer e encaminhard para decisdo do/a Primeiro Subdefensor/a Publico/a-Geral quando o procedimento
sancionatério versar sobre as penalidades descritas nos incisos Il e Ill do art. 73 da Lei Federal n® 13.019/ 2014.

§32 N3o cabera recurso na hipdtese prevista no paragrafo anterior, apenas pedido de reconsideragdo, que deverd ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados
na forma prevista no artigo 30, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

§42 Poderdo ser aplicadas as medidas cautelares de urgéncia previstas no art. 62 da Lei Federal n? 13.019/2014, nos casos de termos de colaboragdo, termos de fomento ou
acordos de cooperagdo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§52 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatério sdo aquelas previstas nos instrumentos de convénio e demais parcerias, de
acordo com a respectiva legislagdo de regéncia.

§62 As sangdes aplicaveis em casos de termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de cooperagdo sdo aquelas listadas no art. 73 da Lei Federal n? 13.019/2014,
cabendo:

| — adverténcia, na hipdtese de descumprimento de obrigagdo por organizagdo da sociedade civil sem anterior condenagio;

Il - suspensdo temporaria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou contrato com 6rgdos e entidades da esfera de governo da
administragdo publica sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos, nas hipdteses de reincidéncia em infragdo de maior potencial ofensivo e naquelas listadas no art. 20;

Il - declaragdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com drgdos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a organizagdo da sociedade civil ressarcir a Administragdo Publica pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso Il, na hipétese
de infragdo realizada com dolo e que cause grave dano a Administragdo Publica;

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Todos os prazos para apresentagdo de defesa, recursos ou pedidos de reconsideragdo mencionados nesse Ato serdo contados a partir do dia util subsequente ao envio
de intimagdo por mensagem eletronica enviada pelo Sistema Eletronico de Informag&es — SEl, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego eletronico previamente cadastrado.

Art. 31 Salvo disposi¢des em contrario, as intimagGes dos despachos, decisGes interlocutdrias e finais serdo feitas por mensagem eletronica enviada pelo Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao endereco eletrénico previamente cadastrado.

§192 Sdo validas as intimagGes dirigidas ao enderego eletrénico previamente cadastrado do interessado, declinado no instrumento contratual ou convencional, cumprindo-lhe
atualizar o respectivo enderego eletrénico sempre que houver modificagdo temporaria ou definitiva.

§29 Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo da decisdo que encerrar a fase de conhecimento sera publicado no Diario Oficial do Estado apds o transcurso do
prazo recursal.

Art. 32 As petigGes serdo encaminhadas pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, mediante cadastro do interessado como usudrio externo,
sendo consideradas, para efeito de prazo, a data de upload no sistema.

Art. 33 O procedimento sancionatdrio sera sigiloso até decisdo final, salvo em relagdo ao interessado, seu procurador ou terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo Unico. Incidira em infragdo disciplinar grave o/a Servidor/a que, por qualquer forma, divulgar irregularmente informagdes relativas a acusagdo, ao acusado ou ao
procedimento.

Art. 34 O/A Coordenador/a Geral de Administracdo, o/a Diretor/a da EDEPE e o/a Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios poderdo estabelecer, mediante portaria,
normas complementares as estabelecidas no presente ato, regulamentando os procedimentos no dmbito das respectivas Unidades.

Art. 35 O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatdrios para os quais ndo tenha havido decisdo administrativa irrecorrivel, no que couber.

Art. 36 Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverdo ser respeitados aqueles previstos em legislagdes subsidiarias.



Art. 37 As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos convocatdrios, contratos administrativos efetivamente celebrados, termos de convénio e
parcerias efetivamente assinados.

Art. 38 As disposicGes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da legislagdo vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo.

Art. 39 O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se o Ato Normativo DPG n2 90, de 05 de agosto de 2014 e as demais disposicdes em contrdrio.

ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
(A ser apresentada em papel timbrado)
(Favor preencher apenas os campos grifados em amarelo)

PREGAO ELETRONICO N2 90002/2025

PROCESSO SEI N2 2025/0009584

INTERESSADO: Escola da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo - EDEPE (UASG 990038)

ASSUNTO: Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos especializados destinados a realizagdo do “Pré-Encontro das Defensoras e Defensores Publicos do Estado de Sdo
Paulo”, em 2025

Eu, [INSERIR NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAkscrito no CPF sob o n2[INSERIR NUMERO DO CPF DO REPRESENTANTE LEGA4 condicdo de representante
legal de [INSERIR NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDGAteressado em participar do Pregdo Eletronico n2 90002/2025, Processo SEI n° 2025/0009584, DECLARO, sob as
penas da Lei, que o licitante:

a) cumpre as normas relativas a salide e seguranga no trabalho, nos termos do pardgrafo tnico do artigo 117 da Constitui¢do Estadual; e

b) atenderd, na data da contratagdo, ao disposto no artigo 52-C e se compromete a ndo disponibilizar empregado que incorra na vedagdo prevista no artigo 52-D, ambos da Lei
n2 6.019, de 3 de janeiro de 1974, com redagdo dada pela Lei n? 13.467, de 13 de julho de 2017, quando o caso.

(Local e data).

Nome do representante da empresa
Cargo do representante
Assinatura

ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE COMPROMISSO DE APRESENTA(;AO DE DOCUMENTO POR OCASIAO DA ASSINATURA DO CONTRATO
(A ser apresentada em papel timbrado)
(Favor preencher apenas os campos grifados em amarelo)

PREGAO ELETRONICO N2 90002/2025

PROCESSO SEI N2 2025/0009584

INTERESSADO: Escola da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo - EDEPE (UASG 990038)

ASSUNTO: Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos especializados destinados a realizagdo do “Pré-Encontro das Defensoras e Defensores Publicos do Estado de Sdo
Paulo”, em 2025

[INSERIR NOME COMPLETO DA PESSOA JURiD)@&vidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n2 [INSERIR NUMERO DO CNPbor intermédio de seu representante
legal, o(a) senhor(a) [INSERIR NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEAbrtador(a) da Cédula de Identidade RG n2 [INSERIR NUMERO DO RG DO REPRESENTAN
LEGAL] e inscrito(a) no CPF/MF sob o n2 [INSERIR NUMERO DO CPF DO REPRESENTANTE LEIGBECLARA, sob as penas da lei e da n3o celebragdo do contrato, que se
compromete a apresentar, por ocasido da assinatura do contrato, documento que comprove possuir, bem como o hotel por si indicado para a prestagdo dos servigos,
comprovante de cadastro valido no Ministério do Turismo, nos termos da Lei n2 11.771, de 17 de setembro de 2008.

(Local e data).

Nome do representante da empresa
Cargo do representante
Assinatura



ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

INSTRUMENTO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, POR SUA ESC
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO E A EMPR[xxxxx] PARA CONTRATACAO DBERVICOS ESPECIALIZADO
DESTINADOS A REALIZAGAO DO PRE-ENCONTRO DOS/AS DEFENSORES/AS PUBLICOS/AS DO ESTADO DE SAO PAULO EM 2025.

CONTRATO N¢ /2025
PROCESSO SEI N° 2025/0009584
PREGAO ELETRONICO N2 90002/2025

PREAMBULO

De um lado,

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAY@r intermédio da ESCOLA DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAUbLErita no CNPJ sob o n?
08.036.157/0002-60, que tem vinculado a si o Fundo Especial de Despesa da Escola da Defensoria Publica do Estado — FUNDEPE, inscrito no CNPJ sob o n? 13.886.096/0001-89,
nos termos da Lei Estadual n? 12.793, de 4 de janeiro de 2008, com sede na Rua Libero Badard, n? 616, 42 e 72 andares, Centro, Sdo Paulo/SP, CEP 01008-000, neste ato
representada por seu Diretor, Dr. Allan Ramalho Ferreira, Defensor Publico, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 58, da Lei Complementar Estadual n2
988/2006, e pelo artigo 16, do Ato Normativo DPG n2 238/2023, doravante designada CONTRATANTE;

E de outro,

XXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n2 Xxxxxxxxxxxx, situada na xxxxxxxxxxx, CEP xxxx, neste ato representada pelo(a) Sr(a). xxxxxxxxxxx, (cargo), portador(a) da Cédula de
Identidade RG n2 xxxxxxxxxxx (SSP/xx) e inscrito(a) no CPF/MF sob o n2 xxxxxxxxxxx, doravante designada CONTRATADA;

Pelo presente Contrato, celebrado com fundamento no artigo 28, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021, e devidamente autorizado pela autoridade competente, nos termos do
artigo 89, §12 da Lei Federal n? 14.133/2021 e artigo 24 do Ato Normativo DPG n2 238/2023, no bojo do Processo SEI n® 2025/0009584.

A presente contratagdo sujeitar-se-a a Lei Federal n2 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, bem como as seguintes clausulas e condi¢des que reciprocamente outorgam e
aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS NORMAS DE REGENCIA DA CONTRATAGAO

O Contrato serd regido pelas disposicbes normativas abaixo indicadas, inclusive com relagdo as sangbes nelas previstas, sem prejuizo das demais normas regulamentares
aplicéveis a espécie:
a) Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021;

b) Ato Normativo DPG n2 237, de 28 de margo de 2023, que disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatério no dmbito da Defensoria Publica do
Estado de Sdo Paulo e da outras providéncias;

c) Ato Normativo DPG n2 238, de 28 de margo de 2023, que disciplina os procedimentos voltados a aquisicdo de bens e a contratagdo de obras ou servigos realizados com
fundamento na Lei n 14.133/2021, no dmbito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, e da outras providéncias;

d) Ato Normativo DPG n2 194, de 31 de maio de 2021, que dispGe sobre a instituicdo do Sistema Eletrdnico de Informagdes — SEI - no dmbito da Defensoria Publica do Estado,
alterado pelo Ato Normativo DPG n2 220, de 9 de setembro de 2022.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente Contrato a contratagdo de empresa para prestagdo de servicos especializados destinados a realizagdo do “Pré-Encontro das Defensoras e
Defensores Publicos do Estado de Sdo Paulo”, em 2025, em hotel de categoria minima 5 (cinco) estrelas, com fornecimento de servigos de hospedagem, alimentagdo e locagdo
de salas de eventos e equipamentos necessarios a operacionalizagdo do evento, bem como servigos complementares correlatos, conforme especificagdes minimas constantes
do Termo de Referéncia (Anexo I do contrato).

Paragrafo unico - O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com a eficdcia e qualidade requeridas.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS PRAZOS DE VIGENCIA E DE EXECUCAO
O contrato terd vigéncia a partir da data de sua assinatura até o término das obriga¢des da CONTRATADA, sendo limitada ao dia 31/12/2025, o que ocorrer primeiro.

§12 - O prazo de execugdo dos servigos sera de 03 (trés) dias, contados a partir da data estabelecida para o inicio dos servigos.

CLAUSULA QUARTA — DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A execugdo do servico devera ser realizada em conformidade com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Contrato) correndo por conta da
CONTRATADA as despesas necessdrias a sua execugdo, em especial as relativas a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execugdo
do objeto do Contrato.



§12 - Os servigos deverdo ser executados nas datas e no hotel indicados pela CONTRATADA em sua proposta de pregos, apresentada no dmbito do Pregdo Eletrénico EDEPE n2
9xxxx/2025, conforme abaixo especificado:

+ Hotel: [xxxxxxxxxx]

+ CNPJ: [XXXXXXXXXX]

- Enderego: [XXXXXXXXXX]

- Data de realizagdo dos servigos: [XXXXXXXxxx]

§32 - A CONTRATANTE podera, por critérios de conveniéncia e oportunidade devidamente justificados, alterar as datas acima mencionadas, observado o prazo de vigéncia do
contrato, ficando a prestagdo dos servigos, nesse caso, sujeita a disponibilidade por parte da CONTRATADA, vedado qualquer acréscimo aos pregos ofertados.

CLAUSULA QUINTA — DO VALOR DO CONTRATO, DO REAJUSTE E DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

0 valor total estimado do presente contrato é de R$ [xxxxxxxxxx] (xxxxxxxxxx), a ser pago em parcela Unica, considerando os seguintes valores unitarios:

SERVICO DE HOSPEDAGEM (inclui café da manha)
Qtd. de Qtd. VALOR
. Unidade Qtd. de didrias total de UNITARIO DA VALOR TOTAL
Descrigdo do elemento .
de medida | quartos por diarias DIARIA (AxB)
quarto (A) (B)
a) Quarto individual Didria 140 2 280
Sob demanda
quantitativo maximo L
Diaria 30 2 60
estimado
b) Quarto individual
c) Quarto duplo Didria 10 2 20
Sob demanda
quantitativo maximo
estimado) Diaria 5 2 10 .| |
d) Quarto duplo
SERVICO DE ALIMENTACAO
. VALOR
Unidade de Qtd. . VALOR TOTAL
Descrigdo do elemento . UNITARIO
medida (A) (AxB)
(B)
e) Café de boas-vindas (12 dia de evento) Por pessoa 160
Sob demanda (quantitativo méximo
estimado Por pessoa 40
f) Café de boas-vindas (12 dia de evento)
g) Jantar (12 dia de evento) Por pessoa 160
Sob demanda (quantitativo maximo
estimado Por pessoa 40
h) Jantar (12 dia de evento)
i) AlImogo (22 dia de evento) Por pessoa 160
Sob demanda (quantitativo maximo
estimado Por pessoa 40
j) Almogo (22 dia de evento)
k) Coffee break (22 dia de evento) Por pessoa 160
Sob demanda (quantitativo méximo
estimado Por pessoa 40
1) Coffee break (22 dia de evento)
m) Coquetel volante (22 dia de evento) Por pessoa 160
Sob demanda (quantitativo maximo
estimado Por pessoa 40
n) Coquetel volante (22 dia de evento)
o) Café continuo (coffee station) e
fornecimento de garrafas de agua para o 12 Diaria 01
dia de evento (12 dia de evento)
p) Café continuo (coffee station) e
fornecimento de garrafas de agua para o 22 Didria 01
dia de evento (22 dia de evento)
LOCAGAO DE ESPAGOS FiSICOS
. Qtd. do Qtd. de VALOR
Unidade de . VALOR TOTAL
Descri¢do do elemento ) elemento diarias UNITARIO
medida (AxBxC)
(A) (B) (o]
Saldo principal com
a princip Diaria 01 01
capacidade para 200 pessoas
r) Sala de reunido n2 1, com .
Didria 01 01
capacidade para 50 pessoas
s) Sala de reunido n2 2, com L
Didria 01 01
capacidade para 50 pessoas




t) Sala de reunido n? 3, com .
Diaria 01 01
capacidade para 50 pessoas
u) Sala de reunido n2 4, com
capacidade para 60 pessoas Diaria 01 01
v) Sala de reunido n2 5, com L
Didria 01 01
capacidade para 60 pessoas
w) Sala de apoio para a equipe
) polop qup Diaria 01 02
da Contratante
SERVICO DE AUDIOVISUAL
. Qtd. de VALOR
Unidade de . VALOR TOTAL
Descrigdo do elemento ) didrias UNITARIO
medida (AxB)
(A) (B)
x) Servigo de audiovisual para o saldo L
Didria 01
principal
y) Servigo de audiovisual para as salas de L
Diaria 01
reunidon® 1
z) Servigo de audiovisual para a sala de L
Didria 01
reunido n? 2
aa) Servigo de audiovisual para a sala de L
Didria 01
reunidon2 3
bb) Servigo de audiovisual para a sala de L
Didria 01
reunido n? 4
cc) Servigo de audiovisual para a sala de L
Didria 01
reunidon? 5
dd) Servigo de audiovisual para a sala de L
Diaria 02
apoio
ee) Servigo de audiovisual para L
Didria 02 _|
infraestrutura geral do evento
SERVICO DE RECEPCAO
. Qtd. do Qtd. de VALOR VALOR
Unidade .
Descri¢do do elemento | elemento didrias UNITARIO TOTAL
de medida
(A) (B) (C) (AxBxC)
ff) Recepcionista(s) para o Diaria por
) P (s)p p 02 o1
primeiro dia de evento unidade
Recepcionista(s) para o Diaria por
g8) P (s) p P 05 o1
segundo dia de evento unidade

§12 - Nos pregos acima estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos e indiretos relacionados a prestagdo dos servigos, tais como tributos, remuneragdes,
despesas financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto deste contrato, inclusive gastos com transporte.

§22 - Os pregos unitarios serdo reajustados, na periodicidade anual, mediante a aplicagdo do indice IPC-FIPE (indice de Pregos ao Consumidor), nos termos do Decreto Estadual
48.326/2003 ou, se extinto, em outro indice que o substitua, a critério da Contratante.

8§32 - A periodicidade anual, de que trata o item anterior sera contada a partir da apresentagdo da proposta atualizada, que serd o més de referéncia dos pregos.

8§42 - Em caso de revisdo contratual para manutengdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, o termo inicial do periodo sera contado da data em que o reajuste ou a
revisdo anterior tiver ocorrido.

§52 - As despesas decorrentes da presente contratacdo deverdo onerar os recursos orgamentarios e financeiros no Programa de Trabalho 03.128.4200.5797.0000 (PTRES:
420151), Elemento 33.90.39-99 e Fonte de Recursos 175930066 da Unidade Gestora 420031.

CLAUSULA SEXTA - DO RECEBIMENTO DOS SERVIGOS PRESTADOS

O recebimento do objeto ocorrera na forma do Itens 7 do Termo de Referéncia (Anexo | Contrato).

CLAUSULA SETIMA — DA FORMA DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados na forma do Itens 7.10 a 7.17 do Termo de Referéncia (Anexo | Contrato).

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagcdes da CONTRATADA, sem prejuizo das demais que forem intrinsecas a prestacdo dos servigos contratados, daquelas constantes de sua proposta comercial
e das estabelecidas em lei, as constantes do Item 11.1 do Termo de Referéncia (Anexo | do Contrato).

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigagdes da CONTRATANTE, sem prejuizo das constantes deste Termo de Referéncia e do instrumento contratual, e das estabelecidas em lei, as constantes do
Item 11.2 do Termo de Referéncia (Anexo | do Contrato).

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

A CONTRATANTE exercera a fiscalizagdo dos servigos contratados, na forma do Itens 6.6 a 6.15 do Termo de Referéncia (Anexo | do Contrato).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGACOES CONTRATUAIS



A CONTRATADA nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto deste ajuste.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

A autoridade competente dispensou a prestacdo de garantia para execugdo dos servigos objeto da presente contratagdo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO DO CONTRATO
O contrato podera ser extinto, na forma, com as consequéncias e pelos motivos previstos nos artigos 137 a 139, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Parégrafo Unico - A CONTRATADA reconhece desde ja os direitos da CONTRATANTE nos casos de extingdo administrativa, prevista no artigo 138 da Lei Federal n2 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PUBLICAGAO

Incumbird 3 CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei Federal n.2 14.133/2021,
bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133/2021, e ao art. 82, §29, da Lei Federal n. 12.527/2011, c/c art. 22 do Decreto
Estadual n? 68.155/2023.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS SANGCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

O ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais, assim como a ocorréncia de qualquer das hipdteses constantes no art. 137, serdo tratados nos termos
do Item 13 do Termo de Referéncia (Anexo | do Contrato).

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

O presente contrato regula-se pelas suas clausulas, pelo estabelecido nos anexos, bem como pelas normas de direito publico, aplicando-se-lhe, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado, conforme prevé o artigo 89, caput, da Lei Federal n2 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DISPOSICOES FINAIS
Fica ajustado, ainda, que:
I. Consideram-se partes integrantes do presente instrumento de contrato, como se nele estivessem transcritos, os seguintes anexos, que o acompanham:
a. O Termo de Referéncia;
b. A proposta apresentada pela CONTRATADA;
c. Ato Normativo DPG n2 237, de 28 de margo de 2023.

1. Aplicam-se as omissGes deste Contrato as disposigdes normativas indicadas no preambulo deste instrumento de contrato e demais disposicdes regulamentares
pertinentes.

I1l. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste instrumento de contrato, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do
Estado de Sdo Paulo.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento que, lido e achado conforme pela CONTRATADA e pela CONTRATANTE, vai por elas
assinado digitalmente para que produza todos os efeitos de Direito, na presenga das testemunhas abaixo identificadas.

S3do Paulo, data da Ultima assinatura digital.

ESCOLA DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO
Allan Ramalho Ferreira

Defensor Publico Diretor da EDEPE

CONTRATANTE

[NOME DA CONTRATADA]
[Representante legal]

[Cargo do representantelegal]
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome:
Cargo:

Nome:
Cargo:




Sggl.!. Llill Documento assinado eletronicamente por Stephanie Asquini, Assistente Técnica, em 18/06/2025, as 10:02, conforme art. 4°, da Lei
e[ellrénlflca 14.063/2020.
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