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ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 001/2019

PROCESSO N° 7311/2015

MODALIDADE DE LICITACAOQ: Pregdo Eletrénico N° 045/2018

ORGAO GERENCIADQR: Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo
OBJETO: Prestacao de servigos de manutengao predial corretiva — Lotes 1 a V

PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, localizada na Rua Boa Vista
n® 200, CEP 01014-000, Centro da Capital Paulista, inscrita no CNPJ/MF sob o n®
08.036.157/0001-89, neste ato representada pelo Coordenador Geral de Administragdo, o
senhor Luiz Antonio Silva Bressane, e a(s) empresa(s) abaixo(s) relacionada(s), doravante
denominada(s) como DETENTORA(s), segundo a ordem de preferéncia peia classificagéo
das proposias apresentadas no bojo do Pregao Eietronico identificado supra, homoiogado
pela Coordenadoria Geral de Administragao, RESCLVEM firmar o presente registro de precos
para prestagac de servigos de reparos de manutengao predial corretiva com fornecimento de
méo de obra, materiais, ferramentas e equipamentos adequados, cujas descricdes detalhadas
se encontram no Termo de Referéncia (Anexo ).

O aludido regisiro de pregos sera reguiado peias disposicbes da Lei Federai n° 10.520,
de 17 de julho de 2002, e alteragbes posteriores (“Lei do Pregao”), de forma subsidiaria, da
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com aiteragoes posteriores ("Lei Geral de
Licitagdes”) e do Decreto Estadual n° 47.945, de 16 de julho de 2003, e aiteracdes posteriores.

DETENTORA DA ATA:

DETENTORA
Nome: W.de Morais Ribeiro Construgdo Civil — ME.

Endereco: Rua Oriente, n° 125, bairro Vila Antunes, CEP 11950-000, Cidade de Cajati,
Estado de S&o Paulo.

CNPJ: 26.399.378/0001-04.
Representante: Wagner de Morais Ribeiro.
CPF: 358.272.058-95.

CLAUSUL A PRIMEIRA - DO ORJETO

1.1. O objeto da ARP consiste no regisiro de precos para prestacdo de servigos de reparos
de manutengdo predial corretiva, mediante intervencdes futuras e incertas nas instalagdes
hidrossanitarias e piuviais, elétricas prediais e instalacoes civis, com inclusdo de mao de obra
& 0% suprimentos necessarios, conforme descricdo minuciosa do Termo de Referénciz {Anoxe
. /

1.2. O prego registrado na ARP diz respeito ao compromisso da DETENT®RA em conceder
desconto sobre o valor de BDI na prestagdo de servicos, nos termos do it 10 do Termo de
Referéncia (Anexo 1). ~(
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1.3. Estao excluidas do escopo dos servigos as intervencoes prediais que se constituam
como obras (ampliacdo, construgéo, recuperacdo ou reforma) que alterem o valor dos
imoveis.

CLAUSULA SEGUNDA -~ CONTRATACAQ

21. As contratagoes decorrentes da ARP serao formalizadas por meio de Ordem de
Servicos.
2.14.4. Previamente a formaiizagdo da contratacdo, a Contratante, por meio de sua
Comisséo de Fiscalizacdo, demandara da Detentora a apresentagao de orgamento,
deniro do prazo de 02 (dois) dias Uteis, para a execucdo de servicos de reparos de
manutencao corretiva, conforme especificacéo a ser enviada por escrito.

2.1.2. O orgamenio a ser eiaborado peia Detentora deveréd ser eiaborado em
conformidade com as disposigbes do Termo de Referéncia (Anexo ).

2.1.3. No orgamenio apreseniado peia Deteniora, sera apiicado sobre o BDi
informado o mesmo desconto percentual, que é o valor registrado na Clausula Sétima
da ARP.

2.1.4.  Caso o orgamento apresentado pela Detentora seja aprovado peia Comissao
de Fiscalizagdo da Contratante, seré emitida a Ordem de Servicos especifica para 05
servicos solicitados e descritos na comunicacdo por escrito de que trata o item 2.1.1
acima.

2.1.5. O prazo para a execugao dos servigos sera estipulado na Ordem de Servigos
emitida pela Comissao de Fiscalizacdo da Contratante.

2.2. As contratagoes deverao ser precedidas da emissao de nota de empenho, nos termos
da legislacéo aplicavel.

2.2.1. Para instruir a formaiizagdo da contratacao, a Contratanie verificara, por meio
eletronico habil de informagbes, as certidbes de regularidade previstias no item 7.1.2 do
Editai do Pregao Eietronico n® 045/2018 e certificardao nos respectivos autos a
regularidade, com a anexa¢do dos documentos passiveis de obtengdo por meio

eletrbnico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

2.2.2.  Se nao for possivei obter as certiddes na forma estabeiecida no subiiem supra,
a Detentora sera notificada para, no prazo de 03 (irés) dias Uteis, comprovar a sua
situag&o de regularidade mediante a apresentacéo de certides respectivas, coim prazos
de validade em vigéncia, sob pena da contratacio nédo se realizar.

2.2.3. Quando a Detentora, convocada dentro do prazo de vaiidade da Ata de
Registro de Precos, ndo apresentar situagfio regular de acordo com o item 7.1.2. do
Editai de Pregao Eletronico 045/2018, ou se recusar a receber a Ordem de Servigos,
sera convocada outra licitante com prego registrado, na ordem de classificacdo das
ofertas, e assim sucessivamente, com vistas a celebragao da contratacao e atendimento
de seu objeto.

2.2.4. Constitui também condigéo para a celebracao das confratactes a inexisténcia
de registros em nome da detentora no "Cadastro Informativo dos Créditos nédo Quitados
de Orgaos e Entidades Estaduais do Estado de Sao Paulo - CADIN Estadual”, o qual
deveré ser consultado por ocasido da respectiva contratagdo. /
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2.3. E obrigatério o atendimento de todos os pedidos concretizados durante a validade da
ARP, inciusive para aqueies cujo prazo de conciuséo esteja previsia para daia posierior a da
sua validade.

CLAUSULA TERCE!IRA — DAS LOCALIDADES

3.1. Os servicos de reparos de manutengao predial corretiva deverao ser executados sob
demanda nas seguintes localidades abaixo:

LOTE 1
Imével Cidade Endereco Telefone 2‘:2?
‘s ., Av. Adhemar de Barros, 13 3355-
Guaruja Guaruja 1397 4204 692
Praia . Av. Ubirajara Keutenedjian, | 13 3494-
Grande | 2@ Grande 51 (antiga Rua 12) angg | M
Santos Santos Avenida Sao Francisco, 261 ?332;;’21- 741
Sio Vicente | Sio Vicente Rua Jacob Emmerich, 844, | 13 3467- 1461
Centro 2013
LOTE 2
Imével Cidade Enderego Telefone ?;;?
Caraguatatuba | Caraguatatuba | Rua Guaratingueta, 72 1222?33— 390
12 3952-
Jacarei Jacarei Rua 13 de Maio, 29 9957 / 749
3962-7086
Sao José dos | Sio José dos AY’ Comendador 12 3942-
Campos Campos Vicente de Paulo 2540 800
P P Penido, 532
Taubaté Taubaté | Pga Cel. Vitoriano, 113 12432?“ 725
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LOTE 3
imdvel Cidade Endereco Telefone ?;;?
Rua Jorge Figueiredo 19 3256
Campinas Campinas Correa, 1219, Fazenda 18217 2170
Taquaral 3256 5441
. . Rua Marechal Deodoroda | 11 4521-
Jundiai Jundiaf Fonseca, n. 646 1230 1375
19 3442-
Limeira Limeira Av. Maria Buzzolin, 618 7007/ 700
3443-3498
L o Rua Benjamim Constant, | 19 3422-
Piracicaba Piracicaba 823 1955 582
. . . Rua Rui Abadio 19 3223-
Vila Mimosa | Campinas Rodrigues, 485 4448 1498
Vale do 13 3821-
Ribeira Registro Avenida Gersoni Napoli, 4 3536/ 478
3822-4000
LOTE 4
imével Cidade Endereco Telefone ?;:?
Araraquara | Araraquara Rua Sao Bento, 1725 16 3322-2300 | 609
Barretos Barretos Rua 25 de Agosio, 740 17 3323-5625 | 602
Ribeirao Ribeirdo Rua Alice Além Saad, 16 3965-4151/ 1691
Preto Preto 1256 3965-3882
Franca Franca Rua Comandante 16 3722-5783/ 757
Salgado, 1624 - Centro 3722-5812
. ~ Rua Belarmino idalécio de | 16 3368-8181/
Sao Carlos | Sao Carlos Souza, 549 3368-1070 1780
Rio Claro Rio Claro Avenida 17, n® 1810 19 3533-2967 | 1221
Sao José . . 17
do Rio S;‘;:gf:t:o Rua Ma'e;’i’gai Deodoro, | 55 119813/321 | 829
Preto 27215
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LOTE 4
imével Cidade Endereco Telefone f::;)a
Presidente | Presidente Rua Comendador Joao
Prudente Prudente Peretti, 26 183222-9322 | 841
LOTES
Imoével Cidade Endereco Telefone ?;i';
Baury Bauru R. Nicolau de Assis n®s 6- | 14 3227- 991
21 (Praca da Paz) 2726
. . ) 14 3624-
Jau Jau Rua Bento Manoel, 282 6897 448
. o 14 3454~
Marilia | Mariia | Fvenida S?g‘zpa‘o Vidal. | oe0ss | a00
3454-9764
. 14 3413~
Marilia I Marilia Rua Mar;z J:t‘;"”“ 142- 1 g0/ 164
9 3413-7606
Rua Jodo Tavares de
Tupa Tupa Couto, n® 95 - Vila das 14 3441- 996
L 6793
Inddstrias
18 3621-
Aracatuba Aracatuba | Rua XV de Novembro, 385 2802/ 720
3621-2803
18 3621~
Acr?i:i::;a Aracatuba Rua Prof. ?J;ri;e Correa, 2802 / 703
3621-2803
. ., ., 14 3732-
Avareé Avaré Rua Piaui, 1581 7376 214
15 3373~
ol
ltapetininga | ltapetininga Rua Virg] f;é(; Rezende, 1988/ 714
3373-7138
Sorocaba Sorocaba Rua Bardo de Tatui, 231 1503?323' 748
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CLAUSULA QUARTA - DA FORMA E DAS CONDICOES DA PRESTACAO DOS
SERVIGCOS

4,1, A execucao dos servicos devera estar atrelada a descricdo especifica de cada
requisicao enviada a Detentora por escrito, conforme previsao do item 2.1.1 da Clausula
Segunda da ARP, tendo por base 0s potenciais servigos descritos no item 8 do Termo de
Referéncia {Anexo ) e também o orgamento enviado pela Detentora aprovado pela Comissao
de Fiscalizacdo da Contratante.

4.2. As solicitagoes de servicos a serem enviadas pela Contratante deverao respeitar a
extensao (area) do imdvel e as quantidades indicadas na tabela do item 18 do Termo de

Referéncia (Anexo 1).

4.3. Na elaboracao do or¢camento, a Detentora devera respeitar a metodologia descrita no
item 10 do Termo de Referéncia (Anexo 1), especialmente no tocante a origem dos indices de
servigos ou sua substituicdo por outro, caso ndo seja possivel a adogao da CPOS ou SINAPL

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1. Os servigos a serem execuiados em decorréncia da Ala de Regisiro de Pregos serao
recebidos provisoria e definitivamente em conformidade com as disposigdes do item 10.2 do
Termo de Referéncia {Anexo }).

CLAUSULA SEXTA - DA VALIDADE DO REGISTRO DE PREGOS

6.1. O prazo de vaiidade do Registro de Precos sera de 12 (doze) meses contados da data
de publicacdo do extrato da ARP no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo, nos termos da
legislacdo vigente.

6.2. A gestdo da ARP ficara a cargo do Departamenio de kEngenharia e Arquitetura da
Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, o qual controlaré e fiscalizard a execucgdo dos
servigos, bem como a regularidade da documentacac pertinente, de modo a garantir o
cumprimento das obrigagbes assumidas pela Detentora.

6.3. O Departamento de Engenharia e Arquitetura monitorara os pregos registrados atraves
de pesquisa de precos, consulta aos bancos de dados que contém os pregos dos servigos,
trocas de informacgbes com outras instituicdes, cotacdes e licitagdes.

6.3.1.  Os precos registrados serao pubiicados peio Departamento de Engenharia e
Arquitetura no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo, trimestralmente.

6.4. Durante o prazo de validade da Ata inexistira obrigatoriedade, por parte do Orgéo
Gerenciador e dos Orgaos Participantes, de proceder as contratacdes exclusivamente por seu
intermeédio, de sorte que podera, quando juigar conveniente, utiizar outros meios
expressarmente conlemplados e lei, sem que caiba 4(s) Delenlora(s) indenizagdo ou
recurso, assegurada preferéncia a esta tdo-somente em igualdade de condigdes.

6.5. Neste mesmo interregno, fica também garantido a Defensoria Pubiica do Estado de Sao
Paulo o direito de cancela-la, se verificar quaisquer das hipéteses legalmente previstas para
tanto, garantidos a Detentora o contraditério e ampla defesa.

CLAUSULA SETIMA — DO PRECO
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7.1. O preco registrado na Ata € o apresentado peia licitante cuja proposta foi ciassificada
em primeiro lugar no Pregéo Eletrdnico n® 045/2018, de acordo com os critérios de julgamento
estabelecidos no Edital do Pregéo Eletrénico n® 045/2018, a saber:

42 Classificada — Detentora

Percentuai de desconto do BDIi para o Lote i© 10% (dez por cento) sobre o vaior totai do
material e 25% (vinte e cinco por cento) scbre o valor total da méo de obra.

~ Valor de ref dolote 56.818 4
Percentual de desconto sobre o BDI {- 2,42%) {-3,42%)
Valor do BDI com desconto 5.054,11 20.030,88 25.084,98
Valor Global do Lote 1 55.595,23 | 100.154,40 | 155.749,63
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Fercentuai de desconto do BDi para o Lote ii: i0% (dez por cento) sobre o vaior totai do

material e 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor total da méo de obra.

lor | ot > | 823!
Percentual de desconto scbre o BDI {-2,42%) {~3,42%}
Valor do BDI com desconto 4.043,28 16.024,868 20.067,96
Valor Global do Lote 2 44.476,08 | 80.123,40 | 124.599,48

Percentual de desconto do BDI para o Lote lli: 10% (dez por cento) sobre o valor total do
material e 24% (vinte e quatro por cento) sobre o valor total da méo de obra.

Percentual de desconto sobre o BDI {~ 2,42%) {-4,42%)
Yalor de BDI com desconto 7.581,17 28.844.47 36.42564
Valor Global do Lote 3 83.392,85 | 149.029,75 | 232.422,60
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Perceniual de desconio do BDi para o Lote iV: 10% (dez por cenio) sobre ¢ vaior totai do
material e 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor total da méo de obra.

Percentual de desconto sobre o BDI

{~ 2,42%)

{-3,42%

Valor do BDI com desconto 9.602281 38.058,66 47.661,47
Valor Giobal do Lote 4 105.630,89 | 190.293,30 | 295.924,19

Percentual de desconto do BDI para o Lote V: 10% (dez por cento) sobre o valor total do
material e 24% (vinte e quatro por cento) sobre o valor total da mao de obra.

Percentual de desconto sobre o BDI {~2,42%;) {-4,42%)
Valor do BDI com desconto 10.108,20 | 38.459,23 | 48.567,43
Valor Global do Lote § 111.190,20 | 198.706,03 | 309.896,23
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7.2. Nao obstante o disposto no item 7.1 da Clausula Setima, o valor a ser pago a Contratada
correspondera ao orgamento aprovado pela Comissao de Fiscalizacdo da Contratante e que
englobara a totalidade dos servigos prestados.

7.3. Os precos registrados tém carater orientativo (preco maximo) e cabera ao Orgéo
Gerenciador da Ata, promover pesquisa previa de prego que revele a conveniéncia da
contratacao.

7.4. Por ocasido do fornecimento decorrenie da ARP, observar-se-a, também guanioc ao
preco, o critério de aceitabilidade previsto no Edital do Pregéo Eletrdnico n® 045/2018, que a
precedeu e a integra.

7.5. O desconio regisirado para 0s servicos permanecera fixo e irreajusiavel, ressaivada a
hipétese prevista no item 7.6 da ARP.

7.8. Sempre que 0S precos registrados estiverem acima da média dos vaiores praticados
pelo mercado, a Detentora seré convocada pela Defensoria Publica do Estado de S8o Paulo
com a finalidade de negociar a redugao dos valores para adequa-los a realidade do mercado.

CLAUSULA OITAVA — DO PAGAMENTO

8.1. Para efeito do pagamento, a Contratada encaminhara ao Setor de Protocolo da
Coordenadoria Geral de Administracéo, localizada na Rua Libero Badard, 616, 7° andar, a
respectiva nota fiscal/fatura, acompanhada do respectivo Termo de Recebimento Definitivo
ou Recibo.

8.2. Os pagamentos serao efetuados no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data de entrada
da nota fiscal/fatura no protocolo do érgéo indicado no subitem anterior e a vista do Termo de
Recebimento Definitivo ou Recibo.

8.3. Para os servigos cujo prazo de execugao seja superior a um més, os pagamentos serao
efetuados em conformidade com as medi¢des mensais e em conformidade com cronograma
fisico-financeiro de que trata o subitem 10.1.4 do Termo de Referéncia (Anexo I).

8.4. As notas fiscais/faturas que apreseniarem incorregoes serao devoividas a Contiraiada
para as devidas correcdes. Nesse caso, o prazo para pagamento comecara a fluir a partir da
data de apresentacac da nota fiscal/fatura, sem incorrecoes, a vista do | ermo de Recebimento
Definitivo ou Recibo.

8.5. O pagamento sera feito mediante credito aberto em conta corrente em nome da
Contratada no Banco do Brasil S/A.

8.6. Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregao monetaria
nos termos do artigo 74, da Lei Paulista de Contratos Administrativos, bem como juros
moratorios, estes a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata tempore”,
em relacdo ao atraso verificado.

8.7. Constitui condicao para a realizacao dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome da Contratada no “CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da
realizag@o dos pagamentos.

8.8. Os precos sao fixos e irreajustaveis, salvo nos casos de redugao dos precos mediante
pesquisa trimestral a ser realizada pelo gestor.

CLAUSULA NONA — CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOSVf]
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9.1. As hipoieses e o procedimenio de cancelamenio da ARP esido disciplinados no item 11
do Edital do Pregdo Eletrénico n® 045/2018.

CLAUSULA DECIMA — DA GARANTIA CONTRATUAL
10.1. Nao serd exigida a prestacdo de garantia para as contratacdes decorrentes da Ata.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGACOES DA DETENTORA

11.1. Sem prejuizo das disposigoes do item 12 do Termo de Referéncia {Anexo i), sao
obrigactes da Detentora:

a) Executar os servicos em tela em conformidade com as condigbes, prazos e
caracteristicas contidos no Termo de Referéncia, no orgcamento aprovado pela Comisséo
de Fiscalizagao da Contratante e manter o desconto percentual sobre o BDI conforme
registrado na ARP;

b) Responsabiiizar-se integralmente pelos servicos em tela e executa-los em respeito a
legislacao e regulamentacéo pertinentes em vigéncia, com a aplicacdo da melhor técnica,
zelo, diligéncia e economia;

¢) Buscar utilizar os materiais de melhor qualidade possivel na execugao dos servigos;

d) Apresentar laudo técnico elaborado peio responsavel técnico, todas as vezes em que
for demandada pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo nesse sentido;

e) Supervisionar, por meio de seus responsaveis técnicos, a execugao dos servigos;
f) Comunicar, por escrito, a impossibiiidade de atendimento a(s) solicitacao(oes) da
Contratante;

g) Relatar ao Orgdo Gerenciador quaisquer irregularidades observadas relacionadas com
a instaiacoes predials em que tenha prestado servigos, desde que tais irregularidades
guardem relacé&o com as instalagfes hidrossanitarias e pluviais, elétfricas e instalagdes
civis;

h) Manter, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, todas as condigbes que
permitiram sua habilitacdo quando da realizagao do certame;

i) Comparecer, sempre que convocada, no local, data e horario designados peia
Contratante, por meio de representante legal ou preposto, para prestar esclarecimentos ou
resolugdo de quaisquer problemas relacionados aos servigos em tela;

J) Providenciar a imediata corregao de faihas, deficiéncias ou irreguiaridades observadas
pela Contratante durante a validade da Ata de Registro de Precos;

k) Responder por todos os fributos, emoiumentos, seguros e coniribuicbes que incidam ou
venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o servigo em tela;

i) Ressarcir a Coniratanie por quaisquer danos que seus empregados tenham causado,
independentemente de colo ou culpa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

12.1. Sao obrigacgoes da Confratante, além daquelas previstas no compiemento do Termo de

Referéncia (Anexo I):
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a) Realizar ampla pesquisa de precos trimestral, com 0 escopo de aferir 0s pregos
efetivamente praticados pelo mercado e contrasta-los com os precos registrados na ARP;

b) Especificar com clareza quais servigos dever ser feitos, quando da solicitagéo do
orcamento;

¢) Conduzir os procedimentos relativos a revisao dos pregos registrados e a aplicagao de
penalidades de sua alcada, nos termos do Decreto Estadual n® 47.945, de 16 de julho de

2003;
d) Zeiar peio cumprimento das obrigacoes assumidas durante a Ata de Registro de Pregos
e pelas contratacdes dela decorrentes;

e) Prestar aos empregados da Detentora iodas as informagbes e escliarecimenios
solicitados que sejam pertinentes a natureza dos servigcos em tela.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES PARA O CASO DE
INADIMPLEMENTO

13.1. A inexecugao totai ou parciai do conirato, assim como a ocorréncia de quaiquer das
hipéteses constantes no artige 78 ensejara a rescisdo, na forma definida no artigo 79,
acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 80, todos da Lei Gerai de Licitagoes,
sem prejuizo das penalidades a que aludem os artigos 86 a 88, do mesmo diploma legal.

13.2. A sancao de suspensao temporaria de participar em licitacao e impedimento de
contratar com a Administracdo, prevista no art. 87, Ill da lei Geral de Licitagbes acarreta ao
punido a impossibilidade de participar de licitagoes e celebrar contratos nao s6 com o 0rgac
sancionador, mas também com a Administracdo Publica Direta e Indireta de todos os entes
da Federacao (Simula n° 02 da AJ, publicada no DOE de 03 de setembro de 2014).

13.3. A Coniratada sujeita-se a sangao prevista no artigo /7°, da Lei do Pregao, e
subsidiariamente, as previstas nos artigos 81, 86, 87 e 88, da Lei Geral de Licitagdes.

13.4. As sangoes de gque tratam os itens 13.1 e 13.3 poderao ser aplicadas juntamente com
as multas previstas no Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014 (Anexo Iil),
garantindo o exercicio de prévia e ampia defesa, e devera ser registrada no enderego
eletrénico www.esancoes.sp.gov.br, migrando automaticamente para o CAUFESP.

13.5. As multas sdo autbnomas e a aplicacdo de uma néao exclui a de outra.
13.6. A apiicagdo das penaiidades ndo impede a CONTRATANTE de exigir o ressarcimenio
dos prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOCUMENTOS INTEGRANTES DA ATAE
LEGISLACAO APLICAVEL

14.1. Para todos o0s efeitos de direito, para meihor caracterizagao da execugao do objeto, bem
como para definir procedimentos e normas decorrentes das obrigagdes contraidas, integram
a Ata de Registro de Precos o Edital de Pregao Eletronico n® 045/2018, bem como seus
Anexos, constantes do Processo n® 7311/2015 e, em especial, os documentos de habilitagéo
de todas as signatarias.

14.2. A execugao das coniratagoes decorrentes do presente Regisiro de Pregos sera

disciplinada pelas disposigfes legais e regulamentares aplicaveis as obrigacdes ora
contraidas, especialmente a Lei do Pregéo e o Regulamento/Paulista do Sistema d i
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de Precos, o Ato Normativo DPG n® 80, de 05 de agosto de 2014 e o Ato Normativo DPG n®
100, de 23 de outubro de 2014, aplicadas subsidiariamente as disposicdes da Lei Geral de
Licitagcdes e da Lei Paulista de Contratos Administrativos, nas atuais redagdes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA ~ DOS MEIOS DE COMUNICAGAO VALIDOS ENTRE AS
PARTES

15.1. No prazo de 05 {cinco) dias apos a assinatura da Ata de Registro de Precos, a Detentora
devera informar a Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo um e-mail valido para servir de
canai de comunicagao enire as partes para o envio de todas as notificacdes relacionadas a
ARP e as contratactes decorrentes dela, inclusive aquelas relacionadas as demandas da
gestdo designada pelo Orgdo Gerenciador e pelos Orgdos Participantes no tocante a
regularizacéo na prestacao dos servigos.

15.2. As comunicactes e intimagoes efefuadas peio meio eietronico no enderego de e-maii
informado pela Detentora serdo plenamente validas, desde que guardem relacdo com a ARP
e com as contratagdes decorrentes dela.

15.3. E de responsabilidade da Detentora informar a Defensoria Publica do Estado de Séo
Paulo as ocasifes em que houver mudanga no endereco de e-mail, seja ela temporaria ou
definitiva.

15.4. As comunicacdes e intimacoes efetuadas pela Defensoria Publica do Estado de Sao
Paulo ao endereco de e-mail informado pela Detentora serao validas enquanto ndo houver a
comunicagao formal de alteracdo no endereco de e-mail.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DISPOSIGAO GERAL

16.1. Os casos omissos na Ala de Regisiro de Pregos serdo soiucionados com base na
legislagao federal e, subsidiariamente, na legislacao estadual.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1. Sera competente o foro da Comarca do Estado de Sao Paulo, com renuncia expressa
a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para solugdo de questdes oriundas da Ata
de Registro de Precos.
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E assim, iavra-se a Ala de Regisiro de Precos em 02 (duas) vias dedguai teor e forma, cujo
teor foi lido e achado conforme pelas partes, vao por elas assinadas para que produza todos
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ANEXO |

Processo: 7311-2015
interessado: Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo
Assunto: Manutencao predial nas Unidades do litoral e interior de Sdo Paulo

TERMO DE REFERENCIA
1) Objeto

Esie Termo de Referéncia constitui pega integrante e inseparavei do respeciivo
procedimento licitatorio, no qual visa estabelecer condicfes gerais para obtengdo dos
menores precos de servigos, sob demanda, mediante a contratagdo de empresa
especializada para prestar servigos de reparos de manutencdo predial corretiva com
fornecimento de mao de obra, materiais, ferramentas e equipamentos adequados no
Sistema de Registro de Precgos.

Assim sendo, 0s servicos compreenderao as instalacdes civis de forma geral e elétrica
de baixa tenséo.

2) Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos

O prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Precos serd de 12 meses.

3) Justificativa

Considerando a necessidade de prover a infraestrutura fisica as alividades
administrativas desenvolvidas pela DPESP, com o fito no cumprimento de sua missao
social, no que tange as condigdes de coniorio ambientai, higiene, solidez e seguranca
estrutural, t8o imprescindiveis ao trabalho dos servidores (em sentido amplo), bem
como no desfrute por parte dos usuarios;

Considerando a necessidade da preservagao do pairimonio publico afeto e
indispensavel aoc cumprimento da miss&o organizacional da DPESP;

Considerando a indisponibilidade, dentro do quadro organizacional de pessoai da
DPESP, de servidor qualificado para a execugéo de servigos de manutengéo predial,
somada a crescente demanda deste tipo de servigo proporcionaimente a expansao da
Instituicao;

Destarte, entende-se por imprescindivel a contratacao de empresa especializada para
a execucao de servicos de manutencado predial corretiva, sob demanda, nos imdveis
situados no litoral e interior do Estado de Sao Paulo, com o intuito de obter-se maior
economia e rapidez na execucdo da manutengdo demandada, almejando o continuo
funcionamento dos iméveis desta Defensoria Publica de Sao Paulo.

4) Locais de execucao de servigo

Os servigos serao realizados nos imoveis da Defensoria
Paulo, conforme descrito na tabela a seguir:
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LOTE 1
Imével Cidade Endereco Telefone f‘;ﬁ?
( . Av. Adhemar de Barros, 13 3355-
Guaruja Guaruja 1397 4204 692
. Av. Ubirajara
Praia Praia Grande | Keutenedjian, 51 (antiga 13 3494- 1747
Grande 4498
Rua 12)
Avenida Sao Francisco, 13 3221-
Santos Santos 261 3501 741
Rua Jacob Emmerich 13 3467-
s up A fimrite )
8ao Vicente | Séo Vicente 944, Centro 2013 1461
LOTE 2
Imével Cidade Enderecgo Telefone ?;92?
Caraguatatuba | Caraguatatuba| Rua Guaratingueta, 72 1222?33' 390
12 3952-
Jacarei Jacarei Rua 13 de Maio, 29 9957 / 749
3962-7086
S3o José dos | Sdo José dos | /- Comendador 12 3942-
Campos Campos Vicente de Paulo 5540 600
P P Penido, 532
Taubaté Taubaté | Pea Cel. Vitoriano, 113 | 122021 725
4722
LOTE 3
Imével Cidade Endereco Telefone ?;i?
Rua Jorge Figueiredo 19 3256
Campinas Campinas Correa, 1219, Fazenda | 1821/3256 | 2170
Taquaral 5441
. . Rua Marechal Deodoro 11 4521- ;
Jundiai Jundiat da Fonseca, n. 646 1230 1375
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LOTE 3
Imével Cidade Endereco Telefone ‘z;ez?
19 3442-
Limeira Limeira Av. Maria Buzzolin, 618 | 7007 / 3443~ 700
3498
. . Rua Benjamim Constant, | 19 3422-
Piracicaba Piracicaba 823 1955 582
. . . Rua Rui Abadio 19 3223-
Vila Mimosa | Campinas Rodrigues, 485 4448 1498
) . . 13 3821-
;?LZ:: Registro | /venida Gefom Napoli. | 5536/ 3822-| 478
4000
LOTE 4
Imével Cidade Enderego Telefone ?;;?
Araraquara | Araraquara | Rua Sao Bento, 1725 16 3322-2300 609
Barretos | Barretos | U320 ffOAg"sm’ 17 3323-5625 | 602
Ribeirao Ribeirao Rua Alice Além 16 3965-4151/ 1691
Preto Preto Saad, 1256 3965-3882
Rua Comandante
16 3722-5783 /
Franca Franca Salgado, 1624 - 3722-5812 757
Centro
Rua Belarmino
Sdo Carlos | S3o Carlos | ldalécio de Souza, 16 3368-8181/ 1 2q4
3368-1070
549
Rio Claro Rio Claro Avenida 17, n® 1810 19 3533-2967 1221
832 ;:g;e Sao José do Rua Marechal 17 829
Rio Preto Deodoro, 3131 32119813/32127215
Preto
Presidente | Presidente Rua Comendador
Prudente Prudente Jodo Peretti, 26 18 3222-9322 841
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LOTE S
Imével Cidade Endereco Telefone ?r;i?
R. Nicolau de Assis n°s 14 3227-
Bauru Bauru 6-21 (Praca da Paz) 2726 991
. . 14 3624-
Jad Jau Rua Bento Manoel, 282 6897 4486
. o 14 3454-
Marilia | Mariia | 7Venida S?;gpa’" Vidal, | 7606/ 3454-| 900
9764
. 14 3413-
Marilia Ii Mariia | <@ Ma"f{’; ":;;’C”’ 42- 18792/ 3413-| 164
9 7606
Rua Jodo Tavares de
Tupa Tupé Couto, n° 95 - Vila das 14 3441- 996
. 6793
Inddstrias
18 3621-
Aracatuba Aracatuba Rua XV de Novembro, 2802/3621-1 720
395
2803
18 3621-
Ara.ga;tuba Aracatuba Rua Prof. Jorge Correa, 2802 / 3621- 203
Criminal 1214
2803
. . . 14 3732-
Avaré Avare Rua Piaui, 1581 7376 214
o 15 3373-
itapetininga | ltapetininga Rua Virgilio de Rezende, 1989 /3373-| 714
1367
7136
Sorocaba Sorocaba Rua Bardo de Tatui, 231 350?_2733“ 748

4.1) Caso haja iroca de enderecgo de aiguma unidade deniro da mesma cidade, a
metragem e os critérios previamente definidos ser@o mantidos para o enderego novo.

5) Composigao da equipe técnica de trabalho

Tendo em vista as necessidades especificas dos servigos de manutengao predial, a
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tipo de servico executado como responsavel iécnico. Ressalta-se que a
CONTRATADA devera disponibilizar profissional técnico adequado nos casos em que
a demanda do servigo assim o exigir.

Quanto aos demais profissionais necessarios a execugao dos servigos, fica a
CONTRATADA obrigada a dispb-ios, segundo as necessidades e as demandas, em
cumprimento aos prazos estabelecidos no item 10: “Da execucéo e recebimento dos
servicos”.

Cabe ressaitar que a CONTRATADA néo podera limitar o nimero e a especialidade
dos profissionais, baseada na planilha de custo e formacg&o de preco, contida do item
18, tendo em vista que planilha € meramente uma formulagdo-base minima.

6) Critério de Formulacgdo da Proposta e Julgamento

Os licitantes deverao apresentar suas propostas tendo por base a Pianiiha de Custo e
Formagao de Preco, constante deste Termo, a qual considera a valoracéo do custo
horario de mao de obra (Boietim CPOS que estiver vigenie na data da se¢ao pubiica)
e a respectiva estimativa de custo de materiais mais o BDI (Beneficios e Despesas
indiretas) maximo indicado no item 18 abaixo. Sobre este BDI devera ser ofertado,
pela licitante, o percentual de desconto. Com isso sera obtido o Menor Preco Global,
que sera o vaior maximo a ser dispendido por todos 0s servigos e materiais fornecidos
no decorrer da vigéncia deste termo. O critério de julgamento sera por Menor Prego
Global, obtido peio percentual de desconto informado nas propostas.

O percentual de desconto informado na proposta da licitante vencedora devera ser
utilizado para a elaboragéo dos orgcamentos durante a vigéncia do contrato.

7) Especificagtes dos servigos

OUs servigos deverao ser especificados segundo os Boietins Referenciais de Custo da
CPOS - Companhia Paulista de Obras e Servigos, e, no caso de caréncia deste,
poderéo ser utilizados suplementiarmente 0s custos referenciais disponiveis no SINAPI
- Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo Civil. Na
insuficiéncia destas referéencias de custos, ndo havendo ouira reconhecidamente
conceituada que possa ser utilizada e, existindo consentimento formal da COMISSAO
DE FiSCALiZA(;/f\O, formada conforme especificado no item 9 abaixo, podera ser
realizada a pesquisa de mercado mediante a apresentacdo de no minimo trés
orcamentos atualizados.

corretiva, ou seja, intervencdes de pequena monta e que ndo demandam projeto
basico, com frequéncia incerta e nao continua e que nao alieram o valor dos imoveis
que sdo objeto da prestagdo de servicos. Os servigos sdo classificados como
despesas de custeio, sendo, porianto, vedada a execugac de obras que aiteram o
valor dos imoéveis, caracterizadas como despesas de capital e investimento com base
na Lei 4320/64.

8) Descrigado dos Servigos de Manutencao Corretiva
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A manutengao corretiva consiste na prestacao de servigcos, neste caso sob demanda,
nos sistemas integrados as instalagdes prediais, dispositivos hidrossanitarios, pluviais,
instalagoes e dispositivos eietricos, de combate e prevencao a incéndio e sistema de
protecado de descargas atmosféricas (SPDA), bem como reconstituicdo das partes civis
afetadas, abrangendo as seguintes atividades principais:

8.1) Servicos a serem realizados sempre que solicitado pelo CONTRATANTE nas
instalagdes hidrossanitarias e pluviais:

8.1.1) Corrigir vazamentos e outras anormalidades nos encanamentos da rede de
agua e esgoto, conexdes, registros (internos e externos), torneiras (internas e
exiernas), pias, vasos saniidrios, caixas sifonadas, subsiiiuindo-os, caso
necessario;

8.1.2) Corrigir a regulagem de valvulas e caixas de descarga (internas e externas),
valvulas de mictérios, registros, engates, sifoes, caixas sifonadas e outros
dispositivos, lrocando-os ou reparando-0s, quando necessarlo;

8.1.3) Realizar reparac¢es na vedacao dos metais, substituindo-as, caso necessario;

8.1.4) Reparar ferragens e iougas dos saniiarios, corrigindo ou substituindo o que
estiver danificado;

8.1.5) Reparar caixas de esgoto, caixas de inspecéo, drenos, galerias de agua pluvial,
procedendo a iimpeza e eiiminando quaisquer irreguiaridades, caso
enconiradas;

8.1.6) Corrigir anormalidades nas redes pluviais, reparando quaisquer vazamentos
encontrados, com ou sem substituicdo de encanamentos, calhas, conexdes,
suportes, etc.;

8.1.7) Corrigir anormalidades nos sistemas de distribuicdo de agua, encanamentos
ou conexdes de ramal de abastecimento de agua, consertando ou substituindo
regisiros, vaivuias retentoras, torneiras, boias, respiros e ouiros dispositivos
hidraulicos danificados;

8.1.8) Realizar manutengdo corretiva nos reservatérios de agua potavel, corrigindo as
irregularidades encontradas;

8.1.9) Realizar desentupimentos de redes de esgoto prediais, pias, vasos sanitarios,
caixas sifonadas, ralos e caixas de inspecao;

8.1.10)Executar todas as demais manutencdes corretivas, de acordo com as
especificacdes técnicas dos equipamentos hidrossanitarios e normas vigentes.

8.2) Servigos a serem realizados sempre que solicitado pelo CONTRATANTE nas
instalacdes elétricas prediais:

8.2.1) Corrigir falhas nos quadros de distribuicdo, incluindo a distribuigdo de
disjuntores, balanceamento de fases, substituicdo de dispositivos elétricos,
reaperto de conectores, medicio de correntes e tensdes;

2\
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8.2.2) Corrigir falhas no sistema de iluminacéo e das tomadas em geral, tanto nas
instalacdes internas quanto externas, incluindo o conserto ou a substitui¢éo de
condutores, interruptores, iampadas, reatores, staris e iomadas, sejam
externas ou de embutir;

8.2.3) Corrigir falhas na rede embutida ou aparente, de baixa tensdo, incluindo
quadros de distribuicdo, disjuntores, condutores, canaletas, calhas,
recepiacuios, interruptores, equipamenios e instaiagdes, substituindo os itens
necessarios;

Corrigir fainas nos sistemas de iiuminagao de emergéncia, subsiituindo os iiens
necessarios;

[e¢]
N
=

Reparar ou substituir disposiiivos eiétricos e eieirénicos, iais como: reatores,
fotocélula, contactores, relés, minuterias, chaves de baixa tenséo, fusiveis,
cigarras e outros;

o)

N

[83]
-

8.2.8) Realizar a manutengao ou substituicdo de luminarias, quando a sua operacao
for insuficiente ou provocar frequentes queimas de lampadas;

8.2.7) Realizar reaperto dos parafusos de sustentagéo das luminarias, lampadas,
contatos dos reatores, base dos soquetes, disjuntores, e outras pegas;,

8.2.8) Corrigir ou substituir a fiagao de circuitos com rupturas ou defeitos que afetem
o nivel de tensdo de tomadas, ldmpadas e equipamentos;

8.2.9) Realizar a manutengao corretiva em cercas eletrificadas e sistema de alarme,
substituindo os itens necessarios e corrigindo quaisquer irregularidades
enconiradas, inciuindo a iimpeza exierna necessaria ao seu bom
funcionamento;

8.2.10) Ativar e corrigir pontos elétricos defeituosos;

8.2.11)Executar todas as demais manulengbes corretivas, de acordo com as
especificacdes técnicas dos sistemas elétricos e das normas vigentes.

8.3) Servigos a serem realizados sempre que solicitado pelo CONTRATANTE
nas instalacodes civis:

Os servigos de manutengdes corretivas nas instalagoes civis compreendem todas as
atividades que exigem intervencbes que visam a corrigir e reparar imperfeicdes e
falhas em esquadrias, portas, portdes, paredes, calhas, pinturas, pisos, forros,
calcadas, muros, vidros, chaves, fechaduras e outros, com a protecdo devida a pisos,
paredes, instalacbes e equipamentos, moveis, instalagbes e equipamentos de
tecnologia da informacgao e demais existentes, contra poeira, respingos, fragmentos e
outros detritos previamente a execucao dos servigos.

8.3.1) Corrigir falhas em telhados e suas estruturas, checando a protecéo dos rufos,
capacidade de escoamento e pontos de interferéncia, de forma a identificar e
corrigir anomalias;
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Reaiizar pequenas iniervencdes civis para corrigir probiemas prediais de
mobilidade e acessibilidade;
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8.3.3) Realizar eventuais corregdes em revestimentos de paredes, tetos, janelas e
pisos (pintura, azulejos, ceramicas, pedras de revestimento, rejuntamentos,
rodapés, vidros de portas e janelas, fixagdes, protegdes, calafetacdo de juntas);

8.3.4) Realizar eventuais corregées nos revestimentos internos e externos, eliminando
a existéncia de trincas, descolamentos, manchas e infiltracdes;

8.3.5) Corrigir falhas em forros internos e recuperar os pontos defeituosos, utilizando
0s mesmos materiais anteriormente empregados, de forma a manter o
nivelamento e a pintura na mesma cor ja existente;

8.3.8) Realizar regulagem, alinhamento, ajustes de pressao, lubrificacbes de portas e
janelas, consertos ou, se necessario, substituicdo de vidros, fechaduras, travas,
dobradigas, molas hidraulicas, cordoalhas, prendedores, puxadores, trincos,
incluindo servigos de plaina;

8.3.7) Corrigir falhas em calgadas, patios, revestimentos de pisos, cercas, gradis,
corrimaos, alambrados, muros e portdes;

8.3.8) Corrigir fathas na estabilidade dos muros e fixacao de gradis, regularizando os
pontos instaveis;

8.3.9) Realizar correcbes na estrutura de concreto armado e de madeira, se existirem
dilatagdes, quebras, trincas, recalques, etc.;

8.3.10)Rcalizar corregdes em paredes climinando qucbras, trincas, fissuras,
desgastes, pinturas;

8.3.11)Realizar corregbes, eliminando infiltragbes ou vazamentos em lajes
impermeabilizadas e marquises, e, se necessario, proceder a remogao da
vedacao existente e realizar nova impermeabilizac@o e protecado mecéanica;

8.3.12) Corrigir falhas de janelas, portas, portdes, suportes de ar-condicionado de
janela, substituindo partes, quando necessarios;

8.3.13) Corrigir falhas nas esquadrias, realizando lixamentos, soldas, pinturas,
vegacgles, reguiagens nas fixagbes e remogao de paries enierrujadas, se
necessario;

8.3.14) Realizar a desobstrucdo de calhas pluviais, substituicdo de telhas, rufos;

8.3.15)Efetuar a desobstrucdo do escoamento das aguas pluviais em telhados,
marquises, lajes e sistemas de conducio;

8.3.16)Executar  servigos corretivos de carpintaria, incluindo lixamento,
impermeabilizagao, pintura, reaperto de parafusos, instalacéo efou substituicdo
de pecas como puxadores e fechaduras, com vistas a corrigir/reparar portas,
janelas e montagens de moveis em geral.
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9) Da CONTRATANTE

9.1) A CONTRATANTE devera nomear COMISSAQ DE FISCALIZACAO, que sera
formada por servidores indicados da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo,
com o objetivo de gerir a execugao dos servigos de manutengac objeto deste
termo.
Quando for necessaria a realizacdo de medidas interventivas reievantes em

imoveis locados por esta Defensoria Publica, cabera a CONTRATANTE a
realizacéo de consulta junto aos respectivos proprietarios.

[{]
N
-

Os formuiarios constantes nos anexos a este Termo de Referéncia podem sofrer
alteracbes a qualquer tempo pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

[{e]
(6%
Rt

10) Da execucio e recebimento dos servigos
10.1) Forma de execucdo dos servicos

10.1.1)A COMISSAO DE FISCALIZACAO acionarda a CONTRATADA quando da
necessidade de manutencac nos imoveis constantes do item 4 — Locais de
execucao de servico. A empresa apresentara, no prazo de até 2 dias uteis apos
o chamado, orgamento conforme modelo do Anexo 1 do Termo de Referéncia,
discriminando a origem dos indices de servigos a serem executados (CPOS,
SINAPI e respectivo cddigo, ou outros, citando a fonte e anexando os
orcamentos de mercado obtidos conforme item 7 acima); materiais e/ou
equipamentos a serem aplicados, incluindo-se as marcas e modelos destes
materiais e/ou equipamentos (considerando o critério de medicao respectivo ao
do boletim CPOS, suplementados pelos boletins SINAP! ou outro se
necessario); percentuai de BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) e desconto
que devera ser igual ao ofertado pela licitante vencedora conforme item 18§;
listagem dos profissionais envolvidos e o respectivo prazo de conciusao de
acordo com a tabela do item 10.1.10.

10.1.2) A critério da CONTRATANTE podera ser solicitado Laudo Técnico, elaborado
pelo responsavel técnico da empresa CONTRATADA, relatando todos os
problemas, suas causas, consequéncias e solugcbes a serem adotadas. A
contratada tem até 5 dias uteis para a elaboragao do laudo técnico.

10.1.3) A critério da CONTRATANTE podera ser exigida amostra e/ou vistoria dos
materiais e/ou equipamentos a serem aplicados ou instalados na execucédo dos
servigos. A contratada tem até 5 dias Uteis para apresentar as amostras.

10.1.4) Ap6s a aprovacgéo do orgamento, serd emitida a Ordem de Servico especifica
para o servigo solicitado conforme Anexo IX do Edital, de acordo com o grau
de dificuldade definido na tabela 10.1.10, que acompanhara futuramente a
respectiva fatura. A execugdo dos servigos s6 poderd ser iniciada apés a
emissdo da Ordem de Servico.

10.1.4.1) A contratada devera disponibilizar umy/endereco eletrdnico de e-
mail para receber a ordem de servico. ) CORIA
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10.1.5) A CONTRATADA devera entregar 8 COMISSAO DE FISCALIZACAO o aceite
dos servigos conforme disposto no item anterior e o relatério de execucéo
conforme o item 11 abaixo, que deverdo ser aprovados para o efetivo
fechamento do chamado, faturamento e pagamento dos servigos.

10.1.6) A CONTRATANTE a seu critério podera realizar a medicao dos servigcos
executados.

10.1.7) A qualguer momento e a seu critério, a CONTRATANTE podera vistoriar o
local de execucdo dos servicos, seja para verificacdo das condicGes que
originaram o or¢amento inicial da prestacao dos servicos, seja para fiscalizacdo
dos servigos, ou para verificar o término dos mesmos, sem prévio aviso a
CONTRATADA. A vistoria, ou a falta dela, ndo exime a CONTRATADA de
executar 0s servicos de acordo com este instrumento nem de suas
responsabilidades sobre os mesmos.

10.1.8) Os servigos deverdo ser executados sob supervisdo do(s) Responsavel(is)
Técnico(s) da CONTRATADA.

10.1.9) Se, durante a execucgac dos servigos, for constatada a necessidade de
servicos adicionais que ultrapassem o orgamento original, deverd ser
apresentada justificava técnica pela CONTRATADA, acompanhada de nova
documentacdo, conforme itens 10.1.1 e 10.1.4 acima, sem prejuizo da
aplicagé@o das outras clausulas deste item 10.1 a estes servigos adicionais, se
for o caso. A execugdo dos servicos dependerd de aprovagdo prévia da
CONTRATANTE.

10.1.10)O Grau de Dificuidade para a execugao do servico sera definido peia
CONTRATANTE, de acordo com a tabela abaixo.

Tabela de Prazos para execucio dos
servicos
Grau de dificuldade Prazo
Emergencial 24 horas
1 3 dias
2 10 dias
3 20 dias
4 30 dias

10.1.10.1) O prazo sera contado do recebimento da ordem de servigo.
10.1.10.2) Caso a CONTRATADA apresente aiguma impossibilidade de
cumprir 0s prazos acima estabelecidos, devera apresentar justificativa técnica,
que passara por avaliacao de pertinéncia pela CONTRATANTE.
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10.2) Recebimento dos servigos

10.2.1) Terminado o prazo de execucdo a CONTRATADA devera enviar relatorio de
execucdo a COMISSAO DE FISCALIZACAO, para que esta realize o
recebimento (provisorio ou definitivo) em até 15 dias.

10.2.2) Constatadas pendéncias no ato de recebimento, podera ser emitido termo de
recebimento provisério, conforme modelo do Anexo 2 do Termo de Referéncia,
sendo que a CONTRATADA terd, para sanar tais pendéncias, 1/3 do prazo
original aprovado no or¢amento ou 15 dias, o que for menor. Caso fique
constatada a inexecugdo parcial ou total dos servigos e/ou descumprimento do
prazo estabelecido, ficara a CONTRATADA sujeita as punigoes previstas no
Ato DPG 90/2014.

10.2.3) Estando em termos o servigo, sera dado o recebimento definitivo conforme
modelo no Anexo 3 do Termo de Referéncia.

10.2.4) Se o prazo assinado no termo de recebimento provisorio nao for atendido, a
CONTRATADA incorrera em descumprimento contratual sendo cabiveis as
punicbes previstas no Ato DPG 90/2014. O fluxograma que detatha o
procedimento de execucao e recebimento dos servigos encontra-se no Anexo
4 do Termo de Referéncia.

10.3) Horario de prestagao de servigo

Os servigos de manuiencdo corretiva, sempre que possivel, deverdo ser
desenvolvidos no periodo de expediente. Entretanto, caso a natureza do servigo a ser
execuiado possa causar inierrupgcoes no ifuncionamenio dos sisiemas, ou possa
causar qualquer problema ao normal funcionamento desta Defensoria Publica, os
servigos deverao ser programados para outros horarios e dias, inciuindo finais de
semana, recessos e feriados.

11) Relatérios de execucgao

Apos a realizagao de qualquer tipo de manutencao, a CONTRATADA devera fornecer
relatorio técnico, conforme modelo a ser previamente aprovado pela COMISSAOC DE
FISCALIZACAQ, instruido de descricao técnica, fotos prévias, durante e apds a
execuc¢do dos trabalhos. O respectivo relatério devera ser assinado por responsavel
técnico conforme definido no item 5 supra, ou seja, engenheiro Civil ou Eletricista de
acordo com o tipo de servigo executado.

Devera ser confeccionado peia CONTRATADA um Reiatorio bimestrai descritivo
global e por imével, das ocorréncias de manutencéo corretiva, com informagdes sobre
indices anormais de faihas em pecas, equipamentos e materiais, bem como com a
andlise de ocorréncias e eventuais sugestdes, com vistas a maximizar a eficiéncia e a
confiabilidade dos equipamentos e das instalactes associadas.

Todos os Reiaiorios deverdo ser fornecidos em arquivo digitai e uma copia em papei
timbrado da CONTRATADA. /

e

7
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12) Responsabilidades da CONTRATADA

12.1) A CONTRATADA devera indicar funciondrio de seu quadro, capacitado
tecnicamente, para atuar como preposto e contato Uinico com a COMISSAO DE
FISCALIZACAOQ, preferencialmente o Responséavel Técnico indicado no item 16.1
abaixo, sendo que em caso contrario a indicacdo devera ser aprovada pela
COMISSAO DE FISCALIZACAO.

12.2) Deverdo ser adotadas pela CONTRATADA todas as medidas necessarias
indicadas pela COMISSAQ DE FISCALIZACAO para a preservacao dos iméveis
que se tratarem de imdveis fombados.

12.3) O objeto inclui o fornecimento de uniformes, equipamentos de protecio individual
e coletivos (EPIs e EPCs), insumos e ferramentas, materiais de consumo bésico
para a manuiencao, insirumenios de medicdo e controle necessarios para a
perfeita execug¢ao dos servicos e mao de obra operacional e administrativa em
numero suficiente e adequado para desenvolver todas as atividades previstas,
observadas as normas e a legislagdo vigentes, bem como todo material e
equipamentos para confecg@o dos orgamentos, relatorios, laudos e qualquer
documentacao necessaria para o cumprimento de suas obrigacdes.

12.4) Todo o transporte de materiais, equipamentos, mao de obra especializada e
documentacdo necessarios & perfeita e completa execugdo dos servigas, serdo
de responsabilidade da CONTRATADA.

12.5) Os servigos deverdo ser executados por profissionais de comprovada
competéncia, os quais deverdo sempre estar uniformizados e portando crachas
da empresa durante a execugéo dos servicos.

12.6) A CONTRATADA devera cuidar para que o0s profissionais indicados para a
prestagéo de servigo apresentem-se trajando uniformes sempre limpos fornecidos
as suas expensas.

12.7) A execucdo das obras e servicos deverda obedecer rigorosamente as
especificacbes constantes deste termo, normas da ABNT, bem como todas as
prescricbes dos projetos e de eventuais memoriais especificos, legislagdo da
Prefeitura Municipal, Normas e Critérios de Tombamento, Corpo de Bombeiros,
Concessionaria de Energia Elétrica, Concessionaria de Agua e demais 6rgaos
pertinentes.

12.8) E de inteira responsabilidade da empresa CONTRATADA o fornecimento de mao
de obra para a movimentacaoc de mobiliario, quando necessario, nas salas onde
serdo realizados 0s servigos.

12.9) Pisos, paredes, instalagdes e equipamentos, méveis, instalagtes e equipamentos
de tecnologia da informagdo e demais existentes devem ser protegidos contra
poeira, respingos, fragmentos e outros detritos previamente a execucdo dos
Servigos.
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12.10) Ficard a critério da CONTRATANTE solicitar 8 CONTRATADA a apresentacéo
da ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica ou RRT — Registro de
Responsabilidade Técnica, do profissional responsavel pela execucdo dos
servicos, conforme preconizam a Lei n® 6.496, de 7 de dezembro de 1977, e a
Resolugdo CONFEA n° 1.025, de 30 de outubro 2009.

12.11) Os servigos deverdo ser executados conforme agendamento prévio junto a
Administracdo da Unidade, que sera de responsabilidade da CONTRATANTE

12.12) Todos os servicos a serem executados pela CONTRATADA deverdo estar
pautados pelas boas técnicas e normas pertinentes.

12.13) Caberd a CONTRATADA integral responsabilidade por quaisquer danos causados
a CONTRATANTE e a terceiros, durante a execugéo dos servigos, sempre gue
forem decorrentes de negligéncia, impericia ou omisséo de sua parte.

12.14) Cabe a CONTRATADA integral responsabilidade pela guarda se seus materiais e
equipamentos.

12.15) A CONTRATADA se obriga, dentro dos prazos estabelecidos em cada caso, a
substituir ou refazer, sem 6nus 8 CONTRATANTE, as partes que apresentarem
defeitos ou vicios de execucdo, desde que ndo sejam oriundos de utilizacéo
inadequada, de acordo com o procedimento de recebimento provisorio descrito no
item 10.2.2.

12.16) Os servigos deverdo ser entregues totalmente concluidos, com os trabalhos de
acabamento e limpeza executados.

12.17) Constitui responsabilidade da CONTRATADA a retirada de todo o entulho e restos
de obra, incluindo, as suas expensas, o transporte, destinacdo e descarte dos
residuos/detritos, observando a legislacdo ambiental pertinente e normas
vigentes, mantendo limpos e organizados os locais de trabalho, garantindo boa
aparéncia e seguranca.

12.18) A CONTRATADA deve substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e
independentemente de justificativa por parte desta, qualquer empregado cuja
atuagao, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios.

12.19) A CONTRATADA deve cumprir o disposto no inciso XXXl do art. 7° da
Constituicdo Federal de 1988, quanto & proibicdo de trabalho noturno, perigoso
ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis
anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

12.20) A CONTRATADA deve dar ciéncia de qualquer anormalidade verificada na
execucao do servico a Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

12.21) A CONTRATADA deve se sujeitar a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte
da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, bem como prestar todos os
esclarecimentos que forem solicitados, assim gomo atender prontamente as
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reclamacdes formalizadas no prazo de 24 horas A CONTRATADA devera
disponibilizar um enderego eletrbnico para solicitacdo de quaisquer tipos de
informacdes pela CONTRATANTE.

12.22) A CONTRATADA deve manter, durante o prazo contratual, todas as condi¢des de
habilitacéo e qualificacao exigidas no Edital relativas a esta licitaco.

13) Segurancga do trabatho

13.1) A CONTRATADA deve adotar praticas e seguir normas de seguranca que
minimizem os riscos aos seus trabaihadores e demais pessoas presenies, bem
como aos materiais, instalagbes e equipamentos no local de execugdo dos
servigos, sinalizando e/ou isolando o local, se for o caso.

13.2) A CONTRATADA deve seguir as Normas Regulamentadoras (NR) quanto ao
quesito de seguranca em todos os trabalhos, a destacar trabalhos em altura (NR-
35), em instalacdes elétricas (NR-10), em locais confinados (NR-33) e demais
Normas Regulamentadoras conforme o caso.

13.3) Na hipotese de algum acidente durante a execugdo do servigo, a CONTRATADA
devera se responsabiiizar peio atendimentio, transporie e acompanhamenio
devidos dos envolvidos.

14) Vistoria técnica

14.1) As empresas interessadas em participar do certame licitatério poderéo indicar
preposto para agendar vistoria técnica em um ou mais imdveis do lote em que
a licitante estiver concorrendo e opcionalmente em outros locais de execugéo
de servigo conforme constam do item 4 acima.

14.2) As empresas licitantes poderdo vistoriar os locais a fim de assumir as
responsabilidades futuras, com referéncia as condices existentes, bem como
das futuras proposi¢cdes, ndo podendo alegar que ndo tomaram conhecimento
de todas as informagdes e das condi¢bes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacao.

14.3) A empresa recebera comprovante de sua visita a ser fornecido por servidor da
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

15) Das garantias do servigo

A CONTRATADA deveréd garantir seus servigos prestados, tanto no que tange aos
materiais quanto a execucéo, conforme estipulado no Cédigo Civil Brasileiro.

16) Qualificacdo técnica
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16.1) Devera ser apresentada prova de registro ou inscricao da empresa licitante e

de seu(s) responsavel(is) técnico(s) junto ao Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia (CREA) competente da regido a que estiver vinculada a licitante,
que comprove ramo de atividade relacionada com o objeto.

16.2) Devera(ao) ser fornecido(s) atestado(s) de bom desempenho em servigos da

mesma natureza e porte, fornecidos pelas contratantes dos servigos. Estes
atestados deverdo conter, necessariamente, a especificacdo do tipo do servigo,
com indicacdes das quantidades e do prazo de execugéo, expedidos em nome
da empresa, comprovando a execucdo de pelo menos 50% (cinquenta por
cento) dos guantitativos elencados no item 4 acima, arredondados para cima,
do lote em que a licitante estiver concorrendo.

A qualificagdo que trata este item se dara por ndmero de iméveis atendidos ao
mesmo tempo, ndo necessariamente no mesmo contrato, por periodo igual ou
superior ao de um ano.

17) Das condicdes de pagamento

O pagamento sera efetuado ao término de cada servigo, devidamente aprovado pela
COMISSAO DE FISCALIZACAO, com o Termo de Recebimento Definitivo, conforme
procedimento previsto da Ata de Registro de Precos.

18) Planilhas de Custo e formacgao de preco

18.1)

18.2)

A formacdo do preco foi fundamentada, primeiramente, na valoragdo do custo
horario de profissionais, provenientes do Boletim 173 - Vigéncia julho/2018, da
Companhia Paulista de Obras e Servigos - CPOS.

Para o calculo de custos de mao de obra foi utilizada a média salarial de
profissionais de nivel oficial e nivel ajudante mais solicitados, com encargos,
conforme exposto a seguir.

B.01.000.010139 | Pedreiro 1 7,97

RB.01.000.010118 | Encanador 1 9,76

B.01.000.010140 | Pintor 8,21




Ne prac. 731172015

Rubrica/ a

DEFENSORIA EﬁBLICA \ Coordenadoria Geral de Administracio
| DO ESTADO DE SAO PAULO Departamento de Engenharia e Arquitetura

/j Fis, N2 ; C7

B.01.000.010115 | Eletricista

T sociais (98,38%
OFICIAL - VALOR MEDIO

AJUDANTE

B.01.000.010101 | Ajudante Geral
1 B.01.000.010116 | Ajudante Eletricista |

18.3) Foi considerada uma estimativa de carga horaria mensal dedicada a cada classe
de imovel (area construida até 1.000 m? e acima de 1.000 m?) para efeitos de
manutengao predial corretiva, baseando-se em um histérico aproximado de
atendimentos e tratando-se meramente de uma formulacdo base minima,
conforme demonstrado na tabela abaixo. Sendo assim, em hipdtese alguma
podera ser limitado o numero e as especialidades dos profissionais a serem
disponibilizados pela CONTRATADA para a execugdo dos servigos. O valor da
méo de obra por imovel foi calculado com base na média dos salarios dos
profissionais obtidos acima e a carga horaria mensal.

culo

UNIDADE AT DEAREA\CGNSTRU?DA

Oficial 3 16 17,60 844,80 | 10.137,60

Ajudante 2 16 12,99 415,68 4.988,16
TOTAL MAO DE OBRA 1.260,48 | 15.125,76
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Proporgdo (57,88%MG + 38,68%
Materiais) 842,35 | 10.108,20

Administracao (3,44%) 74,91 898,92
TOTAL POR UNIDADE ATE 1000 m? | 2.177,74| 26.132,88

Meméria de Calculo
UNIDADE COM MAIS DE 1000 m? DE AREA CONSTRUIDA

Oficial 3 24 17,60 | 1.267,20 | 15.206,40

Ajudante 2 24 12,99 623,82 | 7.482,24
TOTAL MAO DE OBRA 1.880,72 | 22.688,64

Proporcao (57,88%MO + 38,68% Maleriais) | 1.263,53 | 15.162,36
Administracdo (3,44%) 112,37 1.348 44

TOTAL POR UNIDADE COM MAIS DE

1000 m? 3.266,62 | 39.199,44

18.4) Para a obtencdo do valor base de materiais foi considerada a proporcao

aproximada de 57,88% de mao de obra mais 3,44% de administracdo e 38,68%

de materiais, utilizada pelo Sindicato da Construgdo — Sinduscon/SP, em seu
boletim econdmico de agosto de 2018 desonerado, conforme tabela anterior.

18.5) As planilhas de pregos constantes do item seguinte foram calculadas com base
nos valores de gastos anuais previstos com materiais e servicos obtidos acima,
para cada classificacdo de imovel pela drea construida e por lote.
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i8.6) O perceniuai de BDi de 28,42% uiiiizado para servigos foi o limite indicado na Nota
Técnica da Secretaria de Controle Interno do STF n° 4/2013 de 19/10/2013, sendo
oriundo da aplicacdo da seguinte formula e valores:

1+ DA) x (1 + DF) x (1 +LB3]~3 onde

BDI servigos = (
(-1

DA = Despesa Administrativa = 0,05 (5%)
DF = Despesa Financeira {(média da Selic de 1 ano) = 0,0102 (1,02%)
LB = Lucro Bruto = 0,1 {10%)

T = Tributos = 0,0765 (7,65% sendo 3,5% de média de 1S8,3% de COFINS, 0,65% de
PIS e 2% de CPRB)
OBSERVAGAO IMPORTANTE: na prestagdo dos servigos serao recoinidos 0s

tributos reais incidentes. Os tributos indicados acima foram utilizados como
parametro para definicdo de um BDI de referéncia.

18.7) O perceniuai de BDi de 12,42% utilizado para maieriais foi o iimiie indicado na
Nota Técnica da Secretaria de Controle Interno do STF n° 4/2013 de 19/10/2013,
sendo oriundo da aplicagéo da seguinte formula e valores:

BDI servigcos = (1+DA)x(1+DF) | 1, onde
(1-T

DA = Despesa Administrativa = 0,05 (6%)
DF = Despesa Financeira (média da Selic de 1 ano) = 0,0102 (1,02%)
T = Tributos = 0,0565 (5,65% sendo 3% de COFINS, 0,65% de PIS e 2% de CPRB)

OBSERVAGAO IMPORTANTE: na prestacdo dos servigos serdo recolhidos os
tributos reais incidentes. Os ftributos indicados acima foram utilizados como
parametro para definicdo de um BDI de referéncia.

18.8) Planilhas de Pregos
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18.9) Cédigo SIAFISICO

Grupo 8 - Servigos gerais
Classe 801 - Servigos de administra¢ées prediais
Servigo 3204 - Servigo de manutengdo ou conservacao predial - administrativo

ltem 79073 - Mo de obra geral

Sao Paulo, 25 de setembro de 2018.

Renato de Seixas Pereira Junior Wagner Teruo Kawata
Diretor Técnico Engenheiro Civil
Departamento de Engenharia e Arquitetura Departamento de Engenharia e Arquitetura
Coordenadoria Geral de Administracio Coordenadoria Geral de Administracdo
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ANEXO 2 DO TERMO DE REFERENCIA - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO
PROVISORIO

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

N° da Ordem de Servigo: [niimero]
Imével Patrimonial: [Nome da Unidade / Regional]
Endereco: [enderego e cidade]

Processo: [nimero do processo] — [objeto do servigo]

Empresa Contratada e Executora do Servigo: [Razdo Social da empresa]

CNPJ. [n° do CNPJ da empresa]

Por este instrumento, atesta-se, para fins de cumprimento, que o servico contratado foi

recebido provisoriamente conforme descrito abaixo, sendo objeto de avaliagdo quanto a

conformidade ac exigido pela Contratante.
Servicos executados:
[Descrigdo dos servicos executados]

Sdo Paulo, [datal

i?"roﬁssionai de Defensoria Pubiica] [Responsavei Técnico]
Deﬁ[artamento de Engenharia e Arquitetura RG n°® [RG]
Coordenadoria Geral de Administraciio Representante legal da empresa
Defensoria Publica do Estado de Sio [Nome da Empresa]
Paulo
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ANEXO 3 DO TERMO DE REFERENCIA ~ MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

N° da Ordem de Servigo: [niimero]
Imovel Patrimonial: [Nome da Unidade / Regional]
Enderego: [enderego e cidade]

Processo: [niimero do processo] — [objeto do servigo]

Empresa Contratada e Executora do Servigo: [Razdo Social da empresa]

CNPJ. [n° do CNPJ da empresa]

Por este instrumento, atesta-se, para fins de cumprimento, que o servico contratado foi
recebido e devidamente finalizado conforme descrito abaixo, bem como foi objeto de avaliacio

quanto a conformidade ao exigido pela Contratante.
Servigos executados:
[Descri¢do dos servicos executados]

Sdo Paulo, [data]

{Profissionai de Defensoria Pubiica] [Responsavei Técnico]
Departamento de Engenharia e Arquitetura RG n°® [RG]
Coordenadoria Geral de Administracio Representante legal da empresa

Defensoria Publica do Estado de S3o Paulo [Nome da Empresa]
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ANEXO 4 DO TERMO DE REFERENCIA - PROCEDIMENTO PARA MANUTENGAO

FRONTEIRA DE ENTRADA

CORRETIVA

Grupo Técnico

Contratada

0

nto de Org

Finangas

RECEBIMENTO
EM ATE 5 DIAS.
HAPEMDENCIAS?

HA NECESSIDADE
OF SERVICO
ADICIONAL?

FRONTEIRA DE SAIDA
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PROCESSO N° 7311/2015
INTERESSADO: Grupo Técnico
ASSUNTO: Constituigdo de SRP para servigos de manutengido predial corretiva.

COMPLEMENTO DO TERMO DE REFERENCIA

1. FORMA DE PAGAMENTO

1.1. Para fins de pagamento pelos servigos realizados, a contratada encaminhara ao Setor
de Protocolo da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo a respectiva nota fiscal/fatura,
acompanhada do termo de recebimento definitivo emitido pela fiscalizacdo de dque trata o item
anierior.
1.2.1. O Setor de Protocolo da Defensoria Puiblica do Estado de Sio Paulo esta situado
na Rua Libero Badaré, n® 616, 7° andar, CEP 01008-000, Centro da Capital Paulista.

1.2.  Os pagamentos ser&o efetuados no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data de entrada
da nota fiscal/fatura no protocoio do 6rgao indicado no subitem anterior e a vista do Termo de
Recebimento Definitivo ou Recibo.

1.3. Na eveniualidade de a respectiva nota fiscal ser enviada peios Correios, esia devera
ser remetida para o Setor de Protocolo da Defensoria Publica do Estado de So Paulo, com
endereco indicado no item 1.2.1.

1.4. A nota fiscal/fatura que apresentar incorrecoes sera devolvida a contratada para as
devidas corregbes. Nesse caso, o prazo para pagamento comecara a fluir a partir da data de
apresentacao valida.

1.5. Na ocorréncia de atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregao
monetaria, nos termos do artigo 74 da Lei Estadual n°. 6.544, de 22 de novembro de 1989,
bem como juros moratorios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados "pro
rata tempore", em relacao ao atraso verificado

2. DA CONTRATAGAO

2.1. As contratacoes dos servigos descritos no Termo de Referéncia serdo formalizadas por
Ordem de Servigos, nos termos da Lei Federai n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e aiteracoes
posteriores (“Lei Geral de Licitagtes”).

3. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

3.1. A CONTRATANTE obriga-se a:
I - Indicar, formalmente, gestor e/ou fiscal para acompanhamento da execugédo contratual;

il - Prestar a contratada as informagdes e esclarecimentos que eventuaimente venham a ser
solicitados;

iii - Obter autorizagao do proprietario do imévei para as intervengdes na estrutura do imovei,
desde que relacionadas com a prestagao dos servigos, caso haja necessidade de tanto;
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iV - Efetuar o pagamento das faturas enviadas peia contratada, desde gue previamente
aprovadas pela fiscalizacado designada.

Sé&o Paulo, 26 de outubro de 2017.

Marcelo Emidio de Franca Nazaré

Oficial de Defensoria Publica
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ATO NORMATIVO DPG N° 90, DE 05 DE AGOSTO DE 2014

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo
sancionatério previsto na Lei Federal n° 8.666/93 e na Lei
Estadual n° 10.177, de 30.12.98, no &mbito da Defensoria
Publica do Estado de Séo Paulo, e d4 outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo § 2° do artigo
134 da Constituicado Federal;

Considerando o disposto no artigo 19, inciso XXI, da Lei Complementar estadual n® 988/06:

Considerando a necessidade de uniformizacéo do fluxo dos procedimentos regulados pela
Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98;

Considerando a necessidade de observacdo do devido processo iegai, nos termos do inciso
LV do art. 5° da Constituicdo Federal e nas Leis federais n° 8.666/93 e 10.520/2002:

Considerando a competéncia concorrenie da Coordenadoria Gerai de Administracao, da
Assessoria de Convénios e da Escola da Defensoria Pdblica do Estado para a pratica de atos
e instauragéo de procedimenios de apuragdo de infragéo de coniraios e outros ajustes no rol
das atribuicbes de cada érgao.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO., no uso de suas atribuicdes, com fundamento
no artigo 19, 1 e ll, da LC n® 988/06, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O processo administrativo sancionatério previsto na Lei Estadual n° 10.177, de
30.12.98, obedecera ao disposto no presente Ato e devera ser observado nas hipéteses de
violagdo as normas estabelecidas na Lei estadual n° 6.544, de 22 de novembro de 1989: nas
Leis Federais n°® 8.666, de 21.06.93, e n® 10.520, de 17.07.02, bem como em outros diplomas
legais aplicaveis as contratagoes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados
pela Defensoria Priblica do Estado de Sao Paulo.

Paragrafo Unico - Aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei Estadual n° 10.177, de
30.12.98.

CAPITULO II
DA FASE DE CONHECIMENTO

Art. 2°, Verificados os indicios de ocorréncia de infragao as normas referidas no artigo 1
deste Ato, o Defensor Pudblico ou o servidor responsavel pela condugdo do processo
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administrativo licitatorio, ou pelo acompanhamento e fiscalizagao da execucao do ajuste,
. conforme o caso, representara a autoridade competente para a apuragao dos fatas,

§1i° - A representacao podera ser precedida de diligéncias voitadas a apuracao preiiminar dos

fatos e das circunstancias envolvidas na conduta praticada pelo licitante, pelo cantratado, pelo

conveniado ou pelo ente parceiro, que sera designado por interessado na autuacéo.

§2° - Apos as diligéncias preiiminares, persisiindo os indicios, o represenianie devera reiatar

a conduta do interessado, os motivos que justificariam a incidéncia de sanco administrativa

e seu fundamento legal, contratual e convencional, conforme o caso.

§3° - Quaiquer pessoa podera trazer a Defensoria Publica do Estado informacgoes e noticias
de fatos que possam caracterizar as infracdes administrativas passiveis de apuragio em
procedimento sancionatério.

§4° - As autoridades competentes para instaurar o procedimento sancionatério e também para
proferir a decisdo sédo o Defensor Publico Coordenador Geral de Administracdo, o Defensor
Publico Diretor da Escola da Defensoria Pliblica e o Defensor Publico responsavel pela
Assessoria de Convénios, de acordo com suas respectivas areas de atuacao.

Art. 3°. Oferecida a representacéo, a autoridade competente devera instaurar o procedimento
sancionatorio, mediante edi¢éo de portaria, que contera, com o maior detalhamento possivel:

I - a identificacdo dos interessados;

Il - a narragao dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;

Il - a remisséo as normas legais, contratuais e convencionais violadas e a sancéo aplicavel;
IV - 0 prazo e o local para apresentagdo da defesa.

§1° - A portaria de instaurac@o sera instruida com os documentos necessarios a provar as
irreguiaridades apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que serdo utilizados em
fase propria de instrucéo.

§2° - A Administracdo podera se utilizar de fotografias ou qualquer outro meio mecanico ou
eletronico, bem como de laudos técnicos, a critério da autoridade que instaurou o processo,
a fim de materializar a irreqularidade.

Art. 4° Instaurado o processo sancionatério, os autos ficardo a cargo da Comisséo

Processante Administrativa ou de servidor, a quem incumbird a realizacdo dos atos de
expediente para o seu devido processamento.

Art. 5°. O interessado sera citado por carta com aviso de recebimento, podendo, no prazo de
15 (quinze) dias, a contar do recebimento da carta:

i - oferecer defesa, indicando os fatos e fundamentos de direito que embasam sua
irresignacao;

Il - juntar documentos;

ili - indicar outros meios de prova pretendidos, com roi de testemunhas, se oral, e assistenie
técnico e quesitos, se pericial, justificando sua pertinéncia.

§1° - Frusirada a citagdo por carta, a mesma sera feita por editai pubiicado no Diario Oficial
do Estado, contando-se o prazo previsto pelo caput da efetiva publicacso.

§2° - Toda a prova documentai deve insiruir a defesa, de modo que a juntada posterior de
documentos devera ser motivada quanto 2 indisponibilidade da prova no momento préprio.

8
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§3° - Existindo necessidade de juntada de documentos aos autos peia Administragdo em
momento posterior ao inicio do prazo de defesa, ao interessado sera conferida prazo de 7
(sete) dias para sobre eies se manifestar, se maior prazo nao ine for assinado peia presidéncia
da CPA ou servidor designado em razio da complexidade da prova.

Art. 6°. Transcorrido o prazo de defesa, a CPA ou o servidor designado devera remeter os
autos a autoridade competente para:

I - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
ii - determinar a realizacao das diligéncias que reputar pertinentes ao esciarecimento dos
ili - designar audiéncia de instrucéo, ou

IV - declarar encerrada a instrucdo em caso de revelia, se a representacdo estiver
suficientemente instruida ou se todas as provas ja estiverem encartadas aos autos.

Paragrafo unico - As provas somente poderao ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatorias.

Art. 7°. Em caso de dilacio probatdria, o interessado sera intimado para:

I - acompanhar a producio das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;

ii - formuiar quesiios e indicar assistente iécnico, quando necessaria prova periciai, no prazo
de 7 (sete) dias.

Art. 8°. O drgao competente para instrucéo podera requisitar informacgdes de outros érgdos
diretamente, independentemente de vincuiagao hierarquica, mediante oficio ou envio dos
autos do procedimento sancionatdrio.

§1° - Durante a instrucao, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado
devidamente constituido, mediante simples solicitagdo, sempre que néo prejudicar o curso do
procedimento.

§2° - A concesséo de vista sera obrigatdria no prazo para manifestacdo do interessado ou
para apresentagao de recursos.

Art. 9°. Conciuida a insirugdo, o interessado sera intimado para apresentar, em 7 (sete) dias,
suas alegacdes finais, para as quais tera vista dos autos.

Art. 10. Decorrido 0 prazo estabelecido no artigo anterior, com ou sem as alegagdes finais,

os autos serao relatados e encaminhados a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral
para analise e parecer juridico, que sera proferido no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 1. Com a analise juridica, os autos serdo submetidos 4 autoridade competente, que
devera proferir decisdo devidamente motivada, no prazo de 20 (vinte) dias.

CAPITULO 1li
DA FASE RECURSAL

Art. 12. Da decisao proferida pela autoridade competente cabera recurso ao Defensor
Publico-Geral, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da carta de
intimacao.
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Art. 29. As normas estabeiecidas neste Ato deverdo constar em todos 0s instrumentos
convocatdrios de licitacGes em geral, em todos os contratos administrativos efetivamente
celebrados e em todos os termos de convénio e de cooperacao efetivamente assinados.

Art. 30. As disposigdes deste Ato apiicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos gue,
nos termos da legislacio vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade de
licitacao.

Art. 31. O presenie Ato enira em vigor na daia de sua pubiicacao, revogando-se o Aio
Normativo DPG n° 01, de 09 de maio de 2007 e as demais disposigées em contrério.




