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DEFENSORIA EOBLICA Coordenadoria Geral de Administragdo
DO ESTADO DE SAO PAULO Departamento de Licitagdes

ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 023/2019
PROCESSO N° 2513/2019
MODALIDADE DE LICITAGAO: PREGAO ELETRONICO N° 012/2019

ORGAO RESPONSAVEL PELO REGISTRO: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
SAO PAULO

OBJETO: ATA DE REGISTRO DE PREGOS PARA AQUISIGAO DE CAFE.
FORNECEDOR: TORREFAGAO E MOAGEM DE CAFE LOLI LTDA.

PREAMBULO

Aos 02 dias do més de setembro de 2019, a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO
PAULO, doravante denominada DPESP, localizada na Rua Boa Vista n® 200, Centro, Sao
Paulo/SP, inscrita no CNPJ sob o n® 08.036.157/0001-89, nos termos da Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, dos Decretos estaduais n® 47.297, de 06 de novembro de
2002, e Decreto Estadual n°® 63.722, de 21 de setembro de 2018 e dos Atos Normativos DPG
n°® 90, de 05 de agosto de 2014, e DPG n°® 100, de 23 de outubro de 2014, e das demais
disposigdes pertinentes, sendo neste ato representada pelo Coordenador Geral da
Administragdo, Dr. Luiz Antonio Silva Bressane, em face da classificagdo das propostas
apresentadas no PREGAO ELETRONICO N° 012/2019, para Registro de Pregos, por
deliberacdo do PREGOEIRO datada de 04/06/2019, homologada por ato da autoridade
competente, conforme consta do Processo n® 2513/2019, devidamente publicado no Diario
Oficial, RESOLVE registrar os preg¢os para aquisicdo de café, cujas descricbes detalhadas
encontram-se no Anexo | do Edital, tendo sido, os referidos pregos, oferecidos pela
proponente classificada em 1° lugar no certame acima numerado, a saber:

EMPRESA CLASSIFICADA EM 1° LUGAR — DETENTORA DA ATA -

Nome: TORREFACAO E MOAGEM DE CAFE LOLI LTDA.

CNPJ: 02.508.127/0001-41

Representante: Osmar Loli Junior

RG: 14.837.007-X

CPF: 065.645.568-37

Endereco: Rodovia Eliseu Bernabé, s/n, km 18.470,30 metros — Zona Rural - Gabriel
Monteiro/SP — CEP 16220.000.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1- O objeto desta Ata de Registro de Pregos consiste no registro de pregos para aquisicdo
de café, em conformidade com as especificagdes contidas no Memorial Descritivo (Anexo |
do Edital), parte integrante e indissociavel da Ata.
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CLAUSULA SEGUNDA - CONTRATAGCAO

2.1. A contratag&o decorrente da licitagdo sera formalizada, nos termos da Ata de Registro
de Precos, por intermédio de Ordem de Fornecimento, cuja minuta integra o Edital (Anexo VII
do Edital).

2.1.1. Se, por ocasido da contratagdo, as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista
relacionadas no subitem 7.1.2 do Edital, estiverem com os prazos de validade vencidos, o
érgéo licitante verificard a situagéo por meio eletrénico habil de informagdes, certificando
nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obtengdo
por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

2.1.2. Se n3o for possivel a atualizagdo por meio eletrénico habil de informagdes, a
empresa registrada sera notificada para, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, comprovar a sua
situacdo de regularidade de que trata o subitem 2.1.1, mediante a apresentagdo de
certidGes respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob pena da contratagéo nio
se realizar.

2.2. Constitui condigéo para a celebracédo da contratagéo a inexisténcia de registros em nome
da empresa no “CADIN ESTADUAL", na relagdo de apenados do Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo (“TCE/SP”) e no cadastro de sancBes administrativas
(www.esancoes.sp.gov.br), os quais deverdo ser consultados por ocasido da respectiva
celebragao.

2.3. O fornecedor devera, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da
comunicagéo especifica, para comparecer no Departamento de Licitagdes, situado na Rua
Libero Badaré, 616, 5° andar, Centro, Sao Paulo/SP, para retirar a Ordem de Fornecimento,
podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Administragéo.

2.4. Os fornecedores registrados estarao obrigados a celebrar os contratos que poderéo advir,
nas condi¢des estabelecidas ha Ordem de Fornecimento e na Ata.

2.5. A existéncia de pregos registrados n3o obriga a Administragdo a firmar as contratagdes
que deles poderao advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros meios, respeitada a
legislagéo relativa as licitagbes, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia
de contratagdo em igualdade de condigdes.

2.6. Quando a empresa registrada, convocada dentro do prazo de validade da Ata de Registro
de Pregos, deixar de comprovar a regularidade dos documentos indicados no item 7 do Edital,
ou na hipétese de invalidagdo do ato de habilitagdo com base no disposto na alinea “e”, do
subitem 8.10 do Edital, ou quando néo apresentar a situagao regular de que tratam os subitens
2.1.1 e 2.2, ou, ainda, se recusar a assinar a Ata de Registro de Pregos, serdo convocadas
as demais com prego registrado, na ordem de classificacdo das ofertas, e assim
sucessivamente, com vistas a celebragio da contratagéo e atendimento de seu objeto.

2.7. Caso a detentora da Ata da cota reservada seja ME ou EPP, deverdo ser adquiridos
primeiramente os bens da cota reservada, esgotando-o0s, para entdo depois adquirir agueles
registrados na ata de registros de precos da cota principal, salvo se a cota reservada for
inadequada para atender as quantidades ou as condictes do pedido, justificadamente.
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CLAUSULA TERCEIRA — CONDIGOES, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

3.1- A Contratada devera entregar os produtos no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados
do recebimento da Ordem de Fornecimento expedida por servidor da DPESP.

3.2. Os produtos deverdo ser entregues no Almoxarifado Central da Defensoria Publica do
Estado de Sao Paulo, situado na Rua Coronel Albino Bairdo, n° 154, CEP 03054-020,
Belenzinho, Capital Paulista, de 22 a 6° feira, mediante agendamento prévio junto aos
senhores André Conti Nogueira ou Guilherme Henrique Kollar, os quais poderdo ser
contatados pelo telefone (11) 3101-9657, ou ainda pelo e-mail institucional
dlo@defensoria.sp.def.br.

3.3. Os produtos deverdo seguir rigorosamente todas as caracteristicas de acordo com o
Memorial Descritivo, Anexo | do Edital, correndo por conta da Contratada as despesas de
seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execugéo
do objeto da Ata.

CLAUSULA QUARTA - CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1. O objeto da presente licitagdo sera recebido provisoriamente em até 02 (dois) dias Uteis,
contados da data da entrega dos bens, acompanhado da respectiva nota fiscal/fatura.

4.2. Por ocasido da entrega, a Contratada devera colher no comprovante respectivo a data, o
nome, o cargo, a assinatura e o numero do Registro Geral (RG), do servidor da Contratante
responsavel pelo recebimento.

4.3. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:

4.3.1. se disser respeito a especificagéo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando
sua substituicdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

4.3.1.1. na hipétese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade
com a indica¢do da Administragdo, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
contados do recebimento da notificagdo por escrito, mantido o prego inicialmente
contratado;

4.3.2. se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua
complementagéo ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

4.3.2.1. na hipétese de complementagdo, a Contratada devera fazé-la em
conformidade com a indicagdo do Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, contados do recebimento da notificagdo por escrito, mantido o prego
inicialmente contratado.

4.4. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de 02 (dois) dias Uteis apés
o recebimento provisério, uma vez verificado o atendimento integral da quantidade e das
especificagdes contratadas, mediante Termo de Recebimento Definitivo ou Recibo, firmado
pelo servidor responsavel.
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CLAUSULA QUINTA - VIGENCIA DO REGISTRO DE PRECOS

6.1- O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, contados da
data de sua publicagao.

5.2- A gestédo da presente Ata de Registro de Pregos ficard a cargo do Departamento de
Logistica da Coordenadoria Geral de Administragdo, da DPESP, que controlara e fiscalizara
a execuc¢do do fornecimento, bem como a regularidade da documentagao pertinente, visando
garantir o cumprimento das obriga¢des assumidas pela Detentora.

5.3- O Departamento de Logistica monitorara os pregos registrados através de pesquisa de
pregos periddica, por consulta aos bancos de dados que contenham os pregos dos produtos,
trocas de informagbes com outras instituigdes, cotagdes e licitagdes.

5.4- Durante o prazo de vigéncia da ATA inexistira obrigatoriedade, por parte da DPESP, de
proceder as aquisicdes exclusivamente por seu intermédio, podendo, quando julgar
conveniente, utilizar outros meios expressamente contemplados em lei, sem que caiba a
Detentora indenizagéo ou recurso, assegurada preferéncia a esta tdo-somente em igualdade
de condigdes.

5.5- Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos fica também garantido a Defensoria
Publica do Estado de S&o Paulo o direito de cancela-la se verificar quaisquer das hipoteses
legalmente previstas para tanto, garantidos a Detentora o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA SEXTA - PREGO

6.1- O prego registrado na presente ATA é o apresentado pela licitante cuja proposta foi
classificada em primeiro lugar, de acordo com os critérios de julgamento estabelecidos no
Edital, a saber:

12 Classificada — Detentora
Lote I;

Marca: Café Trés Lagoas

Quantidade: 9.000 pacotes de 500 gramas

Valor individual: R$ 4,50 (quatro reais e cinquenta centavos)
Valor total: R$ 40.500,00 (quarenta mil e quinhentos reais)

6.2- Os precos registrados tém carater orientativo (prego maximo), cabendo ao gerenciador
f} da ata, promover pesquisa prévia de prego que revele a conveniéncia da contratagéo.

6.3- Por ocasido do fornecimento decorrgnte desta ATA, observar-se-30, também quanto ao
preco, as previsdes do Edital do PREGAO ELETRONICO N° 012/2019, que a precedeu e
integra o presente instrumento.
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6.4- Sempre que os pregos registrados estiverem acima dos valores praticados pelo mercado,
a Detentora sera convocada pela DPESP com a finalidade de negociar a reducédo dos valores
para adequa-los a realidade do mercado.

6.5- Os precos registrados sio fixos e irreajustéveis, salvo na hipétese prevista nos subitens
6.2 e 6.4 desta clausula sexta.

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO

7.1~ Para efeito do pagamento, a Contratada encaminhara ao Setor de Protocolo da
Coordenadoria Geral de Administragéo, localizado na Rua Libero Badaré, 616, 7° andar, a
respectiva nota fiscal/fatura, acompanhada do respectivo termo de recebimento definitivo ou
recibo.

7.2. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto n° 43.914, de 26
de margo de 1999), contado da data de entrada da nota fiscal/fatura no protocolo do orgéo
indicado no subitem anterior e a vista do termo de recebimento definitivo ou recibo.

7.3. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregGes serdo devolvidas a Contratada
para as devidas corregoes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem 7.2 comecara a fluir
a partir da data de apresentacéo da nota fiscal/fatura, sem incorregées, a vista do termo de
recebimento definitivo ou recibo.

7.4. O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da
Contratada no Banco do Brasil S/A.

7.5. Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos
termos do artigo 74, da Lei Paulista de Contratos Administrativos, bem como juros moratérios,
estes a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados "pro rata tempore”, em relagdo ao
atraso verificado,

7.6. Constitui condigéo para a realizagéo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome
da Contratada no “CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da
realizacéo dos pagamentos.

7.7. Os pregos séo fixos e irreajustaveis, salvo nos casos de reducéo dos precos mediante
pesquisa periddica a ser realizada pelo gestor.

CLAUSULA OITAVA - CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

8.1- O registro da Detentora podera ser cancelado, de pleno direito, garantida a prévia defesa
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificagdo, nas seguintes
hipoteses:

8.1.1- Pela Administragso quando a Detentora:

a) ndo cumprir as exigéncias contidas no Edital ou na Ata de Registro de
Pregos;
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b) deixar de assinar a ARP ou no retirar o documento equivalente no prazo
estipulado pela DPESP, de forma injustificada;

c) der causa a rescisdo administrativa do contrato, por um dos motivos
elencados no artigo 78, da Lei federal n® 8.666/93, em sua atual redagao;

d) ndo aceitar reduzir os pregos registrados na hipétese destes se
apresentarem superiores aos praticados no mercado;

e) for declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administrag&o, nos
termos do artigo 87, inciso 1V, da Lei federal n® 8.666/93;

f) for impedida de licitar e contratar com a Administra¢@o nos termos do artigo
7°, da Lei federal n° 10.520/02;

g) sofrer suspenséo temporaria de participagdo em licitagado e impedimento de
contratar com a Administragéo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, nos termos do
artigo 87, inciso lll, da Lei Federal n° 8.666/93.

8.1.2- A pedido da Detentora, mediante solicitagdo por escrito, quando comprovar estar
impossibilitada de cumprir as exigéncias do instrumento convocatorio que deu origem ao
Registro de Pregos.

8.1.3- O cancelamento sera precedido de processo administrativo, sendo que a deciséo
final devera ser fundamentada.

8.1.4- A comunicagéo do cancelamento do prego registrado, no caso previsto no subitem
8.1.1, ser4 feita pessoalmente ou por escrito, juntando-se o comprovante nos autos.

8.1.5- No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar da Detentora, a
comunicagéo sera feita por publicagdo no Diario Oficial do Estado e no sitio eletrdnico,
www.defensoria.sp.def.br, considerando-se cancelado o prego registrado a partir de entao.

8.1.6- A solicitagdo da Detentora para cancelamento de prego registrado, que devera ser
formulada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ndo a desobriga do fornecimento dos
produtos, até a decisdo final da Administragao, facultada a esta a aplicagéo das penalidades
previstas nesta Ata de Registro de Pregos, caso n3o aceitas as razées do pedido.

8.1.7- Enquanto perdurar o cancelamento, poderdo ser realizadas novas licitagdes para
aquisi¢é@o dos bens constantes do Registro de Precos.

CLAUSULA NONA - SANGOES

9.1- A inexecug&o total ou parcial do contrato, assim como a ocorréncia de qualquer das
hipéteses constantes no artigo 78 ensejard a rescisdo, na forma definida no artigo 79,
acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 80, todos da Lei Federal n° 8.666/93,
sem prejuizo das penalidades a que aludem os artigos 86 a 88, do mesmo diploma legal.
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9.1.1. A sanc¢éo de suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragéo, prevista no art. 87, lll da Lei geral de Licitagdes acarreta
ao punido a impossibilidade de participar de licitagbes e celebrar contratos ndo sé com o
orgao sancionador, mas também com a Administracio Publica Direta e Indireta de todos
o0s entes da Federagdo (Sumula n® 02 da AJ, publicada no DOE de 03/09/2014).

9.2. A CONTRATADA sujeita-se a sangéo prevista no artigo 7°, da Lei Federal n°® 10.520, de
17 de julho de 2002, e subsidiariamente, as previstas nos artigos 81, 86, 87 e 88, da Lei
Federal n° 8.666/93.

9.3. As sangdes de que tratam os itens 9.1 e 9.2 poderao ser aplicadas juntamente com as
multas previstas no Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014, (Anexo Il) garantindo
0 exercicio de prévia e ampla defesa, e devera ser registrada no enderego eletrénico
hitps://www.esancoes.sp.gov.br, migrando automaticamente para o CAUFESP.

9.4. As multas séo autdbnomas e a aplicagdo de uma néo exclui a de outra.

9.5. A aplicacdo das penalidades ndo impede a CONTRATANTE de exigir o ressarcimento
dos prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela CONTRATADA.

CLAUS,ULA DECIMA - DOCUMENTOS INTEGRANTES DA ATA E LEGISLAGAO
APLICAVEL

10.1- Para todos os efeitos de direito, para melhor caracterizacdo da execugéo do objeto, bem
como para definir procedimentos e normas decorrentes das obrigagcdes contraidas,
consideram-se partes integrantes desta ATA o EDITAL de Pregao Eletrénico n® 012/2019
acompanhado de seus Anexos, constantes do Processo n° 2513/2019 e, em especial, a
Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagdo da eventual signataria que concordou
em fornecer o produto pelo prego da primeira colocada.

10.2- A execugdo das contratacdes decorrentes do presente Registro de Pregos seréo
disciplinadas pelas disposicées legais e regulamentares aplicaveis as obrigagcdes ora
contraidas, especialmente a Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, os Decretos
Estaduais n° 47.297, de 06 de novembro de 2002, Decreto Estadual n® 63.722, de 21 de
setembro de 2018 e os Atos Normativos DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014, e DPG n°® 100,
de 23 de outubro de 2014, aplicadas subsidiariamente as disposi¢des da Lei federal n°® 8.666,
de 21 de junho de 1993, e da Lei Estadual n°® 6.544, de 22 de novembro de 1989, nas atuais
redagdes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DISPOSIGOES GERAIS

/  11.1- Os casos omissos nesta ATA serdo solucionados com base na legislagdo Federal e,
subsidiariamente, na legislagdo Estadual.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - FORO

12.1- Sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de-S&o Paulo, com rentncia
expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, paraSolucdo de questdes oriundas
desta ATA. E assim, lavra-se a Ata de Registro de Preges’em 02 (duas) vias de igual teor e
forma, cujo teor foi lido e achado conférme-pelas pertes, véo por elas assinadas para que
produza todos os efeitos de direito, na [presen ca-das testemunhas abaixo identificadas.

DEFENSORlA I ADO DE SAO PAULO
LUTZ Al - SSANE
COORBENADY AL DE ADMINISTRAGAO

Vi o

A 8/ 1 )
ORREFACAC E OAGEM DE C7 OE[ LTDA
SMAR LOLI JUNIOR
PROCURADGR

TESTEMUNHAS:;.I
| L) g
Nome: h‘ J ‘“'hwjd
R.G. n° Denig Segpn Heceuo
: 44.,907.113-3 :
Dfrlﬁa|4deJDefsnsor!a Offcial de Defensoria Publica
O fesisia iihllea do Estaco de Sdo Paulo Defensoria Publica do Estado de So Paulo
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Departamento de Licitagbes

1.1.  Trata-se de constituigdo de Ata de Registro de Precos para aquisicdo de café para as
Unidades e sedes administrativas da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, de acordo
com as especificagdes constantes neste Memorial Descritivo.

2.

DA DESCRIGAO E DA QUANTIDADE TOTAL DO ITEM

'the;l — (Cota principal) Participagao livre

NATUREZA DE DESPESA 33.903.0.10

ITEM BEC

DESCng:ﬁo DO MATERIAL

UNIDADE DE
FORNECIMENTO

‘QUANTIDADE
SOLICITADA

3317935

Café tradicional; torrado e moido,
constituido de café até tipo 8 na
Classificagdo Oficial Brasileira — COB;
bebida variando de mole a rio, excluindo-
se o gosto Riozona; com um maximo de
20% de defeitos pretos, verdes e ardidos, e
auséncia de grdos pretos — verdes e
fermentados, admitindo-se gréos de safras
passadas, robusta Conillon; desde que o
gosto ndo seja pronunciado e
preponderante; ponto de torra
moderadamente escuro a médio claro; com
qualidade global aceitavel minima de 4,5
pontos na escala sensorial de 0 a 10 do lote
entregue; impurezas (cascas e paus), em
9/100g maxima de 1%; e umidade em
9/100g maxima de 5%; obedecendo
resolucdo SAA 19, de 05/04/2010; com
embalagem alto  vacuo (tijolinho);
rotulagem impressa no pacote; ndo sendo
tolerada a presenca de etiqueta auto

187 — Pacote de
500 gramas

9.000 pacotes
com 500 grama
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adesiva com a descrigdo do produto;
validade minima na data da entrega de (11)
onze meses; devendo obedecer a
exigéncias das Res SAA 28, de 01 de junho
de 2007, RDC 277/05, Rdc 259/02, Rdc
07/11, Rdc 14/14, Instrugéo normativa NR
16, de 24/05/2010 do MAPA para a
elaboragéo de laudo apés a entrega do
café.

Lote Il (Cota Reservada) - Participagio exclusiva para empresas qupa;lfada_s’ como
microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas

NATUREZA DE DESPESA 33.903.0.10

UNIDADE DE | QUANTIDADE

ITEM BEC DESCRIGAO DO MATERIAL FIORN'ECI'ME-NTO__ | SQLICITADA

Café ftradicional; torrado e moido,
constituido de café até tipo 8 na
Classificagdo Oficial Brasileira — COB:;
bebida variando de mole a rio, excluindo-
se o gosto Riozona; com um maximo de
20% de defeitos pretos, verdes e ardidos, e
auséncia de grdos pretos — verdes e
fermentados, admitindo-se graos de safras
passadas, robusta Conilion; desde que o
gosto nd3o seja  pronunciado e
preponderante; ponto de torra
moderadamente escuro a médio claro; com 187 — Pacote de 3.000 pacotes
3317935 | qualidade global aceitavel minima de 4.5
pontos na escala sensorial de 0 a 10 do lote
entregue; impurezas (cascas e paus), em
9/100g maxima de 1%; e umidade em
9/100g maxima de 5%; obedecendo
resolugdo SAA 19, de 05/04/2010; com
embalagem  alto  vacuo (tijolinho);
rotulagem impressa no pacote; ndo sendo
tolerada a presenga de etiqueta auto
adesiva com a descrigdo do produto;
validade minima na data da entrega de (11)
onze meses; devendo obedecer a
exigéncias das Res SAA 28, de 01 de junho 1

500 gramas com 500 grama
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de 2007, RDC 277/05, Rdc 259/02, Rdc
07/11, Rdc 14/14, Instrugdo normativa NR
16, de 24/05/2010 do MAPA para a
elaboragdo de laudo apés a entrega do
café.

3. DO PRAZO DE ENTREGA

3.1, Os itens descritos acima deverdo ser entregues em até 10 (dez) dias corridos, cujo
termo inicial (“dies a quo”) sera o recebimento da respectiva ordem de fornecimento.

4, DO LOCAL DE ENTREGA

4.1.  Os produtos deverdo ser entregues no Almoxarifado Central da Defensoria Publica do
Estado de S&o Paulo, situado na Rua Coronel Albino Bairdo, n° 154, CEP 03054-020,
Belenzinho, Capital Paulista, de 2* a 62 feira, mediante agendamento prévio junto aos
senhores André Conti Nogueira ou Guilherme Henrique Kollar, os quais poderdo ser
contatados pelo telefone (11) 3101-9657, ou ainda pelo e-mail institucional
dlo@defensoria.sp.def.br.

5. DAS RESPONSABILIDADES

5.1. Os itens deverdo seguir rigorosamente todas as caracteristicas de acordo com este
memorial descritivo, correndo por conta da CONTRATADA as despesas de seguros,
transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execugdo do
objeto da Ata.

5.2. Quando da conferéncia dos itens no momento da entrega, caso sejam constatadas
irregularidades, os mesmos serdo devolvidos em conjunto com o pacote (café) para
substituigao, em até 48 (quarenta e oito) horas, sem prejuizo da aplicagdo de sangao.

6. DA CONTRATAGAO
6.1. A contratagdo sera formalizada por intermédio de ordem de fornecimento.

7. DAS SANGOES

71.  Em caso de descumprimento de alguma das clausulas estabelecidas neste Memorial
Descritivo, a Contratada sujeita-se & sang&o prevista no artigo 7°, da Lei Federal n°
10.520/02 “Lei do Pregéo” (se couber), e subsidiariamente, as previstas nos artigos
81, 86, 87 e 88 da Lei Federal n° 8.666/93 “Lei Geral de Licitagées”, e do Ato Normativo
DPG n° 90/2014.

8. DA FORMA DE PAGAMENTO
8.1. A empresa devera estar devidamente cadastrada e ativa no CAUFESP, seguindo as

orientagbes contidas no site através do endereco:
T
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http://www.bec.sp.gov.br/Caufesp/( S(jugafis45h4slobibkfkzcyjc))/Publico/ComoCadastrar.aspx
?chave

8.2. O pagamento serd efetuado mediante crédito aberto em conta corrente da
CONTRATADA junto ao Banco do Brasil, no prazo de 30 (trinta) dias contados da entrega da
nota fiscal/fatura correlata.

8.2.1. Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera considerar o
endereco do Setor de Protocolo da Coordenadoria Geral de Administragdo, da
Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, situado na Libero Badaré, n°. 616, 7°
andar, CEP 01008-000, Centro da Capital Paulista.

8.2. O prego permanecera fixo e irreajustavel, salvo nos casos de redugdo dos precos
mediante pesquisa periddica a ser realizada pelo gestor.

9. DA VALIDADE DAS PROPOSTAS

} 9.1. A validade das propostas devera ser de, no minimo 90 (noventa) dias contados a partir
de sua apresentagao.
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ANEXO Il
ATO NORMATIVO DPG N° 90, DE 05 DE AGOSTO DE 2014

Disciplina os procedimentos voltados ao processo
administrativo sancionatério previsto na Lei Federal n°
8.666/93 e na Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98, no
ambito da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, e
dé outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo § 2° do artigo
134 da Constituicdo Federal;

Considerando o disposto no artigo 19, inciso XXI, da Lei Complementar estadual n° 988/06;

Considerando a necessidade de uniformizagdo do fluxo dos procedimentos regulados pela
Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98;

Considerando a necessidade de observagéo do devido processo legal, nos termos do inciso
LV do art. 5° da Constituigdo Federal e nas Leis federais n° 8.666/93 e 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da
Assessoria de Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica de atos
e instaurag&o de procedimentos de apuragdo de infragéo de contratos e outros ajustes no rol
das atribuicdes de cada érgao.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribui¢cdes, com fundamento
no artigo 19, 1 e ll, da LC n® 988/06, resolve:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. O processo administrativo sancionatério previsto na Lei Estadual n° 10.177, de
30.12.98, obedecera ao disposto no presente Ato e devera ser observado nas hipéteses de
violagdo as normas estabelecidas na Lei estadual n° 6.544, de 22 de novembro de 1989; nas
Leis Federais n° 8.666, de 21.06.93, e n° 10.520, de 17.07.02, bem como em outros diplomas
legais aplicaveis as contratagGes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados
pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo.

Paragrafo Unico - Aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei Estadual n° 10.177, de
30.12.98.

o Z 13
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CAPITULO HI
DA FASE DE CONHECIMENTO

Art. 2°, Verificados os indicios de ocorréncia de infracdo as normas referidas no artigo 1°
deste Ato, o Defensor Publico ou o servidor responsavel pela condugdo do processo
administrativo licitatorio, ou pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo do ajuste,
conforme o caso, representara a autoridade competente para a apuragéo dos fatos.

§1° - A representagdo podera ser precedida de diligéncias voltadas apuragao preliminar dos
fatos e das circunstancias envolvidas na conduta praticada pelo licitante, pelo contratado, pelo
conveniado ou pelo ente parceiro, que sera designado por interessado na autuacio.

§2° - Apds as diligéncias preliminares, persistindo os indicios, o representante devera relatar
a conduta do interessado, os motivos que justificariam a incidéncia de sangéo administrativa
e seu fundamento legal, contratual e convencional, conforme o caso.

§3° - Qualquer pessoa podera trazer & Defensoria PUblica do Estado informagdes e noticias
de fatos que possam caracterizar as infragées administrativas passiveis de apuragdo em
procedimento sancionatério.

§4° - As autoridades competentes para instaurar o procedimento sancionatério e também para
proferir a deciséo sdo o Defensor Publico Coordenador Geral de Administracdo, o Defensor
Publico Diretor da Escola da Defensoria Publica e o Defensor Publico responsavel pela
Assessoria de Convénios, de acordo com suas respectivas areas de atuacao.

Art. 3°. Oferecida a representag&o, a autoridade competente devera instaurar o procedimento
sancionatorio, mediante edi¢&o de portaria, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| - a identificagdo dos interessados;

Il - a narragéo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;

Il - a remiss&o as normas legais, contratuais e convencionais violadas e a sangdo aplicavel,
IV - 0 prazo e o local para apresentagdo da defesa.

§1° - A portaria de instauragéo sera instruida com os documentos necessarios a provar as
irregularidades apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que serdo utilizados em
fase propria de instrugéo.

§2° - A Administragao podera se utilizar de fotografias ou qualquer outro meio mecanico ou
eletrénico, bem como de laudos técnicos, a critério da autoridade gue instaurou o processo,
a fim de materializar a irregularidade.

Art. 4° Instaurado o processo sancionatério, os autos ficardo a cargo da Comiss&o
Processante Administrativa ou de servidor, a quem incumbira a realizagdo dos atos de
expediente para o seu devido processamento.

Art. 5°. O interessado sera citado por carta com aviso de recebimento, podendo, no prazo de
] 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da carta:

| - oferecer defesa, indicando os fatos e fundamentos de direito que embasam sua

irresighacio;
S——,
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Il - juntar documentos;

lll - indicar outros meios de prova pretendidos, com rol de testemunhas, se oral, e assistente
técnico e quesitos, se pericial, justificando sua pertinéncia.

§1° - Frustrada a citagdo por carta, a mesma sera feita por edital publicado no Diario Oficial
do Estado, contando-se o prazo previsto pelo caput da efetiva publicagéo.

§2° - Toda a prova documental deve instruir a defesa, de modo que a juntada posterior de
documentos devera ser motivada quanto a indisponibilidade da prova no momento préprio.

§3° - Existindo necessidade de juntada de documentos aos autos pela Administragio em
momento posterior ao inicio do prazo de defesa, ao interessado sera conferido prazo de 7
(sete) dias para sobre eles se manifestar, se maior prazo no Ihe for assinado pela presidéncia
da CPA ou servidor designado em razao da complexidade da prova.

Art. 6°. Transcorrido o prazo de defesa, a CPA ou o servidor designado devera remeter os
autos a autoridade competente para:

I - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos
fatos;

Il - designar audiéncia de instrugéo, ou

IV - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, se a representago estiver
suficientemente instruida ou se todas as provas ja estiverem encartadas aos autos.

Paragrafo tinico - As provas somente poder&o ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatérias.

Art. 7°. Em caso de dilagao probatoria, o interessado seré intimado para:
| - acompanhar a produgéo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;

I - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo
de 7 (sete) dias.

Art. 8°. O orgéo competente para instrugéo podera requisitar informagdes de outros 6rgéos
diretamente, independentemente de vinculagdo hierarquica, mediante oficio ou envio dos
autos do procedimento sancionatdrio.

§1° - Durante a instrugéo, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado
devidamente constituido, mediante simples solicitag&o, sempre que néo prejudicar o curso do
procedimento.

§2° - A concesséo de vista sera obrigatéria no prazo para manifestagéo do interessado ou
para apresentagao de recursos.

Art. 9°. Concluida a instrugdo, o interessado serd intimado para apresentar, em 7 (sete) dias,
suas alegagdes finais, para as quais terd vista dos autos.

Art. 10. Decorrido o prazo estabelecido no artigo anterior, com ou sem as alegagées finais,
4 08 autos serdo relatados e encaminhados a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral
f para analise e parecer juridico, que sera proferido no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 11. Com a andlise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente, que
devera proferir decisdo devidamente motivada, no prazo de 20 (vinte) dias.
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CAPITULO IlI
DA FASE RECURSAL

Art. 12. Da decisao proferida pela autoridade competente cabera recurso ao Defensor
Publico-Geral, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da carta de
intimacgé&o.

§1° - O recurso seré protocolizado junto a autoridade que proferiu a decis&o recorrida, que o
recebera no efeito suspensivo, exceto quando se tratar de aplicagdo de medidas cautelares.

§2° - A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, a contar da interposi¢cdo do recuso.

§3° - Caso né&o se retrate, a autoridade remetera os autos 3 Assessoria Juridica, que devera
se manifestar no prazo de 20 (vinte) dias.

§4° - Apb6s encartar aos autos sua manifestagdo, a Assessoria Juridica remeté-los-a 3
Defensoria Publica-Geral, para que profira decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§6° - Em se tratando de licitagdes efetuadas na modalidade de “convite” os prazos
estabelecidos nos paragrafos segundo e quarto serfo de dois dias Uteis.

CAPITULO IV
DAS MEDIDAS URGENTES

Art. 13. Antes ou no curso do processo sancionatério, em caso de extrema urgéncia, a
Administrag&o poder4 adotar as medidas cautelares no ambito do processo das contratacdes,
convénios e parcerias firmados pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo que ensejou
a apuragao, desde que estritamente indispensaveis a eficacia do ato final, por meio de deciszo
fundamentada no interesse publico, em especial, para preservagéo da seguranga na
prestagéo do servigo publico aos usuéarios da Defensoria Publica.

§1° - Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo
prioridade sobre todos os outros.

§2° - As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no artigo 80 da Lei
Federal n° 8.666/93, sem prejuizo da rescis&o unilateral.

§3° - Ao interessado sera garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo
de 7 (sete) dias contados da intimacéo.

§4° - Havendo manifestagéo do interessado, antes de ser proferida a deciszo pela autoridade
competente, sera ouvida a Assessoria Juridica, que se manifestara no prazo de 20 (vinte)
dias.

§5° - Da decis@o de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral,
no prazo de 05 (cinco) dias.

§6° - O recurso serad recebido sem efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia
procedimental, o previsto pelo artigo 12 deste Ato.
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CAPITULO V
DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Art. 14. As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento
sancionatorio s&o aquelas previstas na Lei estadual n° 6.544, de 22 de novembro de 1989;
nas Leis Federais n°® 8.666, de 21.06.93, e n° 10.520, de 17.07.02, bem como outras
especificadas nos instrumentos de convénio e parcerias.

Art. 15. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, retirar ou receber a Ordem de Execugéo de Servigos, apresentar os
documentos necessarios ou, ainda, praticar ou deixar de praticar qualquer ato que
impossibilite a emissdo da Nota de Empenho, ensejara a aplicagdo de multa de 30% (trinta
por cento) a 100% (cem por cento) do valor do respectivo ajuste.

Art. 16. Pela inexecug&o total ou parcial do ajuste podera ser aplicada multa:

I - de 30% (trinta por cento) a 100% (cem por cento) do valor das mercadorias, Servicos ou
obras ndo entregues ou da obrigagdo ndo cumprida;

Il - no valor correspondente a diferenga de prego resultante da nova licitagdo ou contratag&o
realizada para complementagé&o ou realizag&o da obrigagdo n3o cumprida.

§1° - A base de célculo para a multa referida no inciso | sera o valor original da contratacéo
reajustado ateé a data da aplicagéo da penalidade pela variagdo do indice previsto no contrato
ou de outro que venha a substitui-lo.

§2° - Na hipétese do paragrafo anterior, inexistindo indice contratual, sera utilizado o IPC-
FIPE ou outro que venha a substitui-lo.

§3° - Na aplicagéo da multa a que se refere o inciso |, levar-se-4 em conta o tipo de objeto, o
montante de servigo, obras ou materiais eventualmente executados ou entregues, o0s
prejuizos causados a Defensoria Publica e a reincidéncia da contratada.

§4° - As multas estabelecidas nos incisos | e Il s3o alternativas, devendo a Defensoria Publica
optar, a seu critério, por uma delas.

Art. 17. O atraso injustificado na execugéo do contratado acarretara a aplicagdo de multa de
mora, calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, nos seguintes patamares:

I - de 0,5% (meio por cento) ao dia até o 15° dia de atraso;
Il - de 1% (um por cento) ao dia a partir do 16° dia de atraso, limitado a 30 (trinta) dias.

§1° - Atraso superior a 30 (trinta) dias caracteriza inexecugéo total ou parcial, conforme o
caso, aplicando-se o disposto no artigo anterior.

§2° - Por critério de conveniéncia e oportunidade e quando o interesse publico o recomendar,
a Administrag8o podera aceitar o objeto do contrato com atraso superior a 30 (trinta) dias,
caso em que, além das sangles previstas pelos incisos | e Il deste artigo, aplicara ao
contratado multa Unica de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor da
obrigag&o cumprida com atraso.

§3° - Na aplicagdo da multa a que se refere o paragrafo anterior, levar-se-a em conta o tipo
de objeto, o montante de servigo, obras ou materiais eventualmente executados ou entregues,
0s prejuizos causados a Defensoria Publica e a reincidéncia da contratada.
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§4° - As multas aludidas neste artigo ndo impedem que a Defensoria Publica rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sangées cabiveis.

Art. 18. O valor das multas serd descontado do primeiro pagamento apés sua imposicéo,
respondendo por ela a garantia oferecida e os pagamentos futuros pela diferenca, se houver,
facultado o recolhimento ao tesouro do Estado.

Paragrafo (inico - Se a multa for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Defensoria Publica ou cobrada judicialmente.

Art. 19. Ressalvado o disposto no §3° do artigo 16, as multas sdo auténomas e a aplicagao
de uma nao exclui a da outra.

Art. 20. As multas ser&o corrigidas monetariamente de acordo com a variagao da UFESP, até
a data de seu efetivo pagamento.

Art. 21. No caso de penalidade pecuniaria, o sancionado sera intimado por via postal a efetuar
0 pagamento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, caso seja inviavel a compensag¢do com
eventuais créditos retidos.

Paragrafo (inico - Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, seréo adotadas as
medidas cabiveis para a cobranga judicial e para a inscrigdo do sancionado nos cadastros de
inadimplentes com o Poder Publico.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22. As intimagbes dos despachos, decisdes interlocutérias e finais serdo feitas por meio
de carta com aviso de recebimento, iniciando-se eventual prazo para o interessado do
recebimento da correspondéncia.

§1° - S&o vélidas as intimagdes dirigidas ao enderego do interessado declinado no instrumento
contratual ou convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo enderego sempre que houver
modificacdo temporaria ou definitiva.

§2° - Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo das decisées que encerrarem a
fase de conhecimento sera publicado no Diario Oficial do Estado apés o transcurso do prazo
recursal.

§3° - Na hipétese do paragrafo anterior, interposto recurso administrativo, a publicagdo da
decis&o sera realizada em conjunto com a que julgar o recurso.

Art. 23. As petigdes poderdo ser encaminhadas por via postal, sendo consideradas, para
efeito de prazo, as datas de postagem.

Art. 24. O procedimento sancionatério sera sigiloso até deciséo final, salvo em relagdo ao
interessado, seu procurador ou terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo unico - Incidird em infrag8o disciplinar grave o servidor que, por qualquer forma,
divulgar irregularmente informagdes relativas & acusagéo, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 25. O Coordenador Geral de Administragéo, o Diretor da EDEPE e o Defensor PUblico

responsavel pela Assessoria de Convénios poderdo baixar, mediante portaria, normas

complementares as estabelecidas no presente ato, regutamentando os procedimentos no
/ a&mbito das respectivas Unidades.
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Art. 26. O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais
néo tenha havido decis&o administrativa irrecorrivel, no que couber.

Art. 27. O procedimento sancionatério instaurado devera possuir numeragéo e registro em
livro préprio, iniciada anualmente nova contagem.

Art. 28. Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverdo
ser respeitados aqueles previstos pelo artigo 32 da Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98.

Art. 29. As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos
convocatorios de licitagdes em geral, em todos os contratos administrativos efetivamente
celebrados e em todos os termos de convénio e de cooperagio efetivamente assinados.

Art. 30. As disposi¢es deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que,
nos termos da legislagéo vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo.

Art. 31. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se o Ato
Normativo DPG n° 01, de 09 de maio de 2007 e as demais disposicbes em contrario.
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