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ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 036/2019
PROCESSO N° 3311/2019
MODALIDADE DE LICITAGAO: PREGAO ELETRONICO N° 030/2019

ORGAO RESPONSAVEL PELO REGISTRO: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
SAO PAULO

OBJETO: ATA DE REGISTRO DE PREGOS PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DE
HIGIENE PESSOAL

PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
08.036.157/0001-89, com sede na Rua Boa Vista, n® 200, CEP 01014-000, Centro da Capital
Paulista, neste ato representada pelo Coordenador Geral de Administracdo, Dr. Luiz Anténio
Silva Bressane, no uso das atribuigdes que |he sdo conferidas pelo artigo 60, da Lei
Complementar Estadual n° 988/2006, e no artigo 14, do Ato Normativo DPG n° 100/2014,
doravante designada ORGAO GERENCIADOR, em face da classificagdo das propostas
apresentadas no PREGAO ELETRONICO N° 030/2019, para Registro de Pregos, por
deliberagido do PREGOEIRO datada de 26/08/2019, homologada por ato da autoridade
competente, conforme consta do Processo n® 3311/2019, devidamente publicado no Diario
Oficial, RESOLVE registrar os pregos, tendo sido, os referidos pregos, oferecidos pela
proponente classificada em 1° lugar no certame acima numerado, a saber:

EMPRESA CLASSIFICADA EM 1° LUGAR - DETENTORA DA ATA
Nome: Flash Comércio de Produtos de Higiene Eireli - EPP

CNPJ: 19.827.002/0001-87

Representante: Guilherme Anhé Perez Caitano

RG: 43.522.161-9 SSP/SP /

CPF: 328.176.788-50

Endereco: Rua Aurora, n® 473, Sala A, Bairro Centro — CEP 16200-113 — Birigui/SP

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto desta Ata de Registro de Pregos consiste no registro de pregos para aquisicao
de papel interfolha, em conformidade com as especificagbes contidas no Termo de Referéncia
(Anexo 1), parte integrante e indissociavel da Ata.
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CLAUSULA SEGUNDA —~ QUANTIDADES ESTIMADAS
2.1. S3o estimadas as seguintes quantidades para contratagao futura e eventual:
DESCRICAO (descri¢dao| cODIGO

ITEM |completa vide Termo de QUANTITATIVOS ESTIMADOS
Referéncia) BEC

05 Papel interfolha — cota| 4890531 13.300 pacotes.(pacotes com 1.250
principal unidades)

06 Papel interfolha - cota| 4890531 700 pacotes (pacotes com 1.250
reservada unidades)

2.2. Deverdo ser respeitadas todas as especificagdes técnicas e as demais condigdes de
fornecimento contidas no Termo de Referéncia (Anexo I) que precedeu esta Ata e que dela
fica fazendo parte integrante.

2.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de Pregos,
inclusive o acréscimo de que trata o §1°, do artigo 65, da Lei Federal n® 8.666/1993.

CLAUSULA TERCEIRA - ORGAOS PARTICIPANTES
3.1. N&o houve 6rgio interessado em participar da presente Ata de Registro de Pregos.

CLAUSULA QUARTA - PREGOS REGISTRADOS
4.1. Os precos unitarios que vigoraréo nesta Ata de Registro de Pregos s&0 0s seguintes:

CODIGO |MARCA|  VALOR | VALORTOTAL
BEC UNITARIO

Bipoel |R$ 15,29 R$ 214.060,00

ITEM DESCRICAO

Papel interfolha -
05e06|cota principal e| 4890531
reservada

4.2. Os pregos registrados tém caréter orientativo (prego maximo), cabendo ao Gerenciador
da ata, promover pesquisa prévia de preco que revele a conveniéncia da contratagao.

4.3. Por ocasido do fornecimento decorrente desta ATA, observar-se-d0, também quanto ao
preco, as previsdes do Edital do PREGAO ELETRONICO N° 030/2019, que a precedeu e
integra o presente instrumento.

4.4. O preco registrado abrangera os custos diretos e indiretos decorrentes do fornecimento
do objeto, incluindo tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e
parafiscais, entre outros), seguros, despesas de administragéo, lucro, custos com transporte,
frete e demais despesas correlatas.

4.5. Sempre que 0s pregos registrados estiverem acima dos valores praticados pelo mercado,
o Orgéo Gerenciador convocara a Detentora com a finalidade de negociar a redugéo dos
valores para adequé-los a realidade do mercado. '
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4.6. Os pregos registrados s&o fixos e irreajustaveis, salvo na hipotese prevista nos subitens
42e4b5.

CLAUSULA QUINTA - VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

5.1. O prazo de validade do Sistema de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, contado
a partir da data da publicagéo do extrato da Ata de Registro de Pregos no Diario Oficial do
Estado.

5.2. A prorrogacao da validade do Sistema de Registro de Pregos sera admitida até que se
alcance o prazo maximo de 12 (doze) meses, nele incluidas as eventuais prorrogagdes.

CLAUSULA SEXTA - CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

6.1. O cancelamento do registro de pregos ocorrera nas hipéteses e condicdes estabelecidas
nos artigos 20 e 21, do Decreto Estadual n® 63.722/2018.

6.2. O registro do fornecedor podera ser cancelado, garantida a prévia defesa no prazo de 5
(cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificag&o, nas seguintes hipdteses:

6.2.1. Pela Administragdo, quando a Detentora:
a) ndo cumprir as exigéncias contidas no Edital ou na Ata de Registro de Pregos;

b) deixar de firmar o contrato ou n&o retirar o documento equivalente no prazo
estipulado pelo Orgéo Gerenciador, de forma injustificada;

c) ndo aceitar reduzir os pregos registrados, na hipotese destes se apresentarem
superiores aos praticados pelo mercado;

d) sofrer suspensé&o temporaria de participagéo em licitagéo e impedimento de contratar
com a Administrag&o, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, nos termos do artigo 87,
inciso lll, da Lei federal n° 8.666/93;

e) for declarada inidénea para licitar ou contratar com a administragdo, nos termos do
artigo 87, inciso 1V, da Lei federal n® 8.666/93;

f) for impedida de licitar e contratar com a administrag&o nos termos do artigo 7°, da
Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

6.3. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados, por razées de interesse publico ou a pedido do fornecedor.

6.4. O cancelamento sera formalizado por despacho do Org&o Gerenciador, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa, sendo que a decis&o final devera ser fundamentada.

6.5. A comunicagéo do cancelamento do prego registrado, no caso previsto no subitem 6.2.1,
sera feita pessoalmente ou por escrito, juntando-se o comprovante nos autos.

6.6. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar da Detentora, a comunicag&o sera
feita por publicag@o no Diario Oficial do Estado e no sitio eletrénico, www.defensoria.sp.def.br,
considerando-se cancelado o prego registrado a partir de ent&o.

6.7. A solicitagdo da Detentora para cancelamento de prego registrado, que devera ser
formulada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ndo a desobriga do fornecimento dos
produtos, até a decisdo final da Administragdo, facultada a esta a aplicagéo das penalidades
previstas no instrumento convocatario, caso ndo,dceitas as razdes do pedido.
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6.8. Enquanto perdurar o cancelamento, poderdo ser realizadas novas licitagbes para
aquisicdo dos bens constantes do Registro de Pregos.

CLAUSULA SETIMA - CONTRATAGOES DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE
PREGOS

7.1. Os fornecedores que assinarem a Ata de Registro de Pregos estardo obrigados a celebrar
as contratagbes que dela poderdo advir, observadas as condigdes estabelecidas no Edital,
em seus anexos e nesta Ata.

7.1.4. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administragdo a firmar as
contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos, ficando-lhe facultada a utilizagao
de outros meios, respeitada a legislagdo relativa as licitagdes, sendo assegurado ao
beneficiario do registro a preferéncia de contratagéo em igualdade de condigdes.

7.2. As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos serdo formalizadas mediante
a expedicédo de Ordem de Fornecimento.

7.2.1. Se, por ocasido da contratacdo, as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista,
estiverem com os prazos de validade vencidos, o 6rgéo licitante verificara a situagéo por
meio eletrénico habil de informagdes, certificando nos autos do processo a regularidade e
anexando os documentos passiveis de obtengdo por tais meios, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

7.2.2. Se n3o for possivel a atualizagdo por meio eletronico habil de informagdes, o
fornecedor serd notificado para, no prazo de 03 (trés) dias uteis, comprovar a sua situagéo
de regularidade de que trata o subitem 7.2.1, mediante a apresentacéo das certidées
respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratagdo ndo se
realizar.

7.3. Constitui condigdo para a celebragdo da contratagédo, bem como para a realizagdo do
pagamento dela decorrente, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “CADIN
ESTADUAL". Esta condi¢do sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s
respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, §§ 1° e 2° da Lei
Estadual n°® 12.799/2008.

7.3.1. A relagéo de apenados do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (“TCE/SP"),
o cadastro de sangdes administrativas (www.esancoes.sp.gov.br) e o “Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS" (www.portaltransparencia.gov.br/ceis)
deveréo ser consultados previamente a celebragdo da contratagéo.

7.4. No prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da comunicag¢do especifica,
o fornecedor devera retirar a Ordem de Fornecimento, podendo este prazo ser prorrogado por
igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragdo, ou,
alternativamente, solicitar o seu envio por meio eletrénico.

7.4.1. O prazo indicado no item 7.4 podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagéo
justificada do interessado e aceita pela Administragéo.

7.4.2. O nao comparecimento do fornecedor para retirar a Ordem de Fornecimento ou,
quando solicitado o seu envio por meio eletrénico, a auséncia de envio de confirmacéo de
recebimento dentro do prazo indicado no item 7.4 importara na recusa a contratagéo,
sujeita a aplicagéo das sangdes cabiveis.




Fls. N2
Neproc. 3311/2019

Rubrica

% | DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administragéo
@ DO ESTADO DE SAO PAULO Departamento de Licitagcdes

7.4.3. Quando a Ordem de Fornecimento for encaminhada por meio eletrénico, o prazo
para entrega terd inicio no dia til posterior ao envio da confirmagéo de recebimento, que
sera impressa e juntada aos autos do processo.

7.5. Quando a empresa registrada, convocada dentro do prazo de validade da Ata de Registro
de Pregos, deixar de comprovar a regularidade dos documentos indicados no item 7 do Edital,
ou quando n&o apresentar a situag&o regular de que tratam os subitens 7.2.1 e 7.3, ou, ainda,
se recusar a retirar ou receber a Ordem de Fornecimento, serdo convocadas as demais com
preco registrado, na ordem de classificagéo das ofertas, e assim sucessivamente, com vistas
a celebrag&o da contratagéo e atendimento de seu objeto.

7.6. Caso a Contratada seja cooperativa, havera resciso imediata do contrato se constatada
a ocorréncia superveniente da prestagéo de trabalho nas condigdes a que alude o artigo 1°,
§1°, do Decreto Estadual n° 55.938/2010, com as alteragbes do Decreto Estadual n°
57.159/2011.

CLAUS’ULA OITAVA - DOCUMENTOS INTEGRANTES DA ATA E LEGISLAGAO
APLICAVEL

8.1- Para todos os efeitos de direito, para melhor caracterizagdo da execugéo do objeto, bem
como para definir procedimentos e normas decorrentes das obrigagdes contraidas,
consideram-se partes integrantes desta ATA o Edital de Preg&o Eletronico n® 030/2019
acompanhado de seus Anexos, constantes do Processo n° 3311/2019 e, em especial, a
Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagdo da eventual signataria que concordou
em fornecer o produto pelo prego da primeira colocada.

8.2- A execugéo dos contratos decorrentes do presente Registro de Pregos sera disciplinada
pelas disposicdes legais e regulamentares aplicdveis as obrigagdes ora contraidas,
especialmente a Lei Federal n° 10.520/2002, os Decretos Estaduais n° 47.297/2002 e n°
63.722/2018, os Atos Normativos DPG n° 90/2014 e DPG n° 100/2014, aplicadas
subsidiariamente as disposicbes da Lei federal n° 8.666/1993, e da Lei Estadual n°
6.544/1989, nas atuais redacdes.

CLAUSULA NONA - DISPOSIGOES GERAIS

9.1. Aplicam-se as contratagdes realizadas com base neste Sistema de Registro de Pregos,
as disposicbes estabelecidas no Edital e no Termo de Referéncia (Anexo |) que o
precederam, relativas aos prazos, as condigdes de local de entrega do objeto, as condigbes
de recebimento do objeto, a forma de pagamento e as san¢des administrativas.

9.2- Os casos omissos nesta ATA serédo solucionados com base na legislacéo Federal e,
subsidiariamente, na legislagéo Estadual.

CLAUSULA DECIMA - FORO

10.1- Sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo, com renuncia
expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para solugdo de questdes oriundas
desta ATA.
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E assim, lavra-se a Ata de Registro de Pregos em 02 (duas) vias de igual teor e forma, cujo

teor foi lido e achado conforme pelas partes, vao por elas assinadas paga’que produza todos
os efeitos de direito, na presenga das testemunhas abaixo identificadas.

E, lida e achada conforme, a presente ata segue assinada peld representante do ORGAO
GERENCIADOR e pelo representante do FORNECEDOR e6m pregos registrados nesta Ata,
abaixo indicado e identificado.

Sao Paul ro de 2019.

DEFENSORIA PABLIC ADO.DE SAO PAULO

LUIZANTONIQ'SILYA BRESSANE
COORDENADO
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EMPRESA DEIENT_ORAEA DE REGISTRO DE PREGOS:
FLASH COMERCIO DE PROPUTOS DE HIGIENE EIRELI — EPP
GUILHERME ANHE PEREZ CAITANO

PROCURADOR
TESTEMUNHAS! | | |
Nome: W Sk ! Nome: ‘| 41/
Liis Seppl iaceun —v s s
R.G. n° RG: 44.907.113.3 R.G.n° n&"ﬁ
Oficial de Defensoria RGMEALT090-7
ONcial de Dafensoria Publlca

Neienseria Piblica do Estaco de Sdo Paul Defensofia Pibtica do Fstado de S3o Paulo
o § I% 2
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ANEXO |

PROCESSO N° 3311/2019
INTERESSADO: Departamento de Logistica

ASSUNTO: Registro de Pregos para aquisi¢éo de itens de higiene — papéis higiénicos (folha
dupla e folha simples), sabonete liquido e toalha de papel.

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constituigdo de Sistema de Registro de Pregos (SRP) para a aquisicdo de itens de
higiene, em conformidade com as especificagbes e as quantidades contidas abaixo.

2. DA DESCRIGAO DOS PRODUTOS E DAS QUANTIDADES

2.1. Papel higiénico folha dupla (ltens 1 e 2) — C6d. 29.16.07-0

Folha dupla;

Classe 01;

Neutro;

Cor branca;

Alvura ISSO maior do que 80%;

[ndice de maciez igual ou menor que 5,50 Nm/g;

Resisténcia a tragdo ponderada igual ou maior que 90,00 N/m;
Quantidade de pintas igual ou menor que 20,00 mm?/m?
Tempo de absorgéo de agua igual ou menor que 5 s;

Em conformidade com a norma ABNT NBR 15464-2 e 15134,
Matéria prima 100% fibra celuldsica;

Comprimento do rolo: 30.000,00 mm (com toleréncia de 2%);
Largura: 100,00 mm (com tolerancia de 2%),

Diametro maximo: 117,00 mm;

Largura do tubete: 100,00 mm (com tolerancia de 2%);
Diametro interno do tubete maior que 40,00 mm;
Acabamento gofrado, em relevo,

Picotado;

Fragrancia neutra;

Rotulagem contendo identificag8o da classe, marca, quantidade de rolos, aroma,

metragem do papel, nome do fabricante e nome fantasia, CNPJ, e-mail e telefone do
S.AC;
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2.2,

2.3.

Departamento de Licitagdes

Embalagem com boa visibilidade do produto.
Unidade de fornecimento: fardo com 64 rolos;
Quantidade total para registro de prego: 2.300 fardos.

ITEM 1 - Cota Principal (ampla concorréncia)

Quantidade Objeto

Papel higiénico folha dupla

185 f
EFIgSHareRs (Descrigao no Tépico 2.1)

ITEM 2 — Cota Reservada para licitantes enquadradas
como ME, EPP ou cooperativas

Quantidade Objeto

Papel higiénico folha dupla
115 fardos 2 : P

(Descrigao no Tépico 2.1)

Papel higiénico folha simples (Item 3) — C6d. 12.78.56-8

Para dispenser de primeira qualidade;

Folha simples, papel crepado e sem picote, na cor branca;
Neutro;

Medidas: 100,00 mm x 600.000,00 mm,;

Composto de 100% de celulose virgem;

Tubete medindo no maximo 50,00 mm de didmetro;

Em embalagem apropriada;

Com laudo microbiolégico do fabricante, conforme Portaria MS n° 1.480, de 31 de

dezembro de 1990;

Unidade de fornecimento: pacote com 08 unidades;

Quantidade total para registro de prego: 750 pacotes.

Sabonete Liquido (Item 4) — Céd. 19.39.75-0

Sabonete liquido para higiene das méos;

Com valvula para dispenser de medidas 250,00 mm de altura x 150,00 mm de largura

x 130,00 mm de profundidade,;

Fragrancia de erva doce;
Ingrediente ativo: laurel éter sulfato de sodio, coco amida propil betaina;
pH 6,8-7,2;

Produto sujeito a verificagdo no ato da entrega;
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Sujeito aos procedimentos administrativos determinados pela ANVISA;
Unidade de fornecimento: refil 800 mi;
Quantidade total para registro de prego: 4.000 refis.

Papel interfolha (Itens 5 e 6) - C4d. 48.90.53-1

Toalha de papel simples interfolhada institucional;

Classe 01,

Quantidade de dobras: 03 dobras;

Cor branca;

Alvura 1ISSO maior que 85%;

Quantidade de pintas menor que 4mm?/m?

Tempo de absorgéo de agua menor que 6s;

Capacidade de absorgéo de dgua maior que 5,00 G/g;
Quantidade de furos menor que 10mm?2/m?;

Resisténcia a tragéo a umido maior que 90,00 N/m;
Conformidade com a norma ABNT NBR n° 15464-7 e 15134,
Matéria prima 100% celulose virgem;

Gramatura minima de 28 G/m?;

Dimensao da folha 230,00 mm x 270,00 mm;

Acabamento gofrado;

Magos embalados individualmente em sacos plasticos;
Laudo analitico conforme Normas ABNT NBR n°® 15464-7 e 15134
Laudo microbioldgico;

Rotulagem contendo identificagdo da classe, marca, quantidade de folhas, dimenséo

da folha, nome do fabricante e nome fantasia, CNPJ, e-mail e telefone do S.A.C,;

Unidade de fornecimento: pacote com 1.250 unidades;
Quantidade total para registro de prego: 14.000 pacotes.

ITEM 5 — Cota Principal (ampla concorréncia)

Quantidade Objeto
Papel interfolha
13.300
ecoles (Descrig&o no Topico 2.4)
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ITEM 6 — Cota Reservada para licitantes
enquadradas como ME, EPP ou cooperativas

Quantidade Objeto

Papel interfolha

700ipacates (Descrigo no Topico 2.4)

3. DO PRAZO DE ENTREGA DOS PRODUTOS

3.1. As entregas deverdo ser efetuadas em até 10 (dez) dias corridos apés o recebimento
da Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor da Ata de Registro de Pregos.

4. DO LOCAL DE ENTREGA DOS PRODUTOS

4.1. Os produtos deverdo ser entregues no Almoxarifado Central, Arquivo e Patriménio da
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, situado na Rua Coronel Albino Bairéo, n® 160,
CEP 03054-020, bairro Belenzinho, Cidade e Estado de S&o Paulo, de 2° a 6° feira, no horario
das 08h00 as 17h00, mediante agendamento prévio junto aos servidores André Conti
Nogueira ou Guilherme Henrigue Kollar, os quais poderdo ser contatados pelo telefone (11)
3101-9657, ou ainda pelo e-mail institucional dlo@defensoria.sp.def.br.

5. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

5.1. O objeto da presente licitag&o sera recebido provisoriamente em até 02 (dois) dias uteis,
contados da data da entrega dos bens, acompanhado da respectiva nota fiscalffatura.

5.2. Por ocasido da entrega, a contratada devera colher no comprovante respectivo a data,
0 nome, 0 cargo, a assinatura e o nimero do Registro Geral (RG), do servidor da Defensoria
Publica do Estado de S&o Paulo responsavel pelo recebimento.

5.3. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Defensoria Publica do Estado de
Séo Paulo podera:

5.3.1. Se disser respeito a especificagao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando
sua substituicdo ou rescindindo a contratag&o, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

5.3.1.1. Na hipétese de substituicdo, a contratada devera fazé-la em
conformidade com a indicagdo da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados do recebimento da
notificag&o por escrito, mantido o prego registrado;

5.3.2. Se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua
complementag&o ou rescindir a contratagéo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

5.3.2.1. Na hipotese de complementago, a contratada devera fazé-la em
conformidade com a indicagdo da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento da notificagdo por
escrito, mantido o prego registrado.

5.4. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de 02 (dois) dias uteis apds
o recebimento provisério, uma vez verificado o atendimento integral da guantidade e das
especificagdes contratadas, mediante Termo de Recebimento Definitivo ou Recibo, firmado
pelo servidor responséavel. /|
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6. DA AMOSTRA

6.1. Cabera a licitante vencedora enviar uma amostra de seus produtos para analise e
aprovagdo da Defensoria Publica do Estado de S3o0 Paulo, em até 03 (trés) dias Uteis,
contados a partir da data da convocagéo, podendo ser prorrogado por igual perfodo a critério
da Administragéo.

6.1.1. A(s) vencedora(a) do produto descrito no topico 2.2 — papel higiénico folha
simples (Item 3) e 2.4 — papel toalha (ltens 5 e 6) devera(do) fazer acompanhar sua
amostra de laudo microbiolégico do fabricante.

6.1.2. As vencedoras dos demais itens dever&o fazer acompanhar suas amostras das
devidas fichas técnicas, cujo teor devera conter informagdes que comprovem O
atendimento as especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

7. CONTRATAGAO
7.1. As contratagBes serdo formalizadas mediante a emiss&o de Ordem de Fornecimento,

8. DO PAGAMENTO

8.1. A contratada devera estar devidamente cadastrada e ativa no CAUFESP, seguindo as
orientagdes contidas no site através do endereco:

http:h’www.bec.sp.qov.br!Caufesp:‘(S(iuqfis45h4siobibkfk2cvic]}fF‘ubﬁcolComoCadastrar.am
?chave

8.2. Para efeito do pagamento, a contratada encaminhara ao Setor de Protocolo da
Coordenadoria Geral de Administragéo, localizada na Rua Libero Badaro, n° 616, 7° andar,
CEP 01008-000, Centro da Capital Paulista, a respectiva nota fiscal/fatura, acompanhada do
respectivo termo de recebimento definitivo ou recibo.

8.3. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de
entrada da nota fiscal/fatura no protocolo do 6rgéo indicado no subitem anterior e a vista do
termo de recebimento definitivo ou recibo.

8.4. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes seréo devolvidas a contratada
para as devidas corregdes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o topico 8.3 comegara a fluir a
partir da data de apresentagdo da nota fiscal/fatura, sem incorregbes, a vista do termo de
recebimento definitivo ou recibo.

8.5. O pagamento serd feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da
contratada no Banco do Brasil S.A.

8.6. Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregéo monetaria
nos termos do artigo 74, da Lei Estadual 6.544, de 22 de novembro de 1989, bem como juros
moratérios, estes a razio de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata tempore”,
em relagdo ao atraso verificado.

8.7. Constitui condicdo para a realizacéo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome da contratada no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e
Entidades Estaduais — CADIN Estadual, o qual deverd ser consultado por ocasido /da
realizagéo dos pagamentos.
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8.8. Os pregos s3o fixos e irreajustaveis, salvo nos casos de redugéo dos pregos mediante
pesquisa trimestral a ser realizada pelo gestor.

9. DAS SANGOES

9.1. Em caso de descumprimento de algumas das disposigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, a contratada estar4 sujeita as penalidades elencadas no art. 7° da Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002 (“Lei do Pregéo”), nos arts. 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666,
de 21 de junho de 1993 (“Lei Geral de Licitagbes”) e do Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de
agosto de 2014.

10. DAS OBRIGAQOES DA DETENTORA
10.1. A Detentora devera:

a) responsabilizar-se pelas despesas de seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas
e previdenciarios decorrentes da execugéo do objeto;

b) acusar o recebimento da Ordem de Fornecimento;
c) entregar o material no prazo, no local e nas condigdes exigidas;

d) efetuar a troca ou substituigéio do produto que se encontrar diferente ao aqui descrito sem
quaisquer 6nus adicionais para a Administracéo;

e) emitir Nota Fiscal com a mesma descrigdo constante na Nota de Empenho;

f) responsabilizar-se por perdas eventualmente causadas por empregados ou prepostos, a
bens e ou equipamentos de propriedade da CONTRATANTE ou TERCEIROS, durante a
entrega do material;

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
11.1. A CONTRATANTE devera:
a) emitir Ordem de Fornecimento;
b) informar ao contratado sobre a emissdo do mesmo;
¢) propiciar & empresa o acesso aos locais onde o material sera entregue;

d) permitir acesso dos empregados da empresa, devidamente identificados, as suas
dependéncias;

e) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
DETENTORA,;

f) notificar, por escrito, a constatagdo de quaisquer irregularidades verificadas durante o
fornecimento;

g) atestar a Nota Fiscal, apresentada pela DETENTORA apés conferir se o material entregue
corresponde & especificacdo descrita;

h) efetuar o pagamento de acordo com o item 11.
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ANEXO Il
ATO NORMATIVO DPG N° 90, DE 05 DE AGOSTO DE 2014

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo
sancionatério previsto na Lei Federal n° 8.666/93 e na Lei
Estadual n® 10.177, de 30.12.98, no ambito da Defensoria
Publica do Estado de S&o Paulo, e da outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo § 2° do artigo
134 da Constituicdo Federal,

Considerando o disposto no artigo 19, inciso XXI, da Lei Complementar estadual n® 988/06;

Considerando a necessidade de uniformizagdo do fluxo dos procedimentos regulados pela
Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98;

Considerando a necessidade de observagéo do devido processo legal, nos termos do inciso
LV do art. 5° da Constituigdo Federal e nas Leis federais n° 8.666/93 e 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragéo, da
Assessoria de Convénios e da Escola da Defensoria PUblica do Estado para a pratica de atos
e instauracdo de procedimentos de apuragéo de infragédo de contratos e outros ajustes no rol
das atribuicdes de cada 6rgéo.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribui¢cdes, com fundamento
no artigo 19, | e Il, da LC n° 988/06, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O processo administrativo sancionatério previsto na Lei Estadual n°® 10.177, de
30.12.98, obedecera ao disposto no presente Ato e devera ser observado nas hipoteses de
violag8o as normas estabelecidas na Lei estadual n® 6.544, de 22 de novembro de 1989; nas
Leis Federais n° 8.666, de 21.06.93, e n° 10.520, de 17.07.02, bem como em outros diplomas
legais aplicaveis as contratagdes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados
pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo.

Paragrafo Unico — Aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei Estadual n® 10.177, de
30.12.98.

CAPITULO I
DA FASE DE CONHECIMENTO

Art. 2°. Verificados os indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no artigo 1°
deste Ato, o Defensor Pulblico ou o servidor responsavel pela condugéo do processo
administrativo licitatério, ou pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugédo do ajuste,
conforme o caso, representard & autoridade competente para a apuragéo dos fatos.
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§1° - A representag&o podera ser precedida de diligéncias voltadas a apuragéo preliminar dos
fatos e das circunstancias envolvidas na conduta praticada pelo licitante, pelo contratado, pelo
conveniado ou pelo ente parceiro, que seré designado por interessado na autuagao.

§2° - Apos as diligéncias preliminares, persistindo os indicios, o representante devera relatar
a conduta do interessado, os motivos que justificariam a incidéncia de sangéo administrativa
e seu fundamento legal, contratual e convencional, conforme o caso.

§3° - Qualquer pessoa podera trazer a Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias
de fatos que possam caracterizar as infragdes administrativas passiveis de apuragdo em
procedimento sancionatorio.

§4° - As autoridades competentes para instaurar o procedimento sancionatério e também para
proferir a deciséo séo o Defensor Publico Coordenador Geral de Administragdo, o Defensor
Publico Diretor da Escola da Defensoria Publica e o Defensor Publico responsavel pela
Assessoria de Convénios, de acordo com suas respectivas areas de atuagéo.

Art. 3°. Oferecida a representagao, a autoridade competente devera instaurar o procedimento
sancionatorio, mediante edicdo de portaria, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| - a identificag&o dos interessados;

Il - a narragio dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada,

Il — a remiss@o as normas legais, contratuais e convencionais violadas e a sancgao aplicavel,
IV — o prazo e o local para apresentag&o da defesa.

§1° - A portaria de instaurag&o sera instruida com os documentos necessarios a provar as
irregularidades apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que serdo utilizados em
fase prépria de instrugao.

§2° - A Administrag&o podera se utilizar de fotografias ou qualquer outro meio mecéanico ou
eletronico, bem como de laudos técnicos, a critério da autoridade que instaurou o processo,
a fim de materializar a irregularidade.

Art. 4°. Instaurado o processo sancionatério, os autos ficardo a cargo da Comisséo
Processante Administrativa ou de servidor, a quem incumbird a realizagdo dos atos de
expediente para o seu devido processamento.

Art. 5°. O interessado seré citado por carta com aviso de recebimento, podendo, no prazo de
15 (quinze) dias, a contar do recebimento da carta:

| — oferecer defesa, indicando os fatos e fundamentos de direito que embasam sua
irresignacéo;

Il - juntar documentos;

Il - indicar outros meios de prova pretendidos, com rol de testemunhas, se oral, e assistente
técnico e quesitos, se pericial, justificando sua pertinéncia.

§1° - Frustrada a citagdo por carta, a mesma sera feita por edital publicado no Diario Oficial
do Estado, contando-se o prazo previsto pelo caput da efetiva publicagéo.

§2° - Toda a prova documental deve instruir a defesa, de modo que a juntada posterior de
documentos devera ser motivada quanto a indisponibilidade da prova no momento proprio.

§3° - Existindo necessidade de juntada de documentos aos autos pela Administracéo em
momento posterior ao inicio do prazo de defesa, ao interessado sera conferido prazo de 7

\\_ sy n"-‘“

Coordenadoria Geral de Administragao
Departamento de Licitagdes
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(sete) dias para sobre eles se manifestar, se maior prazo n&o Ihe for assinado pela presidéncia
da CPA ou servidor designado em razéo da complexidade da prova.

Art. 6°. Transcorrido o prazo de defesa, a CPA ou o servidor designado devera remeter os
autos & autoridade competente para:

| — deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il — determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos
fatos;

il - designar audiéncia de instrugéo, ou

IV — declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, se a representagdo estiver
suficientemente instruida ou se todas as provas ja estiverem encartadas aos autos.

Paragrafo unico — As provas somente poderao ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatorias.

Art. 7°. Em caso de dilacio probatéria, o interessado sera intimado para:
| — acompanhar a produgdo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;

Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo
de 7 (sete) dias.

Art. 8°. O 6rgdo competente para instrugéo podera requisitar informagdes de outros orgaos
diretamente, independentemente de vinculagdo hierarquica, mediante oficio ou envio dos
autos do procedimento sancionatorio.

§1° - Durante a instrugéo, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado
devidamente constituido, mediante simples solicitagéo, sempre que néo prejudicar o curso do
procedimento.

§2° - A concess8o de vista sera obrigatoria no prazo para manifestagéo do interessado ou
para apresentacéo de recursos.

Art. 9°. Concluida a instrugao, o interessado sera intimado para apresentar, em 7 (sete) dias,
suas alegacdes finais, para as quais tera vista dos autos.

Art. 10. Decorrido o prazo estabelecido no artigo anterior, com ou sem as alegagdes finais,
os autos serdo relatados e encaminhados & Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral
para analise e parecer juridico, que sera proferido no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 11. Com a andlise juridica, os autos seréo submetidos a autoridade competente, que
devera proferir deciséo devidamente motivada, no prazo de 20 (vinte) dias.

CAPITULO Il
DA FASE RECURSAL

Art. 12. Da decisdo proferida pela autoridade competente cabera recurso ao Defensor
Publico-Geral, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da carta de
intimagao.

§1° - O recurso seré protocolizado junto a autoridade que proferiu a decis&o recorrida, que o
recebera no efeito suspensivo, exceto quando se tratar de aplicagdo de medidas cautelares.

§2° - A autoridade que proferiu a decisao podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da interposi¢éo do recuso.

o i .

B =)
b -
& ('?fr_ DPEISP 5



Fls. N2
Ne Proc. 3311/2019

Rubrica =

% | DEFENSORIA EOBLlCA Coordenadoria Geral de Administracdo
ﬂ DO ESTADO DE SAO PAULO Departamento de Licitagdes

§3° - Caso ndo se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, que devera
se manifestar no prazo de 20 (vinte) dias.

§4° - Apbs encartar aos autos sua manifestacéo, a Assessoria Juridica remeté-los-a a
Defensoria Publica-Geral, para que profira decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§5° - Em se tratando de licitagbes efetuadas na modalidade de “convite” os prazos
estabelecidos nos paragrafos segundo e quarto serdo de dois dias Uteis.

CAPITULO IV
DAS MEDIDAS URGENTES

Art. 13. Antes ou no curso do processo sancionatério, em caso de extrema urgéncia, a
Administracdo podera adotar as medidas cautelares no @mbito do processo das contratagbes,
convénios e parcerias firmados pela Defensoria Publica do Estado de Séo Paulo que ensejou
a apuragao, desde que estritamente indispensaveis a eficacia do ato final, por meio de deciséo
fundamentada no interesse publico, em especial, para preservagéo da seguranca na
prestagéo do servigo publico aos usudrios da Defensoria Publica.

§1° - Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares ter&o
prioridade sobre todos os outros.

§2° - As medidas cautelares de que trata o caput s&o aquelas previstas no artigo 80 da Lei
Federal n® 8.666/93, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§3° - Ao interessado serda garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo
de 7 (sete) dias contados da intimagao.

§4° - Havendo manifestagéo do interessado, antes de ser proferida a deciséo pela autoridade
competente, sera ouvida a Assessoria Juridica, que se manifestara no prazo de 20 (vinte)
dias.

§5° - Da decis8o de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral,
no prazo de 05 (cinco) dias.

§6° - O recurso seré recebido sem efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia
procedimental, o previsto pelo artigo 12 deste Ato.

CAPITULO V
DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 14. As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento
sancionatério s&o0 aquelas previstas na Lei estadual n® 6.544, de 22 de novembro de 1989,
nas Leis Federais n° 8.666, de 21.06.93, e n° 10.520, de 17.07.02, bem como outras
especificadas nos instrumentos de convénio e parcerias.

Art. 15. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, retirar ou receber a Ordem de Execugao de Servicos, apresentar 0s
documentos necessarios ou, ainda, praticar ou deixar de praticar qualquer ato que
impossibilite a emissdo da Nota de Empenho, ensejara a aplicagéo de multa de 30% (trinta
por cento) a 100% (cem por cento) do valor do respectivo ajuste.

Art. 16. Pela inexecugéo total ou parcial do ajuste podera ser aplicada multa:
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| — de 30% (trinta por cento) a 100% (cem por cento) do valor das mercadorias, servigcos ou
obras n&o entregues ou da obrigagéo néo cumprida;

Il - no valor correspondente a diferenga de prego resultante da nova licitagdo ou contratagao
realizada para complementagéo ou realizagéo da obrigagéo ndo cumprida.

§1° - A base de céalculo para a multa referida no inciso | sera o valor original da contratagéo
reajustado até a data da aplicagéo da penalidade pela variagdo do indice previsto no contrato
ou de outro que venha a substitui-lo. ’

§2° - Na hipétese do paragrafo anterior, inexistindo indice contratual, sera utilizado o IPC-
FIPE ou outro que venha a substitui-lo.

§3° - Na aplicagéo da multa a que se refere o inciso |, levar-se-a em conta o tipo de objeto, o
montante de servigo, obras ou materiais eventualmente executados ou entregues, 0s
prejuizos causados a Defensoria Publica e a reincidéncia da contratada.

§4° - As multas estabelecidas nos incisos | | s&o alternativas, devendo a Defensoria Publica
optar, a seu critério, por uma delas.

Art. 17. O atraso injustificado na execugéo do contratado acarretara a aplicagéo de multa de
mora, calculada sobre o valor da obrigagdo n&o cumprida, nos seguintes patamares:

| — de 0,5% (meio por cento) ao dia até o 15° dia de atraso;
Il — de 1% (um por cento) ao dia a partir do 16° dia de atraso, limitado a 30 (trinta) dias.

§1° - Atraso superior a 30 (trinta) dias caracteriza inexecugdo total ou parcial, conforme o
caso, aplicando-se o disposto no artigo anterior.

§2° - Por critério de conveniéncia e oportunidade e quando o interesse publico o recomendar,
a Administragdo podera aceitar o objeto do contrato com atraso superior a 30 (trinta) dias,
caso em que, além das sangbes previstas pelos incisos | e Il deste artigo, aplicara ao
contratado multa unica de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor da
obrigacédo cumprida com atraso.

§3° - Na aplicagéo da multa a que se refere o paragrafo anterior, levar-se-4 em conta o tipo
de objeto, 0 montante de servigo, obras ou materiais eventualmente executados ou entregues,
os prejuizos causados & Defensoria Publica e a reincidéncia da contratada.

§4° - As multas aludidas neste artigo nao impedem que a Defensoria Publica rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sangdes cabiveis.

Art. 18. O valor das multas sera descontado do primeiro pagamento apés sua imposicéo,
respondendo por ela a garantia oferecida e os pagamentos futuros pela diferenga, se houver,
facultado o recolhimento ao tesouro do Estado.

Paragrafo inico — Se a multa for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Defensoria Publica ou cobrada judicialmente.

Art. 19. Ressalvado o disposto no §3° do artigo 16, as multas s&o autdnomas e a aplicagéo
de uma ndo exclui a da outra.

Art. 20. As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variagéo da UFESP, até
a data de seu efetivo pagamento.

Art. 21. No caso de penalidade pecuniaria, o sancionado sera intimado por via postal a efetuar
o pagamento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, caso seja invidvel a compensagdo com
eventuais créditos retidos.
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Paragrafo tinico — Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as
medidas cabiveis para a cobranga judicial e para a inscri¢éo do sancionado nos cadastros de
inadimplentes com o Poder Publico.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22. As intimagdes dos despachos, decisdes interlocutérias e finais serao feitas por meio
de carta com aviso de recebimento, iniciando-se eventual prazo para o interessado do
recebimento da correspondéncia.

§1° - Sao validas as intimagdes dirigidas ao enderego do interessado declinado no instrumento
contratual ou convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo enderego sempre que houver
modificagdo temporaria ou definitiva.

§2° - Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo das decisdes que encerrarem a
fase de conhecimento sera publicado no Diario Oficial do Estado ap6s o transcurso do prazo
recursal.

§3° - Na hipotese do paragrafo anterior, interposto recurso administrativo, a publicagéo da
decisdo sera realizada em conjunto com a que julgar o recurso.

Art. 23. As peticdes poderdo ser encaminhadas por via postal, sendo consideradas, para
efeito de prazo, as datas de postagem.

Art. 24. O procedimento sancionatorio seré sigiloso até decisdo final, salvo em relagdo ao
interessado, seu procurador ou terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo unico — Incidira em infragao disciplinar grave o servidor que, por qualquer forma,
divulgar irregularmente informagdes relativas a acusagao, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 25. O Coordenador Geral de Administragéo, o Diretor da EDEPE e o Defensor Publico
responsavel pela Assessoria de Convénios poderdo baixar, mediante portaria, normas
complementares as estabelecidas no presente ato, regulamentando os procedimentos no
ambito das respectivas Unidades.

Art. 26. O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatorios para os quais
nao tenha havido decisdo administrativa irrecorrivel, no que couber.

Art. 27. O procedimento sancionatério instaurado devera possuir numeragéo e registro em
livro préprio, iniciada anualmente nova contagem.

Art. 28. Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a préatica do ato, deverao
ser respeitados aqueles previstos pelo artigo 32 da Lei Estadual n° 10.177, de 30.12.98.

Art. 29. As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos
convocatérios de licitacdes em geral, em todos os contratos administrativos efetivamente
celebrados e em todos os termos de convénio e de cooperagdo efetivamente assinados.

Art. 30. As disposigdes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que,
nos termos da legislagdo vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade de
licitag&o.

Art. 31. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se o Ato
Normativo DPG n° 01, de 09 de maio de 2007 e as demais disposigdes em contrario.
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