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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

1.

N

1.3.

1.4.

1.5.

Definicdo do objeto

1.1.1. Registro de precos, do tipo menor prego por grupo ou lote, para a contratagdo de empresa(s) especializada(s) na prestagédo de servigos de confecgao, fornecimento e
instalacédo de persianas verticais com respectivos bandds em PVC (item 1); cortina tipo rol6 tela solar (item 2) e blackout telada (item 3); e servigos de manutengao corretiva
do conjunto persiana (itens 4 e 5), para o atendimento eventual das demandas nas diversas Unidades da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO e salas
de apoio nos féruns do Tribunal de Justica do Estado de Séo Paulo, mediante procedimento licitatério de Sistema de Registro de Pregos e das condigbes e especificagbes
estabelecidas neste instrumento.

1.1.2. Os servigos objetos desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do
Decreto estadual n® 68.017, de 11 de outubro de 2023.

1.1.3. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢des deste Termo de Referéncia, prevalecem as

disposigdes deste Termo de Referéncia.
1.1.4. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.
1.1.5. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

. Vistoria Preliminar

1.2.1. Aos interessados esta franqueada a realizagdo de “Visita Técnica” para verificagdo das condigdes locais; avaliagdo da quantidade e a natureza dos trabalhos,
materiais e equipamentos necessarios a realizagdo do objeto da contratagéo, permitindo colher informagdes e subsidios que julgue necessarios para a correta elaboragdo
da sua proposta, de acordo com o que a propria interessada julgar conveniente, ndo cabendo a Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, nenhuma responsabilidade em
fungdo da insuficiéncia dos dados levantados por ocasido da visita técnica.

1.2.2. O agendamento podera ser realizado com os servidores: Fernando de Moraes Peretto (fperetto@defensoria.sp.def.br); Patricia de Souza Pugliesi
(ppugliesi@defensoria.sp.def.br); ou Eni Luize G. Vasques (elvasques@defensoria.sp.def.br), com no minimo 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

1.2.3. A Proponente n&o podera alegar desconhecimento de informagdes técnicas, caso opte por ndo efetuar a visita técnica acima franqueada.

1.2.4. Os eventuais interessados ndo poderdo alegar o desconhecimento de possiveis interferéncias ou dificuldades existentes no local, citadas ou ndo na documentagdo
disponibilizada.

Dos critérios técnicos de habilitagao
1.3.1. As empresas interessadas em participar do certame licitatorio deverdo comprovar capacidade técnico-operacional, através da apresentagdo de atestados de
capacidade técnica fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, comprovando que prestou servigos de mesma natureza, compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos, com o objeto desta licitagao.
1.3.2. Considera-se quantitativo compativel, a comprovagéo de fornecimento com instalagcdo de, no minimo, 30% (trinta por cento) do quantitativo dos seguintes itens do
objeto licitado:

1.3.2.1. Persiana rol6 tela solar, para o total de cada lote ou geral dos lotes, conforme tabelas dos subitens 1.5.4 e 1.5.5.

1.3.2.2. Persiana rol6 blackout telada ou screen solar blackout, para o total de cada lote ou geral dos lotes, conforme tabelas dos subitens 1.5.4 e 1.5.5.
1.3.3. Podera ser admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do servigo, a apresentacéo de diferentes atestados de servigos executados, pois essa situagdo
se equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo.
1.3.4. Os atestados deveréao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
1.3.5. A empresa contratada devera ter capacidade de atendimento de até cinco chamados de servigos simultaneos, seja em relagédo ao fornecimento do objeto contratado
ou operacional.

Local de execugéo dos servigos

1.4.1. Nas Unidades Administrativas e Funcionais da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, presentes no Estado de Sao Paulo, distribuidos nas cidades
descritas no subitem 3.1.2 e nas que vierem a ser implementados durante a vigéncia da ata e que ndo estejam, por ora, listadas e, que serdo devidamente enquadradas
nos lotes/macrorregiées a que pertencem; bem como nas salas de apoio nos féruns do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo.

Dos quantitativos

1.5.1. Os quantitativos relacionados para esta ata, foram calculados com base numa previséo do que podera vir a ser utilizado pela DPESP, durante o periodo de 01 (um)
ano correspondente a vigéncia da futura contratagdo; reservando-se a Contratante, o direito de adquirir em cada item o quantitativo que julgar necessario, podendo ser
parcial, integral ou até mesmo abster-se de adquirir quaisquer itens especificados.

1.5.2. Também para efeito de calculo foi considerado um acréscimo de aproximadamente 10% ao quantitativo, para situagbes emergenciais; de perda e de adaptagdes
imprevisiveis no momento da elaboragéo do referido Termo.

1.5.3. Devera ser fornecida a solugdo descrita na planilha abaixo:

Item DESCRIGAO
Instalacdo de persianas verticais novas em material PVC, com
1 fornecimento de material + bandé com requadro em aluminio e

revestimento de faces em material PVC, em tonalidade conjugada
Instalagao de cortina tipo rol6 tela solar, fator de abertura 1% ,
novas em material tecido composto (Poliéster + PVC), com

2
fornecimento de material + bandd com requadro e revestimento de
CATSER faces em aluminio, em tonalidade conjugada
25321
CONTABILIZA

7269
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Instalagido de cortina tipo rolé blackout telada ou em tecido
screen solar blackout — tecido dupla face, novas em material

de tecido - para conjunto acima de 1,5m?

3 tecido composto (Poliéster + PVC), com fornecimento de material
+ band6 com requadro e revestimento de faces em aluminio, em
tonalidade conjugada

CATSER Manuteng&o corretiva de cortinas persianas, exceto substituigéo

4 9954 de tecido - para conjunto de até 1,5m?

5 CONE;ES“SL'ZA Manutengéo corretiva de cortinas persianas, exceto substituigao

1.5.4. Quantitativo maximo a ser registrado

1.5.4.1. Planilha demonstrativa das quantidades maximas para registro:

TOTAL DOS LOTES 1A 4

ITEM

DESCRICAO

QUANT.

UNID.

CATSER
25321
CONTABILIZA
7269

Instalagdo de persianas verticais novas em
material PVC, com fornecimento de material +
banddé com requadro em aluminio e
revestimento de faces em material PVC, em
tonalidade conjugada

125

Instalagdo de cortina tipo rol6é tela solar,
fator de abertura 1%, novas em material
tecido composto (Poliéster + PVC), com
fornecimento de material + bandd com
requadro e revestimento de faces em aluminio,
em tonalidade conjugada

8.500,00

Instalagdo de cortina tipo roldé blackout
telada ou em tecido screen solar blackout —
tecido dupla face, novas em material tecido
composto (Poliéster + PVC), com fornecimento
de material + bandd com requadro e
revestimento de faces em aluminio, em
tonalidade conjugada

3.500

m?

CATSER
9954
CONTABILIZA
48755

Manutencdo corretiva de cortinas persianas,
exceto substituicdo de tecido - para conjunto
de até 1,5m?

235

un

Manutengéo corretiva de cortinas persianas,
exceto substituicdo de tecido - para conjunto
acima de 1,5m?

285

un

1.5.5. Planilhas demonstrativas das quantidades maximas para registro por Lote
1.5.5.1. Lote 1: correspondente as macrorregiées M1, M2 e M3.

LOTE 1

ITEM

DESCRIGAO

QUANT.

UNID.

CATSER
25321
CONTABILIZA
7269

Instalagdo de persianas verticais novas em
material PVC, com fornecimento de material +
bandd com requadro em aluminio e
revestimento de faces em material PVC, em
tonalidade conjugada

50

m2

Instalagdo de cortina tipo rolé tela solar,
fator de abertura 1%, novas em material
tecido composto (Poliéster + PVC), com
fornecimento de material + bandé com
requadro e revestimento de faces em aluminio,
em tonalidade conjugada

3.500,00

Instalagdo de cortina tipo roldé blackout
telada ou em tecido screen solar blackout —
tecido dupla face, novas em material tecido
composto (Poliéster + PVC), com fornecimento
de material + bandd com requadro e
revestimento de faces em aluminio, em
tonalidade conjugada

1.500

m?

CATSER
9954
CONTABILIZA
48755

Manutencdo corretiva de cortinas persianas,
exceto substituicdo de tecido - para conjunto
de até 1,5m?

75

un

Manutengdo corretiva de cortinas persianas,
exceto substituicdo de tecido - para conjunto
acima de 1,5m?

100

un

1.5.5.2. Lote 2: correspondente as macrorregides M4 e M5.

LOTE 2

ITEM

DESCRIGAO

QUANT.

UNID.

Instalacdo de persianas verticais novas em
material PVC, com fornecimento de material +
bandd6 com requadro em aluminio e
revestimento de faces em material PVC, em
tonalidade conjugada

25




CATSER Instalagdo de cortina tipo rolé tela solar,

25321 fator de abertura 1%, novas em material
CONTABILIZA | tecido composto (Poliéster + PVC), com

2

2 7269 fornecimento de material + bandd com | 1-500.00 m

requadro e revestimento de faces em aluminio,
em tonalidade conjugada

Instalacdo de cortina tipo rolé blackout
telada ou em tecido screen solar blackout —
tecido dupla face, novas em material tecido
3 composto (Poliéster + PVC), com fornecimento 750 m?
de material + bandd com requadro e
revestimento de faces em aluminio, em
tonalidade conjugada

Manutencdo corretiva de cortinas persianas,
4 CATSER exceto substituicdo de tecido - para conjunto 50 un
9954 de até 1,5m?

CONTABILIZA | Manutengdo corretiva de cortinas persianas,
5 48755 exceto substituigdo de tecido - para conjunto 50 un
acima de 1,5m?

1.5.5.3. Lote 3: correspondente as macrorregides M6 e M7.

LOTE 3
ITEM DESCRIGAO QUANT. UNID.
Instalagdo de persianas verticais novas em
material PVC, com fornecimento de material +
1 bandd com requadro em aluminio e 25 m?
revestimento de faces em material PVC, em
tonalidade conjugada

Instalacdo de cortina tipo rol6é tela solar,
fator de abertura 1%, novas em material

tecido composto (Poliéster + PVC), com
2 CATSER _ comp! (Poliés ) 2500,00 | me
25321 fornecimento de material + bandd com
CONTABILIZA | requadro e revestimento de faces em aluminio,
7269 em tonalidade conjugada

Instalagdo de cortina tipo rolé blackout
telada ou em tecido screen solar blackout —
tecido dupla face, novas em material tecido
3 composto (Poliéster + PVC), com fornecimento 750 m?
de material + bandd com requadro e
revestimento de faces em aluminio, em
tonalidade conjugada

Manutengéo corretiva de cortinas persianas,

4 CATSER exceto substituicdo de tecido - para conjunto 50 un
9954 de até 1,5m?
CONTABILIZA | Manutengdo corretiva de cortinas persianas,
5 48755 exceto substituicdo de tecido - para conjunto 100 un

acima de 1,5m?

1.5.5.4. Lote 4: correspondente as macrorregides M8 e M9.
LOTE 4

ITEM DESCRICAO QUANT. UNID.
Instalacdo de persianas verticais novas em
material PVC, com fornecimento de material +
1 bandd com requadro em aluminio e 25 m?
revestimento de faces em material PVC, em
tonalidade conjugada

Instalacdo de cortina tipo rol6é tela solar,
fator de abertura 1%, novas em material

tecido composto (Poliéster + PVC), com
) CATSER . P ( : ) 1.000,00 m2
25321 fornecimento de material + bandé com
CONTABILIZA | requadro e revestimento de faces em aluminio,
7269 em tonalidade conjugada

Instalagdo de cortina tipo rolé blackout
telada ou em tecido screen solar blackout —
tecido dupla face, novas em material tecido
3 composto (Poliéster + PVC), com fornecimento 500 m?
de material + bandd com requadro e
revestimento de faces em aluminio, em
tonalidade conjugada

Manutengdo corretiva de cortinas persianas,

4 CATSER exceto substituicdo de tecido - para conjunto 35 un
9954 de até 1,5m?
CONTABILIZA | Manutengdo corretiva de cortinas persianas,
5 48755 exceto substituicdo de tecido - para conjunto 35 un

acima de 1,5m?

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

2.1. Da Fundamentacéo
2.1.1. A necessidade da contratagéo dos objetos deste estudo advém do fato de que varios ambientes das Unidades da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo e das

salas de apoio nos foruns do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo precisam oferecer melhores condi¢des de trabalho aos membros e servidores, além de prover um



melhor atendimento & populagéo assistida.
2.1.2. O uso de cortinas tipo persiana, seja nos modelos em material PVC, telado ou blackout telado, permite entre outros beneficios, o bloqueio da radiagdo solar direta
sobre mobiliarios e equipamentos, além de prover maior protegao contra ofuscamentos e melhor conforto visual, para os ocupantes dos espagos.
2.1.2.1. Mesmo com a progressiva descontinuagdo do uso de persiana em material PVC, optou-se pela sua manutengdo em pequena quantidade, apenas com a
finalidade de substituigdes esporadicas.
2.1.2.2. Em relagéo a insergéo do item referente a persiana no modelo blackout telado, justifica-se pelo fato de que, em determinadas localidades como Unidades em
regido litordnea e para o noroeste/sudoeste do estado, onde a incidéncia solar é relativamente maior que nas demais regides, necessitando-se de um elemento com
uma trama com menor abertura/transparéncia. Este modelo foi escolhido levando em consideragdo que nas demais fachadas e/ou aberturas a serem guarnecidas, o
modelo a ser utilizado sera o telado 1%, visando assim uma uniformidade do conjunto, o que o tecido blackout somente ndo proporcionaria.
2.1.3. A utilizagdo de persianas associadas a pelicula de controle solar, possibilita uma melhor economia energética, maior privacidade e melhor, controle de luminosidade e
de temperatura, principalmente em fachadas mais expostas.
2.1.4. Acrescenta-se ainda que, por vezes é necessaria a manutengdo de parte do conjunto instalado e, na Instituicdo ndo ha em sua estrutura funcional, departamento ou
servidores exclusivos para suprir essa necessidade, bem como ndo ha estoque de pecas para conserto ou reposigao.
2.1.5. Espera-se que, em termos de beneficios, promova-se aos membros e servidores e populagdo das Unidades no estado, melhores condi¢des de trabalho para que
possam exercer suas atividades com o necessario conforto visual.
2.1.6. Por fim, sem que os ambientes de trabalho nas Unidades e salas de apoio estejam devidamente guarnecidos com os elementos pretendidos, podera afetar o
rendimento dos servidores, bem como provocar problemas de ofuscamento visual em determinadas posi¢cées do mobiliario.
2.1.7. De modo a facilitar e agilizar o atendimento as demandas que se fizerem necessarias, bem como com o intuito de minimizar o custo total da Ata de Registro de
Precos, optou-se pela divisdo em quatro lotes (Lotes 1 a 4) das macrorregides designadas pela DPESP, de acordo com as planilhas na sequéncia:

2.1.71. Lote 1:

LOTE MUNICIPIO REGIONAL MACRORREGIAO
ADMINISTRAGAO SUPERIOR MACRORREGIAO 1
REGIONAL CENTRAL MACRORREGIAO 1
REGIONAL SUL MACRORREGIAO 1
Séo Paulo (Capital) REGIONAL NORTE-OESTE MACRORREGI%O 1
REGIONAL LESTE MACRORREGIAO 1
REGIONAL CRIMINAL MACRORREGIAO 1
REGIONAL INFANCIA E MACRORREGIAO 1
JUVENTUDE
Franco da Rocha REGIONAL GUARULHOS MACRORREGIAO 2
Guarulhos REGIONAL GUARULHOS MACRORREGIAO 2
L Ferraz de Vasconcelos REGIONAL MOGI DAS CRUZES MACRORREGIAO 2
Itaquaquecetuba REGIONAL MOGI DAS CRUZES MACRORREGIAO 2
Mogi das Cruzes REGIONAL MOGI DAS CRUZES MACRORREGIAO 2
Diadema REGIONAL ABCD MACRORREGIAO 3
Maua REGIONAL ABCD MACRORREGIAO 3
Santo André REGIONAL ABCD MACRORREGIAO 3
Sé&o Bernardo do Campo | REGIONAL ABCD MACRORREGIAO 3
Carapicuiba REGIONAL OSASCO MACRORREGIAO 3
Itapevi REGIONAL OSASCO MACRORREGIAO 3
Osasco REGIONAL OSASCO MACRORREGIAO 3
LOTE MUNICIPIO REGIONAL MACRORREGIAO
BV 150
Administragdo Superior | BV 200
LIBERO BADARO
ALMOXARIFADO
OUVIDORIA-GERAL
REGIONAL CENTRAL | LIBERDADE 32
REGIONAL NORTE- UA SANTARA
OESTE UA LAPA i
1 UA NOSSA SENHORA DO O 1
UA ITAQUERA
REGIONAL LESTE UA SAO MIG'UEL PAULISTA
UA TATUAPE
UA PENHA DE FRANCA
REGIONAL SUL UA SANTO AMARO
REGIONAL CRIMINAL FORUM BARRA FUNDA (IMOVEL
NOVO)
REGIONAL INFANCIA E | UA INFANCIA E JUVENTUDE
JUVENTUDE (IMOVEL NOVO)
Detalhamento da Macrorregigo 1
2.1.7.2. Lote 2:
LOTE MUNICIPIO REGIONAL MACRORREGIAO
CARAGUATATUBA REGIONAL SAO JOSE DOS MACRORREGIAO 4
CAMPOS
JACAREI REGIONAL SAO JOSE DOS MACRORREGIAO 4
CAMPOS
SAO JOSE DOS REGIONAL SAO JOSE DOS MACRORREGIAO 4
CAMPOS CAMPOS
L2 SAO SEBASTIAO REGIONAL SAO JOSE DOS MACRORREGIAO 4
CAMPOS
TAUBATE REGIONAL TAUBATE MACRORREGIAO 4
REGISTRO REGIONAL REGISTRO MACRORREGIAO 5
GUARUJA REGIONAL SANTOS MACRORREGIAO 5
PRAIA GRANDE REGIONAL SANTOS MACRORREGIAO 5
SANTOS REGIONAL SANTOS MACRORREGIAO 5
SAO VICENTE REGIONAL SANTOS MACRORREGIAO 5




2.1.7.3. Lote 3:

LOTE MUNICIPIO REGIONAL MACRORREGIAO
CAMPINAS REGIONAL CAMPINAS MACRORREGIAO 6
LIMEIRA REGIONAL CAMPINAS MACRORREGIAO 6
PIRACICABA REGIONAL CAMPINAS MACRORREGIAO 6
JUNDIAI REGIONAL JUNDIAI MACRORREGIAO 6
AVARE REGIONAL SOROCABA MACRORREGIAO 6
ITAPETININGA REGIONAL SOROCABA MACRORREGIAO 6
SOROCABA REGIONAL SOROCABA MACRORREGIAO 6

L3 BAURU REGIONAL BAURU MACRORREGIAO 7
JAU REGIONAL BAURU MACRORREGIAO 7
BARRETOS REGIONAL RIBEIRAO PRETO MACRORREGIAO 7
FRANCA REGIONAL RIBEIRAO PRETO MACRORREGIAO 7
RIBEIRAO PRETO REGIONAL RIBEIRAO PRETO MACRORREGIAO 7
ARARAQUARA REGIONAL SAO CARLOS MACRORREGIAO 7
RIO CLARO REGIONAL SAO CARLOS MACRORREGIAO 7
SAO CARLOS REGIONAL SAO CARLOS MACRORREGIAO 7

2.1.7.4. Lote 4:

LOTE MUNICIiPIO REGIONAL MACRORREGIAO
ARACATUBA REGIONAL ARACATUBA MACRORREGIAO 8
SAO JOSE DO RIO REGIONAL SAQO JOSE DO RIO MACRORREGIAO 8
PRETO PRETO

L4 MARILIA REGIONAL MARILIA MACRORREGIAO 9
TUPA REGIONAL MARILIA MACRORREGIAO 9
PRESIDENTE REGIONAL PRESIDENTE MACRORREGIAO 9
PRUDENTE PRUDENTE

2.1.8. Estardo automaticamente inclusas nesses mencionados lotes, as Unidades e salas de apoio em féruns, pertencentes a cada macrorregido, que porventura venham a
ser implementadas durante o periodo de vigéncia e que ndo constem inicialmente da listagem acima apresentada.

2.2. Da contratagéo
2.2.1. A contratagdo sera precedida de procedimento licitatério na forma de Sistema de Registro de Precos.
2.2.2. O fornecimento e a instalagdo, quando necessarios, serdo por demanda conforme as necessidades da Contratante, cujos pedidos poderdo ocorrer durante toda a
vigéncia da ARP.
2.2.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precgos sera de 01 (um) ano, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data de divulgacéo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso. As contratacdes
decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas mediante a expedigdo de Ordem de Execugéo dos Servigos.

2.3. Da formalizagdo
2.3.1. O servigo sera formalizado por meio de Ordens de Execugdo dos Servigos (OS), que serédo emitidas e enviadas via sistema SEI para enderego de e-mail previamente
cadastrado da CONTRATADA.
2.3.1.1. O recebimento da Ordem de Execugdo dos Servicos sera contato da data de envio.
2.3.2. Diante da insergéo dos autos no Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, é obrigatério o cadastro do representante da contratada como usuario externo do SEI, nos
termos do art. 4° do Ato Normativo DPG n°® 194, de 31 de maio de 2021 (disponivel em: https://www.defensoria.sp.def.br/dpesp/Conteudos/Materia/MateriaMostra.aspx?
idItem=95279&idModulo=9788), no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir de notificacédo especifica expedida pela Defensoria Publica e também definicdo do

enderego de e-mail que recebera as ordens de servigo e demais comunicagdes.
2.3.2.1. O nédo cadastramento como usuario externo no prazo determinado no subitem 2.3.2 implicara, ap6s seu vencimento, a ndo celebracdo da contratagdo, sem
prejuizo das demais cominagdes legais.

2.4. Formagéao de Pregcos
2.4.1. A Proponente quando da elaboracéo dos pregos a serem ofertados devera observar a necessidade de utilizagdo de equipamentos adicionais (como andaimes), para
a correta e segura remogao e instalagdo do conjunto de persianas, visto que em algumas das Unidades da DPESP, podera ter areas envidragadas em alturas superiores a
2,10m (dois metros e dez centimetros).
2.4.2. A elaboragao dos pregos a serem ofertados devera ser apresentada por:
2.4.2.1. m? (metro quadrado) para o caso de instalagdo de persianas, estando contemplada a remogéo do conjunto antigo.
2.4.2.2. un (unidade) para o caso de manutencédo corretiva, estando contempladas a remocéo do conjunto e os devidos ajustes.

2.5. Subcontratacédo
2.5.1. Nao sera permitida a subcontratacdo em qualquer espécie, visto que ndo ha complexidade que justifique tal procedimento.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Dos servigos a serem adquiridos / executados
3.1.1. Confecgéo, fornecimento e instalagdo de cortinas persianas verticais tipo rold (tela solar e blackout telada) e 1dminas em PVC, para suprir as necessidades e
demandas das Unidades e salas de apoio em féruns.
3.1.2. Manutenc&o corretiva do conjunto persiana, exceto substituicdo do tecido, para fins de consertos pontuais e que ndo enseja a troca da persiana.

3.2. Caracteristicas técnicas minimas e obrigatérias do material:
3.2.1. As laminas em PVC e o tecido blackout telado deverao ter caracteristicas fisicas capazes de bloquear significativamente a carga solar incidida em sua superficie e

reduzir de modo eficaz os efeitos do excesso de luz solar que causam reflexos e ofuscamentos nos ocupantes dos postos de trabalho, principalmente para os que estdo
proximos ou voltados para as janelas e vidragas.

3.2.2. O tecido telado om fator de abertura 1% devera ter caracteristicas fisicas capazes de minimizar a carga solar incidida em sua superficie, com efeito transltcido, ou
seja, que seja capaz de reduzir a luminosidade excessiva que adentra os ambientes, mas que mantenha a claridade no local.

3.2.3. Para servigos de manutengéo corretiva, que as novas pegas tenham eficacia, durabilidade, estabilidade e operacionalidade que se requer.

3.3. Especificagées e parametros técnicos das cortinas persianas
3.3.1. Persiana vertical com laminas em PVC, com bandé



https://www.defensoria.sp.def.br/dpesp/Conteudos/Materia/MateriaMostra.aspx?idItem=95279&idModulo=9788

3.3.1.1. Tonalidade: bege / creme (padrdo).

3.3.1.2. Material: as persianas serdo em material PVC sdlido liso, com laminas ligeiramente curvadas para um fechamento perfeito, com estabilizador térmico,
resistentes a deformacdes e chamas.

3.3.1.3. Laminas: largura de 90mm e espessura minima de 2mm, montadas em trilhos em perfil solido de aluminio reforcado e anodizado fosco, com dispositivos para
acionamento das laminas que possibilitem a rotagdo de 180° e recolhimento para os lados (unilateral ou bilateral, conforme o caso).

3.3.1.4. Mecanismos de acionamento: os acionamentos de rotagéo e de recolhimento das persianas seréo efetuados por corddes sintéticos apropriados (liso e com
contas plasticas), devidamente ajustados a altura adequada de utilizagdo, devendo a cor ser na tonalidade branca. A altura final dos comandos sera padronizada em
1,20m do piso.

3.3.1.5. Engate dos ganchos de fixagado: engate dos ganchos de fixagdo das laminas produzidos com sistema de tensédo, de modo a impedir que essas se quebrem
ou desprendam. Os carrinhos transportadores das laminas e o cabide serdo em material policarbonato incolor, com capacidade de sustentagdo de pesos
correspondente ao conjunto a ser instalado.

3.3.1.6. Suporte: os trilhos poderdo ser fixados no forro de gesso, com parafusos e buchas apropriadas ou na parede em alvenaria por meio de cantoneiras de aco
galvanizado, com fixagao no teto ou parede conforme possibilidades no local; e, em casos especificos, onde a altura da janela for superior aos padrdes, prever suporte
especifico de modo a suportar o peso das 1aminas e com fixagéo na estrutura do caixilho metalico.

3.3.1.7. Transpasses: para laminas, transpasse minimo de 15mm de cada lado das laminas (lamelas de 75mm), uniforme ao longo do trecho ou trilho; para o conjunto,
transpasses médio lateral; superior e inferior do conjunto de 100mm, ou seja, o equivalente a 1 (uma) lamina para as laterais.

3.3.1.8. Band6: acabamento superior de aluminio e revestido em sua face em material PVC, na largura da lamina, na cor que sera definida posteriormente.

3.3.1.9. Ajustes: quando necessario deveréo ser executados recortes / ajustes para o requadro dos aparelhos de ar-condicionado.

3.3.2. Cortina persiana rol6 tela solar — fator de abertura 1%, com bandé
3.3.2.1. Tonalidade: bege / creme (padrao) ou se necessario deverao ser disponibilizadas também nas tonalidades cinza claro e branco.
3.3.2.2. Material: tela solar “srceen” com fator de abertura 1%; nivel 1 de escurecimento e privacidade, com propriedades antifungica, antichamas e bloqueio de raios
UV maior ou igual a 95%.
3.3.2.3. Tecido: tecido estruturado, composi¢édo de material poliéster e material PVC; translucido, com fator de abertura da trama de 1% e telado 3 fios, com peso total
de 498g/m?, permitindo a visibilidade do exterior e privacidade ao ambiente ao mesmo tempo, com conforto térmico e visual (alta performance na reflexao solar; alta
capacidade de absorgédo solar e baixa transmissdo solar para o ambiente). Transmissdo solar: 10%; Absorcédo solar: 85%; Reflexdo solar: 50%; Coeficiente de
sombreamento: 0,47%; Bloqueio de raios UV: superior a 95%.
3.3.2.4. Mecanismos de acionamento: acionamento manual com comando acoplado em tubo de aluminio 38mm, com redugdo de peso para giro decorrente e
equalizado para o tipo do tecido em gramatura e peso. Sistema tipo roller ou equivalente, em tubo de liga de aluminio extrudado, diametro 38mm, de forma a garantir
maior resisténcia a flexdo e evitar o enrugamento do tecido. Os mecanismos de acionamento deverdo ser em cor coordenada com o do tecido ou na cor branca, se
utilizada a tonalidade padréo. O enrolamento (recolhimento) da cortina rold devera ser do tipo padréao, ou seja, o tecido sera recolhido por tras.
3.3.2.5. Suporte: fixagdo em barra estabilizadora para melhor alinhamento e estabilidade do conjunto. Base inferior retangular, com a fungdo de contrapeso e de
manter o tecido esticado, quando aberto.

3.3.2.6. Transp : para o conjunto, transpasses médio lateral de no minimo 50mm para cada lado; superior e inferior do conjunto de 100mm. Quando forem
embutidas, ndo havera transpasse.
3.3.2.7. Modulagao: a modulagado dos rolos telados acompanhara a modulagdo dos montantes dos caixilhos, bem como a disposigdo do layout e divisorias.
3.3.2.8. Bandd: acabamento em aluminio, com altura média de 80mm; com curvatura em meia-cana e pintura eletrostatica em cor coordenada com a da cortina.
3.3.2.9. Ajustes: quando necessario deverdo ser executados ajustes para o requadro dos aparelhos de ar-condicionado; bem como deverdo ser previstos “mata
frestas”.

3.3.3. Cortina persiana rol6 blackout telado, com bandé

3.3.3.1. Tonalidade: bege / creme (padréo) ou se necessario deveréo ser disponibilizadas também nas tonalidades cinza claro e branco.

3.3.3.2. Material: tecido screen solar blackout, com vedagdo 100% dos raios solares, sendo o tecido blackout voltado para o lado externo, com propriedades
antifungica e antichamas.

3.3.3.3. Tecido: tecido estruturado dupla face, sendo: face exposta em telado screen 3 (trés) fios trangados e face oposta em tecido blackout composto de PVC e
poliéster. Totalmente opaco.

3.3.3.4. Mecanismos de acionamento: acionamento manual com comando acoplado em tubo de aluminio 38mm, com redugdo de peso para giro decorrente e
equalizado para o tipo do tecido em gramatura e peso. Sistema tipo roller ou equivalente, em tubo de liga de aluminio extrudado, diametro 38mm, de forma a garantir
maior resisténcia a flexdo e evitar o enrugamento do tecido. Os mecanismos de acionamento deverdo ser em cor coordenada com o do tecido ou na cor branca, se
utilizada a tonalidade padréo. O enrolamento (recolhimento) da cortina rol6é devera ser do tipo padréo, ou seja, o tecido sera recolhido por tras.

3.3.3.5. Suporte: fixacdo em barra estabilizadora para melhor alinhamento e estabilidade do conjunto. Base inferior retangular, com a funcédo de contrapeso e de
manter o tecido esticado, quando aberto.

3.3.3.6. Transy : para o conjunto, transpasses médio lateral de no minimo 50mm para cada lado; superior e inferior do conjunto de 100mm. Quando forem
embutidas, ndo havera transpasse.

3.3.3.7. Modulagao: a modulagdo dos rolos telados acompanhara a modulagdo dos montantes dos caixilhos, bem como a disposi¢do do layout e divisorias.

3.3.3.8. Band6: acabamento em aluminio, com altura média de 80mm; com curvatura em meia-cana e pintura eletrostatica em cor coordenada com a da cortina.
3.3.3.9. Ajustes: quando necessario deverdo ser executados ajustes para o requadro dos aparelhos de ar-condicionado; bem como deverdo ser previstos “mata
frestas”.

3.4. Especificacdes e parametros técnicos para manutencéo corretiva
3.4.1. Para o servigo de manutengao corretiva para todos os modelos, requer-se atividades como a retirada no local, desmontagem, substituicdo de pecas, ajustes em toda
persiana e a respectiva montagem e instalagéo no local.

3.5. Da execucédo dos servicos

3.5.1. Inicialmente a Contratante encaminhard mensagem eletronica, para e-mail previamente cadastrado pela Contratada no momento da assinatura do contrato,

solicitando que seja realizada visita técnica para verificar as condigdes de instalagdo e materiais e mao de obra necessarios e a elaboragéo de relatério sobre a visita, no

prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da data do envio do e-mail.
3.5.1.1. O relatdrio apresentado pela Contratada devera conter informagdes sobre a possibilidade de execugdo ou nédo do servico; o quantitativo (em metros quadrados
— m? ou unidade) necessario para o atendimento da demanda; e os locais de instalacdo ou de manutengéo (aberturas e superficies envidragcadas a serem guarnecidas
ou que serao objeto de manutengao corretiva).
3.5.1.2. Caso na vistoria efetuada seja constatada a impossibilidade de instalagdo ou de manutengéo corretiva, o relatério devera apontar as razées que impossibilitam
a execugao do servigo, como por exemplo.

3.5.2. Apos a aprovagado da medigao/quantificagao efetuada pela Contratada, conforme relatério enviado, a Contratante emitirda a Ordem de Execug&o dos Servigos (OS).



3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.5.2.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos necessarios a execugéo dos servigos, a fim de
que se priorize a conclusao dos servigos conforme o que foi solicitado apos a vistoria técnica realizada.
3.5.3. Emitida a Ordem de Execugdo dos Servicos os prazos de execugéo serdo conforme abaixo:
3.5.3.1. Até 5 (cinco) dias uteis, para servico de manutengao corretiva, contados a partir do envio da Ordem de Execugdo dos Servicos.
3.5.3.2. Para persianas em material PVC: até 20 (vinte) dias uteis, sendo 15 (quinze) dias Uteis para aquisicdo de material e confecgéo da pega; e, 5 (cinco) dias Uteis
para o processo de instalagdo do conjunto persiana + bandd, independente do lote a qual pertencer, visto ser um servigo de pequena monta.
3.5.3.2.1. O periodo com datas e horarios de instalagdo constara da Ordem de Execugdo dos Servigos, sera previamente pactuado com a unidade de recebimento,
e devera ser estritamente respeitado, para ndo impactar na dindmica de trabalho das unidades.
3.5.3.3. Para persianas em tecido (rol6: tela 1% / blackout telado):
a) Para todos os lotes: em até 30 (trinta) dias uteis, conforme faseamento na sequéncia:
» Para quantidade de até 60m? até 20 (vinte) dias uteis, sendo 15 (quinze) dias Uteis para aquisicdo de material e confecgéo; e, até 2 (dois) dias Uteis para o
processo de instalagédo do conjunto persiana + bando.
» Para quantidade de 60m? até 180m?: até 25 (vinte e cinco) dias uteis, sendo 20 (vinte) dias Uteis para aquisicdo de material e confecgdo; e, até 3 (trés) dias Uteis
para o processo de instalagdo do conjunto persiana + bandé.
» Para quantidade acima 180m?: até 30 (trinta) dias uteis, sendo 25 (vinte) dias Uteis para aquisicdo de material e confecgéo; e, 5 (cinco) dias Uteis para o processo
de instalagao do conjunto persiana + bando.
b) O periodo com datas e horarios de instalagdo constard da Ordem de Execugdo dos Servigos, sera previamente pactuado com a unidade de recebimento, e
devera ser estritamente respeitado, para ndo impactar na dindmica de trabalho das unidades.
3.5.4. Qualquer corregéo dos servigos executados, devera ser realizada em no maximo 3 (trés) dias Uteis, para os lotes 1 e 2; e no maximo 5 (cinco) dias, para os lotes 3
e 4, apos notificagdo da Defensoria Publica do Estado de S&do Paulo, por mensagem eletronica, enviada pelo SEI, para endereco de e-mail da Contratada previamente
cadastrado.
3.5.5. Eventuais solicitagdes de prorrogagédo do prazo de entrega do objeto contratado, deverédo ser encaminhados por escrito, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
da data do seu vencimento, apresentando justificativas e anexando documento comprobatério do alegado pela Contratada.
3.5.5.1. O pedido de prorrogacéo devera ser encaminhado para o seguinte e-mail: dea@defensoria.sp.def.br.
3.5.6. Os servigos contemplardo:
3.5.6.1. Retirada de conjunto persiana existente, para instalagéo de novo conjunto.
3.5.6.2. O devido descarte das pegas e conjuntos removidos.
3.5.6.3. Instalagé@o de novas persianas (de qualquer modelo contratado).
3.5.6.4. Manutengao corretiva do conjunto, exceto troca de tecido, contemplando todas as a¢des necessarias para o devido reparo.
3.5.7. O produto devera estar instalado sem avarias, ondulagdes, enrugamentos, vincos, etc.
3.5.8. Os produtos deverao ser disponibilizados devidamente embalados.
3.5.9. O material fornecido devera atender as especificagdes técnicas listadas no subitem 3.3 e ser instalado com seguranca e de acordo com as recomendagdes do
fabricante.
3.5.10. Caso sejam constatados defeitos comprovadamente oriundos de materiais de baixa qualidade ou falhas de execugéo, cabera a empresa, efetuar todas as corregdes
necessarias, assumindo as despesas decorrentes, incluindo a substituigdo da persiana, se o caso.
3.5.11. Caso seja necessaria alguma providéncia para a instalagdo da persiana, os procedimentos ocorrerdo por conta da Contratada.
3.5.12. A instalagé@o e a manutengéo corretiva das persianas deverdo ser realizadas por pessoal capacitado.
3.5.13. Caso o local da instalagédo seja necessario a utilizagdo de andaime e/ou transporte vertical de equipamentos, estes correrdo por parte da Contratada, devendo
inclusive atender as Normas Regulamentadoras n° 15 (NR-15 da Portaria 3.214/78 do MTE e atualizagdes) que trata de seguranga para trabalhos em altura; bem como a
Norma Regulamentadora n® 18, item 18.15 (NR-18 da Portaria 3.214/78 do MTE e atualizagdes) que trata de andaimes e plataformas de trabalho.
3.5.14. Fornecer os equipamentos de protecédo individuais aprovados com certificado de aprovagdo (CA) conforme Norma Regulamentadora n°® 6 (NR-06 da Portaria
3.214/78 do MTE e atualizagdes), bem como empregar méo-de-obra devidamente capacitada para trabalho em altura conforme exige a mencionada legislagéo.
Horérios de trabalho
3.6.1. Os servigos poderdo ser executados tanto em horario comercial, das 08:00 as 18:00, como fora dele e em finais de semana e feriados, ficando a critério da
Contratante a escolha do horario mais conveniente e que cause menor impacto na dindmica de trabalho unidades da Defensoria Publica.
3.6.1.1. O periodo de horario de execugéo constara de Ordem de Execug&o dos Servigos.
3.6.2. Todos os custos envolvidos nos trabalhos extraordindrios (periodo noturno, fim de semana e feriados) ja deverdo fazer parte do prego proposto pela licitante, ndo
havendo a incidéncia de adicionais por conta deles.
3.6.3. As legislagdes municipal, estadual e federal, que determinam ou colocam restricdes de horarios para execugdo de servigos e/ou recebimento de materiais, devem ser
respeitadas e seguidas pela Contratada, sem qualquer oneragao de valores para a Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

Da garantia

3.7.1. A garantia dos servigos de instalagdo das persianas devera ser de, no minimo, 12 (doze) meses, a contar do termo de recebimento ou recibo, a ser emitido pela

Gestao/Fiscalizagado da presente contratagdo, contra possiveis defeitos quanto a instalagéo.
3.7.1.1. A garantia minima de 12 (doze) meses, a contar do termo de recebimento ou recibo, contra defeitos de fabricagao, inclusas a reparagdo e substituigdo dos
materiais que ndo se apresentem em perfeito estado, ficando a Contratada comprometida a efetuar a corregdo dos servigos ou substituicdo das persianas ou
componentes, no periodo maximo de 10 (dez) dias corridos.

3.7.2. Garantia de fabrica de no minimo 5 (cinco) anos.

3.7.3. Durante a vigéncia da garantia, dever&o ser fornecidas todas as corregdes que se fizerem necessarias, sem qualquer 6nus a DPESP.

3.7.4. A eventual Contratada devera garantir seus servigos prestados, tanto no que diz respeito aos materiais, quanto a execugéo, conforme disposi¢do no Codigo Civil

Brasileiro.

Critérios de medicao

3.8.1. A medigdo dos servigos de fornecimento e instalagdo de persianas verticais com respectivos bandos, dar-se-a da seguinte forma:
3.8.1.1. A medicéo sera dada pelo total de area do conjunto persiana + bandé instalado; ou quantidade de servico de manutengao corretiva, conforme definigao prévia
em planilha especifica fornecida pela Contratada e validada pela Contratante.

Item CATSER / CONTABILIZA
3.9.1. Instalacdo de persianas (todos os modelos): 25321 (CATSER) — Instalagdo de persianas verticais / horizontais — Unidade de medida: m? / 7269 (CONTABILIZA) —
Persiana — caracteristica servigo 2 — Unidade de medida: m2.

3.9.2. Manutencéo corretiva, exceto substituigdo de tecido: 9954 (CATSER) — Instalagdo / Manutencéo / Reparo — Porta Sanfonada / Persiana (Horizontal / Vertical) —
Unidade de medida: unidade / 48755 (CONTABILIZA) — Persiana — Caracteristica Servigo 1: Persiana; Caracteristica Servigo 2.
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3.10. Do Preco

3.10.1. Deveréo estar inclusos no prego:
3.10.1.1. O valor referente a retirada dos conjuntos persiana + bandd antigos existentes nas aberturas a serem instaladas os novos conjuntos, incluindo a correta
destinagéo.
3.10.1.2. O valor referente a utilizagdo de andaimes, quando as superficies a serem guarnecidas, estejam posicionadas em altura superior a 2,10m (dois metros e
dez centimetros).
3.10.1.3. Os valores correspondentes ao pagamento de salarios, encargos sociais, fiscais, comerciais, impostos e taxas.
3.10.1.4. Os valores referentes aos deslocamentos necessarios, de modo que néo haja alegagdes de impossibilidade de atendimento por aumento de custo.

3.10.2. A cotagdo do prego devera ser efetuada por:
3.10.2.1. Metro quadrado (m?) de conjunto instalado.
3.10.2.2. Unidade (un) para o caso de manutengé&o corretiva.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal n® 14.133. de 01° de abril de 2021.

5. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

5.4. A contratante podera convocar representante da contratada para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato, a contratante podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagédo do plano de fiscalizacéo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de execucéo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangées aplicaveis, dentre outros.

Preposto

5.6. A Contratada designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do
objeto contratado.

5.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagéo ou a manutencéo do preposto da Contratada, hipétese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade.

Fiscalizagao

5.8. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117,
caput).

Fiscalizagdo Administrativa

5.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagédo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220/2023, art. 18, Il e
).

5.10. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n® 68.220/2023, art. 18, 1V).

5.11. Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado
da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do artigo 116 da Lei federal n°® 14.133/2021.

Gestor do Contrato

5.12. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagéo dos atos de fiscalizagdo, administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a instrucédo processual visando, entre
outros, a prorrogacgéo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagéo de sang¢des e a extingao dos contratos (Decreto estadual n® 68.220/2023, inciso | do art.
2°)

5.13. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagé@o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220/2023, art. 16, 1X).

5.14. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo(s) fiscal(is), quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mencéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes (Decreto estadual n® 68.220/2023, art. 18, VII).

5.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220/2023, art.
16, VIII).

5.16. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo (Decreto estadual n® 68.220/2023, art. 16, VIl e paragrafo Unico).

5.17. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.

6. RECEBIMENTO DOS SERVIGOS E PAGAMENTO

6.1. Executado o servigo e estando em condigdes de ser recebido, a Contratada devera comunicar a Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, por escrito e dentro do prazo

contratual, a fim de que seja realizada a vistoria para fins de recebimento.

6.2. Quando da entrega dos servigos pela Contratada, a Fiscalizagdo/Gestor, em até 05 (cinco) dias Uteis da comunicacdo do término dos servigos, realizara vistoria para

verificagdo da correta configuracéo, instalagéo e quantitativo solicitados e, sendo verificado o atendimento integral do objeto, sera emitido termo de recebimento, ou recibo.
6.2.1. Havendo a ocorréncia de falha, constatagdo de avarias e qualquer incompatibilidade do servigo solicitado, ndo sera expedido o Termo de Recebimento ou recibo,
ficando a Contratada obrigada a proceder aos devidos reparos e ajustes que se fizerem necessarios para o pleno atendimento das especificagdes, num prazo de até 03
(trés) dias uteis para atendimento referentes a servigos executados nos lotes 1 e 2; e em até 05 (cinco) dias Uteis para atendimento referentes a servigos executados nos
lotes 3 e 4, a partir da notificagdo pela Contratante.
6.2.2. Nao sendo solucionadas as pendéncias apontadas pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, a Contratada ficara sujeita as penalidades constantes do Ato



Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023.
6.3. O recebimento do servigo dar-se-a uma vez verificado o atendimento integral das especificagdes contratadas, mediante termo de recebimento, ou recibo, firmado por
servidor/a responsavel.
6.4. Constitui condigdo para a realizagcdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da Contratada no “CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido
da realizagdo dos pagamentos.
6.5. O pagamento sera efetuado mediante crédito aberto em conta corrente da Contratada junto ao Banco do Brasil S/A.
6.6. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto n°® 43.914, de 26 de marco de 1999), contados da entrega da nota fiscal/fatura correlata.
6.7. Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a Contratada devera encaminhar por meio eletrénico, apés devida autorizagédo, para o Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI;
ou para o e-mail: dea@defensoria.sp.def.br.

6.7.1. A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento diretamente para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br.
6.8. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada para as devidas corregdes. Neste caso, o prazo de que trata o subitem 6.6 comecara
a fluir a partir da data de apresentagdo da nota fiscal/fatura, sem incorregdes, a vista do Termo de Recebimento.
6.9. Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos do artigo 74, da Lei Paulista de Contratos Administrativos, bem como juros
moratérios, estes a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata tempore”, em relagéo ao atraso verificado.
6.10. Os precos poderao ser reajustados de acordo com a disciplina estabelecida na Clausula Sexta da Ata de Registro de Precos.

7. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO

7.1. A Contratada sera selecionada por meio da realizagdo de pregdo, na forma eletrénica, modo de disputa aberto, com fundamento nos artigos 28, inciso |, e 56 da Lei Federal
n°® 14.133, de 01° de abril de 2021, que culminard com a selegdo da proposta de menor precgo, que tera como critério de julgamento menor prego global e regime de execucéo
de empreitada por prego unitario.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratagdo serd de R$ 2.478.325,00 (dois milhdes, quatrocentos e setenta e oito mil, trezentos e vinte e cinco reais), sendo o valor total do Lote
1: R$ 1.025.250,00 (um milhdo, vinte e cinco mil, duzentos e cinquenta reais), R$ 464.500,00 (quatrocentos e sessenta e quatro mil e quinhentos reais) para o Lote 2, R$
677.325,00 (seiscentos e setenta e sete mil, trezentos e vinte e cinco reais) para o Lote 3, e R$ 311.250,00 (trezentos e onze mil, duzentos e cinquenta reais) para o Lote 4.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1. A despesa onerara os recursos orgamentarios e financeiros no Programa de Trabalho 03.092.4200.5798.0000, Elemento de 33.90.39-63 e Fonte de Recursos 1.760.20002
da Unidade Gestora 420030.

9.2. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagéo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apoés aprovacéo da Lei
Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. DAS SANGOES
10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou contratado que, com dolo ou culpa:
10.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;
10.1.2. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
10.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;
10.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame, inclusive ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;
10.1.5. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em especial quando:
10.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacéo;
10.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
10.1.5.4. deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentagao que integra este Edital; ou
10.1.5.5. caso exigida na documentagdo que integra este Edital, apresentar amostra em desacordo com as especificagdes do Edital.
10.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratagéo ou a ata de registro de pregos no prazo e condi¢des estabelecidos pela Administragao.
10.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
10.1.8. apresentar declaragado ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;
10.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
10.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
10.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.10.3. caso exigida na documentagéo que integra este Edital, apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
10.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 01° de agosto de 2013.
10.2. Com fundamento na Lei Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021, e no Ato Normativo DPG n°® 237, de 28 de margo de 2023, a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios e/ou contratado as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
10.2.1. adverténcia;
10.2.2. multa;
10.2.3. impedimento de licitar e contratar; e
10.2.4. declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
10.3. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:
10.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
10.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.3.4. os danos que dela provierem para a Administragédo Publica;
10.3.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.
10.4. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagéo ou assinar a ata de registro de pregos no prazo e condi¢des estabelecidos pela Administragéo, descrita
no subitem 21.1.6.1, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, § 5°, da Lei Federal n° 14.133,
de 1° de abril de 2021).
10.5. As sangdes de que tratam o item 10.2 poderdo ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, garantindo o
exercicio de prévia e ampla defesa, e deverdoser registradasno“Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-Sangdes”
(https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS”


mailto:elvasques@defensoria.sp.def.br
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(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc).

10.6. As sangdes sédo autdnomas e a aplicacdo de uma néo exclui a de outra.

10.7. Da aplicagédo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo,
observando-se o disposto no art. 166 da Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de 2021.

10.8. Da aplicagéo da sangéo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de reconsideragéo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimagao, observando-se o disposto no art. 167 da Lei Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021.

10.9. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.10. A aplicagéo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagéo de reparacéo integral dos danos causados a Administragéo Publica.

10.11. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagéo que integra o Edital, ou, quando for o caso, sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°,
da Lei Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021).

10.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na lei de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal
n°® 12.846, de 01° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na
referida Lei.

10.13. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na
Lei Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021, ou para provocar confus&do patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao ou controle, de fato ou
de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, nos termos do art. 160 do referido
diploma legal.

10.14. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de 2021).

11. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1. Cumprir os trabalhos especificados no objeto do contrato, observando prazos e as condigdes estabelecidas neste Termo.

11.2. Dispor e empregar na realizagdo dos servigos, pessoal especializado, treinado e habilitado, devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, se o caso.

11.3. Informar a gestéof/fiscalizagdo, das alteragdes ocorridas em normas ou legislagéo vigente, relacionadas a seguranga e/ou desempenho do material utilizado.

11.4. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos sempre que necessario referente ao servigo contratado, atendo todas as solicitagdes da Contratante.

11.5. Responsabilizar-se pelas despesas de seguros, transportes, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execugéo do objeto.

11.6. Acusar o recebimento da Ordem de Execugao dos Servigos e da Nota de Empenho.

11.7. Efetuar a troca ou substituigdo do produto que se encontrar diferente ao aqui descrito sem quaisquer 6nus adicionais para a Administragéo.

11.8. Emitir Nota Fiscal com a mesma descri¢céo constante na Nota de Empenho.

11.9. Responsabilizar-se por danos eventualmente causados por empregados ou prepostos, a bens, pessoas e/ou equipamentos de propriedade da Contratante ou terceiros,
durante a execucéo dos servigos, incluindo a entrega do material, sempre que incidir em dolo ou culpa.

11.10. Ser responsavel pelo fornecimento, embalagens e transporte dos materiais, de modo a ndo prejudicar ou alterar suas caracteristicas e durabilidade, sem 6nus a
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

11.11. Corrigir eventuais falhas na execugéo dos servigos caso venha a ser comunicada pela Contratante.

11.12. Substituir qualquer integrante de sua equipe, cuja permanéncia no servigo for justificadamente considerada inconveniente, no prazo estabelecido pela Contratante.

11.13. Manter durante toda a vigéncia da contratagéo, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdes exigidas.

11.14. |dentificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da Contratante.

11.15. Fornecer todo o equipamento de seguranga do trabalho aos seus colaboradores no exercicio de suas fungées.

11.16. Manter pessoal em numero suficiente, de forma a cumprir as obrigagdes assumidas.

11.17. Responsabilizar-se por eventuais paralisagdes dos servigos por parte de seus colaboradores para que ndo haja interrupgéo dos servigos prestados, sem repasse de
qualquer 6nus ao Contratante.

11.18. Assumir toda e qualquer responsabilidade e tomar as medidas necessarias ao atendimento de seus colaboradores acidentados ou com mal subito.

11.19. Cumprir as normas municipais, estaduais e federais relativas aos servigos contratados.

11.20. Informar ao gestor e fiscal designado da Contratante a qualificagdo dos colaboradores que atuardo na execugdo dos servigos objetos da contratagéo.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Emitir a Ordem de Execugédo dos Servigos e encaminha-la junto com a Nota de Empenho.

12.2. Indicar formalmente o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo dos servigos.

12.3. Propiciar @ empresa o acesso aos locais onde o material sera entregue.

12.4. Permitir acesso dos empregados da empresa, devidamente identificados, as suas dependéncias.

12.5. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

12.6. Notificar, por escrito, a constatagdo de quaisquer irregularidades verificadas durante o fornecimento ou instalagéo.
12.7. Atestar a Nota Fiscal, apresentada pela Contratada apds o recebimento definitivo do objeto.

12.8. Fiscalizar o andamento da execugao dos servigos.

12.9. Efetuar o pagamento de acordo com o subitem 6.6.

13. VALIDADE DAS PROPOSTAS

13.1. A validade das propostas devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias, contados a partir de sua apresentagao.

13.2. Nos pregos considerar-se-a a isengdo do ICMS prevista no art. 55, do Anexo |, do Regulamento do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias, conforme disposto no
Decreto Estadual de n° 48.034, de 19 de agosto de 2003, ou seja, sem a carga tributaria do ICMS, sempre que aplicavel.

ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL

LOTE 2


https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc

LOTE 3

_\MEEJ@& Persianas NOVA AMERICA LTDA - ME.

Fabrica e Escritorio - Rua Pires Pimentel, 147 - Vila Prudente - CEP: 03138-040 — Sio Paulo — SP.
CNPJ. 58 833 575/0001-75  Incr. Est. 112 085043 117 Fone: (11) 2345 - 5436 - Fax: (11) 2347 - 1496
SITE: www.persianasnovaamerica.com.br - E-Mail: pna@persianasnovaamerica.com.br

A

Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo

Rua Libero Badarg, 616 — Centro - S&o Paulo — SP - CEP: 010080-000

Pregéo Eletronico 90004/2025 - Processo SEI N® 2024/0024075 - Por Lote - Modo: Aberto - UASG: 990037
Abertura da Sessé&o Publica: Dia 06/02/2025&s 1000hs.

Prezados Srs:

Apresentamos nossa proposta para Registro de Prego para fomecimento e instalacéo de persianas, de Marca/Fabricacdo “PNA”,
procedéncia Nacional, incluindo-se todos os matenais necessarios a instalagido e perfeito funcionamento, a serem instaladas nas dependéncias das
Unidades da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, atendendo-se plenamente as especificagdes técnicas do Termo de Referéncia do Edital.

LOTE 2 - Comrespondente as Macrorregides: M4 e M5 — Caraguatatuba — Jacarei — S&o José dos campos — S&o Sebastido — Taubaté - Registro —
Guaruja — Praia Grande — Santos — S&o Vicente.

Item Descrigdo Quant. Unitario Total

01 Instalacéo de persianas verticais novas em materal PVC, com fornecimento de material + 2500 M2 | R$.92,00 R$. 2.300,00
bandé com requadro em aluminio e revestimento de faces em material PVC, em
tonalidade conjugada. Conforme o Edital.

02 Instalagdo de cortina tipo rolé tela solar, fator de abertura 1%, novas em material tecido 1500 M2 | R$. 90,00 R$ 135.000,00
composto (Poliéster + PVC), com fornecimento de material + bandd com requadro e
revestimento de faces em aluminio, em tonalidade conjugada. Conforme o Edital.

03 Instalagdo de cortina tipo rolé blackout telada ou em tecido screen solar blackout — tecido 750,00 M2 | R$. 89,00 R$.66.750,00
dupla face, novas em material tecido composto (Poliéster + PVC), com fomecimento de
material + bandé com requadro e revestimento de faces em aluminio, em tonalidade
conjugada. Conforme o Edital.

04 Manutencéo corretiva de cortinas persianas, exceto substitui¢éo de tecido - para conjunto 50,00 Unid. | R$.75,00 R$. 3.750,00
de até 1,5m* Conforme o Edital.

05 Manutencéo corretiva de cortinas persianas, exceto substitui¢do de tecido - para conjunto 50,00 Unid. | R$. 74,00 R$.3.700,00
acima de 1,5m?® Conforme o Edital.

Valor Total. R$: 211.500,00 (Duzentos e onze mil e quinhentos reais).

* Declaramos que elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condictes e especificagdes previstas no Termo de Referéncia referente
ao PROCESSO SEI N° 2024/0024075 e, em caso de Fomecimento/prestagéo, temos ciéncia de que se o produto/servigo entregue for diverso daquele
ora orgado e a ser licitado, o mesmo ndo sera aceito e o licitante tera seu nome langcado no rol das empresas sancionadas junto ao portal da
transparéncia no sitio da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, sendo impedido de licitar com este 6rgéo durante o periodo que ali for
determinado, sem que haja prejuizo das demais penalidades prescritas em lei.

* Os precos sdo finais e neles estdo inclusos todos os cusios, tributos, encargos sociais e demais despesas relativas ao fornecimento e
instalacéo, objeto desta licitacéo, de forma a se consfituirem na unica contraprestacéo a ser paga pela Defensoria Publica.

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciacéo de Vossas Senhorias, nossa Proposta relativa a licitagdo em epigrafe assumindo
inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham ser verificados na sua preparacéo.

* Validade da Proposta: 90 dias, contados a partir da data da abertura da Sesséo Publica.
* Dados Bancario: Banco do Brasil - AG: 1511-3 - C/C: 100044-6.

S&o Paulo, 06 de fevereiro de 2025.
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AMEBRIGA Persianas NOVA AMERICA LTDA - M
Fabrica e Escritorio - Rua Pires Pimentel, 147 - Vila Prudente - CEP: 03138-040 -

CNPJ. 58 833 575/0001-75  Incr. Est. 112 085043 117 Fone: (11) 2345 - 5436 -
SITE: www.persianasnovaamerica.com.br - E-Mail: pna@persianasnovaarnr

A

Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo

Rua Libero Badaro, 616 — Centro - S&o Paulo — SP - CEP: 010080-000

Pregéo Eletronico 90004/2025 - Processo SEI N° 2024/0024075 - Por Lote - Modo: Aberto - UASG: 990037
Abertura da Sesséo Publica: Dia 06/02/2025&s 1000hs.

Prezados Srs:

Apresentamos nossa proposta para Registro de Prego para fornecimento e instalagdo de persianas,
procedéncia MNacional, incluindo-se todos os matenais necessarios & instalagéo e perfeito funcionamento, a serem in
Unidades da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, atendendo-se plenamente as especificagdes técnicas do Tem

LOTE 3 - Comrespondente as Macromregides: M6 e M7 — Campinas — Limeira — Piracicaba — Jundiai — Avaré — ltapetinir
— Barretos — Franca — Ribeir&o Preto — Araraquara — Rio Claro — S&o Carlos.
Item Descrigdo Quant.
01 Instalacéo de persianas verticais novas em materal PVC, com fornecimento de material + 25,00 M2
bandé com requadro em aluminio e revestimento de faces em material PVC, em
tonalidade conjugada. Conforme o Edital.
02 Instalacdo de cortina tipo rolé tela solar, fator de abertura 1%, novas em material tecido 2.500 M2
composto (Poliéster + PVC), com fornecimento de material + bandd com requadro e
revestimento de faces em aluminio, em tonalidade conjugada. Conforme o Edital.
03 Instalacdo de cortina tipo rolé blackout telada ou em tecido screen solar blackout — tecido 750,00 M2
dupla face, novas em material tecido composto (Poliéster + PVC), com fornecimento de
material + bandé com requadro e revestimento de faces em aluminio, em tonalidade
conjugada. Conforme o Edital.

04 Manutengéo corretiva de cortinas persianas, exceto substituicéo de tecido - para conjunto 75 Unid.
de até 1,5m2. Conforme o Edital.
05 Manutengédo corretiva de cortinas persianas, exceto substituicdo de tecido - para conjunto 100 Unid.

acima de 1,5m*. Conforme o Edital.
Valor Total. R$: 299.850,00 (Duzentos e noventa e nove mil oitocentos e cinquenta reais)

* Declaramos gue elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condigdes e especificagbes previstas nc
ao PROCESSO SEI N° 2024/0024075 e, em caso de Fomecimento/prestacéo, temos ciéncia de que se o produto/servi
ora orgado e a ser licitado, © mesmo ndo sera aceito e o licitante tera seu nome lancado no rol das empresas :
transparéncia no sitio da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, sendo impedido de licitar com este drgdo
determinado, sem que haja prejuizo das demais penalidades prescritas em lei.

* Os pregos sdo finais e neles estdo inclusos todos os custos, tributos, encargos sociais e demais despe:
instalacéo, objeto desta licitagéo, de forma a se constituirem na Unica contraprestacéo a ser paga pela Defensoria Public

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciacdo de Vossas Senhorias, nossa Proposta relativa & |
inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham ser verificados na sua preparacéo.

* Validade da Proposta: 90 dias, contados a partir da data da abertura da Sessé&o Publica.
* Dados Bancario: Banco do Brasil - AG: 1511-3 - C/C: 100044-6.

S&o Paulo, 06 de fevereiro de 2025.

'58833575/0001-75'
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JEREMIAS PEREIRA LIMA (Sécio Gerente)
RG: 11.210.353 / CPF: 469.549.968-15

ANEXO llI
ATO NORMATIVO DPG N° 237, DE 28 DE MARGO DE 2023

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatério no @mbito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo e da outras
providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo art. 134, §2°, da Constituicdo Federal;
Considerando o disposto no art. 19, inciso XXI, da Lei Complementar Estadual n°® 988/2006;

Considerando a necessidade de observancia do devido processo legal, nos termos do art. 5° inciso LV, da Constituicdo Federal e das Leis Federais n° 14.133/2021, n°®
8.666/1993 e n° 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da Assessoria de Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica
de atos e instauragdo de procedimentos de apuragéo de infracdo de contratos e outros ajustes no rol das atribuicdes de cada érgéo;



O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuigdes, com fundamento no art. 19, incisos | e Il, da Lei Complementar Estadual n® 988/2006, resolve:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS
Art. 1°. O processo administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, obedecera ao disposto no presente Ato.

Paragrafo Unico — Aplicam-se, subsidiariamente, as regras estabelecidas neste ato, as previsdes das Leis n° 8.666/1993, n° 10.520/2002 ou n° 14.133/2021, conforme o caso,
bem como da Lei n° 13.019/2014, além de outros diplomas legais aplicaveis as contratagdes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados pela Defensoria Publica
do Estado de Sao Paulo.

Art. 2°. Consideram-se autoridades competentes para editar portaria de instauragdo de procedimento sancionatério e nomear a Comissdo Processante Administrativa ou o/a
Servidor/a que conduzira as diligéncias:

| - Coordenador/a Geral de Administragao;
Il - Diretor/a da Escola da Defensoria Publica;

Il - Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios.

CAPITULO Il
DOS INSTRUMENTOS REGIDOS PELAS LEIS FEDERAIS N° 14.133/2021, N° 8.666/1993 e N° 10.520/2002

Secao |
Da Fase de Conhecimento

Art. 3°. Verificados indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no art. 1° deste Ato, o/a Defensor/a Publico/a ou o/a Servidor/a responsavel pela condugdo do
processo administrativo licitatorio ou pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do ajuste representara ao 6rgdo competente para a apuragdo dos fatos, mediante
encaminhamento de memorando pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

Paragrafo Unico - Qualquer pessoa podera apresentar & Defensoria PUblica do Estado informagdes e noticias de fatos que possam caracterizar as infragdes administrativas
passiveis de apuragdo em procedimento sancionatorio.

Art. 4°. O érgdo competente, designado como interessado para fins de autuagéo, podera constituir Comissdo Processante Administrativa — CPA ou nomear Servidor/a para
realizar diligéncias voltadas a apuragéo preliminar dos fatos e das circunstancias envolvidas na conduta.

Art. 5°. Oferecida a representacéo e realizadas, se o caso, as diligéncias preliminares, a autoridade competente apresentara portaria de instauragdo de apuragéo de infragao,
que conterd, com o maior detalhamento possivel:

| — identificagdo dos envolvidos;

Il - narragdo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;
Il — remiss&o as normas legais, contratuais e convencionais violadas;

IV — prazo e forma para apresentagao da defesa.

§1° — A portaria de instauracéo sera instruida com os documentos habeis a demonstrar as irregularidades apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que poderdo ser
utilizados em fase propria de instrugao.

§2° — A Administragao podera utilizar fotografias ou qualquer outro meio mecanico ou eletrénico, bem como laudos técnicos, a fim de comprovar a irregularidade.
Art. 6°. A autoridade competente determinara a citagdo do interessado para apresentagdo de defesa.

Art. 7°. Instaurado o processo sancionatério, os autos ficardo a cargo da Comissé@o Processante Administrativa — CPA ou Servidor/a nomeado/a, a quem incumbira a realizagéo
dos atos de expediente para o seu devido processamento.

Art. 8°. O interessado sera citado por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego eletronico
previamente cadastrado e por edital publicado no Diario Oficial do Estado.

§1° - O prazo para apresentacdo da defesa escrita e especificacdo de provas que pretenda produzir sera de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma do artigo 30 ou da
publicagéo no Diario Oficial do Estado, o que ocorrer por ultimo.

§2° - O interessado podera constituir advogado, mediante procuragéo.
§3° — Durante a instrugéo, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado mediante simples solicitagdo, ressalvados os documentos protegidos por sigilo.

Art. 9°. Transcorrido o prazo de defesa, a Comiss&@o Processante Administrativa — CPA ou o/a Servidor/a nomeado/a instruird o procedimento e remetera os autos a autoridade
competente para:

1 — deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

Il - designar audiéncia de instrugdo; ou

IV — declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, indeferimento de produgéo de provas ou se a representagéo estiver suficientemente instruida.
§1° — As provas somente poderao ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatérias.

§2° — Na hipotese prevista no inciso IV, a instrugdo seguira a previséo dos artigos 15 e seguintes.

Art. 10. Deferida a produgéo de provas, autorizada a realizagéo de diligéncias, designada audiéncia de instrugdo ou sempre que se fizer necessario, o érgdo competente para
instrugéo podera requisitar informagdes de outros 6rgdos diretamente, independentemente de vinculagéo hierarquica, mediante oficio, memorando ou envio dos autos do
procedimento sancionatério, assinalando prazo para devolug&o.

Art. 11. Em caso de dilag&o probatéria, o interessado sera intimado para:
| — acompanhar a produgdo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 12. Declarada encerrada a instrugdo pela autoridade competente, a licitante ou a contratada podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados na forma prevista no artigo 30.

Art. 13. Concluida a instrugdo, os autos serdo relatados pela Comissdo Processante Administrativa — CPA ou pelo o/a Servidor/a nomeado/a e encaminhados, pela autoridade
competente, a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico.

Art. 14. Com a andlise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente prevista no art. 2°, que devera proferir decisdo devidamente motivada, no prazo de até 20
(vinte) dias Uteis.



Secao ll
Da Fase Recursal

Art. 15. Da deciséo proferida pela autoridade competente cabera recurso ao/a Defensor/a Publico/a-Geral, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no
artigo 30.

§1° - O recurso sera enviado a autoridade que proferiu a decisdo recorrida, que o recebera no efeito suspensivo, exceto quando se tratar de aplicagdo de medidas cautelares.
§2° — A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da interposicédo do recurso.
§3° — Caso néo se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, para andlise e parecer juridico.

§4° — Emitido o parecer juridico, o/a Defensor/a Publico/a-Geral proferira deciso no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.

Secgao lll
Da Medidas Cautelares de Urgéncia

Art. 16. A autoridade competente podera adotar medidas cautelares de urgéncia no curso do processo sancionatério ou de forma antecedente, bem como no ambito do
processo de acompanhamento da licitagdo, do contrato ou da parceria firmada pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

§1° — As medidas cautelares de urgéncia deverdo ser fundamentadas na preservagédo do interesse publico e somente serdo aplicadas quando estritamente indispensaveis a
eficacia do ato final, em especial, para preservacédo da seguranga na prestagdo do servigo publico aos usuarios da Defensoria Publica.

§2° — Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares teréo prioridade sobre todos os outros.

§3° — As medidas cautelares de que trata o caput séo aquelas previstas no art. 80 da Lei Federal n° 8.666/1993 ou art. 139 da Lei Federal n° 14.133/2021, a depender do
diploma de regéncia da contratagdo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§4° — Ao interessado sera garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimagao realizada pelo Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

§5° — Havendo manifestagéo do interessado, antes de ser proferida a decisédo pela autoridade competente, sera ouvida a Assessoria Juridica.
§6° — Da decisédo de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§7° — O recurso sera recebido com efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia procedimental, o previsto pelo artigo 15 deste Ato.

Segao IV
Das Sangdes Administrativas

Art. 17. As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia serdo aquelas previstas nas Leis Federais n® 14.133/2021, n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002, de acordo com
a legislagdo de regéncia da contratagéo.

Art. 18. Quando cabivel a sangéo de multa, esta ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratagéo direta.

Art. 19. As sangdes de adverténcia e multa previstas neste Ato serdo aplicadas na seguinte conformidade:

| — os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais a contratada (ainda que tenha adotado medidas corretivas) merega ser
repreendida e/ou alertada de que a reincidéncia implicara penalidade de maior gravame ensejarao adverténcia;

Il — o atraso injustificado na execugdo do contrato de prestagédo de servigos, na execugdo de obra ou na entrega de materiais sujeitard a contratada a multa de mora calculada
sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea “a”;
c) apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugao parcial ou total, conforme o caso, aplicando-se o disposto no inciso Il abaixo, cumulativamente a este.

Il — a inexecugdo total ou parcial das obrigagdes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer a de documentos exigidos no edital, submetera a contratada:

a) aplicagdo de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida; ou

b) pagamento correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;

c) ndo sendo possivel apurar o valor da obrigagdo ndo cumprida, ou, sendo irrisério o valor apurado, de forma a n&o atingir o carater sancionador, a aplicagdo da multa
obedecera a regra estabelecida pelo art. 18, atendidos os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

IV — a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragédo, caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;
§1° — A pena de multa podera ser cumulada com as demais penas previstas neste ato.

§2° — Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§3° — As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variagdo da UFESP, até a data de seu efetivo pagamento.
§4° - Sendo inviavel a compensagéo da multa com eventuais créditos retidos, o sancionado sera intimado a efetuar o pagamento, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis.

§5° — Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis para a cobranga judicial e para a inscricdo do sancionado nos cadastros de
inadimplentes com o Poder Publico.

Art. 20. A pena de impedimento de licitar e contratar tera prazo maximo de 03 anos e valera no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Estado de S&o Paulo,
sendo cabivel nos casos em que o sancionado:

I — der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Instituicdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il — der causa a inexecugéo total do contrato;

Il — deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

IV — ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VI - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

Paragrafo Unico — As hipéteses deste artigo poderéo ser ampliadas por previséo legal.

Art. 21. A pena de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta de



todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos e sera cabivel nos seguintes casos:

| — apresentagdo de declaragédo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato
Il - fraude a licitagéo ou pratica de ato fraudulento na execucéo do contrato;

Il = comportamento de modo inidéneo ou pratica de fraude de qualquer natureza;

IV — pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

Paragrafo Unico — As hipéteses deste artigo poderéo ser ampliadas por previséo legal.

Art. 22. A pena de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar s6 podera ser aplicada pelo/a Defensor/a Publico/a-Geral e dela caberd apenas pedido de
reconsideracgao, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§1° — O/a Defensor/a Publico/a-Geral podera encaminhar os autos a Assessoria Juridica, para analise parecer.
§2° — Devolvidos os autos, o pedido de reconsideragao devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis.
Art. 23. A pena de suspenséo para licitar e contratar sé podera ser aplicada quando a contratagéo estiver sendo regida por legislagéo que autorize sua utilizagéo.

Art. 24. A aplicacdo das sangdes previstas neste ato ndo exclui a obrigagao de reparagéo integral do dano causado a Defensoria Publica.

Segao V
Da Desconsideragao da Personalidade Juridica

Art. 25. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos previstos
neste Ato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios
com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado.

§1° - O incidente de desconsideragao da personalidade juridica sera instaurado, em processo apartado, a pedido da autoridade competente, conforme art. 2° deste Ato.
§2° - A instauragéo do incidente suspendera o curso do processo sancionatorio.

§3° — Os administradores e sécios com poderes de administragdo seréo citados, por mensagem eletronica ou por carta com aviso de recebimento, para manifestar-se e requerer
as provas cabiveis no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§4° — Decorrido o prazo para manifestagdes dos administradores ou sécios, os autos serdo encaminhados a autoridade competente para:

I — deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

Il - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, de indeferimento de produgdo de provas ou se o incidente estiver suficientemente instruido.

§5° - Encerrada a instrugéo, os autos seréo relatados e encaminhados para a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para anélise e parecer juridico.

§6° — Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da EDEPE ou da Assessoria de Convénios, que
devera proferir decisdo devidamente motivada e o processo sancionatério seguira imediatamente seu curso.

§7° — Contra essa decis&o cabera recurso somente apds a decisao final da aplicagdo de sangéo, se o caso, nos termos do artigo 15 deste Ato.

Segao VI
Da Reabilitagdao
Art. 26. E admitida a reabilitagdo da licitante ou contratada perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
| - reparagéo integral do dano causado a Defensoria Publica;
Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no
caso de declaragéo de inidoneidade;

IV — cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;
V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

§1° — Havendo a reabilitagédo do licitante ou contratado, deverdo ser retirados os langamentos do portal da transparéncia, do e-sangdes, do Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas — CEIS e do Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

§2° — Caso a multa aplicada seja imediatamente compensada com valores retidos pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, ndo serdo necessarios os langamentos
previstos no paragrafo anterior.

Secgao VIl
Da Prescricao
Art. 27. A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragéo pela Defensoria Publica, e sera:
I — interrompida pela instauragé@o do procedimento sancionatério a que se refere este Ato;
Il - suspensa pela celebragéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

Il — suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apuracéo administrativa.

Secao Vil
Da Inscrigdo na Divida Ativa
Art. 28. Na ocorréncia da hipétese prevista no artigo 19, §5°, os autos serdo encaminhados a Assessoria Juridica para inscrigdo do débito na divida ativa estadual.
§1° — Ainscrigdo na divida ativa estadual sera realizada por Servidores/as formalmente designados/as pela Coordenagéo da Assessoria Juridica.
§2° — Cabera ao/a Servidor/a designado/a comunicar a Procuradoria Geral do Estado de Sao Paulo o numero da Certidao da Divida Ativa gerada, para ciéncia e providéncias.

§3° — Apds a inscrigdo do débito na divida ativa estadual, os autos serdo instruidos com a respectiva Certiddo da Divida Ativa e devolvidos ao érgéo responsavel pela apuragéo
da infracéo contratual.

CAPITULO Ill
DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA REGIDOS PELAS LEIS FEDEREAIS N° 13.019/2014, N° 14.133/2021, N° 8.666/1993 E DEMAIS INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 29. Aos termos de colaboragdo, termos de fomento, acordos de cooperagdo, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres serdo observados, no que



couber, o disposto no Capitulo Il deste Ato.

§1° — Caso o procedimento sancionatério verse sobre termo de colaboragéo, termo de fomento ou acordo de cooperagéo, regidos pela Lei n° 13.019/2014, cabera & Comissao
de Monitoramento e Avaliag&o proferir decisdo em caso de arquivamento ou aplicagdo da penalidade de adverténcia.

§2° — A Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo elaborara parecer e encaminhard para decisdo do/a Primeiro Subdefensor/a Publico/a-Geral quando o procedimento
sancionatdrio versar sobre as penalidades descritas nos incisos Il e Il do art. 73 da Lei Federal n® 13.019/ 2014.

§3° — Nao cabera recurso na hipétese prevista no paragrafo anterior, apenas pedido de reconsideracédo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados na forma prevista no artigo 30, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

§4° — Poderao ser aplicadas as medidas cautelares de urgéncia previstas no art. 62 da Lei Federal n® 13.019/2014, nos casos de termos de colaboragao, termos de fomento ou
acordos de cooperagdo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§5° — As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatério sdo aquelas previstas nos instrumentos de convénio e demais parcerias, de
acordo com a respectiva legislagéo de regéncia.

§6° — As sangdes aplicaveis em casos de termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de cooperagdo sdo aquelas listadas no art. 73 da Lei Federal n°® 13.019/2014,
cabendo:

| — adverténcia, na hipétese de descumprimento de obrigagéo por organizagao da sociedade civil sem anterior condenagéo;

Il - suspensédo temporaria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou contrato com 6rgdos e entidades da esfera de governo da
administragao publica sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos, nas hipéteses de reincidéncia em infragdo de maior potencial ofensivo e naquelas listadas no art. 20;

Il - declaragéo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com 6rgéos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a organizagdo da sociedade civil ressarcir a Administragdo Publica pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso I, na
hipétese de infragéo realizada com dolo e que cause grave dano a Administragéo Publica;

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. Todos os prazos para apresentacdo de defesa, recursos ou pedidos de reconsideragdo mencionados nesse Ato serdo contados a partir do dia Util subsequente ao envio
de intimagéo por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema Eletronico de Informagées — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao endereco eletronico previamente cadastrado.

Art. 31. Salvo disposigdes em contrario, as intimagdes dos despachos, decisdes interlocutérias e finais serdo feitas por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego eletronico previamente cadastrado.

§1° — Séo validas as intimagdes dirigidas ao endereco eletrénico previamente cadastrado do interessado, declinado no instrumento contratual ou convencional, cumprindo-lhe
atualizar o respectivo enderego eletrénico sempre que houver modificagdo temporaria ou definitiva.

§2° — Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo da decisdo que encerrar a fase de conhecimento sera publicado no Diario Oficial do Estado apds o transcurso do
prazo recursal.

Art. 32. As peticdes serdo encaminhadas pelo Sistema Eletronico de Informagées — SEI, ou outro que venha substitui-lo, mediante cadastro do interessado como usuario
externo, sendo consideradas, para efeito de prazo, a data de upload no sistema.

Art. 33. O procedimento sancionatério sera sigiloso até decis&o final, salvo em relagéo ao interessado, seu procurador ou terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo Unico — Incidira em infragao disciplinar grave o/a Servidor/a que, por qualquer forma, divulgar irregularmente informagdes relativas & acusagao, ao acusado ou ao
procedimento.

Art. 34. O/A Coordenador/a Geral de Administracdo, o/a Diretor/a da EDEPE e o/a Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios poderdo estabelecer, mediante portaria,
normas complementares as estabelecidas no presente ato, regulamentando os procedimentos no ambito das respectivas Unidades.

Art. 35. O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatorios para os quais ndo tenha havido decisdo administrativa irrecorrivel, no que couber.
Art. 36. Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverao ser respeitados aqueles previstos em legislagdes subsidiarias.

Art. 37. As normas estabelecidas neste Ato dever&o constar em todos os instrumentos convocatérios, contratos administrativos efetivamente celebrados, termos de convénio e
parcerias efetivamente assinados.

Art. 38. As disposicbes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da legislagdo vigente, forem realizados com dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo.

Art. 39. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se o Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014 e as demais disposi¢cdes em contrario.

PREGAO ELETRONICO N° 90010/2025
PROCESSO N° 2024/0033046

ANEXO IV
ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021, COM ALTERAGAO DO ATO NORMATIVO DPG N° 220, DE 9 DE SETEMBRO DE 2022

Dispée sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico de Informagées - SEI! no &mbito da Defensoria Ptblica do Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitagdo de documentos e processos administrativos e de reduzir o uso de insumos, custos operacionais e de
armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados, criando condigdes mais adequadas para a producéo e utilizagdo de informagdes;
Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informagdes;
Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebragdo do Acordo de Cooperagédo Técnica n° 50/2020, em 23 de outubro de 2020, com o Tribunal Regional Federal da 4% Regido;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e XIl, da Lei Complementar n° 988, de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:

CAPITULO |



DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Secao |
Da Instituigido do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 1°. Fica instituido, no @mbito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, criado e cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da
4?2 Regido — TRF4, para tramitagdo eletronica de todos os processos administrativos relacionados a atividade-meio.

Paragrafo Unico — O SEI aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior, Escola da Defensoria Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.
Art. 2°. O SEI compreendera:

I — o controle do protocolo, da tramitagdo e do arquivamento de documentos e processos;

Il — a produgéo, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipéteses legais de sigilo ou publicidade restrita; e

IIl - o fornecimento de dados essenciais a gestéo das informagdes necessarias aos érgédos de administragéo e controle.

Paragrafo Unico — O SEI estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade ou manutencao.

Segao ll
Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as
Art. 3°. Sdo considerados/as usuarios/as internos/as do SEI todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e Servidores/as da instituigao.
§1° — O cadastro inicial de usuario/a interno/a é automatico e sera realizado no perfil basico pela Divisdo de Gestdo Documental — DGD do Departamento de Logistica - DLO.
§2° — O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuira nome de usuario/a e senha para acesso ao SEI.
Art. 4°. Sao considerados/as usuarios/as externos/as os que, ndo pertencendo aos quadros da instituicdo, necessitarem praticar atos no SEI.

Paragrafo Unico — O cadastro de usuario/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é automatico e sera realizado apés solicitagéo do/a interessado/a 8 DGD do DLO e
preenchimento de formulario eletrénico préprio, na forma do Anexo I.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO DO SEI

Secao |
Da Tramitagdo dos Processos Fisicos e Eletronicos

Art. 5°. A partir da data de publicagdo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos relacionados a atividade-meio da Defensoria Publica do Estado
deverdo ser elaborados no SEI.

Paragrafo Unico — Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicagdo deste Ato poderdo continuar a ser tramitados em meio fisico até o seu
encerramento.

Art. 6°. A critério do 6rgdo da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o processo administrativo fisico e objetivando maior celeridade de
tramitagdo, esses documentos ou processos poderdo ser, parcial ou totalmente, digitalizados para o SEl em formato .pdf.

§1° — Na hipdtese de digitalizagdo parcial, o 6rgédo responsavel pela digitalizagéo e inclusdo no SEI devera certificar no processo administrativo fisico que, a partir daquela data,
na forma do Anexo Il, o processo administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI.

§2° — Os processos eletronicos instaurados na forma do caput deverao ser devidamente instruidos com copias dos autos dos processos fisicos de modo a permitir sua regular
tramitagdo no SEI.

§3° — Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverdo ser mantidos sob guarda da area responsavel pela digitalizagdo, aguardando-se os prazos da tabela de
temporalidade.

§4° — Na hipétese de digitalizagao total, o drgédo responsavel pela digitalizagéo e inclusdo no SEI devera certificar, no processo administrativo fisico, seu encerramento e indicar
que, a partir daquela data, o processo administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI, na forma do Anexo IIl.

§5° — No caso do § 4°, os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderdo ser encaminhados ao Arquivo Central para eliminagéo.

§6° — Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo Unico do art. 5°, continuem sua tramitagao fisica deverédo continuar a ser langados no sistema SGPDOC,
instituido pelo Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, até que, na hipétese do caput, venham, se o caso, a ser digitalizados para o SEI.

Segao ll
Da Assinatura Eletrénica

Art. 7°. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante utilizagdo de assinatura eletrénica ou com indicagdo de usuario/a e senha,
ambas de uso pessoal e intransferivel.

Paragrafo Unico — A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de enderego na rede mundial de computadores, indicado na tarja de assinatura,
ou de declaragéo de autenticidade no préprio documento, com uso de QR Code.

Art. 8°. Na impossibilidade de utilizagdo de assinatura eletrénica pelo usuario/a interno/a, o documento podera ser assinado em meio fisico, hipétese em que cabera ao/a
usuario/a a digitalizagdo do documento e sua inser¢do no SEI, informando as razdes para uso da assinatura fisica.

Segao lll
Dos Atos Processuais
Art. 9°. O horario oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.
Paragrafo unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:
I — de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinatéria; ou
Il - de sua assinatura eletronica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés horas), 59min (cinquenta e nove minutos) e 59s (cinquenta e nova
segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia util seguinte a solugdo do problema.

§1° — As indisponibilidades e datas de solugédo dos problemas serdo amplamente divulgadas em area especifica do portal da Defensoria Publica do Estado na rede mundial de



computadores.
§2° — Nas hipéteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a a tramitagdo por meio fisico, desde que imprescindivel ao cumprimento de prazo, obrigagéo legal ou regulamentar.
§3° — Cessada a indisponibilidade:

I - em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitacdo em meio eletrénico pelo/a usuario/a que o praticou o ato em meio fisico, indicando o ocorrido
No processo;

Il - em se tratando de novos documentos, devera o 6rgdo receptor realizar sua tramitagdo em meio eletrénico, indicando o ocorrido no processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais ndo imputaveis ao SEI ndo servirdo de escusa para o descumprimento de obrigacdes e prazos.

Secgao IV

Das Responsabilidades
Art. 13. E responsabilidade do/a usuério/a do SEI:
| —assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuigdo, de acordo com o cargo e érgao de lotagéo;
Il - contribuir, em seu 6rgéo de lotagdo, para divulgagdo do conhecimento adquirido nas agdes de capacitagdo relacionadas ao SEI;
Il — evitar a impress&o de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade socioambiental;
IV — guardar sigilo de sua senha de acesso, que é pessoal e intransferivel;
V — manter cautela necessaria na utilizagdo do SEI visando a evitar que pessoas ndo autorizadas acessem e pratiquem atos no sistema; e

VI - utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribui¢gdes funcionais.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Secao |
Da Governanga
Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA a governanca do SEI no ambito da Defensoria Publica do Estado.
Art.15. Competird a CGA:
I — elaborar instrugdes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestéo do SEI;
Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisicdes e normas garantidoras do adequado funcionamento do SEI; e
IIl - encaminhar ao TRF4 as solicitagdes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como acompanhar o andamento dessas demandas.

Paragrafo Unico — A CGA devera realizar consulta periddica a todos os érgdos da Administragdo Superior e & EDEPE visando a identificar e solucionar demandas especificas
relacionadas ao funcionamento do SEI em cada 6rgéo.

Segao ll

Das Alteragoes dos Demais Atos Normativos Internos

Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as seguintes alteracdes:
"ArtIgo 13,

a) copia dos documentos pessoais com foto;

b) em caso de nomeagao de representante, cdpia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que o representara;

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n° 45, de 21 de margo de 2011, passam a vigorar com as seguintes alteragdes:
"AIGO 12,

| — Certidao atualizada da matricula ou copia, em que conste o proponente locador como proprietario;

IV — Certiddo de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou cépia;

V — Certiddo de inexisténcia de débito condominial atualizada ou cépia emitida;

"AIIGO 13

| — Cépia do contrato social ou do estatuto social e cépia da ultima alteragé@o, quando houver;
" (NR)

"AIIZO 22. e

| — Copia do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragéo, quando houver;

.............................................................. " (NR)



Secgao lll
Da Vigéncia
Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, que “regulamenta a gestdo de processos e documentos administrativos no ambito da

Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo e dispde sobre a utilizacdo do Sistema de Gestédo de Processos e Documentos (SGPDOC)".

Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Segao IV
Das Disposigoes Transitorias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicagéo deste Ato, sera permitido criar e tramitar novos documentos por e-mail ou meio fisico, ficando facultada a aplicagdo do
disposto no art. 5°.

Paragrafo Unico — Neste periodo, o SEI devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos administrativos, nele deverio ser tramitados.

—
JEI! L‘lll Documento assinado eletronicamente por Debora Helena Daher Montes Forlin, Defensora Publica Assessora respondendo pelo expediente da

:?3:?3;';’3 Coordenagao da Assessoria Juridica, em 01/04/2025, as 17:39, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

—
o
ocumento assinado eletronicamente por Camila De Sousa Medeiros Torres Watanabe, Defensora Publica Coordenadora da Assessoria Juridica, em
.)!LljD t inado eletroni t Camila De S Medeiros T Watanabe, Def Publica Coordenadora da A ia Juridi
71 07/04/2025, as 17:10, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.
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u
Jel- Lllll Documento assinado eletronicamente por Jeremias Pereira Lima, Usuario Externo, em 08/04/2025, as 16:32, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.
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I
il
J—:g!& Lllll Documento assinado eletronicamente por Fabiano Alves Henriques, Oficial de Defensoria, em 09/04/2025, as 08:33, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.
,‘ eletrénica

—
o
‘ Documento assinado eletronicamente por Pami Marino Machado Tomazeli, Agente de Defensoria respondendo pela Diretoria de Departamento, em
SCE L‘ﬂ
09/04/2025, as 09:24, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.
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o1 |
u Documento assinado eletronicamente por Luiz Anténio Silva Bressane, Coordenador da Coordenadoria Geral de Administragdo, em 09/04/2025, as 15:37,
2CE L‘j
| conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.
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