DEFENSO RIA PU BLICA DEPARTAMENTO DE LICITAGOES

DIVISAO DE AQUISICOES DE OBRAS E

DO ESTADO DE SAO PAULO SERVIGOS

ANEXO

Processo n° 2022/0014442

Objeto: Ata de Registro de Pregos para prestacao de servigcos de confecg¢ao, fornecimento e
instalacao de placas de identificagao institucional externa (de fachada) para os diversos prédios da
Defensoria Publica do estado de Sao Paulo — DPESP (servigos comuns)

ARP n° 001/2023

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de confecgao, fornecimento e
instalagdo de placas de identificagéo institucional externa (de fachada) para os diversos prédios da
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO - DPESP , mediante procedimento licitatorio
de Sistema de Registro de Pregos e das condi¢des e especificagdes estabelecidas neste Termo.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVOS

2.1. Nos ambientes em que as decisdes de orientagdo devem ser tomadas rapida e facilmente, os
elementos de sinalizacdo devem se destacar do seu ambiente circundante, para que possam ser
facilmente distinguidos e interpretados.

2.2. Este documento referencial contempla a proposta para o sistema de programacgao visual da
Instituicdo. O conceito grafico foi desenvolvido de forma a estabelecer um sistema leve, eficaz e de
facil compreensao e identificacido por parte dos usuarios, por meio da padronizacdo visual da
Institui¢ao.

2.3. Complementar a sinalizagdo das dependéncias das Unidades da DPESP em funcionamento, cujos
itens ja estavam previstos, mas que nao foram instalados anteriormente, por contingenciamento de
despesas; daquelas que estdo em processo de implantagdo e as que vierem a ser instaladas
oportunamente.

2.4. Criar uma unidade de identificacao visual da DPESP para o publico externo, dentro das limitacées
existentes.

2.5. Orientar e facilitar a identificagcao dos prédios no ambiente urbano.

3. EXECUGAO DO SERVIGO DE INSTALAGAO
3.1. O servigo de instalacao é referente a:
3.1.1. Placas externas (de fachada), sendo necessario o uso de andaimes, pois a altura da instalagao
podera ocorrer acima dos 2,10m (dois metros e dez centimetros) de altura.

4. LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGOS:
4.1. Nos prédios da Defensoria Publica distribuidos nas cidades descritas no item 6.2.3..

5. VISTORIA PRELIMINAR
5.1. Aos interessados esta franqueada a realizacdo de “Visita Técnica” para verificagdo das condicbes
locais; avaliagdo da quantidade e a natureza dos trabalhos, materiais e equipamentos necessarios a
realizagdo do objeto da contratagcdo, permitindo colher informagdes e subsidios que julgue



necessarios para a correta elaboragédo da sua proposta, de acordo com o que a prépria interessada
julgar conveniente, ndo cabendo a DPESP nenhuma responsabilidade em fungao da insuficiéncia
dos dados levantados por ocasido da visita técnica.

5.2. A Proponente ndo podera alegar desconhecimento de informagdes técnicas, caso opte por nao
efetuar a visita técnica acima franqueada.

5.3. Os eventuais interessados ndo poderdo alegar o desconhecimento de possiveis interferéncias ou
dificuldades existentes no local, citadas ou ndo na documentacéao disponibilizada.

5.4. O agendamento podera ser realizado com os servidores: Sérgio Ricardo Amaro, preferencialmente

pelos e-mails: sramaro@defensoria.sp.def.br;, ou Eni Luize G. Vasques, e-mail:
elvasques@defensoria.sp.def.br, com no minimo 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

6. CONTRATAGAO / SERVICOS / FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO
6.1. Contratagao:

6.1.1. A contratagdo sera precedida de procedimento licitatério na forma de Sistema de Registro de
Precgos, conforme preceitua o artigo 15 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

6.1.2. O fornecimento e a instalagdo, quando necessarios, serdo por demanda conforme as
necessidades da Contratante, cujos pedidos poderao ocorrer durante toda a vigéncia da ARP.

6.1.3. O prazo de vigéncia do Sistema de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contado a
partir da data de publicagdo do extrato da Ata de Registro de Pregos no Diario Oficial do Estado.

6.2. Servico:

6.2.1. Confecgdo, fornecimento e instalagdo de placas de identificagdo institucional externa (de
fachada).

6.2.2. As unidades em que deveréao ser realizados os servigos foram divididas em lotes.

6.2.3. Para facilitar e agilizar o atendimento as demandas que se fazem necessarias, bem como com
o intuito de minimizar o custo total da presente contratacdo; e de abrir oportunidades para
participacao de novas empresas (pequeno e médio porte), optou-se pela divisdo em lotes (1 a
3), os quais estao listados nas planilhas na sequéncia:

Lote 1:
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LOTE MUNICIPIO REGIOMNAL MACROREGIAO

ADMINISTRACE.D SUPERIOR MACROREGIAD 1

REGIOMAL CENTRAL MACROREGIAD 1

REGIONALSUL MACROREGIAD 1

530 Paulo (Capital) REGIOMNAL NORTE-OESTE MACROREGIAD 1
REGIOMAL LESTE MACROREGIAO 1

REGIOMAL CRIMINAL MACROREGIAD 1

L1 REGIONAL INFANCIA E JUVENTUDE MACROREGIAD 1
Franco da Rocha REGIOMALGUARULHOS MACROREGIAD 2
Guarulhos REGIOMALGUARULHOS MACROREGIAD 2

Ferraz de WVasconcelos REGIOMNAL MOGI DAS CRUZES MACROREGIAD 2
Itaquagquecetuba REGIOMAL MOGI DAS CRUZES MACROREGIAD 2

Mogi das Cruzes REGIOMAL MOGI DAS CRUZES MACROREGIAD 2
Diadema REGIOMNAL ABCD MACROREGIAD 3

Mauz REGIOMNAL ABCD MACROREGIAD 3

Santo Andre REGIOMAL ABCD MACROREGIAO 3

S30 Bernardo do Campa REGIOMAL ABCD MACROREGIAD 3
Carapicuiba REGIOMNAL OSASCO MACROREGIAD 3

Itapevi * REGIOMNAL O5A5CO MACROREGIAO 3
Osasco REGIOMNAL OSASCO MACROREGIAD 3
Campinas REGIONAL CAMPINAS MACROREGIAD 6
Limeira REGIOMAL CAMPINAS MACROREGIAO 6
Piracicaba REGIOMAL CAMPINAS MACROREGIAO 6
Jundiai REGIONALJUNDIAI MACROREGIAD 6

Avare REGIOMALSOROCABA MACROREGIAD 6
Itapetininga REGIOMALSOROCABA MACROREGIAO 6
Sorocaba REGIONALSOROCABA MACROREGIAO 6

Lote 2:

LOTE MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAD
Caraguatatuba REGIONAL SAD JOSE DOS CAMPOS MACROREGIAD 4
lacarei REGIONAL SAD 1OSE DOS CAMPOS MACROREGIAD 4
530 José dos Campos REGIONAL SAOD 10OSE DOS CAMPOS MACROREGIAD 4
540 Sebastido REGIONALSAD JOSE DOS CAMPOS MACROREGIAD 5
Taubate REGIONAL TAUBATE MACROREGIAD 4

- Registro REGIOMALREGISTRO MACROREGIAD 5
Guaruja REGIOMALSANTOS MACROREGIAD 5
Praia Grande REGIONALSANTOS MACROREGIAD 5
S5antos REGIONALSANTOS MACROREGIAD 5
540 Vicente REGIOMAL SANTOS MACROREGIAD 5

Lote 3:




LOTE MUNICIPIO REGIOMNAL MACROREGIAD
Bauru REGIONAL BAURL MACROREGIAD 7
lad REGIONALBAURL MACROREGIAD 7
Barretos REGIONAL RIBEIRAD PRETO MACROREGIAD 7
Franca REGIONALRIBEIRAD PRETO MACROREGIAD 7

Ribeirdo Preto

REG

ONALRIBEIRAD PRETO

MACROREGIAD 7

Araraguara REGIONALSAD CARLOS MACROREGIAD 7
L3 Rio Claro REGIONALSAD CARLOS MACROREGIAD 7
S%o Carlos REGIONALSAD CARLOS MACROREGIAD 7
Aracatuba REGIONAL ARACATUBA MACROREGIAD 8
S%0 José do Rio Preto REGIONALSAD JOSE DO RIO PRETO  |MACROREGIAD 8
Marilia REGIONAL MARILIA MACROREGIAD 9
Tupd REGIONAL MARILIA MACROREGIAD 9
Presidente Prudente REGIONAL PRESIDENTE PRUDENTE MACROREGIAD 9

6.3. Formalizacao:

6.3.1. A contratagdo sera formalizada por meio de Ordens de Servigo que serao emitidas via sistema
SEl, por servidor da Defensoria Publica.

6.4. Diante da insergcado dos autos no Sistema Eletrbnico de Informagdes — SEI, € obrigatério o cadastro
do representante da contratada como usuario externo do SEI, nos termos do art. 4° do Ato Normativo
DPG n° 194, de 31 de maio de 2021 (disponivel em:
https://www.defensoria.sp.def.br/dpesp/Conteudos/Materia/MateriaMostra.aspx?
idltem=95279&idModulo=9788), no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir de notificagao
especifica expedida pela Defensoria Publica.

6.4.1. O nao cadastramento como usuario externo no prazo determinado no subitem 6.5 implicara,
apos seu vencimento, a ndo celebragdo da contratagcdo, sem prejuizo das demais cominagdes
legais.

7. DA FORMAGAO DE PREGCOS

7.1. A Proponente quando da elaboragédo dos precos a serem ofertados devera observar a necessidade
de utilizagdo de equipamentos adicionais (como andaimes), para a correta e segura instalagao das
placas, visto que na maioria das Unidades da DPESP, serdo instaladas acima do limite superior da
porta de entrada, ou seja, em alturas superiores a 2,10m (dois metros e dez centimetros); bem como
considerar que todas as placas solicitadas deverao ser guarnecidas na parte frontal (em todo o seu
perimetro) por cantoneira em aluminio; e na parte posterior, por requadro metalico contraventado.

7.2. A elaboracdo dos precos a serem ofertados devera ser apresentada por m? (metro quadrado),
contemplados: a face expositora (chapa em ACM) + o requadro + a composigao/grafismo, conforme
os exemplos de placas apresentados no subitem 8.4.

8. DOS SERVICOS A SEREM ADQUIRIDOS
8.1. Confeccao e fornecimento, com instalacdo, de placa externa a ser fixada diretamente na fachada, no
local a ser indicado pela fiscalizagao.
8.2. Tipologia:

8.2.1. Face expositora: em material metalico (painel em aluminio composto — ACM) espessura
minima de 3mm, na cor prata/aluminio, cantos retos.

8.2.2. Cantoneira: em material metalico (aluminio) a ser instalada em todo o perimetro da placa, na
cor prata/aluminio.

8.2.3. Estrutura de apoio/requadro: em material metdlico, do tipo metalon em perfil quadrado,
minimo 20x20mm, devidamente contraventado.

8.2.4. Composicao/Grafismo: em material vinil adesivo alta performance, em recorte
(corte/contorno) e impressao digital de alta resolugdo, conforme programagao visual e cores
definidas em arte final a ser disponibilizada pela DPESP.

8.2.5. Composigao: logotipia DPESP em alinhamento esquerdo ou centralizado (brasdo em cores +
escritas impressas na cor preta (C:0 M:0 Y:0 K:100)); texto em duas linhas, sendo a primeira



linha em fonte Arial Bold e a ultima em fonte Arial Normal; ou quando trés linhas, a primeira e
segunda linhas em fonte Arial Bold e a ultima em fonte Arial Normal; ambas impressas na cor
preta (C:0 M:0 Y:0 K:100), em alinhamento direito; e faixa de base na cor verde institucional
(C:100 M:0 Y:100 K:0).

8.3. Fixagao:

8.3.1. Placa: a chapa de ACM devera estar aposta sobre requadro metalico leve (metalon), com
devido contraventamento, conforme a sua extensao.

8.3.2. Conjunto (chapa + requadro): o conjunto ou a placa devera ser fixada na fachada, utilizando-
se de estruturas metdlicas adequadas para a sua correta fixagdo, bem como deverdao ser
observados os tipos de superficie de apoio (concreto, estrutura metalica tipo brise, fachadas em
ACM).

8.4. Exemplos de possiveis configuragdées para as placas:

Unidade Guaruja
Regional de Santos

7 | DEFENSORIA PUBLICA
@ DO ESTADO DE SAO PAULO

7 | DEFENSORIA PUBLICA  Unidade
@ DO ESTADO DE SAO PAULO Ribeirdo Preto

Regional Ribeirdo Preto

DO ESTADO DE SAO PAULO

Unidade Barretos
Regional de Ribeirdo Preto

@ DEFENSORIA PUBLICA

9. PLANILHA QUANTITATIVA PARA FINS DE AQUISIGAO



DESCRICAD

GRUPO /LOTE

L1

L2

L3

U.M.

Objeto:

Confecc3o e formecimento, com instalacio, de placa extema a ser
fixada diretamente na fachada, no local 3 ser indicado pela fiscalizacio;
Tipologia:

Face expostora: em material metdico (painel em aluminio
composto — ACM) espessura minima de 3mm, na cor prata’aluminio,
cantos retos.

Cantoneira: em material metdlico (aluminio) a ser instalada em todo o
perimetro da placa, na cor prata/aluminio.

Egrutura de apoio/requadro: em material metalico, do tipo metalon
em perfil guadrado, minimo 20 20mm, devidamente contraventado.
Composigdo/G rafismo: em material vinil adesivo alta performance, em
recorte (corte/contorno) e impressao digital de alta resolugdo, conforme
programacio visual e cores definidas em arte final a ser disponibilizada
pela DPESP.

Composigdo: logotipia DPESP em alinhamento esquerdo  ou
centralizado (bras8o em cores + escritas impressas na cor preta (C:0
M:0 Y:0 K:100)); texto em duas linhas, sendo a primeira linha em fonte
Ardial Bold & a dltima em fonte Arial Mormal: ou quando trés linhas, a
pimeira e segunda linhas em fonte Arial Bold e a dltima em fonte Anal
Mormal, ambas impressas na cor preta (CO0 M0 Y:0 K:100), em
alinhamento direito; e faixa de base na corverde institucional (C:100 M:0
Y100 K:0).

Fixagao:

Placa: a chapa de ACM devwera estar aposta sobre requadro metalico
leve (metalon), com devido contraventamento, conforme a sua extens3o.

Conjunto (chapa + requadro): o conjunto ou a placa devera ser fixada
nafachada utilizando-se de estruturas metilicas adegquadas para a sua
correta fixagdo, bem como deverdo ser observados os tipos de superficie
de apoio (concreto, estrutura metdlica tipo brise, fachadas em ACM).
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10. DOS HORARIOS DE TRABALHO

1.

12.

13.

10.1. A eventual Contratada, preferencialmente, devera executar os servicos no horario comercial, ou
seja, das 08:00 as 18:00. Entretanto, podera, conforme o caso, realizar trabalhos aos finais de
semana e feriados e fora de horario de expediente, com prévia autorizagéo por parte da fiscalizagao.

10.2. Todos os custos envolvidos nos trabalhos extraordinarios (periodo noturno, fim de semana e
feriados) ja deverado fazer parte do pregco proposto pela licitante, ndo havendo a incidéncia de
adicionais por conta deles.

10.3. As legislacbes municipal, estadual e federal, que determinam ou colocam restricbes de horarios
para execugao de servigos e/ou recebimento de materiais, devem ser respeitadas e seguidas pela
eventual Contratada, sem qualquer oneragao de valores para a DPESP.

DA VALIDADE DAS PROPOSTAS

11.1. A validade das propostas devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias contados a partir de sua
apresentagéao.

11.2. Nos pregos considerar-se-a a isengéo do ICMS prevista no art. 55, do Anexo |, do Regulamento do
Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias, conforme disposto no Decreto Estadual de n° 48.034/03,
ou seja, sem a carga tributaria do ICMS, sempre que aplicavel.

ITEM BEC:
12.1. 38920 — Servico de produgcao de comunicacgao visual — placa metalica com texto em vinil.
12.2. Unidade de Fornecimento: Codigo 11 - m?

DA GARANTIA

13.1. A garantia dos servigos devera ser de, no minimo, 12 (doze) meses, a contar do termo de
recebimento ou recibo, a ser emitido pela Gestao/Fiscalizagdo da presente contratagdo, contra
possiveis defeitos de material (base e adesivos) e de instalagao.



14.

15.

16.

17.

18.

13.2. Durante a vigéncia da garantia, deverdo ser fornecidas todas as correcbes que se fizerem
necessarias, sem qualquer 6nus a DPESP.

13.3. A eventual Contratada devera garantir seus servigos prestados, tanto no que diz respeito aos
materiais, quanto a execugédo, conforme disposi¢cao no Cadigo Civil Brasileiro.

DO PRAZO DE EXECUGAO

14.1. A Contratada devera concluir a prestagao dos servigos contratados em até 25 (vinte e cinco) dias
corridos, a partir do recebimento da Ordem de Servigo.

14.2. Eventuais solicitagdes de prorrogagao do prazo de execucgao deverdo ser devidamente justificadas
pela CONTRATADA, desde que nao decorram, direta ou indiretamente, de conduta dolosa ou
culposa desta, e serdo protocoladas, antes do vencimento, para a apreciagdo da DPESP.

DAS AMOSTRAS

15.1. A eventual Contratada devera submeter a analise e aprovacdo da DPESP, uma amostra da placa
(protétipo ou parte da placa), caso seja julgado necessario, apds o recebimento da Ordem de
Servico, para verificagdo geral de itens como qualidade, cores, tipo de material empregado entre
outros que possam estar em eventual desacordo com o presente termo.

15.2. As referidas amostras deverao ser entregues aos cuidados da servidora Eni Luize G. Vasques,
lotada no 9° Andar do prédio sito a Rua Libero Badaré, 616 — Centro — Sao Paulo/SP —
Departamento de Engenharia e Arquitetura, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds o recebimento da
Ordem de Servigo.

DA SUBCONTRATAGAO
16.1. Nao é admitida a subcontratacado do objeto a ser contratado.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

17.1. Executado o servico e estando em condi¢des de ser recebido, a Contratada devera comunicar a
DPESP, por escrito e dentro do prazo contratual, a fim de que seja realizada a vistoria para fins de
recebimento.

17.2. Quando da entrega dos servicos pela Contratada, a Fiscalizacdo/Gestor, em até 5 (cinco) dias uteis
da comunicagao do término dos servigos, realizara vistoria para verificagdo da correta configuracao,
instalagcao e quantitativo solicitados e, sendo verificado o atendimento integral do objeto, sera emitido
termo de recebimento, ou recibo.

17.3. Havendo a ocorréncia de falha, constatagao de avarias e qualquer incompatibilidade do servigo
solicitado, nao sera expedido o Termo de Recebimento ou recibo, ficando a Contratada obrigada a
proceder aos devidos reparos e ajustes que se fizerem necessarios para o pleno atendimento das
especificagdes, num prazo de até 5 (cinco) dias uteis, a partir da notificagdo pela DPESP.

17.3.1. Nao sendo solucionadas as pendéncias apontadas pela DPESP, a CONTRATADA ficara
sujeita as penalidades constantes do Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014.

17.4. O recebimento do servigo dar-se-a uma vez verificado o atendimento integral das especificagdes

contratadas, mediante termo de recebimento, ou recibo, firmado por servidor/a responsavel.

DAS SANGCOES

18.1. A inexecucao total ou parcial desta contratagdo, assim como a ocorréncia de qualquer das
hipoteses constantes no artigo 78 ensejara a rescisao, na forma definida no artigo 79, acarretando as
consequéncias enumeradas no artigo 80, todos da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
sem prejuizo das penalidades a que aludem os artigos 86 a 88, do mesmo diploma legal.

18.2. A Contratada sujeita-se a sancao prevista no artigo 7°, da Lei Federal 10.520, de 17 julho de 2002,
e subsidiariamente, as previstas nos artigos 81, 86, 87 e 88, da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993.

18.3. A san¢des de que tratam os itens 18.1 e 18.2 poderédo ser aplicadas juntamente com as multas
previstas no Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014, garantindo o exercicio de prévia e
ampla defesa, e deverédo ser registradas no CAUFESP, no “Sistema Eletrbnico de Aplicagdo e
Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangdes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no
“Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS”
(www.portaltransparencia.gov.br/ceis).



18.4. As multas sdo autdbnomas e a aplicagdo de uma nio exclui a de outra.
18.5. A aplicagdo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos prejuizos
efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

19. DA FORMA DE PAGAMENTO

19.1. A empresa devera estar devidamente cadastrada e ativa no CAUFESP, seguindo as orientacbes
contidas no site através do endereco:

http://www.bec.sp.gov.br/Caufesp/(S(jugfis45h4slobibkfkzcyjc))/Publico/ComoCadastrar.aspx?chave

19.2. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da
Contratada no “CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo dos
pagamentos.

19.3. O pagamento sera efetuado mediante crédito aberto em conta corrente da CONTRATADA junto ao
Banco do Brasil S/A.

19.4. Os pagamentos serao efetuados no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto n® 43.914, de 26 de margo de
1999), contados da entrega da nota fiscal/fatura correlata.

19.5. Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA deverda encaminhar os respectivos
documentos de faturamento para o e-mail contratos@defensoria.sp.def.br ou por meio do processo
correlato no Sistema Eletronico de Informacoes (SEI)

19.6. A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento

diretamente para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br.

19.7. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecoes serao devolvidas a Contratada para as devidas
corregdes. Neste caso, o prazo de que trata o subitem 19.4 comecara a fluir a partir da data de
apresentagao da nota fiscal/fatura, sem incorregdes, a vista do Termo de Recebimento.

19.8. Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos do
artigo 74, da Lei Paulista de Contratos Administrativos, bem como juros moratdrios, estes a razéo de
0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata tempore”, em relagédo ao atraso verificado.

19.9. O preco permanecera fixo e irreajustavel, salvo nos casos de redugdo dos pregcos mediante
pesquisa perioddica a ser realizada pelo gestor.

20. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
20.1. Além das obrigagbes legais, a Contratada devera:

20.1.1. Cumprir os trabalhos especificados no objeto do contrato, observando prazos e as condigbes
estabelecidas neste Termo.

20.1.2. Dispor e empregar na realizagdo dos servigos, pessoal especializado, treinado e habilitado,
devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, se o caso.

20.1.3. Informar a DPESP das alteragbes ocorridas em normas ou legislagao vigente, relacionadas a
seguranga e/ou desempenho do material utilizado.

20.1.4. Prestar as informacbes e os esclarecimentos sempre que necessario referente ao servico
contratado, atendo todas as solicitacées da Contratante.

20.1.5. Responsabilizar-se pelas despesas de seguros, transportes, tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios decorrentes da execugao do objeto.

20.1.6. Acusar o recebimento da Ordem de Servico e da Nota de Empenho.

20.1.7. Efetuar a troca ou substituicdo do produto que se encontrar diferente ao aqui descrito sem
quaisquer 6nus adicionais para a Administracao.

20.1.8. Emitir Nota Fiscal com a mesma descri¢do constante na Nota de Empenho.

20.1.9. Responsabilizar-se por danos eventualmente causados por empregados ou prepostos, a
bens, pessoas e/ou equipamentos de propriedade da DPESP ou terceiros, durante a execugao
dos servigos, incluindo a entrega do material, sempre que incidir em dolo ou culpa.

20.1.10. Ser responsavel pelo fornecimento, embalagens e transporte dos materiais, de modo a nao
prejudicar ou alterar suas caracteristicas e durabilidade, sem 6énus a DPESP.

20.1.11. Corrigir eventuais falhas na execugédo dos servigos caso venha a ser comunicada pela
Contratante.

20.1.12. Substituir qualquer integrante de sua equipe, cuja permanéncia no servigco for
justificadamente considerada inconveniente, no prazo estabelecido pela Contratante.


mailto:dofpagamentos@defensoria.sp.def.br

20.1.13. Manter durante toda a vigéncia da contratagcdo, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificagbes exigidas.

20.1.14. Identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade da Contratante.

20.1.15. Fornecer todo o equipamento de seguranga do trabalho aos seus colaboradores no exercicio
de suas fungdes;

20.1.16. Manter pessoal em numero suficiente, de forma a cumprir as obrigagbes assumidas.

20.1.17. Responsabilizar-se por eventuais paralisacdes dos servigcos por parte de seus colaboradores
para que nao haja interrupcdo dos servigos prestados, sem repasse de qualquer 6nus ao
Contratante.

20.1.18. Assumir toda e qualquer responsabilidade e tomar as medidas necessarias ao atendimento
de seus colaboradores acidentados ou com mal subito.

20.1.19. Cumprir as normas municipais, estaduais e federais relativas aos servigos contratados.

20.1.20. Informar ao gestor e fiscal designado da Contratante a qualificagdo dos colaboradores que
atuardo na execugao dos servigos objetos da contratagao.

21. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
21.1. Emitir a Ordem de Servigo e encaminha-la junto com a Nota de Empenho.
21.2. Indicar formalmente o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execugao dos servicos.
21.3. Propiciar a empresa o acesso aos locais onde o material sera entregue.
21.4. Permitir acesso dos empregados da empresa, devidamente identificados, as suas dependéncias.
21.5. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
21.6. Notificar, por escrito, a constatagdo de quaisquer irregularidades verificadas durante o fornecimento.
21.7. Atestar a Nota Fiscal, apresentada pela Contratada apds o recebimento definitivo do objeto.
21.8. Fiscalizar o andamento da execu¢ao dos servigos.
21.9. Efetuar o pagamento de acordo com o subitem 19.4.

ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL DETENTORA 1 PANORAMA



P
PANORAMVA

COMERCIO - SERVICOS - DISTRIBUIGAD
PROPOSTA COMERCIAL

Identificacio da empresa proponente: PANORAMA PROMOCAO DE VENDAS E SERVICOS LTDA
Razio Social: PANORAMA PROMOCAO DE VENDAS E SERVICOS LTDA

Endereco: ESTRADA DOS ROMEIROS, 1616 SALA 15 - VILA SAO SILVESTRE - BARUERI - SP
CNPJ: 13.585.634/0001-03

Contato: LUIZ VALERIO DE SOUZA

Telefone: 11 4375-2793

fax: licitacoes@panoramalicitacoes.com.br

E-mail: licitacoes@panoramalicitacoes.com.br

PE 36 2022 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO - 0C 4200300000120220C€00081

LOTE DESCRICAO QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALORTOTALDO
ITEM

Confeccdo e fornecimento com instalacdo de

01 placa externa a ser afixada na fachada, 160m?2 R$ 375,00 R$ 60.000,00
através de ARP

Valor Total por extenso: Sessenta mil reais e zero centavos.

LOTE DESCRICAO QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALORTOTAL DO
ITEM

Confeccao e fornecimento com instalacao de

02 placa externa a ser afixada na fachada, 60m2 R$636,00 R$ 38.160,00
através de ARP

Valor Total por extenso: Trinta e oito mil, cento e sessenta reais e zero centavos.

LOTE DESCRICAQ QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTALDO
ITEM
Confeccao e fornecimento com instalacio de
03 placa externa a ser afixada na fachada, 60m?2 R$ 636,00 R$38.160,00
através de ARP

Valor Total por extenso: Trinta e oito mil, cento e sessenta reais e zero centavos.

VALIDADE DA PROPOSTA: 90 dias ( Noventa Dias )

Declaramos que elaboramos nossa propoesta atendendo a todas as condictes e especificacies previstas no Termo de Referéncia referente ao
processo de n? 2022,/0014442 e, em caso de fornecimento/prestacio, temos ciéncia de que se o produto/servico entregue for diverso daquele
ora orcado e a serlicitado, o mesmo nio serd aceito e o licitante terd seu nome langado no rol das empresas sancionadas junto ao portal da
transparéncia no sitio da DPESP, sendo impedido de licitar com este 6rgdo durante o periodo que ali for determinado, sem que haja prejuizo das
demais penalidades prescritas em lei.

Os precos sio finais e neles estio inclusos todos os custos, tributos, encargos sociais e demais despesas relativas ao fornecimento, objeto desta
licitagdo, de forma a se constituirem na tinica contraprestagio a ser paga pela Defensoria Publica

Segue anexa a indicagdo do nimero da Conta Corrente e Agéncia da Instituigdo financeira Banco do Brasil 5.A em que 50IM0S
correntistas

BANCO: 001 - BANCO DO BRASIL
AG: 0637-8
CC:105831-2

Dados do responsavel pela assinatura da ARP
NOME: LUIZ VALERIO DE SOUZA
NACIONALIDADE: BRASILEIRO

ESTADO CIVIL: SOLTEIRO

Estrada dos Romeiros,1616 — sl 15 — Cruz Preta — Barueri — SP —

CEP 06417-000 - Tel.114375-2793
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P
PANORAMVA

COMERCIO - SERVIGOS - DISTRIBUIGAD
PROFISSAO: EMPRESARIO
CARGO: SOCIO PROPRIETARIO
E-MAIL: licitacoes@panoramalicitacoes.com.br

Barueri, 29/11/2022

Luiz Valério de Souza

Sécio - Proprietario
030.337.718-66

Estrada dos Romeiros,1616 — sl 15 — Cruz Preta — Barueri — SP —
CEP 06417-000 - Tel.114375-2793




ANEXO Il

PROPOSTA COMERCIAL DETENTORA 2 (ADERENTE) MARIA EDUARDA



SUPER LIGHT

FAZENDA RIO GRANDE, 29 de novembro de 2022
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO - SP.
PREGAO ELETRONICO n2 036/2022
ABERTURA: 29/11/2022 AS 10:00H

MARIA EDUARDA FELIZARI LTDA
CNPJ: 43.874.371/0001-05

AV: DAS INDUSTRIAS, 753
FAZENDA RIO GRANDE-PR

CEP: 83.820-332
(41) 3227-5010

LOTEO1
Item |Descrigdo Marca/ Fab. |Quant. |Und. | V. Unit. V. Total. Extenso |Extenso
1 Confecgdo e fornecimento MARCA PROP/|160 M2 RS 375,00 | RS 60.000,00 [TREZENTO |SESSENTA
com instalagdo de placa FAB. PROP. S E|MIL REAIS
externa a ser afixada na SETENTAE
fachada, através de ARP CINCO
REAIS.
Valor Total: RS 60.000,00 SESSENTA
MIL REAIS
LOTE 02
Item |Descrigéio Marca/ Fab. |[Quant. |Und. | V. Unit. V. Total. Extenso |Extenso
1 Confecgdo e fornecimento MARCA PROP/(60 M2 RS 636,00 | RS 38.160,00 [SESICENT |TRINTA E
com instalagdo de placa FAB. PROP. 0s E|OITO  MIL,
externa a ser afixada na TRINTA E|CENTO E
fachada, através de ARP SEIS SESSENTA
REAIS. REAIS.
Valor Total: RS 38.160,00 TRINTA E
OITO  MIL,
CENTO E
SESSENTA
REAIS.
LOTE 03
Item |Descrigdo Marca/ Fab. |Quant. |Und. | V. Unit. V. Total. Extenso |Extenso
1 Confecgido e fornecimento MARCA PROP/|60 M?2 RS 636,00 | RS 38.160,00 |SESICENT |TRINTA E
com instalacdo de placa FAB. PROP. 0os E|OITO  MIL,
externa a ser afixada na TRINTA E|CENTO E
fachada, através de ARP SEIS SESSENTA
REAIS. REAIS.
Valor Total: RS 38.160,00 TRINTA E
OITO  MIL,
CENTO E
SESSENTA
REAIS.

MARIA
EDUARDA
FELIZARI:101
76207929

Assinzcc detorma digtal por
MAFIA EDUARDA

FELITARIOT 762079729

Dz c=ER, o=ICP-Brasil
ou—Presencial,
cu=24185550000104,
cui=3ecretari a da Receita Federsl
doBrasi- RFB, ou=RFB aCPF A1,
Aur=iem hramen), rr=h ARIL
EDUARDA FELIZARE 10176307020
Dacis: 2022.11.08 12:27:28 D300

MARIA EDUARDA FELIZARI
CPF N° 10176207929
RG N° 135392847
DIRETORA

Total dos lotes:

[ RS 136.320,00

Cento e Trinta e Seis Mil, Trezentos e Vinte Reais

VAL: 90D
ENT:25D
PAG: 30D

REFERENCIAS BANCARIAS
001 BANCO DO BRASIL - AG. 3007-4 C/C 42837-0




ANEXO IV
ATO NORMATIVO DPG N° 90, DE 05 DE AGOSTO DE 2014

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatorio previsto na Lei
Federal n° 8.666/93 e na Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98, no ambito da
Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, e da outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo § 2° do artigo 134 da
Constituicdo Federal;

Considerando o disposto no artigo 19, inciso XXI, da Lei Complementar estadual n°® 988/06;

Considerando a necessidade de uniformizacado do fluxo dos procedimentos regulados pela Lei Estadual n°
10.177, de 30.12.98;

Considerando a necessidade de observagéo do devido processo legal, nos termos do inciso LV do art. 5° da
Constituicdo Federal e nas Leis federais n°® 8.666/93 e 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da Assessoria de
Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica de atos e instauragdo de
procedimentos de apuragao de infragao de contratos e outros ajustes no rol das atribui¢des de cada érgéo.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuigdes, com fundamento no artigo 19, |
e ll, da LC n°® 988/06, resolve:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. O processo administrativo sancionatério previsto na Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98, obedecera
ao disposto no presente Ato e devera ser observado nas hipéteses de violagdo as normas estabelecidas na
Lei estadual n° 6.544, de 22 de novembro de 1989; nas Leis Federais n° 8.666, de 21.06.93, e n°® 10.520, de
17.07.02, bem como em outros diplomas legais aplicaveis as contratagbes, aos convénios e outras
modalidades de parceria firmados pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo.

Paragrafo Unico - Aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei Estadual n° 10.177, de 30.12.98.

CAPITULO Il
DA FASE DE CONHECIMENTO

Art. 2°. Verificados os indicios de ocorréncia de infracdo as normas referidas no artigo 1° deste Ato, o
Defensor Publico ou o servidor responsavel pela condugcdo do processo administrativo licitatorio, ou pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do ajuste, conforme o caso, representara a autoridade
competente para a apuragao dos fatos.

§1° - A representagéo podera ser precedida de diligéncias voltadas a apuracao preliminar dos fatos e das
circunstancias envolvidas na conduta praticada pelo licitante, pelo contratado, pelo conveniado ou pelo ente
parceiro, que sera designado por interessado na autuagao.

§2° - Apds as diligéncias preliminares, persistindo os indicios, o representante devera relatar a conduta do
interessado, os motivos que justificariam a incidéncia de sancao administrativa e seu fundamento legal,
contratual e convencional, conforme o caso.

§3° - Qualquer pessoa podera trazer a Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias de fatos que
possam caracterizar as infragdes administrativas passiveis de apuragao em procedimento sancionatério.

§4° - As autoridades competentes para instaurar o procedimento sancionatério e também para proferir a



decisdo sido o Defensor Publico Coordenador Geral de Administragdo, o Defensor Publico Diretor da Escola
da Defensoria Publica e o Defensor Publico responsavel pela Assessoria de Convénios, de acordo com suas
respectivas areas de atuagao.

Art. 3°. Oferecida a representacao, a autoridade competente devera instaurar o procedimento sancionatério,
mediante edi¢ao de portaria, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| - a identificagdo dos interessados;

Il - a narragao dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;

lll - a remiss&o as normas legais, contratuais e convencionais violadas e a sangao aplicavel;
IV - 0 prazo e o local para apresentacéo da defesa.

§1° - A portaria de instauragéo sera instruida com os documentos necessarios a provar as irregularidades
apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que serao utilizados em fase prépria de instrucao.

§2° - A Administragdo podera se utilizar de fotografias ou qualquer outro meio mecanico ou eletrénico, bem
como de laudos técnicos, a critério da autoridade que instaurou o processo, a fim de materializar a
irregularidade.

Art. 4°. Instaurado o processo sancionatério, os autos ficardo a cargo da Comissdo Processante
Administrativa ou de servidor, a quem incumbira a realizagdo dos atos de expediente para o seu devido
processamento.

Art. 5°. O interessado sera citado por carta com aviso de recebimento, podendo, no prazo de 15 (quinze)
dias, a contar do recebimento da carta:

| - oferecer defesa, indicando os fatos e fundamentos de direito que embasam sua irresignagao;
Il - juntar documentos;

lll - indicar outros meios de prova pretendidos, com rol de testemunhas, se oral, e assistente técnico e
quesitos, se pericial, justificando sua pertinéncia.

§1° - Frustrada a citagdo por carta, a mesma sera feita por edital publicado no Diario Oficial do Estado,
contando-se o prazo previsto pelo caput da efetiva publicacao.

§2° - Toda a prova documental deve instruir a defesa, de modo que a juntada posterior de documentos
devera ser motivada quanto a indisponibilidade da prova no momento préprio.

§3° - Existindo necessidade de juntada de documentos aos autos pela Administragdo em momento posterior
ao inicio do prazo de defesa, ao interessado sera conferido prazo de 7 (sete) dias para sobre eles se
manifestar, se maior prazo nao Ihe for assinado pela presidéncia da CPA ou servidor designado em razao da
complexidade da prova.

Art. 6°. Transcorrido o prazo de defesa, a CPA ou o servidor designado devera remeter os autos a
autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizagao das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;
lll - designar audiéncia de instrug&o, ou

IV - declarar encerrada a instrugao em caso de revelia, se a representagéo estiver suficientemente instruida
ou se todas as provas ja estiverem encartadas aos autos.

Paragrafo unico - As provas somente poderao ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias
ou protelatérias.

Art. 7°. Em caso de dilagédo probatdria, o interessado sera intimado para:

I - acompanhar a produgao das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;



Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 8°. O 6rgdao competente para instrugdo podera requisitar informagdes de outros 6rgaos diretamente,
independentemente de vinculagao hierarquica, mediante oficio ou envio dos autos do procedimento
sancionatério.

§1° - Durante a instrugao, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado devidamente
constituido, mediante simples solicitagdo, sempre que nao prejudicar o curso do procedimento.

§2° - A concessao de vista sera obrigatoria no prazo para manifestagao do interessado ou para apresentacao
de recursos.

Art. 9°. Concluida a instrugdo, o interessado sera intimado para apresentar, em 7 (sete) dias, suas alegacoes
finais, para as quais tera vista dos autos.

Art. 10. Decorrido o prazo estabelecido no artigo anterior, com ou sem as alegacoes finais, os autos serao
relatados e encaminhados a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico,
que sera proferido no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 11. Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente, que devera proferir
decisédo devidamente motivada, no prazo de 20 (vinte) dias.

CAPITULO Il
DA FASE RECURSAL

Art. 12. Da decisao proferida pela autoridade competente cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da carta de intimagéo.

§1° - O recurso sera protocolizado junto a autoridade que proferiu a decisao recorrida, que o recebera no
efeito suspensivo, exceto quando se tratar de aplicagdo de medidas cautelares.

§2° - A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
interposicao do recuso.

§3° - Caso néo se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, que devera se manifestar no
prazo de 20 (vinte) dias.

§4° - Apos encartar aos autos sua manifestagcao, a Assessoria Juridica remeté-los-a a Defensoria Publica-
Geral, para que profira decisao no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§5° -Em se tratando de licitagbes efetuadas na modalidade de “convite” os prazos estabelecidos nos
paragrafos segundo e quarto serdo de dois dias Uteis.

CAPITULO IV
DAS MEDIDAS URGENTES

Art. 13. Antes ou no curso do processo sancionatério, em caso de extrema urgéncia, a Administragéo podera
adotar as medidas cautelares no &mbito do processo das contratagdes, convénios e parcerias firmados pela
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo que ensejou a apuragao, desde que estritamente indispensaveis
a eficacia do ato final, por meio de decisdo fundamentada no interesse publico, em especial, para
preservacao da seguranga na prestagao do servigo publico aos usuarios da Defensoria Publica.

§1° - Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo prioridade sobre todos
0s outros.

§2° - As medidas cautelares de que trata o caput sao aquelas previstas no artigo 80 da Lei Federal n°
8.666/93, sem prejuizo da rescisao unilateral.



§3° - Ao interessado sera garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 7 (sete) dias
contados da intimagao.

§4° - Havendo manifestacido do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade competente,
sera ouvida a Assessoria Juridica, que se manifestara no prazo de 20 (vinte) dias.

§5° - Da decisao de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05
(cinco) dias.

§6° - O recurso sera recebido sem efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia procedimental, o
previsto pelo artigo 12 deste Ato.

CAPITULO V
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 14. As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatério sao
aquelas previstas na Lei estadual n® 6.544, de 22 de novembro de 1989; nas Leis Federais n° 8.666, de
21.06.93, e n° 10.520, de 17.07.02, bem como outras especificadas nos instrumentos de convénio e
parcerias.

Art. 15. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, retirar ou receber a Ordem de Execugdo de Servigos, apresentar os documentos necessarios
ou, ainda, praticar ou deixar de praticar qualquer ato que impossibilite a emissdo da Nota de Empenho,
ensejara a aplicacdo de multa de 30% (trinta por cento) a 100% (cem por cento) do valor do respectivo
ajuste.

Art. 16. Pela inexecucao total ou parcial do ajuste podera ser aplicada multa:

I - de 30% (trinta por cento) a 100% (cem por cento) do valor das mercadorias, servicos ou obras nao
entregues ou da obrigagdo ndo cumprida;

Il - no valor correspondente a diferenga de preco resultante da nova licitagdo ou contratacao realizada para
complementacao ou realizagédo da obrigagdo nao cumprida.

§1° - A base de calculo para a multa referida no inciso | sera o valor original da contratagao reajustado até a
data da aplicacdo da penalidade pela variagcdo do indice previsto no contrato ou de outro que venha a
substitui-lo.

§2° - Na hipotese do paragrafo anterior, inexistindo indice contratual, sera utilizado o IPC-FIPE ou outro que
venha a substitui-lo.

§3° - Na aplicacdo da multa a que se refere o inciso |, levar-se-a em conta o tipo de objeto, 0 montante de
servigo, obras ou materiais eventualmente executados ou entregues, os prejuizos causados a Defensoria
Publica e a reincidéncia da contratada.

§4° - As multas estabelecidas nos incisos | e Il sdo alternativas, devendo a Defensoria Publica optar, a seu
critério, por uma delas.

Art. 17. O atraso injustificado na execugéo do contratado acarretara a aplicagcédo de multa de mora, calculada
sobre o valor da obrigagcdo ndo cumprida, nos seguintes patamares:

I - de 0,5% (meio por cento) ao dia até o 15° dia de atraso;
Il - de 1% (um por cento) ao dia a partir do 16° dia de atraso, limitado a 30 (trinta) dias.

§1° - Atraso superior a 30 (trinta) dias caracteriza inexecugao total ou parcial, conforme o caso, aplicando-se
o disposto no artigo anterior.

§2° - Por critério de conveniéncia e oportunidade e quando o interesse publico o recomendar, a
Administragdo podera aceitar o objeto do contrato com atraso superior a 30 (trinta) dias, caso em que, além



das sangobes previstas pelos incisos | e Il deste artigo, aplicara ao contratado multa unica de 10% (dez por
cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigagdo cumprida com atraso.

§3° - Na aplicacdo da multa a que se refere o paragrafo anterior, levar-se-a em conta o tipo de objeto, o
montante de servigo, obras ou materiais eventualmente executados ou entregues, os prejuizos causados a
Defensoria Publica e a reincidéncia da contratada.

§4° - As multas aludidas neste artigo ndo impedem que a Defensoria Publica rescinda unilateralmente o
contrato e aplique as outras sangdes cabiveis.

Art. 18. O valor das multas sera descontado do primeiro pagamento apds sua imposi¢ao, respondendo por
ela a garantia oferecida e os pagamentos futuros pela diferenga, se houver, facultado o recolhimento ao
tesouro do Estado.

Paragrafo unico - Se a multa for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o
contratado pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Defensoria
Publica ou cobrada judicialmente.

Art. 19. Ressalvado o disposto no §3° do artigo 16, as multas sdo autbnomas e a aplicagao de uma nao
exclui a da outra.

Art. 20. As multas serao corrigidas monetariamente de acordo com a variacao da UFESP, até a data de seu
efetivo pagamento.

Art. 21. No caso de penalidade pecuniaria, 0 sancionado sera intimado por via postal a efetuar o pagamento,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, caso seja inviavel a compensagdo com eventuais créditos retidos.

Paragrafo Unico - Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serao adotadas as medidas
cabiveis para a cobrancga judicial e para a inscricdo do sancionado nos cadastros de inadimplentes com o
Poder Publico.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22. As intimacdes dos despachos, decisdes interlocutdrias e finais seréo feitas por meio de carta com
aviso de recebimento, iniciando-se eventual prazo para o interessado do recebimento da correspondéncia.

§1° - Sao validas as intimacgoes dirigidas ao enderego do interessado declinado no instrumento contratual ou
convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo endereco sempre que houver modificacido temporaria ou
definitiva.

§2° - Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo das decises que encerrarem a fase de
conhecimento sera publicado no Diario Oficial do Estado apds o transcurso do prazo recursal.

§3° - Na hipdtese do paragrafo anterior, interposto recurso administrativo, a publicagdo da decisdo sera
realizada em conjunto com a que julgar o recurso.

Art. 23. As peticbes poderao ser encaminhadas por via postal, sendo consideradas, para efeito de prazo, as
datas de postagem.

Art. 24. O procedimento sancionatério sera sigiloso até decisao final, salvo em relagéo ao interessado, seu
procurador ou terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo unico - Incidira em infracdo disciplinar grave o servidor que, por qualquer forma, divulgar
irregularmente informagdes relativas a acusagao, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 25. O Coordenador Geral de Administragédo, o Diretor da EDEPE e o Defensor Publico responsavel pela
Assessoria de Convénios poderdo baixar, mediante portaria, normas complementares as estabelecidas no
presente ato, regulamentando os procedimentos no ambito das respectivas Unidades.

Art. 26. O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais nao tenha



havido decisao administrativa irrecorrivel, no que couber.

Art. 27. O procedimento sancionatério instaurado devera possuir numeragao e registro em livro préprio,
iniciada anualmente nova contagem.

Art. 28. Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverao ser respeitados
aqueles previstos pelo artigo 32 da Lei Estadual n° 10.177, de 30.12.98.

Art. 29. As normas estabelecidas neste Ato deverdao constar em todos os instrumentos convocatorios de
licitagdes em geral, em todos os contratos administrativos efetivamente celebrados e em todos os termos de
convénio e de cooperacao efetivamente assinados.

Art. 30. As disposicdes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da
legislagao vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

Art. 31. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se o Ato Normativo DPG n° 01,
de 09 de maio de 2007 e as demais disposicbes em contrario.

ANEXO V
ATO NORMATIVO DPG N° 191, DE 23 DE ABRIL DE 2021

Dispbe sobre a aplicagao de Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, “Lei de Licitagcdes e Contratos
Administrativos”, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo.

Considerando a publicacao da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, “Lei de Licitagcdes e Contratos
Administrativos;

Considerando o disposto no art. 191, caput, e art. 193 da referida lei.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos I, XI, da Lei
Complementar Estadual n® 988/06, RESOLVE:

Art. 1°. As contratagdes iniciadas no ambito da Defensoria Publica do Estado até 31 de janeiro de 2023 seréo
regidas exclusivamente pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
além de outras consideradas pertinentes para o tipo especifico de contratagcéo. (Redagao alterada pelo Ato
Normativo DPG n° 221, de 27 de setembro de 2022).

Paragrafo unico. Considera-se como data de inicio de contratacdo a abertura do procedimento administrativo no
orgdo solicitante, nos termos do art. 2° do Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014.




Art. 2° A partir de 1° de fevereiro de 2023, a Defensoria Publica do Estado passara a aplicar gradativamente
a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 em contratagbes especificas a serem definidas em Portaria Conjunta,
a ser emitida pela Assessoria Juridica, pela Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA e pela Escola da
Defensoria Publica - EDEPE, continuando a aplicar nas demais contratagdes, até 31 de margo de 2023, a Lei
n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002. (Redagao alterada pelo Ato
Normativo DPG n° 221, de 27 de setembro de 2022).

§1° - Considera-se como data de inicio de contratagdo a abertura do procedimento administrativo no érgao
solicitante, nos termos do art. 2° do Ato Normativo DPG n° 100 de 23 de outubro de 2014.

§2° - A partir de 01 de abril de 2023 todas as contratagdes da Defensoria Publica do Estado serao regidas
pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, deixando-se de aplicar a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e a
Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002. (NR) (Redagéo dada pelo Ato Normativo DPG n° 214, de 5/4/2022).

Art. 3°. Nos termos do art. 191, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, os contratos,
durante toda a sua vigéncia, serao regidos pelas normas do momento da abertura do procedimento de
contratagéo, sendo vedada a aplicagdo combinada da Lei n° 8.666/1993 e da Lei n® 14.133/2021. (NR)
(Redacgao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 214, de 5/4/2022).

Art. 4°. Este ato devera ser parte integrante de todos os editais langados e contratos celebrados pela
Defensoria Publica do Estado, a partir da data de sua publicagao.

Art. 5°. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo.

ANEXO VI
ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021

Dispbe sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico de Informacbes - SEI!
no ambito da Defensoria Publica do Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitacdo de documentos e processos
administrativos e de reduzir o uso de insumos, custos operacionais e de armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados, criando
condicbes mais adequadas para a producao e utilizacdo de informagdes;

Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informacgdes;
Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebragdo do Acordo de Cooperacédo Técnica n® 50/2020, em 23 de outubro de
2020, com o Tribunal Regional Federal da 42 Regiéo;



O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e Xll, da Lei
Complementar n° 988, de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Secgéo |
Da Instituicdo do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletrdénico de Informagdes —
SEl, criado e cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da 4% Regidao — TRF4, para tramitagao
eletrénica de todos os processos administrativos relacionados a atividade-meio.

Paragrafo unico. O SEI aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior,
Escola da Defensoria Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.

Art. 2°. O SEI compreendera:

I - o controle do protocolo, da tramitagdo e do arquivamento de documentos e processos;

Il - a producgéo, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipoteses legais de sigilo ou
publicidade restrita; e

lll - o fornecimento de dados essenciais a gestdo das informagdes necessarias aos 6rgaos de administragéo
e controle.

Paragrafo unico. O SEI estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade
ou manutengao.

Secgao ll
Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as

Art. 3°. Todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e servidores/as da instituicdo sdo considerados/as
usuarios/as internos/as do SEI, e seu cadastro inicial € automatico e sera realizado no perfil basico, pela
Divisdo de Gestdo Documental — DGD do Departamento de Logistica — DLO e pelo Centro de
Gerenciamento de Documento e Processo Eletrénico — CGPE. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG
n°® 220, de 09/09/2022)

§ 1°. Os/as demais usuarios/as internos/as terdo seu cadastramento regulamentado por portaria da
Coordenadoria Geral de Administracao. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

§ 2°. O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuird nome de usuario/a e senha para acesso ao SEI.

Art. 4°. S3o considerados/as usuarios/as externos/as os que, ndo pertencendo aos quadros da instituicao,
necessitarem praticar atos no SEI.

Paragrafo unico. O cadastro de usuario/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é automatico e
sera realizado apods solicitacdo do/a interessado/a ao CGPE da CGA e preenchimento de formulario
eletrbnico préprio, disponivel em sitio eletrénico, de acordo com o modelo definido por Portaria da CGA.
(Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

CAPIiTULO Il
DO FUNCIONAMENTO DO SEI

Secgao |
Da Tramitagdo dos Processos Fisicos e Eletronicos



Art. 5°. A partir da data de publicagdo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos
relacionados a atividade-meio da Defensoria Publica do Estado deveréo ser elaborados no SEI.

§ 1°. Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicagdo deste Ato poderao
continuar a ser tramitados em meio fisico até o seu encerramento.

§ 2° O recebimento de documentos em papel fica condicionado a sua digitalizacdo e inser¢ao no SEI,
passando a tramitar exclusivamente em meio eletrénico. (Redagéo alterada pelo Ato Normativo DPG n°® 220,
de 09/09/2022)

a) Os documentos em condi¢cdes de recebimento serdo digitalizados, juntados aos autos eletronicos por
usuario interno da DPESP, passando a ter a mesma forga probante dos originais.

b) Os originais dos documentos recebidos em papel e digitalizados nos termos do § 1° poderdo ser
devolvidos ao portador apos a digitalizagéo e juntada no processo SEI.

c) Os originais que nao forem devolvidos serdo mantidos pela Secretaria da unidade e ficardo a disposigao
dos/as interessados/as por 30 (trinta) dias, findo os quais serao eliminados, sendo desconsiderada qualquer
alegacao de adulteragdo do documento eletrénico.

Art. 6°. A critério do 6rgdo da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o
processo administrativo fisico e objetivando maior celeridade de tramitagédo, esses documentos ou processos
poderao ser, parcial ou totalmente, digitalizados para o SEI em formato .pdf.

§ 1°. Na hipdtese de digitalizagdo parcial, o 6rgao responsavel pela digitalizagao e inclusdo no SEI devera
certificar no processo administrativo fisico que, a partir daquela data, na forma do Anexo Il, o processo
administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI.

§ 2°. Os processos eletrbnicos instaurados na forma do caput deverdo ser devidamente instruidos com
copias dos autos dos processos fisicos de modo a permitir sua regular tramitagdo no SEI.

§ 3°. Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverdo ser mantidos sob guarda da area responsavel
pela digitalizagdo, aguardando-se os prazos da tabela de temporalidade.

§ 4°. Na hipotese de digitalizagéo total, o 6rgdo responsavel pela digitalizagao e inclusdo no SEI devera
certificar, no processo administrativo fisico, seu encerramento e indicar que, a partir daquela data, o processo
administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI, na forma do Anexo lll.

§ 5° No caso do § 4° os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderdo ser
encaminhados ao Arquivo Central para eliminagéo.

§ 6°. Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo Unico do art. 5° continuem sua
tramitagao fisica deverdo continuar a ser langados no sistema SGPDOC, instituido pelo Ato Normativo DPG
n°® 21, de 24 de agosto de 2009, até que, na hipétese do caput, venham, se o caso, a ser digitalizados para o
SEI

Secgéo
Da Assinatura Eletronica

Art. 7°. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante
utilizacdo de assinatura eletrbnica ou com indicacdo de usuario/a e senha, ambas de uso pessoal e
intransferivel.

Paragrafo unico. A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de endereco
na rede mundial de computadores, indicado na tarja de assinatura, ou de declaragdo de autenticidade no
proprio documento, com uso de QR Code.

Art. 8°. Na impossibilidade de utilizacdo de assinatura eletrénica pelo usuario/a interno/a, o documento
podera ser assinado em meio fisico, hipétese em que cabera ao/a usuario/a a digitalizagdo do documento e
sua insercao no SEI, informando as razdes para uso da assinatura fisica.

Secaol lll
Dos Atos Processuais

Art. 9°. O horario oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.
Paragrafo Unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:



| - de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou

Il - de sua assinatura eletrénica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés
horas), 59min (cinquenta e nove minutos) e 59s (cinquenta e nova segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia Util seguinte a
solucao do problema.

§ 1°. As indisponibilidades e datas de solugdo dos problemas serdo amplamente divulgadas em area
especifica do portal da Defensoria Publica do Estado na rede mundial de computadores.

§ 2°. Nas hipéteses de indisponibilidade do SEIl, admitir-se-a a tramitacdo por meio fisico, desde que
imprescindivel ao cumprimento de prazo, obrigagéo legal ou regulamentar.

§ 3°. Cessada a indisponibilidade:

| — em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitacdo em meio eletrénico pelo/a
usuario/a que o praticou o ato em meio fisico, indicando o ocorrido no processo;

Il — em se tratando de novos documentos, devera o 6rgao receptor realizar sua tramitagdo em meio
eletrénico, indicando o ocorrido no processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais ndo imputaveis ao SEIl ndo servirdo de escusa para
o descumprimento de obrigagdes e prazos.

Segao IV
Das Responsabilidades

Art. 13. E responsabilidade do/a usuario/a do SEI:

I - assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuicdo, de acordo com o cargo e
6rgao de lotagao;

Il — contribuir, em seu 6rgéo de lotagdo, para divulgacdo do conhecimento adquirido nas agbes de
capacitagao relacionadas ao SEI;

lll - evitar a impressdao de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade
socioambiental;

IV - guardar sigilo de sua senha de acesso, que é pessoal e intransferivel;

V - manter cautela necessaria na utilizagao do SEI visando a evitar que pessoas nao autorizadas acessem e
pratiquem atos no sistema; e

VI - utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribui¢gdes funcionais.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Secgéo |
Da Governanga

Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administracdo - CGA a governanga do SEI no dmbito da
Defensoria Publica do Estado, que sera executada pelo Centro de Gerenciamento de Documento e Processo
Eletrénico — CGPE. (Redagéo alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Art.15. Competira a CGA:

I — elaborar instrugdes referentes ao uso e atuar como insténcia deliberativa na gestéo do SEI,

Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisicbes e normas garantidoras do adequado
funcionamento do SEl; e

lll - encaminhar ao TRF4 as solicitacbes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como
acompanhar o andamento dessas demandas.

Paragrafo unico. A CGA devera realizar consulta periddica a todos os érgaos da Administragdo Superior e a
EDEPE visando a identificar e solucionar demandas especificas relacionadas ao funcionamento do SEI em
cada érgao.

Art. 15-A. Competira ao Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletronico — CGPE a gestao



operacional e manutengao técnica do Sistema Eletronico de Informacées SEI-DPESP e apoio a gestdo de
documentos no desempenho das atividades da Instituicdo, quaisquer que sejam seus suportes e formatos,
devendo ainda:

I - executar demandas orientadas pela Coordenadoria Geral de Administragao - CGA na governancga do SEl;
Il - zelar pela continua adequacao do SEI as normativas da Politica de Gestdo Documental, as necessidades
€ aos padrdes de uso e evolucao definidos no ambito da DPESP;

lll - acompanhar a adequada utilizagdo do SEI, zelando pela qualidade das informagdes nele contidas;

IV - promover as permissdes de acesso de usuarios internos e externos;

V - promover capacitacio, suporte técnico-operacional e orientagdo aos usuarios na utilizagdo do SEI
DPESP;

VI - orientar o desenvolvimento, a implantacéo e o aperfeicoamento continuo de sistema informatizado no
ambito da CGA;

VIl — Apoiar as atividades da Comissao Central de Gestdo de Documentos — CCGD. (Redacao alterada pelo
Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Secgao ll
Das Alteragdes dos Demais Atos Normativos Internos

Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as
seguintes alteragdes:

houver;

a) copia dos documentos pessoais com foto;
b) em caso de nomeagao de representante, copia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que O
representara;

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n° 45, de 21 de margo de 2011, passam a vigorar com
as seguintes alteragoes:

"AIGO 12,

| — Certidao atualizada da matricula ou cépia, em que conste o proponente locador como proprietario;

IV — Certidao de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou cépia;

V — Certidao de inexisténcia de débito condominial atualizada ou copia emitida;

X — Copias da cédula de identidade e documento de inscricdo no CPF/MF do proponente locador, do seu
representante legal ou do seu procurador;

.......................................................... "(NR)

"ARIGO 13, s

| — Cépia do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragdo, quando houver;
............................................................. " (NR)

"ArtIgO 22, e

820 s



Secao lll
Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, que “regulamenta a
gestdo de processos e documentos administrativos no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo
e dispde sobre a utilizagao do Sistema de Gestao de Processos € Documentos (SGPDOC)".

Art. 18A - Inclua-se no artigo 35 do Ato Normativo DPG n° 80, de 21 de janeiro de 2014, a seguinte redagao:

IX - Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletrénico — CGPE. (Redagéo alterada pelo Ato
Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposicoes em
contrario.

Segao IV
Das Disposi¢coes Transitorias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicagdo deste Ato, sera permitido criar e tramitar novos
documentos por e-mail ou meio fisico, ficando facultada a aplicagao do disposto no art. 5°.

Paragrafo unico. Neste periodo, o SEI devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos
administrativos, nele deverao ser tramitados.

Documento assinado eletronicamente por Erika Ferreira Santos De Albuquerque, Oficiala
de Defensoria, em 06/02/2023, as 17:50, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

1
Selk o
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Paula Fernandez Haddad Kavabata, Assistente
Técnica, em 06/02/2023, as 17:55, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

il
sel B
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Thomaz Fiterman Tedesco, Defensor Publico
Coordenador da Assessoria Juridica, em 09/02/2023, as 11:14, conforme art. 4°, da Lei
14.063/2020.

il
el ;
et &)
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por LUIZ VALERIO DE SOUZA, Usuario Externo, em
28/02/2023, as 12:00, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

il
Sel o
assinatura
gletrénica

Documento assinado eletronicamente por MARIA EDUARDA FELIZARI, Usuario Externo,
em 28/02/2023, as 13:47, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

il
el ;
2 &)
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Bruna Simoes, Coordenadora da Coordenadoria
Geral de Administragao, em 28/02/2023, as 17:34, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

il
sel 3
assinatura
gletrénica
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;-t‘i‘u-"E ¥- A autenticidade do documento pode ser conferida no site

"'-'."'..-."::,L https://www.defensoria.sp.def.br/sei/autenticidade_documento informando o cédigo verificador
; #:&E 0362499 e o codigo CRC 7AE84C92.
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