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PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, através da Coordenadoria
Geral de Administracdo - CGA, nos termos da competéncia prevista no artigo 60, da Lei
Complementar Estadual n® 988, de 09 de janeiro de 2006, e no artigo 7°, inciso I, do Ato
Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014, neste ato representada pelo Diretor
Técnico do Departamento de Licitagdes da CGA, Jorge Henrique Menneh, torna publico
que se acha aberta nesta unidade licitagdo na modalidade PREGAO, cujo processamento
ocorrera por intermédio do sistema eletrdnico de contratacfes denominado Bolsa Eletrdnica
de Compras do Governo do Estado de Sao Paulo (“Sistema BEC/SP”), com utilizacdo de
recursos de tecnologia da informacgéo, denominada PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR
PRECO, tendo como critério de julgamento o MENOR PRECO GLOBAL, objetivando a
CONSTITUI(;AO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes do instrumento convocatorio e seus
anexos e serdo encaminhadas por meio eletrénico, apos o registro dos interessados em
participar do certame e o credenciamento de seus representantes no Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado de Sao Paulo (“CAUFESP”).

A sessdao publica de processamento do Pregéo Eletrénico sera realizada no enderecgo
eletrénico www.bec.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no cabecalho do Edital e sera
conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, designados nos autos do
processo em epigrafe e indicados no Sistema BEC/SP pela autoridade competente.

1. DAS NORMAS DE REGENCIA DA LICITAGAO
1.1. O certame sera regido pelas disposi¢6es normativas abaixo indicadas, inclusive com
relacdo as sanc¢bes nelas previstas, sem prejuizo das demais normas regulamentares
aplicaveis a espécie:
a) Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 (doravante simplesmente designada
como “Lei do Pregao”);

b) Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, com as altera¢des
posteriores, inclusive da Lei Complementar Federal n® 147, de 07 de agosto de 2014
(doravante simplesmente designada como “Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte”);

c) Decreto Estadual n° 49.722, de 24 de junho de 2005, que regulamenta a utilizacao
do pregéao eletrbnico;

d) Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014, que disciplina os procedimentos
voltados ao processo administrativo sancionatério previsto Lei Federal n® 8.666, de 21
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de junho de 1993 e na Lei Estadual n° 10.177, de 30 de dezembro de 1998, no ambito
da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo;

e) Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014, que disciplina os
procedimentos voltados a aquisicdo de bens e a contratacao de obras ou servi¢os, no
ambito da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo;

f) Decreto Estadual n® 63.722, de 21 de setembro de 2018, que regulamenta a
utilizacéo do Sistema de Registro de Precos;

g) Ato Normativo DPG n° 191, de 23 de abril de 2021, que dispde sobre a aplicacdo
da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, “Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos”,
no ambito da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, com redacéo alterada pelo
Ato Normativo DPG n° 221, de 27 de setembro de 2022;

h) Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021, que dispde sobre a instituicao
do Sistema de Eletrdnico de Informag¢des — SEI — no &mbito da Defensoria Publica do
Estado de S&o Paulo, com redacéo alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 9 de
setembro de 2022.

1.2. Aplicar-se-& subsidiariamente, no que couberem, as seguintes disposicoes:
a) Decreto Estadual n® 47.297, de 06 de novembro de 2002, que regulamenta a
modalidade pregéo;
b) Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com as posteriores alteragdes;
c) Lei Estadual n°® 6.544, de 22 de novembro de 1989, com as posteriores alteracdes
(doravante simplesmente designada como “Lei Paulista de Contratos Administrativos”).

2. DO OBJETO
2.1. A presente licitagcdo tem por objeto a constituicdo de Sistema de Registro de Pre¢cos —
SRP para prestagéo de servi¢os de fornecimento e instalagédo de persianas verticais em PVC
e cortina tipo rold tela solar e dos respectivos band6s, visando contratagfes futuras, conforme
especificacBes e quantidades constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

3. DO VALOR REFERENCIAL PARA A CONTRATACAO

3.1. O valor maximo de referéncia para a contratacdo € de 480.525,00 (quatrocentos e
oitenta mil, quinhentos e vinte e cinco reais).

3.2. A despesa onerara 0s recursos or¢camentarios e financeiros no Programa de Trabalho
03.092.4200.5798.0000, Elemento 33.90.39-63 e Fonte de Recursos 1.760.20002 da Unidade
Gestora 420030.

4. DOS ESCLARECIMENTOS E DAS IMPUGNACOES AO ATO CONVOCATORIO

4.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do Pregéo Eletrénico até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura
da sesséo publica.

4.2. Os pedidos de esclarecimentos serdo formulados em campo préprio do Sistema
BEC/SP, encontrados na opcao EDITAL e serao respondidos pelo Pregoeiro que decidira no
prazo de até 01 (um) dia Util, anterior a data fixada para abertura da sesséo publica.

4.3. As impugnacdes também serdo formuladas em campo préprio do Sistema BEC/SP,
encontrados na opcdo EDITAL, e serdo decididas pela Coordenadora Geral de
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Administracdo, apés manifestacdo do Pregoeiro, e respondidas pelo subscritor do Edital no
prazo de até 01 (um) dia util, anterior & data fixada para abertura da sesséo publica.

4.4. Quando o acolhimento da impugnacao implicar alteracéo do Edital de modo a afetar a
formulacao das propostas, serd designada nova data para a realizacdo do certame.

4.5. A impugnacgéo feita tempestivamente pela licitante ndo a impedira de participar do
Pregéo.

4.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos, bem como as impugnacdes
eventualmente feitas, constardo no campo préprio no Sistema BEC/SP.

5. DA PARTICIPACAO

5.1. Poderédo participar do certame todos os interessados em contratar com a
Administracdo Publica Estadual, observados os seguintes requisitos:

a) estar registrado no CAUFESP, em atividade econdmica compativel ao seu objeto;
b) ter ramo de atividade pertinente ao objeto do certame;
c) ser detentor de senha para participar de procedimentos eletrénicos;

d) ter credenciado o seu representante, na forma estabelecida no regulamento que
disciplina a inscrigéo no referido Cadastro.

5.1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuardo em
nome da licitante no sistema de pregdo eletrénico e a senha de acesso deverao ser
obtidos anteriormente a abertura da sessdo publica e autorizardo a participacdo em
qgualquer pregao eletrdnico realizado por intermédio do Sistema BEC/SP.

5.1.2. As informacdes a respeito das condi¢des exigidas e dos procedimentos a serem
cumpridos, para o registro no CAUFESP, para o credenciamento de representantes e
para a obtencdo de senha de acesso, estdo disponiveis no endereco
eletrbnico www.bec.sp.gov.br.

5.1.3. As interessadas que forem ME ou EPP e néo se cadastrarem corretamente no
CAUFESP, nao aparecendo tal condicdo no sistema, ndo gozardo dos beneficios
previstos no Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte,
podendo apenas concorrer com as demais empresas, em igualdade de condicoes.

5.2. A participacdo no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado, ao acessar
inicialmente o ambiente eletrénico de contratacdes do Sistema BEC/SP, declare, mediante
assinalacao nos campos préprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua participacéo
no certame ou de sua contratacdo, que conhece e aceita os regulamentos do Sistema
BEC/SP, relativos a dispensa de licitacao, convite e pregao eletrénico.

5.3. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregéao eletrénico,
por seus representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizacdo da senha
de acesso ao sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa néo credenciada como
sua representante.

5.4. Cada representante credenciado poderé representar apenas uma licitante, em cada
pregao eletrbnico.

5.5. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condicdes e
obrigacdes inerentes ao certame.

5.6. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o subitem 8.7, bem como para
a fruicdo do beneficio da habilitacdo com irregularidade fiscal e trabalhista, previsto na alinea
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“f”, do subitem 8.10, do Edital, a condigao de microempresa ou de empresa de pequeno porte
devera constar do registro da licitante junto ao CAUFESP.
5.7. Na&ao poderéo participar desta licitacdo pessoas fisicas ou juridicas:

5.7.1. que estejam com o direito de licitar e contratar temporariamente suspenso, ou
gue tenham sido impedidas de licitar e contratar com a Administragédo Publica Estadual,
direta e indireta, com base no artigo 87, inciso Ill, da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993e no artigo 7° da Lei Federal 10.520, de 17 de julho de 2002 (Sumula
TCE n°51),

5.7.2. que tenham sido declaradas inidéneas pela Administracdo Publica federal,
estadual ou municipal, nos termos do artigo 87, inciso 1V, da Lei Federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993;

5.7.3. que possuam vinculos de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou
trabalhista com a autoridade competente, o Pregoeiro, o subscritor do edital ou algum
dos membros da respectiva equipe de apoio, nos termos do artigo 9°, da Lei Federal
n°® 8.666, de 21 de junho de 1993;

5.7.4. que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativamente ou judicialmente;

5.7.5. que estejam reunidas em consércio ou sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si;

5.7.6. que tenham sido proibidas pelo Plenario do CADE de participar de licitacdes
promovidas pela Administracdo Publica federal, estadual, municipal, direta e indireta,
em virtude de pratica de infragdo a ordem econémica, nos termos do artigo 38, inciso
Il, da Lei Federal n°® 12.529, de 30 de novembro de 2011;

5.7.7. que estejam impedidas ou proibidas de contratar com a Administragdo Publica
em virtude de sancdo de interdicdo temporaria de direitos ou restritiva de direito,
decorrente de infragdo administrativa ambiental, nos termos dos artigos 10 e 72, § 8°,
inciso V, da Lei Federal n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998;

5.7.8. que tenham sido proibidas de contratar com o Poder Publico em razdo de
condenacao por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12 da Lei
Federal n° 8.429, de 02 de junho de 1992;

5.7.9. que tenham sido declaradas inidbneas para contratar com a Administracdo
Publica pelo Plenario do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, nos termos do
artigo 108, da Lei Complementar Estadual n°® 709, de 14 de janeiro de 1993;

5.7.10. que tenham sido suspensas temporariamente, impedidas ou declaradas
iniddneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica Estadual, direta e
indireta, por desobediéncia a Lei de Acesso a Informacao, nos termos do artigo 33,
incisos IV e V, da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 e do artigo 74,
incisos IV e V, do Decreto Estadual n° 58.052, de 16 de maio de 2012;

5.7.11. empresas que tiveram sua faléncia decretada.

6. DAS PROPOSTAS

6.1. As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrénico disponivel no endereco
www.bec.sp.gov.br, na opcdo PREGAO-ENTREGAR PROPOSTA, desde a divulgacéo na
integra do Edital no referido endereco eletrénico, até o dia e horario previstos no preambulo,
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devendo a licitante, para formula-las, assinalar a declaragdo de que cumpre integralmente
0s requisitos de habilitacdo constantes do Edital.

6.2. A proposta devera ser ofertada em formulario eletrénico proprio e conter:

a) precos unitario e total, em moeda corrente nacional, em algarismos e por extenso,
sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previséo inflacionaria;

b) nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e
custos que causem impacto no custo operacional, como por exemplo: embalagens,
transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas,
relacionadas com a prestacdo dos servigcos objeto da presente licitacdo, de forma a
constituir na Unica e total contraprestacéo a ser paga pela DPESP;

c) prazo de validade de no minimo 90 (noventa) dias a contar da apresentacao.

6.3. Nao seréa admitida cotagdo em quantidade inferior a prevista no Edital.

6.4. As propostas ndo poderdo impor condi¢cdes e deverdo limitar-se ao objeto da licitagéo,
sendo desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condicdo ndo
prevista no Edital e seus anexos.

6.5. A licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas
que sejam previsiveis em seu ramo de atividade, tais como aumentos de custo de mao de
obra decorrentes de negociacao coletiva ou de dissidio coletivo de trabalho.

6.6. O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel, salvo nos casos de reducgédo dos precos
mediante pesquisa periddica a ser realizada pelo gestor.

6.7. Na auséncia de indicacdo expressa ou indicacdo com prazo menor do que a prevista
no Anexo Il do Edital, o prazo de validade da proposta sera considerado como 90 (noventa)
dias contados a partir da data de sua apresentacao.

6.8. A proponente deverd apresentar “Atestado de Visita Técnica” fornecido pelo Servidor
Responsavel pelo acompanhamento da vistoria, conforme modelo constante no Anexo XIlI
do Edital, caso tenha realizado a visita, nos seguintes termos:

a) A visita técnica tem como objetivo verificar as condi¢des locais, avaliar a quantidade
e a natureza dos trabalhos, materiais e equipamentos necessarios a realizacdo do
objeto da contratacdo, permitindo as interessadas colher as informacdes e subsidios
gue julgarem necessarias para a elaboracado da sua proposta, de acordo com o que a
propria interessada julgar conveniente, ndo cabendo a Administragdo nenhuma
responsabilidade em funcao de insuficiéncia dos dados levantados por ocasido da visita
técnica.

b) Poderdo ser feitas tantas visitas técnicas quantas cada interessada considerar
necessario. Cada visita devera ser agendada, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, por e-mail ou por telefone (item 3.3 do Termo de Referéncia) e
podera ser realizada até o dia imediatamente anterior a sessao publica, no periodo das
09:00 as 18:00.

c) Competira a cada interessada, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos
técnicos e especialistas que entender suficientes para colher as informacfes
necessarias a elaboracao da sua proposta.

d) As prospeccdes, investigacdes técnicas, ou quaisquer outros procedimentos que
impliquem interferéncias no local em que serd executado o objeto da contratacdo
deverdo ser previamente informadas e autorizadas pela Administracao.
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e) A visita ndo é obrigatéria, mas a proponente ndo poderd pleitear, em hipbtese
alguma, modificacdes nos precos, prazos ou condicbes ajustadas, tampouco alegar
quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacéo de insuficiéncia
de dados ou informacgdes sobre o local em que sera executado o objeto da contratagéo.

7. DA HABILITACAO

7.1. O julgamento da habilitagio se processara na forma prevista no subitem 8.10, do Edital,
mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, os quais dizem respeito a:

7.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) registro empresarial perante a Junta Comercial, no caso de Empresario Individual ou
Sociedade Limitada Unipessoal — SLU;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta
Comercial, no caso de sociedades empresarias ou cooperativas, devendo o estatuto, no
caso das cooperativas, estar adequado a Lei Federal n°® 12.690, 19 de julho de 2012;
¢) documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, no caso de
sociedades empresarias ou cooperativas;

d) ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas no caso de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

e) decreto de autorizagdo no caso de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

f) ata de nomeacgé&o ou do instrumento de procuracdo que outorgue poderes a pessoa
gue representara a empresa na contratacao;

g) documento oficial de identificacdo do representante da licitante, valido em todo
territ6rio nacional, que contenha foto;

h) registro da sociedade cooperativa perante a entidade estadual da Organizacdo das
Cooperativas Brasileiras, nos termos do artigo 107, da Lei Federal n® 5.764, de 14 de
julho de 1971, no caso de cooperativas.

7.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo
ao domicilio ou a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto do certame;

c) provas de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal relativas
ao domicilio ou & sede da licitante, mediante a apresentacao de:

c.1) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos relativos
aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o;

c.2) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Tributérios
da Divida Ativa do Estado;

c.3) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos
Municipais, que comprove a regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto
sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN).

d) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
por meio da apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
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e) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).

7.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresério individual. No
caso de sociedade simples, devera ser apresentada certiddo negativa de distribuicdo
de processos civis, expedida pelo distribuidor da sede da licitante.

a.l) Se a licitante estiver em recuperacgéao judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacao judicial ou a homologacéao
do plano de recuperagéo extrajudicial, conforme o caso.

[T}

a.2) Se a licitante for cooperativa, a certiddo mencionada na alinea “a” acima,
deverd ser substituida por certiddo negativa de agdes de insolvéncia civil.

7.1.4. DECLARACOES E OUTRAS COMPROVACOES

7.1.4.1. Deverdo ser apresentadas as seguintes declaracfes, subscritas pelo
representante legal da licitante, elaboradas em papel timbrado:

a) Declaragdo conjunta (Anexo IV do Edital) de que:

e se encontra em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, conforme
modelo anexo ao Decreto Estadual n° 42.911, de 06 de margo de 1998;

¢ atende as normas relativas a saude e seguranca do trabalho, nos termos do artigo
117, parégrafo unico, da Constituicdo Estadual;

e atenderd, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a
nao disponibilizar empregado que incorra na vedagéao prevista no artigo 5°-D, ambos
da Lei Federal n®6.019, de 03 de janeiro de 1974, com redacéo dada pela Lei Federal
n° 13.467 de 13 de julho de 2017;

¢ inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragao;

e esta ciente das implicagdes da existéncia de registro no Cadastro Informativo dos
Créditos Nao Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais do Estado de Séao Paulo
(“CADIN ESTADUAL");

b) Declaracdo de que sua proposta foi elaborada de maneira independente e que
conduz seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupcao e a pratica de quaisquer
outros atos lesivos a Administragédo Publica, nacional ou estrangeira, em atendimento a
Lei Federal n°® 12.846, de 01 de agosto de 2013, e ao Decreto Estadual n® 67.301, de
24 de novembro de 2022 (Anexo V do Edital);

c) Declaragéo de que se enquadra como microempresa (ME) ou empresa de pequeno
porte (EPP), se o caso (Anexo VI do Edital);

d) Declaracdo de que atende as disposicbes da Lei Federal n°® 5.764, de 16 de
dezembro de 1971, no caso de cooperativas (Anexo VII do Edital);

e) Declaracdo de que o estatuto se adequa a Lei Federal n® 12.690, de 19 de julho de
2012, e que aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput do artigo 3°,
do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, no caso de
cooperativa que preencha as condi¢Ges estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n®
11.488, de 15 de junho de 2007 (Anexo VIII do Edital).

7.1.4.2. Sem prejuizo das declaragfes exigidas nas alinea “c” e “e” do item 7.1.4.1 e
admitida a indicacdo, pela licitante, de outros meios e documentos aceitos pelo
ordenamento juridico vigente, a condicdo de microempresa, de empresa de pequeno
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porte ou de cooperativa que preencha as condi¢des estabelecidas no artigo 34, da Lei
Federal n® 11.488, de 15 de junho de 2007, ser4 comprovada da seguinte forma:

a) se sociedade empreséria, pela apresentacdo de certiddo expedida pela Junta
Comercial competente;

b) se sociedade simples, pela apresentacédo da “Certiddo de Breve Relato de Registro
de Enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte”, expedida pelo
Cartorio de Registro de Pessoas Juridicas.

c) se sociedade cooperativa, pela Demonstracdo do Resultado do Exercicio ou
documento equivalente que comprove Receita Bruta até o limite definido no inciso Il, do
caput, do artigo 3°, do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte.

7.2. DISPOSICOES GERAIS

7.2.1. Na hipétese de ndo constar prazo de validade nas certidées apresentadas, a
Administracdo aceitard como validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias
imediatamente anteriores a data de apresentagéo das propostas.

7.2.2. O Pregoeiro, a seu critério, podera diligenciar para esclarecer davidas ou
confirmar o teor das declaracbes solicitadas no item 7.1.4 do Edital e das
comprovacdes de qualificacdo econdmico-financeira (item 7.1.3), aplicando-se, em
caso de falsidade, as san¢fes penais e administrativas pertinentes.

7.2.3. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos no item 7.1.2 deverao ser apresentados tanto pela matriz quanto
pelo estabelecimento que executara o objeto do contrato.

7.2.4. A licitante que se considerar isenta ou imune de tributos relacionados ao objeto
da licitagdo, cuja regularidade fiscal e trabalhista seja exigida no Edital, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo emitida pela
correspondente Fazenda do domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8. DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO

8.1. No dia e horério previstos no Edital, o Pregoeiro dara inicio a sessao publica do Pregao
Eletrénico, com a abertura automatica das propostas e a sua divulgagdo, pelo Sistema
BEC/SP, na forma de grade ordenatéria, em ordem crescente de precos.

8.2. A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara o atendimento das condicbes
estabelecidas no Edital e seus anexos.

8.2.1. Serdo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificacbes, prazos e condi¢cBes fixados no
Edital;

b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais
licitantes;

€) que nao atendam ao especificado no item 6.2 do Edital,

d) apresentadas por licitante impedida de participar, nos termos do item 5.7 do
Edital;

€) que apresentem precos unitarios ou total simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os precos dos insumos ou salérios de mercado;

f) formuladas por licitantes participantes de cartel, conluio ou qualquer acordo
colusivo voltado a fraudar ou frustrar o carater competitivo do certame licitatorio.

8.2.2. A desclassificacéo se dara por decisédo motivada do Pregoeiro.
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8.2.3. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das
demais licitantes.

8.2.4. O eventual desempate de propostas do mesmo valor serd promovido pelo
Sistema BEC/SP, com observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.

8.3. O critério de julgamento serd o de menor precgo global.

8.4. Nova grade ordenatdria sera divulgada pelo Sistema BEC/SP, contendo a relacdo das
propostas classificadas e das desclassificadas.

8.5. Sera iniciada a etapa de lances, com a participacao de todas as licitantes detentoras de
propostas classificadas.

8.5.1. A formulag&o de lances sera efetuada, exclusivamente, por meio do Sistema
BEC/SP.

8.5.2. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores
a proposta de menor preco, ou ao do ultimo valor apresentado pela propria licitante
ofertante, observada, em ambos os casos, a redu¢do minima entre eles de R$ 2.000,00
(dois mil reais), aplicavel, inclusive, em relacao ao primeiro formulado, prevalecendo o
primeiro lance recebido, quando ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo valor.

8.5.2.1. A aplicacéo do valor de reducdo minima entre os lances incidira sobre o
valor global, conforme critério de julgamento previsto no item 8.3, do Edital.

8.5.3. A etapa de lances tera a duragéo inicial de 15 (quinze) minutos.

8.5.3.1. A duracdo da etapa de lances sera prorrogada automaticamente pelo
sistema por mais 3 (trés) minutos, visando a continuidade da disputa, quando
houver lance admissivel ofertado nos ultimos 3 (trés) minutos do periodo de que
trata o subitem 8.5.3 ou nos sucessivos periodos de prorrogagdo automatica.

8.5.3.2. Nao havendo novos lances ofertados nas condi¢cfes estabelecidas no
subitem 8.5.3.1, a duracdo da prorrogacdo encerrar-se-a, automaticamente,
quando atingido o terceiro minuto contado a partir do registro no Sistema
BEC/SP, do ultimo lance que ensejar prorrogacao.

8.5.4. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo Sistema
BEC/SP:

a) dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no Sistema
BEC/SP e respectivos valores;
b) do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.

8.5.5. A etapa de lances sera considerada encerrada, findos os periodos de duragdo
indicados no subitem 8.5.3.

8.6. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenatéria, contendo a
classificagéo final, em ordem crescente de valores, considerando o Gltimo preco admitido de
cada licitante.

8.7. Com base na classificacdo a que alude o subitem 8.6, sera assegurada as licitantes
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que preencham as condigoes
estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n® 11.488, de 15 de junho de 2007, preferéncia na
contratacdo, observadas as seguintes regras, preferéncia na contratacdo, observadas as
seguintes regras:

8.7.1. A microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa que preencha
as condicoes estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n° 11.488, de 15 de junho de
2007, detentora da proposta de menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais
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ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor classificada, seré
convocada pelo Pregoeiro, para que apresente preco inferior ao da melhor classificada,
no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusao do direito de preferéncia.

8.7.1.1. A convocacao recaira sobre a licitante vencedora de sorteio, no caso de
haver empate na condicdo prevista no subitem 8.7.1.

8.7.2. Nao havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta
melhor classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia,
respeitada a ordem de classificacéo, as demais microempresas, empresas de pequeno
porte e cooperativas que preencham as condi¢des estabelecidas no artigo 34, da Lei
Federal n°® 11.488, de 15 de junho de 2007, cujos valores das propostas se enquadrem
nas condi¢des indicadas no subitem 8.7.1.

8.7.3. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata
0 subitem 8.6 seja microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa que
preencha as condi¢fes estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n°® 11.488, de 15 de
junho de 2007, ndo sera assegurado o direito de preferéncia, passando-se, desde logo,
a negociacao do prego.

8.8. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base
nas disposi¢des dos subitens 8.7.1 e 8.7.2, ou, na falta desta, com base na classificagéo de
gque trata o subitem 8.6, mediante troca de mensagens abertas no sistema, com vistas a
reducéo do preco.

8.9. Apés a negociacgéo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco,
decidindo, motivadamente, a respeito.

8.9.1. A aceitabilidade dos pregos devera ser aferida a partir dos pregos praticados no
mercado, vigentes na data da apresentacdo das propostas e apurados pela
Administragéo por ocasido da formacéo de seu valor referencial.

8.9.1.1. Nao serdo aceitas as propostas que tenham sido apresentadas por
microempresas ou empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples
Nacional e que, ndo obstante, tenham considerado os beneficios desse regime
tributario diferenciado.

8.9.2. Na mesma sessao publica, o Pregoeiro solicitara da licitante detentora da melhor
oferta 0 envio, no campo proprio do sistema, da planilha de proposta detalhada,
elaborada de acordo com o0 modelo do Anexo Il do Edital, contendo os pre¢os unitarios
e 0 novo valor total para a contrata¢éo a partir do valor total final obtido no certame.

8.9.2.1. O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes a
composicdo de pregos unitarios de servicos e/ou de materiais/equipamentos,
bem como os demais esclarecimentos que julgar necessarios.

8.9.2.2. A critério do Pregoeiro, a sessdo publica poderd ser suspensa para
apresentacdo da planilha de proposta em conformidade com o item 8.9.2.

8.9.3. Se a licitante detentora da melhor oferta deixar de cumprir a obrigacdo
estabelecida no item 8.9.2, sua proposta ndo sera aceita pelo Pregoeiro, que fara a
negociacado com a proxima licitante da grade ordenatéria com a classificacao final de
que trata o item 8.6.

8.10. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passaré o Pregoeiro ao julgamento da
habilitagdo, observando as seguintes diretrizes:

a) Verificacdo dos dados e informacdes do autor da oferta aceita, existentes do
CAUFESP e extraidos dos documentos indicados no item 7, do Edital.
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b) Caso os dados e informacdes existentes no CAUFESP n&o atendam aos requisitos
estabelecidos no item 7, do Edital, o Pregoeiro verificara a possibilidade de suprir ou
sanear eventuais omissoes ou falhas, mediante consultas efetuadas por outros meios
eletrénicos habeis de informacdes.

b.1) Essa verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro na ata da sesséo publica,
devendo ser anexados aos autos, os documentos passiveis de obtencdo por
meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente certificada e justificada.

c) A licitante podera, ainda, suprir ou sanear eventuais omissées ou falhas, relativas
ao cumprimento dos requisitos e condi¢cdes de habilitacdo estabelecidos no Edital,
mediante a apresentacdo de novos documentos ou a substituicdo de documentos
anteriormente ofertados, desde que 0s envie no curso da propria sessao publica do
pregdo e até a decisdo sobre a habilitacdo, preferencialmente pelo protocolo digital
através do endereco eletronico documentosdli@defensoria.sp.def.br.

c.1) Sem prejuizo do disposto nas alineas anteriores, serdo
apresentadas, obrigatoriamente, por correio eletrdnico, as declaracdes
aludidas no subitem 7.1.4 do Edital.

d) A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos habeis de informagfes, no momento da verificacao a que se refere a alinea
“b”, ou dos meios para a transmissao de copias de documentos a que se refere a alinea
“c”, ambas deste subitem 8.10. Na hipotese de ocorrerem essas indisponibilidades e/ou
ndo sendo supridas ou saneadas as eventuais omissdes ou falhas, na forma prevista
nas alineas “b” e “c”, a licitante sera inabilitada, mediante decisdo motivada.

e) Os originais ou cOpias autenticadas por tabelido de notas, dos documentos enviados
na forma constante da alinea “c” (exceto aqueles documentos eletrOnicos cuja
autenticidade ja tenha sido aferida nos respectivos sitios dos érgdos emissores, tais
como FGTS, CNDT, entre outros), deverdo ser apresentados por meio de Protocolo
Digital ou Correspondéncia:

+ PROTOCOLO DIGITAL: encaminhamento ao endereco eletrbnico
documentosdli@defensoria.sp.def.or com o numero do Pregdo Eletrénico e do
Processo SEI.

+ CORRESPONDENCIA: Correio com AR, Sedex ou Remessa Expressa,
enderecando ao Departamento de Licitagbes da CGA, com o numero do Pregédo
Eletronico e do Processo SEl, localizado na Rua Libero Badar6, 616, 5° andar, Centro,
Sao Paulo/SP.

PRAZO PARA ENVIO: até 2 (dois) dias Uteis ap6s o encerramento da sessao publica,
prorrogaveis por igual periodo a contar da data de comunicac¢do do Pregoeiro, sob
pena de invalidade do respectivo ato de habilitacdo e a aplicacdo das penalidades
cabiveis.

e.1l) os documentos eletrénicos produzidos e assinados digitalmente, com a
utilizacéo de processo de certificacéo disponibilizada pela ICP-Brasil (como as
declaracdes aludidas no subitem 7.1.4), nos termos da legislacéo vigente, serdo
recebidos como documentos originais;

e.2) a apresentacdo de documentos pessoais digitais (como e-CNH, e-RG, e-
CPF), desde que apresentados juntamente com o QR-code, bem como as
certiddes e documentos eletrénicos cuja autenticidade ja tenha sido aferida nos
respectivos sitios dos 6rgdos emissores (tais como FGTS, CNDT, entre outros),
serdo recebidos como documentos originais.
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f) Para habilitacdo de microempresas, de empresas de pequeno porte ou de
cooperativas que preencham as condices estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal
n® 11.488, de 15 de junho de 2007, ndo sera exigida comprovacao de regularidade
fiscal e trabalhista, mas seré obrigatéria a apresentacéo dos documentos indicados no
subitem 7.1.2, do Edital, ainda que os mesmos veiculem restricdes impeditivas a
referida comprovacéao.

g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢cdes estabelecidos no Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

h) Por meio de aviso lancado no Sistema BEC/SP, o Pregoeiro informara as demais
licitantes que poderdo consultar as informacfes cadastrais da licitante vencedora
utilizando opc¢éo disponibilizada no préprio Sistema BEC/SP para tanto. Dever4, ainda,
informar o teor dos documentos recebidos por meio eletrénico.

8.11. A licitante habilitada nas condicbes da alinea “f’, do subitem 8.10, devera comprovar
sua regularidade fiscal e trabalhista, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.

8.12. A comprovacdo de que trata o subitem 8.11, deverd ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeito de
negativa, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento em que a licitante
for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administracao.

8.13. Ocorrendo a habilitagdo na forma indicada na alinea “f*, do subitem 8.10, a sesséao
publica sera suspensa pelo Pregoeiro, observado o prazo previsto no subitem 8.12, para que
a licitante vencedora possa comprovar a regularidade fiscal e trabalhista de que tratam os
subitens 8.11 e 8.12.

8.14. Por ocasido da retomada da sessdo, o Pregoeiro decidira motivadamente sobre a
comprovacao ou ndo da regularidade fiscal e trabalhista de que tratam os subitens 8.11 e
8.12, ou sobre a prorrogacao de prazo para a mesma comprovacao, observado o disposto
no mesmo subitem 8.12.

8.15. Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacéo,
ou ndo sendo saneada a irregularidade fiscal e trabalhista, nos moldes dos subitens 8.11 a
8.14, o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacdo de que trata o subitem 8.6, examinara
a oferta subsequente de menor preco, negociara com o seu autor, decidird sobre a sua
aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condigbes de habilitacdo e, assim,
sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de
habilitac@o, caso em que ser& declarado vencedor.

9. DO RECURSO, DA HOMOLOGACAO E DO REGISTRO DE PRECOS

9.1. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade fiscal e trabalhista nos
moldes dos subitens 8.11 a 8.14, o Pregoeiro informara as licitantes, por meio de mensagem
langada no Sistema BEC/SP, que poderao interpor recurso, imediata e motivadamente, por
meio eletrnico, utilizando para tanto, exclusivamente, campo préprio disponibilizado no
Sistema BEC/SP.

9.2. Havendo interposicéo de recurso, na forma indicada no subitem 9.1, o Pregoeiro, por
mensagem lancada no Sistema BEC/SP, informara aos recorrentes que poderao apresentar
memoriais contendo as razdes de recurso, no prazo de 03 (trés) dias uteis apds o
encerramento da sessdo publica, e as demais licitantes, que poderdo apresentar
contrarrazBes, em igual numero de dias, prazo este que comegara a contar do término do
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prazo para apresentacdes de memoriais, em ambos 0s casos, no sitio www.bec.sp.gov.br,
Opcao recurso.

9.3. A falta de interposi¢do na forma prevista no subitem 9.1, importara a decadéncia do
direito de recurso e o Pregoeiro indicara a vencedora do certame, Detentora da Ata de
Registro de Precos, e propora a autoridade competente a homologacdo do procedimento
licitatorio.

9.4. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

9.5. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio e determinara a convocagao das licitantes
vencedoras para a assinatura da Ata de Registro de Precos.

9.6. A Ata de Registro de Precgos sera formalizada com a observancia das disposi¢cdes do
artigo 11, do Decreto Estadual n° 63.722, de 21 de setembro de 2018 e serd subscrita pela
autoridade competente.

9.7. Homologado o resultado da licitagcdo, a vencedora e demais licitantes que aceitarem
fornecer no prego da vencedora, terdo prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do
recebimento da comunicacao especifica, para assinar a Ata de Registro de Precos através
do SEI — Sistema Eletrénico de Informacgfes (conforme item 20.7 do Edital), podendo este
prazo ser prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Administracao.

9.7.1. No caso de a licitante vencedora ou as demais interessadas ainda ndo sejam
cadastradas no Sistema SEI — Sistema Eletrénico de Informagdes, deverdo primeiro
realizar o cadastramento, nos termos do item 20.7 do Edital, somente apos a liberacéo,
sera considerado o prazo disposto no item 9.7.

9.8. Efetuado o cadastro no SEl, a licitante vencedora sera notificada através do e-mail
indicado no Cadastro SEI para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, efetuar a formalizagédo do
registro de precos mediante assinatura digital no SEI, através de seu(s) representante(s)
legal(is).

9.8.1 A licitante que convocada para assinar a Ata deixar de fazé-lo no prazo fixado ou
ndo estiver com a documentacgéo regular, dela sera excluida, sem prejuizo das demais
cominagoes legais.

9.9. Colhidas as assinaturas, o Orgdo Gerenciador providenciara a imediata publicacdo da
Ata e, se for o caso, do ato que promover a exclusdo de que trata o subitem 9.8.1.

9.10. No prazo de 05 (cinco) dias da assinatura da Ata, a Detentora devera informar ao Orgéo
Gerenciador um e-mail valido para servir de canal de comunicacao entre as partes para o
envio de todas as notificagBes relacionadas as contratagdes futuras.

9.10.1. As comunicacdes e intimacdes efetuadas pelo meio eletrénico no endereco de
e-mail informado pela Detentora serdo plenamente validas, desde que guardem
relacdo com o objeto do certame.

9.10.2. E de responsabilidade da Detentora informar ao Orgdo Gerenciador as
ocasides em que houver mudanca no endereco de e-mail, seja ela temporaria ou
definitiva.
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9.10.3. As comunicagdes e intimacdes efetuadas pelo Orgédo Gerenciador ao endereco
de e-mail informado pela Detentora serdo validas enquanto ndo houver a comunicacao
formal de alteracdo no endereco de e-mail.

9.11. O Sistema Eletrénico de Gerenciamento de Registro de Precos - e-GRP, instituido pelo
Decreto Estadual n° 62.329, de 20 de dezembro de 2016, podera ser utilizado para realizar
as etapas preparatérias do procedimento licitatério e para acompanhar os quantitativos e
precos registrados na Ata, em conformidade com os fluxos e etapas estabelecidos no
Sistema e-GRP.

9.12. Os fornecedores que assinarem a Ata de Registro de Precos estardo obrigados a
celebrar as contratacdes que dela poderdo advir, observadas as condicbes estabelecidas
neste Edital, nos seus anexos e na propria Ata.

9.12.1. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratagfes decorrentes da Ata de Registro de Precgos, ficando-lhe facultada a
utilizacdo de outros meios, respeitada a legislacao relativa as licitagcdes, sendo
assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de contratacdo em igualdade de
condigodes.

10. DA DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

10.1. A licitante cabera acompanhar as operagdes no sistema eletrénico, durante a sesséo
publica, respondendo pelos 6nus decorrentes de sua desconexao ou da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema BEC/SP.

10.2. A desconexdo do Sistema BEC/SP com o Pregoeiro, durante a sessdo publica,
implicara:
a) fora da etapa de lances, a sua suspensédo e seu reinicio, desde o ponto em que foi
interrompida. Neste caso, se a desconexdo persistir por tempo superior a 15 (quinze)

minutos, a sesséo publica devera ser suspensa e reiniciada somente apos comunicagao
expressa as licitantes de nova data e horério para a sua continuidade;

b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacéo de lances pelas licitantes,
até o término do periodo estabelecido no Edital.

10.3. A desconexdo do sistema eletrénico com qualquer licitante ndo prejudicara a conclusao
valida da sesséao publica ou do certame.

11. DA VALIDADE E DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

11.1. A constituicdo, a validade e o cancelamento do Sistema de Registro de Precos
atenderdo ao disposto na Ata de Registro de Pregos (Anexo IX do Edital).

12. DA GARANTIA CONTRATUAL

12.1. A autoridade competente dispensou a prestacdo de garantia para execucao dos servicos
objeto do registro de precos.

13. DAS CONTRATACOES DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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13.1. As contratacOes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas mediante
a expedicdo de Ordem de Servico e atenderdo ao disposto na Ata de Registro de Precos
(Anexo IX do Edital).

14. DOS PRAZOS DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

14.1. Os prazos de vigéncia e de prestacdo dos servicos devem observar o disposto no Termo
de Referéncia (Anexo | do Edital).

15. DAS CONDICOES E DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

15.1. O objeto da licitagdo devera ser executado em conformidade com as especificacdes
constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital), correndo por conta da detentora as
despesas necesséarias a sua execucdo, em especial as relativas a seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execucdo do objeto do
contrato.

16. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

16.1. As condicOes de recebimento do objeto sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia
(Anexo | do Edital).

17. DOS PAGAMENTOS

17.1. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com o Termo de Referéncia (Anexo
| do Edital).

18. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

18.1. A inexecucao total ou parcial do contrato, assim como a ocorréncia de qualquer das
hipGteses constantes no artigo 78 ensejard a rescisdo, na forma definida no artigo 79,
acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 80, todos da Lei Federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993, sem prejuizo das penalidades a que aludem os artigos 86 a 88, do
mesmo diploma legal.

18.2. A Contratada sujeita-se a sancdo prevista no artigo 7°, da Lei do Pregao, e
subsidiariamente, as previstas nos artigos 81, 86, 87 e 88, da Lei Federal n° 8.666 de 21 de
junho de 1993.

18.3. As sancdes de que tratam os itens 18.1 e 18.2 poderao ser aplicadas juntamente com
as multas previstas no Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014 (Anexo Il do
Edital), garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e deverdo ser registradas no
CAUFESP, no “Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de San¢des Administrativas — e-
Sangdes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas — CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

18.4. As multas sdo autbnomas e a aplicagdo de uma néo exclui a de outra.

18.5. A Contratante podera descontar das faturas os valores correspondentes as multas que
eventualmente forem aplicadas por descumprimento de obrigacdes estabelecidas no Edital,
seus anexos ou na Ata de Registro de Precos.
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18.6. A pratica de atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro, contra
principios da administracdo publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou
corrupcao, durante a licitacdo ou ao longo da execucado do contrato, sera objeto de instauracao
de processo administrativo de responsabilizacéo, nos termos da Lei Federal n® 12.846, de 01
de agosto de 2013, e do Decreto Estadual n® 67.301, de 24 de novembro de 2022, sem
prejuizo da aplicacdo das san¢Bes administrativas previstas nos artigos 87 e 88, da Lei
Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e no artigo 7°, da Lei do Pregéo.

18.7. A aplicagéo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos
prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

19. ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAOS OU ENTIDADES NAO
PARTICIPANTES

19.1. Nao sera admitida a utilizacdo da Ata de Registro de Pregos decorrente desta licitacao
por 6rgdos e entidades que ndo tenham participado do certame licitatorio.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. As normas disciplinadoras da licitagcdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que néo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

20.2. Das sessdes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas
circunstanciadas, a serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.

20.3. O Sistema BEC/SP mantera sigilo quanto a identidade das licitantes, para o Pregoeiro
até a etapa de negociacdo com o autor da melhor oferta e para os demais, até a etapa de
habilitacéo.

20.4. O resultado do Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitagdo, sujeitos a
publicagdo, serdo divulgados no Diario Oficial do Estado e nos sitios eletrbnicos
www.imesp.com.br opgado “e-negociospublicos” e www.bec.sp.qov.br, op¢do “Pregéo
Eletrbnico”.

20.5. Os casos omissos do presente Pregéo serao solucionados pelo Pregoeiro e as questbes
relativas ao Sistema BEC/SP, pelo Departamento de Controle de Contratagcfes Eletronicas —
DCC.

20.6. Nos casos de rescisao do contrato por inadimplemento contratual, em caso de existéncia
de remanescente, poderdo ser aplicadas as disposi¢cdes do artigo 24, inciso Xl, da Lei Federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, apds analise de conveniéncia e oportunidade da autoridade
competente.

20.7. Diante da inser¢éo dos autos no Sistema Eletronico de Informacédo — SEI, é obrigatério
o cadastro do representante da licitante como usuéario externo do SEI, nos termos do art. 4°
do Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021 (Anexo XlI do Edital), no prazo de até
5 (cinco) dias uteis, contados a partir de notificacdo especifica expedida pela Defensoria
Publica.

20.7.1. O nao cadastramento como usuario externo no prazo determinado implicara,
apoés o seu recebimento, a aplicacdo do previsto no item 9.8.1 do Edital.

20.8. Integram o presente Edital:

e Anexo | — Termo de Referéncia;
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¢ Anexo Il — Modelo de Proposta Comercial;
e Anexo lll = Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014;
e Anexo IV — Modelo de Declaracdo Conjunta;

¢ Anexo V- Modelo de declaracao de elaboracao independente de proposta e atuacao
conforme ao Marco Legal Anticorrupgéo;

e Anexo VI — Modelo de declaracdo de enquadramento como microempresa (ME) ou
empresa de pequeno porte (EPP);

¢ Anexo VIl — Modelo de declaracdo de atendimento as disposi¢cdes da Lei Federal n®
5.764, de 16 de dezembro de 1971;

e Anexo VIl — Modelo de declaragdo de enquadramento como cooperativa que
preencha as condi¢des estabelecidas no art. 34, da Lei Federal n® 11.488, de 15 de
junho de 2007

e Anexo IX — Minuta da Ata de Registro de Precos;

¢ Anexo X — Ato Normativo DPG n° 191, de 23 de abril de 2021, com redagéo alterada
pelo Ato Normativo DPG n° 221, de 27 de setembro de 2022;

¢ Anexo Xl — Requerimento de cadastro como usuario externo — SEI,

e Anexo Xl — Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021, com redagéo
alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 9 de setembro de 2022;

e Anexo Xl — Modelo de Atestado de Visita Técnica.

20.9. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o Foro da Comarca da Capital do Estado de Séo Paulo.

Jorge Henrique Menneh
Diretor Técnico de Defensoria Publica
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Eventual fornecimento e instalacdo de persianas verticais em PVC (Item 01) e cortina tipo rold
tela solar (Item 02) e dos respectivos bandbds (Itens 03 e 04), mediante procedimento
licitatério de Sistema de Registro de Precos, na forma do artigo 15 da Lei n°® 8.666/93, para
as diversas localidades onde estejam instaladas as dependéncias da DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, incluindo as salas de apoio nas dependéncias do
Tribunal de Justica de S&o Paulo, conforme condigfes e especificagbes estabelecidas neste

Termo.
ITEM DESCRICAO
1 Instalqgéo de persianas verticais novas em material PVC, com fornecimento de
material.
5 Instalacdo de cortina tipo rol6 tela solar novas em material tecido composto (Fibra

de vidro + PVC), com fornecimento de material.

Instalagcdo de bandds, com requadro em aluminio e revestimento das faces em
material PVC, com fornecimento de material.

Instalagcdo de bandds, com requadro e revestimento em aluminio, com
fornecimento de material.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisicao de persianas verticais em PVC esta sendo prevista para suprir demandas
pontuais nas Unidades que ja possuem esse tipo de material instalado.

2.2. A aquisicao das cortinas tipo rold tela solar abertura 1% esta sendo prevista para
suprir demandas nas novas Unidades e salas de apoio em Férum que venham a ser
cedidas; bem como a substituicdo gradativa das instaladas em PVC nas demais
Unidades da DPESP e das salas de apoio no Féruns, proporcionando assim,
melhores condigdes de trabalho e reduzindo de forma significante a necessidade de
manutencdes e/ou substituicdes recorrentes.

2.3. Também, prima-se a necessidade de se garantir o conforto térmico (reducdo da
incidéncia da radiacdo solar) e luminotécnico (controle da luz solar) nos diversos
ambientes que possuem uma ou mais faces em contato direto com o ambiente
externo em exposicdo direta; de proporcionar para esses ambientes, maior
privacidade; de proteger o mobiliario do desgaste e descoloracdo causados pela
incidéncia dos raios solares; além de proporcionar uma economia de energia
mantendo o sistema de climatizacdo dos ambientes na temperatura ideal.

2.4. As especificacbes e o0s quantitativos descritos neste Termo sdo decorrentes da
padronizacdo e das areas a serem providas.

2.5. A adocdo do Sistema de Registro de Precos se justifica em razdo da necessidade de
contratagbes frequentes; de aquisicdes por demanda e parcelada do objeto e,
também por ndo ser possivel definir previamente o quantitativo demandado, tendo
como respaldo os incisos I, Il e IV do art. 3° do Decreto n°® 7.892/2013.

2.6. NOVAS INSTALACOES
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2.6.1. Instala¢des recentes de novas Unidades da DPESP em varias localidades do
Estado de Sao Paulo, incluindo as dependéncias existentes no Distrito Federal
(Brasilia).

2.7. Assim, estando a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO com uma
Ata de Registro de Precos em vigor, sempre que houver a necessidade de execucéo
dos servicos objeto do presente Termo de Referéncia, viabilizar-se-4 o atendimento
as demandas com rapidez e eficiéncia, facilitando por consequéncia a administracéo
das Unidades e Salas de Apoio em Forum e Ndcleos; e interferindo diretamente na
boa prestacéo dos servigos da Instituicao.

2.8. A contratacao pretendida destina-se ao atendimento das atuais e futuras demandas;
a continuidade do fornecimento e da instalacdo, nas Unidades da DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO e nas salas de apoio em Féruns do Tribunal
de Justica, localizados no Estado de S&o Paulo e Nucleo situado no Distrito Federal
(Brasilia); bem como a garantir a infraestrutura fisica apropriada as atividades
administrativas em suas instalagdes.

3. VISTORIA PRELIMINAR

3.1. A Proponente podera realizar “Visita Técnica” para verificar a tipologia utilizada,
permitindo colher informagfes e subsidios que julgue necessarios para a correta
elaboracdo da sua proposta, de acordo com o0 que a propria interessada julgar
conveniente, ndo cabendo a DPESP nenhuma responsabilidade em funcdo da
insuficiéncia dos dados levantados por ocasido da visita técnica.

3.2. A Proponente ndo podera alegar desconhecimento de informacdes técnicas, caso
opte por ndo efetuar a visita técnica acima franqueada.

3.3. O agendamento poderé ser realizado com os servidores: Sérgio Ricardo Amaro, por
e-mail: sramaro@defensoria.sp.def.br; ou Eni Luize G. Vasques, por e-
mail: elvasques@defensoria.sp.def.br, com no minimo 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia.

4. DA AQUISICAO / FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo sera precedida de procedimento licitatério na forma do Sistema de
Registro de Pregos, conforme preceitua o artigo 15 da Lei n° 8.666/93, e das
condi¢cBes e especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.2. O fornecimento e montagens de persiana vertical em material PVC e seus acessorios;
bem como de cortina tipo rold e seus acessorios, serdo por demanda conforme as
necessidades da Contratante, cujos pedidos poder&o ocorrer durante toda a vigéncia
da ARP.

4.3. As contratacdes serdo formalizadas por meio de Ordem de Servicos a serem emitidas,
via sistema SElI, por servidor da Defensoria Publica.

5. QUANTITATIVOS MAXIMOS A SEREM REGISTRADOS

5.1. As quantidades previstas nesse Termo de Referéncia sédo estimativas maximas para
utilizacdo no periodo de validade da Ata de Registro de Prego, reservando-se a
Contratante, o direito de adquirir em cada item o quantitativo que julgar necessério,
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podendo ser parcial, integral ou até mesmo abster-se de adquirir quaisquer itens
especificados.

5.2. Também para efeito de calculo foi considerado um quantitativo a mais para situacées
de perda e adaptac6es imprevisiveis no momento da elaboracéo do referido Termo.

5.3. Planilha demonstrativa das quantidades méaximas para registro:

ITEM DESCRIGCAO QUANTIDADE |UNIDADE

Instalacdo de persianas verticais novas em material PVC,

1 . .
com fornecimento de material.

150,00 m2

Instalacdo de cortina tipo rol6 tela solar novas em
2 |material tecido composto (Fibra de vidro + PVC), com 1.000,00 m2
fornecimento de material.

Instalagéo de band6s, com requadro em aluminio e
3 |revestimento das faces em material PVC, com 100,00 m
fornecimento de material.

Instalagdo de bandds, com requadro e revestimento em

o X ) 500,00 m
aluminio, com fornecimento de material.

6. ESPECIFICACOES TECNICAS PARA FORNECIMENTO COM INSTALACAO
6.1. PERSIANA VERTICAL EM PVC (ITEM 01)

6.1.1. As persianas serdo em PVC liso e terdo laminas em material PVC sdlido lisas,
ligeiramente curvadas para um fechamento perfeito, com estabilizador térmico,
resistentes a deformacdes e chamas, nas cores a serem definidas
posteriormente, nas opgles de tonalidades branca, cinza e bege; 90mm de
largura e espessura minima de 2mm, montadas em trilhos em perfil sélido de
aluminio reforcado e anodizado fosco, com dispositivos para acionamento das
laminas que possibilitem a rotagdo de 180° e recolhimento para os lados
(unilateral ou bilateral, conforme o caso).

6.1.2. As persianas serdo instaladas respeitando-se o layout e o posicionamento das
divisodrias.

6.1.3. Os acionamentos de rotagéo e de recolhimento das persianas serédo efetuados
por corddes sintéticos apropriados (liso e com contas plasticas), devidamente

ajustados a altura adequada de utilizacdo, devendo a cor ser na tonalidade
branca.

6.1.4. A altura final dos comandos ser& padronizada em 1,20m do piso.
6.1.5. TRANSPASSES:

6.1.5.1. LAMINAS: Transpasse minimo de 15mm de cada lado das laminas
(lamelas de 75mm), uniforme ao longo do trecho ou trilho.

6.1.5.2. LATERAL DO CONJUNTO: Transpasses medio lateral; superior e inferior
do conjunto de 100mm.

6.1.6. ENGATE DOS GANCHOS DE FIXACAO:

6.1.6.1. Engate dos ganchos de fixacdo das laminas produzidos com sistema de
tensdo, de modo a impedir que essas se quebrem ou desprendam.
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6.1.6.2. Os carrinhos transportadores das laminas e o cabide serdo em
policarbonato incolor, com capacidade de sustentacdo de pesos até 10kg.

6.1.7. SUPORTE:

6.1.7.1. Os trilhos poderéo ser fixados no forro de gesso, com parafusos e buchas
apropriadas ou na parede em alvenaria por meio de cantoneiras de aco
galvanizado, com fixacdo no teto ou parede conforme possibilidades no
local; e, em casos especificos, onde a altura da janela for superior aos
padrdes, prever suporte especifico de modo a suportar o peso das laminas
e com fixacdo na estrutura do caixilho.

6.1.8. Quando necessario deverdo ser executados recortes para os aparelhos de ar
condicionado.

6.2. CORTINAS DO TIPO ROLO (ITEM 02)
6.2.1. Fornecimento e instalagao de cortina tipo rolé tela solar “screen”, abertura 1%.
6.2.2. SISTEMA:

6.2.2.1. Sistema tipo roller ou equivalente, em tubo de liga de aluminio extrudado,
didmetro 39mm, de forma a garantir maior resisténcia a flexao e evitar o
enrugamento do tecido.

6.2.2.2. O mecanismo devera ser de facil operagdo e com movimento suavizado
por meio do uso de componentes em plastico de engenharia embutidos no
tubo.

6.2.2.3. Acionamento manual com corrente e comando giratdrio e reducao de peso
no conjunto da cortina para melhor desempenho nos movimentos de subida
e descida e abertura dos mecanismos, evitando-se assim, o esforgo nos
mecanismos superiores.

6.2.2.4. Os mecanismos de acionamento deverdao ser em cor coordenada com o
do tecido ou na cor branca.

6.2.2.5. Fixagdo em barra estabilizadora para melhor alinhamento e estabilidade
do conjunto.

6.2.2.6. Base inferior retangular, com a funcéo de contrapeso e de manter o tecido
esticado, quando aberto.

6.2.3. TECIDO:

6.2.3.1. Tecido estruturado, composicéo de 36% de Fibra de Vidro e 64% de Fibra
de Vidro revestida com PVC (admitida variacdo de até 3%), que né&o
propagam chamas, garantindo a estabilidade dimensional, ou seja, ndo
estica, encolhe ou deforma e nao é afetada por mudancas de temperatura
extrema.

6.2.3.2. Tais caracteristicas sdo capazes de garantir a homogeneidade do tecido,
mesmo apés anos de uso; atoxicos e capazes de inibir o desenvolvimento
de bactérias.

6.2.3.3. Translucidos com Fator de Abertura da trama de 1% e telado 3 fios, com
peso total de 498g/m?, permitindo a visibilidade do exterior e privacidade ao
ambiente ao mesmo tempo, com conforto térmico e visual (alta performance
na reflexdo solar; alta capacidade de absorcdo solar e baixa transmisséo
solar para o ambiente).
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6.2.3.4. Fator de Abertura da trama: 1%; Transmissao solar: 10%; Absorcao solar:
85%; Reflexdo solar: 50%; Coeficiente de sombreamento: 0,47%; Bloqueio
de raios UV: 99%.

6.2.4. A modulacao dos rolos telados acompanhard a modulagdo dos montantes dos
caixilhos, bem como a disposic¢ao do layout e divisérias.

6.2.5. O enrolamento (recolhimento) da cortina rolé devera ser do tipo padrdo, ou seja,
o tecido seré recolhido por tras.

6.2.6. TONALIDADES / COR:

6.2.6.1. A definicdo da tonalidade/cor serd realizada pelo Departamento de
Engenharia e Arquitetura — DEA da DPESP, cabendo ao potencial licitante
a disponibilizacdo das cores: bege (preferencial), branco, preto e/ou cinza.

6.3. BANDOS (ITENS 03 E 04)
6.3.1. PARA PERSIANAS VERTICAL PVC:

6.3.1.1. Acabamento com band6 ou sanefa superior de aluminio e revestido em
sua face em material PVC, na largura da lamina, na cor que sera definida
posteriormente.

6.3.2. PARA CORTINA ROLO TELA SOLAR:

6.3.2.1. Acabamento em aluminio, com altura média de 80mm; com curvatura em
meia-cana e pintura eletrostatica em cor coordenada com a da cortina.

7. ESPECIFICACOES GERAIS

7.1. Quando da instalacdo, estara inclusa a desmontagem, remocao e correta destinacao
das persianas e acessorios presentes no local de intervencao.

7.2. Todos os servigos deverdo ser executados conforme as especificacdes para servigcos
dessa natureza, segundo as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT.

7.3. Todos 0s processos construtivos, servigos e materiais fornecidos deverdo ter como
premissas: estabilidade, durabilidade e estanqueidade prevista para 0 processo.

7.4. As cortinas rold tela solar deverdo ser confeccionadas em material de primeira
qualidade, produzido de acordo com as especificagbes deste termo e normas
aplicaveis da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e demais normas
exigidas e certificadas pela ABNT e INMETRO.

7.5. Para efeito de interpretacdo de possiveis divergéncias, ficara estabelecido que:

7.5.1. Em caso de divergéncia entre especificacbes e o0 praticado pela rotina,
predominara a melhor solucdo, baseada na fundamentacdo técnica da
Contratada.

7.5.2. Em caso de divergéncia entre especificacbes e as recomendacdes dos
fabricantes dos produtos utilizados, prevalecera a dos fabricantes.

7.5.3. Em caso de divergéncia entre quantidades, dimensdes e padrfes das
persianas, o Gestor/Fiscal, sob consulta prévia, definirh o procedimento a ser
tomado.

7.5.4. Em caso de davidas referentes a interpretacdo dos desenhos e especificacdes
quali-quantitativas, serd sempre consultada a Fiscalizacao.



Fls. N2

Ne Proc. 2022/0020173

Rubrica

DEFENSORIA PIJBLICA Coordenadoria Geral de Administracdo
DO ESTADO DE SAO PAULO Departamento de Licitagbes

7.6. A Contratada, com base nos projetos fornecidos previamente pela Contratante
devera proceder a andlise e verificar todas as medidas no local da obra, antes do
inicio dos servicos e, qualquer divergéncia encontrada devera ser comunicada ao
Contratante, para a tomada das providéncias necessarias.

7.7. Em casos que se julgar necessaria vistoria de cortesia “in loco”, antes do inicio dos
servicos, confeccdo e instalacdo das persianas e bandos, a titulo de conferéncia das
medidas e verificacdo para correta definicAo e tomada de decisdo, a Contratante
poderd solicita-la & Contratada, sem que para isso haja acréscimo de valor.

7.8. Quando do fornecimento, pela Contratante, de layout com a indicacao prévia das
aberturas onde serdo instaladas as persianas e bandés, também informard a
metragem (largura e altura), bem como ja constarao os transpasses necessarios para
cada lateral; partes superior e inferior.

7.9. O lado em que ficara o comando (corrente de giro e puxador) deverd ser definido
pela Contratada, seguindo uma ldgica construtiva e de abertura do conjunto, antes
da fabricagdo da persiana; bem como devera ser considerado qualquer elemento
construtivo ou separador, que por ventura existam no local da intervengéo.

7.10. Considerar a possibilidade de ajustes quando da instalacdo das persianas, para sua
adequacdo as condi¢cdes do local de instalacdo, no caso de existirem elementos
obstrutivos.

8. CONDICOES PARA EXECUCAO
8.1. PROCEDIMENTOS DE REQUISICAO

8.1.1. O pedido contendo o local dos servigos, quantitativos e desenhos pertinentes,
sera enviado por meio de mensageria eletrénica a Contratada, por demanda, no
decorrer da validade da Ata de Registro de Precos e sera formalizada através de
Ordem de Servico, apos a emissdo da Nota de Empenho correspondente.

8.2. PROCEDIMENTOS DE REALIZACAO DOS SERVICOS
8.2.1. LOCAIS

8.2.1.1. As persianas verticais e/ou as cortinas rold tela solar serdo instaladas nos
locais indicados pela area de Arquitetura do Departamento de Engenharia e
Arquitetura da Coordenadoria Geral de Administragdo, nas Unidades, nas
Salas de Apoio em Foruns do Tribunal de Justicga, localizados no Estado de
Sao Paulo e Nucleo situado no Distrito Federal (Brasilia); e onde a
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo tiver suas instalacées futuras.

8.2.1.2. A Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo esta presente nas seguintes
localidades/Municipios, o0s quais para melhor identificacdo foram
agrupados, porém sem efeitos de caracterizagdo por lotes, por
Macrorregides (M1 a M9):

MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
ADMINISTRACAO MACROREGIAO
SUPERIOR 1

S&o Paulo (Capital) MACROREGIAG

REGIONAL CENTRAL 1
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REGIONAL SUL
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MACROREGIAO
1

REGIONAL NORTE-OESTE

MACROREGIAO
1

REGIONAL LESTE

MACROREGIAO
1

REGIONAL CRIMINAL

MACROREGIAO
1

REGIONAL INFANCIA E
JUVENTUDE

MACROREGIAO
1

MUNICIPIO

REGIONAL

UNIDADES

Séo Paulo (Capital)

ADMINISTRACAO

Boa Vista 103

Boa Vista 150

Boa Vista 200

SUPERIOR
Libero Badaro
616
MUNICIPIO REGIONAL UNIDADES
_ Liberdade 32
S&o Paulo (Capital) REGIONAL CENTRAL
Jabaquara
MUNICIPIO REGIONAL UNIDADES

Séo Paulo (Capital)

REGIONAL SUL

Santo Amaro

Ipiranga

MUNICIPIO

REGIONAL

UNIDADES

Séo Paulo (Capital)

REGIONAL NORTE-OESTE

Santana

Lapa

N. Senhora do O

Pinheiros

Butanta

MUNICIPIO

REGIONAL

UNIDADES

Séo Paulo (Capital)

REGIONAL LESTE

Penha de Franca
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Tatuapé

S. Miguel Paulista

ltaguera
VI. Prudente
MUNICIPIO REGIONAL UNIDADES
S&o Paulo (Capital) REGIONAL CRIMINAL Eﬁﬁgg Barra
MUNICIPIO REGIONAL UNIDADES
So Paulo (Capital) REGIONAL INFANCIA E Infancia e
P JUVENTUDE Juventude
MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO

Franco da Rocha

REGIONAL GUARULHOS

MACROREGIAO
2

Guarulhos

REGIONAL GUARULHOS

MACROREGIAO
2

Ferraz de Vasconcelos

REGIONAL MOGI DAS
CRUZES

MACROREGIAO
2

Itaquaquecetuba

REGIONAL MOGI DAS
CRUZES

MACROREGIAO
2

Mogi das Cruzes

REGIONAL MOGI DAS
CRUZES

MACROREGIAO
2

MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
- REGIONAL ABCD MACROREGIAO
Diadema 3

Maua

REGIONAL ABCD

MACROREGIAO
3

Santo Andre

REGIONAL ABCD

MACROREGIAO
3

S&o Bernardo do Campo

REGIONAL ABCD

MACROREGIAO
3

Carapicuiba

REGIONAL OSASCO

MACROREGIAO
3

Itapevi

REGIONAL OSASCO

MACROREGIAO
3
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Osasco

REGIONAL OSASCO

MACROREGIAO
3

MUNICIPIO

REGIONAL

MACROREGIAO

Caraguatatuba

REGIONAL SAO JOSE DOS

CAMPOS

MACROREGIAO 4

Jacarei

REGIONAL SAO JOSE DOS

CAMPOS

MACROREGIAO 4

Sao José dos Campos

REGIONAL SAO JOSE DOS

CAMPOS

MACROREGIAO 4

Sao Sebastidao

REGIONAL SAO JOSE DOS

CAMPOS

MACROREGIAO 4

Taubaté REGIONAL TAUBATE MACROREGIAO 4

MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
Registro REGIONAL REGISTRO MACROREGIAG
Guaruja REGIONAL SANTOS MACROREGIAO

5

Praia Grande

REGIONAL SANTOS

MACROREGIAO
5

MACROREGIAO

Santos REGIONAL SANTOS 5
Sao Vicente REGIONAL SANTOS g’lACROREGIAO
MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
MACROREGIAO

Campinas REGIONAL CAMPINAS 6
. REGIONAL CAMPINAS MACROREGIAC

Limeira 6
. REGIONAL CAMPINAS MACROREGIAG

Piracicaba 6
] MACROREGIAO

Jundiai REGIONAL JUNDIAI 6
MACRO-REGIAO

Avaré REGIONAL SOROCABA 6
MACRO-REGIAO

Itapetininga REGIONAL SOROCABA 6

Sorocaba

REGIONAL SOROCABA

MACROREGIAO
6
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MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
Bauru REGIONAL BAURU MACROREGIAO 7
Jau REGIONAL BAURU MACROREGIAO 7
Barretos REGIONAL RIBEIRAO PRETO | MACROREGIAO 7
Franca REGIONAL RIBEIRAO PRETO | MACROREGIAO 7
Ribeirdo Preto REGIONAL RIBEIRAO PRETO | MACROREGIAO 7
Araraquara REGIONAL SAO CARLOS MACROREGIAO 7
Rio Claro REGIONAL SAO CARLOS MACROREGIAO 7
S&o Carlos REGIONAL SAO CARLOS MACROREGIAO 7

MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
Aracatuba REGIONAL ARACATUBA MACROREGIAO 8
S&o José do Rio Preto REGIONAL SAO JOSE DO RIO MACROREGIAO 8

PRETO

MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
Marilia REGIONAL MARILIA MACROREGIAO 9
Tupa REGIONAL MARILIA MACROREGIAO 9

. REGIONAL PRESIDENTE ~

Presidente Prudente PRUDENTE MACROREGIAO 9

8.2.2. PRAZOS

8.2.2.1. Os servigcos relativos a cada solicitacdo deverdo ser efetuados pela
Contratada no prazo total, conforme o seguinte:

8.2.2.1.1. CONFECCAO / INSTALACAO: 30 (trinta) dias corridos, a partir da
data de inicio constante na respectiva Ordem de Servico.

8.2.2.1.2. REPAROS EM GARANTIA: 5 (cinco) dias Uteis, a partir da data da
comunicacao pelo Gestor/Fiscal.

8.2.2.2. Os servigcos que forem designados para municipios que estejam situados
a uma distancia igual ou superior a 350 km da Capital, independente de
guantidades, serdo acrescidos 5 (cinco) dias Uteis no prazo total.

8.2.2.3. Qualquer ocorréncia que impossibilite 0 cumprimento dos prazos definidos
nos subitens 8.2.2.1.1 e 8.2.2.1.2, a Contratante, na figura de seu
Gestor/Fiscal, devera ser comunicada por escrito. A solicitacdo de dilacédo
de prazo devera ser apresentada justificando o motivo do atraso, bem como
conter informacdo da nova data para cumprimento da obrigagédo, para
posterior deliberacao.

8.2.3. HORARIO DE EXECUCAO

8.2.3.1. Os servicos sejam de fornecimento/instalagdo ou manutencdo das
persianas, deverdo ser executados prioritariamente, em dias Uteis, de
segunda a sexta-feira:

8.2.3.1.1. Nas Unidades: das 07h0O0Omin as 18h00min.
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8.2.3.1.2. Nas Salas de Apoio em Férum: das 09h00min as 12h00min ou a
depender das autorizacBes e horarios a serem definidos pela
Administracao do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo.

8.2.3.2. Os horérios e datas acima mencionados para a realizacdo dos servicos,
assim como para a entrega de materiais, devera ser previamente acordado
com a Contratante, de modo a nao gerar perturbacbes ao pleno
desenvolvimento das atividades da DPESP durante o seu horério normal de
funcionamento.

8.2.3.3. O horario normal de funcionamento das Unidades da DPESP é de
segunda a sexta-feira, das 08h00min as 17h00min.

8.2.3.4. Os servigos que possam provocar interferéncias no andamento normal dos
trabalhos da Contratante deveréo ser realizados fora do expediente normal,
de segunda a sexta-feira; e, em qualquer horario, aos finais de semana e
feriados, desde que seja previamente autorizado, por escrito, pela
Contratante nas figuras do Gestor e da Coordenacdo da Unidade, sem
implicar em acréscimo nos valores registrados.

9. PRECO

9.1. FORNECIMENTO E INSTALACAO DE PERSIANAS VERTICAIS E RESPECTIVOS
BANDOS

9.1.1. Deverao estar inclusos no preco:

9.1.1.1. O valor referente ao fornecimento e instalacdo das persianas verticais,
cortinas rold tela solar e respectivos bandés, na forma do disposto nos itens
6.1;6.2 e 6.3.

9.1.1.2. Os valores correspondentes ao pagamento de salarios, encargos sociais,
fiscais, comerciais, impostos e taxas.

9.1.1.3. Os valores referentes aos deslocamentos necessarios, de modo que nao
haja alegacdes de impossibilidade de atendimento por aumento de custo.

9.1.2. A cotacado do preco devera ser efetuada por metro quadrado (m2) no caso do
conjunto de laminas da persiana vertical e cortina rold tela solar; e, por metro
linear (m) no caso de bandds.

10. GARANTIA

10.1. FORNECIMENTO E INSTALACAO DE PERSIANAS VERTICAIS PVC, CORTINAS
ROLOS TELA SOLAR E BANDOS:

10.1.1. A garantia do objeto fornecido devera ser de, no minimo, 12 (doze) meses,
para as persianas verticais em PVC; e de, no minimo, 60 (sessenta) meses, para
as cortinas rolos tela solar; todas a contar do seu recebimento definitivo, lavrado
em termo proprio, a ser emitido pela Gestao/Fiscalizacdo da presente
contratagao.

10.1.2. A fabricacdo devera observar as exigéncias aplicaveis da ABNT.
10.1.3. REPARO EM GARANTIA:
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10.1.3.1. Caso sejam detectados vicios decorrentes da execucao durante o prazo
vigente da garantia, o problema deverd ser corrigido sem incidéncia de
custos a Contratante, no prazo constante do item 8.2.2.1.2.

10.2. A garantia devera cobrir defeitos de fabricagéo, inclusas a reparagéo e substituicdo
dos componentes que ndo se apresentem em perfeito estado.

10.3. Durante a vigéncia da garantia, deverdo ser fornecidas todas as corre¢des que se
fizerem necessarias, sem qualquer 6nus a DPESP.

11. DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. A Ata de Registro de Precos teré validade de 12 (doze) meses a contar da publicagéo
no Diario Oficial do Estado.

12. DA VALIDADE DAS PROPOSTAS

12.1. A validade das propostas devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias contados a
partir de sua apresentacéo.

12.2. Nos precos considerar-se-a a isencao do ICMS prevista no art. 55, do Anexo I, do
Regulamento do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias, conforme disposto no
Decreto Estadual de n® 48.034/03, ou seja, sem a carga tributaria do ICMS, sempre
gue aplicavel.

13. CRITERIO DE MEDICAO

13.1. A medi¢do das persianas verticais e cortina rold serd dada pela multiplicagdo da
largura x altura.

13.2. Nao serao consideradas cobrangas por metragens a mais de persianas devido as
possiveis perdas de material ou transpasse lateral do conjunto acima dos acréscimos
permitidos.

13.3. A medicdo dos band6s sera dada pela largura da abertura mais os acréscimos
previstos e, ja consideradas as abas laterais, no total de 300mm.

14. RECEBIMENTO DO OBJETO

14.1. Ao final da instalacdo contratada, a DPESP efetuard a verificacdo através da
Gestao/Fiscalizagcdo, quanto a correta configuracdo e quantitativo solicitados, num
prazo de até 7 (sete) dias uteis e, sendo verificado o atendimento integral do objeto,
serd liberado o recebimento definitivo.

14.2. Havendo a ocorréncia de falha, constatacdo de avarias e qualquer incompatibilidade
ao objeto ou servico solicitado, ndo sera expedido o Termo de Recebimento, ficando
a CONTRATADA obrigada a proceder aos devidos reparos e ajustes que se fizerem
necessarios para o seu pleno uso, em até 5 (cinco) dias Uteis, a partir da comunicacao
via gestaof/fiscalizacéo.

14.3. Somente depois de expedido o Termo de Recebimento Definitivo que sera
autorizada a emissao da Nota Fiscal, a qual devera ser acompanhada de documento
onde conste a descri¢cdo, quantidade, medidas (largura e altura), valores unitarios e
totais dos servigos prestados.
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15. DA SUBCONTRATACAO

15.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

16. ITENS SIAFISICO / BEC
16.1. Licitacéo:

16.1.1. 145882 - Servico de instalacdo / montagem de elemento quebra-luz -
"agrupamento de prec¢os unitérios para pregao eletronico".

16.2. Empenho:
16.2.1. 7269 - Servico de instalagdo / montagem de elemento quebra-luz; persiana;
16.2.2. 30414 — Servigo de instalacdo / montagem de elemento quebra-luz; cortina;
16.2.3. 100978 - Servico de instalagdo / montagem de elemento quebra-luz; band6;

17. DAS SANCOES

17.1. A inexecucdo total ou parcial desta contratacdo, assim como a ocorréncia de
gualquer das hipdteses constantes no artigo 78 ensejara a resciséo, na forma definida
no artigo 79, acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 80, todos da Lei
Federal n®8.666, de 21 de junho de 1993, sem prejuizo das penalidades a que aludem
os artigos 86 a 88, do mesmo diploma legal.

17.2. A Contratada sujeita-se a sanc¢do prevista no artigo 7°, da Lei do Pregéo, e
subsidiariamente, as previstas nos artigos 81, 86, 87 e 88, da Lei Federal n° 8.666,
de 21 de junho de 1993.

17.3. A sancdes de que tratam os itens 17.1 e 17.2 poderao ser aplicadas juntamente com
as multas previstas no Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014, garantindo
o exercicio de prévia e ampla defesa, e deverao ser registradas no CAUFESP, no
“Sistema Eletrobnico de Aplicagcdo e Registro de Sang¢des Administrativas — e-
Sancbdes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas
Iniddneas e Suspensas — CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

17.4. As multas sdo autbnomas e a aplicagdo de uma néo exclui a de outra;

17.5. A aplicagédo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento
dos prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

18. DA FORMA DE PAGAMENTO

18.1. A empresa deverd estar devidamente cadastrada e ativa no CAUFESP, seguindo as
orientagdes contidas no site através do
endereco: https://www.bec.sp.gov.br/Caufesp/(S(g4lprwjywjgkxv2luap3mijt4))/Publico
/ComoCadastrar.aspx?chave&chave.

18.2. Constitui condicéo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome da Contratada no CADIN Estadual, o qual dever& ser consultado por ocasido
da realizacdo dos pagamentos.

18.3. O pagamento serd efetuado mediante crédito aberto em conta corrente da
CONTRATADA junto ao Banco do Brasil S/A.


http://www.esancoes.sp.gov.br/
http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis
https://www.bec.sp.gov.br/Caufesp/(S(g4lprwjywjgkxv2luap3mjt4))/Publico/ComoCadastrar.aspx?chave&chave
https://www.bec.sp.gov.br/Caufesp/(S(g4lprwjywjgkxv2luap3mjt4))/Publico/ComoCadastrar.aspx?chave&chave
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18.4. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto n® 43.914, de
26 de marco de 1999), contados da entrega da nota fiscal/fatura correlata.

18.5. Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera encaminhar os
respectivos documentos de faturamento para o] e-mail
elvasques@defensoria.sp.def.or ou por meio do processo correlato no Sistema
Eletrdnico de Informacdes (SEI).

18.6. A nota fiscal também deveréa ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo
documento diretamente para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br.

18.7. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a
Contratada para as devidas corregdes. Neste caso, 0 prazo de que trata o subitem
18.4 comecara a fluir a partir da data de apresentacdo da nota fiscal/fatura, sem
incorregdes, a vista do Termo de Recebimento Definitivo;

18.8. Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidiré correcdo monetéria
nos termos do artigo 74, da Lei Paulista de Contratos Administrativos, bem como juros
moratérios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata
tempore”, em relagao ao atraso verificado.

18.9. O preco permanecera fixo e irreajustavel, salvo nos casos de reducdo dos precos
mediante pesquisa periddica a ser realizada pelo gestor..

19. OBRIGAC}()ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
19.1. Além das obrigacdes legais, a CONTRATADA devera:

19.1.1. Cumprir os trabalhos especificados no objeto do contrato, observando prazos
e as condi¢cOes estabelecidas neste Termo.

19.1.2. Dispor e empregar na realizacdo dos servi¢cos, pessoal especializado, treinado
e habilitado, devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, se o
caso.

19.1.3. Informar a DPESP das alteracfes ocorridas em normas ou legislacédo vigente,
relacionadas a seguranca e/ou desempenho do material utilizado.

19.1.4. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos sempre que necessario referente
ao servigo contratado, atendo todas as solicitagcdes da Contratante.

19.1.5. Responsabilizar-se pelas despesas de seguros, transportes, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execucédo do objeto.

19.1.6. Acusar o recebimento da Ordem de Servico e da Nota de Empenho.

19.1.7. Efetuar a troca ou substituicdo do produto que se encontrar diferente ao aqui
descrito sem quaisquer 6nus adicionais para a Administragéo.

19.1.8. Emitir Nota Fiscal com a mesma descricdo constante na Nota de Empenho.

19.1.9. Responsabilizar-se por danos eventualmente causados por empregados ou
prepostos, a bens, pessoas e/ou equipamentos de propriedade da DPESP ou
terceiros, durante a execucdo dos servigos, incluindo a entrega do material,
sempre que incidir em dolo ou culpa.

19.1.10. Ser responséavel pelo fornecimento, embalagens e transporte dos materiais,
de modo a nédo prejudicar ou alterar suas caracteristicas e durabilidade, sem 6nus
a DPESP.


mailto:elvasques@defensoria.sp.def.br
mailto:dofpagamentos@defensoria.sp.def.br
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19.1.11. Corrigir eventuais falhas na execugdo dos servicos caso venha a ser
comunicada pela Contratante.

19.1.12. Substituir qualquer integrante de sua equipe, cuja permanéncia no servico for
justificadamente considerada inconveniente, no prazo estabelecido pela
Contratante.

19.1.13. Manter durante toda a vigéncia da ARP todas as condi¢des de habilitacdo e
gualificacbes exigidas.

19.1.14. Identificar todos 0s equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma
a ndo serem confundidos com similares de propriedade da Contratante.

19.1.15. Fornecer todo o equipamento de seguranca do trabalho aos seus
colaboradores no exercicio de suas fungdes.

19.1.16. Manter pessoal em numero suficiente, de forma a cumprir as obrigacdes
assumidas.

19.1.17. Responsabilizar-se por eventuais paralisagdes dos servigos por parte de seus
colaboradores para que ndo haja interrupcdo dos servicos prestados, sem
repasse de qualquer 6nus ao Contratante.

19.1.18. Assumir toda e qualquer responsabilidade e tomar as medidas necessérias
ao atendimento de seus colaboradores acidentados ou com mal subito.

19.1.19. Cumprir as normas municipais, estaduais e federais relativas aos servigos
contratados.

19.1.20. Informar ao gestor e fiscal designado da Contratante a qualificagcdo dos
colaboradores que atuardo na execugao dos servi¢os objetos da contratacao.

20. DAS OBRIGAQOES DA CONTRATANTE
20.1. Emitir a Ordem de Servi¢co e encaminha-la junto com a Nota de Empenho.

20.2. Indicar formalmente o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execugdao dos servicos.

20.3. Propiciar a empresa 0 acesso aos locais onde o material sera entregue.

20.4. Permitir acesso dos empregados da empresa, devidamente identificados, as suas
dependéncias.

20.5. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

20.6. Notificar, por escrito, a constatacdo de quaisquer irregularidades verificadas durante
o fornecimento.

20.7. Atestar a Nota Fiscal, apresentada pela CONTRATADA ap0s o recebimento
definitivo do obijeto.

20.8. Fiscalizar o andamento da execucao dos servicos.

20.9. Efetuar o pagamento de acordo com o subitem 18.4.
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(a ser apresentada em papel timbrado apenas pela vencedora do certame)

PREGAO ELETRONICO N° 008/2023
PROCESSO N° 2022/0020173

OBJETO: Registro de Precos para fornecimento e instalacdo de persianas verticais, cortinas
do tipo rold e bandos

Nome da empresa:
CNPJ:
Endereco:

Telefone:

ITEM DESCRICAO QTD | UNID | V. UNITARIO |VALOR TOTAL

Instalacdo de persianas verticais
1 |novas em material PVC, com| 150,00 | m?
fornecimento de material.

Instalacdo de cortina tipo rold tela
solar novas em material tecido

2
2 composto (Fibra de vidro + PVC), com 1.000,001  m
fornecimento de material.
Instalacdo de bandds, com requadro
3 em aluminio e revestimento das faces 100,00 m

em material PVC, com fornecimento
de material.

Instalacdo de bandds, com requadro
4 |e revestimento em aluminio, com| 500,00 m
fornecimento de material.

TOTAL

OBSERVACOES PERTINENTES

1) Declaramos que elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condicbes e
especificagcbes previstas no Termo de Referéncia referente ao processo de n° 2022/0020173.

2) Os precos séo finais e neles estédo inclusos todos os custos, tributos, encargos sociais e
demais despesas relativas ao fornecimento, objeto do certame, de forma a se constituirem na
Unica contraprestacao a ser paga pela Defensoria Publica.

3) A presente proposta é valida pelo periodo de 90 (noventa) dias a contar da data maxima
para sua apresentagao.
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4) Segue anexa a indicacao do numero da Conta Corrente e Agéncia da Instituicdo financeira
Banco do Brasil S.A em que somos correntistas.

ou

4) Declaramos que se vencedores do certame licitatorio, providenciaremos a abertura da
Conta Corrente nessa Instituicdo no prazo de até 03 (trés) dias Uteis da data da publicacéo
do resultado da licitacdo no Diario Oficial do Estado.

5) Dados do responsavel pela assinatura da Ata de Registro de Precos:

Nome

Nacionalidade

|Estado civil

[Profissao

Cargo

e-mail

Telefone

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciacdo de Vossas Senhorias, nossa
Proposta relativa a licitagdo em epigrafe assumindo inteira responsabilidade por quaisquer
erros ou omissdes que venham ser verificados na sua preparagao.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO]

Nome da empresa
Assinatura

Cargo do representante
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ANEXO 11l
ATO NORMATIVO DPG N° 90, DE 05 DE AGOSTO DE 2014

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo
sancionatério previsto na Lei Federal n° 8.666/93 e na Lei
Estadual n° 10.177, de 30.12.98, no ambito da Defensoria
Publica do Estado de Sé&o Paulo, e d& outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo § 2° do artigo
134 da Constituicdo Federal;

Considerando o disposto no artigo 19, inciso XXI, da Lei Complementar estadual n° 988/06;

Considerando a necessidade de uniformizag&o do fluxo dos procedimentos regulados pela Lei
Estadual n® 10.177, de 30.12.98;

Considerando a necessidade de observacdo do devido processo legal, nos termos do inciso
LV do art. 5° da Constituicdo Federal e nas Leis federais n°® 8.666/93 e 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da
Assessoria de Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica de atos
e instauracdo de procedimentos de apuracdo de infracdo de contratos e outros ajustes no rol
das atribuic6es de cada 6rgéo.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicées, com fundamento
no artigo 19, I e Il, da LC n°® 988/06, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O processo administrativo sancionatério previsto na Lei Estadual n® 10.177, de
30.12.98, obedecera ao disposto no presente Ato e devera ser observado nas hipéteses de
violacdo as normas estabelecidas na Lei estadual n® 6.544, de 22 de novembro de 1989; nas
Leis Federais n° 8.666, de 21.06.93, e n°® 10.520, de 17.07.02, bem como em outros diplomas
legais aplicaveis as contratagfes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados
pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo.

Paragrafo Unico — Aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei Estadual n® 10.177, de
30.12.98.

CAPITULO Il
DA FASE DE CONHECIMENTO

Art. 2°. Verificados os indicios de ocorréncia de infracdo as normas referidas no artigo 1°
deste Ato, o Defensor Publico ou o servidor responsavel pela conducdo do processo
administrativo licitatério, ou pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do ajuste,
conforme o caso, representara a autoridade competente para a apuracéo dos fatos.

81° - A representacao podera ser precedida de diligéncias voltadas a apuracéo preliminar dos
fatos e das circunstancias envolvidas ha conduta praticada pelo licitante, pelo contratado, pelo
conveniado ou pelo ente parceiro, que seré designado por interessado na autuacgao.
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§2° - ApGs as diligéncias preliminares, persistindo os indicios, o representante devera relatar
a conduta do interessado, os motivos que justificariam a incidéncia de san¢ao administrativa
e seu fundamento legal, contratual e convencional, conforme o caso.

83° - Qualquer pessoa podera trazer a Defensoria Publica do Estado informacdes e noticias
de fatos que possam caracterizar as infragbes administrativas passiveis de apuragdo em
procedimento sancionatério.

84° - As autoridades competentes para instaurar o procedimento sancionatério e também para
proferir a decisdo sdo o Defensor Publico Coordenador Geral de Administragédo, o Defensor
Publico Diretor da Escola da Defensoria Publica e o Defensor Publico responsavel pela
Assessoria de Convénios, de acordo com suas respectivas areas de atuacao.

Art. 3°. Oferecida a representacgéo, a autoridade competente devera instaurar o procedimento
sancionatério, mediante edi¢do de portaria, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| - a identificac@o dos interessados;

Il - a narracdo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada,;

[Il - a remiss@o as normas legais, contratuais e convencionais violadas e a sancao aplicavel,
IV - 0 prazo e o local para apresentacdo da defesa.

81° - A portaria de instauracdo sera instruida com os documentos necessarios a provar as
irregularidades apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que serdo utilizados em
fase propria de instrucao.

§2° - A Administrac@o podera se utilizar de fotografias ou qualquer outro meio mecéanico ou
eletrénico, bem como de laudos técnicos, a critério da autoridade que instaurou o processo, a
fim de materializar a irregularidade.

Art. 4° Instaurado o0 processo sancionatério, os autos ficardo a cargo da Comisséo
Processante Administrativa ou de servidor, a quem incumbird a realizacdo dos atos de
expediente para o seu devido processamento.

Art. 5°. O interessado sera citado por carta com aviso de recebimento, podendo, no prazo de
15 (quinze) dias, a contar do recebimento da carta:

| - oferecer defesa, indicando os fatos e fundamentos de direito que embasam sua
irresignacgao;
Il - juntar documentos;

Il - indicar outros meios de prova pretendidos, com rol de testemunhas, se oral, e assistente
técnico e quesitos, se pericial, justificando sua pertinéncia.

81° - Frustrada a citagcdo por carta, a mesma sera feita por edital publicado no Diario Oficial
do Estado, contando-se o prazo previsto pelo caput da efetiva publicacéo.

§2° - Toda a prova documental deve instruir a defesa, de modo que a juntada posterior de
documentos devera ser motivada quanto a indisponibilidade da prova no momento proprio.

83° - Existindo necessidade de juntada de documentos aos autos pela Administracdo em
momento posterior ao inicio do prazo de defesa, ao interessado sera conferido prazo de 7
(sete) dias para sobre eles se manifestar, se maior prazo nao Ihe for assinado pela presidéncia
da CPA ou servidor designado em razdo da complexidade da prova.

Art. 6°. Transcorrido o prazo de defesa, a CPA ou o servidor designado devera remeter 0s
autos a autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
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Il - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos
fatos;

Il - designar audiéncia de instrugéo, ou

IV -declarar encerrada a instrucdo em caso de revelia, se a representacdo estiver
suficientemente instruida ou se todas as provas ja estiverem encartadas aos autos.

Paragrafo Unico - As provas somente poderao ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes,
desnecessérias ou protelatérias.

Art. 7°. Em caso de dilag&o probatéria, o interessado sera intimado para:
| - acompanhar a producéo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;

Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo
de 7 (sete) dias.

Art. 8°. O 6rgdo competente para instrugdo podera requisitar informacdes de outros 6rgaos
diretamente, independentemente de vinculacdo hierarquica, mediante oficio ou envio dos
autos do procedimento sancionatdrio.

81° - Durante a instrucao, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado
devidamente constituido, mediante simples solicitagdo, sempre que ndo prejudicar o curso do
procedimento.

82° - A concessao de vista sera obrigatoria no prazo para manifestacao do interessado ou
para apresentacao de recursos.

Art. 9°. Concluida a instrugéo, o interessado sera intimado para apresentar, em 7 (sete) dias,
suas alegacdes finais, para as quais tera vista dos autos.

Art. 10. Decorrido o prazo estabelecido no artigo anterior, com ou sem as alegag®es finais,
0s autos serdo relatados e encaminhados a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral
para analise e parecer juridico, que sera proferido no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 11. Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente, que
devera proferir decisdo devidamente motivada, no prazo de 20 (vinte) dias.

CAPITULO Il
DA FASE RECURSAL

Art. 12. Da decisdo proferida pela autoridade competente cabera recurso ao Defensor
Puablico-Geral, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da carta de
intimacao.

81° - O recurso sera protocolizado junto a autoridade que proferiu a deciséo recorrida, que o
recebera no efeito suspensivo, exceto quando se tratar de aplicacdo de medidas cautelares.

82° - A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias
(teis, a contar da interposicao do recuso.

83° - Caso nao se retrate, a autoridade remeterd os autos a Assessoria Juridica, que devera
se manifestar no prazo de 20 (vinte) dias.

84° - ApOs encartar aos autos sua manifestacdo, a Assessoria Juridica remeté-los-4 a
Defensoria Publica-Geral, para que profira decisdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

85° -Em se tratando de licitagbes efetuadas na modalidade de “convite” os prazos
estabelecidos nos paragrafos segundo e quarto serdo de dois dias Uteis.
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CAPITULO IV
DAS MEDIDAS URGENTES

Art. 13. Antes ou no curso do processo sancionatério, em caso de extrema urgéncia, a
Administrac@o podera adotar as medidas cautelares no &mbito do processo das contratagdes,
convénios e parcerias firmados pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo que ensejou
a apuracao, desde que estritamente indispenséaveis a eficacia do ato final, por meio de decisédo
fundamentada no interesse publico, em especial, para preservacdo da seguranca na
prestacdo do servico publico aos usuarios da Defensoria Publica.

81° - Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo
prioridade sobre todos 0s outros.

§2° - As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no artigo 80 da Lei
Federal n°® 8.666/93, sem prejuizo da rescisao unilateral.

83° - Ao interessado sera garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo
de 7 (sete) dias contados da intimagéao.

84° - Havendo manifestacdo do interessado, antes de ser proferida a deciséo pela autoridade
competente, sera ouvida a Assessoria Juridica, que se manifestard no prazo de 20 (vinte)
dias.

85° - Da decisao de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral,
no prazo de 05 (cinco) dias.

86° - O recurso sera recebido sem efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia
procedimental, o previsto pelo artigo 12 deste Ato.

CAPITULO V
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 14. As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento
sancionatério sao aquelas previstas na Lei estadual n® 6.544, de 22 de novembro de 1989;
nas Leis Federais n° 8.666, de 21.06.93, e n°® 10.520, de 17.07.02, bem como outras
especificadas nos instrumentos de convénio e parcerias.

Art. 15. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, retirar ou receber a Ordem de Execucédo de Servicos, apresentar 0s
documentos necessarios ou, ainda, praticar ou deixar de praticar qualquer ato que
impossibilite a emissdo da Nota de Empenho, ensejara a aplicacdo de multa de 30% (trinta
por cento) a 100% (cem por cento) do valor do respectivo ajuste.

Art. 16. Pela inexecucao total ou parcial do ajuste podera ser aplicada multa:

| - de 30% (trinta por cento) a 100% (cem por cento) do valor das mercadorias, servicos ou
obras n&o entregues ou da obrigagdo ndo cumprida;

Il - no valor correspondente a diferenca de preco resultante da nova licitacdo ou contratacéao
realizada para complementacdo ou realizag&do da obrigacdo ndo cumprida.

81° - A base de célculo para a multa referida no inciso | sera o valor original da contratacédo
reajustado até a data da aplicacéo da penalidade pela variacédo do indice previsto no contrato
ou de outro que venha a substitui-lo.
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§2° - Na hipotese do paragrafo anterior, inexistindo indice contratual, ser& utilizado o IPC-
FIPE ou outro que venha a substitui-lo.

83° - Na aplicagéo da multa a que se refere o inciso I, levar-se-a& em conta o tipo de objeto, o
montante de servigo, obras ou materiais eventualmente executados ou entregues, 0S
prejuizos causados a Defensoria Publica e a reincidéncia da contratada.

84° - As multas estabelecidas nos incisos | e Il sdo alternativas, devendo a Defensoria Publica
optar, a seu critério, por uma delas.

Art. 17. O atraso injustificado na execucao do contratado acarretara a aplicacdo de multa de
mora, calculada sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida, nos seguintes patamares:

| - de 0,5% (meio por cento) ao dia até o 15° dia de atraso;
Il - de 1% (um por cento) ao dia a partir do 16° dia de atraso, limitado a 30 (trinta) dias.

81° - Atraso superior a 30 (trinta) dias caracteriza inexecuc¢dao total ou parcial, conforme o caso,
aplicando-se o disposto no artigo anterior.

82° - Por critério de conveniéncia e oportunidade e quando o interesse publico o recomendar,
a Administracao podera aceitar o objeto do contrato com atraso superior a 30 (trinta) dias,
caso em que, além das sancgOes previstas pelos incisos | e Il deste artigo, aplicara ao
contratado multa Unica de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor da
obrigagdo cumprida com atraso.

83° - Na aplicagdo da multa a que se refere o paragrafo anterior, levar-se-4 em conta o tipo
de objeto, 0 montante de servigo, obras ou materiais eventualmente executados ou entregues,
0s prejuizos causados a Defensoria Publica e a reincidéncia da contratada.

84° - As multas aludidas neste artigo ndo impedem que a Defensoria Publica rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sangdes cabiveis.

Art. 18. O valor das multas sera descontado do primeiro pagamento ap0s sua imposic¢ao,
respondendo por ela a garantia oferecida e os pagamentos futuros pela diferenca, se houver,
facultado o recolhimento ao tesouro do Estado.

Paragrafo Unico - Se a multa for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Defensoria Publica ou cobrada judicialmente.

Art. 19. Ressalvado o disposto no 83° do artigo 16, as multas sdo autbnomas e a aplicacéo
de uma néo exclui a da outra.

Art. 20. As multas serédo corrigidas monetariamente de acordo com a variagdo da UFESP, até
a data de seu efetivo pagamento.

Art. 21. No caso de penalidade pecuniaria, o sancionado seré intimado por via postal a efetuar
0 pagamento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, caso seja inviavel a compensagdo com
eventuais créditos retidos.

Paragrafo unico - Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, seréo adotadas as
medidas cabiveis para a cobranca judicial e para a inscricdo do sancionado nos cadastros de
inadimplentes com o Poder Publico.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 22. As intimagdes dos despachos, decisdes interlocutorias e finais serdo feitas por meio
de carta com aviso de recebimento, iniciando-se eventual prazo para o interessado do
recebimento da correspondéncia.

81°- Sdo vélidas as intimac6es dirigidas ao endereco do interessado declinado no instrumento
contratual ou convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo endereco sempre que houver
modificacdo temporaria ou definitiva.

§2° - Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo das decisdes que encerrarem a
fase de conhecimento ser& publicado no Diario Oficial do Estado apds o transcurso do prazo
recursal.

83° - Na hipotese do parégrafo anterior, interposto recurso administrativo, a publicagdo da
decisédo sera realizada em conjunto com a que julgar o recurso.

Art. 23. As peticbes poderdo ser encaminhadas por via postal, sendo consideradas, para
efeito de prazo, as datas de postagem.

Art. 24. O procedimento sancionatério sera sigiloso até decisao final, salvo em relacdo ao
interessado, seu procurador ou terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo unico - Incidird em infrag&o disciplinar grave o servidor que, por qualquer forma,
divulgar irregularmente informacdes relativas a acusacgéo, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 25. O Coordenador Geral de Administracédo, o Diretor da EDEPE e o Defensor Publico
responsavel pela Assessoria de Convénios poderdo baixar, mediante portaria, normas
complementares as estabelecidas no presente ato, regulamentando os procedimentos no
ambito das respectivas Unidades.

Art. 26. O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais
nao tenha havido decisdo administrativa irrecorrivel, no que couber.

Art. 27. O procedimento sancionat6rio instaurado devera possuir numeracao e registro em
livro proprio, iniciada anualmente nova contagem.

Art. 28. Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverdo
ser respeitados aqueles previstos pelo artigo 32 da Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98.

Art. 29. As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos
convocatorios de licitagdbes em geral, em todos os contratos administrativos efetivamente
celebrados e em todos os termos de convénio e de cooperacgéo efetivamente assinados.

Art. 30. As disposicdes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que,
nos termos da legislagdo vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade de
licitac&o.

Art. 31. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se o Ato
Normativo DPG n° 01, de 09 de maio de 2007 e as demais disposicbes em contrario.
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ANEXO IV
DECLARACAO CONJUNTA

PREGAO ELETRONICO N° 008/2023
PROCESSO N° 2022/0020173

[INSERIR NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA], devidamente inscrita no
CNPJ/MF sob o n° [INSERIR NUMERO DO CNPJ], por intermédio de seu representante legal,
o(a) senhor(a) [INSERIR NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador(a)
da Cédula de Identidade RG n° [INSERIR NUMERO DO RG DO REPRESENTANTE LEGAL]
e inscrito(a) no CPF/MF sob o0 n° [INSERIR NUMERO DO CPF DO REPRESENTANTE
LEGAL], DECLARA sob as penas da lei:

A) que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de dezesseis anos, para fins do disposto no inciso V, do art. 27, da Lei Federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracBes posteriores, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27
de outubro de 1999, combinado com o inciso V, do art. 27, da Lei Estadual n°® 6.544, de 22 de
novembro de 1989, que se encontra em situacao regular perante o Ministério do Trabalho, no
gue se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicdo
Federal. Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢céo de aprendiz

().

Observacgdo: somente em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima;

B) que cumpre as normas relativas a saude e seguranca do trabalho, nos termos do art. 117,
paragrafo unico, da Constituicdo do Estado de S&o Paulo;

C) que atenderd, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao
disponibilizar empregado que incorra na vedagdo prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei
Federal n® 6.019, de 03 de janeiro de 1974, com redacdo dada pela Lei Federal n° 13.467 de
13 de julho de 2017;

D) a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracéo Publica;

E) ter ciéncia de que a existéncia de registro no Cadastro Informativo dos Créditos N&o
Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais do Estado de S&o Paulo (“CADIN ESTADUAL”),
exceto se suspenso, constitui impedimento a realizacédo dos atos a que se referem 0s incisos
| a IV, do artigo 6°, da Lei Estadual n® 12.799, de 11 de janeiro de 2008, sem prejuizo das
demais cominacdes legais.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO]

Responsavel (home/cargo/assinatura)
Nome da Empresa
(N° do CNPJ da Empresa)

Obs.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa
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ANEXO V

DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E ATUACAO
CONFORME AO MARCO LEGAL ANTICORRUPCAO

PREGAO ELETRONICO N° 008/2023
PROCESSO N° 2022/0020173

[INSERIR NOME COMPLETO DA EMPRESA], devidamente inscrita no CNPJ/MF sob
o n°[INSERIR NUMERO DO CNPJ], por intermédio de seu representante legal, o(a)
senhor(a) [INSERIR NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador(a) da
Cédula de Identidade RG n° [INSERIR NUMERO DO RG DO REPRESENTANTE LEGAL] e
inscrito(@) no CPF/MF sob o n° [INSERIR NUMERO DO CPF DO REPRESENTANTE
LEGAL], DECLARA, sob as penas da lei, especialmente o artigo 299, do Cddigo Penal
Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu contetdo ndo
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com qualquer
outra licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento
licitatorio;

b) aintencéo de apresentar a proposta nao foi informada ou discutida com qualquer outra
licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

¢) a licitante ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de
gualquer outra licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento
licitatorio;

d) o conteldo da proposta apresentada ndo sera, no todo ou em parte, direta ou

indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outra licitante ou interessado, em
potencial ou de fato, no presente procedimento licitatério antes da adjudicacéo do objeto;

€) o conteudo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, informado, discutido
ou recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao érgéo licitante
antes da abertura oficial das propostas; e

f) o representante legal da licitante esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta
declaracao e que detém plenos poderes e informacdes para firma-la.

DECLARA, ainda, que a conducdo dos negécios é realizada de forma a coibir fraudes,
corrupcgdo e a pratica de quaisquer outros atos lesivos & Administracdo Publica, nacional ou
estrangeira, em atendimento a Lei Federal n° 12.846/2013 e ao Decreto Estadual n°
67.301/2022, tais como:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente
publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar
a pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;
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Il - comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitacbes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinag&o ou qualquer outro expediente, 0
carater competitivo de procedimento licitatorio publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento
licitatério publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;

d) fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo
publica ou celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagcdes ou
prorrogacoes de contratos

celebrados com a administracao publica, sem autoriza¢éo em lei, no ato convocatoério
da licitagc&o publica ou nos

respectivos instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados
com a administragdo publica;

V — dificultar atividade de investigag&o ou fiscalizacdo de 6rgéos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuacgéao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos
orgéos de fiscalizacdo do sistema financeiro nacional.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO]

Responsavel (home/cargo/assinatura)
Nome da Empresa
(N° do CNPJ da Empresa)

Obs.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa
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ANEXO VI

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

(a ser apresentada em papel timbrado apenas pela licitante que tiver o enquadramento
como ME ou EPP)

PREGAO ELETRONICO N° 008/2023
PROCESSO N° 2022/0020173

[INSERIR NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA], devidamente inscrita no
CNPJ/MF sob o n° [INSERIR NUMERO DO CNPJ], por intermédio de seu representante legal,
o(a) senhor(a) [INSERIR NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador(a)
da Cédula de Identidade RG n° [INSERIR NUMERO DO RG DO REPRESENTANTE
LEGAL] e inscrito(@) no CPF/MF sob o n° [INSERIR NUMERO DO CPF DO
REPRESENTANTE LEGAL], DECLARA, o0 seu enquadramento na condicdo de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos critérios previstos no artigo 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, bem como sua néo inclusdo nas vedacdes previstas no
mesmo diploma legal, estando apta, portanto, a participar do Pregao Eletrénico n°® 008/2023,
realizado pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO]

Responsavel (nome/cargo/assinatura)
Nome da Empresa
(N° do CNPJ da Empresa)

Obs.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa
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ANEXO VII

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AS DISPOSICOES DA LEI FEDERAL N° 5.764, DE
16 DE DEZEMBRO DE 1971

PREGAO ELETRONICO N° 008/2023
PROCESSO N° 2022/0020173

[INSERIR NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA], devidamente inscrita no
CNPJ/MF sob o n° [INSERIR NUMERO DO CNPJ], por intermédio de seu representante
legal, o(a) senhor(a) [INSERIR NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL],
portador(a) da Cédula de Identidade RG n° [INSERIR NUMERO DO RG DO
REPRESENTANTE LEGAL] e inscrito(a) no CPF/MF sob o n° [INSERIR NUMERO DO CPF
DO REPRESENTANTE LEGAL], DECLARA, sob as penas da lei, que atende plenamente
as disposicdes da Lei Federal n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971 e que, no ano-calendario
anterior, sua receita bruta auferida ndo superou o limite definido no inciso Il do caput do art.
3° da Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, com redagédo dada
pela Lei Complementar Federal n® 147, de 07 de agosto de 2014, estando apta, portanto, a
participar do Pregao Eletrénico n°® 008/2023, realizado pela Defensoria Publica do Estado de
Sao Paulo.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO]

Responsavel (nome/cargo/assinatura)
Nome da Empresa
(N° do CNPJ da Empresa)

Obs.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa
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ANEXO VI

DECLARA(;L&O DE ENQUADRAMENTO COMO COOPERATIVA QUE PREENCHE AS
CONDICOES ESTABELECIDAS NO ART. 34, DA LEI FEDERAL N° 11.488/2007

PREGAO ELETRONICO N° 008/2023
PROCESSO N° 2022/0020173

[INSERIR NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA], devidamente inscrita no
CNPJ/MF sob o n° [INSERIR NUMERO DO CNPJ], por intermédio de seu representante legal,
o(a) senhor(a) [INSERIR NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador(a)
da Cédula de Identidade RG n° [INSERIR NUMERO DO RG DO REPRESENTANTE
LEGAL] e inscrito(@) no CPF/MF sob o n° [INSERIR NUMERO DO CPF DO
REPRESENTANTE LEGAL], DECLARA, sob as penas da lei, que:

a) O Estatuto Social da cooperativa encontra-se adequado a Lei Federal n° 12.690, de
19 de julho de 2012;

b) A cooperativa aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput do
artigo 3°, Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, com redacéo
dada pela Lei Complementar Federal n® 147, de 07 de agosto de 2014, a ser
comprovado mediante Demonstracdo do Resultado do Exercicio ou documento
equivalente.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO]

Responsavel (nome/cargo/assinatura)
Nome da Empresa
(N° do CNPJ da Empresa)

Obs.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa
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ANEXO IX
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° [¢]/2023
PROCESSO N° 2022/0020173
MODALIDADE DE LICITACAO: PREGAO ELETRONICO N° 008/2023

ORGAO RESPONSAVEL PELO REGISTRO: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
SAO PAULO

OBJETO: ATA DE REGISTRO DE PRECOS PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
FORNECIMENTO E INSTALACAO DE PERSIANAS VERTICAIS EM PVC E CORTINA TIPO
ROLO TELA SOLAR E DOS RESPECTIVOS BANDOS.

PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, inscrita no CNPJ/MF sob o
n° 08.036.157/0001-89, com sede na Rua Boa Vista, n° 200, CEP 01014-000, Centro da
Capital Paulista, neste ato representada pela Coordenadora Geral de Administracdo, Bruna
Simdes, no uso das atribuicbes que lhe séo conferidas pelo artigo 60, da Lei Complementar
Estadual n® 988/2006, e no artigo 14, do Ato Normativo DPG n° 100/2014, doravante
designada ORGAO GERENCIADOR, em face da classificacdo das propostas apresentadas
no PREGAO ELETRONICO N° [#]/2023, para Registro de Precos, por deliberacdo do
PREGOEIRO datada de [e]/[¢]/2023, homologada por ato da autoridade competente,
conforme consta do Processo n°2022/0020173, devidamente publicado no Diério
Oficial, RESOLVE registrar os precos, tendo sido, os referidos precos, oferecidos pela
proponente classificada em 1° lugar no certame acima numerado, a saber:

EMPRESA CLASSIFICADA EM 1° LUGAR — DETENTORA DA ATA
Nome: [e]

CNPJ/MF n° [e]

Representante: [o]

Endereco: [eo]

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto desta Ata de Registro de Precos consiste no registro de precos para prestacéo
de servicos de fornecimento e instalacdo de persianas verticais em PVC e cortina tipo rold
tela solar e dos respectivos band6s, visando contratacdes futuras, conforme especificacdes e
guantidades constantes do Termo de Referéncia (Anexo |), parte integrante e indissociavel da
Ata.

CLAUSULA SEGUNDA — QUANTIDADES ESTIMADAS

2.1. Sao estimadas as seguintes quantidades para contratacdo futura e eventual:
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ITEM DESCRICAO QTD |UNID
1 Instalacdo de persianas verticais novas em material 150,00 | m2

PVC, com fornecimento de material.

Instalacdo de cortina tipo rold tela solar novas em
2 |material tecido composto (Fibra de vidro + PVC), com|1.000,00| mz?
fornecimento de material.

Instalacdo de bandbds, com requadro em aluminio e
3 Jrevestimento das faces em material PVC, com| 100,00 m
fornecimento de material.

Instalacdo de bandds, com requadro e revestimento em

. : ; 500,00 m
aluminio, com fornecimento de material.

2.2. Deverdo ser respeitadas todas as especificacdes técnicas e as demais condi¢des de
fornecimento contidas no Termo de Referéncia (Anexo |) que precedeu esta Ata e que dela
fica fazendo parte integrante.

2.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de Precos,
inclusive o acréscimo de que trata o 81°, do artigo 65, da Lei Federal n°® 8.666/1993.

CLAUSULA TERCEIRA — ORGAOS PARTICIPANTES
3.1. N&o houve 6rgéo interessado em participar da presente Ata de Registro de Precos.

CLAUSULA QUARTA - PRECOS REGISTRADOS
4.1. Os prec¢os unitarios que vigorardo nesta Ata de Registro de Precos sédo os seguintes:

ITEM DESCRICAO QTD | UNID | V. UNITARIO |VALOR TOTAL

Instalacdo de persianas verticais
1 |novas em material PVC, com|150,00| m?
fornecimento de material.

Instalacdo de cortina tipo rol6 tela
solar novas em material tecido

2
2 composto (Fibra de vidro + PVC), com 1.00000 m
fornecimento de material.
Instalacdo de bandds, com requadro
3 em aluminio e revestimento das faces| 100,00 m

em material PVC, com fornecimento
de material.

Instalacdo de bandds, com requadro
4 |e revestimento em aluminio, com| 500,00 m
fornecimento de material.

TOTAL
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4.2. Os precos registrados tém carater orientativo (pre¢co maximo), cabendo ao Gerenciador
da ata, promover pesquisa prévia de preco que revele a conveniéncia da contratacao.

4.3. Por ocasido do fornecimento decorrente desta ATA, observar-se-do, também quanto ao
preco, as previsoes do Edital do Pregédo Eletrénico n® 008/2023, que a precedeu e integra o
presente instrumento.

4.4. O preco registrado abrangera os custos diretos e indiretos decorrentes do fornecimento
do objeto, incluindo tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicbes fiscais e
parafiscais, entre outros), seguros, despesas de administracdo, lucro, custos com transporte,
frete e demais despesas correlatas.

4.5. Sempre que 0s pregos registrados estiverem acima dos valores praticados pelo
mercado, o Orgdo Gerenciador convocara a Detentora com a finalidade de negociar a
reducédo dos valores para adequé-los a realidade do mercado.

4.6. Os precos registrados sdo fixos e irreajustaveis, salvo na hipdtese prevista nos
subitens 4.2 e 4.5 desta clausula.

CLAUSULA QUINTA - VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

5.1. O prazo de validade do Sistema de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contado
a partir da data da publicagdo do extrato da Ata de Registro de Pre¢cos no Diario Oficial do
Estado.

5.2. A prorrogacao da validade do Sistema de Registro de Precos sera admitida até que se
alcance o prazo maximo de 12 (doze) meses, nele incluidas as eventuais prorrogacoes.

5.3. A gestdo da ARP ficara a cargo do Departamento de Engenharia e Arquitetura da
Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, o qual controlara e fiscalizara a execugédo do
fornecimento, bem como a regularidade da documentacéo pertinente, de modo a garantir o
cumprimento das obrigagdes assumidas pela Detentora.

5.4. O Departamento de Engenharia e Arquitetura monitorara os precos registrados através
de pesquisa de pregos, consulta aos bancos de dados que contém os precos dos servicos,
trocas de informagBes com outras instituicdes, cotacdes e licitagdes.

5.4.1. Os precos registrados serdo publicados pelo Departamento de Engenharia e
Arquitetura no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo, periodicamente.

5.5. Durante o prazo de validade da Ata inexistira obrigatoriedade, por parte do Orgdo
Gerenciador de proceder as contratacfes exclusivamente por seu intermédio, de sorte que
podera, quando julgar conveniente, utilizar outros meios expressamente contemplados em lei,
sem que caiba a(s) Detentora(s) indenizagdo ou recurso, assegurada preferéncia a esta téo-
somente em igualdade de condigdes.

5.6. Neste mesmo interregno, fica também garantido a Defensoria Publica do Estado de Sdo
Paulo o direito de cancela-la, se verificar quaisquer das hipéteses legalmente previstas para
tanto, garantidos a Detentora o contraditorio e ampla defesa.

CLAUSULA SEXTA — CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

6.1. O cancelamento do registro de precos ocorrera nas hipéteses e condicées estabelecidas
nos artigos 20 e 21, do Decreto Estadual n°® 63.722/2018.
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6.2. O registro do fornecedor podera ser cancelado, garantida a prévia defesa no prazo de 5
(cinco) dias uteis a contar do recebimento da notificacdo, nas seguintes hipéteses:

6.2.1. Pela Administracdo Estadual, quando a Detentora:
a) n&o cumprir as exigéncias contidas no Edital ou na Ata de Registro de Precos;

b) deixar de firmar o contrato ou nao retirar o documento equivalente no prazo
estipulado pelo Orgado Gerenciador, de forma injustificada;

¢) ndo aceitar reduzir os precos registrados, na hipotese destes se apresentarem
superiores aos praticados pelo mercado;

d) sofrer suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administracéo Estadual, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, nos
termos do artigo 87, inciso I, da Lei Federal n°® 8.666/93;

e) for declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administragéo nos termos do
artigo 87, inciso 1V, da Lei Federal n° 8.666/93;

f) for impedida de licitar e contratar com a Administragdo Estadual nos termos do
artigo 7°, da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

6.3. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forgca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados, por razdes de interesse publico ou a pedido do fornecedor.

6.4. O cancelamento sera formalizado por despacho do Orgdo Gerenciador, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, sendo que a deciséao final devera ser fundamentada.

6.5. A comunicacgéo do cancelamento do preco registrado, no caso previsto no subitem 6.2.1,
sera feita pessoalmente ou por escrito, juntando-se 0 comprovante nos autos.

6.6. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar da Detentora, a comunicagao sera
feita por publicacéo no Diario Oficial do Estado e no sitio eletrénico, www.defensoria.sp.def.br,
considerando-se cancelado o preco registrado a partir de entéo.

6.7. A solicitacdo da Detentora para cancelamento de preco registrado, que devera ser
formulada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, nao a desobriga do fornecimento dos
produtos, até a deciséao final da Administracao, facultada a esta a aplicacdo das penalidades
previstas no instrumento convocatério, caso ndo aceitas as razées do pedido.

6.8. Enquanto perdurar o cancelamento, poderdo ser realizadas novas licitagbes para
prestacéo dos servigos constantes do Registro de Precos.

CLAUSULA SETIMA — CONTRATACOES DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

7.1. Os fornecedores que assinarem a Ata de Registro de Precos estardo obrigados a celebrar
as contratacdes que dela poderdo advir, observadas as condi¢cOes estabelecidas no Edital,
em seus anexos e nesta Ata.

7.1.1. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administragdo a firmar as
contratagBes decorrentes da Ata de Registro de Precos, ficando-lhe facultada a
utiizacdo de outros meios, respeitada a legislacdo relativa as licitagbes, sendo
assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de contratacdo em igualdade de
condicdes.

7.2. As contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precgos serdo formalizadas mediante
a expedicdo de Ordem de Servico.
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7.2.1. Se, por ocasido da contratacéo, as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista,
estiverem com os prazos de validade vencidos, o 6rgéo licitante verificar4 a situacao por
meio eletrdnico habil de informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade
e anexando os documentos passiveis de obtencédo por tais meios, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

7.2.2. Se nao for possivel a atualizacdo por meio eletrbnico habil de informacdes, o
fornecedor serd notificado para, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, comprovar a sua
situacao de regularidade de que trata o subitem 7.2.1, mediante a apresentacdo das
certid@es respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacao
nao se realizar.

7.3. Constitui condicdo para a celebragdo da contratacdo, bem como para a realizacdo do
pagamento dela decorrente, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “CADIN
ESTADUAL". Esta condicao sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s
respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, 88 1° e 2°, da Lei
Estadual n® 12.799/2008.

7.3.1. A relacdo de apenados do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(“TCE/SP”), o cadastro de sang¢bes administrativas (www.esancoes.sp.gov.br) e o
“Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS”
(www.portaltransparencia.gov.br/ceis) deverdo ser consultados previamente a
celebracdo da contratacao.

7.4. O fornecedor receberd a Ordem de Servigcos através da mensageria eletronica e devera
enviar mensagem de confirmacao de recebimento, em um prazo de 72 (setenta e duas) horas,
podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Administragéo.

7.4.1. Caso a mensagem seja devolvida, importara na recusa a contratacao, sujeita a
aplicacdo das sancdes cabiveis.

7.4.2. ApOs o prazo de 72 (setenta e duas) horas sem que haja confirmacao de
recebimento, a Ordem de Execucao do Servico sera considerada recebida

7.4.3. O prazo de execugdo tera inicio no dia util posterior ao envio da confirmacao de
recebimento, que sera juntada ao processo.

7.5. Quando a empresa registrada, convocada dentro do prazo de validade da Ata de Registro
de Precos, deixar de comprovar a regularidade dos documentos indicados no item 7 do Edital,
ou quando ndo apresentar a situacdo regular de que tratam os subitens 7.2.1 e 7.3, ou, ainda,
se recusar aretirar ou receber a Ordem de Execucéo do Servico, serdo convocadas as demais
com preco registrado, na ordem de classificacdo das ofertas, e assim sucessivamente, com
vistas a celebracdo da contratacdo e atendimento de seu objeto.

7.6. Caso a Contratada seja cooperativa, havera rescisdo imediata do contrato se constatada
a ocorréncia superveniente da prestacdo de trabalho nas condicBes a que alude o artigo 1°,
81° do Decreto Estadual n® 55.938/2010, com as alteracdes do Decreto Estadual n°
57.159/2011.

CLAUSULA OITAVA — DOCUMENTOS INTEGRANTES DA ATA E LEGISLAGAO
APLICAVEL

8.1. Para todos os efeitos de direito, para melhor caracterizacdo da execucéo do objeto, bem
como para definir procedimentos e normas decorrentes das obrigacdes contraidas,
consideram-se partes integrantes desta ATA o Editalde Pregdo Eletrbnico n°
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008/2023 acompanhado de seus Anexos, constantes do Processo n° 2022/0020173 e, em
especial, a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagdo da eventual signataria que
concordou em fornecer o produto pelo preco da primeira colocada.

8.2. A execucdo dos contratos decorrentes do presente Registro de Precos sera disciplinada
pelas disposi¢cdes legais e regulamentares aplicaveis as obrigacbes ora contraidas,
especialmentea Lei Federal n° 10.520/2002, os Decretos Estaduais n°
47.297/2002 e n° 63.722/2018, os Atos Normativos DPG n° 90/2014 e DPG n° 100/2014,
aplicadas subsidiariamente as disposi¢cdes da Lei Federal n° 8.666/1993, e da Lei Estadual n°®
6.544/1989, nas atuais redacdes.

CLAUSULA NONA — DISPOSICOES GERAIS

9.1. Aplicam-se as contratagfes realizadas com base neste Sistema de Registro de Precos,
as disposic0es estabelecidas no Edital e no Termo de Referéncia (Anexo I) que o precederam,
relativas aos prazos, as condic¢des de local de entrega do objeto, as condi¢gbes de recebimento
do objeto, a forma de pagamento e as sancfes administrativas.

9.2- Os casos omissos nesta ATA serdo solucionados com base na legislagdo Federal e,
subsidiariamente, na legislacdo Estadual.

9.3. A Detentora devera respeitar o Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021 (Anexo
XIl), manter atualizado o seu cadastro junto ao Sistema Eletrénico de Informagfes — SEI.

CLAUSULA DECIMA - FORO

10.1. Sera competente o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo, com rendncia
expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para solucdo de questdes oriundas
desta ATA. E assim, lavra-se a Ata de Registro de Precos cujo teor foi lido e achado conforme
pelas partes, vao por elas assinadas para que produza todos os efeitos de direito, na presenca
das testemunhas abaixo identificadas.

E, lida e achada conforme, a presente ata segue assinada pelo representante do ORGAO
GERENCIADOR e pelos representantes dos FORNECEDORES com precos registrados
nesta Ata, todos abaixo indicados e identificados.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO
BRUNA SIMOES
COORDENADORA GERAL DE ADMINISTRACAO

DETENTORA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

REPRESENTANTE
CARGO

TESTEMUNHAS
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ANEXO X
ATO NORMATIVO DPG N° 191, DE 23 DE ABRIL DE 2021, ALTERADO PELO ATO
NORMATIVO DPG N° 221, DE 27 DE SETEMBRO DE 2022

Dispde sobre a aplicacédo de Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,
“Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos”, no ambito da
Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo.

Considerando a publicacdo da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, (“Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos”);

Considerando o disposto no art. 191, caput, e art. 193 da referida lei.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos I, XI, da
Lei Complementar Estadual n°® 988/06, RESOLVE:

Art. 1°. As contratagfes iniciadas no &mbito da Defensoria Publica do Estado até 31 de janeiro
de 2023 serédo regidas exclusivamente pela Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, além de outras consideradas pertinentes para o tipo especifico
de contratacdo. (Redacéo alterada pelo Ato Normativo DPG n° 221, de 27 de setembro de
2022)

Paragrafo Unico - Considera-se como data de inicio de contratacdo a abertura do
procedimento administrativo no érgao solicitante, nos termos do art. 2° do Ato Normativo DPG
n° 100, de 23 de outubro de 2014.

Art. 2°. A partir de 1° de fevereiro de 2023, a Defensoria Publica do Estado passara a aplicar
gradativamente a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 em contratacdes especificas a serem
definidas em Portaria Conjunta, a ser emitida pela Assessoria Juridica, pela Coordenadoria
Geral de Administragdo - CGA e pela Escola da Defensoria Publica - EDEPE, continuando a
aplicar nas demais contratagfes, até 31 de marco de 2023, a Lei n® 8.666, de 21 de junho de
1993, e a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002. (Redacao alterada pelo Ato Normativo DPG
n® 221, de 27 de setembro de 2022)

81° - Considera-se como data de inicio de contratagdo a abertura do procedimento
administrativo no 6rgao solicitante, nos termos do art. 2° do Ato Normativo DPG n° 100 de 23
de outubro de 2014.

§2° - A partir de 01 de abril de 2023 todas as contrata¢gfes da Defensoria Publica do Estado
serdo regidas pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, deixando-se de aplicar a Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, e a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002. (NR) (Redacéo dada pelo
Ato Normativo DPG n° 214, de 5/4/2022).

Art. 3°. Nos termos do art. 191, paragrafo Unico, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, os
contratos, durante toda a sua vigéncia, serao regidos pelas normas do momento da abertura
do procedimento de contratacdo, sendo vedada a aplicagcdo combinada da Lei n° 8.666/1993
e da Lei n® 14.133/2021. (NR) (Redacéo alterada pelo Ato Normativo DPG n° 214, de
5/4/2022).

Art. 4°. Este ato devera ser parte integrante de todos os editais lancados e contratos
celebrados pela Defensoria Publica do Estado, a partir da data de sua publicagao.

Art. 5°. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo.
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ANEXO Xl

REQUERIMENTO DE CADASTRO COMO USUARIO/A EXTERNO/A, DECLARACAO DE
CONCORDANCIA, VERACIDADE DAS INFORMACOES PRESTADAS E
AUTENTICIDADE DOS DOCUMENTOS ENVIADOS

PREGAO ELETRONICO N° 008/2023
PROCESSO N° 2022/0020173

Nome:
RG: CPF:
Endereco:

Por meio deste documento, formalizo meu requerimento de cadastro como usuario/a
externo/a no SEI-DPESP e DECLARO aceitar as condi¢cdes que disciplinam o processo
eletrénico no ambito da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, admitindo como valida a
assinatura eletrénica na modalidade cadastrada (login e senha) e responsabilizando-me pelo
uso indevido nas esferas civil, administrativa e penal.

DECLARO, ainda, que os documentos e 0 endereco por mim enviados séo verdadeiros,
sendo de minha inteira responsabilidade:

|- o sigilo da senha de acesso, que é pessoal e intransferivel, ndo sendo oponivel, em
gualquer hipétese, alegacdo de uso indevido;

II- as condi¢cdes de minha rede de comunicacdo, o acesso a meu provedor de internet e a
configuragdo do computador utilizado nas transagdes eletronicas;

lll - a conformidade entre os dados informados no formulério eletrénico de solicitagdo de
cadastro de usuério/a externo/a e aqueles contidos nos documentos enviados para o
endereco eletronico sei@defensoria.sp.def.br;

IV - a confeccdo dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos
pelo sistema no que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos
eletronicamente;

V — 0 acesso ao endereco eletrénico www.defensoria.sp.def.br/sei para obter informacdes
sobre como utilizar o SEI-DPESP, sobre recomendacfes e regulamentacdes de utilizacdo do
sistema e sobre periodos de manutengdo programada ou qualquer outro tipo de
indisponibilidade;

VI - a observancia de que os atos processuais em meio eletrénico consideram-se realizados
no dia e na hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados
até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo, considerado sempre 0
horéario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre o usuario/a
externo/a.

Tenho CIENCIA de que o cadastro no implica disponibilizacéo de acesso a qualquer
processo ou ato, que sera objeto de analise pela area responséavel, e de que os meus dados
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pessoais serao tratados nos termos dos arts. 7°, incisos Il, V, VI, e 11, inciso Il, alineas ‘a’, ‘b’
e ‘d’, da Lein® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

, de de 20

Assinatura do/a Usuéario/a

(assinar conforme consta do documento de identificag&o civil enviado por e-mail em conjunto
com esta declaragéo)

Junto com essa declaracdo digitalizada e assinada devem ser enviadas cépias digitalizadas
dos originais dos seguintes documentos:

Documento pessoal que contenha nimero de CPF, assinatura, RG e 6rgdo expedidor;
Comprovante de enderec¢o atualizado em nome do/a solicitante.
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ANEXO Xl

ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021, COM ALTERACAO DO ATO
NORMATIVO DPG N° 220, DE 9 DE SETEMBRO DE 2022

Dispde sobre a instituicdo do Sistema Eletrdnico de
Informacdes - SEI! no dmbito da Defensoria Publica do Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitacdo de documentos e
processos administrativos e de reduzir o uso de insumos, custos operacionais e de
armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranca e a confiabilidade dos dados,
criando condicbes mais adequadas para a producao e utilizacdo de informacoes;

Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso
as informacoes;

Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebracéo do Acordo de Cooperacdo Técnica n° 50/2020, em 23 de
outubro de 2020, com o Tribunal Regional Federal da 42 Regiao;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e XIl,
da Lei Complementar n° 988, de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Secéo |
Da Instituicdo do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletrdnico de
InformacgBes — SEI, criado e cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido
— TRF4, para tramitacdo eletrnica de todos os processos administrativos relacionados a
atividade-meio.

Paragrafo unico. O SEI aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral,
Conselho Superior, Escola da Defensoria Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.

Art. 2°. O SEI compreendera:
| - o controle do protocolo, da tramitacdo e do arquivamento de documentos e processos;

Il - a producao, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipoteses legais
de sigilo ou publicidade restrita; e
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[l - o fornecimento de dados essenciais a gestao das informacgdes necessérias aos 6rgdos de
administragédo e controle.

Paragrafo Unico. O SEI estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de
indisponibilidade ou manutengao.

Secao Il
Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as

Art. 3°. Sao considerados/as usuarios/as internos/as do SEI todos/as os/as Defensores/as
Publicos/as e Servidores/as da instituicdo.

§ 1°. O cadastro inicial de usudario/a interno/a é automatico e serd realizado no perfil basico
pela Divisdo de Gestdo Documental — DGD do Departamento de Logistica - DLO.

§ 2°. O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuira nome de usuério/a e senha para acesso
ao SEl.

Art. 4°, Sdo considerados/as usudrios/as externos/as os que, ndo pertencendo aos quadros
da instituicdo, necessitarem praticar atos no SEI.

Paragrafo unico. O cadastro de usuério/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é
automatico e sera realizado apods solicitacdo do/a interessado/a a DGD do DLO e
preenchimento de formulario eletrénico préprio, na forma do Anexo |I.

CAPITULO Il

DO FUNCIONAMENTO DO SE|

Secéo |
Da Tramitac&o dos Processos Fisicos e Eletrénicos

Art. 5°. A partir da data de publicacdo deste Ato, todos 0s novos documentos e processos
administrativos relacionados a atividade-meio da Defensoria Publica do Estado deverao ser
elaborados no SEI.

Paragrafo Unico. Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de
publicacdo deste Ato poderdo continuar a ser tramitados em meio fisico até o seu
encerramento.

Art. 6°. A critério do 6rgdo da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver
instaurado o processo administrativo fisico e objetivando maior celeridade de tramitacao,
esses documentos ou processos poderdo ser, parcial ou totalmente, digitalizados para o SEI
em formato .pdf.

§ 1°. Na hipétese de digitalizacdo parcial, o 6érgao responsavel pela digitalizacéo e inclusédo
no SEI deverd certificar no processo administrativo fisico que, a partir daquela data, na forma
do Anexo I, o processo administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI.
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§ 2° Os processos eletronicos instaurados na forma do caput deverdo ser devidamente
instruidos com coépias dos autos dos processos fisicos de modo a permitir sua regular
tramitacdo no SEI.

§ 3°. Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverdo ser mantidos sob guarda da area
responsavel pela digitalizacdo, aguardando-se os prazos da tabela de temporalidade.

§ 4°. Na hipotese de digitalizagéo total, o 6rgéo responsavel pela digitalizacéo e inclusdo no
SEI deverd certificar, no processo administrativo fisico, seu encerramento e indicar que, a
partir daquela data, o processo administrativo passara a ser tramitado em formato digital no
SEl, na forma do Anexo Ill.

§ 5° No caso do § 4°, os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderao
ser encaminhados ao Arquivo Central para eliminacao.

§ 6°. Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo Gnico do art. 5°,
continuem sua tramitacdo fisica deverdao continuar a ser lancados no sistema SGPDOC,
instituido pelo Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, até que, na hip6tese do
caput, venham, se o caso, a ser digitalizados para o SEI.

Secéo Il
Da Assinatura Eletrénica

Art. 7°. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade,
mediante utilizagdo de assinatura eletrénica ou com indicacao de usuério/a e senha, ambas
de uso pessoal e intransferivel.

Paragrafo Unico. A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por
meio de endereco na rede mundial de computadores, indicado na tarja de assinatura, ou de
declaragao de autenticidade no proprio documento, com uso de QR Code.

Art. 8°. Na impossibilidade de utilizacdo de assinatura eletrbnica pelo usuario/a interno/a, o
documento podera ser assinado em meio fisico, hipétese em que cabera ao/a usuario/a a
digitalizagdo do documento e sua inser¢do no SEI, infformando as razdes para uso da
assinatura fisica.

Secéo Il
Dos Atos Processuais

Art. 9°. O horério oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.
Paragrafo Unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:

| - de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinatéaria; ou

Il - de sua assinatura eletronica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h
(vinte e trés horas), 59min (cinquenta e nove minutos) e 59s (cinquenta e nova segundos) do
ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI seré prorrogado para o dia util
seguinte a solucdo do problema.
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§ 1°. As indisponibilidades e datas de solucdo dos problemas serdo amplamente divulgadas
em area especifica do portal da Defensoria Publica do Estado na rede mundial de
computadores.

§ 2°. Nas hipoteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a& a tramitacdo por meio fisico,
desde que imprescindivel ao cumprimento de prazo, obrigacao legal ou regulamentar.

§ 3°. Cessada a indisponibilidade:

| —em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitacdo em meio
eletrénico pelo/a usuério/a que o praticou o ato em meio fisico, indicando o ocorrido no
processo;

Il — em se tratando de novos documentos, devera o 6rgao receptor realizar sua tramitagdo em
meio eletronico, indicando o ocorrido no processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais ndo imputaveis ao SEI ndo servirdo
de escusa para o descumprimento de obrigacdes e prazos.

Secéo IV

Das Responsabilidades

Art. 13. E responsabilidade do/a usuério/a do SEI:

| - assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuicdo, de acordo
com o cargo e orgao de lotagao;

Il = contribuir, em seu 6rgéo de lotacdo, para divulgacdo do conhecimento adquirido nas acées
de capacitacao relacionadas ao SEI;

Il -evitar a impressdo de documentos fisicos, zelando pela economicidade e
responsabilidade socioambiental;

IV - guardar sigilo de sua senha de acesso, que € pessoal e intransferivel;

V - manter cautela necessaria na utilizacdo do SEI visando a evitar que pessoas ndo
autorizadas acessem e pratiquem atos no sistema; e

VI - utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribuicdes funcionais.

CAPITULO 1Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Secéo |

Da Governanca

Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA a governanca do SEI
no Ambito da Defensoria Publica do Estado.

Art.15. Competira a CGA:
| — elaborar instrugfes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestao do SEl;
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Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisicdes e normas garantidoras
do adequado funcionamento do SEI; e

lIl - encaminhar ao TRF4 as solicitacdes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades,
bem como acompanhar o andamento dessas demandas.

Paragrafo Unico. A CGA deverad realizar consulta periddica a todos os 6rgdos da
Administracao Superior e & EDEPE visando a identificar e solucionar demandas especificas
relacionadas ao funcionamento do SEI em cada érgéo.

Secao Il

Das Alteracdes dos Demais Atos Normativos Internos

Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar
com as seguintes alteracoes:

"ArIgO 13,

a) copia do ato constitutivo, do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteracgéo,
quando houver;

a) cOpia dos documentos pessoais com foto;

b) em caso de nomeacgéo de representante, cOpia da procuragdo que outorgue poderes a
pessoa que o representara;

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n° 45, de 21 de marco de 2011, passam
a vigorar com as seguintes alteracoes:

"AMIGO 12,

| — Certiddo atualizada da matricula ou copia, em que conste o proponente locador como
proprietério;

IV — Certidao de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou copia;
V — Certidao de inexisténcia de débito condominial atualizada ou copia emitida;

X — Cépias da cédula de identidade e documento de inscricdo no CPF/MF do proponente
locador, do seu representante legal ou do seu procurador;

"AIgO 13,
| — Copia do contrato social ou do estatuto social e cpia da Ultima alteragdo, quando houver;
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............................................................. " (NR)
"ArQO 22. ..o
820
| — Copia do contrato social ou do estatuto social e copia da Ultima alteragéo, quando houver;
.............................................................. " (NR)
Secéo Il
Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, que
‘regulamenta a gestao de processos e documentos administrativos no ambito da Defensoria
Publica do Estado de S&o Paulo e dispbe sobre a utilizagdo do Sistema de Gestdo de
Processos e Documentos (SGPDOC)".

Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario.

Secéo IV

Das Disposi¢des Transitorias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicacdo deste Ato, serd permitido criar e
tramitar novos documentos por e-mail ou meio fisico, ficando facultada a aplicacao do disposto
no art. 5°.

Paragrafo Unico. Neste periodo, o SEI devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos
processos administrativos, nele deverdo ser tramitados.
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ANEXO Xl
MODELO DE ATESTADO DE VISITA TECNICA

PREGAO ELETRONICO N° 008/2023
PROCESSO N° 2022/0020173

ATESTO que o representante legal do(a) , interessado(a) em
participar do Pregédo Eletrénico n® 008/2023, Processo n° 2022/0020173, realizou nesta data
visita técnica nas instalagdes do , recebendo assim todas

as informagdes e subsidios necessarios para a elaboracdo da sua proposta.

A licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital,
ndo podera pleitear em nenhuma hipétese modificagcbes nos precos, prazos ou condi¢cdes
ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a
invocagdo de insuficiéncia de dados ou informacdes sobre o(s) local(is) em que sera
executado o objeto da contratagéo.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO]

Nome da Empresa
Responsavel

(nome/cargo/assinatura)

Servidor

(nome/cargo/assinatura)



