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PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, através da Coordenadoria Geral de
Administragao - CGA, nos termos da competéncia prevista no artigo 60, da Lei Complementar Estadual n° 988, de
09 de janeiro de 2006, e no artigo 7°, inciso |, do Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014, neste ato
representada pelo Diretor Técnico do Departamento de Licitagoes da CGA, Jorge Henrique Menneh, torna pu-
blico que se acha aberta nesta unidade licitacdo na modalidade PREGAO, cujo processamento ocorrera por
intermédio do sistema eletrénico de contratagdes denominado Bolsa Eletrénica de Compras do Governo do Estado
de Sao Paulo (“Sistema BEC/SP”), com utilizagdo de recursos de tecnologia da informagao, denominada PREGAO
ELETRONICO, do tipo MENOR PREGO, tendo como critério de julgamento o menor preco GLOBAL POR LOTE e
regime de execucao de empreitada por preco GLOBAL.

As propostas deverdo obedecer as especificagdes do instrumento convocatério e seus anexos e serao
encaminhadas por meio eletrénico, apds o registro dos interessados em participar do certame e o credenciamento
de seus representantes no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo (“CAUFESP”).

A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletrbnico sera realizada no endereco eletrdnico
www.bec.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no cabecgalho do Edital e sera conduzida pelo Pregoeiro com o
auxilio da equipe de apoio, designados nos autos do processo em epigrafe e indicados no Sistema BEC/SP pela
autoridade competente.

1. DAS NORMAS DE REGENCIA DA LICITAGAO

1.1. O certame sera regido pelas disposigbes normativas abaixo indicadas, inclusive com relagdo as sangdes
nelas previstas, sem prejuizo das demais normas regulamentares aplicaveis a espécie:

a) Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002;

b) Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, com as alteragdes posteriores, inclusive
da Lei Complementar Federal n® 147, de 07 de agosto de 2014 (doravante simplesmente designada como
“Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte”);

c) Decreto Estadual n°® 49.722, de 24 de junho de 2005, que regulamenta a utilizagdo do pregéo eletrdnico;

d) Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014, que disciplina os procedimentos voltados ao
processo administrativo sancionatério previsto Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e na Lei
Estadual n° 10.177, de 30 de dezembro de 1998, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo;

e) Ato Normativo DPG n°® 100, de 23 de outubro de 2014, que disciplina os procedimentos voltados a
aquisicao de bens e a contratagdo de obras ou servigos, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao
Paulo, alterado pelo Ato Normativo DPG n° 223, de 27 de setembro de 2022;

f) Ato Normativo DPG n° 191, de 23 de abril de 2021, que dispde sobre aplicagdo da Lei Federal 14.133, de



1° de abril de 2021, (“Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos”), no ambito da Defensoria Publica do
Estado de Sao Paulo, alterado pelo Ato Normativo DPG n° 221, de 27 de setembro de 2022;

g) Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021, que dispde sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico
de Informagdes — SEI — no ambito da Defensoria Publica do Estado, alterado pelo Ato Normativo DPG n°
220, de 09 de setembro de 2022.

1.2. Aplicar-se-a subsidiariamente, no que couberem, as seguintes disposicoes:
a) Decreto Estadual n°® 47.297, de 06 de novembro de 2002, que regulamenta a modalidade pregéo;
b) Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com as posteriores alteragoes;

c) Lei Estadual n° 6.544, de 22 de novembro de 1989, com as posteriores alteragdes (doravante
simplesmente designada como “Lei Paulista de Contratos Administrativos”).

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
continuos de manutengéo preventiva e corretiva em elevadores elétricos e hidraulicos do tipo passageiros e
plataforma elevatéria, com fornecimento total de pecgas, componentes, acessoérios, materiais, lubrificantes, mao de
obra e etc., para elevadores instalados nas diversas Unidades da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo,
conforme especificagbes constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

3. DO VALOR REFERENCIAL PARA A CONTRATAGAO

3.1. O valor maximo de referéncia para a contratagéo, para o periodo de 30 (trinta) meses ¢ de R$ 494.999,40
(quatrocentos e noventa e quatro mil, novecentos e noventa e nove reais e quarenta centavos), sendo o valor de
cada um dos lotes de:

3.1.1. Lote I: R$ 135.999,90 (cento e trinta e cinco mil, novecentos e noventa e nove reais e noventa
centavos);

3.1.2. Lote lI: R$ 126.000,00 (cento e vinte e seis mil reais);
3.1.3. Lote lll: R$ 52.999,80 (cinquenta e dois mil, novecentos e noventa e nove reais e oitenta centavos);

3.1.3. Lote IV: R$ 129.999,90 (cento e vinte e nove mil, novecentos e noventa e nove reais e noventa
centavos);

3.1.3. Lote V: R$ 49.999,80 (quarenta e nove mil, novecentos e noventa e nove reais e oitenta centavos).

3.2. A despesa onerara os recursos orgamentarios e financeiros no Programa de Trabalho 03.092.4200.5798.0000,
Elemento 33.90.39-80 e Fonte de Recursos 1.760.20002 da Unidade Gestora 420030.

4. DOS ESCLARECIMENTOS E DAS IMPUGNAGOES AO ATO CONVOCATORIO

4.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregao
Eletrénico até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica.

4.2. Os pedidos de esclarecimentos serdo formulados em campo proprio do Sistema BEC/SP, encontrados na
opcao EDITAL e seréo respondidos pelo Pregoeiro que decidira no prazo de até 01 (um) dia util, anterior a data
fixada para abertura da sesséao publica.

4.3. As impugnagdes também serdo formuladas em campo préprio do Sistema BEC/SP, encontrados na opgao
EDITAL, e serao decididas pela Coordenadora Geral de Administragdo, apdés manifestagdo do Pregoeiro, e
respondidas pelo subscritor do Edital no prazo de até 01 (um) dia util, anterior & data fixada para abertura da
sesséo publica.

4.4. Quando o acolhimento da impugnagado implicar alteracdo do Edital de modo a afetar a formulagdo das
propostas, sera designada nova data para a realizagdo do certame.

4.5. A impugnacéo feita tempestivamente pela licitante ndo a impedira de participar do Pregéo.



4.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos, bem como as impugnacgbes eventualmente feitas, constardo
no campo proprio no Sistema BEC/SP.

5. DA PARTICIPAGAO

5.1. Poderao participar do certame todos os interessados em contratar com a Administragdo Publica Estadual,
observados os seguintes requisitos:

a) estar registrado no CAUFESP, em atividade econémica compativel ao seu objeto;
b) ter ramo de atividade pertinente ao objeto do certame;
c¢) ser detentor de senha para participar de procedimentos eletronicos;

d) ter credenciado o seu representante, na forma estabelecida no regulamento que disciplina a inscrigdo no
referido Cadastro.

e) com relagao aos lotes Ill e V somente poderao participarMicroempresas (ME) e Empresas de Pequeno
Porte (EPP)que preencham as condi¢des estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n® 11.488, de 15 de junho
de 2007, nos termos do artigo 48, inciso |, do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte.

5.1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuardo em nome da licitante no
sistema de pregao eletrOnico e a senha de acesso deverao ser obtidos anteriormente a abertura da sessao
publica e autorizardo a participagdo em qualquer pregao eletrénico realizado por intermédio do Sistema
BEC/SP.

5.1.2. As informacgdes a respeito das condigbes exigidas e dos procedimentos a serem cumpridos, para o
registro no CAUFESP, para o credenciamento de representantes e para a obtengdo de senha de acesso,
estao disponiveis no endereco eletrénico www.bec.sp.gov.br.

5.1.3. As interessadas que forem ME ou EPP e ndo se cadastrarem corretamente no CAUFESP, nao
aparecendo tal condicdo no sistema, ndo gozardo dos beneficios previstos no Estatuto Nacional da
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte e serdo excluidas da participacdo nos lotes exclusivos,
podendo apenas concorrer com as demais empresas, em igualdade de condigdes.

5.2. A participagdo no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado, ao acessar inicialmente o ambiente
eletrénico de contratacdes do Sistema BEC/SP, declare, mediante assinalagdo nos campos proprios, que inexiste
qualquer fato impeditivo de sua participagdo no certame ou de sua contratagdo, que conhece e aceita os
regulamentos do Sistema BEC/SP, relativos a dispensa de licitagdo, convite e pregao eletrbnico.

5.3. Alicitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregao eletronico, por seus representantes
devidamente credenciados, assim como pela utilizagdo da senha de acesso ao sistema, ainda que indevidamente,
inclusive por pessoa n&o credenciada como sua representante.

5.4. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada pregao eletrénico.

5.5. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condigbes e obrigagdes inerentes ao
certame.

5.6. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o subitem 8.7, bem como para a fruicdo do beneficio
da habilitagdo com irregularidade fiscal e trabalhista, previsto na alinea “f’, do subitem 8.10, do Edital, a condigéo
de microempresa ou de empresa de pequeno porte devera constar do registro da licitante junto ao CAUFESP.

5.7. Nao poderéo participar desta licitagdo pessoas fisicas ou juridicas:

5.7.1. que estejam com o direito de licitar e contratar temporariamente suspenso, ou que tenham sido
impedidas de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, direta e indireta, com base no artigo
87, inciso lll, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993e no artigo 7° da Lei Federal 10.520, de 17 de
julho de 2002 (Sumula TCE n ° 51);

5.7.2. que tenham sido declaradas inidoneas pela Administracdo Publica federal, estadual ou municipal, nos
termos do artigo 87, inciso IV, da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993;

5.7.3. que possuam vinculos de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista com a



autoridade competente, o Pregoeiro, o subscritor do edital ou algum dos membros da respectiva equipe de
apoio, nos termos do artigo 9°, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

5.7.4. que nado tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagcdo e
responder administrativamente ou judicialmente;

5.7.5. que estejam reunidas em consorcio ou sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

5.7.6. que tenham sido proibidas pelo Plenario do CADE de participar de licitagdes promovidas pela
Administracdo Publica federal, estadual, municipal, direta e indireta, em virtude de pratica de infragdo a
ordem econdmica, nos termos do artigo 38, inciso Il, da Lei Federal n° 12.529, de 30 de novembro de 2011;

5.7.7. que estejam impedidas ou proibidas de contratar com a Administracdo Publica em virtude de sangéo
de interdicdo temporaria de direitos ou restritiva de direito, decorrente de infragdo administrativa ambiental,
nos termos dos artigos 10 e 72, § 8°, inciso V, da Lei Federal n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998;

5.7.8. que tenham sido proibidas de contratar com o Poder Publico em razdo de condenagao por ato de
improbidade administrativa, nos termos do artigo 12 da Lei Federal n® 8.429, de 02 de junho de 1992, com
redagdo dada pela Lei Federal n® 14.230, de 25 de outubro de 2021;

5.7.9. que tenham sido declaradas inidéneas para contratar com a Administracdo Publica pelo Plenario do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, nos termos do artigo 108, da Lei Complementar Estadual n°
709, de 14 de janeiro de 1993;

5.7.10. que tenham sido suspensas temporariamente, impedidas ou declaradas inidéneas para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica estadual, direta e indireta, por desobediéncia a Lei de Acesso a
Informacéo, nos termos do artigo 33, incisos IV e V, da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 e
do artigo 74, incisos IV e V, do Decreto Estadual n® 58.052, de 16 de maio de 2012;

5.7.11. empresas que tiveram sua faléncia decretada;

5.7.12. cooperativas de trabalho, conforme Decreto Estadual n° 55.938, de 21 de junho de 2010, com a
alteracao do Decreto Estadual n® 57.159, de 21 de julho de 2011.

6. DAS PROPOSTAS

6.1. As propostas deverao ser enviadas por meio eletrénico disponivel no enderegco www.bec.sp.gov.br, na op¢ao
PREGAO-ENTREGAR PROPOSTA, desde a divulgacéo na integra do Edital no referido endereco eletrdnico, até
o dia e horario previstos no predmbulo, devendo a licitante, para formula-las, assinalar a declaragédo de que
cumpre integralmente os requisitos de habilitacdo constantes do Edital.

6.2. A proposta devera ser ofertada em formulario eletrénico proprio e conter:

a) preco mensal e total estimados por lote para a prestagdo dos servigos, em moeda corrente nacional, em
algarismos e por extenso, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria;

b) nos precos propostos deverao estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos que causem
impacto no custo operacional, como por exemplo: embalagens, transportes, tributos de qualquer natureza e
todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a prestacdo dos servigos objeto da presente
licitacdo, de forma a constituir na unica e total contraprestacéo a ser paga pela DPESP;

¢) prazo de validade de no minimo 90 (noventa) dias a contar da apresentagao.
6.3. Nao sera admitida cotagao em quantidade inferior a prevista no Edital.

6.3.1. Deveréo ser cotados todos os itens que componham o lote para o qual a proponente deseje concorrer,
sob pena de desclassificagado da proposta, nos termos do subitem 8.2.1, alinea “g”, do Edital.

6.4. As propostas nao poderao impor condi¢coes e deverdo limitar-se ao objeto da licitagdo, sendo desconsideradas
quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condicdo nao prevista no Edital e seus anexos.

6.5. A licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu ramo de
atividade, tais como aumentos de custo de mao de obra decorrentes de negociacéo coletiva ou de dissidio coletivo
de trabalho.



6.6. A data de apresentacdo da proposta atualizada da licitante vencedora sera considerada a data de referéncia
de precos, para aplicagdo de eventuais reajustes.

6.7. Na auséncia de indicacido expressa ou indicacdo com prazo menor do que a prevista no Anexo Il do Edital, o
prazo de validade da proposta sera considerado como 90 (noventa) dias contados a partir da data de sua
apresentacao.

6.8. A proponente devera apresentar “Atestado de Visita Técnica” fornecido pelo Servidor Responsavel pelo
acompanhamento da vistoria, conforme modelo constante no Anexo Xl do Edital, caso tenha realizado a visita,
nos seguintes termos:

a) A visita técnica tem como objetivo verificar as condigdes locais, avaliar a quantidade e a natureza dos
trabalhos, materiais e equipamentos necessarios a realizagdo do objeto da contratacdo, permitindo as
interessadas colher as informagbes e subsidios que julgarem necessarias para a elaboragao da sua proposta,
de acordo com o0 que a propria interessada julgar conveniente, ndo cabendo a Administragdo nenhuma
responsabilidade em fungao de insuficiéncia dos dados levantados por ocasido da visita técnica.

b) Poderéo ser feitas tantas visitas técnicas quantas cada interessada considerar necessario. Cada visita devera
ser agendada, com antecedéncia minima de 01 (um) dia, por e-mail ou por telefone, conforme o item 1.4 do
Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

c) Competira a cada interessada, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos técnicos e especialistas
que entender suficientes para colher as informacdes necessarias a elaboracio da sua proposta.

d) As prospecgoes, investigagdes técnicas, ou quaisquer outros procedimentos que impliquem interferéncias no
local em que sera executado o objeto da contratagcdo deveréo ser previamente informadas e autorizadas pela
Administragao.

e) A visita nao é obrigatéria, mas a proponente nao podera pleitear, em hip6tese alguma, modificagdes nos
precgos, prazos ou condigdes ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios
sob a invocacao de insuficiéncia de dados ou informagdes sobre o local em que sera executado o objeto da
contratagao.

7. DA HABILITAGAO

7.1. O julgamento da habilitagdo se processara na forma prevista no subitem 8.10, do Edital, mediante o exame
dos documentos a seguir relacionados, os quais dizem respeito a:

7.1.1. HABILITAGAO JURIDICA

a) registro empresarial perante a Junta Comercial, no caso de Empresario Individual ou Sociedade Limitada
Unipessoal — SLU;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, no caso de
sociedades empresarias;

¢) documentos de elei¢do ou designagao dos atuais administradores, no caso de sociedades empresarias;

d) ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas no caso de
sociedade ndao empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) decreto de autorizagdo no caso de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

f) ata de nomeacgao ou do instrumento de procuragdo que outorgue poderes a pessoa que representara a
empresa na contratagio;

g) documento oficial de identificagdo do representante da licitante, valido em todo territério nacional, que
contenha foto.

7.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA



a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo ao domicilio ou a sede
da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) provas de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal relativas ao domicilio ou a
sede da licitante, mediante a apresentacao de:

c.1) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniao;

c.2) Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do
Estado;

c.3) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Municipais, que
comprove a regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza
(ISSQN).

d) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), por meio da
apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

e) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.1.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia, recuperagéo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica ou do domicilio do empresario individual. No caso de sociedade simples, devera ser
apresentada certiddo negativa de distribuicdo de processos civis, expedida pelo distribuidor da sede da
licitante.

a.1) Se a licitante estiver em recuperagéo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento
do plano de recuperacgao judicial ou a homologac¢ao do plano de recuperagéo extrajudicial, conforme o
caso.

a.2) Se a licitante for sociedade ndo empresaria, a certiddo mencionada na alinea “a” acima, devera ser
substituida por certiddo negativa de agbes de insolvéncia civil.

7.1.4. DECLARAGOES E OUTRAS COMPROVAGOES

7.1.4.1. Deverdao ser apresentadas as seguintes declaragdes, subscritas pelo representante legal da
licitante, elaboradas em papel timbrado:

a) Declaragao conjunta (Anexo IV do Edital) de que:

* se encontra em situagao regular perante o Ministério do Trabalho, conforme modelo anexo ao Decreto
Estadual n° 42.911, de 06 de margo de 1998;

- atende as normas relativas a saude e seguranga do trabalho, nos termos do artigo 117, paragrafo
unico, da Constituicao Estadual;

- atendera, na data da contratacao, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedagao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei Federal n°® 6.019, de 03 de
janeiro de 1974, com redagéo dada pela Lei Federal n° 13.467 de 13 de julho de 2017;

- inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracao;

- esta ciente das implicagdes da existéncia de registro no Cadastro Informativo dos Créditos Nao
Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais do Estado de Sdo Paulo (“CADIN ESTADUAL”);

b) Declaragdo de que sua proposta foi elaborada de maneira independente e que conduz seus negocios
de forma a coibir fraudes, corrupgéo e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administragdo Publica,
nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, e ao Decreto
Estadual n° 67.301, de 24 de novembro de 2022 (Anexo V do Edital);



c) Declaragéo de que se enquadra como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), se o
caso (Anexo VI do Edital);

d) Declaragao, por ocasido da celebragdo do contrato, de que possui em sua equipe de trabalho, no
minimo, 01 (um) Engenheiro Mecanico com experiéncia comprovada conexa a manutengcdo de
elevadores.

“ 0

7.1.4.2. Sem prejuizo da declaragdo exigida na alinea “c” do item 7.1.4.1 e admitida a indicagao, pela
licitante, de outros meios e documentos aceitos pelo ordenamento juridico vigente, a condicdo de
microempresa ou de empresa de pequeno porte sera comprovada da seguinte forma:

a) se sociedade empresaria, pela apresentagao de certiddo expedida pela Junta Comercial competente;

b) se sociedade simples, pela apresentagéo da “Certiddo de Breve Relato de Registro de Enquadramento
de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte”, expedida pelo Cartério de Registro de Pessoas
Juridicas.

7.1.5. QUALIFICAGAO TECNICA

7.1.5.1. A proponente devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, devidamente registrado no érgao competente (CREA), acompanhado das respectivas Certiddes
de Acervo Técnico - (CAT), que comprovam explicitamente, que a CONTRATADA tenha realizado servigos
idénticos ou similares de acordo com as caracteristicas técnicas do elevador relacionado no item 2.1 do Termo de
Referéncia (Anexo ).

7.1.5.2. Comprovagao da CONTRATADA de possuir em seu quadro efetivo, na data prevista da licitagao,
profissionais de nivel superior, devidamente reconhecidos pela entidade competente (CREA), que detenham
Atestado (s) de Responsabilidade Técnica, com especialidade na competéncia Engenharia Mecénica.

7.1.5.2.1. A comprovagao da experiéncia do profissional sera feita com base na exigéncia de Atestado
de Capacidade Técnica registrado no acervo técnico do CREA ao qual ele estiver vinculado.

7.1.5.3. Comprovacéo de Registro da CONTRATADA no CREA.

7.2. DISPOSIGOES GERAIS

7.2.1. Na hip6tese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a Administragdo aceitara como
validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a data de apresentagdo das
propostas.

7.2.2. O Pregoeiro, a seu critério, podera diligenciar para esclarecer duvidas ou confirmar o teor das declaragoes
solicitadas no item 7.1.4 do Edital e das comprovacdes de qualificacido econbdmico-financeira e de qualificagao
técnica, aplicando-se, em caso de falsidade, as sangdes penais e administrativas pertinentes.

7.2.3. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos no item 7.1.2
deverao ser apresentados tanto pela matriz quanto pelo estabelecimento que executara o objeto do contrato.

7.2.4. A licitante que se considerar isenta ou imune de tributos relacionados ao objeto da licitagdo, cuja
regularidade fiscal e trabalhista seja exigida no Edital, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de
declaragéo emitida pela correspondente Fazenda do domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8. DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO

8.1. No dia e horario previstos no Edital, o Pregoeiro dara inicio a sessao publica do Pregéo Eletrénico, com a
abertura automatica das propostas e a sua divulgagéao, pelo Sistema BEC/SP, na forma de grade ordenatéria, em
ordem crescente de pregos.

8.2. A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara o atendimento das condi¢gbes estabelecidas no Edital e seus
anexos.

8.2.1. Serao desclassificadas as propostas:



a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condigbes fixados no Edital;

b) que apresentem precgo baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;
c) que nao atendam ao especificado no item 6.2 do Edital;

d) apresentadas por licitante impedida de participar, nos termos do item 5.7 do Edital;

e) que apresentem pregos unitarios ou total simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
pregos dos insumos ou salarios de mercado;

f) formuladas por licitantes participantes de cartel, conluio ou qualquer acordo colusivo voltado a fraudar
ou frustrar o carater competitivo do certame licitatério;

g) feitas para os lotes lll e V por empresas que nao sejamMicroempresas (ME) ou Empresas de
Pequeno Porte (EPP);

h) que néo haja cotado todos os itens do lote sob julgamento.
8.2.2. A desclassificagado se dara por decisdo motivada do Pregoeiro.
8.2.3. Serao desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

8.2.4. O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo Sistema BEC/SP, com
observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.

8.3. O critério de julgamento sera o de menor prego global por lote.
8.3.1. O preco do lote devera ser igual a soma dos valores totais de cada item que o compbée.

8.4. Nova grade ordenatéria sera divulgada pelo Sistema BEC/SP, contendo a relagao das propostas classificadas
e das desclassificadas.

8.5. Sera iniciada a etapa de lances, com a participagdo de todas as licitantes detentoras de propostas
classificadas.

8.5.1. A formulacao de lances sera efetuada, exclusivamente, por meio do Sistema BEC/SP.

8.5.2. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor
prego, ou ao do ultimo valor apresentado pela prépria licitante ofertante, observada, em ambos os casos, a
reducdo minima entre eles, aplicavel, inclusive, em relagdo ao primeiro formulado, prevalecendo o primeiro
lance recebido, quando ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo valor. Os valores de redu¢do minima
serdo:

a) Lote I: R$ 679,00 (seiscentos e setenta e nove reais);

b) Lote Il: R$ 630,00 (seiscentos e trinta reais);

c) Lote lll: R$ 264,00 (duzentos e sessenta e quatro reais);
d) Lote IV: R$ 649,00 (seiscentos e quarenta e nove reais);
e) Lote V: R$ 249,00 (duzentos e quarenta e nove reais).

8.5.2.1. A aplicacdo do valor de reducado minima entre os lances incidira sobre o valor global do lote,
conforme critério de julgamento previsto no item 8.3, do Edital.

8.5.3. A etapa de lances tera a duracao inicial de 15 (quinze) minutos.

8.5.3.1. A duracdo da etapa de lances sera prorrogada automaticamente pelo sistema por mais 3
(trés) minutos, visando a continuidade da disputa, quando houver lance admissivel ofertado nos
ultimos 3 (trés) minutos do periodo de que trata o subitem 8.5.3 ou nos sucessivos periodos de
prorrogagao automatica.

8.5.3.2. Nao havendo novos lances ofertados nas condi¢cdes estabelecidas no subitem 8.5.3.1, a
duragdo da prorrogagao encerrar-se-a, automaticamente, quando atingido o terceiro minuto contado a
partir do registro no Sistema BEC/SP, do ultimo lance que ensejar prorrogagao.

8.5.4. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serao informadas pelo Sistema BEC/SP:

a) dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no Sistema BEC/SP e respectivos



valores;
b) do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.

8.5.5. A etapa de lances sera considerada encerrada, findos os periodos de duracao indicados no subitem
8.5.3.

8.6. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenatdria, contendo a classificagao final,
em ordem crescente de valores, considerando o ultimo pre¢o admitido de cada licitante.

8.7. Com base na classificacdo a que alude o subitem 8.6, sera assegurada as licitantes microempresas e
empresas de pequeno porte, preferéncia na contratagdo, observadas as seguintes regras:

8.7.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte, detentora da proposta de menor valor, dentre
aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor
classificada, sera convocada pelo Pregoeiro, para que apresente precgo inferior ao da melhor classificada, no
prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de precluséo do direito de preferéncia.

8.7.1.1. A convocacgao recaira sobre a licitante vencedora de sorteio, no caso de haver empate na
condigdo prevista no subitem 8.7.1.

8.7.2. Nao havendo a apresentagdo de novo preco, inferior ao prego da proposta melhor classificada, serdo
convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificacdo, as demais
microempresas e empresas de pequeno porte, cujos valores das propostas se enquadrem nas condigdes
indicadas no subitem 8.7.1.

8.7.3. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o subitem 8.6 seja
microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera assegurado o direito de preferéncia, passando-se,
desde logo, a negociagao do prego.

8.8. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base nas disposi¢ces dos
subitens 8.7.1 e 8.7.2, ou, na falta desta, com base na classificagcdo de que trata o subitem 8.6, mediante troca de
mensagens abertas no Sistema BEC/SP, com vistas a redugao do preco.

8.9. Apdés a negociacdo, se houver, o pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco, decidindo,
motivadamente, a respeito.

8.9.1. A aceitabilidade dos precos devera ser aferida a partir dos pregos praticados no mercado, vigentes na
data da apresentacao das propostas e apurados pela Administragcao por ocasido da formacéo de seu valor
referencial.

8.9.1.1. Nao serédo aceitas as propostas que tenham sido apresentadas por microempresas ou
empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional e que, ndo obstante, tenham
considerado os beneficios desse regime tributario diferenciado.

8.9.2. Na mesma sesséo publica, o pregoeiro solicitara da licitante detentora da melhor oferta o envio, no
campo proprio do sistema, da planilha de proposta detalhada, elaborada de acordo com o modelo do Anexo
Il do Edital, contendo os precos unitarios e o novo valor total para a contratagéo a partir do valor total final
obtido no certame.

8.9.2.1. O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes a composi¢cédo de precos
unitarios de servicos e/ou de materiais/equipamentos, bem como os demais esclarecimentos que
julgar necessarios.

8.9.2.2. A critério do Pregoeiro, a sessdo publica podera ser suspensa por até 02 (dois) dias Uteis para
apresentacao da planilha de proposta em conformidade com o modelo do Anexo Il do Edital.

8.9.3. Se a licitante detentora da melhor oferta deixar de cumprir a obrigagao estabelecida no item 8.9.2, sua
proposta nao sera aceita pelo Pregoeiro, que fara a negociacdo com a proxima licitante da grade
ordenatéria com a classificacao final de que trata o item 8.6.

8.10. Considerada aceitavel a oferta de menor prego, passara o pregoeiro ao julgamento da habilitagéo,
observando as seguintes diretrizes:

a) Verificagdo dos dados e informagdes do autor da oferta aceita, existentes do CAUFESP e extraidos dos
documentos indicados no item 7, do Edital.



b) Caso os dados e informagdes existentes no CAUFESP n&o atendam aos requisitos estabelecidos no item
7, do Edital, o Pregoeiro verificara a possibilidade de suprir ou sanear eventuais omissées ou falhas,
mediante consultas efetuadas por outros meios eletrénicos habeis de informacgdes.

b.1) Essa verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro na ata da sess&o publica, devendo ser anexados
aos autos, os documentos passiveis de obtengao por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente
certificada e justificada.

c) A licitante poderd, ainda, suprir ou sanear eventuais omissdes ou falhas, relativas ao cumprimento dos
requisitos e condicbes de habilitacdo estabelecidos no Edital, mediante a apresentacdo de novos
documentos ou a substituicdo de documentos anteriormente ofertados, desde que os envie no curso da
propria sessao publica do pregédo e até a decisdo sobre a habilitacdo, preferencialmente pelo protocolo

digital através do endereco eletronico documentosdli@defensoria.sp.def.br.

c.1) Sem prejuizo do disposto nas alineas anteriores, serdo apresentadas, obrigatoriamente, por correio
eletronico, as declaragbes aludidas no subitem 7.1.4 do Edital, e as comprovagbes de qualificagdo
técnica.

d) A Administragdo nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos habeis de
informagdes, no momento da verificagdo a que se refere a alinea “b”, ou dos meios para a transmissao de
copias de documentos a que se refere a alinea “c”, ambas deste subitem 8.10. Na hipotese de ocorrerem
essas indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou saneadas as eventuais omissdes ou falhas, na forma

prevista nas alineas “b” e “c”, a licitante sera inabilitada, mediante decisdo motivada.

e) Os originais ou copias autenticadas por tabelido de notas, dos documentos enviados na forma constante
da alinea “c” (exceto aqueles documentos eletronicos cuja autenticidade ja tenha sido aferida nos
respectivos sitios dos 6rgdos emissores, tais como FGTS, CNDT, entre outros), deverao ser apresentados
por meio de Protocolo Digital ou Correspondéncia:

* PROTOCOLO DIGITAL: encaminhamento ao endereco eletrdnico documentosdli@defensoria.sp.def.br
com o numero do Pregéo Eletrénico e do Processo SEI.

« CORRESPONDENCIA: Correio com AR, Sedex ou Remessa Expressa, enderecando ao Departamento
de Licitagdes da CGA, com o numero do Pregéo Eletrénico e do Processo SEl, localizado na Rua Libero
Badaro, n° 616, 5° andar, Centro, Sdo Paulo/SP.

Prazo para envio: até 2 (dois) dias Uteis apds o encerramento da sessao publica, prorrogaveis por igual
periodo a contar da data de comunicagdo do Pregoeiro, sob pena de invalidade do respectivo ato de
habilitagcao e a aplicagao das penalidades cabiveis.

e.1) os documentos eletrénicos produzidos e assinados digitalmente, com a utilizagdo de processo de
certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil (como as declaragbes aludidas no subitem 7.1.4), nos termos
da legislagao vigente, serao recebidos como documentos originais;

e.2) a apresentacao de documentos pessoais digitais (como e-CNH, e-RG, e-CPF), desde que
apresentados juntamente com o QR-code, bem como as certiddes e documentos eletrénicos cuja
autenticidade ja tenha sido aferida nos respectivos sitios dos 6rgdos emissores (tais como FGTS, CNDT,
entre outros), serdo recebidos como documentos originais.

f) Para habilitagdo de microempresas ou de empresas de pequeno porte nao sera exigida comprovagao de
regularidade fiscal e trabalhista, mas sera obrigatoria a apresentagdo dos documentos indicados no subitem
7.1.2, do Edital, ainda que os mesmos veiculem restrigdes impeditivas a referida comprovacao.

g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condigdes estabelecidos no Edital, a licitante sera habilitada
e declarada vencedora do certame.

h) Por meio de aviso langado no Sistema BEC/SP, o Pregoeiro informara as demais licitantes que poderao
consultar as informagbes cadastrais da licitante vencedora utilizando opgado disponibilizada no préprio
Sistema BEC/SP para tanto. Devera, ainda, informar o teor dos documentos recebidos por meio eletrénico.

8.11. A licitante habilitada nas condi¢gbes da alinea “”, do subitem 8.10, devera comprovar sua regularidade fiscal
e trabalhista, sob pena de decadéncia do direito a contratagédo, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des cabiveis.



8.12. A comprovacao de que trata o subitem 8.11, devera ser efetuada mediante a apresentagdo das competentes
certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado a
partir do momento em que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério
da Administracéo.

8.13. Ocorrendo a habilitacdo na forma indicada na alinea “f’, do subitem 8.10, a sessao publica sera suspensa
pelo Pregoeiro, observado o prazo previsto no subitem 8.12, para que a licitante vencedora possa comprovar a
regularidade fiscal e trabalhista de que tratam os subitens 8.11 € 8.12.

8.14. Por ocasido da retomada da sesséo, o Pregoeiro decidira motivadamente sobre a comprovagao ou ndo da
regularidade fiscal e trabalhista de que tratam os subitens 8.11 e 8.12, ou sobre a prorrogacéo de prazo para a
mesma comprovagao, observado o disposto no mesmo subitem 8.12.

8.15. Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante desatender as exigéncias para a habilitagdo, ou ndo sendo
saneada a irregularidade fiscal e trabalhista, nos moldes dos subitens 8.11 a 8.14, o Pregoeiro, respeitada a
ordem de classificagdo de que trata o subitem 8.6, examinara a oferta subsequente de menor prego, negociara
com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢des de habilitagao e,
assim, sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitagéo,
caso em que sera declarado vencedor.

9. DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

9.1. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade fiscal e trabalhista nos moldes dos subitens
8.11 a 8.14, o Pregoeiro informara as licitantes, por meio de mensagem langada no Sistema BEC/SP, que
poderao interpor recurso, imediata e motivadamente, por meio eletrénico, utilizando para tanto, exclusivamente,
campo proprio disponibilizado no Sistema BEC/SP.

9.2. Havendo interposi¢do de recurso, na forma indicada no subitem 9.1, o Pregoeiro, por mensagem langada no
Sistema BEC/SP, informara aos recorrentes que poderdo apresentar memoriais contendo as razdes de recurso,
no prazo de 03 (trés) dias uteis apds o encerramento da sessdo publica, e as demais licitantes, que poderéo
apresentar contrarrazdes, em igual numero de dias, prazo este que comegara a contar do término do prazo para
apresentacdes de memoriais, em ambos 0s casos, no sitio www.bec.sp.gov.br, opcéo recurso.

9.3. A falta de interposi¢do na forma prevista no subitem 9.1, importara a decadéncia do direito de recurso e o
Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao vencedor, na propria sessao, encaminhando o processo a autoridade
competente, para a homologacéo.

9.4. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagao dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.5. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o
objeto da licitagao a licitante vencedora e homologara o procedimento licitatério.

9.6. A adjudicacao sera feita por lote.

9.7. Homologado o resultado da licitagdo, a vencedora tera prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do
recebimento da comunicacao especifica, para assinar o Instrumento de Contrato no SEI — Sistema Eletronico de
Informag¢bes (conforme item 18.7 do Edital), podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela Administragao.

9.7.1. No caso de a licitante vencedora ainda ndo ser cadastrada no Sistema SEI — Sistema Eletrénico de
Informacgdes, deverao primeiro realizar o cadastramento, nos termos do item 18.7 do Edital, somente apés
a liberacgéao, sera considerando o prazo disposto no item 9.7.

9.8. Efetuado o cadastro no SElI, a licitante vencedora sera notificada através do e-mail indicado no Cadastro SEI
para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, efetuar a formalizagdo da contratagdo mediante assinatura digital no SEI,
através de seu(s) representante(s) legal(is).

9.8.1 Alicitante que convocada para assinar o Contato deixar de fazé-lo no prazo fixado ou néao estiver com
a documentacdo regular, dela sera excluida, sem prejuizo das demais cominagdes legais.



10. DA DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

10.1. A licitante cabera acompanhar as operacgdes no sistema eletrdnico, durante a sessdo publica, respondendo
pelos 6nus decorrentes de sua desconexao ou da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema
BEC/SP.

10.2. A desconexao do Sistema BEC/SP com o Pregoeiro, durante a sesséo publica, implicara:

a) fora da etapa de lances, a sua suspensao e seu reinicio, desde o ponto em que foi interrompida. Neste
caso, se a desconexao persistir por tempo superior a 15 (quinze) minutos, a sessao publica devera ser
suspensa e reiniciada somente apds comunicagido expressa as licitantes de nova data e horario para a sua
continuidade;

b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacédo de lances pelas licitantes, até o término do
periodo estabelecido no Edital.

10.3. A desconexao do sistema eletrbnico com qualquer licitante ndo prejudicara a concluséo valida da sessao
publica ou do certame.

11. DA GARANTIA CONTRATUAL

11.1. Apds a adjudicacao do objeto do certame e até a data da contratacdo, a licitante vencedora devera prestar
garantia correspondente a 5% (cinco por cento) sobre o valor da contratagdo, em conformidade com o artigo 56,
§2°, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

11.2. A garantia devera assegurar, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

b) prejuizos causados a Contratante ou a terceiro durante a execugéo do contrato;
c) multas moratérias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada;

d) obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias, relacionadas a execugdo do contrato, ndo adimplidas
pela Contratada.

11.3. No caso de alteragao do valor do contrato, reajuste ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia devera ser
readequada ou renovada nas mesmas condigbes e parametros, mantido o percentual de que trata o item 11.1.

11.4. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo, a contratada
obriga-se a fazer a respectiva reposigao no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados da data em que
for notificada, sob pena de rescisdo do contrato e aplicacdo das sangdes nele previstas.

11.5. A garantia prestada sera restituida (e/ou liberada) apds o cumprimento integral de todas as obrigagbes
contratuais e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente, conforme dispde o paragrafo 4°, do artigo 56,
da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

11.6. A ndo prestacdo de garantia equivale a recusa injustificada para a contratacdo, caracterizando
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se a Adjudicataria as penalidades legalmente
estabelecidas e a aplicacdo de multa, observado o disposto no Ato Normativo DPG n°® 90, de 05 de agosto de
2014.

12. DA CONTRATAGAO

12.1. A contratagao decorrente da licitagdo sera formalizada mediante instrumento de contrato, cuja minuta integra
o Edital como Anexo VII.

12.1.1. Se, por ocasiao da contratagao, as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, indicadas no subitem
7.1.2, estiverem com os prazos de validade vencidos, o 6rgao licitante verificara a situagdo por meio
eletrdnico habil de informacgdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os
documentos passiveis de obtengao por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.



12.1.2. Se néao for possivel a atualizagao por meio eletrénico habil de informagdes, a adjudicataria sera
notificada para, no prazo de 03 (trés) dias uteis, comprovar a sua situagédo de regularidade de que trata o
subitem 12.1.1, mediante a apresentagado das certiddes respectivas, com prazos de validade em vigéncia,
sob pena de a contratagdo nao se realizar.

12.2. Constitui condigdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagdao dos pagamentos dela
decorrentes, a inexisténcia de registros em nome da adjudicataria no “CADIN ESTADUAL”. Esta condigédo sera
considerada cumprida se a devedora comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos, nos termos
do artigo 8°, §§ 1° e 2°, da Lei Estadual n°® 12.799, 11 de janeiro de 2008.

12.2.1. A relagdo de apenados do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (“TCE/SP”), o cadastro de
sancdes administrativas (www.esancoes.sp.gov.br) e o “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas - CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis) deverado ser consultados previamente a celebragao
da contratacao.

12.2.2. Constitui, igualmente, condi¢cao para a celebragdo do contrato a apresentagdo do documento que a
adjudicataria, a época do certame licitatério, houver se comprometido a exibir antes da celebragdo do
contrato por meio de declaragao especifica, exigida no item do 7.1.4.1, alinea “d”, do Edital.

12.3. Homologado o resultado e adjudicado o objeto da licitagdo, a vencedora tera prazo de 05 (cinco) dias
corridos, a contar do recebimento da comunicagao especifica, para assinar o respectivo Instrumento de Contrato
no SEI — Sistema Eletrénico de Informagdes (item 18.7), podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo,
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragao.

12.3.1. No caso de a licitante vencedora ainda ndo ser cadastrada no Sistema SEIl — Sistema Eletronico de
Informacgdes, devera primeiro realizar o cadastramento, nos termos do item 18.7 do Edital, somente apds a
liberagao, sera considerado o prazo disposto no item 12.3.

12.3.2. Apds a realizagdo do cadastro a licitante vencedora devera aguardar nova convocagdo para
formalizacdo da contratagdao nos termos do item 12.3. Antes disso, o/a interessado/a s6 sera comunicado/a,
se houver alguma inconsisténcia no cadastro, para que efetue a devida regularizagao.

12.4. Quando a adjudicataria convocada dentro do prazo de validade de sua proposta deixar de comprovar a
regularidade dos documentos indicados no item 7 do Edital, ou na hipétese de invalidagdo do ato de habilitagdo
com base no disposto na alinea “e”, do subitem 8.10, ou quando n&o apresentar a situagao regular de que tratam
os subitens 12.1.1 e 12.2, ou n&o prestar a garantia prevista no item 11, ou, ainda, se recusar a assinar o contrato
ou cadastrar-se no Sistema SEI, serdo convocadas as demais licitantes classificadas e sera reaberta a sesséo
publica do pregao, com vistas a celebragéo da contratagao.

12.4.1. A reabertura da sessao sera realizada em prazo nao inferior a 03 (irés) dias uteis, contados da
divulgagéo do aviso.

12.4.2. A divulgacao do aviso ocorrera por publicagao no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo, pelo site
institucional www.imprensaoficial.com.br, na Secdo “Negdcios Publicos”, e no enderego eletrénico

www.bec.sp.gov.br.

12.4.3. Na sesséo, respeitada a ordem de classificagcao de que trata o subitem 8.6, sera observada a validade
da proposta, e caso tenha expirado, devera ser ratificada pela interessada, em seguida podera ser
negociada, devendo o Pregoeiro, decidir sobre a sua aceitabilidade. Em caso positivo, verificara as condi¢cdes
de habilitagdo e, assim, sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos
requisitos de habilitagdo, caso em que sera declarado vencedor, sendo observadas as disposi¢cdes dos itens
8.6 a 10, do Edital, no que couberem.

12.5. No prazo de 05 (cinco) dias da formalizagdo da contratacéo, a Contratada devera informar a Contratante uma
pessoa responsavel para acompanhar a Contratagédo e um e-mail valido para servir de canal de comunicagao entre
as partes para o envio de todas as notificacbes relacionadas ao Contrato, inclusive aquelas relacionadas as
demandas da gestao designada pela Contratante no tocante a regularizagao da prestagcéo dos servigos.

12.5.1. As comunicacodes e intimacdes efetuadas pelo meio eletrénico no enderego de e-mail informado pela
Contratada serdo plenamente validas, desde que guardem relagdo com o objeto contratual.

12.5.2. E de responsabilidade da Contratada informar & Contratante as ocasides em que houver mudanga no
endereco de e-mail, seja ela temporaria ou definitiva.



12.5.3. As comunicagbes e intimagdes efetuadas pela Contratante ao enderegco de e-mail informado pela
Contratada serédo validas enquanto ndo houver a comunicagéo formal de alteragao no endereco de e-mail.

12.6. Caso a modalidade para prestacdo da garantia escolhida pela empresa exija a assinatura do contrato para
ser emitida, o contrato podera ser assinado sem a prestacado da garantia, porém so6 passara a ter validade a partir
da apresentacdo da garantia a Contratante, em até 05 (cinco) dias uteis da assinatura do contrato. A nao
apresentacdo da garantia, no prazo estipulado, equivalera a ndo assinatura do contrato, aplicando-se a
consequéncia prevista no item 12.4.

13. DOS PRAZOS DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

13.1. Os prazos de vigéncia e da prestacdo dos servigos devem observar o disposto no Termo de Referéncia
(Anexo | do Edital) e no Instrumento de contrato (Anexo VII do Edital).

14. DAS CONDIGOES E DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

14.1. O objeto desta licitagao devera ser executado em conformidade com as especificagées constantes do Termo
de Referéncia (Anexo | do Edital), correndo por conta da contratada as despesas necessarias a sua execugao, em
especial as relativas a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da
execugao do objeto do contrato.

15. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1. As condigdes de recebimento do objeto sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) e
no Instrumento de Contrato (Anexo VIl do Edital).

16. DOS PAGAMENTOS E DO REAJUSTE DE PRECOS

16.1. Os pagamentos e o reajuste de pregos serdo efetuados em conformidade com o Termo de Referéncia
(Anexo | do Edital) e no Instrumento de contrato (Anexo VII do Edital).

17. DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

17.1. A inexecucgéo total ou parcial do contrato, assim como a ocorréncia de qualquer das hipéteses constantes no
artigo 78 ensejara a rescisao, na forma definida no artigo 79, acarretando as consequéncias enumeradas no artigo
80, todos da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sem prejuizo das penalidades a que aludem os artigos
86 a 88, do mesmo diploma legal.

17.2. A Contratada sujeita-se a sangao prevista no artigo 7°, da Lei Federal 10.520, de 17 de julho de 2002, e
subsidiariamente, as previstas nos artigos 81, 86, 87 e 88, Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

17.3. As sancgbes de que tratam os itens 17.1 e 17.2 poder&o ser aplicadas juntamente com as multas previstas no
Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014 (Anexo lll do Edital), garantindo o exercicio de prévia e ampla
defesa, e deverao ser registradas no CAUFESP, no “Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sancbes
Administrativas — e-Sangbes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas

e Suspensas — CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

17.4. As multas sdo autbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a de outra.

17.5. A Contratante podera descontar das faturas os valores correspondentes as multas que eventualmente forem
aplicadas por descumprimento de obrigagcdes estabelecidas no Edital, seus anexos ou no termo de contrato.

17.6. A pratica de atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da
administragao publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrupgao, durante a licitacdo ou ao
longo da execugdo do contrato, sera objeto de instauracdo de processo administrativo de responsabilizagao, nos
termos da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, e do Decreto Estadual n® 67.301, de 24 de novembro de
2022, sem prejuizo da aplicagdo das sangbes administrativas previstas nos artigos 87 e 88, da Lei Federal n°



8.666, de 21 de junho de 1993, e no artigo 7°, da Lei Federal 10.520, de 17 de julho de 2002.

17.7. A aplicagéo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados
decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

18. DAS DISPOSIGOES FINAIS

18.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serao interpretadas em favor da ampliagéo da disputa, respeitada a
igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a
seguranga da contratagao.

18.2. Das sessbes publicas de processamento do Pregéo serdo lavradas atas circunstanciadas, a serem assinadas
pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.

18.3. O Sistema BEC/SP mantera sigilo quanto a identidade das licitantes, para o Pregoeiro até a etapa de
negociagdo com o autor da melhor oferta e para os demais, até a etapa de habilitagéo.

18.4. O resultado do Pregao e os demais atos pertinentes a esta licitagéo, sujeitos a publicagdo, serado divulgados
no Diario Oficial do Estado e nos sitios eletronicos www.imesp.com.br, opg¢do “e-negociospublicos” e
www.bec.sp.gov.br, op¢ao “Pregdo Eletrénico”.

18.5. Os casos omissos do presente Pregao serdo solucionados pelo Pregoeiro e as questdes relativas ao Sistema
BEC/SP, pelo Departamento de Controle de Contratagbes Eletrénicas — DCC.

18.6. Nos casos de rescisao do contrato por inadimplemento contratual, em caso de existéncia de remanescente,
poderéo ser aplicadas as disposi¢des do artigo 24, inciso Xl, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, apds
analise de conveniéncia e oportunidade da autoridade competente.

18.7. Diante da inser¢do dos autos no Sistema Eletrénico de Informagbes-SEIl, é obrigatério o cadastro do
representante da licitante como usuario externo do SEI (Anexo IX do Edital), nos termos do art. 4° do Ato
Normativo DPG n°® 194, de 31 de maio de 2021 (Anexo X do Edital), no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados
a partir de notificacado especifica expedida pela Defensoria Publica.

18.7.1. O nao cadastramento como usuario externo no prazo determinado implicara, apds seu vencimento, a
aplicagdo do previsto no item 12.4 do Edital.

18.8. Integram o presente Edital:
- Anexo | — Termo de Referéncia;
- Anexo Il — Modelo de proposta comercial;
- Anexo Il — Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014;
- Anexo IV — Modelo de declaragao conjunta;

- Anexo V — Modelo de declaracdo de elaboracdo independente de proposta e atuacdo conforme ao Marco
Legal Anticorrupcéo;

- Anexo VI — Modelo de declaragao de enquadramento como microempresa (ME) ou empresa de pequeno
porte (EPP);

- Anexo VIl — Minuta de Instrumento de Contrato;

- Anexo VIII — Ato Normativo DPG n° 191, de 23 de abril de 2021, alterado pelo Ato Normativo DPG n°® 221,
de 27 de setembro de 2022;

- Anexo IX — Requerimento de cadastro como usuario externo — SEI;

- Anexo X — Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021, alterado pelo Ato Normativo DPG n° 220, de
9 de setembro de 2022;

- Anexo X| — Modelo de Atestado de Visita Técnica.

18.9. Para dirimir quaisquer questbes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.



Jorge Henrique Menneh

Diretor Técnico de Defensoria Publica

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagado de empresa especializada na prestagdo de servigos continuos de manutengéo preventiva e
corretiva em elevadores elétricos e hidraulicos do tipo passageiros e plataforma elevatéria, com fornecimento total
de pecas, componentes, acessoérios, materiais, lubrificantes, mao de obra e etc., para elevadores instalados nas
diversas Unidades da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

1.2. O cadigo do item servigo, da Bolsa Eletrénica de Compras (BEC/SP), é:

121126 — Servico de Manutengdo em Elevadores, Escadas e Rampa Rolante — Agrupamento de Pregos
Unitarios para Pregao Eletrénico

1.3. A Proponente podera realizar “Visita Técnica” para verificar as condi¢des locais, avaliar a quantidade e a
natureza dos trabalhos, materiais e equipamentos necessarios a realizacdo do objeto da contratagdo, sendo
permitido as interessadas coletar informagbes e subsidios que julgarem necessarios para a elaboragdo da sua
proposta, de acordo com o que a propria interessada julgar conveniente, ndo cabendo a Administracdo nenhuma
responsabilidade em fung¢ao de insuficiéncia dos dados levantados por ocasiao da visita técnica.

1.4. Abaixo, seguem os locais que receberdo a manutengao, bem como os servidores e servidoras indicados
para o agendamento das vistorias:

LOTE 01 — Sao Paulo |
‘Unidade | — Rua Boa Vista, n° 103, Centro - Sdo Paulo/SP;
o Eng. Marcelo Ronze Targa: mtarga@defensoria.sp.def.br

0 Eng. Rogerio Caparroz: rcaparroz@defensoria.sp.def.br
o Telefone: (11) 3105-0919 — ramal 900 / 910 / 911

LOTE 02 — Sao Paulo i
‘Unidade Il — Av. Liberdade, n°® 32, Liberdade - Sdo Paulo/SP;
o Eng. Marcelo Ronze Targa: mtarga@defensoria.sp.def.br

0 Eng. Rogerio Caparroz: rcaparroz@defensoria.sp.def.br
o Telefone: (11) 3105-0919 — ramal 900 / 910/ 911



LOTE 03 — Ferraz de Vasconcelos
‘Unidade | — Rua Carlos Gomes, n° 215, VI. Romanépolis - Ferraz de Vasconcelos/SP;
o Leondas Oliveira Miranda: Imiranda@defensoria.sp.def.br
o Marcelo de Forggi Souza: mfsouza@defensoria.sp.def.br
o Telefone: (11) 4678-3075 e 4674-0319

LOTE 04 — Campinas e Piracicaba
‘Unidade | — Rua Jorge de Figueiredo Corréa, n°® 1219, Pq. Taquaral - Campinas/SP;
o Julio Cesar dos Santos Correa: jcscorrea@defensoria.sp.def.br

o Raphaela Pacheco de Almeida: rpalmeida@defensoria.sp.def.br
o Telefone: (19) 3256-3899

‘Unidade Il — Rua Benjamin Constant, n® 823, Centro - Piracicaba/SP;

o Gleice Maira Limongi Mutte Penteado: gpenteado@defensoria.sp.def.br
o Telefone: (19) 3422-1947 — ramal 509

LOTE 05 — Marilia
‘Unidade | — Av. Sampaio Vidal, n° 132, Centro - Marilia/SP;
o Geraldo Alexandre Lourencetti: glourencetti@defensoria.sp.def.br

o Susane Angélica Cassoli Marques: samarques@defensoria.sp.def.br
o Telefone: (14) 3413-7606

2. DOS EQUIPAMENTOS
2.1. Os elevadores para os quais os servigos de manutengao serdo contratados séo os indicados abaixo:

LOTE 01 — Sao Paulo |
‘Unidade I:
0 02 (dois) elevadores elétricos tipo passageiros, marca ATLAS SCHINDLER, com capacidade para 08
(oito) passageiros e/ou 560 kg, 15 (quinze) paradas, com casa de maquinas. Elevadores n°
ELS0135607 e n°® ELS0135615

LOTE 02 — Sao Paulo |l
‘Unidade Il
0 02 (dois) elevadores elétricos tipo passageiros, marca ATLAS SCHINDLER, com capacidade para 09
(nove) passageiros e/ou 630 kg, 11 (onze) paradas, com casa de maquinas. Elevadores n°
EL120230 e n° EL120231

LOTE 03 — Ferraz de Vasconcelos
‘Unidade I: Unidade Ferraz de Vasconcelos
0 01 (um) elevador elétrico tipo passageiros, marca ELEVADORES TORRES, com capacidade para 08
(oito) passageiros e/ou 600 kg, 03 (trés) paradas, sem casa de maquinas.

LOTE 04 — Campinas e Piracicaba
‘Unidade |: Unidade Campinas
0 01 (um) elevador hidraulico tipo passageiros, marca CASTELO, com capacidade para 15 (quinze)
passageiros e/ou 1.125 kg, 02 (duas) paradas, com casa de maquinas.

‘Unidade Il: Unidade Piracicaba
o0 01 (um) elevador elétrico tipo passageiros, marca ATLAS SCHINDLER, com capacidade para 09
(nove) passageiros e/ou 675 kg, 03 (trés) paradas, sem casa de maquinas.

LOTE 05 — Marilia
‘Unidade |: Unidade Marilia



0 01 (um) elevador hidraulico tipo plataforma elevatdria, marca MEGA ELEVADORES, com capacidade
para 04 (quatro) passageiros e/ou 250 kg, 02 (duas) paradas, com casa de maquinas.
3. DO PLANO DE MANUTENGAO PREVENTIVA
3.1. A Manutengao Preventiva tem por objetivo evitar a ocorréncia de defeitos/falhas em todas as pecgas e
componentes dos equipamentos, conservando-os dentro dos padrées de seguranga e em perfeito estado de
funcionamento, de acordo com os respectivos Manual do Fabricante bem como normas técnicas especificas,

podendo ser executada em duas etapas:

‘Inspegao: Verificagdbes de determinados itens seguindo um plano (rotina) de manutencédo preventiva,
recomendado pelos Fabricantes dos equipamentos;

‘Reviséo: Verificagbes (parciais ou totais) gerais programadas para fins de reparos, limpeza ou reposi¢do de
componentes.

3.2. Antes do inicio dos servicos a CONTRATADA devera elaborar e fornecer o Plano de Manutencao
Preventiva, especifico para cada um dos equipamentos listados no item 2.1, contendo todos os itens necessarios
de prevencao conforme determinam os respectivos Fabricantes dos equipamentos (suas praticas preventivas).
Outros itens de seu interesse, além dos necessarios, poderdo ser incluidos. Este Plano sera verificado pela
Fiscalizagéo a fim de eventuais ajustes e posterior validagao.

3.3. O Plano de Manutengéo Preventiva relatado no item 3.2, apds ser validado pela Fiscalizagao, devera ser
seguido pela CONTRATADA. Segue, conforme o ANEXO A ao final deste Termo de Referéncia, um modelo a ser
verificado/validado conjuntamente.

3.4. Além dos itens contidos no Plano de Manutencéo Preventiva, deverdo ser realizados todos os respectivos
testes de seguranca nos elevadores conforme legislagbes vigentes, bem como normas técnicas brasileiras (por

exemplo: ABNT NBR NM 207:1999 e ABNT NBR 15597:2008) e recomendacgdes dos Fabricantes.

3.5. Sem prejuizo dos itens contidos no Plano de Manutengdo Preventiva a ser fornecido, a CONTRATADA
devera seguir os itens e periodicidades abaixo, como referéncia:

‘Inspec¢des mensais nos seguintes componentes e sistemas:
a) Dispositivos de seguranca;
b) Nivel de 6leo hidraulico em geral, e correcdo de eventuais vazamentos;
c) Freios mecanico e elétrico;
d) Limitador de velocidade e seus complementos;
e) Pistbes Hidraulicos de para-choque;

f) Dispositivos de alarme e sistemas de comunicag&o entre cabine, casa de maquinas e Central de Controle (se
houver), inclusive o cabeamento de alimentagéo e sinal dos intercomunicadores;

g) Sistema de iluminagao de emergéncia;
h) Cabines, contrapesos, guias da caixa de corrida e seus complementos;
i) Portas e fechamentos de pavimento;

j) Conjunto maquina-motor de tragao, sistemas hidraulicos (se houver);



k) Sistemas de chamada e sinalizagao, inclusive fiagdo da caixa de corrida e pavimentos;
I) Cabos de alimentacao em geral;
m) Quadro de comando e seus complementos;

n) Quadro de forga, autotransformadores e quadros de transferéncia com comutagao automatica, que atuam em
caso de interrupgao no fornecimento de energia elétrica (se houver);

0) Limpeza geral equipamento, e retirada de sujidade dos Quadros, filtros e valvulas em geral, das soleiras, das
portas, da cabina interna;

p) Fazer teste de funcionalidade de freios e dispositivos de seguranga, e limitadores de velocidade, com
fornecimento de Laudo Técnico, PERIODICIDADE: ANUAL.

4. DO PLANO DE MANUTENGAO CORRETIVA

4.1. Sempre que constatado algum defeito ou irregularidade no funcionamento dos elevadores, seja durante a
visita técnica preventiva ou quando aberto um chamado técnico por parte da CONTRATANTE, e que ndo possa ser
corrigido por meio das atividades descritas no item 3., e havendo a necessidade de ajuste/substituicdo de alguma
peca/componente e etc., a manutengao sera caracterizada como CORRETIVA.

4.2. Sempre que a propria CONTRATANTE constatar que algum equipamento nio esteja funcionando
corretamente, ela abrira um chamado técnico, por e-mail ou telefone, para que seja feita uma avaliacdo pela
CONTRATADA.

4.3. Serao realizados quantos chamados técnicos forem necessarios, a pedido da CONTRATANTE, sem
nenhum tipo de 6nus.

4.4. Os chamados técnicos para manutencdo corretiva cobrirdo a verificagdo inicial de avarias/falhas nos
elevadores. Havendo a necessidade de substituicdo de peca ou componente a CONTRATADA devera informar
imediatamente a Fiscalizacdo que se manifestara sobre a autorizagao do servigo.

4.5. A peca que necessitar de substituicdo devera ter suas caracteristicas devidamente anotadas e repassadas
a Fiscalizacdo, bem como informagdes sobre marca, modelo, nimero de série e fungdo, e também devera
encaminhar registro fotografico da peca e suas caracteristicas.

4.5.1. Todas as pegas e componentes fornecidos deverao ser novos e originais, produzidos por empresa
especializada e legalmente estabelecida, com termo de garantia e em conformidade com as recomendagdes
do Fabricante; e sua procedéncia devera ser facilmente aferida pela embalagem.

4.5.2. Todas as pegas e componentes trocados (avariados) deverao ser deixados no local, bem como a
CONTRATADA devera apresentar simples relatério fotografico apontando as pegas e componentes
substituidos (avariados), e todo o servigo realizado.

4.6. A CONTRATADA devera atender, em até 4 (quatro) horas apés a abertura do chamado técnico via

telefone, a todo chamado técnico corretivo feito em dia util, no horario comercial, compreendido entre 08:00h e
18:00h. Compreende-se como chamado técnico corretivo quando os elevadores apresentarem funcionamento
irregular ou paralisagao parcial/total.

4.7. A CONTRATADA devera atender, prontamente, a todo chamado técnico emergencial realizado pela
CONTRATANTE, em todos os dias da semana e em qualquer horario, ndo podendo exceder a 40 (quarenta)
minutos. Compreende-se como chamado técnico emergencial quando houver pessoa retida nas cabinas, ou
acidentes.



5. DAS RETIRADAS, REMOGOES E LIMPEZA
5.1. Serdo executadas todas as eventuais retiradas necessarias de pegas e componentes para a manutengao
dos elevadores incluindo a utilizagdao de maquinario/equipamentos especificos/andaimes, transportes e etc., sem

Onus para a CONTRATANTE, devendo estes custos ser incluidos no preco oferecido pela CONTRATADA.

5.2. As retiradas deverao ser feitas apds autorizagdo expressa da Fiscalizagdo, e de modo a manter os locais
sempre limpos e cuidadosamente varridos, desimpedidos e sem quaisquer tipos de avaria.

5.3. Os equipamentos utilizados na execugdo dos servigos de retiradas, bem como os meios de protecdo e
seguranga deverdo atender as disposi¢des prescritas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
atuais e aplicaveis ao caso.

6. DA GARANTIA DA MANUTENGAO

6.1. A CONTRATADA devera garantir, por no minimo 3 (trés) meses, quaisquer pegas ou componentes por ela
fornecidos, a contar da data do término da substituigao/instalagédo nos equipamentos.
7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Cabera a CONTRATANTE:

7.1.1. Exercer a fiscalizagdo dos servigos, designando servidor responsavel pelo acompanhamento da
execucgao contratual e, ainda, pelos contatos com a CONTRATADA.

7.1.2. Fornecer a CONTRATADA todos os dados e informagdes necessarios a execugao do objeto do
Contrato.

7.1.3. Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste.
7.1.4. Permitir aos técnicos e profissionais da CONTRATADA acesso as areas fisicas envolvidas na
execucgao deste Contrato, observadas as normas de seguranca.
8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
8.1. Sem prejuizo das demais obrigagdes contidas neste Termo de Referéncia, cabera a CONTRATADA:
| - Efetuar conforme periodicidade de cada item especifico os servicos de manutengao preventiva de acordo com o
relatado no item 3. acima, utilizando pessoal devidamente treinado, procedendo na mesma ocasidao a
inspegdo, limpeza geral, regulagens, ajustes e lubrificagdo, a fim de proporcionar aos elevadores um
funcionamento eficiente e seguro;
Il - Providenciar para cada um dos elevadores em questdo documentagao propria na qual conste todo o histérico de
manutengao preventiva e corretiva durante todo o periodo vigente do Contrato. A cada més, uma cépia fisica e
eletrébnica da documentacao, seguindo os itens do item 3, devera ser preenchida e entregue a Fiscalizagdo. A

copia fisica devera ser disponibilizada nos locais;

lll - Garantir a execugéo total do servico dentro dos padrdes e normas técnicas pertinentes, se responsabilizando
pelo atendimento dos referidos padrdes caso ndo tenham sido atingidos;

IV - As visitas referentes a manutengao preventiva deverao ocorrer sempre na ultima semana do més, em horario



comercial normal, respeitando a periodicidade de 30 (trinta) dias entre as visitas;

V - Apresentar cronograma de manutencdo preventiva prévio, com a definicio das datas futuras das visitas, bem
como apresentar o Plano de Manutencdo Preventiva, que deverdo ser verificados e validados pela

Fiscalizacao;

VI - Executar qualquer manutengao programada, que implique na interrupgao ou que interfira de maneira exagerada
no expediente das respectivas Unidades, em data e horario a ser estabelecido pela CONTRATANTE, inclusive
aos finais de semana;

VIl - Devera ser fixada na parte externa e interna dos elevadores, em local apropriado, etiqueta contendo todas as
informagdes da CONTRATADA (telefones/e-mails), bem como o (s) responsavel (eis) a ser (em) contatado (s)
sempre em caso de problemas/emergéncias;

VIII - Fornecer e aplicar todos os materiais necessarios para os servicos de manutengado preventiva, bem como
todas as pecgas e componentes necessarios aos servigcos de manutengao corretiva;

IX -Quando do fornecimento e substituicdo de pegas/componentes/materiais necessarios a manutengéo
preventiva/corretiva, deverdo ser observadas as recomendagdes da boa técnica, as exigéncias dos respectivos
fabricantes dos equipamentos e as pertinentes normas técnicas e legislagdo aplicaveis, assumindo inteira
responsabilidade pela prestagdo dos servigos de manutencéo dos elevadores em questéo;

X - Responsabilizar-se, em qualquer caso, por todas as despesas diretas e indiretas relacionadas a execugéo do
Contrato, tais como: de transportes, materiais, equipamentos, seguros, tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios, e etc. decorrentes da execugéo do objeto do CONTRATO;

Xl - Responder por quaisquer danos causados ao equipamento, a CONTRATANTE e/ou a terceiros durante a
execucao do servigo, sempre que forem decorrentes de negligéncia, impericia ou omissao de sua parte;

XIl - Cumprir todas as disposigcdes legais Municipais, Estaduais e Federais que interfiram na execug¢ao do objeto
contratual,

XIIl - Dar ciéncia imediatamente e por escrito a Fiscalizagdo sobre qualquer anormalidade que verificar na execucao
do objeto contratual;

XIV - Fornecer, sem custos a CONTRATANTE, todas as pecas, equipamentos, componentes, acessorios, materiais,
ferramentas e mao de obra necessarios a prestagdo dos servigos contratados, inclusive as diversas
iluminagdes e diversos lubrificantes em geral dos elevadores, sem limite de valores, quantas vezes forem
necessarias suas reposicoes;

XV - Designar preposto para servir de elo com a Fiscalizagéo;

XVI - Corrigir eventuais falhas na execucao dos servicos caso venha a ser comunicada pela Fiscalizagdo nesse
sentido;

XVII - Atender, prontamente, as orientagdes e exigéncias da Fiscalizagdo, devidamente designada, inerentes a
execucao do objeto contratado, bem como todas as notificagbes recebidas da CONTRATANTE;

XVIIlI - Responsabilizar-se pela conduta de seus funcionarios, nos termos da legislagao civil aplicavel, exigir dos
mesmos a utilizacdo adequada dos EPI’s e a exibigdo de sinal de identificacdo visivel durante a execugéo dos

servigos, e impedir o pernoitar dos mesmos nas dependéncias das instalagdes da CONTRATANTE;

XIX - Manter estrita observancia das normas de procedimento, seguranga e disciplina interna da CONTRATANTE,
sempre que estiver trabalhando em suas dependéncias;

XX -Manter, no estabelecimento da CONTRATADA, plantdo de emergéncia, destinado exclusivamente ao



atendimento de chamados para normalizagao inadiavel do funcionamento dos elevadores, de forma que seja
possivel, na ocasido, utilizar materiais e trocar pecas de pequeno porte, bem como de componentes diversos;

XXI - Manter, no estabelecimento da CONTRATADA, plantdo de emergéncia das 18:00h as 8:00h, todos os dias da
semana, destinado unica e exclusivamente ao atendimento de eventuais chamados para resgatar pessoa/as
presal/s nos elevadores, ou para casos de acidentes;

XXII - Utilizar as seguintes Normas Técnicas como diretriz para as manutengdes:
- NBR 15.655 — Plataformas de elevagédo motorizadas para pessoas com mobilidade reduzida;

- NBR 16.083 — Manutengao de elevadores, escadas rolantes, e esteiras rolantes — Requisitos para instrugbes
de manutencéo;

-NBR 5.410 — Instalagdes Elétricas de Baixa Tensao.

XXIIl - Permitir a Fiscalizagao fiscalizar os servigos, com o poder de sustar, recusar, solicitar o desfazimento do que
nao estiver de acordo com as normas, especificagcdes ou técnicas usuais e que atentem contra a seguranga,
ficando certo que, em nenhuma hipdtese, a eventual falta de fiscalizacdo eximird a empresa das
responsabilidades decorrentes do Contrato, correndo por conta da mesma todas as despesas em razdo dos
servigos a desfazer ou refazer;

XXIV - Repor, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer objeto comprovadamente danificado ou extraviado por
seus empregados;

XXV - As despesas com o transporte de pegas, em qualquer caso, deverao ser incluidas no prego oferecido pela
CONTRATADA,;

XXVI - Utilizar mao de obra especializada para a boa execugéo dos servigos, mantendo em seu quadro funcional
permanente, equipe técnica adequada para o servico de manutengao preventiva/corretiva de elevadores;

XXVII - Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de justificativa por parte desta,
qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da reparticao ou ao interesse do Servigo Publico;

XXVII - Zelar para que seus empregados comparegam aos locais devidamente trajados e identificados, dentro dos
padrdes e normas de seguranca. E vedado aos mesmos trabalhar descalcos, com tamancos ou sandalias, ou
trajando vestuario ndo condizente como o decoro publico;

XXIX - Garantir a total integridade dos equipamentos e dos funcionarios, ndo sendo de responsabilidade da
CONTRATANTE reclamagbes relativas a acidentes de qualquer natureza;

XXX - Providenciar, durante toda a execugéo dos servigos, a adequada protecdo dos operarios e das instalagoes
existentes, de modo a garantir a estanqueidade do servigo quanto a eventuais danos causados por residuos
de demoli¢des, poeiras, desmontagens e execugdes dos demais servicos;

XXXI - Assumir exclusiva e total responsabilidade por todo e qualquer dano fisico ou moral, material e lucros
cessantes, ocasionados a qualquer de seus funcionarios ou a terceiros e pela seguranga de suas operagdes;

XXXII - Indenizar a CONTRATANTE por quaisquer danos causados por seus funcionarios aos equipamentos, as
instalagdes ou bens de propriedade da CONTRATANTE ou por esta utilizados a qualquer titulo, bem como
danos fisicos ou morais, causados aos funcionarios do CONTRATANTE ou a terceiros;

XXXIII - Informar a area de seguranga da CONTRATANTE os nomes e fungbes dos empregados da CONTRATADA
que estarao atuando na execugao do objeto da contratagéo;



XXXIV - Manter, durante toda a execugao do Contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas;

XXXV - Fazer seguro de seus trabalhadores contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-se, também
pelas prescricdes e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execuc¢do do
Contrato;

XXXVI - Manter pessoal em numero suficiente, de forma a cumprir as obrigagdes assumidas;

XXXVII - Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus funcionarios
acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;

XXXVIII - Fornecer todo e completo equipamento de seguranga do trabalho aos seus empregados no exercicio de
suas fungdes, ficando sob sua total responsabilidade a fiscalizagdo da utilizagao destes equipamentos.

9. DA EQUIPE DE TRABALHO DA CONTRATADA E DAS NORMAS DE SEGURANCA DO TRABALHO

9.1. A equipe de trabalho da CONTRATADA devera contar com, no minimo, 01 (um) Engenheiro Mecanico com
experiéncia comprovada conexa a manutenc¢ao de elevadores.

9.2. A comprovagao da experiéncia do profissional mencionado no item 9.1 sera feita com base na exigéncia
de Atestado de Capacidade Técnica registrado no acervo técnico do Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia — CREA - ao qual ele estiver vinculado.

9.3. O profissional devera recolher a ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica - para a prestacao dos
servigos descritos neste Termo de Referéncia, ficando os custos do recolhimento a seu cargo.

9.4. Sem prejuizo das Legislagbes Municipais, Estaduais e Federais, a CONTRATADA devera atender, no que
for pertinente aos servigos objeto deste Termo de Referéncia, a todas Normas Regulamentadoras (NRs) previstas
na Portaria n® 3.214, de 8 de junho de 1978, do Ministério do Trabalho, bem como as Normas da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), relativamente a seguranga de seus funcionarios, de terceiros e da
qualidade dos materiais utilizados.

9.5. A CONTRATADA fornecera todos os materiais, mao de obra especializada, equipamentos de protecéo
individual e coletiva, supervisdao, administracdo, equipamentos, ferramentas, transporte vertical e horizontal,
escadas, eventuais andaimes, equipamentos para carga e descarga de materiais, testes de qualidade de materiais
e servicos, bem como tudo o que for necessario para a perfeita execugcdo dos servigos, sem Onus para a
CONTRATANTE.

9.6. Os servicos de trabalho em altura em local de pé direito duplo deverao ser realizados utilizando andaimes
adequados, que deverdo estar devidamente travados para a execugéo dos servigos, além da montagem de linha
de vidas, para a devida ancoragem do trabalhador, através do cinto tipo paraquedista com talabarte, de acordo a
NR-35 (Trabalho em Altura).

9.7. Os servigos que envolvem eletricidade deverao ser realizados por empregados certificados de acordo com
a NR-10 (Servigos com Eletricidade).

9.8. Os servigos que envolvem trabalho em altura deverdo ser realizados por empregados certificados de
acordo com a NR-35 (Servigos com Trabalho em Altura).

9.9. A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento aos seus empregados, bem como checagem de uso
de todos os equipamentos de protegado individual (EPI) e coletiva (EPC) de acordo com a legislagao vigente, e
estes equipamentos deverado estar em perfeito estado de conservagéo, de modo a garantir totalmente a seguranga
do usuario, bem como das pessoas ao redor.

9.10. A CONTRATADA devera prever, instalar e manter toda a sinalizagdo de segurancga, indicando a terceiros



condigbes perigosas resultantes dos trabalhos, a fim de prevenir danos pessoais ou materiais.

9.11. Serao de inteira responsabilidade da CONTRATADA quaisquer acidentes no trabalho ou danos materiais
ocorridos durante a execugao dos servigos, de acordo com o disposto nas Normas de Seguranga e Medicina do
Trabalho referente as atividades da Construgao Civil.

9.12. A total integridade dos equipamentos e dos funcionarios sera considerada encargo da CONTRATADA e
nao serdo acatadas reclamacgdes relativas a acidentes de qualquer natureza.

9.13. Responsabilizar-se pela mobilizagdo e desmobilizagdo de pessoal (funcionarios em numero suficiente
para atender ao cronograma dos servigos), eventuais andaimes, escadas e montagem de equipamentos deverao
seguir as Normas da ABNT e as Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego — MTE (que
regulamentam a utilizagdo de equipamentos de seguranga como: andaimes tubulares e suspensos, inclusive
equipamentos de protegao individual), sob supervisdo peridédica de um responsavel técnico credenciado pela
CONTRATADA, a fim de garantir alto grau de seguranca para seus usuarios e terceiros, desde as suas instala¢des
até a sua retirada e limpeza do local.

9.14. Normas de Seguranga:

ABNT NBR-6494/1990 — Seguranga nos Andaimes;

ABNT NBR-7678/1983 — Seguranga na Execugao de Obras e Servigos de Construgao;

MTE NR-7/1978 — Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional;

MTE NR-9/1978 — Programa de Prevengéo de Riscos Ambientais;

MTE NR-10/1978 — Segurancga em instalagdes e servicos em eletricidade;

MTE NR-18/1978 — Condicbes e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construcao Civil;
MTE NR-35/1978 — Trabalho em Altura.

Os casos ndo abordados serdo definidos pela Fiscalizagdo, de maneira a manter o padrdo de qualidade previsto
para as obras e servicos em questdo, de acordo com as normas vigentes nacionais ou internacionais e as técnicas

preconizadas para o caso.

10. DA CONTRATAGAO E QUALIFICAGAO TECNICA

10.1. A contratag&o dos servigos descritos neste Termo de Referéncia sera formalizada mediante assinatura de
Instrumento de Contrato, nos termos da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteragdes posteriores, e
da Lei Estadual n°® 6.544, de 22 de novembro de 1989, com alteracbes posteriores.

10.2. Diante da inser¢ao dos autos no Sistema Eletrénico de Informagédo — SEI, é obrigatério o cadastro do
representante da licitante como usuario externo do SEI, nos termos do art. 4° do Ato Normativo DPG n° 194, de 31
de maio de 2021, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir de notificagao especifica expedida pela
Defensoria Publica.

10.2.1. O nao cadastramento como usuario externo no prazo determinado implicara, apds seu
vencimento, a ndo celebragao da contratagédo, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

10.3. A CONTRATADA tera prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da comunicagao
especifica, para assinar o respectivo Instrumento de Contrato no SEI — Sistema Eletronico de Informacoes,
podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Administragao.

10.4. A comprovagdo da experiéncia do profissional sera feita com base na exigéncia de Atestado de
Capacidade Técnica registrado no acervo técnico do CREA ao qual ele estiver vinculado.

10.5. A CONTRATADA devera apresentar os seguintes documentos:



I. Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente registrado
no o6rgdo competente (CREA), acompanhado das respectivas Certiddes de Acervo Técnico - (CAT), que
comprovam explicitamente, que a CONTRATADA tenha realizado servigos idénticos ou similares de acordo
com as caracteristicas técnicas dos elevadores relacionados no item 2.1.

Il. Comprovagdo da CONTRATADA de possuir em seu quadro efetivo, na data prevista da licitagao, profissionais de
nivel superior, devidamente reconhecidos pela entidade competente (CREA), que detenham Atestado(s) de
Responsabilidade Técnica, com especialidade na competéncia Engenharia Mecénica.

lll. Comprovacao de Registro da CONTRATADA no CREA.

11. DA EXECUGAO

11.1. A execucdo do Contrato devera ser iniciada na data indicada na primeira Ordem de Servicos, sob pena de
descumprimento contratual.

11.2. Os prazos para execugao dos servicos serao:

11.2.1. Nos servicos de manutencédo preventiva, a CONTRATADA devera executar os servicos em
horario comercial e sempre na ultima semana de cada més, quando este possuir, ao menos, 3 (irés) dias uteis
na ultima semana. Os servicos poderao ser realizados nos finais de semana, mediante autorizagéo,
agendamento e acompanhamento de um responsavel da Unidade.

11.2.2. Nos servigos de manutencao corretiva, a CONTRATADA devera apresentar-se para atendimento
inicial em até 4 (quatro) horas apds abertura de chamado técnico, e devera realizar a corre¢ao do elevador até
o primeiro horario do dia util subsequente, exceto quando o chamado for emergencial, que neste caso, devera
atender, prontamente, a todo chamado técnico emergencial realizado pela CONTRATANTE, em todos os dias
da semana e em qualquer horario, ndo podendo exceder a 40 (quarenta) minutos. Os servigos poderao ser
realizados nos finais de semana, mediante autorizacéo, agendamento e acompanhamento de um responsavel
da Unidade.

12. DO RECEBIMENTO

12.1. Executados os servigos de manutengao corretiva e estando em condi¢gdes de ser recebido, a
CONTRATADA devera comunicar a Fiscalizagao, por escrito € dentro do prazo contratual, a fim de que, caso seja
de interesse da CONTRATANTE, sejam realizadas as vistorias, em até 2 (dois) dias Uteis apdés a comunicagao,
para fins de recebimento. Quando da entrega dos servigos pela CONTRATADA, e sendo verificado o atendimento
integral do objeto, sera emitido atestado de recebimento.

12.2. Havendo a ocorréncia de falha, constatacdo de avarias e qualquer incompatibilidade do servigo de
manutencgao corretiva solicitado, ndo sera expedido o atestado de recebimento, ficando a CONTRATADA obrigada
a proceder os devidos reparos e ajustes no prazo de até 02 (dois) dias uteis, a partir da notificagdo pela
Fiscalizacao.

12.3. O recebimento do servico de manutencdo corretiva dar-se-4 apds o atendimento integral das
especificagdes contratadas.

12.4. Os servigos de manutencao preventiva terdo seus recebimentos caracterizados pela emissdo de
atestados mensais.

12.5. Nao sendo solucionadas as pendéncias apontadas pela Fiscalizagdo, a CONTRATADA ficara sujeita as
penalidades constantes do Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014 e das previstas nas Leis Federais
n® 8.666/93 e n° 10.520/02.



13. DA GLOSA DO SERVIGO NAO REALIZADO EM CONFORMIDADE

13.1. A glosa no pagamento sera realizada de forma proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes previstas no Ato Normativo DPG n°® 90/2014 e das previstas nas Leis Federais 8.666/93 e 10.520/02, caso
se constate que a CONTRATADA:

a) N&o produziu os resultados acordados;

b) Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
c) Deixou de utilizaras devidas pegas/componentes/materiais/lubrificantese recursos humanos
exigidos para a execugao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.2. A glosa referente ao descumprimento contratual para manutengao preventiva sera realizada usando um
indicador de desempenho, conforme equagdo indicada no item 13.2.2. A quantidade de intervengbes para
manutencdo corretiva sera admitida como indicador de desempenho, a fim de verificar se a CONTRATADA
produziu os resultados acordados;

13.2.1. Cinco intervengdes para manutencdes corretivas ocorridas mensalmente € o limite maximo para
que nao sejam efetuados descontos sobre o valor devido, referente aos servigos de manutengao preventiva;

13.2.2. Caso o limite estipulado no item 13.2.1 seja ultrapassado, o valor a ser recebido pela
CONTRATADA, em relagdo a manutencgao preventiva, devera ser calculado conforme equacao abaixo:

VD = VT*(1 - MC*0,05)
Onde:

VD: Valor devido relativo aos servigos de manutencgdo preventiva;

VT: Valor fixo total mensal da contratagéo;

MC: Quantidade de manutengdes corretivas ocorridas mensalmente. Esse parametro deve ser
superior a 5 e igual ou inferior a 10, conferindo, assim, o limite maximo de 50% do valor fixo total
mensal.

13.2.3. Caso ocorram 10 (dez) ou mais intervengdes para manutengdes corretivas em um més, a
CONTRATADA devera apresentar novo Plano de Manutencdo Preventiva, que devera ser previamente
aprovado pela Fiscalizagao;

13.2.4. Caso ocorram 15 (quinze) ou mais intervengdes para manutengdes corretivas em um més, os
servigos prestados de manutencdo preventiva ndo serdo considerados como devidamente prestados e, por
esse motivo, ndo resultara em 6nus para a CONTRATANTE.

13.3. A glosa referente ao descumprimento de prazo para a manutencao corretiva sera realizada no valor
correspondente a 1% (um por cento), por dia de inadimpléncia, até o limite de 10 (dez) dias uUteis de atraso e até o
limite de 50% do valor fixo total mensal;

13.4. O inadimplemento fica caracterizado e sera objeto de glosa conforme os casos abaixo:

13.4.1. Se nao foi realizada nenhuma manutencdo corretiva no més e também nao foi realizada a
manutengao preventiva, o desconto sera de 100% do valor fixo total mensal;

13.4.2. Se foi realizada a manutencao preventiva no més e um ou mais chamados para a manutengao
corretiva ultrapassaram o prazo de 10 (dez) dias uteis sem atendimento, o desconto sera de 50% do valor fixo

total mensal;

13.4.3. Os chamados que ultrapassarem 20 (vinte) dias Uteis serédo caracterizados como inadimplemento



e serdo reabertos para inicio de nova contagem de prazo, podendo incidir novamente as mesmas penalidades
caso nao sejam atendidos.

13.5. Nos casos previstos neste item, sera facultada a possibilidade de justificativa por parte do interessado no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data em que tomar ciéncia da mora.

14. DA VIGENCIA, REAJUSTE E PRORROGAGOES DO CONTRATO

14.1. O Contrato tera vigéncia de 30 (trinta) meses, contados a partir da data indicada na primeira Ordem de
Servigo para inicio da execugéo dos servigos, podendo ser prorrogado, a critério da CONTRATANTE, até o limite
legal.

14.1.1. Em relacédo ao Lote |, da Rua Boa Vista, n°® 103, Centro - Sdo Paulo/SP, o contrato podera ser
rescindindo a qualquer tempo, a interesse da CONTRATANTE e sem qualquer énus para ela, tendo
em vista convénio assinado entre a Prefeitura Municipal de Sao Paulo e o Governo do Estado de Sao
Paulo, prevendo a possibilidade de transferéncia da posse e gestdo do prédio para a prefeitura a
qualquer tempo.

14.2. O valor da prestagdo mensal devida pela CONTRATANTE sera reajustado anualmente, mediante a
variacdo do IPC/FIPE (indice de Preco ao Consumidor), em conformidade com o Decreto Estadual n° 48.326, de
12 de dezembro de 2003, com base na seguinte férmula:

R=pox [(12E 1)
- o IPCo ]

Em que:

R = parcela de reajuste;

Po = preco inicial do Contrato no més de referéncia dos pregos ou pregco do Contrato no més de aplicagao
do ultimo reajuste;

IPC/IPCo = variacdo do IPC FIPE - indice de Prego ao Consumidor, ocorrida entre o més de referéncia de
pregos, ou 0 més do ultimo reajuste aplicado, e 0 més de aplicagéo do reajuste.

14.3. A periodicidade anual, de que trata o item 14.2, sera contada a partir da apresentagdo da proposta
atualizada, que € o més de referéncia dos pregos.

14.4. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por sucessivos periodos, igual ou inferiores, a critério da
CONTRATANTE, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos e condi¢des permitidos pela legislagao vigente.

14.5. A CONTRATADA podera se opor a prorrogacdo de que trata o paragrafo anterior, desde que o faga
mediante documento escrito, recepcionado pela CONTRATANTE em até 90 (noventa) dias antes do vencimento do
Contrato ou de cada uma das prorrogagdes do prazo de vigéncia.

14.6. Eventuais prorrogagdes serdo formalizadas mediante celebragdo dos respectivos termos de aditamento
ao Contrato, respeitadas as condi¢des prescritas na Lei Federal n® 8.666/93.

14.7. A nao prorrogagado do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da CONTRATANTE né&o gerara a
CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizagao.

14.8. Dentre outras exigéncias, a prorrogacdo somente sera formalizada caso os pregos mantenham-se
vantajosos para a CONTRATANTE e consistentes com o mercado, conforme pesquisa a ser realizada a época do
aditamento pretendido.



14.9. Nao obstante o prazo estipulado no caput, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao da celebracdo do
Contrato estara sujeita a condigdo resolutiva, consubstanciada na inexisténcia de recursos aprovados nas
respectivas Leis Orgamentarias de cada exercicio para atender as respectivas despesas.

14.10. Ocorrendo a resolugdo do Contrato, com base na condi¢do estipulada no item 14.9, a CONTRATADA
nao tera direito a qualquer espécie de indenizagao.
15. DA FORMA DE PAGAMENTO

15.1. A CONTRATADA devera estar devidamente cadastrada e ativa no Cadastro Unificado de Fornecedores

do Estado de Sao Paulo (CAUFESP), seguindo as orientagdes contidas no site através do endereco:
http://www.bec.sp.gov.br/Caufesp/(S(jugfis45h4slobibkfkzcyjc))/Publico/ComoCadastrar.aspx?chave.

15.2. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto n° 43.914/1999),
contados da data da remessa da Nota Fiscal/Fatura no e-mail dco@defensoria.sp.def.br por meio do processo
correlato no Sistema Eletronico de Informagao — SEI, acompanhada do respectivo Atestado de Recebimento.

15.2.1. Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera encaminhar os respectivos
documentos de faturamento através de cadastramento de usuario externo no Sistema Eletrénico de
Informacao — SEI ou outro meio indicado previamente pelo fiscal do Contrato.

15.2.2. A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento

diretamente para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br.

15.3. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecées serdo devolvidas a CONTRATADA para as
devidas corre¢des. Nesse caso, o prazo de que trata o item 15.2 comecara a fluir a partir da data de apresentagao
da nota fiscal/fatura, sem incorrecdes, a vista do Atestado de Recebimento.

15.4. O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da CONTRATADA no Banco
do Brasil S/A.

15.5. Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos do artigo
74, da Lei Estadual n° 6.544/1989, bem como juros moratorios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados "pro rata tempore", em relagao ao atraso verificado.

15.6. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da
CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta
condicao podera se dar pela comprovacao, pela CONTRATADA, de que os registros estdo suspensos, nos termos
do artigo 8° da Lei Estadual n° 12.799/2008.

15.7. A CONTRATANTE podera, por ocasidao do pagamento, efetuar a retengao de tributos determinada por lei,
ainda que nao haja indicagdo de retengao na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengbdes néo realizadas
em meses anteriores.

15.8. O recolhimento do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser feito em
consonancia com o artigo 3° e demais disposi¢cdes da Lei Complementar Federal n° 116/2003, e respeitando as
seguintes determinagdes:

15.8.1. Quando da celebragdo do Contrato, a CONTRATADA devera indicar a legislagdo municipal
aplicavel aos servigos por ela prestados, relativamente ao ISSQN, esclarecendo, expressamente, sobre a
eventual necessidade de retencao do tributo, pelo tomador dos servicos.

15.8.2. Caso se mostre exigivel, a luz da legislagdo municipal, a retengdo do ISSQN pelo tomador dos
Servigos:



a) A CONTRATANTE, na qualidade de responsavel tributario, devera reter a quantia correspondente do
valor da nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente apresentada e recolher a
respectiva importancia em nome da CONTRATADA no prazo previsto na legislagdo municipal.

b) Para tanto, a CONTRATADA devera destacar o valor da retengéo, a titulo de “RETENCAO PARA O
ISS” ao emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente. Considera-se prego do
servigo a receita bruta a ele correspondente, sem nenhuma deducao.

15.8.3. Caso, por outro lado, nao haja previsao de retengéo do ISSQN pelo tomador dos servigos:

a) A CONTRATADA devera apresentar declaracdo da Municipalidade competente com a indicagédo de sua
data-limite de recolhimento ou, se for o caso, da condicio de isengao;

b) Mensalmente a CONTRATADA devera apresentar comprovante de recolhimento do ISSQN por meio de
copias autenticadas das guias correspondentes ao servigo executado e devera estar referenciado a
data de emissao da nota fiscal, fatura ou documento de cobrancga equivalente;

c) Caso, por ocasido da apresentacao da nota fiscal, da fatura ou do documento de cobranga equivalente,
nao haja decorrido o prazo legal para recolhimento do ISSQN, poderédo ser apresentadas copias das
guias de recolhimento referentes ao més imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA
apresentar a documentacgao devida quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento;

d) A nao apresentacao dessas comprovagoes assegura a CONTRATANTE o direito de sustar o pagamento
respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

16. DAS SANCOES

16.1. A inexecugao total ou parcial do Contrato, assim como a ocorréncia de qualquer das hipéteses constantes
no artigo 78 ensejara a rescisdo, na forma definida no artigo 79, acarretando as consequéncias enumeradas no
artigo 80, todos da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, sem prejuizo das penalidades a que aludem os
artigos 86 a 88, do mesmo diploma legal.

16.2. A CONTRATADA sujeita-se a sangao prevista no artigo 7°, da Lei Federal 10.520 de julho de 2002, e
subsidiariamente, as previstas nos artigos 81, 86, 87 e 88, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

16.3. As sanc¢bes de que tratam os itens 16.1 e 16.2 poderao ser aplicadas juntamente com as multas previstas
no Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e deverao
ser registradas no CAUFESP, no “Sistema Eletrbnico de Aplicagdo e Registro de Sang¢des Administrativas — e-
Sangdes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas —

CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis).

16.4. As multas sdo autdbnomas e a aplicagdo de uma n&o exclui a de outra.

16.5. A aplicacao das penalidades ndo impede a CONTRATANTE de exigir o ressarcimento dos prejuizos
efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela CONTRATADA.

17. DA VALIDADE DAS PROPOSTAS

17.1. A validade das propostas devera ser de, no minimo 90 (noventa) dias contados a partir de sua
apresentacao.



ANEXO A

MODELO DE PLANO DE MANUTENGCAO PREVENTIVA

PLAND DE MANUTENCAO PREVENTIVA

ELEVADOR TIFO
FABRICANTE: MODELO: SERIE:
Costrata:
Injcio:
TAG: |LOCAL INST. A" Ao
MESES
Ne SERVIQODS
i F Fev | Mar | Abr | Mai | Jun | Jol | Ago | Set | Out | Nov | Dez
E-5| 30
| Medir Tensio elétrica R-T| 30
5-T| 30
R| 30
-
= Medir Corrente ¢létrica 5] 30
T| 30
3 [Verificar disposithoos de Seguranca 30
4 |Verificar e corrigir nivel de &leo hidraulico 30
% [Verificar e testar fredos mecinico e elétrico 30

& |Verificar limitador de velocidade e seus complementos | 30

7 [|Verificar pistdes hidriulicos de para-choque 30
& |Verificar dispositnos de alanme 30
9 |Verificar os sistemas de comunicagio L
10 |Verificar os sistemas de ilominagho de emergéncia 30
11 |Verificar cabine e contrapeso 30
12 |Verificar puiss da caixa e complementos 30
13 |Verificar portas e fechamentos de prvimento 30
14 |Verificar conjumto miquina-motor de tracio 30
15 |Verificar sistemas de chamsda & sinalizagio 30

‘Verificar Quadro Elétrico e de Comando, reaperto da
16 |fagdes em geral Checar se hi aguecimento anormal, ou | 30
ootidagio

17 |Limpeza geral do equipamento, intern & externy 30

Teste de funcionalidade dos Mrejos, dispositivos de
18 |seguranga, e limitadores de veocidade com emissio | 365
de Lando Téenico

19 |Presncher relatério de manutengio

DATA:
VISTO MECANICO:
VISTO SUPERVISOR:

slefgl ] R RIS RR R ) ) )

OBSERVACOES:

ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(a ser apresentada em papel timbrado apenas pela vencedora do certame em seu respectivo lote)

Edital de Licitagéo 0439543 SEI 2023/0001490 / pg. 31



PREGAO ELETRONICO N° 014/2023
PROCESSO N° 2023/0001490

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos continuos de manutencao preventiva e
corretiva em elevadores elétricos e hidraulicos do tipo passageiros e plataforma elevatéria, com fornecimento total
de pecas, componentes, acessoérios, materiais, lubrificantes, mao de obra e etc., para elevadores instalados nas
diversas Unidades da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

Nome da empresa:

CNPJ:
Endereco:
Telefone:
LOTE LOCALIDADE VALOR MENSAL VALOR ANUAL VALOR TOTAL (30
MESES)
oreorciol | NORELRAEOS
PAULO | " ’ R$ R$ R$
SAO PAULO/SP
LOTE 02 — SAO| UNIDADE Il — AV. LIFERDADE, Ne° RS RS RS
PAULO I 32, LIBERDADE - SAO PAULO/SP
FERRAZ DE ROMANOPOLIS - FE;?RAZ DE RS RS RS
VASCONCELOS
VASCONCELOS/SP;
UNIDADE | — RUA JORGE DE
FIGUEIREDO CORREA, N° 1219,
LOTE 04 - PQ. TAQUARAL - CAMPINAS/SP
CAMPINAS E R$ R$ R$
PIRACICABA UNIDADE Il - RUA BENJAMIN
CONSTANT, N° 823, CENTRO -
PIRACICABA/SP
LOTE’05 — |UNIDADE | - AV. SAMPAIQ VIDAL, RS RS RS
MARILIA N° 132, CENTRO - MARILIA/SP

OBSERVACOES PERTINENTES
1) Declaramos que elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condigbes e especificagdes previstas no
Termo de Referéncia referente ao processo de n° 2023/0001490.

2) Os precgos sao finais e neles estdo inclusos todos os custos, tributos, encargos sociais e demais despesas
relativas ao fornecimento, objeto desta licitagdo, de forma a se constituirem na Unica contraprestagcao a ser paga
pela Defensoria Publica.

3) A presente proposta é valida pelo periodo de 90 (noventa) dias a contar da data maxima para sua apresentagao.

4) Segue anexa a indicagdo do numero da Conta Corrente e Agéncia da Instituigdo financeira Banco do Brasil S.A
em que somos correntistas.

ou

4) Declaramos que se vencedores do certame licitatério, providenciaremos a abertura da Conta Corrente nessa



Instituicdo no prazo de até 03 (trés) dias Uteis da data da publicagdo do resultado da licitagdo no Diario Oficial do
Estado.

5) Dados do responsavel pela assinatura do Contrato:
|Nome
|Naciona|idade
[Estado civil
Profissao
Cargo

e-mail

Telefone

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciacao de Vossas Senhorias, nossa Proposta relativa a licitagcao
em epigrafe assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham ser verificados na
sua preparagao.

Local,  de de 2023.

Nome da empresa
Assinatura
Cargo do representante

ANEXO Il
ATO NORMATIVO DPG N° 90, DE 05 DE AGOSTO DE 2014

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatoério
previsto na Lei Federal n° 8.666/93 e na Lei Estadual n°® 10.177, de 30.12.98, no
ambito da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, e da outras
providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo § 2° do artigo 134 da Constituigdo
Federal;

Considerando o disposto no artigo 19, inciso XXI, da Lei Complementar estadual n°® 988/06;

Considerando a necessidade de uniformizagéo do fluxo dos procedimentos regulados pela Lei Estadual n® 10.177,
de 30.12.98;

Considerando a necessidade de observagdo do devido processo legal, nos termos do inciso LV do art. 5° da
Constituicdo Federal e nas Leis federais n° 8.666/93 e 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da Assessoria de Convénios
e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica de atos e instauracdo de procedimentos de apuragao
de infragcao de contratos e outros ajustes no rol das atribuicées de cada érgao.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes, com fundamento no artigo 19, | e ll, da



LC n° 988/06, resolve:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. O processo administrativo sancionatério previsto na Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98, obedecera ao
disposto no presente Ato e devera ser observado nas hipoteses de violagdo as normas estabelecidas na Lei
estadual n°® 6.544, de 22 de novembro de 1989; nas Leis Federais n° 8.666, de 21.06.93, e n°® 10.520, de 17.07.02,
bem como em outros diplomas legais aplicaveis as contrata¢des, aos convénios e outras modalidades de parceria
firmados pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

Paragrafo Unico - Aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei Estadual n°® 10.177, de 30.12.98.

CAPITULO II
DA FASE DE CONHECIMENTO

Art. 2°. Verificados os indicios de ocorréncia de infracdo as normas referidas no artigo 1° deste Ato, o Defensor
Publico ou o servidor responsavel pela condugao do processo administrativo licitatério, ou pelo acompanhamento e
fiscalizagdo da execugéo do ajuste, conforme o caso, representara a autoridade competente para a apuragao dos
fatos.

§1° - A representagdo podera ser precedida de diligéncias voltadas a apuragédo preliminar dos fatos e das
circunstancias envolvidas na conduta praticada pelo licitante, pelo contratado, pelo conveniado ou pelo ente
parceiro, que sera designado por interessado na autuagao.

§2° - Apos as diligéncias preliminares, persistindo os indicios, o representante devera relatar a conduta do
interessado, os motivos que justificariam a incidéncia de sangdo administrativa e seu fundamento legal, contratual e
convencional, conforme o caso.

§3° - Qualquer pessoa podera trazer a Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias de fatos que possam
caracterizar as infragbes administrativas passiveis de apuragdo em procedimento sancionatorio.

§4° - As autoridades competentes para instaurar o procedimento sancionatério e também para proferir a decisédo
sao o Defensor Publico Coordenador Geral de Administracdo, o Defensor Publico Diretor da Escola da Defensoria
Publica e o Defensor Publico responsavel pela Assessoria de Convénios, de acordo com suas respectivas areas de
atuacao.

Art. 3°. Oferecida a representagcédo, a autoridade competente devera instaurar o procedimento sancionatorio,
mediante edicao de portaria, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| - a identificacido dos interessados;

Il - a narragéo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;

lll - a remiss&o as normas legais, contratuais e convencionais violadas e a sang¢ao aplicavel;
IV - 0 prazo e o local para apresentagao da defesa.

§1° - A portaria de instauragdo sera instruida com os documentos necessarios a provar as irregularidades
apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que serao utilizados em fase prépria de instrugao.

§2° - A Administragédo podera se utilizar de fotografias ou qualquer outro meio mecanico ou eletrdnico, bem como
de laudos técnicos, a critério da autoridade que instaurou o processo, a fim de materializar a irregularidade.

Art. 4°. Instaurado o processo sancionatério, os autos ficardo a cargo da Comissédo Processante Administrativa ou
de servidor, a quem incumbira a realizagdo dos atos de expediente para o seu devido processamento.

Art. 5°. O interessado sera citado por carta com aviso de recebimento, podendo, no prazo de 15 (quinze) dias, a
contar do recebimento da carta:

| - oferecer defesa, indicando os fatos e fundamentos de direito que embasam sua irresignagao;

Il - juntar documentos;



Il - indicar outros meios de prova pretendidos, com rol de testemunhas, se oral, e assistente técnico e quesitos, se
pericial, justificando sua pertinéncia.

§1° - Frustrada a citagao por carta, a mesma sera feita por edital publicado no Diario Oficial do Estado, contando-se
0 prazo previsto pelo caput da efetiva publicagao.

§2° - Toda a prova documental deve instruir a defesa, de modo que a juntada posterior de documentos devera ser
motivada quanto a indisponibilidade da prova no momento proprio.

§3° - Existindo necessidade de juntada de documentos aos autos pela Administracdo em momento posterior ao
inicio do prazo de defesa, ao interessado sera conferido prazo de 7 (sete) dias para sobre eles se manifestar, se
maior prazo nao lhe for assinado pela presidéncia da CPA ou servidor designado em razdo da complexidade da
prova.

Art. 6°. Transcorrido o prazo de defesa, a CPA ou o servidor designado devera remeter os autos a autoridade
competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizagao das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;
lll - designar audiéncia de instrugdo, ou

IV - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, se a representacao estiver suficientemente instruida ou se
todas as provas ja estiverem encartadas aos autos.

Paragrafo Unico - As provas somente poderdo ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou
protelatérias.

Art. 7°. Em caso de dilagao probatdria, o interessado sera intimado para:
| - acompanhar a produgao das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 8°. O o6rgdo competente para instrugdo podera requisitar informacdes de outros o6rgéos diretamente,
independentemente de vinculag¢ao hierarquica, mediante oficio ou envio dos autos do procedimento sancionatério.

§1° - Durante a instrugdo, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado devidamente
constituido, mediante simples solicitagdo, sempre que nao prejudicar o curso do procedimento.

§2° - A concesséao de vista sera obrigatéria no prazo para manifestagcdo do interessado ou para apresentagao de
recursos.

Art. 9°. Concluida a instrugéo, o interessado sera intimado para apresentar, em 7 (sete) dias, suas alegag¢des
finais, para as quais tera vista dos autos.

Art. 10. Decorrido o prazo estabelecido no artigo anterior, com ou sem as alegagbes finais, os autos serao
relatados e encaminhados a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico, que
sera proferido no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 11. Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente, que devera proferir decisao
devidamente motivada, no prazo de 20 (vinte) dias.

CAPITULO Il
DA FASE RECURSAL

Art. 12. Da decisao proferida pela autoridade competente cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados do recebimento da carta de intimagao.

§1° - O recurso sera protocolizado junto a autoridade que proferiu a decisédo recorrida, que o recebera no efeito
suspensivo, exceto quando se tratar de aplicacdo de medidas cautelares.

§2° - A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
interposicao do recuso.

§3° - Caso nao se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, que devera se manifestar no



prazo de 20 (vinte) dias.

§4° - Apos encartar aos autos sua manifestagédo, a Assessoria Juridica remeté-los-a a Defensoria Publica-Geral,
para que profira decisao no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§5° - Em se tratando de licitagbes efetuadas na modalidade de “convite” os prazos estabelecidos nos paragrafos
segundo e quarto serao de dois dias Uteis.

CAPITULO IV
DAS MEDIDAS URGENTES

Art. 13. Antes ou no curso do processo sancionatorio, em caso de extrema urgéncia, a Administragdo podera
adotar as medidas cautelares no ambito do processo das contratagbes, convénios e parcerias firmados pela
Defensoria Publica do Estado de S&do Paulo que ensejou a apuragao, desde que estritamente indispensaveis a
eficacia do ato final, por meio de decisdo fundamentada no interesse publico, em especial, para preservagido da
segurancga na prestac¢ao do servigo publico aos usuarios da Defensoria Publica.

§1° - Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terao prioridade sobre todos os
outros.

§2° - As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no artigo 80 da Lei Federal n° 8.666/93,
sem prejuizo da rescisao unilateral.

§3° - Ao interessado sera garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 7 (sete) dias
contados da intimagéo.

§4° - Havendo manifestagdo do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade competente, sera
ouvida a Assessoria Juridica, que se manifestara no prazo de 20 (vinte) dias.

§5° - Da decisdao de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05
(cinco) dias.

§6° - O recurso sera recebido sem efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia procedimental, o previsto
pelo artigo 12 deste Ato.

CAPITULO V
DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Art. 14. As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatério sdo aquelas
previstas na Lei estadual n® 6.544, de 22 de novembro de 1989; nas Leis Federais n° 8.666, de 21.06.93, e n°
10.520, de 17.07.02, bem como outras especificadas nos instrumentos de convénio e parcerias.

Art. 15. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
retirar ou receber a Ordem de Execugédo de Servigos, apresentar os documentos necessarios ou, ainda, praticar ou
deixar de praticar qualquer ato que impossibilite a emissao da Nota de Empenho, ensejara a aplicacdo de multa de
30% (trinta por cento) a 100% (cem por cento) do valor do respectivo ajuste.

Art. 16. Pela inexecucgao total ou parcial do ajuste podera ser aplicada multa:

| - de 30% (trinta por cento) a 100% (cem por cento) do valor das mercadorias, servigos ou obras ndo entregues ou
da obrigacao n&o cumprida;

Il - no valor correspondente a diferenca de preco resultante da nova licitagdo ou contratagdo realizada para
complementagéo ou realizagao da obrigagdo ndo cumprida.

§1° - A base de calculo para a multa referida no inciso | sera o valor original da contratagéo reajustado até a data
da aplicacdo da penalidade pela variagdo do indice previsto no contrato ou de outro que venha a substitui-lo.

§2° - Na hipotese do paragrafo anterior, inexistindo indice contratual, sera utilizado o IPC-FIPE ou outro que venha
a substitui-lo.

§3° - Na aplicagdo da multa a que se refere o inciso |, levar-se-a em conta o tipo de objeto, 0 montante de servico,
obras ou materiais eventualmente executados ou entregues, os prejuizos causados a Defensoria Publica e a



reincidéncia da contratada.

§4° - As multas estabelecidas nos incisos | e Il sdo alternativas, devendo a Defensoria Publica optar, a seu critério,
por uma delas.

Art. 17. O atraso injustificado na execugéo do contratado acarretara a aplicagédo de multa de mora, calculada sobre
o valor da obrigagdo ndo cumprida, nos seguintes patamares:

| - de 0,5% (meio por cento) ao dia até o 15° dia de atraso;
Il - de 1% (um por cento) ao dia a partir do 16° dia de atraso, limitado a 30 (trinta) dias.

§1° - Atraso superior a 30 (trinta) dias caracteriza inexecugao total ou parcial, conforme o caso, aplicando-se o
disposto no artigo anterior.

§2° - Por critério de conveniéncia e oportunidade e quando o interesse publico o recomendar, a Administragéo
podera aceitar o objeto do contrato com atraso superior a 30 (trinta) dias, caso em que, além das sangdes previstas
pelos incisos | e Il deste artigo, aplicara ao contratado multa Unica de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento)
sobre o valor da obrigagdo cumprida com atraso.

§3° - Na aplicagdo da multa a que se refere o paragrafo anterior, levar-se-a em conta o tipo de objeto, o montante
de servigo, obras ou materiais eventualmente executados ou entregues, os prejuizos causados a Defensoria
Publica e a reincidéncia da contratada.

§4° - As multas aludidas neste artigo ndo impedem que a Defensoria Publica rescinda unilateralmente o contrato e
aplique as outras san¢des cabiveis.

Art. 18. O valor das multas sera descontado do primeiro pagamento apos sua imposigao, respondendo por ela a
garantia oferecida e os pagamentos futuros pela diferenga, se houver, facultado o recolhimento ao tesouro do
Estado.

Paragrafo unico - Se a multa for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o
contratado pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Defensoria
Publica ou cobrada judicialmente.

Art. 19. Ressalvado o disposto no §3° do artigo 16, as multas sdo autbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a da
outra.

Art. 20. As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variagao da UFESP, até a data de seu efetivo
pagamento.

Art. 21. No caso de penalidade pecuniaria, o sancionado sera intimado por via postal a efetuar o pagamento, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, caso seja inviavel a compensagao com eventuais créditos retidos.

Paragrafo Unico - Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis
para a cobranca judicial e para a inscrigao do sancionado nos cadastros de inadimplentes com o Poder Publico.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. As intimacgdes dos despachos, decisdes interlocutdrias e finais serdo feitas por meio de carta com aviso de
recebimento, iniciando-se eventual prazo para o interessado do recebimento da correspondéncia.

§1° - Sao validas as intimagdes dirigidas ao enderego do interessado declinado no instrumento contratual ou
convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo endereco sempre que houver modificacdo temporaria ou
definitiva.

§2° - Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo das decisdes que encerrarem a fase de conhecimento
sera publicado no Diario Oficial do Estado apos o transcurso do prazo recursal.

§3° - Na hipétese do paragrafo anterior, interposto recurso administrativo, a publicagdo da deciséo sera realizada
em conjunto com a que julgar o recurso.

Art. 23. As peticbes poderado ser encaminhadas por via postal, sendo consideradas, para efeito de prazo, as datas
de postagem.



Art. 24. O procedimento sancionatério sera sigiloso até decisado final, salvo em relagdo ao interessado, seu
procurador ou terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo unico - Incidira em infragéo disciplinar grave o servidor que, por qualquer forma, divulgar irregularmente
informacgdes relativas a acusagéo, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 25. O Coordenador Geral de Administracdo, o Diretor da EDEPE e o Defensor Publico responsavel pela
Assessoria de Convénios poderdo baixar, mediante portaria, normas complementares as estabelecidas no
presente ato, regulamentando os procedimentos no &mbito das respectivas Unidades.

Art. 26. O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatdrios para os quais nao tenha havido
decisdo administrativa irrecorrivel, no que couber.

Art. 27. O procedimento sancionatério instaurado devera possuir numeragao e registro em livro préprio, iniciada
anualmente nova contagem.

Art. 28. Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverdo ser respeitados
aqueles previstos pelo artigo 32 da Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98.

Art. 29. As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos convocatérios de licitagbes
em geral, em todos os contratos administrativos efetivamente celebrados e em todos os termos de convénio e de
cooperacao efetivamente assinados.

Art. 30. As disposigbes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da
legislacéo vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade de licitag&o.

Art. 31. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se o Ato Normativo DPG n° 01, de 09
de maio de 2007 e as demais disposi¢cdes em contrario.

ANEXO IV
DECLARAGAO CONJUNTA

PREGAO ELETRONICO N° 014/2023
PROCESSO N° 2023/0001490

[INSERIR NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA], devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n°
[INSERIR NUMERO DO CNPJ], por intermédio de seu representante legal, o(a) senhor(a) [INSERIR NOME
COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador(a) da Cédula de Identidade RG n° [INSERIR NUMERO DO
RG DO REPRESENTANTE LEGAL] e inscrito(a) no CPF/MF sob o n° [INSERIR NUMERO DO CPF DO
REPRESENTANTE LEGAL], DECLARA sob as penas da lei:

A) que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos, para fins do disposto no inciso V, do art. 27, da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e
alteragbes posteriores, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, combinado com o inciso V, do art.
27, da Lei Estadual n® 6.544, de 22 de novembro de 1989, que se encontra em situagdo regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicao
Federal. Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz (......).

Observacao: somente em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima;

B) que cumpre as normas relativas a saude e seguranca do trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo unico, da
Constituicdo do Estado de Sao Paulo;



C) que atendera, na data da contratagdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar
empregado que incorra na vedagao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei Federal n°® 6.019, de 03 de janeiro de
1974, com redagao dada pela Lei Federal n°® 13.467 de 13 de julho de 2017;

D) a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

E) ter ciéncia de que a existéncia de registro no Cadastro Informativo dos Créditos Ndo Quitados de Orgéos e
Entidades Estaduais do Estado de Sao Paulo (“CADIN ESTADUAL”), exceto se suspenso, constitui impedimento a
realizagdo dos atos a que se referem os incisos | a IV, do artigo 6°, da Lei Estadual n°® 12.799, de 11 de janeiro de
2008, sem prejuizo das demais cominagodes legais.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO]

Responsavel (home/cargo/assinatura)
Nome da Empresa
(N° do CNPJ da Empresa)

Obs.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa

ANEXO V

DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E ATUAGAO CONFORME AO MARCO
LEGAL ANTICORRUPGAO

PREGAO ELETRONICO N° 014/2023
PROCESSO N° 2023/0001490

[INSERIR NOME COMPLETO DA EMPRESA], devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n° [INSERIR
NUMERO DO CNPJ], por intermédio de seu representante legal, o(a) senhor(a) [INSERIR NOME COMPLETO DO
REPRESENTANTE LEGAL], portador(a) da Cédula de Identidade RG n° [INSERIR NUMERO DO RG DO
REPRESENTANTE LEGAL] e inscrito(a) no CPF/MF sob o n° [INSERIR NUMERO DO CPF DO
REPRESENTANTE LEGAL], DECLARA, sob as penas da lei, especialmente o artigo 299, do Codigo Penal
Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu contetdo n&o foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com qualquer outra licitante ou interessado, em potencial
ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

b) a intengcdo de apresentar a proposta ndo foi informada ou discutida com qualquer outra licitante ou
interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatério;

¢) a licitante ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outra
licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatério;

d) o conteudo da proposta apresentada nao sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou
discutido com qualquer outra licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento
licitatorio antes da adjudicagao do objeto;



e) o conteludo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, informado, discutido ou recebido de
qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao 6rgado licitante antes da abertura oficial das
propostas; e

f) o representante legal da licitante esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que
detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

DECLARA, ainda, que a condugao dos negocios € realizada de forma a coibir fraudes, corrupgao e a pratica de
quaisquer outros atos lesivos a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n°
12.846, de 1° de agosto de 2013 e ao Decreto Estadual n® 67.301, de 24 de novembro de 2022, tais como:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira
pessoa a ele relacionada;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica dos atos
ilicitos previstos em Lei;

[l — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais
interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitagdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagao ou qualquer outro expediente, o carater competitivo de
procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de procedimento licitatério publico;
c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar licitagéo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagao publica ou celebrar
contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogagdes de
contratos

celebrados com a administragdo publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatoério da licitagdo publica
ou nos

respectivos instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a administracéo
publica;

V — dificultar atividade de investigagao ou fiscalizagao de orgaos, entidades ou agentes publicos, ou intervir em
sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de fiscalizagao do sistema financeiro
nacional.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO]

Responsavel (nome/cargo/assinatura)
Nome da Empresa

(N° do CNPJ da Empresa)

Obs.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa



ANEXO VI
DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PREGAO ELETRONICO N° 014/2023
PROCESSO N° 2023/0001490

[INSERIR NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA], devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n°
[INSERIR NUMERO DO CNPJ], por intermédio de seu representante legal, o(a) senhor(a) [INSERIR NOME
COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador(a) da Cédula de Identidade RG n° [INSERIR NUMERO DO
RG DO REPRESENTANTE LEGAL] e inscrito(a) no CPF/MF sob o n° [INSERIR NUMERO DO CPF DO
REPRESENTANTE LEGAL], DECLARA, o seu enquadramento na condicdo de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, nos critérios previstos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, bem como sua néo
inclusdo nas vedacgdes previstas no mesmo diploma legal, estando apta, portanto, a participar do Pregéo Eletrénico
n® 014/2023, realizado pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO]

Responsavel (nome/cargo/assinatura)
Nome da Empresa

(N° do CNPJ da Empresa)

Obs.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa

ANEXO VI

MINUTA DO CONTRATO

INSTRUMENTO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A



DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO E A EMPRESA [e],
PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE MANUTENGAO PREVENTIVA E
CORRETIVA EM ELEVADORES ELETRICOS E HIDRAULICOS DO TIPO
PASSAGEIROS E PLATAFORMA ELEVATORIA.

PREGAO ELETRONICO N° n° 014/2023
PROCESSO N° 2023/0001490
CONTRATO N° 120XX

PREAMBULO

De um lado,

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 08.036.157/0001-89, com
sede na Rua Boa Vista, n° 200, CEP 01014-000, Centro da Capital Paulista, neste ato representada pela
Coordenadora Geral de Administracdo, Dra. Bruna Simodes, no uso das atribuigbes que Ihe sdo conferidas pelo
artigo 60, da Lei Complementar Estadual n° 988/2006, e no artigo 14, do Ato Normativo DPG n° 100/2014,
doravante designada CONTRATANTE;

E, de outro,

[INSERIR NOME COMPLETO DA CONTRATADA], inscrita no CNPJ/MF sob o n° [INSERIR NUMERO DO CNPJ],
situada na [INSERIR ENDERECO COMPLETO], por intermédio de seu representante legal, o(a) senhor(a)
[INSERIR NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], inscrito(a) no CPF/MF sob o n° [INSERIR
NUMERO DO CPF DO REPRESENTANTE LEGAL], doravante designada CONTRATADA.

Pelo presente instrumento, celebrado com fundamento no Pregao Eletronico n° 014/2023, realizado no bojo do
Processo n° 2023/0001490, e devidamente adjudicado e homologado pela autoridade competente.

A presente contratacao sujeitar-se-a a Lei Federal n°® 8.666/1993 e demais normas aplicaveis, bem como as
seguintes clausulas e condi¢des que reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento a prestagdo de servigos continuos de manutencao preventiva e corretiva
em elevadores elétricos e hidraulicos do tipo passageiros e plataforma elevatéria, com fornecimento total de pecas,
componentes, acessorios, materiais, lubrificantes, mao de obra e etc., para elevadores instalados nas diversas
Unidades da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, conforme detalhamento e especificagdes técnicas
constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) e da proposta da CONTRATADA.

§1° - O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com eficacia e qualidade requeridas.

§2° - O regime de execucéo deste contrato é o de empreitada por preco global.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E DAS PRORROGAGOES
O contrato tera vigéncia de 30 (trinta) meses, contados a partir da data indicada na primeira Ordem de Servigos.

§1° - Em relagdo ao Lote |, da Rua Boa Vista, n® 103, Centro - Sdo Paulo/SP, o contrato podera ser rescindindo a
qualquer tempo, a interesse da CONTRATANTE e sem qualquer 6nus para ela, tendo em vista convénio assinado
entre a Prefeitura Municipal de Sao Paulo e o Governo do Estado de S&o Paulo, prevendo a possibilidade de
transferéncia da posse e gestédo do prédio para a prefeitura a qualquer tempo.

§2° - O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por sucessivos periodos, iguais ou inferiores, a critério da
Contratante, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos e condigdes permitidos pela legislagédo vigente.

§3° - A Contratada podera se opor a prorrogagao de que trata o paragrafo anterior, desde que o faga mediante
documento escrito, recepcionado pela Contratante em até 90 (noventa) dias antes do vencimento do contrato ou de
cada uma das prorrogagdes do prazo de vigéncia.

§4° - Eventuais prorrogagbes serao formalizadas mediante celebragdo dos respectivos termos de aditamento ao



contrato, respeitadas as condi¢des prescritas na Lei Federal n° 8.666/1993.

§5° - A ndo prorrogacéo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Contratante ndo gerara a Contratada
direito a qualquer espécie de indenizagéo.

§6° - Dentre outras exigéncias, a prorrogagdo somente sera formalizada caso os precos mantenham-se vantajosos
para a Contratante e consistentes com o mercado, conforme pesquisa a ser realizada a época do aditamento
pretendido.

§7° - Nao obstante o prazo estipulado no caput, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao da celebragao do
contrato estard sujeita a condicao resolutiva, consubstanciada na inexisténcia de recursos aprovados nas
respectivas Leis Orgamentarias de cada exercicio para atender as respectivas despesas.

§8° - Ocorrendo a resolugédo do contrato, com base na condigdo estipulada no §7° desta Clausula, a Contratada
nao tera direito a qualquer espécie de indenizagao.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

O objeto desta licitagdo devera ser executado em conformidade com as especificacdes constantes do Termo de
Referéncia (Anexo | do Edital), correndo por conta da Contratada as despesas necessarias a sua execugao, em
especial as relativas a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da
execugao do objeto do contrato.

CLAUSULA QUARTA — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Executados os servicos de manutencdo corretiva e estando em condi¢cdes de ser recebido, a CONTRATADA
devera comunicar a Fiscalizagao, por escrito e dentro do prazo contratual, a fim de que, caso seja de interesse da
CONTRATANTE, sejam realizadas as vistorias, em até 2 (dois) dias uteis apés a comunicagao, para fins de
recebimento. Quando da entrega dos servigos pela CONTRATADA, e sendo verificado o atendimento integral do
objeto, sera emitido atestado de recebimento.

§1° -Havendo a ocorréncia de falha, constatacdo de avarias e qualquer incompatibilidade do servico de
manutencgao corretiva solicitado, nao sera expedido o atestado de recebimento, ficando a CONTRATADA obrigada
a proceder os devidos reparos e ajustes no prazo de até 02 (dois) dias uteis, a partir da notificagdo pela
Fiscalizacéo

§2° - O recebimento do servigo de manutengéo corretiva dar-se-a apos o atendimento integral das especificagcoes
contratadas.

§3° - Os servicos de manutencgéo preventiva terdo seus recebimentos caracterizados pela emissao de atestados
mensais.

§4° - Nao sendo solucionadas as pendéncias apontadas pela Fiscalizagdo, a CONTRATADA ficara sujeita as
penalidades constantes do Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014 e das previstas nas Leis Federais
n° 8.666/93 e n ° 10.520/02.

CLAUSULA QUINTA - DOS PREGOS E DO REAJUSTE

A CONTRATADA obriga-se a executar os servicos objeto deste contrato pelo prego mensal de R$
( ), perfazendo o total de R$ ( ).

§1° - Nos pregos acima estéo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos e indiretos relacionados
a prestagao dos servigos, tais como tributos, remuneragdes, despesas financeiras e quaisquer outras necessarias
ao cumprimento do objeto desta licitag&o, inclusive gastos com transporte.

§2° - Caso a Contratada seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a contratagdo, perca as
condi¢des de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-se impedida de
beneficiar-se desse regime ftributario diferenciado por incorrer em alguma das vedagbes previstas na Lei
Complementar Federal n° 123/2006, ndo podera deixar de cumprir as obrigagdes avengadas perante a
Administragdo, tampouco requerer o reequilibrio econémico-financeiro, com base na alegagdo de que a sua
proposta levou em consideragéo as vantagens daquele regime tributario diferenciado.

§3° - Os precos unitarios serdo reajustados, na periodicidade anual, mediante a aplicagdo da seguinte formula
paramétrica:



R = PO[(IPC/IPCO) — 1]

Onde:
R = parcela de reajuste;

PO = preco inicial do contrato no més de referéncia dos pregos ou prego do contrato no més de aplicagédo do ultimo
reajuste;

IPC/IPCO = variagdo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre 0 més de referéncia de precos,
ou o més do ultimo reajuste aplicado, e o més de aplicacao do reajuste.

§4° - A periodicidade anual, de que trata o §3°, sera contada a partir da apresentagcao da proposta atualizada, que
€ 0 més de referéncia dos precos.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

No presente exercicio as despesas decorrentes desta contratagao irdo onerar o crédito orgamentario 1.760.20002,
de classificagao funcional programatica 03.092.4200.5798.0000 e categoria econdmica 33.90.39-80.

Paragrafo unico - No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdao a conta dos recursos proprios para atender as despesas
da mesma natureza, cuja alocagéo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA SETIMA — DOS PAGAMENTOS

Os pagamentos serao efetuados mensalmente no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto n°® 43.914, de 26 de marcgo de
1999), contado da data de entrada da nota fiscal/fatura no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI), acompanhada
do respectivo Atestado de Recebimento.

§1° - Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera encaminhar os respectivos documentos de
faturamento através de cadastramento de usuario externo no Sistema Eletrénico de Informagdao — SEI ou outro
meio indicado previamente pelo fiscal do Contrato.

§2° - A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento diretamente

para o email: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br.

§3° - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidas a Contratada para as devidas
correcdes. Nesse caso, o prazo de que trata o caput comecgara a fluir a partir da data de apresentagédo da nota
fiscal/fatura, sem incorrecdes, a vista do Atestado de Recebimento.

§4° - O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Contratada no Banco do
Brasil S/A.

§5° - Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos do artigo 74,
da Lei Estadual n° 6.544/1989, bem como juros moratérios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados "pro rata tempore”, em relagéo ao atraso verificado.

§6° - Constitui condigdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da CONTRATADA
no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o
qual deverd ser consultado por ocasido da realizagado de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢cao podera
se dar pela comprovacgao, pela CONTRATADA, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da
Lei Estadual n°® 12.799/2008.

§7° - A CONTRATANTE podera, por ocasidao do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada por lei,
ainda que nao haja indicacao de retengao na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes nao realizadas
em meses anteriores.

§8° - O recolhimento do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser feito em consonancia
com o artigo 4° e demais disposicoes da Lei Complementar Federal n°® 116/2003, e respeitando as seguintes
determinacoes:

| - Quando da celebracdo do contrato, a CONTRATADA devera indicar a legislagdo municipal aplicavel aos



servigos por ela prestados, relativamente ao ISSQN, esclarecendo, expressamente, sobre a eventual necessidade
de retengao do tributo, pelo tomador dos servigos;

Il - Caso se mostre exigivel, a luz da legislagdo municipal, a retencédo do ISSQN pelo tomador dos servigos:

a) A CONTRATANTE, na qualidade de responsavel tributario, devera reter a quantia correspondente do valor da
nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente apresentada e recolher a respectiva importancia
em nome da CONTRATADA no prazo previsto na legislagdo municipal.

b) Para tanto, a CONTRATADA devera destacar o valor da retencéo, a titulo de “RETENCAO PARA O ISS” ao
emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente. Considera-se prego do servigo a receita
bruta a ele correspondente, sem nenhuma dedugéo.

Il - Caso, por outro lado, ndo haja previsao de retencédo do ISSQN pelo tomador dos servigos:

a) A Contratada devera apresentar declaragdo da Municipalidade competente com a indicagéo de sua data-limite
de recolhimento ou, se for o caso, da condi¢ao de iseng¢ao;

b) Mensalmente a Contratada devera apresentar comprovante de recolhimento do ISSQN por meio de coépias
autenticadas das guias correspondentes ao servigo executado e devera estar referenciado a data de emissao da
nota fiscal, fatura ou documento de cobranga equivalente;

c) Caso, por ocasido da apresentac¢ao da nota fiscal, da fatura ou do documento de cobranga equivalente, ndo haja
decorrido o prazo legal para recolhimento do ISSQN, poderado ser apresentadas copias das guias de recolhimento
referentes ao més imediatamente anterior, devendo a Contratada apresentar a documentagao devida quando do
vencimento do prazo legal para o recolhimento.

d) a ndo apresentagdo dessas comprovagdes assegura a Contratante o direito de sustar o pagamento respectivo
e/ou os pagamentos seguintes.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada, além das obrigagdes constantes do Termo de Referéncia, que constitui Anexo | do Edital, e
daquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e estadual sobre licitagdes, cabe:

| - zelar pela fiel execugéo deste contrato, utilizando-se de todos os recursos materiais e humanos necessarios;

Il — designar o responsavel pelo acompanhamento da execucédo das atividades, em especial da regularidade
técnica e disciplinar da atuagéo da equipe técnica alocada, e pelos contatos com a Contratante;

Il - cumprir as disposicdes legais e regulamentares municipais, estaduais e federais que interfiram na execucao
dos servigos;

IV - manter, durante toda a execuc¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigacées assumidas, todas as
condig¢des de habilitagdo e qualificagédo exigidas na licitagao indicada no preambulo deste termo;

V - dar ciéncia imediata e por escrito a Contratante de qualquer anormalidade que verificar na execugdo dos
Servigos;

VI - prestar a Contratante, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender prontamente as reclamagbes sobre
Seus Sservigos;

VII - responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente a Contratante ou a terceiros
decorrentes da execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo da
Contratante em seu acompanhamento;

VIII - responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios, resultantes da
execugao deste contrato, nos termos do artigo 71 da Lei Federal n° 8.666/1993;

IX - manter seus profissionais identificados por meio de cracha com fotografia recente;

X - substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos servigos for julgada inconveniente, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, contado da solicitagdo justificada formulada pela Contratante;

Xl - arcar com despesas decorrentes de infragées de qualquer natureza praticadas por seus empregados durante a
execucgao dos servigos, ainda que no recinto da sede da Contratante;

XII - apresentar, quando exigido pela Contratante, os comprovantes de pagamento dos salarios e de quitagdo das
obrigacgbes trabalhistas (inclusive as previstas em Acordos e Convengdes Coletivas de Trabalho) e previdenciarias



relativas aos empregados da Contratada que atuem ou tenham atuado na prestacdo de servigos objeto deste
contrato;

XIII - identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a nao serem confundidos com
similares de propriedade da Contratante;

XIV - obedecer as normas e rotinas da Contratante, em especial as que disserem respeito a seguranga, a guarda, a
manutencgao e a integridade das informagdes existentes ou geradas durante a execugao dos servigos;

XV - implantar, de forma adequada, a planificagédo, execugéo e supervisdo permanente dos servigos, de maneira a
nao interferir nas atividades da Contratante, respeitando suas normas de conduta;

XVI - reexecutar os servigos sempre que solicitado pela Contratante, quando estiverem em desacordo com as
técnicas e procedimentos aplicaveis;

XVII - guardar sigilo em relagdo as informagdes ou documentos de qualquer natureza de que venha a tomar
conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacdo e incorreta ou
inadequada utilizaco;

XVIII - manter bens e equipamentos necessarios a realizagdo dos servigos, de qualidade comprovada, em perfeitas
condigdes de uso, em quantidade adequada a boa execugéo dos trabalhos, cuidando para que os equipamentos
elétricos sejam dotados de sistema de protecéo, de modo a evitar danos na rede elétrica;

XIX — submeter a Contratante relatério mensal sobre a prestagao dos servigos, relatando todos os servigos
realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato relevante sobre a execugéo do objeto contratual,

XX — fornecer a equipe alocada para a execug¢ao dos servigos os equipamentos de protegéo individual adequados
a atividade, o necessario treinamento e fiscalizar sua efetiva utilizacao;

XXI - prestar os servigos por intermédio da equipe indicada nos documentos apresentados na fase de habilitacao, a
titulo de qualificagao técnica, quando exigida.

§1° - A Contratada ndo podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco aceitar ou
se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta prépria ou por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie relacionados de
forma direta ou indireta ao objeto deste contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos,
colaboradores e eventuais subcontratados, caso permitida a subcontratacao.

§2° - Em atendimento a Lei Federal n°® 12.846/2013 e ao Decreto Estadual n° 67.301/2022, a Contratada se
compromete a conduzir os seus negoécios de forma a coibir fraudes, corrupgédo e quaisquer outros atos lesivos a
Administracado Publica, nacional ou estrangeira, abstendo-se de praticas como as seguintes:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a
ele relacionada;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica dos atos ilicitos
previstos em Lei;

Il - comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais
interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitacbes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o carater competitivo de
procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagao de qualquer ato de procedimento licitatério publico;
c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar licitagao publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagao publica ou celebrar contrato
administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagbes ou prorrogagdes de contratos
celebrados com a administragdo publica, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos
respectivos instrumentos contratuais;

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a administragéo publica;

V — dificultar atividade de investigacao ou fiscalizagdo de 6rgaos, entidades ou agentes publicos, ou intervir em sua



atuacéo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgéaos de fiscalizagdo do sistema financeiro nacional.
§3° - A contratada se obriga a cumprir integralmente os ditames da Lei Federal 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protecédo de Dados”), em especial:

| - utilizar eventuais dados coletados exclusivamente na sua execug¢do do contrato, vedada sua cessao para
terceiros, ainda que para a execugao do objeto da contratagédo, sem expressa anuéncia da Defensoria Publica;

Il - cumprir, a todo momento, as leis de protegao de dados, jamais colocando, por seus atos ou por sua omissao, a
Defensoria Publica, seus integrantes ou servidores/as em situagao de violagédo das leis de protecao de dados;

Ill - comprometer-se a eliminar todos os dados coletados ao final da vigéncia da contratacdo, bem como adotar
meios e sistemas de seguranga de proteg¢do ao acesso destes dados enquanto utilizados e ndo descartados;

IV - comprometer-se néo se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os processos de anonimizagéo ou
pseudoanonimizac¢ao dos dados obtidos em razao da contratagao;

V - comunicar a Defensoria Publica, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer incidente de segurancga
relacionado ao tratamento de dados pessoais objeto da contratagéo.

VI - responsabilizar-se por quaisquer multas impostas por autoridades de protegao de dados, relacionadas a este
contrato, por violagédo da Lei Geral de Protegao de Dados;

VII - Se o titular dos dados, autoridade de protecdo de dados, ou terceiro solicitarem informagdes relativas ao
tratamento de Dados Pessoais, a contratada submetera esse pedido a apreciacao da Defensoria Publica;

VIII - A contratada ndo podera, sem instrugdes prévias da Defensoria Publica, transferir ou, de qualquer outra
forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informagdes relativas ao
tratamento de dados pessoais a qualquer terceiro.

§4° - O descumprimento das obrigagdes previstas nos §§1° a 3° desta Clausula podera submeter a Contratada a
rescisao unilateral do contrato, a critério da Contratante, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des penais e
administrativas cabiveis e, também, da instauracdo do processo administrativo de responsabilizagao de que tratam
a Lei Federal n® 12.846/2013 e o Decreto Estadual n°® 67.301/2022.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAQ()ES DA CONTRATANTE
A Contratante cabera:

| - exercer a fiscalizagdo dos servigos, designando servidor responsavel pelo acompanhamento da execugao
contratual e, ainda, pelos contatos com a Contratada;

Il - fornecer a Contratada todos os dados e informagdes necessarios a execugao do objeto do contrato;
Il - efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;

IV- permitir aos técnicos e profissionais da Contratada acesso as areas fisicas envolvidas na execugao deste
contrato, observadas as normas de seguranca;

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS

A Contratante exercera a fiscalizagdo dos servigos contratados por intermédio do gestor do contrato de modo a
assegurar o efetivo cumprimento das obrigagdes ajustadas.

§1° - A fiscalizagdo ndo exclui e nem reduz a integral responsabilidade da Contratada, mesmo perante terceiros,
por quaisquer irregularidades constatadas na prestagéo dos servigos, inclusive quando resultantes de utilizagao de
pessoal inadequado ou sem a qualificagdo técnica necessaria, inexistindo, em qualquer hipétese,
corresponsabilidade por parte da Contratante.

§2° - A auséncia de comunicagdo, por parte da Contratante, referente a irregularidades ou falhas, ndo exime a
Contratada do regular cumprimento das obrigagbes previstas neste contrato e no Anexo | do Edital.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS



E OBRIGAGOES CONTRATUAIS.

A Contratada n&o podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto deste ajuste.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERAGAO DA QUANTIDADE DO OBJETO

A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratadas, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo do Contratante, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

Paragrafo unico - Eventual alteragao sera obrigatoriamente formalizada pela celebragao de prévio termo aditivo ao
presente instrumento, respeitadas as disposi¢des da Lei Federal n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

O contrato podera ser rescindido, na forma, com as consequéncias e pelos motivos previstos nos artigos 77 a 80 e
86 a 88, da Lei Federal n° 8.666/1993.

Paragrafo unico- A Contratada reconhece desde ja os direitos da Contratante nos casos de rescisao
administrativa, prevista no artigo 79 da Lei Federal n® 8.666/1993, bem como no artigo 1°, §2°, item 3, do Decreto
Estadual n° 55.938/2010, com a redacdo que lhe foi dada pelo Decreto Estadual n® 57.159/2011, na hip6tese da
configuragdo de trabalho em carater ndo eventual por pessoas fisicas, com relagdo de subordinagdo ou
dependéncia, quando a Contratada for sociedade cooperativa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

A inexecugéo total ou parcial do contrato, assim como a ocorréncia de qualquer das hipoteses constantes no artigo
78 ensejara a rescisao, na forma definida no artigo 79, acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 80,
todos da Lei Federal n° 8.666/1993, sem prejuizo das penalidades a que aludem os artigos 86 a 88, do mesmo
diploma legal.

§1° - A Contratada sujeita-se a sangao prevista no artigo 7°, da Lei Federal n® 10.520/2002, e subsidiariamente, as
previstas nos artigos 81, 86, 87 e 88, da Lei Federal n° 8.666/1993.

§2° - As sangdes de que tratam o caput e 0 §1° poderao ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato
Normativo DPG n° 90/2014 (Anexo lll do Edital), garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e deverao ser
registradas no CAUFESP, no “Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sangbdes Administrativas — e-
Sangbes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas —
CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

§3° - As multas sao autdbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a de outra.

§4° - A Contratante podera descontar das faturas os valores correspondentes as multas que eventualmente forem
aplicadas por descumprimento de obrigagbes estabelecidas no Edital, seus anexos ou no termo de contrato.

§5° - A pratica de atos que atentem contra o patrimbnio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da
administragao publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrup¢ao, durante a licitagdo ou ao
longo da execugdo do contrato, sera objeto de instauracdo de processo administrativo de responsabilizagao, nos
termos da Lei Federal n° 12.846/2013, e do Decreto Estadual n° 67.301/2022, sem prejuizo da aplicagdo das
sangdes administrativas previstas nos artigos 87 e 88, da Lei Federal n° 8.666/1993, e no artigo 7°, da Lei Federal
n°® 10.520/2002.

§6° - A aplicacao das penalidades nado impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados
decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

Para garantir a execugéo do contrato, a Contratada prestou garantia conforme previsdo contida no Edital, no valor
de R$ [#] ([e]), equivalente a 5% (cinco por cento) do valor total do Contrato.

§1° - A garantia prestada pela Contratada sera liberada ou restituida apdés o cumprimento integral de todas as
obrigagbes contratuais e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente, conforme dispde o § 4°, do artigo
56 da Lei Federal n° 8.666/1993.



§2° - Se o valor da garantia for utilizado no pagamento de quaisquer obrigagdes, incluindo indenizagdes de
terceiros, a Contratada, apos notificada, obriga-se a repor ou completar o seu valor no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, contados do recebimento da notificagdo nesse sentido.

§3° - A Contratante cabe descontar da garantia toda a importancia que a qualquer titulo Ihe for devida pela
Contratada

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DISPOSIGOES FINAIS
Fica ajustado, ainda, que:
|. Consideram-se partes integrantes do presente Termo de Contrato, como se nele estivessem transcritos:
a. o Edital mencionado no predmbulo e seus anexos.
b. a proposta apresentada pela Contratada;

Il. Aplicam-se as omissbes deste Contrato as disposi¢des normativas indicadas no predmbulo deste Termo de
Contrato e demais disposi¢des regulamentares pertinentes.

lll. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Termo de Contrato, ndo resolvidas na esfera administrativa,
sera competente o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, lido e achado conforme pela CONTRATADA e pela
CONTRATANTE, vai por elas assinado para que produza todos os efeitos de Direito, na presencga das testemunhas
abaixo identificadas.

Sao Paulo, de de20__
CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
(nome/RG)
(nome/RG)
ANEXO Vil

ATO NORMATIVO DPG N° 191, DE 23 DE ABRIL DE 2021, ALTERADO PELO ATO NORMATIVO DPG N° 221,



DE 27 DE SETEMBRO DE 2022

Dispbe sobre a aplicacdo de Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, “Lei de
Licitagbes e Contratos Administrativos”, no ambito da Defensoria Publica do
Estado de Séo Paulo.

Considerando a publicagdo da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, (“Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos”);

Considerando o disposto no art. 191, caput, e art. 193 da referida lei.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos |, XI, da Lei Complementar
Estadual n° 988/06, RESOLVE:

Art. 1°. As contratacdes iniciadas no dmbito da Defensoria Publica do Estado até 31 de janeiro de 2023 serado
regidas exclusivamente pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, além
de outras consideradas pertinentes para o tipo especifico de contratagdo. (Redagéao alterada pelo Ato Normativo
DPG n° 221, de 27 de setembro de 2022)

Paragrafo Unico - Considera-se como data de inicio de contratagdo a abertura do procedimento administrativo no
orgao solicitante, nos termos do art. 2° do Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014.

Art. 2°. A partir de 1° de fevereiro de 2023, a Defensoria Publica do Estado passara a aplicar gradativamente a Lei
n® 14.133, de 1° de abril de 2021 em contratagdes especificas a serem definidas em Portaria Conjunta, a ser
emitida pela Assessoria Juridica, pela Coordenadoria Geral de Administragdo — CGA e pela Escola da Defensoria
Publica - EDEPE, continuando a aplicar nas demais contratagdes, até 31 de marco de 2023, a Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993, e a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002. (Redacao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 221,
de 27 de setembro de 2022)

§1° - Considera-se como data de inicio de contratagdo a abertura do procedimento administrativo no 6rgao
solicitante, nos termos do art. 2° do Ato Normativo DPG n° 100 de 23 de outubro de 2014.

§2° - A partir de 01 de abril de 2023 todas as contratagées da Defensoria Publica do Estado serao regidas pela Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, deixando-se de aplicar a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e a Lei n® 10.520,
de 17 de julho de 2002. (Redagdo dada pelo Ato Normativo DPG n° 214, de 5/4/2022).

Art. 3°. Nos termos do art. 191, paragrafo Unico, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, os contratos, durante
toda a sua vigéncia, serao regidos pelas normas do momento da abertura do procedimento de contratacéo, sendo
vedada a aplicacdo combinada da Lei n°® 8.666/1993 e da Lei n° 14.133/2021. (Redagao dada pelo Ato Normativo
DPG n° 214, de 5/4/2022).

Art. 4°. Este ato devera ser parte integrante de todos os editais langados e contratos celebrados pela Defensoria
Publica do Estado, a partir da data de sua publicagio.

Art. 5°. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo.

ANEXO IX

REQUERIMENTO DE CADASTRO COMO USUARIO/A EXTERNO/A, DECLARAGAO DE CONCORDANCIA,
VERACIDADE DAS INFORMAGOES PRESTADAS E AUTENTICIDADE DOS DOCUMENTOS ENVIADOS

PREGAO ELETRONICO N° 014/2023
PROCESSO N° 2023/0001490



Nome:

RG: CPF:

Endereco:

Por meio deste documento, formalizo meu requerimento de cadastro como usuario/a externo/a no SEI-
DPESP e DECLARO aceitar as condigdes que disciplinam o processo eletrénico no ambito da Defensoria Publica
do Estado de Sao Paulo, admitindo como valida a assinatura eletrdnica na modalidade cadastrada (login e senha)
e responsabilizando-me pelo uso indevido nas esferas civil, administrativa e penal.

DECLARQO, ainda, que os documentos e o endereco por mim enviados sao verdadeiros, sendo de minha
inteira responsabilidade:

I —o sigilo da senha de acesso, que é pessoal e intransferivel, ndo sendo oponivel, em qualquer hipotese,
alegacgdo de uso indevido;

Il — as condigbes de minha rede de comunicagdo, o acesso a meu provedor de internet e a configuragdo do
computador utilizado nas transacoes eletronicas;

lll —a conformidade entre os dados informados no formulario eletrénico de solicitacdo de cadastro de usuario/a
externo/a e aqueles contidos nos documentos enviados para o endereco eletrénico sei@defensoria.sp.def.br;

IV — a confecgdo dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema no que
se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;

V —o0 acesso ao endereco eletrénico www.defensoria.sp.def.br/sei para obter informacdes sobre como utilizar o
SEI-DPESP, sobre recomendagdes e regulamentagdes de utilizagao do sistema e sobre periodos de manutengao
programada ou qualquer outro tipo de indisponibilidade;

VI — a observancia de que os atos processuais em meio eletrdnico consideram-se realizados no dia e na hora do
recebimento pelo SEIl, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59
segundos do ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em
que se encontre o usuario/a externo/a.

Tenho CIENCIA de que o cadastro ndo implica disponibilizagdo de acesso a qualquer processo ou ato, que
sera objeto de analise pela area responsavel, e de que os meus dados pessoais serdo tratados nos termos dos
arts. 7°, incisos Il, V, VI, e 11, inciso |, alineas ‘a’, ‘b’ e ‘d’, da Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢ao de Dados
Pessoais (LGPD).

, de de 20

Assinatura do/a Usuario/a

(assinar conforme consta do documento de identificagao civil enviado por e-mail em conjunto com esta declaragao)

Junto com essa declaracao digitalizada e assinada devem ser enviadas cépias digitalizadas dos originais dos
seguintes documentos:

Documento pessoal que contenha numero de CPF, assinatura, RG e 6rgao expedidor;

Comprovante de endereco atualizado em nome do/a solicitante.



ANEXO X
ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021

Dispbe sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico de Informagbes - SEI! no
ambito da Defensoria Publica do Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitagdo de documentos e processos administrativos e
de reduzir o uso de insumos, custos operacionais e de armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados, criando condi¢des
mais adequadas para a produgao e utilizagdo de informagdes;

Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informagoes;
Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebragcdo do Acordo de Cooperagédo Técnica n° 50/2020, em 23 de outubro de 2020,
com o Tribunal Regional Federal da 4% Regiéo;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e XlI, da Lei Complementar
n°® 988, de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS
Secéao |
Da Instituigdo do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletrénico de Informagdes — SElI,
criado e cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regiao — TRF4, para tramitagao eletronica de
todos os processos administrativos relacionados a atividade-meio.

Paragrafo Unico - O SEI aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior,
Escola da Defensoria Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.

Art. 2°. O SEl compreendera:
I - o controle do protocolo, da tramitagdo e do arquivamento de documentos e processos;

Il - a produgdo, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipoteses legais de sigilo ou
publicidade restrita; e

lll - o fornecimento de dados essenciais a gestdo das informagbes necessarias aos 6rgados de administragdo e
controle.

Paragrafo unico. O SE| estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade ou
manutencgao.

Secao ll

Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as



Art. 3°. Todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e servidores/as da instituicdo sdo considerados/as usuarios/as
internos/as do SEI, e seu cadastro inicial € automatico e sera realizado no perfil basico, pela Divisao de Gestao
Documental — DGD do Departamento de Logistica — DLO e pelo Centro de Gerenciamento de Documento e
Processo Eletrénico — CGPE. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG n°® 220, de 09/09/2022)

§1° - Os/as demais usuarios/as internos/as terdo seu cadastramento regulamentado por portaria da Coordenadoria
Geral de Administragéo. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

§ 2° - O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuira nome de usuario/a e senha para acesso ao SEI.

Art. 4°. Sao considerados/as usuarios/as externos/as os que, ndo pertencendo aos quadros da instituicao,
necessitarem praticar atos no SEI.

Paragrafo Unico — O cadastro de usuario/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é automatico e sera
realizado apds solicitacdo do/a interessado/a ao CGPE da CGA e preenchimento de formulario eletrénico proprio,
disponivel em sitio eletrénico, de acordo com o modelo definido por Portaria da CGA. (Redagao alterada pelo Ato
Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

CAPITULOII
DO FUNCIONAMENTO DO SEI
Secao |
Da Tramitagcado dos Processos Fisicos e Eletronicos

Art. 5° A partir da data de publicagdo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos
relacionados a atividade-meio da Defensoria Publica do Estado deverao ser elaborados no SEI.

§1° - Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicagao deste Ato poderao continuar
a ser tramitados em meio fisico até o seu encerramento.

§2° - O recebimento de documentos em papel fica condicionado a sua digitalizagédo e insergéo no SEI, passando a
tramitar exclusivamente em meio eletrénico. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

a) Os documentos em condi¢des de recebimento serdo digitalizados, juntados aos autos eletrénicos por usuario
interno da DPESP, passando a ter a mesma forga probante dos originais.

b) Os originais dos documentos recebidos em papel e digitalizados nos termos do §1° poderao ser devolvidos ao
portador apoés a digitalizagéo e juntada no processo SEI.

c) Os originais que nao forem devolvidos serdao mantidos pela Secretaria da unidade e ficardo a disposi¢ao dos/as
interessados/as por 30 (trinta) dias, findo os quais serdo eliminados, sendo desconsiderada qualquer alegagao de
adulteragao do documento eletrénico.

Art. 6°. A critério do 6rgao da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o processo
administrativo fisico e objetivando maior celeridade de tramitagdo, esses documentos ou processos poderdo ser,
parcial ou totalmente, digitalizados para o SEI em formato .pdf.

§1° - Na hipotese de digitalizagao parcial, o 6érgao responsavel pela digitalizagéo e inclusdo no SEI devera certificar
no processo administrativo fisico que, a partir daquela data, na forma do Anexo Il, o processo administrativo
passara a ser tramitado em formato digital no SEI.

§2° - Os processos eletrdnicos instaurados na forma do caput deverdo ser devidamente instruidos com cépias dos
autos dos processos fisicos de modo a permitir sua regular tramitagao no SEI.

§3° - Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverdo ser mantidos sob guarda da area responsavel pela
digitalizacdo, aguardando-se os prazos da tabela de temporalidade.

§4° - Na hipotese de digitalizagdo total, o 6rgao responsavel pela digitalizagéo e inclusdo no SEI devera certificar,
no processo administrativo fisico, seu encerramento e indicar que, a partir daquela data, o processo administrativo
passara a ser tramitado em formato digital no SEI, na forma do Anexo Il

§5° - No caso do § 4°, os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderdo ser encaminhados ao



Arquivo Central para eliminagéo.

§6° - Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo Unico do art. 5°, continuem sua tramitagao
fisica deverao continuar a ser langados no sistema SGPDOC, instituido pelo Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de
agosto de 2009, até que, na hipétese do caput, venham, se o caso, a ser digitalizados para o SEI.

Secaol ll
Da Assinatura Eletrénica

Art. 7°. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante utilizagao de
assinatura eletrénica ou com indicagéo de usuario/a e senha, ambas de uso pessoal e intransferivel.

Paragrafo Unico - A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de endereco na
rede mundial de computadores, indicado na tarja de assinatura, ou de declaracdo de autenticidade no préprio
documento, com uso de QR Code.

Art. 8°. Na impossibilidade de utilizagdo de assinatura eletrénica pelo usuario/a interno/a, o documento podera ser
assinado em meio fisico, hipétese em que cabera ao/a usuario/a a digitalizagdo do documento e sua inser¢gdo no
SEl, informando as razdes para uso da assinatura fisica.

Secao lll
Dos Atos Processuais
Art. 9°. O horario oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.
Paragrafo Unico - Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:
| - de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou
Il - de sua assinatura eletrénica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés horas),
59min (cinquenta e nove minutos) e 59s (cinquenta e nova segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia util seguinte a solugao
do problema.

§1° - As indisponibilidades e datas de solugdo dos problemas serao amplamente divulgadas em area especifica do
portal da Defensoria Publica do Estado na rede mundial de computadores.

§2° - Nas hipoteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a a tramitagao por meio fisico, desde que imprescindivel
ao cumprimento de prazo, obrigagao legal ou regulamentar.

§3° - Cessada a indisponibilidade:

| — em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitagcdo em meio eletrbnico pelo/a
usuario/a que o praticou o ato em meio fisico, indicando o ocorrido no processo;

Il - em se tratando de novos documentos, deverd o 6rgao receptor realizar sua tramitacdo em meio eletrénico,
indicando o ocorrido no processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais nao imputaveis ao SEIl ndo servirdo de escusa para o
descumprimento de obrigagdes e prazos.

Secgao IV
Das Responsabilidades
Art. 13. E responsabilidade do/a usuario/a do SEI:

| - assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuigcdo, de acordo com o cargo e 6rgao de
lotacao;

Il — contribuir, em seu 6rgédo de lotagdo, para divulgagdo do conhecimento adquirido nas acbdes de capacitacéo



relacionadas ao SEl;
lll - evitar a impressao de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade socioambiental;
IV - guardar sigilo de sua senha de acesso, que € pessoal e intransferivel;

V - manter cautela necessaria na utilizagdo do SEI visando a evitar que pessoas nao autorizadas acessem e
pratiquem atos no sistema; e

VI - utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribui¢gdes funcionais.

CAPITULO il
DAS DISPOSIGOES FINAIS
Secgao |
Da Governanga

Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administracdo - CGA a governanga do SEl no ambito da
Defensoria Publica do Estado, que sera executada pelo Centro de Gerenciamento de Documento e Processo
Eletrénico — CGPE. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Art.15. Competira a CGA:
| — elaborar instrugdes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestdo do SEI;

Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisicdes e normas garantidoras do adequado
funcionamento do SEI; e

lll - encaminhar ao TRF4 as solicitagbes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como
acompanhar o andamento dessas demandas.

Paragrafo Unico - A CGA devera realizar consulta periédica a todos os érgdos da Administragdo Superior e a
EDEPE visando a identificar e solucionar demandas especificas relacionadas ao funcionamento do SEI em cada
orgao.

Art. 15-A. Competirda ao Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletronico — CGPE a gestéo
operacional e manutengao técnica do Sistema Eletronico de Informagdes SEI-DPESP e apoio a gestdo de
documentos no desempenho das atividades da Instituigdo, quaisquer que sejam seus suportes e formatos,
devendo ainda:

| - executar demandas orientadas pela Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA na governanca do SEl;

Il - zelar pela continua adequacao do SEI as normativas da Politica de Gestao Documental, as necessidades e aos
padrdes de uso e evolugao definidos no ambito da DPESP;

Il - acompanhar a adequada utilizacdo do SEI, zelando pela qualidade das informagdes nele contidas;
IV - promover as permissdes de acesso de usuarios internos e externos;
V - promover capacitagao, suporte técnico-operacional e orientagao aos usuarios na utilizagdo do SEI DPESP.

VI - orientar o desenvolvimento, a implantagcao e o aperfeicoamento continuo de sistema informatizado no ambito
da CGA;

VII - Apoiar as atividades da Comissao Central de Gestdo de Documentos — CCGD. (Redagao alterada pelo Ato
Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Secaol ll
Das Alteracdes dos Demais Atos Normativos Internos

Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as seguintes
alteragdes:
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a) copia dos documentos pessoais com foto;

b) em caso de nomeagao de representante, copia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que O
representara;

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n° 45, de 21 de margo de 2011, passam a vigorar com as
seguintes alteragoes:

"AIGO 12,

| — Certidao atualizada da matricula ou cépia, em que conste o proponente locador como proprietario;
IV — Certidao de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou copia;

V — Certidao de inexisténcia de débito condominial atualizada ou copia emitida;

X — Copias da cédula de identidade e documento de inscrigdo no CPF/MF do proponente locador, do seu
representante legal ou do seu procurador;

"ARIGO 131

| — Copia do contrato social ou do estatuto social e cépia da ultima alteragdo, quando houver;

Secao lll
Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, que ‘regulamenta a
gestdo de processos e documentos administrativos no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo e
dispOe sobre a utilizagdo do Sistema de Gestao de Processos e Documentos (SGPDOC)”".

Art. 18A. Inclua-se no artigo 35 do Ato Normativo DPG n° 80, de 21 de janeiro de 2014, a seguinte redagéo:

IX - Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletrénico — CGPE. (Redagao alterada pelo Ato
Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Secao IV



Das Disposig6es Transitoérias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicagéo deste Ato, sera permitido criar e tramitar novos documentos
por e-mail ou meio fisico, ficando facultada a aplicacdo do disposto no art. 5°.

Paragrafo Unico - Neste periodo, o SEl devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos
administrativos, nele deverdo ser tramitados.

ANEXO XI

MODELO DE ATESTADO DE VISITA TECNICA

PREGAO ELETRONICO n° 014/2023
PROCESSO N° 2023/0001490

ATESTO que o representante legal do(a) , interessado(a) em participar do
Pregéo Eletronico n® 014/2023, Processo n° 2023/0001490, realizou nesta data visita técnica nas instalagbes do
, recebendo assim todas as informacdes e subsidios necessarios para a

elaboragdo da sua proposta.

A licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo podera
pleitear em nenhuma hipotese modificagbes nos precos, prazos ou condigbes ajustadas, tampouco alegar
quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagao de insuficiéncia de dados ou informagdes
sobre o(s) local(is) em que sera executado o objeto da contratagéo.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO]

Nome da Empresa
Responsavel

(nome/cargol/assinatura)

Servidor

(nome/cargo/assinatura)



—
JEI! L::i'__l1 Documento assinado eletronicamente por Jorge Henrique Menneh, Diretor Técnico do
T Departamento de Licitagoes, em 22/03/2023, as 10:56, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

eletrbnica

k- A autenticidade do documento pode ser conferida no site
{ hitps://www.defensoria.sp.def.br/sei/autenticidade_documento informando o cédigo verificador
1 0439543 e o codigo CRC 63CDC7B1.
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