DEFENSORIA EU BLICA DEPARTAMENTO DE LICITAGOES
DO ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL DE LICITAGAO

ATENGAO

SRS. LICITANTES:

- Considerando AUSENCIA DE CODIGO ESPECIFICO para CADA ITEM no COMPRASGOV, solicitamos que
para a formagao da proposta de prego e seu registro no sistema, o Licitante baseie-se EXCLUSIVAMENTE
nas informagdes do Edital, especialmente nas ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO e demais
condigoes do ANEXO I.

- Caso haja divergéncia entre o descritivo langcado no Comprasgov e o do Anexo |, prevalecera o que consta no
Anexo |.

- Todos os documentos solicitados nos itens 6 e 11 do edital, deverdo ser anexados pelos melhores
classificados, apds a negociagao do item, sob pena de desclassificagdo. Enfatizamos que: “Apds a entrega
dos documentos de habilitagcdo, nao sera admitida a substituicdo ou a apresentagdao de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia para complementacdo de informagbes em relagcdo aos
documentos ja apresentados e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame e atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

- Portanto, solicitamos vossa atengdo quanto: a data da vigéncia dos documentos de habilitagdo; documentos
apontados no SICAF que apresentam data de validade vencida devem ser juntados na documentacgéao para
envio assim como todas as DECLARAGOES exigidas.

Obs: Este encarte ndo faz parte do Edital, se presta somente para informagao ao Licitante.

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 90004/2024
PROCESSO SEI N° 2024/0004067
CONTRATANTE (UASG): DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO — UASG 990037

OBJETO: CONSTITUIGAO DE ATA DE REGISTRO DE PREGOS PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE CONFECGAO DE PLACAS DE IDENTIFICAGAO
PATRIMONIAL, COM NUMERAGAO, PERSONALIZADAS, DESTINADAS AO TOMBAMENTO DE BENS.

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 04/07/2024 - AS 10:00 HORAS.
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PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, através da Coordenadoria Geral de
Administragao - CGA, nos termos da competéncia prevista no artigo 60, da Lei Complementar Estadual n°® 988, de
09 de janeiro de 2006, e no artigo 9°, inciso |, do Ato Normativo DPG n° 238, de 28 de margo de 2023, sediada na
Rua Libero Badarg, 616, Centro, Sdo Paulo/SP, CEP: 10080-000, neste ato representada Diretora Técnica do
Departamento de Licitagdes da CGA, Paula Fernandez Haddad Kavabata , torna publico que se acha aberta
nesta unidade licitacdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PREGO, tendo como
critério de julgamento o menor prego UNITARIO e regime de execugdo de empreitada por pregco UNITARIO, cujo
processamento ocorrera por intermédio do sistema eletrdnico, pelo acesso ao site (https://www.gov.br/compras) -
UASG n° 990037, ESP-FED-CGA FUNDO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA, nas condi¢des descritas neste Edital e
em seus Anexos.

1. DAS NORMAS DE REGENCIA DA LICITAGAO

1.1. O certame sera regido pelas disposigbes normativas abaixo indicadas, inclusive com relagdo as sangodes
nelas previstas, sem prejuizo das demais normas regulamentares aplicaveis a espécie:

a) Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

b) Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, com as alteragdes posteriores, inclusive
da Lei Complementar Federal n® 147, de 07 de agosto de 2014 (doravante simplesmente designada como
“Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte”);

c) Decreto estadual n° 67.608, de 27 de margo de 2023, que dispbe sobre a aplicagéo transitéria de
regulamentos federais enquanto ndao houver regulamentagao estadual especifica sobre a regra de transigao
entre os regimes juridicos de contratagdes publicas, no ambito da Administracdo Publica estadual direta e
autarquica, para a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e da providéncias correlatas;

d) Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022 e demais mormas da legislacao
aplicavel;

e) Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, que disciplina os procedimentos voltados ao
processo administrativo sancionatério, no d&mbito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo;

f) Ato Normativo DPG n° 238, de 28 de margo de 2023, que disciplina os procedimentos voltados a
aquisicao de bens e a contratagéo de obras ou servigos, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao
Paulo;

g) Ato Normativo DPG n°® 194, de 31 de maio de 2021, que dispbe sobre a instituigdo do Sistema Eletrénico
de Informagdes — SEI — no ambito da Defensoria Publica do Estado, alterado pelo Ato Normativo DPG n°
220, de 09 de setembro de 2022;

h) Decreto Federal n°® 11.462, de 31 de margo de 2023, que regulamentou os artigos 82 a 86 da Lei n°
14.133/2021, para dispor sobre o sistema de registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos,
inclusive obras e servigcos de engenharia, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional.
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2. DO OBJETO

2.1. A presente licitagdo tem por objeto a constituicdo de Ata de Registro de Pregos para contratagdo de empresa
especializada na prestagao de servigcos de confeccdo de placas de identificacdo patrimonial, com numeracgao,
personalizadas, destinadas ao tombamento de bens, conforme especificacées constantes do Termo de Referéncia
(Anexo | do Edital).

3. DO REGISTRO DE PREGCOS

3.1. Tratando-se de licitagdo para registro de pregos, as regras referentes aos 6rgéos ou entidades gerenciador e
participante(s), bem como a eventuais adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos
(Anexo V do Edital).

4. DO VALOR REFERENCIAL PARA A CONTRATAGAO

4.1. O valor unitario maximo de referéncia para a contratagdo, é de R$ 1,05 (um real e cinco centavos), totalizando
o valor de R$ 9.450,00 (nove mil, quatrocentos e cinquenta reais).

4.2. A despesa onerara os recursos orgamentarios e financeiros no Programa de Trabalho 03.092.4200.5798.0000,
Elemento 33.90.39-83 e Fonte de Recursos 1.760.20002 da Unidade Gestora 420030.

5. DA PARTICIPAGAO

5.1. Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal

(www.gov.br/compras).

5.1.1. Os interessados deverao atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util
anterior a data prevista para recebimento das propostas.

5.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados
no subitem anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

5.3. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

5.4. Nos limites previstos no art. 4° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e na Lei Complementar n°® 123, de 14
de dezembro de 2006, serdo observadas, caso aplicaveis, as regras de tratamento favorecido para as
microempresas e empresas de pequeno porte, para as cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n°
11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 16 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para o agricultor familiar,
para o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEI.

5.5.Em relagdo as regras aplicaveis a presente licitagdo concernentes a tratamento favorecido para as
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, observa-se que:

5.5.1. A participagao é exclusiva a microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que atendam ao
disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 16 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de

2021, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.
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5.5.1.1. O tratamento favorecido a que se refere o subitem anterior fica limitado as microempresas, as
empresas de pequeno porte e as cooperativas (se admitida a participagao de cooperativas) que, no
ano-calendario de realizagao da licitagao, ainda ndao tenham celebrado contratos com a Administracao
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

5.6. Nao poderao disputar esta licitagao:
5.6.1. aquele que nao atenda as condigbes deste Edital e seu(s) Anexo(s);

5.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados, observado o disposto nos §§ 2° e 4°
do art. 14 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

5.6.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios, observado o disposto nos §§ 2° e 4°
do art. 14 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

5.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagao
em decorréncia de sanc¢ao que lhe foi imposta;

5.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢éo na licitagao ou
atue na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

5.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

5.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista;

5.6.8. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

5.6.9. aquele que nao tenha representacido legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e
responder administrativa ou judicialmente.

5.7. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do
orgao ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

5.7.1. A vedagdo de participagdo de agente publico do érgéo ou entidade licitante ou contratante de que trata o
subitem anterior estende-se a terceiro que auxilie a condugédo da contratagdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

5.8. O impedimento decorrente de imposicdo de sancdo de que trata o subitem 5.6.4 sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito
ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

5.9. No que concerne aos subitens 5.6.2 e 5.6.3, equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico.

5.10. Sera permitida a participagédo de sociedades cooperativas nesta licitagdo, nos termos do art. 16 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021

5.11. Nao poderéo disputar esta licitagdo pessoas juridicas reunidas em consércio.

6. DOS ESCLARECIMENTOS E DAS IMPUGNAGOES AO ATO CONVOCATORIO

6.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacao da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar a
impugnacéo ou o pedido de esclarecimento até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.
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6.1.1. A impugnacgéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrdnica, pelo e-mail:

licitacao@defensoria.sp.def.br.

6.2. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

6.3. A concessao de efeito suspensivo a impugnacédo é medida excepcional, e, caso ocorra, sera motivada nos
autos do processo de licitagao.

6.4. A decisdo da impugnacao ou a resposta ao pedido de esclarecimento serdo divulgadas em sitio eletrénico
oficial conforme especificado no subitem subsequente, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

6.5. As decisbes das impugnagbes e as respostas aos pedidos de esclarecimento serdo juntadas aos autos do
processo licitatério, ficardo disponiveis para consulta por qualquer interessado, e serdo publicadas no sitio
eletrénico oficial, sem informar a identidade do responsavel pela impugnacgéo ou pelo pedido de esclarecimento.

6.6. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame, exceto quando a
alteragdo nao comprometer a formulagéo das propostas.

6.7. A auséncia de impugnacgao implicara na aceitacéo tacita, pelo licitante, das condigdes previstas neste Edital e
em seus Anexos.

6.8. A auséncia de pedido de esclarecimento implicara na presungao de que os interessados nao tiveram duvidas a
respeito da presente licitagao, razdo pela qual ndo serdo admitidos questionamentos extemporaneos.

7. APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS

7.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento.

7.2. A proposta devera ser ofertada por meio do sistema eletrénico e conter:

a) preco unitario e total estimados para a prestacdo dos servigos, em moeda corrente nacional, em
algarismos e por extenso, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria;

b) nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos que causem
impacto no custo operacional, como por exemplo: embalagens, transportes, tributos de qualquer natureza e
todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a prestacdo dos servigos objeto da presente
licitagdo, de forma a constituir na Unica e total contraprestacao a ser paga pela Defensoria Publica do Estado
de Sao Paulo;

c) prazo de validade de no minimo 90 (noventa) dias a contar da apresentagao.

7.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

7.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢gbes contidas no Edital e seus Anexos, bem como que a proposta
apresentada compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente
os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;

7.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da

Constituicao Federal;

7.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos llI
e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

7.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n® 14.133, de 14 de dezembro de 2021.

7.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa que
atenda ao disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007 devera declarar, ainda, em campo proprio
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do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, excetuada a
hipétese de se verificar uma das excecbes dos 1° ao 3° do art. 4° supracitado, conforme especificado nos

subitens 7.5.1 e 7.5.2 subsequentes.

7.5.1. Nao se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 14
de dezembro de 2006, na hipdtese em que item objeto desta licitagdo tenha valor estimado superior ao limite
estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei n®° 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme seja especificado,
quando houver, no item 5.

7.5.2. Nao tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de
14 de dezembro de 2006, as microempresas, as empresas de pequeno porte e as cooperativas (se admitida a
participagdo de cooperativas) que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, tenham celebrado contratos
com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do § 2° do art. 4° da Lei Federal n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

7.5.3. Na hipotese de se verificar uma das excecdes especificadas no subitem 7.5.1 ou no subitem 7.5.2, o
licitante devera assinalar o campo “nao”, por nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei

Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

7.5.4. No item exclusivo para participagdo de microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, a
assinalagédo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.

7.5.5. Nos itens em que a participagdo néo for exclusiva para microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento

favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada (se admitida a participagdo de cooperativa).

7.6. A falsidade da declaragédo de que trata os subitens 7.3 a 7.5 sujeitara o licitante as sangbes previstas na Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e neste Edital.

7.7. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura da
sessdo publica.

7.7.1. Caso seja definido no subitem 7.1 que a fase de habilitagdo antecedera a fase de apresentagdo de
propostas e lances, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.8. Nao havera ordem de classificagcdo na etapa de apresentagdo da proposta pelo licitante, o que ocorrera
somente apos os procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

7.8.1.Caso seja definido no subitem 7.1 que a fase de habilitacdo antecedera a fase de apresentagido de
propostas e lances, ndo havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacado pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

7.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apos a fase de envio de lances.

7.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo (conforme a alternativa adequada ao critério de julgamento
definido no inicio deste Edital, correspondendo ao menor prego ou maior desconto, respectivamente) quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

7.10.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagédo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

7.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e
o intervalo de que trata o subitem acima.

7.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado
pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

7.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando definido no inicio deste Edital o
critério de julgamento por menor preco; e

7.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando definido no
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inicio deste Edital o critério de julgamento por maior desconto.

7.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do subitem 7.10
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6érgao ou entidade promotora da licitagdo, podendo
ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

7.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletronico
durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de negodcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracéo ou de sua desconexao.

7.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

8. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

8.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrOnico, dos seguintes
campos:

8.1.1. Valor unitario e total do item;
8.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

8.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.

8.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragcdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

8.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinagédo legal de
retengdo de tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais que sejam estabelecidos na legislagcéo
vigente.

8.6. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as vedacgdes
previstas na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, ndo poderao aplicar os beneficios decorrentes
desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as
demais pessoas juridicas.

8.6.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situacao descrita no subitem anterior devera
requerer ao orgao fazendario competente a sua exclusdo do Simples Nacional até o ultimo dia util do més
subsequente aquele em que ocorrida a situagao de vedagao, nos termos do art. 30, caput, inc. Il, e § 1°, inc. Il,
da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, apresentando a Administragdo a comprovacéao da
excluséo ou o seu respectivo protocolo.

8.6.2. Se o Contratado nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata o subitem anterior, cabera ao
ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgao fazendario competente, solicitando que o Contratado seja
excluido de oficio do Simples Nacional, nos termos do art. 29, inc. |, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

8.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde a documentagdo que integra este Edital, assumindo o proponente o compromisso
de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de utilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substitui¢ao.

8.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentagao.

8.9. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes
publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

8.10. O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas competente e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo Federal, e do art. 33, inc. X, da Constituicdo do Estado de Sao Paulo;
ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e do contratado ao pagamento de indenizagdo pelos prejuizos
ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.
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9. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

9.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura da
sessao publica.

9.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

9.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

9.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

9.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo e as
regras estabelecidas no Edital.

9.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema (conforme a alternativa adequada ao critério de julgamento definido no inicio
deste Edital, correspondendo ao menor pego ou maior desconto, respectivamente).

9.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverdao ser de R$ 0,01 (um
centavo).

9.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apés o
registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

9.10. O procedimento seguira com o modo de disputa aberto.
9.11. Os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagodes.

9.11.1. A etapa de lances da sessao publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de
duracéo da sesséo publica.

9.11.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso
de lances intermediarios.

9.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sessao publica encerrar-se-
a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

9.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagédo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definigdo das demais colocacdes.

9.11.5. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

9.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

9.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

9.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

9.15. No caso de desconex&do com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrdnico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

9.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do fato
pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdonico utilizado para divulgacao.

9.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.



9.18. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

9.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 60 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, nesta ordem:

9.18.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagao;

9.18.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos na Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril 2021;

9.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

9.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagbes dos 6rgaos de
controle.

9.18.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, nos termos do § 1° do art. 60 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

9.18.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado de Sao Paulo;
9.18.2.2. empresas brasileiras;
9.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagédo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro
de 2009.

9.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese de a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto minimo definido para a contratagdo (conforme a
alternativa adequada ao critério de julgamento estabelecido no inicio deste Edital), o pregoeiro podera negociar
condigbes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

9.19.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragao.

9.19.2. A negociagéao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
9.19.3. O resultado da negociacado sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

9.19.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos

documentos complementares, quando necessarios a confirmagcao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

9.19.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no
chat pelo licitante antes de findo o prazo, ou de oficio, a critério do pregoeiro, quando constatado que o prazo
estabelecido nao é suficiente para o envio da documentagéao exigida.

9.20. Apds a negociagao do prego, o pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

10. DA FASE DE JULGAMENTO

10.1 Encerrada a etapa de negociacédo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n°
14.133, de 01° de abril de 2021, legislagcdo correlata e no subitem 5.6 deste Edital, especialmente quanto a
existéncia de sang¢ao que impega a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

10.1.1. SICAF;

10.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

10.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
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(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
10.1.4. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAl, do Conselho Nacional de Justiga (http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

10.1.5. Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de Sancbes Administrativas — e-Sangobes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);
10.1.6. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e
10.1.7. Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).
10.2. A consulta ao cadastro CNCIAI sera realizada em nome da pessoa juridica licitante e também de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

10.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, caput, c/c Decreto
estadual n° 67.608, de 2023)

10.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros. (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 1°, c/c Decreto estadual n°® 67.608
de 2023).

10.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (Instrucdo
Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 2°, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

10.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera considerado inabilitado, por falta de condigdo de
participacgdo.

10.4. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, prosseguird a andlise da fase de julgamento da proposta
classificada em primeiro lugar.

10.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido a microempresas e empresas de pequeno porte, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os subitens 5.5 e 7.5 deste Edital.

10.6. Verificadas as condi¢cbes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagao ao
maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus Anexos.

10.6.1. Se a proposta vencedora for desclassificada, o pregoeiro examinara a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao.

10.6.2. Encerrada a fase de julgamento, caso se verifique a conformidade da proposta de que trata o subitem
9.6, o pregoeiro passara a verificagdo da documentacgao de habilitagdo do licitante conforme disposigdes do item
11.

10.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
10.7.1. contiver vicios insanaveis;
10.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Edital ou em seus Anexos;
10.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do pre¢go maximo definido para a contratagao;
10.7.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

10.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus Anexos, desde que
insanavel.

10.8. O objeto da licitagdo consiste em prestagdo de servigos em geral, desse modo, poderao ser considerados
indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela
Administracao.

10.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o subitem anterior, s6 sera considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

10.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

10.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.


https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.esancoes.sp.gov.br
https://www.tce.sp.gov.br/apenados
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%25C3%25A0s%20seguintes%20comina%25C3%25A7%25C3%25B5es%253A-,Art.,n%25C2%25BA%2012.120%252C%20de%202009).
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art29
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608

10.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

10.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios
por meio de Planilha de Custos e Formagao de Pregos ou outra espécie de planilha elaborada pela Administragao
conforme documentagdo anexada a este Edital, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para
apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob
pena de ndo aceitagao da proposta.

10.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragédo do preco e
que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagao.

10.11.1. O ajuste de que trata o subitem anterior se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas.

10.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicagao de recolhimento de
impostos e contribuicées na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

10.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a
manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

11. DA FASE DE HABILITAGAO
11.1. Os documentos que serdo exigidos para fins de habilitacdo estdo especificados nos itens abaixo, consistindo

na documentagdo necessaria e suficiente para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

11.1.1. HABILITAGAO JURIDICA

a) registro empresarial perante a Junta Comercial, no caso de Empresario Individual ou Sociedade Limitada
Unipessoal — SLU;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, no caso de
sociedades empresarias;

c) documentos de eleigdo ou designacao dos atuais administradores, no caso de sociedades empresarias;

d) ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas no caso de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) decreto de autorizagéo no caso de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

f) ata de nomeacgao ou do instrumento de procuragdo que outorgue poderes a pessoa que representara a
empresa na contratacio;

g) documento oficial de identificagdo do representante da licitante, valido em todo territério nacional, que
contenha foto.

11.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo ao domicilio ou a sede
da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

¢) provas de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal relativas ao domicilio ou a
sede da licitante, mediante a apresentagao de:

c.1) Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniao;

c.2) Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do
Estado;

c.3) Certidao Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Municipais, que
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comprove a regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza
(ISSQN).

d) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), por meio da
apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

e) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

11.1.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia, recuperacgao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica ou do domicilio do empresario individual. No caso de sociedade simples, devera ser
apresentada certiddo negativa de distribuicdo de processos civis, expedida pelo distribuidor da sede da
licitante.

a.1) Se a licitante estiver em recuperacéo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento
do plano de recuperacgao judicial ou a homologag¢ao do plano de recuperagéo extrajudicial, conforme o
caso.

a.2) Se a licitante for sociedade ndo empresaria, a certiddo mencionada na alinea “a” acima, devera ser
substituida por certiddo negativa de agdes de insolvéncia civil.

11.1.4. DECLARAGOES E OUTRAS COMPROVAGCOES

11.1.4.1. Deverdo ser apresentadas as seguintes declara¢des, subscritas pelo representante legal da
licitante, elaboradas em papel timbrado:

a) cumpre as normas relativas a salde e seguranca no trabalho, nos termos do artigo 117, paragrafo
unico, da Constituicao estadual;

b) atendera, na data da contratagdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedagao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n® 6.019, de 1974, com redagao
dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso;

11.2. DISPOSIGOES GERAIS

11.2.1. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

11.2.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original ou por copia.

11.2.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderéo ser substituidos por registro cadastral emitido
por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

11.2.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacédo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021).

11.2.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

11.2.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragcdo de que suas propostas
econOmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

11.2.7. A habilitagcéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

11.2.7.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de
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2018, art. 4°, § 1°, e art. 6°, § 4°, c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

11.2.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacgéo, devendo proceder, imediatamente, a corregédo ou a
alteracao dos registros tao logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados. (Instrucdo
Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, caput, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

11.2.8.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao. (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, paragrafo unico, c/c Decreto estadual n°
67.608, de 2023).

11.2.9. A verificagédo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgéaos e entidades emissores de certidoes
constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

11.2.10. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por
meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitagdo do pregoeiro.

11.2.11. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagao
ao licitante vencedor.

11.2.12. Os documentos relativos a regularidade fiscal especificados na documentagédo que integra este Edital
como Anexo somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

11.2.13. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituigdo ou a apresentagéo
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, art. 64):

11.2.13.1. complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

11.2.13.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas.

11.2.14. Na analise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nio alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

11.2.15. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda
ao presente Edital, observado o prazo definido no subitem 11.2.10.

11.2.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao Edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

11.2.17. A comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, das empresas de pequeno
porte e das cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488/2007 somente sera exigida para
efeito de contratagdo, e ndo como condigdo para participagdo na licitagdo, exceto na hipétese em que item
objeto desta licitagdo tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme seja especificado, quando houver, no item 5.

11.2.18. Havendo alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, o licitante habilitado nas
condi¢des do subitem anterior devera comprovar sua regularizagdo sob pena de decadéncia, sem prejuizo da
aplicagcédo das sangbes cabiveis, mediante a apresentacao das competentes certiddes negativas de débitos, ou
positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento em que o
licitante for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragao.

12. DOS RECURSOS, DA HOMOLOGAGAO E DA ADJUDICAGAO

12.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, a
anulagéo ou revogacgao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

12.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

12.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagao
do licitante:

12.3.1. a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
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12.3.2. o prazo para a manifestagéo da intengéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;

12.3.3. o prazo para apresentacado das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou de lavratura da
ata de habilitagédo ou inabilitagao;

12.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

12.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisado recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento
dos autos.

12.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

12.7. O prazo para apresentagéo de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias uteis,
contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagédo da interposi¢ao do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha decisdo final da
autoridade competente.

12.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.10. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara
0 objeto da licitagcao ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério, determinando a convocagéao das
licitantes vencedoras para a assinatura da Ata de Registro de Precos.

13. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

13.1 Apds a homologagéo da licitagéo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

a) dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a classificagdo na
licitacao; e
b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

13.2. As contratagdes respeitardo a ordem de classificacao dos licitantes registrados na ata.
13.2.1. A apresentacdo de novas propostas dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao
do adjudicatario na forma da alinea “@” do subitem anterior ndo prejudicara o resultado do certame em
relacao ao licitante mais bem classificado.
13.2.2. Os licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario antecederao, na
ordem de classificagdo, aqueles que mantiverem sua proposta original.

13.3. A habilitagao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver necessidade
de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

a) quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des estabelecidos
neste Edital; ou

b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipéteses previstas no
item 9 da Ata de Registro de Pregos, conforme minuta que integra este Edital como Anexo.

13.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario
concordar com a contratagdo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, a
Administracéo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista na documentagao que
integra este Edital, podera:

a) convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociac¢ao, na ordem de classificagdo, com
vistas a obtencéo de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario;

b) adjudicar e celebrar a contratagdo nas condigbes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observados o
disposto neste item 13 e a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagéo de melhor condigao.

14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco) dias, a



contar do recebimento da comunicacdo especifica, para assinar a Ata de Registro de Pregos no SEI — Sistema
Eletrénico de Informagdes, podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo
justificado, dentro do prazo e aceito pela Administracdo, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo das
sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

14.1.1. No caso de o licitante vencedor ainda ndo ser cadastrado no Sistema SEI — Sistema Eletrénico de
Informacgdes, devera primeiro realizar o cadastramento, somente apds a liberagéo, sera considerado o prazo
disposto no item 14.1.

a) a solicitagado seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

14.1.2. A ata de registro de pregcos sera assinada com a utilizacdo de meio eletronico, nos termos da
legislac&o aplicavel, e disponibilizada no sistema de registro de pregos.
14.2. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o registro de todos os
itens constantes na documentagéo que integra este Edital, com a indicagéo do licitante vencedor, a descri¢gdo do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, precgos registrados e demais condigdes.
14.3. O preco registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a
vigéncia da ata de registro de precgos.
14.4. A existéncia de precos registrados implicarda compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas
ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a contratagdo
pretendida, desde que devidamente justificada.
14.5. Na hipdtese de o convocado n&o assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas condi¢cdes estabelecidas
neste item 14, a Administragdo podera convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de
classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado, observado o
disposto no item 13 deste Edital.

15. DA GARANTIA CONTRATUAL

15.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgéo.

16. DAS CONTRATAGOES DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

16.1. As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas mediante a expedi¢cao de
Ordem de Execugao do Servigo e atenderdo ao disposto no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) e na Ata de
Registro de Precos (Anexo IX do Edital).

17. DOS PRAZOS DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

17.1. Os prazos de vigéncia e da prestagdo dos servicos devem observar o disposto no Termo de Referéncia
(Anexo | do Edital).

18. DAS CONDIGOES E DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

18.1. O objeto desta licitagao devera ser executado em conformidade com as especificagées constantes do Termo
de Referéncia (Anexo | do Edital), correndo por conta da contratada as despesas necessarias a sua execugao, em
especial as relativas a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da
execucao do objeto do contrato.

19. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

19.1. As condigdes de recebimento do objeto sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).



20. DOS PAGAMENTOS

20.1. Os pagamentos serao efetuados em conformidade com o Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

21. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES
21.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou contratado que, com dolo ou culpa:
21.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;

21.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

21.1.3. der causa a inexecugéo total do contrato;

21.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, inclusive ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

21.1.5. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em especial
quando:

21.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagéao;
21.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

21.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

21.1.5.4. deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentacéo que integra este Edital; ou

21.1.5.5. caso exigida na documentagdo que integra este Edital, apresentar amostra em desacordo com as
especificagdes do Edital;

21.1.6. nado celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

21.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratacdo ou a ata de registro de preco no prazo e
condigdes estabelecidos pela Administragéo;

21.1.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

21.1.8. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a
licitacdo ou a execugao do contrato;

21.1.9. fraudar a licitacéo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

21.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
21.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

21.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

21.1.10.3. caso exigida na documentagao que integra este Edital, apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
21.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

21.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

21.2. Com fundamento na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e no Ato Normativo DPG n°® 237, de 28 de margo
de 2023, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios e/ou contratado
as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

21.2.1. adverténcia;

21.2.2. multa;

21.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

21.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
21.3. Na aplicacao das sangbes serao considerados:
21.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
21.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

21.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;



21.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

21.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.

21.4. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratacdo ou assinar a ata de registro de preg¢os no
prazo e condi¢des estabelecidos pela Administragdo, descrita no subitem 21.1.6.1, caracterizara o descumprimento
total da obrigagcdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, § 5°, da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021).

21.5. As sancbes de que tratam o item 21.2 poderdo ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato
Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e deveraoser
registradas no“Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangdes”
(www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS”
(www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

21.6. As sancbes sdo autbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a de outra.

21.7. Da aplicacao das sancdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto no art. 166 da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021.

21.8. Da aplicagdo da sang¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de
reconsideragao no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto no art.
167 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

21.9. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

21.10. A aplicagédo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagéo
integral dos danos causados a Administragdo Publica.

21.11. Se a multa aplicada e as indeniza¢gbdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada, caso exigida na documentagédo que integra o Edital, ou, quando for o caso, sera cobrada judicialmente
(art. 156, § 8°, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021).

21.12. Os atos previstos como infracdes administrativas na lei de licitagdes e contratos da Administragdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos
na referida Lei.

21.13. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos
0s casos, o0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, nos termos do art. 160 do
referido diploma legal.

21.14. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagcdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021).

22. DAS DISPOSIGOES FINAIS

22.1. Sera divulgada ata da sessdao publica no sistema eletrdnico.

22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagao do certame na
data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario de
Brasilia - DF.

22.4. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.



22.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga
da contratagao.

22.6. Os casos omissos serao solucionados pelo pregoeiro.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagéo e apresentacdo de suas propostas e a Administracdo
nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao ou do resultado do
processo licitatorio.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

22.9. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.

22.9.1. As falhas passiveis de saneamento na documentagdo apresentada pelo licitante sdo aquelas cujo
conteudo retrate situagao fatica ou juridica ja existente na data da abertura da sessao publica deste Pregéo.

22.9.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais n&o importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico, nos
termos do inciso Ill do art. 12 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

22.10. Caso seja vencedor da licitagao, o licitante a ser contratado estara sujeito a assinatura de Termo de Ciéncia
e de Notificagdo, quando prevista a sua apresentagdo em ato normativo editado pelo Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, conforme a disciplina aplicavel.

22.11. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP) e
no site www.defensoria.sp.def.br.

22.12. Diante da insergao dos autos no Sistema Eletronico de Informagdes-SEI, € obrigatério o cadastro do
representante da licitante como usuario externo do SEI (Anexo VI do Edital), nos termos do art. 4° do Ato
Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021 (Anexo VII do Edital), no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir de notificacdo especifica expedida pela Defensoria Publica.

22.12.1. O nao cadastramento como usuario externo no prazo determinado implicara, apos seu vencimento, a
aplicagao do previsto no item 14.5 do Edital.

22.13. Para dirimir quaisquer questées decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

22.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:
ANEXO | - Termo de Referéncia;
ANEXO Il — Modelos de proposta comercial;
ANEXO Il — Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023;
ANEXO IV — Modelo de declaragao exigida para habilitagao;
ANEXO V — Minuta da Ata de Registro de Precos;
ANEXO VI — Requerimento de Cadastro como usuario externo;

ANEXO VIl — Ato normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021;

Paula Fernandez Haddad Kavabata

Diretora Técnica do Departamento de Licitagoes
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Constituicdo de Ata de Registro de Pregos para prestagéo de servigos de confecgao de placas de identificagcao
patrimonial, com numeragao, personalizadas, destinadas ao tombamento de bens, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO ITEM UNIDADE DE | QUANTIDADE TOTAL
MEDIDA
1 Confeccionadas em aluminio | 21237 Unidade 9.000 unidades
anodizado;

Modelo QR code, 4x0 cores;

Medidas aproximadas de 3cm x
3,7cm (AxL);

Numeragcdo sequencial (seis
digitos);

Com adesivo de alta resisténcia
e aderéncia;

Exemplo de modelo:

028777

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicoes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Pedido minimo: 10 (dez) unidades.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo s&o caracterizados como natureza comum, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e no Decreto estadual n° 67.985, de 2023.

1.4. O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos é de 12 (doze) meses contados do primeiro dia util
subsequente a data de divulgagcdo no PNCP, na forma do artigo 22 do Decreto n° 11.462/2023, e as contratagdes
decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas mediante a expedicdo de Ordem de Execucao do
Servigo.



1.5. Diante da inser¢cdo dos autos no Sistema Eletrénico de Informacgbes-SEI, é obrigatério o cadastro do
representante da licitante como usuario externo do SEI, nos termos do art. 4° do Ato Normativo DPG n° 194, de 31
de maio de 2021, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir de notificagao especifica expedida pela
Defensoria Publica.

1.5.1. O ndo cadastramento como usuario externo no prazo determinado implicara, apds seu vencimento, a nao
celebragéo da Ata de Registro de Pregos, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

Subcontratagao

1.6. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagédo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A contratagao esta de acordo com o previsto no planejamento institucional, sendo composto de item essencial
para manutengao das regras contabeis e de gestao dos bens.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Deveréo ser fornecidas placas com as seguintes caracteristicas:

- Confeccionadas em aluminio anodizado;

- Modelo QR code, 4x0 cores;

- Medidas aproximadas de 3cm x 3,7cm (AxL);
- Numeragao sequencial (seis digitos);

- Com adesivo de alta resisténcia e aderéncia;
- Exemplo de modelo:

BEM PATRIMONIAL

Q28777

3.2. Item BEC/SIAFISICO: 6629 / Item Gov.br: 21237
3.3. Quantidade: 9.000 (nove mil) unidades.
3.4. Pedido minimo: 10 (dez) unidades.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Nao havera impacto ambiental além daquele ja previsto para a obtengdo dos insumos que resultardo na
confecgao das placas, sendo todas agbes de controle da futura contratada, sem participagéo direta da Defensoria
Publica do Estado de Sao Paulo.

Garantia da contratagéo:

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.
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5. DA EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Das Provas

5.1.1. A CONTRATADA recebera a Ordem de Execugado dos Servigos através da mensageria eletrénica e devera
enviar mensagem de confirmagéo de recebimento, em um prazo de 72 (setenta e duas) horas, podendo este prazo
ser prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragao.

5.1.1.1. A CONTRATADA devera efetuar a entrega da prova, que devera ser confeccionada de acordo com as
descrigdes do item 1.1, em até 5 (cinco) dias uUteis, a partir do primeiro dia util do recebimento da mensagem de
confirmacéao do recebimento da Ordem de Execucao dos Servicos.

5.1.1.2. Caso a mensagem com o envio da Ordem de Execucgao dos Servigos seja devolvida, importara na recusa a
contratacao, sujeita a aplicacao das sanc¢des cabiveis.

5.1.1.3. Apos o prazo de 72 (setenta e duas) horas sem que haja confirmacdo de recebimento, a Ordem de
Execucédo dos Servigos sera considerada recebida.

5.1.2. Eventuais solicitagdes de prorrogagédo do prazo de entrega da prova deverao ser devidamente justificadas
pela CONTRATADA, desde que ndo decorram, direta ou indiretamente, de conduta dolosa ou culposa desta, e
serao protocoladas, antes do vencimento, para a apreciagao da DPESP.

5.1.3. A prova devera ser destinada para o Departamento de Logistica, na Rua Coronel Albino Bairdo, n° 160,
Belenzinho, Sdo Paulo/SP, CEP 03054-020, aos cuidados de André Conti Nogueira ou Guilherme Henrique Kollar.

5.1.4. Havendo erros, necessidade de modificagdes ou impressao falha, a prova sera devolvida até aprovacao total
do modelo apresentado, ndo devendo representar qualquer 6nus a Contratante, inclusive a retirada e entrega da
prova.

5.1.4.1. Sendo necessarias alteragcdes ou reparos, o material sera devolvido ao fornecedor que tera prazo de até 2
(dois) dias corridos para finalizar as devidas corre¢des

5.1.5. Cumpridas as especificacbes contratadas e as orientagdes cabiveis o0 modelo sera aprovado pelo Servidor
responsavel.

5.1.5.1. O modelo sera ratificado na oportunidade de solicitacdo de prova, podendo ter variagdes e inclusdo de
informacgdes e incluséo de braséo.

5.2. Das Condigoes da Entrega

5.2.1. Apos a aprovagao do modelo, a CONTRATADA devera entregar o total da quantidade solicitada em até 15
(quinze) dias corridos, cujo termo inicial (“dies a quo”) sera o da aprovagao do modelo.

5.2.2. Eventuais solicitagbes de prorrogagdo do prazo de entrega deverdao ser devidamente justificadas pela
CONTRATADA, desde que nao decorram, direta ou indiretamente, de conduta dolosa ou culposa desta, e seréo
protocoladas, antes do vencimento, para a apreciagao da DPESP.

5.2.3. As placas deverao ser entregues no Almoxarifado Central da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo,
situado na Rua Coronel Albino Bairdo, 160, Belenzinho, Sao Paulo/SP, CEP 03054-020, de 22 a 62 feira, mediante
agendamento prévio com André Conti Nogueira ou Guilherme Henrique Kollar, os quais poderdo ser contatados
pelo telefone (11) 2662-3400, ou ainda pelo e-mail institucional dlo@defensoria.sp.def.br.

6. RECEBIMENTO DO OBJETO:

6.1. O objeto sera recebido provisoriamente, em até 2 (dois) dias uteis, contados da entrega dos bens,
acompanhados da nota fiscal/fatura, pelo Servidor responsavel, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:

6.2.1. Se disser respeito a especificagdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou
rescindindo a contratagédo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

6.2.1.1. Na hipdtese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicacdo da
Administracdo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da notificacdo por escrito, mantido o prego
inicialmente contratado.

6.2.2. Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementacao, ou rescindir a



contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

6.2.2.1. Na hipétese de complementacdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicacdo da
Administracdo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificagdo por escrito, mantido o prego
inicialmente contratado.

6.3. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente, no prazo de 2 (dois) dias uteis apds o recebimento
provisoério, uma vez verificado o atendimento integral da quantidade e das especificagdes contratadas, mediante
Atestado de Execucgédo dos Servigos, ou recibo, firmado pelo Servidor responsavel.

6.4. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

7. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito aberto em conta corrente da Contratada junto ao Banco do
Brasil, o prazo de 30 (trinta) dias contados da entrega da nota fiscal/fatura, acompanhada do Atestado de
Execucédo dos Servicos.

7.1.1. Para fins de envio da nota fiscal/fatura a Contratada devera considerar o endereco eletrdnico
dlo@defensoria.sp.def.br.

7.2. A nota fiscal/fatura que apresentar incorrecdes sera devolvida a Contratada para as devidas correcdes. Nesse
caso, o prazo de que trato o item 7.1 comecara a fluir a partir da data de apresentacdo da nota fiscal/fatura, sem
incorregdes.

7.3. A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento diretamente

para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br.

7.4. Constitui dbice ao pagamento a existéncia de registros em nome da Contratada no Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais do Estado de S&o Paulo (“Cadin Estadual’), o qual devera
ser consultado por ocasido da realizagdo do pagamento.

7.5. Caso haja atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos da
legislacdo vigente, bem como juros moratorios, estes a razado de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro
rata tempore”, em relagdo ao atraso verificado.

7.6. O pagamento esta condicionado a realizagdo de cadastro da licitante vencedora no CAUFESP, ainda que a
licitante possua cadastro no SICAF.

7.7. As informagdbes a respeito das condigbes exigidas e dos procedimentos a serem cumpridos, para o registro no
CAUFESP, para o credenciamento de representantes e para a obtengcado de senha de acesso, estdo disponiveis no
endereco eletrobnico www.bec.sp.gov.br.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Licitagdo, na modalidade pregéo,
sob a forma eletrénica, com adogao do critério de julgamento pelo menor preco.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera por demanda, conforme as necessidades da Contratante, cujos pedidos
ocorrerao durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagcdo é R$ 9.450,00 (nove mil, quatrocentos e cinquenta reais), sendo o valor


mailto:dlo@defensoria.sp.def.br
mailto:dofpagamentos@defensoria.sp.def.br
http://www.bec.sp.gov.br/

unitario R$ 1,05 (um real e cinco centavos).
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A despesa onerara o0s recursos orgamentarios e financeiros no Programa de Trabalho
03.092.4200.5798.0000, Elemento 33.90.39-83 e Fonte de Recursos 1.760.20002 da Unidade Gestora 420030.

10.2. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagado dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. DAS SANCOES

11.1 A inexecugado total ou parcial desta contratagdo, assim como a ocorréncia de qualquer das hipoteses
constantes no artigo 155 ensejara a extingédo, acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 156, ambos da
Lei Federal 14.133/2021.

11.2 A Contratada sujeita-se as sangdes previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal 14.133/2021.

11.3 As sanc¢des de que tratam os itens 11.1 e 11.2 poderao ser aplicadas juntamente com as multas previstas no
Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e

deveraoser registradas no“Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-Sangdes”
(www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS”

(www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

11.4 As multas sdo autbnomas e a aplicagao de uma nao exclui a de outra.

11.5 A Contratante podera descontar da fatura os valores correspondentes as multas que eventualmente forem
aplicadas por descumprimento de obrigagbes estabelecidas no Contrato.

11.6 A pratica de atos que atentem contra o patrimbnio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da
administragao publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrupgao, durante a licitagcdo ou ao
longo da execugdo do contrato, sera objeto de instauragdo de processo administrativo de responsabilizagdo, nos
termos da Lei Federal n® 12.846, de 01 de agosto de 2013, do Decreto Estadual n° 67.301, de 24 de novembro de
2022, e do Decreto Estadual n° 67.684, de 03 de maio de 2023, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
administrativas previstas no artigo 156, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

11.7 A aplicagdo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados
decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. A Contratada devera:

a) responsabilizar-se pelas despesas de seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios
decorrentes da execucéao do objeto;

b) indicar, na proposta, e-mail para recebimento das comunicagdes e formalizagao da contratagéo.
c) acusar o recebimento da Ordem de Execucgao do Servico;
d) entregar o material no prazo, no local e nas condigdes exigidas;

e) efetuar a troca ou substituicdo do produto que se encontrar diferente ao aqui descrito sem quaisquer 6nus
adicionais para a Administragio;

f) emitir Nota Fiscal com a mesma descrigao constante na Nota de Empenho;
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g) responsabilizar-se por perdas eventualmente causadas por empregados ou prepostos, a bens e ou
equipamentos de propriedade da CONTRATANTE ou TERCEIROS, durante a entrega do material.

13. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

13.1. A Contratante devera:

a) emitir a Ordem de Execugao do Servigo;

b) informar ao contratado sobre a emiss&o do mesmo;

C) propiciar a empresa 0 acesso aos locais onde o material sera entregue;

d) permitir acesso dos empregados da empresa, devidamente identificados, as suas dependéncias; prestar as
informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

e) notificar, por escrito ou através de mensageria eletrénica, a constatacdo de quaisquer irregularidades verificadas
durante o fornecimento;

f) atestar a Nota Fiscal, apresentada pela Contratada apds conferir se o material entregue corresponde a
especificagao descrita;

g) efetuar o pagamento das faturas enviadas pela contratada, desde que previamente aprovadas pela fiscalizagédo
designada.

14. DA VALIDADE DA PROPOSTA

14.1 A validade das propostas devera ser de, no minimo 90 (noventa) dias contados a partir de sua apresentagao.

ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Modelo de Proposta Comercial — Processo 2024/0004067

Nome da empresa:
CNPJ:

Endereco:
Telefone:

OBJETO: Constituicdo de Ata de Registro de Precos para prestacdo de servigos de confecgdo de placas de
identificagdo patrimonial, com numeragao, personalizadas, destinadas ao tombamento de bens.

ITEM ESPECIFICAGAO Quantidade VALOR UNITARIO|VALOR TOTAL




Confeccionadas em aluminio
anodizado;

Modelo QR code, 4x0 cores;

Medidas aproximadas de 3cm x 3,7cm
(AxL); 9.000 unidades

Numeragao sequencial (seis digitos);

01 RS RS

Com adesivo de alta resisténcia €
aderéncia;

Exemplo de modelo:

028777

OBSERVAGOES PERTINENTES

1) Declaramos que elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condigbes e especificagdes previstas no
Termo de Referéncia referente ao processo de n° 2024/0004067.

2) Os precos sao finais e neles estdo inclusos todos os custos, tributos, encargos sociais e demais despesas
relativas ao fornecimento, objeto desta licitagdo, de forma a se constituirem na uUnica contraprestagao a ser paga
pela Defensoria Publica.

3) A presente proposta € valida pelo periodo de 90 (noventa) dias a contar da data maxima para sua apresentagao.

4) Segue anexa a indicagdo do numero da Conta Corrente e Agéncia da Instituigdo financeira Banco do Brasil S.A
em que somos correntistas.

ou

4) Declaramos que se vencedores do certame licitatério, providenciaremos a abertura da Conta Corrente nessa
Instituicdo no prazo de até 03 (trés) dias uteis da data da publicagéo do resultado da licitagao no Diario Oficial do
Estado.



5) Dados do responsavel pela assinatura da Ata de Registro de Pregos:
|Nome
Nacionalidade
Cargo

e-mail
Telefone

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciacao de Vossas Senhorias, nossa Proposta relativa a licitacao
em epigrafe assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham ser verificados na
sua preparagao.

Local,  de de 2024.

Nome da empresa
Assinatura
Cargo do representante

ANEXO Il

Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatério no
ambito da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo e da outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo art. 134, §2°, da Constituicdo
Federal;

Considerando o disposto no art. 19, inciso XXI, da Lei Complementar Estadual n°® 988/2006;

Considerando a necessidade de observancia do devido processo legal, nos termos do art. 5° inciso LV, da
Constituicdo Federal e das Leis Federais n°® 14.133/2021, n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragédo, da Assessoria de Convénios
e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica de atos e instauragado de procedimentos de apuragéo
de infracdo de contratos e outros ajustes no rol das atribuicées de cada 6rgao;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuigdes, com fundamento no art. 19, incisos | e
Il, da Lei Complementar Estadual n°® 988/2006, resolve:

CAPITULOI
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° O processo administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo,
obedecera ao disposto no presente Ato.



Paragrafo unico. Aplicam-se, subsidiariamente, as regras estabelecidas neste ato, as previsdes das Leis n°
8.666/1993, n° 10.520/2002 ou n°® 14.133/2021, conforme o caso, bem como da Lei n® 13.019/2014, além de outros
diplomas legais aplicaveis as contratacées, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados pela
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

Art. 2° Consideram-se autoridades competentes para editar portaria de instauragdo de procedimento sancionatério
e nomear a Comissao Processante Administrativa ou o/a Servidor/a que conduzira as diligéncias:

| - Coordenador/a Geral de Administragao;
I - Diretor/a da Escola da Defensoria Publica;

Il - Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios.

CAPITULO Il
DOS INSTRUMENTOS REGIDOS PELAS LEIS FEDERAIS N° 14.133/2021, N° 8.666/1993 e N° 10.520/2002

Secgao |
Da Fase de Conhecimento
Art. 3° Verificados indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no art. 1° deste Ato, o/a Defensor/a
Pdblico/a ou o/a Servidor/a responsavel pela condugdo do processo administrativo licitatério ou pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da execugao do ajuste representara ao 6rgao competente para a apuragéo dos

fatos, mediante encaminhamento de memorando pelo Sistema Eletrénico de Informagbées — SEI, ou outro que
venha substitui-lo.

Paragrafo unico. Qualquer pessoa podera apresentar a Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias de
fatos que possam caracterizar as infragdes administrativas passiveis de apuragao em procedimento sancionatério.

Art. 4° O 6rgao competente, designado como interessado para fins de autuagdo, podera constituir Comissao
Processante Administrativa — CPA ou nomear Servidor/a para realizar diligéncias voltadas a apuragéo preliminar
dos fatos e das circunstancias envolvidas na conduta.

Art. 5° Oferecida a representagao e realizadas, se o caso, as diligéncias preliminares, a autoridade competente
apresentara portaria de instauragao de apuragao de infragdo, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| - identificagdo dos envolvidos;

Il - narragéo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;
Il - remiss&o as normas legais, contratuais e convencionais violadas;

IV - prazo e forma para apresentacao da defesa.

§1° A portaria de instauracéo sera instruida com os documentos habeis a demonstrar as irregularidades apontadas,
sem prejuizo dos demais meios de prova que poderao ser utilizados em fase prépria de instrugao.

§2° A Administracao podera utilizar fotografias ou qualquer outro meio mecéanico ou eletrénico, bem como laudos
técnicos, a fim de comprovar a irregularidade.

Art. 6° A autoridade competente determinara a citagdo do interessado para apresentagéo de defesa.

Art. 7° Instaurado o processo sancionatorio, os autos ficardo a cargo da Comissédo Processante Administrativa —
CPA ou Servidor/a nomeado/a, a quem incumbird a realizagcdo dos atos de expediente para o seu devido
processamento.

Art. 8° O interessado sera citado por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema Eletronico de Informacdes — SEl,
ou outro que venha substitui-lo, ao enderecgo eletrdnico previamente cadastrado e por edital publicado no Diario
Oficial do Estado.

§1° O prazo para apresentacdo da defesa escrita e especificagdo de provas que pretenda produzir sera de 15
(quinze) dias uteis, contados na forma do artigo 30 ou da publicagéo no Diario Oficial do Estado, o que ocorrer por
ultimo.



§2° O interessado podera constituir advogado, mediante procuragao.

§3° Durante a instrugdo, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado mediante simples
solicitacdo, ressalvados os documentos protegidos por sigilo.

Art. 9° Transcorrido o prazo de defesa, a Comissao Processante Administrativa — CPA ou o/a Servidor/a
nomeado/a instruird o procedimento e remetera os autos a autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizag&o das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;
Il - designar audiéncia de instrugéo; ou

IV - declarar encerrada a instrucdo em caso de revelia, indeferimento de producdo de provas ou se a
representacao estiver suficientemente instruida.

§1° - As provas somente poderao ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.
§2° - Na hipdtese prevista no inciso 1V, a instrugao seguira a previsédo dos artigos 15 e seguintes.

Art. 10 Deferida a produgéo de provas, autorizada a realizagdo de diligéncias, designada audiéncia de instrugdo ou
sempre que se fizer necessario, o 6rgédo competente para instru¢ao podera requisitar informa¢des de outros 6rgaos
diretamente, independentemente de vinculagdo hierarquica, mediante oficio, memorando ou envio dos autos do
procedimento sancionatério, assinalando prazo para devolugéo.

Art. 11 Em caso de dilagao probatoria, o interessado sera intimado para:
| - acompanhar a produgéo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 12 Declarada encerrada a instrugéo pela autoridade competente, a licitante ou a contratada podera apresentar
alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

Art. 13 Concluida a instrugdo, os autos serao relatados pela Comissao Processante Administrativa — CPA ou pelo
o/a Servidor/a nomeado/a e encaminhados, pela autoridade competente, a Assessoria Juridica da Defensoria
Publica-Geral para analise e parecer juridico.

Art. 14 Com a analise juridica, os autos serao submetidos a autoridade competente prevista no art. 2°, que devera
proferir decisdo devidamente motivada, no prazo de até 20 (vinte) dias uteis.

Secao ll
Da Fase Recursal

Art. 15 Da decisao proferida pela autoridade competente cabera recurso ao/a Defensor/a Publico/a-Geral, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§1° O recurso sera enviado a autoridade que proferiu a decisdo recorrida, que o recebera no efeito suspensivo,
exceto quando se tratar de aplicagao de medidas cautelares.

§2° A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
interposicao do recurso.

§3° Caso ndo se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, para analise e parecer juridico.
§4° Emitido o parecer juridico, o/a Defensor/a Publico/a-Geral proferira decisao no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.
Secao lll
Da Medidas Cautelares de Urgéncia

Art. 16 A autoridade competente podera adotar medidas cautelares de urgéncia no curso do processo
sancionatorio ou de forma antecedente, bem como no ambito do processo de acompanhamento da licitagdo, do
contrato ou da parceria firmada pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

§1° As medidas cautelares de urgéncia deverdo ser fundamentadas na preservacdao do interesse publico e
somente serdo aplicadas quando estritamente indispensaveis a eficacia do ato final, em especial, para preservagéo
da segurancga na prestagao do servigo publico aos usuarios da Defensoria Publica.

§2° Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo prioridade sobre todos os
outros.

§3° As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no art. 80 da Lei Federal n° 8.666/1993 ou



art. 139 da Lei Federal n° 14.133/2021, a depender do diploma de regéncia da contratagdo, sem prejuizo da
rescisdo unilateral.

§4° Ao interessado sera garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados da intimacgao realizada pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

§5° Havendo manifestacdo do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade competente, sera
ouvida a Assessoria Juridica.

§6° Da decisao de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§7° O recurso sera recebido com efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia procedimental, o previsto pelo
artigo 15 deste Ato.

Sec¢ao IV
Das Sang6es Administrativas

Art. 17 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia serao aquelas previstas nas Leis Federais n°
14.133/2021, n°® 8.666/1993 e n° 10.520/2002, de acordo com a legislagao de regéncia da contratagao.

Art. 18 Quando cabivel a sangao de multa, esta ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagao direta.

Art. 19 As sangbes de adverténcia e multa previstas neste Ato seréo aplicadas na seguinte conformidade:

| - os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais a contratada
(ainda que tenha adotado medidas corretivas) mereca ser repreendida e/ou alertada de que a reincidéncia
implicara penalidade de maior gravame ensejarao adverténcia;

Il - o atraso injustificado na execugao do contrato de prestagéo de servigos, na execugado de obra ou na entrega de
materiais sujeitara a contratada a multa de mora calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do
primeiro dia util seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 30

(trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

c) apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugao parcial ou total, conforme o caso, aplicando-se o
disposto no inciso Il abaixo, cumulativamente a este.

Ill - a inexecugédo total ou parcial das obrigagbes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer a de
documentos exigidos no edital, submetera a contratada:

a) aplicacao de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida;
ou

b) pagamento correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;

¢) nao sendo possivel apurar o valor da obrigagdo nao cumprida, ou, sendo irrisério o valor apurado, de forma a
nao atingir o carater sancionador, a aplicagdo da multa obedecera a regra estabelecida pelo art. 18, atendidos os
principios da proporcionalidade e razoabilidade.

IV - a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente, dentro
do prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida,
sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;
§1° A pena de multa podera ser cumulada com as demais penas previstas neste ato.

§2° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
ao contratado, além da perda desse valor, a diferengca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

§3° As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variacédo da UFESP, até a data de seu efetivo
pagamento.

§4° Sendo inviavel a compensacao da multa com eventuais créditos retidos, o sancionado sera intimado a efetuar o
pagamento, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis.



§5° Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis para a cobranga
judicial e para a inscri¢ao do sancionado nos cadastros de inadimplentes com o Poder Publico.

Art. 20 A pena de impedimento de licitar e contratar tera prazo maximo de 03 anos e valera no admbito da
Administragado Publica direta e indireta do Estado de S&ao Paulo, sendo cabivel nos casos em que o sancionado:

| - der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Instituicdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecugao total do contrato;
Il - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
IV - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagao sem motivo justificado;
Paragrafo unico. As hipéteses deste artigo poderao ser ampliadas por previsao legal.

Art. 21 A pena de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragcao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos e sera cabivel nos seguintes casos:

| — apresentagao de declaragao ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante
a licitacdo ou a execucao do contrato

Il - fraude a licitagdo ou pratica de ato fraudulento na execugéo do contrato;

Il - comportamento de modo inidéneo ou pratica de fraude de qualquer natureza;

IV - pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

Paragrafo unico. As hipoteses deste artigo poderao ser ampliadas por previsao legal.

Art. 22 A pena de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar s6 podera ser aplicada pelo/a Defensor/a
Pudblico/a-Geral e dela cabera apenas pedido de reconsideragéo, que devera ser apresentado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§1° O/a Defensor/a Publico/a-Geral podera encaminhar os autos a Assessoria Juridica, para analise parecer.
§2° Devolvidos os autos, o pedido de reconsideragao devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis.

Art. 23 A pena de suspensao para licitar e contratar s6 podera ser aplicada quando a contratacao estiver sendo
regida por legislagdo que autorize sua utilizagéo.

Art. 24 A aplicacao das sanc¢des previstas neste ato ndo exclui a obrigacédo de reparacao integral do dano causado
a Defensoria Publica.

Secao V
Da Desconsideracido da Personalidade Juridica

Art. 25 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos previstos neste Ato ou para provocar confusao patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus

administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagao de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado.

§1° O incidente de desconsideragao da personalidade juridica sera instaurado, em processo apartado, a pedido da
autoridade competente, conforme art. 2° deste Ato.

§2° A instauragao do incidente suspendera o curso do processo sancionatorio.

§3° Os administradores e socios com poderes de administragdo serao citados, por mensagem eletrénica ou por
carta com aviso de recebimento, para manifestar-se e requerer as provas cabiveis no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§4° Decorrido o prazo para manifestagbes dos administradores ou soécios, os autos serdao encaminhados a
autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;



Il - determinar a realizagéo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

Ill - declarar encerrada a instrucdo em caso de revelia, de indeferimento de producéo de provas ou se o incidente
estiver suficientemente instruido.

§5° Encerrada a instrugdo, os autos serdo relatados e encaminhados para a Assessoria Juridica da Defensoria
Publica-Geral para analise e parecer juridico.

§6° Com a andlise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente da Coordenadoria Geral de
Administracédo, da EDEPE ou da Assessoria de Convénios, que devera proferir decisdo devidamente motivada e o
processo sancionatorio seguira imediatamente seu curso.

§7° Contra essa decisdo cabera recurso somente apds a decisdo final da aplicagdo de sangao, se o caso, nos
termos do artigo 15 deste Ato.

Secgao VI
Da Reabilitagao

Art. 26 E admitida a reabilitacdo da licitante ou contratada perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
exigidos, cumulativamente:

| - reparacéo integral do dano causado a Defensoria Publica;
Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e
contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragao de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste
artigo.

§1° Havendo a reabilitacdo do licitante ou contratado, deverdo ser retirados os langamentos do portal da
transparéncia, do e-sangdes, do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e do Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

§2° Caso a multa aplicada seja imediatamente compensada com valores retidos pela Defensoria Publica do Estado
de Sao Paulo, ndo serdo necessarios os langamentos previstos no paragrafo anterior.

Secgao Vi
Da Prescrigao
Art. 27 A prescrigao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragao pela Defensoria Publica, e sera:
| - interrompida pela instauragdo do procedimento sancionatério a que se refere este Ato;
Il - suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

Il - suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apuragao administrativa.

Secgao VI
Da Inscrigdo na Divida Ativa

Art. 28 Na ocorréncia da hipotese prevista no artigo 19, §5°, os autos serdo encaminhados a Assessoria Juridica
para inscrigdo do débito na divida ativa estadual.

§1° A inscricdo na divida ativa estadual sera realizada por Servidores/as formalmente designados/as pela
Coordenacéao da Assessoria Juridica.

§2° Cabera ao/a Servidor/a designado/a comunicar a Procuradoria Geral do Estado de Sao Paulo o numero da
Certidao da Divida Ativa gerada, para ciéncia e providéncias.

§3° Apos a inscricdo do débito na divida ativa estadual, os autos serdo instruidos com a respectiva Certidao da
Divida Ativa e devolvidos ao 6rgao responsavel pela apuragéo da infragao contratual.

CAPITULO Il



DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA REGIDOS PELAS LEIS FEDEREAIS N° 13.019/2014, N° 14.133/2021, N°
8.666/1993 E DEMAIS INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 29 Aos termos de colaboragao, termos de fomento, acordos de cooperagdo, convénios, acordos, ajustes e
outros instrumentos congéneres serdo observados, no que couber, o disposto no Capitulo Il deste Ato.

§1° Caso o procedimento sancionatério verse sobre termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de
cooperagao, regidos pela Lei n® 13.019/2014, cabera a Comissao de Monitoramento e Avaliagédo proferir decisdo
em caso de arquivamento ou aplicagao da penalidade de adverténcia.

§2° A Comissédo de Monitoramento e Avaliagdo elaborara parecer e encaminhara para decisdo do/a Primeiro
Subdefensor/a Publico/a-Geral quando o procedimento sancionatoério versar sobre as penalidades descritas nos
incisos Il e lll do art. 73 da Lei Federal n® 13.019/ 2014.

§3° Nao cabera recurso na hipétese prevista no paragrafo anterior, apenas pedido de reconsideragao, que devera
ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

§4° Poderao ser aplicadas as medidas cautelares de urgéncia previstas no art. 62 da Lei Federal n® 13.019/2014,
nos casos de termos de colaboragado, termos de fomento ou acordos de cooperagdo, sem prejuizo da rescisdo
unilateral.

§5° As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatério sdo aquelas
previstas nos instrumentos de convénio e demais parcerias, de acordo com a respectiva legislagao de regéncia.

§6° As sangdes aplicaveis em casos de termo de colaboragao, termo de fomento ou acordo de cooperagéo sao
aquelas listadas no art. 73 da Lei Federal n° 13.019/2014, cabendo:

| — adverténcia, na hipotese de descumprimento de obrigagdo por organizagdo da sociedade civil sem anterior
condenacéo;

Il - suspenséao temporaria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou contrato
com 6rgaos e entidades da esfera de governo da administragdo publica sancionadora, por prazo ndo superior a
dois anos, nas hipéteses de reincidéncia em infragdo de maior potencial ofensivo e naquelas listadas no art. 20;

Il - declaracdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com
orgaos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a organizagao da sociedade civil ressarcir a Administragdo Publica pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no inciso Il, na hipotese de infragdo realizada com dolo e que
cause grave dano a Administragdo Publica;

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30 Todos os prazos para apresentacédo de defesa, recursos ou pedidos de reconsideragcdo mencionados nesse
Ato seréo contados a partir do dia util subsequente ao envio de intimagdo por mensagem eletrénica enviada pelo
Sistema Eletrdnico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego eletrbnico previamente
cadastrado.

Art. 31 Salvo disposi¢cdes em contrario, as intimacdes dos despachos, decisdes interlocutérias e finais serao feitas
por mensagem eletronica enviada pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo,
ao endereco eletrdnico previamente cadastrado.

§1° Sao validas as intimagdes dirigidas ao enderecgo eletrénico previamente cadastrado do interessado, declinado
no instrumento contratual ou convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo endereco eletrénico sempre que
houver modificagdo temporaria ou definitiva.

§2° Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo da decisdo que encerrar a fase de conhecimento sera
publicado no Diario Oficial do Estado apds o transcurso do prazo recursal.

Art. 32 As peticbes serdo encaminhadas pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha
substitui-lo, mediante cadastro do interessado como usuario externo, sendo consideradas, para efeito de prazo, a
data de upload no sistema.

Art. 33 O procedimento sancionatorio sera sigiloso até decisao final, salvo em relagdo ao interessado, seu
procurador ou terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo unico. Incidira em infracdo disciplinar grave o/a Servidor/a que, por qualquer forma, divulgar



irregularmente informagdes relativas a acusagéo, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 34 O/A Coordenador/a Geral de Administragao, o/a Diretor/a da EDEPE e o/a Defensor/a Publico/a Assessor/a
de Convénios poderao estabelecer, mediante portaria, normas complementares as estabelecidas no presente ato,
regulamentando os procedimentos no ambito das respectivas Unidades.

Art. 35 O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais ndo tenha havido
decisdo administrativa irrecorrivel, no que couber.

Art. 36 Quando este Ato nao dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverdo ser respeitados
aqueles previstos em legislagdes subsidiarias.

Art. 37 As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos convocatérios, contratos
administrativos efetivamente celebrados, termos de convénio e parcerias efetivamente assinados.

Art. 38 As disposi¢cdes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da
legislagéo vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

Art. 39 O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se o Ato Normativo DPG n° 90, de 05
de agosto de 2014 e as demais disposi¢cdes em contrario.

ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

(em papel timbrado do licitante)

Eu, , inscrito no CPF sob o n? , ha condigdo de representante

legal de (nome empresarial ou denominagao) , interessado em participar do Pregdo Eletrénico
n2 90004/2024, Processo SEI n° 2024/0004067, DECLARO, sob as penas da Lei, que o licitante:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranga no trabalho, nos termos do paragrafo unico do artigo 117
da Constituicdo Estadual; e

b) atendera, na data da contratagdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedagao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n° 6.019, de 1974, com redacao
dada pela Lein® 13.467, de 2017, quando o caso.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)

ANEXO V

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° __ /20__
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PROCESSO N° 2024/0004067
MODALIDADE DE LICITAGAO: PREGAO ELETRONICO N° 90004/2024
ORGAO RESPONSAVEL PELO REGISTRO: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO.

OBJETO: ATA DE REGISTRO DE PREGOS PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE CONFECGAO DE
PLACAS DE IDENTIFICAGAO PATRIMONIAL, COM NUMERAGAO, PERSONALIZADAS, DESTINADAS AO
TOMBAMENTO DE BENS

PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, inscrita no CNPJMF sob o n°
08.036.157/0001-89, com sede na Rua Boa Vista, n° 200, CEP 01014-000, Centro da Capital Paulista, neste ato
representada pelo Coordenador Geral de Administracdo, Dr. Luiz Antonio Silva Bressane, no uso das
atribuicbes que Ihe sao conferidas pelo artigo 60, da Lei Complementar Estadual n® 988/2006, e no artigo 16, do
Ato Normativo DPG n° 238/2023, doravante designada ORGAO GERENCIADOR, em face da classificagdo das
propostas apresentadas no PREGAO ELETRONICO N° 0xx/2024, para Registro de Precos, por deliberacdo do
PREGOEIRO datada de /__/20__, homologada por ato da autoridade competente, conforme consta do

Processo n°® 2024/0004067, devidamente publicado no Diario Oficial, RESOLVE registrar os pregos, tendo sido,
os referidos pregos, oferecidos pela proponente classificada em 1° lugar no certame acima numerado, a saber:

EMPRESA CLASSIFICADA EM 1° LUGAR —- DETENTORA DA ATA
Nome:

CNPJ:

Endereco:

Representante:

RG:

1. OBJETO

1.1. O objeto desta Ata de Registro de Pregos consiste no registro de pregos para prestacéo de servigcos de
confeccao de placas de identificagdo patrimonial, com numeragéo personalizada, destinadas ao tombamento de
bens, em conformidade com as especificagbes contidas no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital), parte
integrante e indissociavel da Ata.

2. QUANTIDADES ESTIMADAS

2.1. Sao estimadas as seguintes quantidades para contratagao futura e eventual:

Unidade d
Item Descricdo do material o a. € de Quantidade
fornecimento




Confeccionadas em aluminio anodizado;
Modelo QR code, 4x0 cores;

Medidas aproximadas de 3cm x 3,7cm (AxL);
Numeracao sequencial (seis digitos);

1 Unidade 9.000 unidades

Com adesivo de alta resisténcia e aderéncia;

Exemplo de modelo:

028777

2.2. Deverao ser respeitadas todas as especificacdes técnicas e as demais condicbes de execugao dos servicos
contidas no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) que precedeu esta Ata e que dela fica fazendo parte
integrante.

3. ORGAOS PARTICIPANTES
3.1. Nao houve érgao interessado em participar da presente Ata de Registro de Precos.

3.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo desta Ata.

4. PREGOS REGISTRADOS

4.1. Os precos unitarios que vigorardo nesta Ata de Registro de Precos s&o os seguintes:

Unidade de Valor
ITEM Descrigdao do material : Quantidade . Valor total
fornecimento unitario

Confeccionadas em
aluminio anodizado;

Modelo QR code, 4x0
cores;

Medidas aproximadas de
3cm x 3,7cm (AxL);

Numeragao sequencial
(SeiS digltOS) Unidade 9.000unidades R$ R$

Com adesivo de alta
resisténcia e aderéncia;

Exemplo de modelo:

EseE
028777

4.2. Os pregos registrados tém carater orientativo (prego maximo), cabendo ao Gerenciador da ata, promover
pesquisa prévia de prego que revele a conveniéncia da contratagao.



4.3. Por ocasido da execugao do servico decorrente desta ATA, observar-se-do, também quanto ao prego, as
previsdes do Edital do PREGAO ELETRONICO N° 0XX/2024, que a precedeu e integra o presente instrumento.

4.4. O precgo registrado abrangera os custos diretos e indiretos decorrentes da execugéo do objeto, incluindo
tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribui¢cdes fiscais e parafiscais, entre outros), seguros, despesas de
administragao, lucro, custos com transporte, frete e demais despesas correlatas.

4.5. Sempre que os pregos registrados estiverem acima dos valores praticados pelo mercado, o Orgéo
Gerenciador convocara a Detentora com a finalidade de negociar a redugéo dos valores para adequa-los a
realidade do mercado.

5. VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

5.1. O prazo de validade do Sistema de Registro de Pregos sera de 01 (um) ano, contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data de divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

5.1.1. A contratagdo decorrente da ata de registro de pregcos tera sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e serdo observadas, no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a
disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um)
exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do instrumento da contratacdo devera haver a indicacdo da disponibilidade dos créditos
orgamentarios respectivos.

5.2. A formalizagdo da contratagdo com os fornecedores registrados nesta ata de registro de pregos devera ocorrer
no prazo de validade deste instrumento.

5.3. As ordens de execucdo de servigo decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados,
observado o art. 124 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

5.4. As contratagdes respeitarao a ordem de classificagao dos fornecedores registrados nesta ata.

5.5. O registro de fornecedores incluido nesta ata na forma de anexo, quando for o caso, consiste na formagéo de
cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatéario da ata.

5.6. A fase de apresentagcdo de amostra(s) ou de execugdo de prova de conceito que seja exigida na
documentagédo que integra o instrumento convocatério, quando houver, e a habilitagdo dos fornecedores que
compdem o cadastro de reserva, quando for o caso, serdo efetuadas quando houver necessidade de contratagcao
dos fornecedores remanescentes, por impossibilidade de atendimento da demanda pelo signatario da ata,
observada a disciplina estabelecida nesta ata e no instrumento convocatério mencionado no subitem 1.1.

5.7. O preco registrado, com indicagéo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e ficara disponibilizado durante
a vigéncia desta ata de registro de pregos.

5.8. Caso se caracterize hipétese de impossibilidade de atendimento da demanda pelo signatario da ata de que
trata o item 5.6, observado o disposto no referido item, ficara facultado a Administracdo convocar os fornecedores
remanescentes do cadastro de reserva, quando houver, na ordem de classificagdo, para contratagdo nas
condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

5.8.1. Na hipétese de nenhum dos fornecedores que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagao nas condigdes propostas pelo primeiro classificado nos termos
do subitem anterior, a Administragcdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo na forma
prevista na documentacao que integra o instrumento convocatério mencionado no subitem 1.1, podera:

5.8.1.1. Convocar para negociacéo os fornecedores remanescentes que mantiveram sua proposta
original, quando houver, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengao de prego melhor, mesmo
que acima do preco do adjudicatario;

5.8.1.2. Adjudicar e celebrar a contratagdo nas condigbes ofertadas pelos fornecedores
remanescentes, observado o disposto neste item 5 e a ordem de classificagdo, quando frustrada a
negociagéao de melhor condigéo.

5.9. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigbes estabelecidas, mas
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ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a contratagdo
pretendida, desde que devidamente justificada.

5.10. No prazo de validade deste instrumento, o(s) érgao(s) ou entidade(s) participante(s) ndo participara(ao) em
outra ata de registro de precos com o mesmo objeto, salvo na hipotese do inciso VIII do caput do art. 82 da Lei
Federal n® 14.133, de 1 ° de abril de 2021, quando for o caso.

6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1. Os pregos registrados poderao ser alterados em decorréncia de eventual redugao dos pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo do(s) item(ns) registrado(s), nas seguintes situagoes:

a) em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal como pactuada, nos termos
da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

b) em caso de criagdo, alteragao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou da superveniéncia de
disposigdes legais, com comprovada repercusséo sobre os precos registrados.

6.2. E previsto reajustamento dos pregos registrados nesta ata, observados os mesmos critérios estabelecidos no
instrumento convocatério mencionado no subitem 1.1 para o reajustamento dos pregos de eventual contratacéo
dela decorrente.

6.2.1. Caso seja realizado reajustamento dos pregos desta ata, somente cabera reajustamento dos pregos de
eventual contratagdo dela decorrente se forem observados os requisitos especificados no respectivo
instrumento, e for ultrapassado o interregno minimo de 1 (um) ano contado a partir dos efeitos do reajustamento
dos pregos desta ata. No caso de reajustamento(s) subsequente(s) ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um)
ano sera contado a partir dos efeitos do ultimo reajustamento.

Vedacgao a acréscimo de quantitativos
6.3. E vedado:
a) efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precgos ;

b) restabelecer os quantitativos que ja tenham sido contratados desta ata de registro de precos
quando da prorrogagao de que trata o item 5.1.

7. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

7.1. Quando, por motivo superveniente, o precgo registrado se tornar superior aquele praticado no mercado, o érgéao
ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a sua redugao.

7.1.1. Quando for exitosa a negociagao a que alude o subitem anterior, 0 6érgdo ou entidade gerenciadora
comunicara o0 novo pre¢co aos 6rgaos e entidades que tiverem firmado contratagdo decorrentes da ata de
registro de pregos, para que realizem negociagdo com vistas a alteragdo contratual, observado o disposto
no art. 124 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

7.1.2. O fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagao de
penalidades administrativas, caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado.

7.1.2.1. Na hipétese prevista no subitem anterior, o érgdo ou entidade gerenciadora convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagcdo, para verificar se aceitam reduzir
seus precos aos valores de mercado, observado o disposto no subitem 9.1.3.

7.1.2.1.1. O ¢6rgao ou entidade gerenciadora cancelara a ata de registro de pregos, nos
termos do disposto no item 9.2, e adotara as medidas cabiveis para a obtencdo de
contratagdo mais vantajosa, caso, nas negociagdes a que alude o subitem anterior, os
fornecedores do cadastro de reserva nado aceitem reduzir seus pregos aos valores de
mercado.

7.2. Quando o prego praticado no mercado se tornar superior ao prego registrado, o fornecedor podera requerer ao
orgao ou entidade gerenciadora a alteragao do preco registrado, desde que observe os requisitos especificados no
subitem 7.2.1.
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7.2.1. O requerimento a que alude o subitem 7.2 devera observar o disposto no subitem 6.1 e estar
acompanhado de:

a) prova de fato superveniente que impossibilite 0 cumprimento do compromisso registrado nesta ata;
b) documentagdo comprobatdria da inviabilidade de manutengéo do precgo registrado.

7.2.2. Na hipétese de ndo comprovagéao dos requisitos especificados nos subitens 7.2 e 7.2.1:
a) o pedido sera indeferido pelo 6rgao ou entidade gerenciadora;

b) o fornecedor devera cumprir o compromisso registrado na ata sob pena de cancelamento do seu registro,
nos termos do subitem 9.1, sem prejuizo da aplicagdo das sangbes cabiveis, em especial aquelas previstas
na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

7.2.3. Quando realizado o cancelamento do registro do fornecedor a que alude a alinea “b” do subitem 7.2.2,
0 o0rgéo ou entidade gerenciadora convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificagao, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no subitem 5.6.

7.2.3.1. O 6rgao ou entidade gerenciadora cancelara a ata de registro de precos, nos termos do subitem 9.2,
e adotara as medidas cabiveis para a obtengao da contratagdo mais vantajosa, caso néo obtenha éxito nas
negociagdes a que alude o subitem anterior.

7.2.4. Quando forem comprovados os requisitos estabelecidos nos subitens 7.2 e 7.2.1, o érgao ou entidade
gerenciadora:

a) alterara o prego registrado, observados os valores praticados pelo mercado, no limite do impacto causado
pelos fatos supervenientes ensejadores da inviabilidade de manutencgéo do preco inicial;

b) comunicara o novo prego aos 6rgéos e entidades que tiverem firmado contratos decorrentes desta ata de
registro de precos, para eventual alteragao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nesta ata de registro de precos poderdo ser
remanejadas pelo 6rgao ou entidade gerenciadora entre os 6rgaos ou entidades participantes do registro de pregos
e, caso seja admitida a adesdo no item 13 do Edital, 6rgédos ou entidades n&o participantes, nas seguintes
condigdes:

a) de 6rgao ou entidade participante para 6rgéo ou entidade participante; ou

b) de 6rgao ou entidade participante para érgao ou entidade nao participante, caso seja
admitida a adesao no item 4 deste instrumento, hipotese em que serédo observados os limites
previstos no art. 86 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

8.2. O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera considerado
participante para fins do remanejamento.

8.3. O drgéo ou entidade gerenciadora somente autorizard o remanejamento solicitado que seja justificado pelo
solicitante, se houver prévia anuéncia do fornecedor e do 6rgdo ou entidade que sofrer redugdo dos quantitativos
informados.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PREGCOS REGISTRADOS
9.1. O 6rgao ou entidade gerenciadora cancelara o registro do fornecedor quando este:
a) descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

b) se recusar a formalizar a contratagao no prazo e condigdes estabelecidos pela Administragdo sem justificativa
aceitavel;

¢) ndo aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no subitem 7.2.2; ou

d) for apenado com sangao prevista no inciso Ill do caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, aplicada no &mbito da Administracdo Publica do Estado de S&o Paulo, ou sancéao prevista no inciso 1V do
caput do mesmo artigo.
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9.1.1. Na hipotese a que alude a alinea “d” do subitem anterior, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao
ultrapasse o prazo de vigéncia desta ata de registro de precos, o 6rgdo ou entidade gerenciadora podera,
mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengdo do registro de precos, sendo vedadas novas
contratagdes derivadas desta ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

9.1.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no subitem 9.1 sera formalizado por despacho do
6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

9.1.3. Quando for cancelado o registro do fornecedor, o 6rgao ou entidade gerenciadora podera convocar os
fornecedores que compdem o cadastro de reserva, observados a ordem de classificagdo e o disposto no
subitem 5.6.

9.1.4. O ¢6rgéao ou entidade participante devera informar ao 6rgao ou entidade gerenciadora qualquer das
ocorréncias previstas no subitem 9.1, dada a necessidade de instauragdo de procedimento para cancelamento
do registro do fornecedor.

9.2. O ¢6rgao ou entidade gerenciadora podera, justificadamente, cancelar, total ou parcialmente, os pregos
registrados nesta ata de registro de pregos:

a) por razéo de interesse publico;

b) a pedido do fornecedor, a vista de prova da ocorréncia superveniente de caso fortuito ou forga
maior que impossibilitem o cumprimento do compromisso registrado; ou

¢) se nao houver éxito nas negociagdes, nos termos dos subitens 7.1.2.1.1 e 7.2.3.1.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento desta Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no
instrumento convocatério mencionado no subitem 1.1, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

10.1.1. As sances cabiveis também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos
que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

10.2. E da competéncia do érgdo ou entidade gerenciadora, garantidos o contraditério e a ampla defesa, aplicar as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego, em relagdo a sua
demanda registrada, ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes.

10.3. E da competéncia do respectivo 6rgdo ou entidade participante, garantidos o contraditério e a ampla defesa,
aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de precos, em relacéo a
sua demanda registrada, ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias
contratagoes.

10.4. O 6rgéo ou entidade participante devera informar ao érgao ou entidade gerenciadora as ocorréncias de que
trata o subitem 9.1.4, para a finalidade indicada nessa disposi¢ao.

11. DOCUMENTOS INTEGRANTES DA ATA

11.1- Para todos os efeitos de direito, para melhor caracterizagdo da execugéo do objeto, bem como para definir
procedimentos e normas decorrentes das obrigagdes contraidas, consideram-se partes integrantes desta ATA o
Edital de Pregdo Eletrbnico n° 0XX/2024 acompanhado de seus Anexos, constantes do Processo n°
2024/0004067 e, em especial, a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagdo da eventual signataria que
concordou em fornecer o produto pelo prec¢o da primeira colocada.

12. DAS CONTRATAGOES DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

12.1. Os fornecedores registrados na Ata de Registro de Pregos estardo obrigados a celebrar as contratagdes que
dela poderao advir, observadas as condi¢des estabelecidas no Edital, em seus anexos e nesta Ata.

12.1.1. A existéncia de precgos registrados ndo obriga a Administragdo a firmar as contratagdes decorrentes da Ata
de Registro de Precos, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros meios, respeitada a legislagao relativa as
licitagbes, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de contratagdo em igualdade de condigdes.

12.1.2. Quando da necessidade de contratacdo, o Orgdo Participante, por intermédio do gestor do contrato por ele
indicado, consultara o Orgdo Gerenciador para obter a indicagdo do fornecedor, dos quantitativos a que este ainda
se encontra obrigado e dos pregos registrados.



12.2. As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas mediante a expedi¢cao de
Ordem de Execugéao do Servigo.

12.2.1. Se, por ocasidao da contratagdo, algum dos documentos apresentados pelo fornecedor para fins de
comprovagao das condigbes de habilitagdo estiver com o prazo de validade expirado, o 6rgéo licitante verificara a
situagdo por meio eletrénico habil de informagdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando
os documentos passiveis de obtengao por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

12.2.2. Se nao for possivel a atualizacdo por meio eletrénico habil de informacgdes, o fornecedor sera notificado
para, no prazo de 03 (trés) dias uteis, comprovar a sua situagdo de regularidade de que trata o subitem 12.2.1,
mediante a apresentacdo das certiddes respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a
contratagcdo n&o se realizar.

12.3. Constitui condigdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos pagamentos dela
decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “CADIN ESTADUAL". Esta condigao sera
considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos
do artigo 8°, §§ 1° e 2°, da Lei Estadual n° 12.799/2008.

12.3.1. A relacdo de apenados do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (“TCE/SP”), o cadastro de san¢des
administrativas (www.esancoes.sp.gov.br) e o “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS”
(www.portaltransparencia.gov.br/ceis) deverdo ser consultados previamente a celebracao da contratagao.

12.3.2. Com a finalidade de verificar se o fornecedor mantém as condi¢gbes de participagdo no certame, serdo
novamente consultados, previamente a celebracio da contratagéo, os cadastros especificados no Edital.

12.4. O fornecedor recebera a Ordem de Execugao dos Servigos através da mensageria eletrénica e devera enviar
mensagem de confirmacao de recebimento, em um prazo de 72 (setenta e duas) horas, podendo este prazo ser
prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragao.

12.4.1. Caso a mensagem seja devolvida, importara na recusa a contratagdo, sujeita a aplicagdo das sangdes
cabiveis.

12.4.2. Apos o prazo de 72 (setenta e duas) horas sem que haja confirmagdo de recebimento, a Ordem de
Execugao do Servigo sera considerada recebida

12.4.3. O prazo para inicio da execucgao tera inicio no dia Util posterior ao envio da confirmagédo de recebimento,
que sera juntada ao processo.

12.5. Quando a empresa registrada, convocada dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, deixar
de comprovar a regularidade dos documentos indicados no item 12 do Edital, ou quando n&do apresentar a situagéo
regular de que tratam os subitens 12.2.1 e 12.3, ou, ainda, se recusar a receber a Ordem de Execugéo do Servigo,
serao convocadas as demais com pregco registrado, na ordem de classificagdo das ofertas, e assim
sucessivamente, com vistas a celebragcéo da contratacdo e atendimento de seu objeto.

13. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

13.1. Durante a vigéncia desta ata de registro de pregos, os 6rgaos e as entidades da Administragdo Publica
estadual, distrital e municipal que nao participaram do procedimento de intencdo de registro de precos poderéo
aderir a ata na condigao de nao participantes, observados os limites e regras estabelecidos neste instrumento, bem
como 0s seguintes requisitos:

a) apresentagao de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situagdes de provavel desabastecimento ou
descontinuidade de servico publico;

b) demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado na
forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021; e

¢) consulta e aceitagao prévias do 6rgéo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

13.1.1. A autorizagdo do 6érgéo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitagdo da adesao pelo
fornecedor.

13.1.1.1. O ¢drgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesbes caso elas possam acarretar prejuizo a
execugao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

13.1.2. Apds a autorizagao do 6rgao ou entidade gerenciadora, o 6rgao ou entidade n&o participante devera
efetivar a contratagao solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata.



13.1.3. O prazo para efetivar a contratagcdo de que trata a subdivisdo acima podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitagado do 6rgédo ou entidade nao participante aceita pelo 6rgdo ou entidade
gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

13.1.4. O ¢6rgao ou entidade integrante da ata de registro de pregos podera aderir, na qualidade de néao
participante, a item(ns) para o(s) qual(is) ndo tenha quantitativo registrado, observados os requisitos deste item 13.

13.1.5. E da competéncia do respectivo 6rgdo ou entidade que tenha aderido & ata na condicdo de ndo
participante, garantidos o contraditério e a ampla defesa, aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento
das obrigagbes contratuais, em relagéo a sua propria contratagdo, informando as ocorréncias ao 6rgao ou entidade
gerenciadora.

Dos limites para as adesées

13.1.6. As contratagdes adicionais decorrentes das adesdes nao poderao exceder, por érgao ou entidade, a 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de
pregos para o 6rgéo ou entidade gerenciadora e para os participantes.

13.1.7. O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo ou entidade gerenciadora e os participantes,
independentemente do numero de érgaos ou entidades nio participantes que aderirem a ata de registro de precos.

14. DISPOSIGOES GERAIS

14.1. Aplicam-se as contratagbes realizadas com base neste Sistema de Registro de Precos, as disposicoes
estabelecidas no Edital e no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) que o precederam, relativas aos prazos,
as condigdes de local de entrega do objeto, as condigbes de recebimento do objeto, a forma de pagamento e as
sang¢des administrativas.

14.2. Os casos omissos nesta ATA serdo solucionados com base na legislagdo Federal e, subsidiariamente, na
legislacédo Estadual.

14.3. A Detentora devera respeitar o Ato Normativo n°® 194, de 31 de maio de 2021 (Anexo VIl do Edital),
manter atualizado o seu cadastro junto ao Sistema Eletronico de Informagdes — SEI.

15. FORO

15.1. Sera competente o Foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo, com renuncia expressa a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para solugdo de questdes oriundas desta ATA. E assim, lavra-se a Ata de
Registro de Precos cujo teor foi lido e achado conforme pelas partes, vao por elas assinadas para que produza

todos os efeitos de direito, na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

E, lida e achada conforme, a presente ata segue assinada pelo representante do ORGAO GERENCIADOR e
pelos representantes dos FORNECEDORES com precgos registrados nesta Ata, todos abaixo indicados e
identificados.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO
LUIZ ANTONIO SILVA BRESSANE
COORDENADOR GERAL DE ADMINISTRAGAO

CONTRATADA
NOME
CARGO



TESTEMUNHAS:

(nome/cargo)

(nome/cargo)

ANEXO VI

REQUERIMENTO DE CADASTRO COMO USUARIO/A EXTERNO/A, DECLARAGAO DE CONCORDANCIA,
VERACIDADE DAS INFORMAGOES PRESTADAS E AUTENTICIDADE DOS DOCUMENTOS ENVIADOS



PREGAO ELETRONICO N° 90004/2024
PROCESSO SEI N° 2024/0004067

Nome:
RG: CPF:
Endereco:

Por meio deste documento, formalizo meu requerimento de cadastro como usuario/a externo/a no SEI-
DPESP e DECLARO aceitar as condigdes que disciplinam o processo eletrénico no ambito da Defensoria Publica
do Estado de S&o Paulo, admitindo como valida a assinatura eletrdnica na modalidade cadastrada (login e senha)
e responsabilizando-me pelo uso indevido nas esferas civil, administrativa e penal.

DECLARO, ainda, que os documentos e o endereco por mim enviados sdo verdadeiros, sendo de minha
inteira responsabilidade:

I- o sigilo da senha de acesso, que é pessoal e intransferivel, ndo sendo oponivel, em qualquer hipétese, alegagao
de uso indevido;

Il- as condigbes de minha rede de comunicagédo, o acesso a meu provedor de internet e a configuragdo do
computador utilizado nas transacdes eletronicas;

Ill - a conformidade entre os dados informados no formulario eletrébnico de solicitagdo de cadastro de usuario/a
externo/a e aqueles contidos nos documentos enviados para o endereco eletronico sei@defensoria.sp.def.br;

IV - a confecgdo dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema no que se
refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;

V — 0 acesso ao endereco eletrobnico www.defensoria.sp.def.br/sei para obter informagbes sobre como utilizar o
SEI-DPESP, sobre recomendagdes e regulamentagdes de utilizagdo do sistema e sobre periodos de manutengao
programada ou qualquer outro tipo de indisponibilidade;

VI - a observancia de que os atos processuais em meio eletrénico consideram-se realizados no dia e na hora do
recebimento pelo SEIl, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59
segundos do ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em
que se encontre o usuario/a externo/a.

Tenho CIENCIA de que o cadastro ndo implica disponibilizacdo de acesso a qualquer processo ou ato, que sera
objeto de analise pela area responsavel, e de que os meus dados pessoais serdo tratados nos termos dos arts. 7°,
incisos Il, V, VI, e 11, inciso Il, alineas ‘a’, ‘b’ e ‘d’, da Lei n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecido de Dados
Pessoais (LGPD).

, de de 20

Assinatura do/a Usuario/a

(assinar conforme consta do documento de identificagéo civil enviado por e-mail em conjunto com esta declaragao)
Junto com essa declaragdo digitalizada e assinada devem ser enviadas coépias digitalizadas dos originais dos
seguintes documentos:

Documento pessoal que contenha nimero de CPF, assinatura, RG e 6rgao expedidor;

Comprovante de endereco atualizado em nome do/a solicitante.

ANEXO VI
ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021

Dispbe sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI! no
ambito da Defensoria Publica do Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitacdo de documentos e processos administrativos e
de reduzir o uso de insumos, custos operacionais e de armazenamento;



Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados, criando condi¢des
mais adequadas para a produgao e utilizagdo de informagdes;

Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informacgoes;
Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebracido do Acordo de Cooperacao Técnica n® 50/2020, em 23 de outubro de 2020,
com o Tribunal Regional Federal da 42 Regiao;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e XII, da Lei Complementar
n°® 988, de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Secgao |
Da Instituicdo do SEl no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletrénico de Informagdes — SElI,
criado e cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regiao — TRF4, para tramitagéo eletronica de
todos os processos administrativos relacionados a atividade-meio.

Paragrafo unico. O SEI aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior,
Escola da Defensoria Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.

Art. 2°. O SEIl compreendera:

| - o controle do protocolo, da tramitacdo e do arquivamento de documentos e processos;

Il - a producgdo, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipoteses legais de sigilo ou
publicidade restrita; e

lll - o fornecimento de dados essenciais a gestdo das informacgbes necessarias aos 6rgaos de administragdo e
controle.

Paragrafo unico. O SEI estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade ou
manutencgao.

Secao ll
Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as

Art. 3°. Todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e servidores/as da instituigdo sdo considerados/as usuarios/as
internos/as do SEI, e seu cadastro inicial € automatico e sera realizado no perfil basico, pela Divisao de Gestao
Documental — DGD do Departamento de Logistica — DLO e pelo Centro de Gerenciamento de Documento e
Processo Eletrénico — CGPE. (Redacéo alterada pelo Ato Normativo DPG n°® 220, de 09/09/2022)

§ 1°. Os/as demais usuarios/as internos/as terdo seu cadastramento regulamentado por portaria da Coordenadoria
Geral de Administragéo. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

§ 2°. O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuira nome de usuario/a e senha para acesso ao SEI.

Art. 4°. Sao considerados/as usuarios/as externos/as os que, n&do pertencendo aos quadros da instituicao,
necessitarem praticar atos no SEI.

Paragrafo unico. O cadastro de usuario/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é automatico e sera
realizado apds solicitacdo do/a interessado/a ao CGPE da CGA e preenchimento de formulario eletrénico proprio,
disponivel em sitio eletrénico, de acordo com o modelo definido por Portaria da CGA. (Redagao alterada pelo Ato
Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

CAPITULO II
DO FUNCIONAMENTO DO SEI

Secao |
Da Tramitagcado dos Processos Fisicos e Eletronicos



Art. 5° A partir da data de publicacdo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos
relacionados a atividade-meio da Defensoria Publica do Estado deverao ser elaborados no SEI.

§ 1°. Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicagdo deste Ato poderdo continuar
a ser tramitados em meio fisico até o seu encerramento.

§ 2°. O recebimento de documentos em papel fica condicionado a sua digitalizagao e insergao no SEI, passando a
tramitar exclusivamente em meio eletrénico. (Redagéao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

a) Os documentos em condi¢cdes de recebimento serdo digitalizados, juntados aos autos eletrénicos por usuario
interno da DPESP, passando a ter a mesma forga probante dos originais.

b) Os originais dos documentos recebidos em papel e digitalizados nos termos do § 1° poderao ser devolvidos ao
portador apés a digitalizagcéo e juntada no processo SEI.

c) Os originais que nao forem devolvidos serdo mantidos pela Secretaria da unidade e ficardo a disposigdo dos/as
interessados/as por 30 (trinta) dias, findo os quais seréo eliminados, sendo desconsiderada qualquer alegagéo de
adulteragao do documento eletrénico.

Art. 6°. A critério do 6rgao da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o processo
administrativo fisico e objetivando maior celeridade de tramitagdo, esses documentos ou processos poderdo ser,
parcial ou totalmente, digitalizados para o SEI em formato .pdf.

§ 1°. Na hipdtese de digitalizagao parcial, o 6rgéao responsavel pela digitalizagao e inclusdo no SEI devera certificar
no processo administrativo fisico que, a partir daquela data, na forma do Anexo Il, o processo administrativo
passara a ser tramitado em formato digital no SEI.

§ 2°. Os processos eletrénicos instaurados na forma do caput deverdo ser devidamente instruidos com cépias dos
autos dos processos fisicos de modo a permitir sua regular tramitagéo no SEI.

§ 3°. Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverao ser mantidos sob guarda da area responsavel pela
digitalizacdo, aguardando-se os prazos da tabela de temporalidade.

§ 4°. Na hipotese de digitalizacao total, o 6érgao responsavel pela digitalizagao e inclusdo no SEI devera certificar,
no processo administrativo fisico, seu encerramento e indicar que, a partir daquela data, o processo administrativo
passara a ser tramitado em formato digital no SEI, na forma do Anexo Il

§ 5°. No caso do § 4°, os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderdo ser encaminhados ao
Arquivo Central para eliminagéo.

§ 6°. Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo unico do art. 5°, continuem sua tramitagdo
fisica deverao continuar a ser langcados no sistema SGPDOC, instituido pelo Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de
agosto de 2009, até que, na hipétese do caput, venham, se o caso, a ser digitalizados para o SEI.

Secao ll
Da Assinatura Eletronica

Art. 7°. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante utilizagao de
assinatura eletrénica ou com indicacéo de usuario/a e senha, ambas de uso pessoal e intransferivel.

Paragrafo unico. A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de enderego na
rede mundial de computadores, indicado na tarja de assinatura, ou de declaragcdo de autenticidade no préprio
documento, com uso de QR Code.

Art. 8°. Na impossibilidade de utilizagdo de assinatura eletrénica pelo usuario/a interno/a, o documento podera ser
assinado em meio fisico, hipétese em que cabera ao/a usuério/a a digitalizagdo do documento e sua inser¢ao no
SEI, informando as razdes para uso da assinatura fisica.

Secaol lll
Dos Atos Processuais

Art. 9°. O horario oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.

Paragrafo unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:

| - de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou

Il - de sua assinatura eletrénica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés horas),
59min (cinquenta e nove minutos) e 59s (cinquenta e nova segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia util seguinte a solucao
do problema.

§ 1°. As indisponibilidades e datas de solugdo dos problemas serdo amplamente divulgadas em area especifica do
portal da Defensoria Publica do Estado na rede mundial de computadores.

§ 2°. Nas hipdéteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a a tramitagdo por meio fisico, desde que imprescindivel
ao cumprimento de prazo, obrigacao legal ou regulamentar.



§ 3°. Cessada a indisponibilidade:

| — em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitacdo em meio eletrOnico pelo/a
usuario/a que o praticou o ato em meio fisico, indicando o ocorrido no processo;

Il — em se tratando de novos documentos, devera o 6rgao receptor realizar sua tramitagdo em meio eletrénico,
indicando o ocorrido no processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais nao imputaveis ao SEIl ndo servirdo de escusa para o
descumprimento de obrigagdes e prazos.

Secgao IV
Das Responsabilidades

Art. 13. E responsabilidade do/a usuario/a do SEI:

| - assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuicdo, de acordo com o cargo e érgao de
lotacéo;

Il — contribuir, em seu 6rgado de lotagdo, para divulgacdo do conhecimento adquirido nas agdes de capacitacao
relacionadas ao SEI;

lll - evitar a impressao de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade socioambiental;

IV - guardar sigilo de sua senha de acesso, que € pessoal e intransferivel;

V - manter cautela necessaria na utilizagdo do SEI visando a evitar que pessoas nao autorizadas acessem e
pratiquem atos no sistema; e

VI - utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribui¢gdes funcionais.

CAPITULO I
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Secao |
Da Governanga

Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administracdo - CGA a governanga do SEl no ambito da
Defensoria Publica do Estado, que sera executada pelo Centro de Gerenciamento de Documento e Processo
Eletrénico — CGPE. (Redagéo alterada pelo Ato Normativo DPG n°® 220, de 09/09/2022)

Art.15. Competira a CGA:

| — elaborar instrugdes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestéo do SEI;

Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisicdbes e normas garantidoras do adequado
funcionamento do SEI; e

lll - encaminhar ao TRF4 as solicitagbes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como
acompanhar o andamento dessas demandas.

Paragrafo unico. A CGA devera realizar consulta periodica a todos os 6rgdos da Administragdo Superior e a
EDEPE visando a identificar e solucionar demandas especificas relacionadas ao funcionamento do SEl em cada
orgéo.

Art. 15-A. Competira ao Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletrdbnico — CGPE a gestéo
operacional e manutengdo técnica do Sistema Eletrénico de Informacdes SEI-DPESP e apoio a gestdo de
documentos no desempenho das atividades da Instituigdo, quaisquer que sejam seus suportes e formatos,
devendo ainda:

| - executar demandas orientadas pela Coordenadoria Geral de Administragao - CGA na governancga do SElI;

Il - zelar pela continua adequacao do SEI as normativas da Politica de Gestdo Documental, as necessidades e aos
padrdes de uso e evolugao definidos no ambito da DPESP;

lll - acompanhar a adequada utilizagdo do SEI, zelando pela qualidade das informacdes nele contidas;

IV - promover as permissdes de acesso de usuarios internos e externos;

V - promover capacitacdo, suporte técnico-operacional e orientagdo aos usuarios na utilizagdo do SEI DPESP;

VI - orientar o desenvolvimento, a implantagdo e o aperfeicoamento continuo de sistema informatizado no ambito
da CGA;

VIl — Apoiar as atividades da Comissao Central de Gestado de Documentos — CCGD. (Redagéao alterada pelo Ato
Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Secgaol ll
Das Alteracdes dos Demais Atos Normativos Internos



Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as seguintes
alteragdes:

"ArIGO 13,

L e

a) copia do ato constitutivo, do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragao, quando houver;

a) copia dos documentos pessoais com foto;
b) em caso de nomeagao de representante, copia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que O
representara;

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n° 45, de 21 de marco de 2011, passam a vigorar com as
seguintes alteragdes:

"AIGO 12,

| — Certidao atualizada da matricula ou cépia, em que conste o proponente locador como proprietario;

IV — Certidao de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou cépia;

V — Certidao de inexisténcia de débito condominial atualizada ou copia emitida;

X — Copias da cédula de identidade e documento de inscricio no CPF/MF do proponente locador, do seu
representante legal ou do seu procurador;

"AIGO 13
| — Copia do contrato social ou do estatuto social e cépia da ultima alteragdo, quando houver;

Secao lll
Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, que ‘regulamenta a
gestdo de processos e documentos administrativos no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo e
dispde sobre a utilizagéo do Sistema de Gestao de Processos e Documentos (SGPDOC)”.

Art. 18A - Inclua-se no artigo 35 do Ato Normativo DPG n° 80, de 21 de janeiro de 2014, a seguinte redagéo:

IX - Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletrénico — CGPE. (Redacgédo alterada pelo Ato
Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)
Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposi¢gdes em contrario.

Secgao IV
Das Disposi¢oes Transitorias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicagdo deste Ato, sera permitido criar e tramitar novos documentos
por e-mail ou meio fisico, ficando facultada a aplicacdo do disposto no art. 5°.

Paragrafo unico. Neste periodo, o SEIl devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos
administrativos, nele deverao ser tramitados.
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