DEFENSORIA P}] BLICA DEPARTAMENTO DE LICITACOES
DO ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL

ATENGAO SRS. LICITANTES:

> Considerando AUSENCIA DE CODIGO ESPECIFICO QUE CONTEMPLE CADA ITEM no
COMPRASGOV, solicitamos que para a formagéo da proposta de precgo e seu registro no sistema, o Licitante
baseie-se EXCLUSIVAMENTE nas informagdes do Edital, especialmente no Termo de Referéncia e demais
condi¢des do Anexo I.

» Caso haja divergéncia entre o descritivo langado no ComprasGov e o do Anexo |, prevalecera o que
consta no Anexo .

» Todos os documentos solicitados nos itens 6 e 10 do Edital, deverdo ser anexados pelos melhores
classificados, apds a negociagédo do item, sob pena de desclassificacao. Enfatizamos que: “Apds a entrega
dos documentos de habilitacdo, ndao sera admitida a substituicdo ou a apresentagdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia para complementacdao de informagdes em relagdo aos
documentos ja apresentados e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame e atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

» Portanto, solicitamos vossa atencdo quanto: a data da vigéncia dos documentos de habilitagao;
documentos apontados no SICAF que apresentam data de validade vencida devem ser juntados na
documentagéo para envio assim como todas as DECLARAGOES exigidas.

Obs: Este encarte ndo faz parte do Edital, se presta somente para informacao ao Licitante.



EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 90009/2024
PROCESSO SEI N° 2024/0004069
CONTRATANTE: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO - UASG 990037

OBJETO: PRESTAGAO DE SERVIGOS DE LOCAGAO DE NOTEBOOKS DE USO CORPORATIVO, NO
MODELO OUTSOURCING, COM FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS COM SERVICOS DE
MANUTENGAO, GARANTIA COM SUBSTITUIGAO DE PEGCAS DEFEITUOSAS, DANOS ACIDENTAIS E
ESTETICOS, ALEM DE REPOSIGAO DE EQUIPAMENTOS EM CASO DE DANOS ELETRICOS (EX:
SOBRECARGA DA REDE ELETRICA), INCENDIO, DESASTRES NATURAIS (EX: QUEDA DE RAIO,
ALAGAMENTOS) E PARA OS CASOS DE FURTO OU ROUBO

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO: R$ 38.578.032,00

PREFERENCIA ME / EPP /| EQUIPARADAS: NAO

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 30/07/2024 - AS 10 HORAS.
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PREGO GLOBAL
MODO DE DISPUTA: ABERTO
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PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, através da Coordenadoria Geral de
Administragao - CGA, nos termos da competéncia prevista no artigo 60, da Lei Complementar Estadual n°
988, de 09 de janeiro de 2006, e no artigo 99, inciso |, do Ato Normativo DPG n° 238, de 28 de margo de
2023, sediada na Rua Libero Badaro, 616, Centro, Sao Paulo/SP, CEP: 10080-000, neste ato representada
pela Diretora Técnica do Departamento de Licitagdes da CGA, Paula Fernandez Haddad Kavabata, torna
publico que se acha aberta nesta unidade licitacdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do
tipo MENOR PREGCO, tendo como critério de julgamento o menor pre¢co GLOBAL e regime de execugao de
empreitada por preco GLOBAL, cujo processamento ocorrera por intermédio do sistema eletrénico, pelo
acesso ao site (https://www.gov.br/compras) - UASG n° 990037, ESP-FED-CGA FUNDO DE ASSISTENCIA
JUDICIARIA, nas condicdes descritas neste Edital e em seus Anexos.

1. DAS NORMAS DE REGENCIA DA LICITAGAO

1.1. O certame sera regido pelas disposigcdes normativas abaixo indicadas, inclusive com relagdo as
sangoes nelas previstas, sem prejuizo das demais normas regulamentares aplicaveis a espécie:

a) Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

b) Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, com as altera¢des posteriores,
inclusive da Lei Complementar Federal n° 147, de 07 de agosto de 2014 (doravante simplesmente
designada como “Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte”);

c) Decreto Estadual n® 67.608, de 27 de margo de 2023, que dispde sobre a aplicagao transitoria
de regulamentos federais enquanto ndo houver regulamentagio estadual especifica sobre a regra

de transicdo entre os regimes juridicos de contratagdes publicas, no ambito da Administragédo
Publica estadual direta e autarquica, para a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e da
providéncias correlatas;

d) Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022 e demais normas da
legislagao aplicavel,

e) Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, que disciplina os procedimentos voltados
ao processo administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao
Paulo;


http://www.gov.br/compras)
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f) Ato Normativo DPG n° 238, de 28 de margo de 2023, que disciplina os procedimentos voltados a
aquisicdo de bens e a contratacdo de obras ou servigcos, no dmbito da Defensoria Publica do
Estado de S&o Paulo;

g) Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021, que dispde sobre a instituicdo do Sistema
Eletrénico de Informagdes — SEI — no ambito da Defensoria Publica do Estado, alterado pelo Ato
Normativo DPG n° 220, de 09 de setembro de 2022.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitagado tem por objeto a prestagéo de servigos de locagdo de notebooks de uso corporativo,
no modelo Outsourcing, com fornecimento de equipamentos com servigos de manutencao, garantia com
substituicdo de pecas defeituosas, danos acidentais e estéticos, além de reposicdo de equipamentos em
caso de danos elétricos (Ex: sobrecarga da rede elétrica), incéndio, desastres naturais (Ex: queda de raio,
alagamentos) e para os casos de furto ou roubo, conforme especificagbes constantes do Termo de

Referéncia (Anexo | do Edital).

3. DO VALOR REFERENCIAL PARA A CONTRATAGAO

3.1. O valor maximo de referéncia para a contratagdo, para o periodo de 36 (trinta e seis) meses é de R$
38.578.032,00 (trinta e oito milhdes, quinhentos e setenta e oito mil e trinta e dois reais), sendo de R$
1.071.612,00 (um milhdo, setenta e um mil, seiscentos e doze reais) o valor mensal.

3.2. A despesa onerara o0s recursos orgamentarios e financeiros no Programa de Trabalho
03.126.4200.5799.0000, Elemento 33.90.40-14 e Fonte de Recursos 1.760.20002 da Unidade Gestora
420030.

4. DA PARTICIPAGAO

4.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras), inclusive pessoas juridicas reunidas em consorcio.

4.1.1. Os interessados deverao atender as condi¢cdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

4.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacbes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

4.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no subitem anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo,
devendo proceder, imediatamente, a corregéo ou a alteragédo dos registros tao logo identifique incorregao ou
aqueles se tornem desatualizados.

4.3. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacao.

4.4. Nos limites previstos no art. 4° da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e na Lei Complementar
n® 123, de 14 de dezembro de 2006, serao observadas, caso aplicaveis, as regras de tratamento favorecido
para as microempresas € empresas de pequeno porte, para as cooperativas que atendam ao disposto no art.
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34 daLei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 16 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
para o agricultor familiar, para o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEI.

4.5. Nao poderao disputar esta licitagio:
4.5.1. aquele que nao atenda as condigbes deste Edital e seu(s) Anexo(s);

4.5.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados, observado o disposto nos §§
2° e 4° do art. 14 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

4.5.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios,
observado o disposto nos §§ 2° e 4° do art. 14 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

4.5.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sangao que Ihe foi imposta;

4.5.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.5.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

4.5.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista;

4.5.8. agente publico do érgéo ou entidade licitante;

4.5.9. aquele que nao tenha representagao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e
responder administrativa ou judicialmente.

4.6. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugéo do contrato agente publico do
orgao ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagado que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

4.6.1. A vedacao de participacdo de agente publico do 6rgdo ou entidade licitante ou contratante de que
trata o subitem anterior estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

4.7. O impedimento decorrente de imposi¢cao de sangao de que trata o subitem 4.5.4 sera também aplicado
ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.8. No que concerne aos subitens 4.5.2 e 4.5.3, equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econdmico.

4.9. Sera permitida a participagdo de sociedades cooperativas nesta licitagdo, nos termos do art. 16 da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

4.10. Sera admitida a participagao de pessoas juridicas em consorcio, nos termos do art. 15 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/lei/l11488.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9%25C2%25A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm

4.10.1. Sera vedada a participagcdo de empresa consorciada, na mesma licitagdo, de mais de um
consorcio ou de forma isolada, nos termos do art. 15, inc. IV, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

5. DOS ESCLARECIMENTOS E DAS IMPUGNAGOES AO ATO CONVOCATORIO

5.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar a impugnacao ou o pedido de esclarecimento até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

5.1.1. A impugnagao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica, pelo e-

mail: licitacao@defensoria.sp.def.br.

5.2. As impugnacgoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

5.3. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional, e, caso ocorra, sera motivada
nos autos do processo de licitagao.

5.4. A decisdo da impugnacdo ou a resposta ao pedido de esclarecimento serdo divulgadas em sitio
eletronico oficial conforme especificado no subitem subsequente, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado
ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

5.5. As decisbes das impugnacgdes e as respostas aos pedidos de esclarecimento serdo juntadas aos autos
do processo licitatério, ficardo disponiveis para consulta por qualquer interessado, e serao publicadas no sitio
eletrbnico oficial, sem informar a identidade do responsavel pela impugnacdo ou pelo pedido de
esclarecimento.

5.6. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame, exceto
quando a alteragdao ndao comprometer a formulagao das propostas.

5.7. A auséncia de impugnacao implicara na aceitagao tacita, pelo licitante, das condigdes previstas neste
Edital e em seus Anexos.

5.8. A auséncia de pedido de esclarecimento implicara na presungdo de que os interessados nao tiveram
duvidas a respeito da presente licitagdo, razdo pela qual ndo serdo admitidos questionamentos
extemporéaneos.

6. APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS

6.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacido sucedera as fases de apresentacao de propostas e lances e
de julgamento.

6.2. A proposta devera ser ofertada por meio do sistema eletronico e conter:

a) preco unitario, mensal e total para a prestagdo dos servigos, em moeda corrente nacional, em
algarismos e por extenso, sem inclusao de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria;

b) nos pregos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos que
causem impacto no custo operacional, como por exemplo: embalagens, transportes, tributos de
qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a prestagcdo dos
servigos objeto da presente licitagdo, de forma a constituir na Unica e total contraprestagéo a ser
paga pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo;

¢) prazo de validade de no minimo 90 (noventa) dias a contar da apresentacao.
6.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

6.3.1. esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Edital e seus Anexos, bem como que a
proposta apresentada compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
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assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

6.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicdo Federal,

6.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos 11l e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

6.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

6.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
que atenda ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007 devera declarar, ainda, em
campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus artigos 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, excetuada a hipotese de se verificar uma das excegdes dos §§ 1° ao 3° do
art. 4° supracitado, conforme especificado nos subitens 6.5.1 e 6.5.2 subsequentes.

6.5.1. Nao se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, na hipétese em que item objeto desta licitacdo tenha valor estimado
superior ao limite estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
conforme seja especificado, quando houver, no item 4.

6.5.2. Nao tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, as microempresas, as empresas de pequeno porte e as cooperativas
que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, tenham celebrado contratos com a Administracao
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte, nos termos do § 2° do art. 4° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

6.5.3. Na hipdtese de se verificar uma das excegdes especificadas no subitem 6.5.1 ou no subitem 6.5.2, o
licitante devera assinalar o campo “nao”, por nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei

Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

6.6. A falsidade da declaragado de que trata os subitens 6.3 a 6.5 sujeitara o licitante as san¢des previstas na
Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e neste Edital.

6.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura da
sessao publica.

6.7.1. Caso seja definido no subitem 6.1 que a fase de habilitacdo antecedera a fase de apresentagéo de
propostas e lances, os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagado
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagédo da proposta pelo licitante, o que ocorrera
somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

6.8.1. Caso seja definido no subitem 6.1 que a fase de habilitagdo antecedera a fase de apresentacéo de
propostas e lances, ndo havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da
sessao publica e da fase de envio de lances.

6.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
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convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

6.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo (conforme a alternativa adequada ao critério de julgamento
definido no inicio deste Edital, correspondendo ao menor prego ou maior desconto, respectivamente) quando
do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

6.10.1. A aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta;
e

6.10.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

6.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

6.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando definido no inicio deste
Edital o critério de julgamento por menor preco; e

6.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando definido
no inicio deste Edital o critério de julgamento por maior desconto.

6.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do subitem 6.10
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagéo,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

6.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagbes no sistema
eletrbnico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negédcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

6.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

7.1.1. Valor unitario, mensal total estimado;
7.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execug¢ao do
objeto.

7.4.Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, n&o Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinacgéo legal de
retengcdo de tributo, no pagamento serédo retidos na fonte os percentuais que sejam estabelecidos na
legislacao vigente.

7.6. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as
vedagbes previstas na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, ndo poderdo aplicar os
beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo
com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas.
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7.6.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situagdo descrita no subitem anterior
devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusao do Simples Nacional até o ultimo dia util
do més subsequente aquele em que ocorrida a situagao de vedagao, nos termos do art. 30, caput, inc. ll, e
§ 1° inc. Il, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, apresentando a Administragéo a
comprovagao da exclusdo ou o seu respectivo protocolo.

7.6.2. Se o Contratado nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata o subitem anterior,
cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao érgao fazendario competente, solicitando que o
Contratado seja excluido de oficio do Simples Nacional, nos termos do art. 29, inc. |, da Lei Complementar
n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

7.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde a documentacdo que integra este Edital, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de utilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

7.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

7.9. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes
publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7.10. O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas competente e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢ao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo Federal, e do art. 33, inciso X, da Constituicdo do Estado de
Sao Paulo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e do contratado ao pagamento de
indenizagao pelos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na
execucao do contrato.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

8.1. A abertura da presente licitagido dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura da
sessao publica.

8.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

8.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total.

8.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo e
as regras estabelecidas no Edital.

8.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
por ele ofertado e registrado pelo sistema (conforme a alternativa adequada ao critério de julgamento definido
no inicio deste Edital, correspondendo ao menor prego ou maior desconto, respectivamente).

8.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$
19.250,00 (dezenove mil, duzentos e cinquenta reais).

8.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.
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8.10. O procedimento seguira com o modo de disputa aberto.
8.11. Os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

8.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragao de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragéo da sessao publica.

8.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de 2 (dois)
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

8.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagao.

8.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

8.11.5. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

8.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

8.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

8.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagado do licitante.

8.15. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

8.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicagao do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

8.17. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.18. Em relacdo a itens n&o exclusivos para participacido de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos

artigos 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

8.18.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

8.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
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porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.18.5. Nao se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos ar 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de
14 de dezembro de 2006, na hipotese em que item objeto desta licitagao tenha valor estimado superior ao
limite estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme
seja especificado, quando houver, no item 4.

8.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

8.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, nesta ordem:

8.19.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagao;

8.19.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril 2021;

8.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

8.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagcées dos érgaos
de controle.

8.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, nos termos do § 1° do art. 60 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

8.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado de Sao Paulo;
8.19.2.2. empresas brasileiras;

8.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

8.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese de a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto minimo definido para a contratagao
(conforme a alternativa adequada ao critério de julgamento estabelecido no inicio deste Edital), o pregoeiro
podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

8.20.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do pre¢go maximo definido pela Administracao.

8.20.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.20.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatério.

8.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo realizada, acompanhada, se for o caso,

dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

8.20.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita
no chat pelo licitante antes de findo o prazo, ou de oficio, a critério do pregoeiro, quando constatado que o
prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio da documentagao exigida.

8.21. Apds a negociagdo do prego, o pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.
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9. DA FASE DE JULGAMENTO

9.1. Encerrada a etapa de negociagéo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condigbes de participagao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, legislagao correlata e no subitem 4.5 deste Edital, especialmente quanto a
existéncia de sancao que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

9.1.1. SICAF;

9.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

9.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

9.1.4. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade

- CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);
9.1.5. Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-Sangdes

(http://www.esancoes.sp.gov.br);

9 .1 . 6 .Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

9.1.7.Relagdao de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

9.2. A consulta ao cadastro CNCIAI sera realizada em nome da pessoa juridica licitante e também de seu
socio maijoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992 (Redagao dada pela Lei n°
14.230, de 25 de outubro de 2021).

9.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, art. 29,
caput, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 27 de marco de 2023)

9.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, art. 29, § 1°, c/c

Decreto estadual n® 67.608, de 27 de marco de 2023).

9.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacao.

(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, art. 29, § 2°, c/c Decreto estadual n°
67.608, de 27 de marco de 2023).

9.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera considerado inabilitado, por falta de condi¢ao de
participacao.

9.4. Caso atendidas as condigbes de participagéo, prosseguira a analise da fase de julgamento da proposta
classificada em primeiro lugar.

9.4.1. O disposto nos subitens 9.4 e 9.6.2 sera excepcionado se for definido no subitem 6.1 que a fase de
habilitagdo antecede a fase de apresentagao de propostas e lances, hipétese em que, caso atendidas as
condigbes de participagéo, sera iniciado o procedimento de habilitagdo, nos termos do item 8, antes de se
realizar a fase de julgamento.

9.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido a microempresas e empresas de pequeno porte, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
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conformidade com os subitens 4.4 e 6.5 deste Edital.

9.6. Verificadas as condigbes de participagao e de utilizagao do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do prego em
relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus Anexos.

9.6.1. Se a proposta vencedora for desclassificada, o pregoeiro examinara a proposta subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

9.6.2. Encerrada a fase de julgamento, caso se verifique a conformidade da proposta de que trata o
subitem 9.6, o pregoeiro passara a verificagdo da documentagdo de habilitagdo do licitante conforme
disposic¢des do item 10.

9.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
9.7.1. contiver vicios insanaveis;
9.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste Edital ou em seus Anexos;
9.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao;
9.7.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

9.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus Anexos, desde
que insanavel.

9.8. Caso seja definido no item 2 que o objeto da licitagdo consiste em fornecimento de bens ou prestacdo de
servicos em geral (ndo definidos como servigcos de engenharia), poderdo ser considerados indicio de
inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela
Administragao.

9.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o subitem anterior, s6 sera considerada apos diligéncia
do pregoeiro, que comprove:

9.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
9.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9.9. Caso seja definido no item 2 que o objeto da licitagdo consiste em prestacdo de servigos continuos com
regime de dedicagdo exclusiva ou predominancia de mao de obra (sejam servigos em geral ou de
engenharia), além das disposi¢des acima, deverao ser observados os seguintes preceitos:

9.9.1. A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio de planilha de
custos e formacao de precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta final, conforme
modelo constante de Anexo deste Edital.

9.9.2. A apresentagao de valores abaixo dos respectivos custos referentes a itens isolados da planilha de
custos e formagao de pregos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificagao da proposta, desde
que ndo contrariem exigéncias legais.

9.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢co, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

9.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos ou outra espécie de planilha elaborada pela
Administragdo conforme documentagao anexada a este Edital, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final
da sua proposta, sob pena de nao aceitagéo da proposta.

9.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagcdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que no haja majoragdo
do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da contratagao.



9.12.1. O ajuste de que trata o subitem anterior se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas.

9.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a indicagao de recolhimento
de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

9.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

9.14. Caso seja estabelecida a exigéncia de apresentacdo de amostra(s) ou de execucdo de prova de
conceito na documentacdo que integra este Edital como Anexo considerando o objeto da licitagdo, por
ocasiao do julgamento das propostas, sera exigido do licitante classificado em primeiro lugar a sua
realizacao, conforme procedimento disciplinado na documentagédo que integra este Edital como Anexo, sob
pena de ndo aceitagdo da proposta.

9.14.1. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local, data e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo da(s) amostra(s) ou para a execugdo da prova de conceito (em
conformidade com a exigéncia estabelecida no Edital), cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

9.14.2. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

9.14.3. Caso se trate de exigéncia de apresentagdo de amostra(s), se nao houver entrega da(s)
amostra(s) ou se ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo pregoeiro, ou se houver entrega
de amostra(s) fora das especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

9.14.4. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagbes constantes na documentagao que integra este Edital como Anexo.

9.15. Caso se trate de exigéncia de execugao de prova de conceito, ndo sera aceita a proposta do licitante
que tiver a prova de conceito rejeitada, que n&o a realizar ou que nao a realizar nas condi¢des estabelecidas
na documentagao que integra este Edital como Anexo.

9.15.1. No caso de desclassificagdo do licitante, o pregoeiro convocara o préximo licitante, obedecida a
ordem de classificagdo, sucessivamente, até que um licitante cumpra os requisitos e funcionalidades
previstas na prova de conceito.

10. DA FASE DE HABILITAGAO

10.1. Os documentos que serao exigidos para fins de habilitagdo estdo especificados nos itens abaixo,
consistindo na documentagao necessaria e suficiente para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o
objeto da licitagao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

10.2. Se for permitida a participagdo de pessoas juridicas em consércio, para efeito de habilitagao técnica,
caso exigida na documentagdo que integra este Edital como Anexo, serd admitido o somatério dos
quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagcdo econdmico-financeira, caso exigida na
documentacdo que integra este Edital como Anexo, serd admitido o somatorio dos valores de cada
consorciado.

10.1.1. HABILITAGAO JURIDICA

a) registro empresarial perante a Junta Comercial, no caso de Empresario Individual ou Sociedade
Limitada Unipessoal — SLU,;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, no caso
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de sociedades empresarias;

¢) documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, no caso de sociedades
empresarias;

d) ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas no
caso de sociedade nao empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) decreto de autorizagdo no caso de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais,
e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

f) ata de nomeacdo ou do instrumento de procuracdo que outorgue poderes a pessoa que
representara a empresa na contratacao;

g) documento oficial de identificacao do representante da licitante, valido em todo territério nacional,
que contenha foto.

10.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo ao domicilio
ou a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

¢) provas de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal relativas ao domicilio
ou a sede da licitante, mediante a apresentacao de:

c.1) Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

c.2) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Tributarios da Divida
Ativa do Estado;

c.3) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Municipais, que
comprove a regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Servigos de Qualquer
Natureza (ISSQN).

d) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por meio da
apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

e) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.1.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia, recuperacgéao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresario individual. No caso de sociedade simples,
devera ser apresentada certiddo negativa de distribuicdo de processos civis, expedida pelo
distribuidor da sede da licitante.

a.1) Se a licitante estiver em recuperacéo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperagéo judicial ou a homologagdo do plano de recuperagao
extrajudicial, conforme o caso.

“n

a.2) Se a licitante for sociedade ndao empresaria, a certiddo mencionada na alinea “a” acima,
devera ser substituida por certiddo negativa de agdes de insolvéncia civil.

10.1.4. DECLARAGOES E OUTRAS COMPROVAGOES

10.1.4.1. Deverao ser apresentadas as seguintes declaragdes, subscritas pelo representante legal da



licitante, elaboradas em papel timbrado:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranga no trabalho, nos termos do artigo 117,
paragrafo Unico, da Constituicdo Estadual;
b) atendera, na data da contratagcdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao

disponibilizar empregado que incorra na vedagao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n® 6.019, de
3 de janeiro de 1974, com redacao dada pela Lei n® 13.467, de 13 de julho de 2017, quando o caso.

10.1.4.2. Tratando-se de consorcio:

10.1.4.2.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicio do consodrcio,
subscrito pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacgao do consércio e sua composi¢ao;
b) Finalidade do consoércio;

¢) Prazo de duragdo do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia
contratual;

d) Enderego do consorcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os
consorciados;

e) Definigdo das obrigagdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestagbes especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo
consorcio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execugédo do contrato, abrangendo também os
encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratacgéo;

g) Indicacdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal, que devera ter
poderes para receber citacao, interpor e desistir de recursos, firmar a contratagao e praticar todos os
demais atos necessarios a participagao na licitagdo e execugdo do objeto contratado, sendo
responsavel pela representacédo do consércio perante a Administracao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consércio ndo tera a sua composi¢cao
modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto
da contratagéo, observado o prazo de duragao do consorcio, definido na alinea “c” deste subitem;

10.1.4.2.2. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebragado da contratagéo, a
constituicao e o registro do consorcio, nos termos de seu compromisso de constituicao.

10.1.4.2.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitagao
juridica e habilitagao fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para
efeito de habilitagcdo econdmico-financeira e de habilitagdo técnica, quando exigida, sera observado
o disposto no inciso Ill do caput do artigo 15 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

10.1.4.2.4. A inabilitagdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do consorcio.

10.1.4.3. Tratando-se de cooperativa, para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

10.1.4.3.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
de1971;

10.1.4.3.2. A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

10.1.4.3.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

10.1.4.3.4. Edital de convocagdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenga dos
cooperados presentes nessa assembleia;
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10.1.4.3.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacao;
10.1.4.3.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n°

5.764, de 16 de dezembro de1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo
foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

10.1.4.3.7. Documentacgéo que seja demonstrativa de atuagdo em regime cooperado, com reparticao
de receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia nao esteja evidenciada na
documentacéao a ser apresentada para atendimento aos subitens anteriores.

10.1.5. QUALIFICAGAO TECNICA

10.1.5.1. Alicitante devera comprovar no ato da habilitagao que ja forneceu 50% (cinquenta por cento) do
quantitativo a ser licitado, com objeto de natureza e vulto similar e/ou compativel ao desta licitagao.

10.1.5.2. A comprovagdo de aptiddo da licitante para o desempenho pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste Termo de Referéncia, mediante a apresentagao
de certidao(6es) e/ou atestado(s) expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
que a LICITANTE tenha executado fornecimento equivalente ou similar, em conformidade com as
caracteristicas técnicas do objeto previstas neste Termo de Referéncia.

10.1.5.3. A comprovagao a que se refere o item 10.1.5.2 podera ser efetuada pelo somatorio das
quantidades realizadas em tantas certiddes e/ou atestados quanto dispuser o licitante.

10.1.5.4. O(s) documento(s) deve(m) conter o nome, o endereco, o telefone dos(as) atestadores(as) ou
qualquer outro meio para que a CONTRATANTE possa manter contato com a(s) entidade(s) atestante(s).

10.2. DISPOSIGOES GERAIS

10.2.1. A documentacéo exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

10.2.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou por
copia.
10.2.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral

emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

10.2.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacao, e
o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021).

10.2.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao, a declaragao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

10.2.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracdo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

10.2.7. A habilitagado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.2.7.1. Somente havera a necessidade de comprovacado do preenchimento de requisitos mediante
apresentagédo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagéo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3,

de 2018, art. 4°, § 1°, e art. 6°, § 4°, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 27 de margo de 2023).
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10.2.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente,
a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados. (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, caput, c/c Decreto estadual n°

67.608, de 27 de marco de 2023).

10.2.8.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no

momento da habilitacdo. (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, paragrafo unico,
c/c Decreto estadual n® 67.608, de 27 de marco de 2023).

10.2.9. A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de érgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

10.2.10. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

10.2.11. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagdo ao licitante vencedor.

10.2.12. Os documentos relativos a regularidade fiscal especificados na documentagdo que integra este
Edital como Anexo somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

10.2.13. Apdés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagcdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, art. 64):

10.2.13.1. complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

10.2.13.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas.

10.2.14. Na analise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao fundamentada, registrada
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificacao.

10.2.15. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragcdo de uma
proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo definido no subitem 10.2.10.

10.2.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao Edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

10.2.17. A comprovagado de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, das empresas de
pequeno porte e das cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de
2007 (se admitida a participagdo de cooperativas no item 4) somente sera exigida para efeito de
contratagdo, e ndo como condig&o para participacdo na licitagdo, exceto na hipétese em que item objeto
desta licitagdo tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme seja especificado, quando houver, no item 4.

10.2.18. Havendo alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, o licitante habilitado
nas condicbes do subitem anterior devera comprovar sua regularizacdo sob pena de decadéncia, sem
prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, mediante a apresentagdo das competentes certidoes
negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir
do momento em que o licitante for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério
da Administragao.
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10.2.19. A disciplina da adjudicagdo, da homologagédo e da contratagdo encontra-se no item 12 deste
Edital.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposigdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacéo do licitante:

11.3.1. aintencgéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
11.3.2. o prazo para a manifestagéo da intencado de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;

11.3.3. 0 prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimag¢ao ou de lavratura
da ata de habilitacdo ou inabilitagao;

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serédo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentagcido de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimag&o pessoal ou da divulgagédo da interposi¢cdo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da
autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12. DA ADJUDICAGAO, DA HOMOLOGAGAO E DA CONTRATAGAO

12.1. Exaurida a fase recursal, sera observado o disposto no art. 71 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

12.2. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior adjudicara o objeto da licitacdo ao
licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério.

12.3. Homologado o resultado e adjudicado o objeto da licitagdo, a vencedora tera prazo de 05 (cinco) dias
corridos, a contar do recebimento da comunicacido especifica, para assinar o respectivo Instrumento de
Contrato no SEI — Sistema Eletrdnico de Informagdes (item 19.12), podendo este prazo ser prorrogado por
igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragéo.

12.4. Apos a realizacdo do cadastro a licitante vencedora devera aguardar nova convocagao para
formalizagdo da contratacdo nos termos do item 12.3. Antes disso, o interessado s6 sera comunicado, se
houver alguma inconsisténcia no cadastro, para que efetue a devida regularizagao.

12.5. Apés a homologagao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sua formalizagdo ocorrera
mediante a assinatura de Termo de Contrato (Anexo VI), cuja minuta integra este Edital como Anexo.

12.6. Se, por ocasido da formalizacdo da contratagdo, algum dos documentos apresentados pelo
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adjudicatario para fins de comprovagao das condigcbes de habilitacdo estiver com o prazo de validade
expirado, a Administragdo verificara a situagdo por meio eletrbnico habil de informacdes e certificara a
regularidade nos autos do processo, anexando a ele os documentos comprobatdrios, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

12.7. Se nao for possivel atualizar os documentos referidos no subitem anterior por meio eletrénico habil de
informacdes, o adjudicatario sera notificado para, no prazo de 02 (dois) dias uteis, comprovar a sua situagao
de regularidade mediante a apresentacdo das certidbes respectivas com prazos de validade em plena
vigéncia, sob pena de a contratagao nao se realizar.

12.8. Constitui condicdo para a celebragcdo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos pagamentos
dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do adjudicatario no “Cadastro Informativo dos Créditos
ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condi¢do sera considerada
cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art.

8°, §§ 1° e 2° da Lei Estadual n® 12.799, de 11 de janeiro de 2008.

12.9. Com a finalidade de verificar se o licitante mantém as condi¢gdes de participagdo no certame, seréao
novamente consultados, previamente a celebragao da contratagdo, os cadastros especificados no item 9.1
deste Edital.

12.10. Constitui(em), igualmente, condicao(6es) para a celebragdo da contratagao:

12.10.1. a indicagao de gestor encarregado de representar o adjudicatario com exclusividade perante o
contratante, caso se trate de sociedade cooperativa;

12.10.2. Sera considerado celebrado o contrato, em caso de assinaturas por meio eletrdbnico em datas
diferentes, na data da ultima assinatura eletrénica das partes do termo contratual.

12.10.3. No caso de a licitante vencedora ainda nao ser cadastrada no Sistema SEl — Sistema
Eletrénico de Informagbes, devera primeiro realizar o cadastramento, nos termos do item 19.12 do
Edital, somente apds a liberagdo, sera considerado o prazo disposto no item 12.3.

12.11. Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar manter as condi¢gdes de habilitacdo e
preencher as condigdes de contratagdo consignadas neste Edital, ou ndo assinar o contrato, ou recusar a
contratagao, ou, ainda, se recusar a cadastrar-se no Sistema SEI a Administragdo, sem prejuizo da apuragao
do cabimento de aplicacdo de sangbes e das demais cominacgdes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar os licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificacéo, para a celebracédo do contrato em
conformidade com o procedimento e as condicdes estabelecidas no art. 90 da Lei Federal n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

12.12. Sera facultada a Administragao a convocagao dos demais licitantes classificados para a contratagao
de remanescente em consequéncia de rescisdo de contrato celebrado com fundamento nesta licitacao,
observados os critérios estabelecidos no § 7° do art. 90 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril 2021.

12.13. A apresentacao do(s) documento(s) que o adjudicatario, a época do certame licitatorio, houver se
comprometido a exibir por ocasido da celebragao da contratacdo por meio de declaragido especifica, caso
exigida na documentagao que integra este Edital como Anexo;

12.14. No prazo de 05 (cinco) dias da formalizacdo da contratacdo, a Contratada devera informar a
Contratante uma pessoa responsavel para acompanhar a Contratagdo e um e-mail valido para servir de
canal de comunicagdo entre as partes para o envio de todas as notificagcbes relacionadas ao Contrato,
inclusive aquelas relacionadas as demandas da gestdo designada pela Contratante no tocante a
regularizagédo da prestacao dos servigos.

12.14.1. As comunicagdes e intimacdes efetuadas pelo meio eletrbnico no enderegco de e-mail
informado pela Contratada serdo plenamente validas, desde que guardem relagdo com o objeto
contratual.

12.14.2. E de responsabilidade da Contratada informar & Contratante as ocasides em que houver
mudancga no enderego de e-mail, seja ela temporaria ou definitiva.
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12.14.3. As comunicagbes e intimacgbes efetuadas pela Contratante ao endereco de e-mail informado
pela Contratada serdo validas enquanto ndo houver a comunicag¢ao formal de alteragdo no endereco de
e-mail.

13. DA GARANTIA CONTRATUAL

13.1. Apds a adjudicagao do objeto do certame e até a data da contratagdo, a licitante vencedora devera
prestar garantia correspondente a 1% (um por cento) sobre o valor da contratagdo, em conformidade com o
artigo 98, caput, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

13.2. A garantia devera assegurar, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

b) prejuizos causados a Contratante ou a terceiro durante a execug¢ao do contrato;
¢) multas moratérias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada;

d)obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias, relacionadas a execugao do contrato, ndo
adimplidas pela Contratada.

13.3. No caso de alteracdo do valor do contrato, reajuste ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser readequada ou renovada nas mesmas condi¢cdes e parametros, mantido o percentual de que trata o item
13.1.

13.4. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao, a
contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da
data em que for notificada, sob pena de rescisdo do contrato e aplicacdo das sangdes nele previstas.

13.5. A garantia prestada sera restituida (e/ou liberada) apdés o cumprimento integral de todas as obrigagdes
contratuais e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente, conforme dispde o artigo 100, Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

13.6. A nado prestagcdo de garantia equivale a recusa injustificada para a contratagdo, caracterizando
descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-se a Adjudicataria as penalidades legalmente
estabelecidas e a aplicagao de multa, observado o disposto no Ato Normativo DPG n°® 237, de 28 de margo
de 2023.

14. DOS PRAZOS DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

14.1. Os prazos de vigéncia e da prestagao dos servigos devem observar o disposto no Termo de Referéncia
(Anexo | do Edital) e no Instrumento de contrato (Anexo VI do Edital).

15. DAS CONDICOES E DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

15.1. O objeto desta licitagdo devera ser executado em conformidade com as especificagbes constantes do
Termo de Referéncia (Anexo | do Edital), correndo por conta da contratada as despesas necessarias a sua
execucdo, em especial as relativas a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios
decorrentes da execugéo do objeto do contrato.

16. DA MEDIGAO DOS SERVICOS

16.1. A medicao e o recebimento dos servigos prestados e demais condicbes a eles referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

17. DOS PAGAMENTOS E DO REAJUSTE DE PRECOS



17.1. Os pagamentos e o reajuste de precos serao efetuados em conformidade com o Termo de Referéncia
(Anexo | do Edital) e no Instrumento de contrato (Anexo VI do Edital).

18. DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
18.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou contratado que, com dolo ou culpa:
18.1.1. der causa a inexecucéo parcial do contrato;

18.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

18.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;

18.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame, inclusive nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

18.1.5. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em
especial quando:

18.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
18.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

18.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

18.1.5.4. deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentacéo que integra este Edital; ou

18.1.5.5. caso exigida na documentacgao que integra este Edital, apresentar amostra em desacordo
com as especificacdes do Edital;

18.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

18.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratagdo no prazo e condi¢des estabelecidos pela
Administracéo;

18.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

18.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitacdo ou a execucgao do contrato;

18.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

18.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
18.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
18.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

18.1.10.3. caso exigida na documentacao que integra este Edital, apresentar amostra falsificada ou
deteriorada;

18.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

18.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.2. Com fundamento na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e no Ato Normativo DPG n°® 237, de
28 de margo de 2023, a Administragao podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios
e/ou contratado as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

18.2.1. adverténcia;
18.2.2. multa;

18.2.3. impedimento de licitar e contratar; e
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18.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
18.3. Na aplicagao das sancdes serdo considerados:
18.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
18.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
18.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
18.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

18.3.5. a implantac&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes
dos 6rgéos de controle.

18.4. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratacdo no prazo e condi¢cbes estabelecidos
pela Administragéo, descrita no subitem 12.11, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida
e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, § 5°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021).

18.5. As sangdes de que tratam o item 18.2 poderdo ser aplicadas juntamente com as multas previstas no
Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de marco de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e
deveraoser registradas no“Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sang¢des Administrativas — e-

Sangdes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas

— CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).
18.6. As sangdes sao autbnomas e a aplicagao de uma nao exclui a de outra.
18.7. Da aplicagéo das san¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no

prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto no art. 166 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

18.8. Da aplicacdo da sancdo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de
reconsideragao no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo, observando-se o disposto
no art. 167 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

18.9. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

18.10. A aplicacdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de
reparacao integral dos danos causados a Administracado Publica.

18.11. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagéo que integra o Edital, ou, quando for o caso,
sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021).

18.12. Os atos previstos como infracbes administrativas na lei de licitagdes e contratos da Administracao
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei.

18.13. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragédo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de
direito, com o sancionado, observados, em todos o0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia, nos termos do art. 160 do referido diploma legal.

18.14. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ele aplicadas, para fins de
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publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no admbito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021).

19. DAS DISPOSIGOES FINAIS
19.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

19.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em contrario, pelo
pregoeiro.

19.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observarao o horario de
Brasilia - DF.

19.4. A homologacgéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

19.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serao interpretadas em favor da ampliagao da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratagao.

19.6. Os casos omissos serdo solucionados pelo pregoeiro.

19.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragcdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducéio
ou do resultado do processo licitatorio.

19.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

19.9. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacao e classificagao.

19.9.1. As falhas passiveis de saneamento na documentagéo apresentada pelo licitante sao aquelas cujo
conteudo retrate situagao fatica ou juridica ja existente na data da abertura da sessao publica deste
Pregéo.

19.9.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico, nos termos do inciso Il do art. 12 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

19.10. Caso seja vencedor da licitagcao, o licitante a ser contratado estara sujeito a assinatura de Termo de
Ciéncia e de Notificagdo, quando prevista a sua apresentagdo em ato normativo editado pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, conforme a disciplina aplicavel.

19.11. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e no site www.defensoria.sp.def.br.

19.12. Diante da inser¢do dos autos no Sistema Eletronico de Informagdes-SEl, € obrigatério o cadastro do
representante da licitante como usuario externo do SEI (Anexo VII do Edital), nos termos do art. 4° do Ato
Normativo DPG n°® 194, de 31 de maio de 2021 (Anexo VIl do Edital), no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir de notificagao especifica expedida pela Defensoria Publica.

19.13. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, nao resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

19.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:
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19.14.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

19.14.2. ANEXO Il — Modelos de proposta comercial;

19.14.3. ANEXO Il — Declaragao de Produtos;

19.14.4. ANEXO IV — Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023;
19.14.5. ANEXO V — Modelo de declaragao exigida para habilitacao;
19.14.6. ANEXO VI — Minuta de Instrumento de Contrato;

19.14.7. ANEXO VII — Requerimento de Cadastro como usuario externo;
19.14.8. ANEXO VIII — Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021;

19.14.9. ANEXO IX — Declaracao de conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratagao.

Paula Fernandez Haddad Kavabata

Diretora Técnica do Departamento de Licitagoes

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DE CONTRATAGCAO
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de locagdo de notebooks de uso corporativo, no
modelo Outsourcing, com fornecimento de equipamentos com servigos de manutengdo, garantia com
substituicdo de pecas defeituosas, danos acidentais e estéticos, além de reposicdo de equipamentos em
caso de danos elétricos (Ex: sobrecarga da rede elétrica), incéndio, desastres naturais (Ex: queda de raio,
alagamentos) e para os casos de furto ou roubo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto
Estadual n°® 67.985/2023.

2. DAS QUANTIDADES
2.1. Devera ser fornecida a solugdo descrita no item abaixo, conforme especificagdes minimas e quantidade
a seguir:
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2.2. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigao do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

3. DA VIGENCIA
3.1. O prazo de vigéncia da contratagédo € de 40 (quarenta) meses, contados a partir da data de publicagéo
no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril
de 2021, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021.
3.1.1. O prazo de entrega dos equipamentos devera ocorrer em no maximo 45 (quarenta e cinco) dias
Uteis, contados a partir da data indicada em cada Ordem de Servico (OS) a ser expedida pela
CONTRATANTE, conforme disposicéo do item 9.
3.1.2. A execugado dos servigos de locagdo de notebooks de uso corporativo € de 36 (trinta e seis)
meses, sendo que o prazo de inicio da execugao sera contado a partir da data de emisséo do Termo de
Recebimento definitivo de todo o quantitativo de entrega imediata em todas as localidades.
3.2. Os servigos serao executados conforme o seguinte cronograma:
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3.3. O pagamento dos servigos sera feito por 36 (trinta e seis) meses, considerando a execugao dos servigos
da etapa 2 no item 3.2.

3.4. O prazo de vigéncia no cenario de encerramento da contratagdo devera ser vinculado a conclusédo das
etapas de retirada dos equipamentos conforme item 10 - DA RETIRADA DO OBJETO deste Termo de
Referéncia.

3.5. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacio.



3.6. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, conforme as seguintes hipéteses:
3.6.1. A Subcontratacao de servico de transporte dos materiais, item 16.4 deste Termo de Referéncia,
diante da pratica de mercado de terceirizagédo dos servigos de logistica.
3.6.2. Subcontratacdo de empresa fornecedora de materiais e pecas para eventuais reparos dos
equipamentos, item 11.2 deste Termo de Referéncia, diante da pratica comum de mercado de
terceirizacao dos servicos de fornecimento de materiais e pecas de reposicao;
3.6.3. Subcontratacdo de parte do servico de reparo e suporte on-site, item 11.14 deste Termo de
Referéncia, tendo em vista a abrangéncia de localidades previstas nesta contratagédo e com o objetivo de
ampliacdo do numero de participantes do processo licitatorio. Nas prospeccdes realizadas, identificado
como pratica de mercado, diversos modelos de prestagcao de servigos de suporte técnico local (onsite),
entre eles:
3.6.3.1. Empresas com cobertura dos servicos de suporte em diversas localidades do Estado de
Sao Paulo, utilizando mao de obra propria para a prestagdo dos servicos, mas em localidades
pontuais com prestadores terceirizados subcontratados;
3.6.3.2. Empresas revendedoras utilizando o servigo de suporte técnico ofertado diretamente pelas
fabricantes dos produtos;
3.6.3.3. Empresas com cobertura de servigos de suporte na capital por meio de mao de obra prépria
e no interior utilizando o servigo de suporte técnico ofertado por alguns fabricantes.
3.7. A CONTRATANTE nao reconhecera qualquer vinculo com empresas subcontratadas, sendo que
qualquer contrato porventura necessario, de natureza técnica, administrativa, financeira ou juridica que
decorra dos trabalhos realizados sera mantido exclusivamente com a CONTRATADA, que respondera por
seu pessoal técnico e operacional e, também, por prejuizos e danos que eventualmente estas causarem.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGCAO
4. DA FUNDAMENTAGAO

4.1. A fundamentacéo da contratagdo se baseia na necessidade de atualizagdo e ampliacdo do atual parque
de notebooks, considerando a necessidade de ampliagao do escopo de servigos atualmente ofertados, como
o0 de garantia a danos acidentais e estéticos, reposicao de equipamentos no caso de danos elétricos,
incéndio, desastres naturais e para os casos de furto ou roubo. A presente contratagao tem como objetivo
ofertar beneficios diretos de qualidade e o fornecimento de equipamentos adequados ao bom desempenho
das atividades administrativas e finalisticas da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo. Ademais, se faz
necessaria a contratacido de empresa especializada de mercado para a adequacao das novas necessidades
institucionais.

5. DA DESCRIGCAO DO OBJETO
5.1. Notebook Avancgado
5.1.1. Processador e Placa Mae

5.1.1.1. Processador de arquitetura x86, compativel com padrao x64;
5.1.1.2. O processador (AMD Ryzen 5 ou Intel Core i5) devera estar em linha de produgao pelo
fabricante e ter sido langado a partir de janeiro/2023, inclusive, ndo sendo aceitos processadores
descontinuados.
5.1.1.3. Com no minimo:
a) 06 (seis) nucleos;
b) Cache de 12MB;



¢) Com 12 (doze) threads.
5.1.1.4. A placa mae e a BIOS devem ser desenvolvidas pelo mesmo fabricante do equipamento,
vedado solugdes em regime OEM ou customizagdes de nomes, marcas ou inicializagao.

5.1.2. Memoria RAM
5.1.2.1. Deverao ser fornecidos no minimo 16 GBytes de memoédria RAM por notebook.
5.1.2.2. Padrdo de memoéria RAM DDR4 SO-DIMM de 3200MHz, ou superior.

5.1.3. Unidade de Armazenamento Interna
5.1.3.1. Devera ser fornecido com no minimo 01 (uma) unidade de armazenamento interna;
5.1.3.2. Capacidade minima de 256GB de padrao SSD NVMe M.2 ou superior.

5.1.4. Tela de video e camera
5.1.4.1. Tela de video de 14” (quatorze) polegadas com touchscreen, integrada ao gabinete;
5.1.4.2. Resolugao de tela minima 1920x1080 (Full HD);
5.1.4.3. Camera HD de 720p com microfone integrado e cortina de privacidade.

5.1.5. Portas de Comunicacao
5.1.5.1. Todas os conectores das portas de entrada/saida devem ser identificados por nomes ou
simbolos;
5.1.5.2. Possuir no minimo 04 (quatro) portas USB integradas ao equipamento, sendo:
a) 01 (uma) porta USB Tipo C energizada. Caso o carregamento da bateria seja feito por esta porta,
0 equipamento devera ter 01 (uma) porta USB Tipo C livre mesmo com o equipamento conectado a
tomada (totalizando 4 portas);
b) 03 (trés) portas Tipo A
ou
02 (duas) portas Tipo A e 01 (uma) porta Tipo C, sendo no minimo uma de carga rapida.
5.1.5.3. 01 (uma) porta de video digital HDMI 1.4 ou superior;
5.1.5.4. 01 (um) kit de audio composto por 01 (uma) saida de audio e 01 (uma) entrada para
microfone ou combo de audio (microfone e fone de ouvido em uma Unica saida).

5.1.6. Interface de Rede
5.1.6.1. 01 (uma) interface de rede RJ45 padrao Gigabit Ethernet, onboard e com tecnologia WOL
(Wake-on-LAN),
5.1.6.2. Caso o equipamento ndo possua interface de rede onboard, devera ser fornecido o
adaptador USB e uma porta exclusiva para esta finalidade.

5.1.7. Interface Wireless e Bluetooth
5.1.7.1. Possuir no minimo uma interface de rede Wi-Fi 6E, padrao 802.11/ax, 2x2 e padrao de
seguranga WPAS3 (Wi-Fi Protected Access 3), integrada ao gabinete.
5.1.7.2. Bluetooth 5.0 ou superior, integrado ao equipamento.

5.1.8. Mouse e Teclado
5.1.8.1. Devera possuir mouse do tipo Touchpad e TrackPoint ou somente Touchpad inserido no
gabinete do equipamento;
5.1.8.2. Teclado com compatibilidade com o padrao ABNT2;
5.1.8.3. A impressdo sobre as teclas devera ser do tipo permanente, ndo podendo apresentar
desgaste por abrasio ou uso prolongado.

5.1.9. Fonte de Alimentagao e Bateria
5.1.9.1. Fonte de alimentacio externa com selecao automatica de tensdo de 110VAC — 240VAC;
5.1.9.2. Bateria de 3 células de no minimo 42Whr.

5.1.10. Gabinete



5.1.10.1. Devera possuir botao liga/desliga;
5.1.10.2. Devera possuir 01(um) slot e/ou fenda para trava de seguranga (colocagao de cadeado);
5.1.10.3. Devera possuir identificagdo impressa com o nome do fabricante, modelo e nimero de
série, estas identificagdes nao poderao ser feitas com etiquetas autoadesivas de facil remogao ou
danificagao.

5.1.11. Dimensdes
5.1.111. O peso do notebook devera ser no maximo de 1,65Kg, inclusa a unidade de
armazenamento e bateria principal;
5.1.11.2. A espessura (altura) do notebook devera ser no maximo de 1,95cm em toda sua extenséo
(frontal e traseira) com a bateria instalada.

5.1.12. Seguranga
5.1.12.1. Devera possuir integrado ao hardware, subsistema de seguranga TPM (Trusted Plataform
Module) compativel com a norma TPM Specification Version 2.0 especificadas pelo TCG (Trusted
Computing Group);
5.1.12.2. Para o gerenciamento remoto, devera ser fornecido recurso de software provedor WMI,
permitindo o gerenciamento e configuragdo em massa através de scripts a serem desenvolvidos
pela CONTRATANTE. Sao requisitos minimos, a possibilidade de alteracdo de paradmetros de Setup
(BIOS/UEFI);
5.1.12.3. Devera possuir recurso de identificagdo biométrica “fingerprint’ integrado ao hardware para
autenticacéo do usuario.

5.1.13. Sistema Operacional
5.1.13.1. Devera ser entregue com 01 (uma) licengca do sistema operacional Windows 11
Professional 64 bits ou superior em portugués, fornecido de fabrica e instalado na versao e release
mais recentes. O recovery do sistema operacional ofertado devera ser disponibilizado em uma
particdo da unidade de armazenamento do equipamento;
5.1.13.2. A CONTRATADA devera disponibilizar acesso automatico as documentacoes e as versdes
de manutencao e atualizagdes de firmware e drivers para os componentes do desktop ofertado, via
portal web do fabricante, sem 6nus adicional a CONTRATANTE.
5.1.13.3. O notebook ofertado devera estar certificado no HCL (Hardware Compatibility List) da
Microsoft para o sistema operacional ofertado que sera comprovado através do site
https://sysdev.microsoft.com/en-US/Hardware/lpl/ ou com a apresentacao do certificado.
5.1.13.4. Todos os periféricos deverao ser compativeis com o sistema operacional ofertado.

5.1.14. Acessorios
5.1.14.1. Para cada notebook ofertado devera ser fornecido 01 (um) cabo de seguranga com
cadeado de chave unica, com comprimento minimo de 1,7m e lago para fixagdo no mobiliario.
5.1.14.2. Devera ser fornecido 01 (um) mouse adicional para cada notebook, sem fio
(wireless/bluetooth), tipo optico, resolugdo minima de 1000 dpi, com 02 (dois) botdes, ambidestro,
com roda (wheel) para rolagem (scroll) e fungao de botdo e um conjunto de pilhas;
5.1.14.3. Devera ser fornecida 01 (uma) mochila prépria para transporte do notebook e seus
acessorios, com revestimento interno acolchoado para prote¢cdo contra impactos, arranhdes e
poeira.

6. DAS CONDIGOES GERAIS
6.1. Todas as configuragdes descritas no presente Termo de Referéncia sdo especificagdes minimas, com
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excecgao do item 5.1.4.1.
6.2. Os equipamentos deverdo ser novos, sem uso anterior e que estejam em linha de produgéo, sem
previsdo de encerramento, na data de entrega da proposta.
6.3. O equipamento deve ser fornecido na cor preta ou cinza/prata sendo aceitas variagdes de fosco e
brilhante.
6.4. Deverdao ser fornecidos pela CONTRATADA, quando da entrega dos produtos, todos os cabos,
acessorios, drivers, midias, manuais e documentagdes completas, bem como os demais itens necessarios a
instalagéo, configuragcado dos equipamentos, periféricos e interfaces.
6.5. Nao sera permitido o fornecimento de adaptadores, com exce¢do ao requisito do item 5.1.6.2, ou
conversores para uso no equipamento ou para seus acessorios,
6.6. Todos os cabos de alimentacao elétrica devem ser do padrao brasileiro NBR 14136:2002;
6.7. O modelo do equipamento ofertado deve possuir:
6.7.1. Certificado ou Relatério de Avaliacdo de Conformidade emitido por um 6rgao credenciado pelo
INMETRO ou Certificado similar, comprovando que o equipamento esta em conformidade com a norma
IEC 60950 (Safety of Information Technology Equipment Including Eletrical Business Equipment)
/EN60950, contra incidentes elétricos e combustdo dos materiais elétricos.
6.7.2. Estar registrado no EPEAT (Eletronic Product Environment Assessment Tool) da Agéncia de
Protecao Ambienta (EPA) na categoria Silver ou superior, no site http://www.epeat.net ou a certificagéo

de Rotulagem Ambiental da ABNT, comprovando que o equipamento atinge as exigéncias para controle
do impacto ambiental em seu processo de fabricagao.

6.7.3. Conformidade com o padrdao RoHS (Restriction of Hazardous Substances) ou com a certificagao
de Rotulagem Ambiental ABNT, por ser construido com substancias que ndo agridem o meio ambiente.
6.7.4. BIOS desenvolvida pelo mesmo fabricante do equipamento ofertado em conformidade com a
especificacdo UEFI 2.1, comprovada através do site http://www.uefi.org. constante na categoria
PROMOTERS ou CONTRIBUTORS.

6.7.5. A homologacéo junto a ANATEL, com certificado disponivel publicamente no enderecgo eletrénico

desta agéncia, conforme resolugao n°® 715 de 23 de outubro de 2019 da interface wireless ofertada.

REQUISITOS DE CONTRATACAO
7. DAS AMOSTRAS

7.1. Cabera a LICITANTE vencedora enviar amostra do equipamento para analise e aprovagao da
CONTRATANTE, em até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data da convocagdo, podendo ser
prorrogado por igual periodo a critério da CONTRATANTE, mediante apresentacao de justificativa.

7.2. A amostra sera testada para analise de conformidade com as especificacbes contidas neste Termo de
Referéncia.

7.3. As amostras deverao ser entregues na Coordenadoria de Tecnologia da Informagao — CTl da Defensoria
Publica do Estado de S&o Paulo, situada na Rua Boa Vista, 200, 2° andar, Sé — Sdo Paulo/SP, de 22 a 62
feira, no horario das 09h30 as 16h30, mediante agendamento prévio junto a Senhora Angela Canetta ou
Rodrigo Yukio, os quais poderao ser contatados pelo telefone (11) 3105-9040 ramal 207 ou 227, ou ainda
pelos e-mails institucionais acanetta@defensoria.sp.def.br e ryansai@defensoria.sp.def.br.

7.4. A CONTRATANTE ira proceder a analise em até 4 (quatro) dias uteis a contar do recebimento da
amostra, em dia, local e horario definido pelo Pregoeiro. A LICITANTE devera corrigir eventuais
inconformidades no prazo de até 4 (quatro) dias Uteis, a contar da notificagdo do resultado da analise da
amostra feita pela CONTRATANTE.
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7.5. Caso a amostra apresente problemas de funcionamento durante a analise técnica ou configuragao
inferior a especificada, que nao sejam corrigidos no prazo estipulado acima, sera automaticamente
desclassificada.

8. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO
8.1. Sera exigida garantia contratual de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
9. DA ENTREGA DO OBJETO

9.1. O prazo de entrega dos equipamentos devera ocorrer em no maximo 45 (quarenta e cinco) dias uteis,
contados a partir da data indicada em cada Ordem de Servigo (OS) a ser expedida pela CONTRATANTE,
tanto para entrega imediata como para entrega sob demanda.
9.1.1. Eventuais pedidos de prorrogagado de prazo s6 seréo aceitos em casos de fato de terceiro, caso
fortuito e forca maior e deverdo ser protocolados, antes do vencimento do prazo de entrega,
devidamente justificados pela CONTRATADA, com comprovagdo dos motivos que inviabilizaram o
cumprimento do prazo, para serem submetidos a apreciagao superior.
9.2. Na hipétese de superveniente modificagado técnica do equipamento, ou de algum de seus componentes,
pela fabricante do produto ofertado, ou na ocorréncia de fato relevante e inerente ao mercado a contratada
podera solicitar a substituicdo do produto desde que atendidas, cumulativamente, as seguintes condicoes:
a) Comprovagao de que a modificagdo tecnoldgica promovida pelo fabricante ocorreu em data
posterior a da apresentagdo das propostas ou reste demonstrada a impossibilidade de entrega do
produto ofertado por razdes alheias a vontade da CONTRATADA.
b) Que o produto a ser entregue ostente tecnologia equivalente ou superior & do equipamento
ofertado, e que atenda integralmente as especificagcdes técnicas do Termo de Referéncia;
¢) Que ndo implique majoracao do preco contratado;
d) Que a substituicdo seja expressamente autorizada pela Coordenadoria de Tecnologia da
Informagao, apds aprovacgao técnica do novo modelo.
10. DA RETIRADA DO OBJETO QUANDO DO ENCERRAMENTO CONTRATUAL
10.1. A CONTRATADA devera apresentar Plano de Retirada em até 10 (dez) dias Uteis apds a emissao da
notificagéo de finalizagdo do contrato.
10.2. Os equipamentos deverao ser retirados em todas as unidades indicadas pela CONTRATADA no prazo
de até 45 (quarenta e cinco) dias uUteis contados da validagéo do Plano de Retirada pela CONTRATANTE.
10.3. As despesas de transporte, seguros e embalagens, referentes a retirada dos equipamentos ocorrerao
por conta da CONTRATADA.
10.4. Quando da retirada dos equipamentos, a CONTRATADA devera aplicar em todos os dispositivos,
solucdo de sanitizacdo nas unidades de armazenamento em conformidade com a NIST SP800-88r1 ou
superior.

11. DA GARANTIA E SUPORTE

11.1. A garantia dos equipamentos especificados no item 5 — DA DESCRICAO DO OBJETO deste Termo de
Referéncia, devera estar vigente enquanto durar o contrato e seus aditivos.

11.2. A garantia técnica oferecida deve contemplar todo o hardware do equipamento, com substituicdo de



qualquer parte elou peca defeituosa, inclusa fonte de alimentagdo e bateria, sem O6nus para a
CONTRATANTE;
11.3. A garantia deve incluir a manutengao para solugdo de danos acidentais e estéticos, mesmo que nao
afetem o funcionamento do equipamento, sem custos para CONTRATANTE;
11.4. A CONTRATADA devera assumir integral e absoluta responsabilidade pelos equipamentos locados,
desobrigando o CONTRATANTE de qualquer 6nus, encargos, deveres e responsabilidade por defeitos,
vicios aparentes ou ocultos, ou funcionamento insatisfatério dos aludidos bens e acidentes.
11.5. A garantia do equipamento e todos seus periféricos devera ser prestada em conformidade com os
requisitos deste Termo de Referéncia.
11.6. O suporte inclui a instalacdo do sistema operacional pela CONTRATADA, quando necessario, apos
manutencao que o afete;
11.7. Devera ser disponibilizada, em lingua portuguesa uma central de atendimento para abertura e
acompanhamento de chamados técnicos de segunda a sexta das 8h as 18h, conforme demanda da
CONTRATANTE.
11.8. A CONTRATADA devera informar os canais para abertura de chamado para suporte técnico de forma a
garantir a cobertura do servigo pelo periodo de vigéncia do contrato.
11.9. A abertura de chamados técnicos na central de atendimento da CONTRATADA podera ser realizada
através dos seguintes canais:

a) E-mail;

b) Sistema de chamados web.
11.10. Para todas as maneiras de abertura de chamados técnicos possiveis junto a CONTRATADA, sera
considerada a data e hora do registro para inicio da contagem dos prazos de SLA (Service Level Agreement
— Acordo de Nivel de Servico).
11.11. Devera a CONTRATADA, providenciar o registro de todo e qualquer chamado, independentemente de
sua natureza, contendo, no minimo, o registro das seguintes informagdes:

a) Numero do chamado/registro com data e hora de abertura;

b) Identificagdo da CONTRATADA;

¢) Identificacdo do atendente;

d) Descrigao do incidente/problema;

e) Controle e registro de inicio de atendimento, reparo/solugcéo para fins de indicadores SLA (Service

Level Agreement — Acordo de Nivel de Servigo).
11.12. A CONTRATADA devera disponibilizar os meios para abertura e acompanhamento de chamados
técnicos e de registro de notificagdes, nos termos que seguem abaixo:

a) Numero de telefone, no Brasil, para suporte, quando da indisponibilidade do Portal/Sistema de

chamados web, dentro do horario padrdo da CONTRATANTE.

b) Conta de correio eletrénico para os casos de indisponibilidade do Portal.
11.13. Os chamados da central de atendimento poderdo ser abertos pelos usuarios da CONTRATANTE,
habilitados para este fim.
11.14. Os servigos de reparo deverdo ser executados por empresa autorizada pelo fabricante dos
equipamentos ou pelo proprio fabricante, nas unidades da CONTRATADA, nos Municipios/DF indicados no
ANEXO 1 - ESTIMATIVA DE EQUIPAMENTOS POR CIDADE PARA FINS DE DIMENSIONAMENTO DOS
SERVICOS DE GARANTIA, SUPORTE E ENTREGA e nas unidades que vierem a ser inauguradas. A
garantia devera ser on-site, durante o periodo do contrato e possiveis renovagdes contratuais.
11.15. A CONTRATADA devera iniciar a manutengao corretiva em um prazo maximo de 4 (quatro) horas
Uteis, a contar da abertura do chamado e dentro do periodo de disponibilidade.



11.16. O prazo maximo para o reparo do(s) problema(s) que ocasionou(aram) o chamado dos equipamentos
especificados neste anexo, contado a partir da abertura do chamado e dentro do periodo de disponibilidade,
é de 16 (dezesseis) horas uteis para os equipamentos instalados no Estado de Sao Paulo — Capital, Grande
Sao Paulo e de 24 (vinte e quatro) horas Uteis para os equipamentos instalados no Estado de Sao Paulo —
Interior e Distrito Federal. O periodo de disponibilidade é o indicado no item 11.7.
11.17. Caso o reparo dos equipamentos néo seja solucionado no prazo estipulado no item 11.16 ou ocorra a
necessidade de retirada do equipamento do local para a finalizagdo do reparo, a CONTRATADA devera
substituir o equipamento por um novo equipamento que cumpra todas as especificacbes técnicas da
contratagédo, em até 8 (oito) horas a contar do término do prazo maximo de reparo.
11.18. Caso haja necessidade de substituicdo da unidade de armazenamento interna em equipamentos,
durante o periodo de garantia, a CONTRATADA devera realizar a destruicdo permanente desta unidade de
armazenamento, visando garantir sigilo dos dados armazenados e proceder posteriormente com a
destinagdo ambientalmente correta, em atendimento as diretrizes da Lei n° 12.305/2010, que institui a
Politica Nacional de Residuos Sdlidos.
11.19. A CONTRATADA devera prever para efeito de reposicdo, sem nenhum 6nus para a CONTRATANTE,
o quantitativo de até 2% do total de equipamentos previstos nesta contratacao, incluindo eventuais aditivos,
nos casos de danos elétricos (Ex: sobrecarga da rede elétrica), incéndio, desastres naturais (Ex: queda de
raio, alagamentos) e para os casos de furto ou roubo com a apresentagao do boletim de ocorréncia. O prazo
para estas reposi¢cbes sera de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da apresentacdo da notificagdo da avaria
ou do boletim de ocorréncia. A CONTRATADA também devera assumir, sem custos para a CONTRATANTE,
a logistica de entrega e/ou retirada do equipamento conforme indicado no item 9.1.
11.20. O que exceder ao especificado no item 11.19, a CONTRATANTE enviara a CONTRATADA, o
correspondente Boletim de Ocorréncia e a indenizara pelo valor depreciado do equipamento.
11.20.1. Para o calculo do valor depreciado, devera ser apresentada a Nota Fiscal de compra do bem a
qual serdo aplicadas as regras de depreciacdo e amortizagdo definidas pela CGE-SP (Controladoria
Geral do Estado).
11.21. A CONTRATADA devera providenciar a reposi¢cao do(s) equipamento(s), no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, contados do boletim de ocorréncia.
11.22. Todas as informacgdes obtidas ou extraidas pela CONTRATADA quando da execucgdo dos servigcos
deverao ser tratadas como confidenciais, sendo vedada qualquer divulgagdo a terceiros, devendo a
CONTRATADA, zelar por si, por seus socios e empregados pela manutencdo do sigilo absoluto sobre os
dados, informagbes, documentos, especificacbes técnicas e comerciais de que eventualmente tenham
conhecimento ou acesso em razao dos servicos executados.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12. DO DETALHAMENTO DA CONTRATAGAO

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucéo total ou parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais ocorréncias mediante simples
apostila, ressaltando que os prazos de vigéncia e de execugdao somente serdo prorrogados mediante
formalizagédo de aditamento contratual.

12.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito



sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

12.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da CONTRATADA para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

12.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela documentagao que
compdem a presente contratacdo), o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execugao da CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

13. PREPOSTO

13.1. A CONTRATADA designara formalmente seu preposto, antes do inicio da prestacao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

13.2. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengido do
preposto da CONTRATADA, hipotese em que a CONTRATADA designara outro para o exercicio da
atividade.

14. FISCALIZAGAO

14.1. A execugéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, art. 117, caput).

14.2. A fiscalizagédo dos servigos pela CONTRATANTE nao exime, nem diminui a completa responsabilidade
da CONTRATADA, por qualquer inobservancia ou omissao as clausulas contratuais;

14.3. A CONTRATANTE podera, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistoria dos equipamentos e
verificar o cumprimento de normas preestabelecidas no edital/contrato. Os equipamentos que nao
apresentarem boas condigbes de operagédo ou que estejam em desacordo com as especificagdes técnicas
deveréo ser substituidos;

14.4. Eventuais substituicbes durante o contrato deverdo ser feitas no padrao equivalente ou superior ao
estipulado, sem qualquer 6nus adicional a CONTRATANTE;

15. FISCALIZAGAO TECNICA

15.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto Estadual n°® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17);

15.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, art. 117, §1° e Decreto Estadual
n°® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17, Il);

15.3. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma, as medigdes dos servigos executados e
aprovara a planilha de medi¢ao emitida pela contratada (Decreto Estadual n°® 68.220, de 15 de dezembro de
2023, art. 17, 111).

15.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, artigo 117, § 2°);



15.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Estadual n° 68.220, de
15 de dezembro de 2023, art. 17, 1I).

CRITERIOS DE MEDICAO E RECEBIMENTO
16. DO RECEBIMENTO
16.1. Deverdo ser fornecidos 2.472 (dois mil quatrocentos e setenta e dois) equipamentos notebook

avangado como descrito a seguir:

MODELO NOTEBOOK QUANTIDADE TOTAL
Notebook Avancado 2472
MODELO NOTEBOOK ENTREGA QTDE SOB | QTDE
IMEDIATA DEMANDA TOTAL
Avangado 2000 472 2472

16.1.1. Para entrega imediata, conforme indicado no item 9 — DA ENTREGA DO OBJETO, sendo:
a) 2000 (dois mil) equipamentos do modelo Notebook Avangado.
16.1.2. Para uso posterior, sob demanda, conforme indicado no item 9 — DA ENTREGA DO OBJETO,
sendo:
a) 472 (quatrocentos e setenta e dois) equipamentos do modelo Notebook Avangado.
16.2. Os itens deverdao ser entregues em conformidade com o cronograma estabelecido pela
CONTRATANTE nas cidades indicadas no ANEXO 1 — ESTIMATIVA DE EQUIPAMENTOS POR CIDADE
PARA FINS DE DIMENSIONAMENTO DOS SERVICOS DE GARANTIA, SUPORTE E ENTREGA deste
Termo de Referéncia, mediante ordens de servicos; emitidas por servidor da CONTRATANTE.
a) Por se ftratar de programacado de instalagdo baseada no planejamento institucional, a
CONTRATANTE podera aumentar ou diminuir o nimero de equipamentos em cada cidade, bem
como incluir ou excluir cidades conforme a necessidade do servico no momento da emissao da
Ordem de Servico;
b) Sera fornecido a CONTRATADA a relagdo de localidades e quantidades nos quais os
equipamentos deverao ser entregues.
16.3. A data e o horario de entrega dos equipamentos deverdo obedecer a programacédo do
CONTRATANTE, sendo necessario a CONTRATADA fazer o agendamento prévio da entrega dos
equipamentos nas unidades, com o contato indicado pela CONTRATANTE.
16.4. A logistica de entrega dos equipamentos no local indicado pela CONTRATANTE, sera de
responsabilidade da CONTRATADA, incluso os custos de embalagem, transporte, impostos e seguro
referentes a esta movimentagao, sem nenhum énus para a CONTRATANTE.
16.5. O objeto sera recebido provisoriamente, em até 05 (cinco) dias uteis, contados da data de entrega no
cumprimento do item 9 — DA ENTREGA DO OBJETO, acompanhados da nota fiscal/fatura, pelo servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
16.6. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:
16.6.1. Se disser respeito a especificagao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicao



ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.
16.6.1.1. Na hipotese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicagcdo da Administragao, no prazo maximo de 07 (sete) dias Uteis, contados da notificagdo por
escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

16.6.2. Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementacao;
16.6.2.1. Na hipoétese de complementagao, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicagdo da Administragdo, no prazo maximo de 07 (sete) dias uteis, contados da notificagdo por
escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

16.7. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente, no prazo de 10 (dez) dias uteis apds o recebimento
provisério, uma vez verificado o atendimento integral da quantidade e das especificagdes contratadas,
mediante termo de recebimento definitivo, ou recibo, firmado pelo Servidor responsavel.

16.7.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma

justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento

das exigéncias contratuais.
16.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.

17. DA MEDIGCAO DOS SERVIGCOS

17.1. Até o 5° (quinto) dia util subsequente ao més em que foram prestados os servicos, a CONTRATADA

entregara, em meio eletrénico, os Relatérios de Servigos executados, com o detalhamento dos servigos

efetivamente prestados no més e as respectivas totalizagbes, valores apurados e glosas aplicadas no
periodo, com as seguintes informagdes minimas:
a) Relatério com inventario de bens com quantidade de equipamentos divididos por modelo;
b) Relatério de manutencéao, indicando intervencéo realizada em cada equipamento e a data da
realizacao;
c¢) Relatério de ocorréncias no més, indicando equipamentos parados por problemas de
manutencéo.

17.2. Serao considerados somente os servigos efetivamente realizados e apurados da seguinte forma:
17.2.1. O valor do pagamento sera obtido mediante somatoério dos valores, correspondentes aos
equipamentos disponibilizados, descontadas as importancias relativas a servigos nao executados por
motivos imputaveis a CONTRATADA;

17.2.2. A realizagao de descontos nao prejudica a aplicacdo de sancbes a CONTRATADA por conta da
nao execucao dos servigos;
17.2.3. O redutor de valor de fatura mensal sera aplicado conforme tabela abaixo:

% de ocorréncias dentro do prazo Redutor de valor da fatura
Acima de 90% Sem reducao
Acima de 85% até 90% Reducao de 10% da fatura referente ao

valor mensal do contrato.

Acima de 80% até 85% Reducao de 20% da fatura referente ao
valor mensal do contrato.




Até 80% a cada 5% de redugéo Decréscimo progressivo de 5% no valor
mensal a ser pago a cada 5% nao
atendido no prazo.

Ex. Acima de 75% até 80% -> Redugéao
de 25%

Acima de 70% até 75% -> Reducéo de
30%

Acima de 65% até 70% -> Reducéo de
35%

17.3. A Equipe de Fiscalizagdo da CONTRATANTE, em até 10 (dez) dias uteis, analisara os Relatorios e
solicitara a CONTRATADA, na hipétese de glosas e/ou incorregdes de valores, a correspondente retificagdo
objetivando a emissao da nota fiscal/fatura.

17.4. Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a Equipe de Fiscalizagdo comunicara a
CONTRATADA os valores aprovados e autorizara a emisséo da correspondente nota fiscal/fatura.

17.5. Na hipdtese de ndo aprovagao dos valores apresentados, havendo concordancia com as corregdes
informadas pela Equipe de Fiscalizagdo da CONTRATANTE, a CONTRATADA atualizara os Relatérios de
Servigos Executados e emitira a correspondente nota fiscal/fatura.

17.6. Na hipotese de ndo aprovagao dos valores apresentados, havendo discordancia com as corregdes
informadas pela Equipe de Fiscalizagdo da CONTRATANTE, a CONTRATADA encaminhara as justificativas
quanto a nado concordancia, para nova avaliagido por parte da CONTRATANTE e adogédo das medidas
descritas nos itens acima.

17.7. As notas fiscais/faturas deverao ser emitidas pela CONTRATADA, diretamente para a CONTRATANTE,
através do e-mail contratoscti@defensoria.sp.def.br, e apresentadas juntamente com a documentagao de
instrugdo do pagamento e, estando a documentagao fiscal em boa ordem, a Equipe de Fiscalizagdo emitira o
Atestado de Execugao dos Servigos e encaminhara o processo a pagamento.

17.8. A nao observancia do prazo previsto para apresentagdo da nota fiscal/fatura ou a sua apresentagao
com incorregdes ensejara a prorrogagdao do prazo de pagamento por igual numero de dias a que
corresponderem os atrasos e/ou as incorrecdes verificadas.

17.9. A aceitagado dos servigos ndao exonerara a CONTRATADA, nem seus técnicos, de indenizagdo no caso
de responsabilidade civil ou técnica por futuros eventos, decorrentes ou relacionados com a execugao dos
servigos, nos termos do Cadigo Civil Brasileiro.

PAGAMENTO

18. DO PRAZO E FORMA DO PAGAMENTO

18.1. As parcelas mensais serdo calculadas de acordo com a quantidade de equipamentos efetivamente
disponibilizados e o primeiro dia para o calculo dos servigos prestados sera a data de emissao do Termo de
Recebimento definitivo de cada equipamento.

18.2. O pagamento das parcelas também esta condicionado a aprovagao tratada no item 17.4.

18.3. O pagamento dos servigos sera feito por 36 (trinta e seis) meses, considerando a execugdo dos
servigcos da etapa 2 do item 3.2, n&o incidindo pagamento para as etapas 1 e 3.

18.4. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente e estardo condicionados a apresentagéo de nota de
cobranga consolidada, determinando o valor total aprovado pela CONTRATANTE nos relatérios de medigao
dos servigos, item 17 — DA MEDICAO DOS SERVICOS deste Termo de Referéncia, e ja descontadas as
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glosas aplicadas em fungéo do ndo atendimento dos servicgos.

18.5. A CONTRATADA devera emitir a nota fiscal/fatura referente aos servigos prestados apds autorizagéo
da Equipe de Fiscalizagdo, nos termos do item 17.

18.6. Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera encaminhar os respectivos
documentos de faturamento para o e-mail contratoscti@defensoria.sp.def.br , ou através do processo
correlato no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI).

18.7. Os pagamentos serao efetuados mediante crédito aberto em conta corrente da CONTRATADA junto ao
Banco do Brasil, no prazo de 30 (trinta) dias contados da entrega da nota fiscal/fatura correlata,
acompanhadas dos documentos comprobatérios.

18.8. A nota fiscal/fatura que apresentar incorrecoes sera devolvida a CONTRATADA para as devidas
corregoes. Nesse caso, o0 prazo de que trata o item 18.7 comecgara a fluir a partir da data de apresentagéo da
nota fiscal/fatura, sem incorregdes.

18.9. A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento
diretamente para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br .

18.10. Constitui dbice ao pagamento a existéncia de registros em nome da CONTRATADA no Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais do Estado de S&o Paulo (“Cadin
Estadual”), o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo do pagamento.

18.11. Caso haja atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos da
legislagao vigente, bem como juros moratorios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados
“pro rata tempore”, em relagéo ao atraso verificado.

19 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

19.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade
pregao, sob a forma eletrénica, com adogao do critério de julgamento pelo menor preco.

19.2. O fornecimento do objeto sera por intermédio de Ordem de Servigo.

19.3. O regime de execugao sera de empreitada por preco global.

20. DA QUALIFICAGAO TECNICA
20.1. A licitante devera comprovar no ato da habilitagcdo que ja forneceu 50% do quantitativo a ser licitado,
com objeto de natureza e vulto similar e/ou compativel ao desta licitagéo.
20.2. A comprovacao de aptidao da licitante para o desempenho pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto deste Termo de Referéncia, mediante a apresentagédo de certidao(des)
e/ou atestado(s) expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a LICITANTE
tenha executado fornecimento equivalente ou similar, em conformidade com as caracteristicas técnicas do
objeto previstas neste Termo de Referéncia.
20.2.1. A comprovagao a que se refere o item 20.2 podera ser efetuada pelo somatério das quantidades
realizadas em tantas certiddes e/ou atestados quanto dispuser o licitante.
20.3. O(s) documento(s) deve(m) conter o nome, 0 endereco, o telefone dos(as) atestadores(as) ou qualquer
outro meio para que a CONTRATANTE possa manter contato com a(s) entidade(s) atestante(s).

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

21.1. O custo estimado total da contratagdo sera de R$ 38.578.032,00 (trinta e oito milhdes, quinhentos e
setenta e oito mil, trinta e dois reais).
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ADEQUACAO ORCAMENTARIA

221. A despesa onerara 0s recursos orgcamentarios e financeiros no Programa de Trabalho
03.126.4200.5799.0000, Elemento 33.90.40-14 e Fonte de Recursos 1.760.20002 da Unidade Gestora
420030.

DAS SANCOES
23. DAS SANGOES

23.1. A inexecucao total ou parcial desta contratacdo, assim como a ocorréncia de qualquer das hipoteses
constantes no artigo 137 ensejara a extingao, na forma definida no artigo 138, acarretando as consequéncias
enumeradas no artigo 139, todos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sem prejuizo das
penalidades a que alude o artigo 156, do mesmo diploma legal.

23.2. A Contratada sujeita-se assangdesprevistas nos artigos 90, §5°, 156 e 162, da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

23.3. As sangbes de que tratam os itens 23.1 e 23.2 poderédo ser aplicadas juntamente com as multas
previstas no Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla
defesa, e deveraoser registradasno“Sistema Eletrénico de Aplicacado e Registro de San¢des Administrativas
— e-Sangbes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e

Suspensas — CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).
23.4. As multas sao autbnomas e a aplicagao de uma nao exclui a de outra.

23.5. A Contratante podera descontar da fatura os valores correspondentes as multas que eventualmente
forem aplicadas por descumprimento de obrigagcbes estabelecidas na contratacéo.

23.6. A pratica de atos que atentem contra o patrimonio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da
administragcao publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrupgao, durante a licitagao
ou ao longo da execugdo do contrato, sera objeto de instauragdo de processo administrativo de
responsabilizacdo, nos termos da Lei Federal n® 12.846, de 01 de agosto de 2013, do Decreto Estadual n°
67.301 de 24 de novembro de 2022, e do Decreto Estadual n° 67.684, de 03 de maio de 2023, sem prejuizo
da aplicacdo das sang¢des administrativas previstas no artigo 156, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

23.7. A aplicacdo das penalidades nado impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos prejuizos

efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES
24. DA CONTRATADA

24.1. Indicar, na proposta e no contrato, o canal digital para recebimento das comunicag¢des e formalizagao
da contratacao;

24.2. Acusar o recebimento da Ordem de Servico;

24.3. Efetuar a troca ou substituicao da solugdo que se encontrar diferente da aqui descrita sem quaisquer
6nus adicionais para a CONTRATANTE;

24.4. Executar os servigcos em tela em conformidade com as condi¢des, prazos e caracteristicas contidos
neste Termo de Referéncia;

24.5. Designar funcionario na data da assinatura do contrato para atuar como preposto;



24.6. Comunicar, por escrito, imediatamente, a respectiva CONTRATANTE, a impossibilidade de execugao
de qualquer obrigagao contratual, para adog¢ao das providéncias cabiveis;

24.7. Manter durante a vigéncia do contrato, todas as condigcbes que permitiram sua habilitagdo quando da
realizagao do certame;

24.8. Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, exceto na hipotese prevista no
item 3.6;

24.9. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos em tela e executa-los em respeito a legislagcao e
regulamentacao pertinentes em vigéncia, com a aplicagao da melhor técnica, zelo, diligéncia e economia;
24.10. Arcar com todas as despesas e encargos fiscais, previdenciarios, sociais, seguros obrigatorios, seguro
contra roubo, furto, danos materiais e pessoais, inclusive de terceiros, bem como despesas e obrigagbes
financeiras de qualquer natureza, despesas operacionais com frete, carga e descarga, resultantes da
execugao desta contratagcdo, sendo que sua inadimpléncia, com relagao a tais encargos, nao transfere ao
CONTRATANTE o 6nus pelo seu pagamento, ndo podendo onerar a presente contratagao;

24.11. Relatar a CONTRATANTE quaisquer irregularidades observadas relacionadas com o Contrato;

24.12. Atender todos os pedidos feitos durante a vigéncia do contrato, ainda que a conclusédo do trabalho
ocorra apos o término da vigéncia.

25. DA CONTRATANTE

25.1. Emitir a Nota de Empenho e Ordem de Servico e informar a CONTRATADA sobre a emissao destes;
25.2. Informar a CONTRATADA as pessoas responsaveis pelo recebimento dos equipamentos;

25.3. Notificar, por escrito ou através de mensageria eletrénica, a constatagdo de quaisquer irregularidades
verificadas apds a entrega dos equipamentos;

25.4. Atestar a Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA, apés conferir se o item entregue corresponde a
especificagdo descrita;

25.5. Efetuar os pagamentos nos termos do item 18 — DO PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO deste Termo
de Referéncia;

25.6. Indicar formalmente o gestor para o acompanhamento da execugao do contrato e das contratacdes que
dela advierem;

25.7. Prestar a CONTRATADA todas as informagbes e esclarecimentos solicitados que sejam pertinentes a
natureza dos servicos em tela;

25.8. Efetuar os pagamentos das faturas enviadas pela CONTRATADA, desde que previamente aprovadas
pela fiscalizagao designada;

25.9. Propiciar a CONTRATADA o acesso aos locais onde o material sera entregue;

25.10. Permitir acesso dos empregados da empresa, devidamente identificados, as suas dependéncias;
prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

PROPOSTA
26. DA VALIDADE
26.1. A validade das propostas devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias contados a partir de sua
apresentagao.
26.2. A proposta devera seguir modelo indicado no Anexo || - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL;
26.3. A empresa vencedora devera apresentar os documentos comprobatérios referentes ao atendimento
dos requisitos do Edital, entre eles:
a) Declaragdo de produtos a serem fornecidos, conforme modelo ANEXO Ill — DECLARACAO DE



PRODUTOS;

b) Devera ser fornecida planilha contendo informag¢des quanto ao atendimento ponto a ponto de
todas as especificagdes técnicas solicitadas no Termo de Referéncia, informando links ou paginas
do catalogo que comprovem o atendimento.

ANEXO 1 DO TERMO DE REFERENCIA
ESTIMATIVA DE EQUIPAMENTOS POR CIDADE PARA FINS DE DIMENSIONAMENTO DOS
SERVICOS DE GARANTIA, SUPORTE E ENTREGA

Qtde de
Municipio / DF equipamentos
(Estimativa)
ARACATUBA 22
ARARAQUARA 17
AVARE 10
BARRETOS 11
BAURU 26
BRAGANCA PAULISTA 5
BRASILIA 14
CAMPINAS 49
CAPITAL + Ingressos Futuros + Novas Unidades 1682
CARAGUATATUBA 10
CARAPICUIBA 16
DIADEMA 18
FERRAZ DE VASCONCELOS 11
FRANCA 18
FRANCO DA ROCHA 12
GUARUJA 14
GUARULHOS 37
ITAPETININGA 15
ITAPEVI 14
ITAQUAQUECETUBA 13
JACAREI 12
JAU 12
JUNIDAI 16
LIMEIRA 15
MARILIA 18
MAUA 15
MOGI DAS CRUZES 22
OSASCO 26
PIRACICABA 19
PRAIA GRANDE 16




PRESIDENTE PRUDENTE 22
REGISTRO 11
RIBEIRAO PRETO 32
RIO CLARO 13
SANTO ANDRE 20
SANTOS 23
SAO BERNARDO DO CAMPO 22
SAO CARLOS 16
SAO JOSE DO RIO PRETO 22
SAO JOSE DOS CAMPOS 25
SAO SEBASTIAO 8
SAO VICENTE 15
SOROCABA 28
TAUBATE 20
TUPA 10
Total 2472

* Em algumas cidades pode conter mais de um endereco para entrega e /ou atendimento.

ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(a ser apresentada em papel timbrado apenas pela vencedora do certame)

PREGAO ELETRONICO N° 90009/2024
PROCESSO SEI N° 2024/0004069

OBJETO: Prestacéo de servigo de locagado de notebooks de uso corporativo, no modelo Outsourcing, com
fornecimento de equipamentos com imagem customizada, servigos de manutengdo, garantia com
substituicdo de pecas defeituosas, danos acidentais e estéticos, além de reposicdo de equipamentos em
caso de danos elétricos (Ex: sobrecarga da rede elétrica), incéndio, desastres naturais (Ex: queda de raio,
alagamentos) e para os casos de furto ou roubo.

Para o efeito de reposicdo dos equipamentos nos casos de cobertura para danos elétricos (Ex: sobrecarga
da rede elétrica), incéndio, desastres naturais (Ex: queda de raio, alagamentos) e para os casos de furto ou
roubo com a apresentagao do boletim de ocorréncia, sera considerado o quantitativo limite de até 2% (dois
por cento) do total de equipamentos contratados, conforme item 11.19 do Termo de Referéncia.

Nome da empresa:
CNPJ:
Endereco:

Telefone:



Valor Total
L Valor Valor Valor Total
L Especificacao . Mensal (valor
ltem | Descrigédo L. Qtd Unitario L Total para para 36
Técnica unitario x
Mensal . 12 meses meses
quantidade)
R$ xxxx
Notebook 2.472
1 Item 5.1 do TR . R$ R$ R$ (valor por
Avancgado unidades
extenso)

» Devera ser inserida neste local planilha contendo informagbes quanto ao atendimento ponto a ponto de
todas as especificagbes técnicas solicitadas no Termo de Referéncia, informando links ou paginas do
catalogo que comprovem o atendimento, nos termos do item 23.3, alinea “b”, do Termo de Referéncia

(Anexo | do Edital).

OBSERVAGOES PERTINENTES

1) Declaramos que elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condigbes e especificagdes previstas
no Termo de Referéncia, referente ao Processo SEI n°® 2024/0004069 e, temos ciéncia de que se 0 servigo
entregue for diverso daquele ora orgado e a ser licitado, 0 mesmo nao sera aceito e o licitante tera seu nome
langado no rol das empresas sancionadas junto ao portal da transparéncia no sitio da DPESP, sendo
impedido de licitar com este 6rgao durante o periodo que ali for determinado, sem que haja prejuizo das
demais penalidades prescritas em lei.

2) Declaramos que estao inclusos todos os custos para reposigao dos equipamentos nos casos de cobertura
para danos elétricos (Ex: sobrecarga da rede elétrica), incéndio, desastres naturais (Ex: queda de raio,
alagamentos) e para os casos de furto ou roubo com a apresentagao do boletim de ocorréncia, limitado ao
quantitativo de até 2% (dois por cento) do total de equipamentos contratados, conforme item 11.19 do
Termo de Referéncia.

3) Os precgos sao finais e neles estao inclusos todos os custos, tributos, encargos sociais e demais despesas
relativas ao fornecimento, objeto desta licitacdo, de forma a se constituirem na Unica contraprestacao a ser
paga pela Defensoria Publica.

4) A presente proposta é valida pelo periodo de 90 (noventa) dias a contar da data maxima para sua
apresentacao.

5) Segue anexa a indicacdo do numero da Conta Corrente e Agéncia da Instituicao financeira Banco do
Brasil S.A em que somos correntistas.

ou

5) Declaramos que se vencedores do certame licitatério, providenciaremos a abertura da Conta Corrente
nessa Instituicdo no prazo de até 03 (trés) dias uteis da data da publicagédo do resultado da licitagdo no Diario
Oficial do Estado.

6) Dados do responsavel pela assinatura do Contrato:

Nome

Nacionalidade

Cargo

e-mail




Telefone

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciacdo de Vossas Senhorias, nossa Proposta relativa a
licitagdo em epigrafe assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissées que venham a ser
verificados na sua preparagao.

Local, de de 2024.

Nome da empresa
Assinatura

Cargo do representante

ANEXO Il
MODELO DECLARAGAO DE PRODUTOS

A Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo

PREGAO ELETRONICO N° 90009/2024
PROCESSO SEI N° 2024/0004069

Declaro (amos), sob as penas da lei, que, o(s) equipamento(s)/produto(s)/modelo(s) ofertado(s) a segquir,
para participagéo nesta licitagdo, sdo novos, sem utilizagdo anterior e atende(m) a todas e a cada uma das
especificagdes do Anexo | — Termo de Referéncia; declaro(amos) também que estou(amos) ciente(s) e
concordo(amos) que, a falta de veracidade e a inconformidade do(s)bem(ns) ora ofertado(s) nesta
Declaragdo com o bem licitado, detalhadamente, especificado no Termo de Referéncia, acarretara a
aplicacdo das penalidades cabiveis, previstas neste Edital/Contrato/Pedido de Compra em especial, multa
prevista e suspensdo da minha empresa que ficara proibida de participar de licitagbes/contratacbes da
Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, pelo prazo da lei.

1 NOTEBOOK AVANCADO
1.1 Notebook proposto em atendimento ao item 5.1 do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital), informar:
a) Nome do fabricante
b) Modelo
c) N° de referéncia (Part Number)




1.2 Processador e Placa-mae propostos no Notebook Padrao do item 5.1.1 do Termo de Referéncia (Anexo |
do Edital), informar:
a) Nome do fabricante

b) Modelo, cache e threads

1.3 Memoéria RAM proposto em atendimento ao item 5.1.2 do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital),
informar:

a) Nome do fabricante
b) Padrao da Memdria RAM

1.4 Unidade de armazenamento interna proposta em atendimento ao item 5.1.3 do Termo de Referéncia
(Anexo | do Edital), informar:
a) Nome do fabricante

b) Tecnologia, Modelo e Capacidade

c) N° de referéncia (Part Number)

1.5 Interface de Rede do Notebook proposto em atendimento ao item 5.1.6 do Termo de Referéncia (Anexo |
do Edital), informar:

a) Nome do fabricante
b) Modelo
c) N° de referéncia (Part Number)

1.6 Interface Wireless e Bluetooth do Notebook proposto em atendimento ao item 5.1.7 do Termo de
Referéncia (Anexo | do Edital), informar:

a) Nome do fabricante
b) Modelo
c) N° de referéncia (Part Number)

1.7 Fonte de alimentagdo e bateria do Notebook proposto em atendimento ao item 5.1.9 do Termo de
Referéncia (Anexo | do Edital)

a) Nome do fabricante
b) Modelo
c) N° de referéncia (Part Number)

1.8 Sistema Operacional proposto em atendimento ao item 5.1.13 do Termo de Referéncia (Anexo | do
Edital)

a) Nome do fabricante
b) Modelo

EMPRESA LICITANTE

CNPJ/MF




NOME, CARIMBO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE(S) LEGAL(IS)
(CONFORME DISPOSTO NO ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL)

ANEXO IV
Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatoério
no ambito da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo e da outras
providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo art. 134, §2° da
Constituicao Federal;

Considerando o disposto no art. 19, inciso XXI, da Lei Complementar Estadual n® 988/2006;

Considerando a necessidade de observancia do devido processo legal, nos termos do art. 5°, inciso LV, da
Constituicdo Federal e das Leis Federais n°® 14.133/2021, n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragcdo, da Assessoria de
Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica de atos e instauragdo de
procedimentos de apuracgéao de infragdo de contratos e outros ajustes no rol das atribuigbes de cada 6rgao;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes, com fundamento no art. 19,
incisos | e I, da Lei Complementar Estadual n°® 988/2006, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O processo administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo,
obedecera ao disposto no presente Ato.

Paragrafo unico. Aplicam-se, subsidiariamente, as regras estabelecidas neste ato, as previsdes das Leis n°
8.666/1993, n°® 10.520/2002 ou n°® 14.133/2021, conforme o caso, bem como da Lei n°® 13.019/2014, além de
outros diplomas legais aplicaveis as contratagdes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados
pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

Art. 2° Consideram-se autoridades competentes para editar portaria de instauracdo de procedimento
sancionatério e nomear a Comissdo Processante Administrativa ou o/a Servidor/a que conduzira as
diligéncias:

| - Coordenador/a Geral de Administragao;

Il - Diretor/a da Escola da Defensoria Publica;

Il - Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios.

CAPITULO II

DOS INSTRUMENTOS REGIDOS PELAS LEIS FEDERAIS N° 14.133/2021, N° 8.666/1993 e N°
10.520/2002

Secgao |



Da Fase de Conhecimento

Art. 3° Verificados indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no art. 1° deste Ato, o/a Defensor/a
Publico/a ou o/a Servidor/a responsavel pela condugdo do processo administrativo licitatério ou pelo
acompanhamento e fiscalizagao da execugéo do ajuste representara ao 6rgdo competente para a apuragao
dos fatos, mediante encaminhamento de memorando pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro
que venha substitui-lo.

Paragrafo unico. Qualquer pessoa podera apresentar a Defensoria Publica do Estado informacgdes e noticias
de fatos que possam caracterizar as infracbes administrativas passiveis de apuragdo em procedimento
sancionatorio.

Art. 4° O 6rgao competente, designado como interessado para fins de autuacéo, podera constituir Comissao
Processante Administrativa — CPA ou nomear Servidor/a para realizar diligéncias voltadas a apuracao
preliminar dos fatos e das circunstancias envolvidas na conduta.

Art. 5° Oferecida a representacdo e realizadas, se o caso, as diligéncias preliminares, a autoridade
competente apresentara portaria de instauragdo de apuragdo de infracdo, que contera, com o maior
detalhamento possivel:

| - identificacdo dos envolvidos;

Il - narragdo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;
Il - remissao as normas legais, contratuais e convencionais violadas;

IV - prazo e forma para apresentacdo da defesa.

§1° A portaria de instauragédo sera instruida com os documentos habeis a demonstrar as irregularidades
apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que poderao ser utilizados em fase prépria de instrugao.

§2° A Administragdo podera utilizar fotografias ou qualquer outro meio mecéanico ou eletrénico, bem como
laudos técnicos, a fim de comprovar a irregularidade.

Art. 6° A autoridade competente determinara a citagdo do interessado para apresentagéo de defesa.

Art. 7° Instaurado o processo sancionatério, os autos ficardo a cargo da Comissdo Processante
Administrativa — CPA ou Servidor/a nomeado/a, a quem incumbira a realizacdo dos atos de expediente para
0 seu devido processamento.

Art. 8° O interessado sera citado por mensagem eletronica enviada pelo Sistema Eletrénico de Informagdes —
SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao endereco eletronico previamente cadastrado e por edital publicado
no Diario Oficial do Estado.

§1° O prazo para apresentacao da defesa escrita e especificagdo de provas que pretenda produzir sera de
15 (quinze) dias uteis, contados na forma do artigo 30 ou da publicagdo no Diario Oficial do Estado, o que
ocorrer por ultimo.

§2° O interessado podera constituir advogado, mediante procuracgao.

§3° Durante a instrugédo, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado mediante
simples solicitac&o, ressalvados os documentos protegidos por sigilo.

Art. 9° Transcorrido o prazo de defesa, a Comissao Processante Administrativa — CPA ou o/a Servidor/a
nomeado/a instruira o procedimento e remetera os autos a autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizagéo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;
[l - designar audiéncia de instrugéo; ou

IV - declarar encerrada a instrucdo em caso de revelia, indeferimento de produgdo de provas ou se a
representacao estiver suficientemente instruida.



§1° - As provas somente poderdo ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou
protelatérias.

§2° - Na hipotese prevista no inciso IV, a instrugdo seguira a previsao dos artigos 15 e seguintes.

Art. 10 Deferida a produgdo de provas, autorizada a realizagdo de diligéncias, designada audiéncia de
instrucdo ou sempre que se fizer necessario, o 6rgdo competente para instrugdo podera requisitar
informacdes de outros 6rgéos diretamente, independentemente de vinculagdo hierarquica, mediante oficio,
memorando ou envio dos autos do procedimento sancionatério, assinalando prazo para devolugao.

Art. 11 Em caso de dilagao probatéria, o interessado sera intimado para:
| - acompanhar a produgao das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
II - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 12 Declarada encerrada a instrugdo pela autoridade competente, a licitante ou a contratada podera
apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

Art. 13 Concluida a instrugao, os autos serao relatados pela Comissdo Processante Administrativa — CPA ou
pelo o/a Servidor/a nomeado/a e encaminhados, pela autoridade competente, a Assessoria Juridica da
Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico.

Art. 14 Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente prevista no art. 2°, que
devera proferir decisdo devidamente motivada, no prazo de até 20 (vinte) dias uteis.

Secgao ll
Da Fase Recursal

Art. 15 Da decisao proferida pela autoridade competente cabera recurso ao/a Defensor/a Publico/a-Geral, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§1° O recurso sera enviado a autoridade que proferiu a decisdo recorrida, que o recebera no efeito
suspensivo, exceto quando se tratar de aplicacdo de medidas cautelares.

§2° A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
interposi¢ao do recurso.

§3° Caso nao se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, para analise e parecer
juridico.

§4° Emitido o parecer juridico, o/a Defensor/a Publico/a-Geral proferira decisdo no prazo de 20 (vinte) dias
Uteis.

Secaol lll
Da Medidas Cautelares de Urgéncia

Art. 16 A autoridade competente podera adotar medidas cautelares de urgéncia no curso do processo
sancionatoério ou de forma antecedente, bem como no &mbito do processo de acompanhamento da licitacao,
do contrato ou da parceria firmada pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

§1° As medidas cautelares de urgéncia deverdo ser fundamentadas na preservagao do interesse publico e
somente serdo aplicadas quando estritamente indispensaveis a eficacia do ato final, em especial, para
preservacao da seguranga na prestagao do servigo publico aos usuarios da Defensoria Publica.

§2° Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terao prioridade sobre todos os
outros.

§3° As medidas cautelares de que trata o caput s&o aquelas previstas no art. 80 da Lei Federal n® 8.666/1993
ou art. 139 da Lei Federal n® 14.133/2021, a depender do diploma de regéncia da contratagdo, sem prejuizo



da rescisdo unilateral.

§4° Ao interessado sera garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados da intimacgao realizada pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha
substitui-lo.

§5° Havendo manifestagcdo do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade competente,
sera ouvida a Assessoria Juridica.

§6° Da decisao de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§7° O recurso sera recebido com efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia procedimental, o
previsto pelo artigo 15 deste Ato.

Segéao IV
Das Sancoes Administrativas

Art. 17 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia serao aquelas previstas nas Leis Federais
n°® 14.133/2021, n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002, de acordo com a legislagao de regéncia da contratagéo.

Art. 18 Quando cabivel a sancado de multa, esta ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta.

Art. 19 As sangdes de adverténcia e multa previstas neste Ato serao aplicadas na seguinte conformidade:

| - os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais a
contratada (ainda que tenha adotado medidas corretivas) merega ser repreendida e/ou alertada de que a
reincidéncia implicara penalidade de maior gravame ensejarao adverténcia;

Il - o atraso injustificado na execug¢ao do contrato de prestacao de servigos, na execugdo de obra ou na
entrega de materiais sujeitarda a contratada a multa de mora calculada sobre o valor da obrigacédo nao
cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento) ao dia, limitado

[P

a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

c) ap6s 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugao parcial ou total, conforme o caso, aplicando-
se o disposto no inciso Il abaixo, cumulativamente a este.

lll - a inexecucao total ou parcial das obrigacdes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer a
de documentos exigidos no edital, submetera a contratada:

a) aplicacdo de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obrigagdo nao
cumprida; ou

b) pagamento correspondente a diferenga de preco decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;

c) ndo sendo possivel apurar o valor da obrigagdo ndo cumprida, ou, sendo irrisério o valor apurado, de
forma a nado atingir o carater sancionador, a aplicagdo da multa obedecera a regra estabelecida pelo art. 18,
atendidos os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

IV - a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, caracterizara o descumprimento total da obrigacao
assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenga de preco decorrente de nova licitagdo para 0 mesmo fim;

§1° A pena de multa podera ser cumulada com as demais penas previstas neste ato.



§2° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

§3° As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variagdo da UFESP, até a data de seu
efetivo pagamento.

§4° Sendo inviavel a compensacdo da multa com eventuais créditos retidos, o sancionado sera intimado a
efetuar o pagamento, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis.

§5° Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis para a
cobranca judicial e para a inscrigdo do sancionado nos cadastros de inadimplentes com o Poder Publico.

Art. 20 A pena de impedimento de licitar e contratar tera prazo maximo de 03 anos e valera no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do Estado de S&o Paulo, sendo cabivel nos casos em que o
sancionado:

| - der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Instituicdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucao total do contrato;
Il - deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;
IV - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagcdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagado sem motivo justificado;
Paragrafo unico. As hipoteses deste artigo poderéo ser ampliadas por previsao legal.

Art. 21 A pena de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar impedira o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos e sera cabivel nos seguintes casos:

| — apresentagao de declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitagdo ou a execugdo do contrato

Il - fraude a licitacdo ou pratica de ato fraudulento na execucéo do contrato;

lIl - comportamento de modo inidéneo ou pratica de fraude de qualquer natureza;

IV - pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

Paragrafo unico. As hipoteses deste artigo poderao ser ampliadas por previséo legal.

Art. 22 A pena de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sé podera ser aplicada pelo/a
Defensor/a Publico/a-Geral e dela cabera apenas pedido de reconsideracao, que devera ser apresentado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§1° O/a Defensor/a Publico/a-Geral podera encaminhar os autos a Assessoria Juridica, para analise parecer.
§2° Devolvidos os autos, o pedido de reconsideragao devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis.

Art. 23 A pena de suspensao para licitar e contratar s6 podera ser aplicada quando a contratagdo estiver

sendo regida por legislacdo que autorize sua utilizacao.

Art. 24 A aplicagdo das sangdes previstas neste ato ndo exclui a obrigacao de reparacao integral do dano
causado a Defensoria Publica.

Segao V



Da Desconsideragao da Personalidade Juridica

Art. 25 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos previstos neste Ato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagéo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado.

§1° O incidente de desconsideracdo da personalidade juridica sera instaurado, em processo apartado, a
pedido da autoridade competente, conforme art. 2° deste Ato.

§2° A instauragao do incidente suspendera o curso do processo sancionatorio.

§3° Os administradores e socios com poderes de administragdo seréo citados, por mensagem eletrénica ou
por carta com aviso de recebimento, para manifestar-se e requerer as provas cabiveis no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§4° Decorrido o prazo para manifestagcbes dos administradores ou sdcios, os autos serdo encaminhados a
autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizagao das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

lll - declarar encerrada a instrugcdo em caso de revelia, de indeferimento de producido de provas ou se o
incidente estiver suficientemente instruido.

§5° Encerrada a instrugdo, os autos serdo relatados e encaminhados para a Assessoria Juridica da
Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico.

§6° Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente da Coordenadoria Geral de
Administracdo, da EDEPE ou da Assessoria de Convénios, que devera proferir decisdo devidamente
motivada e o processo sancionatério seguira imediatamente seu curso.

§7° Contra essa decisao cabera recurso somente apos a deciséo final da aplicacdo de sangao, se o caso,
nos termos do artigo 15 deste Ato.

Secao VI
Da Reabilitagao

Art. 26 E admitida a reabilitagdo da licitante ou contratada perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparagao integral do dano causado a Defensoria Publica;
Il - pagamento da multa;

[l - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagao da penalidade, no caso de impedimento de licitar
e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagao da penalidade, no caso de declaracao de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢oes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.

§1° Havendo a reabilitagdo do licitante ou contratado, deverdo ser retirados os langamentos do portal da
transparéncia, do e-sancbes, do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e do
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

§2° Caso a multa aplicada seja imediatamente compensada com valores retidos pela Defensoria Publica do
Estado de Sao Paulo, ndo serdo necessarios os langamentos previstos no paragrafo anterior.



Secgao VIl
Da Prescrigéao

Art. 27 A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela Defensoria Publica, e
sera:

| - interrompida pela instauragcédo do procedimento sancionatério a que se refere este Ato;
Il - suspensa pela celebragéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

Il - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

Secgao VI
Da Inscrigdo na Divida Ativa

Art. 28 Na ocorréncia da hipétese prevista no artigo 19, §5° os autos serdo encaminhados a Assessoria
Juridica para inscricdo do débito na divida ativa estadual.

§1° A inscricdo na divida ativa estadual sera realizada por Servidores/as formalmente designados/as pela
Coordenacao da Assessoria Juridica.

§2° Cabera ao/a Servidor/a designado/a comunicar a Procuradoria Geral do Estado de S&o Paulo o nimero
da Certidao da Divida Ativa gerada, para ciéncia e providéncias.

§3° Apds a inscrigdo do débito na divida ativa estadual, os autos serado instruidos com a respectiva Certidao
da Divida Ativa e devolvidos ao 6rgao responsavel pela apuragao da infragdo contratual.

CAPITULO Il

DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA REGIDOS PELAS LEIS FEDEREAIS N° 13.019/2014, N°
14.133/2021, N° 8.666/1993 E DEMAIS INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 29 Aos termos de colaboragao, termos de fomento, acordos de cooperagao, convénios, acordos, ajustes
e outros instrumentos congéneres serdo observados, no que couber, o disposto no Capitulo Il deste Ato.

§1° Caso o procedimento sancionatorio verse sobre termo de colaboragéo, termo de fomento ou acordo de
cooperacgao, regidos pela Lei n°® 13.019/2014, cabera a Comissao de Monitoramento e Avaliagao proferir
decisao em caso de arquivamento ou aplicagao da penalidade de adverténcia.

§2° A Comissao de Monitoramento e Avaliagcao elaborara parecer e encaminhara para decisao do/a Primeiro
Subdefensor/a Publico/a-Geral quando o procedimento sancionatério versar sobre as penalidades descritas
nos incisos Il e lll do art. 73 da Lei Federal n® 13.019/ 2014.

§3° Nao cabera recurso na hipotese prevista no paragrafo anterior, apenas pedido de reconsideragéo, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

§4° Poderdo ser aplicadas as medidas cautelares de urgéncia previstas no art. 62 da Lei Federal n°
13.019/2014, nos casos de termos de colaboracdo, termos de fomento ou acordos de cooperacdo, sem
prejuizo da rescisao unilateral.

§5° As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatorio s&do aquelas
previstas nos instrumentos de convénio e demais parcerias, de acordo com a respectiva legislagdo de
regéncia.

§6° As sangdes aplicaveis em casos de termo de colaboragao, termo de fomento ou acordo de cooperagéo
sdo aquelas listadas no art. 73 da Lei Federal n® 13.019/2014, cabendo:

| — adverténcia, na hipétese de descumprimento de obrigacdo por organizacdo da sociedade civil sem
anterior condenacéo;



Il - suspensao temporaria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou
contrato com 6rgaos e entidades da esfera de governo da administragéo publica sancionadora, por prazo nao
superior a dois anos, nas hipéteses de reincidéncia em infracdo de maior potencial ofensivo e naquelas
listadas no art. 20;

Il - declaragao de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com
orgaos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a organizagcdo da sociedade civil ressarcir a Administragdo Publica pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso Il, na hipétese de
infracao realizada com dolo e que cause grave dano a Administragao Publica.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Todos os prazos para apresentacao de defesa, recursos ou pedidos de reconsideragdo mencionados
nesse Ato serdo contados a partir do dia util subsequente ao envio de intimagdo por mensagem eletronica
enviada pelo Sistema Eletronico de Informagbdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego
eletrénico previamente cadastrado.

Art. 31 Salvo disposi¢gdes em contrario, as intimagdes dos despachos, decisdes interlocutdrias e finais serao
feitas por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha
substitui-lo, ao enderego eletrénico previamente cadastrado.

§1° Sao validas as intimagdes dirigidas ao enderego eletrénico previamente cadastrado do interessado,
declinado no instrumento contratual ou convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo enderego
eletrébnico sempre que houver modificagao temporaria ou definitiva.

§2° Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo da decisdo que encerrar a fase de conhecimento
sera publicado no Diario Oficial do Estado apés o transcurso do prazo recursal.

Art. 32 As peticdes serao encaminhadas pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha
substitui-lo, mediante cadastro do interessado como usuario externo, sendo consideradas, para efeito de
prazo, a data de upload no sistema.

Art. 33 O procedimento sancionatério sera sigiloso até decisdo final, salvo em relagdo ao interessado, seu
procurador ou terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo unico. Incidira em infracdo disciplinar grave o/a Servidor/a que, por qualquer forma, divulgar
irregularmente informagdes relativas a acusagéo, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 34 O/A Coordenador/a Geral de Administragdo, o/a Diretor/a da EDEPE e o/a Defensor/a Publico/a
Assessor/a de Convénios poderao estabelecer, mediante portaria, normas complementares as estabelecidas
no presente ato, regulamentando os procedimentos no ambito das respectivas Unidades.

Art. 35 O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais ndo tenha
havido decisao administrativa irrecorrivel, no que couber.

Art. 36 Quando este Ato nado dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverao ser respeitados
aqueles previstos em legislagbes subsidiarias.

Art. 37 As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos convocatorios,
contratos administrativos efetivamente celebrados, termos de convénio e parcerias efetivamente assinados.

Art. 38 As disposicdes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da
legislagao vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

Art. 39 O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se o Ato Normativo DPG n° 90,
de 05 de agosto de 2014 e as demais disposi¢cdes em contrario.



ANEXOV
MODELO DE DECLARAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

(em papel timbrado do licitante)

PREGAO ELETRONICO N° 90009/2024
PROCESSO SEI N° 2024/0004069
CONTRATO N° __ /2024

Eu, , inscrito no CPF sob o n° , ha condicao
de representante legal de (nome empresarial ou denominagao) , interessado
em participar do Pregao Eletronico n® 90009/2024, Processo SEI n° 2024/0004069, DECLARO, sob as penas
da Lei, que o licitante:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranga no trabalho, nos termos do paragrafo Unico do
artigo 117 da Constituicdo Estadual; e

b) atendera, na data da contratagéo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedacao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n® 6.019, de 3 de janeiro de
1974, com redacao dada pela Lei n® 13.467, de 13 de julho de 2017, quando o caso.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)

ANEXO VI
MINUTA DE INSTRUMENTO DE CONTRATO


http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/legislacao/constituicao_estadual.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L6019.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2017/Lei/L13467.htm

CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM A DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE SAO
PAULO E A EMPRESA
XXXXXXXX, PRESTACAO DE
SERVIGOS DE LOCAGAO DE
NOTEBOOKS DE Uso
CORPORATIVO, NO MODELO

OUTSOURCING, COM
FORNECIMENTO DE
EQUIPAMENTOS coM
SERVIGOS DE MANUTENGAO,
GARANTIA CcOoM
SUBSTITUIGAO DE PEGAS
DEFEITUOSAS, DANOS

ACIDENTAIS E ESTETICOS,
ALEM DE REPOSIGAO DE
EQUIPAMENTOS EM CASO DE
DANOS ELETRICOS (EX:
SOBRECARGA DA REDE

ELETRICA), INCENDIO,
DESASTRES NATURAIS (EX:
QUEDA DE RAIO,

ALAGAMENTOS) E PARA OS
CASOS DE FURTO OU ROUBO

PREGAO ELETRONICO N° 90009/2024
PROCESSO SEI N° 2024/0004069
CONTRATO N° ___ /2024

PREAMBULO

De um lado,

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO , inscrita no CNPJ/MF sob o n° 08.036.157/0001-89,
com sede na Rua Boa Vista, n° 200, CEP 01014-000, Centro da Capital Paulista, neste ato representada pelo
Coordenador Geral de Administracao, Luiz Anténio Silva Bressane, no uso das atribuicbes que lhe sao



conferidas pelo artigo 60, da Lei Complementar Estadual n® 988/2006, no artigo 16, do Ato Normativo DPG n°
238, de 28 de margo de 2023, e no Ato DPG de 27 de maio de 2024, doravante designada CONTRATANTE;

E, de outro,

(EMPRESA), inscrita no CNPJ/MF sob 0 n° xX.XXX.XXX/Xxxx-Xx, situada na xxxxxxx, CEP xxxxx-xxx, por
intermédio de seu(a) representante legal, o(a) Senhor(a) xxxxxx, inscrito(a) no CPF/MF sob 0 n°® XxXx.XXX.XXX-
xX, doravante designada CONTRATADA.

Pelo presente instrumento, celebrado com fundamento no Pregao Eletrénico n® 90009/2024, realizado no
bojo do Processo SEI n° 2024/0004069, e devidamente adjudicado e homologado pela autoridade
competente.

A presente contratacdo sujeitar-se-a a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais normas
aplicaveis, bem como as seguintes clausulas e condi¢des que reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA
DAS NORMAS DE REGENCIA DA CONTRATAGAO

O contrato sera regido pelas disposigcbes normativas abaixo indicadas, inclusive com relagdo as sangdes
nelas previstas, sem prejuizo das demais normas regulamentares aplicaveis a espécie:

a) Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

b) Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, que disciplina os procedimentos voltados ao
processo administrativo sancionatorio no &mbito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo e da outras
providéncias;

c) Ato Normativo DPG n°® 238, de 28 de marco de 2023, que disciplina os procedimentos voltados a
aquisicao de bens e a contratagdo de obras ou servicos realizados com fundamento na Lei n 14.133/2021,
no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, e da outras providéncias;

d) Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021, que dispde sobre a instituigdo do Sistema Eletrénico
de Informagbes — SEI - no ambito da Defensoria Publica do Estado, alterado pelo Ato Normativo DPG n°
220, de 9 de setembro de 2022.

CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento a prestacdo de servigos de locacdo de notebooks de uso
corporativo, no modelo Outsourcing, com fornecimento de equipamentos com servigos de manutengio,
garantia com substituicdo de pecas defeituosas, danos acidentais e estéticos, além de reposicdo de
equipamentos em caso de danos elétricos (Ex: sobrecarga da rede elétrica), incéndio, desastres naturais (Ex:
queda de raio, alagamentos) e para os casos de furto ou roubo, de acordo com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia (Anexo I) e da proposta da CONTRATADA (Anexo II).

CLAUSULA TERCEIRA
DA VIGENCIA E DA PRORROGAGCAO



O prazo de vigéncia da contratacado é de 40 (quarenta) meses, contados a partir da data de publicagdo no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de
2021, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021.

§1° - O prazo de entrega dos equipamentos devera ocorrer em no maximo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis,
contados a partir da data indicada em cada Ordem de Servigo (OS) a ser expedida pela CONTRATANTE,
conforme disposi¢ao do item 9 do Termo de Referéncia (Anexo I).

§2° - A execucgao dos servicos de locacado de notebooks de uso corporativo € de 36 (trinta e seis) meses,
sendo que o prazo de inicio da execugcdo sera contado a partir da data de emissdo do Termo de
Recebimento definitivo de todo o quantitativo de entrega imediata em todas as localidades.

§3° - Os servicos serdo executados conforme o cronograma elencado no item 3.2 do Termo de Referéncia
(Anexo I).

§4° - O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por sucessivos periodos, a critério da Contratante, até o
limite legal, nos termos e condigbes permitidos pela legislagao vigente.

§5° - A Contratada podera se opor a prorrogagdo de que trata o paragrafo anterior, desde que o faga
mediante documento escrito, recepcionado pela Contratante em até 90 (noventa) dias antes do vencimento
do contrato ou de cada uma das prorrogagdes do prazo de vigéncia.

§6° - Eventuais prorrogagdes serao formalizadas mediante celebragao dos respectivos termos de aditamento
ao contrato, respeitadas as condigdes prescritas na Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§7° - A ndo prorrogagado do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Contratante n&do gerara a
Contratada direito a qualquer espécie de indenizagao.

§8° - Dentre outras exigéncias, a prorrogagcao somente sera formalizada caso os pregos mantenham-se
vantajosos para a Contratante e consistentes com o mercado, conforme pesquisa a ser realizada a época do
aditamento pretendido.

§9° - Nao obstante o prazo estipulado no caput, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao da celebragdo do
contrato estara sujeita a condicao resolutiva, consubstanciada na inexisténcia de recursos aprovados nas
respectivas Leis Orcamentarias de cada exercicio para atender as respectivas despesas.

§10° - Ocorrendo a resolugdo do contrato, com base na condicdo estipulada no §9° desta Clausula, a
Contratada nao tera direito a qualquer espécie de indenizacéo.

CLAUSULA QUARTA
DOS PREGOS

A CONTRATADA obriga-se a executar os servigos objeto deste contrato pelo prego mensal estimado de R$
XX.XXX,XX (XXXxxxX), perfazendo o total de R$ xx.xxx,XX (XXXXXXX).

§1° - Nos pregos acima estado incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos e indiretos
relacionados a prestacido dos servigos, tais como tributos, remuneracdes, despesas financeiras e quaisquer
outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagdo, inclusive gastos com transporte.

§2° - Caso a Contratada seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a contratagao,
perca as condi¢gdes de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-
se impedida de beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por incorrer em alguma das vedacbes
previstas na Lei Complementar Federal n°® 123/2006, ndo podera deixar de cumprir as obrigagbes
avencadas perante a Administragdo, tampouco requerer o reequilibrio econdmico-financeiro, com base na
alegacdo de que a sua proposta levou em consideragcdo as vantagens daquele regime tributario
diferenciado.



CLAUSULA QUINTA
DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

No presente exercicio as despesas decorrentes desta contratagcdo irdo onerar o crédito orgcamentario
1.760.20002, de classificacdo funcional programatica 03.126.4200.5799.0000 e categoria econbmica
33.90.40-14.

Paragrafo unico - No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos préprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA SEXTA
DOS PAGAMENTOS

As parcelas serao calculadas de acordo com a quantidade de equipamentos efetivamente disponibilizados e
o primeiro dia para o calculo dos servigos prestados sera a data de emissao do Termo de Recebimento

definitivo de cada equipamento.

§1° - O pagamento também esta condicionado a aprovagéo tratada no item 17.4 do Termo de Referéncia

(Anexo I).

§2° - O pagamento dos servigos sera feito por 36 (trinta e seis) meses, considerando a execugao dos
servigcos da etapa 2 do item 3.2 do Termo de Referéncia (Anexo I), ndo incidindo pagamento para as etapas
1e3.

§3° - Os pagamentos serdao efetuados mensalmente e estardo condicionados a apresentagcdo de nota de
cobranca consolidada, determinando o valor total aprovado pela CONTRATANTE nos relatérios de medicao
dos servicos, item 17 — DA MEDICAO DOS SERVICOS do Termo de Referéncia (Anexo 1), e ja descontadas

as glosas aplicadas em fung¢ao do nao atendimento dos servigos.

§4° - A CONTRATADA devera emitir a nota fiscal/fatura referente aos servigos prestados apds autorizagcao

da Equipe de Fiscalizag&o, nos termos do item 17 do Termo de Referéncia (Anexo I).

§5° - Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera encaminhar os respectivos

documentos de faturamento para o e-mail contratoscti@defensoria.sp.def.br , ou através do processo

correlato no Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEI).

§6° - Os pagamentos serao efetuados mediante crédito aberto em conta corrente da CONTRATADA junto ao
Banco do Brasil, no prazo de 30 (trinta) dias contados da entrega da nota fiscal/fatura correlata,

acompanhadas dos documentos comprobatorios.

§7° - A nota fiscal/fatura que apresentar incorre¢cdes sera devolvida a CONTRATADA para as devidas
corregdes. Nesse caso, o prazo de que trata o §6° comecgara a fluir a partir da data de apresentagao da nota

fiscal/fatura, sem incorregdes.
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§8° - A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento

diretamente para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br.

§9° - Constitui 6bice ao pagamento a existéncia de registros em nome da CONTRATADA no Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais do Estado de S&o Paulo (“Cadin

Estadual”), o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo do pagamento.

§10° - Caso haja atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregao monetaria nos termos da
legislagao vigente, bem como juros moratorios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados

“pro rata tempore”, em relagdo ao atraso verificado.

CLAUSULA SETIMA
DO REAJUSTE

Os pregos inicialmente ajustados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze) meses contado da data
do orgamento estimado, que corresponde a__ / /  (DD/MM/AAAA).

Paragrafo unico - E previsto reajuste anual dos precos inicialmente ajustados, de modo que, caso o prazo
de execugdo do objeto contratual ultrapasse a data que em que configura 1 (um) ano a contar da data do
orgcamento estimado, e independentemente de pedido da contratada, os precgos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacdo, da seguinte formula paramétrica:

R=Po x [(IPC/IPCo) — 1]
Onde:
R = parcela de reajuste;

PO = preco inicial do contrato no més de referéncia dos pregos ou preco do contrato no més de aplicagédo do
ultimo reajuste;

IPC/IPCO = variacdo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre o0 més de referéncia de
precos, ou 0 més do ultimo reajuste aplicado, e o més de aplicagao do reajuste.

CLAUSULA OITAVA
DAS CONDIGOES DE EXECUGCAO E GESTAO DOS SERVIGOS

A execucao e gestao dos servigos devera ser realizada em conformidade com as especificagdes constantes
do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital), correndo por conta da Contratada as despesas necessarias a
sua execugdo, em especial as relativas a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios decorrentes da execugéo do objeto do Contrato.

CLAUSULA NONA
DA MEDICAO E DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS PRESTADOS

A medicao e o recebimento dos servigos prestados e demais condicoes a eles referentes encontram-se
definidos nos itens 16 e 17 do Termo de Referéncia (Anexo I), que constitui parte integrante deste Contrato.
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CLAUSULA DECIMA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada, além das obrigacdes constantes do Termo de Referéncia, que constitui Anexo I, e daquelas
estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e estadual sobre licitacdes, cabe:

| — zelar pela fiel execugdo deste contrato, utilizando-se de todos os recursos materiais e humanos
necessarios;

Il - designar o responsavel pelo acompanhamento da execugao das atividades, em especial da regularidade
técnica e disciplinar da atuacao da equipe técnica alocada, e pelos contatos com a Contratante;

lll — cumprir as disposicbes legais e regulamentares municipais, estaduais e federais que interfiram na
execucao dos servicos;

IV — manter, durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas
as condi¢des de habilitagcao e qualificagao exigidas na licitagdo indicada no predmbulo deste termo;

V — dar ciéncia imediata e por escrito a Contratante de qualquer anormalidade que verificar na execucao dos
Servicos;

VI - prestar a Contratante, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender prontamente as reclamagdes
sobre seus servigos;

VII — responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente a Contratante ou a terceiros
decorrentes da execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo da
Contratante em seu acompanhamento;

VIl — responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios, resultantes da
execucao deste contrato, nos termos da legislacao vigente;

IX — obedecer as normas e rotinas da Contratante, em especial as que disserem respeito a seguranga, a
guarda, a manutencao e a integridade das informagbes existentes ou geradas durante a execugédo dos
Servicgos;

X — reexecutar os servigos sempre que solicitado pela Contratante, quando estiverem em desacordo com as
técnicas e procedimentos aplicaveis;

Xl — guardar sigilo em relagéo as informagdes ou documentos de qualquer natureza de que venha a tomar
conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagéo e incorreta ou
inadequada utilizacao;

§1° - A Contratada nao podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco
aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta prépria ou por intermédio de outrem,
qualquer pagamento, doacdo, compensagao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie
relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos
seus prepostos, colaboradores e eventuais subcontratados, caso permitida a subcontratagio.

§2° - Em atendimento a Lei Federal n°® 12.846/2013, ao Decreto Estadual n® 67.301, de 24 de novembro de
2022 e do Decreto Estadual n® 67.684, de 03 de maio de 2023, a Contratada se compromete a conduzir os
seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupgao e quaisquer outros atos lesivos a Administragéo Publica,
nacional ou estrangeira, abstendo-se de praticas como as seguintes:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira
pessoa a ele relacionada;

Il - comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica dos atos
ilicitos previstos em Lei;



lll - comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais
interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitagBes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o carater competitivo de
procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagéo de qualquer ato de procedimento licitatério publico;
c¢) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar licitagéo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar
contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogacdes de contratos
celebrados com a administracdo publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatoério da licitagao publica ou
nos respectivos instrumentos contratuais;

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a administragao
publica;
V — dificultar atividade de investigagao ou fiscalizagdo de 6rgaos, entidades ou agentes publicos, ou intervir

em sua atuagdo, inclusive no dmbito das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de fiscalizagdo do sistema
financeiro nacional.

§3° - A contratada se obriga a cumprir integralmente os ditames da Lei Federal 13.709/2018 ("Lei Geral de
Protegao de Dados"), em especial:

| — utilizar eventuais dados coletados exclusivamente na sua execug¢ao do contrato, vedada sua cesséo para
terceiros, ainda que para a execugdo do objeto da contratagdo, sem expressa anuéncia da Defensoria
Publica;

Il — cumprir, a todo momento, as leis de protecdo de dados, jamais colocando, por seus atos ou por sua
omissdo, a Defensoria Publica, seus integrantes ou servidores/as em situagao de violagdo das leis de
protecao de dados;

lll - comprometer-se a eliminar todos os dados coletados ao final da vigéncia da contratagdo, bem como
adotar meios e sistemas de seguranca de prote¢do ao acesso destes dados enquanto utilizados e nao
descartados;

IV — comprometer-se nao se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os processos de anonimizagao
ou pseudoanonimizacéo dos dados obtidos em razao da contratagao;

V — comunicar a Defensoria Publica, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer incidente de segurancga
relacionado ao tratamento de dados pessoais objeto da contratagao;

VI - responsabilizar-se por quaisquer multas impostas por autoridades de protecdo de dados, relacionadas a
este contrato, por violacido da Lei Geral de Protecao de Dados;

VIl — Se o titular dos dados, autoridade de protegao de dados, ou terceiro solicitarem informacoes relativas ao
tratamento de Dados Pessoais, a contratada submetera esse pedido a apreciagcao da Defensoria Publica;

VIl — A contratada nao podera, sem instrugcdes prévias da Defensoria Publica, transferir ou, de qualquer
outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informagdes
relativas ao tratamento de dados pessoais a qualquer terceiro.

§4° - O descumprimento das obrigagbes previstas nos paragrafos desta Clausula podera submeter a
Contratada a extingdo unilateral do contrato, a critério da Contratante, sem prejuizo da aplicagdo das
sangdes penais e administrativas cabiveis e, também, da instauragdo do processo administrativo de
responsabilizacdo de que tratam a Lei Federal n° 12.846/2013, o Decreto Estadual n°® 67.301, de 24 de



novembro de 2022 e do Decreto Estadual n° 67.684, de 03 de maio de 2023.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A Contratante cabera o cumprimento integral daquelas elencadas no item 25 do Termo de Referéncia
(Anexo I).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS

A Contratante exercera a fiscalizagao dos servigos contratados por intermédio do gestor do contrato de modo
a assegurar o efetivo cumprimento das obrigag¢des ajustadas.

§1° - A fiscalizagdo nao exclui e nem reduz a integral responsabilidade da Contratada, mesmo perante
terceiros, por quaisquer irregularidades constatadas na prestacéo dos servigos, inclusive quando resultantes
de utilizagdo de pessoal inadequado ou sem a qualificagdo técnica necessaria, inexistindo, em qualquer
hipétese, corresponsabilidade por parte da Contratante.

§2° - A auséncia de comunicagao, por parte da Contratante, referente a irregularidades ou falhas, ndo exime
a Contratada do regular cumprimento das obrigagdes previstas neste contrato e no Anexo I.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

Apo6s a adjudicagdo do objeto do certame e até a data da contratacéo, a licitante vencedora devera prestar
garantia correspondente a 1% (um por cento) sobre o valor da contratagdo, totalizando a quantia de R$
xxxxxxx (), em conformidade com o artigo 98, caput, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§1° - A garantia devera assegurar, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndao cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

b) prejuizos causados a Contratante ou a terceiro durante a execugéo do contrato;
¢) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada;

d)obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias, relacionadas a execugdo do contrato, nao
adimplidas pela Contratada;

§2° - No caso de alteragao do valor do contrato, reajuste ou prorrogagéo de sua vigéncia, a garantia devera
ser readequada ou renovada nas mesmas condigdes e parametros, mantido o percentual de que trata o
caput desta Clausula.

§3° - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacédo, a
contratada obriga-se a fazer a respectiva reposigdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da
data em que for notificada, sob pena de rescisdo do contrato e aplicacdo das sancgdes nele previstas.

§4° - A garantia prestada sera restituida (e/ou liberada) apés o cumprimento integral de todas as obrigagbes
contratuais e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente, conforme dispde o artigo 100, Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§5° - A ndo prestagdo de garantia equivale a recusa injustificada para a contratagdo, caracterizando
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se a Adjudicataria as penalidades legalmente



estabelecidas e a aplicagao de multa, observado o disposto no Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo
de 2023.

CLAUSULA DECIMA QUARTA

DA SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGAGOES
CONTRATUAIS

E admitida a subcontratacéo parcial do objeto, conforme as seguintes hipéteses:

I - A Subcontratacado de servigo de transporte dos materiais, item 16.4 do Termo de Referéncia (Anexo I),
diante da pratica de mercado de terceirizagdo dos servigos de logistica.

Il - Subcontratacdo de empresa fornecedora de materiais e pegas para eventuais reparos dos equipamentos,
item 11.2 do Termo de Referéncia ( Anexo 1), diante da pratica comum de mercado de terceirizagdo dos
servigos de fornecimento de materiais e pegas de reposicao.

lll - Subcontratagcdo de parte do servigco de reparo e suporte on-site, item 11.14 do Termo de Referéncia,
tendo em vista a abrangéncia de localidades previstas nesta contratacdo e com o objetivo de ampliacédo do
numero de participantes do processo licitatério. Nas prospecgdes realizadas, identificado como pratica de
mercado, diversos modelos de prestagéo de servigos de suporte técnico local (onsite), entre eles:

a) Empresas com cobertura dos servigos de suporte em diversas localidades do Estado de Sao Paulo,
utilizando mao de obra prépria para a prestacao dos servicos, mas em localidades pontuais com prestadores
terceirizados subcontratados;

b) Empresas revendedoras utilizando o servigo de suporte técnico ofertado diretamente pelas fabricantes dos
produtos;

c) Empresas com cobertura de servigcos de suporte na capital por meio de mao de obra prépria e no interior
utilizando o servigo de suporte técnico ofertado por alguns fabricantes.

Paragrafo unico: A CONTRATANTE nao reconhecera qualquer vinculo com empresas subcontratadas,
sendo que qualquer contrato porventura necessario, de natureza técnica, administrativa, financeira ou juridica
que decorra dos trabalhos realizados sera mantido exclusivamente com a CONTRATADA, que respondera
por seu pessoal técnico e operacional e, também, por prejuizos e danos que eventualmente estas causarem.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
DA ALTERAGAO DA QUANTIDADE DO OBJETO

Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos artigos 124 e seqguintes da Lei Federal n.°
14.133, de 1° de abril de 2021.

§1° - A Contratada € obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo da Contratante, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

§2° - Se o contrato ndo contemplar pregos unitarios para servigos cujo aditamento se fizer necessario, esses
serao fixados por meio da aplicagao da relagao geral entre os valores da proposta e o do orgamento-base da
Administragdo sobre os precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados os
limites estabelecidos no artigo 125 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§3° - Eventuais alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragcdo de termo aditivo,
respeitadas as disposi¢cdes da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, admitindo-se que, nos casos de
justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, a formalizagdo do aditivo ocorra no prazo maximo de
1 (um) més (art. 132 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021).
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§4° - Caso haja alteragao unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do Contratado, o
equilibrio econdmico-financeiro inicial sera restabelecido no mesmo termo aditivo.

§5° - Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou contratado que, com dolo ou culpa:
| - der causa a inexecugao parcial do contrato;

Il - der causa a inexecucéao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lll - der causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, inclusive ndao entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

V -Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em
especial quando:

a) nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c¢) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentacao que integra este Edital; ou

e) caso exigida na documentacdo que integra este Edital, apresentar amostra em desacordo com as
especificagdes do Edital;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

a ) recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratagcdo no prazo e condi¢gdes estabelecidos pela
Administracao;

VIl - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagcido sem motivo justificado;

VIl - apresentar declaracédo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

¢) caso exigida na documentagao que integra este Edital, apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§1° - Com fundamento na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e no Ato Normativo DPG n° 237, de
28 de margo de 2023, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios
e/ou contratado as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
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| - adverténcia;

Il - multa;

lll- impedimento de licitar e contratar; e

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§2° - Na aplicacao das sangdes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

lll - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V -a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgéaos de controle.

§3° - As sangbes de que tratam o §1° poderdo ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato
Normativo DPG n° 237, de 28 de marco de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e
deveraoser registradas no“Sistema Eletrénico de Aplicagao e Registro de Sang¢des Administrativas — e-
Sangdes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
— CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

§4° - A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagéo no prazo e condi¢des estabelecidos
pela Administragao, descritos no subitens 12.3 e seguintes do Edital, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, § 5° da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021).

§5° - As sangbes sao autbnomas e a aplicagao de uma nao exclui a de outra.

§6° - Da aplicagao das sang¢bes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto no art. 166 da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§7° - Da aplicagdo da sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de
reconsideragéo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto
no art. 167 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§8° - O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

§9° - A aplicacdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de
reparagao integral dos danos causados a Administragcéo Publica.

§10° - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagao que integra o Edital, ou, quando for o caso,
sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021).

§11° - Os atos previstos como infragbes administrativas na lei de licitagbes e contratos da Administragao
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei.

§12° - A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragédo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagédo ou controle, de fato ou de
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direito, com o sancionado, observados, em todos o0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia, nos termos do art. 160 do referido diploma legal.

§13° - O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021).

CLAUSULA DECIMA SETIMA
DA EXTINGAO CONTRATUAL

O contrato podera ser extinto na forma, pelos motivos e com as consequéncias previstos nos artigos 137 a
139 e 155 a 163 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§1° - A Contratada reconhece desde ja os direitos da Contratante nos casos de extingéo por ato unilateral da
Administracao, prevista no artigo 138 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§2° - O contrato podera ser extinto por algum dos motivos previstos no artigo 137 Lei Federal n.° 14.133, de
1° de abril de 2021, devendo a extingdo ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

§3° - A alteracdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao
contratual se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

§4° - Se a operagéao societaria de que trata este subitem implicar mudanga em pessoa juridica contratada,
devera ser formalizada alteragao subjetiva por termo aditivo.

§5° - O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido da indicacao de:
| — Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

Il - Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

lll — Indenizagdes e multas.

§6° - A extingédo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento de eventual desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021).

§7° - Se for constatada irregularidade no certame ou na execugao contratual, caso nao seja possivel o
saneamento, a decisdo pela Contratante sobre a suspensao da execugao ou sobre a declaragao de nulidade
do contrato somente sera adotada na hipotese em que se revelar medida de interesse publico, observado o
disposto nos artigos 147 a 149 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, conferindo-se a Contratada
oportunidade para prévia manifestagao e participagdo na instrugéo.

CLAUSULA DECIMA OITAVA
DOS MEIOS DE COMUNICAGAO VALIDOS ENTRE AS PARTES

No prazo de 05 (cinco) dias contados da assinatura do CONTRATO, a CONTRATADA devera informar a
CONTRATANTE um e-mail valido que sera utilizado quando do cadastramento no Sistema Eletrénico de
Informagdes (SEI) e servira de canal de comunicagéo entre as partes para o envio de todas as notificagdes
relacionadas ao CONTRATO.

§1° - As comunicagbes e intimagbes efetuadas pelo meio eletrénico no enderego de e-mail informado pela
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CONTRATADA serao plenamente validas, desde que guardem relagdo com o objeto contratual.

§2° - E de responsabilidade da CONTRATADA informar & CONTRATANTE as ocasides em que houver
mudancga no enderego de e-mail, seja ela temporaria ou definitiva.

§3° - As comunicagdes e intimagdes efetuadas pela CONTRATANTE ao enderego de e-mail informado pela
CONTRATADA serao validas enquanto ndo houver a comunicagao formal de alteracdo no enderego de e-
mail.

CLAUSULA DECIMA NONA
DA PUBLICACAO

Incumbira a Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°,
da Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, c/c art. 22 do Decreto Estadual n°® 68.155, de 09 de
dezembro de 2023.

CLAUSULA VIGESIMA
DISPOSIGOES FINAIS
Fica ajustado, ainda, que:
I — Consideram-se elementos integrantes do CONTRATO, como se nele estivessem transcritos:
a) O Edital mencionado no preambulo e seus anexos;
b) Termo de Referéncia (Anexo I);
c) Proposta Comercial (Anexo II);
d) Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023 (Anexo lll);
e) Ato Normativo DPG n°® 194, de 31 de maio de 2021 (Anexo V).

Il — Aplicam-se as omissodes deste Contrato as disposi¢gdes normativas indicadas no predmbulo deste Termo
de Contrato e demais disposicbes regulamentares pertinentes.

lll — Para dirimir quaisquer questbes decorrentes deste Termo de Contrato, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

IV — A Contratada devera, respeitando o Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021, manter
atualizado o seu cadastro junto ao Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, lido e achado conforme pela Contratada e pela
Contratante, vai por elas assinado para que produza todos os efeitos de Direito, na presenga das
testemunhas abaixo identificadas.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO
LUIZ ANTONIO SILVA BRESSANE
COORDENADOR GERAL DE ADMINISTRAGAO
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CONTRATADA
NOME
CARGO

ANEXO VII

REQUERIMENTO DE CADASTRO COMO USUARIO/A EXTERNO/A, DECLARAGAO DE
CONCORDANCIA, VERACIDADE DAS INFORMAGOES PRESTADAS E AUTENTICIDADE DOS
DOCUMENTOS ENVIADOS

PREGAO ELETRONICO N° 90009/2024
PROCESSO SEI N° 2024/0004069

Nome:
RG: CPF:
Endereco:

Por meio deste documento, formalizo meu requerimento de cadastro como usuario/a externo/a no SEI-
DPESP e DECLARO aceitar as condigbes que disciplinam o processo eletrbnico no ambito da Defensoria
Publica do Estado de Sao Paulo, admitindo como valida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada
(login e senha) e responsabilizando-me pelo uso indevido nas esferas civil, administrativa e penal.

DECLARO, ainda, que os documentos e o endereco por mim enviados sdo verdadeiros, sendo de
minha inteira responsabilidade:

I- o sigilo da senha de acesso, que é pessoal e intransferivel, ndo sendo oponivel, em qualquer hipotese,
alegagao de uso indevido;

II- as condi¢gdes de minha rede de comunicagado, o acesso a meu provedor de internet e a configuragéo do
computador utilizado nas transagodes eletronicas;

Il - a conformidade entre os dados informados no formulario eletronico de solicitagdo de cadastro de
usuario/a externo/a e aqueles contidos nos documentos enviados para o enderegco eletrénico
sei@defensoria.sp.def.br;

IV - a confecgdo dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema no
que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;

V — 0 acesso ao endereco eletronico www.defensoria.sp.def.br/sei para obter informagdes sobre como utilizar
o SEI-DPESP, sobre recomendagdes e regulamentagdes de utilizagdo do sistema e sobre periodos de
manutencdo programada ou qualquer outro tipo de indisponibilidade;

VI - a observancia de que os atos processuais em meio eletronico consideram-se realizados no dia e na hora
do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59
segundos do ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso



horario em que se encontre o usuario/a externo/a.

Tenho CIENCIA de que o cadastro n3o implica disponibilizacdo de acesso a qualquer processo ou ato, que
sera objeto de analise pela area responsavel, e de que os meus dados pessoais serdo tratados nos termos
dos arts. 7°, incisos Il, V, VI, e 11, inciso Il, alineas ‘a’, ‘b’ e ‘d’, da Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais (LGPD).

, de de 2024.

Assinatura do/a Usuario/a

(assinar conforme consta do documento de
identificagcdo civil enviado por e-mail em conjunto
com esta declaragao)

Junto com essa declaragédo digitalizada e assinada
devem ser enviadas coépias digitalizadas dos
originais dos seguintes documentos:

Documento pessoal que contenha numero de CPF,
assinatura, RG e érgao expedidor;

Comprovante de enderego atualizado em nome do/a
solicitante.

ANEXO VI
ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021

Dispbe sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico de Informagées - SEI!
no ambito da Defensoria Publica do Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitagcdo de documentos e processos
administrativos e de reduzir o uso de insumos, custos operacionais e de armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados, criando
condi¢cdes mais adequadas para a producéao e utilizacdo de informacoes;

Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informacgdes;
Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebracdo do Acordo de Cooperacado Técnica n® 50/2020, em 23 de outubro de
2020, com o Tribunal Regional Federal da 42 Regiao;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e Xll, da Lei
Complementar n° 988, de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:



CAPIiTULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS
Secgao |
Da Instituigdo do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletrénico de Informagdes —
SEl, criado e cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da 4% Regidao — TRF4, para tramitagéo
eletrbnica de todos os processos administrativos relacionados a atividade-meio.

Paragrafo unico. O SEI aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior,
Escola da Defensoria Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.

Art. 2°. O SEI compreendera:
| - o controle do protocolo, da tramitacdo e do arquivamento de documentos e processos;

Il - a produgao, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipoteses legais de sigilo ou
publicidade restrita; e

lll - o fornecimento de dados essenciais a gestao das informagdes necessarias aos 6rgaos de administragao
e controle.

Paragrafo unico. O SEI estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade
ou manutengao.

Secao ll
Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as

Art. 3°. Todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e servidores/as da instituicdo sdo considerados/as
usuarios/as internos/as do SEI, e seu cadastro inicial € automatico e sera realizado no perfil basico, pela
Divisdo de Gestdo Documental — DGD do Departamento de Logistica — DLO e pelo Centro de
Gerenciamento de Documento e Processo Eletrénico — CGPE. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG
n°® 220, de 09/09/2022)

§ 1°. Os/as demais usuarios/as internos/as terdo seu cadastramento regulamentado por portaria da
Coordenadoria Geral de Administracao. (Redacao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

§ 2°. O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuird nome de usuario/a e senha para acesso ao SEI.

Art. 4°. S3o considerados/as usuarios/as externos/as os que, ndao pertencendo aos quadros da instituicao,
necessitarem praticar atos no SEI.

Paragrafo uUnico. O cadastro de usuario/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é automatico e
sera realizado apdés solicitagdo do/a interessado/a ao CGPE da CGA e preenchimento de formulario
eletrénico proprio, disponivel em sitio eletrénico, de acordo com o modelo definido por Portaria da CGA.
(Redacao alterada pelo Ato Normativo DPG n°® 220, de 09/09/2022).

CAPIiTULO Il
DO FUNCIONAMENTO DO SEI
Secgao |
Da Tramitagao dos Processos Fisicos e Eletrénicos

Art. 5°. A partir da data de publicagdo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos



relacionados a atividade-meio da Defensoria Publica do Estado deverao ser elaborados no SEI.

§ 1°. Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicagdo deste Ato poderdo
continuar a ser tramitados em meio fisico até o seu encerramento.

§ 2°. O recebimento de documentos em papel fica condicionado a sua digitalizagdo e insergdo no SEl,
passando a tramitar exclusivamente em meio eletrénico. (Redacéao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220,
de 09/09/2022)

a) Os documentos em condi¢cdes de recebimento serado digitalizados, juntados aos autos eletrénicos por
usuario interno da DPESP, passando a ter a mesma forga probante dos originais.

b) Os originais dos documentos recebidos em papel e digitalizados nos termos do § 1° poderdo ser
devolvidos ao portador apés a digitalizagéo e juntada no processo SEI.

c¢) Os originais que nao forem devolvidos serdo mantidos pela Secretaria da unidade e ficarao a disposigao
dos/as interessados/as por 30 (trinta) dias, findo os quais seréo eliminados, sendo desconsiderada qualquer
alegacao de adulteragdo do documento eletrénico.

Art. 6°. A critério do 6rgao da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o
processo administrativo fisico e objetivando maior celeridade de tramitagéo, esses documentos ou processos
poderéao ser, parcial ou totalmente, digitalizados para o SEI em formato .pdf.

§ 1°. Na hipétese de digitalizagao parcial, o 6érgao responsavel pela digitalizagéo e inclusdo no SEI devera
certificar no processo administrativo fisico que, a partir daquela data, na forma do Anexo Il, o processo
administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI.

§ 2°. Os processos eletrbnicos instaurados na forma do caput deverdo ser devidamente instruidos com
copias dos autos dos processos fisicos de modo a permitir sua regular tramitagéo no SEI.

§ 3° Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverdo ser mantidos sob guarda da area responsavel
pela digitalizagdo, aguardando-se os prazos da tabela de temporalidade.

§ 4°. Na hipotese de digitalizagédo total, o 6rgao responsavel pela digitalizacdo e inclusdo no SEI devera
certificar, no processo administrativo fisico, seu encerramento e indicar que, a partir daquela data, o processo
administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI, na forma do Anexo lIl.

§ 5° No caso do § 4° os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderdo ser
encaminhados ao Arquivo Central para eliminacao.

§ 6°. Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo unico do art. 5°, continuem sua
tramitagao fisica deverao continuar a ser langados no sistema SGPDOC, instituido pelo Ato Normativo DPG
n°® 21, de 24 de agosto de 2009, até que, na hipotese do caput, venham, se o caso, a ser digitalizados para o
SEl.

Secao Il
Da Assinatura Eletronica

Art. 7°. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante
utilizacdo de assinatura eletrbnica ou com indicacdo de usuario/a e senha, ambas de uso pessoal e
intransferivel.

Paragrafo unico. A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de enderego
na rede mundial de computadores, indicado na tarja de assinatura, ou de declaragdo de autenticidade no
préprio documento, com uso de QR Code.

Art. 8°. Na impossibilidade de utilizacdo de assinatura eletrénica pelo usuario/a interno/a, o documento
podera ser assinado em meio fisico, hipétese em que cabera ao/a usuario/a a digitalizagado do documento e
sua insercao no SEI, informando as razdes para uso da assinatura fisica.



Secao lll
Dos Atos Processuais
Art. 9°. O horario oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.
Paragrafo unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:
| - de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou
Il - de sua assinatura eletrénica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés
horas), 59min (cinquenta e nove minutos) e 59s (cinquenta e nova segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia util seguinte a
solug¢do do problema.

§ 1°. As indisponibilidades e datas de solugdo dos problemas serdo amplamente divulgadas em area
especifica do portal da Defensoria Publica do Estado na rede mundial de computadores.

§ 2°. Nas hipéteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a a tramitagdo por meio fisico, desde que
imprescindivel ao cumprimento de prazo, obrigagéo legal ou regulamentar.

§ 3°. Cessada a indisponibilidade:

| — em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitacdo em meio eletrénico pelo/a
usuario/a que o praticou o ato em meio fisico, indicando o ocorrido no processo;

Il — em se tratando de novos documentos, devera o orgdo receptor realizar sua tramitacdo em meio
eletrbnico, indicando o ocorrido no processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais ndo imputaveis ao SEIl ndo servirdo de escusa para
o0 descumprimento de obrigagbes e prazos.

Segao IV
Das Responsabilidades
Art. 13. E responsabilidade do/a usuario/a do SEI:

I - assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuicdo, de acordo com o cargo e
6rgao de lotagao;

Il — contribuir, em seu 6rgéo de lotagdo, para divulgagdo do conhecimento adquirido nas agdes de
capacitagao relacionadas ao SEI;

lll - evitar a impressdao de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade
socioambiental;

IV - guardar sigilo de sua senha de acesso, que é pessoal e intransferivel;

V - manter cautela necessaria na utilizagao do SEI visando a evitar que pessoas nao autorizadas acessem e
pratiquem atos no sistema; e

VI - utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribui¢gdes funcionais.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS
Secgao |

Da Governanga



Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA a governanga do SEI no ambito da
Defensoria Publica do Estado, que sera executada pelo Centro de Gerenciamento de Documento e Processo
Eletrénico — CGPE. (Redagéao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Art.15. Competira a CGA:
I — elaborar instrucdes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestao do SEl,

Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisicbes e normas garantidoras do adequado
funcionamento do SEI; e

lll - encaminhar ao TRF4 as solicitagcbes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como
acompanhar o andamento dessas demandas.

Paragrafo unico. A CGA devera realizar consulta periddica a todos os 6rgaos da Administragao Superior e a
EDEPE visando a identificar e solucionar demandas especificas relacionadas ao funcionamento do SEI em
cada 6rgéo.

Art. 15-A. Competira ao Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletrénico — CGPE a gestao
operacional e manutengéo técnica do Sistema Eletronico de Informagdes SEI-DPESP e apoio a gestdo de
documentos no desempenho das atividades da Instituigdo, quaisquer que sejam seus suportes e formatos,
devendo ainda:

| - executar demandas orientadas pela Coordenadoria Geral de Administracdo - CGA na governanga do SEI,

Il - zelar pela continua adequacao do SEI as normativas da Politica de Gestdo Documental, as necessidades
€ aos padrdes de uso e evolugao definidos no ambito da DPESP;

lll - acompanhar a adequada utilizacdo do SEI, zelando pela qualidade das informagbes nele contidas;
IV - promover as permissdes de acesso de usuarios internos e externos;

V - promover capacitacio, suporte técnico-operacional e orientagdo aos usuarios na utilizagdo do SEI
DPESP;

VI - orientar o desenvolvimento, a implantacdo e o aperfeicoamento continuo de sistema informatizado no
ambito da CGA;

VIl — Apoiar as atividades da Comissao Central de Gestdo de Documentos — CCGD. (Redacao alterada pelo
Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Secgao ll
Das Alteragoes dos Demais Atos Normativos Internos

Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n°® 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as
seguintes alteragdes:

"ATHGO 13.eeeeeeeereeeeeeeeeeeee s s eseenns

a) copia do ato constitutivo, do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragdo, quando
houver;

a) copia dos documentos pessoais com foto;



b) em caso de nomeagao de representante, copia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que O
representara;

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n° 45, de 21 de margo de 2011, passam a vigorar com
as seguintes alteracoes:

"AIGO 12,

| — Certidao atualizada da matricula ou cépia, em que conste o proponente locador como proprietario;
IV — Certidao de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou cépia;

V — Certiddo de inexisténcia de débito condominial atualizada ou copia emitida;

X — Coépias da cédula de identidade e documento de inscrigdo no CPF/MF do proponente locador, do seu
representante legal ou do seu procurador;

.......................................................... " (NR)
ST XK £ T

| — Cépia do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragdo, quando houver;

Secao lll
Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, que “regulamenta a
gestao de processos e documentos administrativos no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo
e dispde sobre a utilizagado do Sistema de Gestao de Processos e Documentos (SGPDOC)”.

Art. 18A - Inclua-se no artigo 35 do Ato Normativo DPG n° 80, de 21 de janeiro de 2014, a seguinte redacao:

IX - Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletronico — CGPE. (Redacédo alterada pelo Ato
Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposicoes em
contrario.

Segao IV
Das Disposigoes Transitorias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicagdo deste Ato, sera permitido criar e tramitar novos
documentos por e-mail ou meio fisico, ficando facultada a aplicagao do disposto no art. 5°.

Paragrafo unico. Neste periodo, o SEI devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos
administrativos, nele deverdo ser tramitados.



ANEXO IX

DECLARAGAO DE CONHECIMENTO PLENO DAS CONDIGOES E PECULIARIDADES DA
CONTRATACAO

(elaborado pelo licitante)

PREGAO ELETRONICO N° 90009/2024
PROCESSO SEI N° 2024/0004069

Eu, , portador do CPF n° , na condicdo de
responsavel técnico de (nome empresarial ou denominagao), interessado em
participar do Pregéo Eletrénico n°® 90009/2024, Processo SEI n° 2024/0004069, DECLARO que o licitante
tem conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagdo, que nao realizou a vistoria prévia
prevista no Edital e que, mesmo ciente da possibilidade de fazé-la e dos riscos e consequéncias envolvidos,
optou por formular a proposta sem realizar a vistoria prévia que |he havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo podera pleitear
em nenhuma hipoétese modificagdes nos pregos, prazos ou condigdes ajustadas, tampouco alegar quaisquer
prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacgao de insuficiéncia de dados ou informagdes sobre
o(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitagao.

(Local e data)

(nome/assinatura/qualificacdo do responsavel técnico)

eil Documento assinado eletronicamente por Paula Fernandez Haddad Kavabata, Diretora
= lls ﬁ Técnica do Departamento de Licitagées, em 15/07/2024, as 14:10, conforme art. 4°, da Lei
14.063/2020.

assinatura -
eletrénica

b, k- A autenticidade do documento pode ser conferida no site
mekbt: https://www.defensoria.sp.def.br/sei/autenticidade_documento informando o cadigo verificador
11 0946908 e o0 codigo CRC 877840F4.
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