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@ DEFENSO RIA PU BLlCA da Defensoria Publica
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DIRETORIA EDEPE
SUBAREA CONTRATOS E LICITAGOES

ANEXOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 001/2023

ANEXO | DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N 001/2023

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO SEI N2 2023/0005065
INTERESSADO: Escola da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo - EDEPE
ASSUNTO: Formalizagdo de Sistema de Registro de Pregos para prestagdo de servigos de agenciamento de hospedagem na cidade de Sdo Paulo

1. DA JUSTIFICATIVA

A EDEPE realiza diversos eventos presenciais na cidade de Sdo Paulo. Ndo é raro que os palestrantes e/ou participantes envolvidos sejam oriundos de
cidades diversas, sendo necessaria a contratagdo de servigos de hospedagem.

2. DO FUNDAMENTO LEGAL

2.1. A presente contrata¢do se enquadra na classificacdo de servicos comuns e tem amparo legal no artigo 12, da Lei Federal n? 10.520/02, Lei Federal n? 8.666/93 e
alteragdes posteriores, bem como na Lei Estadual n2 6.544/89, Decreto Federal n2 7.892/13 e Decreto Estadual n2 63.722/18.

2.2. A incidéncia da Lei Federal n2 8.666/93 decorre do Ato Normativo DPG n2 239, de 17 de abril de 2023, que dispde sobre o marco temporal para realizagdo de
procedimentos licitatérios ou contratagdes diretas, fundamentados nas Leis n? 8.666/1993 e n2 10.520/2002, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo.

3.DO OBJETO

3.1. Sistema de Registro de Pregos para prestacdo de servigos de agenciamento de hospedagem na cidade de Sdo Paulo, em hotéis com categoria minima de 4 (quatro)
estrelas, em quartos individuais, incluindo fornecimento de café da manhd, pelo periodo de 12 (doze) meses, em conformidade com as especificagdes minimas
constantes deste Termo de Referéncia.

4. DO ORGAO GERENCIADOR DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
4.1. O Sistema de Registro de Precos serd gerenciado pela Escola da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo - EDEPE, nos termos do Decreto Estadual n2 63.722, de

21 de setembro de 2018.

4.2. Para fins de referéncia, informam-se os dados do Orgdo Gerenciador:
- Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo (Escola da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo — EDEPE).
- Endereco: Rua Libero Badard, n2 616, 42 andar, Centro, Sdo Paulo/SP, CEP 01008-000.
- CNPJ: 08.036.157/0002-60.
- A Escola da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, tem vinculado a si o Fundo Especial de Despesa da Escola da Defensoria Publica do Estado — FUNDEPE,
inscrito no CNPJ sob o n2 13.886.096/0001-89, nos termos da Lei Estadual n2 12.793, de 4 de janeiro de 2008.

4.3. Apds a assinatura da Ata de Registro de Precos, o Orgdo Gerenciador comunicara a(s) Detentora(s) o(s) nome(s) do(s) responsavel(is) pela fiscalizagio da sua
execugdo, a ser(em) escolhido(s) dentre os servidores integrantes de seu quadro, bem como seu(s) respectivo(s) e-mail(s) e telefone(s) para contato.

5. DO(S) ORGAO(S) PARTICIPANTE(S) DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1. Figurardo na condicdo de Orgdos Participantes aqueles que manifestarem interesse por ocasido do convite oportunamente realizado.
5.2. Apds a assinatura da Ata de Registro de Pregos, os 6rgdos participantes comunicardo a(s) Detentora(s) o(s) nomes do(s) responsavel(is) pela fiscalizagdo da sua, a
ser(em) escolhido(s) dentre os servidores integrantes de seu quadro, bem como seu(s) respectivo(s) e-mail(s) e telefone(s) para contato.

6. DO SERVICO DE HOSPEDAGEM (CARACTERISTICAS GERAIS DO HOTEL)

6.1. O hotel deverd atender aos seguintes requisitos, sem prejuizo da observancia as demais disposi¢des deste Termo de Referéncia:

6.1.1. Ser compativel com a categoria minima 04 (quatro) estrelas das Matrizes de Classificagdo da Portaria do Ministério do Turismo n2 100, de 16 de junho de
2011.

6.1.2. Estar localizado na cidade de Sdo Paulo/SP, em um raio de no méaximo 15 km (quinze quildmetros) do seu Marco Zero, excluidos os bairros Centro,
Republica, Sé, Bras, Luz, Bom Retiro, Canindé e Santa Ifigénia.

6.1.3. Estar adequado as normas regulamentares aplicdveis a espécie, inclusive a Lei Federal n2 11.771/08 (disp&e sobre a Politica Nacional de Turismo).

6.1.4. Estar adaptado para receber pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida, garantindo, inclusive, que ao menos 10% (dez por cento) de seus
dormitdrios sejam acessiveis, sendo certo que haja ao menos 1 (uma) unidade acessivel. Referidos dormitérios deverdo estar localizados em rotas acessiveis
(artigo 45, §§ 12 e 29, da Lei Federal n2 13.146/15 - Estatuto da Pessoa com Deficiéncia).

7. DO SERVICO DE HOSPEDAGEM (CARACTERISTICAS GERAIS DO SERVICO)

7.1. As diarias de hospedagem deverdo serrealizadas em quartos individuais.

7.2. Entende-se por didria o preco de hospedagem correspondente a utilizagdo da unidade habitacional e dos servigos correlatos, inclusive os descritos neste Termo de
Referéncia, observados os horarios fixados para entrada (check-in) e saida (check-out).



7.3. O check in e o check out serdo realizados nos seguintes moldes:
- Check-in: a partir das 12:00h (meio dia) do primeiro dia de hospedagem; e
- Check-out: até as 10:00h (dez horas da manhd) do dltimo dia de hospedagem.
7.4. As diarias de hospedagem deverdo incluir o fornecimento de café da manh3, a ser servido nas dependéncias do hotel.
7.4.1. Os produtos utilizados para o preparo dos alimentos deverdo ser de qualidade superior.
7.4.2. Os alimentos deverdo ser apresentados em timas condigGes de higiene e estar dentro do prazo de validade.
7.4.3. Os utensilios e equipamentos necessarios ao adequado fornecimento da refei¢cdo deverdo ser disponibilizados pela CONTRATADA.
7.5. O hotel devera fornecer aos hospedes acesso ilimitado e gratuito a internet, via wifi, durante todo o periodo de hospedagem.
7.6. O servico de hospedagem serd destinado apenas aos héspedes indicados pela CONTRATANTE, doravante denominados “hdspedes convidados”.

7.6.1. Na hipdtese de héspede convidado levar consigo acompanhante, todas as despesas relacionadas a hospedagem do acompanhante correrdo as suas
préprias expensas, ndo recaindo sobre a CONTRATANTE qualquer custo ou responsabilidade.

7.6.2. Compete a CONTRATADA o controle e cobranga, a parte, de todos os custos e despesas relacionadas a estadia do acompanhante.

7.7. Na hipdtese de ohdspede convidado estender sua estadia para além do periodo solicitado pela CONTRATANTE, as respectivas tratativas e todas as despesas
relacionadas correrdo as expensas do proprio héspede convidado, ndo recaindo qualquer custo ou responsabilidade sobre a CONTRATANTE.

7.8. As despesas referentes a frigobar, telefone, lavanderia, room service, bem como outras realizadas pelos hdspedes convidados e ndo contempladas neste Termo de
Referéncia sdo de inteira responsabilidade dos mesmos, ndo recaindo sobre a CONTRATANTE qualquer custo ou responsabilidade.

7.9. O servigo de hospedagem deverd ser realizado no hotel indicado na proposta apresentada pela licitante vencedora durante o procedimento de licitagdo.

7.9.1. Excepcionalmente, caso na ocasido do recebimento da Ordem de Execugdo de Servigos pela CONTRATADA ndo haja disponibilidade de quarto compativel
com as especificagbes deste Termo de Referéncia no hotel indicado durante o procedimento de licitagdo, cabera a CONTRATADA:

7.9.1.1. acomodar o héspede convidado em quarto de classe superior no hotel indicado durante o procedimento de licitagdo, sem a cobranga de custos
adicionais; ou

7.9.1.2. acomodar o hdspede convidado em quarto de hotel diverso, compativel com os requisitos constantes deste Termo de Referéncia, sem a
cobranga de custos adicionais.

8. DA VISTORIA PELA CONTRATANTE

8.1. Durante a realizagdo do Pregdo Eletronico, a CONTRATANTE podera designar Servidor para vistoriar o hotel indicado pela licitante melhor colocada, visando a
avaliagdo de compatibilidade e qualidade do hotel e das unidades de hospedagem, a fim de certificar o atendimento aos requisitos constantes deste Termo de
Referéncia.

8.2. Durante a execugdo a Ata de Registro de Precos, a CONTRATANTE poderd, a qualquer tempo, designar Servidor para vistoriar o hotel indicado pela CONTRATADA,
visando avaliar a manutengdo da compatibilidade e qualidade do hotel e das unidades de hospedagem, em relacdo aos requisitos constantes deste Termo de
Referéncia.

8.3. Por ocasido da vistoria, a CONTRATANTE devera ter acesso a licengas e/ou alvaras de funcionamento do hotel indicado e atestado de vistoria expedido pelo érgdo
de Vigilancia Sanitaria, ambos dentro do prazo de validade.

9. DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS

9.1. Nos termos do Decreto Estadual n? 63.722, de 21 de setembro de 2018, estima-se que poderdo ser contratadas durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro
de Precos, a quantidade de até 80 (oitenta) didrias de hospedagem.

9.2. O quantitativo indicado no item anterior € meramente estimativo e ndo constitui qualquer compromisso futuro, nos termos do art. 15, §4¢2, da Lei n2 8.666/93,
podendo o Orgdo Gerenciador e/ou Orgdo Participante firmar ou ndo contratagdes a partir de critérios de conveniéncia e oportunidade.

9.3. Deverdo ser considerados, para fins de composicdo dos pregos, todos os insumos e servicos necessarios a prestagdo do objeto contratado, nos termos das
especificagdes contidas nesse Termo de Referéncia, ndo sendo admitida a cobranga de valores adicionais a CONTRATANTE.

10. DA CONTRATACAO

10.1. A contratagdo decorrente desta licitagdo sera formalizada por intermédio de Ordem de Execugdo de Servigos, nos termos da respectiva Ata de Registro de Pregos.
10.2. O regime de execugdo da contratagdo é o de empreitada por prego unitario.

10.3. A Ordem de Execugdo de Servigos sera encaminhada a CONTRATADA por meio eletrdnico, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias, contados da data de
execugdo dos servigos, devendo a CONTRATADA confirmar o recebimento do documento.

10.4. A auséncia de confirmagdo de recebimento pela CONTRATADA apds o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, importard na recusa da contratagdo, sujeita a aplicagdo
das sangGes cabiveis.

10.5. Faculta-se a CONTRATANTE efetuar o cancelamento da reserva em até 24 (vinte e quatro) horas anteriores a data prevista para entrada do hdspede convidado
(check-in), sem a incidéncia de qualquer 6nus.

11. DOS PRAZOS DE VIGENCIA E DE EXECUCAO

11.1. A contratagdo terd vigéncia da data de recebimento da Ordem de Execugdo dos Servigos pela CONTRATADA até o término das obrigagdes por ela assumidas.

11.2. O prazo de execugdo sera determinado em cada Ordem de Execugdo de Servigos.
12. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

12.1. objeto sera recebido provisoriamente em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de check-out do hdspede convidado e a vista do recebimento da nota



fiscal/fatura.

12.2. Havendo rejeigdo dos servigos, no todo ou em parte, o valor respectivo sera descontado da importancia devida a CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo das
sangdes cabiveis.

12.3. Constatadas irregularidades no servigo, que possam ser sanadas, a CONTRATANTE podera:

12.3.1. Se disser respeito a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

12.3.1.1. Na hipdtese de substituigdo, a CONTRATADA devera fazé-la imediatamente, em conformidade com a indicagio da CONTRATANTE, mantido o prego
inicialmente contratado.

12.3.2. Se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua complementagdo, ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis.

12.3.2.1. Na hipdtese de complementagdo, a CONTRATADA deverd fazé-la imediatamente, em conformidade com a indicagdo da CONTRATANTE, mantido o
preco inicialmente contratado.

12.4. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de 02 (dois) dias Uteis apds o recebimento provisério, ou da conclusdo das corre¢des efetuadas com
base no disposto no Item anterior, uma vez verificada a execugdo satisfatdria dos servigos, mediante Atestado de Execugdo dos Servigos, firmado pelo/a Servidor/a
responsavel.

12.5. A aceitagdo dos servigos ndo exonerard a CONTRATADA, nem seus técnicos, de indenizagdo no caso de responsabilidade civil ou técnica por futuros eventos,
decorrentes ou relacionados com a execugdo dos servigos, nos termos do Cédigo Civil Brasileiro.
13. DAS OBRIGAGOES DA DETENTORA DA ATA (CONTRATADA)
13.1. Constituem obrigagdes da CONTRATADA, sem prejuizo das demais que forem inerentes a prestagdo dos servigos contratados e daquelas constantes de sua
proposta comercial:

1. zelar pela fiel execugdo da Ata de Registro de Pregos, utilizando-se de todos os recursos materiais e humanos necessarios;

11. designar o responsavel pelo acompanhamento da execugdo das atividades e pelos contatos com a CONTRATANTE;

11l. ndo transferir a outrem a execugdo do objeto desta contratagdo, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

IV. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a
presente contratagdo;

V. dar ciéncia imediata e por escrito a CONTRATANTE de qualquer anormalidade que verificar na execugdo da contratagdo;
VI. prestar a CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender prontamente as reclamagdes sobre a execugdo da Ata de Registro de Pregos;
VII. responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes da execugdo do contrato;

VIIl. responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios, resultantes da execucdo deste contrato, nos termos do artigo 71 da Lei
Federal n° 8.666/1993;

IX. ndo contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE ou terceiro que ja lhe preste servigos para atuar na execugdo da contratagdo;
X. ndo veicular, em hipétese nenhuma, qualquer publicidade acerca do que se refere o objeto desta contratagdo sem prévia anuéncia da CONTRATANTE;

XI.guardar sigilo em relagdo as informagdes ou documentos de qualquer natureza de que venha a tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgagdo e incorreta ou inadequada utilizagdo;

XII. Respeitar a Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei 13.709/2018) em todos os seus termos e condigdes;

XIII. Dar exato cumprimento as Leis Anticorrupgdo previstas no ordenamento juridico brasileiro, por si e por seus sécios, administradores e colaboradores, bem como
exigir o seu cumprimento pelos terceiros por elas contratados; obrigando-se a: (i) ndo dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de qualquer
natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer outras pessoas, empresas e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter
vantagem indevida, influenciar ato ou decisdo ou direcionar negdcios ilicitamente e (ii) adotar as melhores prdticas de monitoramento e verificagdo do cumprimento
das leis anticorrupgéo, com o objetivo de prevenir atos de corrupgdo, fraude, prdticas ilicitas ou lavagem de dinheiro por seus sdcios, administradores,
colaboradores e/ou terceiros por elas contratados.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1. S3o obrigacbes da CONTRATANTE:
1. indicar formalmente servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo contratual e, ainda, pelos contatos com a CONTRATADA;
1l. fornecer a CONTRATADA todos os dados e informag&es necessarios a execugdo do objeto do contrato;
11l. efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;

IV. respeitar a Lei Geral de Protegdo de Dados (Lei 13.709/2018) em todos os seus termos e condigbes.
15. DA FISCALIZAGAO

15.1. A execugdo da Ata de Registro de Pregos sera acompanhada e fiscalizada por servidor publico regularmente designado pela CONTRATANTE sem prejuizo do
acompanhamento a ser realizado pela CONTRATADA.

15.2. Afiscalizagdo da CONTRATANTE ndo elide nem diminui a responsabilidade da CONTRATADA.
16. DA PROTECAO DE DADOS

16.1. As partes comprometem-se a adotar todas as precaugbes necessarias durante a execugdo do contrato visando garantir total sigilo das informagdes e dados
pessoais, nos termos da Lei Federal n? 12.527/2011 (Lei de Protecio de Acesso a Informacdo) e Lei Federal n2 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais).

16.2. Cabe a CONTRATADA informar ao hdspede convidado, no momento do check-in, que todos os dados captados serdo utilizados de acordo com a Politica de



Tratamento de Dados determinados neste contrato, bem como a luz dos atos normativos da CONTRATANTE.
16.3. Para a consecugdo dos objetivos do Item 16.1, deverdo as partes:

I. utilizar eventuais dados coletados em razdo do presente contrato, quer sejam estes obtidos diretamente com o usuario ou oriundos de qualquer banco de dados
das partes, exclusivamente de acordo com a finalidade pertinente a presente contratagdo, vedada sua cessdo a terceiros;

I1.cumprir, a todo momento, as normas de protegdo de dados, jamais colocando, por seus atos ou por sua omissdo, a outra parte em situagdo de violagdo do
sistema nacional de protecdo de dados;

I11.eliminar todos os dados coletados durante a execugdo da presente contratagdo no momento de seu encerramento, bem como adotar meios e sistema de
seguranca de protegdo ao acesso destes dados enquanto necessaria sua utilizagdo, garantindo-lhes o sigilo devido, ressalvada hipdtese de manutengdo destes
dados fundamentada em base normativa diversa;

IV. comunicar a outra parte, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer incidente de seguranca relacionado ao tratamento de dados pessoais da presente
contratagdo;

V. a parte sera responsabilizada, pelos atos ou omissdes a que der causa, por quaisquer multas impostas por autoridades de prote¢do de dados como pena a
CONTRATADA ou a CONTRATANTE, por violarem a lei de protecdo de dados.

Vl.a CONTRATADA compromete-se a ndo se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os processos de anonimizagdo ou pseudoanonimizagdo dos dados
que foram repassados pela CONTRATANTE.

Vll.se o titular dos dados, autoridade de prote¢do de dados, ou terceiro solicitarem informagdes da CONTRATADA relativas ao tratamento de dados pessoais, a
CONTRATADA submetera esse pedido a apreciacdo da CONTRATANTE.

17. DAS SANGOES

17.1. A inexecugdo total ou parcial do contrato, assim como a ocorréncia de qualquer das hipéteses constantes no artigo 78 ensejara a rescisdo, na forma definida no
artigo 79, acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 80, todos da Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993, sem prejuizo das penalidades a que aludem
os artigos 86 a 88, do mesmo diploma legal.

17.2. A CONTRATADA sujeita-se a sangdo prevista no artigo 72, da Lei do Pregdo, e subsidiariamente, as previstas nos artigos 81, 86, 87 e 88, da da Lei Federal n?
8.666, de 21 de junho de 1993.

17.3. As sang¢Bes de que tratam os itens 17.1 e 17.2 poderdo ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato Normativo da DPG n? 237, de 28 de margo de
2023 (Anexo lllda Ata de Registro de Pregos), garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e deverdo ser registradas no CAUFESP, no “Sistema Eletronico de
Aplicacdo e Registro de SangBes Administrativas — e-Sangdes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS”
(www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

17.4. As multas sdo autdbnomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a de outra.

17.5. Contratante poderd descontar das faturas os valores correspondentes as multas que eventualmente forem aplicadas por descumprimento de obrigagGes
estabelecidas no Edital ou em seus anexos.

17.6. A pratica de atos que atentem contra o patrimonio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da administragdo publica, ou que de qualquer forma
venham a constituir fraude ou corrupgdo, durante a licitagdo ou ao longo da execugdo do contrato, sera objeto de instauragdo de processo administrativo de
responsabilizagdo, nos termos da Lei Federal n2 12.846, de 01 de agosto de 2013, do Decreto Estadual n2 67.301, de 24 de novembro de 2022 e do Decreto Estadual n®
67.684, de 03 de maio de 2023, sem prejuizo da aplica¢do das san¢Bes administrativas previstas nos artigos 87 e 88, da Lei n2 8.666/1993, e no artigo 72, da Lei do
Pregdo.

17.7. A aplicagdo das penalidades ndo impede a CONTRATANTE de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela
CONTRATADA.

18. DA FORMA DE PAGAMENTO

18.1. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto n2 43.914, de 26 de margo de 1999), contadosda confirmagdo eletrénica de recebimento da
nota fiscal/recibo/fatura correlata e a vista do Atestado de Execugdo de Servigos ou Recibo.

18.1.1. A CONTRATADA deverd encaminhar a nota fiscal/recibo/fatura por meio eletrdnico, para o Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, para o e-mail:
licitacao.edepe@ defensoria.sp.def.br ou outro e-mail indicado pela CONTRATANTE.

18.2. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a CONTRATADA para as devidas corre¢des. Nesse caso, o prazo de que trata o item 18.1
comecara a fluir a partir da data de apresenta¢do da nota fiscal/recibo/fatura, sem incorregdes, a vista do Atestado de Execug¢do dos Servigos ou Recibo.

18.3. O pagamento serd feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da CONTRATADA no Banco do Brasil S/A.

18.4. Havendo atraso no pagamento, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos do artigo 74, da Lei Paulista de Contratos Administrativos, bem
como juros moratdrios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados "pro rata tempore", em relagdo ao atraso verificado.

18.5. Constitui condigdo para a realizagdo do pagamento a inexisténcia de registros em nome da CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de
Orgios e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢do podera
se dar pela comprovagdo, pela CONTRATADA, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 82 da Lei Estadual n2 12.799/2008.

18.6. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis.
19. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

19.1. A apresentacdo de proposta relacionada ao objeto do procedimento administrativo em epigrafe pressupde ciéncia e concordancia com as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

19.2. Aplica a presente, o Ato Normativo da DPG n2 237, de 28 de margo de 2023, bem como o Ato Normativo da DPG n2 100, de 23 de outubro de 2014.


http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis
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ANEXO Il DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 001/2023

PROPOSTA COMERCIAL

Core
Service

DIFERENCIAL EM EVENTOS
www.coreservice.com.br

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO
PREGAO ELETRONICO n° 002/2023
PROCESSO SEI N° 2023/0005065
OFERTA DE COMPRA n° 4200310000120230C00003

PROPOSTA

A
Escola da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo — EDEPE
Rua Libero Badaro, n° 616, 4° e 7° andares, Centro, Sao Paulo/SP, CEP: 01008-000

OBIJETO: Formalizacdo de Registro de Precos para prestacdo de servicos de agenciamento de hospedagem na cidade de Sao
Paulo, em hotéis com categoria minima de 4 (quatro) estrelas, em quartos individuais, incluindo fornecimento de café da manha,
pelo periodo de 12 (doze) meses, considerando-se o quantitativo maximo estimado de 80 (oitenta) didrias, em conformidade com
as especificagdes minimas constantes do Termo de Referéncia.

Unid Medida | Quantidade estimada de diarias | Vlr Unitario | Valot Total
Diana 80 RS 583,13| R§  46.650,40

Valor total RS 46.650,40 (Quarenta e seis mil, seiscentos e cinquenta reais e quarenta centavos.
Validade da proposta: 90 (noventa) dias a contar da data da emissdo da presente.

Condicoes de contratagdo: de acordo com Termo de Referéncia.

Dados Bancarios: Banco do Brasil - Agéncia: 5745 - C/C 31714-4

Identificaciio do licitante:

Razao Social: CORE SERVICE EVENTOS EIRELI

CNPJ N°: 10.540.976/0001-00 - Inscri¢do Estadual: 096/3284460 - Inscri¢ao Municipal: 52241726

Endere¢o completo: Av. Montenegro, 26/602, Bairro Petropolis, Porto Alegre-RS — CEP 90460-160

Representante Legal: Elenita Grinberg Lewin, brasileira, viva, maior, advogada, inscrita no CPF sob o n®. 371.147.940-53,
Identidade n® 5.006.421.159

Telefone/Fax: (51) 3022-3560 - E-mail: licitacao@coreservice.com.br / financeiro@coreservice.com.br

Endereco para correspondéncia: Av. Protasio Alves, 2966, Bairro Petropolis, Porto Alegre/RS, CEP 90.410-007.

Dados do hotel indicado:

Razao social: NOVOTEL SAOQ PAULO JARDINS

Endereco: Alameda Campinas, 1435 — B. Jardim Paulista — Sao Paulo - SP
CNPJ: 09.967.852/0219-81

Telefone: 21 913708821

Endereco de e-mail: maxwell.philips@accor.com

Site (se houver): www.novotel.accor.com.br

- Declaramos que elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condigdes e especificagdes previstas no Termo de Referéncia
relacionado ao Processo SEI n° 2023/0005065, ¢ que em caso de fomecimento/prestacdo, temos ciéncia de que se o
produto/servigo entregue for diverso daquele ora orcado e a ser licitado, o mesmo ndo sera aceito e o licitante terd seu nome
langado no rol das empresas sancionadas junto ao portal da transparéncia no sitio da DPESP, sendo impedido de licitar com este
orgao durante o periodo que ali for determinado, sem que haja prejuizo das demais penalidades prescritas em lei.

Av. Montenegro, 26/602, Bairro Petropolis, Porto Alegre - RS — CEP 90460-160
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- Declaramos que os pregos sdo finais e neles estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, diretos ou indiretos,
relacionados a execugdo do objeto descrito no Termo de Referéncia, de forma a se constituirem na tunica contrapresta¢ao a ser
paga pela Defensoria Publica.

- Declaramos que a proposta implica na aceitagdo integral e irretratavel do contetido descrito no Termo de Referéncia.

- Declaramos, ainda, que se vencedores do certame licitatorio, providenciaremos a abertura da Conta Corrente junto ao Banco do
Brasil no prazo de até 03 (trés) dias titeis da data da publicagao do resultado da licitagdo no Diario Oficial do Estado.

Porto Alegre, 18 de agosto de 2023.

Assinado de forma digital
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ANEXO IIl DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N¢ 001/2023

ATO NORMATIVO DPG N¢ 237, DE 28 DE MARCO DE 2023




Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatério no émbito da Defensoria Publica do Estado de Séo
Paulo e dd outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo art. 134, §29, da Constituicdo Federal;
Considerando o disposto no art. 19, inciso XXI, da Lei Complementar Estadual n2 988/2006;

Considerando a necessidade de observancia do devido processo legal, nos termos do art. 59, inciso LV, da Constituicdo Federal e das Leis Federais n? 14.133/2021, n?
8.666/1993 e n2 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administracdo, da Assessoria de Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a
prética de atos e instauragdo de procedimentos de apuragdo de infragdo de contratos e outros ajustes no rol das atribui¢des de cada 6rgdo;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribui¢des, com fundamento no art. 19, incisos | e 1I, da Lei Complementar Estadual n2 988/20086, resolve:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 12 O processo administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, obedecerd ao disposto no presente Ato.

Paragrafo Unico. Aplicam-se, subsidiariamente, as regras estabelecidas neste ato, as previsées das Leis n? 8.666/1993, n2 10.520/2002 ou n2 14.133/2021, conforme o
caso, bem como da Lei n? 13.019/2014, além de outros diplomas legais aplicveis as contratagBes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados pela
Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo.

Art. 22 Consideram-se autoridades competentes para editar portaria de instauracdo de procedimento sancionatdrio e nomear a Comissdo Processante Administrativa
ou o/a Servidor/a que conduzird as diligéncias:

| - Coordenador/a Geral de Administrac3o;
Il - Diretor/a da Escola da Defensoria Publica;
11l - Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios.
CAPITULO II
DOS INSTRUMENTOS REGIDOS PELAS LEIS FEDERAIS N2 14.133/2021, N2 8.666/1993 e N2 10.520/2002
Segdo |
Da Fase de Conhecimento

Art. 32 Verificados indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no art. 12 deste Ato, o/a Defensor/a Publico/a ou o/a Servidor/a responsavel pela condugdo
do processo administrativo licitatério ou pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do ajuste representard ao 6rgdo competente para a apuragdo dos fatos,
mediante encaminhamento de memorando pelo Sistema Eletronico de Informag&es — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

Paragrafo Unico. Qualquer pessoa poderd apresentar a Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias de fatos que possam caracterizar as infragGes
administrativas passiveis de apuragdo em procedimento sancionatério.

Art. 42 O 6rgdo competente, designado como interessado para fins de autuacio, podera constituir Comissdo Processante Administrativa — CPA ou nomear Servidor/a
para realizar diligéncias voltadas a apuragdo preliminar dos fatos e das circunstancias envolvidas na conduta.

Art. 52 Oferecida a representagdo e realizadas, se o caso, as diligéncias preliminares, a autoridade competente apresentard portaria de instauragdo de apuragdo de
infragdo, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| - identificagdo dos envolvidos;

Il - narragdo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;
Il - remissdo as normas legais, contratuais e convencionais violadas;

IV - prazo e forma para apresentagdo da defesa.

§12 A portaria de instauracdo sera instruida com os documentos habeis a demonstrar as irregularidades apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que
poderdo ser utilizados em fase proépria de instrugdo.

§22 A Administracdo podera utilizar fotografias ou qualquer outro meio mecanico ou eletrénico, bem como laudos técnicos, a fim de comprovar a irregularidade.
Art. 62 A autoridade competente determinara a citagdo do interessado para apresentagdo de defesa.

Art. 72 Instaurado o processo sancionatdrio, os autos ficardo a cargo da Comissdo Processante Administrativa — CPA ou Servidor/a nomeado/a, a quem incumbira a
realizacdo dos atos de expediente para o seu devido processamento.

Art. 82 O interessado sera citado por mensagem eletronica enviada pelo Sistema Eletronico de InformagBes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego
eletronico previamente cadastrado e por edital publicado no Didrio Oficial do Estado.

§192 O prazo para apresentagdo da defesa escrita e especificagdo de provas que pretenda produzir serd de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma do artigo 30 ou da
publicagdo no Diario Oficial do Estado, o que ocorrer por ultimo.

§22 O interessado poderd constituir advogado, mediante procuragao.

§32 Durante a instrugdo, serd concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado mediante simples solicitagdo, ressalvados os documentos protegidos por
sigilo.

Art. 92 Transcorrido o prazo de defesa, a Comissdo Processante Administrativa — CPA ou o/a Servidor/a nomeado/a instruird o procedimento e remetera os autos a
autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

1l - designar audiéncia de instrugdo; ou



IV - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, indeferimento de produgdo de provas ou se a representacgao estiver suficientemente instruida.
§12 - As provas somente poderdo ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatdrias.
§22 - Na hipotese prevista no inciso 1V, a instrugdo seguird a previsdo dos artigos 15 e seguintes.

Art. 10 Deferida a produgdo de provas, autorizada a realizagdo de diligéncias, designada audiéncia de instrugdo ou sempre que se fizer necessario, o 6rgdo competente
para instrugdo podera requisitar informag&es de outros 6rgdos diretamente, independentemente de vinculagdo hierarquica, mediante oficio, memorando ou envio dos
autos do procedimento sancionatdrio, assinalando prazo para devolugdo.

Art. 11 Em caso de dilagdo probatdria, o interessado sera intimado para:
| - acompanhar a produgdo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessdria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 12 Declarada encerrada a instrugdo pela autoridade competente, a licitante ou a contratada podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados na forma prevista no artigo 30.

Art. 13 Concluida a instrugdo, os autos serdo relatados pela Comissdo Processante Administrativa — CPA ou pelo o/a Servidor/a nomeado/a e encaminhados, pela
autoridade competente, a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para andlise e parecer juridico.

Art. 14 Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente prevista no art. 22, que devera proferir decisdo devidamente motivada, no prazo de
até 20 (vinte) dias uteis.

Secao Il
Da Fase Recursal

Art. 15 Da decisdo proferida pela autoridade competente cabera recurso ao/a Defensor/a Publico/a-Geral, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma
prevista no artigo 30.

§12 O recurso sera enviado a autoridade que proferiu a decisdo recorrida, que o receberd no efeito suspensivo, exceto quando se tratar de aplicagdo de medidas
cautelares.

§29 A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da interposi¢do do recurso.
§32 Caso ndo se retrate, a autoridade remeterd os autos a Assessoria Juridica, para andlise e parecer juridico.
§42 Emitido o parecer juridico, o/a Defensor/a Publico/a-Geral proferird decisdo no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.
Secdo Il
Da Medidas Cautelares de Urgéncia

Art. 16 A autoridade competente podera adotar medidas cautelares de urgéncia no curso do processo sancionatoério ou de forma antecedente, bem como no ambito
do processo de acompanhamento da licitagdo, do contrato ou da parceria firmada pela Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo.

§12 As medidas cautelares de urgéncia deverdo ser fundamentadas na preservacdo do interesse publico e somente serdo aplicadas quando estritamente
indispensaveis a eficacia do ato final, em especial, para preservacdo da seguranga na prestagdo do servigo publico aos usuarios da Defensoria Publica.

§29 Os processos sancionatdrios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo prioridade sobre todos os outros.

§32 As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no art. 80 da Lei Federal n2 8.666/1993 ou art. 139 da Lei Federal n2 14.133/2021, a depender do
diploma de regéncia da contratagdo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§42 Ao interessado sera garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimagdo realizada pelo Sistema
Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

§52 Havendo manifestagdo do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade competente, sera ouvida a Assessoria Juridica.
§62 Da decisdo de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.
§72 O recurso serd recebido com efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia procedimental, o previsto pelo artigo 15 deste Ato.
Secgao IV
Das Sang¢des Administrativas

Art. 17 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia serdo aquelas previstas nas Leis Federais n? 14.133/2021, n2 8.666/1993 e n? 10.520/2002, de
acordo com a legislagdo de regéncia da contratagdo.

Art. 18 Quando cabivel a sangdo de multa, esta ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato
licitado ou celebrado com contratagdo direta.

Art. 19 As sangGes de adverténcia e multa previstas neste Ato serdo aplicadas na seguinte conformidade:

| - os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais a contratada (ainda que tenha adotado medidas corretivas)
meregca ser repreendida e/ou alertada de que a reincidéncia implicara penalidade de maior gravame ensejardo adverténcia;

Il - 0 atraso injustificado na execugdo do contrato de prestagdo de servigos, na execugdo de obra ou na entrega de materiais sujeitara a contratada a multa de mora
calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 162 a multa sera de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da

“n,

alinea “a”;

c) apds 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugdo parcial ou total, conforme o caso, aplicando-se o disposto no inciso Ill abaixo, cumulativamente a este.
1l - a inexecugdo total ou parcial das obrigagGes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer a de documentos exigidos no edital, submetera a contratada:
a) aplicagdo de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida; ou

b) pagamento correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;



¢) ndo sendo possivel apurar o valor da obrigagdo ndo cumprida, ou, sendo irrisério o valor apurado, de forma a ndo atingir o carater sancionador, a aplicagdo da multa
obedecera a regra estabelecida pelo art. 18, atendidos os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

IV - a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenca de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;
§12 A pena de multa poderd ser cumulada com as demais penas previstas neste ato.

§22 Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§32 As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variagdo da UFESP, até a data de seu efetivo pagamento.

§42 Sendo invidvel a compensagdo da multa com eventuais créditos retidos, o sancionado sera intimado a efetuar o pagamento, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
uteis.

§52 Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis para a cobranga judicial e para a inscrigdo do sancionado nos cadastros

de inadimplentes com o Poder Publico.

Art. 20 A pena de impedimento de licitar e contratar terd prazo maximo de 03 anos e valera no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do Estado de Sdo
Paulo, sendo cabivel nos casos em que o sancionado:

| - der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Institui¢do, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecugdo total do contrato;

Il - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

IV - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VI - ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

Paragrafo unico. As hipdteses deste artigo poderdo ser ampliadas por previsdo legal.

Art. 21 A pena de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos e serd cabivel nos seguintes casos:

| — apresentagdo de declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato
Il - fraude a licitagdo ou pratica de ato fraudulento na execugdo do contrato;

11l - comportamento de modo iniddneo ou pratica de fraude de qualquer natureza;

IV - pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

Paragrafo Unico. As hipdteses deste artigo poderdo ser ampliadas por previsdo legal.

Art. 22 A pena de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sé poderd ser aplicada pelo/a Defensor/a Publico/a-Geral e dela cabera apenas pedido de
reconsideragdo, que deverd ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§19 O/a Defensor/a Publico/a-Geral podera encaminhar os autos a Assessoria Juridica, para analise parecer.
§22 Devolvidos os autos, o pedido de reconsideragdo devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis.
Art. 23 A pena de suspensdo para licitar e contratar sé podera ser aplicada quando a contratagdo estiver sendo regida por legislagdo que autorize sua utilizagdo.
Art. 24 A aplicagdo das sangdes previstas neste ato ndo exclui a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Defensoria Publica.
Secdo V
Da Desconsideracdo da Personalidade Juridica

Art. 25 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos
previstos neste Ato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou
de direito, com o sancionado.

§12 O incidente de desconsideragdo da personalidade juridica sera instaurado, em processo apartado, a pedido da autoridade competente, conforme art. 22 deste Ato.
§22 A instauragdo do incidente suspenderd o curso do processo sancionatdrio.

§32 Os administradores e sécios com poderes de administragdo serdo citados, por mensagem eletrénica ou por carta com aviso de recebimento, para manifestar-se e
requerer as provas cabiveis no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§42 Decorrido o prazo para manifestagdes dos administradores ou sécios, os autos serdo encaminhados a autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

Il - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, de indeferimento de produgdo de provas ou se o incidente estiver suficientemente instruido.

§52 Encerrada a instrugdo, os autos serdo relatados e encaminhados para a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para andlise e parecer juridico.

§62 Com a andlise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da EDEPE ou da Assessoria de Convénios,
que devera proferir decisdo devidamente motivada e o processo sancionatdrio seguira imediatamente seu curso.

§72 Contra essa decisdo cabera recurso somente apds a decisdo final da aplicagdo de sangdo, se o caso, nos termos do artigo 15 deste Ato.



Secdo VI
Da Reabilitagdo
Art. 26 E admitida a reabilitagdio da licitante ou contratada perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
| - reparagdo integral do dano causado a Defensoria Publica;
Il - pagamento da multa;

1l - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplica¢do da
penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condigSes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;
V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

§12 Havendo a reabilitagdo do licitante ou contratado, deverdo ser retirados os langamentos do portal da transparéncia, do e-sang¢bes, do Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e do Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

§22 Caso a multa aplicada seja imediatamente compensada com valores retidos pela Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, ndo serdo necessarios os langamentos
previstos no paragrafo anterior.

Secdo VII
Da Prescri¢dao

Art. 27 A prescri¢do ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Defensoria Publica, e sera:
| - interrompida pela instauragdo do procedimento sancionatdrio a que se refere este Ato;
Il - suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto nalei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;
11l - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

Segdo VIl

Da Inscri¢do na Divida Ativa

Art. 28 Na ocorréncia da hipétese prevista no artigo 19, §52, os autos serdo encaminhados a Assessoria Juridica para inscrigdo do débito na divida ativa estadual.
§192 A inscri¢do na divida ativa estadual sera realizada por Servidores/as formalmente designados/as pela Coordenagdo da Assessoria Juridica.

§29 Caberd ao/a Servidor/a designado/a comunicar a Procuradoria Geral do Estado de Sdo Paulo o numero da Certiddo da Divida Ativa gerada, para ciéncia e
providéncias.

§32 Apds a inscricdo do débito na divida ativa estadual, os autos serdo instruidos com a respectiva Certiddo da Divida Ativa e devolvidos ao drgdo responsavel pela
apuragdo da infragdo contratual.

CAPITULO Il
DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA REGIDOS PELAS LEIS FEDEREAIS N2 13.019/2014, N2 14.133/2021, N¢ 8.666/1993 E DEMAIS INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 29 Aos termos de colaboragdo, termos de fomento, acordos de cooperagdo, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres serdo observados, no
que couber, o disposto no Capitulo Il deste Ato.

§19 Caso o procedimento sancionatdrio verse sobre termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de cooperagdo, regidos pela Lei n2 13.019/2014, cabera a
Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo proferir decisdo em caso de arquivamento ou aplicagdo da penalidade de adverténcia.

§29 A Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo elaborara parecer e encaminhara para decisdo do/a Primeiro Subdefensor/a Publico/a-Geral quando o procedimento
sancionatdrio versar sobre as penalidades descritas nos incisos Il e Il do art. 73 da Lei Federal n2 13.019/ 2014.

§32 N3o cabera recurso na hipotese prevista no paragrafo anterior, apenas pedido de reconsideragdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados na forma prevista no artigo 30, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

§42 Poderdo ser aplicadas as medidas cautelares de urgéncia previstas no art. 62 da Lei Federal n? 13.019/2014, nos casos de termos de colaboracdo, termos de
fomento ou acordos de cooperagdo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§52 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatério sdo aquelas previstas nos instrumentos de convénio e demais parcerias,
de acordo com a respectiva legislagdo de regéncia.

§62 As sangdes aplicaveis em casos de termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de cooperagdo sdo aquelas listadas no art. 73 da Lei Federal n2
13.019/2014, cabendo:

| — adverténcia, na hipdtese de descumprimento de obrigagdo por organizagdo da sociedade civil sem anterior condenagdo;

Il - suspensdo tempordria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou contrato com érgdos e entidades da esfera de governo da
administragdo publica sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos, nas hipéteses de reincidéncia em infragdo de maior potencial ofensivo e naquelas listadas no
art. 20;

Il - declaragdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com drgdos e entidades de todas as esferas de governo,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a organizagdo da sociedade civil ressarcir a Administracdo Publica pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com
base no inciso Il, na hipdtese de infracdo realizada com dolo e que cause grave dano a Administragdo Publica;

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Todos os prazos para apresentacdo de defesa, recursos ou pedidos de reconsideragdo mencionados nesse Ato serdo contados a partir do dia util subsequente
ao envio de intimagdo por mensagem eletrnica enviada pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego eletrénico
previamente cadastrado.

Art. 31 Salvo disposigdes em contrario, as intimagdes dos despachos, decisdes interlocutdrias e finais serdo feitas por mensagem eletronica enviada pelo Sistema



Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao endereco eletronico previamente cadastrado.

§12 Sdo vdlidas as intimagdes dirigidas ao enderego eletrénico previamente cadastrado do interessado, declinado no instrumento contratual ou convencional,
cumprindo-lhe atualizar o respectivo enderego eletrénico sempre que houver modificagdo temporaria ou definitiva.

§22 Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo da decisdo que encerrar a fase de conhecimento serd publicado no Diario Oficial do Estado apd6s o
transcurso do prazo recursal.

Art. 32 As peti¢Bes serdo encaminhadas pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, mediante cadastro do interessado como usuario
externo, sendo consideradas, para efeito de prazo, a data de upload no sistema.

Art. 33 O procedimento sancionatdrio sera sigiloso até decisdo final, salvo em relagdo ao interessado, seu procurador ou terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo Unico. Incidird em infragdo disciplinar grave o/a Servidor/a que, por qualquer forma, divulgar irregularmente informagdes relativas a acusagdo, ao acusado
ou ao procedimento.

Art. 34 O/A Coordenador/a Geral de Administracdo, o/a Diretor/a da EDEPE e o/a Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios poderdo estabelecer, mediante
portaria, normas complementares as estabelecidas no presente ato, regulamentando os procedimentos no dmbito das respectivas Unidades.

Art. 35 O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatdrios para os quais ndo tenha havido decisdo administrativa irrecorrivel, no que couber.
Art. 36 Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverdo ser respeitados aqueles previstos em legislagdes subsidiarias.

Art. 37 As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos convocatorios, contratos administrativos efetivamente celebrados, termos de
convénio e parcerias efetivamente assinados.

Art. 38 As disposigBes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da legislagdo vigente, forem realizados com dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo.

Art. 39 O presente Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se o Ato Normativo DPG n2 90, de 05 de agosto de 2014 e as demais disposicdes em
contrario.

ANEXO IV DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 001/2023

ATO NORMATIVO DPG N¢ 239, DE 17 DE ABRIL DE 2023

Dispbe sobre o marco temporal para realizagdo de procedimentos licitatérios ou contratagdes diretas, fundamentados nas Leis n?
8.666/1993 e n® 10.520/2002, no émbito da Defensoria Publica do Estado de Séo Paulo.

Considerando a publicagdo da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, “Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos”;

Considerando a faculdade prevista no art. 191, caput, bem como o prazo indicado no art. 193 da referida lei, com a alteragdo operada pela Medida Proviséria n? 1.167,
de 31 de margo de 2023;

Considerando a necessidade de normatizagdo interna acerca do ato administrativo que fixara o marco temporal para a realizagdo de procedimentos licitatérios ou
contratagdes diretas, fundamentados na Lei n2 8.666/1993 e na Lei n2 10.520/2002;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e I, da Lei Complementar Estadual n 988, de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:

Art. 12 As contratagdes iniciadas no ambito da Defensoria Publica do Estado até 29 de dezembro de 2023 poderdo ser regidas pela Lei n? 8.666/1993 e pela Lei n?
10.520/2002, desde que na manifestagdo de conveniéncia e oportunidade feita pelo/a Coordenador/a Geral de Administragdo ou Diretor/a da EDEPE, ou no termo de
referéncia (ou projeto basico), devidamente aprovado pela autoridade competente, conste a op¢do pela legislagdo aplicavel, e desde que a publicacdo do edital ou do
ato autorizativo da contratagdo direta ocorra até 29 de dezembro de 2023.

§12 Caso a conveniéncia e oportunidade ja tenham sido declaradas até a data de publicacdo deste Ato, a opgdo deverd constar do termo de referéncia (ou projeto
basico), que sera aprovado pela autoridade competente.

§22 Fica vedada a combinagdo de regimes juridicos em uma mesma contratagdo.

Art. 22 A partir de 12 de maio de 2023, a Defensoria Publica do Estado passara a aplicar gradativamente a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, em contratagdes
especificas definidas em Portaria Conjunta, a ser emitida pela Assessoria Juridica, pela Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA e pela Escola da Defensoria Publica
- EDEPE, continuando a aplicar nas demais contratagdes, até 29 de dezembro de 2023, a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e a Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002.

Art. 32 Este ato devera ser parte integrante de todos os editais langados e contratos celebrados pela Defensoria Publica do Estado, a partir da data de sua publicagdo.
Art. 42 Revoga-se o Ato Normativo DPG n? 236, de 21 de margo de 2023, além das demais disposicSes em contrario.

Art. 52. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos ao dia 01 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Thomaz Fiterman Tedesco, Defensor Publico Coordenador da Assessoria Juridica, em
28/08/2023, as 15:50, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.
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