DEFENSORIA EU BLICA DEPARTAMENTO DE LICITAGOES
DO ESTADO DE SAO PAULO DIVISAO DE AQUISIGOES DE OBRAS E SERVIGCOS

ANEXO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 007/2023

PROCESSO SEI N° 2022/0012386

MODALIDADE DE LICITAGAO: PREGAO ELETRONICO N° 001/2023

ORGAO RESPONSAVEL PELO REGISTRO: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO
OBJETO: ATA DE REGISTRO DE PREGOS PARA AQUISICAO DE CADEIRAS GIRATORIAS

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisigdo de cadeiras giratérias, por intermédio do Sistema de Registro de Pregos, de acordo com as especificagdes
descritas no Termo de Referéncia, assim distribuidas:

Item Descrigdo Quantidade
1 Cadeira giratéria modelo diretor — cota principal 60
2 Cadeira giratéria modelo diretor — cota reservada 20
3 Cadeira giratoéria modelo presidente — exclusivo ME/EPP 20

1.2. A contratacéo sera realizada de acordo com as necessidades do 6rgéo devendo o contratante cumprir as exigéncias
que seguem.

2. DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DOS ITENS

2.1. Cadeira giratéria modelo diretor: Cadeira giratéria; tipo concha dupla continua, de forma retangular, com curvatura
lombar, encosto em quadro injetado; resina de engenharia, assento estruturado em compensado multilaminado, espessura
minima de 15 mm; revestidos em tela flexivel de poliéster (encosto tela mesh), assento em couro ecoldgico; na cor preta;
apoio lombar com regulagem de altura; estofamento em espuma injetada de poliuretano; apresentando densidade de 50
kg/m3; espaldar médio (modelo diretor), medidas 960/1080 x 690 x 6 90 mm (altura x largura x profundidade); com encosto
medindo no minimo 450 x 670 mm (largura x altura); e assento medindo no minimo 510 x 480 mm (largura x profundidade);
bragos em formato T, com inclinagédo para a frente, apoia brago em polipropileno; regulagem através de botao frontal sob o
apoia brago; encosto com ajuste de tensao de reclino automatico, com multi-paradas, sistema anti-impacto; e regulagem de
altura por pistdo a gas e regulagem de profundidade; tubo central em ago, com acabamento em pintura na cor preta, pistdo
cromado, classe, 4 com 120 mm de curso; base formada por estrela piramidal 5 pontas, rodizios duplos em poliuretano
(antirrisco); fabricada em aluminio injetado; acabamento natural; na cor natural do metal, polido; com prazo de garantia de
no minimo 12 meses; fabricada de acordo com as normas vigentes.

Item BEC: 5767300

2.2. Cadeira giratéria modelo presidente: Cadeira giratéria; tipo concha dupla continua, de forma retangular, com
curvatura lombar, encosto em quadro injetado; de resina de engenharia, assento estruturado em compensado
multilaminado, espessura minima de 15 mm; revestidos em tela flexivel de poliéster (tela mesh), assento em couro
ecologico; na cor preta; apoio de cabega com ajuste de inclinagdo e altura, apoio lombar com regulagem de altura;
estofamento em espuma injetada de poliuretano (assento); apresentando densidade de 50 kg/m3; espaldar alto (modelo
presidente), medidas 1110/1230 x 690x 690 mm (altura x largura x profundidade); com encosto medindo no minimo 450 x
800 mm (largura x altura); e assento medindo no minimo 510 x 480 mm (largura x profundidade); bragos em formato T com
inclinagao para a frente, apoia brago em polipropileno; regulagem através de botéo frontal sob o apoia brago; encosto com
ajuste de tensao de reclino automatico, com multi-paradas, sistema anti-impacto; e regulagem do assento de altura por
pistdo a gas e regulagem de profundidade; tubo central em ago com acabamento em pintura na cor preta, pistdo cromado



classe 4, com 120 mm de curso; base formada por estrela piramidal 5 pontas, rodizios duplos em poliuretano (antirrisco);
fabricada em aluminio injetado; acabamento natural; polido; com prazo de garantia de no minimo 12 meses; fabricada de
acordo com as normas vigentes.

Item BEC: 5767296

3. GARANTIA

3.1. Minima de 12 meses contra defeitos de fabricagao, incluindo fixagdes, funcionamento dos mecanismos, desgaste de
rodizios oxidagao das partes metalicas, degradagao do couro sintético e da espuma.

4. IDENTIFICAGAO DO FORNECEDOR

4.1. Etiqueta autoadesiva vinilica, de aluminio ou equivalente com informagdes impressas de forma permanente, a ser
fixada em parte metalica sob a base, contendo informagdes basicas de identificagdo do fornecedor, modelo/referéncia e/ou
informacgdes que permitam localizar informacdes necessarias.

5. IDENTIFICAGAO DO FABRICANTE

5.1. Os produtos deverao apresentar em local de facil visualizagao, identificagdo que demonstre, de maneira inequivoca, o
fabricante.

5.2. Essa identificagdo de procedéncia devera estar claramente incorporada ao produto.

6. EMBALAGEM
6.1. Os materiais adquiridos deverao ser embalados de maneira a garantir a integridade dos materiais.

6.2. Nao sera admitida a embalagem de partes do produto antes da montagem quando esta acarretar dificuldade de sua
remogao.

7. AMOSTRAS

7.1. Cabera ao licitante vencedor enviar uma amostra do produto acabado para analise e aprovagéo da Defensoria Publica
do Estado de S&o Paulo no prazo maximo de 10 (dez) dias, podendo esse prazo ser prorrogado por igual periodo a critério
da DPESP.

7.2. As amostras deverao ser entregues no Almoxarifado Central da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, situado a
Rua Coronel Albino Bairdo, n° 160, Belenzinho - Sao Paulo, devendo ser previamente agendada com André ou Fellippe, via
telefone (11) 3101-9657, ou pelo e-mail dlo@defensoria.sp.def.br.

8. DOCUMENTOS TECNICOS

8.1. Sera exigida da empresa vencedora a apresentagao dos seguintes documentos:

8.1.1. Certificado de conformidade com os ensaios da NBR 13962:2018 Mdveis para escritério — Cadeiras —
Requisitos e métodos de ensaio.

8.1.2. Espuma: documento técnico que comprove as caracteristicas especificadas para espumas, assinado por
técnico responsavel habilitado, em papel timbrado, emitido pelo fabricante ou por laboratério especializado.

8.1.3. Laudo de conformidade ergonémica, emitido por Ergonomista comprovadamente certificado pela ABERGO -
Associagéo Brasileira de Ergonomia, atestando que o produto atende as exigéncias da Norma Reguladora NR-17
do Ministério do Trabalho.

8.1.4. Comprovacdo de atendimento a NBR-ISSO-14020:2002 e 14024:2004 através da apresentagdo do
Certificado de Conformidade de rotulagem ambiental emitido pela ABNT.

8.1.5. Certificado de conformidade dos produtos emitido pela ABNT ou outra instituicdo, desde que acreditada pelo
INMETRO, atestando integralmente a conformidade do produto ofertado com os parametros estabelecidos na
norma ABNT NBR 13962:2018.

8.2. Todos os certificados e relatorios deverao estar validos ou, caso nao conste prazo de validade, com data de emissao



nao superior a 180 (cento e oitenta) dias.

9. CONDIGOES GERAIS

9.1. Deverao ser fornecidos manuais técnicos, catalogos ou prospectos, originais do fabricante, para cada um dos objetos
ofertados, com todas as informagdes indispensaveis a sua correta avaliagdo, sendo possivel, inclusive, consulta-los no site
do fabricante. Os documentos entregues deverdo apresentar notavel semelhanga aqueles a serem fornecidos.

9.2. Os catalogos deveréo ser entregues juntamente com a proposta comercial.

9.3. A Contratada deverd, ainda, garantir, pelo periodo minimo de 10 anos, o fornecimento de pegas e componentes para
as linhas contempladas na presente aquisigao.

9.4. Quaisquer vicios ou defeitos constatados na vigéncia do prazo de garantia, contado a partir do recebimento definitivo
dos produtos, deverdo ser imediatamente corrigidas ou efetuadas as substituicdes necessarias, por conta e risco da
empresa fornecedora das cadeiras, sem qualquer 6nus para a DPESP. Neste caso, as novas unidades entregues em
substituicdo as defeituosas ou danificadas deveréo ter prazo de garantia igual ou superior ao das substituidas.

9.5. A assisténcia técnica, prestada durante todo o periodo da garantia minima de 12 (doze) meses, devera promover,
imediatamente, a correcdo ou substituicbes necessarias, independente da localidade e da quantidade de vezes
necessarias, até possibilitar a perfeita utilizagdo do mobiliario.

10. CONTRATAGAO

10.1. A contratacdo sera formalizada mediante emissdo da Ordem de Fornecimento.

11. PRAZOS, CONDIGOES E LOCAL DE ENTREGA

11.1. O objeto desta licitagdo devera ser entregue no prazo de 30 (trinta) dias corridos, a partir do recebimento da Ordem
de Fornecimento.

11.1.1. Apés o prazo de 72hs sem que haja confirmagdo de recebimento, a Ordem de Fornecimento sera
considerada recebida.

11.2. Eventuais solicitagdes de prorrogacgao do prazo de entrega deverao ser devidamente justificadas pela CONTRATADA,
desde que nao decorram, direta ou indiretamente, de conduta dolosa ou culposa desta, e serdo protocoladas, antes do
vencimento, para a apreciagao da DPESP.

11.3. A entrega sera nas unidades e 6rgaos da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, nas localidades indicadas pelo
Departamento de Logistica, abrangendo entregas no Estado de S&o Paulo, correndo por conta da Contratada as despesas
de embalagem, seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes do fornecimento

11.4. O objeto em tela deve ser entregue de acordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, e
similaridade com as amostras aprovadas no certame.

12. RECEBIMENTO DO OBJETO
12.1. O recebimento do objeto sera feito mediante recibo apds a entrega do objeto, firmado pelo servidor/a responsavel.
12.2. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a CONTRATANTE podera:

12.2.1. Se disser respeito a especificacao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituigao.

12.2.1.1. Na hipdtese de substituicdo, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade com a indicagdo da
DPESP, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados na notificagdo por escrito da DPESP, mantido o
preco inicialmente contratado.

12.2.1.2. Nao havendo a substituicdo no prazo estipulado, serdo aplicadas as penalidades constantes no Ato
Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014.

12.2.2. Se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua complementacéo.

12.2.2.1. Na hipétese de complementagdo, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade com a indicagao
da DPESP, no prazo maximo de 03 (irés) dias Uteis, contados da notificagdo por escrito, mantido o prego
inicialmente contratado.



12.2.2.2. Nao havendo a complementagao no prazo estipulado, seréo aplicadas as penalidades constantes no
Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014.

12.3. O recebimento do objeto dar-se-a uma vez verificado o atendimento integral da quantidade e das especificagdes
contratadas, mediante termo de recebimento, ou recibo, firmado por servidor/a responsavel.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. Indicar, formalmente, gestou e/ou fiscal para acompanhamento da execugao do objeto previsto neste Termo de
Referéncia.

13.2. Prestar a contratada as informagdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados.

13.3. Efetuar o pagamento das faturas enviadas pela contratada, desde que previamente aprovadas pela fiscalizagao
designada.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1. Atender a todas as especificagdes e normas informadas neste Termo de Referéncia.

14.2. Responsabilizar-se pelas despesas de seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios
decorrentes da execugao do objeto.

14.3. Indicar, na proposta, e-mail para recebimento das comunicagdes e formalizagao da contratacao.
14.4. Acusar o recebimento da Ordem de Fornecimento.
14.5. Entregar o material no prazo, no local e nas condigbes exigidas.

14.6. Efetuar a troca ou substituicdo do produto que se encontrar diferente ao aqui descrito, com defeitos ou quaisquer
divergéncias, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, providenciando outro produto que atenda as especificagbes exigidas,
hipétese em que nao sera admitida a estipulagao de novo valor distinto daquele proposto inicialmente sem quaisquer 6nus
adicionais para a Administragao.

14.7. Emitir Nota Fiscal com a mesma descri¢do constante na Ordem de Fornecimento.

14.8. Responsabilizar-se por perdas eventualmente causadas por empregados ou prepostos, a bens e ou equipamentos de
propriedade da CONTRATANTE ou TERCEIROS, durante a entrega do material.

15. VALIDADE DA PROPOSTA

15.1. A validade das propostas devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias a contar da sua apresentacgéo.

16. SANCOES

16.1. A inexecugéo total ou parcial do contrato, assim como a ocorréncia de qualquer das hipoteses constantes no artigo 78
ensejara a rescisao, na forma definida no artigo 79, acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 80, todos da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sem prejuizo das penalidades a que aludem os artigos 86 a 88, do mesmo
diploma legal

16.2. A Contratada sujeita-se a sangao prevista no artigo 7°, da Lei do Pregao, e subsidiariamente, as previstas nos artigos
81, 86, 87 e 88, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

16.3. As sancbes de que tratam os itens 16.1 e 16.2 poder&o ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato
Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e devera ser registrada
no CAUFESP, no “Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-Sangoes”
(www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS”
(www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

16.4. As multas sdo autbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a de outra.

16.5. A Contratante podera descontar das faturas os valores correspondentes as multas que eventualmente forem
aplicadas por descumprimento de obrigagdes estabelecidas no Edital, seus anexos ou no termo de contrato.

16.6. A pratica de atos que atentem contra o patrimonio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da administragcao
publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrupgao, durante a licitagdo ou ao longo da execugéo do



contrato, sera objeto de instauragao de processo administrativo de responsabilizagédo, nos termos da Lei Federal n® 12.846,
de 01 de agosto de 2013, e do Decreto Estadual n® 60.106, de 29 de janeiro de 2014, sem prejuizo da aplicagdo das
sangdes administrativas previstas nos artigos 87 e 88, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

16.7. A aplicagdo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados
decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

17. PARTICIPAGAO DE INTERESSADOS NO CERTAME

17.1. Interessados em participar da selegdo de propostas deverdo estar devidamente cadastrados e ativos no Cadastro
Unificado dos Fornecedores do Estado de Sdo Paulo (CAUFESP), seguindo as orientagbes contidas no site da Bolsa
Eletrénica de Compras (BEC/SP) através do endereco:
http://www.bec.sp.gov.br/Caufesp/(S(gnd4kkgyxl1qo4255s2s21955))/Publico/ComoCadastrar.aspx

17.2. A empresa que nao estiver devidamente cadastrada nao podera participar do certame.

17.3. O prego permanecera fixo e irreajustavel, salvo nos casos de redugéo dos pregcos mediante pesquisa periddica a ser
realizada pelo gestor.

17.4. Constituem Obices a contratagdo: a verificagdo de pendéncias junto ao Cadastro Informativo dos Créditos Nao
Quitados de 6rgaos e Entidades Estaduais (CADIN Estadual), ter o nome constante da relacdo de empresas sancionadas
administrativamente pelo Poder Publico, nos termos da legislagdo vigente, possuir situagao irregular junto ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo, possuir débitos junto ao Fisco Federal, Estadual e Municipal, ter débitos trabalhistas ou
relativos as contribuigdes previdenciarias e as de terceiros.

18. FORMA DE PAGAMENTO

18.1. Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera encaminhar os respectivos documentos de
faturamento através de cadastramento de usuario externo no Sistema Eletrénico de Informagao - SEI ou outro meio
indicado previamente pelo gestor da ARP.

18.2. Os pagamentos serao efetuados no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto n° 43.914, de 26 de margo de 1999), contado
da data firmada no Termo de Recebimento ou Recibo a vista do protocolo da nota fiscal/fatura.

18.2.1. - Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera encaminhar os respectivos documentos de
faturamento para o e-mail contratos@defensoria.sp.def.br ou por meio do processo correlato no Sistema Eletrénico
de Informagdes (SEI).

18.2.2 - A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento diretamente

para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br.

18.3. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregcdes serdao devolvidas a Contratada para as devidas corregoes.
Nesse caso, o prazo de que trata o item 18.2 comegara a fluir a partir da data de apresentagédo da nota fiscal/fatura, sem
incorrecdes, a vista do Termo de Recebimento ou Recibo.

18.4. O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Contratada no Banco do Brasil S/A.

18.5. Havendo atraso no pagamento, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos do artigo 74, da Lei
Paulista de Contratos Administrativos, bem como juros moratérios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados "pro rata tempore"”, em relagao ao atraso verificado.

18.6. Constitui condicdo para a realizagdo do pagamento a inexisténcia de registros em nome da CONTRATADA no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”, o qual devera
ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela
comprovagao, pela CONTRATADA, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei Estadual n°
12.799/2008.

18.7. Os pregos sao fixos e irreajustaveis, salvo nos casos de redugdo dos pregos mediante pesquisa periddica a ser
realizada pelo gestor.

19. DISPOSIGOES GERAIS

19.1. A Contratada sera responsavel pelo fornecimento, embalagens, transportes, ndo devendo incidir qualquer 6nus a


mailto:dofpagamentos@defensoria.sp.def.br

CONTRATANTE.

19.2. A Contratada sera responsavel pelo armazenamento correto dos materiais no local de entrega.

ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL

Av. Getulio Vargas, 1964 - Baeta Neves - Sdo Bernardo do Campo - SP

GRATITUDE
MOVEIS

www.gratitudemoveis.com.br
CNPJ 68.910.363./0001-06 IE: 799.062.710.111
Fone (11)2374-4030-Claudia Cavalcanti

ANEXO II MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL (a ser apresentada em papel timbrado apenas pelas vencedoras do certame em seus respectivos
itens) PREGAO ELETRONICO N° 001/2023 PROCESSO SEI N° 2022/0012386 Objeto: Ata de Registro de Pregos para aquisi¢do de cadeiras

giratorias DESCRICAO DO MATERIAL QUANT. PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
ANEXO1I

L7

MODELO DE PROPOSTA PARA O ITEM

Quantidade VALOR
= UNITARIO

ITEM DESCRICAO (UF =
unidades) RS

VALOR TOTAL
RS

Item 1 - Cadeira giratéria modelo diretor (COTA PRINCIPAL): Cadeira Giratoria;
Tipo Concha Dupla Continua, de Forma Retangular, Com Curvatura Lombar,
Encosto Em Quadro Injetado; Resina de Engenharia, Assento Estruturado Em
Compensado Multilaminado, Espessura Minima de 15 Mm; Revestidos Em Tela
Flexivel de Poliester (encosto-tela Mesh), Assento Em Couro Ecologico; Na Cor
Preta; Apoio Lombar Com Regulagem de Altura; Estofamento Em Espuma
Injetada de Poliuretano; Apresentando Densidade de 50 Kg/m3; Espaldar Medio
(modelo Diretor), Medidas 960/1080 x 690 x 6 90 Mm (altura x Largura x
Profundidade); Com Encosto Medindo No Minimo 450 x 670 Mm (largura x
Altura); e Assento Medindo No Minimo 510 x 480 Mm (largura x Profundidade);
1 Bracos Em Formato T, Com Inclinacao para a Frente, Apoia Braco Em 60 1090,00
Polipropileno; Regulagem Atraves de Botao Frontal Sob o Apoia Braco; Encosto
Com Ajuste de Tensao de Reclinio Automatico, Com Multi Paradas, Sistema Anti
Impacto; e Regulagem de Altura Por Pistao a Gas e Regulagem de Profundidade;
Tubo Central Em Aco, Com Acabamento Em Pintura Na Cor Preta, Pistao
Cromado, Classe, 4 Com 120 Mm de Curso; Base Formada Por Estrela Piramidal
S Pontas, Rodizios Duplos Em Poliuretano (anti-risco); Fabricada Em Aluminio
Injetado; Acabamento Natural; Na Cor Natural do Metal, Polido; Com Prazo de
Garantia de No Minimo 12 Meses; Fabricada de Acordo Com As Normas Vigentes
e demais condigoes e especificagdes previstas no Termo de Referéncia
Plaxmetal/brizza

65400,00

Aquisicdo de bens com entrega imediata — participagdo restrita (v.1/2020- 21.12.2020)
As alteracdes ao texto padronizado, em negrito e sublinhado, deverdo ser submetidas a aprovacao da PGE.




Item 2 - Cadeira giratoria modelo diretor (COTA RESERVADA): Cadeira
Giratoria; Tipo Concha Dupla Continua, de Forma Retangular, Com Curvatura
Lombar, Encosto Em Quadro Injetado; Resina de Engenharia, Assento Estruturado
Em Compensado Multilaminado, Espessura Minima de 15 Mm; Revestidos Em
Tela Flexivel de Poliester (encosto-tela Mesh), Assento Em Couro Ecologico; Na
Cor Preta; Apoio Lombar Com Regulagem de Altura; Estofamento Em Espuma
Injetada de Poliuretano; Apresentando Densidade de 50 Kg/m3; Espaldar Medio
(modelo Diretor), Medidas 960/1080 x 690 x 6 90 Mm (altura x Largura x
Profundidade); Com Encosto Medindo No Minimo 450 x 670 Mm (largura x
Altura); e Assento Medindo No Minimo 510 x 480 Mm (largura x Profundidade);
2 Bracos Em Formato T, Com Inclinacao para a Frente, Apoia Braco Em 20 1090,00 21800,00
Polipropileno; Regulagem Atraves de Botao Frontal Sob o Apoia Braco; Encosto
Com Ajuste de Tensao de Reclinio Automatico, Com Multi Paradas, Sistema Anti
Impacto; e Regulagem de Altura Por Pistao a Gas e Regulagem de Profundidade;
Tubo Central Em Aco, Com Acabamento Em Pintura Na Cor Preta, Pistao
Cromado, Classe, 4 Com 120 Mm de Curso; Base Formada Por Estrela Piramidal
5 Pontas, Rodizios Duplos Em Poliuretano (antirisco); Fabricada Em Aluminio
Injetado; Acabamento Natural; Na Cor Natural do Metal, Polido; Com Prazo de
Garantia de No Minimo 12 Meses; Fabricada de Acordo Com As Normas Vigentes
e demais condigoes e especificagdes previstas no Termo de Referéncia
Plaxmetal/brizza

Aquisicao de bens com entrega imediata — participagao restrita (v.1/2020- 21.12.2020)
As alteracdes ao texto padronizado, em negrito e sublinhado, deverdo ser submetidas a aprovagao da PGE.

Ttem 3 - Cadeira giratoria modelo presidente (COTA RESERVADA): Cadeira
Giratoria; Tipo Concha Dupla Continua, de Forma Retangular, Com Curvatura
Lombar, Encosto Em Quadro Injetado; de Resina de Engenharia, Assento
Estruturado Em Compensado Multilaminado, Espessura Minima de 15 Mm;
Revestidos Em Tela Flexivel de Poliester (tela Mesh), Assento Em Couro
Ecologico; Na Cor Preta; Apoio de Cabeca Com Ajuste de Inclinacao e Altura,
Apoio Lombar Com Regulagem de Altura; Estofamento Em Espuma Injetada de
Poliuretano (assento); Apresentando Densidade de 50 Kg/m3; Espaldar Alto
(modelo Presidente), Medidas 1110/1230 x 690x 690 Mm (altura x Largura x
Profundidade); Com Encosto Medindo No Minimo 450 x 800 Mm (largura x
3 Altura); e Assento Medindo No Minimo 510 x 480 Mm (largura x Profundidade); 20 1285,00 25700,00
Bracos Em Formato t Com Inclinacao para a Frente,apoia Braco Em Polipropileno;
Regulagem Atraves de Botao Frontal Sob o Apoia Braco; Encosto Com Ajuste de
Tensao de Reclinio Automatico, Com Multi Paradas, Sistema Anti Impacto; e
Regulagem do Assento de Altura Por Pistao a Gas e Regulagem de Profundidade;
Tubo Central Em Aco Com Acabamento Em Pintura Na Cor Preta, Pistao Cromado
Classe 4, Com 120 Mm de Curso; Base Formada Por Estrela Piramidal 5 Pontas,
Rodizios Duplos Em Poliuretano (anti-risco); Fabricada Em Aluminio Injetado;
Acabamento Natural; Polido; Com Prazo de Garantia de No Minimo 12 Meses;
Fabricada de Acordo Com As Normas Vigentes e demais condigdes e
especificagdes previstas no Termo de Referéncia Plaxmetal/brizza

OBSERVACOES PERTINENTES 1) Os pregos sdo finais e neles estdo inclusos todos os custos, tributos, encargos sociais e demais despesas relativas
a0s servigos, objeto desta licitagdo, de forma a se constituirem na finica contraprestagdo a ser paga pela Defensoria Publica; 2 ) A presente proposta €
valida pelo periodo de 90 (noventa) dias a contar da data maxima para sua apresentacdo; 3 ) Segue anexa a indicagdo do numero da Conta Corrente e
Agéncia da Institui¢do financeira Banco do Brasil S.A em que somos correntistas.

Banco do Brasil

Conta corrente nr 278-X

Agencia: 8224-4

ou 3 ) Declaramos que se vencedores do certame licitatorio, providenciaremos a abertura da Conta Corrente nessa Instituigao no prazo de até 03 (trés)
dias lteis da data da publicagdo do resultado da licitagdo no Diario Oficial do Estado;

Aquisicdo de bens com entrega imediata — participagao restrita (v.1/2020- 21.12.2020)
As alteracdes ao texto padronizado, em negrito e sublinhado, deverao ser submetidas a aprovacdo da PGE.



4) Dados do responsavel pela assinatura da Ata de Registro de Pregos: Nome Nacionalidade Profissio Edital de Licitagao 0376384 SEI 2022/0012386
/ pg. 27 Cargo:Consultor de vendas E-mail-vendas@gratitudemoveis.com.br- Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciagdo de Vossas
Senhorias, nossa Proposta relativa a licitagdo em epigrafe assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham ser
verificados na sua preparacdo. Sdo Paulo,

Sao Bernardo do campo, 30 de Janeiro de 2023
VALIDADE DA PROPOSTA: 90 DIAS

PAGAMENTO: 30 DIAS
GARANTIA DO MATERIAL: 12 (DOZE) MESES

NATASHA Assinado de forma
digital por NATASHA
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Aquisicao de bens com entrega imediata — participagao restrita (v.1/2020- 21.12.2020)
As alteragdes ao texto padronizado, em negrito e sublinhado, deverao ser submetidas a aprovacéo da PGE.

ANEXO Il
ATO NORMATIVO DPG N° 90, DE 05 DE AGOSTO DE 2014

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatério previsto na Lei Federal n°
8.666/93 e na Lei Estadual n°® 10.177, de 30.12.98, no ambito da
Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, e da outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo § 2° do artigo 134 da Constituicdo Federal;
Considerando o disposto no artigo 19, inciso XXI, da Lei Complementar estadual n° 988/06;

Considerando a necessidade de uniformizagdo do fluxo dos procedimentos regulados pela Lei Estadual n® 10.177, de
30.12.98;

Considerando a necessidade de observagéo do devido processo legal, nos termos do inciso LV do art. 5° da Constituigao
Federal e nas Leis federais n° 8.666/93 e 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragcdo, da Assessoria de Convénios e da
Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica de atos e instauragéo de procedimentos de apuragao de infragéo de
contratos e outros ajustes no rol das atribuigbes de cada 6rgéo.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuigdes, com fundamento no artigo 19, I e Il, da LC n°
988/06, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O processo administrativo sancionatério previsto na Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98, obedecera ao disposto no
presente Ato e devera ser observado nas hipoteses de violagdo as normas estabelecidas na Lei estadual n® 6.544, de 22
de novembro de 1989; nas Leis Federais n° 8.666, de 21.06.93, e n° 10.520, de 17.07.02, bem como em outros diplomas
legais aplicaveis as contratagdes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados pela Defensoria Publica do



Estado de Sao Paulo.

Paragrafo Unico - Aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei Estadual n° 10.177, de 30.12.98.

CAPITULO I
DA FASE DE CONHECIMENTO

Art. 2°. Verificados os indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no artigo 1° deste Ato, o Defensor Publico ou
o servidor responsavel pela condugdo do processo administrativo licitatério, ou pelo acompanhamento e fiscalizagdo da
execugao do ajuste, conforme o caso, representara a autoridade competente para a apuragéo dos fatos.

§1° - A representacdo podera ser precedida de diligéncias voltadas a apuragao preliminar dos fatos e das circunstancias
envolvidas na conduta praticada pelo licitante, pelo contratado, pelo conveniado ou pelo ente parceiro, que sera designado
por interessado na autuagao.

§2° - Apds as diligéncias preliminares, persistindo os indicios, o representante devera relatar a conduta do interessado, os
motivos que justificariam a incidéncia de sancdo administrativa e seu fundamento legal, contratual e convencional,
conforme o caso.

§3° - Qualquer pessoa podera trazer a Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias de fatos que possam
caracterizar as infragdes administrativas passiveis de apuragdo em procedimento sancionatorio.

§4° - As autoridades competentes para instaurar o procedimento sancionatério e também para proferir a decisdo séo o
Defensor Publico Coordenador Geral de Administragao, o Defensor Publico Diretor da Escola da Defensoria Publica e o
Defensor Publico responsavel pela Assessoria de Convénios, de acordo com suas respectivas areas de atuagao.

Art. 3°. Oferecida a representagao, a autoridade competente devera instaurar o procedimento sancionatorio, mediante
edicao de portaria, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| - a identificagdo dos interessados;

Il - a narragéo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;

lll - a remissao as normas legais, contratuais e convencionais violadas e a san¢éo aplicavel;
IV - 0 prazo e o local para apresentagao da defesa.

§1° - A portaria de instauragdo sera instruida com os documentos necessarios a provar as irregularidades apontadas, sem
prejuizo dos demais meios de prova que serdo utilizados em fase prépria de instrugao.

§2° - A Administragédo podera se utilizar de fotografias ou qualquer outro meio mecéanico ou eletrénico, bem como de laudos
técnicos, a critério da autoridade que instaurou o processo, a fim de materializar a irregularidade.

Art. 4°. Instaurado o processo sancionatorio, os autos ficardo a cargo da Comissao Processante Administrativa ou de
servidor, a quem incumbira a realizacao dos atos de expediente para o seu devido processamento.

Art. 5°. O interessado sera citado por carta com aviso de recebimento, podendo, no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da carta:

| - oferecer defesa, indicando os fatos e fundamentos de direito que embasam sua irresignagao;
Il - juntar documentos;

lll - indicar outros meios de prova pretendidos, com rol de testemunhas, se oral, e assistente técnico e quesitos, se pericial,
justificando sua pertinéncia.

§1° - Frustrada a citagdo por carta, a mesma sera feita por edital publicado no Diario Oficial do Estado, contando-se o prazo
previsto pelo caput da efetiva publicagao.

§2° - Toda a prova documental deve instruir a defesa, de modo que a juntada posterior de documentos devera ser motivada
quanto a indisponibilidade da prova no momento préprio.

§3° - Existindo necessidade de juntada de documentos aos autos pela Administragdo em momento posterior ao inicio do
prazo de defesa, ao interessado sera conferido prazo de 7 (sete) dias para sobre eles se manifestar, se maior prazo nao lhe
for assinado pela presidéncia da CPA ou servidor designado em razdo da complexidade da prova.

Art. 6°. Transcorrido o prazo de defesa, a CPA ou o servidor designado devera remeter os autos a autoridade competente
para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizagéo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;



lll - designar audiéncia de instrugao, ou

IV - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, se a representagao estiver suficientemente instruida ou se todas as
provas ja estiverem encartadas aos autos.

Paragrafo unico - As provas somente poderdo ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou
protelatoérias.

Art. 7°. Em caso de dilagao probatdria, o interessado sera intimado para:
I - acompanhar a produgéo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 8°. O o¢rgdo competente para instrugdo podera requisitar informagdes de outros o6rgaos diretamente,
independentemente de vinculagao hierarquica, mediante oficio ou envio dos autos do procedimento sancionatério.

§1° - Durante a instrugdo, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado devidamente constituido,
mediante simples solicitagdo, sempre que nao prejudicar o curso do procedimento.

§2° - A concessao de vista sera obrigatéria no prazo para manifestagao do interessado ou para apresentagéo de recursos.

Art. 9°. Concluida a instrugao, o interessado sera intimado para apresentar, em 7 (sete) dias, suas alegagdes finais, para
as quais tera vista dos autos.

Art. 10. Decorrido o prazo estabelecido no artigo anterior, com ou sem as alegagdes finais, os autos serdo relatados e
encaminhados a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico, que sera proferido no
prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 11. Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente, que devera proferir decisdo
devidamente motivada, no prazo de 20 (vinte) dias.

CAPITULO Il
DA FASE RECURSAL

Art. 12. Da decisao proferida pela autoridade competente cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento da carta de intimagao.

§1° - O recurso sera protocolizado junto a autoridade que proferiu a decisao recorrida, que o recebera no efeito suspensivo,
exceto quando se tratar de aplicagdo de medidas cautelares.

§2° - A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da interposi¢ao do
recuso.

§3° - Caso néo se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, que devera se manifestar no prazo de 20
(vinte) dias.

§4° - Apos encartar aos autos sua manifestagdo, a Assessoria Juridica remeté-los-a a Defensoria Publica-Geral, para que
profira decisdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§5° - Em se tratando de licitagbes efetuadas na modalidade de “convite” os prazos estabelecidos nos paragrafos segundo e
quarto serao de dois dias uteis.

CAPITULO IV
DAS MEDIDAS URGENTES

Art. 13. Antes ou no curso do processo sancionatorio, em caso de extrema urgéncia, a Administragao podera adotar as
medidas cautelares no ambito do processo das contratagdes, convénios e parcerias firmados pela Defensoria Publica do
Estado de Sao Paulo que ensejou a apuragao, desde que estritamente indispensaveis a eficacia do ato final, por meio de
decisdo fundamentada no interesse publico, em especial, para preservagédo da seguranga na prestacdo do servigo publico
aos usuarios da Defensoria Publica.

§1° - Os processos sancionatdrios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo prioridade sobre todos os outros.

§2° - As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no artigo 80 da Lei Federal n° 8.666/93, sem
prejuizo da rescisao unilateral.

§3° - Ao interessado sera garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 7 (sete) dias contados da



intimacao.
§4° - Havendo manifestacdo do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade competente, sera ouvida a
Assessoria Juridica, que se manifestara no prazo de 20 (vinte) dias.

§5° - Da decisao de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05 (cinco) dias.

§6° - O recurso sera recebido sem efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia procedimental, o previsto pelo artigo
12 deste Ato.

CAPITULO V
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 14. As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatério sdo aquelas previstas
na Lei estadual n° 6.544, de 22 de novembro de 1989; nas Leis Federais n° 8.666, de 21.06.93, e n° 10.520, de 17.07.02,
bem como outras especificadas nos instrumentos de convénio e parcerias.

Art. 15. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, retirar ou
receber a Ordem de Execugao de Servigos, apresentar os documentos necessarios ou, ainda, praticar ou deixar de praticar
qualquer ato que impossibilite a emissao da Nota de Empenho, ensejara a aplicagdo de multa de 30% (trinta por cento) a
100% (cem por cento) do valor do respectivo ajuste.

Art. 16. Pela inexecucao total ou parcial do ajuste podera ser aplicada multa:

I - de 30% (trinta por cento) a 100% (cem por cento) do valor das mercadorias, servigos ou obras ndo entregues ou da
obrigacdo nao cumprida;

Il - no valor correspondente a diferenca de prego resultante da nova licitagdo ou contratacdo realizada para
complementagéao ou realizagao da obrigagdo nao cumprida.

§1° - A base de calculo para a multa referida no inciso | sera o valor original da contratacdo reajustado até a data da
aplicagao da penalidade pela variagéo do indice previsto no contrato ou de outro que venha a substitui-lo.

§2° - Na hipotese do paragrafo anterior, inexistindo indice contratual, sera utilizado o IPC-FIPE ou outro que venha a
substitui-lo.

§3° - Na aplicagdo da multa a que se refere o inciso |, levar-se-a em conta o tipo de objeto, o0 montante de servigo, obras ou
materiais eventualmente executados ou entregues, os prejuizos causados a Defensoria Publica e a reincidéncia da
contratada.

§4° - As multas estabelecidas nos incisos | e Il sdo alternativas, devendo a Defensoria Publica optar, a seu critério, por uma
delas.

Art. 17. O atraso injustificado na execugao do contratado acarretara a aplicagdo de multa de mora, calculada sobre o valor
da obrigagao ndao cumprida, nos seguintes patamares:

I - de 0,5% (meio por cento) ao dia até o 15° dia de atraso;
Il - de 1% (um por cento) ao dia a partir do 16° dia de atraso, limitado a 30 (trinta) dias.

§1° - Atraso superior a 30 (trinta) dias caracteriza inexecugao total ou parcial, conforme o caso, aplicando-se o disposto no
artigo anterior.

§2° - Por critério de conveniéncia e oportunidade e quando o interesse publico o recomendar, a Administragao podera
aceitar o objeto do contrato com atraso superior a 30 (trinta) dias, caso em que, além das sangbes previstas pelos incisos |
e Il deste artigo, aplicara ao contratado multa unica de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor da
obrigagéo cumprida com atraso.

§3° - Na aplicagao da multa a que se refere o paragrafo anterior, levar-se-a em conta o tipo de objeto, o montante de
servigo, obras ou materiais eventualmente executados ou entregues, os prejuizos causados a Defensoria Publica e a
reincidéncia da contratada.

§4° - As multas aludidas neste artigo ndo impedem que a Defensoria Publica rescinda unilateralmente o contrato e aplique
as outras sangdes cabiveis.

Art. 18. O valor das multas sera descontado do primeiro pagamento apds sua imposi¢ao, respondendo por ela a garantia
oferecida e os pagamentos futuros pela diferenga, se houver, facultado o recolhimento ao tesouro do Estado.

Paragrafo unico - Se a multa for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o contratado



pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Defensoria Publica ou cobrada
judicialmente.

Art. 19. Ressalvado o disposto no §3° do artigo 16, as multas sdo autdbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a da outra.

Art. 20. As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variagdo da UFESP, até a data de seu efetivo
pagamento.

Art. 21. No caso de penalidade pecuniaria, o sancionado sera intimado por via postal a efetuar o pagamento, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, caso seja inviavel a compensagao com eventuais créditos retidos.

Paragrafo unico - Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis para a
cobranca judicial e para a inscricdo do sancionado nos cadastros de inadimplentes com o Poder Publico.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22. As intimacbes dos despachos, decisdes interlocutérias e finais serdo feitas por meio de carta com aviso de
recebimento, iniciando-se eventual prazo para o interessado do recebimento da correspondéncia.

§1° - Sao validas as intimagdes dirigidas ao enderego do interessado declinado no instrumento contratual ou convencional,
cumprindo-lhe atualizar o respectivo enderego sempre que houver modificagao temporaria ou definitiva.

§2° - Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo das decises que encerrarem a fase de conhecimento sera
publicado no Diario Oficial do Estado apos o transcurso do prazo recursal.

§3° - Na hipétese do paragrafo anterior, interposto recurso administrativo, a publicagdo da decisdo sera realizada em
conjunto com a que julgar o recurso.

Art. 23. As peticbes poderdo ser encaminhadas por via postal, sendo consideradas, para efeito de prazo, as datas de
postagem.

Art. 24. O procedimento sancionatério sera sigiloso até decisao final, salvo em relagao ao interessado, seu procurador ou
terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo unico - Incidira em infragdo disciplinar grave o servidor que, por qualquer forma, divulgar irregularmente
informagdes relativas a acusagao, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 25. O Coordenador Geral de Administragado, o Diretor da EDEPE e o Defensor Publico responsavel pela Assessoria de
Convénios poderao baixar, mediante portaria, normas complementares as estabelecidas no presente ato, regulamentando
os procedimentos no ambito das respectivas Unidades.

Art. 26. O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais nao tenha havido decisédo
administrativa irrecorrivel, no que couber.

Art. 27. O procedimento sancionatorio instaurado devera possuir numeragdo e registro em livro préprio, iniciada
anualmente nova contagem.

Art. 28. Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverdo ser respeitados aqueles
previstos pelo artigo 32 da Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98.

Art. 29. As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos convocatérios de licitagbes em
geral, em todos os contratos administrativos efetivamente celebrados e em todos os termos de convénio e de cooperagéo
efetivamente assinados.

Art. 30. As disposicdes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da legislacao
vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

Art. 31. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se o Ato Normativo DPG n° 01, de 09 de
maio de 2007 e as demais disposi¢des em contrario.

ANEXO IV
ATO NORMATIVO DPG N° 191, DE 23 DE ABRIL DE 2021

Dispde sobre a aplicagao de Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, “Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos”,
no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo.



Considerando a publicacao da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, “Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

Considerando o disposto no art. 191, caput, e art. 193 da referida lei.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos |, XI, da Lei Complementar Estadual n°
988/06, RESOLVE:

Art. 1°. As contratagdes iniciadas no ambito da Defensoria Publica do Estado até 31 de janeiro de 2023 serao regidas
exclusivamente pela Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, além de outras
consideradas pertinentes para o tipo especifico de contratagdo. (Redagéao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 221, de 27
de setembro de 2022).

Paragrafo tnico. Considera-se como data de inicio de contratag@o a abertura do procedimento administrativo no 6rgao solicitante,
nos termos do art. 2° do Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014.

Art. 2° A partir de 1° de fevereiro de 2023, a Defensoria Publica do Estado passara a aplicar gradativamente a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021 em contratagdes especificas a serem definidas em Portaria Conjunta, a ser emitida pela
Assessoria Juridica, pela Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA e pela Escola da Defensoria Publica - EDEPE,
continuando a aplicar nas demais contratagdes, até 31 de margo de 2023, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e a Lei
n°® 10.520, de 17 de julho de 2002. (Redacéo alterada pelo Ato Normativo DPG n°® 221, de 27 de setembro de 2022).

§1° - Considera-se como data de inicio de contratagdo a abertura do procedimento administrativo no érgéo solicitante, nos
termos do art. 2° do Ato Normativo DPG n° 100 de 23 de outubro de 2014.

§2° - A partir de 01 de abril de 2023 todas as contratagdes da Defensoria Publica do Estado serdo regidas pela Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, deixando-se de aplicar a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e a Lei n° 10.520, de 17 de
julho de 2002. (NR) (Redagéo dada pelo Ato Normativo DPG n°® 214, de 5/4/2022).

Art. 3°. Nos termos do art. 191, paragrafo Unico, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, os contratos, durante toda a sua
vigéncia, serdo regidos pelas normas do momento da abertura do procedimento de contratacao, sendo vedada a aplicagéo
combinada da Lei n°® 8.666/1993 e da Lei n® 14.133/2021. (NR) (Redagéo alterada pelo Ato Normativo DPG n°® 214, de
5/4/2022).

Art. 4°. Este ato devera ser parte integrante de todos os editais langados e contratos celebrados pela Defensoria Publica do
Estado, a partir da data de sua publicagao.



Art. 5°. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

ANEXO V
ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021

Dispbe sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico de Informagbes - SEI! no ambito da
Defensoria Publica do Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitagcdo de documentos e processos administrativos e de
reduzir o uso de insumos, custos operacionais e de armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a segurancga e a confiabilidade dos dados, criando condi¢gdes mais
adequadas para a produgéo e utilizagdo de informagoes;

Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informagoes;

Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebracdo do Acordo de Cooperagdo Técnica n® 50/2020, em 23 de outubro de 2020, com o
Tribunal Regional Federal da 42 Regiao;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e XlI, da Lei Complementar n°® 988,
de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Secao |
Da Instituigdo do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletronico de Informacgdes — SEI, criado e
cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido — TRF4, para tramitagdo eletrobnica de todos os
processos administrativos relacionados a atividade-meio.

Paragrafo unico. O SEI aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior, Escola da
Defensoria Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.

Art. 2°. O SEI compreendera:

I - o controle do protocolo, da tramitagao e do arquivamento de documentos e processos;

Il - a produgédo, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipéteses legais de sigilo ou publicidade
restrita; e

lll - o fornecimento de dados essenciais a gestao das informagdes necessarias aos 6rgaos de administragéo e controle.
Paragrafo unico. O SEI estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade ou
manutengao.

Secao ll
Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as

Art. 3°. Todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e servidores/as da instituicdo sao considerados/as usuarios/as
internos/as do SEI, e seu cadastro inicial € automatico e sera realizado no perfil basico, pela Divisdo de Gestdo Documental
— DGD do Departamento de Logistica — DLO e pelo Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletronico —
CGPE. (Redacao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

§ 1°. Os/as demais usuarios/as internos/as terdo seu cadastramento regulamentado por portaria da Coordenadoria Geral
de Administragdo. (Redagéo alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

§ 2°. O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuira nome de usuario/a e senha para acesso ao SEI.

Art. 4°. Sao considerados/as usuarios/as externos/as os que, ndo pertencendo aos quadros da instituicao, necessitarem
praticar atos no SEI.

Paragrafo unico. O cadastro de usuario/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo € automatico e sera realizado
apos solicitagao do/a interessado/a ao CGPE da CGA e preenchimento de formulario eletrénico préprio, disponivel em sitio
eletrénico, de acordo com o modelo definido por Portaria da CGA. (Redacgao alterada pelo Ato Normativo DPG n°® 220, de
09/09/2022)



CAPITULOII
DO FUNCIONAMENTO DO SEI

Secao |
Da Tramitagao dos Processos Fisicos e Eletronicos

Art. 5°. A partir da data de publicagdo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos relacionados a
atividade-meio da Defensoria Publica do Estado deverao ser elaborados no SEI.

§ 1°. Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicagdo deste Ato poderdo continuar a ser
tramitados em meio fisico até o seu encerramento.

§ 2°. O recebimento de documentos em papel fica condicionado a sua digitalizagéo e inser¢gao no SEI, passando a tramitar
exclusivamente em meio eletronico. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

a) Os documentos em condigbes de recebimento serdo digitalizados, juntados aos autos eletrénicos por usuario interno da
DPESP, passando a ter a mesma forga probante dos originais.

b) Os originais dos documentos recebidos em papel e digitalizados nos termos do § 1° poderao ser devolvidos ao portador
apos a digitalizagao e juntada no processo SEI.

c) Os originais que nado forem devolvidos serdao mantidos pela Secretaria da unidade e ficardo a disposicdo dos/as
interessados/as por 30 (trinta) dias, findo os quais serdo eliminados, sendo desconsiderada qualquer alegacdo de
adulteracao do documento eletrénico.

Art. 6°. A critério do 6rgdo da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o processo
administrativo fisico e objetivando maior celeridade de tramitagédo, esses documentos ou processos poderéo ser, parcial ou
totalmente, digitalizados para o SEI em formato .pdf.

§ 1°. Na hipotese de digitalizagéo parcial, o 6érgao responsavel pela digitalizacdo e inclusdo no SEI devera certificar no
processo administrativo fisico que, a partir daquela data, na forma do Anexo Il, o processo administrativo passara a ser
tramitado em formato digital no SEI.

§ 2°. Os processos eletronicos instaurados na forma do caput deverédo ser devidamente instruidos com cépias dos autos
dos processos fisicos de modo a permitir sua regular tramitagdo no SEI.

§ 3°. Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverao ser mantidos sob guarda da area responsavel pela digitalizagéo,
aguardando-se os prazos da tabela de temporalidade.

§ 4° Na hipétese de digitalizagédo total, o 6rgao responsavel pela digitalizagcdo e inclusdo no SEI devera certificar, no
processo administrativo fisico, seu encerramento e indicar que, a partir daquela data, o processo administrativo passara a
ser tramitado em formato digital no SEI, na forma do Anexao |l

§ 5°. No caso do § 4°, os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderao ser encaminhados ao Arquivo
Central para eliminagéo.

§ 6°. Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo unico do art. 5°, continuem sua tramitagao fisica
deverao continuar a ser langados no sistema SGPDOC, instituido pelo Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009,
até que, na hipétese do caput, venham, se o caso, a ser digitalizados para o SEI.

Secao ll
Da Assinatura Eletronica

Art. 7°. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante utilizagao de
assinatura eletrénica ou com indicagédo de usuario/a e senha, ambas de uso pessoal € intransferivel.

Paragrafo unico. A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de enderego na rede
mundial de computadores, indicado na tarja de assinatura, ou de declaragdo de autenticidade no préprio documento, com
uso de QR Code.

Art. 8°. Na impossibilidade de utilizagdo de assinatura eletrénica pelo usuario/a interno/a, o documento podera ser assinado
em meio fisico, hipétese em que cabera ao/a usuario/a a digitalizagdo do documento e sua insergdo no SEl, informando as
razdes para uso da assinatura fisica.

Secao lll
Dos Atos Processuais

Art. 9°. O horario oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.
Paragrafo unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:



| - de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou

Il - de sua assinatura eletronica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés horas), 59min
(cinquenta e nove minutos) e 59s (cinquenta e nova segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia Util seguinte a solugdo do
problema.

§ 1°. As indisponibilidades e datas de solugdo dos problemas serao amplamente divulgadas em area especifica do portal
da Defensoria Publica do Estado na rede mundial de computadores.

§ 2°. Nas hipoteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a a tramitagéo por meio fisico, desde que imprescindivel ao
cumprimento de prazo, obrigagao legal ou regulamentar.

§ 3°. Cessada a indisponibilidade:

I — em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitagdo em meio eletrénico pelo/a usuario/a que o
praticou o ato em meio fisico, indicando o ocorrido no processo;

Il - em se tratando de novos documentos, devera o 6rgao receptor realizar sua tramitagdo em meio eletrénico, indicando o
ocorrido no processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais nao imputaveis ao SEl nido servirdo de escusa para o
descumprimento de obrigagdes e prazos.

Secgao IV
Das Responsabilidades

Art. 13. E responsabilidade do/a usuario/a do SEI:

| - assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuigdo, de acordo com o cargo e 6rgao de lotagao;
Il — contribuir, em seu 6rgao de lotagéo, para divulgagdo do conhecimento adquirido nas agbes de capacitacdo relacionadas
ao SEl;

lll - evitar a impressao de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade socioambiental,

IV - guardar sigilo de sua senha de acesso, que € pessoal e intransferivel;

V - manter cautela necessaria na utilizacdo do SEI visando a evitar que pessoas ndo autorizadas acessem e pratiquem atos
no sistema; e

VI - utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribuicées funcionais.

CAPITULO IlI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Segao |
Da Governanga

Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA a governanga do SEI no ambito da Defensoria
Publica do Estado, que sera executada pelo Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletrénico — CGPE.
(Redagéo alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Art.15. Competira a CGA:

I — elaborar instrugdes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestao do SEI;

Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisi¢des e normas garantidoras do adequado funcionamento do
SEl; e

lll - encaminhar ao TRF4 as solicitagdes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como acompanhar o
andamento dessas demandas.

Paragrafo unico. A CGA devera realizar consulta peridédica a todos os 6rgdos da Administracdo Superior e a EDEPE
visando a identificar e solucionar demandas especificas relacionadas ao funcionamento do SEI em cada 6rgéo.

Art. 15-A. Competird ao Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletrénico — CGPE a gestao operacional e
manutengao técnica do Sistema Eletronico de Informagbes SEI-DPESP e apoio a gestdo de documentos no desempenho
das atividades da Instituigdo, quaisquer que sejam seus suportes e formatos, devendo ainda:

| - executar demandas orientadas pela Coordenadoria Geral de Administragéo - CGA na governanga do SEl;

Il - zelar pela continua adequacao do SEI as normativas da Politica de Gestao Documental, as necessidades e aos padroes
de uso e evolugao definidos no ambito da DPESP;

lll - acompanhar a adequada utilizagao do SEI, zelando pela qualidade das informagdes nele contidas;

IV - promover as permissdes de acesso de usuarios internos e externos;

V - promover capacitagao, suporte técnico-operacional e orientacdo aos usuarios na utilizagdo do SEI DPESP;

VI - orientar o desenvolvimento, a implantagédo e o aperfeicoamento continuo de sistema informatizado no dmbito da CGA,;
VII — Apoiar as atividades da Comissao Central de Gestdo de Documentos — CCGD. (Redacgao alterada pelo Ato Normativo



DPG n° 220, de 09/09/2022)

Secao ll
Das Alteragoes dos Demais Atos Normativos Internos

Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as seguintes alteragbes:

a) copia dos documentos pessoais com foto;
b) em caso de nomeacgéao de representante, copia da procuragéo que outorgue poderes a pessoa que o representara;

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n° 45, de 21 de margo de 2011, passam a vigorar com as seguintes
alteragdes:

"ArIGO 12,

| — Certidao atualizada da matricula ou cépia, em que conste o proponente locador como proprietario;

IV — Certidao de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou copia;

V — Certidao de inexisténcia de débito condominial atualizada ou copia emitida;

X — Copias da cédula de identidade e documento de inscrigdo no CPF/MF do proponente locador, do seu representante
legal ou do seu procurador;

"AFIGO 13,
| — Copia do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragéo, quando houver;

| — Copia do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragédo, quando houver;
.............................................................. "(NR)

Secao lll
Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, que “regulamenta a gestédo de
processos e documentos administrativos no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo e dispbe sobre a
utilizagdo do Sistema de Gestédo de Processos e Documentos (SGPDOC)".

Art. 18A - Inclua-se no artigo 35 do Ato Normativo DPG n° 80, de 21 de janeiro de 2014, a seguinte redagao:

IX - Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletrénico — CGPE. (Redagéao alterada pelo Ato Normativo DPG
n° 220, de 09/09/2022)
Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Secgao IV
Das Disposigoes Transitorias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicagdo deste Ato, sera permitido criar e tramitar novos documentos por e-
mail ou meio fisico, ficando facultada a aplicagéo do disposto no art. 5°.

Paragrafo unico. Neste periodo, o SEI devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos administrativos,
nele deverdo ser tramitados.
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