DEFENSORIA EG BLICA DEPARTAMENTO DE LICITACOES
DO ESTADO DE SAQ PAULO DIVISAO DE AQUISIGOES DE OBRAS E SERVIGOS

ANEXO ARP

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 039/2023

PROCESSO N¢ 2023/0019857

MODALIDADE DE LICITACAO: PREGAO ELETRONICO N2 057/2023

ORGAO RESPONSAVEL PELO REGISTRO: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO

OBJETO: ATA DE REGISTRO DE PRECOS PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE MANUTENGCAO PREDIAL CORRETIVA COM FORNECIME
MAO DE OBRA, MATERIAIS, FERRAMENTAS E EQUIPAMENTOS ADEQUADOS, NAS UNIDADES DA DEFENSORIA PUBLICA SITUADAS NA CAPITAL
E GRANDE SAO PAULO.

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

1.1. Este Termo de Referéncia constitui peca integrante e inseparavel do respectivo procedimento licitatdrio, no qual visa estabelecer condiges
gerais para obtengdo dos menores pregos de servigos, sob demanda, mediante a contratagdao de empresa especializada para prestar servigos de
reparos de manutengdo predial corretiva com fornecimento de mdo de obra, materiais, ferramentas e equipamentos adequados no Sistema de
Registro de Pregos.

1.2. Assim sendo, os servigos compreenderdo as instalagdes civis de forma geral e elétrica de baixa tensao.

2. Prazo de validade da Ata de Registro de Precos

2.1. O prazo de validade desta Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses.

3. Justificativa

3.1. Considerando a necessidade de prover a infraestrutura fisica as atividades administrativas desenvolvidas pela DPESP, com o fito do
cumprimento de sua missdo social, no que tange as condicGes de conforto ambiental, higiene, solidez e seguranca estrutural, tdo
imprescindiveis ao trabalho dos servidores (em sentido amplo), bem como dos usuarios;

3.2. Considerando a necessidade da preservagdo do patrimonio publico afeto e indispensavel ao cumprimento da missdo organizacional da
DPESP;

3.3. Considerando a indisponibilidade, dentro do quadro organizacional de pessoal da DPESP, de equipe suficiente para a execugdo de servigos
de manutencdo predial, somada a crescente demanda deste tipo de servigo proporcionalmente a expansao da Institui¢do;

3.4. Destarte, entende-se por imprescindivel a contratagdo de empresa especializada para a execucdo de servicos de manutencdo predial
corretiva, sob demanda, nos iméveis indicados no item 4.1, com o intuito de obter-se maior economia e rapidez na execugdo da manutencgdo
demandada, almejando o continuo funcionamento dos imdveis desta Defensoria Publica de Sdo Paulo.

4. Locais de execugdo de servigo

4.1. Os servigos serdo realizados nos imdveis da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, conforme descrito na tabela a seguir:

LOTE 1
Regional Unidade Cidade Endereco Telefone Area (m?)
Diadema Diadema Rua das Turmalinas, 77 - Jardim | 14y 5438 4500 719,00
Donini
Maua Maua Rua General Osorio, 412 -Vila | (11) 2838-4300 886,00

Bocaina




ABCD = -
Grande ABCD | o 15 Andre Santo André ;;ir;ador Flaquer922-Casa | 44 5833 gg10 1.629,00
Sé&o Bernardo do Sé&o Bernardo do Rua Luiz Ferreira da Silva, 174 - | (11) 4332-9605 / 4332- 810.00
Campo Campo Parque Sao Diogo 9693 ’
= = Av. Corifeu de Azevedo Marques, |(11)3721-1731/3721-
Butanta Séo Paulo 150 - SI. 106 0116 139,35
Lapa Sao Paulo R. George Smith,171 - Lapa (11) 2833-8450 1.150,00
: - Rua Mateus de Leéo, 46 - Vila
Norte Oeste Nossa Senhorado O | S&o Paulo Albertina (11) 3991-0066 681,00
Pinheiros Séo Paulo Rua Jerico, s/n - SI. 313 - Vila (11) 3032-4198 27,50
Madalena
Santana S&o Paulo R. Maria Candida, 1350 - Vila (11) 2901-2707 911,00
Guilherme
Carapicuiba Carapicuiba Av. Celeste, 58 - Centro (11) 4183-5415 981,00
Itapevi Itapevi Rua Leopoldina Camargo, 200 (11) 4774-8511 859,62
Osasco Osasco (Criminal) Osasco Avenida das Flores, 740 - Jardim | 44, 35815008 187,00
das Flores
Osasco (Regional) Osasco Av. dos Autonomistas, 3094 - (11) 3698-5544 1.527,00
Centro
Ipiranga Séo Paulo Rua Agostinho Gomes, 1455, sala | 14y 5573 4591 84,00
sul 1, térreo
Santo Amaro Séo Paulo Rua Américo Brasiliense, 2139 - | 14y 5185 2677 1.597,00
Santo Amaro
LOTE 2
Regional Unidade Cidade Endereco Telefone Area (m?)
Franco da Rocha Franco da Rocha Rua Jo&o Rais, 63, Centro (11) 2838-4200 755,00
Guarulhos Guarulhos Guarulhos R. Sete de Setembro, 30 - Centro | (11) 2833-1640 1.418,00
ltaquera Séo Paulo Rua Sabbado D'Angelo, 2040 - | 14y 5433 1400 1.310,00
ltaquera
~ Praga Nossa Senhora da Penha,
Penha de Franga Sao Paulo 54 - Penha de Franca (11) 2833-8364 495,00
Leste S&o Miguel Paulista | Sao Paulo Av. Afonso Lopes de Baido, 1976 | 44, 5453 4088 1.499,00
- Vila Carolina
Tatuapé Séo Paulo i;‘rzesaO Jorge, 201 - Parque S30 | 14y 1833 6900 644,00
Vila Prudente Séo Paulo Av. Sapopemba, 3704 - Vila (11) 2154-6916 727,00
Prudente
Ferraz de Vasconcelos | | cToZ 98 Rua Carlos Gomes, 2157225~ | 14y 5838 4000 2.195,00
Vasconcelos Vila Romandpolis
Mogi das Rua Vereador José Barbosa de
Cruzes ltaquaquecetuba ltaquaquecetuba Aratijo, 317 - Vila Virginia (11) 2838-3939 1.298,00
Mogi das Cruzes Mogi das Cruzes Z:;?:'SCO Martins, 30 - Jardim | 14y 4769.5089 744,00

4.2. Caso haja troca de enderego de alguma unidade dentro da mesma cidade, a metragem e os critérios previamente definidos serdo mantidos
para o enderego novo.

5. Composi¢ao da equipe técnica de trabalho

5.1. A CONTRATADA devera dispor de um Engenheiro Civil como responsavel técnico da empresa. Ressalta-se que a CONTRATADA deverd
disponibilizar profissional técnico adequado nos casos em que a demanda do servigo assim o exigir, em numero necessario para atender a
CONTRATANTE. Quanto aos demais profissionais necessdrios a execugdo dos servigos, fica a CONTRATADA obrigada a dispo-los, segundo as
necessidades e as demandas, em cumprimento aos prazos estabelecidos no item 10: “Da execug¢dao e medi¢dao dos servicos”.

5.2. A CONTRATADA n3o podera limitar o numero e a especialidade dos profissionais, baseada na planilha de custo e formag¢do de prego,
contida do item 19, tendo em vista que planilha é meramente uma formulagdo-base minima.

6. Critério de Formulagdo da Proposta e Julgamento

6.1. As licitantes deverao apresentar suas propostas tendo por base a Planilha de Custo e Formagdo de Prego, constante deste Termo, a qual



considera a valoragdo do custo hordrio de mdo de obra (Boletim CDHU que estiver vigente na data da sessdo publica) e a respectiva estimativa
de custo de materiais mais o BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) maximo indicado no item 19 abaixo. O critério de julgamento das propostas
esta previsto no Edital. O percentual de BDI informado na proposta da licitante vencedora deverd ser utilizado para a elaboragdo dos
orcamentos durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

7. EspecificagOes dos servicos

7.1. Os servigos deverdo ser especificados segundo os Boletins Referenciais de Custo da CDHU - Companhia de Desenvolvimento Habitacional e
Urbano do Estado de Sdo Paulo, e, no caso de caréncia deste, poderdo ser utilizados suplementarmente os custos referenciais disponiveis no
SINAPI - Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construc¢do Civil e outras tabelas reconhecidas. Na insuficiéncia destas referéncias
de custos, ndo havendo outra reconhecidamente conceituada que possa ser utilizada e, existindo consentimento formal da CONTRATANTE,
formada conforme especificado no item 9 abaixo, poderd ser realizada a pesquisa de mercado mediante a apresentagdo de no minimo trés
orgamentos atualizados.

7.2. Esta contratagdo tem como objetivo a prestagdao de servicos de manutengao predial corretiva, ou seja, intervengdes de pequena monta e
que ndo demandam projeto basico, com frequéncia incerta e ndo continua e que ndo alteram o valor dos imdveis que sdo objeto da prestagao
de servigos. Os servigos sdo classificados como despesas de custeio, sendo, portanto, vedada a execugdo de obras que alteram o valor dos
imoveis, caracterizadas como despesas de capital e investimento com base na Lei Federal 4320/64.

8. Descri¢do dos Servigos de Manutencgdo Corretiva

8.1. A manutengdo corretiva consiste na prestagdo de servigos, neste caso sob demanda, nos sistemas integrados as instalagbes prediais,
dispositivos hidrossanitarios, pluviais, instalagdes e dispositivos elétricos, de combate e prevengdo a incéndio e sistema de protegdo de
descargas atmosféricas (SPDA), bem como reconstituicdo das partes civis afetadas, abrangendo as seguintes atividades principais:

8.1.1. Servigos a serem realizados sempre que solicitado pela CONTRATANTE nas instalagoes hidrossanitarias e pluviais:

8.1.1.1. Corrigir vazamentos e outras anormalidades nos encanamentos da rede de agua e esgoto, conexdes, registros (internos e
externos), torneiras (internas e externas), pias, vasos sanitarios, caixas sifonadas, substituindo-os, caso necessario;

8.1.1.2. Corrigir a regulagem de valvulas e caixas de descarga (internas e externas), valvulas de mictorios, registros, engates, sifdes,
caixas sifonadas e outros dispositivos, trocando-os ou reparando-os, quando necessario;

8.1.1.3. Realizar reparagdes na vedagao dos metais, substituindo-as, caso necessario;
8.1.1.4. Reparar ferragens e lougas dos sanitarios, corrigindo ou substituindo o que estiver danificado;

8.1.1.5. Reparar caixas de esgoto, caixas de inspecdo, drenos, galerias de dgua pluvial, procedendo a limpeza e eliminando quaisquer
irregularidades, caso encontradas;

8.1.1.6. Corrigir anormalidades nas redes pluviais, reparando quaisquer vazamentos encontrados, ou entupimentos, com ou sem
substituicdo de encanamentos, calhas, conexdes, suportes, etc.;

8.1.1.7. Corrigir anormalidades nos sistemas de distribuicdo de dgua, encanamentos ou conexdes de ramal de abastecimento de agua,
consertando ou substituindo registros, valvulas retentoras, torneiras, boias, respiros e outros dispositivos hidraulicos danificados;

8.1.1.8. Realizar manutencdo corretiva nos reservatdrios de agua potavel, corrigindo as irregularidades encontradas;
8.1.1.9. Realizar desentupimentos de redes de esgoto prediais, pias, vasos sanitarios, caixas sifonadas, ralos e caixas de inspegao;

8.1.1.10. Executar todas as demais manutenc¢des corretivas, de acordo com as especificagdes técnicas dos equipamentos
hidrossanitarios e normas vigentes.

8.1.2. Servicos a serem realizados sempre que solicitado pela CONTRATANTE nas instalages elétricas prediais:

8.1.2.1. Corrigir falhas nos quadros de distribui¢cdo, incluindo a distribui¢do de disjuntores, balanceamento de fases, substituicdo de
dispositivos elétricos, reaperto de conectores, medigdo de correntes e tensoes;

8.1.2.2. Corrigir falhas no sistema de iluminagdo e das tomadas em geral, tanto nas instalagdes internas quanto externas, incluindo o
conserto ou a substituicdo de condutores, interruptores, lampadas, reatores, starts e tomadas, sejam externas ou de embutir;

8.1.2.3. Corrigir falhas na rede embutida ou aparente, de baixa tensdo, incluindo quadros de distribui¢do, disjuntores, condutores,
canaletas, calhas, receptaculos, interruptores, equipamentos e instalagGes, substituindo os itens necessarios;

8.1.2.4. Corrigir falhas nos sistemas de iluminagdo de emergéncia, substituindo os itens necessarios;

8.1.2.5. Reparar ou substituir dispositivos elétricos e eletrdnicos, tais como: reatores, fotocélula, contactores, relés, minuterias, chaves



de baixa tensdo, fusiveis, cigarras e outros;

8.1.2.6. Realizar a manutengdo ou substituicdo de luminarias, quando a sua operacgdo for insuficiente ou provocar frequentes queimas
de lampadas;

8.1.2.7. Realizar reaperto dos parafusos de sustentagdo das luminarias, lampadas, contatos dos reatores, base dos soquetes,
disjuntores, e outras pegas;

8.1.2.8. Corrigir ou substituir a fiagdo de circuitos com rupturas ou defeitos que afetem o nivel de tensdo de tomadas, lampadas e
equipamentos;

8.1.2.9. Realizar a manutengdo corretiva em cercas eletrificadas e sistema de alarme, substituindo os itens necessarios e corrigindo
quaisquer irregularidades encontradas, incluindo a limpeza externa necessaria ao seu bom funcionamento;

8.1.2.10. Ativar e corrigir pontos elétricos defeituosos;

8.1.2.11. Executar todas as demais manutengdes corretivas, de acordo com as especificagdes técnicas dos sistemas elétricos e das
normas vigentes.

8.1.3. Servicos a serem realizados sempre que solicitado pela CONTRATANTE nas instalagdes civis:

8.1.3.1. Os servigos de manutengGes corretivas nas instalagdes civis compreendem todas as atividades que exigem intervengdes que
visam a corrigir e reparar imperfeices e falhas em esquadrias, portas, portGes, paredes, calhas, pinturas, pisos, forros, calgadas,
muros, pilares, vigas e lajes, vidros, chaves, fechaduras e outros, com a protecdo devida a pisos, paredes, instalagdes e equipamentos,
moveis, instalagdes e equipamentos de tecnologia da informagdo e demais existentes, contra poeira, respingos, fragmentos e outros
detritos previamente a execugdo dos servigos.

8.1.3.2. Corrigir falhas em telhados e suas estruturas metalicas ou de madeira, checando a protegdo dos rufos, capacidade de
escoamento e pontos de interferéncia, de forma a identificar e corrigir anomalias;

8.1.3.3. Realizar pequenas intervengdes civis para corrigir problemas prediais de mobilidade e acessibilidade;

8.1.3.4. Realizar eventuais correcbes em revestimentos de paredes, tetos, janelas e pisos (pintura, azulejos, ceramicas, pedras de
revestimento, rejuntamentos, rodapés, vidros de portas e janelas, fixagdes, protec¢oes, calafetacdo de juntas);

8.1.3.5. Realizar eventuais corre¢des nos revestimentos internos e externos, eliminando a existéncia de trincas, descolamentos,
manchas e infiltragdes;

8.1.3.6. Corrigir falhas em forros internos e recuperar os pontos defeituosos, utilizando os mesmos materiais anteriormente
empregados, de forma a manter o nivelamento e a pintura na mesma cor ja existente;

8.1.3.7. Realizar regulagem, alinhamento, ajustes de pressdo, lubrificacbes de portas e janelas, consertos ou, se necessario,
substituicdo de vidros, fechaduras, travas, dobradigas, molas hidraulicas, cordoalhas, prendedores, puxadores, trincos, incluindo
servigos de plaina;

8.1.3.8. Corrigir falhas em calgadas, patios, revestimentos de pisos, cercas, gradis, corrimdos, alambrados, muros e portdes;
8.1.3.9. Corrigir falhas na estabilidade dos muros e fixagcdo de gradis, regularizando os pontos instaveis;

8.1.3.10. Realizar corregGes na estrutura de concreto armado, de madeira e metalica, se existirem dilatagGes, deformagdes, quebras,
trincas, recalques, etc.;

8.1.3.11. Realizar corregdes em paredes eliminando quebras, trincas, fissuras, desgastes, pinturas;

8.1.3.12. Realizar corregGes, eliminando infiltragGes ou vazamentos em lajes impermeabilizadas e marquises, e, se necessario,
proceder a remogdo da vedagdo existente e realizar nova impermeabilizagdo e prote¢do mecanica;

8.1.3.13. Corrigir falhas de janelas, portas, portdes, suportes de ar-condicionado de janela, substituindo partes, quando necessarios;

8.1.3.14. Corrigir falhas nas esquadrias, realizando lixamentos, soldas, pinturas, vedagdes, regulagens nas fixagGes e remog¢do de
partes enferrujadas, se necessario;

8.1.3.15. Realizar a desobstrugdo de calhas pluviais, substituicdo de telhas, rufos;
8.1.3.16. Efetuar a desobstrugao do escoamento das aguas pluviais em telhados, marquises, lajes e sistemas de conducdo;

8.1.3.17. Executar servigos corretivos de carpintaria, incluindo lixamento, impermeabilizagdo, pintura, reaperto de parafusos,
instalagdo e/ou substituicdo de pegas como puxadores e fechaduras, com vistas a corrigir/reparar portas, janelas e montagens de
moveis em geral.



9. Da CONTRATANTE

9.1. A CONTRATANTE devera nomear FISCALIZACAO, que sera formada por servidor(es) indicado(s) da Defensoria Publica do Estado de S3o
Paulo, com o objetivo de gerir a execugdo dos servigos de manutengdo objeto deste termo.

9.2. Quando for necessaria a realizagdo de medidas interventivas relevantes em imdveis locados por esta Defensoria Publica, cabera a
CONTRATANTE a realizacdo de consulta junto aos respectivos proprietarios.

9.3. Os formularios constantes nos anexos a este Termo de Referéncia podem sofrer alteragGes a qualquer tempo pela Defensoria Plblica do
Estado de S3ao Paulo.

10. Da execugao dos servigos
10.1. Forma de execugdo dos servigos

10.1.1. A CONTRATANTE acionara a CONTRATADA quando da necessidade de manutengdo nos imdveis constantes do item 4 - Locais de
execucdo de servico. A CONTRATADA apresentara orgamento de acordo com os seguintes prazos:

10.1.1.1. Emergencial em 24 (vinte e quatro) horas;

10.1.1.2. Grau de dificuldade 1 (um) em até dois dias uteis;
10.1.1.3. Grau de dificuldade 2 (dois) em até trés dias Uteis;
10.1.1.4. Grau de dificuldade 3 (trés) em até cinco dias Uteis;
10.1.1.5. Grau de dificuldade 4 (quatro) em até dez dias uteis.

10.1.2. O orgamento devera ser enviado conforme modelo do Anexo 1 deste Termo de Referéncia, discriminando a origem dos indices de
servigos a serem executados (CDHU, sempre que possivel, SINAPI e respectivo cddigo, ou outros, citando a fonte e anexando os
orcamentos de mercado obtidos conforme item 7 acima); materiais e/ou equipamentos a serem aplicados, incluindo-se as marcas e
modelos destes materiais e/ou equipamentos (considerando o critério de medi¢do do boletim CDHU, suplementados pelos boletins
SINAPI ou outro se necessario); percentual de BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) que deverd ser igual ao ofertado pela licitante
vencedora conforme item 19; listagem dos profissionais envolvidos e o respectivo prazo de conclusdo de acordo com a tabela do item
10.1.17.

10.1.3. A critério da CONTRATANTE, podera ser solicitado Laudo Técnico, elaborado pelo responsavel técnico da empresa CONTRATADA,
relatando todos os problemas, suas causas, consequéncias e solugdes a serem adotadas. A contratada tem até 5 (cinco) dias Uteis, apds a
solicitagdo formal da contratante por meio de mensagem eletrdnica, para a elaboragdo do laudo técnico.

10.1.4. A critério da CONTRATANTE, podera ser exigida amostra e/ou vistoria dos materiais e/ou equipamentos a serem aplicados ou
instalados na execugdo dos servigos. A CONTRATADA tem até 5 (cinco) dias Uteis, apds a solicitagdo formal da contratante por meio de
mensagem eletrbnica, para apresentar as amostras.

10.1.5. O orgamento a ser encaminhado pela CONTRATADA devera estar acompanhado de memdria de calculo dos quantitativos e
relatério fotografico dos locais, para demonstracdo e justificativa dos servigcos a serem executados e contemplados no orgamento (se
reparo, substituicdo parcial ou troca por inteiro), além de devidamente organizados para facil correlagdo com a demanda solicitada pela
Unidade. Caso necessario, croquis devem ser entregues para melhor ilustracdo e demonstragdo dos servigos.

10.1.6. A CONTRATADA devera ter como critério: reparar/ajustar antes de substituir parcialmente os materiais ou servigos defeituosos;
substituir parcialmente materiais e servigos antes de troca-los por inteiro; trocé-los por inteiro se nio for possivel reparar/ajustar e nem a
substituir parcialmente os materiais ou servigos para o seu bom funcionamento.

10.1.7. A inexisténcia de projetos das instalagdes prediais dos imdveis ndo exime a CONTRATADA de realizar orgamentos adequados e de
realizar os servigos.

10.1.8. Apds a aprovagdo do orgamento e emissdo da Nota de Empenho, serd emitida a Ordem de Servigo especifica para o servigo
solicitado conforme Anexo 4 deste Termo de Referéncia, de acordo com o grau de dificuldade definido na tabela 10.1.17, que devera
acompanhar posteriormente a respectiva fatura. A execugdo dos servigos s6 podera ser iniciada apds o recebimento da Ordem de Servico.

10.1.8.1. A contratada devera disponibilizar um endereco eletronico de e-mail para receber a Ordem de Servigo.

10.1.8.2. A Ordem de Servigos sera considerada recebida nos termos do disposto no item 7.4 da Ata de Registro de Pregos.
10.1.9. Para que seja emitida a ordem de servigo é necessario que a CONTRATADA apresente o seguinte:

10.1.9.1. Planilha orgamentaria com cddigos de custo dos servigos devidamente associados as demandas da Unidade;

10.1.9.2. Justificativa para a solugdo a ser adotada, ou seja, se reparo, substituicdo parcial ou troca por inteiro de pegas ou servigos;



10.1.9.3. Memdria de célculo dos quantitativos;

10.1.9.4. Fotos, croquis e videos para ilustragdo das demandas, caso necessario.
10.1.10. Toda documentagdo devera ser encaminhada pelo engenheiro responsdavel da CONTRATADA.
10.1.11. Caso sejam elaborados demais servigos, como laudos, eles também deverdo ser encaminhados.

10.1.12. Apds a realizagdo do servigo, a CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE o relatério de execugdao conforme o item 11, que
deverd ser aprovado para o efetivo fechamento do chamado, faturamento e pagamento dos servigos.

10.1.13. A CONTRATANTE, a seu critério, podera realizar, quantas vezes necessarias, a medi¢do dos servigos executados.

10.1.14. A qualqguer momento e a seu critério, a CONTRATANTE podera vistoriar o local de execugdo dos servigos, seja para verificagdo das
condigbes que originaram o orgamento inicial da prestagdo dos servigos, seja para fiscalizagdo dos servigos, ou para verificar o término
dos mesmos, sem prévio aviso a CONTRATADA. A vistoria, ou a falta dela, ndo exime a CONTRATADA de executar os servi¢os de acordo
com este instrumento nem de suas responsabilidades sobre os mesmos.

10.1.15. Os servigos deverdo ser executados sob supervisdo do(s) Responsavel(is) Técnico(s) da CONTRATADA.

10.1.16. Se, durante a execugdo dos servigos, for constatada a necessidade de servigos adicionais que ultrapassem o orgamento original,
deverd ser apresentada justificava técnica pela CONTRATADA, acompanhada de nova documentagdo, conforme itens 10.1.1 e 10.1.4
acima, sem prejuizo da aplicacdo das outras clausulas deste item 10.1 a estes servigos adicionais, se for o caso. A execu¢do dos servigos
dependera de aprovagdo prévia da CONTRATANTE.

10.1.17. O Grau de Dificuldade para a execugdo do servigo sera definido pela CONTRATANTE, de acordo com a tabela abaixo.

Tabela de Prazos para execugao dos servigos
Grau de dificuldade Prazo
Emergencial 24 horas
1 3 dias
2 10 dias
3 20 dias
4 30 dias

10.1.17.1. O prazo sera contado a partir da data indicada na Ordem de Servigo.

10.1.17.2. Caso a CONTRATADA apresente alguma impossibilidade de cumprir os prazos acima estabelecidos, deverd apresentar
justificativa técnica, que passara por avaliagdo de pertinéncia pela CONTRATANTE.

10.1.17.3. Eventuais solicitagdes de prorrogacdo do prazo de execucdo deverdo ser devidamente justificadas pela CONTRATADA e
serdo protocoladas, antes do vencimento da Ordem de Servigo, para serem submetidas a aprecia¢do da DPESP.

10.2. Horario de prestagdo de servigo

10.2.1. Os servigos de manutengdo corretiva, nas unidades, serdo desenvolvidos em dias e horarios definidos pela DPESP, tendo como
prioridade horarios noturnos, finais de semana e feriados, de acordo com o funcionamento das unidades ou drgdos da administragdo. Os
servicos poderdao, excepcionalmente, ser realizados em horario de expediente, desde que exista concordancia da DPESP e que ndo
causem impacto nas atividades laborais.

10.3. Relatdrios de execugdo

10.3.1. Apds a realizagdo de qualquer tipo de manutengdo, a CONTRATADA devera fornecer relatdrio técnico, conforme modelo a ser
previamente aprovado pela CONTRATANTE, instruido de descrigdao técnica, fotos prévias, durante e apds a execucgao dos trabalhos. O respectivo
relatdrio deverd ser assinado por responsavel técnico conforme definido no item 5 supra, ou seja, engenheiro com atribui¢cdes de acordo com o
tipo de servigo executado. Os Relatérios deverdo ser fornecidos em arquivo digital e uma cépia em papel timbrado da CONTRATADA.

. Das medig0es dos servigos prestados

11.1. Executado o servico, a CONTRATADA entregara o relatério de execugao, previsto no item 10.3, a fim de que seja realizada a vistoria, se



necessario, para fins de medicdo.

11.2. A Fiscalizagdo/Gestor, em até 07 (sete) dias Uteis da entrega do relatério de execugdo, realizard vistoria, se necessaria, para verificagdo
da correta configuragdo, instalagdo e quantitativo solicitados e, sendo verificado o atendimento integral do objeto, serd emitido o
Atestado de Execucdo dos Servigos.

11.2.1. Havendo a ocorréncia de falha, constatagdo de avarias e qualquer incompatibilidade do servigo solicitado, ndo sera
expedido o Atestado de Execugdo dos Servigos, ficando a CONTRATADA obrigada a proceder os devidos reparos e ajustes
que se fizerem necessarios para o pleno atendimento das especificagdes, num prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a partir da
notificagdo pela DPESP.

11.2.2. Ndo sendo solucionadas as pendéncias apontadas pela DPESP, a CONTRATADA ficard sujeita as penalidades constantes
do Ato Normativo DPG n2 237/2023.

11.3. A medi¢do do servico dar-se-a uma vez verificado o atendimento integral das especificagbes contratadas, mediante Atestado de
Execucdo dos Servigos, firmado por servidor/a responsavel.

12. Responsabilidades da DETENTORA/CONTRATADA

12.1. A DETENTORA devera indicar funcionario de seu quadro, capacitado tecnicamente, para atuar como preposto e contato Unico com a
CONTRATANTE, preferencialmente o Responsdvel Técnico indicado no item 16.1 abaixo, sendo que em caso contrario a indicacdo deverd ser
aprovada pela CONTRATANTE.

12.2. O objeto inclui o fornecimento de uniformes, equipamentos de proteg¢do individual e coletivos (EPIs e EPCs), insumos e ferramentas,
materiais de consumo basico para a manutengdo, instrumentos de medigdo e controle necessarios para a perfeita execugdo dos servigos e mao
de obra operacional e administrativa em nimero suficiente e adequado para desenvolver todas as atividades previstas, observadas as normas e
a legislacdo vigentes, bem como todo material e equipamentos para confec¢do dos orgamentos, relatérios, laudos e qualquer documentagdo
necessaria para o cumprimento de suas obrigacdes.

12.3. Todo o transporte de materiais, equipamentos, mao de obra especializada e documentagdo necessdrios a perfeita e completa execugao
dos servigos, serdao de responsabilidade da CONTRATADA.

12.4. Os servicos deverdo ser executados por profissionais de comprovada competéncia, os quais deverdo sempre estar uniformizados e
portando crachas da empresa durante a execug¢do dos servicos.

12.5. A CONTRATADA devera cuidar para que os profissionais indicados para a prestagdo de servigo apresentem-se trajando uniformes sempre
limpos fornecidos as suas expensas.

12.6. A execugdo das obras e servigos deverd obedecer rigorosamente as especificagdes constantes deste termo, normas da ABNT, bem como
todas as prescrigoes dos projetos e de eventuais memoriais especificos, legislagdo da Prefeitura Municipal, Normas e Critérios de Tombamento,
Corpo de Bombeiros, Concessionaria de Energia Elétrica, Concessionaria de Agua e demais 6rgdos pertinentes.

12.7.E de inteira responsabilidade da empresa DETENTORA o fornecimento de m3o de obra para a movimentagdo de mobilidrio, quando
necessario, nas salas onde serdo realizados os servigos.

12.8. Pisos, paredes, instalagGes e equipamentos, moéveis, instalagGes e equipamentos de tecnologia da informagdo e demais existentes devem
ser protegidos contra poeira, respingos, fragmentos e outros detritos, previamente a execugdo dos servigos.

12.9. Ficard a critério da CONTRATANTE solicitar a DETENTORA a apresentagdo da ART - Anotagdo de Responsabilidade Técnica ou RRT - Registro
de Responsabilidade Técnica, do profissional responsavel pela execugdo dos servigos, conforme preconizam a Lei n2 6.496, de 7 de dezembro de
1977, e a Resolugdo CONFEA n2 1.025, de 30 de outubro 2009.

12.10. Os servigos deverdo ser executados conforme agendamento prévio junto a Administracdo da Unidade, que sera de responsabilidade da
CONTRATANTE

12.11. Todos os servigos a serem executados pela CONTRATADA deverdo estar pautados pelas boas técnicas e normas pertinentes.

12.12. Cabera a CONTRATADA integral responsabilidade por quaisquer danos causados a CONTRATANTE e a terceiros, durante a execugdo dos
servigos, sempre que forem decorrentes de negligéncia, impericia ou omissdo de sua parte.

12.13. Cabe a CONTRATADA integral responsabilidade pela guarda de seus materiais e equipamentos.

12.14. A DETENTORA se obriga a substituir ou refazer, sem 6nus a CONTRATANTE, as partes que apresentarem defeitos ou vicios de execugdo,
desde que nao sejam oriundos de utilizagdo inadequada, de acordo com o procedimento de medigédo descrito no item 11.

12.15. Os servigos deverao ser entregues totalmente concluidos, com os trabalhos de acabamento e limpeza executados.

12.16. Constitui responsabilidade da CONTRATADA a retirada de todo o entulho e restos de obra, incluindo, as suas expensas, o transporte,



destinagdo e descarte dos residuos/detritos, observando a legislagio ambiental pertinente e normas vigentes, mantendo limpos e organizados
os locais de trabalho, garantindo boa aparéncia e seguranga.

12.17. A CONTRATADA deve substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de justificativa por parte desta, qualquer
empregado cuja atua¢do, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios.

12.18. A DETENTORA deve cumprir o disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal de 1988, quanto a proibigdo de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a
partir de quatorze anos.

12.19. A DETENTORA deve dar ciéncia de qualquer anormalidade verificada na execugdo do servico a Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo.

12.20. A DETENTORA deve se sujeitar a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, bem como
prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados, assim como atender prontamente as reclamag&es formalizadas no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas.

12.21. A DETENTORA deve manter, durante o prazo contratual, todas as condi¢Ges de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Edital relativas a
esta licitacdo.

12.22. A DETENTORA se obriga a cumprir integralmente os ditames da Lei Federal 13.709/2018 (“Lei Geral de Protegio de Dados”), em especial:

12.22.1. A DETENTORA compromete-se a utilizar eventuais dados coletados exclusivamente na sua execu¢do da ata, vedada sua cessdo
para terceiros, ainda que para a execugdo do objeto da contratagdo, sem expressa anuéncia da Defensoria Plblica;

12.22.2. A DETENTORA cumprird, a todo momento, as leis de protec¢do de dados, jamais colocando, por seus atos ou por sua omissao, a
Defensoria Publica, seus integrantes ou servidores/as em situagdo de violagdo das leis de protecdo de dados;

12.22.3. A DETENTORA compromete-se a eliminar todos os dados coletados ao final da vigéncia da ultima contratagdo, bem como adotar
meios e sistemas de seguranca de prote¢do ao acesso destes dados enquanto utilizados e ndo descartados;

12.22.4. A DETENTORA compromete-se a ndo se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os processos de anonimizagdo ou
pseudoanonimiza¢do dos dados obtidos em razdo das contratagoes;

12.22.5. A DETENTORA devera comunicar a Defensoria Publica, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer incidente de seguranga
relacionado ao tratamento de dados pessoais objeto das contratagoes;

12.22.6. A DETENTORA se responsabiliza por quaisquer multas impostas por autoridades de prote¢do de dados, relacionadas a este
contrato, por violagdo da Lei Geral de Protegdo de Dados;

12.22.7. Se o titular dos dados, autoridade de protegdo de dados, ou terceiro solicitarem informagdes da detentora relativas ao
tratamento de Dados Pessoais, a detentora submeterd esse pedido a apreciacdo da Defensoria Publica;

12.22.8. A DETENTORA ndo podera, sem instrugdes prévias da Defensoria Publica, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar
e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informacgdes relativas ao tratamento de dados pessoais a qualquer
terceiro.

12.23. O descumprimento das obrigagdes previstas nos paragrafos desta Clausula poderd submeter a Contratada a rescisao unilateral do
Contrato, a critério da Contratante, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes penais e administrativas cabiveis e, também, da instauragdo do
processo administrativo de responsabilizacdo de que tratam a Lei Federal n2 12.846, de 01 de agosto de 2013, o Decreto Estadual n? 67.301, de
24 de novembro de 2022, e o Decreto Estadual n? 67.684, de 03 de maio de 2023.

13. Seguranga do trabalho

13.1. A CONTRATADA deve adotar praticas e seguir normas de seguranga que minimizem os riscos aos seus trabalhadores e demais pessoas
presentes, bem como aos materiais, instalacdes e equipamentos no local de execugdo dos servigos, sinalizando e/ou isolando o local, se for o
caso.

13.2. A CONTRATADA deve seguir as Normas Regulamentadoras (NR) quanto ao quesito de seguranca em todos os trabalhos, a destacar:
programa de controle médico de saude ocupacional (NR-7), programa de prevengdo de riscos ambientais (NR-9), em instalagGes elétricas (NR-
10), condig¢des e meio ambiente de trabalho na industria da construgdo (NR-18), em locais confinados (NR-33), trabalhos em altura (NR-35), e
demais Normas Regulamentadoras conforme o caso.

13.3. Na hipdtese de algum acidente durante a execugdo do servico, a CONTRATADA devera se responsabilizar pelo atendimento, transporte e
acompanhamento devidos dos envolvidos.

14. Visita técnica

14.1. As empresas interessadas em participar do certame licitatério poderdo agendar vistoria técnica em um ou mais imoveis conforme constam
do item 4 acima.

14.1.1. A visita técnica tem como objetivo verificar as condigdes locais, avaliar a quantidade e a natureza dos trabalhos, materiais



e equipamentos necessarios a realizagdo do objeto da contratagdo, permitindo as interessadas colher as informagdes e subsidios
que julgarem necessdrias para a elaboragdo da sua proposta, de acordo com o que a propria interessada julgar conveniente, ndo
cabendo a Administragdo nenhuma responsabilidade em fung¢do de insuficiéncia dos dados levantados por ocasido da visita
técnica.

14.1.2. Poderdo ser feitas tantas visitas técnicas quantas cada interessada considerar necessario. Cada visita deverd ser agendada,
com antecedéncia minima de 03 (trés) dias, com o servidor Mateus Pereira da Silva, pelo telefone (11) 3105-0919, ramal 909, e
podera ser realizada até o dia imediatamente anterior a sessdo publica.

14.1.3. Competira a cada interessada, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos técnicos e especialistas que entender
suficientes para colher as informagdes necessarias a elaboragdo da sua proposta.

14.1.4. As prospecgoes, investigacdes técnicas, ou quaisquer outros procedimentos que impliquem interferéncias no local em que
sera executado o objeto da contratacdo deverdo ser previamente informadas e autorizadas pela Administracdo.

14.2. A visita técnicando é obrigatdria, mas a proponente ndo poderd pleitear, em hipotese alguma, modificacGes nos pregos, prazos ou
condigOes ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagdo de insuficiéncia de dados ou
informagdes sobre o local em que sera executado o objeto da contratagao

14.3. A proponente recebera Atestado de Visita Técnica fornecido por servidor da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, conforme modelo
constante do Anexo XIV do edital.

15. Das garantias do servico

15.1. A CONTRATADA devera garantir seus servigos prestados, tanto no que tange aos materiais quanto a execugdo, conforme estipulado no
Cadigo Civil Brasileiro.

16. Qualificagdo técnica

16.1. Devera ser apresentada prova de registro ou inscricdo da empresa licitante e de seu(s) responsavel(is) técnico(s) junto ao Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) competente da regido a que estiver vinculada a licitante, que comprove ramo de atividade
relacionada com o objeto.

16.2. Deverd(3o) ser fornecido(s) atestado(s) de bom desempenho em servicos da mesma natureza e porte, fornecidos pelas contratantes dos
servigos. Estes atestados deverdo conter, necessariamente, a especificagdo do tipo do servigo, com indicagdes das quantidades e do prazo de
execugdo, que contenham o nome da empresa, comprovando a execugdo de pelo menos 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos elencados
no item 19, arredondados para cima, do lote em que a licitante estiver concorrendo.

16.2.1. A qualificacdo que trata este item se dara por nimero de iméveis atendidos ao mesmo tempo, ndo necessariamente do mesmo contrato,
por periodo igual ou superior ao de um ano.

17. Qualificagdo Econémica

17.1. Conforme possibilidades dos paragrafos 22 e 32 do artigo 31 da Lei Federal 8.666/1993 as empresas licitantes deverdo comprovar capital
social minimo e patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor da proposta apresentada para o lote de disputa.

18. Das condigOes de pagamento

18.1. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto Estadual n2 43.914, de 26 de margo de 1999),contados da data da
remessa da Nota Fiscal/Fatura no e-mail dco@defensoria.sp.def.br ou por meio do processo correlato no Sistema Eletronico de
Informacgdes (SEl), acompanhada do respectivo Atestado de Execugao dos Servigos, ao término de cada servigo, devidamente aprovado

pela Fiscalizagdo e de acordo com as atividades desenvolvidas no periodo pela CONTRATADA e apuradas pela CONTRATANTE.

18.1.1. A Contratada devera estar devidamente cadastrada e ativa no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo
(CAUFESP), seguindo as orientagdes contidas no site através do endereco:
http://www.bec.sp.gov.br/Caufesp/(S(jugfjs45h4slobibkfkzcyjc))/Publico/ComoCadastrar.aspx?chave

18.2. Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a Contratada devera encaminhar os respectivos documentos de faturamento através de
cadastramento de usudrio externo no Sistema Eletrénico de Informagdo — SEl ou outro meio indicado previamente pelo gestor da ARP.

18.2.1. A nota fiscal também devera ser emitida no formato “CSV”, com envio do respectivo documento diretamente para o e-mail
dofpagamentos@ defensoria.sp.def.br.

18.3. A nota fiscal/fatura que apresentar incorregdes serd devolvida a contratada para as devidas corre¢des. Nesse caso, o prazo de que trata o
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item 18.1 comegara a fluir a partir da data de apresentagdo apds a data de sua apresentagdo vdlida.
18.4. O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Contratada no Banco do Brasil S.A.

18.5. Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos do artigo 74, da Lei Estadual n? 6.544, de
22 de novembro de 1989, bem como juros moratdrios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados "pro rata tempore", em
relagdo ao atraso verificado.

18.6. O prego permanecera fixo e irreajustavel, salvo nos casos de redugdo dos pregos mediante pesquisa periddica a ser realizada pelo gestor.

18.7. Constitui condi¢do para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da Contratada no “CADIN ESTADUAL”, o qual
deverd ser consultado por ocasido da realizagdo dos pagamentos.

19. Planilhas de Custo e formagdo de preco

19.1. A formagdo do prego foi fundamentada, primeiramente, na valoragdo do custo horério de profissionais, provenientes do Boletim 191 -
Vigéncia a partir de 06/09/2023, da Companhia de Desenvolvimento Habitacional e Urbano do Estado de Sdo Paulo - CDHU.

19.2. Para o célculo de custos de mado de obra foi utilizada a média salarial de profissionais de nivel oficial e nivel ajudante mais solicitados, com
encargos, conforme exposto a seguir.

Memoria de Calculo - Insumos
OFICIAL
Cédigo CPOS Pronissionall " |[Quanty| O
odigo rofissiona uant. R$/h
B.01.000.010139 Pedreiro 1 10,86
B.01.000.010118 Encanador 1 13,01
B.01.000.010140 Pintor 1 13,01
B.01.000.010115 Eletricista 1 13,01
Custo médio de Oficial 12,47
Encargos sociais (97,78%) 12,20
OFICIAL - VALOR MEDIO 24,67
AJUDANTE
Cédigo CPOS Profissional | Quant | o ar©
odigo ofissiona uant. R$/h
B.01.000.010101 Ajudante Geral 1 8,92
B.01.000.010116 | Ajudante Eletricista 1 8,92
Custo médio de ajudante 8,92
Encargos sociais (97,78%) 8,72
AJUDANTE - VALOR MEDIO 17,64

19.3. Foi considerada uma estimativa de carga horaria mensal dedicada a cada classe de imdvel (drea construida até 100 m?, entre 1.000 m? e
2.000 m? e acima de 2.000 m?) para efeitos de manutencdo predial corretiva, baseando-se em um histérico aproximado de atendimentos e
tratando-se meramente de uma formulagdo base minima, conforme demonstrado na tabela abaixo. Sendo assim, em hipotese alguma podera
ser limitado o nimero e as especialidades dos profissionais a serem disponibilizados pela CONTRATADA para a execugdo dos servigos. O valor da
mao de obra por imdvel foi calculado com base na média dos salarios dos profissionais obtidos acima e a carga horaria mensal.



Memoria de Calculo - Propor¢ao SINDUSCON SP

UNIDADE ATE 1.000 m2 DE AREA CONSTRUIDA

A - Mao de obra com encargos

Carga horaria

Valor médio

Profissional Quant. mensal R$/h Valor més Valor 12 meses
Oficial 2 24 24,67 1.184,16 14.209,92
Ajudante 2 24 17,64 846,72 10.160,64
TOTAL MAO DE OBRA 2.030,88 24.370,56
B - Materiais e administragao - Proporcao SINDUSCON SP

(53,21%MO + 43,85% Mat + 2,94%Adm) Més 12 meses
Materiais (43,85% - Proporgéo) 1.673,64 20.083,68
Administragéo (2,94%) 112,21 1.346,52
TOTAL POR UNIDADE ATE 1.000 m? 3.816,73 45.800,76

Boletim Economico - Agosto de 2023 (desonerado) - SINDUSCON SP
Memoria de Calculo - Propor¢ao SINDUSCON SP
UNIDADE ENTRE 1.000 m? E 2000 m? DE AREA CONSTRUIDA
A - Mao de obra com encargos
Profissional Quant. Car'?;::: ria VaI<:$r;:1édio Valor més Valor 12 meses
Oficial 2 28 24,67 1.381,52 16.578,24
Ajudante 2 28 17,64 987,84 11.854,08
TOTAL MAO DE OBRA 2.369,36 28.432,32
B - Materiais e administragao - Proporcao SINDUSCON SP

(53,21%MO + 43,85% Mat + 2,94%Adm) Més 12 meses
Materiais (43,85% - Proporgéo) 1.952,57 23.430,84
Administragao (2,94%) 130,91 1.570,92
TOTAL POR UNIDADE ENTRE 1.000 m? E 2000 m? 4.452,85 53.434,08

Boletim Econémico - Agosto de 2023 (desonerado) - SINDUSCON SP

Memoria de Calculo - Proporgao SINDUSCON SP

UNIDADE COM MAIS DE 2000 m* DE AREA CONSTRUIDA

A - Mao de obra com encargos




Carga horaria Valor médio
Profissional Quant. mensal R$/h Valor més Valor 12 meses
Oficial 2 48 24,67 2.368,32 28.419,84
Ajudante 2 48 17,64 1.693,44 20.321,28
TOTAL MAO DE OBRA 4.061,76 48.741,12
B - Materiais e administragao - Propor¢cao SINDUSCON SP
(53,21%MO + 43,85% Mat + 2,94%Adm) Més 12 meses
Materiais (43,85% - Proporgéo) 3.347,27 40.167,24
Administragéo (2,94%) 224,42 2.693,04
TOTAL: UNIDADE COM MAIS DE 2000 m? 7.633,45 91.601,40
Boletim Econémico - Agosto de 2023 (desonerado) - SINDUSCON SP

19.4. Para a obtencgdo dos valores base foi considerada a proporg¢do aproximada de 53,21% de mao de obra mais 43,85% de materiais e 2,94%
de administragdo, utilizada pelo Sindicato da Construgdo - Sinduscon/SP, em seu Boletim Econémico de agosto de 2023 desonerado, conforme
tabela anterior.

19.5. As planilhas de pregos constantes do item seguinte foram calculadas com base nos valores de gastos anuais previstos com materiais e
servigos obtidos acima, para cada classificagdo de imovel pela area construida e por lote.

19.6. O percentual de BDI de 28,42% utilizado para servigos foi o limite indicado na Nota Técnica da Secretaria de Controle Interno do STF n?
4/2013 de 19/10/2013, sendo oriundo da aplicacdo da seguinte formula e valores:

BDl Sen”gos = (1+DA) x (1 +DF)x (1 +LB) i 1’ Onde
(1-T)

DA = Despesa Administrativa = 0,05 (5%)

DF = Despesa Financeira (média da Selic de 1 ano) = 0,0102 (1,02%)

LB = Lucro Bruto = 0,1 (10%)

T = Tributos = 0,0765 (7,65% sendo 3,5% de média de 1SS,3% de COFINS, 0,65% de PIS e 2% de CPRB)

OBSERVACAO IMPORTANTENna prestacio dos servicos serdo recolhidos os tributos reais incidentes. Os tributos indicados acima foram
utilizados como parametro para definigdo de um BDI de referéncia.

19.7. O percentual de BDI de 12,42% utilizado para materiais foi o limite indicado na Nota Técnica da Secretaria de Controle Interno do STF n2
4/2013 de 19/10/2013, sendo oriundo da aplica¢do da seguinte formula e valores:

BDI Servi(;os =|(1+DA)x(1+DF)
(1-m

-1, onde

DA = Despesa Administrativa = 0,05 (5%)
DF = Despesa Financeira (média da Selic de 1 ano) = 0,0102 (1,02%)
T = Tributos = 0,0565 (5,65% sendo 3% de COFINS, 0,65% de PIS e 2% de CPRB)

OBSERVACAO IMPORTANTENna prestacio dos servicos serdo recolhidos os tributos reais incidentes. Os tributos indicados acima foram
utilizados como parametro para definigdo de um BDI de referéncia.

19.8. Planilhas de Pregos

Planilha de Pregos Estimados




a . Total mao de
LOTE 1 Valolr vl e ol (,ltd Total material Valor do Lote
material obra e adm. unidades obra e adm
: - 5
Total por unidade até 1000 m 20.083,68 25.717,08 11 220.920,48| 282.887,88|  503.808,36
(12 meses)
Total por unidade entre 1000 | 3 43, g 30.003,24 4 93.723,36|  120.012,96| 213.736,32
m? e 2000 m? (12 meses)

Custo estimado do lote 314.643,84 402.900,84 717.544,68

% de referéncia de BDI 12,42% 28,42% -
Valor de referéncia do BDI 39.078,76 114.504,42 153.583,18
Valor de referéncia do Lote 353.722,60 517.405,26 871.127,86

Percentual de desconto sobre o BDI

Valor do BDI com desconto

Valor Global do Lote 1

Planilha de Pregos Estimados

LOTE 2 Valo.r vl e ol 9td' Total material el el Valor do Lote
material obra e adm. unidades obra e adm
: - .
Ve Bl IR U kT DR S 20.083,68 25.717,08 6 120.502,08| 154.302,48| 274.804,56
(12 meses)
Total por unidade entre 1000 | 5 43, g 30.003,24 4 93.723,36|  120.012,96| 213.736,32
m? e 2000 m? (12 meses)
Total por unidade com maisde |, g5 5, 51.434,16 1 40.167,24|  51.434,16|  91.601,40
2000 m? (12 meses)

Custo estimado do lote 254.392,68 325.749,60 580.142,28

% de referéncia de BDI 12,42% 28,42%
Valor de referéncia do BDI 31.595,57 92.578,04 124.173,61
Valor de referéncia do Lote 285.988,25 418.327,64 704.315,89

Percentual de desconto sobre o BDI

Valor do BDI com desconto

Valor Global do Lote 2

19.9. Cédigo SIAFISICO

Grupo 8 - Servigos gerais

Classe 801 - Servigos de administragdes prediais

Servigo 3204 - Servigo de manutengao ou conservagao predial - administrativo

Item 79073 - Mdo de obra geral

20. DA CONTRATACAO

20.1. A contratagdo decorrente da licitagdo sera formalizada por intermédio de Ordem de Servigos.

21. DAS SANGOES




21.1. A inexecugao total ou parcial do contrato, assim como a ocorréncia de qualquer das hipdteses constantes no artigo 78 ensejara a rescisao,
na forma definida no artigo 79, acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 80, todos da Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993,
sem prejuizo das penalidades a que aludem os artigos 86 a 88, do mesmo diploma legal.

21.2. A Contratada sujeita-se a sangdo prevista no artigo 79, da Lei Federal 10.520/2002, e subsidiariamente, as previstas nos artigos 81, 86, 87 e
88, da Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

21.3. As sangOes de que tratam os itens 21.1 e 21.2 poderdo ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato Normativo DPG n2 237,
de 28 de margo de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e deverdo ser registradas no CAUFESP, no “Sistema Eletronico de
Aplicacdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-San¢des” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas — CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

21.4. As multas sdo auténomas e a aplicagdo de uma n3o exclui a de outra.

21.5. A Contratante podera descontar das faturas os valores correspondentes as multas que eventualmente forem aplicadas por
descumprimento de obrigacdes estabelecidas no Edital e nos seus anexos.

21.6. A pratica de atos que atentem contra o patrimodnio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da administragdo publica, ou que de
qualquer forma venham a constituir fraude ou corrupgdo, durante a licitagdo ou ao longo da execugdo do contrato, sera objeto de instauragdo
de processo administrativo de responsabiliza¢do, nos termos da Lei Federal n2 12.846, de 01 de agosto de 2013 do Decreto Estadual n? 67.301,
de 24 de novembro de 2022 e do Decreto Estadual n? 67.684, de 03 de maio de 2023, sem prejuizo da aplicagdo das san¢Ges administrativas
previstas nos artigos 87 e 88, da Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e no artigo 72, da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002 .

21.7. A aplicagdo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer faltas
cometidas pela Contratada.

22. DA VALIDADE DAS PROPOSTAS

22.1. A validade das propostas devera ser de, no minimo 90 (noventa) dias contados a partir de sua apresentacao.

ANEXO 1 DO TERMO DE REFERENCIA — MODELO DE ORCAMENTO

Timbre da
empresa
PLANILHAORCAMENT ARIA
interess ado | [Uridade / R egional | [ Revisio
[Assunto | |Data |
6 Prego Unitarit Prego T
Htem ct::; Descriglo un. Quant. Material (RS) | MO RS é’}““' o
1 2000000 |Servieos 000000
11 20000300 OOOOOKX.
2 200000 |Servicos de 30600000
21 2000030C_|DOO000et.
22 20030030¢_|ponsooet.
3 200000 vigos de 1000000c
31 20030030¢ | pon0o0et.
=
Prazo de execugo: Total sem BOI 000
BDIxx % 000
Total + BDI 000

Fonte de pesquisa de pregos unitarios:
Ref : (indicer referéncis, por exemplo, Boletim da Companhia de Desenvohimento Habitacionsl & Lk bano do Es tedo de Sdio Paulo- C DHU - Viers S0 - Des onerado)

Nome & sssinstura do
Respors ével Técnico

ANEXO 2 DO TERMO DE REFERENCIA — MODELO DE TERMO DE ATESTADO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

ATESTADO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

N2 da Ordem de Servigo: [nimero]
Imével Patrimonial: [Nome da Unidade / Regional]
Endereco: [enderego e cidade]

Processo: [numero do processo] — [objeto do servigo]



Empresa Contratada e Executora do Servico: [Razdo Social da empresa]
CNPJ. [n2 do CNPJ da empresa]

Por este instrumento, atesta-se, para fins de cumprimento, que o servigo contratado foi recebido e devidamente finalizado conforme descrito
abaixo, bem como foi objeto de avaliagdo quanto a conformidade ao exigido pela Contratante.

Servigos executados:

[Descrigao dos servigos executados]

Sdo Paulo, [data]

[Profissional de Defensoria Publica] [Responsavel Técnico]
Departamento de Engenharia e Arquitetura RG n? [RG]

Coordenadoria Geral de Administragdo Representante legal da empresa
Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo [Nome da Empresa]

ANEXO 3 DO TERMO DE REFERENCIA — PROCEDIMENTO PARA MANUTENCAO CORRETIVA

FLUXOGRAMA DE PROCESSO

Departame nto de Engenharia Contratsds Departamento de
e Arquitetura Orgamento e Finangas
ELABORACAC DF
ORCAMENTO NOS.
sot:lmt u:m n?: 0OITEN 301
CHAMADA —_—
""m o RETFERENCA. EMISSAO
DE LAUDO SE
NECES SARIO.
ANAUSE DO |
ORCAMENTO ELAUDO o=
SEHOUVER
| EMSSAO DA NOTA DF
ORCAMENTO APROVADO

$IRVKO (0.3)

”

EXECUCAD DO SERVICO
DE ACORDO COM O
GRAU DI

NECISSDADE
OF SERVICO.
JONALL

nho

FRONTEIRA DE ENTRADA
L
FRONTEIRA DE SAIDA

RESOLUCAD DAS
aAs
RECEMIMENTO £
FATURAMENTOE
L ammdonb L amere
2l RSCAL
RECIMMENTO DA NOTA
T . T0 DO VALOR
uomm‘“ s

ANEXO 4 DO TERMO DE REFERENCIA — MODELO DE ORDEM DE SERVIGO



N2 da Ordem de Servigo: [nimero]

Endereco: [endereco e cidade]

Imével: [Nome da Unidade / Regional]

Processo: [nimero do processo] - [objeto do servigo]

OTRS n°: (nimero do OTRS)

Local de realizacdo do servigo: (Unidade / Regional)

Responsavel pela Gestdo do Contrato: (Gestor do contrato DPESP)

Responsavel na Unidade / Regional: (responsavel da Unidade pelo acompanhamento do servico)

Grau de Dificuldade para a execugdo do servigo: [nos termos do item 10.1.17 do TR]

Data de Inicio: (data de inicio do servigco) Data de Término:(data de término do servigo)

Empresa Contratada e Executora do Servico: [Razdo Social da empresa]

CNPJ: [n2 do CNPJ da empresa]

Objeto da Ordem de Servigo: [descri¢do do servigo]

Sao Paulo, [data]

[Profissional de Defensoria Publica] [Responsavel Técnico]

Departamento de Engenharia e | RG n? [RG]

Arquitetura
Representante legal da empresa

Coordenadoria Geral de Administragao
[Nome da Empresal]

Defensoria Publica do Estado de Sao
Paulo

ANEXO I
PROPOSTA COMERCIAL LOTE 1



///,/@ OLDSERV
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L% CONSTRUTORA LTDA

ANEXO 11
PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONICO N2 057/2023
PROCESSO N2 2023/0019857

Objeto: Registro de Pregos para prestacdo de servicos de manutencdo predial corretiva com fornecimento de

mao de obra, materiais, ferramentas e equipamentos adequados, nas unidades da defensoria publica situadas
na capital e grande S3o Paulo.

OLDSERV CONSTRUTORA LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob o n? 11.165.855/0001-99, situada na RUA
SEBASTIAO FERREIRA LEITE, 64, CENTRO, CEP 09911-300, DIADEMA, SAO PAULO, neste ato representada

por/pelo(a) senhor(a) RENATA GONCALVES DE SOUSA, apresenta sua proposta comercial para fins de
participacdo no certame.

Planilha de Pregos Estimados
Lote |
Valor mao "
LOTE 1 Valor | 4o obrae | - Total | Totalmdode | . 0 4o |ote
material adm unidades | material obraeadm
A o 2
Total por unidade até 1000m™ | ,, o5 ool 25717.08| 11 220.920,48 282.887,88 503.808,36
(12 meses)
Total por unidade entre 1000 m?
e 2000 m? (12 meses) 23.430,84 30.003,24 4 93.723,36 120.012,96 213.736,32
Custo estimado do lote 314.643,84 402.900,84 717.544,68
% de referéncia de BDI 12,42% 28,42% -
Valor de referéncia do BDI 39.078,76 114.504,42 153.583,18
Valor de referéncia do Lote 353.722,60 517.405,26 871.127,86
Percentual de desconto sobre o BDI 0,00% 0,00% -
RS RS RS
Vatar.do BOI com clesconto 39.078,76 | 114.504,42 153.583,18
RS RS RS
ValorGlobalde Lote ™ 353.722,60 | 517.405,26 871.127,86

OldservConstrutoral.tda. CNPJ:11.165.855/000199R SebastiaoFerreiral eiteN°64Bairro:CentroDiademaSPCEP:09.91130
0Tel.(11)910351436/40924337 Email financeiro@oldservconstrutora.com.br;adm(@oldserveonstrutora.com.br
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N CONSTRUTORA LTDA
ESCLARECIMENTO E INSTRUGCOES PARA O PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

1) Os valores ja preenchidos dizem respeito aos pregos referenciais provenientes do Boletim 190 da
Companhia de Desenvolvimento Habitacional e Urbano do Estado de Sao Paulo (CDHU), fundamento para os
calculos demonstrados no item 19 do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

2) Conforme o item 6 do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital), os valores de referéncia do BDI indicados
nas tabelas sdo estimativas de valor maximo e sobre eles devera ser ofertado o desconto.

3) A proponente devera se atentar para o fato de que quanto menor o seu lance ofertado, maior sera o
desconto concedido sobre o valor de referéncia de BDI. Assim, nas tabelas, a linha “Valor do BDI com
desconto” corresponde ao prego final (expresso em reais, com duas casas decimais apds a virgula) concluida
a etapa de lances e ele devera equivaler matematicamente ao desconto percentual concedido sobre o valor
expresso na linha “Valor de referéncia do BDI”.

4) Na linha “Percentual de desconto sobre o BDI”, devera ser inserido o elemento numérico percentual que é
o proprio desconto concedido.

OBSERVACOES

1) Os precos acima sdo finais e neles estdo incluidas todas as despesas concernentes & prestacdo dos
servigcos, tais como encargos sociais, transporte, mdo-de-obra, equipamentos, assisténcia técnica,
beneficios e despesas indiretas, tributos ou quaisquer outras incidéncias;

2) A presente proposta é valida pelo periodo de 90 (noventa) dias a contar da data maxima para sua
apresentacdo;

3) Segue anexa a indicagdo do nimero da Conta Corrente e Agéncia da Instituicdo financeira Banco do
Brasil S.A. em que somos correntistas.

DADOS BANCARIOS
BANCO DO BRASIL (001)
AGENCIA: 1511-3

CONTA CORRENTE: 18714-3

CNPJ: 11.165.855/0001-99

4) Dados do responsével pela assinatura da Ata de Registro de Pregos:

Nome Renata Gongalves de Sousa

Nacionalidade | Brasileira

Estado civil Solteira

Profissdo Empresaria

Cargo Diretora Administrativa

E-mail financeiro@oldservconstrutora.com.br

OldservConstrutoral.tda. CNPJ:11.165.855/000199R SebastiaoFerreiral eiteN°64Bairro:CentroDiademaSPCEP:09.91130
0Tel.(11)910351436/40924337 Email financeiro@oldservconstrutora.com.br;adm(@oldserveonstrutora.com.br
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N CONSTRUTORA LTDA

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciacdo de Vossas Senhorias, nossa Proposta relativa a
licitagdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham a ser
verificados na sua preparacio.

Sao Paulo, 13 de Dezembro de 2023

Assinado de forma
RENATA digital por RENATA

GONCALVES DE goncALVES DE

SOUSA:045052 SOUSA:04505261514
Dados: 2023.12.13

61514 11:19:59-03'00'

Renata Gongcalves de Sousa
CPF: 045.052.615-14
Diretora Administrativa

OldservConstrutoral.tda. CNPJ:11.165.855/000199R SebastiaoFerreiral eiteN°64Bairro:CentroDiademaSPCEP:09.91130
0Tel.(11)910351436/40924337 Email financeiro@oldservconstrutora.com.br;adm(@oldserveonstrutora.com.br
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CONSTRUTORA LTDA

PREGAO ELETRONICO N2 057/2023

PROCESSO N2 2023/0019857

ANEXO II
PROPOSTA COMERCIAL

Objeto: Registro de Precos para prestacdo de servicos de manutencdo predial corretiva com fornecimento de
méao de obra, materiais, ferramentas e equipamentos adequados, nas unidades da defensoria publica situadas

na capital e grande S&o Paulo.

OLDSERV CONSTRUTORA LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob o n? 11.165.855/0001-99, situada na RUA
SEBASTIAO FERREIRA LEITE, 64, CENTRO, CEP 09911-300, DIADEMA, SAO PAULO, neste ato representada
por/pelo(a) senhor(a) RENATA GONCALVES DE SOUSA, apresenta sua proposta comercial para fins de

participa¢do no certame.

Planilha de Pregos Estimados

Lote Il
Valor mao ~
LOTE 2 Valor | 4o obrae | - Total | Totalmdode |\ 4 1ote
material adm unidades | material obraeadm
A < 2
Total por unidade até 1000m™ | .0 joq 6ol 2571708 6 120.502,08 154.302,48 274.804,56
(12 meses)
Total por unidade entre 1000 m?
e 2000 m? (12 meses) 23.430,84 30.003,24 4 93.723,36 120.012,96 213.736,32
Total por unidade commaisde | ;16750 5143416 1 40.167,24 51.434,16 91.601,40
2000 m? (12 meses)
Custo estimado do lote 254.392,68 325.749,60 580.142,28
% de referéncia de BDI 12,42% 28,42%
Valor de referéncia do BDI 31.595,57 92.578,04 124.173,61
Valor de referéncia do Lote 285.988,25 418.327,64 704.315,89
Percentual de desconto sobre o BDI 0,00% 0,00% -
RS RS RS
Valor do BDI com desconto 31.595,57 92.578,04 124.173,61
RS RS RS
bt 285.988,25 | 418.327,64 | 704.315,89

OldservConstrutoraltda.CNPJ:11.165.855/000199R SebastiaoFerreiral eiteN °64 Bairro:CentroDiademaSPCEP:09.91130

0Tel.(11)910351436/40924337 Email financeiro(@ oldserveonstrutora.com.br:adm@oldserveonstrutora.com.br
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= CONSTRUTORA LTDA

ESCLARECIMENTO E INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

1) Os valores ja preenchidos dizem respeito aos precos referenciais provenientes do Boletim 190 da
Companhia de Desenvolvimento Habitacional e Urbano do Estado de Sdo Paulo (CDHU), fundamento para os
célculos demonstrados no item 19 do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

2) Conforme o item 6 do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital), os valores de referéncia do BDI indicados
nas tabelas sdo estimativas de valor maximo e sobre eles devera ser ofertado o desconto.

3) A proponente devera se atentar para o fato de que quanto menor o seu lance ofertado, maior sera o
desconto concedido sobre o valor de referéncia de BDI. Assim, nas tabelas, a linha “Valor do BDI com
desconto” corresponde ao prego final (expresso em reais, com duas casas decimais apds a virgula) concluida
a etapa de lances e ele devera equivaler matematicamente ao desconto percentual concedido sobre o valor
expresso na linha “Valor de referéncia do BDI”.

4) Na linha “Percentual de desconto sobre o BDI”, devera ser inserido o elemento numérico percentual que é
o proprio desconto concedido.

OBSERVACOES

1) Os precos acima sdo finais e neles estdo incluidas todas as despesas concernentes a prestacdo dos
servigos, tais como encargos sociais, transporte, mdo-de-obra, equipamentos, assisténcia técnica,
beneficios e despesas indiretas, tributos ou quaisquer outras incidéncias;

2) A presente proposta é valida pelo periodo de 90 (noventa) dias a contar da data maxima para sua
apresentagdo;

3) Segue anexa a indica¢do do numero da Conta Corrente e Agéncia da Instituicdo financeira Banco do
Brasil S.A. em que somos correntistas.

DADOS BANCARIOS
BANCO DO BRASIL (001)
AGENCIA: 1511-3

CONTA CORRENTE: 18714-3

CNPJ: 11.165.855/0001-99

4) Dados do responsavel pela assinatura da Ata de Registro de Pregos:

Nome Renata Gongalves de Sousa

Nacionalidade | Brasileira

Estado civil Solteira

Profissdo Empresaria

Cargo Diretora Administrativa

E-mail financeiro(@oldservconstrutora.com.br

OldservConstrutoraltda.CNPJ:11.165.855/000199R SebastiaoFerreiral eiteN °64Bairro:CentroDiademaSPCEP:09.91130
0Tel.(11)910351436/40924337 Email financeiro(@ oldserveonstrutora.com.br:adm@oldserveonstrutora.com.br
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= CONSTRUTORA LTDA

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciagdo de Vossas Senhorias, nossa Proposta relativa a
licitagdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham a ser
verificados na sua preparagao.

Sao Paulo, 13 de Dezembro de 2023

Assinado de forma
RENATA digital por RENATA
GONCALVES DE GONCALVES DE
SOUSA:0450526 SOUSA04505261514
1514 Dados: 2023.12.13
11:19:25-03'00'

Renata Gongalves de Sousa
CPF: 045.052.615-14
Diretora Administrativa

OldservConstrutoraltda.CNPJ:11.165.855/000199R SebastiaoFerreiral eiteN °64 Bairro:CentroDiademaSPCEP:09.91130
0Tel.(11)910351436/40924337 Email financeiro(@ oldserveonstrutora.com.br:adm@oldserveonstrutora.com.br




ANEXO Il
ATO NORMATIVO DPG N¢ 237, DE 28 DE MARCO DE 2023

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatdrio no dmbito da Defensoria Publica
do Estado de Sdo Paulo e dad outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo art. 134, §29, da Constituicdo Federal;
Considerando o disposto no art. 19, inciso XXI, da Lei Complementar Estadual n2 988/2006;

Considerando a necessidade de observancia do devido processo legal, nos termos do art. 52, inciso LV, da Constituicdo Federal e das Leis
Federais n2 14.133/2021, n2 8.666/1993 e n2 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da Assessoria de Convénios e da Escola da Defensoria
Publica do Estado para a pratica de atos e instauragdo de procedimentos de apuragdo de infragdo de contratos e outros ajustes no rol das
atribui¢des de cada 6rgdo;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes, com fundamento no art. 19, incisos | e II, da Lei Complementar Estadual
n2 988/2006, resolve:

CAPiTULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O processo administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sdao Paulo, obedecera ao disposto no presente
Ato.

Paragrafo Unico. Aplicam-se, subsidiariamente, as regras estabelecidas neste ato, as previsdes das Leis n? 8.666/1993, n2 10.520/2002 ou n®
14.133/2021, conforme o caso, bem como da Lei n® 13.019/2014, além de outros diplomas legais aplicéveis as contratagbes, aos convénios e
outras modalidades de parceria firmados pela Defensoria Publica do Estado de S3ao Paulo.

Art. 22 Consideram-se autoridades competentes para editar portaria de instauracdo de procedimento sancionatério e nomear a Comissao
Processante Administrativa ou o/a Servidor/a que conduzira as diligéncias:

| - Coordenador/a Geral de Administragdo;
Il - Diretor/a da Escola da Defensoria Publica;
Il - Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios.
CAPITULO Il
DOS INSTRUMENTOS REGIDOS PELAS LEIS FEDERAIS N2 14.133/2021, N2 8.666/1993 e N2 10.520/2002
Secao |
Da Fase de Conhecimento

Art. 32 Verificados indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no art. 12 deste Ato, o/a Defensor/a Publico/a ou o/a Servidor/a
responsavel pela condu¢do do processo administrativo licitatério ou pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do ajuste representard ao
o6rgdo competente para a apuragdo dos fatos, mediante encaminhamento de memorando pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou
outro que venha substitui-lo.

Paragrafo Unico. Qualquer pessoa podera apresentar a Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias de fatos que possam caracterizar as
infragdes administrativas passiveis de apuragdao em procedimento sancionatoério.

Art. 42 O 6rgao competente, designado como interessado para fins de autuagdo, podera constituir Comissdao Processante Administrativa — CPA
ou nomear Servidor/a para realizar diligéncias voltadas a apuragdo preliminar dos fatos e das circunstancias envolvidas na conduta.

Art. 52 Oferecida a representacdo e realizadas, se o caso, as diligéncias preliminares, a autoridade competente apresentard portaria de
instauragdo de apuragdo de infragdo, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| - identificagdo dos envolvidos;

Il - narragdo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;
Il - remissdo as normas legais, contratuais e convencionais violadas;

IV - prazo e forma para apresentagdo da defesa.

§12 A portaria de instauragdo serd instruida com os documentos habeis a demonstrar as irregularidades apontadas, sem prejuizo dos demais
meios de prova que poderdo ser utilizados em fase prépria de instrugdo.

§22 A Administragdo podera utilizar fotografias ou qualquer outro meio mecanico ou eletronico, bem como laudos técnicos, a fim de comprovar
airregularidade.



Art. 62 A autoridade competente determinara a citagdo do interessado para apresenta¢do de defesa.

Art. 72 Instaurado o processo sancionatdrio, os autos ficardo a cargo da Comissdo Processante Administrativa — CPA ou Servidor/a nomeado/a, a
quem incumbira a realizagdo dos atos de expediente para o seu devido processamento.

Art. 82 O interessado sera citado por mensagem eletronica enviada pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-
lo, ao endereco eletrénico previamente cadastrado e por edital publicado no Diario Oficial do Estado.

§12 O prazo para apresentacdo da defesa escrita e especificagdo de provas que pretenda produzir serd de 15 (quinze) dias Uteis, contados na
forma do artigo 30 ou da publicagdo no Diario Oficial do Estado, o que ocorrer por ultimo.

§22 O interessado podera constituir advogado, mediante procuragao.

§32 Durante a instrugdo, serd concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado mediante simples solicitacdo, ressalvados os
documentos protegidos por sigilo.

Art. 92 Transcorrido o prazo de defesa, a Comissdo Processante Administrativa — CPA ou o/a Servidor/a nomeado/a instruird o procedimento e
remeterd os autos a autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;
Il - designar audiéncia de instrugdo; ou

IV - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, indeferimento de produgdo de provas ou se a representacdo estiver suficientemente
instruida.

§19 - As provas somente poderao ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessdrias ou protelatorias.
§292 - Na hipdtese prevista no inciso 1V, a instrugdo seguira a previsdo dos artigos 15 e seguintes.

Art. 10 Deferida a produgdo de provas, autorizada a realizagdo de diligéncias, designada audiéncia de instru¢do ou sempre que se fizer
necessario, o érgao competente para instrugdo podera requisitar informagdes de outros 6rgdos diretamente, independentemente de vinculagdo
hierarquica, mediante oficio, memorando ou envio dos autos do procedimento sancionatério, assinalando prazo para devolugdo.

Art. 11 Em caso de dilagdo probatdria, o interessado sera intimado para:
| - acompanhar a produgdo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 12 Declarada encerrada a instrugdo pela autoridade competente, a licitante ou a contratada podera apresentar alegagdes finais no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

Art. 13 Concluida a instrugdo, os autos serdo relatados pela Comissdo Processante Administrativa — CPA ou pelo o/a Servidor/a nomeado/a e
encaminhados, pela autoridade competente, a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico.

Art. 14 Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente prevista no art. 22, que devera proferir decisdo devidamente
motivada, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis.

Secao Il
Da Fase Recursal

Art. 15 Da decisdo proferida pela autoridade competente cabera recurso ao/a Defensor/a Publico/a-Geral, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados na forma prevista no artigo 30.

§12 O recurso sera enviado a autoridade que proferiu a decisdo recorrida, que o receberd no efeito suspensivo, exceto quando se tratar de
aplicacao de medidas cautelares.

§22 A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da interposigdo do recurso.
§32 Caso ndo se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, para analise e parecer juridico.
§42 Emitido o parecer juridico, o/a Defensor/a Publico/a-Geral proferira decisdo no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.
Secao lll
Da Medidas Cautelares de Urgéncia

Art. 16 A autoridade competente podera adotar medidas cautelares de urgéncia no curso do processo sancionatério ou de forma antecedente,
bem como no ambito do processo de acompanhamento da licitagdo, do contrato ou da parceria firmada pela Defensoria Publica do Estado de
Séo Paulo.

§12 As medidas cautelares de urgéncia deverdo ser fundamentadas na preservacdo do interesse publico e somente serdo aplicadas quando
estritamente indispensaveis a eficacia do ato final, em especial, para preservagdo da seguranga na prestacdo do servico publico aos usudrios da
Defensoria Publica.

§22 Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo prioridade sobre todos os outros.

§32 As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no art. 80 da Lei Federal n? 8.666/1993 ou art. 139 da Lei Federal n2



14.133/2021, a depender do diploma de regéncia da contratagdo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§42 Ao interessado sera garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimagdo
realizada pelo Sistema Eletronico de Informag&es — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

§52 Havendo manifestagdo do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade competente, sera ouvida a Assessoria Juridica.

§62 Da decisdo de que trata o paragrafo anterior, caberd recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados na forma
prevista no artigo 30.

§72 O recurso serd recebido com efeito suspensivo e observard, quanto a sequéncia procedimental, o previsto pelo artigo 15 deste Ato.
Sec¢do IV
Das Sang6es Administrativas

Art. 17 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia serdo aquelas previstas nas Leis Federais n? 14.133/2021, n2 8.666/1993 e n?
10.520/2002, de acordo com a legislagdo de regéncia da contratagdo.

Art. 18 Quando cabivel a sangdo de multa, esta ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacio direta.

Art. 19 As sangOes de adverténcia e multa previstas neste Ato serdo aplicadas na seguinte conformidade:

| - os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais a contratada (ainda que tenha adotado
medidas corretivas) merega ser repreendida e/ou alertada de que a reincidéncia implicara penalidade de maior gravame ensejardo adverténcia;

Il - o atraso injustificado na execugdao do contrato de prestacdo de servigos, na execugdo de obra ou na entrega de materiais sujeitard a
contratada a multa de mora calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo
estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 162 a multa sera de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada

“un,

em acréscimo a da alinea “a”;

c) apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugdo parcial ou total, conforme o caso, aplicando-se o disposto no inciso Il abaixo,
cumulativamente a este.

Il - a inexecugdo total ou parcial das obrigagGes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer a de documentos exigidos no edital,
submeterd a contratada:

a) aplicagdo de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obriga¢do ndo cumprida; ou
b) pagamento correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;

c) ndo sendo possivel apurar o valor da obrigagdo ndo cumprida, ou, sendo irrisério o valor apurado, de forma a ndo atingir o carater
sancionador, a aplicacdo da multa obedecera a regra estabelecida pelo art. 18, atendidos os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

IV - a recusa injustificada do adjudicatédrio em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela
Administragdo, caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenca de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;
§12 A pena de multa poderd ser cumulada com as demais penas previstas neste ato.

§22 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§32 As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variagdo da UFESP, até a data de seu efetivo pagamento.

§42 Sendo inviadvel a compensagdo da multa com eventuais créditos retidos, o sancionado sera intimado a efetuar o pagamento, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias uteis.

§52 Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis para a cobranga judicial e para a inscrigdo do
sancionado nos cadastros de inadimplentes com o Poder Publico.

Art. 20 A pena de impedimento de licitar e contratar terd prazo maximo de 03 anos e valera no ambito da Administragdao Publica direta e indireta
do Estado de Sdo Paulo, sendo cabivel nos casos em que o sancionado:

| - der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Instituicdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

Il - der causa a inexecucdo total do contrato;
Il - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
IV - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua



proposta;
VI - ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
Pardgrafo Unico. As hipdteses deste artigo poderdo ser ampliadas por previsdo legal.

Art. 21 A pena de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar impedira o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administracdo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos e sera cabivel nos seguintes
casos:

| — apresentagdo de declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do
contrato

Il - fraude a licitagdo ou pratica de ato fraudulento na execugdo do contrato;

Il - comportamento de modo inidoneo ou pratica de fraude de qualquer natureza;
IV - pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

Paragrafo Unico. As hipoteses deste artigo poderdo ser ampliadas por previsdo legal.

Art. 22 A pena de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sé podera ser aplicada pelo/a Defensor/a Publico/a-Geral e dela cabera
apenas pedido de reconsideragdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§12 O/a Defensor/a Publico/a-Geral podera encaminhar os autos a Assessoria Juridica, para analise parecer.
§292 Devolvidos os autos, o pedido de reconsideragdo devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis.

Art. 23 A pena de suspensdo para licitar e contratar sé poderd ser aplicada quando a contratagdo estiver sendo regida por legislagdo que
autorize sua utilizagdo.

Art. 24 A aplicacdo das sangGes previstas neste ato ndo exclui a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Defensoria Publica.
SecaoV
Da Desconsideragao da Personalidade Juridica

Art. 25 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica de atos ilicitos previstos neste Ato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado.

§12 O incidente de desconsideragdo da personalidade juridica sera instaurado, em processo apartado, a pedido da autoridade competente,
conforme art. 22 deste Ato.

§22 A instauragdo do incidente suspendera o curso do processo sancionatério.

§32 Os administradores e sécios com poderes de administracdo serdo citados, por mensagem eletrénica ou por carta com aviso de recebimento,
para manifestar-se e requerer as provas cabiveis no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§42 Decorrido o prazo para manifestagées dos administradores ou sdcios, os autos serdo encaminhados a autoridade competente para:
| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

IIl - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, de indeferimento de produgdo de provas ou se o incidente estiver suficientemente
instruido.

§52 Encerrada a instrugdo, os autos serdo relatados e encaminhados para a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para andlise e
parecer juridico.

§62 Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da EDEPE ou da
Assessoria de Convénios, que devera proferir decisdo devidamente motivada e o processo sancionatorio seguird imediatamente seu curso.

§72 Contra essa decisdo cabera recurso somente apds a decisdo final da aplicagdo de sangdo, se o caso, nos termos do artigo 15 deste Ato.

Segao VI
Da Reabilitagdo
Art. 26 E admitida a reabilitagio da licitante ou contratada perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
| - reparagao integral do dano causado a Defensoria Publica;
Il - pagamento da multa;

1l - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da
aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdao de inidoneidade;

IV - cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;



V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

§12 Havendo a reabilitagdo do licitante ou contratado, deverdo ser retirados os langamentos do portal da transparéncia, do e-sang¢des, do
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e do Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

§22 Caso a multa aplicada seja imediatamente compensada com valores retidos pela Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, ndo serdo
necessarios os langamentos previstos no paragrafo anterior.

Secgao Vi
Da Prescrigao

Art. 27 A prescrigdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Defensoria Publica, e sera:
| - interrompida pela instauragdo do procedimento sancionatdrio a que se refere este Ato;
Il - suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto naLei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013;
Il - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

Secao VI

Da Inscrigdo na Divida Ativa

Art. 28 Na ocorréncia da hipdtese prevista no artigo 19, §52, os autos serdo encaminhados a Assessoria Juridica para inscricdo do débito na
divida ativa estadual.

§12 Ainscrigdo na divida ativa estadual sera realizada por Servidores/as formalmente designados/as pela Coordenagdo da Assessoria Juridica.

§29 Cabera ao/a Servidor/a designado/a comunicar a Procuradoria Geral do Estado de S3o Paulo o nimero da Certiddo da Divida Ativa gerada,
para ciéncia e providéncias.

§32 Apds a inscricdo do débito na divida ativa estadual, os autos serdo instruidos com a respectiva Certiddo da Divida Ativa e devolvidos ao
orgdo responsavel pela apuragdo da infragdo contratual.

CAPITULO Il

DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA REGIDOS PELAS LEIS FEDEREAIS N2 13.019/2014, N2 14.133/2021, N2 8.666/1993 E DEMAIS
INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 29 Aos termos de colaboragdo, termos de fomento, acordos de cooperagdo, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres
serdo observados, no que couber, o disposto no Capitulo Il deste Ato.

§12 Caso o procedimento sancionatério verse sobre termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de cooperagdo, regidos pela Lei n2?
13.019/2014, caberd a Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo proferir decisio em caso de arquivamento ou aplicacdo da penalidade de
adverténcia.

§292 A Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo elaborard parecer e encaminhara para decisdo do/a Primeiro Subdefensor/a Publico/a-Geral
guando o procedimento sancionatdrio versar sobre as penalidades descritas nos incisos Il e lll do art. 73 da Lei Federal n2 13.019/ 2014.

§32 N3o cabera recurso na hipdtese prevista no paragrafo anterior, apenas pedido de reconsideragdo, que devera ser apresentado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

§4¢2 Poderdo ser aplicadas as medidas cautelares de urgéncia previstas no art. 62 da Lei Federal n? 13.019/2014, nos casos de termos de
colaboragdo, termos de fomento ou acordos de cooperagdo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§52 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatério sdo aquelas previstas nos instrumentos de
convénio e demais parcerias, de acordo com a respectiva legislagdo de regéncia.

§62 As sangdes aplicaveis em casos de termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de cooperagdo sdo aquelas listadas no art. 73 da Lei
Federal n2 13.019/2014, cabendo:

| —adverténcia, na hipotese de descumprimento de obrigagdo por organizagdo da sociedade civil sem anterior condenagdo;

Il - suspensdo tempordria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou contrato com drgdos e entidades da
esfera de governo da administracdo publica sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos, nas hipoteses de reincidéncia em infragdao de
maior potencial ofensivo e naquelas listadas no art. 20;

Il - declaragdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com drgdos e entidades de todas as
esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a organizagdo da sociedade civil ressarcir a Administragdo Publica pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no inciso Il, na hipdtese de infragao realizada com dolo e que cause
grave dano a Administragdo Publica;

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Todos os prazos para apresentagdo de defesa, recursos ou pedidos de reconsideragdo mencionados nesse Ato serdo contados a partir do



dia util subsequente ao envio de intimagao por mensagem eletronica enviada pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEl, ou outro que venha
substitui-lo, ao enderecgo eletrénico previamente cadastrado.

Art. 31 Salvo disposigdes em contrario, as intimagdes dos despachos, decisGes interlocutdrias e finais serdo feitas por mensagem eletronica
enviada pelo Sistema Eletronico de InformagGes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego eletronico previamente cadastrado.

§19 S3o validas as intimagdes dirigidas ao endereco eletronico previamente cadastrado do interessado, declinado no instrumento contratual ou
convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo endereco eletrénico sempre que houver modificagdo temporaria ou definitiva.

§292 Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo da decisdo que encerrar a fase de conhecimento sera publicado no Diario Oficial do
Estado apds o transcurso do prazo recursal.

Art. 32 As peti¢Ges serdo encaminhadas pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEl, ou outro que venha substitui-lo, mediante cadastro do
interessado como usuario externo, sendo consideradas, para efeito de prazo, a data de upload no sistema.

Art. 33 O procedimento sancionatério sera sigiloso até decisdo final, salvo em relagdo ao interessado, seu procurador ou terceiro que demonstre
legitimo interesse.

Paragrafo Unico. Incidird em infragdo disciplinar grave o/a Servidor/a que, por qualquer forma, divulgar irregularmente informacdes relativas a
acusagao, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 34 O/A Coordenador/a Geral de Administracdo, o/a Diretor/a da EDEPE e o/a Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios poderdo
estabelecer, mediante portaria, normas complementares as estabelecidas no presente ato, regulamentando os procedimentos no dmbito das
respectivas Unidades.

Art. 35 O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais ndo tenha havido decisdo administrativa irrecorrivel,
no que couber.

Art. 36 Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverdo ser respeitados aqueles previstos em legislagoes
subsididrias.

Art. 37 As normas estabelecidas neste Ato deverdao constar em todos os instrumentos convocatdrios, contratos administrativos efetivamente
celebrados, termos de convénio e parcerias efetivamente assinados.

Art. 38 As disposicGes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da legislagdo vigente, forem realizados
com dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

Art. 39 O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se o Ato Normativo DPG n? 237, de 28 de margo de 2023 e as
demais disposi¢des em contrario.

ANEXO IV

ATO NORMATIVO DPG N¢ 239, DE 17 DE ABRIL DE 2023.

DispOe sobre o marco temporal para realizagdo de procedimentos licitatérios ou contratagdes
diretas, fundamentados nas Leis n? 8.666/1993 e n2 10.520/2002, no dmbito da Defensoria
Publica do Estado de Sdo Paulo. Considerando a publicagdo da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, “Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos”;

Considerando a faculdade prevista no art. 191, caput, bem como o prazo indicado no art. 193 da referida lei, com a alteragdo operada pela
Medida Provisdria n2 1.167, de 31 de margo de 2023;

Considerando a necessidade de normatizagdo interna acerca do ato administrativo que fixara o marco temporal para a realizagdo de
procedimentos licitatdrios ou contratagbes diretas, fundamentados na Lei n2 8.666/1993 e na Lei n2 10.520/2002;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e II, da Lei Complementar Estadual n2 988, de 09 de janeiro de
2006, RESOLVE:

Art. 12 As contratagGes iniciadas no dmbito da Defensoria Publica do Estado até 29 de dezembro de 2023 poderdo ser regidas pela Lei n2
8.666/1993 e pela Lei n2 10.520/2002, desde que na manifestacdo de conveniéncia e oportunidade feita pelo/a Coordenador/a Geral de
Administragdo ou Diretor/a da EDEPE, ou no termo de referéncia (ou projeto basico), devidamente aprovado pela autoridade competente,
conste a opgdo pela legislacdo aplicavel, e desde que a publicagdo do edital ou do ato autorizativo da contratagdo direta ocorra até 29 de
dezembro de 2023.

§12 Caso a conveniéncia e oportunidade ja tenham sido declaradas até a data de publicagdo deste Ato, a op¢do deverd constar do termo de
referéncia (ou projeto basico), que serd aprovado pela autoridade competente.



§29 Fica vedada a combinagdo de regimes juridicos em uma mesma contratagao.

Art. 22 A partir de 12 de maio de 2023, a Defensoria Publica do Estado passara a aplicar gradativamente a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
em contratagOes especificas definidas em Portaria Conjunta, a ser emitida pela Assessoria Juridica, pela Coordenadoria Geral de Administragado -
CGA e pela Escola da Defensoria Publica - EDEPE, continuando a aplicar nas demais contratagdes, até 29 de dezembro de 2023, a Lei n2 8.666, de
21 de junho de 1993 e a Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002.

Art. 32 Este ato deverd ser parte integrante de todos os editais langados e contratos celebrados pela Defensoria Publica do Estado, a partir da
data de sua publicagdo.

Art. 42 Revoga-se o Ato Normativo DPG n? 236, de 21 de margo de 2023, além das demais disposi¢des em contrario.

Art. 52, Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos ao dia 01 de abril de 2023.

ANEXO V

ATO NORMATIVO DPG N2 194, DE 31 DE MAIO DE 2021

DispGe sobre a institui¢do do Sistema Eletrénico de Informagées - SEI! no Gmbito da Defensoria Publica
do Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitagdo de documentos e processos administrativos e de reduzir o uso de insumos,
custos operacionais e de armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranca e a confiabilidade dos dados, criando condigdes mais adequadas para a
producdo e utilizagdo de informagdes;

Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informacées;
Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebragdo do Acordo de Cooperagdo Técnica n2 50/2020, em 23 de outubro de 2020, com o Tribunal Regional Federal
da 42 Regido;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e XIl, da Lei Complementar n2 988, de 09 de janeiro de 2006,
RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Secao |

Da Institui¢do do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 12. Fica instituido, no ambito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletrénico de InformagGes — SEl, criado e cedido gratuitamente
pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido — TRF4, para tramitagdo eletronica de todos os processos administrativos relacionados a atividade-
meio.

Paragrafo unico. O SEl aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior, Escola da Defensoria Publica - EDEPE e
Ouvidoria-Geral.

Art. 22, O SEl compreendera:

| - o controle do protocolo, da tramitagdo e do arquivamento de documentos e processos;

Il - a produgdo, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipoteses legais de sigilo ou publicidade restrita; e

11l - o fornecimento de dados essenciais a gestao das informagGes necessarias aos 6rgaos de administragdo e controle.

Paragrafo unico. O SEl estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade ou manutengéo.

Secao ll

Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as

Art. 32, S3o considerados/as usudrios/as internos/as do SEl todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e Servidores/as da institui¢do.

§ 19. O cadastro inicial de usudrio/a interno/a é automatico e sera realizado no perfil basico pela Divisdo de Gestdo Documental — DGD do
Departamento de Logistica - DLO.

§ 22, O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuird nome de usuério/a e senha para acesso ao SEl.



Art. 42, S3o considerados/as usuarios/as externos/as os que, ndo pertencendo aos quadros da instituicdo, necessitarem praticar atos no SEI.

Paragrafo unico. O cadastro de usudrio/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é automatico e sera realizado apos solicitagdo do/a
interessado/a a DGD do DLO e preenchimento de formulario eletrénico préprio, na forma do Anexo I.

CAPITULO I

DO FUNCIONAMENTO DO SEI

Secao |

Da Tramitagdo dos Processos Fisicos e Eletronicos

Art. 52. A partir da data de publicagdo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos relacionados a atividade-meio da
Defensoria Publica do Estado deverdo ser elaborados no SEI.

Paragrafo unico. Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicagdo deste Ato poderdo continuar a ser tramitados
em meio fisico até o seu encerramento.

Art. 62. A critério do 6rgdao da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o processo administrativo fisico e
objetivando maior celeridade de tramitagdo, esses documentos ou processos poderdo ser, parcial ou totalmente, digitalizados para o SEl em
formato .pdf.

§ 12. Na hipdtese de digitalizagdo parcial, o 6rgao responsavel pela digitalizacdo e inclusdao no SEI deverd certificar no processo administrativo
fisico que, a partir daquela data, na forma do Anexo Il, o processo administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI.

§ 22, Os processos eletronicos instaurados na forma do caput deverdo ser devidamente instruidos com cépias dos autos dos processos fisicos de
modo a permitir sua regular tramitagao no SEI.

§ 32, Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverdo ser mantidos sob guarda da drea responsavel pela digitalizagdo, aguardando-se os
prazos da tabela de temporalidade.

§ 42, Na hipotese de digitalizagdo total, o drgdo responsavel pela digitalizacdo e inclusdo no SEI devera certificar, no processo administrativo
fisico, seu encerramento e indicar que, a partir daquela data, o processo administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEIl, na
forma do Anexo lll.

§ 52, No caso do § 49, os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderdao ser encaminhados ao Arquivo Central para
eliminagdo.

§ 62. Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo Unico do art. 52, continuem sua tramitagao fisica deverdao continuar a ser
langados no sistema SGPDOC, instituido pelo Ato Normativo DPG n? 21, de 24 de agosto de 2009, até que, na hipdétese do caput, venham, se o
caso, a ser digitalizados para o SEI.

Secao Il
Da Assinatura Eletrénica

Art. 72. O documento produzido no SEI terad garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante utilizacdo de assinatura eletrénica ou
com indicagdo de usuario/a e senha, ambas de uso pessoal e intransferivel.

Paragrafo unico. A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de endereco na rede mundial de computadores,
indicado na tarja de assinatura, ou de declaragdo de autenticidade no préprio documento, com uso de QR Code.

Art. 82. Na impossibilidade de utilizagdo de assinatura eletronica pelo usuario/a interno/a, o documento podera ser assinado em meio fisico,
hipétese em que caberd ao/a usuario/a a digitalizagdo do documento e sua inser¢do no SEl, informando as razdes para uso da assinatura fisica.

Secao lll

Dos Atos Processuais

Art. 92. O hordrio oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.
Pardgrafo Unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:

| - de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou

Il - de sua assinatura eletronica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEl até as 23h (vinte e trés horas), 59min (cinquenta e nove
minutos) e 59s (cinquenta e nova segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEl sera prorrogado para o dia util seguinte a solugdo do problema.

§ 12, As indisponibilidades e datas de solugdo dos problemas serdo amplamente divulgadas em area especifica do portal da Defensoria Publica
do Estado na rede mundial de computadores.

§ 22, Nas hipoteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a a tramitacdo por meio fisico, desde que imprescindivel ao cumprimento de prazo,
obrigacdo legal ou regulamentar.



§ 32, Cessada a indisponibilidade:

I — em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitacdo em meio eletronico pelo/a usuério/a que o praticou o ato em
meio fisico, indicando o ocorrido no processo;

Il - em se tratando de novos documentos, devera o drgdo receptor realizar sua tramitagdo em meio eletrénico, indicando o ocorrido no
processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais ndo imputaveis ao SEl ndo servirdo de escusa para o descumprimento de obrigagdes e
prazos.

Sec¢do IV

Das Responsabilidades

Art. 13. E responsabilidade do/a usuario/a do SEI:

| - assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribui¢do, de acordo com o cargo e drgdo de lotagdo;

Il = contribuir, em seu 6rgdo de lotagdo, para divulgacdo do conhecimento adquirido nas a¢Ges de capacitacdo relacionadas ao SEl;

11l - evitar a impressdo de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade socioambiental;

IV - guardar sigilo de sua senha de acesso, que é pessoal e intransferivel;

V - manter cautela necessaria na utilizacdo do SEI visando a evitar que pessoas ndao autorizadas acessem e pratiquem atos no sistema; e

VI - utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribuigdes funcionais.

CAPITULO NI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Secao |

Da Governanga

Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA a governanca do SEl no ambito da Defensoria Publica do Estado.
Art.15. Competira a CGA:

| = elaborar instrugdes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestao do SEl;

Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisigdes e normas garantidoras do adequado funcionamento do SEI; e

Il - encaminhar ao TRF4 as solicitagdes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como acompanhar o andamento dessas
demandas.

Paragrafo tnico. A CGA devera realizar consulta periddica a todos os 6rgdos da Administragdo Superior e a EDEPE visando a identificar e
solucionar demandas especificas relacionadas ao funcionamento do SEl em cada érgdo.

Secao ll
Das Alteragoes dos Demais Atos Normativos Internos
Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n2 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as seguintes alterag¢des:

"ArtIZO 13

a) copia dos documentos pessoais com foto;

b) em caso de nomeacdo de representante, copia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que o representara;

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n2 45, de 21 de margo de 2011, passam a vigorar com as seguintes alteragdes:
"AFTIZO 12,

| — Certiddo atualizada da matricula ou copia, em que conste o proponente locador como proprietario;



IV — Certiddo de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou cdpia;

V — Certiddo de inexisténcia de débito condominial atualizada ou cépia emitida;

X — Copias da cédula de identidade e documento de inscricio no CPF/MF do proponente locador, do seu representante legal ou do seu
procurador;

"AMEIZO 13

| — Cépia do contrato social ou do estatuto social e cpia da ultima alteragdo, quando houver;

Secao Il
Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n? 21, de 24 de agosto de 2009, que “regulamenta a gestdo de processos e documentos
administrativos no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo e dispde sobre a utilizagdo do Sistema de Gestdo de Processos e
Documentos (SGPDOC)”".

Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢Ges em contrario.
Sec¢do IV
Das Disposig¢oes Transitorias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicagdo deste Ato, serd permitido criar e tramitar novos documentos por e-mail ou meio fisico,
ficando facultada a aplicagdo do disposto no art. 59.

Paragrafo unico. Neste periodo, o SEI devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos administrativos, nele deverdo ser
tramitados.
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