DEFENSORIA EU BLICA DEPARTAMENTO DE LICITAGOES
DO ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Eventual fornecimento e instalagdo de persianas verticais em PVC (Item 01) e cortina tipo rol6 tela solar (Item 02) e dos respectivos

bandés

(Itens 03 e 04), mediante procedimento licitatorio de Sistema de Registro de Precos, na forma do artigo 15 da Lei n°® 8.666/93,

para as diversas localidades onde estejam instaladas as dependéncias da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO,
incluindo as salas de apoio nas dependéncias do Tribunal de Justica de Sdo Paulo, conforme condigbes e especificagbes estabelecidas
neste Termo.

ITEM DESCRIGAO

1 Instalagao de persianas verticais novas em material PVC, com fornecimento
de material.

2 Instalagao de cortina tipo rol6 tela solar novas em material tecido composto
(Fibra de vidro + PVC), com fornecimento de material.

3 Instalagdo de bandds, com requadro em aluminio e revestimento das faces
em material PVC, com fornecimento de material.

4 Instalagao de bandds, com requadro e revestimento em aluminio, com
fornecimento de material.

2. JUSTIFICATIVA

21.

2.2,

2.3.

2.4,
2.5,

2.6.

A aquisigdo de persianas verticais em PVC esta sendo prevista para suprir demandas pontuais nas Unidades que ja possuem
esse tipo de material instalado.

A aquisigéo das cortinas tipo rold tela solar abertura 1% esta sendo prevista para suprir demandas nas novas Unidades e salas
de apoio em Férum que venham a ser cedidas; bem como a substituicdo gradativa das instaladas em PVC nas demais Unidades
da DPESP e das salas de apoio no Féruns, proporcionando assim, melhores condi¢gdes de trabalho e reduzindo de forma
significante a necessidade de manuten¢des e/ou substituigdes recorrentes.

Também, prima-se a necessidade de se garantir o conforto térmico (redugdo da incidéncia da radiagao solar) e luminotécnico
(controle da luz solar) nos diversos ambientes que possuem uma ou mais faces em contato direto com o ambiente externo em
exposigao direta; de proporcionar para esses ambientes, maior privacidade; de proteger o mobiliario do desgaste e descoloragédo
causados pela incidéncia dos raios solares; além de proporcionar uma economia de energia mantendo o sistema de climatizagéo
dos ambientes na temperatura ideal.

As especificagdes e os quantitativos descritos neste Termo sao decorrentes da padronizagéo e das areas a serem providas.

A adogédo do Sistema de Registro de Pregos se justifica em razdo da necessidade de contratagdes frequentes; de aquisi¢cdes por
demanda e parcelada do objeto e, também por ndo ser possivel definir previamente o quantitativo demandado, tendo como
respaldo os incisos |, Il e IV do art. 3° do Decreto n° 7.892/2013.

NOVAS INSTALAGOES

2.6.1. Instalagbes recentes de novas Unidades da DPESP em varias localidades do Estado de S&o Paulo, incluindo as

2.7.

2.8.

dependéncias existentes no Distrito Federal (Brasilia).

Assim, estando a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO com uma Ata de Registro de Pregos em vigor,
sempre que houver a necessidade de execugdo dos servicos objeto do presente Termo de Referéncia, viabilizar-se-a o
atendimento as demandas com rapidez e eficiéncia, facilitando por consequéncia a administracdo das Unidades e Salas de
Apoio em Férum e Nucleos; e interferindo diretamente na boa prestagdo dos servigos da Instituicéo.

A contratagdo pretendida destina-se ao atendimento das atuais e futuras demandas; a continuidade do fornecimento e da
instalagdo, nas Unidades da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO e nas salas de apoio em Féruns do
Tribunal de Justica, localizados no Estado de Sao Paulo e Nucleo situado no Distrito Federal (Brasilia); bem como a garantir a
infraestrutura fisica apropriada as atividades administrativas em suas instalagdes.

3. VISTORIA PRELIMINAR

3.1.

A Proponente podera realizar “Visita Técnica” para verificar a tipologia utilizada, permitindo colher informagdes e subsidios que
julgue necessarios para a correta elaboragédo da sua proposta, de acordo com o que a prépria interessada julgar conveniente,
ndo cabendo a DPESP nenhuma responsabilidade em fungdo da insuficiéncia dos dados levantados por ocasido da visita
técnica.



3.2. A Proponente ndo podera alegar desconhecimento de informagdes técnicas, caso opte por nao efetuar a visita técnica acima
franqueada.
3.3. O agendamento podera ser realizado com os servidores: Sérgio Ricardo Amaro, por e-mail: sramaro@defensoria.sp.def.br; ou

Eni Luize G. Vasques, por e-mail: elvasques@defensoria.sp.def.br, com no minimo 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

4. DA AQUISIGAO / FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO
4.1. A contratagdo sera precedida de procedimento licitatério na forma do Sistema de Registro de Pregos, conforme preceitua o
artigo 15 da Lei Federal n°® 8.666/93, e das condicdes e especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
4.2. O fornecimento e montagens de persiana vertical em material PVC e seus acessorios; bem como de cortina tipo rol6 e seus
acessorios, serdo por demanda conforme as necessidades da Contratante, cujos pedidos poderao ocorrer durante toda a
vigéncia da ARP.

4.3. Diante da insergdo dos autos no Sistema Eletronico de Informagdes-SEl, € obrigatério o cadastro do representante da licitante como
usuario externo do SEI, nos termos do artigo 4° do Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados a partir de notificacao especifica expedida pela Defensoria Publica.

4.3.1. O ndo cadastramento como usuario externo no prazo determinado implicara, apds seu vencimento, a ndo celebragao da
contratagéo, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

4.4. A Contratada tera prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da comunicagao especifica, para assinar a respectiva
Ata de Registro de Pregos no sistema SEI — Sistema Eletronico de Informagdes, podendo este prazo ser prorrogado por igual
periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administracao.

4.5. As contratagbes serao formalizadas por meio de Ordem de Execugao do Servigo a serem emitidas, via sistema SEI, por servidor da

Defensoria Publica.

5. QUANTITATIVOS MAXIMOS A SEREM REGISTRADOS
5.1. As quantidades previstas nesse Termo de Referéncia sdo estimativas maximas para utilizagdo no periodo de validade da Ata de
Registro de Preco, reservando-se a Contratante, o direito de adquirir em cada item o quantitativo que julgar necessario, podendo
ser parcial, integral ou até mesmo abster-se de adquirir quaisquer itens especificados.
5.2. Também para efeito de calculo foi considerado um quantitativo a mais para situagées de perda e adaptagdes imprevisiveis no
momento da elaboragao do referido Termo.
5.3. Planilha demonstrativa das quantidades maximas para registro:

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE|UNIDADE

Instalagao de persianas verticais novas em material

100,00 2
PVC, com fornecimento de material. ’ m

Instalagao de cortina tipo rol6 tela solar novas em
2 material tecido composto (Fibra de vidro + PVC), com 10.000,00 m?
fornecimento de material.

Instalagao de bandds, com requadro em aluminio e
3 revestimento das faces em material PVC, com 50,00 m
fornecimento de material.

Instalagao de bandds, com requadro e revestimento

. . . 7.000,00 m
lem aluminio, com fornecimento de material.

6. ESPECIFICAGOES TECNICAS PARA FORNECIMENTO COM INSTALAGAO
6.1. PERSIANA VERTICAL EM PVC (ITEM 01)

6.1.1. As persianas seréo em PVC liso e terdo laminas em material PVC sdlido lisas, ligeiramente curvadas para um fechamento
perfeito, com estabilizador térmico, resistentes a deformagdes e chamas, nas cores a serem definidas posteriormente, nas
opcdes de tonalidades branca, cinza e bege; 90mm de largura e espessura minima de 2mm, montadas em trilhos em perfil
solido de aluminio reforcado e anodizado fosco, com dispositivos para acionamento das laminas que possibilitem a rotacédo
de 180° e recolhimento para os lados (unilateral ou bilateral, conforme o caso).

6.1.2. As persianas serao instaladas respeitando-se o layout e o posicionamento das divisérias.

6.1.3. Os acionamentos de rotagéo e de recolhimento das persianas serdo efetuados por corddes sintéticos apropriados (liso e
com contas plasticas), devidamente ajustados a altura adequada de utilizagéo, devendo a cor ser na tonalidade branca.

6.1.4. A altura final dos comandos sera padronizada em 1,20m do piso.

6.1.5. TRANSPASSES:

6.1.5.1. LAMINAS: Transpasse minimo de 15mm de cada lado das laminas (lamelas de 75mm), uniforme ao longo do trecho
ou trilho.
6.1.5.2. LATERAL DO CONJUNTO: Transpasses médio lateral; superior e inferior do conjunto de 100mm.
6.1.6. ENGATE DOS GANCHOS DE FIXAGAO:
6.1.6.1. Engate dos ganchos de fixagdo das laminas produzidos com sistema de tensédo, de modo a impedir que essas se
quebrem ou desprendam.
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6.1.6.2. Os carrinhos transportadores das laminas e o cabide serdo em policarbonato incolor, com capacidade de sustentagao
de pesos até 10kg.
6.1.7. SUPORTE:
6.1.7.1. Os trilhos poderéo ser fixados no forro de gesso, com parafusos e buchas apropriadas ou na parede em alvenaria por
meio de cantoneiras de ago galvanizado, com fixagédo no teto ou parede conforme possibilidades no local; e, em casos
especificos, onde a altura da janela for superior aos padrdes, prever suporte especifico de modo a suportar o peso das
laminas e com fixag&do na estrutura do caixilho.
6.1.8. Quando necessario deverao ser executados recortes para os aparelhos de ar condicionado.
6.2. CORTINAS DO TIPO ROLO (ITEM 02)
6.2.1. Fornecimento e instalagéo de cortina tipo rol6 tela solar “screen”, abertura 1%.
6.2.2. SISTEMA:
6.2.2.1. Sistema tipo roller ou equivalente, em tubo de liga de aluminio extrudado, diametro 39mm, de forma a garantir maior
resisténcia a flexao e evitar o enrugamento do tecido.
6.2.2.2. O mecanismo devera ser de facil operagdo e com movimento suavizado por meio do uso de componentes em
plastico de engenharia embutidos no tubo.
6.2.2.3. Acionamento manual com corrente e comando giratério e redugdo de peso no conjunto da cortina para melhor
desempenho nos movimentos de subida e descida e abertura dos mecanismos, evitando-se assim, o esforco nos
mecanismos superiores.
6.2.2.4. Os mecanismos de acionamento deverdo ser em cor coordenada com o do tecido ou na cor branca.
6.2.2.5. Fixagdo em barra estabilizadora para melhor alinhamento e estabilidade do conjunto.
6.2.2.6. Base inferior retangular, com a fungéo de contrapeso e de manter o tecido esticado, quando aberto.
6.2.3. TECIDO:
6.2.3.1. Tecido estruturado, composicao de 36% de Fibra de Vidro e 64% de Fibra de Vidro revestida com PVC (admitida
variagao de até 3%), que ndo propagam chamas, garantindo a estabilidade dimensional, ou seja, ndo estica, encolhe
ou deforma e n&o é afetada por mudangas de temperatura extrema.
6.2.3.2. Tais caracteristicas sao capazes de garantir a homogeneidade do tecido, mesmo apds anos de uso; atoxicos e
capazes de inibir o desenvolvimento de bactérias.
6.2.3.3. Translucidos com Fator de Abertura da trama de 1% e telado 3 fios, com peso total de 498g/m?, permitindo a
visibilidade do exterior e privacidade ao ambiente ao mesmo tempo, com conforto térmico e visual (alta performance na
reflexdo solar; alta capacidade de absorgao solar e baixa transmisséo solar para o ambiente).
6.2.3.4. Fator de Abertura da trama: 1%; Transmiss&o solar: 10%; Absorgao solar: 85%; Reflexao solar: 50%; Coeficiente de
sombreamento: 0,47%; Bloqueio de raios UV: 99%.
6.2.4. A modulagao dos rolos telados acompanhara a modulagado dos montantes dos caixilhos, bem como a disposi¢ao do layout
e divisorias.
6.2.5. O enrolamento (recolhimento) da cortina rold devera ser do tipo padréo, ou seja, o tecido sera recolhido por tras.
6.2.6. TONALIDADES / COR:
6.2.6.1. A definicdo da tonalidade/cor sera realizada pelo Departamento de Engenharia e Arquitetura — DEA da DPESP,
cabendo ao potencial licitante a disponibilizacdo das cores: bege (preferencial), branco, preto e/ou cinza.
6.3. BANDOS (ITENS 03 E 04)
6.3.1. PARA PERSIANAS VERTICAL PVC:
6.3.1.1. Acabamento com bandd ou sanefa superior de aluminio e revestido em sua face em material PVC, na largura da
lamina, na cor que sera definida posteriormente.
6.3.2. PARA CORTINA ROLO TELA SOLAR:
6.3.2.1. Acabamento em aluminio, com altura média de 80mm; com curvatura em meia-cana e pintura eletrostatica em cor
coordenada com a da cortina.

7. ESPECIFICAGOES GERAIS

7.1. Quando da instalagdo, estara inclusa a desmontagem, remocao e correta destinacdo das persianas e acessérios presentes no

local de intervencéo.
7.2. Todos os servigos deverdo ser executados conforme as especificagbes para servicos dessa natureza, segundo as normas da

Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

7.3. Todos os processos construtivos, servicos e materiais fornecidos deverao ter como premissas: estabilidade, durabilidade e
estanqueidade prevista para o processo.

7.4. As cortinas rold tela solar deverdo ser confeccionadas em material de primeira qualidade, produzido de acordo com as
especificagdbes deste termo e normas aplicaveis da Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e demais normas
exigidas e certificadas pela ABNT e INMETRO.

7.5. Para efeito de interpretagao de possiveis divergéncias, ficara estabelecido que:

7.5.1. Em caso de divergéncia entre especificagbes e o praticado pela rotina, predominara a melhor solugéo, baseada na
fundamentagao técnica da Contratada.

7.5.2. Em caso de divergéncia entre especificagdes e as recomendagdes dos fabricantes dos produtos utilizados, prevalecera a
dos fabricantes.

7.5.3. Em caso de divergéncia entre quantidades, dimensbes e padrées das persianas, o Gestor/Fiscal, sob consulta prévia,
definira o procedimento a ser tomado.

7.5.4. Em caso de duvidas referentes a interpretagéo dos desenhos e especificagdes quali-quantitativas, sera sempre consultada
a Fiscalizagao.



7.6. A Contratada, com base nos projetos fornecidos previamente pela Contratante devera proceder a analise e verificar todas as
medidas no local da obra, antes do inicio dos servicos e, qualquer divergéncia encontrada devera ser comunicada ao
Contratante, para a tomada das providéncias necessarias.

7.7. Em casos que se julgar necessaria vistoria de cortesia “in loco”, antes do inicio dos servicos, confec¢do e instalacdo das
persianas e bandos, a titulo de conferéncia das medidas e verificacdo para correta definicdo e tomada de decisdo, a
Contratante podera solicita-la a Contratada, sem que para isso haja acréscimo de valor.

7.8. Quando do fornecimento, pela Contratante, de layout com a indicagéo prévia das aberturas onde ser&o instaladas as persianas
e bandds, também informara a metragem (largura e altura), bem como ja constardo os transpasses necessarios para cada
lateral; partes superior e inferior.

7.9. 0O lado em que ficara o comando (corrente de giro e puxador) devera ser definido pela Contratada, seguindo uma ldgica
construtiva e de abertura do conjunto, antes da fabricagdo da persiana; bem como devera ser considerado qualquer elemento
construtivo ou separador, que por ventura existam no local da intervencéo.

7.10. Considerar a possibilidade de ajustes quando da instalagdo das persianas, para sua adequagdo as condigdes do local de
instalagao, no caso de existirem elementos obstrutivos.

8. CONDICOES PARA EXECUGAO
8.1. PROCEDIMENTOS DE REQUISIGAO
8.1.1. O pedido contendo o local dos servigos, quantitativos e desenhos pertinentes, sera enviado por meio de mensageria
eletrénica a Contratada, por demanda, no decorrer da validade da Ata de Registro de Pregos e sera formalizada através de
Ordem de Servigo, apds a emissdo da Nota de Empenho correspondente.
8.2. PROCEDIMENTOS DE REALIZAGAO DOS SERVIGOS
8.2.1. LOCAIS
8.2.1.1. As persianas verticais e/ou as cortinas rold tela solar serdo instaladas nos locais indicados pela area de Arquitetura
do Departamento de Engenharia e Arquitetura da Coordenadoria Geral de Administragédo, nas Unidades, nas Salas de
Apoio em Foéruns do Tribunal de Justica, localizados no Estado de Sdo Paulo e Nucleo situado no Distrito Federal
(Brasilia); e onde a Defensoria Publica do Estado de S&do Paulo tiver suas instalagdes futuras.
8.2.1.2. A Defensoria Publica do Estado de Sado Paulo esta presente nas seguintes localidades/Municipios, os quais para
melhor identificagdo foram agrupados, porém sem efeitos de caracterizagéo por lotes, por Macrorregides (M1 a M9):

MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
ADMINISTRACAO ~
MACROREGIAO 1
SUPERIOR CROREGIAO
REGIONAL CENTRAL MACROREGIAO 1
REGIONAL SUL MACROREGIAO 1
Sao Paulo (Capital) REGIONAL NORTE-OESTE | MACROREGIAO 1
REGIONAL LESTE MACROREGIAO 1
REGIONAL CRIMINAL MACROREGIAOQ 1
REGIONAL INFANCIA E .
JUVENTUDE MACROREGIAO 1
MUNICIPIO REGIONAL UNIDADES
Boa Vista 103
< . ADMINISTRACAO Boa Vista 150
S3o Paulo (Capital
a0 Paulo (Capital) SUPERIOR Boa Vista 200
Libero Badar6 616
MUNICIPIO REGIONAL UNIDADES
Li 2
S&o Paulo (Capital) REGIONAL CENTRAL iberdade 3
Jabaquara
MUNICIPIO REGIONAL UNIDADES
Santo Al
S3o Paulo (Capital) REGIONAL SUL anto Amaro
Ipiranga
MUNICIPIO REGIONAL UNIDADES
Santana
Lapa
Sao Paulo (Capital) REGIONAL NORTE-OESTE | N. Senhora do O
Pinheiros
Butanta




MUNICIPIO

REGIONAL

UNIDADES

Sao Paulo (Capital)

REGIONAL LESTE

Penha de Franga

Tatuapé

S. Miguel Paulista

ltaquera

VI. Prudente

MUNICIPIO

REGIONAL

UNIDADES

Séo Paulo (Capital)

REGIONAL CRIMINAL

Férum Barra Funda

MUNICIPIO REGIONAL UNIDADES
~ . REGIONAL INFANCIA E Infancia e
Séo Paulo (Capital) JUVENTUDE Juventude
MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
Franco da Rocha REGIONAL GUARULHOS |MACROREGIAO 2
Guarulhos REGIONAL GUARULHOS |MACROREGIAO 2
REGIONAL MOGI DAS
Ferraz de Vasconcelos CRUZES MACROREGIAO 2
REGIONAL MOGI DAS
ltaquaquecetuba CRUZES MACROREGIAO 2
REGIONAL MOGI DAS
Mogi das Cruzes CRUZES MACROREGIAO 2
MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
Diadema REGIONAL ABCD MACROREGIAO 3
Maua REGIONAL ABCD MACROREGIAO 3
Santo Andre REGIONAL ABCD MACROREGIAO 3
Sao Bernardo do Campo REGIONAL ABCD MACROREGIAO 3
Carapicuiba REGIONAL OSASCO MACROREGIAO 3
Itapevi REGIONAL OSASCO MACROREGIAO 3
Osasco REGIONAL OSASCO MACROREGIAO 3
MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
Caraquatatuba REGIONAL SAO JOSE DOS | MACROREGIAO
¢ CAMPOS 4
Jacarei REGIONAL SAO JOSE DOS | MACROREGIAO
CAMPOS 4
S#o José dos Campos REGIONAL SAO JOSE DOS | MACROREGIAO
P CAMPOS 4
S#o Sebastio REGIONAL SAO JOSE DOS | MACROREGIAO
CAMPOS 4
Taubaté REGIONAL TAUBATE TACROREGIAO
MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
Registro REGIONAL REGISTRO QAACROREGIAO
Guaruja REGIONAL SANTOS ?ACROREGIAO
Praia Grande REGIONAL SANTOS ?ACROREGlAO
Santos REGIONAL SANTOS gACROREGlAO
Sao Vicente REGIONAL SANTOS gACROREGlAO
MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
MACROREGIAO
Campinas REGIONAL CAMPINAS 6




L REGIONAL CAMPINAS MACROREGIAC
Limeira 6
L REGIONAL CAMPINAS MACROREGIAC
Piracicaba 6
MACROREGIAO
Jundiai REGIONAL JUNDIAI 6
MACRO-REGIAO
Avaré REGIONAL SOROCABA 6
MACRO-REGIAO
Itapetininga REGIONAL SOROCABA 6
MACROREGIAO
Sorocaba REGIONAL SOROCABA 6
MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
Bauru REGIONAL BAURU yACROREGlAO
Jau REGIONAL BAURU ;/IACROREGIAO
Barretos REGIONAL RIBEIRAO MACROREGIAO
PRETO 7
Franca REGIONAL RIBEIRAO MACROREGIAO
PRETO 7
Ribeir3o Preto REGIONAL RIBEIRAO MACROREGIAO
PRETO 7
Araraquara REGIONAL SAO CARLOS ;/IACROREGlAO
Rio Claro REGIONAL SAO CARLOS ;’IACROREGlAO
Sao Carlos REGIONAL SAO CARLOS yACROREGlAO
MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
Aragatuba REGIONAL ARACATUBA ':ACROREGIAO
S50 José do Rio Preto REGIONAL SAO JOSE DO MACROREGIAO
RIO PRETO 8
MUNICIPIO REGIONAL MACROREGIAO
MACROREGIAO
Marilia REGIONAL MARILIA 9
MACROREGIAO
Tupa REGIONAL MARILIA 9
Presidente Prudente REGIONAL PRESIDENTE MACROREGIAO
PRUDENTE 9

8.2.2, PRAZOS

8.2.2.1. Os servigos relativos a cada solicitagdo deverdo ser efetuados pela Contratada no prazo total, conforme o seguinte:
8.2.2.1.1. CONFECGAO / INSTALAGAO: 30 (trinta) dias corridos, a partir da data de inicio constante na respectiva
Ordem de Execugéo do Servico.
8.2.2.1.2. REPAROS EM GARANTIA: 5 (cinco) dias uteis, a partir da data da comunicacéo pelo Gestor/Fiscal.
8.2.2.2. Os servigos que forem designados para municipios que estejam situados a uma distancia igual ou superior a 350 km
da Capital, independente de quantidades, serdo acrescidos 5 (cinco) dias uteis no prazo total.
8.2.2.3. Qualquer ocorréncia que impossibilite o cumprimento dos prazos definidos nos subitens 8.2.2.1.1 e 8.2.2.1.2, a
Contratante, na figura de seu Gestor/Fiscal, devera ser comunicada por escrito. A solicitacdo de dilacdo de prazo
devera ser apresentada justificando o motivo do atraso, bem como conter informag&o da nova data para cumprimento
da obrigagéo, para posterior deliberagao.
8.2.3. HORARIO DE EXECUGAO
8.2.3.1. Os servicos sejam de fornecimento/instalagdo ou manutengdo das persianas, deverdo ser executados
prioritariamente, em dias Uteis, de segunda a sexta-feira:
8.2.3.1.1. Nas Unidades: das 07h00min as 18h00min.
8.2.3.1.2. Nas Salas de Apoio em Férum: das 09h0Omin as 12h00min ou a depender das autorizagbes e horarios a
serem definidos pela Administragédo do TJ/SP.
8.2.3.2. Os horarios e datas acima mencionados para a realizagdo dos servigos, assim como para a entrega de materiais,
deverao ser previamente acordados com a Contratante, de modo a n&o gerar perturbagdes ao pleno desenvolvimento



das atividades da DPESP durante o seu horario normal de funcionamento.
8.2.3.3. O horario normal de funcionamento das Unidades da DPESP é de segunda a sexta-feira, das 08h00min as 17h00min.
8.2.3.4. Os servigos que possam provocar interferéncias no andamento normal dos trabalhos da Contratante deveréo ser
realizados fora do expediente normal, de segunda a sexta-feira; e, em qualquer horario, aos finais de semana e
feriados, desde que seja previamente autorizado, por escrito, pela Contratante nas figuras do Gestor e da
Coordenacgéo da Unidade, sem implicar em acréscimo nos valores registrados.

9. PRECO
9.1. FORNECIMENTO E INSTALAGAO DE PERSIANAS VERTICAIS E RESPECTIVOS BANDOS
9.1.1. Deverao estar inclusos no prego:
9.1.1.1. O valor referente ao fornecimento e instalacdo das persianas verticais, cortinas rold tela solar e respectivos bandds,
na forma do disposto nos itens 6.1; 6.2 € 6.3.
9.1.1.2. Os valores correspondentes ao pagamento de salarios, encargos sociais, fiscais, comerciais, impostos e taxas.
9.1.1.3. Os valores referentes aos deslocamentos necessarios, de modo que ndo haja alegagdes de impossibilidade de
atendimento por aumento de custo.
9.1.2. A cotagdo do prego devera ser efetuada por metro quadrado (m?) no caso do conjunto de I&minas da persiana vertical e
cortina rol6 tela solar; e, por metro linear (m) no caso de bandbs.

10. GARANTIA
10.1. FORNECIMENTO E INSTALAGAO DE PERSIANAS VERTICAIS PVC, CORTINAS ROLOS TELA SOLAR E BANDOS:
10.1.1. A garantia do objeto fornecido devera ser de, no minimo, 12 (doze) meses, para as persianas verticais em PVC; e de, no
minimo, 60 (sessenta) meses, para as cortinas rold tela solar; todas a contar do seu recebimento definitivo, lavrado em
termo proprio, a ser emitido pela Gestao/Fiscalizagdo da presente contratagéo.
10.1.2. A fabricagao devera observar as exigéncias aplicaveis da ABNT.
10.1.3. REPARO EM GARANTIA:
10.1.3.1. Caso sejam detectados vicios decorrentes da execugéo durante o prazo vigente da garantia, o problema devera ser
corrigido sem incidéncia de custos a Contratante, no prazo constante do item 8.2.2.1.2.
10.2. A garantia devera cobrir defeitos de fabricagéo, inclusas a reparagéo e substituicdo dos componentes que nao se apresentem
em perfeito estado.
10.3. Durante a vigéncia da garantia, deverdo ser fornecidas todas as corregdes que se fizerem necessarias, sem qualquer énus a
DPESP.

11. DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
11.1. A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses a contar da publicagédo no Diario Oficial do Estado.

12. DA VALIDADE DAS PROPOSTAS
12.1. A validade das propostas devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias contados a partir de sua apresentacao.
12.2. Nos pregos considerar-se-a a isengao do ICMS prevista no art. 55, do Anexo |, do Regulamento do Imposto sobre Circulagao
de Mercadorias, conforme disposto no Decreto Estadual de n°® 48.034/03, ou seja, sem a carga tributaria do ICMS, sempre que
aplicavel.

13. CRITERIO DE MEDIGAO
13.1. A medicao das persianas verticais e cortina rold sera dada pela multiplicagéo da largura x altura.
13.2. Nao serdo consideradas cobrangas por metragens a mais de persianas devido as possiveis perdas de material ou transpasse
lateral do conjunto acima dos acréscimos permitidos.
13.3. A medigdo dos bandods sera dada pela largura da abertura mais os acréscimos previstos e, ja consideradas as abas laterais, no
total de 300mm.

14. RECEBIMENTO DO OBJETO

14.1. Ao final da instalagdo contratada, a DPESP efetuara a verificagdo através da Gestao/Fiscalizagdo, quanto a correta
configuragéo e quantitativo solicitados, num prazo de até 7 (sete) dias Uteis e, sendo verificado o atendimento integral do objeto,
sera liberado o recebimento definitivo.

14.2. Havendo a ocorréncia de falha, constatagdo de avarias e qualquer incompatibilidade ao objeto ou servigo solicitado, ndo sera
expedido o Termo de Recebimento, ficando a CONTRATADA obrigada a proceder aos devidos reparos e ajustes que se fizerem
necessarios para o seu pleno uso, em até 5 (cinco) dias Uteis, a partir da comunicagao via gestaoffiscalizagao.

14.3. Somente depois de expedido o Termo de Recebimento Definitivo que sera autorizada a emissédo da Nota Fiscal, a qual devera
ser acompanhada de documento onde conste a descricdo, quantidade, medidas (largura e altura), valores unitarios e totais dos
servicos prestados.

15. DA SUBCONTRATAGAO
15.1. Nao sera admitida a subcontratagcao do objeto licitatorio.

16. ITENS SIAFiSICO / BEC
16.1. Licitagao:
16.1.1. 145882 - Servigo de instalagdo / montagem de elemento quebra-luz -"agrupamento de pregos unitarios para pregéo



17.

18.

19.

eletrénico".
16.2. Empenho:
16.2.1. 7269 - Servico de instalacdo / montagem de elemento quebra-luz; persiana;
16.2.2. 30414 — Servigo de instalagcdo / montagem de elemento quebra-luz; cortina;
16.2.3. 100978 - Servigo de instalagdo / montagem de elemento quebra-luz; bando;

DAS SANGOES

17.1. A inexecucao total ou parcial desta contratagdo, assim como a ocorréncia de qualquer das hip6teses constantes no artigo 78
ensejara a rescisao, na forma definida no artigo 79, acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 80, todos da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sem prejuizo das penalidades a que aludem os artigos 86 a 88, do mesmo diploma
legal.

17.2. A Contratada sujeita-se a sangao prevista no artigo 7°, da Lei Federal n° 10.520/02, e subsidiariamente, as previstas nos
artigos 81, 86, 87 e 88, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

17.3. A sangbes de que tratam os itens 17.1 e 17.2 poderao ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato Normativo
DPG n°® 237, de 28 de margo de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e deverao ser registradas no CAUFESP,
no “Sistema Eletrénico de Aplicacédo e Registro de San¢des Administrativas — e-San¢des” (www.esancoes.sp.gov.br), e também
no “Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

17.4. As multas sdo auténomas e a aplicagdo de uma n&o exclui a de outra;

17.5. A Contratante podera descontar das faturas os valores correspondentes as multas que eventualmente forem aplicadas por
descumprimento de obrigacdes estabelecidas no Edital, seus anexos ou no instrumento de contrato.

17.6. A pratica de atos que atentem contra o patrimdnio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da administragao publica,
ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrupgao, durante a licitagdo ou ao longo da execugéo do contrato,
sera objeto de instauragdo de processo administrativo de responsabilizagéo, nos termos da Lei Federal n° 12.846, de 01 de
agosto de 2013, do Decreto Estadual n° 67.301, de 24 de novembro de 2022 e o Decreto Estadual n° 67.884, de 03 de maio de
2023, sem prejuizo da aplicagao das sangdes administrativas previstas nos artigos 87 e 88, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

17.7. A aplicagdo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados decorrentes de
quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

DA FORMA DE PAGAMENTO

18.1. A empresa devera estar devidamente cadastrada e ativa no CAUFESP, seguindo as orientagbes contidas no site através do
ender e ¢ o :https://lwww.bec.sp.gov.br/Caufesp/(S(g4lprwjywjgkxv2luap3mjt4))/Publico/ComoCadastrar.aspx?
chave&chave.

18.2. Constitui condigdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da Contratada no CADIN
ESTADUAL, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo dos pagamentos.

18.3. O pagamento sera efetuado mediante crédito aberto em conta corrente da CONTRATADA junto ao Banco do Brasil S/A.

18.4. Os pagamentos seréo efetuados no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto n® 43.914, de 26 de margo de 1999), contados da entrega
da nota fiscal/fatura correlata.

18.5. Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera encaminhar por meio eletrénico, apds devida autorizagao,
para o Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI; ou para os e-mails: elvasques@defensoria.sp.def.br.

18.5.1. A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento diretamente para o e-mail:
dofpagamento@defensoria.sp.def.br.

18.6. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a Contratada para as devidas corregdes. Neste caso, o
prazo de que trata o subitem 18.4 comegara a fluir a partir da data de apresentagédo da nota fiscal/fatura, sem incorregoes, a
vista do Termo de Recebimento Definitivo;

18.7. Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira correcdo monetdria nos termos do artigo 74, da Lei Paulista
de Contratos Administrativos, bem como juros moratérios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata
tempore”, em relagdo ao atraso verificado.

18.8. O preco permanecera fixo e irreajustavel, salvo nos casos de reducao dos precos mediante pesquisa periddica a ser realizada
pelo gestor.

OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
19.1. Além das obrigagdes legais, a CONTRATADA devera:
19.1.1. Cumprir os trabalhos especificados no objeto do contrato, observando prazos e as condigdes estabelecidas neste Termo.
19.1.2. Dispor e empregar na realizagao dos servigos, pessoal especializado, treinado e habilitado, devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, se o caso.
19.1.3. Informar a DPESP das alteracdes ocorridas em normas ou legislacdo vigente, relacionadas a seguranga e/ou
desempenho do material utilizado.
19.1.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos sempre que necessario referente ao servigo contratado, atendendo todas as
solicitagdes da Contratante.
19.1.5. Responsabilizar-se pelas despesas de seguros, transportes, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes
da execugéao do objeto.
19.1.6. Acusar o recebimento da Ordem de Servigo e da Nota de Empenho.
19.1.7. Efetuar a troca ou substituicdo do produto que se encontrar diferente ao aqui descrito sem quaisquer 6nus adicionais para
a Administragéo.
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19.1.8. Emitir Nota Fiscal com a mesma descrigdo constante na Nota de Empenho.

19.1.9. Responsabilizar-se por danos eventualmente causados por empregados ou prepostos, a bens, pessoas e/ou
equipamentos de propriedade da DPESP ou terceiros, durante a execugdo dos servigos, incluindo a entrega do material,
sempre que incidir em dolo ou culpa.

19.1.10. Ser responsavel pelo fornecimento, embalagens e transporte dos materiais, de modo a ndo prejudicar ou alterar suas
caracteristicas e durabilidade, sem 6nus a DPESP.

19.1.11. Corrigir eventuais falhas na execugao dos servigos caso venha a ser comunicada pela Contratante.

19.1.12. Substituir qualquer integrante de sua equipe, cuja permanéncia no servigco for justificadamente considerada
inconveniente, no prazo estabelecido pela Contratante.

19.1.13. Manter durante toda a vigéncia da ARP todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagbes exigidas.

19.1.14. Identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a ndo serem confundidos com similares de
propriedade da Contratante.

19.1.15. Fornecer todo o equipamento de segurancga do trabalho aos seus colaboradores no exercicio de suas fungdes.

19.1.16. Manter pessoal em numero suficiente, de forma a cumprir as obrigagdes assumidas.

19.1.17. Responsabilizar-se por eventuais paralisacdes dos servigos por parte de seus colaboradores para que ndo haja
interrupcao dos servigos prestados, sem repasse de qualquer 6nus ao Contratante.

19.1.18. Assumir toda e qualquer responsabilidade e tomar as medidas necessarias ao atendimento de seus colaboradores
acidentados ou com mal subito.

19.1.19. Cumprir as normas municipais, estaduais e federais relativas aos servigos contratados.

19.1.20. Informar ao gestor e fiscal designado da Contratante a qualificagdo dos colaboradores que atuardo na execugédo dos
servigos objetos da contratagao.

19.1.21 A Contratada se obriga a cumprir integralmente os ditames da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (“Lei Geral
de Protegéo de Dados”), em especial:

I — A Contratada compromete-se a utilizar eventuais dados coletados exclusivamente na sua execugéo do Contrato, vedada
sua cessao para terceiros, ainda que para a execug¢do do objeto do Contrato, sem expressa anuéncia da Defensoria
Publica;

Il - A Contratada cumprird, a todo momento, as leis de protegdo de dados, jamais colocando, por seus atos ou por sua
omissao, a Defensoria Publica, seus integrantes ou servidores/as em situagéo de violagéo das leis de prote¢éo de dados;

lll — A Contratada compromete-se a eliminar todos os dados coletados ao final da vigéncia contratual, bem como adotar
meios e sistemas de seguranga de protecéo ao acesso destes dados enquanto utilizados e ndo descartados;

IV — A Contratada compromete-se a ndo se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os processos de
anonimizagao ou pseudoanonimizagdo dos dados obtidos em razao do Contrato;

V - A Contratada devera comunicar a Defensoria Publica, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer incidente de
seguranga relacionado ao tratamento de dados pessoais objeto do Contrato, devendo tal comunicagéo ocorrer na forma
prevista de notificagdo do Contrato.

VI — A Contratada se responsabiliza por quaisquer multas impostas por autoridades de protecdo de dados, relacionadas ao
Contrato, por violagédo da Lei Geral de Protegdo de Dados;

VIl — Se o titular dos dados, autoridade de protegcao de dados, ou terceiro solicitarem informag¢des da Contratada relativas
ao tratamento de Dados Pessoais, a Contratada submetera esse pedido a apreciagdo da Defensoria Publica;

VIIl — A Contratada ndo podera, sem instrugdes prévias da Defensoria Publica, transferir ou, de qualquer outra forma,
compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informagdes relativas ao tratamento de dados
pessoais a qualquer terceiro.

20. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
20.1. Emitir a Ordem de Servigo e encaminha-la junto com a Nota de Empenho.
20.2. Indicar formalmente o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugao dos servigos.
20.3. Propiciar a empresa o acesso aos locais onde o material sera entregue.
20.4. Permitir acesso dos empregados da empresa, devidamente identificados, as suas dependéncias.
20.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.
20.6. Notificar, por escrito, a constatagado de quaisquer irregularidades verificadas durante o fornecimento.
20.7. Atestar a Nota Fiscal, apresentada pela CONTRATADA apés o recebimento definitivo do objeto.
20.8. Fiscalizar o andamento da execugao dos servigos.
20.9. Efetuar o pagamento de acordo com o subitem 18.4.
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PERSI ANIL COMERCIO E SERVICOS EIRELIME

CNPJ: 11.440.1150001-13 LE 336.638.745.110
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PERSI ANIL COMFRCIO E SERVICOS EIRELIME inscrita ro CNPIME sob o n® 11 440.113000 113 sitwada na AV, BRIGADEIR() FARIA

LIMA 551 COCAIA- CEP- 07130000 - GUARIILHOS - SP] neste ato representada pelo senhor ANDERSON CRISTIANG DE ARALUO |

gpreseniy sua proposia comercigl parg firs de participacdo no ceriame

ITEM DESCRICAO QUAN | UNID TALOR VALOR TOTAL RS
T UNIT RS

0! |Instalagio de persianas verticais novas em material PVC, com 100.00 | M2 68,00 6.800.00
fornecimento de material

0 |Instalagdo de cortina tipo rold tela solar novas em material tecido 10.000 | M2 171,90 1.719.000.00
composto (Fibra de vidro + PVC). com fornecimento de material.

03 |Instalagdo de bandos, com requadro em aluminio e revestmento das 3000 | M2 16,00 £00.00
faces em material PVC, com fornecimento de material

04 |Instalagdo de bandds, com requadro e revestimento em aluminio, com 7.000 | ML 15.00 126.000.00
fornecimento de material.
VALOR TOTAL RS UM MILHA0O OITOCENTOS E CINQUENTA E DOIS MIL TOTAL RS 1.852.600.00
E SEISCENTOS REAIS

licitaco, de forma a se consGnIrem na Unica conMTAprestacao a ser paga pela Defensoria Py
Dados do responsavel pels assinanura da Afa de Regiswo de Pregos:

Os pregos sa0 finais @ neles estao inchusos 1odos 03 Custos, TIbUIOS, ENCATEOS S0CIALS @ demais despesas Telanvas 205 servigos. objeto desn

Nome: Anderson Cristiano de Araujo
Naciomalidad e

Cargo: Gereme
Telefone 11- 93355-6320 / 94753-8149

E-mail persianas 1000Ggmail com E  persiamil Gpersiaml com be

Pela presente. apresentamos ¢ submetemos

inteira responsabilidade por quaisquer ermos ou omissoes que venham ser verificados na sua preparacao.

CONDICOES GERAIS

@ 8 & & 8 @

Sdo Paulo, 05 de Fevereiro de 2024

Prazo de Entrega: 30 dias . conforme rege o edital.

Validade da Proposta: 0 dias

Condicdo de Pagamento: 30 dias, conforme rege o edital.
Prazo de Garanna 12 meses, Conforme rege o edial
Procedéncia: Nacional

Corta Bancaria: Banco do Brasil : Ag: 4770-8 C/C: 104278-5

Assinado de forma digital por

ANDERSON CRISTIANO  ANDERSON CRISTIANO DE

DE ARAUJO:24854252804 ARAUIO:24854252804

Dados: 2024.02.05 10:59:13 -03'00'

ANDERSON CRISTIANO DE ARAUJTO
PROCURADORDIRETOR
CPF: 248541.528-04 -RG: 28084.304-5

iac30 de Viossas Senhorias. nossa Proposta relativa Licitagdo em epigrafe assumindo



ANEXO 1lI
ATO NORMATIVO DPG N° 237, DE 28 DE MARGO DE 2023

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatério no dmbito da Defensoria
Publica do Estado de Sao Paulo e déa outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo art. 134, §2°, da Constituicdo Federal;
Considerando o disposto no art. 19, inciso XXI, da Lei Complementar Estadual n° 988/2006;

Considerando a necessidade de observancia do devido processo legal, nos termos do art. 5°, inciso LV, da Constituicdo Federal e das
Leis Federais n°® 14.133/2021, n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da Assessoria de Convénios e da Escola da
Defensoria Publica do Estado para a pratica de atos e instauragdo de procedimentos de apuragao de infragdo de contratos e outros
ajustes no rol das atribuigdes de cada 6rgéo;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes, com fundamento no art. 19, incisos | e Il, da Lei
Complementar Estadual n° 988/2006, resolve:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° O processo administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, obedecera ao disposto no
presente Ato.

Paragrafo unico. Aplicam-se, subsidiariamente, as regras estabelecidas neste ato, as previsbes das Leis n° 8.666/1993, n° 10.520/2002
ou n° 14.133/2021, conforme o caso, bem como da Lei n° 13.019/2014, além de outros diplomas legais aplicaveis as contratagbes, aos
convénios e outras modalidades de parceria firmados pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

Art. 2° Consideram-se autoridades competentes para editar portaria de instauragdo de procedimento sancionatério e nomear a Comissao
Processante Administrativa ou o/a Servidor/a que conduzira as diligéncias:

| - Coordenador/a Geral de Administragao;
Il - Diretor/a da Escola da Defensoria Publica;

Il - Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios.

CAPITULO Il
DOS INSTRUMENTOS REGIDOS PELAS LEIS FEDERAIS N° 14.133/2021, N° 8.666/1993 e N° 10.520/2002

Segéao |

Da Fase de Conhecimento

Art. 3° Verificados indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no art. 1° deste Ato, o/a Defensor/a Publico/a ou o/a Servidor/a
responsavel pela condugdo do processo administrativo licitatorio ou pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do ajuste
representara ao 6rgao competente para a apuragédo dos fatos, mediante encaminhamento de memorando pelo Sistema Eletrénico de
Informacgdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

Paragrafo unico. Qualquer pessoa podera apresentar a Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias de fatos que possam
caracterizar as infragbes administrativas passiveis de apuragdo em procedimento sancionatorio.

Art. 4° O 6rgéo competente, designado como interessado para fins de autuacéo, podera constituir Comissdo Processante Administrativa
— CPA ou nomear Servidor/a para realizar diligéncias voltadas a apuragdo preliminar dos fatos e das circunstancias envolvidas na
conduta.

Art. 5° Oferecida a representacao e realizadas, se o caso, as diligéncias preliminares, a autoridade competente apresentara portaria de
instauracdo de apuragao de infragdo, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| - identificagao dos envolvidos;
Il - narracéo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;

Il - remissdo as normas legais, contratuais e convencionais violadas;



IV - prazo e forma para apresentagao da defesa.

§1° A portaria de instauracdo sera instruida com os documentos habeis a demonstrar as irregularidades apontadas, sem prejuizo dos
demais meios de prova que poderao ser utilizados em fase propria de instrugéo.

§2° A Administragdo podera utilizar fotografias ou qualquer outro meio mecanico ou eletrénico, bem como laudos técnicos, a fim de
comprovar a irregularidade.

Art. 6° A autoridade competente determinara a citagéo do interessado para apresentagéao de defesa.

Art. 7° Instaurado o processo sancionatério, os autos ficardo a cargo da Comissao Processante Administrativa — CPA ou Servidor/a
nomeado/a, a quem incumbira a realizagdo dos atos de expediente para o seu devido processamento.

Art. 8° O interessado sera citado por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha
substitui-lo, ao enderego eletrénico previamente cadastrado e por edital publicado no Diario Oficial do Estado.

§1° O prazo para apresentagdo da defesa escrita e especificagdo de provas que pretenda produzir sera de 15 (quinze) dias Uteis,
contados na forma do artigo 30 ou da publicagéo no Diario Oficial do Estado, o que ocorrer por ultimo.

§2° O interessado podera constituir advogado, mediante procuracao.

§3° Durante a instrugao, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado mediante simples solicitagéo, ressalvados
os documentos protegidos por sigilo.

Art. 9° Transcorrido o prazo de defesa, a Comissdo Processante Administrativa — CPA ou o/a Servidor/a nomeado/a instruira o
procedimento e remetera os autos a autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizacédo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;
Il - designar audiéncia de instrugéo; ou

IV - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, indeferimento de produgcdo de provas ou se a representagdo estiver
suficientemente instruida.

§1° - As provas somente poderao ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatdrias.
§2° - Na hipétese prevista no inciso 1V, a instrugéo seguira a previsdo dos artigos 15 e seguintes.

Art. 10 Deferida a produgéo de provas, autorizada a realizagéo de diligéncias, designada audiéncia de instrucdo ou sempre que se fizer
necessario, o 6rgdo competente para instrugdo podera requisitar informagdes de outros 6rgaos diretamente, independentemente de
vinculagdo hierarquica, mediante oficio, memorando ou envio dos autos do procedimento sancionatério, assinalando prazo para
devolugao.

Art. 11 Em caso de dilagéo probatodria, o interessado sera intimado para:
| - acompanhar a produgao das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 12 Declarada encerrada a instrugédo pela autoridade competente, a licitante ou a contratada podera apresentar alegagdes finais no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

Art. 13 Concluida a instrugdo, os autos serdo relatados pela Comissdo Processante Administrativa — CPA ou pelo o/a Servidor/a
nomeado/a e encaminhados, pela autoridade competente, a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para analise e parecer
juridico.
Art. 14 Com a andlise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente prevista no art. 2°, que devera proferir decisao
devidamente motivada, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis.
Secgao ll
Da Fase Recursal

Art. 15 Da decisao proferida pela autoridade competente cabera recurso ao/a Defensor/a Publico/a-Geral, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§1° O recurso sera enviado a autoridade que proferiu a decisdo recorrida, que o recebera no efeito suspensivo, exceto quando se tratar
de aplicagao de medidas cautelares.

§2° A autoridade que proferiu a deciséo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da interposigao do recurso.
§3° Caso nao se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, para andlise e parecer juridico.
§4° Emitido o parecer juridico, o/a Defensor/a Publico/a-Geral proferira decisdo no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.

Secao lll

Da Medidas Cautelares de Urgéncia

Art. 16 A autoridade competente podera adotar medidas cautelares de urgéncia no curso do processo sancionatério ou de forma



antecedente, bem como no ambito do processo de acompanhamento da licitagdo, do contrato ou da parceria firmada pela Defensoria
Publica do Estado de Séo Paulo.

§1° As medidas cautelares de urgéncia deverdo ser fundamentadas na preservagédo do interesse publico e somente seréo aplicadas
quando estritamente indispensaveis a eficacia do ato final, em especial, para preservagéo da seguranga na prestagéo do servigo publico
aos usuarios da Defensoria Publica.

§2° Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo prioridade sobre todos os outros.

§3° As medidas cautelares de que trata o caput sédo aquelas previstas no art. 80 da Lei Federal n° 8.666/1993 ou art. 139 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, a depender do diploma de regéncia da contratagao, sem prejuizo da rescis&o unilateral.

§4° Ao interessado sera garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimagao
realizada pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

§5° Havendo manifestagcdo do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade competente, sera ouvida a Assessoria
Juridica.

§6° Da decisao de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
na forma prevista no artigo 30.

§7° O recurso sera recebido com efeito suspensivo e observard, quanto a sequéncia procedimental, o previsto pelo artigo 15 deste Ato.

Segao IV

Das Sangoes Administrativas

Art. 17 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia serdo aquelas previstas nas Leis Federais n° 14.133/2021, n°
8.666/1993 e n° 10.520/2002, de acordo com a legislacdo de regéncia da contratagdo.

Art. 18 Quando cabivel a sangdo de multa, esta ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacéo direta.

Art. 19 As sangbes de adverténcia e multa previstas neste Ato serdo aplicadas na seguinte conformidade:

| - os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais a contratada (ainda que tenha
adotado medidas corretivas) merega ser repreendida e/ou alertada de que a reincidéncia implicara penalidade de maior gravame
ensejarao adverténcia;

Il - o atraso injustificado na execugéo do contrato de prestagdo de servigos, na execugédo de obra ou na entrega de materiais sujeitara a
contratada a multa de mora calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo
estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e
aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

c) apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugéo parcial ou total, conforme o caso, aplicando-se o disposto no inciso Il
abaixo, cumulativamente a este.

Il - a inexecugéo total ou parcial das obrigagdes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer a de documentos exigidos no
edital, submetera a contratada:

a) aplicagdo de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida; ou
b) pagamento correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;

c) ndo sendo possivel apurar o valor da obrigacdo ndo cumprida, ou, sendo irrisério o valor apurado, de forma a nado atingir o carater
sancionador, a aplicagdo da multa obedecera a regra estabelecida pelo art. 18, atendidos os principios da proporcionalidade e
razoabilidade.

IV - a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido
pela Administracao, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;
§1° A pena de multa podera ser cumulada com as demais penas previstas neste ato.

§2° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido ao contratado, além
da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§3° As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variagdo da UFESP, até a data de seu efetivo pagamento.

§4° Sendo inviavel a compensagdo da multa com eventuais créditos retidos, o sancionado sera intimado a efetuar o pagamento, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis.

§5° Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis para a cobranca judicial e para a



inscricao do sancionado nos cadastros de inadimplentes com o Poder Publico.

Art. 20 A pena de impedimento de licitar e contratar tera prazo maximo de 03 anos e valera no d&mbito da Administragéo Publica direta e
indireta do Estado de Sao Paulo, sendo cabivel nos casos em que o sancionado:

| - der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Instituigdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

Il - der causa a inexecugao total do contrato;
Il - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
IV - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
Paragrafo unico. As hipoteses deste artigo poderao ser ampliadas por previséo legal.

Art. 21 A pena de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos e
sera cabivel nos seguintes casos:

| — apresentagdo de declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragédo falsa durante a licitacdo ou a
execugao do contrato

Il - fraude a licitagao ou pratica de ato fraudulento na execugéo do contrato;

Il - comportamento de modo inidéneo ou pratica de fraude de qualquer natureza;

IV - pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

Paragrafo Unico. As hipéteses deste artigo poderao ser ampliadas por previséo legal.

Art. 22 A pena de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar s6 podera ser aplicada pelo/a Defensor/a Publico/a-Geral e dela
cabera apenas pedido de reconsideragéo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no
artigo 30.

§1° O/a Defensor/a Publico/a-Geral podera encaminhar os autos a Assessoria Juridica, para analise parecer.
§2° Devolvidos os autos, o pedido de reconsideragao devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis.

Art. 23 A pena de suspensao para licitar e contratar s6 podera ser aplicada quando a contratagao estiver sendo regida por legislagao que
autorize sua utilizagao.

Art. 24 A aplicagéo das sangdes previstas neste ato ndo exclui a obrigacéo de reparagéo integral do dano causado a Defensoria Publica.
Segao V
Da Desconsideragao da Personalidade Juridica

Art. 25 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica de atos ilicitos previstos neste Ato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragéo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado.

§1° O incidente de desconsideragdo da personalidade juridica sera instaurado, em processo apartado, a pedido da autoridade
competente, conforme art. 2° deste Ato.

§2° A instauragao do incidente suspendera o curso do processo sancionatorio.

§3° Os administradores e sécios com poderes de administragado seréo citados, por mensagem eletrdnica ou por carta com aviso de
recebimento, para manifestar-se e requerer as provas cabiveis no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo
30.

§4° Decorrido o prazo para manifestagdes dos administradores ou sdécios, os autos serdo encaminhados a autoridade competente para:
| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizacdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

Il - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, de indeferimento de produgao de provas ou se o incidente estiver suficientemente
instruido.

§5° Encerrada a instrugdo, os autos serdo relatados e encaminhados para a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para
analise e parecer juridico.

§6° Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da EDEPE
ou da Assessoria de Convénios, que devera proferir decisdo devidamente motivada e o processo sancionatdrio seguira imediatamente
seu curso.

§7° Contra essa decisédo cabera recurso somente apds a decisao final da aplicagdo de sangéo, se o caso, nos termos do artigo 15 deste



Ato.
Secéao VI
Da Reabilitagao

Art. 26 E admitida a reabilitagdo da licitante ou contratada perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos,
cumulativamente:

| - reparagao integral do dano causado a Defensoria Publica;
Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagéo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés)
anos da aplicagao da penalidade, no caso de declaragao de inidoneidade;

IV - cumprimento das condigbes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;
V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

§1° Havendo a reabilitagéo do licitante ou contratado, deverao ser retirados os langamentos do portal da transparéncia, do e-sangdes, do
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e do Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

§2° Caso a multa aplicada seja imediatamente compensada com valores retidos pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, ndo
serdo necessarios os langamentos previstos no paragrafo anterior.

Segao VII
Da Prescrigao

Art. 27 A prescrigéo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragéo pela Defensoria Publica, e sera:
| - interrompida pela instauracdo do procedimento sancionatorio a que se refere este Ato;
Il - suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;
Il - suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusao da apuragéo administrativa.

Secgao VIl

Da Inscri¢cdo na Divida Ativa

Art. 28 Na ocorréncia da hipétese prevista no artigo 19, §5°, os autos serdo encaminhados a Assessoria Juridica para inscrigao do débito
na divida ativa estadual.

§1° A inscrigdo na divida ativa estadual sera realizada por Servidores/as formalmente designados/as pela Coordenagdo da Assessoria
Juridica.

§2° Cabera ao/a Servidor/a designado/a comunicar a Procuradoria Geral do Estado de Sdo Paulo o nimero da Certiddo da Divida Ativa
gerada, para ciéncia e providéncias.

§3° Apds a inscrigdo do débito na divida ativa estadual, os autos serdo instruidos com a respectiva Certidao da Divida Ativa e devolvidos
ao 6rgao responsavel pela apuragao da infragdo contratual.

CAPITULO 1l

DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA REGIDOS PELAS LEIS FEDEREAIS N° 13.019/2014, N° 14.133/2021, N° 8.666/1993 E
DEMAIS INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 29 Aos termos de colaboragao, termos de fomento, acordos de cooperagéo, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres seréo observados, no que couber, o disposto no Capitulo Il deste Ato.

§1° Caso o procedimento sancionatério verse sobre termo de colaboragéo, termo de fomento ou acordo de cooperagéo, regidos pela Lei
n® 13.019/2014, cabera a Comissao de Monitoramento e Avaliacdo proferir decisdo em caso de arquivamento ou aplicagdo da
penalidade de adverténcia.

§2° A Comissao de Monitoramento e Avaliagdo elaborara parecer e encaminhara para decisao do/a Primeiro Subdefensor/a Publico/a-
Geral quando o procedimento sancionatdrio versar sobre as penalidades descritas nos incisos Il e Il do art. 73 da Lei Federal n® 13.019/
2014.

§3° Nao cabera recurso na hipétese prevista no paragrafo anterior, apenas pedido de reconsideracéo, que devera ser apresentado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
seu recebimento.

§4° Poderdo ser aplicadas as medidas cautelares de urgéncia previstas no art. 62 da Lei Federal n® 13.019/2014, nos casos de termos
de colaboragéo, termos de fomento ou acordos de cooperagdo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§5° As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatério sdo aquelas previstas nos instrumentos
de convénio e demais parcerias, de acordo com a respectiva legislagéo de regéncia.

§6° As sangbes aplicaveis em casos de termo de colaboragéo, termo de fomento ou acordo de cooperagéo sdo aquelas listadas no art.



73 da Lei Federal n° 13.019/2014, cabendo:
| — adverténcia, na hip6tese de descumprimento de obrigacéo por organizagdo da sociedade civil sem anterior condenacéao;

Il - suspenséo temporaria da participacdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou contrato com o6rgéos e
entidades da esfera de governo da administragdo publica sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos, nas hipoteses de
reincidéncia em infragdo de maior potencial ofensivo e naquelas listadas no art. 20;

Ill - declaragdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com érgaos e entidades de
todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a organizagao da sociedade civil ressarcir a
Administragéo Publica pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no inciso Il, na hipétese de
infragdo realizada com dolo e que cause grave dano a Administragdo Publica;

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30 Todos os prazos para apresentacéo de defesa, recursos ou pedidos de reconsideragdo mencionados nesse Ato serdo contados a
partir do dia util subsequente ao envio de intimagdo por mensagem eletronica enviada pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou
outro que venha substitui-lo, ao endereco eletrénico previamente cadastrado.

Art. 31 Salvo disposi¢cdes em contrario, as intimacdes dos despachos, decisdes interlocutérias e finais serédo feitas por mensagem
eletrénica enviada pelo Sistema Eletrdnico de Informagbes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao endereco eletrdnico previamente
cadastrado.

§1° Sao validas as intimagdes dirigidas ao endereco eletrbnico previamente cadastrado do interessado, declinado no instrumento
contratual ou convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo endereco eletronico sempre que houver modificagdo temporaria ou
definitiva.

§2° Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo da decisdo que encerrar a fase de conhecimento sera publicado no Diario
Oficial do Estado apds o transcurso do prazo recursal.

Art. 32 As petigdes serdo encaminhadas pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, mediante
cadastro do interessado como usuario externo, sendo consideradas, para efeito de prazo, a data de upload no sistema.

Art. 33 O procedimento sancionatério sera sigiloso até decisao final, salvo em relagdo ao interessado, seu procurador ou terceiro que
demonstre legitimo interesse.

Paragrafo unico. Incidira em infragdo disciplinar grave o/a Servidor/a que, por qualquer forma, divulgar irregularmente informagdes
relativas a acusagéo, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 34 O/A Coordenador/a Geral de Administragdo, o/a Diretor/a da EDEPE e o/a Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios
poderdo estabelecer, mediante portaria, normas complementares as estabelecidas no presente ato, regulamentando os procedimentos
no ambito das respectivas Unidades.

Art. 35 O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais ndo tenha havido decisdo administrativa
irrecorrivel, no que couber.

Art. 36 Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverdo ser respeitados aqueles previstos em
legislagbes subsidiarias.

Art. 37 As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos convocatérios, contratos administrativos
efetivamente celebrados, termos de convénio e parcerias efetivamente assinados.

Art. 38 As disposicbes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da legislagéo vigente, forem
realizados com dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

Art. 39 O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se o Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014 e
as demais disposigdes em contrario.



ANEXO IV
ATO NORMATIVO DPG N° 239, DE 17 DE ABRIL DE 2023.

Dispbe sobre o marco temporal para realizagdo de procedimentos licitatérios ou
contratacdes diretas, fundamentados nas Leis n°® 8.666/1993 e n® 10.520/2002, no ambito da
Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo. Considerando a publicagdo da Lei n°® 14.133, de
1° de abril de 2021, “Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos”;

Considerando a faculdade prevista no art. 191, caput, bem como o prazo indicado no art. 193 da referida lei, com a alteragéo operada
pela Medida Proviséria n® 1.167, de 31 de margo de 2023;

Considerando a necessidade de normatizagdo interna acerca do ato administrativo que fixara o marco temporal para a realizagdo de
procedimentos licitatorios ou contratagdes diretas, fundamentados na Lei n® 8.666/1993 e na Lei n° 10.520/2002;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e Il, da Lei Complementar Estadual n° 988, de 09
de janeiro de 2006, RESOLVE:

Art. 1° As contratagdes iniciadas no ambito da Defensoria Publica do Estado até 29 de dezembro de 2023 poderéo ser regidas pela Lei
n° 8.666/1993 e pela Lei n° 10.520/2002, desde que na manifestacdo de conveniéncia e oportunidade feita pelo/a Coordenador/a Geral
de Administragdo ou Diretor/a da EDEPE, ou no termo de referéncia (ou projeto basico), devidamente aprovado pela autoridade
competente, conste a opgao pela legislagao aplicavel, e desde que a publicagdo do edital ou do ato autorizativo da contratacao direta
ocorra até 29 de dezembro de 2023.

§1° Caso a conveniéncia e oportunidade ja tenham sido declaradas até a data de publicagéo deste Ato, a opgéo devera constar do termo
de referéncia (ou projeto basico), que sera aprovado pela autoridade competente.



§2° Fica vedada a combinagéao de regimes juridicos em uma mesma contratagao.

Art. 2° A partir de 1° de maio de 2023, a Defensoria Publica do Estado passara a aplicar gradativamente a Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, em contratagdes especificas definidas em Portaria Conjunta, a ser emitida pela Assessoria Juridica, pela Coordenadoria Geral
de Administracdo - CGA e pela Escola da Defensoria Publica - EDEPE, continuando a aplicar nas demais contratagdes, até 29 de
dezembro de 2023, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

Art. 3° Este ato devera ser parte integrante de todos os editais langados e contratos celebrados pela Defensoria Publica do Estado, a
partir da data de sua publicagao.

Art. 4° Revoga-se o Ato Normativo DPG n° 236, de 21 de margo de 2023, além das demais disposicdes em contrario.

Art. 5°. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao, retroagindo seus efeitos ao dia 01 de abril de 2023.

ANEXO V
ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021

Dispbe sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico de Informagbes - SEI! no ambito da Defensoria
Publica do Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitagdo de documentos e processos administrativos e de reduzir o uso de
insumos, custos operacionais e de armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados, criando condi¢gdes mais adequadas para
a produgéo e utilizagdo de informacgdes;

Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informacgoes;

Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebragéo do Acordo de Cooperagédo Técnica n° 50/2020, em 23 de outubro de 2020, com o Tribunal Regional
Federal da 42 Regiéo;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e XIl, da Lei Complementar n° 988, de 09 de
janeiro de 2006, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS



Secao |
Da Instituigdo do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, criado e cedido
gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido — TRF4, para tramitacdo eletronica de todos os processos administrativos
relacionados a atividade-meio.

Paragrafo unico. O SEI| aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior, Escola da Defensoria
Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.

Art. 2°. O SE| compreendera:

| - o controle do protocolo, da tramitagao e do arquivamento de documentos e processos;

Il - a produgéo, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipéteses legais de sigilo ou publicidade restrita; e
lll - o fornecimento de dados essenciais a gestao das informagdes necessarias aos 6rgaos de administragédo e controle.
Paragrafo unico. O SEI estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade ou manutencao.

Secaol ll
Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as

Art. 3°. Todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e servidores/as da instituigdo sdo considerados/as usuarios/as internos/as do SEI, e
seu cadastro inicial é automatico e sera realizado no perfil basico, pela Divisdo de Gestdo Documental — DGD do Departamento de
Logistica — DLO e pelo Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletrénico — CGPE. (Redacéo alterada pelo Ato Normativo
DPG n° 220, de 09/09/2022)

§ 1°. Os/as demais usuarios/as internos/as terdo seu cadastramento regulamentado por portaria da Coordenadoria Geral de
Administragéo. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG n® 220, de 09/09/2022)

§ 2°. O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuirda nome de usuario/a e senha para acesso ao SEI.

Art. 4°. Sao considerados/as usuadrios/as externos/as os que, ndo pertencendo aos quadros da instituicdo, necessitarem praticar atos no
SEI.

Paragrafo unico. O cadastro de usuario/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é automatico e sera realizado apds
solicitagdo do/a interessado/a ao CGPE da CGA e preenchimento de formulario eletrénico préprio, disponivel em sitio eletrénico, de
acordo com o modelo definido por Portaria da CGA. (Redagéo alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO DO SEI

Segéao |
Da Tramitagao dos Processos Fisicos e Eletronicos

Art. 5°. A partir da data de publicagdo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos relacionados a atividade-meio
da Defensoria Publica do Estado deverao ser elaborados no SEI.

§ 1°. Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicagéo deste Ato poderdo continuar a ser tramitados em
meio fisico até o seu encerramento.

§ 2° O recebimento de documentos em papel fica condicionado a sua digitalizacdo e insergdo no SEI, passando a tramitar
exclusivamente em meio eletrénico. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

a) Os documentos em condi¢des de recebimento serdo digitalizados, juntados aos autos eletrénicos por usuario interno da DPESP,
passando a ter a mesma forga probante dos originais.

b) Os originais dos documentos recebidos em papel e digitalizados nos termos do § 1° poderéo ser devolvidos ao portador apds a
digitalizagéo e juntada no processo SEI.

c) Os originais que nao forem devolvidos serdo mantidos pela Secretaria da unidade e ficardo a disposigdo dos/as interessados/as por
30 (trinta) dias, findo os quais seréo eliminados, sendo desconsiderada qualquer alegagdo de adulteragdo do documento eletronico.

Art. 6°. A critério do 6rgao da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o processo administrativo fisico e
objetivando maior celeridade de tramitagéo, esses documentos ou processos poderdo ser, parcial ou totalmente, digitalizados para o SEI
em formato .pdf.

§ 1°. Na hipétese de digitalizacdo parcial, o érgdo responsavel pela digitalizacdo e inclusdo no SEIl devera certificar no processo
administrativo fisico que, a partir daquela data, na forma do Anexo Il, o processo administrativo passara a ser tramitado em formato
digital no SEI.

§ 2°. Os processos eletrénicos instaurados na forma do caput deverdo ser devidamente instruidos com cépias dos autos dos processos
fisicos de modo a permitir sua regular tramitagdo no SEI.

§ 3°. Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverdo ser mantidos sob guarda da area responsavel pela digitalizacédo, aguardando-
se os prazos da tabela de temporalidade.

§ 4°. Na hipotese de digitalizacdo total, o 6rgdo responsavel pela digitalizagédo e inclusdo no SEI devera certificar, no processo
administrativo fisico, seu encerramento e indicar que, a partir daquela data, o processo administrativo passara a ser tramitado em



formato digital no SEI, na forma do Anexo lII.

§ 5°. No caso do § 4°, os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderéo ser encaminhados ao Arquivo Central para
eliminagao.

§ 6°. Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo Unico do art. 5°, continuem sua tramitagéo fisica deverao continuar
a ser langados no sistema SGPDOC, instituido pelo Ato Normativo DPG n°® 21, de 24 de agosto de 2009, até que, na hipétese do caput,
venham, se o caso, a ser digitalizados para o SEI.

Secgaol ll
Da Assinatura Eletronica

Art. 7°. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante utilizacdo de assinatura eletrénica
ou com indicagao de usuario/a e senha, ambas de uso pessoal e intransferivel.

Paragrafo unico. A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de enderegco na rede mundial de
computadores, indicado na tarja de assinatura, ou de declaragao de autenticidade no préprio documento, com uso de QR Code.

Art. 8°. Na impossibilidade de utilizagao de assinatura eletrénica pelo usuario/a interno/a, o documento podera ser assinado em meio
fisico, hipotese em que cabera ao/a usuario/a a digitalizagdo do documento e sua inser¢cdo no SEI, informando as razdes para uso da
assinatura fisica.

Secao lll
Dos Atos Processuais

Art. 9°. O horario oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.

Paragrafo unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:

| - de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou

Il - de sua assinatura eletronica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés horas), 59min (cinquenta e nove
minutos) e 59s (cinquenta e nova segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia util seguinte a solugao do problema.

§ 1°. As indisponibilidades e datas de solugéo dos problemas serao amplamente divulgadas em area especifica do portal da Defensoria
Publica do Estado na rede mundial de computadores.

§ 2°. Nas hipéteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a a tramitagéo por meio fisico, desde que imprescindivel ao cumprimento de
prazo, obrigagao legal ou regulamentar.

§ 3°. Cessada a indisponibilidade:

I — em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitagdo em meio eletrénico pelo/a usuario/a que o praticou o
ato em meio fisico, indicando o ocorrido no processo;

Il — em se tratando de novos documentos, devera o 6rgao receptor realizar sua tramitacdo em meio eletrénico, indicando o ocorrido no
processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais ndo imputaveis ao SEI ndo servirdo de escusa para o descumprimento de
obrigacoes e prazos.

Segao IV
Das Responsabilidades

Art. 13. E responsabilidade do/a usuario/a do SEI:

| - assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuicdo, de acordo com o cargo e 6rgéo de lotagéo;

Il = contribuir, em seu 6rgao de lotagéo, para divulgagdo do conhecimento adquirido nas agdes de capacitagéo relacionadas ao SEl;

Il - evitar a impress&o de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade socioambiental;

IV - guardar sigilo de sua senha de acesso, que é pessoal e intransferivel;

V - manter cautela necessaria na utilizagdo do SEI visando a evitar que pessoas nao autorizadas acessem e pratiquem atos no sistema;
e

VI - utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribuigdes funcionais.

CAPITULO 1l
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Secao |
Da Governanga

Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administragcdo - CGA a governanga do SEI no dmbito da Defensoria Publica do Estado,
que sera executada pelo Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletronico — CGPE. (Redagdo alterada pelo Ato
Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Art.15. Competira a CGA:

| — elaborar instrugbes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestao do SEl;

Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisicdes e normas garantidoras do adequado funcionamento do SEI; e

lll - encaminhar ao TRF4 as solicitagbes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como acompanhar o andamento
dessas demandas.



Paragrafo unico. A CGA devera realizar consulta periddica a todos os 6rgdos da Administracdo Superior e a EDEPE visando a
identificar e solucionar demandas especificas relacionadas ao funcionamento do SEl em cada 6rgao.

Art. 15-A. Competira ao Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletrénico — CGPE a gestéo operacional e manutencéo
técnica do Sistema Eletrénico de Informagdes SEI-DPESP e apoio a gestdo de documentos no desempenho das atividades da
Instituicdo, quaisquer que sejam seus suportes e formatos, devendo ainda:

I - executar demandas orientadas pela Coordenadoria Geral de Administragao - CGA na governanga do SEI;

Il - zelar pela continua adequagéo do SEI as normativas da Politica de Gestdo Documental, as necessidades e aos padrdes de uso e
evolugao definidos no ambito da DPESP;

lll - acompanhar a adequada utilizacdo do SEI, zelando pela qualidade das informagées nele contidas;

IV - promover as permissdes de acesso de usuarios internos e externos;

V - promover capacitagéo, suporte técnico-operacional e orientagéo aos usuarios na utilizagao do SEI DPESP;

VI - orientar o desenvolvimento, a implantagéo e o aperfeigoamento continuo de sistema informatizado no ambito da CGA,;

VII — Apoiar as atividades da Comissdo Central de Gestdo de Documentos — CCGD. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220,
de 09/09/2022)

Secaol ll
Das Alteragoes dos Demais Atos Normativos Internos

Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n°® 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

a) coépia dos documentos pessoais com foto;
b) em caso de nomeacao de representante, copia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que o representara;

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n° 45, de 21 de margo de 2011, passam a vigorar com as seguintes alteragdes:
"AFIGO 12,

| — Certidao atualizada da matricula ou cépia, em que conste o proponente locador como proprietario;

IV — Certidao de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou copia;

V — Certidao de inexisténcia de débito condominial atualizada ou cépia emitida;

X — Cépias da cédula de identidade e documento de inscrigdo no CPF/MF do proponente locador, do seu representante legal ou do seu
procurador;

"Artigo 13
| — Cépia do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragéo, quando houver;

Secao lll
Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, que “regulamenta a gestao de processos e
documentos administrativos no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo e dispde sobre a utilizagdo do Sistema de Gestao
de Processos e Documentos (SGPDOC)”.

Art. 18A - Inclua-se no artigo 35 do Ato Normativo DPG n° 80, de 21 de janeiro de 2014, a seguinte redagéao:

IX - Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletronico — CGPE. (Redagéo alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de
09/09/2022)

Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Segao IV
Das Disposigoes Transitorias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicagdo deste Ato, sera permitido criar e tramitar novos documentos por e-mail ou meio



fisico, ficando facultada a aplicagao do disposto no art. 5°.
Paragrafo unico. Neste periodo, o SEI devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos administrativos, nele deverao
ser tramitados.
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Documento assinado eletronicamente por Denis Seppi Macedo, Oficial de Defensoria, em 16/02/2024, as 09:42,
conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.
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Juridica, em 20/02/2024, as 13:25, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.
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