DEFENSORIA EU BLICA DEPARTAMENTO DE LICITAGOES
DO ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Objeto

1.1.

1.2.

1.3.

Este Termo de Referéncia constitui pega integrante e inseparavel do respectivo procedimento licitatério,
no qual visa estabelecer condi¢gbes gerais para obtencdo dos menores pregcos de servigos, sob ata de
registro de prego, mediante a contratagdo de empresa especializada para prestar servicos comuns de
engenharia para execugédo de pequenas e médias reformas, com fornecimento de equipamentos e méo
de obra necessarias a execucdo das atividades a serem solicitadas, com base no Boletim Referencial
de Custos da Companhia de Desenvolvimento Habitacional e Urbano, doravante denominada
CDHU, versao 194 - Com Desoneragao, visando atender as necessidades da Defensoria Publica do
Estado de Sao Paulo, em seus diversos edificios.

Em caso de eventual divergéncia entre a descrigao do item do catalogo do sistema compras.gov.br e as
disposicoes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicbes deste Termo de Referéncia.

O objeto das contratagbes decorrentes deste registro de pregcos ndo se enquadra como bem de luxo,
observando o disposto no artigo 20, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e no Decreto
Estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

Vigéncia

1.4.

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.
As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Precgos serdo formalizadas mediante a expedi¢cao de Ordem
de Servigo.

Subcontratagao
1.5. E defeso & CONTRATADA a subcontratagéo parcial ou total do objeto do contrato, bem como a sua

cessdo ou transferéncia, total ou parcial, ressalvados os casos de especializacdo devidamente
justificados e a relagao dos servigos abaixo especificados:

1.5.1.Servicos técnicos de execucao de reforgo estrutural e linha de vida;
1.5.2.Servicos referente a sistemas de protecdo contra incéndio;
1.5.3.Servigos técnicos e de modernizacao de elevadores;

1.5.4.Servigos técnicos de sistemas de refrigeragao;

1.5.5.Recuperacgao de patrimdnios tombados, fachada, piso, estrutura, etc;
1.5.6.Pareceres, laudos e projetos técnicos especializados.

1.6. A(s) subcontratada(s) devera(do) comprovar qualificagdo técnica por meio de atestados de capacidade
técnica, registradas nos respectivos 6rgaos de fiscalizagdo (como por exemplo, Certiddo de Acervo Técnico
— CAT do CREA), que demonstrem desempenho em atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos em servigos especializados para o qual foi subcontratada.

1.7. A(s) subcontratada(s) devera(do) indicar o profissional responsavel técnico pelo servico, com pleno
conhecimento na sua area especifica de subcontratagdo, que devera apresentar atestado e Registro de



Responsabilidade Técnica (RRT/) / Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) pela execugdo de
atividades semelhantes.

1.8. Fica reservado a DPESP o direito de a seu exclusivo e justificado critério, vetar a(s) subcontratada(s) que
venha(m) a ser indicada(s) pela CONTRATADA, bem como de exigir a substituicdo da subcontratada a
qualquer tempo durante a execucgao do servico, quando se tornar manifesta a inidoneidade ou incapacidade
técnica.

1.9. Quando houver necessidade de movimentar ou modificar equipamentos e elementos existentes no local, a
fim de facilitar a execucdo de seus servicos, a CONTRATADA devera solicitar previamente a
FISCALIZACAO autorizacéo para tais deslocamentos e modificacdes.

1.10. Qualquer material caracterizado como equivalente técnico devera ser apresentado com antecedéncia a
FISCALIZACAO para autorizagao, a qual sera dada por escrito.

1.11. Ficara a critério da FISCALIZACAO exigir laudo de Instituto Oficial para comprovacdo da equivaléncia
técnica, ficando desde ja estabelecido que todas as despesas serao por conta da CONTRATADA.

1.12. Todo servigo e intervengdes a ele relacionadas serdo de total e exclusiva responsabilidade da CONTRATADA e
de seu preposto, engenheiro/a ou arquiteto/a, responsavel pela execugao do objeto.

1.13. A autorizagdo dada pela Contratante é condi¢cdo para a subcontratagédo regular, mas nao implica partilha
nem reducao das responsabilidades contratuais e legais assumidas pela contratada.

1.14. Cabe a contratada zelar pela perfeita execugdo do objeto do contrato, bem como pela padronizagao,
compatibilidade, gerenciamento centralizado e qualidade dos servigos, supervisionando as atividades da
subcontratada e respondendo direta e solidariamente perante a Contratante pelo cumprimento das
obrigagdes que forem objeto de subcontratacao.

1.15. Nao serao realizados pagamentos diretamente as subcontratadas.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo € essencial para a conservacdo do patrimdnio de todas as unidades da
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, proporcionando condi¢gées adequadas e indispensaveis para
a realizagdo das atividades que compdem a missao institucional deste Orgao.

2.2. Ressalta-se que a falta de manutengéo das instalagdes podera acarretar no agravo da situagdo das
edificagbes afetadas, podendo chegar a um nivel em que as avarias tornar-se-do irreparaveis. Além
disso, o estado precario das construcdes pode ocasionar acidentes, colocando a vida humana em risco.

2.3. Sendo assim, a contratagdo de empresa especializada para prestar servigos comuns de engenharia para
execucao de pequenas e médias reformas, com fornecimento de equipamentos e méo de obra
necessaria a execucao das atividades a serem solicitadas, com base no Boletim Referencial de Custos
da Companhia de Desenvolvimento Habitacional e Urbano, doravante denominada CDHU é essencial
para renovar, manter, preservar, prevenir e corrigir o seu patriménio predial, tendo como meta principal
assegurar a melhor a infraestrutura fisica as atividades desenvolvidas pela DPESP, proporcionando para
os/as Defensores/as, servidores/as e assistidos condigbes de conforto ambiental, solidez e seguranca
estrutural, tdo imprescindiveis ao funcionamento da Instituicao.

2.4. Destaca-se a indisponibilidade, dentro do quadro organizacional de pessoal da DPESP, de equipe
suficiente para a execugéo de servigos de comuns de engenharia para pequenas € médias reformas,
somada a crescente demanda deste tipo de servico proporcionalmente a expansao da Instituicdo, para
atender servigos de reformas da parte de seguranga estrutural, cobertura, civil, elétrica, seguranga contra
incéndio, para a instalacdo de novos equipamentos e adequagdes que possam garantir a continuidade
das atividades administrativas, de atendimento aos municipes, proporcionando a utilizacdo de novas
funcionalidades em suas unidades

2.5. Assim, entende-se que é imprescindivel a contratacdo de empresa especializada para a execugao de
servicos de pequenas e meédias reformas, sob demanda, nos iméveis situados na capital, grande Séo
Paulo, litoral e interior do Estado, com o intuito de obter-se maior eficiéncia e agilidade na execugao dos
servigcos comuns de engenharia, almejando o continuo e adequado funcionamento dos iméveis desta
Defensoria Publica de Sao Paulo.

2.6. Para esse tipo de servico, tem-se que a contratacdo por Sistema de Registro de Precos pelo
procedimento que ja é adotado por esta Instituicdo atualmente, com escopo mais alargado, incluindo



servicos de manutengao predial, que promove a economicidade, evitando a aplicacdo de recursos
financeiros de tais servigos ou produtos sem racionalizagao dos gastos publicos.

2.7. O Sistema de Registro de Pregos oferece diversas vantagens, como: (i) atender a demandas
imprevisiveis; (ii) redugcado significativa do numero de licitagbes, resultando em economia para a
Administragdo e evitando dispéndio de recursos humanos com procedimentos e servigos repetitivos; (iii)
elimina o fracionamento de despesas; (iv) diminui o tempo necessario para efetuar as contratagdes; (v)
assegura maior celeridade devido a pluralidade de execucgdes; e (x) resulta em um menor tempo para a
entrega do objeto.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

LOCAIS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E SEUS QUANTITATIVOS

3.1. UNIDADES PARA ATENDIMENTO:
3.1.1.0s locais de servigo abrangerado localidades em todo o Estado de S&o Paulo, os quais serdo
definidos pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo (DPESP) durante a validade da Ata de
Registro de Preco.
3.1.1.1. Para definicdo da distancia entre a sede da DPESP, na cidade de S&o Paulo, e o local de
€Xecucao do Servico, sera usado o] site
http://www.der.sp.gov.br/WebSite/Servicos/ServicosOnline/WWebRotas.aspx.
3.1.1.2. Dentro da cidade de Sao Paulo nao sera aferida distancia para quaisquer efeitos.
3.1.2. Caso haja troca de enderego de alguma unidade dentro da mesma cidade, a metragem e os
critérios previamente definidos serdo mantidos para o enderego novo.
3.1.3. Caso haja abertura de nova unidade da Defensoria Publica em cidade que nao consta das listas
abaixo, podera ser incluida a nova cidade no lote da sua regido, mas mantendo o valor definido para
registro de cada lote.

LOTE 1
Regional Unidade Cidade Enderego Telefone
Campinas Campinas Rua Jorge Figueiredo Correa, 1191/1219 - (19) 3256-4667
Fazenda Taquaral
Campinas Limeira Limeira Av. Maria Buzzolin, 618 - Jardim Piratininga (19) 2113-5757
Piracicaba Piracicaba | Rua Benjamim Constant, 823 - Centro (19) 3422-1947
Vila Mimosa | Campinas |Rua Rui Abadio Rodrigues, 485 - Jardim Yeda (19) 2102-4100
Atibaia Atibaia Rua Dr. José Roberto Paim, 99 (11) 4412-9688
. . 5
Jundiai Braga.mga Braga.mga Avenida dos Imigrantes, 1501, 1° andar, sala (11) 4034-3414
Paulista Paulista 240
Jundiai Jundiai Rua Marechal Deodoro da Fonseca, 646 (11) 4521-1230
Araraquara | Araraquara |Rua Sao Bento, 1725 (16) 3322-2300
Sio Rio Claro Rio Claro | Avenida 17, 1810 (19) 2112-1832
Rio Claro Rio Claro Rua 1, n® 659, Bairro Saude
Carlos (16) 33688181 /
S&o Carl S&o Carlos | Rua Bento Carlos, 549 )
ao Carlos ao Carlos ua Bento Carlos 33681070
Avaré Avaré Rua Bahia, 410 (14) 3732-7376
(15) 3511-2300 /
Sorocaba | 'tapetininga | ltapetininga | Rua Virgilio de Resende, 1367 3373-7136



http://www.der.sp.gov.br/WebSite/Servicos/ServicosOnline/WebRotas.aspx

Sorocaba Sorocaba |Praga Carlos de Campos, 104 | (15) 3231-2478
LOTE 2
Regional Unidade Cidade Enderecgo Telefone
Aracatuba Aragatuba | ) catuba | (1@ XV de Novembro, 395 1 a1 3504 2502
(Regional) - Centro
Bauru Baury | RudNicolaude Assis, 6-41 1 1)) 5149 8200
- Jardim Panorama
Praca lole Dinucci
Bauru Botucatu Botucatu | Fernandes, s/n - Jardim (14) 3112-2082
Bela Vista
Jau Jau Rua Bento Manoel, 282 - (14) 3624-6797
Centro
Av. Presidente Tancredo de
Marili Marili 14) 3413-8792
artia artia Almeida Neves, 164, Centro (14) 3413-879
Marilia Rua Joao Tavares do
Tupa Tupa Couto, 15 - Vila das (14) 3722-2000
Industrias
Presidente Presidente | Rua Francisco Goulart, 216
Presi P ’ 18) 3355-1150
residente Prudente Prudente Prudente |- Vila Nova (18)
Barretos Barretos Rua 2_5 Ele Agosto, 740 - (17) 3312-3900
Exposigao
Ribeirzio Preto Franca Franca | "\ PresidenteVargas, 299 1 16) 2103-6900
- Cidade Nova
Ribeirao Ribeirao Rua Alice Além Saad, 1256
Preto Preto - Nova Ribeirania (16) 3965-4151
Sao José do | Sdo José do | Rua Marechal Deodoro
a : Rio P ’ 17) 3211-9813
Sdo Joseé do Rio Preto Rio Preto Rio Preto | 3131 - Centro (17)

COMPOSIGAO DA EQUIPE TECNICA DE TRABALHO

3.2. ADETENTORA devera dispor de um Engenheiro Civil como responsavel técnico da empresa. Ressalta-
se que a DETENTORA devera disponibilizar profissional técnico adequado nos casos em que a demanda
do servigo assim o exigir, em numero necessario para atender a CONTRATANTE. Quanto aos demais
profissionais necessarios a execugao dos servigos, fica a DETENTORA obrigada a dispb-los, segundo as
necessidades e as demandas, em cumprimento aos prazos estabelecidos no item 5: “MODELO DE
EXECUCAO DO OBJETO".

CRITERIO DA FORMULAGAO DA PROPOSTA E JULGAMENTO

3.3. As licitantes deverao apresentar suas propostas tendo por base a Planilha de Custo e Formagao de
Preco, constante deste Termo, a qual considera a valoragcdo do custo por metro quadrado atualizado no
mercado de construgdo civil, considerando o valor de mao de obra com encargos sociais, materiais e
taxa administrativa em cima do indice de reforma, mais o BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) indicado
no item 18 abaixo. O critério de julgamento das propostas esta previsto no Edital. O percentual de BDI
informado na proposta da licitante vencedora devera ser utilizado para a elaboracdo dos orcamentos
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

DESCRIGAO DOS SERVIGOS

3.4. Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificacao de bens e servicos comuns, nos termos
da Lei Federal n°14.133, de 1° de abril de 2021.
3.5. Neste tipo de intervengéo, ndo podera ocorrer aumento de area construida das edificagbes.



3.6. Os servicos deverdo ser especificados segundo os Boletins Referenciais de Custo da CDHU -
Companhia de Desenvolvimento Habitacional e Urbano do Estado de S&do Paulo, e, no caso de caréncia
deste, poderéao ser utilizados suplementarmente os custos referenciais disponiveis no SINAPI - Sistema
Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcédo Civil em outras tabelas publicas, conhecidas.
3.6.1. Na insuficiéncia destas referéncias de custos, ndo havendo outra reconhecidamente conceituada

que possa ser utilizada e, existindo consentimento formal da CONTRATANTE, podera ser realizada
a pesquisa de mercado mediante a apresentagdo de no minimo trés orgamentos atualizados.
3.6.1.1. Devera ser utilizado o menor prego entre os trés orgamentos e sobre ele aplicar o mesmo
desconto ofertado na licitagdo.

3.7. O acesso ao local dos servicos se dara por meio de autorizacao administrativa do Departamento de
Engenharia e Arquitetura - DEA,;

3.8. As demandas de instalagbes deverao especificar a disposi¢do de mobiliario e equipamentos, arquitetura,
decoragao, dentre outras.

3.9. Os projetos de layout serdo desenvolvidos pelos técnicos do DEA,;

RELAGAO DE SERVIGOS PREVISTOS

3.10. Pequenas e médias reformas, que objetivem a adequacdo e reorganizacdo de espagos e pequenos
reparos, para prover melhor ocupagéo ou recuperar estruturas degradadas.

3.11. A tabela abaixo tem carater exemplificativo, podendo ser demandados outros servigos, que estejam
dentro dos limites propostos do item anterior € sejam cobertos pela tabela da CDHU:

RELAGAO DE SERVIGOS A SEREM EXECUTADOS

ITEM ELEMENTOS SERVICOS PREVISTOS

Elaboragao de projetos, as built e laudos técnicos (sondagem,

PROJETOS/LAUDOS ) L
estruturais, elétricas, PCI, PDA, etc)

Recuperacdo de estruturas de concreto

ESTRUTURA Execucg&o ou tratamento de estrutura metalica
Execucgédo de estrutura em concreto armado

ALVENARIAE
OUTROS Demolicao, elevacao e reforma de alvenaria e divisérias
ELEMENTOS ’
DIVISORIOS
MADEIRA / Recuperacdo de elementos de madeira, substituicdo das

COMPONENTES |partes danificadas, como portas, fechaduras, dobradigas e
ESPECIAIS batentes

METALICOS / . . e
Recuperacao de elementos metalicos, substituicao das
COMPONENTES artes danificadas, observando-se o padrao existente
ESPECIAIS [ ! P

Revisao e recuperacgao na cobertura para eliminacao de
vazamentos e falhas. As telhas, cumeeiras, aguas furtadas,
rufos, aumento de calhas e condutores, madeiramento que
COBERTURA estiverem danificados ou faltantes deverao ser repostos,
substituidos e/ou tratados adequadamente.

Reforco ou reparos de estruturas, quando apresentar
deformacodes

Remocéo ou reparo nas instalagdes hidraulicas




Rede de Agua Fria: eliminagéo de vazamentos em
tubulacdes e aparelhos; cavaletes; alimentador dos
reservatorios; conjunto de bombas e barriletes;
impermeabilizacdo dos reservatérios; substituicdo de partes
e pecas antigas quebradas ou danificadas

HIDRAULICA

Rede de Esgoto: Desobstrugdo de ramais entupidos,
jateamento, impermeabilizac&o ou construc&o de caixas de
inspecgao; esgotamento de fossa; verificagado geral do
escoamento das aguas servidas; verificagao dos fechos
hidricos; substituicao de partes e pecgas antigas, quebradas
ou danificadas.

Rede de Aguas Pluviais: Jateamento, melhoria no sistema
de drenagem, substituicdo de partes e pecgas antigas,
quebradas ou danificadas.

Rede de Incéndio: Troca das tubulagdes, registros, bombas,
registro de recalque no passeio; revisdo de hidrantes,
inclusive mangueiras e acessorios, com substituicao de
pegas.

Remocgao ou reparo nas instalacées elétricas.

Entrada de Energia: Condi¢des gerais da entrada de energia
(atualizagao para o padrdo mais recente, caixa, poste,
tubulagbes, alvenaria, tampas, etc.). Andlise de cargas,
ajustes e adequacdes de cabines de média e baixa tensao.

Quadro Geral e de Distribuigao: Instalagéo revisédo ou
substituicdo do quadro geral e de todos os seus
componentes, com balanceamento de circuitos.

ELETRICA

Fiacdo e Tubulagdes: Instalagao, revisdo ou substituicdo de
eletrodutos (aparentes ou ndo) e seus acessorios, bem como
a troca de todo os circuitos elétricos neles embutidos.

Sistema de Recalque/ Motores Elétricos: Instalagao, revisao
ou substituicdo de conjunto motor-bomba/motor elétrico e
circuitos associados.

Sistema de Protegdo Contra Descargas Atmosféricas -
Execugéo do zero ou recuperagado do SPDA, junto com
entrega de analise de risco, projetos, medigdes e laudos
finais.

Telefonia: Revisao e reparo o sistema de telefonia.

Aparelhos de iluminacdo e tomadas: Instalagéo, revisdo ou
substituicdo de iluminacao e tomadas de uso geral ou
especificas.

MECANICA

Remanejamento de sistema de refrigeracado (condensadoras
e evaporadoras), reparagao mecanica em maquinarios (de
ar-condicionado e ventilagédo) e suas instalagdes;

10

FORRO

Recuperagao, troca total, instalagado ou substituicdo de forro.

11

IMPERMEABILIZACAO

Impermeabilizagédo de pisos, lajes, reservatorios, coberturas,
etc.

12

REVESTIMENTOS

Retirada, recuperacao e execucao de revestimentos de tetos
e paredes.

13

PISOS

Demoli¢ao, recuperagao e execugao de pisos.

14

VIDROS

Substituicao e instalagao de vidros.

15

PINTURA

Pintura em Geral: caixilhos, esquadrias, paredes, pisos,
fachadas, etc.




16

Recuperagdes em geral em areas externas no entorno das
edificacdes: muros, alambrados, pisos, taludes, quadra,
canaletas, jardins, calgamentos, instalacao de linhas de vida,
etc. Atendimento de recuperagao, troca ou instalagédo de
sistema de segurancga contra incéndio (PCl, Combate, SDAI)

SERVICOS
COMPLEMENTARES

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. A contratacdo é para intervengdes de pequenas e médias reformas, gerando pequenas agdes que

buscam apenas manter condicbes prediais adequadas para melhorias dos edificios atendidos, contudo, a

DETENTORA se compromete-se a:

4.1.1.Colaborar com as medidas de redugdo de consumo e uso racional da agua, onde as liderangas
devem atuar como facilitadores das mudancas de comportamento de seus empregados.

4.1.2.Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e complementos
que promovam a reducéo do consumo de agua.

4.1.3.0s empregados devem ser treinados e orientados sistematicamente contra habitos e vicios de
desperdicio, sendo conscientizados sobre atitudes preventivas.

4.1.4.Devem ser adotados procedimentos corretos com o uso adequado da agua, que utilizam a agua
com economia/sem desperdicio e sem deixar de garantir a adequada higienizagdo do ambiente,
utensilios, bem como dos empregados.

4.1.5.A aquisicao de equipamentos consumidores de energia devera ser realizada de modo que o bem a
ser adquirido apresente o melhor desempenho sob o ponto de vista de eficiéncia energética (artigo
8° do Decreto Estadual n° 45.765, de 20/04/2001).

4.1.6.Devem ser verificados na aquisicdo dos equipamentos, quando possivel, o selo PROCEL —
Programa Nacional de Conservagao de Energia Elétrica e o selo INMETRO — Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizagédo e Qualidade Industrial.

4.1.7.Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e equipamentos que
apresentem eficiéncia energética e redugcao de consumo.

4.1.8.Desligar as luzes dos ambientes ndo ocupados e acender apenas as luzes necessarias, quando
pertinente.

4.1.9.Sugerir ao CONTRATANTE, locais e medidas que tenham a possibilidade de redugdo do consumo
de energia, tais como: desligamento de sistemas de iluminagao, instalagdo de interruptores,
instalagcdo de sensores de presenca, rebaixamento de luminarias, etc.

4.1.10. Realizar verificagcdes e, se for o caso, manutengdes periddicas nos seus aparelhos elétricos,
extensoes, etc. Evitar ao maximo o uso de extensdes elétricas, caso necessaria a utilizacéo, ela
deve estar dimensionada conforme normas vigentes.

4.1.11. Repassar a seus empregados todas as orientagdes referentes a redugao do consumo de energia.

4.1.12. A DETENTORA deve desenvolver junto a seus empregados programas de racionalizagdo do uso
de energia.

4.1.13. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢cdo e uso de produtos biodegradaveis.

4.1.14. Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios cuja aplicagdo nos servigos devera observar
regra basilar de menor toxidade, livre de corantes e redugao drastica de hipoclorito de sodio.

4.1.15. Observar, rigorosamente, quando da aplicagdo e/ou manipulacdo de detergentes e seus
congéneres, no que se refere ao atendimento das prescrigcdes do artigo 44, da Lei Federal n° 6.360
de 23 de setembro de 1976 e do Decreto Federal n° 8.077, de 14 de agosto de 2013, as prescricdes
da Resolugdo ANVISA n° 40, de 5 de junho de 2008, cujos itens de controle e fiscalizagdo por parte
das autoridades sanitarias e do CONTRATANTE s&o os Anexos da referida Resolucdo: ANEXO | -
Tipos/ Categorias de produtos de limpeza e afins; ANEXO Il Rotulagem para produtos de limpeza e
afins. Em conformidade com a Lei Federal 12.236, de 29 de dezembro de 2015, ndo devera ser
utilizada embalagem que possa induzir trocas indesejadas ou erros na dispensagéo, no uso ou na
administracdo desses produtos.

4.1.16. Para os equipamentos que gerem ruido no seu funcionamento, cabe a DETENTORA observar a



4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

necessidade de Selo Ruido, como forma de indicagdo do nivel de poténcia sonora, medido em
decibel - dB (A), conforme Resolugao CONAMA n° 020, de 07 de dezembro de 1994, em face do
ruido excessivo causar prejuizo a saude fisica e mental, afetando particularmente a audigéo; a
utilizagdo de tecnologias adequadas e conhecidas permite atender as necessidades de redugéo de
niveis de ruido.

Vistoria Técnica

As empresas interessadas em participar do certame licitatorio poderdo agendar vistoria técnica em um ou
mais imoveis conforme constam do item 3 - “Locais de Execucdo dos Servigos e Seus Quantitativos”
acima.

A visita técnica tem como objetivo verificar as condi¢bes locais, avaliar a quantidade e a natureza dos
trabalhos, materiais e equipamentos necessarios a realizagdo do objeto da contratagdo, permitindo as
interessadas colher as informagdes e subsidios que julgarem necessarias para a elaboragdo da sua
proposta, de acordo com o que a propria interessada julgar conveniente, ndo cabendo a Administragédo
nenhuma responsabilidade em fungdo de insuficiéncia dos dados levantados por ocasido da visita
técnica.

Poderao ser feitas tantas visitas técnicas quantas cada interessada considerar necessario. Cada visita
devera ser agendada, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias, com a servidora Debora Oliveira
Buzatto, pelo e-mail: dbuzatto@defensoria.sp.def.br, e podera ser realizada até o dia imediatamente
anterior a sessao publica.

Competira a cada interessada, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos técnicos e
especialistas que entender suficientes para colher as informag¢des necessarias a elaboragdo da sua
proposta.
As prospecgdes, investigagdes técnicas, ou quaisquer outros procedimentos que impliquem interferéncias
no local em que sera executado o objeto da contratacdo deverdo ser previamente informadas e
autorizadas pela Administragao.

A visita técnica ndo € obrigatéria, mas a proponente ndo podera pleitear, em hipdtese alguma,
modificagdes nos pregos, prazos ou condi¢cdes ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou
reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacao de insuficiéncia de dados ou informagdes sobre o local
em que sera executado o objeto da contratagao.

A proponente recebera Atestado de Visita Técnica fornecido pelo servidor da Defensoria Publica do
Estado de Sdo Paulo, conforme modelo constante do Anexo VIl do edital.
A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagoes e das condig¢des locais para
cumprimento das obrigag¢des objeto da licitagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1.

5.2.

5.3.

Cada pequena e média reforma a ser executada sera formalizada por ordem de servigo (OS), a qual
contera os dados dos servigos (localizagdo e area de abrangéncia), projetos arquitetbnicos e
complementares que se fizerem necessarios, bem como a planilha orgamentaria detalhada e o
cronograma (com data de inicio, entregas intermediarias e data de término) dos servicos a serem
executados.

A DPESP, por meio do Departamento de Engenharia e Arquitetura, podera demandar ao mesmo tempo
mais de uma ordem de servico em locais diversos dentro das suas unidades, com cronogramas e prazos
distintos. Para isso o Licitante/ DETENTORA, devera contar com equipes proprias em cada reforma, sem
prejuizo da continuidade dos servigos.

A DETENTORA devera entregar orgamento e cronograma do servigo, de acordo com 0s prazos
determinados abaixo:

Prazo de Entrega da Proposta
Volume de Trabalho | Prazo (Dias Corridos)




5.4.
5.5.

5.6.

5.7.

Baixo 7
Médio 10
Alto 15

5.3.1. A solicitagao e orgamento e cronograma sera realizada por meio de mensagem eletrénica, enviada

para e-mail cadastrado antes da assinatura do contrato.
Havendo apontamentos, as alteragdes deverao ser enviadas em até 3 (irés) dias corridos.
Finalizado os ajustes ou ndo havendo anotagdes, sera emitida ordem de servigo, sendo a data inicial
aquela decidida pelo DEA.
Os servicos serdo executados com o prazo definido pelo volume de trabalho abaixo, podendo ser
prorrogado mediante previa comunicagdo da DETENTORA e autorizado pelo DEA:

Prazo de Execugao de Servigo

Volume de Trabalho

Prazo (Dias Corridos)

Baixo 15
Médio 30
Alto 45

Caso a DETENTORA apresente alguma impossibilidade de cumprir os prazos do Iltem 5.3 e 5.6
estabelecidos, devera apresentar justificativa técnica e ser enviada antes do vencimento do prazo, que
passara por avaliacdo de pertinéncia pela CONTRATANTE.

HORARIO DE PRESTAGAO DE SERVIGO

5.8.

Os servigos de pequenas e médias reformas, serdo desenvolvidos em dias e horarios definidos pela
DPESP, tendo como prioridade horarios noturnos, finais de semana e feriados, de acordo com o
funcionamento das unidades ou 6rgdos da administragdo. Os servigos poderao, excepcionalmente, ser
realizados em horario de expediente, desde que exista concordancia da DPESP e que ndo causem
impacto nas atividades laborais.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. A contratacao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as

6.2.

6.3.

6.4.

normas da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgéo total ou parcial. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila. As comunicag¢des entre o0 6rgdo ou entidade e a
DETENTORA devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrbnica para esse fim. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da
DETENTORA para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela documentagao que
compdem a presente contratagdo), o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
DETENTORA para reuniao inicial para apresentacédo do plano de fiscalizagdo, que contera informagoes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execugao da DETENTORA, quando houver, do método de aferi¢cdo
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto - A DETENTORA designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto contratado. A
Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto da
DETENTORA, hipotese em que a DETENTORA designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizagao - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, art. 117,
caput).



6.5. Fiscalizagdao Técnica - O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢gdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragédo. (Decreto estadual n°® 68.220/2023, art. 17); O fiscal técnico do contrato
anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéao do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n°
68.220/2023, art. 17, 11);
6.5.1.0 fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma, as medi¢des dos servigos executados

e aprovara a planilha de medigdo emitida pela DETENTORA (Decreto estadual n°® 66.220/2023, art.
17, IllI). O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensado da execugdo do objeto (Decreto estadual n°® 66.220/2023, art.
17, IV). O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
artigo 117, § 2°); No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug&o do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto estadual n°® 68.220/2023, art. 17, 11);

6.6. Fiscalizagao Administrativa - O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢ao das condigdes
de habilitagdo da DETENTORA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220/2023, art. 18, Il e Ill). Caso ocorra
descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n® 68.220/2023, art. 18, IV). Sempre que
solicitado pelo Contratante, a DETENTORA devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do artigo 116 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.7. Gestor do Contrato - O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacao dos atos de fiscalizagéo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatoérios a instrugdo processual visando, entre outros, a
prorrogacéao, a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a excegao
dos contratos (Decreto estadual n°® 68.220/2023, inciso | do art. 2°) O gestor do contrato acompanhara a
manutencdo das condicdes de habilitagdo da DETENTORA, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto estadual n® 68.220/2023, art. 16, 1X). O gestor do
contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencgao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes. (Decreto estadual n® 68.220/2023, art. 18, VII). O gestor do contrato tomara providéncias
para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagédo para fins de aplicagdo de sangdes,
a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto estadual n°
68.220/2023, art. 16, VIII). O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto estadual n° 68.220/2023, art. 16, VIl e
paragrafo unico). O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E RECEBIMENTO

Da medigdo dos servigos



7.1. Os servicos serdao medidos pelas quantidades efetivamente executadas, mediante aprovacéo pela
Departamento de Engenharia e Arquitetura, nas unidades solicitadas.

Unidade Critério Geral de Medigao

Os servigos serao medidos e pagos por unidade (un)
Un. efetivamente executada/instalada até o momento do

fechamento da medicao.

Os servigos serao medidos e pagos por comprimento
efetivamente executado/aplicado até o momento do

m fechamento da medicao, descontando-se os vaos,
conforme o caso.
Os servigos serao medidos e pagos pela area

m? efetivamente executada/aplicada até o momento do

fechamento da medicao, descontando-se os vaos,
conforme o caso.

Os servigos serao medidos e pagos pelo volume

m? efetivamente executado/aplicado até o momento do
fechamento da medicao.

Os servigos serao medidos pelo peso do material
efetivamente aplicado. Na impossibilidade de se efetuar
Kg a medicao direta (pesagem), sera considerado o projeto
correspondente, desde que o projeto e a aplicagdo do
material tenham sido aprovados pelo DEA.

Os servigos serao medidos e pagos por ponto (un)

pt efetivamente executado/instalado e em funcionamento,
até o momento do fechamento da medicao.

7.2. A medicao sera realizada uma Unica vez apds finalizagdo nos termos do item 7.4 “Do Recebimento”.

7.3. O orcamento devera ser enviado, discriminando a origem dos indices de servigos a serem executados
com seu respectivo codigo, citando a fonte e anexando os orgamentos de mercado obtidos; materiais
e/ou equipamentos a serem aplicados, incluindo-se as marcas e modelos destes materiais e/ou
equipamentos (considerando o critério de medigao do boletim CDHU, ou outro se necessario); percentual
de BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) que devera ser igual ao ofertado pela licitante vencedora
conforme item 18; listagem dos profissionais envolvidos e o respectivo prazo de conclusdo de acordo
com a tabela do item 5.6.

Do recebimento

7.4. Assim que concluir os servicos, a DETENTORA devera comunicar formalmente a DPESP através de
mensagem eletronica a ser indicado pela fiscalizagao.

7.5. Apos a conclusao dos servigos, a DETENTORA devera enviar para a Defensoria Publica do Estado de
S&o Paulo, por mensagem eletrdnica ou arquivo eletrénico entregue no Departamento de Engenharia e
Arquitetura, o relatdrio técnico de finalizagdo da reforma, planilha de execucgédo, ART de execucgéo de
servico e projetos as built, no prazo maximo de 5 (cinco) dias apds a data final prevista em cronograma.

7.6. A DPESP realizara, em conjunto com a DETENTORA, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados
da finalizagdo dos servigos, com acompanhamento do engenheiro da empresa, seu mestre ou
encarregado, para constatar e relacionar a justeza dos servigos e, se o caso, definir os arremates e
retoques finais que se fizerem necessarios.
7.6.1.As possiveis complementagdes deverdo ser realizadas em no maximo 5 (cinco) dias Uteis apds a

notificagcdo da DPESP.
7.6.1.1. Nao sendo solucionadas as pendéncias apontadas pela DPESP, a DETENTORA ficara sujeita



as penalidades constantes do Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023.

7.7. A CONTRATANTE, a seu critério, podera realizar, quantas vezes necessarias, a medi¢do dos servigos
executados.
7.7.1.No caso da nao aceitacdo da medicao realizada, a Fiscalizacdo devolvera a DETENTORA, para

retificagdo e emisséo de nova medigéo, com indicagdo dos itens a serem corrigidos ou esclarecidos.
7.7.2.A medicao retificada devera ser apresentada no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados a
partir da notificagao da fiscalizagao.
7.7.3.Se porventura, na nova medigao, se verificar que as pendéncias apontadas pela Fiscalizagdo nao
foram sanadas, caracterizar-se-a atraso a partir da data estabelecida no subitem anterior.

7.8. Apos a identificagao de que o objeto foi executado de acordo com o previsto em ordem de servigo, com
atendimento integral das especificagbes contratadas, sera emitido o termo de recebimento da
intervencgao, firmado por servidor/a responsavel.

7.9. A CONTRATANTE, em até 10 (dez) dias uteis da inspecdo, analisara os Relatérios e solicitara a
DETENTORA, na hipétese de glosas e/ou incorre¢cbes de valores, a correspondente retificacao
objetivando a emissao da nota fiscal/fatura.

7.10. A autorizacao para faturamento nao esta vinculada ao termo de recebimento e sera dada pela DPESP
por meio de mensagem eletronica especifica.

7.11. A qualquer momento e a seu critério, a CONTRATANTE podera vistoriar o local de execugdo dos
servigos, seja para verificagdo das condigbes que originaram o orgamento inicial da prestagdo dos
servigcos, seja para fiscalizacdo dos servigos, ou para verificar o término deles, sem prévio aviso a
DETENTORA. A vistoria, ou a falta dela, ndo exime a DETENTORA de executar os servigos de acordo
com este instrumento nem de suas responsabilidades sobre eles.

7.12. ADETENTORA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstituir e substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos e incorregbes resultantes da execugéo e
dos materiais empregados, independente do momento em que forem verificados.

7.13. A aceitacdo dos servigcos nao exonerard a DETENTORA, nem seus técnicos, de indenizag&o no caso de
responsabilidade civil ou técnica por futuros eventos, decorrentes ou relacionados com a execugao dos
servigos, nos termos do Caodigo Civil Brasileiro.

8. DA GARANTIA

8.1. ADETENTORA, ao final do servico, devera fornecer a Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, o
Termo de Garantia, contado do seu recebimento.
8.1.1.0 prazo de garantia dos servigos ndo podera ser inferior a 5 (cinco) anos, contados do recebimento
de cada servigo e de 1 (um) ano para equipamentos.
8.1.1.1. A DETENTORA devera garantir seus servigos prestados, tanto no que tange aos materiais
quanto a execugao, conforme estipulado no Cédigo Civil Brasileiro.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Indicar formalmente o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugao contratual.

9.2. Quando for necessaria a realizagdao de medidas interventivas relevantes em imoveis locados por esta
Defensoria Publica, cabera a CONTRATANTE a realizagdo de consulta junto aos respectivos
proprietarios.

9.3. Os formularios constantes nos anexos a este Termo de Referéncia podem sofrer alteragbes a qualquer
tempo pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

9.4. A CONTRATANTE podera exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, a qualquer tempo,
de acordo com o seu exclusivo interesse;

9.5. A CONTRATANTE podera notificar a DETENTORA da ocorréncia de eventuais imperfei¢gdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se de que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.6. A CONTRATANTE podera demandar a reparagéo dos vicios dentro do prazo de garantia do servigo,
tendo em vista o direito assegurado a CONTRATANTE no art. 119 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021 e no art. 12 da Lei n°® 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor).



10. OBRIGAGOES DA DETENTORA

10.1. A DETENTORA devera indicar funcionario de seu quadro, capacitado tecnicamente, para atuar como
preposto e contato unico com a CONTRATANTE, preferencialmente o Responsavel Técnico, sendo que
em caso contrario a indicagao devera ser aprovada pela CONTRATANTE.

10.1.1. A DETENTORA designara formalmente seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

10.1.2. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a manutengao do
preposto da DETENTORA, hip6tese em que a DETENTORA designara outro para o exercicio da
atividade.

10.1.3. O(a) preposto(a) devera manter atualizados todos os meios de contato: endereco, telefone, celular
e e-mail;

10.2. O objeto inclui o fornecimento de uniformes, equipamentos de protegéo individual e coletivos (EPIs e
EPCs), insumos e ferramentas, materiais de consumo basico para os servigos, instrumentos de medi¢ao
e controle necessarios para a perfeita execugéo dos servigos e mao de obra operacional e administrativa
em numero suficiente e adequado para desenvolver todas as atividades previstas, observadas as normas
e a legislagcao vigentes, bem como todo material e equipamentos para confec¢gdao dos orgamentos,
relatérios, laudos e qualquer documentagéo necessaria para o cumprimento de suas obrigagoes.

10.3. Todo o transporte de materiais, equipamentos, mao de obra especializada e documentagao necessarios
a perfeita e completa execugao dos servicos, serao de responsabilidade da DETENTORA.

10.4. Os servigos deverdo ser executados por profissionais de comprovada competéncia, os quais deverado
sempre estar uniformizados e portando crachas da empresa durante a execugéo dos servigos.

10.5. A execucgdo das reformas devera obedecer rigorosamente as especificagdes constantes deste termo,
normas da ABNT, bem como todas as prescricdes dos projetos e de eventuais memoriais especificos,
legislagdo da Prefeitura Municipal, Normas e Critérios de Tombamento, Corpo de Bombeiros,
Concessionaria de Energia Elétrica, Concessionaria de Agua e demais 6rgéos pertinentes.

10.6. E de inteira responsabilidade da empresa DETENTORA o fornecimento de mao de obra para a
movimentagao de mobiliario, quando necessario, nas salas onde serdo realizados 0s servigos.

10.7. Pisos, paredes, instalagdes e equipamentos, mdveis, instalagdes e equipamentos de tecnologia da
informacdo e demais existentes devem ser protegidos contra poeira, respingos, fragmentos e outros
detritos, previamente a execugao dos servicos.

10.8. Ficara a critério da CONTRATANTE solicitar a DETENTORA a apresentagdo da ART - Anotagao de
Responsabilidade Técnica ou RRT - Registro de Responsabilidade Técnica, do profissional responsavel
pela execucdo dos servicos, conforme preconizam a Lei n° 6.496, de 7 de dezembro de 1977, e a
Resolugado CONFEA n° 1.025, de 30 de outubro 2009.

10.9. Os servigos deverao ser executados conforme agendamento prévio e cronograma pactuado com a
DPESP.

10.10. Todos os servicos a serem executados pela DETENTORA deverédo estar pautados pelas boas técnicas
e normas pertinentes.

10.11. Cabera a DETENTORA integral responsabilidade por quaisquer danos causados a CONTRATANTE e
a terceiros, durante a execugao dos servigos, sempre que forem decorrentes de negligéncia, impericia ou
omissao de sua parte.

10.12. Cabe a DETENTORA integral responsabilidade pela guarda de seus materiais e equipamentos.

10.13. Os servigos deverao ser entregues totalmente concluidos, com os trabalhos de acabamento e limpeza
do ambiente executados.

10.14. Constitui responsabilidade da DETENTORA a retirada de todo o entulho e restos, incluindo, as suas
expensas, o transporte, destinacéo e descarte dos residuos/detritos, observando a legislagdo ambiental
pertinente e normas vigentes, mantendo limpos e organizados os locais de trabalho, garantindo boa
aparéncia e seguranga.

10.15. A DETENTORA deve substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de
justificativa por parte desta, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam
julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios.

10.16. A DETENTORA deve cumprir o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituigdo Federal de 1988,



quanto a proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer
trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de quatorze anos.

10.17. A DETENTORA deve se sujeitar a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Defensoria Publica
do Estado de Sao Paulo, bem como prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados, assim como
atender prontamente as reclamagdes formalizadas no prazo de 72 (setenta e duas) horas.

10.18. A critério da CONTRATANTE, podera ser solicitado Laudo Técnico, elaborado pelo responsavel
técnico da empresa DETENTORA, relatando todos os problemas, suas causas, consequéncias e
solugcdes a serem adotadas. A DETENTORA tem até 5 (cinco) dias uteis, apds a solicitagao formal da
contratante por meio de mensagem eletronica, para a elaboragao do laudo técnico.

10.19. A inexisténcia de projetos das instalagdes prediais dos iméveis ndo exime a DETENTORA de realizar
orcamentos adequados e de realizar os servicos.

10.20. Se, durante a execugdo dos servigos, for constatada a necessidade de servigos adicionais que
ultrapassem o orgamento original, devera ser apresentada justificava técnica pela DETENTORA,
acompanhada de nova documentagao, sem prejuizo da aplicagao das outras clausulas deste item 10 a
estes servicos adicionais, se for o caso. A execucao dos servicos dependera de aprovagdo prévia da
CONTRATANTE.

10.21. A DETENTORA devera ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico
especializado, para que a Administracdo possa utiliza-lo e acordo com o previsto neste Termo de
Referéncia e seus anexos, conforme artigo 93 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

11. SEGURANCA DO TRABALHO

11.1. ADETENTORA deve adotar praticas e seguir normas de seguranga que minimizem 0s riscos aos seus
trabalhadores e demais pessoas presentes, bem como aos materiais, instalagdes e equipamentos no
local de execucgéao dos servicos, sinalizando e/ou isolando o local, se for o caso.

11.2. A DETENTORA deve seguir as Normas Regulamentadoras (NR) quanto ao quesito de seguranga em
todos os trabalhos, a destacar: programa de controle médico de saude ocupacional (NR-7), programa de
prevencao de riscos ambientais (NR-9), em instalagbes elétricas (NR-10), condi¢gbes e meio ambiente de
trabalho na industria da construgéo (NR-18), em locais confinados (NR-33), trabalhos em altura (NR-35),
e demais Normas Regulamentadoras conforme o caso.

11.3. Na hipotese de algum acidente durante a execucdo do servico, a DETENTORA devera se
responsabilizar pelo atendimento, transporte e acompanhamento devidos dos envolvidos.

12. QUALIFICAGAO TECNICA OBRIGATORIA/ DOCUMENTAGAO
12.1. Registro ou inscrigdo no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — CREA ou no Conselho de

Arquitetura e Urbanismo - CAU, da empresa Licitante e de seu (s) responsavel (is) técnico (s), da regiao

a que estiverem vinculados.

12.2. Comprovacao de regularidade junto ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — CREA ou no

Conselho de Arquitetura e Urbanismo - CAU, da empresa Licitante e de seu (s) responsavel (is) técnico

(s), da regido a que estiverem vinculados.

12.2.1. O responsavel técnico pela execucdo das reformas e que respondera pela mesma sera o
Engenheiro Civil. Para tanto, exige-se que sua presenga seja constante no local dos servigos,
compativel com carga horaria da planilha orgamentaria.

12.2.2. O responsavel técnico e/ou membro da equipe técnica acima elencados devera pertencer ao
quadro permanente do Licitante, na data prevista para entrega da proposta, entendendo-se como tal,
para fins deste Edital, o sécio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato/estatuto social; o
administrador ou o diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social; e o prestador de servigcos com contrato escrito firmado com o Licitante ou com
declaragdo de compromisso de vinculagao futura, caso o Licitante se sagre vencedor do certame.

12.3. A capacidade técnico-operacional, comprovada por meio de atestados fornecidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome da Proponente, que comprovem a prévia execugao de reformas de
caracteristicas e complexidade semelhantes as constantes do objeto da licitagdo, especificando

necessariamente o tipo de reforma, as indicacbes da area em metros quadrados, os servicos realizados e



o prazo de execugao. Os atestados devem corresponder ao que esta previsto abaixo:

QUALIFICAGAO TECNICA OPERACIONAL

Qtd.

Descrigdo Lotes | %/Unid. |Qtd. Total L
Exigida

Execucdo de pequenas e médias reformas de
edificacdo, nao residencial e sem interrupgdo | 1 12578,61 | 6289,305
das atividades, na qual tenham sido
executadas, instalagdes elétricas,
hidrossanitarios, climatizagdo e sistema de 2 10691,11 | 5345,555
protecao contra incéndio.

Execucéo de sistema de protegao contra

50%/m?

incéndio, de projeto técnico, com escadas de | 1 12578,61 | 3773,583
segurancga pressurizada, sistema de hidrante, 30%/m?

deteccao e alarme de incéndio, de edificacao 2 1069111 | 3207,333
vertical.

Elaboracéo, aprovacgao junto a

concessionaria de energia, execugao de 1

projeto de adequagao de entrada de energia,
assim como a elaboracao e execucao de
projetos elétricos para adequacgao das 50%/KVA 500 250
instalacdes elétricas internas de uma
edificacdo que tenha, em seu interior, 2
equipamentos instalados que totalizam a
poténcia de 250KVA.

Fornecimento e instalagédo de sistemas de
condicionamento de ar para conforto, que 30%/BTU/h| 1.728.000 | 518.400
contemple sistemas do tipo multisplit VRF 2

Fornecimento e instalagcao de sistema de
ventilagdo mecanica forgada, do tipo

ressurizacao de escada de emergéncia 30%/vazao
pressurizag , gencia, -\ 1 l4e ar (mh)| 23.000e | 6.900 e
com ventilador centrifugo de dupla aspiracao ~
o ) . e pressao 55 16,5
- limit-load e rede de duto de insuflagédo
(mmca)

reforcada/rechapeada, com vazéo de ar total
de 23.000 m3/h e pressdo 55 mmca.

12.4. A Proponente devera apresentar, em conjunto com os atestados de capacidade técnica, declaragéo de
que dispora, na data da contratacdo, de equipe técnica especializada e disponivel, bem como de
maquinas e equipamentos necessarios a execugao do objeto licitado.

12.5. Capacidade técnico-profissional, comprovada por meio da apresentacdo de Certiddes de Acervo
Técnico — CAT emitidas pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — CREA ou pelo Conselho
de Arquitetura e Urbanismo — CAU, conforme o caso, em nome do(s) responsavel(is) técnico(s) e/ou
membros da equipe técnica que participardo da reforma, que demonstre a Anotacdo de
Responsabilidade Técnica - ART ou o Registro de Responsabilidade Técnica - RRT, relativo a execugao
dos servigos que compdem as parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo da contratacao, a
saber:

QUALIFICAGAO TECNICA PROFISSIONAL

Descrigao Unid. Qtd. Profissional
Exigida




6289,305
Execucao de pequenas e médias reformas de
edificacao, nao residencial e sem interrupgéo
das atividades, na qual tenham sido

_ - " m? Engenheiro Civil
executadas, instalacdes elétricas,
hidrossanitarias, climatizacao e sistema de
protecao contra incéndio.
5345,555

~ . ~ Engenheiro

Execucéao de sistema de protegao contra .
Eletricista e

incéndio, de projeto técnico, com escadas de
seguranca pressurizada, sistema de hidrante, m? 3773,583
deteccédo e alarme de incéndio, de edificagéo
vertical.

Engenheiro Civil
ou de Seguranga
do Trabalho ou

3207,333 Arquiteto

Elaboragéo, aprovagao junto a concessionaria
de energia, execucgao de projeto de adequagao
de entrada de energia, assim como a
elaboracao e execucao de projetos elétricos KVA 250 Engenheiro
para adequacao das instalacdes elétricas Eletricista
internas de uma edificacdo que tenha, em seu
interior, equipamentos instalados que totalizam
a poténcia de 250KVA.

12.6. A DETENTORA devera ter disponivel para as intervengdes, nas condi¢cdes determinadas, os seguintes

profissionais:

12.6.1. O Engenheiro Civil, durante a execugéo da ata, que responda por toda a gestao;

12.6.2. O Engenheiro Eletricista, durante a execugéo de atividades demandas por ordem de servigo;
12.6.3. O Engenheiro Mecanico, durante a execugao de atividades demandas por ordem de servico;

12.7. Sera admitido o somatorio de atestados para a comprovagdo da capacidade técnica da Proponente
requerida no item 12.3.

12.8. A comprovacéao do vinculo profissional a que se refere o item 12.5 pode se dar mediante a apresentacao
de contrato de trabalho, anotagdes da CTPS — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou, no caso de
prestador de servigos autdnomo, do respectivo contrato de prestagédo de servigos. No caso de socio(s),
devera a Proponente apresentar cépia do contrato social atualizado.

12.9. A qualificagdo que trata este item se dara por numero de iméveis atendidos ao mesmo tempo, nao
necessariamente do mesmo contrato, por periodo igual ou superior ao de um ano.



13. QUALIFICAGAO ECONOMICA
13.1. Conforme possibilidades dos paragrafos 4° do artigo 69 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
as empresas licitantes deverdo comprovar capital social minimo e patriménio liquido minimo de 10% (dez
por cento) do valor da proposta apresentada para o lote de disputa.

14. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

14.1. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto n°® 43.914, de 26 de margo de
1999), contado da data de protocolo da nota fiscal/fatura, acompanhada do respectivo Termo de
Recebimento Definitivo ou Recibo, apds o aceite dos servigos realizados pela CONTRATANTE, nos
termos do item 7.

14.2. Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a DETENTORA devera encaminhar os respectivos documentos
de faturamento para o e-mail dea@defensoria.sp.def.br, por meio do processo correlato no Sistema
Eletronico de Informacgao — SEI ou outro meio indicado previamente pelo gestor da Ata de Registro de
Precos.

14.2.1. A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento

diretamente para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br.

14.3. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a DETENTORA para as
devidas corregdes. Nesse caso, o prazo de que trata o item 14.1 comegara a fluir a partir da data de
apresentacao da nota fiscal/fatura, sem incorregdes, a vista do Termo de Recebimento Definitivo ou
Recibo.

14.4. O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da DETENTORA no Banco
do Brasil S/A.

14.5. Havendo atraso no pagamento, sobre a quantia devida incidira corre¢do monetaria nos termos do artigo
74, da Lei Paulista de Contratos Administrativos, bem como juros moratérios, estes a razdo de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados "pro rata tempore", em relagdo ao atraso verificado.

14.6. Constitui condigdo para a realizagdo do pagamento a inexisténcia de registros em nome da
DETENTORA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais —
CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O
cumprimento desta condigdo podera se dar pela comprovacdo, pela DETENTORA, de que os registros
estéo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei Estadual n® 12.799/2008.

14.7. Os precos inicialmente ajustados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze) meses contado da data
do orgamento estimado, que corresponde a xx/xx/2024.

14.7.1. E previsto reajuste anual dos pregos inicialmente ajustados, de modo que, caso o prazo de
execugao do objeto contratual ultrapasse a data que em que configura 1 (um) ano a contar da data do
orgamento estimado, e independentemente de pedido da contratada, os precos iniciais serédo reajustados,
mediante a aplicagao, da seguinte formula paramétrica:

R=Po x [(IPC/IPCo) — 1]
Onde:
R = parcela de reajuste;

PO = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos ou prego do contrato no més de aplicagdo do
ultimo reajuste;

IPC/IPCO = variagdo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre o més de referéncia de pregos,
ou o més do ultimo reajuste aplicado, e 0 més de aplicagao do reajuste.

15. DA CONDIGAO PARA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO
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15.1. A contratagao sera formalizada por intermédio de Ordem de Servigo.

15.2. Diante da insercao dos autos no Sistema Eletrbnico de Informagdes-SEI, é obrigatério o cadastro do
representante da licitante como usuario externo do SEI, nos termos do art. 4° do Ato Normativo DPG n°
194, de 31 de maio de 2021, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir de notificagéo
especifica expedida pela Defensoria Publica.

15.3. O ndo cadastramento como usuario externo no prazo determinado implicara, apés seu vencimento, a
nao celebragdo da contratagédo, sem prejuizo das demais cominagodes legais.

15.4. A Detentora tera prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da comunicagéo especifica,
para assinar a respectiva Ata de Registro de Pregos — ARP no sistema SEIl — Sistema Eletrénico de
Informagodes, podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado
e aceito pela Administracao.

16. DAS SANGOES

16.1. A inexecugao total ou parcial desta contratacdo, assim como a ocorréncia de qualquer das hipoteses
constantes no artigo 137 ensejara a extingdo, na forma definida no artigo 138, acarretando as
consequéncias enumeradas no artigo 139, todos da Lei Federal 14.133/2021, sem prejuizo das
penalidades a que alude o artigo 156, do mesmo diploma legal.

16.2. A Contratada sujeita-se as sangdes previstas nos artigos 90, §5°, 156 e 162 da Lei Federal 14.133/2021.

16.3. As sangbes de que tratam os itens 16.1 e 16.2 poderdo ser aplicadas juntamente com as multas
previstas no Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, garantindo o exercicio de prévia e
ampla defesa, e deverdoser registradas no“Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sangdes
Administrativas — e-Sangdes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas — CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

16.4. As multas sdo autbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a de outra.

16.5. A Contratante podera descontar da fatura os valores correspondentes as multas que eventualmente
forem aplicadas por descumprimento de obrigacdes estabelecidas no Contrato.

16.6. A pratica de atos que atentem contra o patrimdénio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da
administragdo publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrupcdo, durante a
licitagdo ou ao longo da execugdo do contrato, sera objeto de instauragdo de processo administrativo de
responsabilizagao, nos termos da Lei Federal n° 12.846, de 01 de agosto de 2013, do Decreto Estadual
n® 67.301, de 24 de novembro de 2022, e do Decreto Estadual n°® 67.684, de 03 de maio de 2023, sem
prejuizo da aplicagédo das sangdes administrativas previstas no artigo 156, da Lei Federal n° 14.133/2021.

16.7. A aplicacdo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos prejuizos
efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

17. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

17.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo menor prego.

17.2. O regime de execugao da contratagdo sera o de empreitada por prego unitario.

17.3. E defeso 8 DETENTORA a subcontratagdo parcial ou total do objeto do contrato, bem como a sua
cessdo ou transferéncia, total ou parcial, ressalvados os casos de especializagdo devidamente
justificados e a relagao dos servigos que tangem nos aspectos abaixo especificados:

17.3.1. Servigos técnicos de execugao de reforco estrutural e linha de vida;
17.3.2. Servigos referente a sistemas de protegéo contra incéndio;

17.3.3. Servigos técnicos e de modernizagao de elevadores;

17.3.4. Servigos técnicos de sistemas de refrigeragao;

17.3.5. Recuperacgao de patrimdnios tombados, fachada, piso, estrutura, etc;
17.3.6. Pareceres, laudos e projetos técnicos especializados.

17.4. As microempresas e/ou empresas de pequeno porte a serem subcontratadas serdo indicadas e
qualificadas pela licitante melhor classificada juntamente com a descricdo dos bens e/ou servigos a
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serem por elas fornecidos e seus respectivos valores;

17.5. Sao obrigagdes adicionais da DETENTORA, em razao da subcontratagao:

17.5.1. apresentar a documentagéo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte subcontratadas;

17.5.2. substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipotese de extincdo da
subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugédo total,
notificando o érgao ou entidade CONTRATANTE, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipotese em que ficara responsavel pela
execucgao da parcela originalmente subcontratada;

17.6. Em qualquer hipétese de subcontratagéo, permanece a responsabilidade integral da DETENTORA pela
perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante o CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das
obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéo.

17.7. Sera vedada a DETENTORA a transferéncia a terceiros, no todo ou em parte, do objeto deste contrato,
sem a prévia e expressa autorizacao da CONTRATANTE.

17.8. Eventual duvida quanto a interpretacdo do presente Termo de Referéncia e demais elementos, favor
consultar o Departamento de Engenharia e Arquitetura - Divisdo de Engenharia da Defensoria.

18. PLANILHAS DE CUSTO E FORMAGAO DE PREGO

18.1. A formacéao do preco foi fundamentada, primeiramente, no levantamento de toda a area construida das
edificagbes constantes neste termo de referéncia e seus lotes.

18.2. Para o calculo de utilizagédo de servigo, foi considerada a valoragado do custo unitario de obras CUB/m?,
no valor por metro quadrado de R$1.874,63, abrangendo (m&o de obra com encargos sociais, material e
taxas administrativas), de acordo com a tabela do Sindicato da Construgao Civil - Sinduscon/SP, em seu
Boletim, da ultima atualizacdo em Julho de 2024.

18.3. Para o calculo de custos referente ao indice de reforma, foi considerado um indice de 2% em cima do
valor total por metro quadrado x CUB/?, considerando todas as demandas atendidas de retrofit, pequenas
e médias reformas e servicos comuns de engenharia, pelas aberturas de ARP’s nos anos de 2023 e
2024, com ajustes anuais. Esse valor foi comparado também pelo indice atualizado de 2024,
apresentado pela TCPO (CUPE+IPCE+IPCO) e de referéncias de mercado em despesas de reformas e
manutengdes (Homee, Homelight e Serasa) baseando-se em um histérico aproximado de atendimentos e
tratando-se meramente de uma formulagcdo base minima, conforme demonstrado na tabela abaixo.
Sendo assim, em hipétese alguma podera ser limitado o numero e as especialidades dos profissionais a
serem disponibilizados pela DETENTORA para a execug¢ao dos servigos.

18.3.1. A proposta sera realizada de acordo com o seguinte modelo:

Planilha de Pregos Estimados

LOTE 1 Metro Quadrado CUB/ m? II::;:::
Total (m?) (R$1.874,63)

(2%) Valor do Lote
Interior 1 13.578,00 25.453.726,14 | 509.074,52
Custo estimado do lote R$ 509.074,52
% de referéncia de BDI 26,41%

Valor de referéncia do BDI R$ 134.446,58




Valor de referéncia do Lote R$ 643.521,10

Percentual de desconto sobre o BDI

Valor do BDI com desconto

Valor Global do Lote 1

Planilha de Pregos Estimados

indice de
Metro Quadrado CUB/ m?
LTS Total (m?) | (R$1.874,63) | erorma

(2%) Valor do Lote
Interior 2 11.307,00 21.196.441,41 | 423.928,83
Custo estimado do lote R$ 423.928,83
% de referéncia de BDI 26,41%
Valor de referéncia do BDI R$ 111.959,60
Valor de referéncia do Lote R$ 535.888,43

Percentual de desconto sobre o BDI

Valor do BDI com desconto

Valor Global do Lote 2

18.4. MODELO DE COMPOSIGAO DE BDI

18.4.1. O percentual de BDI de 26,41% utilizado para servigos foi o limite indicado na Nota Técnica da
Secretaria de Controle Interno do STF n°® 4/2013 de 19/10/2013.

18.4.2. OBSERVACAO IMPORTANTE: na prestacdo dos servigos serdo recolhidos os tributos reais
incidentes.

MEMORIA DE CALCULO DO BDI

REFORMA:

Defensoria Publica | REVISAO: Inserir Marca
do Estado de Séo
CLIENTE: Paulo

UNIDADE: DATA:

MEMORIA DE CALCULO DO BDI

FAIXAS DE ADMISSIBILIDADE DE
BDI APLICADO NA OBRA ACORDO COM O ACORDAO N.
2622/2013 DO TCU

PERC
ITEM DISCRIMINAGAO (%) MINIMO MEDIO | MAXIMO
Despesas
1.00 Indiretas

A-1 Seguro e Garantia 0,80% 0,80% 0,80% 1,00%




Riscos e
A-2 Imprevistos 0,97% 0,97% 1,27% 1,27%
Despesas
A-3 Financeiras 0,59% 0,59% 1,23% 1,39%
Administracao
A-4 Central 4,00% 3,00% 4,00% 5,50%
Total do Grupo A= | 6,36%
2.00 Beneficios
B-1 LUCRO 6,16% 6,16% 7,40% 8,96%
Total do Grupo B =| 6,16%
3.00 Impostos CALCULO DO ISS
. % DE
Gtﬁg::ﬁ‘_ MAO | ALiQUOTA
(%) DE FINAL (%)
C-1 PIS/ PASEP 0,65% OBRA
50,
C-2 COFINS 3,00% 5,00% 00% 2,50%
C-3 ISS 2,50%
CPRB
(Contribuicao
Previdenciaria VALOERS DO BDI PARA
sobre a Receita CONSTRUGAO DE EDIFIiCIOS DE
C-4 Bruta) 4,50% ACORDO COM O ACORDAO
Total do Grupo C = | 10,65% N.2622/2013 DO TCU
30
Formula Para Calculo do B.D.I. 1° QUARTIL | MEDIO | QUARTIL
BDI =(((1+A4+A1+A2)*(1+A3)*(1+B))/(1-C))-
1 20,34% 22,12% 25,00%
Bonificagdo Sobre Despesas
Indiretas (BDI) = 26,41%

19. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

19.1. O custo anual estimado total da contratacdo é de R$1.179.409,53, conforme detalhamento de precos
indicado na planilha detalhada por lote e especificada por unidade em anexo.

Planilha de Pregos Estimados

Metro - Valor do Lote
Lote Unidades QuadradoTotal cuB/m’ Indice deo com BDI
(m?) (R$1.874,63) Reforma (2%) (26,41%)
1 |Interior 1 13.578,00 25.453.726,14 R$ 509.074,52 |R$ 643.521,10
2 |Interior 2 11.307,00 21.196.441,41 R$ 423.928,83 |R$ 535.888,43
VALOR TOTAL DO CONTRATO
POR 12 MESES 24.885,00 R$ 46.650.167,55 | R$ 933.003,35 |R$ 1.179.409,53

20. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
20.1. As despesas onerardo 0s recursos orgamentarios e financeiros no Programa de Trabalho

21. DA PROTEGAO DE DADOS

03.092.4200.5798.0000, Elementos 33.90.39-79 e Fonte de Recursos 176.020.002 da Unidade Gestora
420030.




21.1. A DETENTORA compromete-se a adotar todas as precaucdes necessarias durante a execucao da
contratagao visando garantir total sigilo das informagdes e dados pessoais, nos termos da Lei Federal n°
12.527/2011 (Lei de Protegdo de Acesso a Informagao) e Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de
Protegado de Dados Pessoais).

21.2. A DETENTORA compromete-se a utilizar eventuais dados coletados exclusivamente na sua execugéo
da ata, vedada sua cessao para terceiros, ainda que para a execugédo do objeto da contratagdo, sem
expressa anuéncia da Defensoria Publica.

21.3. ADETENTORA cumprira, a todo momento, as leis de protegdo de dados, jamais colocando, por seus
atos ou por sua omissdo, a Defensoria Publica, seus integrantes ou servidores/as em situagdo de
violacao das leis de protegao de dados.

21.4. A DETENTORA compromete-se a eliminar todos os dados coletados ao final da vigéncia da ultima
contratagdo, bem como adotar meios e sistemas de seguranca de protecdo ao acesso destes dados
enquanto utilizados e nao descartados.

21.5. A DETENTORA compromete-se a ndo se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os
processos de anonimizagao ou pseudoanonimizagao dos dados obtidos em razdo das contratacoes.
21.6. A DETENTORA devera comunicar a Defensoria Publica, o mais breve possivel, a ocorréncia de

qualquer incidente de seguranca relacionado ao tratamento de dados pessoais objeto das contratagdes.

21.7. A DETENTORA se responsabiliza por quaisquer multas impostas por autoridades de protecédo de dados,
relacionadas a este contrato, por violacdo da Lei Geral de Proteg¢do de Dados.

21.8. Se o titular dos dados, autoridade de protecdo de dados, ou terceiro solicitarem informacdes da
DETENTORA relativas ao tratamento de Dados Pessoais, a DETENTORA submetera esse pedido a
apreciagao da Defensoria Publica.

21.9. A DETENTORA nao podera, sem instru¢des prévias da Defensoria Publica, transferir ou, de qualquer
outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informacdes
relativas ao tratamento de dados pessoais a qualquer terceiro.

22. DA VALIDADE DAS PROPOSTAS

A validade das propostas devera ser de, no minimo 90 (noventa) dias contados a partir de sua
apresentacao.

ANEXO Il

PROPOSTA COMERCIAL



C FRADO COMERCIO E CONSTRUGAD LTDA
CHFJ: 17.798.041/0001-80

2io rauLO ram

OOMERCIOD £ CONETAUQAD

PROPOSTA-LOTE1

Proponente: G PRADO COMERCIO E CONSTRUGAD LTDA

ENDERECO: RUA AMERICO SALVADOR NOVELLI, 154 — SALA 404

Cidade: SAD PAULO Estado: SF CEF: 08210-060

e (11) 281274758 Ere gedeao.pradof@gmail.com
(11) 2054-5501 comercial.gprado@igrmail. com

CNP.- 17.762.041/00MM-80 Insc. Estadual: 142,200,530 118

BANCO: 001-BANCO DO BRASIL CONTA CORRENTE: 24800-5

AGENCI&: 8938-2

PREGAD ELETRONICO N° 90027/2024
PROCESSO N° 2024/0016892

Objeto: Registro de Pregos para contratac3o de empresa especializada para prestar servicos
comuns de engenharia para execuci3o de pequenas e medias reformas, com fomecimento de
equipamantos e mio de obra necessarias 3 execucdo das atividades a serem solicitadas, com base
no Boletim Referencial de Custos da Companhia de Desenvolvimento Habitacional e Urbano,
doravante denominada CDHU, visando atender 3s necessidades da Defensoria Pablica do Estado
de 530 Paulo, em seus diversos edificios

G PRADO COMERCIOE CONSTRUQ.EO LTDA, inscrita no CNJP N® 17.792.041/0001- 60, situada
na Rua Américo Salvador Novelli, 154 — sala 404 — ltaguera — S8o0 Paulo/SP CEP 0210-020, neste
ato representada pelo senhor Gededo do Prado Persira apresenta sua proposta comercial para fins
de participago no certame.

Fua Amerkco Sabador Novelll, 154 sala 404 - Slo FPaulyfSP
Contato: (11) 2054-5501 7 9 BL27-4759

el pedeso.pradogmal.com

She: geden0prad, wheComy gprd o



E FRADO COMERGIO E CONSTRUGAD LTDA

CHMJ: 17.728.041./0001-60

250 PaULO F AR

Planilha de Pregos Estimados
LOTE 1 Metro Quadrado CUB/ m* Indice de
Total (m?) (R$1.874,63) Reforma (2%)
Valor do Lote

Interior 1 13.578,00 25453726,14 509.074,52
Custo estimado do lote RS 509.074,52
% de referéncia de BDI 26,41%
Valor de referencia do BDI RS 134.446,58
Valor de referencia do Lote RS 643.521,10
Percentual de desconto sobre o BDI 0,33%
Valor do BDI com desconto RS 134.000,00
Valor Global do Lote 1 R§ 643.074,52

OBSERVAI;E)ES PERTINENTES

1) Declaramos que elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condic@es e especificacdes
previstas no Temo de Referéncia referente ao processo de n® 2024/0016892.

2) Os precos sao finais e neles estdo inclusos todos os custos, tributos, encargos sociais e demais
despesas relativas 3 execuc3o do objeto, objefo desta licitagdo, de forma a se constituirem na
unica contraprestaco a ser paga pela Defensoria Publica.

3) A presente proposta € valida pelo periodo de 90 (noventa) dias a contar da data maxima para
sua apresentagdo.

4) Segue anexa a indicacdo do nimero da Conta Corrente e Agéncia da Instituicdo financeira
Banco do Brasil S_A em que somos correntistas.

5) Dados do responsavel pela assinatura da Afa de Registro de Pregos:

MNome: Gededo do Prado Pereira

Macionalidade: Brasileiro

Cargo: Proprietario

e-mail: gedesa. prado@amail.com

Telefone: (11) 98127-4759 / {11) 2054-5501

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciacdo de Vossas Senhorias, nossa Proposta
relativa 3 licitagdo em epigrafe assumindo inteira responsabilidade por quaisguer erros ou omissies
que venham ser verificados na sua preparacao.

DT (il BEsina dkgita imene Sao Paulo, 29 de outubro de 2024.

ub GEDEAD D0 FRADD FIRDRS
g D 30y 302024 10:37.34-0200

wewiique s it s ool dar. i gow.br

Gededo do Prado Pereira
CPF: 264.859.388-85
RG29.312.113-8

Cargo: Proprietario

Rua Amaroo Sahador Nowelll, 154 sals 404 - S50 PadkyfSP
Contado: (11) 2054-5501 [ 9 B127-4755

el gdhenn. pradod gl com

Sihe: gedeasoprado.whe. comy'gprado



E FRADO COMERCIO E CONSTRUGAD LTODA
CHPFJ: 17.770.041/0001-&0

OoOMERGID E OONETAUQAD
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PROPOSTA-LOTE 2

Proponente: G PRADO COMERCIO E CONSTRUCAD LTDA

ENDERECO: RUA AMERICO SALVADOR NOVELLI, 154 — SALA 404

Cidade: SAD PAULO Estada: SP CEP: 08210-080

e — (11) 981274750 E-MAIL: gedeao. pradofgmail.com
(11) 2054-5501 comercial gprad mail.com

CMPJ: 17.762.041/0001-60 Insc. Estadual: 142.200.530.118

BAMCO: 001-BANCO DO BRASIL CONTA CORRENTE: 24690-5

AGENCIA ga3s-8

PREGAC ELETRONICO N° 90027/2024
PROCESSO N° 2024/0016892

Objeto: Registro de Pregos para confratagdo de empresa especializada para prestar senvicos
comuns de engenharia para execucdo de pequenas e medias reformas, com fomecimento de
equipamentos e mdo de obra necessarias 3 execucio das atividades a serem solicitadas, com base
no Boletim Referencial de Custos da Companhia de Desenvolvimento Habitacional e Urbano,
doravante denominada CDHU, visando atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado
de S3o Paulo, em seus diversos edificios

G PRADO COMERCIOE CONSTRU!;.EO LTDA, inscrita no CHJP N 17.792.041/0001- 60, situada
na Rua Américo Salvador Novelli, 154 — sala 404 — taquera — S30 Paulo/SP CEP 0210-090, neste
ato representada pelo senhor Gededo do Prado Pereira apresenta sua proposta comercial para fins

de participagdo no certame.

Rua Americo Sakador Nowelll, 154 sals 404 - SB5o FaulyySP
Contao: (11) 2054-5501 f 9 B137-4759

-l gt prodoggmal. oo

She: gedeaoprado.whe com /gprado



G FRADO COMERGIO E GONSTRUGAD LTDA
CHMJ: 17.728.041./0001 -&0

240 FaULO r AR

OoOMERDID E QONSTALQAD

Planilha de Pregos Estimados
LOTE 2 Metro Quadrado CUB/ m# Indice de
Total (m?) (R$1.874,63) Reforma (2%)
Valor do Lote

Interior 2 11.307,00 21.196.441,41 423.928,83
Custo estimado do lote RS 423.928,83
% de referéncia de BDI 26,41%
Valor de referéncia do BDI RS 111.959,60
Valor de referencia do Lote RS 535.888,43
Percentual de desconto sobre o BDI 0.56%
Valor do BDI com desconto ES 111.000,0:0
Valor Global do Lote 2 E5 £34.923,53
OESERVM;E)ES PERTINEMTES

1) Declaramos que elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condicBes e especificacdes
previstas no Temmo de Referéncia referente ao processo de n® 2024/0016892.

2) Os pregos sdo finais e neles estio inclusos todos os custos, tributos, encargos sociais e demais
despesas relativas a execucdo do objeto, objeio desta licitac3o, de forma a se constituirem na
Unica contraprestac@o a ser paga pela Defensoria Publica.

3) A presente proposta é valida pelo periodo de 90 (noventa) dias a contar da data maxima para
sua apresentacdo.

4) Segue anexa a indicag3o do nimero da Conta Cormrente e Agéncia da Instituicdo financeira
Banco do Brasil 5.4 em que somos comrentisias.

5) Dados do responsavel pela assinatura da Ata de Registro de Precos:

Nome: Gededo do Prado Pereira

MNacionalidade: Brasileiro

Cargo: Proprietario

e-mail: gedeesa prado@omail.com

Telefone: (11) 98127-4759 / (11) 2054-5501

Pela presente, apresentamos e submeternos a apreciagdo de Vossas Senhorias, nossa Proposta

relativa 3 licitagdo em epigrafe assumindo inteira responsabilidade por guaisquer ermos ou omissbes
que venham ser verficados na sua preparagio.

DODRTIE VD35 M o LD bt e Sdo Paulo, 29 de outubro de 2024,

“b GEDERD Do FRADD FERTIRR
g D A0y I0/0R4 10 37 14-0300

T LI 8 VIS L T P 0 B

Gededo do Prado Pereira
CPF: 264.859.388-85
RG29.312.113-8

Cargo: Proprietario

Rua Amarico Sskhador Novalll, 154 sals 404 - S50 PaulofSP
Contatn: (11) 2054-5501 7 9 B137-4759

! Gl prasofgmal.com

Ske: gedesoprado.whecom/gprde



ANEXO Il

Ato Normativo DPG n°® 237, de 28 de margo de 2023

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatério no
ambito da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo e da outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo art. 134, §2°, da Constituicéo
Federal;

Considerando o disposto no art. 19, inciso XXI, da Lei Complementar Estadual n® 988/2006;

Considerando a necessidade de observancia do devido processo legal, nos termos do art. 5° inciso LV, da
Constituicdo Federal e das Leis Federais n® 14.133/2021, n°® 8.666/1993 e n° 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administracdo, da Assessoria de
Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica de atos e instauragéo de procedimentos
de apuracéo de infragdo de contratos e outros ajustes no rol das atribuigcbes de cada 6rgéo;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes, com fundamento no art. 19, incisos |
e ll, da Lei Complementar Estadual n° 988/2006, resolve:

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O processo administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo,
obedecera ao disposto no presente Ato.

Paragrafo unico. Aplicam-se, subsidiariamente, as regras estabelecidas neste ato, as previsbes das Leis n°
8.666/1993, n° 10.520/2002 ou n° 14.133/2021, conforme o caso, bem como da Lei n° 13.019/2014, além de
outros diplomas legais aplicaveis as contratagdes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados pela
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

Art. 2° Consideram-se autoridades competentes para editar portaria de instauracdo de procedimento
sancionatério e nomear a Comissao Processante Administrativa ou o/a Servidor/a que conduzira as diligéncias:

| - Coordenador/a Geral de Administragéo;
Il - Diretor/a da Escola da Defensoria Publica;

Il - Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios.



CAPITULO I
DOS INSTRUMENTOS REGIDOS PELAS LEIS FEDERAIS N° 14.133/2021, N° 8.666/1993 e N° 10.520/2002

Secéo |
Da Fase de Conhecimento
Art. 3° Verificados indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no art. 1° deste Ato, o/a Defensor/a
Publico/a ou o/a Servidor/a responsavel pela condugdo do processo administrativo licitatério ou pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do ajuste representara ao 6rgdo competente para a apuragado dos

fatos, mediante encaminhamento de memorando pelo Sistema Eletronico de Informagbées — SEI, ou outro que
venha substitui-lo.

Paragrafo unico. Qualquer pessoa podera apresentar a Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias de
fatos que possam caracterizar as infragbes administrativas passiveis de apuragcdo em procedimento
sancionatorio.

Art. 4° O 6rgdo competente, designado como interessado para fins de autuagdo, podera constituir Comissao
Processante Administrativa — CPA ou nomear Servidor/a para realizar diligéncias voltadas a apuragao preliminar
dos fatos e das circunstancias envolvidas na conduta.

Art. 5° Oferecida a representagéo e realizadas, se o caso, as diligéncias preliminares, a autoridade competente
apresentara portaria de instauragéo de apuragéao de infragédo, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| - identificacdo dos envolvidos;

Il - narragdo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;
lIl - remissao as normas legais, contratuais e convencionais violadas;

IV - prazo e forma para apresentacdo da defesa.

§1° A portaria de instauragcao sera instruida com os documentos habeis a demonstrar as irregularidades
apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que poderao ser utilizados em fase propria de instrugao.

§2° A Administragao podera utilizar fotografias ou qualquer outro meio mecanico ou eletrébnico, bem como laudos
técnicos, a fim de comprovar a irregularidade.

Art. 6° A autoridade competente determinara a citagédo do interessado para apresentagao de defesa.

Art. 7° Instaurado o processo sancionatorio, os autos ficardo a cargo da Comissdo Processante Administrativa —
CPA ou Servidor/a nomeado/a, a quem incumbira a realizacdo dos atos de expediente para o seu devido
processamento.

Art. 8° O interessado sera citado por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema Eletrénico de Informagdes —
SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego eletrénico previamente cadastrado e por edital publicado no
Diario Oficial do Estado.

§1° O prazo para apresentagdo da defesa escrita e especificacdo de provas que pretenda produzir sera de 15
(quinze) dias uteis, contados na forma do artigo 30 ou da publicagdo no Diario Oficial do Estado, o que ocorrer
por ultimo.

§2° O interessado podera constituir advogado, mediante procuragéo.

§3° Durante a instrugéo, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado mediante simples
solicitagao, ressalvados os documentos protegidos por sigilo.

Art. 9° Transcorrido o prazo de defesa, a Comissao Processante Administrativa — CPA ou o/a Servidor/a
nomeado/a instruird o procedimento e remetera os autos a autoridade competente para:



| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizac&o das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;
Il - designar audiéncia de instrugédo; ou

IV - declarar encerrada a instrucdo em caso de revelia, indeferimento de producdo de provas ou se a
representagao estiver suficientemente instruida.

§1° - As provas somente poderao ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.
§2° - Na hipotese prevista no inciso IV, a instrugdo seguira a previsao dos artigos 15 e seguintes.

Art. 10 Deferida a produgdo de provas, autorizada a realizagédo de diligéncias, designada audiéncia de instrugéo
ou sempre que se fizer necessario, o 6rgdo competente para instrugdo podera requisitar informagdes de outros
orgaos diretamente, independentemente de vinculagdo hierarquica, mediante oficio, memorando ou envio dos
autos do procedimento sancionatoério, assinalando prazo para devolugéo.

Art. 11 Em caso de dilagao probatéria, o interessado sera intimado para:
| - acompanhar a produgao das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 12 Declarada encerrada a instrugao pela autoridade competente, a licitante ou a contratada podera
apresentar alegacgdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

Art. 13 Concluida a instrugao, os autos serao relatados pela Comissao Processante Administrativa — CPA ou pelo
o/a Servidor/a nomeado/a e encaminhados, pela autoridade competente, a Assessoria Juridica da Defensoria
Publica-Geral para analise e parecer juridico.

Art. 14 Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente prevista no art. 2°, que devera
proferir decisdo devidamente motivada, no prazo de até 20 (vinte) dias uteis.

Secgao ll
Da Fase Recursal

Art. 15 Da decisdo proferida pela autoridade competente cabera recurso ao/a Defensor/a Publico/a-Geral, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§1° O recurso sera enviado a autoridade que proferiu a decisao recorrida, que o recebera no efeito suspensivo,
exceto quando se tratar de aplicagdo de medidas cautelares.

§2° A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
interposicao do recurso.

§3° Caso néo se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, para analise e parecer juridico.
§4° Emitido o parecer juridico, o/a Defensor/a Publico/a-Geral proferira decisdo no prazo de 20 (vinte) dias uteis.
Secao lll
Da Medidas Cautelares de Urgéncia

Art. 16 A autoridade competente podera adotar medidas cautelares de urgéncia no curso do processo
sancionatério ou de forma antecedente, bem como no ambito do processo de acompanhamento da licitagdo, do
contrato ou da parceria firmada pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

§1° As medidas cautelares de urgéncia deverdo ser fundamentadas na preservagdo do interesse publico e
somente serdo aplicadas quando estritamente indispensaveis a eficacia do ato final, em especial, para
preservagao da seguranga na prestagao do servigo publico aos usuarios da Defensoria Publica.

§2° Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo prioridade sobre todos os
outros.

§3° As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no art. 80 da Lei Federal n°® 8.666/1993 ou
art. 139 da Lei Federal n° 14.133/2021, a depender do diploma de regéncia da contratagdo, sem prejuizo da
rescisao unilateral.



§4° Ao interessado sera garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contados da intimacéo realizada pelo Sistema Eletrdnico de Informagbes — SEI, ou outro que venha
substitui-lo.

§5° Havendo manifestagao do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade competente, sera
ouvida a Assessoria Juridica.

§6° Da decisdo de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§7° O recurso sera recebido com efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia procedimental, o previsto
pelo artigo 15 deste Ato.

Secgao IV
Das Sanc¢oes Administrativas

Art. 17 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia serdo aquelas previstas nas Leis Federais n°
14.133/2021, n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002, de acordo com a legislagédo de regéncia da contratagao.

Art. 18 Quando cabivel a sangdo de multa, esta ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagao direta.

Art. 19 As san¢des de adverténcia e multa previstas neste Ato serdo aplicadas na seguinte conformidade:

| - os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais a
contratada (ainda que tenha adotado medidas corretivas) merega ser repreendida e/ou alertada de que a
reincidéncia implicara penalidade de maior gravame ensejarao adverténcia;

Il - o atraso injustificado na execugéo do contrato de prestagao de servigos, na execugao de obra ou na entrega
de materiais sujeitara a contratada a multa de mora calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir
do primeiro dia util seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 30

(trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

c) ap6s 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugéo parcial ou total, conforme o caso, aplicando-se o
disposto no inciso Ill abaixo, cumulativamente a este.

lll - a inexecugao total ou parcial das obrigagbes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer a de
documentos exigidos no edital, submetera a contratada:

a) aplicagao de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obrigagdo nao
cumprida; ou

b) pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;

c) ndo sendo possivel apurar o valor da obrigagdo ndo cumprida, ou, sendo irrisério o valor apurado, de forma a
nao atingir o carater sancionador, a aplicagdo da multa obedecera a regra estabelecida pelo art. 18, atendidos os
principios da proporcionalidade e razoabilidade.

IV - a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente, dentro
do prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagao para o mesmo fim;
§1° A pena de multa podera ser cumulada com as demais penas previstas neste ato.

§2° Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

§3° As multas serao corrigidas monetariamente de acordo com a variagdo da UFESP, até a data de seu efetivo



pagamento.

§4° Sendo inviavel a compensagao da multa com eventuais créditos retidos, o sancionado sera intimado a efetuar
0 pagamento, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis.

§5° Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis para a cobranga
judicial e para a inscrigdo do sancionado nos cadastros de inadimplentes com o Poder Publico.

Art. 20 A pena de impedimento de licitar e contratar terd prazo maximo de 03 anos e valera no dmbito da
Administracao Publica direta e indireta do Estado de Sao Paulo, sendo cabivel nos casos em que o sancionado:

| - der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Instituicdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucao total do contrato;
Il - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
IV - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagédo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
Paragrafo unico. As hipoteses deste artigo poderao ser ampliadas por previsao legal.

Art. 21 A pena de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos e sera cabivel nos seguintes casos:

| — apresentagdo de declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitagao ou a execugéao do contrato

Il - fraude a licitagdo ou pratica de ato fraudulento na execugao do contrato;

lIl - comportamento de modo inidéneo ou pratica de fraude de qualquer natureza;

IV - pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

Paragrafo unico. As hipoteses deste artigo poderao ser ampliadas por previsao legal.

Art. 22 A pena de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar s6 podera ser aplicada pelo/a Defensor/a
Publico/a-Geral e dela cabera apenas pedido de reconsideracdo, que devera ser apresentado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§1° O/a Defensor/a Publico/a-Geral podera encaminhar os autos a Assessoria Juridica, para analise parecer.

§2° Devolvidos os autos, o pedido de reconsideracao devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis.

Art. 23 A pena de suspensao para licitar e contratar sé podera ser aplicada quando a contratacido estiver sendo
regida por legislagdo que autorize sua utilizagéo.

Art. 24 A aplicagdo das sangbes previstas neste ato ndo exclui a obrigacdo de reparagéo integral do dano
causado a Defensoria Publica.

SegaoV
Da Desconsideragao da Personalidade Juridica
Art. 25 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos previstos neste Ato ou para provocar confuséo patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus

administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado.

§1° O incidente de desconsideragédo da personalidade juridica sera instaurado, em processo apartado, a pedido
da autoridade competente, conforme art. 2° deste Ato.



§2° A instauragao do incidente suspendera o curso do processo sancionatoério.

§3° Os administradores e soécios com poderes de administracdo serao citados, por mensagem eletrénica ou por
carta com aviso de recebimento, para manifestar-se e requerer as provas cabiveis no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§4° Decorrido o prazo para manifestagbes dos administradores ou socios, os autos serdo encaminhados a
autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizacdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

Il - declarar encerrada a instru¢gdo em caso de revelia, de indeferimento de producao de provas ou se o incidente
estiver suficientemente instruido.

§5° Encerrada a instrugdo, os autos serao relatados e encaminhados para a Assessoria Juridica da Defensoria
Publica-Geral para analise e parecer juridico.

§6° Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente da Coordenadoria Geral de
Administracao, da EDEPE ou da Assessoria de Convénios, que devera proferir decisdo devidamente motivada e
0 processo sancionatério seguira imediatamente seu curso.

§7° Contra essa decisdo cabera recurso somente apds a decisédo final da aplicagao de sanc¢éo, se o caso, nos
termos do artigo 15 deste Ato.

Secao VI
Da Reabilitagao

Art. 26 E admitida a reabilitagdo da licitante ou contratada perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
exigidos, cumulativamente:

| - reparagao integral do dano causado a Defensoria Publica;
Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagao da penalidade, no caso de impedimento de licitar e
contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragéo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste
artigo.

§1° Havendo a reabilitacdo do licitante ou contratado, deverao ser retirados os langamentos do portal da
transparéncia, do e-san¢des, do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e do Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

§2° Caso a multa aplicada seja imediatamente compensada com valores retidos pela Defensoria Publica do
Estado de S&o Paulo, ndo serdo necessarios os langamentos previstos no paragrafo anterior.

Secao VI
Da Prescrigdo
Art. 27 A prescrigao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Defensoria Publica, e sera:
| - interrompida pela instauragdo do procedimento sancionatério a que se refere este Ato;
Il - suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

Il - suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apuragéo administrativa.

Secao VIl



Da Inscri¢do na Divida Ativa

Art. 28 Na ocorréncia da hipétese prevista no artigo 19, §5°, os autos serdo encaminhados a Assessoria Juridica
para inscricao do débito na divida ativa estadual.

§1° A inscricdo na divida ativa estadual sera realizada por Servidores/as formalmente designados/as pela
Coordenacao da Assessoria Juridica.

§2° Cabera ao/a Servidor/a designado/a comunicar a Procuradoria Geral do Estado de Sdo Paulo o nimero da
Certidao da Divida Ativa gerada, para ciéncia e providéncias.

§3° Apos a inscricdo do débito na divida ativa estadual, os autos serdo instruidos com a respectiva Certiddo da
Divida Ativa e devolvidos ao 6rgéo responsavel pela apuragéo da infragdo contratual.

CAPITULO Il

DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA REGIDOS PELAS LEIS FEDEREAIS N° 13.019/2014, N° 14.133/2021,
N° 8.666/1993 E DEMAIS INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 29 Aos termos de colaboragao, termos de fomento, acordos de cooperagdo, convénios, acordos, ajustes e
outros instrumentos congéneres serdo observados, no que couber, o disposto no Capitulo Il deste Ato.

§1° Caso o procedimento sancionatdrio verse sobre termo de colaboragéo, termo de fomento ou acordo de
cooperagao, regidos pela Lei n°® 13.019/2014, cabera a Comissdo de Monitoramento e Avaliagao proferir decisdo
em caso de arquivamento ou aplicacédo da penalidade de adverténcia.

§2° A Comissédo de Monitoramento e Avaliagdo elaborara parecer e encaminhara para decisdo do/a Primeiro
Subdefensor/a Publico/a-Geral quando o procedimento sancionatério versar sobre as penalidades descritas nos
incisos Il e lll do art. 73 da Lei Federal n® 13.019/ 2014.

§3° Nao cabera recurso na hipotese prevista no paragrafo anterior, apenas pedido de reconsideragao, que devera
ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

§4° Poderao ser aplicadas as medidas cautelares de urgéncia previstas no art. 62 da Lei Federal n°® 13.019/2014,
nos casos de termos de colaboragéo, termos de fomento ou acordos de cooperagdo, sem prejuizo da rescisao
unilateral.

§5° As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatério sdo aquelas
previstas nos instrumentos de convénio e demais parcerias, de acordo com a respectiva legislagao de regéncia.

§6° As sangbes aplicaveis em casos de termo de colaboragéo, termo de fomento ou acordo de cooperagao sao
aquelas listadas no art. 73 da Lei Federal n® 13.019/2014, cabendo:

| — adverténcia, na hipotese de descumprimento de obrigacdo por organizagdo da sociedade civil sem anterior
condenagao;

Il - suspensdo temporaria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou
contrato com 6rgaos e entidades da esfera de governo da administragdo publica sancionadora, por prazo nao
superior a dois anos, nas hipéteses de reincidéncia em infragdo de maior potencial ofensivo e naquelas listadas
no art. 20;

lll - declaragao de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com
6rgaos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigcéo
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a organizagdo da sociedade civil ressarcir a Administragdo Publica pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso Il, na hipétese de infragéo realizada
com dolo e que cause grave dano a Administragao Publica;

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Todos os prazos para apresentacdo de defesa, recursos ou pedidos de reconsideragcdo mencionados
nesse Ato serdo contados a partir do dia util subsequente ao envio de intimagdo por mensagem eletrbnica



enviada pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao endereco eletrénico
previamente cadastrado.

Art. 31 Salvo disposi¢cdes em contrario, as intimagdes dos despachos, decisbes interlocutorias e finais serao feitas
por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema Eletrénico de Informagbes — SEI, ou outro que venha substitui-lo,
ao endereco eletrénico previamente cadastrado.

§1° Séo validas as intimagdes dirigidas ao enderego eletrénico previamente cadastrado do interessado, declinado
no instrumento contratual ou convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo endereco eletrénico sempre que
houver modificagdo temporaria ou definitiva.

§2° Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo da decisdo que encerrar a fase de conhecimento sera
publicado no Diario Oficial do Estado apds o transcurso do prazo recursal.

Art. 32 As petigbes serdao encaminhadas pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha
substitui-lo, mediante cadastro do interessado como usuario externo, sendo consideradas, para efeito de prazo, a
data de upload no sistema.

Art. 33 O procedimento sancionatério sera sigiloso até decisédo final, salvo em relagdo ao interessado, seu
procurador ou terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo unico. Incidira em infracdo disciplinar grave o/a Servidor/a que, por qualquer forma, divulgar
irregularmente informacgdes relativas a acusagao, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 34 O/A Coordenador/a Geral de Administracdo, o/a Diretor/a da EDEPE e o/a Defensor/a Publico/a
Assessor/a de Convénios poderao estabelecer, mediante portaria, normas complementares as estabelecidas no
presente ato, regulamentando os procedimentos no ambito das respectivas Unidades.

Art. 35 O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais ndo tenha havido
decisao administrativa irrecorrivel, no que couber.

Art. 36 Quando este Ato nao dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverédo ser respeitados
aqueles previstos em legislagdes subsidiarias.

Art. 37 As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos convocatorios, contratos
administrativos efetivamente celebrados, termos de convénio e parcerias efetivamente assinados.

Art. 38 As disposi¢des deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da
legislacao vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

Art. 39 O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se o Ato Normativo DPG n° 90, de
05 de agosto de 2014 e as demais disposi¢gdes em contrario.



ANEXO IV
ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021

Dispbe sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI! no
ambito da Defensoria Publica do Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitagdo de documentos e processos administrativos
e de reduzir o uso de insumos, custos operacionais e de armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados, criando condigbes
mais adequadas para a producao e utilizacdo de informacgdes;

Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informacgoes;
Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebragao do Acordo de Cooperagao Técnica n° 50/2020, em 23 de outubro de 2020,
com o Tribunal Regional Federal da 42 Regiéo;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e Xll, da Lei Complementar
n°® 988, de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Secgao |
Da Instituicdo do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletrénico de Informacdes — SEl,
criado e cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regidao — TRF4, para tramitagao eletrénica de
todos os processos administrativos relacionados a atividade-meio.

Paragrafo unico. O SEI aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior,
Escola da Defensoria Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.

Art. 2°. O SEI compreendera:

| - o controle do protocolo, da tramitacado e do arquivamento de documentos e processos;

Il - a produgdo, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipoteses legais de sigilo ou
publicidade restrita; e

lll - o fornecimento de dados essenciais a gestdo das informagdes necessarias aos 6rgdos de administragdo e
controle.

Paragrafo unico. O SE| estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade ou
manutencao.

Secao ll



Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as

Art. 3°. Todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e servidores/as da instituicido sdo considerados/as usuarios/as
internos/as do SEI, e seu cadastro inicial € automatico e sera realizado no perfil basico, pela Divisdo de Gestao
Documental — DGD do Departamento de Logistica — DLO e pelo Centro de Gerenciamento de Documento e
Processo Eletrénico — CGPE. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG n°® 220, de 09/09/2022)

§ 1°. Os/as demais usuarios/as internos/as terdo seu cadastramento regulamentado por portaria da
Coordenadoria Geral de Administragao. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG n°® 220, de 09/09/2022)

§ 2°. O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuira nome de usuario/a e senha para acesso ao SEI.

Art. 4°. S3o considerados/as usuarios/as externos/as os que, nao pertencendo aos quadros da instituigéo,
necessitarem praticar atos no SEI.

Paragrafo unico. O cadastro de usuario/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é automatico e sera
realizado apos solicitagao do/a interessado/a ao CGPE da CGA e preenchimento de formulario eletrénico proéprio,
disponivel em sitio eletrénico, de acordo com o modelo definido por Portaria da CGA. (Redagéao alterada pelo Ato
Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

CAPITULO I
DO FUNCIONAMENTO DO SEI

Secgéo |
Da Tramitagcado dos Processos Fisicos e Eletrénicos

Art. 5° A partir da data de publicagdo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos
relacionados a atividade-meio da Defensoria Publica do Estado dever&o ser elaborados no SEI.

§ 1°. Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicacdo deste Ato poderdo
continuar a ser tramitados em meio fisico até o seu encerramento.

§ 2°. O recebimento de documentos em papel fica condicionado a sua digitalizagéo e insergdo no SEI, passando
a tramitar exclusivamente em meio eletrénico. (Redagéao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)
a) Os documentos em condigdes de recebimento serdo digitalizados, juntados aos autos eletrénicos por usuario
interno da DPESP, passando a ter a mesma forga probante dos originais.

b) Os originais dos documentos recebidos em papel e digitalizados nos termos do § 1° poderao ser devolvidos ao
portador apos a digitalizagéo e juntada no processo SEI.

c) Os originais que n&o forem devolvidos serdo mantidos pela Secretaria da unidade e ficardo a disposi¢do dos/as
interessados/as por 30 (trinta) dias, findo os quais serao eliminados, sendo desconsiderada qualquer alegagao de
adulteragao do documento eletrdnico.

Art. 6°. A critério do 6rgao da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o processo
administrativo fisico e objetivando maior celeridade de tramitagdo, esses documentos ou processos poderao ser,
parcial ou totalmente, digitalizados para o SEI em formato .pdf.

§ 1°. Na hipotese de digitalizagdo parcial, o 6rgdo responsavel pela digitalizagdo e inclusdo no SEl devera
certificar no processo administrativo fisico que, a partir daquela data, na forma do Anexo Il, o processo
administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI.

§ 2°. Os processos eletronicos instaurados na forma do caput deverdo ser devidamente instruidos com cépias
dos autos dos processos fisicos de modo a permitir sua regular tramitagdo no SEI.

§ 3°. Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverdo ser mantidos sob guarda da area responsavel pela
digitalizagdo, aguardando-se os prazos da tabela de temporalidade.

§ 4°. Na hipotese de digitalizagao total, o 6rgao responsavel pela digitalizagao e inclusdo no SEI devera certificar,
no processo administrativo fisico, seu encerramento e indicar que, a partir daquela data, o processo
administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI, na forma do Anexo Il

§ 5°. No caso do § 4° os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderdo ser encaminhados
ao Arquivo Central para eliminagao.

§ 6°. Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo unico do art. 5°, continuem sua tramitagédo



fisica deverao continuar a ser langados no sistema SGPDOC, instituido pelo Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de
agosto de 2009, até que, na hipétese do caput, venham, se o caso, a ser digitalizados para o SEI.

Secaol ll
Da Assinatura Eletronica

Art. 7°. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante utilizagédo
de assinatura eletrénica ou com indicacado de usuario/a e senha, ambas de uso pessoal e intransferivel.
Paragrafo unico. A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de enderego na
rede mundial de computadores, indicado na tarja de assinatura, ou de declaragdo de autenticidade no préprio
documento, com uso de QR Code.

Art. 8°. Na impossibilidade de utilizagdo de assinatura eletronica pelo usuario/a interno/a, o documento podera
ser assinado em meio fisico, hipdtese em que cabera ao/a usuario/a a digitalizacdo do documento e sua insergéo
no SEl, informando as razdes para uso da assinatura fisica.

Secao lll
Dos Atos Processuais

Art. 9°. O horario oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.

Paragrafo unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:

| - de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou

Il - de sua assinatura eletrénica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés horas),
59min (cinquenta e nove minutos) e 59s (cinquenta e nova segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia util seguinte a solugéo
do problema.

§ 1°. As indisponibilidades e datas de solugdo dos problemas serdo amplamente divulgadas em area especifica
do portal da Defensoria Publica do Estado na rede mundial de computadores.

§ 2°. Nas hipdteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a a tramitagdo por meio fisico, desde que
imprescindivel ao cumprimento de prazo, obrigagao legal ou regulamentar.

§ 3°. Cessada a indisponibilidade:

I — em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitagdo em meio eletrénico pelo/a
usuario/a que o praticou o ato em meio fisico, indicando o ocorrido no processo;

Il - em se tratando de novos documentos, devera o 6rgao receptor realizar sua tramitagcdo em meio eletronico,
indicando o ocorrido no processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais ndo imputaveis ao SEl nao servirdo de escusa para o
descumprimento de obrigac¢des e prazos.

Segao IV
Das Responsabilidades

Art. 13. E responsabilidade do/a usuario/a do SEI:

| - assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuigdo, de acordo com o cargo e 6rgéao
de lotacao;

Il — contribuir, em seu 6rgéo de lotagdo, para divulgagao do conhecimento adquirido nas agbes de capacitagao
relacionadas ao SEl;

lll - evitar a impressao de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade socioambiental;

IV - guardar sigilo de sua senha de acesso, que é pessoal e intransferivel,

V - manter cautela necessaria na utilizagdo do SEI visando a evitar que pessoas nado autorizadas acessem e
pratiquem atos no sistema; e

VI - utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribui¢cdes funcionais.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGCOES FINAIS



Secao |
Da Governanga

Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA a governanga do SEI no ambito da
Defensoria Publica do Estado, que sera executada pelo Centro de Gerenciamento de Documento e Processo
Eletrénico — CGPE. (Redacgao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Art.15. Competira a CGA:

I — elaborar instrucdes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestédo do SEI;

Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisi¢des e normas garantidoras do adequado
funcionamento do SEI; e

lll - encaminhar ao TRF4 as solicitagbes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como
acompanhar o andamento dessas demandas.

Paragrafo unico. A CGA devera realizar consulta periddica a todos os 6rgdos da Administragao Superior e a
EDEPE visando a identificar e solucionar demandas especificas relacionadas ao funcionamento do SEI em cada
orgéao.

Art. 15-A. Competira ao Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletronico — CGPE a gestéao
operacional e manutencéo técnica do Sistema Eletrénico de Informagcbes SEI-DPESP e apoio a gestdo de
documentos no desempenho das atividades da Instituicdo, quaisquer que sejam seus suportes e formatos,
devendo ainda:

| - executar demandas orientadas pela Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA na governancga do SEl;

Il - zelar pela continua adequacgado do SEI as normativas da Politica de Gestdo Documental, as necessidades e
aos padrdes de uso e evolugao definidos no Aambito da DPESP;

lll - acompanhar a adequada utilizagdo do SEl, zelando pela qualidade das informagbes nele contidas;

IV - promover as permissdes de acesso de usuarios internos e externos;

V - promover capacitagao, suporte técnico-operacional e orientagdo aos usuarios na utilizagao do SEI DPESP;

VI - orientar o desenvolvimento, a implantagao e o aperfeicoamento continuo de sistema informatizado no ambito
da CGA;

VII - Apoiar as atividades da Comisséo Central de Gestao de Documentos — CCGD. (Redagéo alterada pelo Ato
Normativo DPG n°® 220, de 09/09/2022)

Secgao ll
Das Alteragées dos Demais Atos Normativos Internos

Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as seguintes
alteragdes:

a) copia dos documentos pessoais com foto;
b) em caso de nomeacgdo de representante, copia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que O
representara;

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n° 45, de 21 de margo de 2011, passam a vigorar com as
seguintes alteragoes:

"AIGO 12,

| — Certidao atualizada da matricula ou copia, em que conste o proponente locador como proprietario;

IV — Certidao de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou copia;



V — Certidao de inexisténcia de débito condominial atualizada ou copia emitida;
X — Copias da cédula de identidade e documento de inscricdo no CPF/MF do proponente locador, do seu
representante legal ou do seu procurador;

"AMIGO 13,
| — Cépia do contrato social ou do estatuto social e cépia da Ultima alteragdo, quando houver;

| — Cépia do contrato social ou do estatuto social e cépia da ultima alteragédo, quando houver;
.............................................................. "(NR)

Secao lll
Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, que “regulamenta a
gestao de processos e documentos administrativos no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo e
dispde sobre a utilizagado do Sistema de Gestao de Processos e Documentos (SGPDOC)”.

Art. 18A - Inclua-se no artigo 35 do Ato Normativo DPG n° 80, de 21 de janeiro de 2014, a seguinte redagéo:

IX - Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletronico — CGPE. (Redagdo alterada pelo Ato
Normativo DPG n°® 220, de 09/09/2022)
Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se as disposicdes em contrario.

Secgao IV
Das Disposigoes Transitorias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicacdo deste Ato, sera permitido criar e tramitar novos
documentos por e-mail ou meio fisico, ficando facultada a aplicagdo do disposto no art. 5°.

Paragrafo unico. Neste periodo, o SEI devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos
administrativos, nele deverao ser tramitados.
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