DEFENSO RIA PU BLICA DEPARTAMENTO DE LICITAGOES

DIVISAO DE AQUISICOES DE OBRAS E

DO ESTADO DE SAO PAULO SERVIGOS

TERMO DE REFERENCIA

Termo de Referéncia

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagcédo de servigo de impressao de materiais graficos, através do Sistema de Registro
de Precos, de acordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, observado o
quadro abaixo:

1.1.1. Para fins de referéncia, informa-se abaixo o endereco do Orgdo Gerenciador:
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo (Coordenadoria Geral de Administragao)

a) Enderego: Rua Libero Badaro, n® 616, 10° andar, Centro — Sdo Paulo/SP — CEP 01008-000
b) CNPJ/MF: 08.036.157/0001-89

1.1.2. Apds a assinatura da Ata de Registro de Precos, o Orgdo Gerenciador comunicara a
Detentora o nome do responsavel pela fiscalizagcdo da execugdo da Ata de Registro de Pregos, a
ser escolhido dentre os servidores integrantes da Instituicdo, bem como o respectivo e-mail e
numero de telefone para contato.

1.1.2.1. Quantitativo do 6rgao gerenciador

Quantitativo resumido:

Lote 1
Itens ~ Unid. de
DESCRICAO CATMAT Quantidade
Fornecimento
1 17353 exemplares ao | 37.500
Folder (com duas dobras) ano
2 Cartilha (com 12 paginas) 19283 exemplares ao | 7.500
ano
3 Cartilha (com 20 paginas) 19283 exemplares ao | 15.000
ano
4 Revista (com 40 paginas) 19283 exemplares ao | 2.000
ano
5 Revista (com 60 paginas) 19283 exemplares ao | 2.000
ano
6 Flyer - modelo 6 17353 exemplaresao | 15.000
ano
7 Flyer - modelo 7 17353 exemplares ao | 15.000
ano




8 Livreto - modelo unico (A5, até | 19283 exemplares ao | 2.000
320 paginas) ano

9 Folder - modelo 01 (DL - 2 17353 exemplares ao | 27.000
dobras) ano

10 Folder - modelo 02 (DL - 3 17353 exemplares ao | 2.000
dobras) ano

11 Folder - modelo 03 (10x30-3 | 17353 exemplares ao | 2.000
dobras) ano

12 Cartilha - modelo 01 (8 19283 exemplares ao | 2.000
paginas) ano

13 Cartilha - modelo 02 (16 19283 exemplares ao | 2.000
paginas) ano

14 Cartilha - modelo 03 (24 19283 exemplares ao | 2.000
paginas) ano

15 Cartilha - modelo 04 (32 19283 exemplares ao | 2.000
paginas) ano

16 Cartao de visita 18724 Cento 150

17 Cartaz 4367 exemplares ao | 5.500

ano

18 Cracha Organizadores 10111 unidade 1.000

19 Cracha Delegados/as 10111 unidade 200

20 Cracha Participante 10111 unidade 3.800

21 Bloco de notas pautado ou em | 20982 unidade 4.500
branco, com o logo do Ciclo de
Conferéncias no cabegalho

22 Pastas customizadas com o 20982 unidade 4.500
logo da Defensoria

23 Envelope 18724 unidade 4.500

24 Adesivo colorido 18961 unidade 60.000

25 Adesivo redondo 18961 unidade 1.000

26 Cartao de nominata 18724 unidade 5.000

27 Caderneta 1/8 capa dura 80 20982 unidade 200
folhas

28 Pasta personalizada 20982 unidade 500

29 Bloco de anotacgdes 20982 unidade 500

30 Filipetas 18724 unidades 1.000




Lote 2
Itens ~ Unid. de
DESCRICAO CATMAT Quantidade
Fornecimento
31 Banner (80 x 150) 17353 exemplares ao | 60
ano
32 Banner (90 x 120) 17353 Exemplares ao | 80
ano
33 Faixa 4367 exemplares ao | 100
ano

1.1.3. Figurara na condicdo de Orgdo Participante a Escola da Defensoria Publica do Estado de

Sao Paulo.

1.1.3.1. Para fins de referéncia, informa-se abaixo o endereco do Orgéo Participante:

Escola da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo:

a) Endereco: Rua Libero Badaro, n° 616, 4° andar, Centro — S&o Paulo/SP — CEP 01008-000

b) CNPJ/MF: 13.886.096/0001-89

1.1.4. Apds a assinatura da Ata de Registro de Precos, o Orgdo Participante comunicara a
Detentora o nome do responsavel pela formalizagdo das contratagdes, a ser escolhido dentre os
servidores integrantes de seu quadro, bem como os respectivos e-mails e numeros de telefone

para contato.

1.1.4.1. Quantitativo do Orgao Participante

Quantitativo resumido:

Lote 1
Itens . CATMAT | Unid. de
DESCRICAO Quantidade
Fornecimento
1 17353 exemplares ao | 15.000
Folder (com duas dobras) ano
2 Cartilha (com 12 paginas) 19283 exemplares ao | 15.000
ano
3 Cartilha (com 20 paginas) 19283 exemplares ao | 15.000
ano
4 Revista (com 40 paginas) 19283 exemplares ao | 10.000
ano
5 Revista (com 60 paginas) 19283 exemplares ao | 10.000
ano
6 Flyer - modelo 6 17353 exemplares ao | 10.000
ano
7 Flyer - modelo 7 17353 exemplares ao | 10.000
ano




8 Livreto - modelo unico (A5, até | 19283 exemplares ao | 30.000
320 paginas) ano
9 Folder - modelo 01 (DL - 2 17353 exemplares ao | 60.000
dobras) ano
10 Folder - modelo 02 (DL - 3 17353 exemplares ao | 60.000
dobras) ano
11 Folder - modelo 03 (10x30 - 3 17353 exemplares ao | 60.000
dobras) ano
12 Cartilha - modelo 01 (8 19283 exemplares ao | 60.000
paginas) ano
13 Cartilha - modelo 02 (16 19283 exemplares ao | 60.000
paginas) ano
14 Cartilha - modelo 03 (24 19283 exemplares ao | 60.000
paginas) ano
15 Cartilha - modelo 04 (32 19283 exemplares ao | 60.000
paginas) ano
16 Cartao de visita 18724 cento 60
17 Cartaz 4367 exemplares ao | 10.000
ano
Lote 2
Itens ~ Unid. de
DESCRICAO CATMAT Quantidade
Fornecimento
31 Banner (80 x 150) 17353 exemplares ao | 50
ano
32 Banner (90 x 120) 17353 Exemplares ao | 50
ano
33 Faixa 4367 exemplaresao |10
ano

1.2. Especificagao técnica de cada item com quantitativo compilado:

1) Folder (com duas dobras)
Formato Aberto: 22 X 32 cm
Formato Fechado: 22 X 10,66 cm
Acabamento: 2 Dobras, refil
Papel: Couché Fosco gramatura 115 g/m2
Cores: 4X4
Tiragem DPESP: 37.500 (trinta e sete mil e quinhentos) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 15.000 (quinze mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 2.500 (dois mil e quinhentos) exemplares

Il) Cartilha (com 12 paginas)




Formato Aberto: 22 X 32 cm

Formato Fechado: 22 X 16 cm

Laminas: 3

Numero de paginas: 12

Acabamento: Lombada Canoa com 2 grampos, 1 dobra, refile final trilateral
Papel: Couché Fosco gramatura 115 g/m2

Cores: 4X4

Tiragem DPESP: 7.500 (sete mil e quinhentos) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 15.000 (quinze mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 2.500 (dois mil e quinhentos) exemplares

lll) Cartilha (com 20 paginas)

Formato Aberto: 22 X 32 cm

Formato Fechado: 22 X 16 cm

Laminas: 5

Numero de paginas: 20

Acabamento: Lombada Canoa com 2 grampos, 1 dobra, refile final trilateral
Papel: Couché Fosco gramatura 115 g/m2

Cores: 4X4

Tiragem DPESP: 15.000 (quinze mil) exemplares ao ano

Tiragem EDEPE: 15.000 (quinze mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 2.500 (dois mil e quinhentos) exemplares

IV) Revista (com 40 paginas)

Capa

Formato Aberto: 29, 7 X 42 cm

Formato Fechado: 29,7 X 21 cm (A4)

Acabamento: Lombada Canoa com 2 grampos, refile final trilateral Laminas: 1
Papel: Couché Fosco Gramatura 230g/m2

Cores: 4X4

Miolo

Formato Aberto: 29, 7 X 42 cm

Formato Fechado: 29,7 X 21 cm (A4)

Acabamento: Lombada Canoa com 2 grampos, refile final trilateral Laminas: 10
Numero de paginas: 40

Papel: Couché Fosco gramatura 115 g/m2

Cores: 4X4

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano

Tiragem EDEPE: 10.000 (dez mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 500 (quinhentos) exemplares

V) Revista (com 60 paginas)

Capa

Formato Aberto: 29,7 X 42 cm

Formato Fechado: 29,7 X 21 cm (A4)

Acabamento: Lombada Canoa com 2 grampos, refile final trilateral Laminas: 1
Papel: Couché Fosco Gramatura 230g/m2

Cores: 4X4

Miolo

Formato Aberto: 29, 7 X 42 cm

Formato Fechado: 29,7 X 21 cm (A4)

Acabamento: Lombada Canoa com 2 grampos, refile final trilateral Laminas: 15
Numero de paginas: 60



Papel: Couché Fosco gramatura 115 g/m2

Cores: 4X4

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 10.000 (dez mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 500 (quinhentos) exemplares

VI) Flyer - modelo 6:

Formato: 22 X 10,66 cm

Acabamento: Refil

Papel: Offset gramatura 90 g/m2

Cores: 4X4

Tiragem DPESP: 15.000 (quinze mil) exemplares ao ano

Tiragem EDEPE: 10.000 (dez mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 2.500 (dois mil e quinhentos) exemplares

VII) Flyer - modelo 7:

Formato aberto: 22 X 10,66 cm

Acabamento: Refil

Papel: Reciclada gramatura 90 g/m2

Cores: 4X4

Tiragem DPESP: 15.000 (quinze mil) exemplares ao ano

Tiragem EDEPE: 10.000 (dez mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 2.500 (dois mil e quinhentos) exemplares

VIII) Livreto - modelo unico (A5, até 320 paginas)

Miolo

Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm)

Impressao: até 320 paginas

Cores: 1x1 (p/b)

Papel: Offset 90 g/ m2

Acabamento: Lombada quadrada, capa colada, cadernos alceados, costurados e encadernados
Capa

Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm) +lombada quadrada (variando de acordo com a quantidade
de paginas)

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Cartao Supremo 300/m2

Acabamento: Refile trilateral

Enobrecimento: Laminacéo Fosca Frente

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano

Tiragem EDEPE: 30.000 (trinta mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

IX) Folder - modelo 01 (DL - 2 dobras):
Formato fechado: DL (10 x 20 cm)

Formato aberto: 30 cm x 20 cm

Numero de paginas (formato aberto): 6 paginas
Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 150/m2

Tipo de Dobra: Carteira (2 Dobras)
Acabamento: Refile e 2 dobras



Tiragem DPESP: 27.000 (vinte e sete mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 60.000 (sessenta mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

X) Folder - modelo 02 (DL - 3 dobras):

Formato fechado: DL (10 x 20 cm)

Formato aberto: 40 cm x 20 cm

Numero de paginas (formato aberto): 8 paginas

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 150g/m2

Tipo de Dobra: Sanfona (3 Dobras)

Acabamento: Refile e 3 dobras

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 60.000 (sessenta mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

XI) Folder - modelo 03 (10x30 - 3 dobras):

Formato fechado: 10 x 30 cm

Numero de paginas (formato aberto): 8 paginas

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 150g/m2

Tipo de Dobra: Janela (3 Dobras)

Acabamento: Refile e 3 dobras

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 60.000 (sessenta mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

XIll) Cartilha - modelo 01 (8 paginas)

Miolo

Formato fechado: AS (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm)

Impressao: 8 paginas

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 150g/ m2

Acabamento: Grampo

Capa

Formato fechado: AS (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29, 7 x 21,0 cm)

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 170g/ m2

Acabamento: Vinco e refile

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 60.000 (sessenta mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

XIlll) Cartilha - modelo 02 (16 paginas)
Miolo

Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)
Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm)
Impressé&o: 16 paginas

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 150g/ m2



Acabamento: Grampo

Capa

Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29, 7 x 21,0 cm)

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 170g/ m2

Acabamento: Vinco e refile

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 60.000 (sessenta mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

XIV) Cartilha - modelo 03 (24 paginas)

Miolo

Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm)

Impresséao: 24 paginas

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 150g/ m2

Acabamento: Grampo

Capa

Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm)

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 170g/ m2

Acabamento: Vinco e refile

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 60.000 (sessenta mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

XV) Cartilha - modelo 04 (32 paginas)

Miolo

Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm)

Impressé&o: 32 paginas

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 1509/ m2

Acabamento: Grampo

Capa

Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm)

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 170g/ m2

Acabamento: Vinco e refile

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 60.000 (sessenta mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

XVI) Cartao de visita

Material: Papel Couché Fosco 300g
Cores: 4x0

Formato: 8 cm x 5 cm

Fonte: Myriad Pro Normal e Bold (Negrito)



Acabamento: Refile

Tiragem DPESP: 150 (cento e cinquenta) centos
Tiragem EDEPE: 60 (sessenta) centos
Quantidade minima por pedido: 1 (um) cento

XVII) Cartaz:

Formato: (A3) 42 X 29,7 cm

Acabamento: refile, laminagao

Impressao: digital ou offset

Papel: Couché Fosco gramatura 150 g

Cores: 4X4

Tiragem DPESP: 5.500 (cinco mil e quinhentos) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 10.000 (dez mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 10 (dez) exemplares

XVIIl) Cracha Organizadores

Formato final da pagina refilada: 105x148 mm

Numero de paginas/laminas: 1 (uma)

Papel: Cartdo duplex fosco 210 gm2

Impressao: 4x0 cores

Acabamento: Refile e faca especial (2 furos redondos — parte superior, vertical)
Acabamento: Corddo em nylon transparente 80 cm

Quantidade DPESP: 1.000 (mil) unidade

Quantidade EDEPE: 00 (zero)



XIX) Cracha Delegados/as

Cracha dos Delegados — fundo verde

Formato final da pagina refilada: 105x148 mm

Numero de paginas/lamina: 1 (uma)

Papel: Cartdo duplex fosco 210 gm2

Impressé&o: 4x0 cores

Acabamento: Refile e faca especial (2 furos redondos — parte superior, vertical)
Acabamento: Corddo em nylon transparente 80 cm

Quantidade DPESP: 200 (duzentos) unidade

Quantidade EDEPE: 00 (zero)

Termo de Referéncia - Diviséo por Lotes (1165306) SEI 2024/0024911 / pg. 10



XX) Cracha dos Participantes — fundo azul

Formato final da pagina refilada: 105x148 mm

Numero de paginas/laminas: 1 (uma)

Papel: Cartdo duplex fosco 210 gm2

Impresséao: 4x0 cores

Acabamento: Refile e faca especial (2 furos redondos — parte superior, vertical)
Acabamento: Corddo em nylon transparente 80 cm

Quantidade DPESP: 3.800 (trés mil e oitocentos) unidade

Quantidade EDEPE: 00 (zero)

Termo de Referéncia - Diviséo por Lotes (1165306) SEI 2024/0024911 / pg. 11



XXI) Blocos de notas

Bloco de notas pautado ou em branco, com o logo do Ciclo de Conferéncias no cabegalho
CAPA

Formato final da pagina refilada: 210x148 mm

Numero de paginas da capa: 2

Papel: Couche brilhante 115 gm2

Impressao: 4x0 cores

MIOLO

Formato final da pagina refilada: 210x148 mm

Numero de paginas/laminas: 25

Papel: Offset 75 gm2

Impressé&o: 4x0 cores

Foto ilustrativa abaixo contendo - n&o precisa ser exatamente igual, pode ser aproximado.
Quantidade: 4.500 (quatro mil e quinhentos) unidade

Quantidade EDEPE: 00 (zero)
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Imagem Bloco Frente Imagem Bloco Miolo _ Imagem Bloco Fundo
(foto ilustrativa 1: modelo do bloco de anotagdes)

XXIl) Pastas customizadas com o logo da Defensoria

Formato Formato fechado 23,5 x 32 cm (posigao vertical).
Formato aberto 47 x 42 cm (incluindo a bolsa aberta antes
da colagem)

Material Papel couche 250 g/m?.
Cores: 4x4

Corte e vinco especiais para colagem de bolsa de 15 cm
de altura, capaz de suportar o encaixe de, no minimo, 50

Acabamentos folhas de papel A4.

Laminacao bopp fosco frente.

Prova de imposicao (boneco) e prova contratual
(“Referéncia de cor”. Simulagdo da impressao, cuja
fidelidade de cor, em relagao ao resultado final esperado
Servigos seja aprovada pela contratante).

Processo CTP. Impressao e acabamentos.

A arte sera fornecida, em formato .pdf, pela contratante.

Os arquivos (arte final) serdo fornecidos pela Coordenadoria de Comunicagédo Social e Assessoria
de Imprensa da Defensoria Publica do Estado de Sado Paulo no formato pdf.

Quantitativo DPESP: 4.500 (quatro mil e quinhentos) unidades
Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXIll) Envelopes



Material: Envelope saco kraft natural

Medidas: 176x250mm, gramatura 80 g/m?

Quantidade DPESP: 4.500 (quatro mil e quinhentos) unidades
Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXIV) Adesivos coloridos

Descritivo: Etiqueta bolinha 12mm em 10 (dez) cores diferentes, que indicam as cores de cada
eixo tematico: laranja; vermelho; verde; marrom; azul escuro; azul claro; roxo; amarelo; rosa e
cinza.

Quantitativo DPESP: 60.000 (sessenta mil) unidades no total, sendo 6.000 unidades para
cada cor.

Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXV) Adesivos

Formato: 5 x 5 cm e 8x8 cm - Redondo
Frente: 4x0 (colorido, sem branco)

Papel: Couché Adesivo

Quantidade DPESP: 1.000 (mil) unidades
Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXVI) Cartoes de Nominata
Formato: 13,5x8,6cm;
Papel: Offset 240g;

Impressao alinhada a esquerda: 1x0 preto — brasdo do Estado de Sao Paulo e o nome Cerimonial
e linhas;

Acabamento: refile;

Quantidade DPESP: 5.000 (cinco mil) unidades no total, sendo 3.500 com impressao e 1.500
sem impressao.

Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXVII) Caderneta 1/8 Capa Dura 80 Folhas

Formato:110 mm x 144 mm

Numero de folhas: 80 folhas

Capa e contracapa: Dura com papelao 820g/m?, laminagao BOPP brilho
Revestimento em papel couché 120g/m?

Parte interna da capa branca em papel offset 120g/m?



Frontispicio padrao 70g/m?

Miolo pautado padrao em papel offset 56g/m?
Quantidade DPESP: 200 (duzentas) unidades
Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXVIIl) Pasta Personalizada

Tamanho: 22 x 31 cm (Com bolsa e Porta Cartéo)
Cores: 4x0 (colorido)

Papel: Cartao 300g

Modelo: corte-vinco-pasta

Laminacgao: Fosca Frente

Acabamento: Verniz

Especificidade: Faca c/ Bolsa e Porta-Cartéao
Quantidade DPESP: 500 (quintas) unidades
Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXIX) Bloco de Anotagoes

Tamanho: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Cores: 4x0 (colorido)

Papel: Offset 90g

Acabamento: Refile, sem Enobrecimento e blocado (Colado)
Quantidade DPESP: 500 (quinhentos) unidades
Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXX) Filipetas

Tamanho: A5 (14,8 x 21,0 cm) / Frente e Verso
Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Brilho 115g

Acabamento: Refile e sem enobrecimento
Quantidade DPESP: 1.000 (mil) unidades
Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXXI) Banner-(80 x 150)

Material: Lona vinilica 380 g/ m2 (ou superior)

Cores: 4x0

Formato: 80 x 150 cm

Acabamento: Refile, bastdo de madeira, cordao e ponteiras



Tiragem DPESP: 60 (sessenta) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 50 (cinquenta) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1 (um) exemplar

XXXII) Banner- (90 x 120)

Material: Lona vinilica 380 g/ m2 (ou superior)

Cores: 4x0

Formato: 90 x 120 cm

Acabamento: Refile, bastdo de madeira, cordao e ponteiras
Tiragem DPESP: 80 (oitenta) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 50 (cinquenta) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1 (um) exemplar

XXXIII) Faixa:

Formato: 250x90

Material: lona 440g

Acabamento: bastées nas laterais e ilhds nas quatro pontas
Impresséo: digital ou offset

Cores: 4X0

Tiragem DPESP: 100 (cem) exemplares ao ano

Tiragem EDEPE: 10 (dez) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1 (um) exemplar

1.2.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do Sistema
Compras.gov.br e as disposi¢cées do Termo de Referéncia prevalecem as disposi¢gdes do Termo
de Referéncia.

1.2.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°
68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto
no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.4. O prazo de validade da ata de registro de precos sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogada pelo mesmo periodo, contados do primeiro dia util subsequente a data de divulgacgao
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, na forma do artigo 22 do Decreto Federal
n° 11.462, 31 de margo de 2023 e as contratagbes decorrentes serao formalizadas mediante a
expedicdo de Ordem de Fornecimento.

1.5. A detentora n&o podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do
registro de precos.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Desde sua criagao, a Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, tais como todos os demais
orgaos publicos, carece de materiais graficos para apoiar suas campanhas institucionais, eventos
e atividades diarias, visando a divulgacao de informagdes para a populagéo assistida. Trata-se de
servigo essencial para a consolidagdo da comunicagao publica com a populagdo. A auséncia de
tais materiais prejudica a comunicagao visual e a promocado de agbes importantes, como
campanhas de conscientizacdo e eventos publicos. Com a contratacdo, espera-se garantir a
produgao de materiais de qualidade, assegurando que as mensagens institucionais cheguem de
forma clara e acessivel aos seus destinatarios.
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3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A contratacdo consiste na producdo de materiais de comunicagdo visual utilizados em
campanhas institucionais, eventos e atividades rotineiras da Defensoria. Esses materiais sao
fundamentais para a divulgacdo de informagdes a populacdo assistida e para promover a
visibilidade das ac¢des da institui¢ao.

3.2. Com base em dados de consumo da contratagdo anterior e nas demandas projetadas para as
campanhas e eventos planejados até o momento para 2025, estima-se a contratagdo dos
materiais, conforme as especificagcdes e quantitativos dos servicos previstos no item 1.1 deste
Termo de Referéncia, bem como detalhamento abaixo:

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Todos os itens poderao ser solicitados com artes (bonecos) diferentes em virtude da adogao
de tematicas diversas.

4.2. As tiragens indicadas sdo meramente estimativas, de modo que o Orgdo Gerenciador e o
Orgéo Participante ndo se comprometem a adquirir sua totalidade.

Dos arquivos

4.3. Os arquivos (arte final) serdo fornecidos, em formato pdf, pelos Orgdo Gerenciador e o Orgao
Participante, conforme suas respectivas necessidades, por intermédio de servidor designado.

Sustentabilidade:

4.4. Os fornecedores deverdo adotar praticas socioambientais responsaveis, utilizando materiais
reciclados ou certificados, sempre que possivel. O processo de produgédo deve seguir normas que
minimizem o impacto ambiental, como o uso consciente de agua e energia, e a destinagéo
adequada de residuos.

Garantia da Contratacao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal n°
14.133, de 01° de abril de 2021.

Requisitos minimos de qualidade

4.6. Os materiais graficos devem ser produzidos em alta resolucgéo, utilizando papel de qualidade,
com gramatura minima a ser indicada a cada item solicitado, como folders, banners, cartazes,
faixas e afins, além de garantir impressao com cores vivas e nitidas. O acabamento final deve
garantir durabilidade e apresentagao adequada.

Da exigéncia de qualificagao técnica e prova (amostra):

4.7. A selecao sera baseada na qualificagao técnica, comprovada por meio de portfélio de servigos
semelhantes, além da qualificagdo econémico-financeira, conforme parametros estabelecidos em
edital. Também sera exigida a apresentagao de amostras (bonecos) dos materiais propostos para
garantir o cumprimento dos requisitos de qualidade e sustentabilidade.

5. DA EXECUGAO DO OBJETO



5.1. Condigoes de entrega

5.1.1. O prazo de entrega da versao definitiva de Banner: 05 (cinco) dias corridos, contados a
partir do recebimento da respectiva Ordem de Execugao dos Servigos.

5.1.2. O prazo de entrega das provas (bonecos) dos itens folder, cartilha, revista, livreto, flyer e
cartao de visita: até 48 (quarenta e oito) horas, contados do recebimento da Ordem de Execugéo
dos Servicos.

5.1.2.3. Na hipotese de reprovacdo da prova (boneco), a detentora devera refazé-la em
conformidade com a indicacdo da Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
contados do recebimento da notificagdo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado.

5.2. O prazo de entrega da verséo final dos itens folder, cartilha, revista, livreto, flyer e cartdo de
visita: 10 dias corridos, contados da aprovagao das provas (bonecos)

5.3. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:

5.3.1. se disser respeito a especificagao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituigdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

5.3.1.1. Na hipétese de substituicdo do material, a detentora devera fazé-la em conformidade com
a indicagcdo da Administragéo, no prazo de 07 (sete) dias, contados do recebimento da notificagéo
por escrito, mantidos os precos inicialmente contratados.

5.4. se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua complementagao
ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

5.4.1. na hipétese de complementacdo, a detentora devera fazé-la em conformidade com a
indicagdo do Contratante, no prazo maximo de 03 (trés) dias, contados do recebimento da
notificacdo por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

5.4.2. Nao sendo solucionadas as pendéncias apontadas pela Contratante, a Detentora ficara
sujeita as penalidades, conforme o disposto no Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de
2023.

5.5. O material sera recebido provisoriamente, em até 02 (dois) dias uteis, contados da data de
entrega, acompanhado da nota fiscal/fatura representativa da prestagéo dos servigos.

5.6. O recebimento definitivo do objeto ocorrera em até 05 (cinco) dias corridos do recebimento
provisorio, uma vez verificado o atendimento integral da quantidade e das especificagdes
contratadas, mediante Termo de Recebimento, ou recibo, firmado pelo Servidor responsavel.

DO LOCAL DE ENTREGA

6.1. Orgao Gerenciador — Defensoria Publica do Estado de Sio Paulo — (Coordenadoria de
Comunicagao Social e Assessoria de Imprensa):

a) As provas dos materiais, objeto da presente contratagcéo, deverao ser entregues, de segunda a
sexta-feira, no horario das 08h00 as 17h00, na Rua Boa Vista, n° 200, 6° andar, Centro, Sao
Paulo/SP, CEP: 01014-000 — Tel.: (11) 3101-8173.

b) A versao final dos materiais, objeto da presente contratacdo, devera ser entregue, de segunda
a sexta-feira, no horario das 09h00 as 17h00, acompanhados de nota fiscal/fatura ou recibo, no
endereco do Almoxarifado Central da Defensoria Publica do Estado, situado na Rua Coronel
Albino Bairdo, n° 160, CEP 03054-020, Belenzinho, Sdo Paulo, mediante agendamento prévio
junto ao telefone (11) 3101-9657 ou pelo e-mail: dlo@defensoria.sp.def.br.

6.2. Orgao Participante - Escola da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo:



a) As provas dos materiais, objeto da presente contratacdo, deverao ser entregues, de segunda a
sexta-feira, no horario das 08h00 as 17h00, na sede da Escola da Defensoria Publica do Estado
de Sao Paulo, situada na Rua Libero Badard, n° 616, 4° andar, Centro, Sdo Paulo/SP, CEP:
01008-000.

b) A versao final dos materiais, objeto da presente contratagao, devera ser entregue, de segunda
a sexta-feira, no horario das 09h00 as 17h00, acompanhados de nota fiscal/fatura ou recibo, no
enderegco do Almoxarifado Central da Defensoria Publica do Estado, situado na Rua Coronel
Albino Bairao, n° 160, CEP 03054-020, Belenzinho, Sdo Paulo, mediante agendamento prévio
junto ao telefone (11) 3101-9657 ou pelo e-mail: dlo@defensoria.sp.def.br.

7. MODELO DE GESTAO DAS CONTRATAGOES

7.1. A contratagcado devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

7.2. As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos serdao formalizadas mediante
Ordem de Execugao dos Servicos.

7.3 As comunicagdes entre o 6rgédo e a detentora devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. Ap6s a assinatura da Ata de Registro de Pregos, a Contratante podera convocar o/a
representante da Detentora para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugédo do Contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

7.5. Diante da insergdo dos autos no Sistema Eletrénico de Informag¢des — SEI, € obrigatorio o
cadastro do representante da licitante como usuario externo do SEI, nos termos do art. 4° do Ato
Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021 (disponivel  em:
https://www.defensoria.sp.def.br/dpesp/Conteudos/Materia/MateriaMostra.aspx?
idltem=95279&idModulo=9788), no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir de
notificagao especifica expedida pela Defensoria Publica;

7.5. 1. O nao cadastramento como usuario externo no prazo determinado implicara, apds seu
vencimento, a ndo celebragao da contratacdo, sem prejuizo das demais cominacgdes legais.

7.6. Gestor do Contrato

7.6.1. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacgao dos atos de fiscalizagcao técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a
prorrogagédo, a alteragcdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sancgdes e
extingdo do contrato (Decreto Estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, inciso Il do art.
2°).

7.6.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢gdes de habilitagdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto
Estadual n°® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 16, IX).

7.6.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigac¢des
assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes (Decreto Estadual n°® 68.220, de 15
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de dezembro de 2023, art. 18, VII).

7.6.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 dalei n° 14.133, de 1° de abril 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (Decreto Estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023,
art. 16, VIII).

7.6.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao (Decreto Estadual n°® 68.220, de 15 de dezembro
de 2023, art. 16, VIl e paragrafo unico).

7.6.6. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor responsavel pela
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8. DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1. Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a DETENTORA devera encaminhar os respectivos
documentos de faturamento através de cadastramento de usuario externo no Sistema Eletrénico
de Informagéao - SEI ou outro meio indicado previamente pelo gestor da ARP.

8.1.1 A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo

documento diretamente para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br.

8.2. Os pagamentos seréo efetuados no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto Estadual n°® 43.914, de
26 de marco de 1999), contado da data de protocolo da nota fiscal/fatura no SEI e a vista do
Termo de Recebimento ou Recibo.

8.3. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢coes serao devolvidas a Detentora para as
devidas corre¢des. Nesse caso, o prazo de que trata o item 8.2 comecara a fluir a partir da data
de apresentacdo da nota fiscal/fatura, sem incorre¢des, a vista do Termo de Recebimento ou
Recibo.

8.4. O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Detentora no
Banco do Brasil S/A.

8.5. Havendo atraso no pagamento, sobre a quantia devida incidira corre¢cdo monetaria nos
termos do artigo 74, da Lei Paulista de Contratos Administrativos, bem como juros moratdrios,
estes a razédo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados "pro rata tempore", em relagdo ao
atraso verificado.

8.6. Constitui condigdo para a realizacédo do pagamento a inexisténcia de registros em nome da
DETENTORA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais — CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada
pagamento. O cumprimento desta condigdo podera se dar pela comprovagao, pela DETENTORA,
de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei Estadual n°® 12.799, de 11 de
janeiro de 2008.

8.7. Os precos sao fixos e irreajustaveis, salvo nos casos de redugdo dos pregcos mediante
pesquisa periddica a ser realizada pelo gestor.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade pregado, sob a forma eletrénica, com adog¢ao do critério de julgamento pelo menor
preco.
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9.2. A prestagéo de servigo sera por demanda, conforme as necessidades da Contratante, cujos
pedidos ocorrerdo por Ordem de Execucdo dos Servigos, durante toda a vigéncia da Ata de
Registro de Precos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacédo sera informado, oportunamente, apds realizacéo de
pesquisa de precos a ser elaborada pelo Departamento de Licitagdes.

11. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

11.1. As informagdes orgamentarias serdo preenchidas apdos emissdo da Informagao
Orcamentaria pelo Departamento de Orgamento e Financgas.

12. DAS SANCOES

12.1. A inexecucgéo total ou parcial desta contratagdo, assim como a ocorréncia de qualquer das
hipéteses constantes no artigo 137 ensejara a extingdo, na forma definida no artigo 138,
acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 139, todos da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, sem prejuizo das penalidades a que alude o artigo 156, do mesmo diploma legal.

12.2. A Contratada sujeita-se assang¢desprevistas nos artigos 90, §5°, 156 e 162, da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

12.3. As sangdes de que tratam os itens 12.1 e 12.2 poderao ser aplicadas juntamente com as
multas previstas no Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, garantindo o exercicio
de prévia e ampla defesa, e deverdoser registradasno“Sistema Eletrénico de Aplicacéo e

Registro de Sang¢des Administrativas — e-Sangdes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no
“Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS”

(www.portaltransparencia.gov.br/ceis).
12.4. As multas sdo autbnomas e a aplicacdo de uma nao exclui a de outra.

12.5. A Contratante podera descontar da fatura os valores correspondentes as multas que
eventualmente forem aplicadas por descumprimento de obrigagdes estabelecidas na contratagao.

12.6. A pratica de atos que atentem contra o patrimbnio publico nacional ou estrangeiro, contra
principios da administragdo publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou
corrupgao, durante a licitagdo ou ao longo da execugao do contrato, sera objeto de instauracéo de
processo administrativo de responsabilizagdo, nos termos da Lei Federal n® 12.846, de 01 de
agosto de 2013, do Decreto Estadual n°® 67.301 de 24 de novembro de 2022, e do Decreto
Estadual n° 67.684, de 03 de maio de 2023, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
administrativas previstas no artigo 156, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

12.7. A aplicagdo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos
prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

13. DAS OBRIGAQOES DA DETENTORA
13.1. A Detentora devera:

a) Executar os servicos em tela em conformidade com as condi¢des, prazos e caracteristicas
contidos no Termo de Referéncia;

b) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos em tela e executa-los em respeito a legislagao



e regulamentacgao pertinentes em vigéncia, com a aplicagdo da melhor técnica, zelo, diligéncia e
economia;

c) Relatar ao Orgéo Gerenciador quaisquer irregularidades observadas relacionadas com a Ata de
Registro de Precos;

d) Manter durante a vigéncia da Ata de Registro de Precgos, todas as condi¢des que permitiram
sua habilitacdo quando da realizacdo do certame;

e) Atender todos os pedidos feitos durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, ainda que a
conclusao do trabalho ocorra apés o término da vigéncia;

f,) Providenciar a imediat,a correcdo de falhas, deficiéncias ou irregularidades observadas pelo
Orgao Gerenciador e/ou Orgao Participante durante a validade da Ata de Registro de Precos;

g) Apresentar, quando solicitado, justificativa quanto ao ndo cumprimento dos servigos em tela;

h ) Responder por todos os tributos, emolumentos, seguros e contribuicdbes que incidam ou
venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o servico em tela.

i) acusar o recebimento da Ordem de Execugao dos Servigos.

13.2. A detentora se obriga a cumprir integralmente os ditames da Lei 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protecao de Dados”), em especial:

13.2.1. A detentora compromete-se a utilizar eventuais dados coletados exclusivamente na sua
execucao da ata, vedada sua cessdo para terceiros, ainda que para a execugdo do objeto da
contratagdo, sem expressa anuéncia da Defensoria Publica;

13.2.2. A detentora cumprira, a todo momento, as leis de protegdo de dados, jamais colocando,
por seus atos ou por sua omissao, a Defensoria Publica, seus integrantes ou servidores/as em
situacao de violagéo das leis de protecao de dados;

13.2.3. A detentora compromete-se a eliminar todos os dados coletados ao final da vigéncia da
ultima contratagcdo, bem como adotar meios e sistemas de seguranga de prote¢do ao acesso
destes dados enquanto utilizados e ndo descartados;

13.2.4. A detentora compromete-se a n&o se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os
processos de anonimizagcdo ou pseudoanonimizacdo dos dados obtidos em razdo das
contratagdes;

13.2.5. A detentora devera comunicar a Defensoria Publica, o mais breve possivel, a ocorréncia
de qualquer incidente de seguranga relacionado ao tratamento de dados pessoais objeto das
contratacoes.

13.2.6. A detentora se responsabiliza por quaisquer multas impostas por autoridades de protecao
de dados, relacionadas a este contrato, por violagao da Lei Geral de Prote¢cao de Dados;

13.2.7. Se o titular dos dados, autoridade de protecdo de dados, ou terceiro solicitarem
informacdes da detentora relativas ao tratamento de Dados Pessoais, a detentora submetera esse
pedido a apreciacido da Defensoria Publica;

13.2.8. A detentora ndo podera, sem instrugcdes prévias da Defensoria Publica, transferir ou, de
qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer
outras informacgdes relativas ao tratamento de dados pessoais a qualquer terceiro.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
14.1. A Contratante devera:

a) emitir a Ordem de Execugao de Servicos;



b) informar ao contratado sobre a emissdo do mesmo;
C) propiciar a empresa o0 acesso aos locais onde o material sera entregue;

d ) permitir acesso dos empregados da empresa, devidamente identificados, as suas
dependéncias; prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
DETENTORA;

e ) notificar, por escrito ou através de mensageria eletrbnica, a constatagdo de quaisquer
irregularidades verificadas durante a prestagao dos servicos;

f) atestar a Nota Fiscal, apresentada pela DETENTORA apds conferir se o material entregue
corresponde a especificagcao descrita;

g) efetuar o pagamento de acordo com o item 8.

15. VALIDADE DAS PROPOSTAS

15.1. A validade das propostas devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias, contados a partir de
sua apresentacao.
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