DEFENSORIA EU BLICA DEPARTAMENTO DE LICITACOES
DO ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL

ATENGAO
SRS. LICITANTES:

+ Considerando AUSENCIA DE CODIGO ESPECIFICO para CADA ITEM no COMPRASGOV, solicitamos que
para a formagao da proposta de prego e seu registro no sistema, o Licitante baseie-se EXCLUSIVAMENTE nas
informacdes do Edital, especialmente nas ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO e demais condigdes do
ANEXO I.

» Caso haja divergéncia entre o descritivo langado no ComprasGov e o do Anexo |, prevalecera o que consta no
Anexo |.

» Todos os documentos solicitados nos itens 7 (proposta) e 11 (habilitagdo) do Edital deverdo ser anexados
pelos melhores classificados apds a negociagéo do item (no caso da proposta) ou quando da convocacgao pelo
pregoeiro (no caso da habilitagdo), sob pena de desclassificagao/inabilitagdo, respectivamente. Enfatizamos
que, apos a entrega dos documentos de habilitagdo, ndo sera admitida a substituicdo ou a apresentagao de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia para complementagdo de informag¢des em relagdo aos
documentos ja apresentados e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame e atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das propostas.

» Solicitamos atengédo quanto a data da vigéncia dos documentos de habilitagdo; documentos apontados no
SICAF que apresentam data de validade vencida devem ser juntados na documentacao para envio assim como
todas as DECLARAGOES exigidas.

+ Enfatizamos que, nos termos da legislagao estadual aplicavel e conforme o subitem 8.1 do Termo de
Referéncia, os pagamentos serao feitos mediante crédito aberto em conta corrente em nome da
contratada no Banco do Brasil S.A. Assim, é necessario indicar na proposta comercial os nimeros da
agéncia e da conta corrente, ou nela declarar o compromisso de abertura de conta corrente no prazo de
até 03 (trés) dias uteis contados a partir da publicagcdo da homologag¢ao do resultado da licitagao no
Diario Oficial do Estado. A falta de conta corrente junto a tal instituigdo financeira NAO é obstaculo a
aceitabilidade da proposta, porém o sera para os pagamentos decorrentes da execugao do objeto.

Obs: Este encarte néo faz parte do Edital, revestido de carater meramente informativo aos licitantes.

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 90017/2025
PROCESSO SEI N° 2024/0033867
CONTRATANTE (UASG 990037): DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO



OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE FORNECIMENTO DE CAFE TIPO A, CAFE TIPO B, CAFE TIPO C -
ENTREGA DE INSUMOS SEM SERVIGCO, KIT LANCHE E COQUETEL, INCLUINDO SERVICOS
CORRELATOS E DE SUPORTE, PARA EVENTOS ORGANIZADOS OU APOIADOS PELA DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO.

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 19/03/2025 - AS 10:00 HORAS.

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PREGO GLOBAL POR LOTE

MODO DE DISPUTA: ABERTO

VALOR DA CONTRATAGAO: R$ 2.706.101,75

EXCLUSIVIDADE ME/EPP/EQUIPARADAS: II, 1lI, IV, V, VI, VI, VIII, IX, X, XI, XII, XIIl e XV
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PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, através da Coordenadoria Geral de
Administragdo — CGA, nos termos da competéncia prevista no artigo 60, da Lei Complementar Estadual n°®
988, de 09 de janeiro de 2006, e no artigo 9°, inciso |, do Ato Normativo DPG n° 238, de 28 de margo de 2023,
sediada na Rua Libero Badaré, 616, Centro, Sao Paulo/SP, CEP: 010080-000, neste ato representada pela
Diretora Técnica do Departamento de Licitacdes da CGA, Paula Fernandez Haddad Kavabata, torna publico
que se acha aberta nesta unidade licitagdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR
PRECO, tendo como critério de julgamento o menor preco GLOBAL POR LOTE e regime de execugao de
empreitada por preco UNITARIO, cujo processamento ocorrerd por intermédio do sistema eletronico, pelo
acesso ao site (http:/gov.br/compras) — UASG n° 990037, ESP-FED-CGA FUNDO DE ASSISTENCIA
JUDICIARIA, nas condigbes descritas neste Edital e em seus Anexos.

1. DAS NORMAS DE REGENCIA DA LICITAGAO

1.1. O certame sera regido pelas disposi¢des normativas abaixo indicadas, inclusive com relagdo as sangdes
nelas previstas, sem prejuizo das demais normas regulamentares aplicaveis a espécie:

a) Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de 2021;

b) Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, com as alteragbes posteriores, inclusive da
Lei Complementar Federal n°® 147, de 07 de agosto de 2014 (doravante simplesmente designada como
“Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte”);

c ) Decreto Estadual n® 67.608, de 27 de margo de 2023, que dispde sobre a aplicagdo transitoria de
regulamentos federais enquanto ndo houver regulamentagdo estadual especifica sobre a regra de transigado
entre os regimes juridicos de contratagbes publicas, no ambito da Administracdo Publica estadual direta e
autarquica, para a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e da providéncias correlatas;

d) Instrugdo Normativa SEGES/ME n°® 73, de 30 de setembro de 2022 e demais normas da legislagao aplicavel;

e) Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, que disciplina os procedimentos voltados ao processo
administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo;

f) Ato Normativo DPG n° 238, de 28 de margo de 2023, que disciplina os procedimentos voltados a aquisigéo de
bens e a contratacdo de obras ou servigos, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo;

g) Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021, que dispde sobre a instituicdo do Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI — no ambito da Defensoria Publica do Estado, alterado pelo Ato Normativo DPG n° 220, de
09 de setembro de 2022.

h) Decreto Federal n° 11.462, de 31 de marco de 2023, que regulamentou os artigos 82 a 86 da Lei n°
14.133/2021, para dispor sobre o sistema de registro de pregos para a contratagao de bens e servigos, inclusive
obras e servigos de engenharia, no ambito da Administragao Publica federal direta, autarquica e fundacional.
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2. DO OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem por objeto a constituicdo de Ata de Registro de Precos para contratacdo de
empresa especializada na prestagdo de servicos de fornecimento de Café tipo A, Café Tipo B, Café tipo C —
entrega de insumos sem servico, Kit lanche e coquetel, incluindo servigos correlatos e de suporte, para eventos
organizados ou apoiados pela Defensoria Publica do Estado que ser&o realizados no Estado de Sao Paulo,
conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

3. DO REGISTRO DE PREGCOS

3.1. Tratando-se de licitagcao para registro de pregos, as regras referentes aos 6rgaos ou entidades gerenciador
e participante(s), bem como a eventuais adesbes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos
(Anexo V deste Edital).

4. DO VALOR REFERENCIAL PARA CONTRATAGAO

4.1. O valor maximo de referéncia para a contratagdo é de R$ 2.706.101,75 (dois milhdes, setecentos e seis mil,
cento e um reais e setenta cinco centavos), sendo o valor global dos lotes e unitario de cada um dos itens de:

4.1.1. Lote I: valores de referéncia:

Valor global do lote: R$ 1.434.543,75 (um milhdo, quatrocentos e trinta e quatro mil, quinhentos e quarenta e
trés reais e setenta e cinco centavos);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 42,50 (quarenta e dois reais e
cinquenta centavos) para o café tipo A, R$ 26,25 (vinte e seis reais e vinte e cinco centavos) para o café tipo B,
R$ 20,00 (vinte reais) para o kit lanche e R$ 43,25 (quarenta e trés reais e vinte e cinco centavos) para o café
tipo C, (Participagcao ampla);

4.1.2. Lote II: valores de referéncia:
Valor global do lote: R$ 54.928,00 (cinquenta e quatro mil, novecentos e vinte e oito reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia € de R$ 58,90 (cinquenta e oito reais e
noventa centavos) para o café tipo C e R$ 45,00 (quarenta e cinco reais) para o kit lanche;

4.1.3. Lote lll: valores de referéncia:
Valor global do lote: 59.900,00 (cinquenta e nove mil e novecentos reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia € de R$ 74,80 (setenta e quatro reais e
oitenta centavos) para o café tipo C e R$ 45,00 (quarenta e cinco reais) para o kit lanche;

4.1.4. Lote IV: valores de referéncia:
Valor global do lote: 79.400,00 (setenta e nove mil e quatrocentos reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 55,20 (cinquenta e cinco reais e
vinte centavos) para o café tipo C e R$ 38,00 (trinta e oito reais) para o kit lanche;

4.1.5. Lote V: valores de referéncia:
Valor global do lote: R$ 34.490,00 (trinta e quatro mil, quatrocentos e noventa reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 44,00 (quarenta e quatro reais)
para o café tipo C e R$ 21,50 (vinte e um reais e cinquenta centavos) para o kit lanche;



4.1.6. Lote VI: valores de referéncia:
Valor global do lote: R$ 47.500,00 (quarenta e sete mil e quinhentos reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 50,00 (cinquenta reais) para o café
tipo C e R$ 25,00 (vinte e cinco reais) para o kit lanche;

4.1.7. Lote VII: valores de referéncia:
Valor global do lote: R$ 61.400,00 (sessenta e um mil e quatrocentos reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 74,80 (setenta e quatro reais e
oitenta centavos) para o café tipo C e R$ 48,00 (quarenta e oito reais) para o kit lanche;

4.1.8. Lote VIII: valores de referéncia:
Valor global do lote: R$ 36.250,00 (trinta e seis mil, duzentos e cinquenta reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 47,50 (quarente e sete reais e
cinquenta centavos) para o café tipo C e R$ 25,00 (vinte e cinco reais) para o kit lanche;

4.1.9. Lote IX: valores de referéncia:
Valor global do lote: R$ 79.250,00 (setenta e nove mil, duzentos e cinquenta reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 95,00 (noventa e cinco reais) para o
café tipo C e R$ 45,00 (quarenta e cinco reais) para o kit lanche;

4.1.10. Lote X: valores de referéncia:
Valor global do lote: R$ 73.700,00 (setenta e trés mil e setecentos reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 95,00 (noventa e cinco reais) para o
café tipo C e R$ 45,00 (quarenta e cinco reais) para o kit lanche;

4.1.11. Lote Xl: valores de referéncia:
Valor global do lote: R$ 71.240,00 (setenta e um mil, duzentos e quarenta reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia ¢ de R$ 65,00 (sessenta e cinco reais) para
o café tipo C e R$ 38,00 (trinta e oito reais) para o kit lanche;

4.1.12. Lote XlI: valores de referéncia:
Valor global do lote: R$ 51.950,00 (cinquenta e um mil, novecentos e cinquenta reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia € de R$ 58,90 (cinquenta e oito reais e
noventa centavos) para o café tipo C e R$ 45,00 (quarenta e cinco reais) para o kit lanche;

4.1.13. Lote XIll: valores de referéncia:
Valor global do lote: R$ 72.500,00 (setenta e dois mil e quinhentos reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia € de R$ 95,00 (noventa e cinco reais) para o
café tipo C e R$ 50,00 (cinquenta reais) para o kit lanche;



4.1.14. Lote XIV: valores de referéncia:
Valor global do lote: R$ 150.050,00 (cento e cinquenta mil e cinquenta reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 62,00 (sessenta e dois reais) para o
café tipo C e R$ 38,00 (trinta e oito reais) para o kit lanche, (Participagdo ampla);

4.1.15. Lote XV: valores de referéncia:
Valor global do lote: R$ 78.480,00 (setenta e oito mil, quatrocentos e oitenta reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 74,80 (setenta e quatro reais e
oitenta centavos) para o café tipo C e R$ 48,00 (quarenta e oito reais) para o kit lanche;

4.1.16. Lote XVI: valores de referéncia:
Valor global do lote: R$ 80.520,00 (oitenta mil, quinhentos e vinte reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 78,20 (setenta e oito reais e vinte
centavos) para o café tipo C e R$ 48,00 (quarenta e oito reais) para o kit lanche, (Participagdao ampla);

4.1.17. Lote XVII: valores de referéncia:
Valor global do lote: R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais);

Valores unitarios do lote: sendo que o valor unitario de referéncia € de R$ 120,00 (cento e vinte reais) para o
coquetel, (Participagao ampla);

4.2. A despesa onerara o0s recursos orgcamentarios e financeiros no Programa de Trabalho
03.092.4200.5798.0000, Elemento 33.90.39-56 e Fonte de Recursos 1.760.20002 da Unidade Gestora 420030.

5. DA PARTICIPAGAO

5.1. Poderéo participar deste Pregéo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(https://www.gov.br/compras/pt-br).

5.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

5.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6érgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

5.2.E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no subitem anterior e manté-los atualizados junto aos 6érgdos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregéo ou
aqueles se tornem desatualizados.

5.3. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacao.

5.4. Nos limites previstos no art. 4° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e na Lei Complementar Federal n°
123, de 14 de dezembro de 2006, serdo observadas, caso aplicaveis, as regras de tratamento favorecido para
as microempresas e empresas de pequeno porte, para as cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da
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Lei Federal n° 11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 16 da Lei Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021,
para o microempreendedor individual — MEI.

5.5.Em relagdo as regras aplicaveis a presente licitagdo concernentes a tratamento favorecido para as
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, observa-se que:

5.5.1. Para osLote II, Ill, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIlll e XV a participacdo é exclusiva a
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n°
11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 16 da Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de 2021, nos termos
do art. 48 da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

5.5.1.1. O tratamento favorecido a que se refere o subitem anterior fica limitado as microempresas, as
empresas de pequeno porte e as cooperativas que, no ano-calendario de realizacao da licitacdo, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

5.5.2. Para o Lote I, XIV, XVI e XVII, a participagdo é ampla, sendo aplicaveis as regras de tratamento
favorecido constantes dos arts. 42 a 45 da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
observado o disposto no § 2° do art. 4° da Lei Federal n°® 14.133, de 01° de abril de 2021.

5.6. Nao poderao disputar esta licitagao:
5.6.1. aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) Anexo(s);

5.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados, observado o disposto nos §§2° e
4° do art. 14 da Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de 2021;

5.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios, observado o disposto nos §§2° e
4° do art. 14 da Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de 2021;

5.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sangao que Ihe foi imposta;

5.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagao
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

5.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

5.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagao trabalhista;

5.6.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

5.6.9. aquele que nao tenha representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e
responder administrativa ou judicialmente.

5.7. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do
orgao ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito
de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021.

5.7.1. A vedagéo de participagdo de agente publico do 6rgao ou entidade licitante ou contratante de que trata o
subitem anterior estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.



5.8. O impedimento decorrente de imposicao de sancao de que trata o subitem 5.6.4 sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

5.9. No que concerne aos subitens 5.6.2 e 5.6.3, equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes
do mesmo grupo econdmico.

5.10. Sera permitida a participagdo de sociedades cooperativas nesta licitagdo, nos termos do art. 16 da Lei
Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021.

5.11. Sera admitida a participagdo de pessoas juridicas em consorcio, nos termos do art. 15, da Lei Federal n°
14.133, de 01° de abril de 2021.

5.11.1. Sera vedada a participacdo de empresa consorciada, na mesma licitacdo, de mais de um consorcio ou
de forma isolada, nos termos do art. 15, inciso IV, da Lei Federal n°® 14.133, de 01° de abril de 2021.

6. DOS ESCLARECIMENTOS E DAS IMPUGNAGOES AO ATO CONVOCATORIO

6.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei Federal
n° 14.133, de 01° de abril de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar a
impugnacéao ou o pedido de esclarecimento até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

6.1.1. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelo e-mail:

licitacao@defensoria.sp.def.br.

6.2. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

6.3. A concesséao de efeito suspensivo a impugnagéo € medida excepcional, e, caso ocorra, sera motivada nos
autos do processo de licitagao.

6.4. A decisdo da impugnacao ou a resposta ao pedido de esclarecimento serdo divulgadas em sitio eletrénico
oficial conforme especificado no subitem subsequente, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da abertura do certame.

6.5. As decisbes das impugnagdes e as respostas aos pedidos de esclarecimento serado juntadas aos autos do
processo licitatorio, ficardo disponiveis para consulta por qualquer interessado, e serdo publicadas no sitio
eletrénico oficial do Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) (https://www.gov.br/pncp/pt-br) e no site
www.defensoria.sp.def.br, sem informar a identidade do responsavel pela impugnacdo ou pelo pedido de
esclarecimento.

6.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame, exceto quando a
alteragdo ndo comprometer a formulagéo das propostas.

6.7. A auséncia de impugnacgéao implicara na aceitagao tacita, pelo licitante, das condi¢des previstas neste Edital
e em seus Anexos.

6.8. A auséncia de pedido de esclarecimento implicara na presungado de que os interessados nao tiveram
duvidas a respeito da presente licitagdo, razdo pela qual nao serao admitidos questionamentos extemporaneos.

7. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS

7.1. Na presente licitagao, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e lances e de
julgamento.

7.2. A proposta devera ser ofertada por meio do sistema eletrénico e conter:

a) precos unitario e total por lote, em moeda corrente nacional, em algarismos e por extenso, sem inclusédo de
qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria;

b) nos pregos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos que causem
impacto no custo operacional, como por exemplo: embalagens, transportes, tributos de qualquer natureza e
todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a prestagao dos servigos objeto da presente licitagao,
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de forma a constituir na unica e total contraprestagéo a ser paga pela Defensoria Publica do Estado de Sao
Paulo.

7.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

7.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Edital e seus Anexos, bem como que a proposta
apresentada compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente
os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

7.3.2. ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo Federal,

7.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos
lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

7.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021.

7.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa que
atenda ao disposto no art. 34 da Lei Federal n® 11.488, de 15 de junho de 2007 devera declarar, ainda, em
campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei Federal n.° 14.133, de 01° de abril de
2021, excetuada a hipotese de se verificar uma das excegdes dos §§1° ao 3° do art. 4° supracitado, conforme
especificado nos subitens 7.5.1 e 7.5.2 subsequentes.

7.5.1. Nao se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar Federal n°
123, de 14 de dezembro de 2006, na hipotese em que item objeto desta licitagdo tenha valor estimado superior
ao limite estabelecido nos §§1° e 3° do art. 4° da Lei Federal n°® 14.133, de 01° de abril de 2021, conforme seja
especificado, quando houver, no item 5.

7.5.2. Nao tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar Federal n°
123, de 14 de dezembro de 2006, as microempresas, as empresas de pequeno porte e as cooperativas (se
admitida a participagao de cooperativas) que, no ano-calendario de realizacado da licitagdo, tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do §2° do art. 4° da Lei Federal n® 14.133,
de 01° de abril de 2021.

7.5.3. Na hipotese de se verificar uma das excegdes especificadas no subitem 7.5.1 ou no subitem 7.5.2, o
licitante devera assinalar o campo “ndo”, por nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

7.5.4. Nos lotes exclusivos para participacdo de microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, a
assinalagao do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele lote.

7.5.5. Nos lotes em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas, a assinalagao do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada (se admitida a participacao de
cooperativa).

7.6. A falsidade da declaracao de que trata os subitens 7.3 a 7.5 sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei
Federal n°® 14.133, de 01° de abril de 2021, e neste Edital.

7.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura da
sessao publica.

7.7.1. Caso seja definido no subitem 7.1 que a fase de habilitacdo antecedera a fase de apresentagdo de



propostas e lances, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.8. Nao havera ordem de classificacio na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante, o que ocorrera
somente apods os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

7.8.1. Caso seja definido no subitem 7.1 que a fase de habilitagdo antecedera a fase de apresentagédo de
propostas e lances, ndo havera ordem de classificagcdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

7.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apos a fase de envio de lances.

7.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo (conforme a alternativa adequada ao critério de julgamento
definido no inicio deste Edital, correspondendo ao menor prego ou maior desconto, respectivamente) quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

7.10.1. a aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.

7.10.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e
o intervalo de que trata o subitem acima.

7.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

7.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando definido no inicio deste Edital o
critério de julgamento por menor prego.

7.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando definido no
inicio deste Edital o critério de julgamento por maior desconto.

7.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do subitem 7.10
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgado ou entidade promotora da licitagao,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

7.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico
durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

7.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

8. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

8.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

8.1.1. Valor unitario e total de cada item que compde o lote;
8.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

8.3.Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

8.4.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

8.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinacao legal de
retengdo de tributo, no pagamento serao retidos na fonte os percentuais que sejam estabelecidos na legislagao
vigente.



8.6. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as
vedacdes previstas na Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, ndo poderao aplicar os
beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo
com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas.

8.6.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situagao descrita no subitem anterior devera
requerer ao orgao fazendario competente a sua exclusdao do Simples Nacional até o ultimo dia util do més
subsequente aquele em que ocorrida a situagcao de vedagéo, nos termos do art. 30, caput, inc. Il, e § 1°, inc. Il,
da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, apresentando a Administragdo a
comprovagao da exclusdo ou o seu respectivo protocolo.

8.6.2. Se o Contratado nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata o subitem anterior, cabera ao
ente publico contratante comunicar o fato ao érgao fazendario competente, solicitando que o Contratado seja
excluido de oficio do Simples Nacional, nos termos do art. 29, inc. |, da Lei Complementar Federal n° 123, de 14
de dezembro de 2006.

8.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢gdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde a documentagdo que integra este Edital, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de utilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugéo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicéo.

8.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

8.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagbes
publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

8.10. O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas competente e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo Federal, e do art. 33, inc. X, da Constituicdo do Estado de Sao
Paulo; ou condenagao dos agentes publicos responsaveis e do contratado ao pagamento de indenizagéo pelos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugéo do contrato.

9. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DOS LANCES

9.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura da
sessao publica.

9.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

9.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

9.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item por lote.
9.5.1 O licitante devera apresentar proposta para todos os itens que compoe o lote/grupo de seu interesse.

9.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo e as
regras estabelecidas no Edital.

9.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema (conforme a alternativa adequada ao critério de julgamento definido no
inicio deste Edital, correspondendo ao menor pego ou maior desconto, respectivamente).

9.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo
aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta deverao ser de:



a) Lote | — Participagdao ampla
1) R$ 0,21 (vinte e um centavos);

(

2) R$ 0,13 (treze centavos);

3) R$ 0,10 (dez centavos);
(

4) R$ 0,22 (vinte e dois centavos);

b) Lote Il - Participagcao exclusiva ME/EPP
1) R$ 0,29 (vinte e nove centavos);

2) R$ 0,22 (vinte e dois centavos);

c) Lote Ill — Participagao exclusiva ME/EPP
1) R$ 0,37 (trinta e sete centavos);

2) R$ 0,22 (vinte e dois centavos);

d) Lote IV — Participagao exclusiva ME/EPP
1) R$ 0,28 (vinte e oito centavos);

2) R$ 0,19 (dezenove centavos);

e) Lote V - Participacao exclusiva ME/EPP
1) R$ 0,22 (vinte e dois centavos);
2) R$ 0,12 (doze centavos);

f) Lote VI — Participagao exclusiva ME/EPP
1) R$ 0,25 (vinte e cinco centavos);

2) R$ 0,12 (doze centavos);

g) Lote VIl — Participagdo exclusiva ME/EPP
1) R$ 0,37 (trinta e sete centavos);

2) R$ 0,24 (vinte e quatro centavos);

h) Lote VIl — Participagao exclusiva ME/EPP
1) R$ 0,24 (vinte e quatro centavos);

2) R$ 0,12 (doze centavos);

i) Lote IX — Participagao exclusiva ME/EPP
1) R$ 0,47 (quarenta e sete centavos);

2) R$ 0,22 (vinte e dois centavos);



j) Lote X — Participagao exclusiva ME/EPP
1) R$ 0,47 (quarenta e sete centavos);

2) R$ 0,22 (vinte e dois centavos);

k) Lote XI — Participagao exclusiva ME/EPP
1) R$ 0,32 (trinta e dois centavos);

2) R$ 0,19 (dezenove centavos);

1) Lote XIl — Participacdao ampla
1) R$ 0,29 (vinte e nove centavos);

2) R$ 0,22 (vinte e dois centavos);

m) Lote XIlll — Participag¢ao exclusiva ME/EPP
1) R$ 0,47 (quarenta e sete centavos);

2) R$ 0,25 (vinte e cinco centavos);

n) Lote XIV — Participagao ampla
1) R$ 0,31 (trinta € um centavos);

2) R$ 0,19 (dezenove centavos);

o) Lote XV — Participagao exclusiva ME/EPP
1) R$ 0,37 (trinta e sete centavos);

2) R$ 0,24 (vinte e quatro centavos);

p) Lote XVI — Participagao ampla
1) R$ 0,39 (trinta e nove centavos);

2) R$ 0,24 (vinte e quatro centavos);

q) Lote XVII — Participagao ampla

1) R$ 0,60 (sessenta centavos);

9.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apos o
registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

9.10. O procedimento seguira com o modo de disputa aberto.
9.11. Os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

9.11.1. A etapa de lances da sessado publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de



duracdo da sessao publica.

9.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéao, inclusive no caso
de lances intermediarios.

9.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sessao publica encerrar-se-
a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

9.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagcdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgdes.

9.11.5. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

9.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

9.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

9.14. Durante o transcurso da sess&o publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

9.15. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

9.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do
fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

9.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.18. Em relagao a itens ndo exclusivos para participagao de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte
da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

9.18.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada.

9.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagédo automatica para tanto.

9.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.18.5. Nao se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar Federal n°
123, de 14 de dezembro de 2006, na hipotese em que item objeto desta licitagdo tenha valor estimado superior
ao limite estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei Federal n°® 14.133, de 01° de abril de 2021, conforme seja
especificado, quando houver, no item 4.

9.19. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

9.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no



art. 60 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, nesta ordem:

9.19.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao;

9.19.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos na Lei n® 14.133
de 1° de abril 2021;

9.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de ac¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

9.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos o6rgaos de
controle.

9.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, nos termos do § 1° do art. 60 da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

9.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado de S&o Paulo;
9.19.2.2. empresas brasileiras;
9.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagado, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de
2009.

9.20. Caso persista o empate apds obedecido o disposto no capute no § 1° do art. 60 da Lei n°® 14.133, de
2021, o desempate ocorrera por sorteio, a ser realizado em local, data e horario que seréo divulgados por meio
de mensagem no sistema, sendo facultada a presenga a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

9.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sess&o publica, na hipotese de a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pregco maximo ou inferior ao desconto minimo definido para a contratagdo (conforme a
alternativa adequada ao critério de julgamento estabelecido no inicio deste Edital), o pregoeiro podera negociar
condi¢gbes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

9.21.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragao.

9.21.1.1. Neste certame para registro de pregos, tratando-se de licitagao por grupo de itens:

9.21.1.1.2. serdo observados como critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos:

a) apresentar proposta para todos os itens que compde o lote/grupo de seu interesse.

9.21.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

9.21.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

9.21.4.0 pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos

documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

9.21.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no
chat pelo licitante antes de findo o prazo, ou de oficio, a critério do pregoeiro, quando constatado que o prazo
estabelecido nao é suficiente para o envio da documentagao exigida.

9.22. Apds a negociagao do prego, o pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

10. DA FASE DE JULGAMENTO

10.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n°®
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14.133, de 01° de abril de 2021, legislagao correlata e no subitem 5.6 deste Edital, especialmente quanto a
existéncia de sancido que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

10.1.1. SICAF;

10.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

10.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

10.1.4. Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

10.1.5. Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sang¢des Administrativas — e-Sangdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);
10.1. 6 .Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx);

10.1.7.Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

10.2. A consulta ao cadastro CNCIAI sera realizada em nome da pessoa juridica licitante e também de seu
sécio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei Federal n° 8.429, de 02 de junho de 1992, com redagao dada
pela Lei Federal n® 14.230, de 25 de outubro de 2021.

10.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 03, de 26 de abril de 2018, art. 29,
caput, c/c Decreto Estadual n® 67.608, de 27 de margo de 2023).

10.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros. (Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 03, de 26 de abril de 2018, art. 29, § 1°, c/c Decreto
Estadual n° 67.608, de 27 de margo de 2023).

10.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagado. (Instrugao
Normativa SEGES/MPDG n° 03, de 26 de abril de 2018, art. 29, § 2°, c/c Decreto Estadual n® 67.608, de 27 de
margo de 2023).

10.3.3. Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera considerado inabilitado, por falta de condigdo de
participacao.

10.4. Caso atendidas as condigbes de participacdo, prosseguira a analise da fase de julgamento da proposta
classificada em primeiro lugar.

10.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido a microempresas e empresas de pequeno porte, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os subitens 5.5 e 7.5 deste Edital.

10.6. Verificadas as condi¢bes de participagéo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagado ao objeto e a compatibilidade do prego em
relagdo ao maximo estipulado para contratagao neste Edital e em seus Anexos.

10.6.1. Se a proposta vencedora for desclassificada, o pregoeiro examinara a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacao.

10.6.2. Encerrada a fase de julgamento, caso se verifique a conformidade da proposta de que trata o subitem
10.6, o pregoeiro passara a verificagcdo da documentagao de habilitagdo do licitante conforme disposigbes do
item 11.

10.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
10.7.1. contiver vicios insanaveis;

10.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste Edital ou em seus Anexos;
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10.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao;
10.7.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéao;

10.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus Anexos, desde que
insanavel.

10.8. Caso seja definido no item 2 que o objeto da licitagdo consiste em fornecimento de bens ou prestagao de
servicos em geral (ndo definidos como servigos de engenharia), poderao ser considerados indicio de
inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela
Administragao.

10.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o subitem anterior, s6 sera considerada apoés diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

10.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
10.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

10.9. Caso seja definido no item 2 que o objeto da licitagdo consiste em prestagdo de servigos continuos com
regime de dedicagao exclusiva ou predominancia de mao de obra (sejam servicos em geral ou de engenharia),
além das disposigbes acima, deverao ser observados os seguintes preceitos:

10.9.1. A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio de planilha de
custos e formacao de precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta final, conforme modelo
constante de Anexo deste Edital.

10.9.2. A apresentacdo de valores abaixo dos respectivos custos referentes a itens isolados da planilha de
custos e formacao de pregos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que
ndo contrariem exigéncias legais.

10.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

10.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Precos ou outra espécie de planilha elaborada pela
Administragdo conforme documentagdo anexada a este Edital, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da
sua proposta, sob pena de nao aceitacao da proposta.

10.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragao do
preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacio.

10.12.1. O ajuste de que trata o subitem anterior se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas.

10.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregédo a indicagéo de recolhimento de
impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

10.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

10.14. Nao serdo exigidas amostras na fase de julgamento das propostas.

11. DA FASE DE HABILITAGAO

11.1. Os documentos que serdo exigidos para fins de habilitacdo estdo especificados nos itens abaixo,
consistindo na documentagdo necessaria e suficiente para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o
objeto da licitagao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

11.1.1. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
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emitidos somente em nome da matriz.

11.2. Se for permitida a participagdo de pessoas juridicas em consarcio, para efeito de habilitagdo técnica, caso
exigida na documentacéo que integra este Edital como Anexo, sera admitido o somatdrio dos quantitativos de
cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, caso exigida na documentagéo que integra
este Edital como Anexo, sera admitido o somatério dos valores de cada consorciado.

11.2.1. Na hipétese de admisséo da participagado de pessoas juridicas em consorcio e exigéncia de requisito
de habilitagdo econémico-financeira de que trata o subitem anterior, se o consorcio ndo for formado
integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte, havera um acréscimo de 10% (dez por
cento) para o consorcio em relagdo ao valor exigido dos licitantes individuais para habilitacado econdémico-
financeira.

11.3. HABILITAGAO JURIDICA

a) registro empresarial perante a Junta Comercial, no caso de Empresario Individual ou Sociedade Limitada
Unipessoal — SLU;

b ) ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, no caso de
sociedades empresarias;

¢) documentos de eleigdo ou designagao dos atuais administradores, no caso de sociedades empresarias;

d) ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas no caso de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) decreto de autorizagdo no caso de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

f) ata de nomeacdo ou do instrumento de procuragdo que outorgue poderes a pessoa que representara a
empresa na contratagao;

g) documento oficial de identificacdo do representante da licitante, valido em todo territério nacional, que
contenha foto.

11.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscrigao no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo ao domicilio ou a sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) provas de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal relativas ao domicilio ou a sede
da licitante, mediante a apresentacgéo de:

c.1) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniao;

c.2) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado;

c.3) Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Municipais, que comprove a
regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN).

d) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por meio da apresentagao
do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

e) Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

11.5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA



a) Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica ou do domicilio do empresario individual. No caso de sociedade simples, devera ser
apresentada certidao negativa de distribuicdo de processos civis, expedida pelo distribuidor da sede da licitante.

a.1) Se a licitante estiver em recuperacgéao judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento do
plano de recuperagao judicial ou a homologacgao do plano de recuperagéo extrajudicial, conforme o caso.
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a.2) Se a licitante for sociedade ndo empreséria, a certiddo mencionada na alinea “a” acima, devera ser

substituida por certiddo negativa de a¢des de insolvéncia civil.

11.6. DECLARAGOES E OUTRAS COMPROVAGOES

11.6.1. Deveréo ser apresentadas as seguintes declaragdes, subscritas pelo representante legal da licitante,
elaboradas em papel timbrado:

a) cumpre as normas relativas & salde e seguranga no trabalho, nos termos do artigo 117, Paragrafo Unico,
da Constituicdo Estadual (Anexo IV do edital);

b) atendera, na data da contratagdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedagao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei Federal n° 6.019, de 03 de janeiro
de 1974, com redagao dada pela Lei Federal n° 13.467, de 13 de julho de 2017, quando o caso (Anexo IV do
Edital).

c) Declaragao de que o estabelecimento esta apto ao seu funcionamento e que possui Alvara Sanitario ou
Licenca de Funcionamento, dentro de sua validade, emitido pela autoridade sanitaria competente do Estado,
Distrito Federal ou Municipio, ou coépia datada da ultima publicacido do Diario Oficial de deferimento no
Cadastro Municipal de Vigilancia em Saude (CMVS) ou Cadastro Estadual de Vigilancia Sanitaria (CEVS)
(Anexo VIII do Edital).

11.6.1.1. Sem prejuizo das declaragdes exigidas nas alineas “a” e “b” do item 11.6.1 e admitida a indicagao,
pela licitante, de outros meios e documentos aceitos pelo ordenamento juridico vigente, a condicdo de
microempresa, de empresa de pequeno porte ou de cooperativa que preencha as condicdes estabelecidas no
artigo 34, da Lei Federal n°® 11.488, de 15 de junho de 2007, sera comprovada da seguinte forma:

a) se sociedade empresaria, pela apresentacao de certiddo expedida pela Junta Comercial competente;

b) se sociedade simples, pela apresentacédo da “Certiddao de Breve Relato de Registro de Enquadramento
de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte”, expedida pelo Cartério de Registro de Pessoas
Juridicas;

c) se sociedade cooperativa, pela Demonstracdo do Resultado do Exercicio ou documento equivalente que
comprove Receita Bruta até o limite definido no inciso Il, do caput, do artigo 3°, do Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

11.6.2. Tratando-se de consorcio:

11.6.2.1. Apresentagcdo do compromisso publico ou particular de constituigdo do consorcio, subscrito pelos
consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designagéao do consorcio e sua composi¢ao;

b) Finalidade do consorcio;

c¢) Prazo de duragao do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual;
d) Endereco do consorcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os consorciados;
e) Definigdo das obrigagdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestagdes especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consoércio,
tanto na fase de licitagdo quanto na de execugédo do contrato, abrangendo também os encargos fiscais,
trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratagéo;



g) Indicagdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal, que devera ter poderes
para receber citagao, interpor e desistir de recursos, firmar a contratacao e praticar todos os demais atos
necessarios a participagdo na licitagdo e execugdo do objeto contratado, sendo responsavel pela
representagéo do consorcio perante a Administragao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consércio néo tera a sua composi¢gdo modificada
sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da contratacao,
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observado o prazo de duragao do consoércio, definido na alinea “c” deste subitem;

11.6.2.2. O fornecedor vencedor € obrigado a promover, antes da celebragdo da contratagdo, a constituigcdo e
o registro do consércio, nos termos de seu compromisso de constituigéo.

11.6.2.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitagdo juridica e
habilitagao fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitagao
econdmico-financeira e de habilitacdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto no inciso Il do
caput do artigo 15 da Lei n° 14.133, de 01° de abril de 2021.

11.6.2.4. A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitacdo do consorcio.

11.6.3. Tratando-se de cooperativa, para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei n® 14.133, de
01° de abril de 2021:

11.6.3.1. A relagcao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigao, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971;

11.6.3.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

11.6.3.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

11.6.3.4. Edital de convocacado e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenga dos cooperados
presentes nessa assembileia;

11.6.3.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

11.6.3.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n® 5.764, de
16 de dezembro de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgéo fiscalizador

11.6.3.7. Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de
receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na documentacgéo
a ser apresentada para atendimento aos subitens anteriores.

11.7. DISPOSIGCOES GERAIS

11.7.1. A documentagéo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

11.7.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou por copia.

11.7.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral emitido
por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei Federal
n°® 14.133, de 01° de abril de 2021.

11.7.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei Federal n°
14.133, de 01° de abril de 2021).

11.7.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.



11.7.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagcdo, declaracdo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengbes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

11.7.7. A habilitagao sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

11.7.7.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 03, de 26
de abril de 2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°, c/c Decreto Estadual n® 67.608, de 27 de margo de 2023).

11.7.8.E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a
alteracdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados. (Instrugéo
Normativa SEGES/MPDG n° 03, de 26 de abril de 2018, art. 7°, caput, c/c Decreto Estadual n°® 67.608, de 27 de
margo de 2023).

11.7.9. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacdo. (Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 03, de 26 de abril de 2018, art. 7°, Paragrafo Unico, clc
Decreto Estadual n° 67.608, de 27 de margo de 2023).

11.7.10. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

11.7.11. Os documentos exigidos para habilitagao que n&o estejam contemplados no SICAF seréo enviados por
meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacdo do pregoeiro.

11.7.12. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacdo ao licitante vencedor.

11.7.13. Os documentos relativos a regularidade fiscal especificados na documentagdo que integra este Edital
como Anexo somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

11.7.14. Apds a entrega dos documentos para habilitagao, ndo sera permitida a substituigdo ou a apresentagao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei Federal n°® 14.133, de 01° de abril de 2021, art.
64):

11.7.14.1. complementagéo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

11.7.14.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

11.7.15. Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacido e classificacao.

11.7.16. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a apuracdo de uma proposta que atenda
ao presente Edital, observado o prazo definido no subitem 11.7.11.

11.7.17. Somente seréo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao Edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

11.7.18. A comprovacgéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, das empresas de pequeno
porte e das cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei Federal n° 11.488, de 15 de junho de 2007
somente sera exigida para efeito de contratagcao, e ndo como condi¢ao para participagao na licitagao, exceto na
hipotese em que item objeto desta licitagdo tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos §§1° e 3°
do art. 4° da Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de 2021, conforme seja especificado, quando houver, no item
5.

11.7.19. Havendo alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, o licitante habilitado nas
condi¢gbes do subitem anterior devera comprovar sua regularizagdo sob pena de decadéncia, sem prejuizo da



aplicagédo das sangdes cabiveis, mediante a apresentagcdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou
positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir do momento em que o
licitante for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragao.

12. DOS RECURSOS, DA HOMOLOGAGAO E DA ADJUDICAGAO

12.1. Ainterposigao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes,
a anulacdo ou revogacao da licitagao, observara o disposto no art. 165 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

12.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

12.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagédo do licitante:

12.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
12.3.2. 0 prazo para a manifestagéo da intengao de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos;

12.3.3. 0 prazo para apresentacédo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacéo ou de lavratura da
ata de habilitagdo ou inabilitacao;

12.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

12.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento
dos autos.

12.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

12.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias uteis,
contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposigdo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da
autoridade competente.

12.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.10. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto da licitagdo ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio, determinando a
convocacédo das licitantes vencedoras para a assinatura da Ata de Registro de Precos.

12.11. Exaurida a fase recursal, sera observado o disposto no art. 71 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

12.12. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior adjudicara o objeto da licitagdo ao
licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério.

13. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA
13.1. Apos a homologacao da licitagéo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

a) dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario, observada a classificagéo na
licitagao;

b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original.
13.2. As contratagdes respeitardo a ordem de classificagao dos licitantes registrados na ata.

13.2.1. A apresentagdo de novas propostas dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do

adjudicatario na forma da alinea “a” do subitem anterior ndo prejudicara o resultado do certame em relagdo ao



licitante mais bem classificado.

13.2.2. Os licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario antecederao, na ordem de
classificagdo, aqueles que mantiverem sua proposta original.

13.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

a) quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢oes estabelecidos
neste Edital;

b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precgos, nas hipoteses previstas
no item 9 da Ata de Registro de Pregos, conforme minuta que integra este Edital como Anexo.

13.4. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario
concordar com a contratagdo em igual prazo e nas condigbes propostas pelo primeiro classificado, a
Administragdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizacdo na forma prevista na documentagao
que integra este Edital, podera:

a) convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao, na ordem de classificagdo, com
vistas a obtengao de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario;

b) adjudicar e celebrar a contratagdo nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observados o
disposto neste item 13 e a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagdo de melhor condigéo.

14. DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

14.1. Homologado o resultado da licitagado, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco) dias, a
contar do recebimento da comunicacao especifica, para assinar a Ata de Registro de Pregos no SEI — Sistema
Eletrénico de Informacdes, podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo
justificado, dentro do prazo e aceito pela Administragdo, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo das
sancgdes previstas na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

14.1.1. No caso de o licitante vencedor ainda ndo ser cadastrado no Sistema SEl — Sistema Eletrénico de
Informacdes, devera primeiro realizar o cadastramento, somente apds a liberagao, sera considerado o prazo
disposto no item 14.1.

14.2. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o registro de todos
os itens constantes na documentacéo que integra este Edital, com a indicac¢do do licitante vencedor, a descricdo
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condic¢des.

14.3. O preco registrado, com a indicagédo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante
a vigéncia da ata de registro de precos.

14.4. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigbes estabelecidas,
mas nao obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagédo de licitagdo especifica para a contratagao
pretendida, desde que devidamente justificada.

14.5. Na hipotese de o convocado n&o assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas neste item 14, a Administragdo podera convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigbes propostas pelo primeiro
classificado, observado o disposto no item 13 deste Edital.

15. DAS CONTRATAGOES DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

15.1. As contratacbes decorrentes da Ata de Registro de Pregos serdo formalizadas mediante a expedicéo de
Ordem de Execucgédo do Servigo e atenderado ao disposto no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) e na Ata
de Registro de Precos (Anexo V do Edital).



16. DA GARANTIA CONTRATUAL

16.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

17. DOS PRAZOS DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

17.1. Os prazos de vigéncia e de execugdo dos servigos devem observar o disposto no Termo de Referéncia
(Anexo | do Edital).

18. DAS CONDIGOES E DOS LOCAIS DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

18.1. O objeto desta licitagdo devera ser executado em conformidade com as especificagdes constantes do
Termo de Referéncia (Anexo | do Edital), correndo por conta da contratada as despesas necessarias a sua
execucdo, em especial as relativas a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios
decorrentes da execugao do objeto da contratacao.

19. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

19.1. As condig¢des de recebimento do objeto sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

20. DOS PAGAMENTOS

20.1. Os pagamentos serao efetuados em conformidade com o Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

21. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES
21.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou contratado que, com dolo ou culpa:
21.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato.

21.1.2. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

21.1.3. der causa a inexecucéo total do contrato.

21.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, inclusive ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame.

21.1.5. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em
especial quando:

21.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
21.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

21.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

21.1.5.4. deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentacgéo que integra este Edital;

21.1.5.5. caso exigida na documentagdo que integra este Edital, apresentar amostra em desacordo com as
especificacoes do Edital.

21.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta.

21.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratacdo no prazo e condi¢cbes estabelecidos pela
Administragéo.

21.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado.

21.1.8. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragédo falsa



durante a licitacdo ou a execucéao do contrato.

21.1.9. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato.

21.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
21.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei.

21.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento.

21.1.10.3. caso exigida na documentacao que integra este Edital, apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
21.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.

21.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 01° de agosto de 2013.

21.2. Com fundamento na Lei Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021, e no Ato Normativo DPG n° 237, de
28 de margo de 2023, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios
e/ou contratado as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

21.2.1. adverténcia;

21.2.2. multa;

21.2.3. impedimento de licitar e contratar;

21.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

21.3. Na aplicagao das sangbes serao considerados:

21.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

21.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

21.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

21.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

21.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées dos
orgaos de controle.

21.4. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagdo ou assinar a ata de registro de pregos
no prazo e condicbes estabelecidos pela Administracdo, descrita no subitem 21.1.6.1, caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, §
5°, da Lei n°® 14.133, de 01° de abril de 2021).

21.5. As sangdes de que tratam o item 21.2 poderéo ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato
Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e
deverdoser registradas no“Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de San¢des Administrativas — e-

Sangbes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas —

CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

21.6. As sanc¢des sao autbnomas e a aplicacao de uma nao exclui a de outra.

21.7. Da aplicagdo das san¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto no art. 166 da Lei
Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021.

21.8. Da aplicacdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de
reconsideragao no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto no
art. 167 da Lei Federal n°® 14.133, de 01° de abril de 2021.

21.9. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

21.10. A aplicacdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparagao integral dos danos causados a Administracdo Publica.

21.11. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
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devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada, caso exigida na documentagao que integra o Edital, ou, quando for o caso, sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°, da Lei Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021).

21.12. Os atos previstos como infracdes administrativas na lei de licitacbes e contratos da Administracio
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 01° de agosto de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei.

21.13. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de
2021, ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serédo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia, nos termos do art. 160 do referido diploma legal.

21.14. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagao da sancgéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de
2021).

22. DAS DISPOSIGOES FINAIS
22.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do certame
na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario de
Brasilia — DF.

22.4. A homologagao do resultado desta licitagao nao implicara direito a contratacéo.

22.5. As normas disciplinadoras da licitagdo seréo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratagio.

22.6. Os casos omissos serao solucionados pelo pregoeiro.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducéo ou
do resultado do processo licitatério.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-
a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

22.9. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

22.9.1. As falhas passiveis de saneamento na documentagdo apresentada pelo licitante sdo aquelas cujo
conteudo retrate situacao fatica ou juridica ja existente na data da abertura da sessao publica deste Pregao.

22.9.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico, nos
termos do inciso Il do art. 12 da Lei n°® 14.133, de 01° de abril de 2021.

22.10. Caso seja vencedor da licitagdo, o licitante a ser contratado estara sujeito a assinatura de Termo de
Ciéncia e de Notificagdo, quando prevista a sua apresentagdo em ato normativo editado pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, conforme a disciplina aplicavel.



22.11. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e no site www.defensoria.sp.def.br.

22.12. Diante da insergado dos autos no Sistema Eletrénico de Informagdes-SEl, é obrigatério o cadastro do
representante da licitante como usuario externo do SEI (Anexo VI do Edital), nos termos do art. 4° do Ato
Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021 (Anexo VIl do Edital), no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados a partir de notificacdo especifica expedida pela Defensoria Publica.

22.12.1. O nao cadastramento como usuario externo no prazo determinado implicara, apés seu vencimento, a
aplicacao do previsto no item 14.5 do Edital.

22.13. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagao, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o Foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

22.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:
22.14.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;

22.14.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial;

22.14.3. ANEXO Il — Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de marco de 2023;
22.14.4. ANEXO IV - Modelo de Declaragao Exigida para Habilitagao;

22.14.5. ANEXO V - Minuta da Ata de Registro de Precos;

22.14.6. ANEXO VI - Requerimento de Cadastro como Usuario Externo;

22.14.7. ANEXO VII — Ato Normativo DPG n°® 194, de 31 de maio de 2021;
22.14.8. ANEXO VIII - Declaragao de Regularidade Perante a Vigilancia Sanitaria.

Paula Fernandez Haddad Kavabata

Diretora Técnica do Departamento de Licitagoes

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO SEI N° 2024/0033867
INTERESSADO: Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Sistema de Registro de Pregos para contratagdo de empresa especializada na prestacao de servigos de
fornecimento de Café tipo A, Café Tipo B, Café tipo C — entrega de insumos sem servigo, Kit lanche e coquetel,
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incluindo servigos correlatos e de suporte, para eventos organizados ou apoiados pela Defensoria Publica do
Estado que serao realizados no Estado de S&do Paulo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.1.1. O Sistema de Registro de Pregos sera gerenciado pela Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, nos

termos do Decreto Federal n°® 11.462, de 31 de margo de 2023.

1.1.1.1. Para fins de referéncia, informa-se abaixo o endereco do Orgéo Gerenciador:

Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo (Coordenadoria Geral de Administragao)

a) Endere¢o: Rua Libero Badaro, n° 616, 10° andar, Centro — S&o Paulo/SP — CEP 01008-000
b) CNPJ/MF: 08.036.157/0001-89

1.1.1.1.1 Quantitativo do 6rgao gerenciador

TOTAL
LOTE LOCAL TIPO ITEMCATSER UNID. DE ESTIMADO
FORNECIMENTO N° de
participantes
Coffee break A 3697 Unidade 5.000
01
Coffee Break B- entrega de 3697 Unidade
3.000
Sao Paulo - Capital insumos sem servigo
Kit lanche 3697 Unidade 6.550
Coffee break tipo C 3697 Unidade 1.975
TOTAL
LOTE LOCAL TIPO ITEM UNID. DE ESTIMADO
CATSER |[FORNECEIMENTO N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 120
02 Aragatuba
Kit lanche 3697 Unidade 240
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 100
03 Bauru/Jau
Kit lanche 3697 Unidade 200
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
04 Campinas/ Coffee break C 3697 Unidade 350




Jundiai Kit lanche 3697 Unidade 700
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO N° de
participantes
05 Coffee break C 3697 Unidade 120
Grande ABCD
Kit lanche 3697 Unidade 240
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO N° de
participantes
06 Coffee break C 3697 Unidade 200
Alto tieté
Kit lanche 3697 Unidade 400
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO N° de
participantes
07 Coffee break C 3697 Unidade 100
Marilia/Tupa
Kit lanche 3697 Unidade 200
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO N° de
participantes
08 Osascolltapevi e Coffee break C 3697 Unidade 100
Carapicuiba Kit lanche 3697 Unidade 200
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
09 Coffee break C 3697 Unidade 150
Presidente Prudente
Kit lanche 3697 Unidade 300
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
10 Coffee break C 3697 Unidade 120
Kit lanche 3697 Unidade 240

Ribeirdo Preto/Barretos/

Franca




LOCAL

TIPO

TOTAL
ESTIMADO

N° de

participantes

1 Santos/Sao Vicente/Guaruja/ Coffee break C 3697 Unidade 240
P.Grande Kit lanche 3697 Unidade 480
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO N° de
participantes
Araraquara/Sao Carlos/ Coffee break C 3697 Unidade 100
12
Rio Claro Kit lanche 3697 Unidade 200
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 100
13 Sao José do Rio Preto
Kit lanche 3697 Unidade 200
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO N° de
participantes
S. J. Campos/Taubaté/ Coffee break C 3697 Unidade 825
14
Jacarei Kit lanche 3697 Unidade 1.650
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 200
15 Sorocaballtapetininga
Kit lanche 3697 Unidade 400
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 200
16 Registro
Kit lanche 3697 Unidade 400
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ITEM CATSER UNID. DE TOTAL
FORNECEIMENTO | ESTIMADO
LOCAL TIPO N
participantes
S3o Paulo Coquetel 3697 Unidade 500

1.1.2. Figurara na condi¢do de Orgéo Participante a Escola da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo.

1.1.2.1. Para fins de referéncia, informa-se abaixo o endereco do Orgéo Participante:

Escola da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo:
a) Endereco: Rua Libero Badaro, n° 616, 4° andar, Centro — Sdo Paulo/SP — CEP 01008-000

b) CNPJ/MF: 13.886.096/0001-89

1.1.2.1.2. Quantitativo do Orgao Participante

TOTAL
ESTIMADO
LOTE| LOCAL TIPO ITEM UNID. DE
CATSER FORNECIMENTO N° de
participantes
Coffee break A 2607 Unidade 15.000
Coffee Break B- entrega de Unidade
) . 3697 500
01 | Sdo Paulo - Capital insumos sem servico
Kit lanche 3697 Unidade 3.000
Coffee break C 3697 Unidade 5.000
TOTAL
ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO ITEM CATSER UNID. DE
FORNECEIMENTO N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 400
02 Aracatuba
Kit lanche 3697 Unidade 300
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 400
03 Bauru/Jau




Kit lanche 3697 Unidade 300
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO N° de
participantes
Campinas/ Coffee break C 3697 Unidade 400
04
Jundiai Kit lanche 3697 Unidade 300
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 400
05 Grande ABCD
Kit lanche 3697 Unidade 300
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 400
06 Alto tieté
Kit lanche 3697 Unidade 300
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 400
07 Marilia/Tupa
Kit lanche 3697 Unidade 300
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Osascolltapevi e Coffee break C 3697 Unidade 400
08 .,
Carapicuiba Kit lanche 3697 Unidade 300
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 400
09 Presidente Prudente
Kit lanche 3697 Unidade 300
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de

participantes




Ribeirao Preto/Barretos/ Coffee break C 3697 Unidade 400
10
Franca Kit lanche 3697 Unidade 300
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Santos/Sao Coffee break C 3697 Unidade 400
11 Vicente/Guaruja/ 3697 Gridag
. nidade
P.Grande Kit lanche 300
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Araraquara/Sao Carlos/ Coffee break C 3697 Unidade 400
12
Rio Claro Kit lanche 3697 Unidade 300
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 400
13 Sao José do Rio Preto
Kit lanche 3697 Unidade 300
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
S. J. Campos/Taubaté/ Coffee break C 3697 Unidade 400
14
Jacarei Kit lanche 3697 Unidade 300
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 400
15 Sorocaballtapetininga
Kit lanche 3697 Unidade 300
TOTAL
LOCAL TIPO ESTIMADO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 400
16 Registro
Kit lanche 3697 Unidade 300




TOTAL

ESTIMAD
ITEM CATSER UNID. DE S 0
Lol Hil=e FORNECEIMENTO N° de
participantes
17 Sao Paulo Coquetel 3697 Unidade 1.500
1.1.3. Quantitativo unificado do Orgdo Gerenciado e Orgéo Participante
TOTAL
ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO ITEM CATSER UNID. DE
FORNECIMENTO N° de
participantes
Unidade
Coffee break A 3697 20.000
Coffee Break B- entrega Unidade
de 3697 3.500
01 Séao Paulo - Capital insuMmos sem servico
. Unidade
Kit lanche 3697 9.550
Unidade
Coffee break C 3697 6.975
TOTAL
ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO ITEM CATSER UNID. DE
FORNECEIMENTO N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 520
02 Aragatuba
Kit lanche 3697 Unidade 540
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 500
03 Bauru/Jau
Kit lanche 3697 Unidade 500
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Campinas/ Coffee break C 3697 Unidade 750
04
Jundiai Kit lanche 3697 Unidade 1000




TOTAL

ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 520
05 Grande ABCD
Kit lanche 3697 Unidade 540
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 600
06 Alto tieté
Kit lanche 3697 Unidade 700
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 500
07 Marilia/Tupa
Kit lanche 3697 Unidade 500
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Osascol/ltapevi e Coffee break C 3697 Unidade 500
08
Carapicuiba Kit lanche 3697 Unidade 500
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 550
09 Presidente Prudente
Kit lanche 3697 Unidade 600
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Ribeirao Preto/Barretos/ Coffee break C 3697 Unidade 520
10
Franca Kit lanche 3697 Unidade 540
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Santos/Sao Coffee break C 3697 Unidade 640
11

Vicente/Guaruja/




P.Grande Kit lanche 3697 Unidade 780
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Araraquara/Sao Carlos/ Coffee break C 3697 Unidade 500
12
Rio Claro Kit lanche 3697 Unidade 500
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 500
13 Sao José do Rio Preto
Kit lanche 3697 Unidade 500
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
S. J. Campos/Taubaté/ Coffee break C 3697 Unidade 1.225
14
Jacarei Kit lanche 3697 Unidade 1.950
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Sorocaba/ Coffee break C 3697 Unidade 600
15
Itapetininga Kit lanche 3697 Unidade 700
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL TIPO
N° de
participantes
Coffee break C 3697 Unidade 600
16 Registro
Kit lanche 3697 Unidade 700
TOTAL
ITEM UNID. DE ESTIMADO
LOCAL TIPO CATSER |FORNECEIMENTO o
e
participantes
17 Séao Paulo Coquetel 3697 Unidade 2.000

a) item CATSER/compras.gov.br — 3697;




1.1.4. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do sistema compras.gov.br e as
disposi¢des deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

1.1.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto
estadual n® 67.985/2023.

1.2. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos é de 12 (doze) meses contado do primeiro dia util
subsequente a data de divulgagédo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, na forma do artigo 22
do Decreto n°® 11.462/2023, e as contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas
mediante a expedicao de Ordem de Execucao de Servico.

1.3. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do registro de
pregos.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Para cumprimento de seu objeto social, a Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo apoia e organiza
eventos de cunho institucional, bem como atividades voltadas a populagéo hipossuficiente. Além disso, promove
reunides de planejamento estratégico e cursos de capacitagdo para seus Membros/as e Servidores/as. Para
alguns desses casos, as duas modalidades de eventos (internos e externos), pelo seu tempo de duragéo,
demandam o fornecimento de alimentagao do tipo coffee break aos participantes.

2.2. No mais, pretende-se atender a demanda para o servigo de coffee break e coquetel para o cronograma de
eventos a serem realizados no ambito do X Ciclo de Conferéncias, previsto para o ano de 2025. O Ciclo de
Conferéncias encontra previséo no art. 6°, § 3°, e no art. 31, inciso XIX e paragrafo unico, da Lei Complementar
Estadual n°® 988/2006, e destina-se a aprovagao de propostas que servirdo para a elaboragao do Plano Anual de
Atuagédo da Defensoria Publica. O Ciclo ocorre em duas etapas: (i) 23 Pré-Conferéncias que ocorrerao em
municipios que tém unidade da Defensoria Publica; e (ii) 1 Conferéncia Estadual que ocorrera na capital do
estado. Para atendimento dos Ciclos, serao especificados tipos de alimentagéo proprios, para atendimento de
coffee break, kit lanche e coquetel.

2.3. Para esse tipo de servigo, tem-se que a contratacdo por Sistema de Registro de Pregos - procedimento que
ja é adotado por esta Instituicdo - promove a economicidade, evitando a aplicagdo de recursos financeiros de
tais servigos ou produtos sem racionalizagao dos gastos publicos. Além disso, confere agilidade na organizagao,
padroniza a qualidade dos produtos entregues e oportuniza melhor gestdo e fiscalizagdo dos servigos
prestados.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo encontrada que demonstra mais adequada as necessidades apresentada € a contratacao por
meio do Sistema de Registro de Pregos proprio, observando os quantitativos e especificagbes dos eventos
realizados pela Defensoria Publica, uma vez que ja ha conhecimento técnico e pratico do objeto a ser
contratado por meio de contratagdes anteriores, que se demonstram eficazes para o pleno atendimento da
demanda existente.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. A contratada deve proceder com a execucdo dos servigcos observando as legislagcdes e regulamentos
sanitarios e ambientais aplicaveis, a fim de prevenir impactos ao meio ambiente e a saude dos envolvidos na
prestacao dos servigos, pautando-se, ainda, nas seguintes premissas:

4.1.1. Fazer racionalizagdo de agua, mantendo critérios que auxiliem na redugéo do consumo;
4.1.2. Utilizar copos para agua e suco natural, devendo ser fornecido em material plastico biodegradavel,

proveniente de fontes naturais (milho, mandioca, etc) de acordo com a ABNT 15.448 ou em material de papel
na cor branca, simples, sem parafina, sem tampa, com capacidade para 200 ml;



4.1.3. Utilizar talheres em material plastico biodegradavel, proveniente de fontes naturais (milho, mandioca,
etc) de acordo com a ABNT 15.448 ou em madeira biodegradavel.

4.1.4. Utilizar-se, quando possivel e de acordo com a estrutura do espaco fisico onde sera realizado o
evento, de coletores para lixo organico e lixo reciclavel.

Garantia da contratagao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. Café tipo A: O servigo de coffee break terdo duragdo de 45 minutos, compreendendo o fornecimento dos
seguintes itens, de acordo com a opgao escolhida:

.Café com opcéo de acucar e adogante em sachés e liquido;

.Chas variados, com opgao de agucar e adogantes em sachés e liquido, facultada a escolha entre os seguintes
sabores: cha mate, erva cidreira, camomila, cha preto, hortel3, frutas vermelhas, maga com canela, hibisco,
limdo com gengibre;

.Leite quente e frio - integral e desnatado;

.Leite sem lactose quente e frio - integral e desnatado;
.Chocolate em po;

.Agua mineral natural e com gas (copo de 250 ml);
.Gelo em cubos (de agua mineral ou filtrada);

.Suco natural ou polpa de frutas, dentre as principais marcas do mercado;
.Aveia em flocos;
.Granola tradicional;

.Mini sanduiches (pao com peso minimo de 30 gramas) entre os seguintes: francés, ciabata, bisnaga, francés,
pao de forma integral, p&o de aveia e pao sem gluten;

.Recheio para os minis sanduiches com peso minimo de 30 gramas, facultada a escolha entre os seguintes
sabores: salame, queijo provolone e maionese; queijo prato e paté de ervas; presunto, queijo mugarela e
requeijao; peito de peru, queijo branco e requeijdo; mugcarela, tomate e orégano; berinjela em conserva;

.Bolos, facultada a escolha entre os seguintes sabores: chocolate, cenoura com cobertura de chocolate,
laranja, lim&o, maracuja, abacaxi, fuba, milho; formigueiro, maga e coco;

.Mini salgados, facultada a escolha entre os seguintes tipos: mini croissant de presunto e queijo, mini croissant
de queijo branco, mini empada de frango, palmito ou tomate seco, mini esfirra de queijo, frango ou carne, mini
pao de queijo tradicional e recheado, mini enroladinho de presunto e queijo, queijo ou frango, mini pastel
assado de frango, presunto ou queijo, mini pao de batata e requeijao; mini folhado de queijo com tomate,
ervas; quiches alho-poro, legumes ou queijo,

.Salada de frutas ou frutas da estagdo em laminas e/ou frutas inteiras.

.logurte desnatado com ou sem fruta - servidos em embalagens de aproximadamente 170 gramas
.Petit four salgados

.Petit four doce

.Doces- mini torta: de morango, limao ou chocolate, lua de mel: creme, doce de leite ou creme de avel3,
folhados: maga, creme e banana; mini sonho: creme, chocolate ou doce de leite.



5.2. Café Tipo B — entrega de insumos sem servigos

Entrega de insumos (sem servigo in loco), que possam ser servidos diretamente pela area solicitante, o menu
ficara restrito a itens que nao precisam ser aquecidos e que podem ser servidos com a utilizagao de
descartaveis e que atenda a quantidade minima de 15 (quinze) pessoas, com 0s seguintes itens:

.Copo de agua mineral de 250 ml lacrados, dentre as principais marcas;

.Suco de frutas em embalagem “Tetra park”, dentre as principais marcas; -

.Mini sanduiche (pdo com peso minimo de 30 gramas), facultada a escolha entre francés e bisnaga; -Recheio
para os minis sanduiches com peso de 30 gramas, facultada a escola entre os seguintes sabores: salame,
queijo provolone e maionese, presunto, queijo mugarela e requeijao, mugarela e tomate e orégano;

.Bolos, facultada a escolha entre os seguintes sabores: chocolate, laranja, limao, maracuja, abacaxi, fuba e
milho;

.Descartaveis para servir os itens: pratos, copos, talhares e guardanapos de boa qualidade.

5.3. Kit Lanche:

Facultada a escolha de 1 fruta da estag@o entre: maca, pera, banana, péssego, mexerica; 1 caixinha de suco
entre marcas de primeira linha, facultada a escolha dos seguintes sabores: laranja, uva, abacaxi, manga,
péssego; um lanche no pao francés ou baguete, devendo conter um dos recheios descritos acima; um bolinho
industrializado com recheio e uma barra de cereal, entre marcas de primeira linha.

5.4. Café Tipo C:

O servigo de coffee break tera duragéo de 45 minutos, compreendendo o fornecimento dos seguintes itens
dimensionados para o numero de participantes por evento:

.Café, com opcéo de acucar e adogante em sachés

.Leite quente e frio, com opcao de achocolatado em po a parte;

.logurte (unidade 500 ml ou garrafa/galéao de litro) - Opgéo de sabores, sendo no minimo 2 (dois): morango,
natural, chocolate, manga, péssego;

.Agua mineral gelada (copo de 250 ml ou garrafa/galdo de litro);

.Gelo em cubos (de agua mineral ou filtrada);

.Suco de caixa/garrafa gelado (unidade 200 ml ou garrafa/galao de litro) - Opgéo de sabores, sendo no minimo
2 (dois): laranja, uva, abacaxi, manga, péssego;

.Sanduiche (padrao pao francés - 50g) - Opc¢ao de sabores: carne louca (opgao principal) e queijo com paté ou
requeijao (opgao residual vegetariana);

.Mini salgados, facultada a escolha entre os seguintes tipos: mini empada de frango ou palmito, mini esfirra de
queijo, frango ou carne, mini pao de queijo, mini pao de batata e requeijao; mini folhado de queijo com tomate;
.Bolo, no minimo 3 tipos diferentes, facultada a escolha entre os seguintes sabores: chocolate, cenoura com
cobertura de chocolate, laranja, lim&do, maracuja, abacaxi, fuba, milho;

.Frutas variadas, com minimo de trés variedades, com op¢ao de serem servidas ja fatiadas em copos
descartaveis (salada de fruta) ou inteiras (ja higienizadas).

.Itens para o consumo dos alimentos acima: descartaveis - copos, guardanapos, talheres -, réchaud,
suqueiras, jarras, lixos com sacos descartaveis, insumos para higiene de maos, mesas em disposi¢ao
acessivel para pessoas com deficiéncia e criangas.

5.5. Os servigcos devem observar as especificagdes das tabelas abaixo:

CAFE-TIPO A

Item Descrigao Variagao:

Quantidade de acordo com o n° de
participantes

02 Cha 03 tipos

01 Café




Leite normal integral e desnatado e

Quantidade de acordo com o n°® de

03 Leite sem lactose integral e <
1 [0}
04 Chocolate em pé Quantidade de.a.cordo com o n°de
participantes
05 Agua mineral Quantidade de acordo com o n° de
(copo de 250 ml) participantes
1 [0}
06 Gelo em cubos Quantidade de.a.cordo com o n®de
participantes
07 Suco/néctar de frutas 03 tipos
. Quantidade de acordo com o n° de
08 Aveia em flocos L
participantes
1 [0}
09 Granola tradicional Quantidade de.a_cordo comon®de
participantes
10 logurte desnatado - com fruta e Quantidade de acordo com o n° de
sem fruta participantes
11 Minissanduiches (pao) 04 tipos -sendo 1 sem gluten
12 Minissanduiches (recheio) 03 tipos, sendo 1 vegetariano
13 Bolo 03 tipos - 1 sem gluten e sem lactose
14 Minissalgados 04 tipos, sendo 1 vegetariano
a Quantidade de acordo com o n° de
Salada ou laminas de frutas e/ou . . .
15 L participantes - minimo 4 variedades de
frutas inteiras
frutas
16 Petit four salgado 4 tipos, sendo 1 vegetariano
17 Petit four doce 4 tipos
CAFE - TIPO B "Entrega de Insumos sem servigo"
Item Descricao Variagao:
01 Suco/néctar de frutas 02 tipos
02 agua mineral (copo 250ml) Quantidade de acordo com o n° de participantes
03 Sanduiches (recheio) 02 tipos
04 Bolo 01 tipo
05 Barra de Cereal 01 tipo
KIT LANCHE
Item Descrigao Variagao:
01 Suco/néctar de frutas 01 tipo




02 Sanduiches (pao) 01 tipo

03 Sanduiches (recheio) 01 tipo

04 Bolo industrializado recheado 01 tipo

05 Fruta da estacao 01 tipo

06 Barra de Cereal 01 tipo

CAFE - Tipo C
Item Descrigao Variagao:

01 Cafe Quantidade de acordo com o n° de participantes
02 Leite Quantidade de acordo com o n° de participantes
03 Chocolate em pé Quantidade de acordo com o n° de participantes
04 logurte 02 tipos

05 Gelo em cubos Quantidade de acordo com o n° de participantes
06 Suco/néctar de frutas 02 tipos

07 agua mineral (copo 250ml) ) Quantidade de acordo com o n° de participantes
08 Sanduiche 3 tipos - sendo 1 vegetariano

09 Minissalgados 05 tipos

10 Bolo 03 tipos

11 Salada ou Iémings c.ie frutas e/ou 03 tipos

frutas inteiras
5.6. Coquetel:

O servigo de coquetel, que tera duragdo variavel entre 02 (duas) e 04 (quatro) horas, compreende o
fornecimento dos seguintes itens:

- Agua mineral com e sem gas;

-Suco Natural ou de polpa de frutas, sem conservantes, em embalagem tipo "tetra pak" (facultada a escolha
entre os seguintes sabores: uva, laranja, maga, péssego, limonada suiga, abacaxi com hortela, melao com
hortela, frutas vermelhas), servidos com e sem agucar;

- Refrigerantes na apresentagao normal e diet, light ou “zero”;

- ltens frios (entrada):

* 03 (trés) variedades de canapés (facultada a escolha entre: canapé de carpaccio, molho de alcaparras e
parmesao, tomate cereja e mugarela de bufala, espeto de peito de peru com abacaxi);

* Mini lanches variados em pées coloridos (facultada a escolha entre: carpaccio com maionese, molho de
alcaparras e parmesao ralado; tomate seco temperado, mugarela de bufala e maionese; maionese, presunto
cru e queijo prato; pasta queijo cheddar, rosbife, queijo emmental fatiado; cream cheese, salmao defumado



cortado fino e fatias de queijo estepe)

- Coquetel quente (volante):

* Batatinha assada no leito de sal grosso;
* Mini quiche de alho-poré

- Refeicao principal:
* Prato quente de massa, com opgao vegetariana
* Escondidinho (opgdo com e sem carne) servido em cumbuquinha;

- Sobremesa:
* Com variedade, ao menos dois tipos (opgdes: mousse, bolos recheados, tortas, carolinas);

* Frutas variadas;

- Servico de finalizacao (itens a serem servidos ao final do coquetel):

* Mesa de Café com (café servido em samovar de prata) com opg¢ao de agucar e adogante com saché)
* Petit four (dois tipos) variados (facultada a escolha entre as seguintes opgdes: gotinhas de chocolate, nata,
goiaba, coco).

5.7. Para a prestagao adequada dos servicos contratados, a empresa devera fornecer — independentemente do
numero de participantes e do tipo de composigéo — 0s seguintes itens:

‘Pranchdes seguros para disposigéo do cardapio a ser servido;
-Toalha de tecido para mesa em cor distinta de vermelha;

-Cobre-manchas de tecido em cor distinta de vermelha e que combine com a cor da toalha de mesa referida
no item acima;

-Copos para agua e suco natural, devendo ser fornecido em material plastico biodegradavel, proveniente de
fontes naturais (milho, mandioca, etc) de acordo com a ABNT 15.448 ou em material de papel na cor
branca, simples, sem parafina, sem tampa, com capacidade para 200 ml;

-Talheres em material plastico biodegradavel, proveniente de fontes naturais (milho, mandioca, etc) de
acordo com a ABNT 15.448 ou em madeira biodegradavel.

-Guardanapos de papel macio de boa qualidade;
-Garrafas térmicas em aco inox;

-Bandejas em aco inox para disposi¢ao dos alimentos e para depositar as garrafas térmicas, refrigerantes e
jarras de sucos;

-Toalha de papel para as bandejas;

-Balde em ago inox ou vidro para gelo;

-Jarras em ago inox ou vidro para suco e agua mineral;

-Caixas térmicas ou refrigeradas para manter os sucos e demais produtos devidamente gelados;

-Lixeiras devidamente distribuidas conforme o espaco fisico do evento, com distribuicdo, quando possivel e
de acordo com a estrutura do espaco fisico onde sera realizado o evento, de coletores para lixo organico e
lixo reciclavel;

-Um gargcom ou gargonete, no minimo, por evento, a cada 30 pessoas, responsavel pela organizagado da
mesa e reposicado de insumos.

5.8. Todos os alimentos e bebidas servidos no Café Tipo A, Tipo B - entrega de insumos sem servigo, Kit
lanche e coquetel deverao ser escolhidos entre marcas de primeira linha.



5.9. Fica vedado o fornecimento de itens industrializados que sejam identificados pelo alto teor de trés
nutrientes: agucares adicionados, gorduras saturadas e sodio, conforme verificado pela rotulagem nutricional
frontal, regulamentada pela ANVISA por meio do RDC n° 429/2020, e a IN n°® 75/2020.

5.10. Estima-se, por solicitagdo de servigos Café Tipo A, Café Tipo B, Café Tipo C, kit lanche e coquetel, o
minimo de 30 (trinta) participantes e o maximo de 500 (quinhentos) participantes, podendo estes numeros

minimo e maximo variarem para menor ou para maior, ocasido em que o quantitativo exato sera informado
previamente na Ordem de Servigos (OS).

5.11. A contratagdo decorrente desta licitagdo sera formalizada, nos termos da Ata de Registro de Pregos, por
intermédio de Ordem de Execucgao de Servigos.

5.11.1. A Ordem de Execugdo de Servigos podera ser enviada a Contratada por e-mail e o prazo sera
contado a partir de seu recebimento.

5.12. Os servigos deverao ser executados em local, data e horario indicados, pela Contratante, na Ordem de
Execucao de Servigo.

5.13. A Ordem de Execugao de Servigo sera emitida com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, da data de realizagao do(s) evento(s).

5.14. Os funcionarios que executardo os servigos deverao ser aqueles que tiverem experiéncia e treinamento
adequados para o desempenho das respectivas fungbes, bem como deverdo apresentar-se nos eventos
asseados e uniformizados. As mesas deverao ser decoradas, cabendo a Contratada enviar descricdo dos
arranjos e as diferentes formas de distribuicdo dos mesmos para prévia aprovagao da Contratante.

5.15. A montagem da decoracao e infraestrutura para a adequada prestagdo dos servigos fica a cargo da
Contratada, inclusive no que diz respeito ao suprimento ou adequacdo dos quantitativos para o bom
atendimento dos participantes do evento.

5.16. Todos os produtos alimenticios fornecidos devem obedecer a rigorosos critérios de aceitacao, legislacéo
especifica, registros nos 6rgdos competentes, e também, prazo de validade, apresentagédo e outros mais que
importem em exceléncia de qualidade. Os salgados, doces e frutas devem ser servidos frescos e com matéria-
prima de primeira qualidade. Os refrigerantes e sucos, estes ultimos quando n&o naturais, devem figurar entre
os principais comercializados no mercado.

5.17. A Contratada se responsabiliza por organizar o local onde sera servido o café ou coquetel, bem como,
pelo recolhimento dos acessorios e utensilios e lixo dos locais utilizados, deixando-os livres e desimpedidos de
pessoas ou Coisas.

6. GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1. A Contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
Preposto

6.3. A Contratada designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando
no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.4. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto da
Contratada, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao



6.5. A execugdo dos servigos devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da Ata de Registro de
Preco, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei Federal n° 14.133, 1° de abril de 2021, art. 117, caput € o
Decreto Estadual n° 68.220/2023).

Gestor da Contratagao

6.6. O gestor da contratagcdo exercera a atividade de coordenagao dos atos de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacgéao, a
alteragéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos (Decreto
estadual n°® 68.220, 15 de dezembro de 2023, inciso | do art. 2°)

6.7. O gestor da contratagdo acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto estadual n° 68.220, de 15 de dezembro de
2023, art. 16, 1X).

6.8. O gestor da contratagdo emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagodes. (Decreto estadual n°® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 18, VII).

6.9. O gestor da contratagcdo tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 16, VIII).

6.10. O gestor da contratagao devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao. (Decreto estadual n° 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 16, VII e paragrafo
unico).

6.11. O gestor da contratacdo devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos da ata de registro de precos.

7. RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. O objeto da contratagao sera recebido definitivamente, em até 02 (dois) dias uteis, contados da data de
recepgao pela Administracdo do relatério de execugdo dos servigos, acompanhado da nota fiscal/fatura
representativa da prestagao dos servigos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia.

7.2. A aceitagdo dos servigos nao exonerara a contratada, nem seus técnicos, de indenizagdo no caso de
responsabilidade civil ou técnica por futuros eventos, decorrentes ou relacionados com a execugdo dos
servigos, nos termos do Cadigo Civil Brasileiro.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito aberto em conta corrente da Contratada junto ao Banco do
Brasil, o prazo de 30 (trinta) dias contados da data de protocolo da nota fiscal/fatura no Sistema Eletrénico de
Informagé&o - SEl, acompanhada do relatério de Execugao dos Servigos.

8.2. Para fins de envio da nota fiscal/fatura a detentora devera encaminhar os respectivos documentos de fatura
através de cadastramento de usuario externo no Sistema Eletrénico de Informagao — SEI ou outro meio indicado
previamente pelo gestor da ARP.

8.3. A nota fiscal/fatura que apresentar incorrecoes sera devolvida a Contratada para as devidas correcoes.
Nesse caso, o prazo de que trato o item 8.1 comecara a fluir a partir da data de apresentacdo da nota
fiscal/fatura, sem incorrecoes.

8.4. A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento



diretamente para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br.

8.5. Constitui 6bice ao pagamento a existéncia de registros em nome da Contratada no Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais do Estado de S&o Paulo (“Cadin Estadual’), o qual
devera ser consultado por ocasido da realizagdo do pagamento.

8.6. Caso haja atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos da
legislagao vigente, bem como juros moratérios, estes a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro
rata tempore”, em relagdo ao atraso verificado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade pregao,
sob a forma eletrénica, com adogéo do critério de julgamento de menor preco.

9.2. Regime de Execucgao

9.2.1. O regime de execucdo do contrato sera de empreitada por prego Unitario, tendo como critério de
julgamento o menor precgo global por lote, objetivando a constituicdo de Sistema de Registro de Precos.

10. DA QUALIFICAGAO TECNICA

10.1. Declaragdo de que o estabelecimento esta apto ao seu funcionamento e que possui Alvara Sanitario ou
Licenca de Funcionamento, dentro de sua validade, emitido pela autoridade sanitaria competente do Estado,
Distrito Federal ou Municipio, ou copia datada da ultima publicacdo do Diario Oficial de deferimento no Cadastro
Municipal de Vigilancia em Saude (CMVS) ou Cadastro Estadual de Vigilancia Sanitaria (CEVS)

10.2. O documento comprobatodrio de aptidao ao funcionamento, mencionado na declaragéo do subitem 10.1,
devera ser apresentado antes da assinatura da Ata de Registro de Precos.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo R$ 2.706.101,75 (dois milhdes, setecentos e seis mil, cento e um
reais e setenta cinco centavos), sendo os valores de cada lotes: lote I: R$ 1.434.543,75 (um milhao,
quatrocentos e trinta e quatro mil, quinhentos e quarenta e trés reais e setenta e cinco centavos), sendo que o
valor unitario de referéncia € de R$ 42,50 (quarenta e dois reais e cinquenta centavos) para o café tipo A, R$
26,25 (vinte e seis reais e vinte e cinco centavos) para o café tipo B, R$ 20,00 (vinte reais) para o kit lanche e
R$ 43,25 (quarenta e trés reais e vinte e cinco centavos) para o café tipo C, (Participagdo ampla); lote II: R$
54.928,00 (cinquenta e quatro mil, novecentos e vinte e oito reais) sendo que o valor unitario de referéncia é de
R$ 58,90 (cinquenta e oito reais e noventa centavos) para o café tipo C e R$ 45,00 (quarenta e cinco reais) para
o kit lanche; lote lll: 59.900,00 (cinquenta e nove mil e novecentos reais) sendo que o valor unitario de
referéncia é de R$ 74,80 (setenta e quatro reais e oitenta centavos) para o café tipo C e R$ 45,00 (quarenta e
cinco reais) para o kit lanche; lote IV: 79.400,00 (setenta e nove mil e quatrocentos reais) sendo que o valor
unitario de referéncia é de R$ 55,20 (cinquenta e cinco reais e vinte centavos) para o café tipo C e R$ 38,00
(trinta e oito reais) para o kit lanche; lote V: R$ 34.490,00 (trinta e quatro mil, quatrocentos e noventa reais)
sendo que o valor unitario de referéncia ¢ de R$ 44,00 (quarenta e quatro reais) para o café tipo C e R$ 21,50
(vinte e um reais e cinquenta centavos) para o kit lanche; lote VI: R$ 47.500,00 (quarenta e sete mil e
quinhentos reais) sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 50,00 (cinquenta reais) para o café tipo C e
R$ 25,00 (vinte e cinco reais) para o kit lanche; lote VII: R$ 61.400,00 (sessenta e um mil e quatrocentos reais)
sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 74,80 (setenta e quatro reais e oitenta centavos) para o café
tipo C e R$ 48,00 (quarenta e oito reais) para o kit lanche; lote VIII: R$ 36.250,00 (trinta e seis mil, duzentos e
cinquenta reais) sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 47,50 (quarente e sete reais e cinquenta
centavos) para o café tipo C e R$ 25,00 (vinte e cinco reais) para o kit lanche; lote IX: R$ 79.250,00 (setenta e
nove mil, duzentos e cinquenta reais) sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 95,00 (noventa e cinco
reais) para o café tipo C e R$ 45,00 (quarenta e cinco reais) para o kit lanche; lote X: R$ 73.700,00 (setenta e
trés mil e setecentos reais) sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 95,00 (noventa e cinco reais) para o
café tipo C e R$ 45,00 (quarenta e cinco reais) para o kit lanche; lote XI: R$ 71.240,00 (setenta e um mil,
duzentos e quarenta reais) sendo que o valor unitario de referéncia € de R$ 65,00 (sessenta e cinco reais) para
o café tipo C e R$ 38,00 (trinta e oito reais) para o kit lanche; lote XIl: R$ 51.950,00 (cinquenta e um mil,
novecentos e cinquenta reais) sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 58,90 (cinquenta e oito reais e



noventa centavos) para o café tipo C e R$ 45,00 (quarenta e cinco reais) para o kit lanche; lote Xlll: R$
72.500,00 (setenta e dois mil e quinhentos reais) sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 95,00
(noventa e cinco reais) para o café tipo C e R$ 50,00 (cinquenta reais) para o kit lanche; lote XIV: R$
150.050,0 (cento e cinquenta mil e cinquenta reais) sendo que o valor unitario de referéncia é de R$ 62,00
(sessenta e dois reais) para o café tipo C e R$ 38,00 (trinta e oito reais) para o kit lanche, (Participagao
ampla); lote XV: R$ 78.480,00 (setenta e oito mil, quatrocentos e oitenta reais) sendo que o valor unitario de
referéncia é de R$ 74,80 (setenta e quatro reais e oitenta centavos) para o café tipo C e R$ 48,00 (quarenta e
oito reais) para o kit lanche; lote XVI: R$ 80.520,00 (oitenta mil, quinhentos e vinte reais) sendo que o valor
unitario de referéncia ¢ de R$ 78,20 (setenta e oito reais e vinte centavos) para o café tipo C e R$ 48,00
(quarenta e oito reais) para o kit lanche, (Participagdao ampla) e lote XVII: R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta
mil reais) sendo que o valor unitario de referéncia ¢ de R$ 120,00 (cento e vinte reais) para o coquetel,
(Participagao ampla);.

12. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

121. A despesa onerara o0s recursos orgamentarios e financeiros no Programa de Trabalho
03.092.4200.5798.0000, Elemento 33.90.39-56 e Fonte de Recursos 1.760.20002 da Unidade Gestora 420030.

12.2. Quando a execugao do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagéo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apos aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. DAS SANGOES

13.1 A inexecucgéo total ou parcial desta contratacdo, assim como a ocorréncia de qualquer das hipéteses
constantes no artigo 137 ensejara a extingcao, na forma definida no artigo 138, acarretando as consequéncias
enumeradas no artigo 139, todos da Lei Federal 14.133/ 2021, sem prejuizo das penalidades a que alude o
artigo 156, do mesmo diploma legal.

13.2 A Contratada sujeita-se as sangdes previstas nos artigos 90, § 5°, 156 e 162, da Lei Federal 14.133/2021.

13.3 As sancgdes de que tratam os itens 13.1 e 13.2 poderao ser aplicadas juntamente com as multas previstas
no Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e
deveraoser registradasno “Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de Sang¢des Administrativas — e-

Sangdes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas —

CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

13.4 As multas sao autbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a de outra.

13.5 A Contratante podera descontar da fatura os valores correspondentes as multas que eventualmente forem
aplicadas por descumprimento de obrigagbes estabelecidas no Contrato.

13.6 A pratica de atos que atentem contra o patrimdnio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da
administracao publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrupgao, durante a licitagdo ou
ao longo da execugéo do contrato, sera objeto de instauragédo de processo administrativo de responsabilizagao,
nos termos da Lei Federal n°® 12.846, de 01 de agosto de 2013, do Decreto Estadual n® 67.301, de 24 de
novembro de 2022, e do Decreto Estadual n° 67.684, de 03 de maio de 2023, sem prejuizo da aplicagdo das
san¢des administrativas previstas no artigo 156, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

13.7 A aplicagao das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados
decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

14. DAS OBRIGAGOES DA DETENTORA

14.1. Sao obrigagdes da DETENTORA do registro de pregos:
I — firmar os instrumentos para os quais for convocada com base na Ata de Registro de Pregos;

Il — executar os servigos objeto dos instrumentos formalizados entre as partes de acordo com as condigoes,
prazos e caracteristicas previstas neste Termo de Referéncia, no ato convocatério e em estrita observancia a



legislagdo pertinente em vigor, aplicando a melhor técnica aos servigos realizados, com zelo, diligéncia e
economia;

lll — responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo vigente, sendo a
Unica e exclusiva responsavel pelas obrigagdes assumidas;

IV - manter durante todo o periodo de vigéncia do registro de pregos as condi¢des que permitiram sua
habilitacdo no certame licitatorio;

V —nomear preposto especifico para gerenciar e supervisionar a execugao da Ata de Registro de Precos,
credenciando-o junto ao Orgdo Gerenciador no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados da data de sua
assinatura;

VI —manter um servigo expresso de entrega e retirada de documentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE;

VII - disponibilizar nimero de celular de, no minimo, 2 (duas) pessoas para resolugédo de eventuais problemas;

VIII — comparecer sempre que convocada ao local, em data e horario designados pelo Orgao Gerenciador, por
meio de representante legal ou preposto para esclarecimentos ou resolugdo de quaisquer problemas
relacionados aos servigos prestados, cuja pauta sera fornecida pela Administragdo Publica em até 2 (dois) dias
uteis;

IX — observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades;

X —manter o Orgdo Gerenciador & margem de acdes judiciais civeis ou criminais, inclusive reclamagées
trabalhistas, sendo a DETENTORA a unica e exclusiva responsavel pelas obrigagbes por si contraidas em face
de terceiros;

Xl — relatar ao Org&do Gerenciador qualquer irregularidade observada durante a execugéo do servico;

Xl — cumprir rigorosamente os horarios estabelecidos nas Ordens de Execugdao de Servigos, chegando
antecipadamente ao local destinado a realizagdo dos eventos para montagem, em tempo habil, da decoracgéao e
infraestrutura necessarias a prestagao dos servigos;

XIll - responsabilizar-se pela montagem e desmontagem do aparato necessario a execugao dos servigcos objeto
do registro de pregos;

XIV - responsabilizar-se pela manutencdo dos veiculos utilizados para o transporte dos alimentos e utensilios
necessarios a execucao dos servicos, inclusive no que diz respeito ao cumprimento das normas de vigilancia
sanitaria aplicaveis a espécie;

XV —dar ciéncia antecipada do local do evento aos motoristas e demais funcionarios, permitindo a adequada

identificagdo do trajeto, inclusive, se o caso, por meio da utilizagdo de sistemas de localizagdo via satélite
(GPS);

XVI — dar ciéncia imediata ao Orgéo Gerenciador sobre qualquer anormalidade que verificar na execugéo dos
Servigos;

XVII - prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as reclamacgdes sobre seus
Servigos;

XVIII — enviar ao Orgdo Gerenciador, quando solicitado, prova de um ou mais itens que serdo servidos nos
eventos para analise da apresentagao e sabor dos alimentos;

XIX - disponibilizar para consumo alimentos frescos, obedecendo a rigorosos critérios de qualidade, e
refrigerantes e sucos, estes ultimos quando nao naturais, dentre os principais comercializados no mercado;

XX - implantar, de forma adequada, a planificacdo, a execucao e a supervisdo permanente dos servicos, de
maneira a ndo interferir nas atividades do 6érgao e respeitando suas normas de conduta;

XXI — reexecutar servicos sempre que solicitado pelo Orgdo Gerenciador, quando estiverem em desacordo com
as técnicas e procedimentos aplicaveis;

XXII - designar, por escrito, no ato de recebimento da Ordem de Execugdo de Servigos, preposto(s) com
poderes para atendimento de possiveis ocorréncias durante a execugao do servico;

XXIIl - disponibilizar, a cada fornecimento, responsavel para firmar documento de conferéncia de entrega dos
itens do coffee break ou coquetel de acordo com o cardapio estabelecido neste Termo de Referéncia;



XXIV - identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a ndo serem confundidos
com similares que possam ser de propriedade do Orgédo Gerenciador ou local onde se realizardo os eventos;

XXV — manter equipamentos e utensilios necessarios a execugcao dos servigos, de qualidade comprovada, em
perfeitas condicbes de uso, em quantidade necessaria a boa execugdo dos trabalhos. Os equipamentos e
utensilios danificados devem ser substituidos imediatamente. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de
sistema de prote¢ao, de modo a evitar danos na rede elétrica;

XXVI — responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Orgdo Gerenciador ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugao do servigo, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
do Orgao Gerenciador em seu acompanhamento;

XXVII — manter pessoal em numero suficiente, de forma a cumprir as obrigagdes assumidas;
XXVIII — custear todas as despesas de locomogao e alimentagéo dos funcionarios envolvidos nos eventos;

XXIX - fazer seguro de seus trabalhadores contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-se pelas
prescricdes e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do objeto;

XXX — apresentar a Contratante, quando exigido, comprovantes de pagamentos de salarios, apdlices de seguro
contra acidente de trabalho, quitagdo de suas obrigacbes trabalhistas e previdenciarias relativas aos seus
empregados que prestam ou tenham prestado servico ao Orgdo Gerenciador por forca dos instrumentos
firmados;

XXXI - responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, dissidios coletivos, previdenciarios, fiscais e comerciais,
bem como pelo cumprimento das normas legais vigentes de ambito federal, estadual e municipal, e as normas
internas de segurancga e medicina do trabalho, resultantes da execugao do contrato ou documento equivalente,
sem a transferéncia de qualquer énus ao Orgao Gerenciador;

XXXII — exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados e subordinados;

XXXIIl - responsabilizar-se por eventuais paralisagbes dos servigos por parte dos seus empregados ou
subordinados, sem repasse de qualquer 6nus ao Orgdo Gerenciador, para que nao haja interrupgao dos
servigos prestados, quando forem solicitados;

XXXIV — manter a disciplina entre os seus empregados durante os eventos;

XXXV - substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos servigos for julgada inconveniente,
no prazo que for determinado;

XXXVI — manter seu pessoal uniformizado, fornecendo-lhe os equipamentos de higiene e seguranga do trabalho
necessarios ao exercicio de suas fungoes;

XXXVII — providenciar treinamento adequado aos seus funcionarios, inclusive no que diz respeito a instrugdes
quanto a prevengao de incéndio nos locais em que os servigos serao executados;

XXXVIII - assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
funcionarios ou subordinados acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;

XXXIX —responder ao Orgdo Gerenciador pelos danos ou avarias causadas por seus empregados,
subordinados e encarregados ao patriménio do Orgdo Gerenciador ou do local onde os servigos serdo
executados, especialmente em equipamentos, materiais e pela desconexdo de aparelhos eletroeletrénicos,
decorrentes de sua culpa ou dolo no exercicio de suas atividades;

XL - informar aos empregados que € vedada a pratica de comércio nas dependéncias da Contratante;

XLl -realizar cadastro do representante da empresa como usuario externo no Sistema Eletrdnico de
Informagdo — SEI, nos termos do artigo 4° do Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021, no prazo
estabelecido pela contratante, contado a partir de notificacdo especifica expedida pela Defensoria Publica.

14.2. E vedado 8 DETENTORA do Registro de Precos:

| — utilizar as informacdes as quais tenha acesso em virtude de sua condicdo em beneficio proprio ou alheio, ou
em trabalhos de qualquer natureza, nem as divulgar sem prévia autorizagéo por escrito do Orgéo Gerenciador;

Il — subcontratar, total ou parcialmente, as obrigacbes assumidas nos contratos firmados ou documentos
equivalentes com base na Ata de Registro de Pregos, cedé-las ou transferi-las a terceiros sem prévia e
expressa anuéncia do Orgao Gerenciador;



lll - realizar cobranga de horas adicionais nos eventos, tipo coquetel, exceto quando houver solicitagao
prévia da Contratante.

14.3. A DETENTORA se obriga a cumprir integralmente os ditames da Lei 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecao

de Dados”), em especial:
14.3.1. A DETENTORA compromete-se a utilizar eventuais dados coletados exclusivamente na sua
execucao da ata, vedada sua cessao para terceiros, ainda que para a execugao do objeto da contratacéo,
sem expressa anuéncia da Defensoria Publica;
14.3.2. A DETENTORA cumprira, a todo momento, as leis de prote¢do de dados, jamais colocando, por seus
atos ou por sua omissdo, a Defensoria Publica, seus integrantes ou servidores/as em situagédo de violagao
das leis de protecao de dados;
14.3.3. A DETENTORA compromete-se a eliminar todos os dados coletados ao final da vigéncia da ultima
contratagdo, bem como adotar meios e sistemas de seguranga de protecdo ao acesso destes dados
enquanto utilizados e ndo descartados;
14.3.4. A DETENTORA compromete-se a nao se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os
processos de anonimizagao ou pseudoanonimizagdo dos dados obtidos em raz&o das contratagdes;
14.3.5. A DETENTORA devera comunicar a Defensoria Publica, o mais breve possivel, a ocorréncia de
qualquer incidente de seguranca relacionado ao tratamento de dados pessoais objeto das contratacdes.
14.3.6. A DETENTORA se responsabiliza por quaisquer multas impostas por autoridades de protegao de
dados, relacionadas a este contrato, por violacdo da Lei Geral de Protecédo de Dados;
14.3.7. Se o ftitular dos dados, autoridade de protecdo de dados, ou terceiro solicitarem informacdes da
DETENTORA relativas ao tratamento de Dados Pessoais, a DETENTORA submetera esse pedido a
apreciacao da Defensoria Publica;
14.3.8. A DETENTORA néo podera, sem instrugdes prévias da Defensoria Publica, transferir ou, de qualquer
outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informagdes
relativas ao tratamento de dados pessoais a qualquer terceiro.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
1) zelar pelo cumprimento das obrigagbes assumidas durante a vigéncia da Ata de Registro de Precgos e pelas
contratacdes dele decorrentes;

Il) observar os limites quantitativos individualmente estimados para a contratagéo;

I1l) indicar formalmente o gestor para o acompanhamento da execucgao do contrato e das contratagbes que
poderao ser firmados com base no Registro de Precos;

IV) prestar a DETENTORA todas as informacdes e esclarecimentos solicitados que sejam pertinentes a
natureza dos servigcos em tela;

V) efetuar os pagamentos das obrigagdes por si assumidas, na forma e prazos previstos;
VI) exercer a fiscalizagdo dos servigos contratados;

VII) facilitar por todos os meios o exercicio das fungdes da DETENTORA, dando-lhe acesso, quando preciso
for, as suas instalagbes e promovendo o bom entendimento entre os servidores e os empregados;

VIIl) orientar os usuarios que terdo acesso ao servigo contratado a bem de utiliza-lo, de acordo com as
informacdes prestadas pela Detentor;

IX) emitir a respectiva Nota de Empenho, garantindo o pagamento das obrigagdes assumidas.

16. DA CONDIGAO PARA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

16.1. A DETENTORA tera o prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da comunicagao
especifica, para assinar a respectiva Ata de Registro de Pregos — ARP no sistema SEI — Sistema Eletrénico de
Informagéo, podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito
pela Administracéo.

16.2. O nao cadastramento como usuario externo no prazo determinado implicara, apés seu vencimento, a nao
celebragdo da Ata de Registro de Precos, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

17. DA VALIDADE DA PROPOSTA



17.1 A validade das propostas devera ser de, no minimo 90 (noventa) dias contados a partir de sua
apresentagéo.

ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONICO N° 90017/2025
PROCESSO SEI N° 2024/0033867
Nome da empresa: CNPJ:

Endereco: Telefone:

E-mail:

Objeto: Sistema de Registro de Pregos para contratacdo de empresa especializada na prestagédo de servigos
de fornecimento de Café tipo A, Café Tipo B, Café Tipo C — entrega de insumos sem servi¢o, Kit lanche e
coquetel, incluindo servigos correlatos e de suporte, para eventos organizados ou apoiados pela Defensoria
Publica do Estado que seréo realizados no Estado de Sao Paulo.

LOTE L PRECO VALOR
ESTIMADO
LOCAL TIPO UNIDADE DE POR TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES (R$)
COﬁe‘;break Unidade 20.000
Coffee Break
B- entrega de Unidad 3,500
= nidade )
Séo Pa?ullo insumos sem
01 — Capita servigo
Kit lanche Unidade 9.550
COﬁezbreak Unidade 6.975
\Valor total do lote I: R$
TOTAL
LOCAL TIP
LOTE oc O FORNECIMENTO N° DE HEiner el
PARTICIPANTES (R$) (R$)
Coffee break Unidade 520
C
02 Aragatuba




Kit Lanche Unidade 540
Valor total do lote 1l: R$
B PRECO VALOR
ESTIMADO
LOTE LG S UNIDADE DE POR TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES (R$)
Coffee break Unidade 500
03 Bauru/Jau C
Kit Lanche Unidade 500
\Valor total do lote Ill: R$
LOTE TOTAL PREGO | VALOR
ESTIMADO
LOCAL TIPO UNIDADE DE POR TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES
(R$)
Coffee break Unidade 750
04 Campinas/Jundiai C
Kit Lanche Unidade 1.000
\Valor total do lote VI: R$
TOTAL PREGO | VALOR
ESTIMADO
LOTE e - UNIDADE DE POR TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES
(R$)
Coffee break Unidade 520
05 Grande ABCD C
Kit Lanche Unidade 540
Valor total do lote V: R$
TOTAL PREGO | VALOR
ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO UNIDADE DE POR TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES
(R$)




Coffee break Unidade 600
06 Alto tieté C
Kit Lanche Unidade 700
\Valor total do lote VI: R$
TOTAL PREGO | VALOR
NIDADE DE ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO u POR TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES
(R$)
Coffee break Unidade 500
07 Marilia/Tupa C
Kit Lanche Unidade 500
\Valor total do lote VII: R$
TOTAL PREGO | VALOR
ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO UNIDADE DE POR TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES
(R$)
Osasco/ltapevi | Coffee break C Unidade 500
08 e
. . 500
Carapicuiba Kit Lanche Unidade
Valor total do lote VIII: R$
LOTE TOTAL PREGO | VALOR
ESTIMADO
LOCAL TIPO UNIDADE DE POR TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES
(R$)
09 Presidente Coffee break C Unidade 550
Prudente Kit Lanche Unidade 600
TOTAL PREGO | VALOR
UNIDADE DE ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO POR | TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)

PARTICIPANTES

(R$)

Ribeirao

Coffee break C

Unidade

520




10 Preto/Barretos/ . , 540
Kit Lanche Unidade
Franca
TOTAL PRECO | VALOR
ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO UNIDADE DE FOIR e
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES
(R$)
Santos/Sgo | Coffee break Unidade 640
11 Vicente/Guaruja/ C
P.Grande Kit Lanche Unidade 780
TOTAL PREGO | VALOR
ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO UNIDADE DE FOR | TAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES|
(R$)
Araraquara/Sdo | Coffee break Unidade 500
12 Carlos/ C
Rio Claro Kit Lanche Unidade 500
\Valor total do lote XlI:
LOTE TOTAL PREGO VALOR
ESTIMADO
LOCAL TIPO UNIDADE DE FOIRS LR
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES
(R$)
" S30 José do Rio Coffee break C Unidade 500
Preto Kit Lanche Unidade 500
\Valor total do lote XlII: R$
TOTAL
UNIDADE DE ESTIMADO PRECO POR | VALOR
LOTE LOCAL TIPO FORNECIMENTO N° DE PESSOA TOTAL
PARTICIPANTES (R$) (R$)
S J Coffee break C Unidade 1.225




14 Campos/Taubaté/ 1.950
, Kit Lanche Unidade '
Jacarei
\Valor total do lote XIV: R$
LOTE TOTAL PREGO | VALOR
ESTIMADO
LOCAL TIPO UNIDADE DE POR | TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA | (Rg)
PARTICIPANTES
(R$)
; Sorocaba/ Coffee break C Unidade 600
5
ltapetininga Kit Lanche Unidade 700
\Valor total do lote XV: R$
LOTE TOTAL PREGO | VALOR
ESTIMADO
LOCAL TIPO UNIDADE DE POR | TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA | (Rs)
PARTICIPANTES
(R$)
Coffee break C Unidade 600
16 Registro
Kit Lanche Unidade 700
\Valor total do lote XVI: R$
TOTAL PREGO | VALOR
ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO UNIDADE DE POR | TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES
(R$)
17 Sao Paulo Coquetel Unidade 2.000

\Valor total do lote XVII: R$

OBSERVAGOES PERTINENTES

1) Declaramos que elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condi¢des e especificagdes previstas no

Termo de Referéncia referente ao Processo n°® 2024/0033867.




2) Os precgos sao finais e neles estéo inclusos todos os custos, tributos, encargos sociais e demais despesas
relativas ao fornecimento, objeto do certame, de forma a se constituirem na Unica contraprestagao a ser paga
pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

3) A presente proposta é valida pelo periodo de 90 (noventa) dias a contar da data maxima para sua
apresentacio.

4) Segue anexa a indicagao do numero da Conta Corrente e Agéncia da Instituicdo financeira Banco do Brasil
S.A em que somos correntistas.

ou

4) Declaramos que se vencedores do certame licitatério, providenciaremos a abertura da Conta Corrente nessa
Instituicdo no prazo de até 03 (trés) dias Uteis da data da publicagdo do resultado da licitagdo no Diario Oficial
do Estado.

5) Dados do responsavel pela assinatura da Ata de Registro de Precgos:

Nome

Nacionalidade

Profissao

Cargo

E-mail

Telefone

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciacdo de Vossas Senhorias, nossa Proposta relativa a
licitagdo em epigrafe assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham ser
verificados na sua preparacao.

Sao Paulo, [e] de [e] de 2024.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL

ANEXO Il
ATO NORMATIVO DPG N° 237, DE 28 DE MARGCO DE 2023

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatério no ambito da Defensoria Publica
do Estado de Sao Paulo e da outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo art. 134, §2°, da Constituigdo
Federal;

Considerando o disposto no art. 19, inciso XXI, da Lei Complementar Estadual n°® 988/2006;

Considerando a necessidade de observancia do devido processo legal, nos termos do art. 5°, inciso LV, da
Constituicao Federal e das Leis Federais n°® 14.133/2021, n°® 8.666/1993 e n° 10.520/2002;



Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administracdo, da Assessoria de
Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica de atos e instauracao de procedimentos
de apuragao de infragao de contratos e outros ajustes no rol das atribuigdes de cada 6rgao;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes, com fundamento no art. 19, incisos
| e ll, da Lei Complementar Estadual n® 988/2006, resolve:

CAPITULO|
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. O processo administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo,
obedecera ao disposto no presente Ato.

Paragrafo Unico — Aplicam-se, subsidiariamente, as regras estabelecidas neste ato, as previsdes das Leis n°
8.666/1993, n° 10.520/2002 ou n° 14.133/2021, conforme o caso, bem como da Lei n°® 13.019/2014, além de
outros diplomas legais aplicaveis as contratagdes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados
pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

Art. 2°. Consideram-se autoridades competentes para editar portaria de instauragdo de procedimento
sancionatoério e nomear a Comissédo Processante Administrativa ou o/a Servidor/a que conduzira as diligéncias:

| - Coordenador/a Geral de Administragao;
Il - Diretor/a da Escola da Defensoria Publica;

Il - Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios.

CAPITULO Il
DOS INSTRUMENTOS REGIDOS PELAS LEIS FEDERAIS N° 14.133/2021, N° 8.666/1993 e N° 10.520/2002

Secgao |
Da Fase de Conhecimento

Art. 3°. Verificados indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no art. 1° deste Ato, o/a Defensor/a
Publico/a ou o/a Servidor/a responsavel pela condugdo do processo administrativo licitatério ou pelo
acompanhamento e fiscalizagao da execugao do ajuste representara ao 6rgdo competente para a apuragao dos
fatos, mediante encaminhamento de memorando pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que
venha substitui-lo.

Paragrafo Unico - Qualquer pessoa podera apresentar & Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias
de fatos que possam caracterizar as infragbes administrativas passiveis de apuragdo em procedimento
sancionatorio.

Art. 4°. O 6rgao competente, designado como interessado para fins de autuagado, podera constituir Comissao
Processante Administrativa — CPA ou nomear Servidor/a para realizar diligéncias voltadas a apuragao preliminar
dos fatos e das circunstancias envolvidas na conduta.

Art. 5°. Oferecida a representagao e realizadas, se o caso, as diligéncias preliminares, a autoridade competente
apresentara portaria de instauracao de apuragao de infragao, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| — identificagdo dos envolvidos;
Il — narragéo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;
lll - remiss&o as normas legais, contratuais e convencionais violadas;

IV — prazo e forma para apresentagao da defesa.



§1° — A portaria de instauragdo sera instruida com os documentos habeis a demonstrar as irregularidades
apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que poderéao ser utilizados em fase prépria de instrugao.

§2° — A Administracdo podera utilizar fotografias ou qualquer outro meio mecanico ou eletrénico, bem como
laudos técnicos, a fim de comprovar a irregularidade.

Art. 6°. A autoridade competente determinara a citagdo do interessado para apresentagéo de defesa.

Art. 7°. Instaurado o processo sancionatoério, os autos ficardo a cargo da Comissao Processante Administrativa
— CPA ou Servidor/a nomeado/a, a quem incumbira a realizagdo dos atos de expediente para o seu devido
processamento.

Art. 8°. O interessado sera citado por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema Eletrénico de Informacgtes —
SEIl, ou outro que venha substitui-lo, ao endereco eletrénico previamente cadastrado e por edital publicado no
Diario Oficial do Estado.

§1° — O prazo para apresentagao da defesa escrita e especificagao de provas que pretenda produzir sera de 15
(quinze) dias uteis, contados na forma do artigo 30 ou da publicagao no Diario Oficial do Estado, o que ocorrer
por ultimo.

§2° - O interessado podera constituir advogado, mediante procuragao.

§3° — Durante a instrugéo, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado mediante simples
solicitagao, ressalvados os documentos protegidos por sigilo.

Art. 9°. Transcorrido o prazo de defesa, a Comissdo Processante Administrativa — CPA ou o/a Servidor/a
nomeado/a instruira o procedimento e remetera os autos a autoridade competente para:

I — deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il — determinar a realizagao das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;
lll — designar audiéncia de instrugao; ou

IV —declarar encerrada a instrucdo em caso de revelia, indeferimento de producdo de provas ou se a
representagio estiver suficientemente instruida.

§1° — As provas somente poderdo ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou
protelatérias.

§2° — Na hipotese prevista no inciso 1V, a instrugéo seguira a previsdo dos artigos 15 e seguintes.

Art. 10. Deferida a produgcdo de provas, autorizada a realizagdo de diligéncias, designada audiéncia de
instrucdo ou sempre que se fizer necessario, o 6rgdo competente para instrugdo podera requisitar informacoes
de outros 6rgaos diretamente, independentemente de vinculagédo hierarquica, mediante oficio, memorando ou
envio dos autos do procedimento sancionatorio, assinalando prazo para devolugao.

Art. 11. Em caso de dilagdo probatoria, o interessado sera intimado para:
| — acompanhar a produgéo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
Il — formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 12. Declarada encerrada a instrugcdo pela autoridade competente, a licitante ou a contratada podera
apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

Art. 13. Concluida a instrucdo, os autos serdo relatados pela Comissdo Processante Administrativa — CPA ou
pelo o/a Servidor/a nomeado/a e encaminhados, pela autoridade competente, a Assessoria Juridica da
Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico.

Art. 14. Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente prevista no art. 2°, que
devera proferir decisdo devidamente motivada, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis.

Secao ll

Da Fase Recursal



Art. 15. Da decisao proferida pela autoridade competente cabera recurso ao/a Defensor/a Publico/a-Geral, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§1° — O recurso sera enviado a autoridade que proferiu a decisdo recorrida, que o recebera no efeito
suspensivo, exceto quando se tratar de aplicacdo de medidas cautelares.

§2° — A autoridade que proferiu a decisao podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
interposic¢ao do recurso.

§3° — Caso nao se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, para analise e parecer juridico.

§4° — Emitido o parecer juridico, o/a Defensor/a Publico/a-Geral proferira decisdo no prazo de 20 (vinte) dias
uteis.

Secao lll
Da Medidas Cautelares de Urgéncia

Art. 16. A autoridade competente podera adotar medidas cautelares de urgéncia no curso do processo
sancionatorio ou de forma antecedente, bem como no ambito do processo de acompanhamento da licitagdo, do
contrato ou da parceria firmada pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo.

§1° — As medidas cautelares de urgéncia deverao ser fundamentadas na preservagao do interesse publico e
somente serdo aplicadas quando estritamente indispensaveis a eficacia do ato final, em especial, para
preservagao da seguranga na prestacao do servigo publico aos usuarios da Defensoria Publica.

§2° — Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terao prioridade sobre todos os
outros.

§3° — As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no art. 80 da Lei Federal n°® 8.666/1993
ou art. 139 da Lei Federal n°® 14.133/2021, a depender do diploma de regéncia da contratagdo, sem prejuizo da
rescisao unilateral.

§4° — Ao interessado sera garantido o contraditorio, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados da intimagao realizada pelo Sistema Eletrbnico de Informagdes — SEI, ou outro que venha
substitui-lo.

§5° — Havendo manifestagéo do interessado, antes de ser proferida a decisao pela autoridade competente, sera
ouvida a Assessoria Juridica.

§6° — Da decisao de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§7° — O recurso sera recebido com efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia procedimental, o previsto
pelo artigo 15 deste Ato.

Secgédo IV
Das San¢oes Administrativas

Art. 17. As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia serdo aquelas previstas nas Leis Federais
n°® 14.133/2021, n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002, de acordo com a legislagéo de regéncia da contratagéo.

Art. 18. Quando cabivel a sangdo de multa, esta ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagéo direta.

Art. 19. As sancbes de adverténcia e multa previstas neste Ato serado aplicadas na seguinte conformidade:

I —os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais a
contratada (ainda que tenha adotado medidas corretivas) merega ser repreendida e/ou alertada de que a
reincidéncia implicara penalidade de maior gravame ensejardo adverténcia;

Il — 0 atraso injustificado na execugao do contrato de prestagéo de servigos, na execugéo de obra ou na entrega
de materiais sujeitara a contratada a multa de mora calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir



do primeiro dia util seguinte ao término do prazo estipulado:
a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento) ao dia, limitado a

@,

30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

c) apo6s 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugao parcial ou total, conforme o caso, aplicando-se
o disposto no inciso Il abaixo, cumulativamente a este.

lll - a inexecugéo total ou parcial das obrigagdes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer a de
documentos exigidos no edital, submetera a contratada:

a) aplicacao de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obrigacdo n&o
cumprida; ou

b) pagamento correspondente a diferenca de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;

¢) nado sendo possivel apurar o valor da obrigagao ndo cumprida, ou, sendo irrisério o valor apurado, de forma a
nao atingir o carater sancionador, a aplicagdo da multa obedecera a regra estabelecida pelo art. 18, atendidos
os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

IV — a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;
§1° — A pena de multa podera ser cumulada com as demais penas previstas neste ato.

§2° — Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

§3° — As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variagdo da UFESP, até a data de seu
efetivo pagamento.

§4° — Sendo inviavel a compensagao da multa com eventuais créditos retidos, o sancionado sera intimado a
efetuar o pagamento, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis.

§5° — Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serao adotadas as medidas cabiveis para a
cobranca judicial e para a inscricdo do sancionado nos cadastros de inadimplentes com o Poder Publico.

Art. 20. A pena de impedimento de licitar e contratar tera prazo maximo de 03 anos e valera no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do Estado de Sao Paulo, sendo cabivel nos casos em que o sancionado:

I —der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Instituigdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il — der causa a inexecugao total do contrato;
lll - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;
IV — ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V —ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
Paragrafo Unico — As hipdteses deste artigo poderédo ser ampliadas por previsdo legal.

Art. 21. A pena de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar impedira o responséavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos e sera cabivel nos seguintes casos:

| — apresentacao de declaragdo ou documentagado falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa



durante a licitagcao ou a execucao do contrato

Il — fraude a licitagao ou pratica de ato fraudulento na execugéo do contrato;

lll — comportamento de modo inidéneo ou pratica de fraude de qualquer natureza;

IV — pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

Paragrafo Unico — As hipdteses deste artigo poderdo ser ampliadas por previsao legal.

Art. 22. A pena de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar s6 podera ser aplicada pelo/a Defensor/a
Publico/a-Geral e dela cabera apenas pedido de reconsideracao, que devera ser apresentado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§1° — O/a Defensor/a Publico/a-Geral podera encaminhar os autos a Assessoria Juridica, para analise parecer.

§2° — Devolvidos os autos, o pedido de reconsideracao devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis.

Art. 23. A pena de suspensao para licitar e contratar s6 podera ser aplicada quando a contratagao estiver sendo
regida por legislagcdo que autorize sua utilizagéo.

Art. 24. A aplicagdo das sangdes previstas neste ato ndo exclui a obrigagdo de reparagao integral do dano
causado a Defensoria Publica.

Seg¢ao V
Da Desconsideracao da Personalidade Juridica

Art. 25. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos previstos neste Ato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagao de coligagado ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado.

§1° - O incidente de desconsideragdo da personalidade juridica sera instaurado, em processo apartado, a
pedido da autoridade competente, conforme art. 2° deste Ato.

§2° — A instauragéo do incidente suspendera o curso do processo sancionatorio.

§3° — Os administradores e sécios com poderes de administragdo serdo citados, por mensagem eletrénica ou
por carta com aviso de recebimento, para manifestar-se e requerer as provas cabiveis no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§4° — Decorrido o prazo para manifesta¢gdes dos administradores ou sdcios, os autos serdo encaminhados a
autoridade competente para:

| — deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizagédo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

lll — declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, de indeferimento de produgdo de provas ou se o
incidente estiver suficientemente instruido.

§5° — Encerrada a instrugdo, os autos serao relatados e encaminhados para a Assessoria Juridica da
Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico.

§6° — Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente da Coordenadoria Geral de
Administragdo, da EDEPE ou da Assessoria de Convénios, que devera proferir decisdo devidamente motivada e
0 processo sancionatério seguira imediatamente seu curso.

§7° — Contra essa decisdo cabera recurso somente apds a decisao final da aplicagdo de sangao, se o caso, nos
termos do artigo 15 deste Ato.

Secgao VI



Da Reabilitagao

Art. 26. E admitida a reabilitacdo da licitante ou contratada perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparagao integral do dano causado a Defensoria Publica;
Il - pagamento da multa;

lll - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagado da penalidade, no caso de impedimento de licitar e
contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagao da penalidade, no caso de declaragéo de inidoneidade;

IV — cumprimento das condicbes de reabilitacao definidas no ato punitivo;

V —analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.

§1° — Havendo a reabilitagdo do licitante ou contratado, deverdo ser retirados os langamentos do portal da
transparéncia, do e-sangoes, do Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e do Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

§2° — Caso a multa aplicada seja imediatamente compensada com valores retidos pela Defensoria Publica do
Estado de Sao Paulo, ndo serdo necessarios os langamentos previstos no paragrafo anterior.

Secgéo Vi
Da Prescrigao

Art. 27. A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Defensoria Publica, e
sera:

I — interrompida pela instauracédo do procedimento sancionatorio a que se refere este Ato;
Il — suspensa pela celebragéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

lll - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragédo administrativa.

Secgao VI
Da Inscrigado na Divida Ativa

Art. 28. Na ocorréncia da hipotese prevista no artigo 19, §5° os autos serdo encaminhados a Assessoria
Juridica para inscrigao do débito na divida ativa estadual.

§1° — A inscricdo na divida ativa estadual sera realizada por Servidores/as formalmente designados/as pela
Coordenacgao da Assessoria Juridica.

§2° — Cabera ao/a Servidor/a designado/a comunicar a Procuradoria Geral do Estado de Sdo Paulo o niumero
da Certidao da Divida Ativa gerada, para ciéncia e providéncias.

§3° — Apos a inscrigao do débito na divida ativa estadual, os autos serdo instruidos com a respectiva Certidao
da Divida Ativa e devolvidos ao 6rgao responsavel pela apuragao da infragao contratual.

CAPITULO Il

DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA REGIDOS PELAS LEIS FEDEREAIS N° 13.019/2014, N° 14.133/2021,
N° 8.666/1993 E DEMAIS INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 29. Aos termos de colaboragao, termos de fomento, acordos de cooperagao, convénios, acordos, ajustes e
outros instrumentos congéneres serdo observados, no que couber, o disposto no Capitulo Il deste Ato.

§1° — Caso o procedimento sancionatorio verse sobre termo de colaboragao, termo de fomento ou acordo de
cooperacgao, regidos pela Lei n° 13.019/2014, cabera a Comissdao de Monitoramento e Avaliagdo proferir
decisdao em caso de arquivamento ou aplicacido da penalidade de adverténcia.



§2° — A Comissao de Monitoramento e Avaliagdo elaborara parecer e encaminhara para decisdo do/a Primeiro
Subdefensor/a Publico/a-Geral quando o procedimento sancionatorio versar sobre as penalidades descritas nos
incisos Il e lll do art. 73 da Lei Federal n® 13.019/ 2014.

§3° — Nao cabera recurso na hipotese prevista no paragrafo anterior, apenas pedido de reconsideracdo, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30, e decidido
no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

§4° — Poderdo ser aplicadas as medidas cautelares de urgéncia previstas no art. 62 da Lei Federal n°
13.019/2014, nos casos de termos de colaboragdo, termos de fomento ou acordos de cooperagéo, sem prejuizo
da rescisao unilateral.

§5° — As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatério sdo aquelas
previstas nos instrumentos de convénio e demais parcerias, de acordo com a respectiva legislagao de regéncia.

§6° — As sangdes aplicaveis em casos de termo de colaboragéo, termo de fomento ou acordo de cooperagéao
sdo aquelas listadas no art. 73 da Lei Federal n° 13.019/2014, cabendo:

| — adverténcia, na hipétese de descumprimento de obrigagcédo por organizagao da sociedade civil sem anterior
condenagao;

Il - suspensdo temporaria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou
contrato com 6rgaos e entidades da esfera de governo da administragdo publica sancionadora, por prazo nao
superior a dois anos, nas hipoteses de reincidéncia em infragao de maior potencial ofensivo e naquelas listadas
no art. 20;

lll - declaragdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com
orgaos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao
ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a organizagdo da sociedade civil ressarcir a Administragdo Publica pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancgdo aplicada com base no inciso I, na hipotese de infragédo
realizada com dolo e que cause grave dano a Administragdo Publica;

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. Todos os prazos para apresentagdo de defesa, recursos ou pedidos de reconsideracdo mencionados
nesse Ato serdo contados a partir do dia util subsequente ao envio de intimagdo por mensagem eletronica
enviada pelo Sistema Eletrénico de Informacbes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderecgo eletrénico
previamente cadastrado.

Art. 31. Salvo disposi¢des em contrario, as intimagdes dos despachos, decisdes interlocutdrias e finais serdo
feitas por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha
substitui-lo, ao endereco eletrénico previamente cadastrado.

§1° - Sao validas as intimagdes dirigidas ao enderego eletrdnico previamente cadastrado do interessado,
declinado no instrumento contratual ou convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo endereco eletrénico
sempre que houver modificagdo temporaria ou definitiva.

§2° — Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo da decisdo que encerrar a fase de conhecimento
sera publicado no Diario Oficial do Estado apds o transcurso do prazo recursal.

Art. 32. As petigcbes serao encaminhadas pelo Sistema Eletrénico de Informagbes — SEI, ou outro que venha
substitui-lo, mediante cadastro do interessado como usuario externo, sendo consideradas, para efeito de prazo,
a data de upload no sistema.

Art. 33. O procedimento sancionatério sera sigiloso até decisao final, salvo em relagao ao interessado, seu
procurador ou terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo Unico - Incidira em infragdo disciplinar grave o/a Servidor/a que, por qualquer forma, divulgar
irregularmente informacdes relativas a acusagéo, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 34. O/A Coordenador/a Geral de Administracdo, o/a Diretor/a da EDEPE e o/a Defensor/a Publico/a



Assessor/a de Convénios poderao estabelecer, mediante portaria, normas complementares as estabelecidas no
presente ato, regulamentando os procedimentos no ambito das respectivas Unidades.

Art. 35. O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais nado tenha havido
decisao administrativa irrecorrivel, no que couber.

Art. 36. Quando este Ato nao dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverdo ser respeitados
aqueles previstos em legislagdes subsidiarias.

Art. 37. As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos convocatoérios, contratos
administrativos efetivamente celebrados, termos de convénio e parcerias efetivamente assinados.

Art. 38. As disposicbes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da
legislagao vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade de licitagéo.

Art. 39. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se o Ato Normativo DPG n° 90, de
05 de agosto de 2014 e as demais disposi¢gdes em contrario.

ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

(em papel timbrado do licitante)

Eu, , inscrito no CPF sob o n° , na condigdo de
representante legal de (nome empresarial ou denominagéo) , interessado em
participar do Pregao Eletronico n° 90017/2025, Processo SEI n° 2024/0033867, DECLARO, sob as penas da
Lei, que o licitante:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranga no trabalho, nos termos do paragrafo unico do artigo 117 da
Constituicdo Estadual; e

b ) atendera, na data da contratagdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedagao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei Federal n® 6.019, de 03 de janeiro de
1974, com redacgao dada pela Lei Federal n° 13.467, de 13 de julho de 2017, quando o caso.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)

ANEXO V
ATA DE REGISTRO DE PREGCO

ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° [¢]/2025


http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/legislacao/constituicao_estadual.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L6019.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2017/Lei/L13467.htm

PROCESSO SEI N° 2024/0033867
MODALIDADE DE LICITAGAO: PREGAO ELETRONICO N° 90017/2025
ORGAO RESPONSAVEL PELO REGISTRO: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE FORNECIMENTO DE CAFE TIPO A, CAFE TIPO B, CAFE TIPO C -
ENTREGA DE INSUMOS SEM SERVIGCO, KIT LANCHE E COQUETEL, INCLUINDO SERVICOS
CORRELATOS E DE SUPORTE, PARA EVENTOS ORGANIZADOS OU APOIADOS PELA DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO.

PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 08.036.157/0001-89,
com sede na Rua Boa Vista, n° 200, CEP 01014-000, Centro da Capital Paulista, neste ato representada pelo
Coordenador Geral de Administracdo, Luiz Antonio Silva Bressane, no uso das atribuicdes que lhe sao
conferidas pelo artigo 60, da Lei Complementar Estadual n° 988, de 09 de janeiro de 2006, e no artigo 16, do
Ato Normativo DPG n° 238, de 28 de margo de 2023, doravante designada ORGAO GERENCIADOR, em face
da classificagdo das propostas apresentadas no PREGAO ELETRONICO N° 90017/2025, para Registro de
Precos, por deliberagdo do PREGOEIRO datada de [e]/[#]/2025, homologada por ato da autoridade
competente, conforme consta do PROCESSO N° 2024/0033867, RESOLVE registrar os pregos, tendo sido, os
referidos precos, oferecidos pela proponente classificada em 1° lugar no certame acima numerado, a saber:

EMPRESA CLASSIFICADA EM 1° LUGAR - DETENTORA DA ATA
Nome:

CNPJ:

Endereco:

Representante:

CPF:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto desta Ata de Registro de Pregos consiste no registro de pregos para contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de servigos de fornecimento de Café tipo A, Café Tipo B, Café Tipo C — entrega de
insumos sem servigo, Kit lanche e coquetel, incluindo servigcos correlatos e de suporte, para eventos
organizados ou apoiados pela Defensoria Publica do Estado que serao realizados no Estado de Sao Paulo,
conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia (Anexo 1), parte integrante e indissociavel da Ata.

CLAUSULA SEGUNDA - PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego registrado, as especificagbes do objeto, a quantidade maxima de cada item que podera ser
contratada, fornecedor e as demais condi¢des ofertadas na proposta sdo as que seguem:

Fornecedor: CNPJ:

Enderecgo: Contatos:



TOTAL
oavepe | EsTwaoo | PREGOTOR | Lo
LOTE LOCAL TIPO FORNECIMENTO N° DE RS
PARTICIPANTES (R$) (R3)
Coffee break A Unidade 20.000
Coffee Break B-
entrega de Unidad 3.500
3 _ nigaaade .
Sdo Pgulo insumos sem
o1 Capital servigo
Kit lanche Unidade 9.550
Coffee break C Unidade 6.975
\Valor total do lote I: R$
TOTAL ESTIMADO
LOCAL PO UNIDADE DE - PRECO POR VALOR
LOTE FORNECIMENTO N® DE PESSOA TOTAL
PARTICIPANTES (R$)
(R$)
Coffee break Unidade 520
02 Aragatuba C
Kit Lanche Unidade 540
\Valor total do lote Il: R$
TOTAL
LOTE LOCAL TIPO | ORNECIMENTO N° DE PESSOA TOTAL
PARTICIPANTES (R$) (R$)
Coffee break Unidade 500
03 Bauru/Jau C
Kit Lanche Unidade 500
\Valor total do lote Ill: R$
UNIDADE DE TOTAL ESTIMADO| PRECO VALOR
LOTE LOCAL TIPO  |ForRNECIMENTO — o TOTAL
PARTICIPANTES | PESSOA (R$)
(R$)




Coffee break .
04 | Campinas/Jundiai C Unidade 750
Kit Lanche Unidade 1.000
\Valor total do lote VI: R$
TOTAL
LOTE FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES|  (RS$)
Coffee break C Unidade 520
05 Grande ABCD
Kit Lanche Unidade 540
Valor total do lote V: R$
TOTAL
ESTIMADO PRECO POR | VALOR TOTAL
LOCAL TIPO Lillkdvi= (b5 PESSOA
LOTE FORNECIMENTO N° DE (R3)
PARTICIPANTES (R$)
Coffee break C Unidade 600
06 Alto tieté
Kit Lanche Unidade 700
\Valor total do lote VI: R$
TOTAL
LOTE LOCAL TIPO FORNECIMENTO N° DE PESSOA TOTAL
PARTICIPANTES|  (R$) (R3)
Coffee break C Unidade 500
07 Marilia/Tupa
Kit Lanche Unidade 500
\Valor total do lote VII: R$
TOTAL
LOTE LOCAL TIPO FORNECIMENTO N° DE PESSOA TOTAL
PARTICIPANTES (R$) (R$)
08 Osascolltapevi | Coffee break C Unidade 500
e Carapicuiba Kit Lanche Unidade 500

\Valor total do lote VIII: R$




TOTAL PREGO | VALOR
NIDADE DE ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO v POR TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES
(R$)
09 Presidente Coffee break C Unidade 550
Prudente Kit Lanche Unidade 600
TOTAL PRECO | VALOR
NIDADE DE ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO u POR | TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES
(R$)
Ribeirdo Coffee break C Unidade 520
10 Preto/Barretos/ 540
Franca Kit Lanche Unidade
STOTA'- o | PREGO | VALOR
LOTE LOCAL TIPO UNIDADE DE | =3 D o | TOIAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA | (Rs)
PARTICIPANTES
(R$)
Santos/Sao Coffee break Unidade 640
11 Vicente/Guaruja/ c
P.Grande Kit Lanche Unidade 780
TOTAL PREGO | VALOR
UNIDADE DE ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO POR | TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES|
(R$)
Araraquara/Sgo | Coffee break Unidade 500
12 Carlos/ c
Rio Claro Kit Lanche Unidade 500

\Valor total do lote XIlI:




EST'Isl\-II-IﬁII-JO PRECO VALOR
LOTE LOCAL TIPO Uhlleaols ]2 POR TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (RS)
PARTICIPANTES
(R$)
13 S30 José do Rio Coffee break C Unidade 500
Preto Kit Lanche Unidade 500
\Valor total do lote XllI: R$
TOTAL
LOCAL TIPO
LOTE FORNECIMENTO N° DE PESSOA TOTAL
PARTICIPANTES (R$) (R$)
S. J. Coffee break C Unidade 1.225
14 Campos/Taubaté/ 1950
Jacarei Kit Lanche Unidade
\Valor total do lote XIV: R$
TOTAL PREGO | VALOR
ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO UNIDADE DE POR | TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES
(R$)
15 Sorocaba/ Coffee break C Unidade 600
ltapetininga Kit Lanche Unidade 700
\Valor total do lote XV: R$
TOTAL PREGO | VALOR
ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO UNIDADE DE POR | TOTAL
FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)
PARTICIPANTES|
(R$)
Coffee break C Unidade 600
16 Registro
Kit Lanche Unidade 700

\Valor total do lote XVI: R$




TOTAL PREGO | VALOR

NIDADE DE | ESTIMADO
LOTE LOCAL TIPO u POR | TOTAL

FORNECIMENTO N° DE PESSOA (R$)

PARTICIPANTES
(R$)

17 Sao Paulo Coquetel Unidade 2.000

\Valor total do lote XVII: R$

2.2. Os precgos registrados tém carater orientativo (pregco maximo), cabendo ao Gerenciador da ata, promover
pesquisa prévia de preco que revele a conveniéncia da contratacao.

2.3. Por ocasido do fornecimento dos bens decorrente desta ATA, observar-se-do, também quanto ao preco, as
previsdes do Edital do PREGAO ELETRONICO N° XXXX/2025, que a precedeu e integra o presente
instrumento.

2.4. O prego registrado abrangera os custos diretos e indiretos decorrentes da execugao do objeto, incluindo
tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuigbes fiscais e parafiscais, entre outros), seguros, despesas de
administracgao, lucro, custos com transporte, frete e demais despesas correlatas.

2.5. Sempre que os precgos registrados estiverem acima dos valores praticados pelo mercado, o Orgéo
Gerenciador convocara a Detentora com a finalidade de negociar a redugdo dos valores para adequa-los a
realidade do mercado.

2.6. Deverao ser respeitadas todas as especificagcoes técnicas e as demais condi¢gdes de execugao dos servigos
no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) que precedeu esta Ata e que dela fica fazendo parte integrante.

CLAUSULA TERCEIRA — ORGAOS GERENCIADOR E ORGAO PARTICIPANTES

3.1. 0 Orgao Gerenciador sera a Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo (Coordenadoria Geral de
Administragao):

a) Enderec¢o: Rua Libero Badaro, n°® 616, 10° andar, Centro — Sao Paulo/SP — CEP 01008-000
b) CNPJ/MF: 08.036.157/0001-89.

3.2. O Org3o Participante sera Escola da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo:
a) Enderec¢o: Rua Libero Badaro, n° 616, 4° andar, Centro — S&o Paulo/SP — CEP 01008-000
b) CNPJ/MF: 13.886.096/0001-89

3.3. Os quantitativos do 6rgéo gerenciador e 6rgao participante estdo compilados nos lotes descritos na clausula
segunda e os quantitativos de cada o6rgéo estdo descrito no Termo de Referéncia (Anexo |) desta Ata de
Registro de Pregos.



CLAUSULA QUARTA - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1. Durante a vigéncia desta ata de registro de pregos, os 6rgaos e as entidades da Administragdo Publica
estadual, distrital e municipal que ndo participaram do procedimento de intencdo de registro de pregos poderao
aderir a ata na condigao de néao participantes, observados os limites e regras estabelecidos neste instrumento,
bem como os seguintes requisitos:

a) apresentacgao de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situagdes de provavel desabastecimento
ou descontinuidade de servigo publico;

b) demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado na
forma do art. 23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021; e

¢) consulta e aceitagao prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.1.1. A autorizacdo do 6rgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitagdo da adeséo pelo
fornecedor.

4.1.1.1. O 6rgédo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a
execucao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.1.2. Ap6s a autorizagdo do 6rgao ou entidade gerenciadora, o 6rgéo ou entidade nao participante devera
efetivar a contratacao solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

41.3. O prazo para efetivar a contratacdo de que trata a subdivisdo acima podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgao ou entidade n&o participante aceita pelo 6rgdo ou entidade
gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

4.1.4. O ¢6rgao ou entidade integrante da ata de registro de pregos podera aderir, na qualidade de néao
participante, a item(ns) para o(s) qual(is) ndo tenha quantitativo registrado, observados os requisitos deste item
4.

4.1.5. E da competéncia do respectivo 6rgdo ou entidade que tenha aderido & ata na condi¢cdo de nao
participante, garantidos o contraditorio e a ampla defesa, aplicar as penalidades decorrentes do
descumprimento das obrigagbes contratuais, em relagdo a sua propria contratagdo, informando as ocorréncias
ao orgao ou entidade gerenciadora.

Dos limites para as adesoes

4.1.6. As contratagdes adicionais decorrentes das adesdes ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatoério registrados na ata de registro de
precos para o 6rgao ou entidade gerenciadora e para os participantes.

4.1.7. O quantitativo decorrente das adesdes nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo ou entidade gerenciadora e os participantes,
independentemente do numero de 6rgdos ou entidades n&o participantes que aderirem a ata de registro de
pregos.

CLAUSULA QUINTA - VALIDADE DO REGISTRO DE PREGOS

5.1. O prazo de validade do Sistema de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, contado a partir do
primeiro dia Util subsequente a data de divulgagdo no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP),
podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego
vantajoso.

5.1.1. A contratacdo decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no proprio
instrumento contratual e serdo observadas, no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a
disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um)
exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do instrumento da contratacdo devera haver a indicagdo da disponibilidade dos créditos



orcamentarios respectivos.

5.2. A formalizagdo da contratagdo com os fornecedores registrados nesta ata de registro de precos devera
ocorrer no prazo de validade deste instrumento.

5.3. As ordens de servigco decorrentes do sistema de registro de pregos poderéo ser alterados, observado o art.
124 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

5.4. As contratagdes respeitardo a ordem de classificagao dos fornecedores registrados nesta ata.

5.5. O registro de fornecedores incluido nesta ata na forma de anexo, quando for o caso, consiste na formagao
de cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatério da ata.

5.6. A fase de apresentacdo de amostra(s) ou de execugdo de prova de conceito que seja exigida na
documentagéo que o instrumento convocatério, quando houver e habilitagdo dos fornecedores que compdem o
cadastro de reserva, quando for o caso, serao efetuadas quando houver necessidade de contratagdo dos
fornecedores remanescentes, por impossibilidade de atendimento da demanda pelo signatario da ata,
observada a disciplina estabelecida nesta ata e no edital.

5.7. O prego registrado, com indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e ficara disponibilizado
durante a vigéncia desta ata de registro de precos.

5.8. Caso se caracterize hipétese de impossibilidade de atendimento da demanda pelo signatario da ata de que
trata o item 5.6, observado o disposto no referido item, ficara facultado a Administragdo convocar os
fornecedores remanescentes do cadastro de reserva, quando houver, na ordem de classificagdo, para
contratagao nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

5.8.1. Na hipdétese de nenhum dos fornecedores que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nas condigbes propostas pelo primeiro classificado nos termos do
subitem anterior, a Administragédo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagao na forma prevista na
documentagéo que integra o edital, podera:

5.8.1.1. Convocar para negociagdo os fornecedores remanescentes que mantiveram sua proposta original,
quando houver, na ordem de classificagdo, com vistas a obteng¢ao de pre¢co melhor, mesmo que acima do prego
do adjudicatario;

5.8.1.2. Adjudicar e celebrar a contratagdo nas condigbes ofertadas pelos fornecedores remanescentes,
observado o disposto neste item 5 e a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagdo de melhor
condicao.

5.9. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigbes estabelecidas,
mas nao obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagéo de licitagdo especifica para a contratagéo
pretendida, desde que devidamente justificada.

CLAUSULA SEXTA — ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderao ser alterados em decorréncia de eventual redugao dos pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo do(s) item(ns) registrado(s), nas seguintes situagoes:

a) em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢do da ata tal como pactuada, nos termos
da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

b) em caso de criagao, alteragao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou da superveniéncia de
disposic¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados.

6.2. E previsto reajuste anual dos precos, de modo que, caso a vigéncia da ata ultrapasse a data em que
configura 1 (um) ano a contar da data do orgamento estimado, e independentemente de pedido da detentora, os



precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagdo, da seguinte férmula paramétrica:
R= Po x [(IPC/IPCo) — 1]

Onde:

R = parcela de reajuste;

PO = prego inicial da ata no més de referéncia dos precos ou prego da ata no més de aplicagdo do ultimo
reajuste;

IPC/IPCO = variagdo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre 0 més de referéncia de
precos, ou o més do ultimo reajuste aplicado, e o més de aplicagdo do reajuste.

Vedacao a acréscimo de quantitativos

6.3. E vedado:

a) efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de pregos;

b) restabelecer os quantitativos que ja tenham sido contratados desta ata de registro de pregos quando da
prorrogacao de que trata o item 5.1.

CLAUSULA SETIMA - NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

7.1. Quando, por motivo superveniente, o preco registrado se tornar superior aquele praticado no mercado, o
orgéo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a sua redugao.

7.1.1. Quando for exitosa a negociacdo a que alude o subitem anterior, o 6érgao ou entidade gerenciadora
comunicara o novo prego aos 6rgaos e entidades que tiverem firmado contratacdo decorrentes da ata de
registro de precos, para que realizem negociagdo com vistas a alteragdo contratual, observado o disposto no
art. 124 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

7.1.2. O fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas, caso ndo aceite reduzir seu pre¢o aos valores praticados pelo mercado.

7.1.2.1. Na hipotese prevista no subitem anterior, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de
mercado, observado o disposto no subitem 9.1.3.

7.1.2.1.1. O 6rgéo ou entidade gerenciadora cancelara a ata de registro de pregos, nos termos do disposto no
item 9.2, e adotara as medidas cabiveis para a obtengao de contratagao mais vantajosa, caso, nas negociagdes
a que alude o subitem anterior, os fornecedores do cadastro de reserva ndo aceitem reduzir seus pregos aos
valores de mercado.

7.2. Quando o preco praticado no mercado se tornar superior ao prego registrado, o fornecedor podera requerer
ao orgao ou entidade gerenciadora a alteragdo do prego registrado, desde que observe os requisitos
especificados no subitem 7.2.1.

7.21. O requerimento a que alude o subitem 7.2 devera observar o disposto no subitem 6.1 e estar
acompanhado de:

a) prova de fato superveniente que impossibilite o cumprimento do compromisso registrado nesta ata;
b) documentagdo comprobatdria da inviabilidade de manutengéo do prego registrado.

7.2.2. Na hipotese de ndo comprovagao dos requisitos especificados nos subitens 7.2 e 7.2.1:

a) o pedido sera indeferido pelo 6rgéao ou entidade gerenciadora;

b) o fornecedor devera cumprir o compromisso registrado na ata sob pena de cancelamento do seu registro, nos
termos do subitem 9.1, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, em especial aquelas previstas na Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

7.2.3. Quando realizado o cancelamento do registro do fornecedor a que alude a alinea “b” do subitem 7.2.2, o



orgao ou entidade gerenciadora convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no subitem 5.6.

7.2.3.1. O 6rgao ou entidade gerenciadora cancelara a ata de registro de pregos, nos termos do subitem 9.2, e
adotara as medidas cabiveis para a obtengdo da contratacdo mais vantajosa, caso n&o obtenha éxito nas
negociac¢des a que alude o subitem anterior.

7.2.4. Quando forem comprovados os requisitos estabelecidos nos subitens 7.2 e 7.2.1, o 6rgdo ou entidade
gerenciadora:

a) alterara o precgo registrado, observados os valores praticados pelo mercado, no limite do impacto causado
pelos fatos supervenientes ensejadores da inviabilidade de manutengéo do prego inicial;

b) comunicara o novo prego aos 6rgaos e entidades que tiverem firmado contratos decorrentes desta ata de
registro de precos, para eventual alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

CLAUSULA OITAVA - REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE
REGISTRO DE PREGCOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nesta ata de registro de pregos poderao ser
remanejadas pelo 6rgao ou entidade gerenciadora entre os 6rgaos ou entidades participantes do registro de
pregos €, caso seja admitida a adesao na clausula quarta, érgaos ou entidades nao participantes, nas seguintes
condigoes:

a) de 6rgao ou entidade participante para 6rgéao ou entidade participante; ou

b) de 6rgao ou entidade participante para 6érgao ou entidade nao participante, caso seja admitida a ades&o no
item 4 deste instrumento, hipotese em que serdo observados os limites previstos no art. 86 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

8.2. O ¢rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para fins do remanejamento.

8.3. O orgao ou entidade gerenciadora somente autorizara o remanejamento solicitado que seja justificado pelo
solicitante, se houver prévia anuéncia do fornecedor e do 6rgédo ou entidade que sofrer redugdo dos
qguantitativos informados.

CLAUSULA NONA - CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS
PRECOS REGISTRADOS

9.1. O 6rgao ou entidade gerenciadora cancelara o registro do fornecedor quando este:
a) descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

b) se recusar a formalizar a contratacdo no prazo e condi¢gdes estabelecidos pela Administragdo sem
justificativa aceitavel,

¢) nao aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no subitem 7.2.2; ou

d) for apenado com sancgao prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, aplicada no ambito da Administragao Publica do Estado de Sao Paulo, ou sangéao prevista no inciso IV do
caput do mesmo artigo.

9.1.1. Na hipétese a que alude a alinea “d” do subitem anterior, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao
ultrapasse o prazo de vigéncia desta ata de registro de pregos, o 6rgao ou entidade gerenciadora podera,
mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengdo do registro de pregos, sendo vedadas novas
contratacdes derivadas desta ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

9.1.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no subitem 9.1 sera formalizado por despacho do
orgao ou da entidade gerenciadora, garantidos o contraditério e a ampla defesa.



9.1.3. Quando for cancelado o registro do fornecedor, o 6rgédo ou entidade gerenciadora podera convocar 0s
fornecedores que compdem o cadastro de reserva, observados a ordem de classificacdo e o disposto no
subitem 5.6.

9.1.4. O ¢6rgdo ou entidade participante devera informar ao 6rgdo ou entidade gerenciadora qualquer das
ocorréncias previstas no subitem 9.1, dada a necessidade de instauracao de procedimento para cancelamento
do registro do fornecedor.

9.2. O d6rgao ou entidade gerenciadora podera, justificadamente, cancelar, total ou parcialmente, os pregos
registrados nesta ata de registro de pregos:

a) por razao de interesse publico;

b) a pedido do fornecedor, a vista de prova da ocorréncia superveniente de caso fortuito ou forga maior que
impossibilitem o cumprimento do compromisso registrado; ou

¢) se néo houver éxito nas negociagdes, nos termos dos subitens 7.1.2.1.1 e 7.2.3.1.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento desta Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagao das penalidades estabelecidas no
edital, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

10.1.1. As sangdes cabiveis também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos
que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

10.2. A execugéo dos contratos decorrentes do presente Registro de Precos sera disciplinada pelas disposi¢coes
legais e regulamentares aplicaveis as obrigagdes ora contraidas, especialmente a Lei Federal n°® 14.133, de 01°
de abril de 2021, o Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de marco de 2023, e Ato Normativo DPG n° 238, de 28 de
marco de 2023.

10.3. E da competéncia do respectivo 6rgéo ou entidade participante, garantidos o contraditério e a
ampla defesa, aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de
registro de precgos, em relagdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das obrigacdes
contratuais, em relacéo as suas proprias contratacoes.

10.4. O 6rgao ou entidade participante devera informar ao 6rgdo ou entidade gerenciadora as ocorréncias de
que trata o subitem 9.1.4, para a finalidade indicada nessa disposigéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOCUMENTOS INTEGRANTES DA ATA

11.1. Para todos os efeitos de direito, para melhor caracterizagdo da execugao do objeto, bem como para definir
procedimentos e normas decorrentes das obrigacbes contraidas, consideram-se partes integrantes desta ATA o
Edital de Pregado Eletrénico n°® 90017/2025 acompanhado de seus Anexos, constantes do Processo SEI n°
2024/0033687 e, em especial, a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagdo da eventual signataria que
concordou em fornecer o produto pelo preco da primeira colocada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS CONTRATAGOES DECORRENTES DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

12.1. Os fornecedores registrados na Ata de Registro de Pregos estardo obrigados a celebrar as contratagbes
que dela poderdo advir, observadas as condigdes estabelecidas no Edital, em seus anexos e nesta Ata.

12.1.1. A existéncia de pregos registrados nao obriga a Administragédo a firmar as contratagées decorrentes da
Ata de Registro de Precos, ficando-lhe facultada a utilizagao de outros meios, respeitada a legislagao relativa as
licitagdes, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de contratacdo em igualdade de
condigdes.



12.1.2. Quando da necessidade de contratacédo, o Orgao Participante, por intermédio do gestor do contrato por
ele indicado, consultara o Orgéo Gerenciador para obter a indicagdo do fornecedor, dos quantitativos a que este
ainda se encontra obrigado e dos pregos registrados.

12.2. As contratagbes decorrentes da Ata de Registro de Pregos serdo formalizadas mediante a expedigéo de
Ordem do Servico.

12.2.1. Se, por ocasido da contratagdo, algum dos documentos apresentados pelo fornecedor para fins de
comprovagao das condigdes de habilitagdo estiver com o prazo de validade expirado, o 6rgéo licitante verificara
a situagdo por meio eletrénico habil de informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e
anexando os documentos passiveis de obtengao por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

12.2.2. Se néo for possivel a atualizagdo por meio eletrénico habil de informagdes, o fornecedor sera notificado
para, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, comprovar a sua situagdo de regularidade de que trata o subitem 12.2.1,
mediante a apresentacdo das certiddes respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a
contratacdo nao se realizar.

12.3. Constitui condi¢do para a celebragéo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos pagamentos dela
decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “CADIN ESTADUAL". Esta condigao sera
considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos
termos do artigo 8°, §§ 1° e 2°, da Lei Estadual n°® 12.799/2008.

12.3.1. A relagdo de apenados do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (“TCE/SP”), o cadastro de
san¢des administrativas (https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx) e
o] “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS”

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc) deverao ser
consultados previamente a celebragao da contratacao.

12.3.2. Com a finalidade de verificar se o fornecedor mantém as condi¢coes de participagdo no certame, serédo
novamente consultados, previamente a celebragao da contratacéo, os cadastros especificados no Edital.

12.4. O fornecedor recebera a Ordem de Servigo através da mensageria eletrénica e devera enviar mensagem
de confirmagao de recebimento, em um prazo de 72 (setenta e duas) horas, podendo este prazo ser prorrogado
por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragéo.

12.4.1. Caso a mensagem seja devolvida, importara na recusa a contratagao, sujeita a aplicagéo das sangdes
cabiveis.

12.4.2. Apbs o prazo de 72 (setenta e duas) horas sem que haja confirmacdo de recebimento, a Ordem de
Servigo sera considerada recebida

12.4.3. O prazo para inicio da execugao tera inicio no dia util posterior ao envio da confirmagéo de recebimento,
que sera juntada ao processo.

12.5. Quando a empresa registrada, convocada dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos,
deixar de comprovar a regularidade dos documentos indicados no item 11 do Edital, ou quando n&o apresentar
a situagdo regular de que tratam os subitens 12.2.1 e 12.3, ou, ainda, se recusar a receber a Ordem de Servico,
serao convocadas as demais com prego registrado, na ordem de classificagdo das ofertas, e assim
sucessivamente, com vistas a celebragio da contratagado e atendimento de seu objeto.

12.6. Caso a Contratada seja cooperativa, havera rescisdo imediata do contrato se constatada a ocorréncia
superveniente da prestagdo de trabalho nas condi¢gdes a que alude o artigo 1°, §1°, do Decreto Estadual n°
55.938, de 21 de junho de 2010, com as alteragdes do Decreto Estadual n° 57.159, de 21 de julho de 2011.

CLASULA DECIMA TERCEIRA - DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Aplicam-se as contrata¢des realizadas com base neste Sistema de Registro de Precos, as disposicdes
estabelecidas no Edital e no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) que o precederam, relativas aos prazos,
as condigbes de local de entrega do objeto, as condigdes de recebimento do objeto, a forma de pagamento e as
sang¢des administrativas.

13.2. Os casos omissos nesta ATA serdo solucionados com base na legislagao Federal e, subsidiariamente, na
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legislagdo Estadual.

13.3. A Detentora devera respeitar o Ato Normativo n°® 194, de 31 de maio de 2021 (Anexo VIl do Edital),
manter atualizado o seu cadastro junto ao Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI.

13.4. a Detentora se obriga a cumprir integralmente os ditames da Lei Federal n° 13.709/2018 ("Lei Geral de
Protegéo de Dados"), em especial:

13.4.1. A Detentora compromete-se a utilizar eventuais dados coletados exclusivamente na sua execugao da
ata, vedada sua cessdo para terceiros, ainda que para a execugdo do objeto da contratacdo, sem expressa
anuéncia da Defensoria Publica;

13.4.2. A Detentora cumprira, a todo momento, as leis de protecdo de dados, jamais colocando, por seus atos
ou por sua omissao, a Defensoria Publica, seus integrantes ou servidores/as em situagéo de violagdo das leis
de protecao de dados;

13.4.3. A Detentora compromete-se a eliminar todos os dados coletados ao final da vigéncia da ultima
contratacdo, bem como adotar meios e sistemas de seguranga de prote¢cdo ao acesso destes dados enquanto
utilizados e ndo descartados;

13.4.4. A Detentora compromete-se a nao se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os processos de
anonimizacgao ou pseudoanonimizagéo dos dados obtidos em raz&do das contratagdes;

13.4.5. A Detentora devera comunicar a Defensoria Publica, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer
incidente de seguranga relacionado ao tratamento de dados objeto das contratagées;

13.4.6. A Detentora se responsabiliza por quaisquer multas impostas por autoridades de protecao de dados,
relacionadas a este contrato, por violagao da Lei Geral de Protecado de Dados;

13.4.7. Se o titular dos dados, autoridade de protecido de dados, ou terceiro solicitarem informagdes da
Detentora relativas ao tratamento de Dados Pessoais, a Detentora submetera esse pedido a apreciacdo da
Defensoria Publica;

13.4.8. A Detentora nao podera, sem instrugdes prévias da Defensoria Publica, transferir ou, de qualquer outra
forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informagdes relativas ao
tratamento de dados pessoais a qualquer terceiro.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - FORO

14.1. Sera competente o Foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo, com rendncia expressa a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para solugédo de questdes oriundas desta ATA. E assim, lavra-se
a Ata de Registro de Precos cujo teor foi lido e achado conforme pelas partes, vao por elas assinadas para que
produza todos os efeitos de direito, na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

E, lida e achada conforme, a presente ata segue assinada pelo representante do ORGAO GERENCIADOR e
pelo representante do FORNECEDOR com pregos registrados nesta Ata, todos abaixo indicados e identificados.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO
LUIZ ANTONIO SILVA BRESSANE
COORDENADOR GERAL DE ADMINISTRAGAO
ORGAO GERENCIADOR

NOME DA DETENTORA



NOME REPRESENTANTE
CARGO REPRESENTANTE
DETENTORA

ANEXO VI

REQUERIMENTO DE CADASTRO COMO USUARIO/A EXTERNO/A, DECLARAGAO DE CONCORDANCIA,
VERACIDADE DAS INFORMAGOES PRESTADAS E AUTENTICIDADE DOS DOCUMENTOS ENVIADOS

PREGAO ELETRONICO N° 90017/2025
PROCESSO SEI N° 2024/0033867

Nome:

RG: CPF:
Endereco:

Por meio deste documento, formalizo meu requerimento de cadastro como usuario/a externo/a no SEI-DPESP e
DECLARO aceitar as condigbes que disciplinam o processo eletrénico no dmbito da Defensoria Publica do
Estado de Sdo Paulo, admitindo como valida a assinatura eletrbnica na modalidade cadastrada (login e senha)
e responsabilizando-me pelo uso indevido nas esferas civil, administrativa e penal.

DECLARO, ainda, que os documentos e o endereco por mim enviados sao verdadeiros, sendo de minha inteira
responsabilidade:

I- o sigilo da senha de acesso, que é pessoal e intransferivel, ndo sendo oponivel, em qualquer hipotese,
alegacédo de uso indevido;

Il- as condi¢des de minha rede de comunicagao, o acesso a meu provedor de internet e a configuragdo do
computador utilizado nas transagbées eletronicas;

lll - a conformidade entre os dados informados no formulario eletrénico de solicitacdo de cadastro de usuario/a
externo/a e aqueles contidos nos documentos enviados para o endereco eletrbnico sei@defensoria.sp.def.br;

IV - a confecgado dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema no que
se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;

V — 0 acesso ao endereco eletrénico www.defensoria.sp.def.br/sei para obter informacdes sobre como utilizar o
SEI-DPESP, sobre recomendagdes e regulamentagbes de utilizacdo do sistema e sobre periodos de
manutengao programada ou qualquer outro tipo de indisponibilidade;

VI - a observancia de que os atos processuais em meio eletrdnico consideram-se realizados no dia e na hora do
recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59
segundos do ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario
em que se encontre o usuario/a externo/a.



Tenho CIENCIA de que o cadastro ndo implica disponibilizacdo de acesso a qualquer processo ou ato, que sera
objeto de analise pela area responsavel, e de que os meus dados pessoais serao tratados nos termos dos arts.
7°, incisos Il, V, VI, e 11, inciso Il, alineas ‘a’, ‘b’ e ‘d’, da Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (LGPD).

; de de 2025.

Assinatura do/a Usuario/a

(assinar conforme consta do documento de identificag&o civil enviado por e-mail em conjunto com esta
declaragao)

Junto com essa declaragdo digitalizada e assinada devem ser enviadas copias digitalizadas dos originais dos
seguintes documentos:

Documento pessoal que contenha niumero de CPF, assinatura, RG e 6rgao expedidor;

Comprovante de enderego atualizado em nome do/a solicitante.

ANEXO VI

ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021, COM ALTERAGAO DO ATO NORMATIVO DPG
N° 220, DE 9 DE SETEMBRO DE 2022

Dispbe sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico de Informagbes - SEI! no ambito da Defensoria Publica do
Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitagdo de documentos e processos
administrativos e de reduzir o uso de insumos, custos operacionais e de armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranga € a confiabilidade dos dados, criando
condi¢gbes mais adequadas para a producgéo e utilizagdo de informacbes;

Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informagoes;
Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebragdo do Acordo de Cooperacgao Técnica n® 50/2020, em 23 de outubro de 2020,
com o Tribunal Regional Federal da 42 Regiao;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e Xll, da Lei
Complementar n°® 988, de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Secgao |



Da Instituigdo do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI,
criado e cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido — TRF4, para tramitacéo eletrénica
de todos os processos administrativos relacionados a atividade-meio.

Paragrafo Unico — O SEI aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior,
Escola da Defensoria Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.

Art. 2°. O SEI compreendera:
I — o controle do protocolo, da tramitagdo e do arquivamento de documentos e processos;

Il —a produgao, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipéteses legais de sigilo ou
publicidade restrita; e

lll - o fornecimento de dados essenciais a gestdo das informagdes necessarias aos 6rgaos de administracao e
controle.

Paragrafo Unico — O SEI estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade
ou manutencao.

Secgao ll
Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as

Art. 3°. Sao0 considerados/as usuarios/as internos/as do SEI| todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e
Servidores/as da instituicao.

§1° — O cadastro inicial de usuario/a interno/a é automatico e sera realizado no perfil basico pela Divisdo de
Gestao Documental — DGD do Departamento de Logistica - DLO.

§2° — O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuira nome de usuario/a e senha para acesso ao SEI.

Art. 4°. Sao considerados/as usuarios/as externos/as os que, ndo pertencendo aos quadros da instituicao,
necessitarem praticar atos no SEI.

Paragrafo Unico — O cadastro de usudrio/a externo/a, também pessoal e intransferivel, nao é automatico e sera
realizado apos solicitagao do/a interessado/a a DGD do DLO e preenchimento de formulario eletrénico préprio,
na forma do Anexo I.

CAPIiTULOII
DO FUNCIONAMENTO DO SEI

Secao |
Da Tramitagdo dos Processos Fisicos e Eletrénicos

Art. 5°. A partir da data de publicacdo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos
relacionados a atividade-meio da Defensoria Publica do Estado deverao ser elaborados no SEI.

Paragrafo Unico — Os documentos ou processos administrativos j& existentes na data de publicagdo deste Ato
poderao continuar a ser tramitados em meio fisico até o seu encerramento.

Art. 6°. A critério do 6rgdo da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o
processo administrativo fisico e objetivando maior celeridade de tramitagdo, esses documentos ou processos
poderao ser, parcial ou totalmente, digitalizados para o SEI em formato .pdf.

§1° — Na hipétese de digitalizagdo parcial, o 6rgéo responsavel pela digitalizagcdo e inclusdo no SEI devera
certificar no processo administrativo fisico que, a partir daquela data, na forma do Anexo Il, o processo
administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI.



§2° — Os processos eletrénicos instaurados na forma do caput deverao ser devidamente instruidos com coépias
dos autos dos processos fisicos de modo a permitir sua regular tramitagdo no SEI.

§3° — Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverdo ser mantidos sob guarda da area responsavel pela
digitalizagéo, aguardando-se os prazos da tabela de temporalidade.

§4° - Na hipdtese de digitalizagdo total, o 6rgao responsavel pela digitalizagdo e inclusdo no SEI devera
certificar, no processo administrativo fisico, seu encerramento e indicar que, a partir daquela data, o processo
administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI, na forma do Anexo Ill.

§5° — No caso do § 4°, os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderdo ser encaminhados
ao Arquivo Central para eliminagéao.

§6° — Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo Unico do art. 5°, continuem sua tramitagcao
fisica deverao continuar a ser langados no sistema SGPDOC, instituido pelo Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de
agosto de 2009, até que, na hipoétese do caput, venham, se o caso, a ser digitalizados para o SEI.

Secgaol ll
Da Assinatura Eletronica

Art. 7°. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante utilizagao
de assinatura eletrénica ou com indicagdo de usuario/a e senha, ambas de uso pessoal e intransferivel.

Paragrafo Unico — A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de enderego
na rede mundial de computadores, indicado na tarja de assinatura, ou de declaragéo de autenticidade no préprio
documento, com uso de QR Code.

Art. 8°. Na impossibilidade de utilizagdo de assinatura eletrénica pelo usuario/a interno/a, o documento podera
ser assinado em meio fisico, hipotese em que cabera ao/a usuario/a a digitalizagdo do documento e sua
insergao no SEI, informando as razdes para uso da assinatura fisica.

Secao lll
Dos Atos Processuais
Art. 9°. O horario oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.
Paragrafo unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:
I — de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou
Il — de sua assinatura eletrénica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés horas),
59min (cinquenta e nove minutos) e 59s (cinquenta e nova segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia util seguinte a
solugao do problema.

§1° — As indisponibilidades e datas de solugdo dos problemas serdo amplamente divulgadas em area especifica
do portal da Defensoria Publica do Estado na rede mundial de computadores.

§2° - Nas hipoteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a a tramitagcdo por meio fisico, desde que
imprescindivel ao cumprimento de prazo, obrigagao legal ou regulamentar.

§3° — Cessada a indisponibilidade:

I — em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitacdo em meio eletrénico pelo/a
usuario/a que o praticou o ato em meio fisico, indicando o ocorrido no processo;

Il - em se tratando de novos documentos, devera o 6rgao receptor realizar sua tramitacdo em meio eletrénico,
indicando o ocorrido no processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais nao imputaveis ao SEIl ndo servirdo de escusa para o



descumprimento de obrigagdes e prazos.

Segao IV
Das Responsabilidades
Art. 13. E responsabilidade do/a usuario/a do SEI:

I —assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuicdo, de acordo com o cargo e 6rgéo
de lotacao;

Il — contribuir, em seu érgdo de lotagdo, para divulgagdo do conhecimento adquirido nas a¢des de capacitagao
relacionadas ao SEI;

lll — evitar a impresséo de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade socioambiental;
IV — guardar sigilo de sua senha de acesso, que é pessoal e intransferivel;

V — manter cautela necessaria na utilizacdo do SEI visando a evitar que pessoas ndo autorizadas acessem e
pratiquem atos no sistema; e

VI — utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribui¢gdes funcionais.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Secao |
Da Governanga

Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA a governanca do SEI no ambito da
Defensoria Publica do Estado.

Art.15. Competira a CGA:
| — elaborar instrugdes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestao do SEI,

Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisicdes e normas garantidoras do adequado
funcionamento do SEI; e

lll - encaminhar ao TRF4 as solicitagbes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como
acompanhar o andamento dessas demandas.

Paragrafo Unico — A CGA devera realizar consulta periédica a todos os 6rgédos da Administragdo Superior e &
EDEPE visando a identificar e solucionar demandas especificas relacionadas ao funcionamento do SEl em cada
orgao.

Secgao ll
Das Alterag6es dos Demais Atos Normativos Internos

Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n°® 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as seguintes
alteracoes:

ATHGO 131



d) copia dos documentos pessoais com foto do representante da empresa;

a) copia dos documentos pessoais com foto;

b) em caso de nomeagao de representante, copia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que O
representarg;

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n° 45, de 21 de margo de 2011, passam a vigorar com as
seguintes alteraces:

"ARGO 12, e,

| — Certidao atualizada da matricula ou cépia, em que conste o proponente locador como proprietario;
IV — Certidao de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou cépia;

V — Certidao de inexisténcia de débito condominial atualizada ou cépia emitida;

X — Copias da cédula de identidade e documento de inscricdo no CPF/MF do proponente locador, do seu
representante legal ou do seu procurador;

LT TR < TS

| — Cépia do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragdo, quando houver;

Secao lll
Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, que “regulamenta a
gestao de processos e documentos administrativos no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo e
dispOe sobre a utilizagéo do Sistema de Gestdo de Processos e Documentos (SGPDOC)”.

Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Segédo IV
Das Disposi¢coes Transitérias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicagdo deste Ato, sera permitido criar e tramitar novos
documentos por e-mail ou meio fisico, ficando facultada a aplicagao do disposto no art. 5°.

Paragrafo Unico — Neste periodo, o SE| devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos
administrativos, nele deverdo ser tramitados.



ANEXO VI
DECLARAGAO DE REGULARIDADE PERANTE A VIGILANCIA SANITARIA

PREGAO ELETRONICO N° 90017/2025
PROCESSO N° 2024/0033867

[INSERIR NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA], devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n° [INSERIR
NUMERO DO CNPJ], por intermédio de seu representante legal, o(a) senhor(a) [INSERIR NOME COMPLETO
DO REPRESENTANTE LEGAL], portador(a) da Cédula de Identidade RG n° [INSERIR NUMERO DO RG DO
REPRESENTANTE LEGAL] e inscrito(a) no CPF/MF sob o n°[INSERIR NUMERO DO CPF DO
REPRESENTANTE LEGAL], interessada em participar do Pregao Eletrénico n°® 90017/2025, realizado pela
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, DECLARA, sob as penas da lei, que possui Alvara Sanitario ou
Licenca de Funcionamento, dentro de sua validade, emitido pela autoridade sanitaria competente do Estado,
Distrito Federal ou Municipio, ou cépia datada da ultima publicagdo do Diario Oficial de deferimento no Cadastro
Municipal de Vigilancia em Saude (CMVS) ou Cadastro Estadual de Vigilancia Sanitaria (CEVS).

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO]

Responsavel (nome/cargo/assinatura)
Nome da Empresa

(N° do CNPJ da Empresa)

Eil Documento assinado eletronicamente por Paula Fernandez Haddad Kavabata, Diretora
el ?_'y Técnica do Departamento de Licitagoes, em 28/02/2025, as 10:54, conforme art. 4°, da Lei
14.063/2020.

assinatura “
eletrénica

1 A autenticidade do documento pode ser conferida no site
M https://www.defensoria.sp.def.br/sei/autenticidade_documento informando o cédigo verificador
1242797 e o cédigo CRC 00180250.
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