DEFENSORIA EU BLICA DEPARTAMENTO DE LICITAGOES
DO ESTADO DE SAO PAULO DIVISAO DE AQUISIGOES DE OBRAS E SERVIGOS

ANEXOS DA ATA N° 009/2025

ANEXO |

Termo de Referéncia

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagédo de servigo de impressdo de materiais graficos, através do Sistema de Registro de Precgos, de
acordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, observado o quadro abaixo:

1.1.1. Para fins de referéncia, informa-se abaixo o endereco do Orgdo Gerenciador:

Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo (Coordenadoria de Comunicagao Social e Assessoria de
Imprensa)

a) Enderego: Rua Boa Vista, n° 200, 6° andar, Centro — Sdo Paulo/SP — CEP 01014-000
b) CNPJ/MF: 08.036.157/0001-89

1.1.2. Apos a assinatura da Ata de Registro de Precos, o Orgédo Gerenciador comunicara a Detentora o nome do
responsavel pela fiscalizagdo da execucédo da Ata de Registro de Precos, a ser escolhido dentre os servidores
integrantes da Instituicdo, bem como o respectivo e-mail € niumero de telefone para contato.

1.1.2.1. Quantitativo do 6rgao gerenciador

Quantitativo resumido:

Lote 1
Itens . Unid. de
DESCRICAO Compras.gov Quantidade
Fornecimento
1 17353 unidade 37.500
Folder (com duas dobras)
2 Cartilha (com 12 paginas) 19283 unidade 7.500
3 Cartilha (com 20 paginas) 19283 unidade 15.000
4 Revista (com 40 paginas) 19283 unidade 2.000
5 Revista (com 60 paginas) 19283 unidade 2.000
6 Flyer - modelo 6 17353 unidade 15.000
7 Flyer - modelo 7 17353 unidade 15.000
8 Livreto - modelo unico (A5, até 19283 unidade 2.000
320 paginas)
9 Folder - modelo 01 (DL - 2 dobras) | 17353 unidade 27.000
10 Folder - modelo 02 (DL - 3 dobras) | 17353 unidade 2.000




11 Folder - modelo 03 (10x30 - 3 17353 unidade 2.000

dobras)

12 Cartilha - modelo 01 (8 paginas) 19283 unidade 2.000
13 Cartilha - modelo 02 (16 paginas) | 19283 unidade 2.000
14 Cartilha - modelo 03 (24 paginas) | 19283 unidade 2.000
15 Cartilha - modelo 04 (32 paginas) | 19283 unidade 2.000
16 Cartao de visita 471430 Cento 150

17 Cartaz 4367 unidade 5.500
18 Cracha Organizadores 10111 unidade 1.000
19 Cracha Delegados/as 10111 unidade 200

20 Cracha Participante 10111 unidade 3.800
21 Bloco de notas pautado ou em 20982 unidade 4.500

branco, com o logo do Ciclo de
Conferéncias no cabecalho

22 Pastas customizadas com o logo | 20982 unidade 4.500
da Defensoria

23 Envelope 18724 unidade 4.500
24 Adesivo colorido 18961 unidade 60.000
25 Adesivo redondo 18961 unidade 1.000
26 Cartdo de nominata 18724 unidade 5.000
27 Caderneta 1/8 capa dura 80 folhas | 20982 unidade 200
28 Pasta personalizada 20982 unidade 500
29 Bloco de anotagbes 20982 unidade 500
30 Filipetas 18724 unidades 1.000
Lote 2
Itens ~ Unid. de
DESCRICAO Compras.gov Quantidade
Fornecimento
31 Banner (80 x 150) 17353 unidade 60
32 Banner (90 x 120) 17353 unidade 80
33 Faixa 4367 unidade 100

1.1.3. Figurara na condigéo de Orgéo Participante a Escola da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo.
1.1.3.1. Para fins de referéncia, informa-se abaixo o endereco do Orgéo Participante:
Escola da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo:

a) Enderecgo: Rua Libero Badard, n° 616, 4° andar, Centro — Sdo Paulo/SP — CEP 01008-000



b) CNPJ/MF: 13.886.096/0001-89

1.1.4. Apds a assinatura da Ata de Registro de Pregos, o Org&o Participante comunicara & Detentora o nome do
responsavel pela formalizagdo das contratagdes, a ser escolhido dentre os servidores integrantes de seu quadro,
bem como os respectivos e-mails e nimeros de telefone para contato.

1.1.4.1. Quantitativo do Orgio Participante

Quantitativo resumido:

Lote 1
Itens B Unid. de
DESCRICAO Compras.gov Quantidade
Fornecimento
1 17353 unidade 15.000
Folder (com duas dobras)
2 Cartilha (com 12 paginas) 19283 unidade 15.000
3 Cartilha (com 20 paginas) 19283 unidade 15.000
4 Revista (com 40 paginas) 19283 unidade 10.000
5 Revista (com 60 paginas) 19283 unidade 10.000
6 Flyer - modelo 6 17353 unidade 10.000
7 Flyer - modelo 7 17353 unidade 10.000
8 Livreto - modelo unico (A5, até 320 19283 unidade 30.000
paginas)
9 Folder - modelo 01 (DL - 2 dobras) 17353 unidade 60.000
10 Folder - modelo 02 (DL - 3 dobras) 17353 unidade 60.000
11 Folder - modelo 03 (10x30 - 3 17353 unidade 60.000
dobras)
12 Cartilha - modelo 01 (8 paginas) 19283 unidade 60.000
13 Cartilha - modelo 02 (16 paginas) 19283 unidade 60.000
14 Cartilha - modelo 03 (24 paginas) 19283 unidade 60.000
15 Cartilha - modelo 04 (32 paginas) 19283 unidade 60.000
16 Cartao de visita 471430 cento 60
17 Cartaz 4367 unidade 10.000
Lote 2
ltens DESCRIGAO Compras.gov Unid. de Quantidade
Fornecimento
31 Banner (80 x 150) 17353 unidade 50
32 Banner (90 x 120) 17353 unidade 50
33 Faixa 4367 unidade 10




1.1.4. 2. Quantitativo consolidado do 6rgao gerenciador e 6rgao participante

Lote 1
Itens . Unid. de
DESCRICAO Compras.gov Quantidade
Fornecimento
1 17353 unidade 52.500
Folder (com duas dobras)
2 Cartilha (com 12 paginas) 19283 unidade 22.500
3 Cartilha (com 20 paginas) 19283 unidade 30.000
4 Revista (com 40 paginas) 19283 unidade 12.000
5 Revista (com 60 paginas) 19283 unidade 12.000
6 Flyer - modelo 6 17353 unidade 25.000
7 Flyer - modelo 7 17353 unidade 25.000
8 Livreto - modelo unico (A5, até 19283 unidade 32.000
320 paginas)
9 Folder - modelo 01 (DL - 2 dobras) | 17353 unidade 87.000
10 Folder - modelo 02 (DL - 3 dobras) | 17353 unidade 62.000
11 Folder - modelo 03 (10x30 - 3 17353 unidade 62.000
dobras)
12 Cartilha - modelo 01 (8 paginas) 19283 unidade 62.000
13 Cartilha - modelo 02 (16 paginas) | 19283 unidade 62.000
14 Cartilha - modelo 03 (24 paginas) | 19283 unidade 62.000
15 Cartilha - modelo 04 (32 paginas) | 19283 unidade 62.000
16 Cartao de visita 471430 Cento 210
17 Cartaz 4367 unidade 15.500
18 Cracha Organizadores 10111 unidade 1.000
19 Cracha Delegados/as 10111 unidade 200
20 Cracha Participante 10111 unidade 3.800
21 Bloco de notas pautado ou em 20982 unidade 4.500
branco, com o logo do Ciclo de
Conferéncias no cabecalho
22 Pastas customizadas com o logo | 20982 unidade 4.500
da Defensoria
23 Envelope 18724 unidade 4.500
24 Adesivo colorido 18961 unidade 60.000
25 Adesivo redondo 18961 unidade 1.000
26 Cartdo de nominata 18724 unidade 5.000
27 Caderneta 1/8 capa dura 80 folhas | 20982 unidade 200




28 Pasta personalizada 20982 unidade 500
29 Bloco de anotacgdes 20982 unidade 500
30 Filipetas 18724 unidades 1.000
Lote 2
Itens B Unid. de
DESCRIGAO CATMAT Quantidade
Fornecimento

31 Banner (80 x 150) 17353 unidade 110

32 Banner (90 x 120) 17353 unidade 130

33 Faixa 4367 unidade 110

1.2. Especificagdo técnica de cada item com quantitativo compilado:

I) Folder (com duas dobras)

Formato Aberto: 22 X 32 cm

Formato Fechado: 22 X 10,66 cm

Acabamento: 2 Dobras, refil

Papel: Couché Fosco gramatura 115 g/m2

Cores: 4X4

Tiragem DPESP: 37.500 (trinta e sete mil e quinhentos) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 15.000 (quinze mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 2.500 (dois mil e quinhentos) exemplares

Il) Cartilha (com 12 paginas)

Formato Aberto: 22 X 32 cm

Formato Fechado: 22 X 16 cm

Laminas: 3

Numero de paginas: 12

Acabamento: Lombada Canoa com 2 grampos, 1 dobra, refile final trilateral
Papel: Couché Fosco gramatura 115 g/m2

Cores: 4X4

Tiragem DPESP: 7.500 (sete mil e quinhentos) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 15.000 (quinze mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 2.500 (dois mil e quinhentos) exemplares

lll) Cartilha (com 20 paginas)

Formato Aberto: 22 X 32 cm

Formato Fechado: 22 X 16 cm

Laminas: 5

Numero de paginas: 20

Acabamento: Lombada Canoa com 2 grampos, 1 dobra, refile final trilateral
Papel: Couché Fosco gramatura 115 g/m2

Cores: 4X4




Tiragem DPESP: 15.000 (quinze mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 15.000 (quinze mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 2.500 (dois mil e quinhentos) exemplares

IV) Revista (com 40 paginas)

Capa

Formato Aberto: 29, 7 X 42 cm

Formato Fechado: 29,7 X 21 cm (A4)

Acabamento: Lombada Canoa com 2 grampos, refile final trilateral Laminas: 1
Papel: Couché Fosco Gramatura 230g/m2

Cores: 4X4

Miolo

Formato Aberto: 29, 7 X 42 cm

Formato Fechado: 29,7 X 21 cm (A4)

Acabamento: Lombada Canoa com 2 grampos, refile final trilateral Laminas: 10
Numero de paginas: 40

Papel: Couché Fosco gramatura 115 g/m2

Cores: 4X4

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano

Tiragem EDEPE: 10.000 (dez mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 500 (quinhentos) exemplares

V) Revista (com 60 paginas)

Capa

Formato Aberto: 29,7 X 42 cm

Formato Fechado: 29,7 X 21 cm (A4)

Acabamento: Lombada Canoa com 2 grampos, refile final trilateral Laminas: 1
Papel: Couché Fosco Gramatura 230g/m2

Cores: 4X4

Miolo

Formato Aberto: 29, 7 X 42 cm

Formato Fechado: 29,7 X 21 cm (A4)

Acabamento: Lombada Canoa com 2 grampos, refile final trilateral Laminas: 15
Numero de paginas: 60

Papel: Couché Fosco gramatura 115 g/m2

Cores: 4X4

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano

Tiragem EDEPE: 10.000 (dez mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 500 (quinhentos) exemplares

VI) Flyer - modelo 6:

Formato: 22 X 10,66 cm

Acabamento: Refil

Papel: Offset gramatura 90 g/m2

Cores: 4X4

Tiragem DPESP: 15.000 (quinze mil) exemplares ao ano

Tiragem EDEPE: 10.000 (dez mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 2.500 (dois mil e quinhentos) exemplares

VII) Flyer - modelo 7:
Formato aberto: 22 X 10,66 cm
Acabamento: Refil



Papel: Reciclada gramatura 90 g/m2

Cores: 4X4

Tiragem DPESP: 15.000 (quinze mil) exemplares ao ano

Tiragem EDEPE: 10.000 (dez mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 2.500 (dois mil e quinhentos) exemplares

VIII) Livreto - modelo unico (A5, até 320 paginas)

Miolo

Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm)

Impressao: até 320 paginas

Cores: 1x1 (p/b)

Papel: Offset 90 g/ m2

Acabamento: Lombada quadrada, capa colada, cadernos alceados, costurados e encadernados
Capa

Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm) +lombada quadrada (variando de acordo com a quantidade de paginas)
Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Cartdo Supremo 300/m2

Acabamento: Refile trilateral

Enobrecimento: Laminagédo Fosca Frente

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano

Tiragem EDEPE: 30.000 (trinta mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

IX) Folder - modelo 01 (DL - 2 dobras):

Formato fechado: DL (10 x 20 cm)

Formato aberto: 30 cm x 20 cm

Numero de paginas (formato aberto): 6 paginas

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 150/m2

Tipo de Dobra: Carteira (2 Dobras)

Acabamento: Refile e 2 dobras

Tiragem DPESP: 27.000 (vinte e sete mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 60.000 (sessenta mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

X) Folder - modelo 02 (DL - 3 dobras):

Formato fechado: DL (10 x 20 cm)

Formato aberto: 40 cm x 20 cm

Numero de paginas (formato aberto): 8 paginas

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 150g/m2

Tipo de Dobra: Sanfona (3 Dobras)

Acabamento: Refile e 3 dobras

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 60.000 (sessenta mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

XI) Folder - modelo 03 (10x30 - 3 dobras):
Formato fechado: 10 x 30 cm
Numero de paginas (formato aberto): 8 paginas



Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 150g/m2

Tipo de Dobra: Janela (3 Dobras)

Acabamento: Refile e 3 dobras

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 60.000 (sessenta mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

XIl) Cartilha - modelo 01 (8 paginas)

Miolo

Formato fechado: AS (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm)

Impressao: 8 paginas

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 150g/ m2

Acabamento: Grampo

Capa

Formato fechado: AS (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29, 7 x 21,0 cm)

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 170g/ m2

Acabamento: Vinco e refile

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 60.000 (sessenta mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

XIlll) Cartilha - modelo 02 (16 paginas)

Miolo

Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm)

Impressao: 16 paginas

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 150g/ m2

Acabamento: Grampo

Capa

Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29, 7 x 21,0 cm)

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 170g/ m2

Acabamento: Vinco e refile

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 60.000 (sessenta mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

XIV) Cartilha - modelo 03 (24 paginas)
Miolo

Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)
Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm)
Impressao: 24 paginas

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 150g/ m2
Acabamento: Grampo

Capa



Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm)

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 170g/ m2

Acabamento: Vinco e refile

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 60.000 (sessenta mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

XV) Cartilha - modelo 04 (32 paginas)

Miolo

Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm)

Impressao: 32 paginas

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 150g/ m2

Acabamento: Grampo

Capa

Formato fechado: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Formato aberto: A4 (29,7 x 21,0 cm)

Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Fosco 170g/ m2

Acabamento: Vinco e refile

Tiragem DPESP: 2.000 (dois mil) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 60.000 (sessenta mil) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1.000 (um mil) exemplares

XVI) Cartao de visita

Material: Papel Couché Fosco 300g

Cores: 4x0

Formato: 8 cm x 5 cm

Fonte: Myriad Pro Normal e Bold (Negrito)
Acabamento: Refile

Tiragem DPESP: 150 (cento e cinquenta) centos
Tiragem EDEPE: 60 (sessenta) centos
Quantidade minima por pedido: 1 (um) cento

XVII) Cartaz:

Formato: (A3) 42 X 29,7 cm

Acabamento: refile, laminagao

Impressao: digital ou offset

Papel: Couché Fosco gramatura 150 g

Cores: 4X4

Tiragem DPESP: 5.500 (cinco mil e quinhentos) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 10.000 (dez mil) exemplares ao ano

Quantidade minima por pedido: 10 (dez) exemplares

XVIIl) Cracha Organizadores

Formato final da pagina refilada: 105x148 mm



Numero de paginas/laminas: 1 (uma)

Papel: Cartdo duplex fosco 210 gm2

Impressao: 4x0 cores

Acabamento: Refile e faca especial (2 furos redondos — parte superior, vertical)
Acabamento: Corddo em nylon transparente 80 cm

Quantidade DPESP: 1.000 (mil) unidade

Quantidade EDEPE: 00 (zero)

XIX) Cracha Delegados/as

Cracha dos Delegados — fundo verde

Formato final da pagina refilada: 105x148 mm

Numero de paginas/lamina: 1 (uma)

Papel: Cartdo duplex fosco 210 gm2

Impressao: 4x0 cores

Acabamento: Refile e faca especial (2 furos redondos — parte superior, vertical)
Acabamento: Corddo em nylon transparente 80 cm

Quantidade DPESP: 200 (duzentos) unidade

Quantidade EDEPE: 00 (zero)

XX) Cracha dos Participantes — fundo azul

Formato final da pagina refilada: 105x148 mm

Numero de paginas/laminas: 1 (uma)

Papel: Cartdo duplex fosco 210 gm2

Impressao: 4x0 cores

Acabamento: Refile e faca especial (2 furos redondos — parte superior, vertical)
Acabamento: Corddo em nylon transparente 80 cm

Quantidade DPESP: 3.800 (trés mil e oitocentos) unidade

Quantidade EDEPE: 00 (zero)

XXI) Blocos de notas

Bloco de notas pautado ou em branco, com o logo do Ciclo de Conferéncias no cabegalho

CAPA



Formato final da pagina refilada: 210x148 mm

Numero de paginas da capa: 2

Papel: Couche brilhante 115 gm2

Impressao: 4x0 cores

MIOLO

Formato final da pagina refilada: 210x148 mm

Numero de paginas/laminas: 25

Papel: Offset 75 gm2

Impressao: 4x0 cores

Foto ilustrativa abaixo contendo - n&o precisa ser exatamente igual, pode ser aproximado.
Quantidade: 4.500 (quatro mil e quinhentos) unidade

Quantidade EDEPE: 00 (zero)

XXII) Pastas customizadas com o logo da Defensoria

Formato Formato fechado 23,5 x 32 cm (posigao vertical).

Formato aberto 47 x 42 cm (incluindo a bolsa aberta antes da
colagem)

Material Papel couche 250 g/m>2.
Cores: 4x4

Corte e vinco especiais para colagem de bolsa de 15 cm de
altura, capaz de suportar o encaixe de, no minimo, 50 folhas de

Acabamentos
papel A4.
Laminagao bopp fosco frente.
Prova de imposi¢do (boneco) e prova contratual (“Referéncia de
cor’. Simulag&o da impressao, cuja fidelidade de cor, em relagéo
ao resultado final esperado seja aprovada pela contratante).
Servigos

Processo CTP. Impressao e acabamentos.

A arte sera fornecida, em formato .pdf, pela contratante.

Os arquivos (arte final) serédo fornecidos pela Coordenadoria de Comunicagéo Social e Assessoria de Imprensa da
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo no formato pdf.

Quantitativo DPESP: 4.500 (quatro mil e quinhentos) unidades
Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXIIl) Envelopes



Material: Envelope saco kraft natural

Medidas: 176x250mm, gramatura 80 g/m?

Quantidade DPESP: 4.500 (quatro mil e quinhentos) unidades
Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXIV) Adesivos coloridos

Descritivo: Etiqueta bolinha 12mm em 10 (dez) cores diferentes, que indicam as cores de cada eixo tematico:
laranja; vermelho; verde; marrom; azul escuro; azul claro; roxo; amarelo; rosa e cinza.

Quantitativo DPESP: 60.000 (sessenta mil) unidades no total, sendo 6.000 unidades para cada cor.

Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXV) Adesivos

Formato: 5 x 5 cm e 8x8 cm - Redondo
Frente: 4x0 (colorido, sem branco)

Papel: Couché Adesivo

Quantidade DPESP: 1.000 (mil) unidades
Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXVI) Cartoes de Nominata

Formato: 13,5x8,6cm;

Papel: Offset 240g;

Impresséo alinhada a esquerda: 1x0 preto — brasdo do Estado de Sao Paulo e o nome Cerimonial e linhas;
Acabamento: refile;

Quantidade DPESP: 5.000 (cinco mil) unidades no total, sendo 3.500 com impressao e 1.500 sem
impressao.

Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXVII) Caderneta 1/8 Capa Dura 80 Folhas

Formato:110 mm x 144 mm

Numero de folhas: 80 folhas

Capa e contracapa: Dura com papeldo 820g/m?, laminagéo BOPP brilho
Revestimento em papel couché 120g/m?

Parte interna da capa branca em papel offset 120g/m?

Frontispicio padréo 70g/m?

Miolo pautado padrao em papel offset 56g/m?

Quantidade DPESP: 200 (duzentas) unidades



Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXVIIl) Pasta Personalizada

Tamanho: 22 x 31 cm (Com bolsa e Porta Cartao)
Cores: 4x0 (colorido)

Papel: Cartdo 300g

Modelo: corte-vinco-pasta

Laminacédo: Fosca Frente

Acabamento: Verniz

Especificidade: Faca c/ Bolsa e Porta-Cartao
Quantidade DPESP: 500 (quintas) unidades
Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXIX) Bloco de Anotacoes

Tamanho: A5 (14,8 x 21,0 cm)

Cores: 4x0 (colorido)

Papel: Offset 90g

Acabamento: Refile, sem Enobrecimento e blocado (Colado)
Quantidade DPESP: 500 (quinhentos) unidades
Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXX) Filipetas

Tamanho: A5 (14,8 x 21,0 cm) / Frente e Verso
Cores: 4x4 (colorido)

Papel: Couché Brilho 115g

Acabamento: Refile e sem enobrecimento
Quantidade DPESP: 1.000 (mil) unidades
Quantitativo EDEPE: 00 (zero)

XXXI) Banner-(80 x 150)

Material: Lona vinilica 380 g/ m2 (ou superior)

Cores: 4x0

Formato: 80 x 150 cm

Acabamento: Refile, bastdo de madeira, cordao e ponteiras
Tiragem DPESP: 60 (sessenta) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 50 (cinquenta) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1 (um) exemplar

XXXIl) Banner- (90 x 120)



Material: Lona vinilica 380 g/ m2 (ou superior)

Cores: 4x0

Formato: 90 x 120 cm

Acabamento: Refile, bastdo de madeira, corddo e ponteiras
Tiragem DPESP: 80 (oitenta) exemplares ao ano
Tiragem EDEPE: 50 (cinquenta) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1 (um) exemplar

XXXIII) Faixa:

Formato: 250x90

Material: lona 440g

Acabamento: bastbes nas laterais e ilhds nas quatro pontas
Impressao: digital ou offset

Cores: 4X0

Tiragem DPESP: 100 (cem) exemplares ao ano

Tiragem EDEPE: 10 (dez) exemplares ao ano
Quantidade minima por pedido: 1 (um) exemplar

1.3.. Em caso de eventual divergéncia entre a descricao do item do catalogo do Sistema Compras.gov.br e as
disposicdes deste Termo de Referéncia prevalecem as disposi¢cdes do Termo de Referéncia.

1.3.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.

1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto
estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.5. O prazo de validade da ata de registro de pregos sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada pelo
mesmo periodo, contados do primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP, na forma do artigo 22 do Decreto Federal n® 11.462, 31 de margo de 2023 e as
contratagdes decorrentes serdo formalizadas mediante a expedicdo de Ordem de Execucgéo do Servico.

1.6. A detentora ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do registro de pregos.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Desde sua criagdo, a Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, tais como todos os demais 6rgaos
publicos, carece de materiais graficos para apoiar suas campanhas institucionais, eventos e atividades diarias,
visando a divulgacdo de informagbes para a populagdo assistida. Trata-se de servigo essencial para a
consolidagcdo da comunicagéo publica com a populagdo. A auséncia de tais materiais prejudica a comunicagao
visual e a promogdo de agdes importantes, como campanhas de conscientizagdo e eventos publicos. Com a
contratagdo, espera-se garantir a producdo de materiais de qualidade, assegurando que as mensagens
institucionais cheguem de forma clara e acessivel aos seus destinatarios.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A contratagdo consiste na producdo de materiais de comunicagdo visual utilizados em campanhas
institucionais, eventos e atividades rotineiras da Defensoria. Esses materiais sdo fundamentais para a divulgagao
de informagdes a populagao assistida e para promover a visibilidade das agdes da instituigao.

3.2. Com base em dados de consumo da contratagcédo anterior e nas demandas projetadas para as campanhas e
eventos planejados até o momento para 2025, estima-se a contratagdo dos materiais, conforme as especificagdes
e quantitativos dos servicos previstos nos itens 1.1 e 1.2 deste Termo de Referéncia
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Todos os itens poderao ser solicitados com artes (bonecos) diferentes em virtude da adogao de tematicas
diversas.

4.2. As tiragens indicadas sdo0 meramente estimativas, de modo que o Orgao Gerenciador e o Orgdo Participante
nao se comprometem a adquirir sua totalidade.

Dos arquivos

4.3. Os arquivos (arte final) serdo fornecidos, em formato pdf, pelos Orgdo Gerenciador e o Orgdo Participante,
conforme suas respectivas necessidades, por intermédio de servidor designado.

Sustentabilidade:

4.4. Os fornecedores deverdo adotar praticas socioambientais responsaveis, utilizando materiais reciclados ou
certificados, sempre que possivel. O processo de produgdo deve seguir normas que minimizem o impacto
ambiental, como 0 uso consciente de agua e energia, e a destinagao adequada de residuos.

Garantia da Contratagao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133, de 01°
de abril de 2021.

Requisitos minimos de qualidade

4.6. Os materiais graficos devem ser produzidos em alta resolugao, utilizando papel de qualidade, com gramatura
minima a ser indicada a cada item solicitado, como folders, banners, cartazes, faixas e afins, além de garantir
impress&do com cores vivas e nitidas. O acabamento final deve garantir durabilidade e apresentagao adequada.

5. DA EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condigbes de entrega e de recebimento
5.1.1. DA ENTREGA

Banner:

5.1.1.1. O prazo de entrega da versao final de Banner e faixa sera de até 05 (cinco) dias corridos, contados a
partir do recebimento da respectiva Ordem de Execugao do Servigo.

Demais itens:

5.1.1.2. O prazo de entrega das provas (bonecos) é de até 48 (quarenta e oito) horas, contados do
recebimento da Ordem de Execucédo do Servico.

5.1.1.2.1. Na hipétese de reprovagao da prova (boneco), a detentora devera refazé-la em conformidade com a
indicagdo da Administragao, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento da
notificacdo por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

5.1.1.3. O prazo de entrega da versao final demais itens: 10 dias corridos, contados da aprovagao das provas
(bonecos).

5.1.2. DO RECEBIMENTO

5.1.2.1. O material sera recebido provisoriamente, em até 02 (dois) dias Uteis, contados da data de entrega,
acompanhado da nota fiscal/fatura representativa da prestacao dos servigos.

5.1.2.2. Apds o recebimento provisorio, constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:

5.1.2.2.1. se disser respeito a especificagao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituigdo ou



rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

5.1.2.2.1.1. Na hipoétese de substituicdo do material, a detentora devera fazé-la em conformidade com a
indicagdo da Administragao, no prazo de 07 (sete) dias, contados do recebimento da notificagao por escrito,
mantidos os precgos inicialmente contratados.

5.1.2.2.2. se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementacao ou
rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

5.1.2.2.2.1. na hipétese de complementacao, a detentora devera fazé-la em conformidade com a indicagao
do Contratante, no prazo maximo de 03 (trés) dias, contados do recebimento da notificagédo por escrito,
mantido o preco inicialmente contratado.

5.1.2.3. Nao sendo solucionadas as pendéncias apontadas pela Contratante, a Detentora ficara sujeita as
penalidades, conforme o disposto no Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de marcgo de 2023.

5.1.2.4. O recebimento definitivo do objeto ocorrera em até 05 (cinco) dias corridos do recebimento provisorio,
uma vez verificado o atendimento integral da quantidade e das especificagdes contratadas, mediante Termo de
Recebimento, ou recibo, firmado pelo Servidor responsavel.

DO LOCAL DE ENTREGA

6.1. Orgao Gerenciador — Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo — (Coordenadoria de Comunicagdo
Social e Assessoria de Imprensa):

a) As provas dos materiais, objeto da presente contratagdo, deverao ser entregues, de segunda a sexta-feira, no
horario das 08h00 as 17h00, na Rua Boa Vista, n° 200, 6° andar, Centro, Sdo Paulo/SP, CEP: 01014-000 — Tel.:
(11) 3101-8173.

b) A verséo final dos materiais, objeto da presente contratagao, devera ser entregue, de segunda a sexta-feira,
no horario das 09h00 as 17h00, acompanhados de nota fiscal/fatura ou recibo, no endereco do Almoxarifado
Central da Defensoria Publica do Estado, situado na Rua Coronel Albino Bairdao, n° 160, CEP 03054-020,
Belenzinho, S&do Paulo, mediante agendamento prévio junto ao telefone (11) 3101-9657 ou pelo e-mail:

dlo@defensoria.sp.def.br.

6.2. Orgao Participante - Escola da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo:

a) As provas dos materiais, objeto da presente contratagdo, deverao ser entregues, de segunda a sexta-feira, no
horario das 08h00 as 17h00, na sede da Escola da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, situada na Rua
Libero Badaro, n® 616, 4° andar, Centro, Sao Paulo/SP, CEP: 01008-000.

b) A verséo final dos materiais, objeto da presente contratagao, devera ser entregue, de segunda a sexta-feira,
no horario das 09h00 as 17h00, acompanhados de nota fiscal/fatura ou recibo, no endereco do Almoxarifado
Central da Defensoria Publica do Estado, situado na Rua Coronel Albino Bairdo, n° 160, CEP 03054-020,
Belenzinho, S&do Paulo, mediante agendamento prévio junto ao telefone (11) 3101-9657 ou pelo e-mail:

dlo@defensoria.sp.def.br.

7. MODELO DE GESTAO DAS CONTRATAGOES

7.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

7.2. As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos serdo formalizadas mediante Ordem de Execugao
do Servico.

7.3 As comunicagdes entre o 6rgéo e a detentora devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.



7.4. Ap6s a assinatura da Ata de Registro de Precgos, a Contratante podera convocar o/a representante da
Detentora para reuniao inicial para apresentagcao do plano de fiscalizagdo, que contera informacbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano
complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de aferigcdo dos resultados e das sangbes
aplicaveis, dentre outros.

7.5. Diante da inser¢do dos autos no Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, é obrigatério o cadastro do
representante da licitante como usuario externo do SEI, nos termos do art. 4° do Ato Normativo DPG n° 194, de
31 de maio de 2021 (disponivel em:

https://www.defensoria.sp.def.br/dpesp/Conteudos/Materia/MateriaMostra.aspx?idltem=95279&idModulo=9788),
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir de notificagdo especifica expedida pela Defensoria Publica;

7.5. 1. O ndo cadastramento como usuario externo no prazo determinado implicara, apés seu vencimento, a nao
celebracdo da contratagc&o, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

7.6. Gestor do Contrato

7.6.1. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacgéo dos atos de fiscalizagao técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacéo, a alteragédo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e extingdo do contrato (Decreto Estadual n° 68.220
de 15 de dezembro de 2023, inciso Il do art. 2°).

7.6.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condigbes de habilitagdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais (Decreto Estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023,
art. 16, I1X).

7.6.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes (Decreto Estadual n°® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 18, VII).

7.6.4.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei
n® 14.133, de 1° de abril 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto
Estadual n°® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 16, VIII).

7.6.5. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratagcéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao (Decreto Estadual n°® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 16, VIl e paragrafo unico).

7.6.6. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor responsavel pela formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

8. DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1. Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a DETENTORA devera encaminhar os respectivos documentos de
faturamento através de cadastramento de usuario externo no Sistema Eletrdnico de Informacéo - SEI ou outro
meio indicado previamente pelo gestor da ARP.

8.1.1 A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento diretamente

para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br.

8.2. Os pagamentos serao efetuados no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto Estadual n® 43.914, de 26 de margo de
1999), contado da data de protocolo da nota fiscal/fatura no SEI e a vista do Termo de Recebimento ou Recibo.

8.3. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregbes serdo devolvidas a Detentora para as devidas
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corregdes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o item 8.2 comegara a fluir a partir da data de apresentagéo da nota
fiscal/fatura, sem incorrecdes, a vista do Termo de Recebimento ou Recibo.

8.4. O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Detentora no Banco do Brasil
S/A.

8.5. Havendo atraso no pagamento, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos do artigo 74,
da Lei Paulista de Contratos Administrativos, bem como juros moratérios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento)
ao més, calculados "pro rata tempore", em relagao ao atraso verificado.

8.6. Constitui condigédo para a realizagdo do pagamento a inexisténcia de registros em nome da DETENTORA no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”, o qual
devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢gdo podera se
dar pela comprovagéo, pela DETENTORA, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei
Estadual n® 12.799, de 11 de janeiro de 2008.

8.7. Os pregos poderao ser reajustados de acordo com a disciplina estabelecida na Clausula Sexta da
Ata de Registro de Pregos.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de licitagdo, na modalidade pregao,
sob a forma eletrénica, com adogéo do critério de julgamento pelo menor prego global por lote.

9.2. A prestagao de servigo sera por demanda, conforme as necessidades da Contratante, cujos pedidos
ocorrerao por Ordem de Execugao do Servigo, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo sera de R$ 3.374.488,00 (trés milhdes, trezentos e setenta e quatro
mil, quatrocentos e oitenta e oito reais), valor do lote | R$ 3.288,318,00 (trés milhdes, duzentos e oitenta e oito mil,
trezentos e dezoito reais), e para o lote Il R$ 86.170,00 (oitenta e seis mil, cento e setenta reais).

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. A despesa onerara o0s recursos orgamentarios e financeiros no Programa de Trabalho
03.092.4200.5795.0000 e 03.092.4200.5798.0000, Elemento 33.90.39-83 e Fonte de Recursos 1.760.20002 da
Unidade Gestora 420030.

11.2. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagéo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentéria respectiva e liberagdo dos
creditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DAS SANGOES

12.1. A inexecucgdo total ou parcial desta contratacdo, assim como a ocorréncia de qualquer das hipoteses
constantes no artigo 137 ensejara a extingao, na forma definida no artigo 138, acarretando as consequéncias
enumeradas no artigo 139, todos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sem prejuizo das penalidades
a que alude o artigo 156, do mesmo diploma legal.

12.2. A Contratada sujeita-se assangdesprevistas nos artigos 90, §5°, 156 e 162, da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

12.3. As sangdes de que tratam os itens 12.1 e 12.2 poderéao ser aplicadas juntamente com as multas previstas no
Ato Normativo DPG n°® 237, de 28 de margo de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e
deveraoser registradasno“Sistema Eletronico de Aplicagéo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangdes”



(www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS”
(www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

12.4. As multas sdo autdbnomas e a aplicagado de uma nao exclui a de outra.

12.5. A Contratante podera descontar da fatura os valores correspondentes as multas que eventualmente forem
aplicadas por descumprimento de obrigacdes estabelecidas na contratagao.

12.6. A prética de atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da
administracdo publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrupgdo, durante a licitagdo ou
ao longo da execugao do contrato, sera objeto de instauragdo de processo administrativo de responsabilizacéo,
nos termos da Lei Federal n°® 12.846, de 01 de agosto de 2013, do Decreto Estadual n® 67.301 de 24 de novembro
de 2022, e do Decreto Estadual n° 67.684, de 03 de maio de 2023, sem prejuizo da aplicagdo das sangbes
administrativas previstas no artigo 156, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

12.7. A aplicagdo das penalidades nao impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados
decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

13. DAS OBRIGA(}C)ES DA DETENTORA
13.1. A Detentora devera:

a) Executar os servigos em tela em conformidade com as condigbes, prazos e caracteristicas contidos no Termo
de Referéncia;

b ) Responsabilizar-se integralmente pelos servicos em tela e executa-los em respeito a legislagdo e
regulamentacéo pertinentes em vigéncia, com a aplicagcdo da melhor técnica, zelo, diligéncia e economia;

c) Relatar ao Orgdo Gerenciador quaisquer irregularidades observadas relacionadas com a Ata de Registro de
Precos;

d) Manter durante a vigéncia da Ata de Registro de Precgos, todas as condigbes que permitiram sua habilitagdo
quando da realizac&o do certame;

e) Atender todos os pedidos feitos durante a vigéncia da Ata de Registro de Precgos, ainda que a conclusao do
trabalho ocorra apds o término da vigéncia;

f) Providenciar a imediata corregdo de falhas, deficiéncias ou irregularidades observadas pelo Orgéo Gerenciador
e/ou Orgéo Participante durante a validade da Ata de Registro de Pregos;

g) Apresentar, quando solicitado, justificativa quanto ao nao cumprimento dos servigos em tela;

h) Responder por todos os tributos, emolumentos, seguros e contribuigdes que incidam ou venham a incidir, direta
ou indiretamente, sobre o servigo em tela.

i) acusar o recebimento da Ordem de Execugéo do Servigo.

13.2. A detentora se obriga a cumprir integralmente os ditames da Lei 13.709/2018 (“Lei Geral de Protegéo de
Dados”), em especial:

13.2.1. A detentora compromete-se a utilizar eventuais dados coletados exclusivamente na sua execucéo da ata,
vedada sua cessé&o para terceiros, ainda que para a execugao do objeto da contratagcdo, sem expressa anuéncia
da Defensoria Publica;

13.2.2. A detentora cumprira, a todo momento, as leis de protecdo de dados, jamais colocando, por seus atos ou
por sua omisséo, a Defensoria Publica, seus integrantes ou servidores/as em situagao de violagdo das leis de
protecédo de dados;

13.2.3. A detentora compromete-se a eliminar todos os dados coletados ao final da vigéncia da ultima
contratagdo, bem como adotar meios e sistemas de seguranga de protecdo ao acesso destes dados enquanto
utilizados e ndo descartados;



13.2.4. A detentora compromete-se a ndo se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os processos de
anonimizagao ou pseudoanonimizacido dos dados obtidos em razado das contratacdes;

13.2.5. A detentora devera comunicar a Defensoria Publica, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer
incidente de seguranca relacionado ao tratamento de dados pessoais objeto das contratacdes.

13.2.6. A detentora se responsabiliza por quaisquer multas impostas por autoridades de protecdo de dados,
relacionadas a este contrato, por violagdo da Lei Geral de Protecdo de Dados;

13.2.7. Se o titular dos dados, autoridade de protecédo de dados, ou terceiro solicitarem informacdes da detentora
relativas ao tratamento de Dados Pessoais, a detentora submetera esse pedido a apreciagcdo da Defensoria
Publica;

13.2.8. A detentora ndo podera, sem instrugdes prévias da Defensoria Publica, transferir ou, de qualquer outra
forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informagdes relativas ao
tratamento de dados pessoais a qualquer terceiro.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1. A Contratante devera:

a) emitir a Ordem de Execugéo do Servigo;

b) informar ao contratado sobre a emissdo do mesmo;

C) propiciar a empresa o0 acesso aos locais onde o material sera entregue;

d) permitir acesso dos empregados da empresa, devidamente identificados, as suas dependéncias; prestar as
informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela DETENTORA,;

e ) notificar, por escrito ou através de mensageria eletrbnica, a constatagdo de quaisquer irregularidades
verificadas durante a prestagéo dos servigos;

f) atestar a Nota Fiscal, apresentada pela DETENTORA apds conferir se o material entregue corresponde a
especificagdo descrita;

g) efetuar o pagamento de acordo com o item 8.

15. VALIDADE DAS PROPOSTAS

15.1. A validade das propostas devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias, contados a partir de sua
apresentacao.

ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL



RB FLEXO LTDA.

Enderego: Rua Orozimbo Ribeiro n° 635, Bairro Santa Ménica, Uberlandia/ MG - CEP: 38408-242

rb ﬂ exo Telefone: (34) 3224-0707
X CNPJ: 50.447.623/0001-85 |E: 004602664.00-10 IM: 643.392-00

Email: licitacao@rbdigital.com.br
Nire: 31214035153

Ao Orgio 990037 - ESP-FED-CGA FUNDO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA. Pregio Eletrdnico N° 900142025. Apresentamos nossa

proposta de precos.
Item Descrigao Qtd

Grupo: Grupo 1

1 1) FOLDER (COM DUAS DOBRAS) 52.500,00
FORMATO ABERTO: 22 X 32 CM
FORMATO FECHADO: 22 X 10,66 CM
ACABAMENTO: 2 DOBRAS, REFIL
PAPEL: COUCHE FOSCO GRAMATURA 115 G/M2
CORES: 4X4

MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

R$ Unitario

0,26

Valor Total

13.650,00

2 CARTILHA (COM 12 PAGINAS) 22.500,00
FORMATO ABERTO: 22 X 32 CM
FORMATO FECHADO: 22 X 16 CM
LAMINAS: 3
NUMERO DE PAGINAS: 12
ACABAMENTO: LOMBADA CANOA COM 2 GRAMPOS, 1 DOBRA,
REFILE FINAL TRILATERAL
PAPEL: COUCHE FOSCO GRAMATURA 115 G/M2
CORES: 4X4
MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

0,68

15.300,00

3 CARTILHA (COM 20 PAGINAS) 30.000,00
FORMATO ABERTO: 22 X 32 CM
FORMATO FECHADO: 22 X 16 CM
LAMINAS: 5
NUMERO DE PAGINAS: 20
ACABAMENTO: LOMBADA CANOA COM 2 GRAMPOS, 1 DOBRA,
REFILE FINAL TRILATERAL
PAPEL: COUCHE FOSCO GRAMATURA 115 G/M2
CORES: 4X4
MARCA: PROPRIA

FABRICANTE: P~RC')PRIA
MODELO/VERSAO: 2025

0,96

28.800,00

4 REVISTA (COM 40 PAGINAS) 12.000,00
CAPA
FORMATO ABERTO: 29, 7 X 42 CM
FORMATO FECHADO: 29,7 X 21 CM (A4)
ACABAMENTO: LOMBADA CANOA COM 2 GRAMPOS, REFILE
FINAL TRILATERAL LAMINAS: 1
PAPEL: COUCHE FOSCO GRAMATURA 230G/M2
CORES: 4X4
MIOLO
FORMATO ABERTO: 29, 7 X 42 CM
FORMATO FECHADO: 29,7 X 21 CM (Ad)
ACABAMENTO: LOMBADA CANOA COM 2 GRAMPOS, REFILE
FINAL TRILATERAL LAMINAS: 10
NUMERO DE PAGINAS: 40
PAPEL: COUCHE FOSCO GRAMATURA 115 G/M2
CORES: 4X4
MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

5,78

69.360,00

5 REVISTA (COM 60 PAGINAS) 12.000,00

CAPA

FORMATO ABERTO: 29,7 X 42 CM

FORMATO FECHADO: 29,7 X 21 CM (Ad)

ACABAMENTO: LOMBADA CANOA COM 2 GRAMPOS, REFILE

FINAL TRILATERAL LAMINAS: 1

PAPEL: COUCHE FOSCO GRAMATURA 230G/M2

CORES: 4X4

MIOLO

FORMATO ABERTO: 29, 7 X 42 CM
NILCE MARIA Assinado de forma digital por NILCE
RIBEIRO o e 1410
BRAGA:57907927 o ietdimt owcrsecs Al

668 €n=NILCE MARIA RIBEIRO
BRAGA'S7907927668

7,29

87.480,00



RB FLEXO LTDA.

Enderego: Rua Orozimbo Ribeiro n° 635, Bairro Santa Ménica, Uberlandia/ MG - CEP: 38408-242

r b ﬂ e X 'O Telefone: (34) 3224-0707

CNPJ: 50.447.623/0001-85 IE: 004602664.00-10 IM: 643.392-00

Email: licitacao@rbdigital.com.br
Nire: 31214035153

Ao Orgio 990037 - ESP-FED-CGA FUNDO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA. Pregio Eletronico N° 900142025. Apresentamos nossa
proposta de pregos.

Item Descrigao

FORMATO FECHADO: 29,7 X 21 CM (A4)
ACABAMENTO: LOMBADA CANOA COM 2 GRAMPOS, REFILE
FINAL TRILATERAL LAMINAS: 15

NUMERO DE PAGINAS: 60

PAPEL: COUCHE FOSCO GRAMATURA 115 G/M2

CORES: 4X4

MARCA: PROPRIA

FABRICANTE: PROPRIA

MODELO/VERSAO: 2025

Qtd

R$ Unitario

Valor Total

FLYER - MODELO 6:

FORMATO: 22 X 10,66 CM
ACABAMENTO: REFIL

PAPEL: OFFSET GRAMATURA 90 G/M2
CORES: 4X4

MARCA: PROPRIA

FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

25.000,00

0,14

3.500,00

FLYER - MODELO 7:

FORMATO ABERTO: 22 X 10,66 CM
ACABAMENTO: REFIL

PAPEL: RECICLADA GRAMATURA 90 G/M2
CORES: 4X4

MARCA: PROPRIA

FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

25.000,00

0,13

3.250,00

LIVRETO - MODELO UNICO (A5, ATE 320 PAGINAS)

MIOLO

FORMATO FECHADO: A5 (14,8 X 21,0 CM)

FORMATO ABERTO: A4 (29,7 X 21,0 CM)

IMPRESSAO: ATE 320 PAGINAS

CORES: 1X1 (P/B)

PAPEL: OFFSET 90 G/ M2

ACABAMENTO: LOMBADA QUADRADA, CAPA COLADA,
CADERNOS ALCEADOS, COSTURADOS E ENCADERNADOS
CAPA

FORMATO FECHADO: A5 (14,8 X 21,0 CM)

FORMATO ABERTO: A4 (29,7 X 21,0 CM) +LOMBADA QUADRADA
(VARIANDO DE ACORDO COM A QUANTIDADE DE PAGINAS)
CORES: 4X4 (COLORIDO)

PAPEL: CARTAO SUPREMO 300/M2

ACABAMENTO: REFILE TRILATERAL

ENOBRECIMENTO: LAMINAGAO FOSCA FRENTE

MARCA: PROPRIA

FABRICANTE: PROPRIA

MODELO/VERSAO: 2025

32.000,00

12,16

389.120,00

FOLDER - MODELO 01 (DL - 2 DOBRAS):
FORMATO FECHADO: DL (10 X 20 CM)

FORMATO ABERTO: 30 CM X 20 CM )
NUMERO DE PAGINAS (FORMATO ABERTO): 6 PAGINAS
CORES: 4X4 (COLORIDO)

PAPEL: COUCHE FOSCO 150/M2

TIPO DE DOBRA: CARTEIRA (2 DOBRAS)
ACABAMENTO: REFILE E 2 DOBRAS

MARCA: PROPRIA

FABRICANTE: PROPRIA

MODELO/VERSAO: 2025

87.000,00

0,26

22.620,00

FOLDER - MODELO 02 (DL - 3 DOBRAS):

FORMATO FECHADO: DL (10 X 20 CM)

FORMATO ABERTO: 40 CM X 20 CM )
NUMERO DE PAGINAS (FORMATO ABERTO): 8 PAGINAS
CORES: 4X4 (COLORIDO)

PAPEL: COUCHE FOSCO 150G/M2

TIPO DE DOBRA: SANFONA (3 DOBRAS)

2/10

62.000,00

0,37

22.940,00



RB FLEXO LTDA.

Endereco: Rua Orozimbo Ribeiro n® 635, Bairro Santa Mdnica, Uberlandia/ MG - CEP: 38408-242
r b fl e O Telefone: (34) 3224-0707
X CNPJ: 50.447.623/0001-85 IE: 004602664.00-10 IM: 643.392-00

Email: licitacao@rbdigital.com.br
Nire: 31214035153

Ao Orgio 990037 - ESP-FED-CGA FUNDO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA. Pregio Eletrdnico N° 900142025. Apresentamos nossa
proposta de precos.

Item Descrigao Qtd

ACABAMENTO: REFILE E 3 DOBRAS
MARCA: PROPRIA

FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

R$ Unitario Valor Total

FOLDER - MODELO 03 (10X30 - 3 DOBRAS):FORMATO FECHADO: 62.000,00
10 X 30 CM

NUMERO DE PAGINAS (FORMATO ABERTO): 8 PAGINAS

CORES: 4X4 (COLORIDO)

PAPEL: COUCHE FOSCO 150G/M2

TIPO DE DOBRA: JANELA (3 DOBRAS)

ACABAMENTO: REFILE E 3 DOBRAS

MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

0,21 13.020,00

CARTILHA - MODELO 01 (8 PAGINAS) 62.000,00
MIOLO

FORMATO FECHADO: AS (14,8 X 21,0 CM)
FORMATO ABERTO: A4 (29,7 X 21,0 CM)
IMPRESSAO: 8 PAGINAS

CORES: 4X4 (COLORIDO)

PAPEL: COUCHE FOSCO 150G/ M2
ACABAMENTO: GRAMPO

CAPA

FORMATO FECHADO: AS (14,8 X 21,0 CM)
FORMATO ABERTO: A4 (29, 7 X 21,0 CM)
CORES: 4X4 (COLORIDO)

PAPEL: COUCHE FOSCO 170G/ M2
ACABAMENTO: VINCO E REFILE

MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

1,00 62.000,00

CARTILHA - MODELO 02 (16 PAGINAS) 62.000,00
MIOLO

FORMATO FECHADO: A5 (14,8 X 21,0 CM)
FORMATO ABERTO: A4 (29,7 X 21,0 CM)
IMPRESSAO: 16 PAGINAS

CORES: 4X4 (COLORIDO)

PAPEL: COUCHE FOSCO 150G/ M2
ACABAMENTO: GRAMPO

CAPA

FORMATO FECHADO: A5 (14,8 X 21,0 CM)
FORMATO ABERTO: A4 (29, 7 X 21,0 CM)
CORES: 4X4 (COLORIDO)

PAPEL: COUCHE FOSCO 170G/ M2
ACABAMENTO: VINCO E REFILE
TIRAGEM DPESP: 2.000 (DOIS

MARCA: PROPRIA

FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

1,31 81.220,00

CARTILHA - MODELO 03 (24 PAGINAS) 62.000,00
MIOLO

FORMATO FECHADO: A5 (14,8 X 21,0 CM)
FORMATO ABERTO: A4 (29,7 X 21,0 CM)
IMPRESSAO: 24'PAGINAS CORES: 4X4 (COLORIDO)
PAPEL: COUCHE FOSCO 150G/ M2

ACABAMENTO: GRAMPO

CAPA

FORMATO FECHADO: A5 (14,8 X 21,0 CM)
FORMATO ABERTO: A4 (29,7 X 21,0 CM)

CORES: 4X4 (COLORIDO)

PAPEL: COUCHE FOSCO 170G/ M2

ACABAMENTO: VINCO E REFILE

3/10

2,05 127.100,00



RB FLEXO LTDA.

Enderego: Rua Orozimbo Ribeiro n° 635, Bairro Santa Ménica, Uberlandia/ MG - CEP: 38408-242

rb ﬂ exo Telefone: (34) 3224-0707

CNPJ: 50.447.623/0001-85 IE: 004602664.00-10 IM: 643.392-00
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Ao Orgio 990037 - ESP-FED-CGA FUNDO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA. Pregio Eletronico N° 900142025. Apresentamos nossa
proposta de pregos.

Item Descrigao

MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

Qtd

R$ Unitario

Valor Total

CARTILHA - MODELO 04 (32 PAGINAS)
MIOLO

FORMATO FECHADO: A5 (14,8 X 21,0 CM)
FORMATO ABERTO: A4 (29,7 X 21,0 CM)
IMPRESSAO: 32 PAGINAS

CORES: 4X4 (COLORIDO)

PAPEL: COUCHE FOSCO 150G/ M2
ACABAMENTO: GRAMPO

CAPA

FORMATO FECHADO: A5 (14,8 X 21,0 CM)
FORMATO ABERTO: A4 (29,7 X 21,0 CM)
CORES: 4X4 (COLORIDO)

PAPEL: COUCHE FOSCO 170G/ M2
ACABAMENTO: VINCO E REFILE

MARCA: PROPRIA

FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

62.000,00

1,97

122.140,00

CARTAO DE VISITA !

MATERIAL: PAPEL COUCHE FOSCO 300G

CORES: 4X0

FORMATO: 8 CM X5 CM

FONTE: MYRIAD PRO NORMAL E BOLD (NEGRITO)
ACABAMENTO: REFILE

MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

210,00

2,96

621,60

CARTAZ:

FORMATO: (A3) 42 X 29,7 CM

ACABAMENTO: REFILE, LAMINAGAO
IMPRESSAO: DIGITAL OU OFFSET

PAPEL: COUCHE FOSCO GRAMATURA 150 G
CORES: 4X4

MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

15.500,00

1,50

23.250,00

CRACHA ORGANIZADORES

FORMATO FINAL DA PAGINA REFILADA: 105X148 MM

NUMERO DE PAGINAS/LAMINAS: 1 (UMA)

PAPEL: CARTAO DUPLEX FOSCO 210 GM2

IMPRESSAOQ: 4X0 CORES

ACABAMENTO: REFILE E FACA ESPECIAL (2 FUROS REDONDOS
- PARTE SUPERIOR, VERTICAL)

ACABAMENTO: CORDAO EM NYLON TRANSPARENTE 80 CM

MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

1.000,00

0,81

810,00

CRACHA DELEGADOS/AS

CRACHA DOS DELEGADOS - FUNDO VERDE

FORMATO FINAL DA PAGINA REFILADA: 105X148 MM

NUMERO DE PAGINAS/LAMINA: 1 (UMA)

PAPEL: CARTAO DUPLEX FOSCO 210 GM2

IMPRESSAO: 4X0 CORES

ACABAMENTO: REFILE E FACA ESPECIAL (2 FUROS REDONDOS
- PARTE SUPERIOR, VERTICAL)

ACABAMENTO: CORDAO EM NYLON TRANSPARENTE 80 CM

MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

200,00

2,28

456,00

20

CRACHA DOS PARTICIPANTES - FUNDO AZUL
FORMATO FINAL DA PAGINA REFILADA: 105X148 MM

4/10

3.800,00

1,18

4.484,00
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Enderego: Rua Orozimbo Ribeiro n° 635, Bairro Santa Ménica, Uberlandia/ MG - CEP: 38408-242
r b ]( | ex( Telefone: (34) 3224-0707
X'O CNPJ: 50.447.623/0001-85 IE: 004602664.00-10 IM: 643.392-00

Email: licitacao@rbdigital.com.br
Nire: 31214035153

Ao Orgio 990037 - ESP-FED-CGA FUNDO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA. Pregio Eletronico N° 900142025. Apresentamos nossa
proposta de pregos.

Item Descrigao Qtd R$ Unitario Valor Total

NUMERO DE PAGINAS/LAMINAS: 1 (UMA)
PAPEL: CARTAO DUPLEX FOSCO 210 GM2
IMPRESSAO: 4X0 CORES
ACABAMENTO: REFILE E FACA ESPECIAL (2 FUROS REDONDOS
- PARTE SUPERIOR, VERTICAL)
ACABAMENTO: CORDAO EM NYLON TRANSPARENTE 80 CM
MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

21 BLOCO DE NOTAS PAUTADO OU EM BRANCO, COM O LOGO DO 4.500,00 2,63 11.835,00
CICLO DE CONFERENCIAS NO CABECALHO
CAPA .
FORMATO FINAL DA PAGINA REFILADA: 210X148 MM
NUMERO DE PAGINAS DA CAPA: 2
PAPEL: COUCHE BRILHANTE 115 GM2
IMPRESSAQ: 4X0 CORES
MIOLO
FORMATO FINAL DA PAGINA REFILADA: 210X148 MM
NUMERO DE PAGINAS/LAMINAS: 25
PAPEL: OFFSET 75 GM2
IMPRESSAO: 4X0 CORES
FOTO ILUSTRATIVA ABAIXO CONTENDO - NAO PRECISA SER
EXATAMENTE IGUAL, PODE SER APROXIMADO.
MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

22 PASTAS CUSTOMIZADAS COM O LOGO DA DEFENSORIA 4.500,00 2,38 10.710,00
FORMATO FORMATO FECHADO 23,5 X 32 CM (POSICAO
VERTICAL).
FORMATO ABERTO 47 X 42 CM (INCLUINDO A BOLSA ABERTA
ANTES DA
COLAGEM)
MATERIAL PAPEL COUCHE 250 G/M2.
CORES: 4X4
ACABAMENTOS
CORTE E VINCO ESPECIAIS PARA COLAGEM DE BOLSA DE 15
CM DE
ALTURA, CAPAZ DE SUPORTAR O ENCAIXE DE, NO MINIMO, 50
FOLHAS DE
PAPEL A4.
LAMINACAO BOPP FOSCO FRENTE.
SERVICOS
PROVA DE IMPOSICAO (BONECO) E PROVA CONTRATUAL
(REFERENCIA DE
COR. SIMULAGAO DA IMPRESSAO, CUJA FIDELIDADE DE COR,
EM RELACAO
AO RESULTADO FINAL ESPERADO SEJA APROVADA PELA
CONTRATANTE). )
PROCESSO CTP. IMPRESSAO E ACABAMENTOS.
A ARTE SERA FORNECIDA, EM FORMATO .PDF, PELA
CONTRATANTE. OS ARQUIVOS (ARTE FINAL) SERAO
FORNECIDOS PELA COORDENADORIA DE COMUNICAGCAO
SOCIAL E ASSESSORIA DE )
IMPRENSA DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO
PAULO NO FORMATO PDF.
MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

23 ENVELOPES 4.500,00 0,67 3.015,00

MATERIAL: ENVELOPE SACO KRAFT NATURAL
MEDIDAS: 176X250MM, GRAMATURA 80 G/M?
MARCA: PROPRIA

FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

5/10



RB FLEXO LTDA.

Enderego: Rua Orozimbo Ribeiro n® 635, Bairro Santa Ménica, Uberlandia/ MG - CEP: 38408-242
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Ao Orgio 990037 - ESP-FED-CGA FUNDO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA. Pregio Eletrdnico N° 900142025. Apresentamos nossa
proposta de precos.

Item Descrigao Qtd

24

ADESIVOS COLORIDOS 60.000,00
DESCRITIVO: ETIQUETA BOLINHA 12MM EM 10 (DEZ) CORES
DIFERENTES, QUE INDICAM AS CORES DE CADA EIXO

TEMATICO:

LARANJA; VERMELHO; VERDE; MARROM; AZUL ESCURO; AZUL

CLARO; ROXO; AMARELO; ROSA E CINZA.

MARCA: PROPRIA

FABRICANTE: PROPRIA

MODELO/VERSAO: 2025

R$ Unitario
0,05

Valor Total
3.000,00

25

ADESIVOS 1.000,00
FORMATO: 5 X 5 CM E 8X8 CM - REDONDO

FRENTE: 4X0 (COLORIDO, SEM BRANCO)

PAPEL: COUCHE ADESIVO

MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

0,28

280,00

26

CARTOES DE NOMINATA 5.000,00
FORMATO: 13,5X8,6CM;

PAPEL: OFFSET 240G;

IMPRESSAO ALINHADA A ESQUERDA: 1X0 PRETO - BRASAO DO

ESTADO DE SAO PAULO E O NOME CERIMONIAL E LINHAS;

ACABAMENTO: REFILE;

MARCA: PROPRIA

FABRICANTE: PROPRIA

MODELO/VERSAO: 2025

0,31

1.550,00

27

CADERNETA 1/8 CAPA DURA 80 FOLHASFORMATO:110 MM X 200,00
144 MM

NUMERO DE FOLHAS: 80 FOLHAS

CAPA E_ CONTRACAPA: DURA COM PAPELAO 820G/M?,
LAMINACAO BOPP BRILHO

REVESTIMENTO EM PAPEL COUCHE 120G/M?

PARTE INTERNA DA CAPA BRANCA EM PAPEL OFFSET 120G/M?
FRONTISPICIO PADRAO 70G/M?

MIOLO PAUTADO PADRAO EM PAPEL OFFSET 56G/M?

MARCA: PROPRIA

FABRICANTE: PROPRIA

MODELO/VERSAO: 2025

12,46

2.492,00

28

PASTA PERSONALIZADA - 500,00
TAMANHO: 22 X 31 CM (COM BOLSA E PORTA CARTAO)

CORES: 4X0 (COLORIDO)

PAPEL: CARTAO 300G

MODELO: CORTE-VINCO-PASTA

LAMINAGAO: FOSCA FRENTE

ACABAMENTO: VERNIZ

ESPECIFICIDADE: FACA C/ BOLSA E PORTA-CARTAO

MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

4,41

2.205,00

29

BLOCO DE ANOTAGOES 500,00
TAMANHO: A5 (14,8 X 21,0 CM)

CORES: 4X0 (COLORIDO)

PAPEL: OFFSET 90G

ACABAMENTO: REFILE, SEM ENOBRECIMENTO E BLOCADO

(COLADO

MARCA: PROPRIA

FABRICANTE: PROPRIA

MODELO/VERSAO: 2025

3,91

1.955,00

30

FILIPETAS 1.000,00
TAMANHO: A5 (14,8 X 21,0 CM) / FRENTE E VERSO

CORES: 4X4 (COLORIDO)

PAPEL: COUCHE BRILHO 115G

ACABAMENTO: REFILE E SEM ENOBRECIMENTO

6/10

0,77

770,00
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Item Descrigao Qtd R$ Unitario Valor Total
MARCA: PROPRIA
FABRICANTE: PROPRIA
MODELO/VERSAO: 2025

Valor total do grupo: 1.128.933,60
Valor total da proposta: 1.128.933,60
O valor total dessa proposta é de R$1.128.933,60 (um milhZo cento e vinte e oito mil e novecentos e trinta e trés reais e sessenta
centavos).
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Ao Orgio 990037 - ESP-FED-CGA FUNDO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA. Pregio Eletrdnico N° 900142025. Apresentamos nossa
proposta de precos.

Item Descrigao Qtd R$ Unitario Valor Total

Dados Comerciais:

A RB FLEXO LTDA.

Enderego: Rua Orozimbo Ribeiro n® 635, Bairro Santa Monica, Uberlandia/ MG - CEP: 38408-242

Telefone: (34) 3224-0707

CNPJ: 50.447.623/0001-85 |E: 004602664.00-10 IM: 643.392-00

Email: licitacao@rbdigital.com.br

Dados Comerciais:

Banco: 001 -

Banco do Brasil:

Conta: 11391-3

Agencia: 5874-2

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos em assinar a Ata / Contrato no prazo determinado no documento de
convocacéo, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

Dados do Representante Legal:

- Representante/ preposto: NILCE MARIA RIBEIRO BRAGA

- Estado Civil : Solteira

- Nacionalidade : Brasileiro

- Profissao : Empresaria

- RG : MG-quiill®® CPF n‘qal )

- Domicilio : RUA SANTO ANDRE, nimero 253, bairro / distrito SAO FRANCISCO, municipio PATOS DE MINAS - MINAS GERAIS, CEP:
38.702-008.

PRAZO PARA PAGAMENTO : CONFORME EDITAL

PRAZO DE GARANTIA : 12 (DOZE) MESES. ( A garantia dos produtos contra defeitos de fabricagao, vicios ou incompatibilidade de
aplicagao frente ao descritivo, observara o disposto no Cddigo de Defesa do Consumidor - Lein® 8.078/1990.)

Prazo de entrega: Conforme estipulado em edital e anexos.

PRAZO DE SUBSTITUICAO/REPARO DOS SERVIGOS: CONFORME ESTIPULADO EM EDITAL E SEUS ANEXOS.
MARCA/MODELO DO MATERIAL: PROPRIA/2024

OPTANTE PELO SIMPLES: SIM () NAO( X)

Assinado de forma digital por
NILCE MARIA RIBEIRO
NILCE MARI BRAGA:57907927668
DN: c=BR, 0=ICP-Brasil,

RIBEIRO ou-presencia,

0u=33216689000145,

BRAGA:5790 ou=secretaria da Receita

Federal do Brasil - RFB,
=IDFEDERAL, ou=RFB e-
7927668 z;FALcn:N\LCZ“MAR\Ae

RIBEIRO BRAGA:57907927668
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RB FLEXO LTDA.
Enderego: Rua Orozimbo Ribeiro n® 635, Bairro Santa Ménica, Uberlandia/ MG - CEP: 38408-242

rb ﬂ exo Telefone: (34) 3224-0707
CNPJ: 50.447.623/0001-85 IE: 004602664.00-10 IM: 643.392-00
Email: licitacao@rbdigital.com.br
Nire: 31214035153

Ao Orgio 990037 - ESP-FED-CGA FUNDO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA. Pregio Eletrdnico N° 900142025. Apresentamos nossa
proposta de precos.

Item Descrigao Qtd R$ Unitario Valor Total

Observagoes:

MARCA/MODELO DO MATERIAL : PROPRIA/2024

OPTANTE PELO SIMPLES? SIM () NAO (X)

Forma de pagamento: De acordo com o contido no edital.

[x ]- Nossa empresa se enquadra na condigdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos do Art. 3° da LC 123/2006 e
nao esta inserida nas excludentes hipéteses do 4° daquele artigo.

Declaramos que estamos ciente e concordamos com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério.

DECLARAMOS SOB AS PENALIDADES DA LEI, E PARA FINS DE PARTICIPAGAO NO PREGAO ELETRONICO , QUE:

1. ESTAO INCLUSAS NO VALOR COTADO TODAS AS DESPESAS COM MAO DE OBRA E, BEM COMO, TODOS OS TRIBUTOS E
ENCARGOS FISCAIS, SOCIAIS, TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E COMERCIAIS E, AINDA, OS GASTOS COM TRANSPORTE E
ACONDICIONAMENTO DOS PRODUTOS EM EMBALAGENS ADEQUADAS.

2 VALIDADE DA PROPOSTA: 120 (CENTO E VINTE) DIAS i

3. A PROPONENTE DECLARA CONHECER E CONCORDAR COM OS TERMOS DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO QUE REGE
APRESENTE LICITAGAO ]

4. A PROPONENTE DECLARA QUE A PROPOSTA FOI ELABORADA DE FORMA INDEPENDENTE DECLARAMOS QUE ATE A
PRESENTE DATA INEXISTEM FATOS IMPEDITIVOS A PARTICIPAGAO DESTA EMPRESA AO PRESENTE CERTAME LICITATORIO,
CIENTE DA OBRIGATORIEDADE DE DECLARAR OCORRENCIAS POSTERIORES.

5. DECLARAMOS QUE NAO POSSUIMOS EM NOSSO QUADRO FUNCIONAL SERVIDOR PUBLICO OU DIRIGENTE DE ORGAO OU
ENTIDADE CONTRATANTE OU RESPONSAVEL PELA LICITACAO, E NAO POSSUIMOS EM NOSSO QUADRO SOCIETARIO
SERVIDOR PUBLICO DA ATIVA, OU EMPREGADO DE EMPRESA PUBLICA OU DE SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA.

6. DECLARAMOS PARA TODOS OS EFEITOS LEGAIS QUE, AO APRESENTAR ESTA PROPOSTA, COM OS PRECOS E PRAZOS
ACIMA INDICADOS, ESTAMOS DE PLENO ACORDO COM AS CONDIGOES GERAIS E ESPECIAIS ESTABELECIDAS PARA ESTA
LICITAGAO, AS QUAIS NOS SUBMETEMOS INCONDICIONAL E INTEGRALMENTE;

7. DECLARAMOS QUE ATE A PRESENTE DATA INEXISTEM FATOS IMPEDITIVOS A PARTICIPACAO DESTA EMPRESA AO
PRESENTE CERTAME LICITATORIO, CIENTE DA OBRIGATORIEDADE DE DECLARAR OCORRENCIAS POSTERIORES;

8. A PREPOTENTE DECLARA CONHECER OS TERMOS DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO QUE REGE A PRESENTE
LICITACAO.

9. DECLARAMOS, AINDA, SOB AS PENAS DA LEI, QUE NAO ESTAMOS CUMPRINDO PENA DE INIDONEIDADE PARA LICITAR E
CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO PUBLICA, EM QUALQUER DE SUAS ESFERAS FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL,
INCLUSIVE NO DISTRITO FEDERAL.

10. CUMPRIMOS PLENAMENTE TODOS OS REQUISITOS DE HABILITAGAO EXIGIDOS NESTA LICITAGAO.

11. CONCORDAMOS E NOS SUBMETEMOS A TODOS OS TERMOS, NORMAS E ESPECIFICACOES DO PERTINENTE EDITAL,
COMO, AS LEIS, DECRETOS, PORTARIAS E RESOLUGCOES CUJAS NORMAS INCIDAM SOBRE A PRESENTE LICITAGAO.
DECLARAMOS INTEIRA SUBMISSAO AOS TERMOS DESTA PROPOSTA, DO TERMO DE REFERENCIA E A LEGISLAGAO EM
VIGOR.

12. DOCUMENTAGCAO ANEXADA AO SISTEMA E AUTENTICA.

13 . Declaramos ter disponibilidade de infraestrutura, equipamentos e equipe técnicas adequadas para a execucdo da prestagdo de
servigos objeto da licitagao.

Declaramos que elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condigdes e especificacdes previstas no
Termo de Referéncia referente ao Processo n® 2024/0024911 e, em caso de fornecimento/prestagdo, temos
ciéncia de que se o produto/servigo entregue for diverso daquele ora orgado e a ser licitado, 0 mesmo nao
sera aceito e o licitante tera seu nome langado no rol das empresas sancionadas junto ao portal da
transparéncia no sitio da DPESP, sendo impedido de licitar com este érgdo durante o periodo que ali for
determinado, sem que haja prejuizo das demais penalidades prescritas em lei.

Os pregos sao finais e neles estdo inclusos todos os custos, tributos, encargos sociais e demais despesas
relativas ao fornecimento, objeto desta licitagdo, de forma a se constituirem na Unica contraprestagéo a ser
paga pela Defensoria Publica.

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciagdo de Vossas Senhorias, nossa Proposta relativa a
licitagdo em epigrafe assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissées que venham ser
verificados na sua preparagao.

Uberlandia, 7 de Margo de 2025

Assinado de forma digital por
NILCE MARIA RIBEIRO
NILCE MARIA sincasisorsarses
DN: c=BR, o=ICP-Brasil,

RIBEIRO ou-presencial,

0u=33216689000145,

BRAGA:5790 ou=Ssecretaria da Receita

Federal do Brasil - RFB,
1=IDFEDERAL, ou=RFB e-
7927668 CPE AL en-NILCEMARA.
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RB FLEXO LTDA.

Enderego: Rua Orozimbo Ribeiro n® 635, Bairro Santa Ménica, Uberlandia/ MG - CEP: 38408-242
Telefone: (34) 3224-0707

CNPJ: 50.447.623/0001-85 IE: 004602664.00-10 IM: 643.392-00

Email: licitacao@rbdigital.com.br

Nire: 31214035153

Representante Legal

Assinado de forma digital por NILCE MARIA
RIBEIRO BRAGA:57907927668

DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=presencial,
Nl LCE MARlA Rl BE' RO 0u=33216689000145, ou=Secretaria da
o Receita Federal do Brasil - RFB,
B RAGA '5 790792 7668 ou=IDFEDERAL, ou=RFB e-CPF A1,
cn=NILCE MARIA RIBEIRO
BRAGA:57907927668

NILCE MARIA RIBEIRO BRAGA

Rc GNP crr- SRS
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ANEXO Il



ATO NORMATIVO DPG N° 237, DE 28 DE MARGO DE 2023

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatério no ambito da Defensoria Publica
do Estado de Sdo Paulo e da outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo art. 134, §2°, da Constituigdo
Federal;

Considerando o disposto no art. 19, inciso XXI, da Lei Complementar Estadual n° 988/2006;

Considerando a necessidade de observancia do devido processo legal, nos termos do art. 5° inciso LV, da
Constituicdo Federal e das Leis Federais n® 14.133/2021, n°® 8.666/1993 e n° 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da Assessoria de
Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica de atos e instauragdo de procedimentos
de apuracéo de infracdo de contratos e outros ajustes no rol das atribuicdes de cada 6rgao;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuigdes, com fundamento no art. 19, incisos |
e ll, da Lei Complementar Estadual n° 988/2006, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O processo administrativo sancionatério, no dmbito da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo,
obedecera ao disposto no presente Ato.

Paragrafo Unico — Aplicam-se, subsidiariamente, as regras estabelecidas neste ato, as previsdes das Leis n°
8.666/1993, n° 10.520/2002 ou n° 14.133/2021, conforme o caso, bem como da Lei n° 13.019/2014, além de
outros diplomas legais aplicaveis as contratagdes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados pela
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

Art. 2°. Consideram-se autoridades competentes para editar portaria de instauracdo de procedimento
sancionatério e nomear a Comissao Processante Administrativa ou o/a Servidor/a que conduzira as diligéncias:

| - Coordenador/a Geral de Administracao;
Il - Diretor/a da Escola da Defensoria Publica;

lll - Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios.

CAPITULO Il
DOS INSTRUMENTOS REGIDOS PELAS LEIS FEDERAIS N° 14.133/2021, N° 8.666/1993 e N° 10.520/2002

Secgao |
Da Fase de Conhecimento

Art. 3°. Verificados indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no art. 1° deste Ato, o/a Defensor/a
Publico/a ou o/a Servidor/a responsavel pela condugdo do processo administrativo licitatorio ou pelo
acompanhamento e fiscalizagao da execugao do ajuste representara ao 6rgdo competente para a apuragao dos
fatos, mediante encaminhamento de memorando pelo Sistema Eletrénico de Informag¢des — SEI, ou outro que
venha substitui-lo.

Paragrafo Unico - Qualquer pessoa podera apresentar & Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias de
fatos que possam caracterizar as infragdes administrativas passiveis de apuragcdo em procedimento sancionatorio.

Art. 4°. O 6rgdo competente, designado como interessado para fins de autuagado, podera constituir Comissao



Processante Administrativa — CPA ou nomear Servidor/a para realizar diligéncias voltadas a apuragao preliminar
dos fatos e das circunstancias envolvidas na conduta.

Art. 5°. Oferecida a representagao e realizadas, se o0 caso, as diligéncias preliminares, a autoridade competente
apresentara portaria de instauragao de apuracao de infragdo, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| — identificagdo dos envolvidos;

Il — narragéo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;
lll - remiss&o as normas legais, contratuais e convencionais violadas;

IV — prazo e forma para apresentacao da defesa.

§1° — A portaria de instauragdo sera instruida com os documentos habeis a demonstrar as irregularidades
apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que poderéo ser utilizados em fase propria de instrugao.

§2° — A Administragdo podera utilizar fotografias ou qualquer outro meio mecénico ou eletrdnico, bem como
laudos técnicos, a fim de comprovar a irregularidade.

Art. 6°. A autoridade competente determinara a citacdo do interessado para apresentacao de defesa.

Art. 7°. Instaurado o processo sancionatorio, os autos ficardo a cargo da Comissado Processante Administrativa —
CPA ou Servidor/a nomeado/a, a quem incumbira a realizagdo dos atos de expediente para o seu devido
processamento.

Art. 8°. O interessado sera citado por mensagem eletrbnica enviada pelo Sistema Eletrénico de Informagdes —
SEIl, ou outro que venha substitui-lo, ao endereco eletrénico previamente cadastrado e por edital publicado no
Diario Oficial do Estado.

§1° — O prazo para apresentagao da defesa escrita e especificagdo de provas que pretenda produzir sera de 15
(quinze) dias uteis, contados na forma do artigo 30 ou da publicagéo no Diario Oficial do Estado, o que ocorrer por
ultimo.

§2° - O interessado podera constituir advogado, mediante procuragao.

§3° — Durante a instrugéo, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado mediante simples
solicitagdo, ressalvados os documentos protegidos por sigilo.

Art. 9°. Transcorrido o prazo de defesa, a Comissdo Processante Administrativa — CPA ou o/a Servidor/a
nomeado/a instruira o procedimento e remetera os autos a autoridade competente para:

| — deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizag@o das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;
lll — designar audiéncia de instru¢do; ou

IV —declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, indeferimento de produgcdo de provas ou se a
representacao estiver suficientemente instruida.

§1° — As provas somente poderao ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.
§2° — Na hipotese prevista no inciso IV, a instrugéo seguira a previsado dos artigos 15 e seguintes.

Art. 10. Deferida a produgéo de provas, autorizada a realizagéo de diligéncias, designada audiéncia de instrugao
ou sempre que se fizer necessario, o 6rgado competente para instrugdo podera requisitar informagdes de outros
6rgaos diretamente, independentemente de vinculagdo hierarquica, mediante oficio, memorando ou envio dos
autos do procedimento sancionatoério, assinalando prazo para devolugéo.

Art. 11. Em caso de dilagao probatéria, o interessado sera intimado para:
| — acompanhar a produgdo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
Il — formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 12. Declarada encerrada a instrugcdo pela autoridade competente, a licitante ou a contratada podera
apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

Art. 13. Concluida a instrugéo, os autos serao relatados pela Comissdo Processante Administrativa — CPA ou pelo



o/a Servidor/a nomeado/a e encaminhados, pela autoridade competente, a Assessoria Juridica da Defensoria
Publica-Geral para analise e parecer juridico.

Art. 14. Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente prevista no art. 2°, que
devera proferir decisdo devidamente motivada, no prazo de até 20 (vinte) dias uteis.

Secao ll
Da Fase Recursal

Art. 15. Da decisdo proferida pela autoridade competente cabera recurso ao/a Defensor/a Publico/a-Geral, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§1° — O recurso sera enviado a autoridade que proferiu a decisao recorrida, que o recebera no efeito suspensivo,
exceto quando se tratar de aplicagdo de medidas cautelares.

§2° — A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
interposicao do recurso.

§3° — Caso néo se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, para analise e parecer juridico.

§4° — Emitido o parecer juridico, o/a Defensor/a Publico/a-Geral proferira decisao no prazo de 20 (vinte) dias uteis.

Secao lll
Da Medidas Cautelares de Urgéncia

Art. 16. A autoridade competente poderd adotar medidas cautelares de urgéncia no curso do processo
sancionatério ou de forma antecedente, bem como no ambito do processo de acompanhamento da licitagdo, do
contrato ou da parceria firmada pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo.

§1° — As medidas cautelares de urgéncia deverdo ser fundamentadas na preservagao do interesse publico e
somente serdo aplicadas quando estritamente indispensaveis a eficacia do ato final, em especial, para
preservagao da seguranga na prestagao do servigo publico aos usuarios da Defensoria Publica.

§2° — Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo prioridade sobre todos os
outros.

§3° — As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no art. 80 da Lei Federal n° 8.666/1993
ou art. 139 da Lei Federal n° 14.133/2021, a depender do diploma de regéncia da contratagao, sem prejuizo da
rescisdo unilateral.

§4° — Ao interessado sera garantido o contraditorio, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contados da intimacéo realizada pelo Sistema Eletrdnico de Informagbées — SEI, ou outro que venha
substitui-lo.

§5° — Havendo manifestagdo do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade competente, sera
ouvida a Assessoria Juridica.

§6° — Da decisdo de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§7° — O recurso sera recebido com efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia procedimental, o previsto
pelo artigo 15 deste Ato.

Secgao IV
Das Sangdes Administrativas

Art. 17. As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia serao aquelas previstas nas Leis Federais n°
14.133/2021, n°® 8.666/1993 e n° 10.520/2002, de acordo com a legislagdo de regéncia da contratagao.

Art. 18. Quando cabivel a sangdo de multa, esta ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagéo direta.



Art. 19. As sangdes de adverténcia e multa previstas neste Ato serdo aplicadas na seguinte conformidade:

I —os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais a
contratada (ainda que tenha adotado medidas corretivas) merega ser repreendida e/ou alertada de que a
reincidéncia implicara penalidade de maior gravame ensejardo adverténcia;

Il — o atraso injustificado na execugéo do contrato de prestagéo de servigos, na execugao de obra ou na entrega
de materiais sujeitara a contratada a multa de mora calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do
primeiro dia util seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 30

“an,

(trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

c) apo6s 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugao parcial ou total, conforme o caso, aplicando-se o
disposto no inciso Il abaixo, cumulativamente a este.

lll - a inexecugao total ou parcial das obrigagbes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer a de
documentos exigidos no edital, submetera a contratada:

a) aplicagdo de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obrigagdo né&o
cumprida; ou

b) pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagado para o mesmo fim;

¢) ndo sendo possivel apurar o valor da obrigagdo ndo cumprida, ou, sendo irrisério o valor apurado, de forma a
nao atingir o carater sancionador, a aplicagdo da multa obedecera a regra estabelecida pelo art. 18, atendidos os
principios da proporcionalidade e razoabilidade.

IV — a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente, dentro
do prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;
§1° — A pena de multa podera ser cumulada com as demais penas previstas neste ato.

§2° - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

§3° — As multas serao corrigidas monetariamente de acordo com a variagdo da UFESP, até a data de seu efetivo
pagamento.

§4° - Sendo inviavel a compensagao da multa com eventuais créditos retidos, o sancionado sera intimado a
efetuar o pagamento, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis.

§5° — Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis para a cobranca
judicial e para a inscrigdo do sancionado nos cadastros de inadimplentes com o Poder Publico.

Art. 20. A pena de impedimento de licitar e contratar tera prazo maximo de 03 anos e valera no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do Estado de Sao Paulo, sendo cabivel nos casos em que o sancionado:

I — der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Instituigdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

Il — der causa a inexecucao total do contrato;
lll - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;
IV — ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V —né&o celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagéo exigida para a contratagdao, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;



Paragrafo Unico — As hipéteses deste artigo poderédo ser ampliadas por previsao legal.

Art. 21. A pena de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos e sera cabivel nos seguintes casos:

| —apresentagdo de declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a licitacdo ou a execuc¢ao do contrato

Il - fraude a licitacdo ou pratica de ato fraudulento na execugéo do contrato;

lll - comportamento de modo inidéneo ou pratica de fraude de qualquer natureza;

IV — pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

Paragrafo Unico — As hipéteses deste artigo poderédo ser ampliadas por previsao legal.

Art. 22. A pena de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sé podera ser aplicada pelo/a Defensor/a
Publico/a-Geral e dela cabera apenas pedido de reconsideragao, que devera ser apresentado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§1° — O/a Defensor/a Publico/a-Geral podera encaminhar os autos a Assessoria Juridica, para analise parecer.
§2° — Devolvidos os autos, o pedido de reconsideragdo devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis.

Art. 23. A pena de suspensao para licitar e contratar s6 podera ser aplicada quando a contratagao estiver sendo
regida por legislagdo que autorize sua utilizagao.

Art. 24. A aplicacdo das sangdes previstas neste ato ndo exclui a obrigacdo de reparagéo integral do dano
causado a Defensoria Publica.

Segao V
Da Desconsideragdo da Personalidade Juridica

Art. 25. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos previstos neste Ato ou para provocar confusdo patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado.

§1° — O incidente de desconsideragao da personalidade juridica sera instaurado, em processo apartado, a pedido
da autoridade competente, conforme art. 2° deste Ato.

§2° — A instauragao do incidente suspendera o curso do processo sancionatorio.

§3° — Os administradores e sdcios com poderes de administragdo serao citados, por mensagem eletrénica ou por
carta com aviso de recebimento, para manifestar-se e requerer as provas cabiveis no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§4° — Decorrido o prazo para manifestagées dos administradores ou socios, os autos serdo encaminhados a
autoridade competente para:

| — deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

lll — declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, de indeferimento de produgao de provas ou se o incidente
estiver suficientemente instruido.

§5° — Encerrada a instrugéo, os autos serdo relatados e encaminhados para a Assessoria Juridica da Defensoria
Publica-Geral para analise e parecer juridico.

§6° — Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente da Coordenadoria Geral de
Administracdo, da EDEPE ou da Assessoria de Convénios, que devera proferir decisdo devidamente motivada e o
processo sancionatério seguira imediatamente seu curso.



§7° — Contra essa decisdo cabera recurso somente apds a decisdo final da aplicagdo de sangéo, se o0 caso, nos
termos do artigo 15 deste Ato.

Secgédo VI
Da Reabilitagédo

Art. 26. E admitida a reabilitagdo da licitante ou contratada perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
exigidos, cumulativamente:

| — reparagéo integral do dano causado a Defensoria Publica;
Il - pagamento da multa;

lll — transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e
contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagao da penalidade, no caso de declaragao de inidoneidade;

IV — cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

V — analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste
artigo.

§1° — Havendo a reabilitagdo do licitante ou contratado, deverdo ser retirados os langamentos do portal da
transparéncia, do e-san¢des, do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e do Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

§2° - Caso a multa aplicada seja imediatamente compensada com valores retidos pela Defensoria Publica do
Estado de S&o Paulo, ndo serao necessarios os langamentos previstos no paragrafo anterior.

Secgao VIl
Da Prescrigao
Art. 27. A prescrigao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Defensoria Publica, e sera:
| — interrompida pela instauragéo do procedimento sancionatoério a que se refere este Ato;
Il — suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

lll — suspensa por deciséo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

Secgao VIl
Da Inscrigédo na Divida Ativa

Art. 28. Na ocorréncia da hipotese prevista no artigo 19, §5°, os autos serdo encaminhados a Assessoria Juridica
para inscricdo do débito na divida ativa estadual.

§1° — A inscricdo na divida ativa estadual sera realizada por Servidores/as formalmente designados/as pela
Coordenagao da Assessoria Juridica.

§2° — Cabera ao/a Servidor/a designado/a comunicar a Procuradoria Geral do Estado de Sao Paulo o niumero da
Certidao da Divida Ativa gerada, para ciéncia e providéncias.

§3° — Apos a inscrigdo do débito na divida ativa estadual, os autos serdo instruidos com a respectiva Certidao da
Divida Ativa e devolvidos ao 6rgao responsavel pela apuracao da infragdo contratual.

CAPITULO 1l

DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA REGIDOS PELAS LEIS FEDEREAIS N° 13.019/2014, N° 14.133/2021,
N° 8.666/1993 E DEMAIS INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 29. Aos termos de colaboragao, termos de fomento, acordos de cooperagado, convénios, acordos, ajustes e



outros instrumentos congéneres serdo observados, no que couber, o disposto no Capitulo 1l deste Ato.

§1° — Caso o procedimento sancionatério verse sobre termo de colaboragéo, termo de fomento ou acordo de
cooperacao, regidos pela Lei n® 13.019/2014, cabera a Comissao de Monitoramento e Avaliagédo proferir decisao
em caso de arquivamento ou aplicagdo da penalidade de adverténcia.

§2° — A Comissao de Monitoramento e Avaliagdo elaborara parecer e encaminhara para decisdo do/a Primeiro
Subdefensor/a Publico/a-Geral quando o procedimento sancionatério versar sobre as penalidades descritas nos
incisos Il e Il do art. 73 da Lei Federal n° 13.019/ 2014.

§3° — Nao cabera recurso na hipotese prevista no paragrafo anterior, apenas pedido de reconsideragéo, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

§4° - Poderao ser aplicadas as medidas cautelares de urgéncia previstas no art. 62 da Lei Federal n°
13.019/2014, nos casos de termos de colaboragéo, termos de fomento ou acordos de cooperagdo, sem prejuizo
da rescisdo unilateral.

§5° — As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatdrio sao aquelas
previstas nos instrumentos de convénio e demais parcerias, de acordo com a respectiva legislacao de regéncia.

§6° — As sangbes aplicaveis em casos de termo de colaboragéo, termo de fomento ou acordo de cooperagao séo
aquelas listadas no art. 73 da Lei Federal n° 13.019/2014, cabendo:

I — adverténcia, na hipotese de descumprimento de obrigagcéo por organizagdo da sociedade civil sem anterior
condenagao;

Il — suspensdo temporaria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou
contrato com o6rgéos e entidades da esfera de governo da administragdo publica sancionadora, por prazo n&o
superior a dois anos, nas hipéteses de reincidéncia em infragdo de maior potencial ofensivo e naquelas listadas
no art. 20;

lll — declaracdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com
6rgaos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo
ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a organizagcdo da sociedade civil ressarcir a Administracdo Publica pelos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso Il, na hipétese de infragao realizada
com dolo e que cause grave dano a Administragao Publica;

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Todos os prazos para apresentacdo de defesa, recursos ou pedidos de reconsideragdo mencionados
nesse Ato serdo contados a partir do dia util subsequente ao envio de intimag&o por mensagem eletrbnica enviada
pelo Sistema Eletrénico de Informagbes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao endereco eletrdnico
previamente cadastrado.

Art. 31. Salvo disposicdes em contrario, as intimagbes dos despachos, decisbes interlocutdrias e finais serédo
feitas por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha
substitui-lo, ao endereco eletrénico previamente cadastrado.

§1° — Sao validas as intimagbes dirigidas ao enderego eletrénico previamente cadastrado do interessado,
declinado no instrumento contratual ou convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo endereco eletrénico
sempre que houver modificagdo temporaria ou definitiva.

§2° — Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo da decisdo que encerrar a fase de conhecimento
sera publicado no Diario Oficial do Estado apds o transcurso do prazo recursal.

Art. 32. As petigcbes serdo encaminhadas pelo Sistema Eletronico de Informagées — SEI, ou outro que venha
substitui-lo, mediante cadastro do interessado como usuario externo, sendo consideradas, para efeito de prazo, a
data de upload no sistema.

Art. 33. O procedimento sancionatério sera sigiloso até deciséo final, salvo em relagdo ao interessado, seu
procurador ou terceiro que demonstre legitimo interesse.



Paragrafo Unico —Incidirda em infragdo disciplinar grave o/a Servidor/a que, por qualquer forma, divulgar
irregularmente informagdes relativas a acusacgao, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 34. O/A Coordenador/a Geral de Administracdo, o/a Diretor/a da EDEPE e o/a Defensor/a Publico/a
Assessor/a de Convénios poderéo estabelecer, mediante portaria, normas complementares as estabelecidas no
presente ato, regulamentando os procedimentos no &mbito das respectivas Unidades.

Art. 35. O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais nao tenha havido
decisdo administrativa irrecorrivel, no que couber.

Art. 36. Quando este Ato n&o dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverdo ser respeitados
aqueles previstos em legisla¢des subsidiarias.

Art. 37. As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos convocatoérios, contratos
administrativos efetivamente celebrados, termos de convénio e parcerias efetivamente assinados.

Art. 38. As disposicbes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da
legislacao vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

Art. 39. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se o Ato Normativo DPG n° 90, de
05 de agosto de 2014 e as demais disposigdes em contrario.

ANEXO IV

ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021, COM ALTERAGAO DO ATO NORMATIVO DPG N°
220, DE 9 DE SETEMBRO DE 2022

Dispbe sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI! no dmbito da Defensoria Publica do
Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitagdo de documentos e processos administrativos
e de reduzir o uso de insumos, custos operacionais e de armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados, criando condigdes
mais adequadas para a producéo e utilizagdo de informacgoes;

Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informacgdes;
Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebragdo do Acordo de Cooperagao Técnica n° 50/2020, em 23 de outubro de 2020,
com o Tribunal Regional Federal da 42 Regiao;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e XIl, da Lei Complementar
n°® 988, de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Secgao |
Da Instituicdo do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletrénico de Informacdes — SEI,
criado e cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regidao — TRF4, para tramitagdo eletronica de
todos os processos administrativos relacionados a atividade-meio.



Paragrafo Unico — O SEI aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior,
Escola da Defensoria Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.

Art. 2°. O SEI compreendera:
I — o controle do protocolo, da tramitacdo e do arquivamento de documentos e processos;

Il —a produgédo, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipoteses legais de sigilo ou
publicidade restrita; e

lll - o fornecimento de dados essenciais a gestdo das informagdes necessarias aos 6rgaos de administragéo e
controle.

Paragrafo Unico — O SEl estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade ou
manutencgao.

Secgaol ll
Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as

Art. 3°. S3o0 considerados/as usuarios/as internos/as do SEI| todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e
Servidores/as da instituicao.

§1° — O cadastro inicial de usuario/a interno/a é automatico e sera realizado no perfil basico pela Divisdo de
Gestdo Documental — DGD do Departamento de Logistica - DLO.

§2° — O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuira nome de usuario/a e senha para acesso ao SEI.

Art. 4°. Sao considerados/as usudrios/as externos/as os que, ndo pertencendo aos quadros da instituigdo,
necessitarem praticar atos no SEI.

Paragrafo Unico — O cadastro de usuério/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é automatico e sera
realizado apos solicitagcdo do/a interessado/a a DGD do DLO e preenchimento de formulario eletrénico proprio, na
forma do Anexo I.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO DO SEI

Secao |
Da Tramitagao dos Processos Fisicos e Eletrénicos

Art. 5°. A partir da data de publicagdo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos
relacionados a atividade-meio da Defensoria Publica do Estado deverao ser elaborados no SEI.

Paragrafo Unico — Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicagéo deste Ato
poderdo continuar a ser tramitados em meio fisico até o seu encerramento.

Art. 6°. A critério do 6rgédo da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o processo
administrativo fisico e objetivando maior celeridade de tramitagdo, esses documentos ou processos poderao ser,
parcial ou totalmente, digitalizados para o SEI em formato .pdf.

§1° — Na hipdtese de digitalizagdo parcial, o 6rgdo responsavel pela digitalizagdo e inclusdo no SEI devera
certificar no processo administrativo fisico que, a partir daquela data, na forma do Anexo Il, o processo
administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI.

§2° — Os processos eletrénicos instaurados na forma do caput deverédo ser devidamente instruidos com cdpias
dos autos dos processos fisicos de modo a permitir sua regular tramitagado no SEI.

§3° — Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverdo ser mantidos sob guarda da area responsavel pela
digitalizagéo, aguardando-se os prazos da tabela de temporalidade.

§4° — Na hipétese de digitalizagao total, o érgao responsavel pela digitalizagao e inclusdo no SEI devera certificar,



no processo administrativo fisico, seu encerramento e indicar que, a partir daquela data, o processo administrativo
passara a ser tramitado em formato digital no SEI, na forma do Anexo lll.

§5° — No caso do § 4°, os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderao ser encaminhados
ao Arquivo Central para eliminagéo.

§6° — Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo Unico do art. 5°, continuem sua tramitagdo
fisica deverdo continuar a ser langados no sistema SGPDOC, instituido pelo Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de
agosto de 2009, até que, na hipétese do caput, venham, se o caso, a ser digitalizados para o SEI.

Secgaol ll
Da Assinatura Eletronica

Art. 7°. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante utilizagéo
de assinatura eletronica ou com indicagdo de usuario/a e senha, ambas de uso pessoal e intransferivel.

Paragrafo Unico — A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de endereco na
rede mundial de computadores, indicado na tarja de assinatura, ou de declaragdo de autenticidade no proéprio
documento, com uso de QR Code.

Art. 8°. Na impossibilidade de utilizacao de assinatura eletrénica pelo usuario/a interno/a, o documento podera ser
assinado em meio fisico, hipétese em que cabera ao/a usuario/a a digitalizagdo do documento e sua inser¢ao no
SEl, informando as razdes para uso da assinatura fisica.

Secao lll
Dos Atos Processuais
Art. 9°. O horario oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.
Paragrafo unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:
I — de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou
Il - de sua assinatura eletronica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés horas),
59min (cinquenta e nove minutos) e 59s (cinquenta e nova segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia util seguinte a solugéo
do problema.

§ 1° — As indisponibilidades e datas de solugédo dos problemas serdo amplamente divulgadas em area especifica
do portal da Defensoria Publica do Estado na rede mundial de computadores.

§ 2° - Nas hipéteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a a tramitagdo por meio fisico, desde que
imprescindivel ao cumprimento de prazo, obrigagao legal ou regulamentar.

§ 3° — Cessada a indisponibilidade:

I — em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitagdo em meio eletrénico pelo/a
usuario/a que o praticou o ato em meio fisico, indicando o ocorrido no processo;

Il — em se tratando de novos documentos, devera o 6rgéo receptor realizar sua tramitagdo em meio eletrénico,
indicando o ocorrido no processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais ndo imputaveis ao SEI ndo servirdo de escusa para o
descumprimento de obrigagbes e prazos.

Segao IV
Das Responsabilidades

Art. 13. E responsabilidade do/a usuario/a do SEI:



I —assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuigdo, de acordo com o cargo e 6rgao de
lotacéo;

Il — contribuir, em seu 6rgao de lotagéo, para divulgacdo do conhecimento adquirido nas agdes de capacitagédo
relacionadas ao SEI;

lll - evitar a impressao de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade socioambiental;
IV — guardar sigilo de sua senha de acesso, que é pessoal e intransferivel,

V — manter cautela necessaria na utilizacdo do SEI visando a evitar que pessoas nao autorizadas acessem e
pratiquem atos no sistema; e

VI — utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribuigdes funcionais.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Secao |
Da Governanga

Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administragcdo - CGA a governangca do SEIl no ambito da
Defensoria Publica do Estado.

Art.15. Competira a CGA:
| — elaborar instrugdes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestao do SElI;

Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisicdes e normas garantidoras do adequado
funcionamento do SEl; e

lll - encaminhar ao TRF4 as solicitagbes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como
acompanhar o andamento dessas demandas.

Paragrafo Unico — A CGA devera realizar consulta periddica a todos os 6rgdos da Administracdo Superior e &
EDEPE visando a identificar e solucionar demandas especificas relacionadas ao funcionamento do SEI em cada
orgao.

Secao ll
Das Alteragoes dos Demais Atos Normativos Internos

Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as seguintes
alteracoes:

"ARIGO 13-

a) copia dos documentos pessoais com foto;

b) em caso de nomeacdo de representante, copia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que O
representara;



Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n° 45, de 21 de mar¢o de 2011, passam a vigorar com as
seguintes alteragdes:

"AIGO 12,

| — Certidao atualizada da matricula ou copia, em que conste o proponente locador como proprietario;
IV — Certidao de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou copia;

V — Certidao de inexisténcia de débito condominial atualizada ou copia emitida;

X — Coépias da cédula de identidade e documento de inscricdo no CPF/MF do proponente locador, do seu
representante legal ou do seu procurador;

QN1 LXK 1< WO

| — Copia do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragdo, quando houver;

............................................................. " (NR)

"ARIGO 22, i

820 e

| — Copia do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragdo, quando houver;
.............................................................. " (NR)

Secao lll
Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, que “regulamenta a
gestdo de processos e documentos administrativos no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo e
dispde sobre a utilizagdo do Sistema de Gestao de Processos e Documentos (SGPDOC)”.

Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as disposigdes em contrario.

Segdo IV
Das Disposig¢oes Transitorias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicagdo deste Ato, sera permitido criar e tramitar novos
documentos por e-mail ou meio fisico, ficando facultada a aplicagdo do disposto no art. 5°.

Paragrafo Unico — Neste periodo, o SE| devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos
administrativos, nele deverdo ser tramitados.
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———y
_ ei' Documento assinado eletronicamente por Camila De Sousa Medeiros Torres Watanabe,
Sl flly Defensora Publica Coordenadora da Assessoria Juridica, em 07/04/2025, as 17:10, conforme

assinatura

eletrénica art. 4°, da Lei 14.063/2020.

& A autenticidade do documento pode ser conferida no site
'g‘.!;-'.;-.-:n'":..Z:*,L https://www.defensoria.sp.def.br/sei/autenticidade_documento informando o cadigo verificador

W 1267547 e o cédigo CRC 776EE526.
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