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1. CONDIGOES GERAIS DE CONTRATAGAO

DO OBJETO

1.1. Contratagéo de servigos de hospedagem virtualizada em nuvem privada e envio de SMS.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto Estadual n° 67.985/2023.

1.3. Em caso de divergéncia entre os termos integrantes deste Termo de Referéncia e aqueles presentes em proposta ou especificagéo de
servigo oferecida pela CONTRATADA, serao validos, para efeitos contratuais, os integrantes primeiro.

DAS QUANTIDADES

1.3. Devera ser fornecida a solugao descrita no item abaixo, conforme especificagdes e quantidades a seguir:

UNIDADE DE MEDIDA QTDE QTDE
ITEM ESPECIFICAGAO CATSERV
(DIA) ESTIMADA (DIA) [ MENSAL
1 Servigo de envio de SMS Nuvem - Prestacao de servigos por mensagem enviada 100 3.000
2 | Maquina Virtual (1vCPU e 2GB RAM) de Informtica VCPU e memoria 12 360
3 Maquina Virtual - armazenamento de dados inicial - 70GB ITEM BEC - Contabiliza SP - GB 12 360
4 Nuvem Privada - Recursos Adicionais - vCPU 217042 vCPU 38 1.140
5 Nuvem Privada - Recursos Adicionais - GB RAM GBRAM 80 2.400
Compras.gov.br - 5398

6 Nuvem Privada - Recursos Adicionais - Armazenamento de dados GB 1.500 45.000

1.4. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema compras.gov.br e as disposicdes deste Termo de
Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

DA VIGENCIA

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados a partir de 02/12/2024, na forma do artigo 105 da Lei Federal n°
14.133/2021, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n°

14.133/2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGCAO

2.1. Ap6s o projeto de migragdo da solugdo DOL — Defensoria Online para a nuvem publica (AWS), ainda se faz necessaria a manutengéo a
médio prazo de alguns servicos destacados na nuvem privada, tendo em vista a necessidade de amadurecimento dos modelos hibridos de

hospedagem multicloud.



A solugéo em questao tem como caracteristicas basicas:

a) Autoatendimento: Acesso aos servigos por meio de uma console; definicdo de quantidade e a configuragdo das maquinas virtuais sob
demanda, criando ambientes personalizados e isolados.

b) Amplo acesso por Rede: Servigos acessiveis de qualquer plataforma/dispositivo conectado, independente do sistema operacional
utilizado; acesso aos dados da maquina virtual por meio da Internet e/ou Intragov.

c) Pool de recursos: Recursos ficam reunidos geograficamente em um Data Center e sédo atribuidos a Defensoria Publica do Estado de
Sao Paulo conforme sua necessidade (maquinas virtuais, processamento, memoria, armazenamento persistente, inclusdo de Sistemas
Operacionais e antivirus).

d) Ambiente seguro e atualizado: Seguranga de um Data Center, com certificagbes 1ISO 9001 (Qualidade), ISO 27001 (Seguranca da
Informacéo), ISO 20000 (Gerenciamento de Tl) e ISO 14001 (Gestéo Ambiental).

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

2.2. DA NUVEM PRIVADA

2.2.1. Considera-se nuvem privada, aquela cujos recursos sdo dedicados exclusivamente as atividades da CONTRATANTE, por
meio da criagdo de um ambiente denominado Tenant que é composto por infraestrutura computacional exclusiva, no formato
de infraestrutura como um servico - laaS (Infrastructure as a Service).

2.2.2. O formato de infraestrutura como servigo (/aaS) consiste na contratagdo de infraestrutura com capacidade de processamento,
memodria, armazenamento de dados e sistema operacional com seguranga e alta disponibilidade., entre outros recursos de
infraestrutura que sao disponibilizados através de virtualizagdo, com gerenciamento da CONTRATANTE sobre as maquinas
virtuais, armazenamento, sistema operacional e aplicativos instalados.

2.2.3. Estao contemplados no escopo da nuvem privada, os seguintes servigos:

a) Processamento e armazenamento de dados em Nuvem Privada;

b) Fornecimento de pacote de SMS (Short Message Service) a ser utilizado pela CONTRATANTE por meio de APls
(Application Programming Interface);

c) Plataforma para armazenamento de dados em forma de objeto.

2.2.4. O processamento de dados em nuvem privada contempla as seguintes atividades:

a) Criagédo do Tenant da CONTRATANTE;

b) Disponibilizagdo de um portal para o usuario, utilizando protocolo https e disponibilizacdo de usuario e senha para
gerenciamento dos recursos.

c) Provisionamento automatizado de servidores virtuais equipados com sistemas operacionais e ferramenta antivirus
homologados pela CONTRATADA, contemplando, também, a atualizagéo da biblioteca de virus;

d) Realocagéao de servidores virtuais sem interrupgao dos servigos;

e) Recuperacéo automatica em caso de falha do hardware;

f) Backup do servidor virtual com retengdo de 30 dias, para restore somente em caso de recuperagdo de desastres no
ambiente de nuvem.

2.2.5. ACONTRATADA devera prover escalabilidade dos recursos computacionais que integrardo o Tenant da CONTRATANTE, por
meio da cessao de recursos computacionais adicionais que poderao ser integrados as maquinas virtuais disponibilizadas.

2.2.6. A quantificagdo dos recursos computacionais integrantes do Tenant, serdo medidos por meio da configuragdo de maquinas
virtuais nos seguintes termos:

a) Considera-se maquina virtual o servico de computacédo em diferentes dimensdes e performances, definidas pela capacidade de
processamento (vCPU), meméria reservada (memédria RAM) e armazenamento alocado. A referéncia padrdo para 1 (uma)
magquina virtual na nuvem, utilizada para a contratacéo deste servigo, sera:

vCPU Memoéria RAM Armazenamento
1 unidade 2 Giga Bytes 70 Giga Bytes

b) O recurso de processamento € definido por vCPU (virtual CPU), que corresponde a 1 (um) thread de um core (nucleo) de
CPU (socket processador) virtual.

c) O recurso de memoria virtual corresponde a quantidade de meméria RAM reservada para a instancia virtual.

d) Para cada maquina virtual devera ser disponibilizado uma area de no minimo 70 GB de disco para carregamento do sistema
operacional, sendo permitido o particionamento, desde que area de armazenamento total ndo seja comprometida.

e) Cada maquina virtual devera possuir, no minimo, os sistemas operacionais Microsoft Windows Server Datacenter ou
Microsoft Windows Server Standard 2016 e/ou superiores e RHEL 9 e/ou superiores. No caso de sistema operacional
Microsoft Windows Server, a CONTRATADA devera prover licengas e/ou subscrigdes necessarias. A CALs de Windows
para acesso de clientes aos servidores virtuais hospedados na nuvem privada, serdo de responsabilidade da
CONTRATANTE.

f) A quantificagao inicial dos recursos exigida para prestagdo sera:

Descrigao Unidade Quantidade

maquina virtual servidor/dia 12

2.2.7. A CONTRATADA disponibilizara escalabilidade dos recursos computacionais nas maquinas virtuais, no limite de:

vCPU Meméria RAM Armazenamento




até 38 unidades/dia até 80 GBytes /dia até 1.500 GBytes /dia

2.3. DO PACOTE DE SMS POR MEIO DE APIs

2.3.1. A CONTRATADA devera disponibilizar uma plataforma de envio de SMS na internet, para que a CONTRATANTE possa
integrar com as solugdes internas, com no minimo, as seguintes caracteristicas:

a) Envio automatico, permitindo disparo instantaneo ou agendado;

b) Envio de mensagens individuais ou em lote;

c) Conectividade da plataforma de envio de mensagens devera atender ao sistema FortiNet Fortiauthenticator, ou seja, API
compativel com a familia de firewalls FortiNET;

d) Suporte minimo de até 150 caracteres por mensagem;

e) Relatérios das mensagens enviadas;

f) Utilizagao e integracéo através de uma pagina na WEB;

g) Suporte a integracéo por Webservice XML/SOAP;

h) Suporte a requisicdes HTTP ou HTTPS, com envio de parametros diretamente na barra de enderecos.

2.3.2. A CONTRATADA disponibilizara o quantitativo de SMS:

Envio de SMS
100 unidades/dia até 3.000/més

2.3.3. A CONTRATADA devera disponibilizar de uma plataforma para armazenamento de arquivos ndo estruturados, tais como
documentos nos formatos: .docx, .xIsx, .pdf, .jpeg, .bmp, de modo que uma aplicagdo interna desenvolvida pela
CONTRATANTE possa abstrair a camada de gerenciamento do servico de armazenamento de dados, enviando e
recuperando os documentos armazenados neste sistema por meio de APls.

2.3.4. A CONTRATADA disponibilizara a escalabilidade de espaco de 1.500 (um mil e quinhentos) GBytes para armazenamento de
objetos por més.

2.3.5. Na necessidade de alteragdo de alguma tecnologia ou processo durante a vigéncia do contrato, a CONTRATANTE devera ser
avisada e informada das adequagdes a serem feitas com, no minimo, 10 (dez) dias de antecedéncia da efetiva alteragéo.

2.4. DA GERENCIA DE RECURSOS

2.4.1. A geréncia dos recursos computacionais fornecidos pelo servigo sera realizada na modalidade de infraestrutura como servigo
(laaS). Sendo a interface de autosservigo acessada pela CONTRATANTE mediante cessdo de usuario e senha fornecidos
pela CONTRATADA, por meio da qual é possivel administrar o Tenant e realizar atividades como:

a) Solicitar provisionamento de servidores virtuais;

b) Aprovar a criagéo dos servidores virtuais solicitados;

c) Solicitar a criagéo/exclusédo de novos usuarios no Tenant,

d) Ligar/desligar, reiniciar e acessar a console do sistema operacional dos servidores virtuais;

e) Reconfigurar as quantidades de recursos de processamento, meméria, armazenamento de dados e adaptadores de rede
provisionados nos servidores virtuais;

f) Destruir os servidores virtuais liberando os recursos provisionados;

g) Criar snapshots (copia instantanea) dos servidores virtuais;

h) Restaurar snapshots (copias instantaneas) dos servidores virtuais;

i) Permitir acompanhamento dos servigos prestados pela CONTRATADA por meio de informagdes e graficos que possibilitam
uma gestado administrativa e técnica da conta de processamento em nuvem;

j) O portal de usuario disponibilizado pela CONTRATANTE devera também permitir acompanhamento das maquinas virtuais
criadas e em execugdo, com detalhes de vCPUS, meméria e armazenamento.

2.5. DA GESTAO DA SEGURANGA DA INFORMAGAO

2.5.1. A CONTRATADA devera:

a) Proteger o acesso as informagdes e unidades processamento;

b) Prever medidas para garantir a protegdo dos dados, antecipando ameacas a privacidade, seguranga e integridade,
prevenindo acesso ndo autorizado as informacgdes;

c) Armazenar os dados de uma forma a impedir que clientes em um mesmo datacenter tenham acesso aos dados. Eles devem
ser independentes;

d) Comunicar todos os incidentes de Seguranga da Informagéo aos servidores técnicos responsaveis da CONTRATANTE;

e) Seguir os controles e melhores praticas exigidas na familia da Norma 1SO27001, ISO 9001, ISO 20000 e ISO 14001.

f) Garantir a delegao definitiva dos dados hospedados ao fim do contrato.

g) Viabilizar a CONTRATANTE a possibilidade de executar diligéncia para auditoria interna, visando avaliar seus processos de
segurancga da Informagao.

3. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO

3.1. A execucgéao do objeto tera inicio na data indicada na ordem de servico, que sera emitida apds a assinatura do contrato.

3.2. O cronograma para a execugao dos trabalhos previstos, sera estabelecido de comum acordo entre as partes.



3.3. Na execucgdo dos servigos que compdem o objeto deste projeto, a CONTRATADA devera valer-se de pessoal proprio, integrantes de
seu quadro de pessoal, ou recursos contratados por ela, sob sua exclusiva e Unica responsabilidade e supervisao, incluidas nesta, o
controle de acesso, horario da prestacdo e demanda de servigos, entregaveis e o relacionamento com o pessoal alocado na
prestacdo dos servigos.

LOCAL E HORARIO DA PRESTAGCAO DE SERVICOS

3.4. Os servigos seréo prestados remotamente com disponibilidade de 24x7x365, podendo haver paradas programadas para manutengao,
que serdo comunicadas com antecedéncia para a CONTRATANTE. O suporte sera prestado das 8hs as 17hs, de segunda-feira a
sexta-feira.

4. MODELO E GESTAO DE CONTRATO

DO DETALHAMENTO DA CONTRATAGAO

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n°®
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

4.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

4.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.5. Apbés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela documentacdo que compdem a presente
contratagdo), o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo
do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

PREPOSTO

4.6. A CONTRATADA designara formalmente seu preposto, antes do inicio da prestagao dos servigos, indicando no instrumento os poderes
e deveres em relagéo a execugao do objeto contratado.

4.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutengéo do preposto da Contratada, hipoétese em que a
Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

FISCALIZAGAO

4.8. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei
Federal n° 14.133/2021, art. 117, caput).

FISCALIZACAO TECNICA

4.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracédo. (Decreto estadual n° 68.220/2023, art. 17).

4.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei Federal n°
14.133/2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n° 68.220/2023, art. 17, II);

4.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma, as medigdes dos servigos executados e aprovara a planilha de medigéo
emitida pela contratada (Decreto estadual n° 66.220/ 2023, art. 17, 1l1).

4.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei federal n°® 14.133/2021,
artigo 117, § 2°);

4.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara
o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n® 68.220/2023, art. 17, II).

5. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E MEDIGAO

DO RECEBIMENTO

5.1. O recebimento do objeto dar-se-a por Comisséo de Fiscalizacdo designada pelo CONTRATANTE, que expedira a Autorizagdo para
Inicio dos Servigos (Ordem de Servigo), os Termos de Aceite Técnico (Termo de Recebimento).

5.2. Constitui requisito para emissdo dos Termos de Aceite Técnico, o pleno atendimento as especificagdes técnicas e as diretrizes para
execugao dos servigos constantes do Termo de Referéncia.

5.3. O objeto da presente contratagdo sera sob demanda de prestagdo mensal.



ITEM ESPECIFICAGAO CLASSIFICAGAO

1 Servigo de envio de SMS

Maquina Virtual (1vCPU e 2GB RAM)
Maquina Virtual - armazenamento de dados inicial - 70GB Prestag&o mensal,

Nuvem Privada - Recursos Adicionais - vCPU sob demanda

Nuvem Privada - Recursos Adicionais - GB RAM

o |~ Jw N

Nuvem Privada - Recursos Adicionais - Armazenamento de dados

5.4. A entrega dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por representantes da CONTRATANTE, devendo atestar os documentos da
despesa quando comprovada a fiel e correta execugao para fins de pagamento.

5.5. Provisoriamente, em 7 (sete) dias, contados do aviso, pela CONTRATADA, da implantagédo e disponibilizagao do Tenant e Portal do
Usuario;

5.6. Definitivamente, em até 10 (dez) dias, depois de promovidas todas as avaliagbes de conformidade pela equipe técnica da
CONTRATANTE;

5.7. Sera permitido a CONTRATADA acompanhar os testes e exames promovidos pela CONTRATANTE, para o qual sera avisado por via
eletrébnica com antecedéncia minima de 24hs;

5.8. Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que os materiais e servigos estdo em desacordo com o presente Termo de Referéncia,
apos a notificacdo por escrito a CONTRATADA, serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento, até que
seja sanada a situagéo.

5.9. Os servicos de prestagdo mensal, sob demanda seréo recebidos da seguinte forma:

5.9.1. Até o 5° (quinto) dia util subsequente ao més em que foram prestados os servicos, a CONTRATADA entregara os Relatérios
de Servigos executados, com o detalhamento dos servigos efetivamente prestados no més e as respectivas totalizagdes,
valores apurados e glosas aplicadas no periodo.

5.9.2. A Equipe de Fiscalizagdo da CONTRATANTE, em até 10 (dez) dias uteis, analisara os Relatérios e solicitara a
CONTRATADA, na hipotese de glosas e/ou incorregdes de valores, a correspondente retificagdo objetivando a emisséo da
nota fiscal/fatura.

5.9.3. Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a Equipe de Fiscalizagdo comunicara a CONTRATADA os
valores aprovados e autorizara a emissao da correspondente nota fiscal/fatura.

5.9.4. Na hipétese de nao aprovagao dos valores apresentados, havendo concordancia com as corregdes informadas pela Equipe de
Fiscalizagdo da CONTRATANTE, a CONTRATADA atualizara os Relatérios de Servicos Executados e emitira a
correspondente nota fiscal/fatura.

5.9.5. Na hipétese de nado aprovagao dos valores apresentados, havendo discordancia com as corregdes informadas pela Equipe de
Fiscalizagdo da CONTRATANTE, a CONTRATADA encaminhara as justificativas quanto a ndo concordancia, para nova
avaliagéo por parte da CONTRATANTE e adogéo das medidas descritas nos itens acima.

5.9.6. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, diretamente para a CONTRATANTE, através do Email
contratoscti@defensoria.sp.def.br, e apresentadas juntamente com a documentagéo de instru¢do do pagamento e, estando a
documentacéo fiscal em boa ordem, a Equipe de Fiscalizagao emitira o Atestado de Execugéo dos Servigos e encaminhara o
processo a pagamento.

5.9.7. A aceitagdo dos servigos ndo exonerara a CONTRATADA, nem seus técnicos, de indenizagdo no caso de responsabilidade
civil ou técnica por futuros eventos, decorrentes ou relacionados com a execugéo dos servigos, nos termos do Cédigo Civil
Brasileiro.

DA MEDICAO

5.9.8. Os itens VCPU e VRAM dos servigos de infraestrutura da Nuvem Privada serdo cobrados por DIA de utilizagdo de recursos
computacionais para cada item provisionado (quantidades apuradas ao final de cada més);

5.9.9. A cobranga do processamento da maquina virtual deve ser parada quando a maquina estiver desativada/desprovisionada, ou
seja, excluida de forma definitiva do Tenant da CONTRATANTE;

5.9.10. Para efeito de contabilizacéo, a referéncia de 1 (um) DIA é o periodo compreendido entre 00h00min e 23h59min.

5.9.11. 0 armazenamento adicional (sforage), sera cobrado por configuragdo provisionada e em caso de
desativagao/desprovisionamento/exclusdo, este recurso deverd ser contabilizado somente até o momento da utilizagdo
(quantidades apuradas ao final de cada més).

5.9.12. O armazenamento de objetos na Nuvem Privada, sera cobrado de acordo com uso de GIGABYTES/MES utilizados
(quantidades apuradas ao final de cada més).

5.9.13. O servico de SMS sera cobrado de acordo com as quantidades apuradas ao final de cada més.

PAGAMENTO


mailto:contratoscti@defensoria.sp.def.br

5.9.14.

5.9.15.

5.9.16.

5.9.17.

5.9.18.

5.9.19.

5.9.20.

Os servigos de prestacdo mensal, sob demanda ocorrerdo mensalmente e estarao condicionados a apresentagéo de nota de
cobranga consolidada, determinando o valor total aprovado pela CONTRATANTE nos relatérios de medigéo dos servigos, ja
descontadas as glosas aplicadas em fungéo do ndo atendimento dos servigos.

A CONTRATADA devera emitir a nota fiscal referente aos servigos prestados apos o ateste da CONTRATANTE.

Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera encaminhar os respectivos documentos de faturamento para
o e-mail contratoscti@defensoria.sp.def.br ou através do processo correlato no Sistema Eletrénico de Informagoées (SEI).

Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito aberto em conta corrente da CONTRATADA junto ao Banco do Brasil, no
prazo de 30 (trinta) dias contados da entrega da nota fiscal/fatura correlata, acompanhadas dos documentos comprobatdrios.

A nota fiscal/fatura que apresentar incorre¢des sera devolvida a CONTRATADA para as devidas corre¢des. Nesse caso, o
prazo de que trato o item 5.9.17 comegara a fluir a partir da data de apresentacdo da nota fiscal/fatura, sem incorregoes.

A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento diretamente para o e-mail:
dofpagamentos@defensoria.sp.def.br .

Constitui 6bice ao pagamento a existéncia de registros em nome da CONTRATADA no Cadastro Informativo dos Créditos
ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais do Estado de S&o Paulo (“Cadin Estadual’), o qual devera ser consultado por
ocasido da realizagdo do pagamento.

5.9.21. Caso haja atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos da legislagéo vigente, bem
como juros moratérios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata tempore”, em relagéo ao atraso
verificado.

FORMA DE SELECAO

5.10. A contratagdo sera por meio do instituto juridico da Dispensa de Licitagdo, nos termos do artigo 75, inciso IX, da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021, e alteragdes posteriores.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

6.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 235.951,20 (duzentos e trinta e cinco mil, novecentos e cinquenta e um reais e vinte
centavos).

6.2. Os recursos orcamentarios e financeiros estéo descritos na Clausula Quinta do Instrumento Contratual.

7. DAS SANGOES

7.1. A inexecugao total ou parcial desta contratagéo, assim como a ocorréncia de qualquer das hipéteses constantes no artigo 137 ensejara a extingéo, na
forma definida no artigo 138, acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 139, todos da Lei Federal 14.133/2021, sem prejuizo das penalidades a
que alude o artigo 156, do mesmo diploma legal.

7.2. A Contratada sujeita-se as sangdes previstas nos artigos 90, § 5°, 156 e 162, da Lei Federal 14.133/2021.

7.3. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, a Contratada que, com dolo ou culpa:

l. der causa a inexecucgao parcial do contrato;

Il. der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo ou ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse

coletivo;

lll. der causa a inexecugéo total do contrato;

IV. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta;

V. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratagdo no prazo e condi¢des estabelecidos pela Administragéao;

VL. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

VII. prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

VIII. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

IX. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

a) agir em conluio ou

em desconformidade com a lei;

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

X. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§1° - Com fundamento na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e no Ato Normativo DPG n°® 237, de 28 de margo de 2023, a Administragao podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a Contratada as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

l. adverténcia;

Il. multa;

lll. impedimento de licitar e contratar; e

IV. declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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§2° - Na aplicagéo das sangdes serédo considerados:

l. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il. as peculiaridades do caso concreto;

lll. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de controle.

§3° - As sangdes de que tratam o §1° poderao ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de
2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e deverdoser registradas no“Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sangdes
Administrativas — e-Sanc¢des” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS”
(www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

§4° - As sangdes sdo autdnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a de outra.

§5° - Da aplicagdo das sangbes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimagao, observando-se o disposto no art. 166 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§6° - Da aplicagdo da sancgdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de reconsideragdo no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto no art. 167 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§7° - O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha deciséo final da
autoridade competente.

§8° - A aplicagdo das sangdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparacgéo integral dos danos causados a
Administragédo Publica.

§9° - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pela Contratante a
Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagdo que integra a
contratagéo, ou, quando for o caso, sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021).

§10° - Os atos previstos como infragbes administrativas na lei de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

§11° - A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragcdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia, nos termos do art. 160 do referido diploma legal.

§12° - A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagao da sangao, informar e manter atualizados os
dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021).

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.8. Prover e manter a edificagcdo especializada e infraestrutura necessarias no Data Center para conectividade da CONTRATANTE na
modalidade nuvem privada.

7.9. Designar funcionario(os) que sera(ao) o(s) interlocutor(es) autorizado(s) para o relacionamento com a CONTRATANTE (Preposto).
7.10. Conferir o formulario de Backup.

7.11. Efetuar os backups necessarios solicitados pela CONTRATANTE.

7.12. Validar a matriz de compatibilidade dos servidores para a realizagdo das copias de seguranca;

7.13. Comunicar com antecedéncia minima de 24 horas, todas as manutengdes e/ou intervengdes rotineiras no Data Center que possam
significar paralisagbes dos servidores ou dos servigos prestados e, imediatamente, todas as ocorréncias imprevistas que
prejudiquem a prestacao de servigos;

7.14. Promover, em data/periodo acordado com a CONTRATANTE, procedimento de "Auditoria de Conformidade", destinado a verificar a
execugao do objeto contratado, a utilizagdo dos insumos de informatica e prestagédo dos servigos previstos;

7.15. Nao realizar cobrangas nem impor limites na quantidade de dados trafegados in/out;

7.16. Criar e manter o Tenant com as capacidades mensais maximas sobre a contratagdo, inserindo travas e outros mecanismos que
impecam, mesmo que de forma equivocada, a alocagédo de recursos computacionais acima da contratada;

7.17. Disponibilizar, sem custos adicionais para a CONTRATANTE, banda de acesso a Internet, entregando ainda no maximo 30 IPs validos
IPv4 para a Internet, para publicagdo de servicos WEB da CONTRATANTE. A CONTRATADA devera realizar todas as
configuracdes de firewall, NAT e roteamento para permitir a publicagdo de servigos na Internet;

7.18. Realizar a gestao de seguranga e configuragao de regras de Firewall e DNS, de modo a permitir a comunicagdo de dados entre as
VLANS disponibilizadas ao CONTRATANTE na nuvem privada, permitindo ainda a comunicagdo com qualquer outro segmento da
Rede Intragov;

7.19. Implementar estrutura de seguranca de perimetro com Firewalls de ultima geragdo, com moédulos de IDS/IPS, Antivirus e DDoS;
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7.20.

7.21.

7.22.

7.23.
7.24.
7.25.
7.26.

7.27

7.28.
7.29.

7.30.

Disponibilizar, sem custos adicionais para a CONTRATANTE, banda de acesso a INTRAGOV, para suportar as aplicagdes internas
acessadas de dentro da Rede Intragov da CONTRATANTE;

Disponibilizar no minimo 04 VLANS, em blocos de no minimo 32 IPs (incluindo Network e Broadcast) do tipo IPv4, sendo uma destas
VLANS para publicagdo de aplicagdes na Internet;

Disponibilizar central de atendimento via 0800 ou e-mail, permitindo abertura e atendimento de 1 chamado por dia e 30 chamados
dentro do mesmo més;

Executar os servigos em tela em conformidade com as condigdes, prazos e caracteristicas contidos no Termo de Referéncia;
Manter durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes que permitiram sua habilitagdo quando da realizacao do certame;
Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato.

Responsabilizar-se integralmente pelos servicos em tela e executa-los em respeito a legislagdo e regulamentacédo pertinentes em
vigéncia, com a aplicagéo da melhor técnica, zelo, diligéncia e economia;

. Relatar a CONTRATANTE quaisquer irregularidades observadas relacionadas com o contrato;

Atender todos os pedidos feitos durante a vigéncia do contrato, ainda que a concluséo do trabalho ocorra apés o término da vigéncia;

Providenciar a imediata corregédo de falhas, deficiéncias ou irregularidades observadas pela CONTRATANTE durante a validade do
contrato;

Responder por todos os tributos, emolumentos, seguros e contribuigdes que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente,
sobre o servigo em tela.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.31. Assumir integralmente, sem solidariedade da CONTRATADA, seja a que titulo for toda a responsabilidade pelos servigos e/ou
informagdes que prestar e/ou contetido que trafegar a partir dos recursos, das funcionalidades e dos servigos objeto deste contrato;

7.32. Assumir integralmente, sem solidariedade da CONTRATADA, seja a que titulo for a responsabilidade pela utilizagdo do usuario e
senha;

7.33. Informar por meio do preenchimento de um formulario de Backup, todos os arquivos cujos backups deverdo ser realizados na
modalidade nuvem privada, para manter a configuragao;

7.34. Observar rigorosamente as instrugdes e procedimentos fornecidos pela CONTRATADA;

7.35. Manter durante todo periodo de contratagédo as condigbes estipuladas;

7.36. Prestar a CONTRATADA todas as informagdes e esclarecimentos solicitados que sejam pertinentes ao servigo contratado;

7.37. Registrar os incidentes e problemas ocorridos durante a execug¢éo do contrato.

7.38. Estabelecer processo de gestéo de riscos de exposi¢do da informagdo para casos de ataques a nuvem privada ou quebra de sigilo.

7.39. Definir a politica de continuidade do uso do poder computacional de processamento em Nuvem Privada.

7.40. Garantir restricdo de acesso ao ativo de informagéo somente a individuos, 6rgaos e entidades autorizados.

7.41. Garantir acesso ao ativo de informagéo conforme os parametros definidos contratualmente.

7.42. Indicar formalmente o gestor para o acompanhamento da execugéo do contrato e das contratagdes que dela advierem;

7.43. Assegurar a participagdo da CONTRATADA em quaisquer projetos que possam afetar o objeto desta contratacao;

7.44. Verificar a execucdo do objeto contratado e a prestagdo dos servigos previstos e definidos neste Termo de Referéncia. Sendo que
para o acompanhamento financeiro, seréo utilizados os relatérios mensais de acompanhamento de consumo;

7.45. Migracao dos dados para outro ambiente no encerramento do contrato;

7.46. Zelar pelo cumprimento das obrigagdes assumidas durante a vigéncia do Contrato e pelas contrata¢des dele decorrentes;

7.47. Observar os limites quantitativos individualmente estimados para a contratagao;

7.48. Efetuar os pagamentos das obriga¢des por si assumidas, na forma e prazos previstos.

8. PROPOSTA
DA VALIDADE

8.1. A CONTRATADA devera apresentar proposta ou especificacdo de servigos que contemple integralmente as disposi¢cbes deste Termo

de Referéncia.

8.2. A validade das propostas devera ser de, no minimo 90 (noventa dias) dias contados a partir de sua apresentagao.

9. DA CONFIDENCIALIDADE

9.1 Todas as informagdes obtidas ou extraidas pela CONTRATADA quando da execu¢do dos servicos deverdo ser tratadas como
confidenciais, sendo vedada qualquer divulgacdo a terceiros, devendo a CONTRATADA, zelar por si, por seus sécios e empregados pela
manutengdo do sigilo absoluto sobre os dados, informagdes, documentos, especificagdes técnicas e comerciais de que eventualmente



tenham conhecimento ou acesso em razao dos servigos executados.

10. DO CADASTRAMENTO DA CONTRATADA

10.1. Diante da insergdo dos autos no Sistema Eletronico de Informagdes-SEl, é obrigatdrio o cadastro da contratada como usuaria externa do
SEIl, nos termos do art. 42 do Ato Normativo DPG n2 194, de 31 de maio de 2021, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir
de notificacdao especifica expedida pela Defensoria Publica.

10.2. O ndo cadastramento como usuario externo no prazo determinado implicara, apds seu vencimento, a ndo celebragdo da contratagdo,
sem prejuizo das demais cominagdes legais.

i ANEXO Il
ESPECIFICAGAO DE SERVIGOS E PREGOS - ESP N° E0240530
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ANEXO Il
ESPECIFICAGAO DE SERVIGOS E PREGOS -ESP N.°

E0240530

Este documento, a partir de sua assinatura, fara parte integrante do Contrato de
Prestacio de Servicos PD024378, firmado com o DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DE SAO PAULO - DPESP.

1. OBJETO

Prestagao de servicos de hospedagem virtualizada em nuvem Prodesp e envio
de mensagens SMS para a Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo —
DPESP.

2. ESCOPO DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

Estdo contemplados os seguintes servigos:
¢ Nuvem Prodesp;
¢ Servigos de envio de mensagens.

2.1 Processamento na Nuvem PRODESP

A solucdo disponibiliza infraestrutura como servigo (laaS) com capacidade de
processamento, memoria, armazenamento de dados e sistema operacional, com
seguranca e alta disponibilidade. Possibilita provisionamento e liberagao rapida
dos recursos contratados com o minimo de esforco de gerenciamento.

2.1.1 Caracteristicas Basicas

¢ Toda a seguranca do Data Center Prodesp, com quatro certificagcdes 1SO:

9001 (Qualidade);

27001 (Seguranca da Informacao);
20000 (Gerenciamento de TI);
14001 (Gestdo Ambiental);

+ Sistemas Operacionais e Antivirus homologados pela CONTRATADA,

o © 0O O

e Armazenamento de dados persistente, de alto desempenho e
disponibilidade;
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o Os dados sdo mantidos mesmo na interrup¢édo ou desativagdo da
maquina virtual (Obs.: difere do servico de Retencdo de Dados
(Fitas/cartuchos retidos) que guarda os dados de backup por prazo
superior a trinta dias)

¢ O ambiente de Nuvem Prodesp segue a politica de atualizagido dos
fornecedores de software;

o Atualizagbes do ambiente (ex.: atualizagido de sistema operacional)
serao notificadas ao cliente com antecedéncia

2.1.2 Atividades Previstas

o Criacao do Tenant da CONTRATANTE;

* Disponibilizagao da URL para acesso ao Portal do Usuario;

* Disponibilizagao do Portal do Usuario;

* Disponibilizagao do Usuario e Senha para acesso ao Portal do Usuario;

* Provisionamento automatizado de servidores virtuais equipados com
sistemas operacionais e ferramenta antivirus homologados pela
CONTRATADA, contemplando a atualizagao da biblioteca de virus;

* Realocacgao de servidores virtuais sem interrupgao dos servigos;
¢ Recuperagdo automatica em caso de falha do hardware;

¢ Backup do servidor virtual com retencao de 30 dias, para restore somente
em caso de recuperag¢ao de desastres no ambiente de nuvem.

2.1.2.1 Tenant

Area da Nuvem PRODESP reservada exclusivamente 8 CONTRATANTE. As
maquinas provisionadas em um Tenant ndo s&o visualizadas por outros clientes
da nuvem, o que garante a seguranga dos dados e dos sistemas.

2.1.2.2 Portal do Usuario
Acesso aos servigcos por meio de uma console de autoatendimento.

Interface de autosservigo acessivel pela CONTRATANTE mediante Usuario e
Senha fornecidos, por meio da qual é possivel administrar o Tenant e realizar
atividades como:

* Solicitar provisionamento de servidores virtuais;
* Aprovar a criagdo dos servidores virtuais solicitados;
» Solicitar a criagcao/exclusao de novos usuarios no Tenant;

¢ Ligar/Desligar, Reiniciar e Acessar a console do sistema operacional dos
servidores virtuais;
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* Reconfigurar as quantidades de recursos de processamento, memdaria e
armazenamento de dados provisionados nos servidores virtuais;

* Destruir os servidores virtuais liberando os recursos provisionados;
¢ Criar snapshots (copia instantanea) dos servidores virtuais;

¢ Acompanhar os servicos prestados pela CONTRATADA por meio de
informagdes que possibilitam uma gestao administrativa e técnica da
conta de processamento em nuvem.

2.1.2.3 Pré-requisito

¢ Acesso a Intragov e/ou Internet.

2.1.2.4 Servicos fora do escopo

¢ Adequacbes necessarias nos sistemas / aplicagdes quando de
atualizagoes do ambiente;

+ |[nstalagao, configuragcao, monitoramento e gerenciamento das aplicagoes
e /ou dos recursos contratados;

¢ Desenvolvimento e/ou manutencdo de aplicagbes da CONTRATANTE.
2.2 Mensagens SMS VERIFICADO

Consiste no envio, de mensagens SMS verificadas instantdneas ou agendadas,
identificando a legitimidade de quem enviou a mensagem, para celulares
compativeis com esse recurso e que possuam Sistema Operacional
Android/Google.

O SMS verificado € condicionado a conexao de dados, portanto a mensagem
exibira o alerta de que o remetente esta sendo verificado, até que a conexao seja
ativada ou esteja disponivel.

2.2.1 Caracteristicas:
* Mensagens de até 150 caracteres (mensagem mais cabecalho);
* |Integracao a plataforma de envio de SMS por:

- Interface Portal Web que permite o envio de mensagens em lote,
monitoramento e gerenciamento das transmissoes efetuadas;

- Integragdo com aplicacdes por Web servisse XML/SOAP;

- Interface de requisicoes HTTP/HTTPS, com passarem de
parametros diretamente na barra de enderecos do navegador web;

e ———
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¢ |Interfface web para carga manual de publico e envio, consulta e
exportacdo de relatérios de todas as transmissdes efetuadas com
informacodes sobre o destino, data e hora em formato txt e csv.

2.2 2 Atividades previstas

* Envio de mensagens SMS verificadas, para celulares compativeis com
esse recurso e que possuam Sistema Operacional Android/Google,
identificando a legitimidade de quem enviou a mensagem.

¢ Para dispositivos com 10S (Apple) ou versdes mais antigas do Android
(Google), as mensagens serdo entregues, porém sem o selo de
legitimidade.

¢ QOrganizagcao dos destinatarios em grupos (segmentos);
* Envio automatico, previamente programado:
o Disparo instantaneo ou agendado;

o Mensagens individuais ou em lote;
* Geracgao de relatérios de desempenho para todo o trafego de mensagens.

2.2 3 Disponibilidade

A disponibilidade dos servigos & de 24X7X365, com suporte das 8hs as 17hs, de
segunda-feira a sexta-feira.

2.2 4 Entregavel

+ Relatorios de acompanhamento do status da mensagem quando
solicitado pela CONTRATANTE.

2.2.5 Pre-requisitos

¢ Parametros necessarios para o envio das mensagens fornecidos pela
CONTRATANTE:

o Conteudo das mensagens;

o Relagao de destinatarios, quando necessario;
o Cronograma dos disparos (dias, horarios);

o Quantidades estimadas;

¢ Os dispositivos méveis destinatarios devem estar habilitados e ativos em
operadora de telefonia movel com atuacdo no Estado de Sdo Paulo,
dentro da area de cobertura do servigo.
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2.2.6 Fora de escopo

¢ Desenvolvimento e configuracio da aplicacao originadora de mensagens
da CONTRATANTE, para integragdo a plataforma de envio de
mensagens;

¢ Treinamento de usuarios.

3. PRAZOS

O cronograma para a execucdo dos servicos previstos nesta ESP sera
estabelecido de comum acordo entre as partes.

4. OBRIGAGOES ESPECIFICAS

Além das obrigagdes constantes da clausula "OBRIGAGOES DAS PARTES" do
Contrato a que se vincula esta ESP, ficam definidas as enunciadas a seguir:

4.1 DA CONTRATADA

4.1.1 Prover e manter a edificacao especializada e infraestrutura necessarias no
Data Center PRODESP para conectividade da CONTRATANTE;

4.1.2 Designar as pessoas responsaveis que serao os interlocutores autorizados
para o relacionamento com a CONTRATANTE;

4.1.3 Conferir o formulario de Backup;

4.1.4 Efetuar os backups necessarios solicitados pela CONTRATANTE de
acordo com o “ANEXO A - Formulario de Backup”,

4.1.5 Validar a matriz de compatibilidade dos servidores para a realizagdo das
copias de seguranga,

4.1.6 Comunicar com antecedéncia minima de 24 horas, todas as manutengoes
el/ou intervengdes rotineiras no Data Center Prodesp que possam
significar paralisacdes dos servidores ou dos servigos prestados;

4.1.7 Comunicar imediatamente, todas as ocorréncias imprevistas que
prejudiguem a prestagao de servigos;
4.2 DA CONTRATANTE

4.2.1 Assumir integralmente, sem solidariedade da CONTRATADA, seja a que
titulo for toda a responsabilidade pelos servicos efou informacgdes que
prestar e/ou conteludo que ftrafegar a partir dos recursos, das
funcionalidades e dos servigos objeto deste contrato;

4.2.2 Assumir integralmente, sem solidariedade da CONTRATADA, seja a que
titulo for a responsabilidade pela utilizagdo do Usuario e Senha;

——————
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4.2.3 Designar as pessoas responsaveis que serao os interlocutores autorizados
para o relacionamento com a CONTRATADA;

4.2.4 Informar por meio do preenchimento do “ANEXO A - Formulario de
Backup” todos os arquivos cujo backup deve ser feito para manter a
configuracao;

4.2.5 Observar rigorosamente as instrugdes e procedimentos fornecidos pela
CONTRATADA,
4.2.6 Manter durante todo periodo de contratagao as condicoes estipuladas;

4.2.7 Assegurar a participagdo da CONTRATADA em quaisquer projetos que
possam afetar os servigos definidos.

5. PREGCO E CONDICOES DE PAGAMENTO

O preco para a execugdo dos servigos constantes desta ESP é estimado em
R$ 235.951,20 (duzentos e trinta e cinco mil, novecentos e cinquenta e um reais
e vinte centavos) tendo como data base de referéncia o més de agosto/2024 e
sera reajustado de acordo com as condi¢des estabelecidas no contrato a que

UNIDADE DE ST VALOR QTDE e
TEM DENOMINAGAO DOS SERVIGOS
g DIA | MES WD | L MENSAL TOTAL
51 |NUVEM PRODESP R§ 19.362.60 | R$. 23235120
UNDADE DE
511 [MAQUINA VIRTUAL - vCPU & GB RAM (1vCPU 2 2 GB RAM) PROCESSAMENTOE 2 280 RS 427 12 |RE 1.537.20 | R§ 18448490
MEMORIADIA
512 [MAQUINA VIRTUAL - ARMAZENAMENTO DE DADOS INICIAL [T0GB) GB/DIA 2 380 RS nee| 12 |Rs 4.284,00 | RS 51.408,00
513 |Recusos adiconais - Vopu VCPU ! Dia ® 1490 RS og1| 12 |Rs 3.9 | R$ 11.080,80
514 |Recusos adiconais - GB Ram GBRam /Dia w0 2400 RS 207 12 |Rs 4.068,00 | RS £9.618,00
Amazeramento de
515 |Armazenamento de Dados Dados 1500 45000 RS 0i7| 1z |Rs 7.850.00 | RS 91.300,00
G3/Dia
52 |SERVICOS DE ENVIO DE MENSAGENS RS 300,00 | R$ 3.5600,00
521 |SMS VERIFICADO POR MENSAGEM ‘ 3000 | RS 010 12 |Rs 00.00 | RS 35600.00
TOTAL RS 19.662.60 | R$ 235.951.20

Os subitens serao faturados conforme descrigao abaixo:

e 511,512 513, 514, 51.5 e 5.2.1 mensalmente de acordo com as
quantidades apuradas no fim de cada més;

¢ Para efeito de faturamento dos itens 5.1.1, 512, 513, 514, 515 a
referéncia para apuragao de 1 (um) dia € o periodo compreendido entre
00h00min e 23h59min.

* A cobranga e diaria mesmo que a maquina virtual, esteja desligada,
ocorrendo até que o recurso seja desprovisionado pela CONTRATANTE.

e ———
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o Nao serao cobrados com a maquina desligada os itens que compoem
a maquina virtual padrao: vCPU e GB RAM.

o Para as maquinas desligadas, sao cobrados os discos alocados e o
Armazenamento de Dados.

Serdo emitidas Notas Fiscais Eletrénicas e enviadas, automaticamente, pelo
sistema das Prefeituras (Tabodo da Serra e Sao Paulo), sendo que para os
servicos prestados em Tabo&o da Serra, serdo encaminhadas para o e-mail
cadastrado no sistema de contratos da Prodesp, e para os servicos prestados
em Sao Paulo, para o e-mail cadastrado junto aquela Prefeitura.

Recebidas as Notas-Fiscais Eletronicas, a CONTRATANTE tera o prazo de 03
(trés) dias para atestacdo da execugdo dos servicos ou devolugdo para
esclarecimentos e corregdes necessarias.

Os pagamentos deverao ser efetuados dentro do prazo de 30 (trinta) dias da
data de apresentacao das Notas-Fiscais Eletronicas.

6. VIGENCIA DO DOCUMENTO

A ESP tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir da data da assinatura do
Contrato.

7. VALIDADE DOS PRECOS

Os pregos constantes desta ESP sao validos por 120 (cento e vinte) dias apos
a data de sua emissao.

e ———
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8. CONTATO NA PRODESP

Os contatos relativos ao objeto constante desta ESP deverao ser feitos com:

AREA DE NEGOCIOS

Nome : Maria Regina Funicello

Endereco : Rua Agueda Gongalves, 240 — Tabodo da Serra -SP
Telefone : 11- 2868-3124

E-mail : mfunicello@sp.gov.br

AREA RESPONSAVEL PELA EXECUGCAO DO SERVICO

Nome > Mauricio Boucgés Vitale

Endereco: Rua Agueda Gongalves, 240 — Taboao da Serra -SP
Telefone : (11) 3247-1177

E-mail : myvitale@sp.gov.br

De acordo

CONTRATANTE

Nome:
Cargo:

Emissao: 13/08/2024

parfotic - ——
it [
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ANEXO A

Formulario da Ficha de Backup

R "_‘—
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ANEXO Ill
PLANILHA DE ORCAMENTO

ANEXO |
PLANILHA DE ORGAMENTO
ESPECIFICAGAO DE SERVICOS E PREGOS E0240530
CONTRATO PD024378
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO - DPESP

»Prodesp  BP.GOV.BR '-

bE QTDE ESTIMADA VALOR bE VALOR ESTIMADO
ITEM DENOMINAGAO DOS SERVICOS MEDIDA UNITARIO Mq;SES
DIA MES MENSAL TOTAL

51 [NUVEM PRODESP R$ 19.362,60 | R$ 232.351,20
) UNIDADE DE

51.1 |MAQUINAVIRTUAL - vCPU e GB RAM (1vCPU e 2 GB RAM) PROCESSAMENTO E 12 360 RS 4,27 12 RS 1537,20 | RS 18.446,40
MEMORIA/DIA

512 |MAQUINA VIRTUAL - ARMAZENAMENTO DE DADOS INICIAL (F0GB) GB/DIA 12 360 RS 11,90 12 RS 4.284,00 | RS 51.408,00

5.1.3 |Recursos adicionais - Vcpu vCPU/ Dia 38 1140 RS 0,81 12 RS 923,40 | RS 11.080,80

514 |Recursos adicionais - GB Ram GB Ram / Dia 80 2400 RS 2,07 12 RS 4.968,00 | RS 59.616,00

Armazenamento de
515 |Armazenamento de Dados Dados 1500 45000 RS 017 12 RS 7.650,00 | RS 91.800,00
GB/Dia

5.2 [SERVIGOS DE ENVIO DE MENSAGENS RS 300,00 | R$ 3.600,00

521 |SMS VERIFICADO POR MENSAGEM 3000 RS 0,10 12 RS 300,00 | RS 3.600,00

TOTAL R$ 19.662,60 | RS 235.951,20

ATO NORMATIVO DPG N° 237, DE 28 DE MARGCO DE 2023

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatdrio no dmbito da Defensoria Publica do Estado de Sdo
Paulo e dd outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo art. 134, §29, da Constituicdo Federal;
Considerando o disposto no art. 19, inciso XXI, da Lei Complementar Estadual n2 988/2006;

Considerando a necessidade de observancia do devido processo legal, nos termos do art. 52, inciso LV, da Constituicdo Federal e das Leis Federais n2
14.133/2021, n? 8.666/1993 e n2 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da Assessoria de Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado
para a pratica de atos e instauragdo de procedimentos de apuragdo de infragdo de contratos e outros ajustes no rol das atribuigdes de cada drgdo;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribui¢des, com fundamento no art. 19, incisos | e Il, da Lei Complementar Estadual n2 988/2006,
resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 12 O processo administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, obedecerd ao disposto no presente Ato.

Paragrafo Unico. Aplicam-se, subsidiariamente, as regras estabelecidas neste ato, as previsdes das Leis n2 8.666/1993, n2 10.520/2002 ou n? 14.133/2021,
conforme o caso, bem como da Lei n2 13.019/2014, além de outros diplomas legais aplicaveis as contratagbes, aos convénios e outras modalidades de parceria
firmados pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo.

Art. 22 Consideram-se autoridades competentes para editar portaria de instauragdo de procedimento sancionatério e nomear a Comissdo Processante
Administrativa ou o/a Servidor/a que conduzira as diligéncias:

| - Coordenador/a Geral de Administragdo;
Il - Diretor/a da Escola da Defensoria Publica;

1l - Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios.



CAPITULO I
DOS INSTRUMENTOS REGIDOS PELAS LEIS FEDERAIS N2 14.133/2021, N2 8.666/1993 e N2 10.520/2002
Segdo |
Da Fase de Conhecimento

Art. 32 Verificados indicios de ocorréncia de infracdo as normas referidas no art. 12 deste Ato, o/a Defensor/a Publico/a ou o/a Servidor/a responsavel pela
condugdo do processo administrativo licitatério ou pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execu¢do do ajuste representara ao érgdo competente para a
apuragdo dos fatos, mediante encaminhamento de memorando pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

Paragrafo unico. Qualquer pessoa poderd apresentar a Defensoria Publica do Estado informagGes e noticias de fatos que possam caracterizar as infragdes
administrativas passiveis de apuragdo em procedimento sancionatério.

Art. 42 O 6rgdo competente, designado como interessado para fins de autuagdo, podera constituir Comissdo Processante Administrativa — CPA ou nomear
Servidor/a para realizar diligéncias voltadas a apuragio preliminar dos fatos e das circunstancias envolvidas na conduta.

Art. 52 Oferecida a representagdo e realizadas, se o caso, as diligéncias preliminares, a autoridade competente apresentara portaria de instauragdo de apuragdo
de infragdo, que conterd, com o maior detalhamento possivel:

| - identificagdo dos envolvidos;

Il - narragdo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;
Il - remissdo as normas legais, contratuais e convencionais violadas;

IV - prazo e forma para apresentagdo da defesa.

§12 A portaria de instauragdo sera instruida com os documentos habeis a demonstrar as irregularidades apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que
poderdo ser utilizados em fase propria de instrugdo.

§22 A Administragdo podera utilizar fotografias ou qualquer outro meio mecéanico ou eletrénico, bem como laudos técnicos, a fim de comprovar a irregularidade.
Art. 62 A autoridade competente determinard a citagdo do interessado para apresentagdo de defesa.

Art. 72 Instaurado o processo sancionatdrio, os autos ficardo a cargo da Comissdo Processante Administrativa — CPA ou Servidor/a nomeado/a, a quem incumbird
a realizagdo dos atos de expediente para o seu devido processamento.

Art. 82 O interessado serd citado por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego
eletrénico previamente cadastrado e por edital publicado no Diério Oficial do Estado.

§12 O prazo para apresentagdo da defesa escrita e especificagdo de provas que pretenda produzir sera de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma do artigo 30
ou da publicagdo no Diario Oficial do Estado, o que ocorrer por ultimo.

§22 O interessado poderad constituir advogado, mediante procuragdo.

§32 Durante a instrugdo, serd concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado mediante simples solicitagdo, ressalvados os documentos protegidos
por sigilo.

Art. 92 Transcorrido o prazo de defesa, a Comissdo Processante Administrativa — CPA ou o/a Servidor/a nomeado/a instruird o procedimento e remeterd os autos
a autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

Il - designar audiéncia de instrugdo; ou

IV - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, indeferimento de produgdo de provas ou se a representacgdo estiver suficientemente instruida.
§19 - As provas somente poderdo ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatdrias.

§29 - Na hipdtese prevista no inciso 1V, a instrugdo seguird a previsdo dos artigos 15 e seguintes.

Art. 10 Deferida a produgdo de provas, autorizada a realizagdo de diligéncias, designada audiéncia de instrugdo ou sempre que se fizer necessario, o érgdo
competente para instrugdo podera requisitar informagdes de outros érgdos diretamente, independentemente de vinculagdo hierdrquica, mediante oficio,
memorando ou envio dos autos do procedimento sancionatdrio, assinalando prazo para devolugdo.

Art. 11 Em caso de dilagdo probatdria, o interessado sera intimado para:
| - acompanhar a produgdo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 12 Declarada encerrada a instrugdo pela autoridade competente, a licitante ou a contratada poderd apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

Art. 13 Concluida a instrugdo, os autos serdo relatados pela Comissdo Processante Administrativa — CPA ou pelo o/a Servidor/a nomeado/a e encaminhados, pela
autoridade competente, a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico.

Art. 14 Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente prevista no art. 22, que deverd proferir decisdo devidamente motivada, no
prazo de até 20 (vinte) dias uUteis.

Secao Il
Da Fase Recursal

Art. 15 Da decisdo proferida pela autoridade competente cabera recurso ao/a Defensor/a Publico/a-Geral, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma
prevista no artigo 30.

§12 O recurso sera enviado a autoridade que proferiu a decisdo recorrida, que o receberd no efeito suspensivo, exceto quando se tratar de aplicagdo de medidas



cautelares.
§22 A autoridade que proferiu a decisdo poderd reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da interposi¢do do recurso.
§32 Caso ndo se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, para analise e parecer juridico.
§42 Emitido o parecer juridico, o/a Defensor/a Publico/a-Geral proferira decisdo no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.
Segao Il
Da Medidas Cautelares de Urgéncia

Art. 16 A autoridade competente poderd adotar medidas cautelares de urgéncia no curso do processo sancionatério ou de forma antecedente, bem como no
ambito do processo de acompanhamento da licitagdo, do contrato ou da parceria firmada pela Defensoria Piblica do Estado de Sdo Paulo.

§12 As medidas cautelares de urgéncia deverdo ser fundamentadas na preservagdo do interesse publico e somente serdo aplicadas quando estritamente
indispensaveis a eficacia do ato final, em especial, para preservagdo da seguranga na prestagdo do servigo publico aos usudrios da Defensoria Publica.

§22 Os processos sancionatorios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo prioridade sobre todos os outros.

§32 As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no art. 80 da Lei Federal n2 8.666/1993 ou art. 139 da Lei Federal n? 14.133/2021, a
depender do diploma de regéncia da contratagdo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§42 Ao interessado serd garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimagdo realizada pelo Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

§52 Havendo manifestagdo do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade competente, serd ouvida a Assessoria Juridica.

§62 Da decisdo de que trata o paragrafo anterior, caberd recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados na forma prevista no
artigo 30.

§72 O recurso sera recebido com efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia procedimental, o previsto pelo artigo 15 deste Ato.
Segdo IV
Das Sang¢des Administrativas

Art. 17 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia serdo aquelas previstas nas Leis Federais n2 14.133/2021, n2 8.666/1993 e n2 10.520/2002, de
acordo com a legislagdo de regéncia da contratagdo.

Art. 18 Quando cabivel a sangdo de multa, esta ndo poderd ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta.

Art. 19 As sangBes de adverténcia e multa previstas neste Ato serdo aplicadas na seguinte conformidade:

| - os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais a contratada (ainda que tenha adotado medidas corretivas)
mereca ser repreendida e/ou alertada de que a reincidéncia implicara penalidade de maior gravame ensejardo adverténcia;

Il - 0 atraso injustificado na execugdo do contrato de prestacdo de servigos, na execugdo de obra ou na entrega de materiais sujeitara a contratada a multa de
mora calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia Util seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 162 a multa serd de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a

“un,

da alinea “a”;

c) apds 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugdo parcial ou total, conforme o caso, aplicando-se o disposto no inciso Ill abaixo, cumulativamente a
este.

Ill - a inexecugdo total ou parcial das obrigagdes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer a de documentos exigidos no edital, submeterd a
contratada:

a) aplicagdo de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida; ou
b) pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;

c) ndo sendo possivel apurar o valor da obrigagdo ndo cumprida, ou, sendo irrisério o valor apurado, de forma a nao atingir o carater sancionador, a aplicagdo da
multa obedecera a regra estabelecida pelo art. 18, atendidos os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

IV - a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo,
caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;
§12 A pena de multa poderd ser cumulada com as demais penas previstas neste ato.

§22 Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§32 As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variagdo da UFESP, até a data de seu efetivo pagamento.

§42 Sendo invidvel a compensagdo da multa com eventuais créditos retidos, o sancionado sera intimado a efetuar o pagamento, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias uteis.
§52 Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis para a cobranga judicial e para a inscrigdo do sancionado nos

cadastros de inadimplentes com o Poder Publico.

Art. 20 A pena de impedimento de licitar e contratar tera prazo maximo de 03 anos e valerd no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Estado de
Sdo Paulo, sendo cabivel nos casos em que o sancionado:



| - der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Institui¢do, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecugdo total do contrato;

Il - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

IV - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VI - ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

Paragrafo Unico. As hipdteses deste artigo poderdo ser ampliadas por previsdo legal.

Art. 21 A pena de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos e sera cabivel nos seguintes casos:

| — apresentagdo de declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato
Il - fraude a licitagdo ou pratica de ato fraudulento na execugdo do contrato;

Il - comportamento de modo inidéneo ou pratica de fraude de qualquer natureza;

IV - pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

Paragrafo Unico. As hipdteses deste artigo poderdo ser ampliadas por previsdo legal.

Art. 22 A pena de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar s6 podera ser aplicada pelo/a Defensor/a Publico/a-Geral e dela cabera apenas pedido de
reconsideragdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§12 O/a Defensor/a Publico/a-Geral podera encaminhar os autos a Assessoria Juridica, para analise parecer.
§22 Devolvidos os autos, o pedido de reconsideragdo devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis.
Art. 23 A pena de suspensdo para licitar e contratar s6 podera ser aplicada quando a contratagdo estiver sendo regida por legislagdo que autorize sua utilizagdo.
Art. 24 A aplicagdo das sangdes previstas neste ato ndo exclui a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Defensoria Publica.
Sec¢io V
Da Desconsiderag¢do da Personalidade Juridica

Art. 25 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos
ilicitos previstos neste Ato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle,
de fato ou de direito, com o sancionado.

§12 O incidente de desconsideragdo da personalidade juridica serd instaurado, em processo apartado, a pedido da autoridade competente, conforme art. 22
deste Ato.

§29 A instauragdo do incidente suspendera o curso do processo sancionatério.

§32 Os administradores e socios com poderes de administragdo serdo citados, por mensagem eletronica ou por carta com aviso de recebimento, para manifestar-
se e requerer as provas cabiveis no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§42 Decorrido o prazo para manifestagdes dos administradores ou sécios, os autos serdo encaminhados a autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

Il - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, de indeferimento de produgdo de provas ou se o incidente estiver suficientemente instruido.

§52 Encerrada a instrugdo, os autos serdo relatados e encaminhados para a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para analise e parecer juridico.

§62 Com a andlise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente da Coordenadoria Geral de Administracdo, da EDEPE ou da Assessoria de
Convénios, que devera proferir decisdo devidamente motivada e o processo sancionatdrio seguira imediatamente seu curso.

§72 Contra essa decisdo cabera recurso somente apds a decisdo final da aplicagdo de sangdo, se o caso, nos termos do artigo 15 deste Ato.

Segao Vi
Da Reabilitagdao
Art. 26 E admitida a reabilitagdo da licitante ou contratada perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
| - reparagdo integral do dano causado a Defensoria Publica;
Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da
penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condig¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;
V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

§12 Havendo a reabilitagdo do licitante ou contratado, deverdo ser retirados os langamentos do portal da transparéncia, do e-sangdes, do Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e do Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

§22 Caso a multa aplicada seja imediatamente compensada com valores retidos pela Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, ndo serdo necessarios os
langamentos previstos no paragrafo anterior.



Segao VI
Da Prescrigdo

Art. 27 A prescri¢do ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Defensoria Publica, e sera:
| - interrompida pela instauragdo do procedimento sancionatério a que se refere este Ato;
Il - suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto nalLei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;
Il - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

Secdo Vil

Da Inscri¢do na Divida Ativa

Art. 28 Na ocorréncia da hipdtese prevista no artigo 19, §52, os autos serdo encaminhados a Assessoria Juridica para inscrigdo do débito na divida ativa estadual.
§19 Ainscri¢do na divida ativa estadual serd realizada por Servidores/as formalmente designados/as pela Coordenagéo da Assessoria Juridica.

§29 Cabera ao/a Servidor/a designado/a comunicar a Procuradoria Geral do Estado de Sdo Paulo o nimero da Certiddo da Divida Ativa gerada, para ciéncia e
providéncias.

§32 Apos a inscricdo do débito na divida ativa estadual, os autos serdo instruidos com a respectiva Certiddo da Divida Ativa e devolvidos ao érgdo responsavel
pela apuragdo da infragdo contratual.

CAPITULO Il
DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA REGIDOS PELAS LEIS FEDEREAIS N2 13.019/2014, N2 14.133/2021, N2 8.666/1993 E DEMAIS INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 29 Aos termos de colaboragdo, termos de fomento, acordos de cooperagdo, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres serdo observados,
no que couber, o disposto no Capitulo Il deste Ato.

§12 Caso o procedimento sancionatdrio verse sobre termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de cooperagdo, regidos pela Lei n? 13.019/2014, cabera
a Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo proferir decisdo em caso de arquivamento ou aplicagdo da penalidade de adverténcia.

§29 A Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo elaborard parecer e encaminhard para decisdo do/a Primeiro Subdefensor/a Publico/a-Geral quando o
procedimento sancionatdrio versar sobre as penalidades descritas nos incisos Il e Il do art. 73 da Lei Federal n2 13.019/ 2014.

§32 N3o caberd recurso na hipdtese prevista no paragrafo anterior, apenas pedido de reconsideragdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados na forma prevista no artigo 30, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

§42 Poderdo ser aplicadas as medidas cautelares de urgéncia previstas no art. 62 da Lei Federal n? 13.019/2014, nos casos de termos de colaboraco, termos de
fomento ou acordos de cooperagdo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§52 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatdrio sdo aquelas previstas nos instrumentos de convénio e demais
parcerias, de acordo com a respectiva legislagdo de regéncia.

§62 As sangGes apliciveis em casos de termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de cooperagdo sdo aquelas listadas no art. 73 da Lei Federal n2
13.019/2014, cabendo:

| — adverténcia, na hipdtese de descumprimento de obrigacdo por organizagdo da sociedade civil sem anterior condenagdo;

Il - suspensdo tempordria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou contrato com érgdos e entidades da esfera de governo
da administragdo publica sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos, nas hipdteses de reincidéncia em infragdo de maior potencial ofensivo e naquelas
listadas no art. 20;

Il - declaragdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com 6rgdos e entidades de todas as esferas de governo,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que a organiza¢do da sociedade civil ressarcir a Administragdo Publica pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo
aplicada com base no inciso Il, na hipdtese de infragdo realizada com dolo e que cause grave dano a Administragdo Publica;

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Todos os prazos para apresentagdo de defesa, recursos ou pedidos de reconsideragdo mencionados nesse Ato serdo contados a partir do dia util
subsequente ao envio de intimagdo por mensagem eletronica enviada pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao enderego
eletrénico previamente cadastrado.

Art. 31 Salvo disposi¢des em contrario, as intimagBes dos despachos, decisdes interlocutdrias e finais serdo feitas por mensagem eletronica enviada pelo Sistema
Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao endereco eletrénico previamente cadastrado.

§19 S3o vdlidas as intimagBes dirigidas ao enderego eletrénico previamente cadastrado do interessado, declinado no instrumento contratual ou convencional,
cumprindo-lhe atualizar o respectivo enderego eletronico sempre que houver modificacdo temporaria ou definitiva.

§22 Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo da decisdo que encerrar a fase de conhecimento sera publicado no Didrio Oficial do Estado apds o
transcurso do prazo recursal.

Art. 32 As peti¢des serdo encaminhadas pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, mediante cadastro do interessado como
usuario externo, sendo consideradas, para efeito de prazo, a data de upload no sistema.

Art. 33 O procedimento sancionatdrio sera sigiloso até decisdo final, salvo em relagdo ao interessado, seu procurador ou terceiro que demonstre legitimo
interesse.

Paragrafo Unico. Incidird em infragdo disciplinar grave o/a Servidor/a que, por qualquer forma, divulgar irregularmente informag@es relativas a acusagdo, ao
acusado ou ao procedimento.

Art. 34 O/A Coordenador/a Geral de Administragdo, o/a Diretor/a da EDEPE e o/a Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios poderdo estabelecer, mediante
portaria, normas complementares as estabelecidas no presente ato, regulamentando os procedimentos no ambito das respectivas Unidades.



Art. 35 O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais ndo tenha havido decisdo administrativa irrecorrivel, no que couber.
Art. 36 Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverdo ser respeitados aqueles previstos em legislagdes subsidiarias.

Art. 37 As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos convocatérios, contratos administrativos efetivamente celebrados, termos
de convénio e parcerias efetivamente assinados.

Art. 38 As disposi¢Ges deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da legislagdo vigente, forem realizados com dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo.

Art. 39 O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se o Ato Normativo DPG n2 237, de 28 de margo de 2023 e as demais disposi¢des em
contrario.

ANEXO V
Ato Normativo DPG n° 238, de 28 de margo de 2023

Disciplina os procedimentos voltados a aquisi¢do de bens e a contratagdo de obras ou servigos realizados com fundamento
na Lein 14.133/2021, no Gmbito da Defensoria Publica do Estado de Séo Paulo, e dd outras providéncias

Considerando a necessidade de definir a distribuicdo interna das atribui¢des administrativas e o fluxo dos procedimentos, a fim de conferir-lhes maior celeridade
e seguranga, bem como em atencdo ao principio da segregacio de fungdes;

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, prevista no art. 134, §22, da Constitui¢do Federal;

Considerando que, nos termos do art. 56, incisos | e Il, da Lei Complementar n2 988/2006, a Escola da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo - EDEPE e a
Coordenadoria Geral de Administracdo - CGA, respectivamente, sdo 6rgdos auxiliares da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo;

Considerando que a EDEPE, enquanto Unidade Gestora Executora - UGE, promove as contratagdes para aquisi¢do de bens, obras ou servigos que se relacionem
as atribuicBes previstas no art. 58, da Lei Complementar n2 988/2006;

Considerando que a Lei n? 12.793/2008 instituiu o Fundo Especial de Despesa da Escola da Defensoria Publica do Estado - FUNDEPE, vinculado a Unidade de
Despesa da EDEPE;

Considerando a publicagdo de nova lei geral para licitagdes e contratos (Lei n? 14.133/2021);

O Defensor Publico-Geral, com fundamento no art. 19, incisos I, Il e XlI, da Lei Complementar n2 988, de 9 de janeiro de 2006, no uso de suas atribuigdes legais,
resolve:

CAPITULO | — DAS NORMAS GERAIS APLICAVEIS AS CONTRATAGOES

Art. 12 Os procedimentos voltados a aquisicdo de bens e contratagdo de obras ou servigos, no dmbito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, que
utilizarem como fundamento a Lei n? 14.133/2021, obedecerdo ao disposto no presente Ato e deverdo estar previstos no Plano de Contratagdes Anual, sempre
que elaborado, conforme regulamentagao especifica.

Paragrafo unico. Os procedimentos voltados a aquisi¢do de bens e contratacdo de obras ou servigos, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo,
que utilizarem como fundamento a Lei n2 8.666/1993, obedecerdo ao disposto no Ato Normativo DPG n2 100, de 23 de outubro de 2014.

Art. 2° O pedido da contratagdo deve ser efetuado pelo responsavel do 6rgéo solicitante mediante preenchimento do Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD, ou o
envio de memorando pelo Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, ou outro que o substituir, 8 CGA ou Diregdo da EDEPE, conforme a competéncia para processar a

contratacéo, no qual devem constar, obrigatoriamente, as seguintes informacdes: (redacéo alterada pelo Ato Normativo DPG n° 252, de 06 de margo de 2024.)

| - justificativa da necessidade da contratagdo;
Il - descrigdo da necessidade, com indicagdo das especificagdes quantitativas e qualitativas e diretrizes técnicas, se possivel;
Il - orcamento estimado da contratagdo se, desde logo, for possivel a sua aferi¢do.

Paragrafo unico. O/A Coordenador/a Geral de Administracdo ou o/a Diretor/a da EDEPE definird a necessidade de elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar —
ETP, podendo dispensa-lo nas seguintes hipdteses, dentre outras devidamente justificadas:

a) dispensas de licitagdo por valor ou proveniente de licitagdo fracassada ou deserta (art. 75 incisos |, Il e Ill, da Lei n2 14.133/2021);
b) contratagdo de remanescente (art. 90, §79, da Lei n2 14.133/2021);

c) contratagdes emergenciais;

d) contratagdes conhecidas e repetidas;

e) contratagbes que utilizem catélogo eletrénico;

f) prorrogagdes e aditamentos de contratos.



Art. 32 Em caso de necessidade de elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, devera ser indicada a equipe responsavel por sua realizagdo, conforme as
caracteristicas da contratagdo indicadas pelo érgdo solicitante e de acordo com a expertise necessaria para elaboragdo do estudo, que deverd apresentar as
seguintes informagdes:

| - verificagdo de que a solicitagdo estd alinhada com o planejamento de contratagdes da Administragdo;
Il - requisitos da contratagdo;

Il - estudo de mercado para levantamento de alternativas possiveis para a demanda;

IV - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, se o caso.

Paragrafo unico. Poderdo ser consultados os 6rgdos e departamentos técnicos da Defensoria, para esclarecimentos e auxilio na elaboragdo da parte técnica do
documento.

Art. 42 Compete ao/a Coordenador/a Geral de Administragdo ou ao/a Diretor/a da EDEPE, qualquer que seja o valor da contratacdo, a analise prévia da
conveniéncia e oportunidade.

Art. 52 Apds a manifestagdo da autoridade competente, sera elaborado pela respectiva drea técnica o termo de referéncia ou o projeto bésico, que devera estar
vinculado ao Estudo Técnico Preliminar, caso tenha sido elaborado, conforme o caso:

I - termo de referéncia: para a contratacdo de bens e servigos; ou
Il - projeto bdasico: para obras ou servigos de engenharia.
§12 A CGA ou a Subdrea da EDEPE elaborardo ou complementardo o termo de referéncia ou projeto basico, conforme o caso.

§22 Cabe ao/a Coordenador/a Geral de Administragdo ou ao/a Diretor/a da EDEPE, ouvidos os 6rgdos e/ou unidades interessadas, aprovar o termo de referéncia
ou o projeto basico.

Art. 62 Com a aprovagdo do termo de referéncia ou projeto bésico, os autos devem retornar ao Departamento de Licitagdes da CGA ou a Subdrea da EDEPE, para
realizagdo da pesquisa de pregos e elaboragdo da planilha de orgamento.

§12 Nas contratacbes de palestrantes, professores/as, seminaristas, debatedores/as, expositores/as, conferencistas, conteudistas e tutores/as em cursos e demais
eventos, presenciais ou a distdncia, promovidos ou apoiados pela EDEPEndo serd necessaria a realizagdo de pesquisa de precos, mas deverd ser observada a
tabela de valores prevista em regulamentagdo especifica do 6rgdo.

§22 As dispensas de licitagdo por valor, fundadas no art. 75, incisos | e |, da Lei Federal n? 14.133/2021, além da pesquisa de precos, serdo preferencialmente
precedidas de divulgagdo prévia de aviso no sitio eletronico da Defensoria, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e
com a manifestagdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

Art. 72 A manifestagdo de conveniéncia e oportunidade devera ser ratificada, considerando o valor estimado da contratagdo, pelas seguintes autoridades:
| — Defensor/a Publico/a-Geral, nos casos em que o valor estimado da contratagdo seja superior a R$ 3.000.000,00;
Il = Primeiro/a Subdefensor/a Publico/a-Geral, nos casos em que o valor estimado seja de R$ 1.000.000,00 a RS 3.000.000,00.

Paragrafo Unico. Nas hipdteses previstas nos incisos | e Il, para melhor instrugdo dos autos, em razdo da natureza do objeto, as autoridades administrativas
poderdo consultar as Subdefensorias Publicas-Gerais e demais érgdos da Defensoria Publica-Geral.

Art. 82 Compete ao Departamento de Orgamento e Finangas da CGA ou a Subdrea de Orgamento e Finangas da EDEPE indicar os recursos orgamentarios que
assegurem o pagamento da respectiva despesa, efetuando a reserva e emitindo a declaracdo de impacto econémico-financeiro, se o caso.

Art. 92 Compete ao/a Coordenador/a Geral de Administragdo ou ao/a Diretor/a da EDEPE, qualquer que seja o valor da contratagdo, autorizar a abertura da
licitagdo, justificando a necessidade da contratagdo ou acolhendo justificativa ja constante dos autos; ou indicar a possibilidade de contratagdo por inexigibilidade
ou dispensa de licitagdo.

§ 12 Em caso de procedimento licitatério, devera:
I - definir o objeto do certame estabelecendo:

a) a modalidade de licitagdo;

b) as exigéncias da habilitacdo;

c) as sangBes por inadimplemento, constantes da legislagdo em vigéncia, do Ato Normativo DPG n2 237, de 28 de margo de 2023, ou definidas no termo de
referéncia ou projeto basico;

d) o prazo de validade das propostas;

e) os critérios de aceitabilidade dos pregos;

f) o critério para encerramento dos lances.

Il - exigir ou dispensar a prestagdo de garantia de execugdo do contrato;

111- designar, dentre os/as servidores/as da Instituicdo, o/a agente de contratagdo ou pregoeiro/a e os membros de sua equipe de apoio ou comissdo de
contratagdo ou equipe técnica, se o caso.

§2¢ Nas aquisi¢des de bens ou contratacdo de obras e servicos, com valor superior a RS 3.000.000,00 (trés milhdes de reais), a autorizagdo deverd ser ratificada



pelo/a Defensor/a Publico/a-Geral.

§32 Em caso de previsdo de contratagdo por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, devera ser observado o procedimento indicado nos arts. 20 a 26 deste ato.

CAPITULO Il
DAS CONTRATAGOES MEDIANTE PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 10. Ultimadas as providéncias previstas no Capitulo | deste Ato, o/a servidor/a do Departamento de Licitacdes da CGA ou da Subdrea da EDEPE elaborard a
minuta de edital e seus respectivos anexos, que devera seguir os modelos previamente aprovados pela Assessoria Juridica.

Art. 11. O processo seguird devidamente instruido para a Assessoria Juridica, para andlise e elaboragdo de parecer juridico, que sera submetido a aprovagdo da
Coordenagdo da Assessoria Juridica.

Paragrafo unico. A critério do/a Coordenador/a da Assessoria Juridica, em se tratando de procedimento licitatério voltado a aquisi¢do de bens ou contratagdo de
servicos ou obras de valor inferior a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais), o parecer poderd ser lavrado por servidor/a da Assessoria Juridica, devidamente
inscrito/a nos quadros da OAB, e serd submetido a aprovagdo do/a Coordenador/a da Assessoria Juridica.

Art. 12. O/A Coordenador/a Geral de Administragdo ou o/a Diretor/a da EDEPE se manifestara com relagdo as recomendagdes do parecer juridico e, caso
discorde dos apontamentos, devera justificar o ndo atendimento.

Paragrafo unico. Caberd a Assessoria Juridica a analise das justificativas emitidas e, na hipotese de manutengdo dos apontamentos realizados no parecer,
remetera os autos ao Defensor Publico-Geral, para decisdo.

Art. 13. Compete ao Departamento de Licitagdes da CGA ou a Subdrea da EDEPE promover a publicagdo do extrato do edital aprovado no Didrio Oficial, bem
como divulgar e manter o inteiro teor do edital e seus anexos, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, nos termos da lei, e no sitio eletronico oficial da
Defensoria, preferencialmente com a indicagdo do valor referencial.

§12 O comprovante da publicagdo, as atas, os relatérios e as deliberagdes da Comissdo de Contratagdo deverdo ser encartados aos autos.

§22 No caso de impugnacdo do edital ou pedido de esclarecimento, o subscritor do edital devera elaborar a resposta, que seradivulgada no sitio eletronico oficial
da Defensoria no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia Util anterior a data da abertura do certame.

§32 No caso de interposi¢do de recurso, que serd processado nos termos da lei, o/a Agente de Contratacdo, Pregoeiro/a ou a Comissdo de Contratagdo podera
reformar a sua decisdo, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, ou encaminha-lo, devidamente instruido, a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento dos autos.

842 A autoridade competente podera solicitar o auxilio da Assessoria Juridica para solucionar duvidas na elaboragdo da decisdo do recurso.

§5¢9 Caberd ao/a Coordenador/a Geral de Administragdo ou ao/a Diretor/a da EDEPE prolatar a decisdo referente aos recursos interpostos contra atos do/a
Agente de Contratag¢do, Pregoeiro/a ou da Comissdo de Contratagdo.

Art. 14. Compete ao/a Coordenador/a Geral de Administracdo ou ao/a Diretor/a da EDEPE:
I = homologar o procedimento licitatério apds a adjudicagdo do objeto da licitagdo ou declaragdo da vencedora da ata de registro de pregos;

Il — revogar ou anular o procedimento licitatério, com a devida justificativa.

Art. 15. O Departamento de Licitagdes da CGA ou a Subarea da EDEPE deverd encartar os documentos que comprovem a condigdes de habilitagdo da contratada
ou da detentora da ata, conforme descritos a seguir:

I - Em caso de pessoa juridica:

a) copia do ato constitutivo, do contrato social ou do estatuto social e cdpia da Ultima alteragdo, quando houver; ou do registro empresarial perante a Junta
Comerecial, no caso de Empresario Individual ou Sociedade Limitada Unipessoal (SLU);

b) ata de nomeagdo ou procuragdo que outorgue poderes a pessoa que representara a empresa na contratagdo, se o caso;
c) copia dos documentos pessoais com foto do representante da empresa;
d) comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

e) comprovante de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

f) certiddo conjunta negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido;
g) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de inscrigdo na divida ativa estadual dasede;

h) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos tributdrios municipais da sede, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

i) certificado de regularidade do FGTS-CRF;
j) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos trabalhistas (CNDT);
k) consulta ao Cadastro Informativo dos créditos ndo quitados de 6rgdos e entidades estaduais (CADIN Estadual);

1) pesquisa negativa de san¢des administrativas (site: www.esancoes.sp.gov.br);



m) pesquisa no cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS (site: www.portaltransparencia.gov.br);
n) extrato de pesquisa na relagdo de apenados do TCE/SP;
0) comprovante de inscrigdo no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de S3o Paulo — Caufesp;

p) declaragcdo conjunta de situagdo regular perante o Ministério do Trabalho e Emprego ou de quem faga as suas vezes e de que atende as normas relativas a
salde e seguranga do trabalho; que assegura a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragdo Publica; e de ciéncia do CADIN
Estadual, conforme modelo constante do Anexo ;

q) declaragdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte assinada pelo representante legal da empresa, se o caso.

Il - Em caso de pessoa fisica:

a) em caso de nomeagdo de representante, cdpia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que o representara;
b) cépia do comprovante de residéncia (ou declaragdo de enderego);

c) copia dos documentos pessoais com foto do contratado ou do representante, se houver;

d) comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

e) consulta a situagdo cadastral no INSS (CNIS - Cadastro Nacional de Informagdes Sociais);

f) comprovante de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

g) certiddo conjunta negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido;
h) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de inscri¢do na divida ativa estadualdo domicilio;

i) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos tributarios municipais do domicilio, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

j) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

k) consulta ao Cadastro Informativo dos créditos ndo quitados de 6rgdos e entidades estaduais (CADIN Estadual);
1) pesquisa negativa de san¢des administrativas do Estado de Sdo Paulo (site: www.esancoes.sp.gov.br);

m) extrato de pesquisa na relagdo de apenados do TCE/SP;

n) comprovante de inscrigdo no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sdo Paulo — Caufesp;

0) declaragdo conjunta de situacdo regular perante o Ministério do Trabalho e Emprego ou de quem faga as suas vezes e de que atende as normas relativas a
salde e seguranga do trabalho; que assegura a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragdo Publica; e de ciéncia do CADIN
Estadual.

§12 Os documentos deverdo ser apresentados, preferencialmente, via digital.

§22 As cdpias de documentos poderdo ser apresentadas com autenticagao digital ou a prova de autenticidade poderd ser feita perante servidor/a da Defensoria,
mediante apresenta¢do de original; ou de declaragdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal.

8§32 Os documentos eletrénicos cuja autenticidade ja tenha sido aferida nos respectivos sitios eletronicos dos érgdos emissores ou produzidos e assinados
digitalmente, com a utilizagdo de processo de certificagdo disponibilizada pela ICP-Brasil, serdo recebidos como originais.

§42 No transcorrer da validade da ata de registro de pregos ou da execu¢do do contrato, a empresa devera manter as condi¢des do momento da assinatura,
devendo informar a Defensoria Publica qualquer alteragdo.

§52 As relagbes de documentos dos incisos | e Il ndo sdo exaustivas, podendo ser incluidos ou excluidos, desde que devidamente justificado, de acordo com o
servigo ou produto e com a legislacdo especifica aplicada a contratacdo.

§62 Nas contratagbes para entrega imediata e comvalores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo (art. 75, inciso Il, da Lei n2
14.133/2021) ndo ha necessidade de apresentacdo de cdpias autenticadas dos documentos e das declaragbes, podendo a documentacdo ser dispensada
conforme justificativa apresentada pela autoridade competente.

Art. 16. Compete ao/a Coordenador/a Geral de Administracdo ou ao/a Diretor/a da EDEPE a autorizagdo para contratagdo e assinatura das atas de registro de
pregos e dos instrumentos contratuais.

§12 Nas contratacdes cujo objeto tenha valor ou limite superior a RS 3.000.000,00 (trés milhdes de reais), a autorizacdo para contratacdo e assinatura compete
ao/a Defensor/a Publico-Geral.

§2¢° E facultado as autoridades administrativas indicadas no caput, nas contratagdes cujo valor seja inferior ao do paragrafo anterior, em razio da natureza do
objeto da contratagdo ou de sua particular importancia, o encaminhamento dos autos ao Defensor Publico-Geral para fins de autorizagdo e assinatura.

§32 Na hipdtese dos pardgrafos anteriores, antes da autorizagdo, os autos poderdo ser encaminhados a Assessoria Juridica para andlise dos atos do
procedimento e dos documentos encartados.

Art. 17. Compete ao Departamento de Licitagdes da CGA ou a Subarea da EDEPE a elaboragdo do termo final do contrato ou da ata de registro de precos, que
sera remetido a Assessoria Juridica para conferéncia e assinatura.

Paragrafo Unico. Antes da assinatura do termo pela autoridade competente ou da emissdo da ordem de servico, conforme o caso, devera ser emitida a nota de
empenho pelo Departamento de Orgamento e Finangas da CGA ou pela Subérea de Orgamento e Finangas da EDEPE.



Art. 18. ApOs a assinatura, o contrato serd publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), em até 20 (vinte) dias Uteis de sua assinatura.

Paragrafo unico. As publicagdes serdo providenciadas pelo Departamento de Licitagdes da CGA ou pela Subdrea da EDEPE.

Art. 19. Em até cinco dias da assinatura do instrumento contratual, o/a Coordenador/a Geral de Administragio ou o/a Diretor/a da EDEPE devera designar o/a
gestor/a do contrato.

Paragrafo unico. O/A gestor/a do contrato devera manifestar-se de forma fundamentada a respeito do cumprimento do objeto contratual antes de qualquer
pagamento que vier a ser realizado pela Defensoria Publica.

CAPITULO Il
DAS CONTRATACOES POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 20. Ultimadas as providéncias previstas nos arts. 22 a 92 deste Ato, o Departamento de Licitagdes da CGA ou a Subarea da EDEPE devera:

| - encartar os documentos ou manifestagdes necessarios para comprovagdo da hipdtese de inexigibilidade ou dispensa, inicialmente indicada pelo/a
Coordenador/a Geral de Administracdo ou pelo/a Diretor/a da EDEPE, conforme disposto nos arts. 74 e 75, da Lei Federal n® 14.133/2021;

Il - encartar os documentos necessarios, indicados no art. 15 deste Ato;

Il - elaborar a minuta contratual, se o caso, ou relatar o processo, indicando o instrumento que sera utilizado para efetivagdo do contrato;
IV — Nas hipdteses do art. 75, incisos | e Il, da Lei federal n2 14.133/2021, deverdo ser observados:

a) o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora;

b) o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Art. 21. O processo seguird devidamente instruido para a Assessoria Juridica, para andlise e elaboragdo de parecer juridico, que sera submetido a aprovagdo da

Coordenagdo da Assessoria Juridica.

Paragrafo Unico. A critério do/a Coordenador/a da Assessoria Juridica, em se tratando das hipéteses do art. 75, incisos | e |l, da Lei federal n® 14.133/2021, bem como nas
contratagdes de palestrantes, fundadas no art. 74 e seus incisos, da Lei federal n°® 14.133/2021, o parecer podera ser lavrado por servidor/a da Assessoria Juridica, devidamente
inscrito/a nos quadros da OAB, e sera submetido & aprovagdo do/a Coordenador/a da Assessoria Juridica. (redacéo alterada pelo Ato Normativo DPG n°® 252, de 06 de margo de
2024.)

Art. 22. Saneados os autos, compete ao Departamento de Licitages da CGA ou a Subdrea da EDEPE a elaboracdo do termo final do contrato, se o caso, que sera
remetido a Assessoria Juridica para conferéncia e assinatura.

Art. 23. O/A Coordenador/a Geral de Administracdo ou o/a Diretor/a da EDEPE se manifestard com relagdo as recomendagdes do parecer juridico e, caso
discorde dos apontamentos, devera justificar o ndo atendimento.

Paragrafo Unico. Caberd a Assessoria Juridica a analise das justificativas emitidas e, na hipotese de manutengdo dos apontamentos realizados no parecer,
remetera os autos ao Defensor Publico-Geral, para decisdo.

Art. 24.Compete ao/a Coordenador/a Geral de Administragdo ou ao/a Diretor/a da EDEPE a autorizagdo para a lavratura e assinatura dos instrumentos
contratuais.

§12 Nas contratacdes cujo objeto tenha valor superior a RS 3.000.000,00 (trés milhdes de reais) a autorizagio compete ao/a Defensor/a Publico/a-Geral.

§2° E facultado as autoridades administrativas indicadas no caput, nas contratagdes cujo valor seja inferior ao do paragrafo anterior, em razio da natureza do
objeto da contratagdo ou de sua particular importancia, o encaminhamento dos autos ao Defensor Publico-Geral para fins de autorizagdo e assinatura.

8§32 Antes da autorizagdo para contratagdo, nos casos de competéncia do Defensor Publico-Geral, cabera a Assessoria Juridica analisar o cumprimento das
eventuais pendéncias apontadas no parecer juridico, bem como os documentos encartados, salvo se a conferéncia ja tiver sido realizada na hipdtese dos arts. 22
e 23, deste Ato.

8§42 O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido a disposicdo do publico em sitio eletrénico da
Defensoria.

Art. 25. Compete ao Departamento de Licitagdes da CGA ou a Subarea da EDEPE a elaboragdo do termo final apds a autorizagdo prevista pelo artigo anterior, que
sera remetido a Assessoria Juridica para conferéncia e assinatura.

Art. 26. Apds a assinatura, o contrato, quando houver, serd publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), em até 10 (dez) dias Uteis de sua
assinatura.

Paragrafo tnico. As publicacbes serdo providenciadas pelo Departamento de Licitagdes da CGA ou pela Subarea da EDEPE.



Art. 27. As contratagGes provenientes de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo também deverdo observar o disposto no art. 19 deste Ato.

CAPITULO IV - DOS ADITAMENTOS AOS CONTRATOS

Art. 28. Os contratos poderdo ser aditados visando alteragGes, revisdes, acréscimos, supresses ou retificagdes; bem como para prorrogagdes, por sucessivos
periodos, com vistas a obtengdo de pregos e condigdes mais vantajosos para a Administragdo, observados os prazos maximos e demais requisitos legais, desde
que haja previsdo expressa no instrumento.

§12 Todo aditamento de contrato devera ser formalizado por termo de aditamento, devendo ser justificado por escrito pelo/a gestor/a do contrato, com a
apresentacdo dos documentos que embasem a justificativa, se o caso.

§22 O/A contratado/a deverd se manifestar expressamente com relagdo ao aditamento, salvo nos casos em que a lei prescinda de tal manifestagdo ou que seja
presumida.

§32 Para o cumprimento do disposto no presente artigo, o Departamento de Contratos da CGA ou a Subarea da EDEPE colherd a manifestacdo de conveniéncia e
oportunidade da autoridade competente, observando o disposto nos arts. 42 e 72 deste Ato.

Art. 29. Compete ao Departamento de Contratos da CGA ou a Subdrea da EDEPE elaborar a minuta do termo de aditamento e, quando necessario, demonstrar
que a contratagdo permanece vantajosa, juntar a memoria de célculo e comprovar a viabilidade econémica do aditamento, com a juntada de pesquisa de
mercado e planilha comparativa.

Paragrafo tnico. Deverdo ser encartados os documentos referidos no art. 15 deste Ato, salvo aqueles que estejam no prazo de validade, que deverdo ser apenas
referenciados.

Art. 30. Ultimadas as providéncias previstas no art. 28, o Departamento de Orgamento e Finangas da CGA ou a Subarea de Orgamento e Finangas da EDEPE,
guando necessdrio, indicard os recursos orgamentarios que assegurem o pagamento da respectiva despesa, efetuando a reserva e emitindo a declaragdo de
impacto econdmico-financeiro, ou procedera a anulagdo de reserva anteriormente feita.

Art. 31. O processo seguird devidamente instruido para a Assessoria Juridica, para andlise e elaboragdo de parecer juridico, que sera submetido a aprovagdo da
Coordenagdo da Assessoria Juridica.

Paragrafo unico. Nos casos de aditamento exclusivamente para prorrogagdo da vigéncia, a critério do/a Coordenador/a da Assessoria Juridica, caso o parecer de
contratagdo tenha sido elaborado nos termos dos paragrafos Unicos dos arts. 11 ou 21, deste Ato, o parecer juridico do aditivo podera ser lavrado por servidor/a
da Assessoria Juridica, devidamente inscrito/a nos quadros da OAB, e serd submetido a aprovagido do/a Coordenador/a da Assessoria Juridica.

Art. 32. O aditamento contratual devera ser autorizado pelo/a Defensor/a Publico/a-Geral, pelo/a Coordenador/a Geral de Administragdo ou pelo/a Diretor/a da
EDEPE, observados os limites de valores referidos nos arts. 17 ou 24 deste Ato.

Paragrafo tnico. Apenas nos casos de prorrogagdo da vigéncia, bem como nas alteragdes e retificagbes que ndo gerem impacto econdmico-financeiro, a
autorizacgdo sera feita exclusivamente pelo/a Coordenador/a Geral de Administragdo ou pelo/a Diretor/a da EDEPE, qualquer que seja o valor do contrato.

Art. 33. Compete ao Departamento de Contratos da CGA ou a Subarea da EDEPE a elaboragdo do termo final do aditamento, que sera remetido a Assessoria
Juridica para conferéncia e assinatura.

Art. 34. Apds a assinatura, o termo sera publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), em até 10 (dez) dias Uteis, se proveniente de contratagdo
direta, ou 20 (vinte) dias Uteis, se proveniente de licitagdo, contados da assinatura.

Paragrafo Unico. As publicagbes serdo providenciadas pelo Departamento de Contratos da CGA ou pela Subarea da EDEPE.

Art. 35. E possivel a prorrogacdo de contratos firmados por dispensa ou inexigibilidade, desde que expressamente prevista em contrato e comprovada a
continuidade dos requisitos que ensejaram a contratagdo por tal hipétese.

Paragrafo unico. No caso de dispensa fundada no art. 75, incisos | e Il, da Lei Federal n? 14.133/2021, a soma do contrato com as prorrogacbes ndo poderd
ultrapassar o limite maximo legal.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 36. As normas disciplinadoras dos procedimentos licitatdrios serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que
ndo comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade e a seguranga da contratagdo, observados, necessariamente, os principios que regem a
Administragdo Publica.

Art. 37. Qualquer interessado podera acompanhar o desenvolvimento da licitacdo, desde que ndo interfira por meio de comportamento inidéneo, que perturbe
ou impega a realizagdo dos trabalhos.

Art. 38. Poderdo ser editadas normas complementares as estabelecidas no presente Ato, regulamentando os procedimentos nele previstos.



Art. 39. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo.

ANEXO VI
ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021

Dispde sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI! no Gmbito da Defensoria Publica do Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitagdo de documentos e processos administrativos e de reduzir o uso de insumos, custos
operacionais e de armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranca e a confiabilidade dos dados, criando condigdes mais adequadas para a produgdo e utilizagdo de
informacdes;

Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informagdes;
Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebragdo do Acordo de Cooperagdo Técnica n2 50/2020, em 23 de outubro de 2020, com o Tribunal Regional Federal da 42 Regido;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e XlI, da Lei Complementar n2 988, de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Segdo |

Da Instituicdo do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 12, Fica instituido, no ambito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, criado e cedido gratuitamente pelo Tribunal
Regional Federal da 42 Regido — TRF4, para tramitagdo eletrénica de todos os processos administrativos relacionados a atividade-meio.

Paragrafo unico. O SEl aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior, Escola da Defensoria Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.

Art. 22. O SEl compreendera:

I - o controle do protocolo, da tramitacdo e do arquivamento de documentos e processos;

Il - a produgdo, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipdteses legais de sigilo ou publicidade restrita; e

Il - o fornecimento de dados essenciais a gestdo das informagdes necessarias aos 6rgdos de administragdo e controle.

Paragrafo tnico. O SEI estard disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade ou manutengdo.

Segao ll

Dos/as Usudarios/as Internos/as e Externos/as

Art. 32, Sdo considerados/as usuarios/as internos/as do SEIl todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e Servidores/as da institui¢io.

§ 12, O cadastro inicial de usuario/a interno/a é automatico e serd realizado no perfil basico pela Divisdo de Gestdo Documental — DGD do Departamento de
Logistica - DLO.

§ 22, O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuird nome de usuério/a e senha para acesso ao SEI.
Art. 42, S3o considerados/as usuarios/as externos/as os que, ndo pertencendo aos quadros da instituicdo, necessitarem praticar atos no SEI.

Paragrafo uUnico. O cadastro de usudrio/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é automatico e serd realizado apos solicitagdo do/a interessado/a a
DGD do DLO e preenchimento de formuldrio eletrénico préprio, na forma do Anexo I.

CAPITULO I

DO FUNCIONAMENTO DO SEI

Segdo |

Da Tramitacdo dos Processos Fisicos e Eletrénicos

Art. 52, A partir da data de publicagdo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos relacionados a atividade-meio da Defensoria Publica do
Estado deverdo ser elaborados no SEI.

Paragrafo unico. Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicagdo deste Ato poderdo continuar a ser tramitados em meio fisico
até o seu encerramento.

Art. 62. A critério do 6rgdo da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o processo administrativo fisico e objetivando maior
celeridade de tramitagdo, esses documentos ou processos poderdo ser, parcial ou totalmente, digitalizados para o SEl em formato .pdf.

§ 12. Na hipdtese de digitalizagdo parcial, o 6rgdo responsavel pela digitalizacdo e inclusdo no SEI devera certificar no processo administrativo fisico que, a partir
daquela data, na forma do Anexo I, o processo administrativo passard a ser tramitado em formato digital no SEI.

§ 22. Os processos eletronicos instaurados na forma do caput deverdo ser devidamente instruidos com cépias dos autos dos processos fisicos de modo a permitir



sua regular tramitagdo no SEI.

§ 32. Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverdo ser mantidos sob guarda da drea responsdvel pela digitalizagdo, aguardando-se os prazos da tabela de
temporalidade.

§ 42. Na hipdtese de digitalizagdo total, o 6rgdo responsavel pela digitalizagdo e inclusdo no SEI devera certificar, no processo administrativo fisico, seu
encerramento e indicar que, a partir daquela data, o processo administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI, na forma do Anexo Il

§ 52, No caso do § 49, os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderdo ser encaminhados ao Arquivo Central para eliminagdo.

§ 62. Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paréagrafo Unico do art. 52, continuem sua tramitagdo fisica deverdo continuar a ser langados no sistema
SGPDOC, instituido pelo Ato Normativo DPG n2 21, de 24 de agosto de 2009, até que, na hipdtese do caput, venham, se o caso, a ser digitalizados para o SEI.

Segao ll
Da Assinatura Eletrénica

Art. 72. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante utilizagdo de assinatura eletronica ou com indicacdo de
usudrio/a e senha, ambas de uso pessoal e intransferivel.

Paragrafo tnico. A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de endereco na rede mundial de computadores, indicado na tarja
de assinatura, ou de declaragdo de autenticidade no préprio documento, com uso de QR Code.

Art. 82. Na impossibilidade de utilizagdo de assinatura eletrénica pelo usuario/a interno/a, o documento podera ser assinado em meio fisico, hipdtese em que
caberd ao/a usudrio/a a digitalizagdo do documento e sua inser¢do no SEl, informando as razdes para uso da assinatura fisica.

Segao lll

Dos Atos Processuais

Art. 92. O horario oficial de Brasilia/DF serd considerado para fins de qualquer prazo no SEI.
Paragrafo Unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:

| - de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou

Il - de sua assinatura eletrdnica.

Art. 10. O ato processual serd considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés horas), 59min (cinquenta e nove minutos) e 59s
(cinquenta e nova segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia util seguinte a solugdo do problema.

§ 12. As indisponibilidades e datas de solugdo dos problemas serdo amplamente divulgadas em area especifica do portal da Defensoria Publica do Estado na rede
mundial de computadores.

§ 22. Nas hipoteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a a tramitagdo por meio fisico, desde que imprescindivel ao cumprimento de prazo, obrigacdo legal ou
regulamentar.

§ 32. Cessada a indisponibilidade:

I - em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitagdo em meio eletrénico pelo/a usudrio/a que o praticou o ato em meio fisico,
indicando o ocorrido no processo;

Il = em se tratando de novos documentos, devera o 6rgdo receptor realizar sua tramitagdo em meio eletronico, indicando o ocorrido no processo.
Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais ndo imputdveis ao SEl ndo servirdo de escusa para o descumprimento de obrigagGes e prazos.
Segao IV

Das Responsabilidades

Art. 13. E responsabilidade do/a usuério/a do SEI:

I - assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuigdo, de acordo com o cargo e 6rgdo de lotacdo;

I = contribuir, em seu érgdo de lotagdo, para divulgagdo do conhecimento adquirido nas agdes de capacitagdo relacionadas ao SEl;

Il - evitar a impressdo de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade socioambiental;

IV - guardar sigilo de sua senha de acesso, que é pessoal e intransferivel;

V - manter cautela necessaria na utilizagdo do SEl visando a evitar que pessoas ndo autorizadas acessem e pratiquem atos no sistema; e

VI - utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribui¢Ges funcionais.

CAPITULO Il

DAS DISPOSICOES FINAIS

Segao |

Da Governanga

Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administracdo - CGA a governanga do SEI no ambito da Defensoria Publica do Estado.
Art.15. Competird a CGA:

| - elaborar instrugdes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestdo do SEI;

Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisices e normas garantidoras do adequado funcionamento do SEl; e

Il - encaminhar ao TRF4 as solicitagdes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como acompanhar o andamento dessas demandas.



Paragrafo unico. A CGA devera realizar consulta periddica a todos os 6rgdos da Administragdo Superior e a EDEPE visando a identificar e solucionar demandas
especificas relacionadas ao funcionamento do SEI em cada érgdo.

Secgao ll
Das Altera¢des dos Demais Atos Normativos Internos
Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n? 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

"AFEIZO 13

a) coépia dos documentos pessoais com foto;

b) em caso de nomeacdo de representante, copia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que o representara;
............................................................ " (NR)

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n2 45, de 21 de margo de 2011, passam a vigorar com as seguintes alteragdes:
"AMEIZO 12

| — Certiddo atualizada da matricula ou cépia, em que conste o proponente locador como proprietario;

IV — Certiddo de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou cdpia;

V — Certiddo de inexisténcia de débito condominial atualizada ou cépia emitida;

"AMEIZO 13 i
| — Cdépia do contrato social ou do estatuto social e cépia da ultima alteragdo, quando houver;
............................................................. " (NR)

"AILIZ0 22. it

| — Cépia do contrato social ou do estatuto social e cépia da ultima alteragdo, quando houver;
.............................................................. " (NR)

Segao lll

Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n2 21, de 24 de agosto de 2009, que “regulamenta a gestdo de processos e documentos administrativos
no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo e dispde sobre a utilizagdo do Sistema de Gestdo de Processos e Documentos (SGPDOC)".

Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposices em contrdrio.
Segdo IV
Das Disposigoes Transitdrias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicagdo deste Ato, sera permitido criar e tramitar novos documentos por e-mail ou meio fisico, ficando facultada a
aplicagdo do disposto no art. 5.

Paragrafo unico. Neste periodo, o SEl deverd ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos administrativos, nele deverdo ser tramitados.
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