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TERMO DE NOTIFICAÇÃO DE EXTRAVIO DE DOCUMENTO


A Unidade/Órgão [indicar o nome da unidade que verificou o extravio] vem pelo presente termo notificar a Unidade/Órgão [indicar o nome da unidade a ser notificada do extravio] que na data de___/___/_____ foi constatado o extravio do(s) volume(s) [inserir nº do(s) volume(s) extraviado(s)] do Processo/Expediente [indicar a sigla/nº/ano do documento], o(s) qual(is) se encontrava(m) na Unidade/Órgão [indicar o nome da unidade onde o documento estava na última vez em que foi visto].
Solicita-se abertura de Processo para Apuração de Responsabilidade, notificação ao Protocolo Central para localização do(s) volume(s)/documentos(s) extraviados, bem como cópia da  2ª via do(s) documento(s) que integrava(m) o(s) volume(s) [inserir nº do(s) volume(s) extraviado(s)] para reconstituição.


_________________________ 
                                                                                                Local e Data




____________________________________________ 
Nome, cargo, assinatura e carimbo do servidor que constatou o extravio



                                                                          ____________________________________________ 
[bookmark: _GoBack]Nome, cargo, assinatura e carimbo do servidor que realizou o procedimento
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