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ATA DE REGISTRO DE PREGOS

ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 005/2021
PROCESSO N° 3084/2020
MODALIDADE DE LICITAGAO: PREGAO ELETRONICO N° 026/2020

ORGAO RESPONSAVEL PELO REGISTRO: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
SAO PAULO

OBJETO: ATA DE REGISTRO DE PREGOS PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
MANUTENGAO PREDIAL CORRETIVA

PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
08.036.157/0001-89, com sede na Rua Boa Vista, n® 200, CEP 01014-000, Centro da Capital
Paulista, neste ato representada pelo Coordenador Geral de Administragéo, Dr. Luiz Anténio
Silva Bressane, no uso das atribuigbes que lhe sdo conferidas pelo artigo 60, da Lei
Complementar Estadual n® 988/2006, e no artigo 14, do Ato Normativo DPG n° 100/2014,
doravante designada OI{GAO GERENCIADOR, em face da classificagdo das propostas
apresentadas no PREGAO ELETRONICO N° 026/2020, para Registro de Pregos, por
deliberagédo do PREGOEIRO datada de 15/12/2020, homologada por ato da autoridade
competente, conforme consta do Processo n° 3084/2020, devidamente publicado no Diario
Oficial, RESOLVE registrar os pregos, tendo sido, os referidos pregos, oferecidos pela
proponente classificada em 1° lugar no certame acima numerado, a saber:

EMPRESA CLASSIFICADA EM 1° LUGAR - DETENTORA DA ATA - LOTE IV
Nome: Belartec ~ Construgéio, Manutengéo & Negdcios EIRELI

Representante: Valquiria Gongalves de Holanda -

RG: 34.671.081- 9 SSP/SP -

CNPJ: 33.143.669/0001-91

Enderego: Rua Durandé; n® 108 — Nivel Superior — Parque das Paineiras — CEP: 03694-080
- 8&o Paulo/ SP

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO 9/

1.1. O objeto desta Ata de Registro de Pregos consiste no registro de pregos para prestacéo
de servicos de manutengdo predial corretiva, em conformidade com as especificagoes
contidas no Termo de Referéncia (Anexo | desta ARP), parte integrante e indissociavel da
Ata.
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CLAUSULA SEGUNDA — QUANTIDADES ESTIMADAS

2.1. Séo estimados os quantitativos indicados no item 21 do Termo de Referéncia (Anexo |
desta ARP) para contratagdo futura e eventual.

2.2. Deveréo ser respeitadas todas as especificacdes técnicas e as demais condi¢des de
execugao dos servigos contidas no Termo de Referéncia (Anexo | desta ARP) que precedeu
esta Ata e que dela fica fazendo parte integrante.

2.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de Precos,
inclusive o acréscimo de que trata o0 §1°, do artigo 65, da Lei Federal n° 8.666/1993.

CLAUSULA TERCEIRA - ORGAO PARTICIPANTE
3.1. Figura como ORGAO PARTICIPANTE da presente Ata de Registro de Precos:

a) Quinta Delegacia Seccional de Policia, localizada na Av. Celso Garcia, n® 2875 - 2°
andar, Belenzinho - Sd0 Paulo/SP — CEP: 03063-000.

CLAUSULA QUARTA — PRECOS REGISTRADOS

4.1. Os pregos unitarios que vigorardo nesta Ata de Registro de Pregos, conforme boletins
indicados nas planilhas de custo e formagéo de precos expressos no item 21 do Termo de
Referéncia, sdo os seguintes:

Percentual de desconto sobre o BDI 43,40% 39,80%
Valor do BDI com desconto R$ 12.558,85 R$ 47.540,90 R$ 6"9.099,75 §
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| Valor Global do Lote 4 | Rs 191.205,37 | RS 325.395,38 | R$ 516.600,75

4.2. Os pregos registrados tém carater orientativo (pre¢o maximo), cabendo ao Gerenciador
da ata, promover pesquisa prévia de prego que revele a conveniéncia da contratagao.

4.3. Por ocasido da execugdo do servigo decorrente desta ATA, observar-se-do, também
quanto ao prego, as previsdes do Edital do PREGAO ELETRONICO N° 026/2020, que a
precedeu e integra o presente instrumento.

4.4. O prego registrado abrangera os custos diretos e indiretos decorrentes da execucgéo do
objeto, incluindo tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais,
entre outros), seguros, despesas de administragdo, lucro, custos com transporte, frete e
demais despesas correlatas.

4.5. Sempre que os pregos registrados estiverem acima dos valores praticados pelo mercado,
o Orgdo Gerenciador convocara a Detentora com a finalidade de negociar a redugao dos
valores para adequa-los & realidade do mercado.

4.6. Os pregos registrados séo fixos e irreajustaveis, salvo na hipétese prevista nos subitens
4.2 e 4.5 desta clausula quarta.

CLAUSULA QUINTA - VALIDADE DO REGISTRO DE PREGOS

5.1. O prazo de validade do Sistema de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, contado
a partir da data da publicagdo do extrato da Ata de Registro de Pregos no Dirio Oficial do
Estado.

5.2. A prorrogagéo da validade do Sistema de Registro de Precos sera admitida até que se
alcance o prazo maximo de 12 (doze) meses, nele incluidas as eventuais prorrogagoes.

CLAUSULA SEXTA - CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PREGOS

6.1. O cancelamento do registro de pregos ocorrera nas hipéteses e condicées estabelecidas
nos artigos 20 e 21, do Decreto Estadual n® 63.722/2018.

6.2. O registro do fornecedor podera ser cancelado, garantida a prévia defesa no prazo de 5
(cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificagéo, nas seguintes hipteses:

6.2.1. Pela Administragéo Estadual, quando a Detentora:
a) nao cumprir as exigéncias contidas no Edital ou na Ata de Registro de Pregos;

b) deixar de firmar o contrato ou n&o retirar o documento equivalente no prazo
estipulado pelo Orgéo Gerenciador/Participante, de forma injustificada;

¢) né@o aceitar reduzir os pregos registrados, na hipétese destes se apresentarem ﬁ )/
superiores aos praticados pelo mercado;

d) sofrer suspenséo temporaria de participacdo em licitagio e impedimento de contratar
com a Administrac&o Estadual, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, nos termos do
artigo 87, inciso I, da Lei federal n° 8.666/93;

e) for declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administragdo Estadual,
termos do artigo 87, inciso 1V, da Lei fedegal n° 8.666/93; %
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f) forimpedida de licitar e contratar com a Administragéo Estadual nos termos do artigo
7°, da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

6.3. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados, por razdes de interesse publico ou a pedido do fornecedor.

6.4. O cancelamento sera formalizado por despacho do Orgdo Gerenciador, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, sendo que a deciséo final devera ser fundamentada.

6.5. A comunicagéo do cancelamento do prego registrado, no caso previsto no subitem 6.2.1,
sera feita pessoalmente ou por escrito, juntando-se o comprovante nos autos.

6.6. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar da Detentora, a comunicagdo sera
feita por publicagéo no Diario Oficial do Estado e no sitio eletrénico, www.defensoria.sp.def.br,
considerando-se cancelado o prego registrado a partir de entéo.

6.7. A solicitagdo da Detentora para cancelamento de prego registrado, que devera ser
formulada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ndo a desobriga da execucdo dos
servigos, até a decisdo final da Administragéo, facultada a esta a aplicagao das penalidades
previstas no instrumento convocatdrio, caso néo aceita as razdes do pedido.

6.8. Enquanto perdurar o cancelamento, poderdo ser realizadas novas licitagdes para
prestacéo dos servigos constantes do Registro de Pregos.

CLAUSULA SETIMA - CONTRATAGOES DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE
PREGOS

7.1. Os fornecedores que assinarem a Ata de Registro de Pregos estardo obrigados a celebrar
as contratagbes que dela poderdo advir, observadas as condigdes estabelecidas no Edital,
em seus anexos e nesta Ata.

7.1.1. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administragdo a firmar as
contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos, ficando-lhe facultada a utilizagéo
de outros meios, respeitada a legislagdo relativa as licitagdes, sendo assegurado ao
beneficiario do registro a preferéncia de contratagéo em igualdade de condigdes.

7.1.2. Quando da necessidade de contratagdo, o Orgdo Participante, por intermédio do
gestor do contrato por ele indicado, consultara o Orgéo Gerenciador para obter a indicagao
do fornecedor, dos quantitativos a que este ainda se encontra obrigado e dos pregos
registrados.

7.2. As contratagbes decorrentes da Ata de Registro de Pregos serdo formalizadas mediante
a expedigéo de Ordem de Execugdo do Servigo.

7.2.1. Se, por ocasido da contratag@o, as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista,
estiverem com os prazos de validade vencidos, o 6rgéo licitante verificara a situagéo por
meio eletronico habil de informagdes, certificando nos autos do processo a regularidade e
anexando os documentos passiveis de obtengdo por tais meios, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

7.2.2. Se néo for possivel a atualizagdo por meio eletrénico hébil de informagdes, o
fornecedor seré notificado para, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, comprovar a sua situagéo
de regularidade de que trata o subitem 7.2.1, mediante a apresentagdo das certiddes
respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratagdo ndo se
realizar,

g
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7.3. Constitui condigéo para a celebragéo da contratagéo, bem como para a realizagio dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “CADIN
ESTADUAL". Esta condi¢do sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os
respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, §§ 1° e 2°, da Lei
Estadual n® 12.799/2008.

7.3.1. A relagéo de apenados do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (“TCE/SP”),
o cadastro de sangbes administrativas (www.esancoes.sp.gov.br) e o “Cadastro Nacional
de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis)
deveréo ser consultados previamente a celebragéo da contratagéo.

7.4. No prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da comunicacéo especifica,
o fornecedor devera retirar a Ordem de Execugéo do Servigo, podendo este prazo ser
prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragéo,
ou, alternativamente, solicitar o seu envio por meio eletrénico.

7.4.1. O prazo indicado no item 7.4 podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do interessado e aceita pela Administragao.

7.4.2. Quando as partes decidirem pelo envio da Ordem de Execugdo do Servigo na forma
fisica, o ndo comparecimento do fornecedor para retira-la importara na recusa 2
contratagéo, sujeita a aplicagdo das sangdes cabiveis.

7.4.3. Quando a Ordem de Execugéo do Servigo for encaminhada por meio eletrdnico, o
prazo para entrega tera inicio no dia util posterior ao envio da confirmagéo de recebimento,
que sera impressa e juntada aos autos do processo.

7.4.3.1. Apds o prazo de 72 (setenta e duas) horas sem que haja confirmagdo de
recebimento, a Ordem de Execugéo do Servigo sera considerada recebida.

7.5. Quando a empresa registrada, convocada dentro do prazo de validade da Ata de Registro
de Pregos, deixar de comprovar a regularidade dos documentos indicados no item 7 do Edital,
ou quando n&o apresentar a situagéo regular de que tratam os subitens 7.2.1 e 7.3, ou, ainda,
se recusar a retirar ou receber a Ordem de Execugéo do Servigo, serdo convocadas as demais
com prego registrado, na ordem de classificagio das ofertas, e assim sucessivamente, com
vistas a celebragéo da contratagéo e atendimento de seu objeto.

7.6. Caso a Contratada seja cooperativa, haveré rescisao imediata do contrato se constatada
a ocorréncia superveniente da prestacdo de trabalho nas condigbes a que alude o artigo 1°,
§1°, do Decreto Estadual n° 55.938/2010, com as alteracdes do Decreto Estadual n°
57.159/2011.

CLI-'\US'ULA OITAVA - DOCUMENTOS INTEGRANTES DA ATA E LEGISLAGAO
APLICAVEL

8.1- Para todos os efeitos de direito, para melhor caracterizagio da execugio do objeto, bem
como para definir procedimentos e normas decorrentes das obrigagdes contraidas,

consideram-se partes integrantes desta ATA o Edital de Pregdo Eletrénico n° 026/2020 6 ,/

acompanhado de seus Anexos, constantes do Processo n® 3084/2020 e, em especial, a
Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagéo da eventual signataria que concordou
em fornecer o produto pelo prego da primeira colocada.

8.2- A execugéo dos contratos decorrentes do presente Registro de Pregos sera disciplinada
pelas disposi¢cbes legais e regulamentares aplicaveis as obrigacdes ora contraid
especialmente a Lei Federal n° 10,520/2002¢0s Decretos Estaduais n® 47.297/2002 e
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63.722/2018, os Atos Normativos DPG n° 90/2014 e DPG n° 100/2014, aplicadas
subsidiariamente as disposigées da Lei federal n° 8.666/1993, e da Lei Estadual n°
6.544/1989, nas atuais redagdes.

CLAUSULA NONA - DISPOSIGOES GERAIS

9.1. Aplicam-se as contratagbes realizadas com base neste Sistema de Registro de Pregos,
as disposigdes estabelecidas no Edital e no Termo de Referéncia (Anexo | desta ARP) que
o precederam, relativas aos prazos, as condigdes de local de entrega do objeto, as condigdes
de recebimento do objeto, & forma de pagamento e as sangdes administrativas.

9.2- Os casos omissos nesta ATA serdo solucionados com base na legislagdo Federal e,
subsidiariamente, na legislagéo Estadual.

CLAUSULA DECIMA - FORO

10.1- Sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo, com rendncia
expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para solugéo de questdes oriundas
desta ATA. E assim, lavra-se a Ata de Registro de Pregos em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, cujo teor foi lido e achado conforme pelas partes, véo por elas assinadas para que
produza todos os efeitos de direito, na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

E, lida e achada conforme, a presente ata segue assinada pelo representante do ORGAO
GERENCIADOR e pelos representantes dos FORNECEDORES com pregcos registrados
nesta Ata, todos abaixo indicados e identffiea

BELARTEC - comsmuc@o, MANUTENGAO & NEGOCIOS EIRELI
VALQUIRIA GONGALVES DE HOLANDA

. TITULAR
TESTEMUNHA# Q/\-m
R.G. n° 1.090-7 R.G. n° Cehicial de peregilia

Oficial: de Diétinsoria P0b|ic~a __ Chcil o o
Defensoria Pilhlica do Fstado de S3o Paulo
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia constitui peca integrante e inseparavel do respectivo
procedimento licitatorio, no qual visa estabelecer condigbes gerais para obtengéo dos
menores precos de servicos, sob demanda, mediante a contratagdo de empresa
especializada para prestar servigos de reparos de manutengéo predial corretiva com
fornecimento de méo de obra, materiais, ferramentas e equipamentos adequados no
Sistema de Registro de Precos.

1.2. Assim sendo, os servigos compreenderdo as instalagdes civis de forma geral e
elétrica de baixa tenséo.

2. DO ORGAO GERENCIADOR DO SRP

2.1. O Sistema de Registro de Pregos sera gerenciado pela Defensoria Publica do
Estado de S&o Paulo, nos termos do Decreto Estadual n® 63.722, de 21 de setembro de
2018.

2.2. Para fins de referéncia, informa-se abaixo o enderego do Orgao Gerenciador:

2.2.1. Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo (Coordenadoria Geral de
Administragio)

a) Enderego: Rua Libero Badaré, n° ,616, 10° andar, Centro - Sao Paulo/SP - CEP
01008-000.

b) CNPJ/MF: 08.036.157/0001-89.

2.3. Apos a assinatura da Ata de Registro de Pregos, o Orgéo Gerenciador comunicara
a Detentora o nome do responsavel pela fiscalizagéo da execugdo da Ata de Registro
de Pregos, a ser escolhido dentre os servidores integrantes da Instituicdo, bem como o
respectivo e-mail e nimero de telefone para contato.

3. DO ORGAO PARTICIPANTE -
3.1. Figurara na condigéo de Orgéo Participante: @/
a) Quinta Delegacia Seccional de Policia
3.2. Para fins de referéncia, informa-se abaixo o enderego do Orgéo Participante:
3.2.1. Quinta Delegacia Seccional de Policia

a) Enderego: Av. Celso Garcia, 2875, 2° andar, Belenzinho - S3o Paulo/SP “\CEP
03063-000
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b) CNPJ/MF: 04.236.548/0094-95.

3.3. Apos a assinatura da Ata de Registro de Precos, o Orgéo Participante comunicara
a Detentora os nomes dos responséaveis pela formalizagcdo das contratagdes, a serem
escolhidos dentre os servidores integrantes de seu quadro, bem como os respectivos e-
mails e numeros de telefone para contato.

4. PRAZO DE VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1. O prazo de validade desta Ata de Registro de Pregos sera de 12 meses.

5. DA JUSTIFICATIVA

5.1. Considerando a necessidade de prover a infraestrutura fisica as atividades
administrativas desenvolvidas pela DPESP, com o fito no cumprimento de sua misséo
social, no que tange as condigdes de conforto ambiental, higiene, solidez e seguranc¢a
estrutural, tdo imprescindiveis ao trabalho dos servidores (em sentido amplo), bem como
no desfrute por parte dos usuarios;

5.2. Considerando a necessidade da preservagdo do patriménio publico afeto e
indispenséavel ao cumprimento da misséo organizacional da DPESP;

5.3. Considerando a indisponibilidade, dentro do quadro organizacional de pessoal da
DPESP, de servidor qualificado para a execugéo de servigos de manutencgiio predial,
somada a crescente demanda deste tipo de servico proporcionalmente a expansao da
Instituicao;

5.4. Destarte, entende-se por imprescindivel a contratagdo de empresa especializada
para a execugé@o de servicos de manutengdo predial corretiva, sob demanda, nos
iméveis situados no municipio de S&o Paulo e Grande Sdo Paulo, com o intuito de obter-
se maior economia e rapidez na execugdo da manutengdo demandada, almejando o
continuo funcionamento dos iméveis desta Defensoria Publica de Sdo Paulo.

6. DOS LOCAIS DE EXECUGAO DE SERVIGO

6.1. Os servigos serdo realizados nos iméveis da Defensoria Publica do Estado de Sao
Paulo, conforme descrito na tabela a seguir:
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Séao Paulo

Bairao, 154/160 -
Belenzinho

Rua Cronel Albino

11 3101-9657
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Séo Paulo

Boa Vista, 200 -
Centro

11 3101-9040

4725

Sao Paulo

Rua Libero Badaro,
616 - Centro

11 3105-0919

2135

Sao Paulo

Av. Liberdade, 32 -
Liberdade

11 3105-5799

Av. dos Autonomistas,

11 3698-5544 /
3094 - Centro 3698-5545
Avenida das Flores,
Osasco 740 - Jardim das 11 3684-1103 187
Flores
S#o Paulo R. Maria Candida, 11 2901-2708 / 911
1350 - Vila Guilherme 2901-2724
" Rua Mateus de Ledo, 11 3991-0066 /
Sdo Paulo 46 - Vila Albertina 3978-6170 G8il
Rua Américo
S&o Paulo Brasiliense, 2139 - IS el L 1597
5181-6372
Santo Amaro
Sdo Paulo | v Piratininga, 84 - 11 3207-5637 430
Bras
Carapicuiba | V- Celeste, 58 11 4183-5415 981
Centro
séo Paulo [T Ge°rgfa§;“'th’171 "1 11 3641-4140 1150
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ua das Turmalinas,
77 - Jardim Donini

Diadema 719

4043-0885

Rua General Osorio,
Maua 412 - 11 4513-1697 886
VI. Bocaina

| R. Senador
| Santo André Flaquer,922 - Casa 11 4432-1783 1629
| Branca

' S30 Bernardo | Rua Luiz Ferreira da 11 4332-9605 /

do Campo Silva, 174 4332-9693 S

"R. Sete de Setembro, | 11 2087.2727 /

Guanrhos 30 - Centro 2229-1660 1416
Franco da Rua Jo&o Rais, 63
11 4444-7328 755
Rocha Centro
- Praga Nossa Senhora 11 2294-8740/
SdoPaulo |\ Penha, 54 - Penha 2941-1635 =
Séo Paulo | Rua SdoJorge,201- 1 000 2105 644
Parque S&o Jorge
Sdo Paulo | AV-Sapopemba, 3704 |, 0 o 0gg 727
- Vila Prudente
Rua Sabbado
Sédo Paulo D'Angelo, 2040 - 11 2079-6069 1414
ltaquera
Av. Afonso Lopes de
S&o Paulo Baido, 1976 - Sao 11 2053-4088 1499
Miguel Paulista
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LOTE 3 (DPESP)
e e AREA
IMOVEL CIDADE ENDEREGO TELEFONE | CONSTRUIDA
APROX. (m?)
Unidade Ferrazde | Ferraz de H”; 5672255 v | 114678-3075 2105
Vasconcelos Vasconcelos o 2 4678-3076
Romandpolis
Unidade ltaquaque- Rua Vereador José
e e e cqetuga Barbosa de Arajo, 11 4754-1100 1298
g 317 - V. Virginia
Regional Mogi das Mogi das R. Francisco Martins, 11 4799-5089 / 744
Cruzes Cruzes 30 - Jardim Arménia 4796 1843
LOTE 4 (DECAP)
AREA
IMOVEL CIDADE ENDEREGO TELEFONE CONSTRUIDA
APROX. (m?)
10° Distrito Policial | __ Avenida Airton Pretini, ~ |
- Penha de Franga B 69 - Penha de Francga IKEZ0SEC00 ki
18° Distrito Policial | __ Rua Juventus, 350 -
Sl e S#o Paulo loxa Moes 11 2273-5751 3260 m2
210 D-' trito Policlal Rua Marcondes de
Vlsl M° t.l‘;'c'a Sao Paulo Brito, 1416 - Vila 11 2651-8468 1000 m2
pulhiatlige Matilde
29° Distrito Policial . Avenida Sapopemba,
- Vila Diva Sao Paulo 3259 - Vila Diva 11 2213-8231 2845 m2
30° Distrito Policial Sio Paulo Rua Anténio Canjardo, 11 2295-7901 1400 m2
- Tatuapé 69 - Tatuapé
. e 3 Avenida Conselheiro
5 :
SISt POCIal | 4o Pauio | Carrdo, 2580-Vila | 112084-3246 | 110172 m2
- Vila Carrdo N
Carréo
42° Distrito Policial e
-Parque Sdo | SaoPaulo | 3 doOratdrio 1588 | o)1) 4300 200 m2
- Parque S&o Lucas
Lucas
' . B Rua Dr. Corinto
¥ : )
PN <20 Paulo | Baldoino Costa, 400 - | 11 2293-6036 1205,1 m2
- Parque Sio Jorge N
Parque Sao Jorge
TR - -
= _D\',?It:::;::“i“' Sao Paulo Rua Doutora 1123417187 | 1360 m2
/‘\/ Esmeralda Mendes
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LOTE 4 (DECAP)
= o oo T AREA
IMOVEL | CIDADE |  ENDEREGO | TELEFONE |CONSTRUIDA
= ' : : : APROX. (m?)
= —Pollcene, 264 - Vila
Alpina
57° Distrito Policial Rua do Oratério, 2160
- Palundd Moota. S#o Paulo _ Pérque da Mooca 11 2965-6644 1500 m2
o - o " 5 . -
58° Distrito Policial | . | RuaAnturios, 362 1126732169 | 1134.72 m2
- Vila Formosa Vila Formosa
5° Delegacia
ch 'l_la_l'di_l Avenida Celso Garcia
~ Policiae81° | sao Paulo 2875 - Belem | 112618-1988 1657,45 m2
Distrito Policial -
Belém

6.2. Caso haja troca de enderego de alguma unidade dentro da mesma cidade, a
metragem e os critérios previamente definidos ser&o mantidos para o endere¢o novo.

DA COMPOSIGAO DA EQUIPE TECNICA DE TRABALHO

7.1. Tendo em vista as necessidades especificas dos servicos de manutencao predial,
a CONTRATADA devera dispor de um Engenheiro Civil como responsavel técnico da
empresa. Ressalta-se que a CONTRATADA devera disponibilizar profissional técnico
adequado nos casos em que a demanda do servico assim o exigir, em namero
necessario para atender a CONTRATANTE. Quanto aos demais profissionais
necessarios & execugéo dos servigos, fica a CONTRATADA obrigada a dispé-los,
segundo as necessidades e as demandas, em cumprimento aos prazos estabelecidos
no item 12: “Da execugéo e recebimento dos servicos”.

7.2. Cabe ressaltar que a CONTRATADA ndo poderd limitar o numero e a
especialidade dos profissionais, baseada na planilha de custo e formagéo de preco,
contida do item 21, tendo em vista que planilha é meramente uma formulagdo-base
minima.

DO CRITERIO DE FORMULAGAO DA PROPOSTA E JULGAMENTO

8.1. As licitantes deverdo apresentar suas propostas tendo por base a Planilha de
Custo e Formagéo de Prego, constante deste Termo, a qual considera a valoragéo do
custo horario de méo de obra (Boletim_CPOS que estiver vigente na data da sesséo
publica) e a respectiva estimativa custo de materiais mais o BDI (Begheficios e

of
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Despesas Indiretas) maximo indicado no item 21 abaixo. O critério de julgamento das
propostas esta previsto no item 8.3 do Edital. O percentual de BDI informado na
proposta da licitante vencedora devera ser utilizado para a elaboragéo dos orgamentos
durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

9. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS

9.1. Os servigos deveréo ser especificados segundo os Boletins Referenciais de Custo
da CPOS - Companhia Paulista de Obras e Servigos, e, no caso de caréncia deste,
poderdo ser utilizados suplementarmente os custos referenciais disponiveis no SINAPI
- Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construgéo Civil e outras tabelas
reconhecidas. Na insuficiéncia destas referéncias de custos, ndo havendo outra
reconhecidamente conceituada que possa ser utilizada e, existindo consentimento
formal da CONTRATANTE, formada conforme especificado no item 11 abaixo, podera
ser realizada a pesquisa de mercado mediante a apresentagdo de no minimo trés
orgcamentos atualizados.

9.2. Esta contratagdo tem como objetivo a prestagdo de servigos de manutengéo
predial corretiva, ou seja, intervengbes de pequena monta e que ndo demandam projeto
basico, com frequéncia incerta e ndo continua e que nao alteram o valor dos iméveis
que sé&o objeto da prestagio de servigos. Os servigos sdo classificados como despesas
de custeio, sendo, portanto, vedada a execucdo de obras que alteram o valor dos
iméveis, caracterizadas como despesas de capital e investimento com base na Lei
4320/64.

10. DA DESCRIGAO DOS SERVIGOS DE MANUTENGAO CORRETIVA

10.1. A manuteng&o corretiva consiste na prestagdo de servigos, neste caso sob
demanda, nos sistemas integrados as instalagées prediais, dispositivos hidrossanitarios,
pluviais, instalagdes e dispositivos elétricos, de combate e prevengdo a incéndio e
sistema de protegéo de descargas atmosféricas (SPDA), bem como reconstituicdo das
partes civis afetadas, abrangendo as seguintes atividades principais:

10.1.1.  Servigos a serem realizados sempre que solicitado pela
CONTRATANTE nas instalagdes hidrossanitarias e pluviais:

10.1.1.1.  Corrigir vazamentos e outras anormalidades nos encanamentos
da rede de agua e esgoto, conexdes, registros (internos e externos),
tomeiras (internas e externas), pias, vasos sanitarios, caixas sifonadas,
substituindo-os, caso necessério;

10.1.1.2.  Corrigir a regulagem de valvulas e caixas de descarga (internas
e externas), valvulas de mictérios, registros, engates, sifdes, caixas
sifonadas e outros dispositivos, trocando-os ou reparando-os, quando
necessario; i
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10.1.1.3. Realizar reparagées na vedag@o dos metais, substituindo-as,
caso necessario;

10.1.1.4. Reparar ferragens e lougas dos sanitarios, corrigindo ou
substituindo o que estiver danificado;

10.1.1.5. Reparar caixas de esgoto, caixas de inspegao, drenos, galerias
de agua pluvial, procedendo a limpeza e eliminando quaisquer
irregularidades, caso encontradas;

10.1.1.6.  Corrigir anormalidades nas redes pluviais, reparando quaisquer
vazamentos encontrados, ou entupimentos, com ou sem substituicdo de
encanamentos, calhas, conexdes, suportes, etc.;

10.1.1.7.  Corrigir anormalidades nos sistemas de distribuicdo de agua,
encanamentos ou conex0es de ramal de abastecimento de agua,
consertando ou substituindo registros, valvulas retentoras, torneiras, boias,
respiros e outros dispositivos hidraulicos danificados;

10.1.1.8. Realizar manutencdo corretiva nos reservatérios de &gua
potavel, corrigindo as iregularidades encontradas;

10.1.1.9. Realizar desentupimentos de redes de esgoto prediais, pias,
vasos sanitarios, caixas sifonadas, ralos e caixas de inspecao;

10.1.1.10. Executar todas as demais manutenc¢des corretivas, de acordo
com as especificagbes técnicas dos equipamentos hidrossanitarios e
normas vigentes.

10.1.2.  Servicos a serem realizados sempre que solicitado pela
CONTRATANTE nas instalagdes elétricas prediais:

10.1.2.1. Corrigir falhas nos quadros de distribuicdo, incluindo a
distribuicdo de disjuntores, balanceamento de fases, substituicdo de
dispositivos elétricos, reaperto de conectores, medigdo de correntes e
tensdes;

10.1.2.2.  Corrigir falhas no sistema de iluminagéo e das tomadas em
geral, tanto nas instalagdes internas quanto externas, incluindo o conserto
ou a substituicdo de condutores, interruptores, lampadas, reatores, starts e
tomadas, sejam externas ou de embutir;

10.1.2.3. Corrigir falhas na rede embutida ou aparente, de baixa tens&o,
incluindo quadros de distribuicdo, disjuntores, condutores, canaletas,
calhas, receptaculos, interruptores, equipamentos e instalagdes,
substituindo os itens necessarios;

10.1.2.4. Corrigir falhas nos sistemas de iluminagdo de emergéncia,
substituindo os itens necessarios;




Fls. N®
Ne Processo 3084/2020

Rubrica

7 | DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administrac3o
DO ESTADO DE SAO PAULO Departamento de Licitagdes

10.1.2.5. Reparar ou substituir dispositivos elétricos e eletrdnicos, tais
como: reatores, fotocélula, contactores, relés, minuterias, chaves de baixa
tenséo, fusiveis, cigarras e outros;

10.1.2.6. Realizar a manuteng&o ou substituicio de luminarias, quando a
sua operacgo for insuficiente ou provocar frequentes queimas de lampadas;

10.1.2.7. Realizar reaperto dos parafusos de sustentagéo das luminarias,
lémpadas, contatos dos reatores, base dos soquetes, disjuntores, e outras
pecas;

10.1.2.8. Corrigir ou substituir a fiagdo de circuitos com rupturas ou
defeitos que afetem o nivel de tensdo de tomadas, lampadas e
equipamentos;

10.1.2.9. Realizar a manutengio corretiva em cercas eletrificadas e
sistema de alarme, substituindo os itens necessarios e corrigindo quaisquer
irregularidades encontradas, incluindo a limpeza externa necessaria ao seu
bom funcionamento;

10.1.2.10. Ativar e corrigir pontos elétricos defeituosos;

10.1.2.11. Executar todas as demais manutengdes corretivas, de acordo
com as especificagbes técnicas dos sistemas elétricos e das normas
vigentes.

10.1.3. Servicos a serem realizados sempre que solicitado pela
CONTRATANTE nas instalagées civis:

10.1.3.1. Os servigos de manutengdes corretivas nas instalagdes civis
compreendem todas as atividades que exigem intervengdes que visam a
corrigir e reparar imperfeices e falhas em esquadrias, portas, portdes,
paredes, calhas, pinturas, pisos, forros, calgadas, muros, pilares, vigas e
lajes, vidros, chaves, fechaduras e outros, com a prote¢éo devida a pisos,
paredes, instalagbes e equipamentos, moéveis, instalagdes e equipamentos
de tecnologia da informacédo e demais existentes, contra poeira, respingos,
fragmentos e outros detritos previamente & execugéo dos servicos.

10.1.3.2. Corrigir falhas em tethados e suas estruturas metélicas ou de
madeira, checando a protegdo dos rufos, capacidade de escoamento e
pontos de interferéncia, de forma a identificar e corrigir anomalias;

10.1.3.3. Realizar pequenas intervengbes civis para corrigir problemas
prediais de mobilidade e acessibilidade:

10.1.3.4. Realizar eventuais corregbes em revestimentos de paredes,
tetos, janelas e pisos (pintura, azulejos, ceramicas, pedras de revestimento,
rejuntamentos, rodapés, vidros de portas e janelas, fixagdes, protecdes,
calafetagdo de juntas);
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10.1.3.5. Realizar eventuais corregdes nos revestimentos internos e
externos, eliminando a existéncia de trincas, descolamentos, manchas e
infiltragdes;

10.1.3.6. Corrigir falhas em forros internos e recuperar os pontos
defeituosos, utilizando os mesmos materiais anteriormente empregados, de
forma a manter o nivelamento e a pintura na mesma cor ja existente;

10.1.3.7. Realizar regulagem, alinhamento, ajustes de presséo,
lubrificagbes de portas e janelas, consertos ou, se necessario, substituicao
de vidros, fechaduras, travas, dobradigas, molas hidraulicas, cordoalhas,
prendedores, puxadores, trincos, incluindo servigos de plaina;

10.1.3.8. Corrigir falhas em calgadas, pétios, revestimentos de pisos,
cercas, gradis, corrim&os, alambrados, muros e portdes;

10.1.3.9. Corrigir falhas na estabilidade dos muros e fixagdo de gradis,
regularizando os pontos instaveis;

10.1.3.10. Realizar corregées na estrutura de concreto armado, de madeira
e metdlica, se existirem dilatagdes, deformagbes, quebras, trincas,
recalques, etc;

10.1.3.11. Realizar corregées em paredes eliminando quebras, trincas,
fissuras, desgastes, pinturas;

10.1.3.12. Realizar corregdes, eliminando infiltragdes ou vazamentos em
lajes impermeabilizadas e marquises, e, se necessario, proceder a remog¢ao
da vedagdo existente e realizar nova impermeabilizagio e protecao
mecaénica;

10.1.3.13. Corrigir falhas de janelas, portas, portdes, suportes de ar-
condicionado de janela, substituindo partes, quando necessarios;

10.1.3.14. Corrigir falhas nas esquadrias, realizando lixamentos, soldas,
pinturas, vedagBes, regulagens nas fixagbes e remogdo de partes
enferrujadas, se necessario;

10.1.3.15. Realizar a desobstrugéo de calhas pluviais, substituicdo de
telhas, rufos;

10.1.3.16. Efetuar a desobstrugéo do escoamento das aguas pluviais em
telhados, marquises, lajes e sistemas de condugao;

10.1.3.17. Executar servigos corretivos de carpintaria, incluindo lixamento,
impermeabilizac&o, pintura, reaperto de parafusos, instalagdo e/ou
substituicdo de pegas como puxadores e fechaduras, com vistas a
corrigir/reparar portas, janelas e montagens de méveis em geral.
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DA CONTRATANTE

11.1. A CONTRATANTE devera nomear COMISSAO DE FISCALIZAGAO, que sera
formada por servidores indicados da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, com
o objetivo de gerir a execugdo dos servigos de manutengdo objeto deste termo.

11.2. Quando for necessaria a realizagdo de medidas interventivas relevantes em
imoveis locados por esta Defensoria Plblica, cabera 8 CONTRATANTE a realizacido de
consulta junto aos respectivos proprietarios.

11.3. Os formularios constantes nos anexos a este Termo de Referéncia podem sofrer
alteragdes a qualquer tempo pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo.

DA EXECUGAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS
12.1. Forma de execugéo dos servigos

12.1.1. A CONTRATANTE acionara a CONTRATADA quando da necessidade
de manuteng&o nos iméveis constantes do item 6 - Locais de execugdo de servigo.
A CONTRATADA apresentara orgamento de acordo com os seguintes prazos:

12.1.1.1. Emergencial em 24 (vinte e quatro) horas;

12.1.1.2. Grau de dificuldade 1 (um) em até dois dias Uteis;
12.1.1.3. Grau de dificuldade 2 (dois) em até trés dias Gteis;
12.1.1.4. Grau de dificuldade 3 (trés) em até cinco dias Uteis;
12.1.1.5. Grau de dificuldade 4 (quatro) em até dez dias Gteis.

121.2. O orgamento devera ser enviado conforme modelo do Anexo 1 do
Termo de Referéncia, discriminando a origem dos indices de servigos a serem
executados (CPOS, SINAPI e respectivo cddigo, ou outros, citando a fonte e
anexando os orgamentos de mercado obtidos conforme item 9 acima); materiais
e/ou equipamentos a serem aplicados, incluindo-se as marcas e modelos destes
materiais e/ou equipamentos (considerando o critério de medicdo respectivo ao
do boletim CPOS, suplementados pelos boletins SINAP! ou outro se necessario);
percentual de BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) que deverpa ser igual ao
ofertado pela licitante vencedora conforme item 21; listagem dos profissionais
envolvidos e o respectivo prazo de conclusdo de acordo com a tabela do item
12.1.17.

12.1.3. A critério da CONTRATANTE, podera ser solicitado Laudo Técnico,
elaborado pelo responsavel técnico da empresa CONTRATADA, relatando todos
os problemas, suas causas, consequéncias e solugdes a serem adotadas. A
contratada tem até 5 dias Uteis apds a solicitagdo formal da contratante por meio
de mensagem eletronica para a elaborag&o do laudo técnico.

12.1.4.  Acritério da CONTRATANTE, podera ser exigida amostra e/ou vi tona
dos materiais e/ou equipamentos a serem aplicados ou instalados na exe :

Coordenadoria Geral de Administrag3o
Departamento de Licita¢oes
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dos servicos. A CONTRATADA tem até 5 dias Uteis apods a solicitagéo formal da
contratante por meio de mensagem eletrdnica para apresentar as amostras.

12.1.5. O orgamento a ser encaminhado pela CONTRATADA devera estar
acompanhado de meméria de calculo dos quantitativos e relatério fotografico dos
locais para demonstragdo e justificativa dos servios a serem executados e
contemplados no orgamento (se reparo, substituicdo parcial ou troca por inteiro),
além de devidamente organizados para facil correlagdo com a demanda solicitada
pela Unidade. Caso necessério, croquis devem ser entregues para melhor
ilustracéo da demonstragéo dos servigos.

12.1.6. A CONTRATADA devera ter como critério: reparar/ajustar antes de
substituir parcialmente os materiais ou servicos defeituosos; substituir
parcialmente materiais e servicos antes de troca-los por inteiro; troca-los por
inteiro se néo for possivel reparar/ajustar e nem a substituir parciaimente os
materiais ou servigos para o seu bom funcionamento.

12.1.7. A inexisténcia de projetos das instalagdes prediais dos iméveis nao
exime a CONTRATADA de realizar orcamentos adequados e de realizar os
servigos.

12.1.8. Apbs a aprovagéo do orgamento e emissdo da Nota de Empenho, sera
emitida a Ordem de Servigo especifica para o servigo solicitado conforme Anexo
4 deste Termo de Referéncia, de acordo com o grau de dificuldade definido na
tabela 12.1.17, que devera acompanhar posteriormente a respectiva fatura. A
execucdo dos servigos s6 podera ser iniciada apds o recebimento da Ordem de
Servigo.

12.1.8.1. A contratada devera disponibilizar um endereco eletrénico de e-
mail para receber a Ordem de Servigo.

12.1.9. Para que seja emitida a ordem de servico & necessdrio que a
CONTRATADA apresente o seguinte:

12.1.9.1. Planilha orgamentaria com cédigos de custo dos servigos
devidamente associados as demandas da Unidade;

12.1.9.2. Justificativa para a solugéo a ser adotada, ou seja, se reparo,
substituic@o parcial ou troca por inteiro de pegas ou servigos;

12.1.9.3. Memoéria de calculo dos quantitativos;

12.1.9.4. Fotos, croquis e videos para ilustragdo das demandas, caso
necessario.

12.1.10. Toda documentagdo deverd ser encaminhada pelo engenheiro
responsavel da CONTRATADA.

12.1.11. Caso sejam elaborados demais servicos, como laudos, eles também
deverdo ser encaminhados.

Coordenadoria Geral de Administragdo
Departamento de Licitagdes
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12.1.12. Apés a realizagéo do servico, a CONTRATADA devera entregar a
CONTRATANTE o relatério de execugéio conforme o item 13, que devera ser
aprovado para o efetivo fechamento do chamado, faturamento e pagamento dos
servicos.

12.1.13. A CONTRATANTE a seu critério podera realizar a medigdo dos
servigos executados.

12.1.14. A qualquer momento e a seu critério, a CONTRATANTE podera vistoriar
o local de execugdo dos servigos, seja para verificagdo das condigdes que
originaram o orgamento inicial da prestagéo dos servigos, seja para fiscalizagéo
dos servigos, ou para verificar o término dos mesmos, sem prévio aviso a
CONTRATADA. A vistoria, ou a falta dela, ndo exime a CONTRATADA de
executar os servicos de acordo com este instrumento nem de suas
responsabilidades sobre os mesmos.

12.1.15. Os servicos deverdo ser executados sob supervisio do(s)
Responsavel(is) Técnico(s) da CONTRATADA.

12.1.16. Se, durante a execugdo dos servigos, for constatada a necessidade de
servigos adicionais que ultrapassem o orgamento original, devera ser apresentada
justificava técnica pela CONTRATADA, acompanhada de nova documentagao,
conforme itens 12.1.1 e 12.1.4 acima, sem prejuizo da aplicagdo das outras
clausulas deste item 12.1 a estes servigos adicionais, se for o caso. A execugéo
dos servigos dependera de aprovagéo prévia da CONTRATANTE.

12.1.17. O Grau de Dificuldade para a execugdo do servigo sera definido pela
CONTRATANTE, de acordo com a tabela abaixo.

Grau de dificuldade _ Prazo
Emergencial 24 horas

1 3 dias

2 10 dias

3 20 dias

4 30 dias

12.1.17.1. O prazo seréa contado do recebimento da Ordem de Servig;

Coordenadoria Geral de Administragdo
Departamento de Licita¢oes
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13.

12.1.17.2. Caso a CONTRATADA apresente alguma impossibilidade de
cumprir os prazos acima estabelecidos, devera apresentar justificativa
técnica, que passara por avaliagdo de pertinéncia pela CONTRATANTE.

12.1.17.3. Eventuais solicitagdes de prorrogagéo do prazo de execugdo
deverdo ser devidamente justificadas pela CONTRATADA e serdo
protocoladas, antes do vencimento da Ordem de Servigo, para ser
submetidas a apreciagdo da DPESP.

12.2. Recebimento dos servigos

12.21. Executado o servico, a CONTRATADA entregara o relatério de
execugéo, previsto no item 11, a fim de que seja realizada a vistoria, se
necessario, para fins de recebimento.

12.2.2. A Fiscalizagdo/Gestor, em até 07 (sete) dias uUteis da entrega do
relatorio de execugao, realizara vistoria, se necessaria, para verificagdo da correta
configuragdo, instalagido e quantitativo solicitados e, sendo verificado o
atendimento integral do objeto, sera emitido termo de recebimento ou recibo.

12.2.3. Havendo a ocorréncia de falha, constatagdo de avarias e qualquer
incompatibilidade do servigo solicitado, n&o sera expedido o termo de recebimento
ou recibo, ficando a DETENTORA obrigada a proceder aos devidos reparos e
ajustes que se fizerem necessarios para o pleno atendimento das especificacdes,
num prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a partir da notificagéo pela DPESP.

12.2.4. N&o sendo solucionadas as pendéncias apontadas pela DPESP, a
CONTRATADA ficara sujeita as penalidades constantes do Ato Normativo DPG
n° 90, de 05 de agosto de 2014.

12.2.5. O recebimento do servigo dar-se-4 uma vez verificado o atendimento
integral das especificagbes contratadas, mediante termo de recebimento ou
recibo, firmado por servidor/a responsavel.

12.3. Horario de prestagéo de servigo

12.3.1.  Os servigos de manutengéo corretiva, sempre que possivel, devero ser
desenvolvidos no periodo de expediente. Entretanto, caso a natureza do servigo
a ser executado possa causar interrupgdes no funcionamento dos sistemas, ou
possa causar qualquer problema ao normal funcionamento desta Defensoria
Publica, os servigos deverdo ser programados para outros horarios e dias,
incluindo horario noturno, finais de semana, recessos e feriados. g

DOS RELATORIOS DE EXECUGAO

13.1. Ap6s a realizagdo de qualquer tipo de manutengo, a CONTRATADA devera
fornecer relatorio técnico, conforme modelo a ser previamente aprovado
CONTRATANTE, instruidgy de descrigio técnica, fotos prévias, durante e s a
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execugdo dos trabathos. O respectivo relatério devera ser assinado por responsavel
técnico conforme definido no item 7 supra, ou seja, engenheiro com atribuicées de
acordo com o tipo de servigo executado. Os Relatérios deverao ser fornecidos em
arquivo digital e uma cépia em papel timbrado da CONTRATADA.

14. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

14.1. A CONTRATADA devera indicar funcionério de seu quadro, capacitado
tecnicamente, para atuar como preposto e contato unico com a CONTRATANTE,
preferencialmente o Responsavel Técnico indicado no item 18.1 abaixo, sendo que em
caso contrario a indicagdo devera ser aprovada pela CONTRATANTE.

14.2. O objeto inclui o fornecimento de uniformes, equipamentos de protegéo individual
e coletivos (EPIs e EPCs), insumos e ferramentas, materiais de consumo basico paraa
manutengéo, instrumentos de medicéo e controle necessarios para a perfeita execugao
dos servicos e mao de obra operacional e administrativa em nimero suficiente e
adequado para desenvolver todas as atividades previstas, observadas as normas e a
legislagcéo vigentes, bem como todo material e equipamentos para confecgdo dos
orcamentos, relatorios, laudos e qualquer documentagdo necessaria para o
cumprimento de suas obrigagdes.

14.3. Todo o transporte de materiais, equipamentos, m3o de obra especializada e
documentagéo necessarios a perfeita e completa execugdo dos servicos, serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

14.4. Os servicos deverdo ser executados por profissionais de comprovada
competéncia, os quais deverdo sempre estar uniformizados e portando crachéas da
empresa durante a execugéo dos servigos.

14.5. A CONTRATADA devera cuidar para que os profissionais indicados para a
prestacdo de servigo apresentem-se trajando uniformes sempre limpos fornecidos as
suas expensas.

14.6. A execugdo das obras e servicos devera obedecer rigorosamente as
especificagbes constantes deste termo, normas da ABNT, bem como todas as
prescricoes dos projetos e de eventuais memoriais especificos, legislagéo da Prefeitura
Municipal, Normas e Critérios de Tombamento, Corpo de Bombeiros, Concessionaria
de Energia Elétrica, Concessionaria de Agua e demais 6rgéos pertinentes.

14.7. E de inteira responsabilidade da empresa CONTRATADA o fornecimento de mao
de obra para a movimentagédo de mobiliario, quando necessério, nas salas onde serao
realizados os servigos.

14.8. Pisos, paredes, instalagdes e equipamentos, moveis, instalagbes e equipamentos
de tecnologia da informag&o e demais existentes devem ser protegidos contra poeira,
respingos, fragmentos e outros detritos previamente a execugéo dos servigos.

X
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14.9. Ficara a critério da CONTRATANTE solicitar 8 CONTRATADA a apresentacio da
ART - Anotagédo de Responsabilidade Técnica ou RRT - Registro de Responsabilidade
Técnica, do profissional responsavel pela execugio dos servigos, conforme preconizam
a Lei n® 6.496, de 7 de dezembro de 1977, e a Resolugdo CONFEA n° 1.025, de 30 de
outubro 2009.

14.10. Os servigos deverdo ser executados conforme agendamento prévio junto a
Administragéo da Unidade, que sera de responsabilidade da CONTRATANTE

14.11. Todos os servigos a serem executados pela CONTRATADA deverdo estar
pautados pelas boas técnicas e normas pertinentes.

14.12. Cabera & CONTRATADA integral responsabilidade por quaisquer danos
causados a8 CONTRATANTE e a terceiros, durante a execucdo dos servigos, sempre
que forem decorrentes de negligéncia, impericia ou omisséo de sua parte.

14.13. Cabe & CONTRATADA integral responsabilidade pela guarda de seus
materiais e equipamentos.

14.14. A CONTRATADA se obriga a substituir ou refazer, sem onus &
CONTRATANTE, as partes que apresentarem defeitos ou vicios de execugéo, desde
que ndo sejam oriundos de utilizagdo inadequada, de acordo com o procedimento de
recebimento descrito no item 12.2).

14.15.  Os servigos deverdo ser entregues totalmente concluidos, com os trabalhos de
acabamento e limpeza executados.

14.16. Constitui responsabilidade da CONTRATADA a retirada de todo o entulho e
restos de obra, incluindo, as suas expensas, o transporte, destinag@o e descarte dos
residuos/detritos, observando a legislagdo ambiental pertinente e normas vigentes,
mantendo limpos e organizados os locais de trabalho, garantindo boa aparéncia e
seguranga.

14.17. A CONTRATADA deve substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e
independentemente de justificativa por parte desta, qualquer empregado cuja atuagio,
permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios.

14.18. A CONTRATADA deve cumprir o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicho Federal de 1988, quanto & proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condigéo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

14.19. A CONTRATADA deve dar ciéncia de qualquer anormalidade verificada na
execugdo do servigo a Defensoria Piblica do Estado de Séo Paulo.

14.20. A CONTRATADA deve se sujeitar a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo por
parte da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, bem como prestar todos os
esclarecimentos que forem solicitados, assim como atender prontamentey as
reclamagdes formalizadas no prazo de 24 horas.

Coordenadoria Geral de Administra¢3o
Departamento de Licita¢oes

o
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14.21. A CONTRATADA deve manter, durante o prazo contratual, todas as condigbes
de habilitagéo e qualificagéo exigidas no Edital relativas a esta licitagao.

15. DA SEGURANGA DO TRABALHO

15.1. A CONTRATADA deve adotar praticas e seguir normas de segurangca que
minimizem os riscos aos seus trabalhadores e demais pessoas presentes, bem como
aos materiais, instalagdes e equipamentos no local de execugéo dos servigos,
sinalizando e/ou isolando o local, se for o caso.

15.2. A CONTRATADA deve seguir as Normas Regulamentadoras (NR) quanto ao
quesito de seguranga em todos os trabalhos, a destacar: programa de controle médico
de saude ocupacional (NR-7), programa de prevencio de riscos ambientais (NR-9), em
instalages elétricas (NR-10), condigées e meio ambiente de trabalho na indUstria da
construgdao (NR-18), em locais confinados (NR-33), trabalhos em altura (NR-35), e
demais Normas Regulamentadoras conforme o caso.

15.3. Na hipétese de algum acidente durante a execugéo do servico, a CONTRATADA
devera se responsabilizar pelo atendimento, transporte e acompanhamento devidos dos
envolvidos.

16. DA VISTORIA TECNICA

16.1. As empresas interessadas em participar do certame licitatério poderao indicar
preposto para agendar vistoria técnica em um ou mais iméveis do lote em que a licitante
estiver concorrendo e opcionalmente em outros locais de execugao de servigo conforme
constam do item 6 acima.

16.2. As empresas licitantes poderdo vistoriar os locais a fim de assumir as
responsabilidades futuras, com referéncia as condigdes existentes, bem como das
futuras proposi¢6es, ndo podendo alegar que ndo tomaram conhecimento de todas as
informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da
licitagéo.

16.3. A empresa recebera comprovante de sua visita a ser fornecido por servidor da
Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo (Lotes 1, 2 e 3) ou por servidor da DECAP
- Quinta Delegacia Seccional de Policia (Lote 4).

17. DAS GARANTIAS DO SERVIGO

17.1. A CONTRATADA devera garantir seus servigos prestados, tanto no que tange aos
materiais quanto & execugdo, conforme estipulado no Cédigo Civil Brasileiro.
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18. DA QUALIFICAGAO TECNICA

18.1. Devera ser apresentada prova de registro ou inscrigdo da empresa licitante e de
seu(s) responsavel(is) técnico(s) junto ao Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia (CREA) competente da regido a que estiver vinculada a licitante, que
comprove ramo de atividade relacionada com o objeto.

18.2. Devera(ao) ser fornecido(s) atestado(s) de bom desempenho em servigcos da
mesma natureza e porte, fornecidos pelas contratantes dos servigos. Estes atestados
deveréo conter, necessariamente, a especificagio do tipo do servigo, com indicagbes
das quantidades e do prazo de execugdo, expedidos em nome da empresa,
comprovando a execugéo de pelo menos 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos
elencados no item 21, arredondados para cima, do lote em que a licitante estiver
concorrendo.

18.2.1. A qualificagdo que trata este item se dara por nimero de iméveis
atendidos a0 mesmo tempo, ndo necessariamente no mesmo contrato, por
periodo igual ou superior ao de um ano.

19. DA QUALIFICAGAO ECONOMICA

19.1. Conforme possibilidades dos paragrafos 2° e 3° do artigo 31 da Lei 8.666/1993 as
empresas licitantes deverdo comprovar capital social minimo e patriménio liquido
minimo de 10% (dez por cento) do valor da proposta apresentada para o lote de disputa.

20. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

20.1. O pagamento ser4 efetuado ao témino de cada servigo, devidamente aprovado
pela Comissao de Fiscalizagéo, com o termo de recebimento ou recibo.

20.2. Para fins de pagamento pelos servicos realizados pelo Orgdo Gerenciador, a
futura contratada encaminhara ao Setor de Protocolo da Defensoria Publica do Estado
de S&o Paulo, localizado na Rua Libero Badaré, n°. 616, 7° andar, Centro da Capital
Paulista, a respectiva nota fiscalfatura, acompanhada do aceite emitido pela
fiscalizagéo de que trata o item anterior.

20.2.1. Para fins de envio da nota fiscal/fatura no tocante as contratagdes feitas
pelo Orgéo Participante, a(s) Detentora(s) devera(&do) considerar o endereco da
Quinta Delegacia Seccional de Policia, situada na Av. Celso Garcia, 2875, 2°
andar, Belenzinho - Sdo Paulo/SP — CEP 03063-000.

20.3. O pagamento sera efetuado mediante crédito aberto em conta corrente da futura
contratada junto ao Banco do Brasil no prazo de 30 (trinta) dias, os quais serdo contados
a vista do termo de recebimento ou recibo emitido por servidor responsavel, apds a
apresentagao da nota fiscal € conferéncia dos servigos prestados.

20.4. Na eventualidade de a respectiva nota fiscal ser enviada pelos Correids
devera ser remetida para o Setor de Protocolo da Defensoria PUblica do Estado
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Paulo, com enderego indicado no item 20.2 ou 20.2.1, considerando o referido envio ao
Orgéo Participante.

20.5. A nota fiscal/fatura que apresentar incorregbes sera devolvida a contratada para
as devidas corregdes. Nesse caso, o prazo de que trata o item 20.3 comegara a fluir a
partir da data de apresentagdo apds a data de sua apresentagéo valida.

20.6. Na ocorréncia de atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregéo
monetaria, nos termos do artigo 74 da Lei Estadual n°. 6.544, de 22 de novembro de
1989, bem como juros moratdrios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados "pro rata tempore", em relagéo ao atraso verificado.

20.7. O prego permanecera fixo e irreajustavel, salvo nos casos de redugéo dos precos
mediante pesquisa periédica a ser realizada pelo gestor.

20.8. Constitui condigdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros
em nome da Contratada no “CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por
ocasido da realizagao dos pagamentos.

21. DAS PLANILHAS DE CUSTO E FORMAGAO DE PREGO

21.1. A formagéo do prego foi fundamentada, primeiramente, na valoragéo do custo
horario de profissionais, provenientes do Boletim 179 - Vigéncia a partir de 01/07/2020,
da Companhia Paulista de Obras e Servigos - CPOS.

21.2. Para o calculo de custos de mé&o de obra foi utilizada a média salarial de
profissionais de nivel oficial e nivel ajudante mais solicitados, com encargos, conforme
exposto a seguir.

OFICIAL

B.01.000.010139 Pedreiro K | 8,58
B.01.000.010118 Encanador 1 10,28
B.01.000.010140 Pintor 1 8,84 6

B.01.000.010115 Eletricista 1 10,28
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OFICIAL - VALOR MEDIO

18,84

AJUDANTE

B.01.000.010101 | Ajudante Geral 7,05
B.01.000.010116 Ajusiants 7.05
Eletricista

AJUDANTE - VALOR MEDIO

21.3. Foi considerada uma estimativa de carga horaria mensal dedicada a cada classe
de imbvel (area construida até 1.000 m?, entre 1.000 m? e 2.000 m? e acima de 2.000
m?) para efeitos de manutengdo predial corretiva, baseando-se em um histérico
aproximado de atendimentos e tratando-se meramente de uma formulagdo base
minima, conforme demonstrado na tabela abaixo. Sendo assim, em hipétese alguma
podera ser limitado o nimero e as especialidades dos profissionais a serem
disponibilizados pela CONTRATADA para a execugéo dos servigos. O valor da méao de
obra por imével foi calculado com base na média dos saldrios dos profissionais obtidos

acima e a carga horaria mensal.

UNIDADE ATE 1.000 m? DE AREA CONSTRUIDA

Oficial

7.234,56
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Ajudante 2 16 12,99 415,68 4.988,16
TOTAL MAO DE OBRA 1.018,56 | 12.222,72

Materiais (39,13%) 692,43 8.309,16
Administragéo (3,30%) 58,40 700,80
TOTAL POR UNIDADE ATE 1000 m? 1.769,56 | 21.232,68

UNIDADE ENTRE 1.000 m? E 2000 m? DE AREA CONSTRUIDA

Oficial 2 24 18,84 904,32 | 10.851,84
Ajudante 2 24 12,99 623,52 | 7.482,24
TOTAL MAO DE OBRA 1.527,84 | 18.334,08

m?
iz

Materiais (39,13%) 1.038,64 | 12.463,68
Administragéo (3,30%) 87,59 1.051,08

——
TOTAL POR UNIDADE DE 1000 m? ATE 2000 2.654,34 | 31.848,84
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UNIDADE COM MAIS DE 2000 m? DE AREA CONSTRUIDA

Oficial 18,84 | 1.808,64 | 21.703 68 |
Ajudante 2 48 12,99 | 1.247,04 | 14.964 48
TOTAL MAO DE OBRA 3.05568 | 36.668.16

Materiais (39,13%) 2.077,29 | 24.927,48
Administragéo (3,30%) 175,19 | 2.102,28
TOTAL POR UNIDADE COM MAIS DE 2000 m? | 5.308,69| 63.697,92

21.4. Para a obtengéo dos valores base foi considerada a proporgéo aproximada de
57,56% de mé&o de obra mais 39,13% de materiais e 3,30% de administragdo, utilizada
pelo Sindicato da Construgéo - Sinduscon/SP, em seu Boletim Econdmico de agosto de
2020 desonerado, conforme tabela anterior.

21.5. As planilhas de pregos constantes do item seguinte foram calculadas com base
nos valores de gastos anuais previstos com materiais e servicos obtidos acima, para
cada classificagdo de imovel pela area construida e por lote.

21.6. O percentual de BDI de 28,42% utilizado para servigos foi o limite indicado na Nota g
Técnica da Secretaria de Controle Interno do STF n° 4/2013 de 19/10/2013, sendo
oriundo da aplicagdo da seguinte formula e valores:

BDI servigos =| A+DA(1+DRX(1+ LB - 1 onde
(1=

DA = Despesa Administrativa = 0,05 (5%)

DF = Despesa Financeira (média da Selic de 1 ano) = 0,0102 (1,02%)

LB = Lucro Bruto = 0,1 (101%)
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T = Tributos = 0,0765 (7,65% sendo 3,5% de média de 1SS, 3% de COFINS, 0,65% de PIS e 2% de CPRB)

OBSERVAGAO IMPORTANTE: na prestagéo dos servigos serdo recolhidos os
tributos reais incidentes. Os tributos indicados acima foram utilizados como
parametro para definicdo de um BDI de referéncia.

21.7. O percentual de BDI de 12,42% utilizado para materiais foi o limite indicado na
Nota Técnica da Secretaria de Controle Interno do STF n° 4/2013 de 19/10/2013, sendo
oriundo da aplicagdo da seguinte férmuila e valores:

BDI servigos =[ﬂﬂ&w—tﬁﬂ -1, onde
(-

DA = Despesa Administrativa = 0,05 (5%)

DF = Despesa Financeira (média da Selic de 1 ano) = 0,0102 (1,02%)

T = Tributos = 0,0565 (5,65% sendo 3% de COFINS, 0,65% de PIS e 2% de CPRB)

OBSERVAGAO IMPORTANTE: na prestagcdo dos servigos serdo recolhidos os

tributos reais incidentes. Os tributos indicados acima foram utilizados como
paréametro para definicdo de um BDI de referéncia.

21.8. Planilhas de Pregos

v}

Percentual de desconto sobre o BDI
"

7
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Valor do BDI com desconto

Valor Global do Lote 1

Percentual de desconto sobre o BDI

Valor do BDI com desconto

Valor Global do Lote 2
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Valor do BDI com desconto

Valor Global do Lote 3




8

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE SAO PAULO

Fls. N2

NE Processo 3084/2020

Rubrica

Percentual de desconto sobre o BDI

Valor do BDI com desconto

Valor Global do Lote 4

22,

23.

24.

21.9. Cédigo SIAFISICO
Grupo 8 - Servigos gerais
Classe 801 - Servigos de administragdes prediais
Servigo 3204 - Servigo de manutengéo ou conservagéo predial - administrativo

Item 79073 - M&o de obra geral

DA CONTRATAGAO

22.1. A contratagdo decormrente da licitagéo sera formalizada por intermédio de Ordem
de Execugéo dos Servigos.

DA FISCALIZAGAO

23.1. A execugdo do servico objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo Orgéo
Gerenciador e pelo Orgéo Participante (para as contratagdes por ele celebradas), sem
prejuizo da fiscalizagédo da(s) propria(s) Detentora(s) relativamente a atividade de seus
empregados, prepostos ou subordinados, relacionadas a execugio dos servigos.

23.2. Caso o Orgéo Participante constate irregularidades na execugdo dos servigos
prestados pela(s) Detentora(s), as informagdes e documentos comprobatérios deverdo
ser transmitidos ao Orgédo Gerenciador, para que sejam tomadas as providéncias
cabiveis.

23.3. Sem prejuizo do subitem anterior, nos termos do art. 6°, §1° do Decreto Estadual
n® 63.722, de 21 de setembro de 2018, cabe ao 6rgéo participante aplicar, garantida a
ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das obrigagdes
contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao
6rgao gerenciador.

DAS OBRIGAGOES DO O O GERENCIADOR

Coordenadoria Geral de Administragéo
Departamento de Licitacdes

v
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24.1.  Sao obrigagdes do Orgéo Gerenciador:

a) Realizar ampla pesquisa de precos periddica, com o escopo de aferir os pregos
efetivamente praticados pelo mercado e contrastéa-los com os pregos registrados
na ARP;

b) Indicar os fornecedores sempre que solicitado, obedecendo a ordem de
classificacéo e os quantitativos de contratagio definidos pelo Orgéo Participante
do SRP;

¢) Conduzir os procedimentos relativos a revisdo dos precos registrados e a
aplicagido de penalidades de sua algada, nos termos do Decreto Estadual n°
63.722, de 21 de setembro de 2018.

25. DAS OBRIGAGOES DO ORGAO PARTICIPANTE

25.1. Sé&o obrigagdes do Orgao Participante do SRP:

a) Formalizar suas préprias contratagbes, as suas expensas, nos termos do
Decreto Estadual n® 63.722, de 21 de setembro de 2018;

b) Conduzir os procedimentos relativos & aplicagéo de penalidades decorrentes
do descumprimento de clausulas contratuais, nos termos do Decreto Estadual n®
63.722, de 21 de setembro de 2018;

c) Consultar o Orgéo Gerenciador, por intermédio do gestor da ARP, quando
necessidade de contratagdo, a fim de obter a indicagdo do fornecedor, dos
quantitativos a que este se encontra obrigado e dos pregos registrados;

d) Encaminhar mensalmente ao Orgdo Gerenciador as informagdes sobre as
contratagbes efetivamente realizadas;

e) Responsabilizar-se pelos danos que causar ao Orgdo Gerenciador ou a
Detentora;

f) Informar ao Orgdo Gerenciador quando o fornecedor inadimplir com suas
obriga¢des decorrentes da ARP;

g) Informar ao Orgdo Gerenciador quaisquer anormalidades verificadas na
prestagdo dos servigos em tela.

26. DAS OBRIGAGOES COMUNS

26.1.  Séo obrigagdes comuns ao Orgéo Gerenciador e ao Orgao Participante:

a) Zelar pelo cumprimento das obrigagdes assumidas durante a Ata de Registro
de Pregos e pelas contratagbes dela decorrentes;

b) Observar os limites quantitativos individualmente estimados para a
contratacao;

¢) Indicar formalmente o gestor e/ou fiscal para 0 acompanhamento da execugéo
da ARP e das contratagdes que dela advierem;

d) Prestar aos empregados da(s) Detentora(s) todas as informacbes e
esclarecimentos solicitados que sejam pertinentes a natureza dos serv cbs em
tela;
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e) Orientar os usuérios que terdo acesso ao servigo visado para bem utiliza-lo e
em conformidade com as informagbes prestadas pela(s) Detentora(s);

f) Efetuar o pagamento das obrigagbes por si assumidas, na forma e prazos
previstos.

27. DAS SANGCOES

27.1. A inexecugéo total ou parcial do contrato, assim como a ocorréncia de qualquer
das hipoteses constantes no artigo 78 ensejara a resciséo, na forma definida no artigo
79, acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 80, todos da Lei Geral de
Licitagdes, sem prejuizo das penalidades a que aludem os artigos 86 a 88, do mesmo
diploma legal.

27.2. A Contratada sujeita-se 3 sangéo prevista no artigo 7°, da Lei do Pregao, e
subsidiariamente, as previstas nos artigos 81, 86, 87 e 88, da Lei Geral de Licitagbes.

27.3. As sangdes de que tratam os itens 27.1 e 27.2 poderao ser aplicadas juntamente
com as multas previstas no Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014,
garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e dever&o ser registrada no CAUFESP,
no “Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-
Sangdes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas — CEIS” (www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

27.4. As multas sdo autdnomas e a aplicagdo de uma néo exclui a de outra.

27.5. A Contratante podera descontar das faturas os valores correspondentes s multas
que eventualmente forem aplicadas por descumprimento de obrigagdes estabelecidas
no Edital, seus anexos ou no termo de contrato.

27.6. A prética de atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro,
contra principios da administragdo publica, ou que de qualquer forma venham a
constituir fraude ou corrupgéo, durante a licitagio ou ao longo da execugado do contrato,
sera objeto de instauragéo de processo administrativo de responsabilizagéo, nos termos
da Lei Federal n°® 12.846, de 01 de agosto de 2013, e do Decreto Estadual n° 60.106,
de 29 de janeiro de 2014, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes administrativas
previstas nos artigos 87 e 88, da Lei Geral de Licitagbes, e no artigo 7°, da Lei do Pregao.

27.7. A aplicagéo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento
dos prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

28. DA VALIDADE DAS PROPOSTAS
28.1. A validade das propostas devera ser de, no minimo 90 (noventa) dias contados a
partir de sua apresentacéo.

Sé&o Paulo, 07 de outubro de 2020. Q

Andrea P. S. Jasper Boer
Oficial de Defensoria Publica
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ANEXO 2 DO TERMO DE REFERENCIA - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO

TERMO DE RECEBIMENTO

N° da Ordem de Servigo: [niimero]
Imével Patrimonial: [Nome da Unidade / Regional]
Enderego: [endereco e cidade]

Processo: [nimero do processo] — [objeto do servigo]

Empresa Contratada e Executora do Servigo: [Razdo Social da empresa]

CNPJ. [n° do CNPJ da empresa]

Por este instrumento, atesta-se, para fins de cumprimento, que o servico contratado foi recebido e
devidamente finalizado conforme descrito abaixo, bem como foi objeto de avaliacdo quanto a

conformidade ao exigido pela Contratante.
Servigos executados:
[Descrigdo dos servigos executados]

Sdo Paulo, [data]

[Profissional de Defensoria Pablica] [Responsavel Técnico]
Departamento de Engenharia e Arquitetura RG n° [RG]
Coordenadoria Geral de Administracdo Representante legal da empresa
Defensoria Publica do Estado de Séo Paulo [Nome da Empresa]
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ANEXO 3 DO TERMO DE REFERENCIA - PROCEDIMENTO PARA MANUTENGAO

CORRETIVA
FLUXOGRAMA DE PROCESSO
Departamento de Engenharia Departamento de
@ Arquitetura Contratada Or¢amento e Finangas

HIRSLKDS PROCLSSO)S
ANTLRIORES / INICIO
DA PROCES M)
ATUAL

FRONTEIRA DE ENTRADA
FRONTEIRA DE SAIDA
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ANEXO 4 DO TERMO DE REFERENCIA — MODELO DE ORDEM DE SERVIGO

N° da Ordem de Servigo: [nGmero]

Enderego: [enderego e cidade]

Imével: [Nome da Unidade / Regional]

Processo: [nimero do processo] - [objeto do servigo]

OTRS n°: (ndmero do OTRS)

Local de realizagéo do servigo: (Unidade / Regional)

Responsavel pela Gestdo do Contrato: (Gestor do contrato DPESP)

Responsavel na Unidade / Regional: (responsével da Unidade pelo acompanhamento
do servigo)

Data de Inicio: (data de inicio do servigo) Data de Término:(data de término do
servigo)

Empresa Contratada e Executora do Servigo: [Razdo Social da empresa]
CNPJ: [n° do CNPJ da empresa]

Objeto da Ordem de Servigo: [descri¢do do servigo]

Sédo Paulo, [data]

[Profissional de Defensoria Pablica] [Responséavel Técnico]
Departamento de Engenharia e Arquitetura RG n° [RG]
Coordenadoria Geral de Administragéo Representante legal da empresa
Defensoria Pablica do Estado de S&o Paulo [Nome da Empyresal
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ANEXO Il

ATO NORMATIVO DPG N° 90, DE 05 DE AGOSTO DE 2014

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo
sancionatério previsto na Lei Federal n° 8.666/93 e na Lei
Estadual n® 10.177, de 30.12.98, no &mbito da Defensoria
Publica do Estado de S&o Paulo, e d4 outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo § 2° do artigo
134 da Constituicdo Federal:

Considerando o disposto no artigo 19, inciso XX, da Lei Complementar estadual n® 988/06;

Considerando a necessidade de uniformizagdo do fluxo dos procedimentos regulados pela
Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98;

Considerando a necessidade de observagéo do devido processo legal, nos termos do inciso
LV do art. 5° da Constituigéo Federal e nas Leis federais n° 8.666/93 e 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragédo, da
Assessoria de Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica de atos
e instauragéo de procedimentos de apuragéo de infragio de contratos e outros ajustes no rol
das atribuic6es de cada 6rgéo.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuigbes, com fundamento
no artigo 19, | e il, da LC n° 988/086, resolve:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. O processo administrativo sancionatério previsto na Lei Estadual n° 10.177, de
30.12.98, obedecera ao disposto no presente Ato e devera ser observado nas hipéteses de
violagdo as normas estabelecidas na Lei estadual n° 6.544, de 22 de novembro de 1989: nas
Leis Federais n°® 8.666, de 21.06.93, e n°® 10.520, de 17.07.02, bem como em outros diplomas
legais aplicaveis as contratagdes, aos convénios e outras modalidades de parceria firnados
pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo.

Paragrafo Unico - Aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei Estadual n° 10.177, de
30.12.98.

CAPITULO Il
DA FASE DE CONHECIMENTO

Art. 2°. Verificados os indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no artigo 1°
deste Ato, o Defensor Pulblico ou o servidor responsavel pela condu do processo
administrativo licitatério, ou pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execligdo do ajuste,
conforme o caso, representara a autoridade competente para a apuragéo dog fatos.
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§1° - A representacdo podera ser precedida de diligéncias voltadas a apuragao preliminar dos
fatos e das circunstancias envolvidas na conduta praticada pelo licitante, pelo contratado, pelo
conveniado ou pelo ente parceiro, que sera designado por interessado na autuacgéo.

§2° - Apés as diligéncias preliminares, persistindo os indicios, o representante devera relatar
a conduta do interessado, os motivos que justificariam a incidéncia de sanc¢ao administrativa
e seu fundamento legal, contratual e convencional, conforme o caso.

§3° - Qualquer pessoa podera trazer a Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias
de fatos que possam caracterizar as infragdes administrativas passiveis de apuragdo em
procedimento sancionatorio.

§4° - As autoridades competentes para instaurar o procedimento sancionatério e também para
proferir a decis&o s&o o Defensor Publico Coordenador Geral de Administragéio, o Defensor
Publico Diretor da Escola da Defensoria Publica e o Defensor Publico responsavel pela
Assessoria de Convénios, de acordo com suas respectivas areas de atuagéo.

Art. 3°. Oferecida a representagéo, a autoridade competente devera instaurar o procedimento
sancionatorio, mediante edigio de portaria, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| - a identificagdo dos interessados;

I - a narrag@o dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada:

Il - a remissdo as normas legais, contratuais e convencionais violadas e a sangao aplicavel;
IV - 0 prazo e o local para apresentagéo da defesa.

§1° - A portaria de instauragio serd instruida com os documentos necessarios a provar as
iregularidades apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que sero utilizados em
fase prépria de instrugéo.

§2° - A Administrag&o podera se utilizar de fotografias ou qualquer outro meio mecanico ou
eletrénico, bem como de laudos técnicos, a critério da autoridade que instaurou o processo,
a fim de materializar a irregularidade.

Art. 4° Instaurado o processo sancionatério, os autos ficardo a cargo da Comisséo
Processante Administrativa ou de servidor, a quem incumbira a realizagdo dos atos de
expediente para o seu devido processamento.

Art. 5°. O interessado sera citado por carta com aviso de recebimento, podendo, no prazo de
15 (quinze) dias, a contar do recebimento da carta:

| - oferecer defesa, indicando os fatos e fundamentos de direito que embasam sua
irresignagao;

Il - juntar documentos;

lll - indicar outros meios de prova pretendidos, com rol de testemunhas, se oral, e assistente
técnico e quesitos, se pericial, justificando sua pertinéncia.

§1° - Frustrada a citagdo por carta, a mesma sera feita por edital publicado no Diario Oficial
do Estado, contando-se o prazo previsto pelo caput da efetiva publicagédo.

§2° - Toda a prova documental deve instruir a defesa, de modo que a juntada posterior de

documentos devera ser motivada quanto a indisponibilidade da prova no momento proéprio. g

§3° - Existindo necessidade de juntada de documentos aos autos pela Ad inistragao em
momento posterior ao inicio do prazo de defesa, ao interessado sera confefido prazo de 7

42
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(sete) dias para sobre eles se manifestar, se maior prazo néo |he for assinado pela presidéncia
da CPA ou servidor designado em razéo da complexidade da prova.

Art. 8°. Transcorrido o prazo de defesa, a CPA ou o servidor designado devera remeter os
autos a autoridade competente para:

I - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos
fatos;

Il - designar audiéncia de instrugéo, ou

IV - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, se a representagdo estiver
suficientemente instruida ou se todas as provas ja estiverem encartadas aos autos.

Paragrafo tnico - As provas somente poderéo ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatorias.

Art. 7°. Em caso de dilag8o probatéria, o interessado sera intimado para:
I - acompanhar a produgdo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;

Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo
de 7 (sete) dias.

Art. 8° O drgdo competente para instrugdo podera requisitar informagdes de outros 6rgéos
diretamente, independentemente de vinculagdo hierarquica, mediante oficio ou envio dos
autos do procedimento sancionatério,

§1° - Durante a instrugdo, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado
devidamente constituido, mediante simples solicitagao, sempre que n&o prejudicar o curso do
procedimento.

§2° - A concesséo de vista sera obrigatéria no prazo para manifestagdo do interessado ou
para apresentagdo de recursos.

Art. 9°. Concluida a instrug&o, o interessado sera intimado para apresentar, em 7 (sete) dias,
suas alegagdes finais, para as quais tera vista dos autos.

Art. 10. Decorrido o prazo estabelecido no artigo anterior, com ou sem as alegagdes finais,
0s autos seréo relatados e encaminhados & Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral
para analise e parecer juridico, que ser4 proferido no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 11. Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente, que
deveré proferir decisdo devidamente motivada, no prazo de 20 (vinte) dias.

CAPITULO III
DA FASE RECURSAL

Art. 12. Da decisdo proferida pela autoridade competente cabera recurso ao Defensor
Publico-Geral, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da carta de
intimacao.

§1° - O recurso sera protocolizado junto a autoridade que proferiu a decisdo recorrida, que o
recebera no efeito suspensivo, exceto quando se tratar de aplicagdo de medida:

§2° - A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de
uteis, a contar da interposicéo do recuso.
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§3° - Caso nao se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, que devera
se manifestar no prazo de 20 (vinte) dias.

§4° - Apds encartar aos autos sua manifestagdo, a Assessoria Juridica remeté-los-a a
Defensoria Publica-Geral, para que profira decisé&o no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§5° - Em se tratando de licitagdes efetuadas na modalidade de “convite” os prazos
estabelecidos nos paragrafos segundo e quarto serdo de dois dias Gteis.

CAPITULO IV
DAS MEDIDAS URGENTES

Art. 13. Antes ou no curso do processo sancionatério, em caso de extrema urgéncia, a
Administragéo podera adotar as medidas cautelares no ambito do processo das contratagbes,
convénios e parcerias firmados pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo que ensejou
a apuragéo, desde que estritamente indispensaveis a eficacia do ato final, por meio de deciséo
fundamentada no interesse publico, em especial, para preservagdo da seguranga na
prestacéo do servigo publico aos usudrios da Defensoria Publica.

§1° - Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo
prioridade sobre todos os outros.

§2° - As medidas cautelares de que trata o caput s&o aquelas previstas no artigo 80 da Lei
Federal n° 8.666/93, sem prejuizo da rescis&o unilateral.

§3° - Ao interessado sera garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo
de 7 (sete) dias contados da intimagao.

§4° - Havendo manifestagéo do interessado, antes de ser proferida a decis&o pela autoridade
competente, sera ouvida a Assessoria Juridica, que se manifestard no prazo de 20 (vinte)
dias.

§5° - Da decisdo de que trata o paragrafo anterior, caberéa recurso ao Defensor Publico-Geral,
no prazo de 05 (cinco) dias.

§6° - O recurso sera recebido sem efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia
procedimental, o previsto pelo artigo 12 deste Ato.

CAPITULO V
DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Art. 14. As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento
sancionatério sdo aquelas previstas na Lei estadual n® 6.544, de 22 de novembro de 1989:
nas Leis Federais n° 8.666, de 21.06.93, e n° 10.520, de 17.07.02, bem como outras
especificadas nos instrumentos de convénio e parcerias.

Art. 15. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, retirar ou receber a Ordem de Execugéo de Servigos, apresentar os
documentos necessarios ou, ainda, praticar ou deixar de praticar qualquer ato que
impossibilite a emissdo da Nota de Empenho, ensejara a aplicacdo de multa de 30% (trinta
por cento) a 100% (cem por cento) do valor do respectivo ajuste.

Art. 16. Pela inexecug&o total ou parcial do ajuste podera ser aplicada multa:
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I - de 30% (trinta por cento) a 100% (cem por cento) do valor das mercadorias, servigos ou
obras néo entregues ou da obrigagdo nao cumprida;

Il - no valor correspondente & diferenga de prego resultante da nova licitagéio ou contratagéo
realizada para complementagéo ou realizagéo da obrigag&o nao cumprida.

§1° - A base de calculo para a multa referida no inciso | sera o valor original da contratagéo
reajustado até a data da aplicagao da penalidade pela variagao do indice previsto no contrato
ou de outro que venha a substitui-lo.

§2° - Na hipétese do paragrafo anterior, inexistindo indice contratual, sera utilizado o IPC-
FIPE ou outro que venha a substitui-lo.

§3° - Na aplicagdo da multa a que se refere o inciso |, levar-se-4 em conta o tipo de objeto, o
montante de servico, obras ou materiais eventualmente executados ou entregues, os
prejuizos causados a Defensoria Publica e a reincidéncia da contratada.

§4° - As multas estabelecidas nos incisos | e Il s&o alternativas, devendo a Defensoria Publica
optar, a seu critério, por uma delas.

Art. 17. O atraso injustificado na execugdo do contratado acarretara a aplicagéo de multa de
mora, calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, nos seguintes patamares:

I - de 0,5% (meio por cento) ao dia até o 15° dia de atraso;
Il - de 1% (um por cento) ao dia a partir do 16° dia de atraso, limitado a 30 (trinta) dias.

§1° - Atraso superior a 30 (frinta) dias caracteriza inexecugéo total ou parcial, conforme o
caso, aplicando-se o disposto no artigo anterior.

§2° - Por critério de conveniéncia e oportunidade e quando o interesse publico o recomendar,
a Administragdo podera aceitar o objeto do contrato com atraso superior a 30 (trinta) dias,
caso em que, além das sangbes previstas pelos incisos | e |l deste artigo, aplicara ao
contratado multa unica de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor da
obrigagdo cumprida com atraso.

§3° - Na aplicagéo da multa a que se refere o paragrafo anterior, levar-se-4 em conta o tipo
de objeto, o montante de servigo, obras ou materiais eventualmente executados ou entregues,
0s prejuizos causados a Defensoria Publica e a reincidéncia da contratada.

§4° - As multas aludidas neste artigo nZo impedem que a Defensoria Publica rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sangdes cabiveis.

Art. 18. O valor das multas sera descontado do primeiro pagamento apds sua imposigao,
respondendo por ela a garantia oferecida e os pagamentos futuros pela diferenga, se houver,
facultado o recolhimento ao tesouro do Estado.

Paragrafo Gnico - Se a multa for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Defensoria Publica ou cobrada judicialmente.

Art. 19. Ressalvado o disposto no §3° do artigo 16, as multas s&o auténomas e a aplicagéo
de uma néo exclui a da outra.

Art. 20. As multas ser&o corrigidas monetariamente de acordo com a variagéo da UFESP, até 3
a data de seu efetivo pagamento.
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Art. 21. No caso de penalidade pecuniaria, o sancionado sera intimado por via postal a efetuar
0 pagamento, no prazo méximo de 30 (trinta) dias, caso seja inviavel a compensacgio com
eventuais créditos retidos.

Paragrafo tnico - Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as
medidas cabiveis para a cobranga judicial e para a inscricdo do sancionado nos cadastros de
inadimplentes com o Poder Publico.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22. As intimagdes dos despachos, decisdes interlocutérias e finais serdo feitas por meio
de carta com aviso de recebimento, iniciando-se eventual prazo para o interessado do
recebimento da correspondéncia.

§1° - Séo vélidas as intimagdes dirigidas ao enderego do interessado declinado no instrumento
contratual ou convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo enderego sempre que houver
modificagdo temporaria ou definitiva.

§2° - Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo das decisdes que encerrarem a
fase de conhecimento sera publicado no Diario Oficial do Estado apos o transcurso do prazo
recursal.

§3° - Na hipétese do paragrafo anterior, interposto recurso administrativo, a publicagéo da
decis&o sera realizada em conjunto com a que julgar o recurso.

Art. 23. As peticbes poderdo ser encaminhadas por via postal, sendo consideradas, para
efeito de prazo, as datas de postagem.

Art. 24. O procedimento sancionatério sera sigiloso até decisdo final, salvo em relagéo ao
interessado, seu procurador ou terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo dnico - Incidira em infragéo disciplinar grave o servidor que, por qualquer forma,
divulgar irregularmente informacées relativas & acusagéo, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 25. O Coordenador Geral de Administragéo, o Diretor da EDEPE e o Defensor Publico
responsavel pela Assessoria de Convénios poderdo baixar, mediante portaria, normas
complementares as estabelecidas no presente ato, regulamentando os procedimentos no
ambito das respectivas Unidades.

Art. 26. O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais
ndo tenha havido decisdo administrativa irrecorrivel, no que couber.

Art. 27. O procedimento sancionatério instaurado devera possuir numeragao e registro em
livro proprio, iniciada anualmente nova contagem.

Art. 28. Quando este Ato n&o dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deveréo
ser respeitados aqueles previstos pelo artigo 32 da Lei Estadual n° 10.177, de 30.12.98.

Art. 29. As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos
convocatorios de licitagdes em geral, em todos os contratos administrativos efetivamente
celebrados e em todos os termos de convénio e de cooperagdo efetivamente assinados.

Art. 30. As disposi¢des deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos s
nos termos da legislagdo vigente, forem realizados com dispensa ou in
licitag&o.
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Art. 31. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicaggo, revogando-se o Ato
Normativo DPG n° 01, de 09 de maio de 2007 e as demais disposi¢des em contrario.
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