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DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administragio
DO ESTADO DE SAO PAULO Departamento de LicitacGes

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 016/2018
PROCESS0 N° 0864/2018
MODALIDADE DE LICITAGAD: Pregfo Eletrfinico n® 01772018,
ORGAO GERENCIADOR: Defensoria Pubkca do Estado de S8o Paulo,

ORGAOS PARTICIPANTES: Escola da Defensoria Poblica do Estado de S3o Paulo
(EDEPE)

OBJETO: Consliluicio de Ala de Registro de Pragos visando 4 contratagdo de empresa
especializada na prestagio de servigos de CAFE- TIPO A; CAFE TIPO B E COQUETEL,
incluindo servigos correlatos e de suporte, para os eventos organizados ou apoiados pela
Defensoria Pablica do Estado, no Estado de Sio Paulo.

PREAMBULO

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULOD, doravante denominada DPESP,
localizada na Rua Boa Vista n® 200, Centro, S80 Paula/5P, inscrita no CNPJ sob o n®
08.036,1570001-89, nos termos da Led Federal n® 10.520, da 17 da jutho de 2002, dos
Decretos estaduais n® 47 297, de 06 de novembra de 2002, n® 47.945, de 16 de julho de 2003,
com alteragies dos Decretos Estaduais n® 51.809, de 16 de maio de 2007, n® 54,939, de 20
de outubro de 2009, n® 58.494, de 29 de oulubro de 2012 e n® G2.817, de 17 de margo de
2017 & dos Atos Mormativos DPG n® 90, de 05 de agoste de 2014, a DPG n® 100, de 23 de
outubro de 2014, e das demais disposicies pertinentes, sendo nesle alo representada pelo
Coordenador Geral da Administragio, Dv. Luiz Antdnio Siva Bressane, em face da
classificacio das propostas apresentadas no PREGAO ELETRONICO N® 0417/2018, para
Registro de Pregos, por deliberagio do PREGOEIRD datada de 14/06/2018, homologada por
ato da autondade competents, conforme consta do Processo n® 0864/2018, devidamente
publicado no Didro Oficial, RESOLVE registrar os pregos para a confratagfo de empresa
aspecializada na prestagio de servigos de café & coquetéis, para eventos organizados ou
apoiados pela Defensoria Piablica do Estado, no Eslado de Sdo Paulo, cujas descricbes
detalhadas encontram-se no Termo de Referéncia (Anocxo | desta ARP), tendo sido, os
referidos precos, oferecidos pela proponente classificada em 1° ligar no cerdame acima
numerado, a saber;

DETENTORA(S) DA ATA:
DETENTORA-LOTES1,2 3, 4,59, 150158
Nome: MARCELO FRANCISCO CAYRES EVENTOS - EPP
Enderego: Rua Alencar Araripe, n®* 958, CEF: 04253-000 — Sacomé — S&o Paulo / SP.
CNPJ: 22.275.601/0001-79.
Representante: Thais da Silva Gongalves.
CPF: 320.146.958-06
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DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administracdo
DO ESTADO DE SAD PAULO Departamento de Licitaches

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. © objelo da presente Ala de Regisiro de Pregos consiste na conlratacho de empresa
especializada na prestacio de servigos de CAFE- TIPO A; CAFE TIPO B E COQUETEL,
incluindo servicos comelatos e de suporle, para 0s evenlos organzados ou apolados pala
Defensoria Plablica do Estado, no Estado de 580 Paulo, cujas descricles constam no Termo
de Referéncia, Anexo | desta ARP.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAD

2.1. As conlratagies decorrentes da Ala de Fegistro de Pregos serdo formalizadas por
intermédio de Ordem da Execucio de Servicos.

2.2, As contralagies deverao ser pracadidas da emissao de nota de empenho, nos termos da
legislacio aplicavel.

2.3, Para instruir a formalizagio da contratacio, o Omgdo Gerenclador e os Orgidos
Participantes contratantes verficardo, por meio eletrénico habil de informagdes, as ceridbes
de regulandade previstas no item 7.1.2 do Edital do Pregéo Eleirbnico n™ 01772018 &
cerificardn nos respectivos autos a regularidade, com a anexacio os documentos passiveis
de obtancdo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

Z24. Se ndo for possivel obler as certidbes na forma eslabelecida no subitem supra, a
Detentora serd notificada para, no prazo de 02 (dois) dias dleis, comprovar a sua situacao de
regulardade metante a apresentacio de certiddes respectivas, com pracos de validade em
wigéncia, sob pena da coniratacio ndo se realizar,

2.8, Quando a Detentora, convocada dentro do prazo de validade da Ata de Registro de
Pregos, nado apresentar situagio regular de acordo com o item 7.1.2. do Edital de Pregac
Eletrdnico n® 01772018, ou se recusar a refirar a ordem de execugio de senvigos, serd
convocada outra licitande com prego registrado, na ordem de classificagio das ofertas, e assim
sucessivaments, com vistas a celebragio da contratacio e atendimento de seu objeto.

2.8. Constilul também condigio para a celebrago das contratagbes a mexisténcia de registros
em pome da detentora no "Cadastro Informative dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Enlidades Estaduais do Estado de 580 Paulo - CADIN Estadual”, o qual deverd ser consultado
por ocasido da respectiva contratagao,

2.7. E obrigatério o atendimento a todos as confrataches celebradas durante a validade da
Ala, inclusive aquelas cuja prestacio dos servigos esteja prevista para data posterior & da sua
validada.

2.8. Tanto o Orgéo Gerenciador como o Orgdo Participante serfSo responsavels por suas
proprias confrataghes, nos termos do arl 16 do Decreto Estadual n® 47.945, de 16 de julho
de 2003.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS TIPOS DE CAFES E COQUETEIS

3.1. A descricao dos tipos de "Café - Tipo A™; "Café Tipo B” & "Coquetal” consta no item 6 da
Termo de Referéncia (Anexo | desta ARP).

3.2, Quando da celebragdo das confratagbes e de sua execucdo, a Detentora devera estar
ciente de que, a(s) Contratante(s) poderd{fo) solicitar qualguer dos tipos de servigo em
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quakjuer horaro ou periodo do dia, de modo que a opglo feita constara previaments na

Drdem de Execugdo de Servigos (DOES).

CLAUSULA QUARTA — DAS QUANTIDADES ESTIMADAS

4.1. Estima-se que, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, os eventos relacionados
com a prestacio dos servicos terfio a seguinte estimativa de pablico conforme abaixo:

.i'—-l:k'

TOTAL
= ESTIMADO
LOCAL E N° DE
PARTICIPANTES
Saon P A A0
LOTE 1 i il |
Sao0 Paulo B 65200
TOTAL
ESTIMADD
C
WO g N" de
participantes
Grande ABC A B30
LOTE2 |——-
Grande ABC B G630
5 TOTAL
ESTIMADD
LOCAL a N° de
participantes
Alto Tieté (Ferraz,
Guarulhoes, Mogi,
[taquaquecestuba & ‘q' 530
Franco da Rocha)
LOTES Allo Tield (Ferrae,
Guanubhos, Mogi, B 50
llaguaquecetuba e
Franco da Rocha)
TOTAL
ESTIMADO
LoC ;
b i N° de
participantes
(isasco e Earap'rc:ulh_a - A 330
LOTE 4 —_—
Osasco e Carapicuiba B 330
—
L L
(=
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Coordenadoria Geral de Administracao
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J DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administracio
DO ESTADO DE SAD PAULO Departamento de Licitagbes
TOTAL
= ESTIMADO
LOCAL 3  Nede
participantes
p—— Campinas e Jundiai A 630
GEIFIIF_F!EE_!_S. & Ju!'ldia.i : EI — G630
TOTAL
ESTIMADO
LOCAL g i
participantes
Santosls.
Vicante/GuanijalP. A 230
Grande
EErEAR Santos!s.
Vicente/Guanga/P, B 330
Grande
TOTAL
- ESTIMADO
LOCAL 3 N° de
participantes
Sorocabaita
LOTE 18 | petgn A s
Snmcmaﬂmpﬂinﬂﬁ | B 530

3.2, As guantidades de nimeros de parficipante indicadas s80 mearamente estimativas.

+.3. Eslima-se, por soliclacho de senvigos, o rnlnrnn de 30 [Irmlaj parlmpanteﬁ eo nﬂmnm
de 500 (quinhentos) participantes, podendo aste i :

a;]h que o guantitative exato sera informado praularmma na Drﬂem da Execu;-.&u d:a Senvigos
{OES)

3.4, No tocante a abrangénecia temitorial para a prestaclo dos servigos em polencial, a
Deatentora devera kevar em consideracio a lista contida no item 5 do Termo de Referéncia
{Anaxo | desta ARP),

CLAUSULA QUINTA — DA FORMA E DAS CONDICOES DA PRESTAGAO DOS
SERVICOS

§.1. Para a prestagio correla dos servigos, a Detenlora deverd observar o llem & do Termo
de Referéncia (Anexo | desta ARP), no que conceme ao descritivo dos tipos de bebidas e
alimantos que deyerdo ser fornecidos e em quais condigbes,
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DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administragio
DO ESTADO DE SAD PAULO Departamento de LicitagBes

5.2, E possivel a ulilizagio da Ata Registro de Precos tanto pelo Orgdo Gerenciador como
pelo Orglo Participante elencado no cabecalho da ARP, desde que sejam respeilados os
limites individuais de utilizacie discriminados na CRusula Cuarta da Ata.

8.3. As solicitaces individuais para cada evento serfo formalizadas a partir da emissSo de
Crdem de Execucdo de Servigo (OES).

5.4. A OS5 podera ser enviada 4 Conlratada por intermédio de seu endereco eletrdnico
informado nos termos da Clausula Déchma Sétima e nela deverd constar

a) o local com endereco completo, horério e a data da prestacio dos senvigos;

b) o tipa de servigo,
¢} o quantitativo exato de pdblico a ser atendida no evento,
5.5, A OS5 serd emitida até 24 (vinte e quatro) hovas da data de realizacdo do evento.,

CLAUSULA SEXTA — DA VALIDADE DO REGISTRO DE PREGOS

6.1. © prazo de validade do Registro de Precos sera de 12 (doze) mases confados da dala
de publicacdo do extrato da ARP no Didrio Oficial do Estado de S3o Paulo, mos lermos da
legisiagho vigente.

6.2. A gestdo da ARP serd designada pela Coordenadoria Geral de Administracio da
Defensora Publica do Estado de 580 Paulo apos sua assinatura e caberd ao orgéo gestor
controlar e fiscalizar a prestacio dos servigos, bem como a regularidade da documentagio
pertinente, de modo a garantir o cumprimento das obrigagdes assumidas pela Detentora.

6.3. O drgdo gestor designade monitorara os precos registrados alravés de pesquisa de
precos, consulta sos bancos de dados que contém os precos dos senvigos, trocas de

informagdes com oulras Institluigdes, colagies e licitaghes.

6.3.1. O precos registrados serdo pubbcados pelo dmgdo  gestor  designado
trimestralmente.

6.4. Durante o prazo de validade da Ata inexistira obrigatoriedade, por parte do Orgéo
Gerenciador & do Orgdo Participante, de proceder as contrataches exclusivamente por seu
intermédio, de sorfe que podera, quando julgar conveniente, ufilizar outros melos
axpressamenie contemplados em ki, sem gue caiba als) Detentora{s) indenzagho ou
recurso, assegurada prefergncia a esta thio-somente em igualdade de condigbes.

6.5. MNesie mesmo interregno, fica lambém garantido & Defensoria Pablica do Estado de 580
Faulo o dirgilo de cancetd-la, se verificar quaisquer das hipdleses legalmeante previstas para
tanto, garantidos & Detentora o contraditdrio e ampla defesa,

CLAUSULA SETIMA - DO PREGO

7.1. O preco raegisirado na Ata & o apresentado pela lictants cuja proposta foi classificada
am primeairo lugar no Pregéo Eletrdnico n® 017/2018, de acordo com os critérios de julgamento
estabelecidos no Edital do Pregdo Eletrinico n® 01752018, a saber:

1? Classificada — Detentora

Prego Total regisirado: RS 183.229,00 (cento @ oitenta e trés mil, duzentos e vinte e nove
reais).
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DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administragio
DO ESTADO DE SAD PAULD Departamento de Licitagbes
TOTAL PRECO ]
LOCAL 3| ESTIMADO POR | VALOR TOTAL
S e e PESSOA (RS)
PARTICIPANTES
(R$)
Sdo Paulo - CGA A 400 R$ 8,00 RE 3.200,00
LOTE 1 Séo Paulo - EDEPE A 6.000 R§ 8,00 R% 48.000,00
Séo Paulo - CGA B 200 R$ 8,00 RS 1.600,00
£80 Paulo - EDEPE B 6.000 R% 8,00 R$ 48.000,00
VALOR TOTAL DO LOTE: RS 100.800,00
TOTAL PREGOD
LOCAL %’ ESTIMADO POR | VALOR TOTAL
Nde  |pessoa (RS)
participantes (R$)
_ Grande ABC - CGA A, 30 R$ 12,32 R$ 360,60
LOTE 2 Grande ABC - EDEPE | A 60 Hlﬂﬂ.ﬁi R§ 7.352 00
Grande ABC - CGA B a0 R$i232 EF 368 60
Grands ABC - EDEFE | B a0 R$ 12,32 RS 7.302,00
= VALOR TOTAL DO LOTE: R§ 15.623,20
[ TOTAL REG
= ESTIMADO F 2
LOCAL POR VALOR TOTAL
S e PESSOA (RS)
participantes
e kT (R%) | A
Alto Tieté (Ferraz,
Guaruthos, Mogi,
iequaguecetiba o A A0 RS 10.28 R$ 308,40
Franco da Rocha) - CGEaA
Alto Tielé (Femraz,
Guarulhos, Mogi,
Itaquaquecetuba e A 500 R§ 10,28 RE 5.140,00
Franco da Rocha) -
LOTE 3 EDEFE
Alto Tietd (Farraz,
Guarathos, Mogi, 30
laguagquecaiuba e a F$ 10,28 R% 308,40
Franco da Rocha)
Alto Tieté (Farraz,
Guarulhos, Maogi, 300
liaquaguecetuba B F% 10,28 R$ 5.140,00
Franco da Rocha)
VALOR TOTAL DO LOTE: R% 10.896,80
ok 1o,
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1
TOTAL PREGOD
LOCAL 5| ESTIMADO POR | VALORTOTAL
Q MO8 . |hgsasa (R$)
participantes RS)
Dsasco “E‘gf"m"’“ | a 30 R$ 13668 | R3410.4D
i E;;;‘E"im*b“ “|a 300 R$13.68 |  HS4.104,00
LOTE4 |5 SR
L &Gca“ma“"“" “IB 30 RS 13,68 RS 41040
Osasco e Carapicuiba -
EDEPE B 200 R$1368 | RS 4.104,00
VALOR TOTAL DO LOTE: RS 9.028,80
TOTAL PREGO
LOGAL g ESTINARO POR | VALOR TOTAL
e PESSOA (R$)
participantes (RS)
Campinos e Jundml - | 30 R§1428 | RS 428,40
Campinas 8 Jundial - | , 60D R$14.28 | R$ B.568.00
LOTE @ EDEFE
Campinas e Jundiaj -
U ceA B 30 R$ 14,28 R$ 428,40
Campinas @ Jundial -
e B 800 R$1428 | R$8.568,00
VALOR TOTAL DO LOTE: R§ 17.992,80
TOTAL PREGO
LOGAL -EI ESTIMADO POR | VALOR TOTAL
s tes | PESSOA|  (RS)
Banlos/S (Rs)
nl 3
Vicenla/Guaruja/P, A i R$ 13,63 R% 408,90
Grande - CGEA
SantosS.
LOTE15 |  Vicente/Guaruia®. | A 300 RS 1363 | RS 4.089,00
Grande - EDEPE
Sanloss,
Vicante/Guarsd/P. | B 40 R$ 13,69 RS 408 50
Grande - CGA Al
. L&
I/f | %) A
, (ol
;t l\"-_l Y i
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Sanltos/S | N
Vicente/GuanuaiP. B 300 R 13,63 3 4.089.00
Grande - CGA |
VALOR TOTAL DO LOTE: RS 8.99580 _
TOTAL PREGOD
LOCAL = ESTIMADO POR VALOR TOTAL
' o W'ge PESSOA (RS}
participantes
¢ C®S) | =
sum““ﬂg“"”“g“ “|a an RE1BAE | RS 565,80
S""‘“ﬁﬂ’:‘*"'““ T IA 500 R$ 18,86 | RS 9.430,00
LOTE19 [ m s
o el 6 30 RS 18,86 | RS 565,80
" Sarocaballtapatininga -
EnEPE B| 500  |RS1836| RS943000
VALOR TOTAL DO LOTE: R$ 19,991,560
VALOR TOTAL REGISTRADO (R$): 183.229,00

7.2. O= precos regestrados tém cardter orentativo (preco maximo) e caberd ao Orgio
Gerenciador da Ala, promover pesguisa prévia de prego que revele a conveni@éncia da
contralagin.

T.4. Por ocasifo da prestagio de servigos decorrente da ARP, observar-se-a, lambam
quanto a0 preco, o crtério de aceitabilidade previsto no Edital do Prego Eletrbnico n*
0172018, que a precedau & a integra.

7.4. Os pregos registrados permanecerfio fixos e imeajustiveis, ressalvada a hipotese
prevista no item 7.5 da ARP,

7.5. Sempra que os pregos registrados estiverem scima da média dos valores praticados
pio marcado, a Detantora serd convocada pela Defensoria Pablica do Estado de S8o Paulo
com a finalidade de negociar a redugio dos valores para adequé-los a realidade do mercado,

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTOD

8.1. O papamento sera efetuado mediante crédito aberio em conta comente da contratada
junto a0 Banco do Brasil, no prazo de 30 {tnnta) das contados da entrega ou confirmagdio de
recebimanto aelatrinico da nota kecalfatura, sem incorregbes, & vista do Alestado de
Execucio dos Senicos.

8.1.1. O Alesiade de Execucio dos servicos deverd ser emifido pelo setor competente
da coniratante.

8.2. Para efeitc de pagamenio & contagem de prazo, a contratada encaminhara a
Confratanie a respectiva nota fiscalfalura, mediante protocolo

8.2.1.Para efeilos de envio da nota fiscalffatura relacionadas &s contratagtes feitas pelo
Orgéio Gerenciador, as detentoras deverfio considerar o endereco do Setor de Protocolo da
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Defensoria Pablica do Estado de S&o Paulo, situado na Rua Libero Badard, n® 616, T andar,
CEF 01008-000, Centro da Capital Paulista.

8.2.2 Para efeitos de envio da nota fiscalffatura relacionadas as contratagdes feitas pelo
Clrgﬂn Participante, as detentoras deverdo considerar o enderago da Escola da Defensaria
Publica, situada na Rua Libero Badard, n® 616, 4 andar, CEP: 01008-000, Ceniro da Capital
Paulista,

B.3 As notas fiscalsfalurasirectbos que apresentem incomegbes serfo devolvidas a
contratada para as devidas corregbes. Meste caso, o prazo de que trata o subitem 8.1
comecard a fluir da data de apresentacio da noda fiscalTatura sem ncorrecies,

8.4. Sem prejuizo de oufros requisitos previsios em lei, const#ui condigBo para a realiragio
dos pagamentos a inexisténcia de registros negativos em nome da contratada no "Cadastro
Infermative dos Créditos NSo Quitados de Orgfios e Entidades Estaduais do Estado de Séo
Paulo — CADIM Estadual’, o qual serd consultado por ocasifio da realizacio de cada
pagamento.

B.5. O pagamento serd feito mediante crédito em conta corrente em nome da contratada no
Banco do Brasd SIA,

B.6. A ampresa deverd eslar dewvidamente cadastrada e ativa no Caulesp, soguindo as
orientacies contidas no site através do endereco:

Bip: e bec sp gov briCaulespd{ Siugisd Shdsiobibk kronc P ublico/ComoCadasirar. aspx
?chave

B.7. MNos pregos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e
custos, como por exemplo: fransportes, frete, tibutos de qualquer natureza e todas as
despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente
licitagao,

8.8. Havendo afraso nos pagamentos, sobre o valor incidicd corregio monetdna nos termos
do artigo 74, da Lei Paulista de Contratos Administrativos, bem como juros moratdrios 4 razio
de 0.5% {meio por cenio) ao més, calculados “pro rata tempore” em relacio ao atraso
verificado.

CLAUSULA NONA — CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

8.1. Ashipdteses e o procedimento de cancelamento da ARP estio disciplinados no item 11
do Edital do Pregao Eletrdnico n® 017/2018.

CLAUSULA DECIMA~- DA GARANTIA CONTRATUAL
10.1. Mo serd exigida a prestacio de garantia para as contratagies decormantes da Ala

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGAGOES DA(S) DETENTORA(S)

11.1. Sdo obrigactes dals) Detentorais);
| = firmar os instrumenios para os quais for convocada com base na Ata de Registro da Pregos;

Il - executar os servigos objeto dos instrumentos formalizados entre as partes de scordo com
as condigbes, prazos e caracteristicas previstas na Ata de Registro de Pregos n® D16/2018 &

T— T
s

> &2

s oo

4 T
I_I;%/{f .
el



LB L r
F® Fruideile Ea FIT00 B

ot I DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administracio
DO ESTADO DE SAQ PAULD Departamento de Licitagbes

no Termo de Referéncia (Anexo | desta ARP) e em estrita obsenvancia a legislagao pertinente
em vigar, aplicando a methor i&cnica aos senigos realizados, com 2ako, diligéncia & economia;

i — responsabilzar-se integralmeanta palos servicos contratados, nos termos da legislacio
vigenta, sando a Onica a exclusiva responsavel pelas obrigagbes assumidas;

IV — manter durante toedo o periodo de vigéncia do registro de pregos as condighes que
parmitiram sua habilitacio no certame licitatdrio;

V = nomear preposto especifico para gerenciar e supervisionar a execucio da Ata de Reglsiro

de Precos, credenciando-o junto ao Orgfio Gerenciador no prazo de 48 (quarenta e oiin)
haras, contados da data de sua assinatura;

V1 = manter um senigo expresso de entrega & retirada de documentos gue forem solictados
pela CONTRATANTE;

VIl — disponibilizar nimero de calular de, no minimo, 02 [duas) pessoas para resolugio de
eventuais problamas;

Vill — comparecer sempre que convocada ao local, em data e horério designados pelo Orgéo
Gerenciador edou pelos Orglos Participantes, por meio de representante legal ou preposto
para esclarecimentos ou resolugio de quaisquer problemas relacionados @aos servigos
prestados, cuja pauta serd fornecida pela Administracdo Publica com até 2 (dois) dias dfeis
de antecedéncia;

IX — ohzervar rigorosamente a8 nomas que requlamentam o axercico de suas alividades;

X —manter o Orgéo Gerenciador e/ou Orgdos Participantes 4 margem de agles judiciais clveis
ou criminais, inclusive reclamagdes frabalhistas, sendo a Detentora a (nica e exclusiva
responsdvel pelas ohrgactes por si contraldas em face de ferceiros;

X1 = relatar ao Orgao Gerenciador qualquer imegularidade observada duranie a execugio do
sarvico,

Xl = cumprir rigorosamente os horaros estabelecidos nas Ordens de Senvigos, chagando
antecipadamenie ao local destinado & realizacio dos eventos para monlagem, em tampo
hébil, da decoragio e infreestrutura necessarias & prestacio dos servigos;

XN - responsabilizar-se pala montagem e desmaontagem do aparalo necessario a exacucio
dos servipos objeto do registro de precos;

XIV — responsabilizar-se pela manutengio dos veiculos utiizados para o transporte dos
alimentos e utensilios necessarios 4 execucio dos senigos, inclusive no que diz respeito ao
cumprimanto das normas de vigilincia saniténa aplicaveis & espécie;

AV = dar ciéncia anlecipada do local do evento aos motoristas e demais funcionarios,
parmitindo a adequada identificagio do trajeto, inclusive, se 0 caso, por meio da utiizacio de
sislemas de locallzacho via satéhite [GFS);

XV - dar ciéncia imediata ao Orglo Gerenciador sobre qualguer anormabidade que verificar
na execucio dos senvigos,
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AVl = prestar esclarecimentos que The forem solicitados e atender proptamente as
reclamacies sobre SeUs SENCOS,

XVl - enviar ao lf)l‘gé‘iﬂ Garanciador, guando solictado, prova de um ou mais itens que serfo
servidos nos eventos para andlise da apresentacdo e sabor dos alimentos:;

XIX - disponibilizar para consumo alimentos frescos, cbedecendo a rigorosos critérios de
qualidade. e refrgerantes & sucos, estes Gltimos quando nfo naturais, dentre os principais
comercializados no mercado;

XX — implantar, de forma adequada, a planificagfio, a execucfo e a supervisiio permanenta
dos sanvigos, de manaira & néo interferir nas atividades do éngdo e respeitando suas nomMmas
de conduta;

XX| - reexecutar serigos sempre que solicitado pelo Orgio Gerenciador, quando astiveram
em desacordo com as técnicas e procedimentos aplicavels;

XXl - designar, por escrito, no ato de recebimento da Ordem de Execugio de Servigos,
prepostofs) com poderes para atendimento de possivets ocorrénclas durante a execucio do
BErVIca,

XXM - disponibilizar, a cada formecimento, responsavel para firmar documento de confer@ncia
de entrega dos tens do cafd @ coquetel de acorde com o cardapio estabelecido nos fermos
do Termo de Referéncia;

XXV — identificar lodos os equipamentos @ malerials de sua propriedade, de forma a ndo
sarem confundidos com similares quo possam ser de propriedade do Orgdo Gerenciador, do
ergdo ou local onde se realizaro os eventos;

KXV — manter equipamentos e ulensilios necessarios a execugdio dos senvigos, de qualidade
comprovada, em perfeitas condiches de uso, em quantidade necassania 4 boa execucho dos
trabalhos. Os equipamentos e utensilios danificados devem ser substiuidos imediatamente,
Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de protecio, de modo a avitar
danos na rede eléirica;

XXVI - responsabilizar-se pelos danos causades diretamente ao Orglo Gerenciador ou a
lerceiros decormentes de sua culpa ou dolo na execucao do servico, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagBo do Orglo Gerenciador em seu
acompanhamernbo;

XXVl — manier pessoal em nimearn suficlenta, de forma a cumprir as obvigacies assumidas;

JOOVIN = custear todas as despesas de locomogdo e alimentagdo dos funcionanos envolvidos
s eventos;

XXIX - fazer seguro de seus trabalhadores contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilzando-se pelas prescrigbes e encargos trabalhistas, providencidnos, fiscais e
comarciais resultantes da execucdo do objeto;

AXE — apresentar & Contratante, quando exlgkdo, comprovantes de pagamantos de saldrios,
apilices de seguro contra acidente de trabalho, quitagio de suas obrigactes trabakhistas e
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previdencidras relativas aos seus empregados gue prestam ou tenham prestado servigo ao
Qrgao Gerenciador por forga dos instrumenltos firmados;

XXX = responsabilizar-se pelos eancargos rabahslas, dissidics coletivos, previdencianios,
fiscaiz @ comerclaiz, bem como pelo cumprimento das nommas kegaks vigentas de ambito
federal, estadual @ municipal. & as normas intemas de seguranca e medicina do trabalha,
resulftantes da execucio do contralo ou documento equivalente, sem a lransferéncia de

qualguer fnus ao Orgdo Gerenciadaor;

XXX = exercer conirole sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados e
subordinados;

XX = responsabilizar-se por eventuais paralisacies dos semvigos por parte dos seus
empregados ou subordinados, sem repasse de qualquer dnus ao Orgdo Gerenciador, para
que ndo haja interrupcio dos samnvicos prestados, quando foremn solicitadaos;

XXXV - manter a disciplina enlre os seus empregados duranie os eventos;

XXXV — substituir qualquer intfegrante de sua equipe cuja permanéncia nos semvicos for
julgada inconveniente, no prazo que for delerminado;

KXV = manter seu pessoal uniformizado, fornecendo-the os equipamentos de higiens e
saguranga do trabalho necessanos ao exercicio de suas fungbes,

OOV — providenciar tretnamento adequadoe aos seus funciondrios, inclusive no que diz
respeito a instrugbes quanto a prevengio de incéndio nos locais am quéa os Senigos sario
executados;

WOV = assumir todas as responsabilidades & tomar as medidas necessanas ao
atendimento dos seus funconarios ou subordinados acidentados ou com mal sdbito, por meio
de seus encamegados;

XXXIX - responder ao Orglo Gerenciador pelos danos ou avarias causados por seus
ampregados, subordinados e encarregados ao patiménio do Orgo Gerenciador ou do local
onde of servigos serfo executados, especialments em equipamentos, materizgis e pela
desconexdo de aparelhos eletroeleirdnicos, decorrentes de sua culpa ou dole no exercicio de

suas alividades;

XXXX - informar aos empragados qgue & vedada a pratica de comarcio nas dependéncias da
Coniratanie.

11.2. E vedado a(s) Detenlora{s):
| - utilizar as informacdes as quais tenha acesso em virtude de sua condigio em beneficio

proprio ou alheie, ou em frabalhos de qualquer natureza, nem as divulgar sem prévia
autorizagBo por escrito do Ongéio Gerenciador,

Il = subcontratar, tofal cu parcialmente, as obrigactes assumidas nos contratos firmados ou
documentos equivalenies com base na Ata de Registro de Pregos, cedé-las ou transfen-las a
lerceiros sem prévia e expressa anuéncia do Orgio Gerenciador,;

Wl — realizar cobranca de horas adicionais nos eventos, tipo coquetel, excéto quando
houver solicltagio prévia da Contratante.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DO ORGAO GERENCIADOR
12.1. 580 obrigactes do Omgdo Gerenclador:
| — realizar ampla pesquisa visando & afericho dos pregos efetivamente praticados,
trimestralmente. verificando a8 compatibilidade dos pregos regisirados com os efelivamente
pratcados,
Il - indicar os fomecedores, sempre que solicitado, obedecendo a ordem de classificagio e
o8 quantitativos de contratagfo definidos pelos Orglios Participantes do Regisiro de Pregos;
I - conduzir os procedimentos relativos & revisdo dos pregos regislrados e aplicacio de
penalidades de sua algada, nos termos do Decrelo Estadual n® 47.945, de 16 de julho de
2003;

IV — publicar exirato da Ata de Registro da Pregos na forma da led,
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS OBRIGAGOES DO ORGAO PARTICIPANTE

13.1. 580 obrgagbes do Ommdo Paricipante do SRP:

I = observar as condigbes previstas no Edilal e seus Anexos e, emespecial, na Ata de Registro
de Pregos, @ na formalizagdo dos insfrumentos dela decomentes;

Il = conduzir os procedimentos relativos & aplicagdo de penalidades de multa decorrentes do
descumprimanto de clausulas contratuais, observadas as disposiges do Decreto Estadual n®
47945, de 16 de julho de 2003,

Nl = consultar o Orgdo Gerenciador, por intermédio do gestor do contrato ou documento
equivalenie, quando da necessidade de contralacao, a fm da obler a ndicacao do formecedor,
dos quantitativos & que este se encontra obrigado & dos pregos registradaos;

IV — assegurar-se que a contratacio a ser celebrada atende aos seus interesses, sobretudo
quanto aos pregos registrados, informando ac Orgdo Gerenciador eventual desvantagem
guanio & sua ulilizagao;

V — encaminhar ac Orgo Gerenciador, até o 5° (quinto) dia itil do més, as informagbes sobre
as coniratagies efetivaments realizadas no més anterior;

V1 - responsabilizar-se pelos danos que causar ao Ongao Gerenciador ou & Delentora;

VIl - informar ao Orgéio Gerenciador quando o fornecedor ndo atender as condigbes
estabalecidas no edital ou se recusar a firmar a Ordem de Execugdo de Servigos;

VIl = informar ae Orgéo Gerenclador quaisquer anormakdades verificadas na execucio do
objeto do Registro de Pregos,

13.1.1. Néio cumprida a obrigace constante do inciso V do item 13.1, o Orgdo Gerenciador
notificard o 6rgéo interno de controle do Orgao Parlicipante e salicitara o envio do relatério no
prazo de 10 (dez) dias disis,

13.1.2. Vencido o prazo previsto no subitem 13,1.1, o Orglo Geranciador notificasa, por oflcio,
o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,

l__:l:.:-'- II L} ..I.

|

Ln PRSP .
| | |



T, =

MY Procn ko Byl

el _
DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administracio
DO ESTADO DE SAD PAULD Departamento de LicitagBes

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS OBRIGAGCOES COMUNS
14.1. 8o obrigagies comuns ao (rglo Gerenclador & ao Orglo Participante:
| = zelar pelo cumprimento das obrigaches assumidas na Ala de Registro de Pregos e nos
contratos ou documenitos equivalentes dela decomentes;
Il - observar os limites quantitativos individualmente astimados para a contratacio;

Il = Indicar fermalmente o gestor efou o fiscal para acompanhamento da execugho dos
contratos ou documentos equivalentes que poderdo ser fimados com base no Registro de
Pragos,

IV — zetar pelo cumprimento das obrigagies assumidas na Ala de Registro de Precos & nos
instrumentos dela decormentes;

V = exercer a fiscalizagio dos sevicos confratados,

V1 = facilitar por todos os meios, o exercicio das fungbes da Detentora, dando-lhe acesso,
quando preciso for, 48 suas instalacies & promovendo o bom entendimento entre seus
senvidores e os empregados da Detentora;

Vil — prestar 805 empregados da Detentora fodas as informagbes e esclamcimentos
solicitados que sejam pertinentes & natureza dos semvigos,

¥l — arentar os usuanios que terfio acesso ao senvico contratado a bem utlizé-lo, de acordo
com as informagies prestadas pela Detentora;

IX — emitir a respectiva Nota de Empenho, garantindo o pagamento das obrigagbes
assumidas, nos termos da Lei;

X - efetuar os pagamentos das obrigagdes por si assumidas, na forma e prazos pactuados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANGOES

16.1. A inexecucdo total ou parcial do contratn, assim como a ocorréncia de qualquer das
hipiteses constantes no artigo 78 ensejard a rescisSo, na forma definida no artigo 79,
acametando as congequéncias anumeradas no artigo B0, todos da Lei Geral de Licitagbes,
sem prejulzo das penalidades a que aludem os arligos BE a 88, do mesmo diploma legal,

15.2, A san¢io de suspensdo temporaria de participacio am liclagio e impadimanto de
contratar com a Administracio, prevista no arl. 87, 1Il da Lei Geral de Licitagies acarreta an
punido a impossibilidade de participar de licitagdes & celebrar confratos nBo S0 com o GrgSo
sancionador, mas também com a Adminisiracio Poblica Direta e Indireta de todos os antes
da Federagao (Samula n® 02 da AJ, publicada no DOE de 03 de setembro de 2014),

15.3. A CONTRATADA sujeita-se & sangio prevista no artigpo 7°, da Lei do Pragdo, e
subsidiariamente, as previstas nos artigos 81, BE, 87 o B8, da Lel Geral de Licitacbes,

15.4. Az sanches de que fratam os itens 15.1 e 15.3 poderBo ser aplicadas juntamente com
as multas previstas no Ato Normative DPG n® 90, de 05 de agosto de 2014, (Anexo |1l desta
ARP) garantinda o exarcicio de prévia e ampla defesa, e deverd ser registrada no enderego
eletrdnico www osancoes sp.aov b, migrando automaticamente para o CAUFESP,

16.5. As multas sao autdnomas e a aplicacio de uma nao axclui a de outra.
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15.6. A aplicagio das penalidades nio impede a CONTRATANTE de exigir o ressarcimento
dos prejuizos efetivados decormentes de quaisquer fallas cometidas pela CONTRATADA,

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOCUMENTOS INTEGRANTES DA ATA E LEGISLAGAD
APLICAVEL

16.1. Para lodos oz efeitos de dirgilo, para melhor caractenzacio da execucio do objelo,
bem como para definir procedimentos e nommas decorrentes das cbrigecies contraidas,
integram a Ata o Edital de Pregdo Eletrdnico n® 017/2018, bem como seus Anexos, constantes
do Processo n® 036472018 e, em especial, os documentos de habiliiacio de todas as
signakarias,

16.2. A execugBo das contratagbes decomentes do presente Registro de Pregos serdo
disciplinadas pelas disposigdes legais e regulamentares aplicaveis as obrgagies ora
contraidas, espaciaiments a Lei Federal n® 10,520, de 17 de julho de 2002, os Decratos
Estaduais n® 47,297, de 06 de novembro de 2002, n® 47,945, de 16 de julho de 2003, n®
51,809, da 16 de maio de 2007, n” 54,9389, de 20 de outubro de 2008, n® 58.494, de 20 de
oulubra da 2012 @ n" 62.517, de 16 de margo de 2017, os Ates Normativos DPG n® 80, de 05
de agosto de 2014, e DPG n® 104, da 23 de outubro de 2014, aplicadas subsidiariamanie as
disposicoes da Lei lederal n® B.6E6, de 21 de junho de 1893, e da Lei Estadual n" 6.544, de
22 do novembro de 1988, nas atuais redacdes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS MEIOS DE COMUNICAGAO VALIDOS ENTRE AS
PARTES

17.1. No prazo de 05 (cdnco) dias apos a assinatura da Ata de Registro de Precos, a Detentora
devara informar & Defensoria Publica do Estado de 580 Paule um e-mail valido para senir de
canal de comunicagao entre as pares para o envio de lodas as nolificacdes relacionadas a
ARF e as contratagies decorrentes dela, inclusive aguelas relacionadas as demandas da
gestic designada pelo Orgdo Gerenciador e pelos Orgaos Participantes no tocante &
regularizacao na prestacio dos sanvicos,

17.2. As comunicacies e intimagdes efetuadas palo maio aletrénco no endereco da e-mail
informado pela Detentora serdo plenamente validas, desde que guardem relagio com a ARP
e com as contrataghes decorrentes dela.

17.3. E de responsabilidade da Detentora informar & Defensoria Piblica do Estado de Séo
Paulo as ocasifes em que houver mudanca no enderego de e-mail, seja ela temporaria ou
definitiva,

17.4. As comunicagbes e intimagbes efetuadas pela Defensoria Publica do Estado de S&o
Paule ao enderago de e-mail informado pela Detentora ser§o validas enquanto ndo houver a
comunicacao formal de alteragfio no endareco de e-mail,

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DISPOSIGAD GERAL

18.1. Os casos omissos nesta Ata de Registro de Pregos serSo solucionados com hase na
legislagio federal e, subsidiariamente, na legislacio estadual,
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CLAUSULA DECIMA NONA - FOROD

18.1. Serd compelente o foro da Comarca do Estado de 580 Paulo, com rendincia expressa
a qualquer oulre, por mais privilegiado que seja, para solucdo de questies orundas da Ata
de Regisiro de Pregos,

DEFENSORIA E’smnn DE SAQ PAULD
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Coniralagio de empresa especializada na prestagio de servigos de CAFE- TIPO A,
CAFE TIPO B E COQUETEL, incluindo servigos correlatos e de suporte, para os eventos
organizados ou apoiados pela Defensoria Piblica do Estado que sero realizados no Estado

de 580 Paula.

2. VIGENCIA
2.1. O registro de pregos tard validade de 12 (doze) meses, improrrogéveds.,

3. DO ORGAOQ GERENCIADOR DO SRP

3.1. O Sistema de Regisiro de Pregos sera gerenciado pela Defensoria Pablica do Estado
de 580 Paulo, nos lermos do Decrelo Estadual n® 47,945, de 16 de julho de 2003,

3.2, Para fins de referéncia, Informa-se abalxo o endereco do Orgdo Gerenciador

3.2.1. Defensoria Publica do Estado de Sfo Paulo (Coordenadoria Geral de
Administragio)

a) Endereco: Rua Libero Badard, n® 616, 10° andar, Centro — 580 PauledSP — CEFP
01 008-000
b) CNPJMF: 08.036.157/0001-89

3.3, Apds a assinatura da Ata de Registro de Pregos, o Orgéo Gerenciador comunicard a(s)
Detentora(s) o nome do responsdvel pela fiscalizagio da execucio da Ata de Reglstro de
Pregos, a ser escolhido dentre os servidores integrantes da Instituigo, bem como o respectivo
a-mail & nimero de telefone para contato.

4. DO ORGAO PARTICIPANTE

4.1. Figurara na condigo de Orgéo Participante:
a) Escola da Defensoria Pablica do Estado
4.2 Para fins de referéncia, informa-se ababo o endereco do Orgéo Paricipante:

4.2.1. Escola da Defensoria Pablica do Estadao;

a) Enderego: Rua Libero Badard, n® 516, 4° andar, Cenfro — 580 Paul'SP = CEP
01008-000

b} CNP.A/MF: 08.036.157/0001-88
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4.3, Apds a assinatura da Ata de Registro de Pregos, o OrgSo Participante comunicard 4(s)
Delentorals) os nomes dos responsaveis pela formalizacio das contratagles, a serem
escolhidos dente os senvidores integrantes de seus quadros, bem coimo o5 respectivos e-
mails & nimeros de telefone para contato.

5. ABRANGENCIA TERRITORIAL

5.1. Oz eventos poderdo ser realizados em locals diversos deniro da regido
metropolitana de S0 Paulo e Interior, conforme abaie descrito:

['550 Paulo (Capital)

GRANDE ABC (Santo André, S0 Bemardo do Campo, Diadema e Maud)

[ALTO TIETE {Ferraz de Vasconcelos, Guarulhos, Mogi das Gruzes-
ltaquagqueceiuba e Franco da Rocha)

OSASCO {'Dsasm & Earaptmih&}

Araraguara, 380 Carlos e Rio Claro
Avare

Baur e Jad

Eias?pirlas & Jundeai

Piracicabsa e Limeira

Marilia e Tupa

Presidenle Pridente

Registra

Ribeiréo Prelo, Bamretos ¢ Franca

Santos, S0 Vicente, Guarujd e Prala Grande
580 José do Rio Preto

380 Josd dos Campos, Taubalé e Jacarei
Caraguatatuba

Sorocabaftapetininga

6. DESCRICAD

6.1. Cafés tipos A e B:

&8.1.1. O servigo de cafés lipos A ¢ B lerdo duracia varidvel enfre 15 e 45 minutos,
compreendendo o fornecimento dos seguintas tens, de acordo com a opcdo aescolhida;

« Café com opgio de aglcar & adogante em sachés;

= [Chas variados, com opglo de aglicar e adogantes em sachés, facultada a
escolha enire 03 seguintes sabores: cha male, erva cidreira, camomila, ché

preto; \
= Leite quente e frio; Illl
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Chocolata em pa;

6.1.2,

M. =

P Froeevun (L0116

Agua mineral {copo de 250 mi);
Gelo em cubos (de dgua mineral ou filtradal;
Suco natural ou polpa de frutas, dentre as principais marcas do mercado;

Mini sanduiches (pio comy peso minimo de 30 gramas) entre os seguinies:
francés, ciabala e bisnaga;

Recheio para o mini sandulches com peso minimo de 30 gramas, facultada a
escolha antre os seguintes sabores: salame, guaijo provolong & maionese; queijn
prato @ paté de ervas, presunio, quefjio mugarela e requeldo, peito de pernu,
gueijo branco e requeiio; mugarala, tomate & orégano; berinjela em consarva;

Botos, faculiada a escolha enfre os seguintes sabores: chocolate, cenoura com
cobartura de chocolate, laranja, imd@o, maracuja, abacax, fuba, milho;

Mini salgados, facultada a escolha enlre 05 saquinios ipos: mini croissant de
presunto @ queijo, mini croissant de queijo branco, mini empada de frango ou
palmito, minl esfira de queljo, frango ou carme, mind pado de gueljo, mini
enroladinho de presunto e guedjo, queijo ou frango, mini pastel assado de frango,
presunto ou qualjo, minl pdo de batata e requelso; mint folhado de queijo com
tomate;

Salada de frutas ou frutas da estagio em lBminas efou frutas inteiras,
am base no cardapio acima especificado, poderfo sar conlratados semvicos de

coffes break de acorde com as composicbes a sequir detalhadas.

6.1.3.

A Contratada devera estar ciente de que, independentemente da nomenclatura

utilizada para 05 servigos de cafés A e B, a(s) Contratante(s} poderd(ao) solcitar
gualquer dos fipos de senvigo em qualquer horario ou perodo do dia, de modo que a
opcae feita constard previamente na Ordem de Execucio de Senvigos (DES),

Hem Descrigio 1 Variagio:
Cuantidade de acordo com o n® de
01 Cafe participanies
02 Cha 02 tipos
Quanfidade de acordo com o n® dae
- Lake parficipantes
Cluantidade de acordo com o n® de
04 Chocolate em pa participantes
05 Agua mineral Ouantidade de acordo com o n® de
{copa de 250 ml) participantes )
Quantidade de acordo com o o de
6 Celo gm cubos | _par:ti i
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PR W
JI'J = 'ﬁl} Y
= =
I |2 peEse =
o\

'
-

fe

Gl



Th.
S P (el 6

[
DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administragio
DO ESTADO DE SAD PAULD Departamento de LicitagGes
oy Sucofnéctar de frutas 02 tipos
08 Mini sanduiches (pdo) 02 tipos
. q . 02 tipos, sendo 1 deles sem came e
09 Mini sanduiches (recheio) Soriados
10 Bolo 01 tipo
: 02 tipos, sendo 1 deles sem came &
11 Wini salyados s
12 Salada ou Bminas de frutas e/ou Quantidade de acordo com o n® de
frulas inteiras participanies
I . cammeoR
Itermn Descrigdo Variagio:
o1 Cafe Cluantidade de acordo com o n® de participantes I
| 02 Cha 02 tipos
03 Suco/néctar de frutas 01 tipo
Agua mineral : =
04 b
(copo de 250 mi) Quantfidade de acordo com o n" de participantes
05 Gelo am cubos Guantidade de acordo com o n® de participantes
i1 Minl salgados 2 lipos, sendo 1 deles sem came e derivados
o7 Balo 1 tipo
6.1.4. Acessorios (Cafés)

6.1.4.1. Para a prestacde adequada dos servigos contratados, & empresa
devera fornecer — independantemeanta do niimero de participantes e do tipo de

COMPOSIGHo — 08 seguinies ilens:
» Pranchies seguros para disposigio do carddpio a ser sernvido;
= Toalkha de tecldo para mesa em cor distinta de vermaltha;

= Cobre-manchas de tecido em cor distinta de vermelha e gque combine com a
cor da toalha de mesa referida no item acima;

s Copos para agua e suco natural em material acrilico transparenia ou &m
material polietilenc atdxico branco ou transparenis;

= Talheras am acrilico descartaveis;
= Cuardanapos de papel macio de boa gualidade:;
= Garrafas lérmicas em ago inox;

» Bandejas em ago inox para disposigio dos alimentos e para depositar as
parrafas térmicas, refriperantes e jarras de sucos;
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« Toalha de papel para as bandejas;
» Balde em ago inox ou vidro para gelo;
» Jarras @m ago inox ou vidro para suco e agua mineral;

« Caixas térmicas ou refrigeradas para manter o5 sucos @ demais produtes
devidamente getados,

» Lixeiras devidamente distribuidas conforme o espago fisico do evenlto;
* Um garcom ou gargonate, no minimao, por evento, a cada 50 pessoas.

6.14.2. Além de lodos os Hens histados acima, a proponente devera
disponibilizar todos os demais utensilios e elefrodoméstioos que sajam
855eNciais 8 perfeita execucao dos sanvipos conlratados.

6.2, Coguetel

6.2.1. O servico de cogquatel, gue tera duragdo varidvel entre 02 (duas) e 04 (guatro)
horas, compreende o formecimenio dos seguintes itens, de acordo com a opgio

ascolhida
6.2.1.1. Coquetel Opglo 1
Bebidas
s Agua mineral com e sem gds;

#  Suco Malural ow de polpa de frutas, sem consenvanies, em embalagem tipo
Yolra pak® (facultada a escolha entre os sequinies sabores: laranja, magd,
poiabs, pdssego, maracufa, caju, vva, abacax!, morango, abacaxi com horteid);

« Raffigorantes na apresentapdo normal e diel, ight ow "rern”,
Coguetel
= 03F (frBs) varedades de canapds (facufada a escolha entre; canapé de

carpaccio, motho de afcaparmas @ pamesSo, omate cergla e mucarela de
biifala, espelo de peito de peru com abacaxi);

# Mini lfanches varados am pies colondos (facutada a escolha enfre:
CApacoio com malonasa, molho de alcaparras e parmmasdo ralado; tomato seco
temperado, mugarala de bafala @ maionese; malpnase, pPresio o e quedo
prafo; pasta queiin cheddar, rosbife, guejo emmantal fatiado, cream cheoesa,
salmdo defumado corads fino o falias de queio astapa).

Salgados assados
= Mini folhado de came;
= Mini empadinfia de palmio,
s Mind quiche de quaio;
= Empadimha oe frango,
’J
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» Esfira de frango ou came;

« Folhado de magd com canela;

o Foffrado de banana,

« Mini fothado de chocolate.

Servico de finalizacdo (itens a serem senvidos ao final do cogueatel)

« Café com opgfo de agicar & adogants em saché;

» Peiff four (dois tipos) varmado (facuffada & escolha enfo os seguios
saboves. larania, mata, im&o, com goiaba, coco, mitfio, sequifos, chocolale,
agicar).

6.2.1.2. Coquetel Opcao 2

Bebidas

« Agua mineral com e Sem gas;

» Suco Natural ou de polpa de frutas, sem conservamas, em embalagem lipo
telra pak” {faculfada a escolha enfre os seguinfes sabores: laranja, maga,
goiaba, pdssego, maracwld, caju, uva, abacaxl, morango, abacax! com hortald);:

« Refrigerantes na apresentagdo normal e diet, fight ou “zero”.
Coqguetel

= 03 (lrés) variedades de canapés (facultada 8 escolha enfre; canapd de
carpaccio, molho de alcaparras e parmesdo);

« Mimi quiche de alfio pord:

= Mini wrap de presunto, quaio @ moltho de fogurte;
= Mini esfira folhads de came;

= Mini quiche de palmio;

+ Caslinha gratinada recheada com mugamela de hifala e fomate seco &o
pesto,

= Taste crocante recheada com quaio brie ¢ mel de mariericdo.
Salgados assados

= Empadinia de frango;

= Empadinia de palmito;

= Faoffiado de qualno queios,

s Quiche de espinalne;

« Quiche de gueio,

Servigo de finalizagdo (itens a seram semidos ao final do coquetel)
= Café com opgdo de acicar g adogante em sachds;
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« Pelil four (dois tipos) vanados (faculfados emlre as seguintes opedes de
sabores: laranja, nata, Wmdo, goiabs, coco, mitho, sequithos, chocolals,
aglicar);

« Golinhas de chocolale.

6.2.1.3. Coquetel — Opgdo 3

Bebidas

» Agua mineral com & sem gés;

=  Suco mafural ou polpa de frutas, sem consenvanies, em embalagem "telra
pak" (facultada a escolha enire o5 sabores: laranja, mags, goiaba, pEsseg0,
maraciyd, caju, wva, abacaxl, morango, abacaxi com horteld);

« Refngerantes na apresentagdo normal e diel, #pht ou zero;
# Coguelal de indas sem &lcool,

Coquetel

= Canapd de carpaccio, molho de alcapamras e pamasio;

= Mini quiche de alho pord;

« Mini guiche de mugamsla de bifala @ tomale seco;

« Fothado de qualro queyos;

s Mind wrap de peifo de pery, guedo b e mofho g fogurte;
= Mini esfira folhada de came;

= i bruschelifa pomodono.

Doces

=  Mini esfira folhada de chocolale,

s Mini folhado romeu e juliefa,

Salgados assados

= Empadinia de frango;

= Empadinfia de camario;

= Mini croissant de guairo queiios,;

= Quiche de espinalre,

» Quiche de palmilo;

« Quiche de queifo;

= Folhado de presunto & guemo;

= Folhado de came,

= Empada de alfio pord,

* Esfira de frango ol came,
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w»  Fathado romeu & filiela;

» Fothado do magd com canela;

« Folhado de banana.

Servigo da finalizagdo (itens @ serem sanidos ao final do cogueial)
« Café com opgdo de acucar e adogante em sachas;

= Fehit four (dois tipos) varados (facultada a escolha endre as seguintes
opoies de sabores: laranfa, nata, imdo, goiaba, coco, milho, sequithos,
chocolate, aglcar);

« Cascas de laranja @ maca cristalizadas;
= (Gotinhas de chocolate,

6.2.1.4. Coquetel -~ Opgio "VIP"
Bebidas

o Agua mineral com e sem gas;

» Agua minersl aromatizada com horteld;

= Suco Natural ou de poipa de frutas, serm conservantes, em embalagem Hpo
“tatra pak® (facullada a escotha enlre os seguintes sabores: uva, faranfa, maga,
péssego. imonada suiga, abacaxi com horfedd, meldo com horteld, frutas
vermethas),

» Refmgeramntes na apresentagio mormal e diet, ight o “zenc”;

= Cogiuelel de frutas sem Sloool.

Coguetel frio (em ilha de degustagao)

# Pasta de abobrnha com alecrim e tomitho acompanhada por iy de lormadas
orgdmicas;

= Gnsefte de meldo com preswmmto oru e horfeld;

» Roguefort com arnvas inas;

o Sabig da pelmito;

» Tartelele de kanl kama,

= Mini canapd oe fileles de damasco, pasta de queljo, gorgonzofa no pdo de

confeio branco,
« Mini wrap de peifo de peru, queio biie & motho de jiogurte; E::gi\f
« Mini bruschetfa pomodor. ;
Coquetel quente (volante)
» (Queijo brie com geleia de damasco acompanhaco de mix de lorradas;
& Mini vou-la-vem de cream cheese com ISca de g,
» Batatinha assada recheada com hacaihaw no leifo de sal grosso; i'l
s Mini tartolale com creme de espinafre gratinado com pammasao; I-IJ'
.
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» Mini escondidinho de came seca com puré de mandioca e mandioguinha
gratinado servido em cumbuguinhsa;

#  Mini quiche da alho pond

Mini quiche de mugarela da bifala e tomate seco
Cluiche da espinafre

Folhado de maci com canela

Refeigsio principal

« Prato quente, senido em cumbuca de porcelana (facultada a escotha entre
as sequinies opgies: risolo de alcacholra com parmesio, rsolo oe asparngos,
nsofo de atho pord, palmito & /B creme (senvido em consumé), nsofo de
champignon, risolo aos qualro funghi, ravidl aos gualro quefos e moliho branco,
raviali de came, mugarela e manjernican).

Servigo de finalizacio (lens a serem senvidos ao final do coquetel)

& Mesg de Calfé com (café (servido em samovar og pralal com opgao e
agicar @ adogante com sachs, furfa de nozas, forla de morango, camling de
crame);

# Pelit fowr (dois hpos) vavados (faculfeda a escothe enfre as seguinles
opcies: golinhas de chocolate, nafa, goiaba, coco).

6.2.2. Acessdrios (coquetel)

6.2.2.1. Para a boa prestacio dos senicos confratados, a empresa deverd
fornecer, no minimo, independentamente do ndmero de participantes e do tipo
de composicio, os saquintes fans:

« Material de boa gualidade: cristais, semicnstais, pratarias, porcelanas ou
descartaveis;

= Aparadores;

= Copos de vidro para agua mineral @ sucos,

= Pratos de louga;

¢ Talheras macicos am aco Inoxidawveal;

» Guardanapos de papel de primeira qualidads;

= Bandejas em ago inoxidavel para a disposicao dos alimenlos @ para uso no
SBIVICO,

= Toalha de papel para as bandejas;
= Balde de gelo;
= Jarras em ago inoxidavel ou vidro para suco e agua minaral,

= Caixas W@rmicas para manter os sucos e demais produtos devidaments
gelados;

s Mesas estilo bistnd decoradas com arranjos de flores, guando o cogueltal for
sarvido "am ilha®;
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» Aparador apropriado para senvigo de café e petit four, devidamente forrado
& decorado, em local apropriado, para ser servido ao término do coquetel;

» Equipe de apoio formada por pessoal treinado e devidamente uniformizado,
composta por gargons (01 gargom o gargonete, no minimo, por evento, a cada
15 pessoas), auxiliares de producio, copeiras e coordenador para cada evento.
6.2.22. A Contratada devera estar ciente de que, independentements da
nomenciatura ulilizada para os senvigos de coquetel, a(s) Contratante(s)
poderaldo) soliciter qualguer dos tipos de servigo em qualquer horano ou
periodo do dia, de modo que a opgho feita constarg previamente na Ordem de
Execugdo de Servigos (OES)”.

7. DOS ALIMENTOS E BEBIDAS

7.1. Todos os alimentos e bebidas servidos no Café Tipo A e B e Coquetel deverfio ser
escolhidos entre marcas de primeira linha.

8. DOS PARTICIPANTES

8.1. Estima-se, por solicitacio de servigos, o minimo de 30 (frinta) pardicipantes & o maximo
de 00 (qunhentos) participantes, podendo este nimers MAXIMo Vaal para mak, ocasido
em que o quantiativo exato serd informado previamente na Ordem de Execucio de Servigos
(DES).

8. COMPOSIGAO DOS LOTES
B8.1. 05 loles serdo composios da seguinte forma:

S#o Paulo (Capital)

GRANDE ABC (Santo Andre, S50
Bernardo do Campo, Diadema e
Maua)

ALTO TIETE (Ferraz de
Vasconcelos, Guaruthos, Mogi das

Cruzes, ltaguaguecetuba e Franco _|_|| /

| caFEs cvllimisnb (YA

EH OSASCO (Osasco e Caraplculba) i e,
(05 Aragatuba
06 | Araraquara, a0 Carlos e Rio Claro
o7 Avang
o8 Bauru e Jad
o Campinas ¢ Jundiai
Fe
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IL

Lid
12

13
14

15

16

17

18
19

Piracicaba e Limeira

Marifia e Tupd

Presidenta Prudenta

Registro
Ribeirdo Prelo, Baretos e Franca

Santos, 580 Vicente, Guaruja e
Fraia Grande

Sdo José do Rio Preto

S80 José dos Campos, Taubald e
Jacarel

Caragualatuba

20

Coguetel

Sorocabaltapetininga
Sa&o Paulo I

10.1.

10. QUANTITATIVOS TOTAIS ESTIMADOS

Mos lermos do arligo 9%, inciso |, do Decreto Estadual n® 47.845/03, a

estimativa de guantidades para OrgSo Parlicipante, a serem coniratadas no
prazo de validade do Registro de Pregos & a sequinte:

10.1.1. Coordenaderia Geral de Administragio

LOGCAL TOTAL ESTIMADO
g N° de participantes
. _"éa? FPaulo A, 400
Sao Paulo (=] 200
= TOTAL ESTIMADO
LOCAL
3 N de participantes
Grande ABC A L
Grande ABC B 30
A | 2
. e
? |7 DPESP ;J'JJ
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TOTAL ESTIMADO

el § N? de participantes
Alto Tieté (Ferraz, Guaruthos, Mogi, A 1

itaquaguecetuba e Franco da Rocha)
Allo Tield (Ferraz, Guarulhos, Mogi, B 0
ltaquaquecetuba a Franco da Rocha)

TOTAL ESTIMADO

e g N? de participantes
Osasco e Carapicuiba A 30
Deasco e Carapicuiba B 30

TOTAL ESTIMADO

ROR i N° de participantes
Aracatuba A 30
Aracatuba B 30

= TOTAL ESTIMADO

HHE. o N° de participantes

AraraquaralSao Carlos/Rio Claro A n

Araraquarazao Carlos/Rio Claro B 30

TOTAL ESTIMADO

b § N° de participantes
. Avaré A 30
| Avaré B 30

T *
i (< ) %
A DPEAE O
] b
ety
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=i TOTAL ESTIMADO
Lihies: 8 | N°de participantes
Eéuru & Jad & a0
Bauru e Jai B 30
TOTAL ESTIMADO
A E N° de participantes
Campinas e Jundiai A 30
Campinas e Jundiai B 30
TOTAL ESTIMADOD
LOCAL
ﬁ N* de participantes
Piracicaba e Limeira A 30
Piracicaba @ Limeira B 30 =
= TOTAL ESTIMADO
MR 3 N® de participantes
Marilia & Tupa A Eﬂ ]
Marilia efupa B 30
= TOTAL ESTIMADO
LOCAL
3 N° de participantes
Fresidente Prudente A a0
Presdente Prodento | a0
= TOTAL ESTIMADD
LOGAL 3 N de participantes
Regestro A 3
Registro B 30
&~ -i'lr“-»
' -';-I'- i : "E.-: i
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= TOTAL ESTIMADO
HHOA 3 N° de participantes
Ribeirdo Preto/Barretos/Franca A 30
Ribeirdo Preto/Barretos/Franca ] an
TOTAL ESTIMADO
RUEAL -l [s5% participantes
Santos's, Vicente/Guarujal'P. (.'-.‘H_'E[I'_EFE Pl 3!.'._‘
Santos's, Viceme/GuaruiaP. Grande B 30
Al TOTAL ESTIMADO
k E N* de participantes
B Sa0 José do Rio Preto A 30
580 Joséd do Rio Preto B 1
LOCAL = TOTAL ESTIMADO
E N* de participantes
S, J, Campos/Taubaté/Jacarei A 30 R
8. Eﬂﬂmﬂmﬂmi B al
= TOTAL ESTIMADD
ki 3 N° de participantes
Famua’:atuhﬂ A 30
Caraguatatuba B 30
= TOTAL ESTIMADD
LOBAL 8 | N®de participantes
Sorocaballtapetininga A 30
Sorocabafltapetininga B 30
P B
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= TOTAL ESTIMADC
MR E N" de participantes
Coquetal Sa0 Paulo 2 - os00
3 300
l Coguateal VIF 1 (e

10.1.2. EDEPE - Escola da Defensoria Plblica do Estado de S8o Paulo

= TOTAL EETIMADD
LOGAL a N° de participantes
S0 Paulo A go00 |
580 Paulo B 60aa
b TOTAL ESTIMADO
LOCAL
o N° de participantes
Grande ABC A 600
 Grande ABC B 600
TOTAL ESTIMADO
LOCAL a
o N° de participantes
Alto Tietd (Fermaz, Guarulhos, Mogi, A B0
ltaquaguecetuba e Franco da Rocha)
Alto Tieté (Ferraz, Guarulhos, Mogi, B 500
Haguaqueceiuba e Franco da Rocha)
= TOTAL ESTIMADO
LOCAL
E N* de participantes
g T,
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Osasco & Carapicuiba A 300
DOsasco e Carapicuiba B 3040

NCA TOTAL ESTIMADO

2 L s N® de participantes
Aracaluba A 500
Aragaluba B 200

= TOTAL ESTIMADO

LODAL 3 N° de particlpantes
AraragquaralS3o Carlos/Rio Claro A 600
Argraguaralsio Caros/Rio Claro B BiK)

- | TOTAL ESTIMADO

atent o N° de participantes
Avare A | 300
Avard B 300

LOCA o | TOTAL ESTIMADO

E N° de participantes
Bauru & Jad A 500

Bauru e Jad B 500 . r‘L‘
|

= TOTAL ESTIMADOD

LaCAL 3 N* de participantes
Campinas e Jundial A GO0
Campinas e Jundiai B B00

NCA TOTAL ESTIMADO

b . ﬁ N° de participantes

o I i
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Firacicaba & Limeira A J00 -
Firacicaba € Limigira B 300
| TOTAL ESTIMADD
Caan o N° de participantes
Mar(lia & Tupi A 300
Marilia & Tups B 300
= TOTAL ESTIMADO
LR, E N* de participantes
Presidenie Prudernte Ay ; a0d
Fresidenie Prudente B 500
- TOTAL ESTIMADC
el o N° de participantes
Registro A 300
Registro B | 300
TOTAL ESTIMADO
Wi E N" de participantes
Ribeirdo Preto/BarretosFranca A 500
| Hibeirao Preto/BarratosFranca B 500
TOTAL ESTIMADO
o g N® de participantes
Santos!S. Vicente/GuarujalP. Grande A 300 (0
Santos/3. Vicente/GuangalP, Grande B A00 W\
= TOTAL ESTIMADO
WK, 3 N° de participantes
}
\
e T
L8 L .1'_..:‘ ,

e
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Sao José do Rio Preto. A 500
580 José do Rio Preto B 500

TOTAL ESTIMADO

st i N° de participantes
3. J. CamposTaubalé/lacare] & 500
3. J. Campos/Taubalé!Jacarei B 500

LOCAI yaz TOTAL ESTIMADO

3 N de participantes
Caraguatatuba A 300
Caraguatatuba B 300

OCA TOTAL ESTIMADO

. ; E N°® de participantes
Somocabatapetininga A 500
Somocabaltapetininga B 500

TOTAL ESTIMADO

MG g N® de participantos
Coquetal S50 Paulo 1 100

podando o Omao Gerenciador & o

11. REGIME DE EXECUCAOD

10.2. A exisléncia de pregos registrados ndo confere a Detentora direito & contratag@o nos
guantitativos acima especificados, conforme dispde o artigo 15, §4°, da Lei n® B.666/93,
'vargﬁﬂ Participante, a partir de critérios de conveniéncia
aportunidade firmarem ou ndo contraios com base na Afa de Regisiro de Precos,

11.1. A contratacdo decomente desta licHacio sera formalzada, nos ermos da Ata de
Fegistro de Pregos, por intermédio de Ordem de Execugdo de Senvigos.

11.1.1. A Crdem de Execugio de Servigos podera ser enviada a Contratada por e-mail,
que deverd confirman o recabimente imediatamenta,
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11.2. Os servigos deverfo ser executados em local indicado, pela Contratante, na Ordem de
Sernvicos,

11.3. A Ordem de Execuglo sera emitida com antecedéncia minima de 24 (vinte e
gquatro} horas, da data de realizacdo do(s) evento(s).

11.4. Os funclondrios qua executardo os senvigos deverBo ser aguelss que tiverem
experiéncia e treinamento adequados para o desempenho das respectivas fungfies, bem
comd deverio apresantar-se nos eventos asseados e uniformizados.

11.5. As mesas deverdo ser decoradas, cabando & Contratada enviar descriglo dos arranjos
2 as diferentes formas de distribuicdo dos mesmos para prévia aprovacio da Contratante,

11.6. A montagem da decoragio e infraestrutura para a adequada prestacio dos semnvigos fica
a carge da Confraiada, inclusive no que diz respeito ao suprimento ou adequacdo dos
quaniitatives para o bom atendimento dos parlicipantes do evenlo.

11.7. Todos os produtos alimenticios formecidos devem obedecer a rigorosos critérios de
aceitacho, lagislagio especifica, registros nos argios competentes, e também, prazo de
validade, apresentagdo e outros mais que importem em exceléncia de qualidade. Os
saljados, doces e frutas devem ser servidos frescos e com matéria-prima de primeira
qualidade. Os refrigerantes e sucos, estes Gltimos quando n&o naturais, devem figurar entre
0% principais comearcializados no mercado,

11.8. A Conralada se responsabiliza por organizar o local onde serd servido o café ou
coquetel, bem como, pelo recolhimento dos acessanos e ulensilios e lixo dos locais ulllizados,
dexando-0s livies @ desimpedidos de pessoas ou coisas.

12. FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento serd efetuado mediante crédibo aberto em conta corenie da Contratada
junto &0 Banco do Brasil, no prazo de 30 (trinta) dias contados da entrega ou confirmagao de
recebimento eletrinico da nota fiscalffatura, sam incorreches, A vista do Atestada de
Execucio dos Senvigos,

121.1. O Atestado de Execugio dos Servigos deverd ser amitido pelo sator
competenie da Contratante.

12.2. Para efeito de pagamento e contagem de prazo, a Contratada encaminhard 4
Conlratanie a respectiva nota fiscalfatura, mediante protocolo

12.2.1. Para efeitos de envio da nota fiscalfatura relacionadas ds contratagbes feitas
pelo Orgfio Gerenciador, as detentoras deverSo considerar o enderago do Setor de
Pratocolo da Defensoria Pablica do Estado de So Paulo, situado na Rua Libero Badard,
n® 616, 7° andar, CEP 01008-000, Cantro da Capital Paulista,

12.2.2. Nas solicitagdes da Escola da Defensoria Publica — EDEFE - o enderego para
entrega sera Rua Libero Badard, 616, 47 andar, Ceniro, 580 PaulolSP,

12.3. As nolas fiscaisfaturasirecibos que apresenlem incomecdes serdo devolvidas a
contratada para as devidas comeches. Neste caso, o prazo de que trata o subitem 12,1
comecara a fluir da data de apresentacao da nota fiscalffatura sem incorrecbes.

12.4. Sem prejuizo de outros requisitos previstos em lei, constitui condigio para a realizacio
dos pagamentos a inexisténcia de registros negativos em nome da contratada no “Cadastro
Informative dos Crédites Nao Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais do Estado de Séo
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Paulo — CADIN Estadual®, o qual sergé consultado por ocasifio da realizacso de cada
pagamento,
12.5. O pagamento serd feilo mediante crédilo em conta cormente em nome da contratada no
Banco do Brasll S55A,

12.6. A empresa deverda estar devidamente cadastrada e abiva no Caufesp, seguindo as
orientagies confidas no sile através do enderego:

hilo: Hesdier be, so,goyv. bl Caufespd{ S{junfis4bhdslobibk e opiel WP ubbood Comoladasirarn asp
Pehave

12.7. Nos pragos propestos deverfo estar incluldos, além do lucro, lodas as despesas e
custos, como por exemplo: transportas, frete, Iribulos de qualquer nalureza e lodas as
despesas, diretas ou indirelas, relacionadas com o fornecimento do objelo da presente
licitagdo,

12.8. Havendo atraso nos pagamentos, sobre o vakor Inckdird correciio monetaria nos tenmos
do arfigo 74, da Lei Paulista de Coniratos Administralivos, bem como juros moratonos 3 razio
de 0.5% {meio por cento) ao més, calculades “opro rata fempove” em relacdo ao atraso
verificado,

13. DAS OBRIGAGOES DA DETENTORA
13.1. 530 obngaches da Detentora do registro de precos:
I = firmar o5 instrumeantos para os quais for convocada com base na Ata de Registro de Pracos;

Il — executar os servigos objeto dos instrumentos formalizados entre as partes de acordo com
as condighes, prazos e caraclerlsticas previstas neste Termo de Referéncia, no ato
convocatério & em estita obsarvincia 4 legislacao pertinente em vigor, aplicando a melhor
téenica aos sarvigos realizados, com zelo, diligéncia e economis;

Il = responsabilizar-se ntegralmente pelos servigos confratados, nos termos da legiskacho
wigente, sendo a dnica & axclusiva responsavel pelas obrigagies assumidas,

IV = manter durante todo o periodo de vigénoia do regisiro de precos as condigdes que
permitiram sua habiilacdo no certame licitaldrio;

V — nomear preposto especifico para gerenciar e supernvisionar 8 execugio da Ata de Registro
de Precos, credenciando-o junto ao Orglo Gerenciador no prazo de 48 (guaranta e oito)

horas, confados da data de sua assinatura;

VI = manter um servico expresso de entrega e retirada de documentos que forem solicitados
pela CONTRATANTE;

Vil = disponibilizar nimero de celular de, no minimo, 2 (duas) pessoas para resolugio de
eveniuais problemas;

VIl = comparecer sempre que convocada ao local, em data e hordrio designados pelo Orgéo
Gerenciador efou pelo Org&o Participante, por meio de representante legal ou preposto para
esclarecimentos ou rescluGio de quaisquer problemas retacionados 205 senvicos prestados,
cuja pauta sera formmecida pela Administrac@o Poblica com até 2 (dois) dias dteis de
antecedé&ncia;

1X — observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades;
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¥ = manter o Orgfo Gerenciador efou Orgéo Parlicipante & margem de ages judiciais civeis
ou criminais, Inclusive reclamaches trabalhistas, sendo a Delentora a Onica & exclusiva
responsavel pelas obrigacbes por 5 contraldas em face de terceiros;

X1 — ralatar ao Orgdo Gerenciador qualquer iregularidade observada durante a execucdo do
SEViGo;
Xl = cumprir rigorosamente os horarios estabelecidos nas Ordens de Servigos, chegando

anfecipadaments ao kbcal destinado a realizacgao dos eventos para montagem, am fempo
habil, da decoracdo e infraestrutura necessarias a prestagio dos sarvigos;

Xl = responsabilizar-se pela montagem e desmontagem do aparato necessarnio & execucio
dos servicos objeto do registro de precos;

XIV - responsabilizar-se pala manutengio dos veiculos ufilizados para o transporte dos
alimentos e utensilios necessarios & execucdo dos sevigos, inclusive no gque diz respeilo ao
cumprimento das normas de vigilincia sanitaria aplicaveis 4 espécie;

XV — dar ciéncia antecipada do local do evento aos moloristas e demais funcionarios,
permitindo a adequada identificacio do trajeto, nclusive, s& o caso, por meio da ulilizacio de
sistemas de localizacdo via satélite (GPS);

XV1 = dar ciéncia imediata ao Orgdo Gemenciador sobre qualguer anomalidade que verificar
na execugan dos senvicos,

XVIl - prestar esclarecimentos que |he forem solicilados & atender prontaments as
reclamagies sobre Seus SeTVipos;

XV = enviar ao Orgdo Geranciador, quando solicitado, prova de um ou mais itens que sarfo
semvidos nos eventos para analisa da apresentacio e sabor dos alimentos;

XX - dizponibfizar para consumo alimentos frescos, obedecendo a rigorosos critérios de
qualidade, & refrigeranies e sucos, estes dilimos quando ndo nalurais, denire os Eincpaks
comercializados no mercado;

XX — implantar, de forma adequada, a planificacio, a execugfo e & supervisio permanente
dos servigos, de maneira a ndo interferir nas atividades do 4o e respeitando suas normas
de conduta;

XXl - reexecutar serigos sempre que solicilado pelo llfh'g.ﬂu Geranciador, quando esliverem
em desacordo com as técnicas e procedimentos aplicaveis;

XX = designar, por esciito, no ato de recebimento da Ordem de Execugdo de Semwvigos,
preposto{s) com poderes para atendimento de possiveis ocoméncias durante a execucdo do
SBNVICO,

KX = disponibilczar, 8 cada formecimento, responsavel para firmar documenio de conferéncia
de entrega dos itens do coffee break ou coquelel de acordo com o cardapio eslabelecido nos
termos do Temmo de Referéncia;

XXV - identificar todos o5 equipamentos e maleriais de sua propriedade, de forma a néo
serem confundidos com similares que possam ser de propriedade do Orgao Gerenciador, do
argao ou local onde se realizardo os eventos;

XAV - manter equipamentos e utensilios necessanos a execugao dos servigos, de qualidade

comprovada, em perfeitas condiches de uso, em quantidade necessarna & boa exscucio dos
trabalhos. Os equipamentos e utensilios danificados devemn ser substituidos imediatamante,
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Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de protecio, de modo a evitar
danos na rede elélrica;

XV - responsablizar-se pelos danos causados diretamente ao Orgdo Gerenciador ou a
tarceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do sarvico, ndo excluinds ouw
reduzindo essa responsabilidade & fiscalizagio do Orgdo Gerenciador em  seu
acompanhamento;

XXV = manter pessoal em ndmeno suficiente, de forma a cumgrir as obrigagies assumidas,

XXV - custear todas as despesas de locomogao e alimentagio dos funcionarios anvolvidos
nos eventos,

XXX — farer seguro de seus frabalhadores contra riscos de ackdentes de trabaiho,
responsabilizando-se pelas prescrighes e encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comercias resultantes da execucio do objeto;

XX - apresentar 4 Contratante, quando exigido, comprovantes de pagamentos de saldrios,
apdlices de saguro confra acidente de trabalho, quitacio de suas obrgaches trabalhistas &
previdenciarias relativas aos seus empragados que presiam ou lenham presiado servico ao
Orgéo Gerenciador por forga dos instrumentos firmados;

XXXl - responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, dissidios coletivos, previdencidrios,
fizcais & comerciais, bem como pelo cumprimeanto das normas legais vigentes de ambito
federal, estadual & municipal, & as normas intemas de seguranca & medicing do frabalho,
resuftantes da execucdo do contrato ou documento equivalente, sem a fransferéncia de

qualquer 8nus ao Orgao Gerenciador;

XXX — exercer controle sobre a assiduidade e a ponlualidade de seus empregados e
subordinados;

HAXIN = responsabilizar-se por evenluais paralisacies dos sewicos por parfe dos seus
empregados ou subordinados, sem repasse de qualquer énus ao Orgdo Gerenciador, para
qua ndo haja interrupcio dos sardcos prestados, quando forem solicitados;

AXXEIV = manter a disciplina entre 05 seus empregados durante os eventos;

AXXV — substiluir qualquer integrante de sua equipe cuE@ penmanancia Nos Senigos for
julgada inconveniente, no prazo que for determinado;

XXXV = manter seu pessocal uniformizado, fornecendo-lhe os equipamentos de higene e
sequranga do frabalho necessdnos ao exercicio de suas fungbes,

XXXV = providenciar freinamenio adequado aos seus funcionarios, inclusive no que diz
respeito 4 instrucies quanto a prevencio de incéndio nos locais em que 05 SEVICDS SErEA0
execulados;

XXXVl — assumir todas as responsabilidades e fomar as medidas necessaras ao
atendimentic dos seus funciondrics ou subordinados acidentados ou com mal subito, por meic

de seus encamegados;

XXXIX - responder ao Orgdo Gerenciador pelos danos ou avarias causados por seus
empregados, subordinados e encarregados ao patiménio do Orgao Gerenciador ou do local
onde os servigos serSio executados, especiaimente em equipamentos, materisis e pela
desconexao de aparelhos eletroelelrénicos, decorrentes de sua culpa ou dolo no exercicio de
suas atividades;
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KX = informar aos empregados que & vedada a pratica de comiércio nas dependéncias da
Contratanis,

13.2. E vedado & Detentora do Registro de Pregos:

| - utikzar as informagdes as quais tenha acesso em virtude de sua condigdo em beneficio
prapric ou alheio, ou em trabalhos de guakjuer natureza, nem as divulgar sem prévia
autarizacgdo por escrite do Orgéo Gerenciador;

Il = subcontratar, lotal ou parcialments, as obrigaghes assumidas nos contratos firmados ou
documentos equivalentes com base na Ala de Registro de Pregos, cedé-las ou transferi-las a
lerceiros sem prévia e expressa anuéncia do Orgdoe Gerenciador,

i = realizar cobranga de horas adicionals nos eventos, tipo coquatel, exceto quando
houver solicitagio prévia da Contratante.

14. DAS OBRIGAGOES COMUNS DO ORGAD GERENCIADOR E DO ORGAO
PARTICIPANTE

14.1. S8o obrigagbes do Orgao Gerenclador & do Orgdoe Participante do Registro de Pregos,
akem de oufras previstas em Led

| = zelar pelo cumprimento das obrigagtes assumidas na Afa de Registro de Pregos @ nos
cantratos ou documentos equivalentes dela decomentes;

Il - obsarvar os imites quantitativos individualmente esfimados para a contratagio;

Ml = indicar formalmente o gestor efou o fiscal para acompanhamento da execugdo dos
confratos ou documantos equivalentes que poderdo ser firmados com base no Registro de
Precos;

IV - zelar pelo cumprimento das obrigagfies assumidas na Ata de Registro de Pregos e nos
instrumentos dela decomentas;

V — axercer a fscalzagho dos semvigos contratados;

Vi = facilitar por todos oz meios, o exerclclo das fungbes da Detentora, dando-lhe acesso,
quando prociso for, as suas instalagbes e promovendo o bom entendimento entre seus
servidores & o5 empregados da Detentora;

VIl - prestar aos empregados da Detentora todas as informacdes e esclarscimentos
solicitados que sejam pertinentes & natureza dos senicos;

Vill - orientar os usuarios que terdo acesso ao servigo contratado a bem utilizé-lo, de acordo
com as informacies prestadas pala Detentora;

IX - amitir a respectiva Nola de Empenho, garantindo o pagamento das obrigacfies
assumidas, nos larmos da Lei:

X = efeluar os pagamentos das obrigacies por sl assumidas, na forma e prazos pachuados,

15. DAS OBRIGACOES DO ORGAOS GERENCIADOR
16.1. Séo obrigagtes do Orgdo Gerenciador do Registro de Precos:

| — realizar ampla pesquisa visando & aferigio dos pregos efelivamenta pralicados,
trimesiralmenta, verificando a compatibilidade dos pracos registrados com os efativamente
praticados;
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Il - indicar os fomecedores, sempre que solicitado, obedecendo a ordem de dassificagio e
o5 gquantitativos de contratagio definidos pelo Orgfo Participante do Registro de Precos;

N — conduzir o procedimentos relatives & revisdo dos precos registrados e aplicacao de
panalidades de sua algada, nos termos do Decreto Estadual n® 47,045, de 16 de julho de
2003,

IV = publicar extralo da Ala de Registro de Precos na forma da bel.

16, DAS OBRIGACOES DO ORGAO PARTICIPANTE
16.1. 880 obrgacies do Orgdo Parficipanta do Registro de Precos:
| = observar as condigbes previsias no Edital e seus Anexos e, em especial, na Ala de Registro
de Pregos, & na formalizagio dos instrumentos dela decomentes;

Il = conduzir os procedimentos relativos a aplicagio de penalidades de mulia decorantes do
descumprimento de clausulas confratuais, observadas as disposicies do Decreto Estadual n®

47945, de 16 de julho de 2003;
Il = consultar o Orgle Gerenciador, por intermédio do gestor do contrato ou documento

equivalente, quando da necessidade de conlratagdo, a fim de obter a indicagao do fornecedor,
dos quantitativos a que asle se encontra obrigado e dos pregos registrados,

IV - assegurar-se que a contratacio a ser celebrada atende aos seus interesses, sobretudo
quanto aos precos registrades, informando ao Orgdo Gerenciador eventual desvantagem
guanto & sua utilizagio;

V — encaminhar ao Orgdo Gerenciador, até o 5° (quinto) dia util do més, as informagbes sobre
as contrataches efetivamente realizadas no més anterior,

VI = responsablizar-se pelos danos que causar ao Orgdo Gerenclador cu 4 Detenlora,

Vil — informar ao Orgfio Gerenciador quando o formecedor nfo atender as condicfies
estabelecidas no edital ou se recusar a firmar a Ordem de Execucdo de Servigos,

VIl - infarmar ao Orgéo Gerenciador quaisquer anormakidades verificadas na execucio do
objeto do Registro de Pregos.
16.1.1. MNfo cumprida a obrigacho constante do inciso V do item 16.1, o Ciglo
Gerenciador notificara o drgdo interno de controle do Orgéo Participante e solicitard o
envio do relatorio no prazo de 10 (dez) dias (leis.
Vencido o prazo previsto no subitem 16.1.1, o Orgao Gerenciador notificard, por oficio, o
Trbunal de Contas do Estado de 580 Paulo.

- Ill )
- -
5 ]
| w1

IT [E m*éx;u* Z

LY
§
&



5]

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE SAO PAULO

@:’5

= o

CHPL 1 275 S L ng- 7
ANEXON

-
A P e eiE
RELIL &)

Coordenadoria Geral de Administracdo

Departamento de Licitaghes

MODELD DE PROPOSTA COMERCIAL
EMTAL DE PREGAD ELETRONICD Mo 04 772018

FROCESSD No DBE2008

Home do enpresa; Marcelo Francisoo Cawes Eventos CHPJ:2T 275 680 A0001-78
Erderepn R flender Sraripe, 568 Socom8iSP Telefone: 11 = 2215 1470 711 = 2372

nEtd

Obfsto: Ma de Regeire ds Pregos pare @ corirataghs de smpress especializada na
prestacio de serviges de CAFE- TIFO & CAFE TIFO B E COGUETEL, inclulnda

comelvios & de supoite, parm os evenbos ageanizados ou dpoisdos pels
Defensoriy Pubica do Estado de 2o Pusa

Fom s {11 1205 - IO 1277 - D618

il & vt rgmds g g wonpfes £ 18

[ LOCHAL 1 +] TOTAL ESTIMADD | PRECD POR | VALDR TOTAL |
- PARTICIPANTES o) S, G|
"LOTE | ke Padv A B 400 Fed 00 51 200,00

o Paule B . — | FEe0a 00 |
: VALOR TOTALDO LOTER§10G.80000 |
LacaL | TiPa TOTAL ESTIMADG | PRECOPOR || VALOR TOTAL |
HYDE PESSOA AT iR i
PARTICWRANTES | | .
LOTE | Grande ABC A & [EIFR AT T
iﬂmmﬁﬂ' [ [0 [ IFR7] FS7 781 80
| VALOR TOTAL DO LOTE R
LOCAL fiFg WAL OR TOTAL
M*OE PESSOA (RF) [15¢1]
| LOTE | Al Tieldl [P, A AT Ry FRE 448,40
18] _'mm

friemipann gl

- Frdmiss
T | AN Tl jFenaa, T B LRI RO 38 FELWTLFTY

Guanihos, Mog,
eceslia &
rane o da Focha)
il MLEMME% {
LOCAL TIFD TOTAL POR | WALOR TOTAL
H*DE FE ] {R¥)
PARTICEANTES |
| LE"I'E s Carsgiouibia A =al RE1ZEE | R4 AT .
! Oeancos Corapleuibn | 8|30 _IR$1I6E [ RBAS1440
| B WALOR TOTAL DO LOTE g
I [LOCAL i 7] TOTAL ESTIMADG | PHECO POR | VAL OR TOTAL
L M OE PESIOA RS} [Fr$)
S I . PANTES | i
l.i?:'ﬁ Campinas & Jundai A LLirF | by ada 40 1 n
- ST ————

( DPESE =

N g
beg g ™

5E .I-I\.s-

3

e

s



[T .
FEY T T L

DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administragdo
DO ESTADO DE SAD PAULO Departamento de Licitacbes

] Ot precos arims sl vt o reles ool noividon oy 5 Je0emes crcerreniss
-#hm-&mmﬂﬁ—uﬁmﬁ#m
cqRipaTRniE, celtiroE Eocumn ennficcs 0 feSpesss moeetom, Fibwes om

T} A pregendr pEpSEEr & ok palty parisde dis B0 rewendsd dinn 2 copler 4 datis
TR e R APTRESrERT ]

T Seque andee & ndicacio 5o niman di Contes Comente = Ageeria 92 vafilivicis
mnﬂ“ﬂ“mm = -

& [dmeine A ARl pels 2ssnstan g A o Reginim tn Prcon
e Thois ks Sl Songalms

Macionalidedy Saeizns

Ewlsds slell: Saflsds

Frofssdc: Sdmdistradcs

Cargn: ASniamO sril o

G 41 ST AT

CFF. 330 (S I6E-08

Bl precanie. SRR S Subtmeliers 2 mrespea de Vossam Sennnrine, Msss
#mposis relefve @ licitadin =m0 agigrete eRsemndD mizie espoassbdede por
CRIEREGLRT FTOCE D CTNEECAE gl veripe wer vl e, ris niss Ses ol

oz 1 e 220 R EXTT - (i
TE-aiial. 1yt g P e P e i = o B L ﬂ'm _J



L

A Pricaan desilaana

DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Admini::'.tra;a?cr
DO ESTADO DE SAO PAULOD Departamento de LicitagBes

ANEXO Il
ATO NORMATIVO DPG N° 90, DE 05 DE AGOSTO DE 2014.

Disciping os procedimenfos  volfados ao  processo
administrativo sancionatorio previsto na Lei Federal n®
B.B6693 e na Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98, no
ambito da Defensoris Piblica do Estado de S8o Paulo, e
a4 outras providéncias,

Considerando & autonomia administrativa da Defensoria Plbkea, instituida pelo § 2° do artigo
134 da Constituicio Federal,

Considerando o disposio no artigo 19, inciso XX, da Lei Complementar estadual n® 988/06;

Considerando a necessidade de uniformizacdo do fluxo dos procedimentos regulados pela
Lei Estadual n® 10,177, de 30.12.98,

Considerando a necessidade de observaciio do devido processo legal, nos termos do inciso
LY do art, 5° da Constituicio Federal @ nas Lels federals n® B.866/93 & 10.520/2002;

Considerando a compeléncia concormente da Coordenadoria Geral de Administracdo, da
Assessora de Conwénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica de atos
& instauragdo de procedimentos de apuragio de infraghio de contralos e oulros ajustes no rol
das atribulghes de cada drgdo.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuighes, com fundamento
no artige 19, [ e I, da LS n® 938006, resalve:;

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O processo adminisirativo sancionatorio previsto na Lei Estadual n® 10,177, de
30.12.98, obedecera ao disposto no prasente Ato & devera ser observado nas hipbteses de
violagfo 4s normas estabelecidas na Lei estadual n® 6,544, de 22 de novembro de 1989; nas
Leis Federais n® 8.6606, de 21.06.93, e n® 10,520, de 17.07.02, bem como em outros diplomas
legais aplicavels as contralagdes, ans conwanios e outras modalidades de parceria firmados
pela Defensoria Pablica do Estado de S&o Paulo,

Paragrafo Unico - Aplicam-se subsidiariamenta as normas da Lel Estadual n® 10,177, de
30.12.98.

CAPITULO Nl
DA FASE DE CONHECIMENTO

Art. 2° Verificados os indicios de ocoméncia de infracio &s nemas referidas no artigo 1°
deste Alo, o Defensor Pablico ou o servidor responsdvel pela condugio do processo
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administrativo fcitatdrio, ou pelo acompanhamento e fiscalizacio da execucao do ajusts,
conforme O caso, representard 4 auvloridade competente para a apuragio dos fatos.
§1% - A representacio podera ser precedida de diligéncias voltadas & apuragio preliminar dos
fatos e das circunstancias envolvidas na conduta praticada pelo licitante, pelo contratado, pelo
conveniado ou pelo ente parceiro, que serd designado por interessado na autuagio.

§2° - Apds as diligéncias preliminares, persistindo os indicios, o represantante devera relatar
a conduta do inferessado, os molives que jstificariam a inckléncia de sangio administrativa
& seu fundamento legal, contratual & convencional, conforme o caso,

§3° - Qualquer pessoa poderd trazer & Defensora Plblica do Estado informagies e noticias
de fatos que possam caracterizar as infragies administrativas passiveis de apuragio em
procedimento sancionaldnia,

£47 - As autoridades competentes para instaurar o procedimento sancionatbrio e também para
proferir & decisio séo o Defensor Pdblico Coordenador Geral de Administracio, o Defensor
Pablico Diretor da Ezcola da Defensoria Publica e o Defensor Pablico responsavel pala
Assessoria de Convinios, de acordo com suas respeciivas dreas de atuacho,

Art. 3%, Oferecida a representacio, 8 sutoridade competente devera instaurar o procedimento
sancionatdno, mediante edigio de poriaria, que conterd, com o maior detalhamento possivel:

| = a identificacio dos interassados;

Il - & narragio dos fatos que constituem a conduta irmegular 3 ser apurada;

i - a remissao &s normas legais, contratuais e convencionais violadas e a sangio aplicavel;
IV - o prazo e o local para apresentacao da defesa.

§17 - A portaria de instauragdo serd instruida com os documentos Necessanos a provar as
imegularidades apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que serfio ulllizados am
fase propria de instrugdo.

§2° - A AdministragSo poderd se ufilizar de fotografias ou qualquer outro meio mecénico ou
edetrinico, bem como de laudos téenicos, a critéro da autoridade que instaurou o processo,
a fim de materializar a iregulandade,

Art. 4° Instaurado o processo sancionaldno, os autos ficardo a cargo da Comissio
Processante Administrativa ou de servidor, & quem incumbird a realizacio dos atos de
expadiente para o sau devido processamenta.

Art. 5. O interessado serd citado por carta com aviso de recebimento, podendo, no praze de
15 [quinze) dias, a contar do recebimante da carta;

| - oferecer defesa, indicando os fatos e fundamentos de direito que embasam sua
iresignacio;

Il = juntar documantos;

Il = indicar outros mekos de prova pratendidos, com ol de testemunhbas, se oral, e assistents
técnico @ quesitos. s& pedicial, justificando sua partinéncia,

§1° - Frustrada a citagio por carfa, a mesma serd feita por edital publcado no Diario Oficial
do Estado, contando-se o prazo previsio pelo caput da efetiva publicacdo,

§2" - Toda a prova documental deve mstruir a defesa, de modo que a juntada posterior de
documentos devera ser motivada quanto a indisponibilidade da prova no momento proprio,
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§3" - Existindo necessidade de juntada de documentos aos autos pela Administragio em
momento posterior ao inlcio do prazo de defesa, ao interessado serd conferido prazo de 7
1sete) dias para sobre ekes se manifestar, se maior prazo nao [he for assinado pela presidéncia
da CPA ou servidor designado em razéo da complexidade da prova.

Art. 6°. Transcorrido o praro de defesa, a CPA ou o servidor designado devera remeter os
autos A autoridade competente para;

I - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo inleressado;
Il - determinar a realizaciio das diligéncias que reputar perinentes ao esclarecimento dos
falos;

Il - designar audiéncia da instrugio, ou

IV - declarar encerrada a Imsirucdo em caso de revelia, se a represeniacio estiver
suficientaments instrulda ou se todas as provas @ estiveram encartadas aos autos.

Paragrafo anico - As provas somente poderdo ser indeferidas guando ilicitas, impertinentes,
desnecessarnias ou protelatérias.

Art. 7", Em cago de dilagio probatdria, o interessado serd intimado para:

| = acompanhar a producdo das provas ofals, com antecedéncia minima da 2 (dois) dias;

Il = formukar quesitos & indicar assistente técnico, guando Necessara prova perncial, no prazo
de T (seta) dias.

Art. B°. O drgdo competente para instrucio podera requisitar informagfes de outros Grgios

dirstamente, independenterente de vinculaglo hierdrguica, mediante oficio ou envio dos
autos do procedimento sancionatoria,

§1° - Durante a Instrugfo, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado
devidamenle constituido, mediante simples solicitagdo, sempre que ndo prejudicar o curso do
procedimenta,

§2° = A concessdo de vista serd obrigatdria no prazo para manifesiacio do interessado ou
para apresentacio de recursos,

Art. 9°, Concluida a instrugéo, o interessado serd intimado para apresentar, em 7 (sete) dias,
suas alegagbes finais, para as quais terd vista dos autos.

Art. 10. Decorrido o prazo estabedecido no artigo antenor, com ou sem as alegagbes finais,
o5 autes serdo relatados e encaminhados & Assessoria Juridica da Defensoria Pablica-Geral
para analise e parecer juridico, que sara proferido no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 11. Com a andlise juridica, os autos sorfo submetidos 4 auloridade competente, gque
devera proferr decisio devidamente motivada, no prazo de 20 (vinle) dias,
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CAPITULO Wi
DA FASE RECURSAL

Art. 12, Da decisdo proferida pela autoridade competente caberd recurso ao Defensor
Plblico-Geral, no prazo de 5 (cinco) dias Oteis, contados do recebimenio da cara de
intimagio.

§1° - O recurso serd prolocolizado junto & autoridade que proferiu a decisfo recorrida, que o
receberd no efeito suspensivo, exceto quando se fratar de aplicagho de medidas caulelares.
§2° - A autoridade que proferiu a decisio poderd reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias
oteis, a contar da interposicio do recuso.

§3" - Caso nao se redrate, a autoridade remetera os autos 4 Assessoria Jurldica, que devera
se manifestar no prazo de 20 (vinte) dias.

§4* - Apds encartar aos aulos sua manifestagdo, a Assessoria Juridica remeté-los-3 4
Defensoria POblica-Geral, para que profira decisfo no prazo de 5 (cinco) dias dlsis.

§5* - Em se tratando de licilaghes efetuadas na modalidade de “convite” os prazos
estabelecidos nos paragrafos segundo e quarto serdo de dois dias (teis.

CAPITULO IV
DAS MEDIDAS URGENTES

Art. 13. Antes ou ho curso do processo sancionatdrio, em caso de extrema urgéncia, a
Admimistragio podera adolar as medidas caulelares no dmbilo do processo das contrataches,
convénios e parcerias firmados pela Defensoria Pablica do Estado de S8o0 Paulo que ensejou
a apuragao, desde que estritamente indispensdvels a eflcicla do ato final, por meio de decisio
fundamentada no interesse pilblico, em especial, para preservacio da sequranga na
prestacio do senvigo piblico acs usuanos da Defensoria Plablica.

§1° - Os processos sancionatbrios em que forem aplicadas medidas cautelares terio
prioridade sobre todos os outros,

§2° - As medidas cautedaras de que lrala o capul sfo aquelas previstas no artigo 80 da Lei
Federal n® B.BEE/I3, sem prejuizo da rescisio unilateral

§3° - Ao interesssado serd garantido o confraditdrio, ainda que diferido, concedendo-se prazo
de 7 {sate) dias contados da intimacio.

§4° - Havendo manifestagio do interessado, antes de ser proferida a decisfo pela auloridade
compelente, sera ouvida a Assessoria Juridica, que se manifestara no prazo de 20 (vinte)
dias.

§5° - Da decisdo de que trala o paragrafo anlerior, cabera recurso ao Defensor Plblico-Geral,
no prazo de 05 {cinco) dias,

§6° - O recurso sera recebido sem efeito suspensive e obsarvard, quanto & sequéncia
procadimantal, o previsto palo artign 12 desta Alo,

CAPITULO V

Coordenadoria Geral de Administragio
Departamento de Licitagbes
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DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 14. As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento
sancionatorio 580 aguelas previstas na Lei estadual n® 6,544, de 22 de novembro de 1989,
nas Leis Federais n® 8,666, de 21,0693, a n® 10,520, da 17.07.02, bam como outras

especificadas nos instrumentos de convénio e parcerias.

Art. 15, A recusa injustificada do adjedicatirio em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, retirar ou recabear a Ordem de Execucio de Servicos, aprasantar os
documenios necessanos ou, ainda, praticar ou del<ar de praticar qualgueer ato que
impossibiite a emissdo da Mota de Empenho, ensejard a aplicacdo de multa de 30% (rinta
por cento) a 100% (cem por centa) do valor do respectivo ajuste,

Art. 16, Pela inexecucio total ou parcial do ajuste poderd ser aplicada multa;

| - da 30% (trinta por cento) & 100% (cem por cento) do valor das mercadaorias, servigos ou
abras ndo entreques ou da obrigagio nao cumprida;

Il - no valor correspondente 3 diferenca de preco resultanie da nova licitac3o ou contratagao
realizada para complementacio ou realizacio da obrigacio ndio cumprida.

§1° - A base de calkulo para a multa referida no inciso | sera o valor onginal da confratagso
reajustado até a data da aplicacio da penalidade pela vanacio do Indice previsto no contrato
ou de ouwtro que venha a substitui-lo,

§2% - Na hipatese do paragralo anterior, inexistindo indice contratual, sera utilizado o IPC-
FIPE ou oufro que venha a substitui-lo.

§3° - Ma aplicacdo da mulla a que sa refere o inciso |, levar-se-a em conta o lipo de objeto, o
montante de servico, obras ou matenais eventualmente executados ou entregues, os
prejulzos causados & Detensoria Pablica e a rencidéncia da confratada,

84" - As multas estabelecidas nos incisos | & 1l 580 atermativas, devendo a Defensoria Publica
optar, a seu critério, por uma delas.

Art. 17. O atraso injustificado na execucio do conlratado acametard a aplicacio de multa de
mora, calculada sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida, nos seguintes patamares:

| = de 0,5% {maio por cento} ao dia até o 15" dia de atraso;

Il - de 1% (um por cento) ao dia a partir do 16* dia de straso, limitado a 30 (trimta) dias.

§1° - Atraso superior a 30 (trinta) dias caracteriza inexecucdo total ou parcial, conforme o
caso, aphcando-se o disposto no artigo anterior.

§2° - Por critério de convenibneia e oportunidade e quando o interasse poblico o recomendar,
a Administragio podera aceitar o objeto do contrato com atrasa superior a 30 (trinta) dias,

caso em gue, alem das sangies previstas pelos incisos | e Il deste artigo, aplicara ao
contratado multa Gnica de 10% (dez por centa) a 20% (vinte por cento) sobre o valor da

ohrigacio cumgprida com afraso,

&3" - Ma aplicacio da multa a que sa refere o pardgrafo anteror, levar-se-4 em conta o tipo
de objeto, o montanie de senvico, obras ou materiaks eventusimente execulados ou enfregues,
o5 prejulzos causados 4 Defensoria Publica e a reincidénca da conlralada,

&4° - As muitas aludidas neste arfigo nSo impedem que a Defensoria Publica rescinda
unilateraliments o confrato e aplique as oulras sancbes cabiveis.
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Art. 18. O valor das mullas sera descontado do primeiro pagamenio apis sua iIMpOsican,
respondendo por ela a garantia oferecida e os pagamentos futuros pela diferenca, se houvear,
facultado o recolhimenio ao tesouro do Estado.

Paragrafo Gnico - Se a multa for superior o valor da garanfia prestada, além da perda desta,
respondera o contrafado pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamenios
eventualmente devidos pela Defensoria Piblica ou cobrada judicialmente.

Art. 19. Ressalvado o disposio no §3° do arfigo 16, as multas 8o autdnomas e a aplicagio
de uma ndo exclul a da outra.

Art. 20, As multas serfo corrigidas monetariamente de acordo com a varlacio da UFESP, até
a data de seu efelivo pagamento,

Art. 21. No caso de penalidade pecunidria, o sancionado serd infimado por via postal a efetuar
o pagamenio, no prazo maximo de 30 {trina) das, caso seja invidvel a compensacio com
aventuais creditos retidos.

Paragrafo anico - Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adoladas as
medidas cabiveis para a cobranga judicial e para a inscrigiio do sancionadao nos cadastros de
inadimplentes com o Poder Publica.

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS
Art. 22, As intimacbes dos despachos, decisbes interlocutdnias e finais serdo feitas por meio
de cara com aviso de recebimento, iniclando-se evenlual prazo para o interessado do
recebimento da comespondéncia.
§1° - 580 validas as intimagbes dirigidas ao enderego do interessado declinado no instrumento
contratual ou convencional, cumprinde-the atualizar o respective endereco sempre que houser
medificagan temporaria ou definitiva.
§2" - Sem prejuizo da regra prevista pelo capul, o dispositivo das decisdes que encerrarem a
faza de conhecimento serd publicado no Digrio Oficial do Estado apds o transcurso do prazo
recursal.
£3° - Ma hipdtese do paragrafo anterior, interposto recurso administrativo, a publicagio da
decisio zerd realizada em conjunto com a gue julgar o recurso.
Art. 23, As petiches poderfio ser enceminhadas por via postal, sendo consideradas, para
aefeito de prazo, as datas de postagem.
Art. 24, O procedimento sancionatario serd sigiloso até decisfio final, salve em relagio ao
interessado, seu procurador ou terceire que demonstre legitimo interesse.
Paragrafo dnico - Incidird am infragfo disclplinar grave o sarvidor gue, por qualquer forma,
divulgar iregularmente informagbes relafivas a acusacio, ao acusado ou ao procadimento.
Art. 26, O Coordenador Geral de Administracao, o Diretor da EDEPE @ o Defensor Piblico
rezponsavel pela Assessoria de Convénios poderfo baixar, medEante poraria, nomas
complementares s estabelecidas no presente ato, regulamentando os procedimentos no
ambito das respectivas Unidades.

Art, 26. O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatirios para os quais
néa tenha havido decisbo administrativa irrecormivel, no que couber.
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Art. 27. O procedimento sancionaldrio inslaurado devera possuir numeragao e registro am
Ihvra priprio, iniciada anualmenta nova contagiem.,

Art. 28. Cluando este Alo ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverdo
ser respeitados aqueles pravisios pelo arigo 32 da Lei Estadual n® 10,177, de 30,12.98,

Art. 29. As normas eslabelecidas neste Alo deverdo constar em fodos os instrumentos
convocatorios de lcltagbes em geral, em todos os contratos administrativos efetivamente
celebrados @ em fodos os termos de convénio e de cooperagio efelivamente assinados.

Art. 30. As disposiches deste Ato aplicam-s¢ aos confratos ou instrumentos substitutives que,
nos termos da legiskacdo vigente, forem realizados com dispensa ou Inexigibilidade de
licitagdo.

Art. 31. O presents Ato entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-sa o Ato
Mormative DPG n® 01, de 08 de maio de 2007 & as demais disposigies em contrario,
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