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7% DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administragio
| DO ESTADO DE SAD PAULO Departamento de Licitacdes

ATA DE REGISTRO DE PREGOS
ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 017/2018
PROCESSO N° 0864/2018
MODALIDADE DE LICITAGAO: Pregaa Eletranico n® 0M7/2018.
ORGAO GERENCIADOR: Defensoria Publica do Estado de Sao Paula.

ORGAOS PARTICIPANTES: Escola da Defensoria Poblica do Estado de Sio Paulo
(EDEPE)

OBJETO: Constituicio de Ala de Registro de Precos visando & contratagiio de empresa
especializada na prestagio de servigos de CAFE- TIPO A, CAFE TIPO B E COQUETEL,
incluindo servigos comelatos & de suporte, para 0s evenlos organizados ou apoiados pela
Defensoria Publica do Estado, no Estado de 340 Paulo,

PREAMBULOD

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, doravante dencminada DPESP,
localizada na Rua Boa Vista n® 200, Centro, S8o0 Paulo/SP, inscrita no CNPJ 2ob o n®
08,036, 157/0001-89, nos termes da Lei Federal n® 100520, de 17 de julha de 2002, dos
Decretos estaduais n” 47.297, de 06 de novemnbro de 2002, n® 47 945, de 16 de julho de 2003,
com alteragies dos Decratos Estaduais n® 51,804, de 16 de maio de 2007, n® 54,934, de 20
de outubro de 2009, n® 58.484, de 29 de outubro de 2012 e n® 62.517, de 17 de margo de
2017 e dos Atos Normativos DPG n® 80, de 05 de agosta de 2014, & DPG n® 100, de 23 de
outubro de 2014, e das demais disposigies pertinentes, sendo neste ato representada pelo
Coordenador Geral da Administragio, Dr. Luiz Antdnio Silva Bressane, em face da
classificacio das propostas apresentadas no PREGAC ELETROMNICO N® 0417/2048, para
Reqistro de Pregos, por deliberagéio do PREGOEIRO datada de 140672018, homalogada por
ato da avtondade competente, conforme consta do Processo n® 0864/2018, devidameanta
publicado no Didrio Oficial RESOLVE registrar os pregos para a8 contratagio de empresa
especializada na prestagio de servigos de café e coquetéis, para eventos organizados ou
apoiados pela Defensoria Pablica do Estado, no Estado de S&o Paulo, cujas descrighes
detalhadas enconfram-se no Termo de Referéncia (Anexo | desta ARP), tendo sida, os
referidos pregos, oferecidos pela proponente classificada em 1% lugar no cerlame acima
numerado, a saber:

DETENTORA{S) DA ATA:
DETENTORA - LOTESE, 7, 8, 10, 11, 12, 14 e 16
Nome: STYL LINE FEIRAS, EVENTOS E PROMOGCOES LTDA - ME
Endere¢o: Rua Gaspar Barrela, n® 59, CEP: 03211-000 - Vila Alpina — Sdo Paulo | SP.
CNPJ: 09,247 422/0001-30.
Representante: Elizabeth Coluci, _
CPF: 064.564,038-05 '
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CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto da presente Ala de Registra de Precos consiste na contratagio de empresa
especializada na prestagio de servigos de CAFE- TIPO A; CAFE TIPO B E COQUETEL,
incluindo servigos corelatos e de suporte, para os eventos organizades ou apoiados pela
Defensoria Publica do Estado, no Estado de S8o Paulo, cujas descrigdes constam no Termo
de Referéncia, Anexo | do Edital do Pregéo Eletrbnico n® 017/20148.

CLAUSULA SEGUNDA — DA FORMALIZACAD DA CONTRATAGAD

2.1. As contratagbes decorentes da Ata de Registro de Pregos serfo formalizadas por
intermadio de Ordem de Execugio de Senvigos.

2.2, As contratagies devardo ser precadidas da emizsdo de nota de empenho, nos termos da
lagislacio aplicavel,

2.3. Para instruir a formalizacio da contratagio, o Orgdo Gerenciador e os OmSos
Parlicipantes contratantes verificarBo, por meio eletrinico habil de informacfies, as certiddes
de regularidade previstas no item 7.1.2 do Edital do Fregio Eletrfnico n® 01772018 &

certificardo nos respectivos autos a regularidade, com a anexacio 0s documentos passivals
de obtencio por tais meios, zalvo impossibilidade devidamente justificada.

24, Se nao for possivel obter as certidles na forma estabelecida mo subitem supra, a
Detentora serd notificada para, ro prazo de 02 (dois) dias (leis, comprovar a sua situacdo de
regularidade mediante a apresentacao de certidées respectivas, com prazos de validade em
vigéncia, sob pena da contratacio n&o se realizar.

2.8, Quando a Detentora, convocada deniro do prazo de validade da Ata de Registro de
Pregos, ndo apresentar siluagao regular de acordo com o ilem 7.1.2. do Edital de Pregio
Eletrénica n® 017/2018, ou se recusar a retirar & ordem de execugio de servigos, sera
convocada outra licitante com preco registrado, na ordem de classificagfio das oferas, e assim
sucessivamenta, com vistas a celebracio da confratagéo e stendimento de sew obieto,

2.6. Constitul também condigio para a celebragao das contratagies a inexisténcia de registros
em nome da detentora no "Cadastro Informative dos Créditos nde Quitados de Orglos e
Entidades Estaduais do Estado de Séo Paulo - CADIM Estadual”, o gual devera ser consultado
por ocasido da respectiva contratagho.

2.7. E obrigatorio o atendimento a todos as contratagdes celebradas durante a validade da
Ala, inclusive aquelas cuja prestacio dos senvicos esteja prevista para data posterior & da sua
validade,

2.8. Tanto o Orgdo Gerenciador como o Orgdo Participante serfic responsaveis por suas
praprias contratagies, nos termos do art. 16 do Decreto Estadual n® 47,945 de 16 de julbo

de 2003,

CLAUSULA TERCEIRA - DOS TIPOS DE CAFES E COQUETEIS

3.1. A descrigio dos tipos de "Café — Tipo A”; "Café Tipo B" e "Coguetel” consta no item 6 do
Temo de Referéncia (Anexo | desta ARP).

3.2. Quando da celebragdo das contratacdes e de sua execugdo, a Detentora deverd estar
ceenle de gque, a(s) Contratante(s) podera(do) solicitar qualquer dos tipos de senvigo em
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qualguer horario ou pericde do dia, de modo gue a opglio feita constard previamenta na
Ordem de Execugfio de Servigos (OES).

CLAUSULA QUARTA — DAS QUANTIDADES ESTIMADAS

4.1. Estima-se que, durante a vinéncia da Ala de Registro de Pregos, os eventos relacionados
com a prestagdo dos servigos terdo a seguinte estimativa de piblico conforme abaixo:

Araraguara’Sio A 630

OTE CarlosRio Claro
= ‘ Araraguara/Sao 8 830
CarlosRio Claro

LOTETY

||

Aard

Bauru e Jad

LOTE &8
Bauru & Jal

s £

Piracicaba e Limeira
Piracicaba e Limeira

m |
L] o
L3 S
=] =B .

LOTE 10
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Marilia & Tups A 330
LOTE ¥ [ Sariia e Tupa B 330

530
530

Presklente Prudente
Presidente Prudentes

m e

LOTE 12

S8c JosédoRioPreto | A 530
LOTE 16 Sdo Josd do Rio Pralo B 530

3.2. As quaniidades de nimeros de parlicipante indicadas séc meramente estimativas,

3.3. Eslima-se, por solicitagio de servigos, o minimo de 20 (rinta) participantes e o maxima
de 500 (quinhentos) participantes, podendo esle nomern maximo variar para maior, ocasido
EHEHE]HBQ quantitative exato sera informado previamente na Ordem de Execuglio de Servigos
3.4. No tocanle & abrangéncia temitorial para a prestacio dos servigos em potencial, a
Detentora deverd levar em consideracio a lista contida no item § do Termo de Referéncia
(Anexo | desta ARP).

CLAUSULA QUINTA — DA FORMA E DAS CONDICOES DA PRESTACAD DOS
SERVICOS

§.1. Para a prestagio correta dos sernvigos, a Detentora devera observar o ltem 6 do Termo
de Referéncia (Anexo | desta ARP), no que concerne ao descritive dos tipos de bebidas e
almenios que deverdo ser formecidos e em quais condighes.

5.2. E possivel a utiizagio da Ala Registro de Pregos tanto pelo OrgSo Gerenciadar como

pelo Orgio Participante elencado no cabecalho da ARP, desde que sejam respeitados os
kmites individuais de utilizacio discriminados na Clausula Quarta da Ata.




Fi B2
LUERTE Nt T ]

% | DEFENSORIA EI:IELIEH Coordenadoria Geral de Administracio
ﬁ DO ESTADO DE 5A0 PAULO Departamento de Licitagdes

B.3. As solicitaghes individuais para cada evento serfoe formalizadas a pardir da emigsdo de
Drdem de Execucio da Servico (DES).

6.4. A O5 poderd ser enviada a4 Contratada por intermédio de seu endereco eletrinico
informado nos termos da Clausula Déclima Sétima e nela deverd constar:

a) o lecal com enderaco completo, hordrio e a data da prestacio dos senvigos;
i]] o tipo de servigo;
c) o quantitativo exato de piblico a ser atendida no evento.

5.5. A OS5 seraemitida até 24 (vinte & quatro) horas da data de realizagio do evento,

CLAUSULA SEXTA — DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

6.1. O prazo de validade do Registro de Pregos serda de 12 (doze) meses contados da data
de publicagio do extrato da ARF no Didrio Oficial do Estado de S&o Paulo, nos termos da
legislacio vigente.

6.2, A gestio da ARP serd designada pela Coordenadoria Geral de Administragio da
Defensoria Plblica do Estade de 530 Paule apds sua assinatura e cabera ao drgdo gestor
controlar & fiscalizar a prestacho dos servigos, bem como a regulanidade da documentacio
pertinente, de modo a garantic o cumprimento das obrigaches assumidas pela Detentora.

6.3. O drglo gestor designado monitorard os preges registrados através de pesguisa de
precos, consulla aos bancos de dados que contdm os pregos dos servicos, rocas de
imfarmagdes com oulras instifuicies, cotapdes a licitacies.

6.3.1. 0Os precos registrados serdo  publicados pelo drgdo  gestor  designado
trimestralmentea.

6.4. Durante o prazo de validade da Ala inexistira abrigatoriedade, por parte do Orgdo
Gerenciador & do Org3o Participante, de proceder as contratagies exclusivamente por seu
intermedio, de sore que podera; quando juigar conveniente, uliizar outros meios
expressamente contemplados em lei, s8m que caiba a(s) Detentora{s) indenizagdo ou
recurso, assegurada preferéncia a esta tao-somente em igualdade de condichas.

6.5, Mesie mesmointerregno, fica também garantido 4 Defenzoria Publica do Estado de Sao
FPaulo o direito de canceld-la, se verificar quaksquer das hipdteses legalmente previstas para
tanto, garantidos 4 Detentora o contraditdrio e ampla defesa.

CLAUSULA SETIMA — DO PRECO

7.1. O preco regisirado na Ata & o apresentado pela licitante cuja proposta foi classificada
am primeiro lugar no Pregio EletrGnico n® 01772018, de acordo com os critérios de julgamento
estabelecidos no Edital do Pregdo Eletrénico n® 017/2018, a saber;

1* Classificada — Detentora
Preco Tolal registrade: RS 369.581,70 (rezentes & sessenta e nove mil, guinhentos e oitenta

& um redis e setenta centavos).
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Araraquaralzao :
Carlos/Rio Clare - CGA A o i RS 145050
Araraquara/Sio
Carlos/Rio Claro - A 600 RE 48,65 RE 29.190,00
EDEPE
LOTE 6
it RS |a 30 RE4500 | RS 1.350,00
AraraguaralSo
Carlos/Fio Claro - B 800 R$ 45,00 R$ 36.000,00
EDEPE
VALOR TOTAL DO LOTE: R$ 67.999,50

Avaré - CGA A 30 R% 55,00 RS 1.650,00
LOTE 7 Avard - EDEPE A 300 R$ 55,00 R% 16.500,00
Avard - CGA B 30 R3 51,06 R$ 1.531,80
Avané - EDEPE B 00 g 51,06 R$ 15.318,00
VALOR TOTAL DO LOTE: RS 34.95959,80

Bavrue Jai-CGA | A 30 RS 5554 R& 1.666 20
LOTE & Bauvru & Jati - EDEPE | A SO0 RE 55,54 R§ 27.770,00
Bauru e Jal - CGA B 30 RS 52,00 R% 1.560,00
Bauru e Jad-EDEPE | B 500 R$ 52,00 R$ 26.000,00
VALOR TOTAL DO LOTE: R$ 56.996.20
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Piracicaba e Limeira -
| EDEPE A M1 RS 55,00 RS 16.500,00
F““‘“ﬁc:;ﬁ“m"’“ “|'g 30 R$ 5106 | RS 1.531.80
Piracicala e Limeira -
EDEPE B 300 R% 51,06 RS 1531800
VALOR TOTAL DO LOTE: R$ 34,999 80

LOTE 11

RS 43,81

Marilia @ Tupa - CGA | A R% 1.314 30
Marilia ¢ Tupa - EDEPE | A 300 FE 43 81 R$ 13.143,00
Marllia @ Tupa - CGA | B 30 RS 38,00 R$ 1.140,00
Marilia & Tupa - EDEPE | B 300 R§ 3800 RE 11.400,00

VALOR TOTAL DO LOTE: RS 26.997,30

LOTE 12

Presidente Prudente -

R 42,16

sk A a0 RS 1.264.80
Presidanta Prodans -
bl A 500 R$ 42,16 | RS 21.080,00
Fm‘éeﬂﬂ“dm " s 30 R$3500 | R%1.050,00
* Prasidents Prudenie -
it B 500 RS 3500 | R$17.500,00

VALOR TOTAL DO LOTE: RS 40.894,80

LOTE 14

. L
FretofBarretosdFranca -
CGA

RS 1.350.00

Fibeirao
Preto/BaretosiFranca -

EDEPE

R$ 22.500,00
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Ribetran
Preto/Barretos/Franca- | B a0 R§ 3745 | RS 1.123,50
Ribairao
Preto/Barretos/Franca- | B 500 R§ 3745 | R$18.725.00
I EDEFE B | —
VALOR TOTAL DO LOTE: RS 43.698,50
T
4 L S A Rt i {g_ﬂ‘ Al BT oy
irihis kot 30 RS62,86 | RS§1.88580
e Josl 0o Rl Fresa | 500 R$62,86 | R$31.430,00
EDEPE
LOTE 18 | 520 Jose do Rio Preto :
e | B 40 R$ 56,00 | R$1.680,00
Sao0 José do Rio Preto - g |
EDEPE B 500 R$ 56,00 | RS 28.000,00
'VALOR TOTAL DO LOTE: R$ 62.995,80
VALOR TOTAL REGISTRADO (R$): 369.581,70

7.2. Os pregos registrados tém cardter orentativa (preco maximo) e cabera ao Orglo
Gerenciador da Ata, promover pesquisa prévia de preco que revele a conveniéncia da
contratacao,

7.3, Por ocasido da prestacdo de servigos decorrente da ARP, observar-se-d, também
quanto ao preco, o chtério de acoltabilidade prevista no Edital do Pregio Eletrénico n®
0172018, que a precedeu & a integra,

T4, Os pregos registrados permanecerdo fivos e iresjustiveis, ressalvada a hipdtese
prevista no item 7.5 da ARP.

7.5. Sempre gue os precos registrados estverem acima da média dos valores praticados
pelo mercado, a Detentora serd convocada pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo
com a finalidade de negociar a redugdo dos valores para adequd-los 4 realidade do mercado.

CLAUSULA OITAVA — DO PAGAMENTO

B.1. O pagamento serd efeluado mediante crédito aberto em conta corrente da contratada
junto ao Banco do Brasil, no prazo de 30 (irinta) dias contados da entrega ou confirmacao de
recebimente eletrénica da nota fiscalfatura, sem incormegbes, & vista do Alestado de
Execucdo dos Servigos.

B.1.1. O Atestado de Execucio dos servigos deverd ser emitido pelo setor compatenta
da contratante.

8.2, Para efeito de pagamenio e conlagem de prazo, a contratada encaminhara 3
Contratante a respectiva nota fiscalfatura, mediante pratocalo ey
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8.2.1.Para efeitos de envio da nota fiscalfatura relacionadas as contratagbes feitas pelo
COrgéio Gerenciador, as detentoras deverfio considerar o endereco do Setor de Protocolo da
Defensoria Piblica do Estadoe de Sdo Paulo, siluado na Rua Libero Badard, n® G16, 7* andar,
CEP 01008-000, Centro da Capital Paulista.

£.2.2. Para efeitos de envio da nota fiscalffatura relacionadas as contratacdes feitas pelo
Grpdo Participante, as delenteras deverio considerar o endereco da Escola da Defensoria
Pibkca, situada na Rua Libero Badard, n® 618, 4* andar, CEP; 01008-000, Centro da Capital

Faulista,

8.3. As notas fiscaisifalurasirecibos que apresentem incorregdes serdo devolvidas a
contratada para as devidas corregies, Meste caso, o prazao de que trala o subilem &1
comegara a fluir da data de apresentagio da nota fiscalifatura sem incorregies,

B4, Sem prejuizo de outros requisitos previstos em bei, constitui condigio para a realizagao
dos pagamentos & inexisténcia de regisiros negativos em nome da contratada no "Cadasiro
Informative dos Créditos Nao Quitados de Orgiios e Entidades Estaduais do Estado de Séo
Paulc = CaADIN Estadual’, o gual sedd consultado por ocasiio da realizagao de cada
pagamento.

8.5. O pagamento serd feilo mediante crédito em conta corrents em nome da contratada no
Banco do Brasil SiA.

B.6.. A empresa deverd estar devidamente cadastrada @ ativa no Caufesp, seguindo as
orientagies contidas no site através do enderaco:

hitp: st bec.sp.qov, briCaufeso/{Siugfis45h4 slobibkikzeyclwPublico/ComaCadastrar. aspx
Ychave

B.7. Mos precos propostos deverdo estar induldos, akém do lucro, lodas as despesas e
cuslos, como por exemplo: transportes, frete, tributos de qualguer natureza e todas as
despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o formecimento do objeto da presents
licitagao,

8.8. Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor incidird corregio monetaria nos lermos
do artiga 74, da Lei Paulista de Contretos Administrativos, bem como juros moratdrios a razfio
de 0.8% [(meio por cento) ao més, calculades "pro rata fempore” em relagio ao atraso
verificada,

CLAUSULA NONA — CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

9.1. As hipdteses e o procedimento de cancetamento da ARF estio disciplinados no fam 11
do Edital do Prego Eletrdnico n® 01772018

CLAUSULA DECIMA- DA GARANTIA CONTRATUAL
10.4. Nio sera axigida a prestagio de garantia para as contratapdes decorrentes da Afa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGAGOES DA(S) DETENTORA(S)
11.1. S3o obrigacies da(s) Detentara(s):
I =firmar os instrumentos para os quais for convocada com base na Ata de Registro de Pregos;

[ N i L



Flo e
HE Brermie IR AT

' DEFENSORIA Pl:l BLICA Coordenadoria Geral de Administracio
% | DO ESTADO DE SAO PAULO Departamento de Licitages

Il — executar 03 servigos objelo dos instrumentos formalizados entre as partes de acordo com
as condiges, prazes e caraclerislicas previstas na Ata de Registro de Pregos n® 017/2018 e
no Termo de Referdnca (Anexo | desta ARFP) e em estrita observancia a legislacio pertinente
em vigar, aplicando a methor técnica acs servigos realizados, com zelo, diligéncia e aconomia;

il - responsabilizar-se integralmente pelos sevigos contratades, nes termos da legistacao
vigente, sendo a Unica & exclusiva responsdvel pelas obrigagies assumidas;

IV = manter durante todo o periodo de vigéncia do registro de precos as condicies que
permitiram sua habditagio no certame licitatario;

V —nomear preposto especifico para gerenciar e supenvisionar a execugdo da Ata de Registro
de Pregos, credenciando-o junto ao Orgdo Gerenciador no prazo de 48 (guarenta a oito)
horas, contados da data de sua assinatura;

V1 — manter um servico expresso de enfrega o retirada de decumentos que forem sobicitados
pela CONTRATANTE;

Wil - disponibilizar numero de celular de, no minimo, 02 (duas) pessoas para resolucio de
eventuais problemas;

VIll — comparecer sempre que convocada ao local, em data e horario designados pelo Orgdo
Gerenciador efou pelos Orgdos Participantes, por meio de representante legal cu preposto
para esclarecimentos ou resolucdo de gualsquer problemas relacionados aos servicos
prestados, cuja pauta serd fornecida pela Administragao Poblica com até 2 (dois) dias Gteis
de antecedancia,

IX — observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades:

X —manter o Orgéo Gerenciador a/ou Orgdos Participantes 3 margem de ages judiciais civeis
ou criminais, inclusive reclamagdes trabalhistas, sendo a Detentora a dnica e exclusiva
responsavel pelas obrigagbes por sl contraidas em face de tercainos;

Xl = relatar ao Orgao Gerenciador qualquer irregularidade chservada dursnte a execugdo do
sEnvicn;

Xl — cumprnir rigorosamenta o& horarios estabelecidos nas Ordens de Servicos, chegamndo
antecipadamente ac local destinado a realizagdo dos eventos para montagem, em lempa
habil, da decoragio e infraestrutura necessarias 4 prestagio dos senigos,

Xl - responsabilizar-se pela montagem e desmontagem do aparato necessano 4 execucio
dos servigos objeto do regisire de pregos;

XIV - responsabilizar-se pela manutengdo dos velculos utilizados para o transporte dos
alimentos & utensilios necessanos a execugio dos senigos, inclusive na que diz respeito ao
eumprimanto das normas de vigilincia sanitaria aplicivels 4 espédcie;

XV — dar ciéncia antecipada do local do evento acs motoristas e demais funcionarios,
permitindo a adequada identificagdo do trajeto, inclusive, se o caso, por meio da utilizacio de
sisternas de localizagio via satélite (GPS),
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XVI — dar ciéncia imedista ao Orgo Gerenciador sobre qualquer anormalidade que verificar
na execucac dos semigos,

XVl - prestar esclarecimentos que |he forem solicitados e atender prontamente as
reclamacies sobre seus servicgos,

XVl - enviar ao Orgio Gerenciador, quando solicitado, prova de um ou mais fens que seria
senvidos nos eventos para andlise da aprezsentacio e sabor dos alimentos;

XIX - disponibilizar para consumo alimentos frescos, obedecendo a rigorosos critérios de
gualidade, e refriigerantes & sucos, estes Ultimos gquandoe ndo naturais, dentre os principais
comercializados no mercado,

XX = implantar, de forma adequads, a planificacio, a execucio e a supenisan permanente
dos servigos, de maneira a ndo interferir nas atvidades do drgio e respeitando suas narmas
de conduta;

XX1 - reexecutar servigos sempre gue solicltado pelo Orgac Gerenciadaor, quando estiverem
em desacordo com as téonicas e procedimentos aplicavais;

XXl - designar, por escrito, no ato de recebimento da Ordem de Execugdo de Semnvigos,
prepostols) com poderes para atendimento de possiveis ocorréncias durante a execucio do
SEMVIg,

XXIN = disponibilizar, a cada formecimento, responsavel para firmar documento de conferéncia
de entrega dos itens do cafe 8 coquetel de acordo com o cardapio estabelecido nos termos
do Temo de Referéncia;

EXIV = identificar todos 05 equipamentos @ malerials de sua propriedade, de forma a nao
serem confundidos com similares que possam ser de propriedade do Orgle Gerenclador, do
orgao ou local onde se realizardo os eventos;

XXV — manter equipamentos e utensilios necessérios & execugdo dos senvigos, de gualidade
comprovada, em perfeitas condighes de uso, em guantidade necessaria & boa execugio dos
trabalhos. s equipamentos e utensilios danificados devem ser subsfituidos imediatamente.
0= equipamentes eletnicos devem ser dotados de sistema de protegio, de modo a evitar
danos na rede elétrica;

XXV = responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a0 Ogdo Gerenciador ou a

teropiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugio do servigo, ndo excluindo ou
reduzindo  essa responsablidade a fiscalizacdo do Orgdo Gerenciador em  seu

acompanhamento,
XXV = manter pessoal em niomero suficiente, de forma a cumprie as obrigagdes assumidas;

XXV = custear todas as despesas de locomogdo e alimentacio dos funciondrios envolvidos
nos avenios;

XXIX - fazer seguro de seus trabalhadores conira riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se pelas prescricbes e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscas e
comerciais resultantes da execucdo do aobjeto;

4 . '.r;; m"-:'nhs\' -

Coordenadoria Geral de Administracao
Departamento de Licitagoes



Fk.ne

W sl (B S e

% | DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administracio
DO ESTADO DE SAQ PAULD Departamento de Licitacdes

XXX = apresentar 4 Contratante, quando exigido, comprovantes de pagamenios de salarios,
apdlices de sequro contra acidente de trabalho, quitagdo de suas obrigagies trabalhistas e
previdenciarias relalivas aos seus empregados que prestam ou tenham prestado servigo ao
Orgao Gerenciador par forca dos instrumentos firmados;

XXXl — responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas. dissidios coletivos, previdencidnos,
fiscais e comerciais, bem como pele cumprimento das nommas legais vigentes de ambito
federal, estadual & municipal, e as normas intemas de seguranca & medicinag do trabalho,
resultantes da execucdo do confrato ou documento equivalents, sem a transferéncia de
gualquer 8nus ao Orgic Gerenciador;

XX — exercer controle sobre a assiduidade e a ponlualidade de seus empregados e
subordinados;

RXXI = responsabiizar-se por eventuais paralisacoes dos servicos por parle dos seus
empregados ou subordinados, sem repasse de qualquer dnus ao Orgdo Gerenclador, para
que nfio haja mterrupgao dos servigns prestados, quando forem solicitados;

XV — manter a disciplina entre os seus empregados durante os eventos;
XXV — substitusr qualquer infegrante de sua equipe cuja permanéncia nos servigos for
julgada incoméeniente, no prazo gue for determinado;

XXFV1 = manter seu pessoal uniformizado, fornecendo-lhe os equipamentos de higiene o
sequranca do rabalho necessarios ao exercicio de suas fungdes;

XXXV — providenciar treinamento adequado aos seus funciondrios, inchusive no que diz
respeito a instrugbes quanto a4 prevengio de incéndio nos locais em que 0s senvigos serio
executados;

KXEVIl = assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessdrias ao
atendimento dos seus funcionarios ou subordinados acidentadas ou com mal sdbita, por meio

de seus encamegados;

XXXIX — responder ao Orgdo Gerenciador pelos danos ou avarias causados por seus
empregades, subordinados e encamregados ac patriménic do Orglo Gerenciador cu do local
ocrde 05 servicos serdo executados, especialments em equipamentos, materiais e pela
desconexdo de aparelhos eletrosletrinicos, decomentes de sua culpa ou dolo no exercicio de
suas afividades;

XXX = informar aos empragados que & vedada a pratica de comércio nas dependéncias da
Contratante.

11.2. E vedado &(s) Detentora(s):

I = ufilizar as informacies as guais tenha acesso em virlude de sua condicdo em benelico
proprio ou alheio, cu em trabalthos de qualguer natureza, nem as divulgar sem prévia
aulorizacao por escrito do Oméo Gerenciador;

I = subcontratar, total ou parcialmente, as obrigaches assumidas nos contratos firmados ou

documentos equivalentes com base na Ata de Registro de Pregos, cedé-las ou transferi-las a
terceiros sem prévia e expressa anuéncia do Orgao Gerenciador
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lll = realizar cobranga de horas adicionais nos eventos, tipo cogquetel, exceto quando
houver solicitagao prévia da Contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DO ORGAD GERENCIADOR

12.1. Sao cbrigactes do Orgie Geranciador

I = realizar ampla pesquisa wvisando 3 afericdo dos precos efetivamente praticados,
trimestralmente, verficando a compatibilidade dos pregos registragos com os efetivameanta
praticados,

Il - indicar os formecedores, sempre que soficitado, obedecendo a ordem de classificaciio e
os quantitatives de contratagio definidos pelos Orgéios Paricipantes do Registro de Pragos;

Il - conduzir s procedimentos relativos a revisde dos pregos reglstrados e aplicagio de
penalidades de sua algada, nos termos do Decreto Estadual n® 47.945, de 16 de julho de
2003,

IV = publicar extralo da Ata de Reglstro de Precos na forma da bei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS OBRIGAGOES DO ORGAD PARTICIPANTE
13.1. S&o obrigagdes do Orgdo Participante do SRP:

| = cheervar as condigies previsias no Edifal e seus Anexos e, em aspecial, na Ala de Registro
de Precos, e na formalizagdo dos instrumentos dela decorentes;

I = conduzir os procedimentos relativos & aplicagio de penalidades de multa decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais, observadas as disposicdes do Decreto Estadual n®
47.945, de 16 de julho de 2003;

l - consultar o Orgdo Gerenciador, por inermédio do gestor do contrato ou documento
aquivalente, quando danecassidade de contratacio, a fim de obter a indicagio do fornecedor,
dos quantitatives a gue este se encontra cbrigado e dos pregos registrados,

IV = assegurar-sa gue a contratacao a ser celebrada atende aos seus inleressas, sobretudo
guanto aos precos registrados, informando 3o Orgdo Gerenciador eventual desvantagem
qguanto a sua ublizagao,

V - encaminhar ac Orglio Gerenciador, até o 5° {quinta} dia Gt da més, as informagfes sobre
as confratagbes efetivamente realizadas no més antenor

Wl — respansabilizar-se pelos danos que causar ao Orgio Gerenciador ou & Detentora;

Vil — infarmar ao Orgfo Gerenclador quando o fornecedor ndo atender as condigdes
estabelecidas no edital ou se recusar a firmar a Ordem de Execugio de Servigos;

VIl = informar ao Orgdc Gerenciador quaisquer anormalidades verificadas na execucio do
objeto do Regisiro de Pregos.
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13.1.1. Ndo cumprida a obrigacio constante do inciso V do item 13.1, o Oigdo Gerenciados
notificard o drgdo interno de controle do Orgdo Participante e sollcitard o envio do relatdno no
prazo de 10 (dez) dias dleis.

13.1.2. Vencido o prazo previsto no subitem 13.1_1, o Orgdo Gerenciador notificara, por oficio,
o Tribunal de Conlas do Estada de S3o0 Paulo,

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS OBRIGACOES COMUNS
14.1. S0 obrigagtes comuns ao Orgao Gerenclador e ac Orgio Participante:

| = zelar pelo cumprimento das obrigactes assumidas na Ata de Registro de Pregos e nos
confratos ou documentos equivalentes dela decorrentes;

Il — observar os limites quanfitativos individuslmeante estimados para a contratacio;

I = indicar formalmente o gestor efou o fizcal para acompanhamento da execugdo dos
contralos ou documentos equivakenies que poderdo ser firmados com base no Registro de
Precos;

IV = zelar pelo cumprimento das obrigagies assumidas na Ata de Registro de Pregos e nos
instrumentos dela decomrentes;

V — exercer a liscalizacio dos sevicos contralados;

V1 = facilitar por todos os meios, o exercicio das fungées da Detentora, dando-lhe acesso,
guando preciso for, 45 suas instalagtes ¢ promovendo o bom entendimento entre seus
senvidores e os empregados da Detentora;

Vil — prestar aos empregados da Detentora todas as informagies e esclarecimentos
solicitados que sejam perinentes 4 natureza dos senvigos;

Vil = orientar os usuarios que terfo acesso ao servico contratado a bem utiliza-lo, de acardo
com as informagtes prestadas pela Delentora;

IX = emitir a respactiva Mota de Empenho, garantinde o pagamento das obrigacoes
assumidas, nos termos da Led;

X = gfetuar os pagamentos das obrigacies por si assumidas, na forma e prazos paciuados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANGOES

15.1. A inexecucio fotal ou parcial do contrato, assim como a ocormméncia de qualquer das
hipdteses constantes no adigo 7B ensejard a rescisdo, na forma definida ne artigo 79,
acametando as consequéncias enumeradas no arfigo BO, todos da Lel Geral de Lidtaches,
sem prejuizo das penalidades a que aludem os arligos 86 a 88, do mesmo diploma legal.

156.2. A sancio de suspensio temporana de parlicipacdo em licitacdo e impedimento de
confratar com a Administracio, prevista no arl. 87, Ill da Lei Geral de Licitagies acarrata ao

punido a impossibilidade de participar de licitagies e celabrar contratos nda 56 com o drgdo
sancionador, mas lambém com a Administragio Poblica Dirata & Indirela de lodos os enlas

da Federagio (Somula n® 02 da AJ, publicada no DOE de 03 de setembro de 2014).
165.3. A CONTRATADA sujeila-se & sancio previsia no artigo 7, da Lei da Pregao, e
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subsidiariamente, s previstas nos arigos 81, 86, 87 e B8, da Lei Geral de Licttagoes.

15.4. As sanghes de que tratam os itens 15.1 e 15.3 poderdio ser aplicadas juntamenta com
as multas previstas no Ato Mormativo DPG n® 90, de 05 de agosto de 2014, (Anexo Il desta
ARF) garantindo o exercicio de prévia @ ampla defesa, e devera ser registrada no enderego
eletrénico www. esancoes. spogov.br, migrando automalicamania para o CALUFESF

15.5. Az multas séo autbnomas e a aplicacao de uma naoc exclul a de outra.

15.6. A aplicagao das penalidades ndo impede a CONTRATANTE de exigir o ressarcimanto
dos prejuizos efetivados decorrantes de quaisguer faltas cometidas pela CONTRATADA,

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOCUMENTOS INTEGRANTES DA ATA E LEGISLAGAO
APLICAVEL

16.1. Para todos os efeilos de direito, para melhor caraclerzagio da execugio do objeto,
bem como para definir procedimentos e normas decorrentes das obrigagies confraidas,
integram a Ata o Edital de Pregdo Eletrénico n® 017/2018, bem como seus Anexos, constantes
do Processo n® 0BG4/2018 e, em especial, os documentos de habilitago de todas as
signatdrias.

16.2. A execugdo das confratagies decorrentes do presente Registro de Pregos serdo
disciplinadas pelas disposigies legais e regulamentares apliciveis as obrigaghes ora
contraidas, especialmente a Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, os Decretos
Estaduais n” 47.297, de 08 de novembro de 2002, n® 47.945 de 16 de julho de 2003, n°
51.809, de 16 de maio de 2007, n® 54.939, de 20 de outubro de 2009, n° 58,454, de 29 de
outubro de 2012 en® 62,517, de 16 de marco de 2017, as Atos Mormatives DPG n® 90, de 05
de agosto de 2014, @ DPG n® 100, de 23 de outubro de 2014, aplicadas subsidiariamente as
disposigdes da Lei federal n" 8.666, de 21 de junho de 1993, e da Lei Estadual n® 6.544, de
22 de novembra de 1989, nas atuais redagdes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS MEIOS DE COMUNICAGAD VALIDOS ENTRE AS
PARTES

17.1. No prazo de 05 {cinco) digs apos a assinatura da Ata de Registro de Pregos, a Detentora
devera informar & Defensoria Plblica do Estado de S&o Paulo um e-mail vélido para servir de
canal de comunicagio entre as partes para o envio de todas as notificagtes relacionadas a
ARP e as contratagbes decomentes dela, inclusive aguelas relaclonadas as demandas da
gestdo designada pelo Orgio Gerenciador e pelos Orglos Padlicipantes no tocante 3
reqularizacio na prestacio dos sarvigos,

17.2. As comunicagdes e inlimagoes efeluadas pelo meio eletrénico no enderego de e-mail
informado pala Detentora serdo plenamente validas, desde que guardem relagio com a ARP
& com as confrataghes decorrentes dela.

17.3. E de responsabilidade da Detentora informar a Defensoria Pablica do Estado de S8o
Paulo as ocasifes em que houver mudanga no enderego de e-mail, seja ela temporana o
dafinitiva,

17.4. As comunicagbes @ intimagbes efetuadas pela Defensoria Plblica do Estado de Sao
Paulo ao endereco de e-mail informado pela Detentora serfio vilidas enguanto ndc houver a
comunicacdo formal de alteragio no enderego de e-mail. |
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CLAUSULA DECIMA OITAVA — DISPOSICAO GERAL

18.1. Os casos omissos nesta Ala de RHegistro de Pregos serdo solucionados com basa na
legislacao federal e, subsidiariamente, na legislacio estadual

CLAUSULA DECIMA NONA — FORO
19.1. Sera competente o foro da Comarca do Estado de Sdo Paulo, com renincia exprassa
a gualguer outro, por mais privilegiado que seja, para solugdo de guestdes orfundas da Ala
de Registro de Pregos
E assim, lavra-se a Ata de Regisiro de Pregos em frés (03) vias de igual teor e forma, cujo
tear foi bdo & achado conforme palas partes, vao por elas assinadas para que produza todos
os efeilos de direito, na presenca das testemynhas abaixo identificadas.

ORGAO GERENCIADOR
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Conlratagio de empresa especializada na prestacdo de servigos de CAFE- TIPD A
CAFE TIPD B F COQUETEL, incluindo servicos correlaios e de suporie, para os eventos
crganizados ou apoiados pela Defensoria Plablica do Estado que saerdo realizados ne Estado

de SHo Paula.

2. VIGENCIA
24, O registro de pregos terd validade de 12 (doze) meses, improrrogaveis.

3. DO ORGAD GERENCIADOR DO SRP

3.1. O Sistema de Registro de Pregos sera gerenciado pela Defensoria Plblica do Estado
da S3o Paulo, nos termos do Decreto Estadual n® -l?.B-:’fE. de 16 de jultho de 2003,

3.2. Para fins de referéneia, informa-se abaixe o endereco do Crgio Gerenciador;

3.2.1. Defensoria Piblica do Estado de Sio Paulo (Coordenadoria Geral de
Administragio)

a) Enderego: Rua Liberc Badars, n® 616, 10° andar, Cenfro — S30 Paula/5P - CEP
01008-000

b) CNPJIMF; 08,036 157/0001-89

3.3. Apos a assinatura da Afa de Registro de Pregos, o Orgao Gerenciador comunicara a(s)
Detentorals) o nome do responsavel pela fiscalizacdo da execucio da Ala de Registro de
Frecos, a ser escolhido dentre os sevidores integrantes da Instituiciio, bem como o respective
e-mail e numero de telefone para contato.

4. DO ORGAD PARTICIPANTE
4.1. Figurara na condigio de Orgfo Participante:
a) Escola da Defensaoria Publica do Estado
4.2. Para fins de referéncia, infarma-se abaixo o enderego do Orgao Participante:

4.2.1. Escola da Defensoria Plblica do Estado:

a) Enderego: Rua Libero Badard, n® 616, 4* andar, Centro = 340 Paulo/SP = CEP
01 008-000

b) CNPJ/MF: 08.036.157/0001-85
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4.3. Apos a assinatura da Ata de Registro de Pregos, o Orgio Participante comunicard &(s)
Detentora(s) os nomes dos responsaveis pela formalizagio das contratagbes, a serem
escolhidos dentre o8 servidores Inlegranies de seus quadros, bem como os respectivos e-
mails e nimeres de telefone para contato,

6. ABRANGENCIA TERRITORIAL

8.1. Os eventos poderdo ser realizados em locais diversos dentro da regifio
metropalitana de Sio Paule & Interior, conforme abaixo descrita

Sao Paulo (Capital)
GRANDE ABC (Santo André, S0 Bemardo do Campo, Diadema e Mﬂu’ﬂ:l_

ALTO TIETE (Ferraz de WVasconcelos, Guaruthos, Mogl das Cruzes,
Itaquaguecetuba e Franco da Rocha)

QOSASCO (Osasco e Carapiculba)
Fora A
Araraguara, Sdo Carlos e Rio Claro
Avaré
Bauwuw e Jad
Campinas e Jundiai
Piracicaba e Limselra
Marilia e Tupa
Fresidente Prudente
Registro
Ribeirao Preto, Barretos e Franca o
Santos, 580 Vicente, Guaruja e Praia Grande
Sao Jose d_u Fio Preto
Sao José dos Campos, Taubaté e Jacarel
_L”:amguéntatuba
sorocabaltapeatininga
—

6. DESCRICAQ
6.1. Cafés tipos A e B:

6.1.1. O servigo de cafés lipos A e B lerfo duragio variavel enfre 16 e 45 minutas,
compreandendo o fomecimento dos seguintes itens, de acorde com a opcdo escolhida:

= (afé com opgdo de aglcar e adocante em sachés:

» Chas varados, com opgio de aglcar e adogantes em sachés, facultada a
escolha entre o5 seguintes sabores: chd mate, erva cidreira, camomila, cha
prefo;

= Leite guente & frio; o
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6.1.2.

P W

I Proromes Dl FHEE

Babaicd

Chocolate em po;

Agua mineral {copo de 250 miy

Gelo em cubos {de agua mineral ou filtrada),

Suco natural ou poipa de frutas, dentre as principais mancas do mercado;

Mini sanduiches (pSo com peso minimo de 30 gramas) enfre os sequintes:
francés, ciabata e bisnaga;

Recheio para os mini sanduiches com peso minimo de 30 gramas, facultada a
escolha entre os sequintes sabores: salame, gquaijo provolone & maionass; queijo
prato @ paté de ervas; presunto, queio mugarela e regueijdo; peilo de peru,
queljo branco e requeljdo; mucarela, tomate e orégano; berinjela em consernva;

Bolos, facultada a escotha enfre os seguintes sabores: chocolate, cenoira com
cobertura de chocolate, laranja, imdo. maracuja, abacaxi, fuba, milho;

Mini salgados, facultada a escolha entre os seguintes tipos: mni croissant de
presunto e quejo, mini croissant de queijo branco, mini empada de frango ou
palmito, mini esfirra de gqueijo, frange ou came, mini pdo de gqueije, mini
enraladinho de presunto e queijo, gueijo ou frango, mini pastel assado de frango,
presunio ou queijo, mint pSo de batata e requeijfo; mini folhado de queijo com
lomale;

Salada de frutas ou frutas da estagio em ldminas efou frutas inteiras,
Com base no cardapio acima especificado, poder@o ser contratados sanvigos de

coffes break de acordo com as composigies a seguir detalhadas,

6.1.3.

A Contratada devera estar ciente de que, independentementa da nomenclatura

utilizada para o5 serviges de cafés A e B, als) Contratante{s) poderafdo) saolicitar
gualguer dos tipos de servigo em qualgquer hordrio cu perlodo do dia, de mado que &
opcdo felta constard previamenie na Ordem de Execugio de Senvigos {OES).

Coordenadoria Geral de Administracdo
Departamento de LicitagBes

ltem Descricao - Variagao:
Quantidade de acordo com o n® de
" Al participantes
oz Zha 02 tipos
Cuantidade de acordo com o n® de
i Eente participantes
Duantidade de acordo com o n® de
D4 Chocolate em pd participantes
08 Agua minaral Quantidade de acordo com o n® de
{copa de 250 mi) participantes
Duantidade de acordo com o 0 de
06 Gelo em cubos participantes
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o7 Suco/néctar de fritas ' 02 tipas

08 Mini sanduiches (pic) 02 tipos
r . 02 tipos, sendo 1 deles sem came &
03 Mini sanduiches (rechein) derivadog
10 Baolao 01 tipo
= i 02 tipos, s=endo 1 deles sem came e
11 Mini salgados darivados
12 Salada ou laminas de frutas elou Quantidade de acordo com o n® da
frutas inteiras paricipantes

em Descricio Variacao:
o1 Café Quantidade de acordo com o n® de parhcpantes
02 Cha 02 tipos
03 Suco/néctar de frutas 01 fipo
Agua mineral 2 o2
o4 ( de 250 mi) Quantdade de acordo com o n° de participantes
05 Gelo em cubos Cuantidade de acordo com o n® de participantes
08 Mini salgados 2 tipos, sando 1 deles sem carne e derivados
or Belo 1 tpa
6.1.4.  Acessorios (Cafés)

6.1.4.1. Para a prestacio adequada dos servigos confratados, a empresa
devera lornecer — independentemente da nimero de participantes e do tipa de
COMPosicio — 0s seqguintes itens:

= Pranchbes saquros para disposigio do carddpio a ser servido;
= Toalha de tecido para mesa em cor distinta de vermelha;

» Cobre-manchas de tecido em cor distinta de vermetha e que combine com a
cor da toaktha de mesa referida no item acima;

« Copos para agua e suco natural em materal acrilico lransparente ou em
material polistilens atoxico branco ou transparenta;

# Talheras em acrllico descartivels:
» Guardanapos de papel macio de boa qualidade;
= Garrafas térmicas em aco inox;

= Bandejas em ago inox para disposiclo dos abmenlos e para deposilar as
garrafas térmicas, refrigerantes e jarras de sucos: JJ
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+ Toaltha da papel para as bandejas;
« Balde em ago inox ou vidre para gelo,
= Jamas em aco inox ou vidro para suco & Sgua mineral;

» Caixas termicas ou refngeradas para manter os sucos & demais produtos
devidamente gelados;

# Lieiras devidamenta distibuidas conforme o espago fisico do evento;

= Um garcom ou gargonete, no minimo, por evento, a cada 50 pessoas.

6.14.2. Além de lodos os itens listados acima, a proponenle deverd
disponibilizar todos os demais utensilios e eletrodomésticos gue sejam
essencigis 4 perfeita execucao dos servicos contralados.

6.2. Coguetel

6.2.1. O sernvigo de coquetel, que tera duragio varidvel entre 02 {duas) e 04 (quatra)
horas, compreende o fornecimento dos seguintes itens, de acordo com a op¢io
escolhida.

6.2.1.1. Coguetel Opcio 1
Bebidas
« Agua mineral com e sem s,

» Suco Natural o de polpa de frifas, sem consenvantes, em embalagem Hpo
“tetra pak® {faculfada a escotha entre os seguinfes sabores faranja, macs,
ooiaba, pésseqo, maracula, caf, v, abacaxl, maranga, abacaxi com horfeld);

= Refrigarantes na apresentacdo nommal e diel, light ou “zaro”,
Coqueiel

» 03 (lrég) vanedades de canapes (facullada 8 escotha enfre; canapé de
carpaccio, motho de slcaparras e parmesdo, fomale cergjs ¢ mugarela de
bilfalz, espefo de peifo de pery com abacaxil;

« Mim janches vanados em pies colondos (fecullada a escotha entre:
CAMPACCID COm maipess, mollo de alcapanras e panmesdo ralado; lomate seco
femparado, mucarsla de bafala e maloness. maionese, presuo ol e Queifo
prato; pasta guelo cheddar, rosbife, queiie emmental fafiado; cream cheese,
salmio defumado corado fino e falias de gueio ezlepe).

Salgados assados

#  Mini fothado de came;
A empadinfa de palmito;
= Mini quiche de queio;

« Empadinha de frango,

i:
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= Lshira de frango ou came;

» [Folhado de magd com canela;

« Fothado de banana;

»  Afal folhads de chacolaie.

Servigo de finalizagao (lens a serem servidos ao final do coquetel)
= Cafe com opgdo de agticar @ adogante em sachd,

« el four (doiz Hpos) vanado (facullada a escolha entre os seguintes
saboves! lafanga, nata, imo, com goiaba, coco, mitho, sequithos, chocolals,

agicar).

6.2.1.2. Coquetel Opgio 2
Bebidas

» Agua mineral com e sem gas:

« Stco Nafura! ou de polpa oe fritas, sem conservanles, om embalagem fipo
fedra pak” (faculiada a escotha entre os seguinfes sabores: larania, mags
goiaba, péssego, maracujd, cajy, uva, abacaxd, movango, abacax! com hovleld);

* Reingerantes na apreseniagdo normal e diel, light ou “zero”.
Coquetel

= (3 (inds) varedades de canapés (facullada a escolha enlre. canapé oe
carpaccio, molho de alcapamas e patmesdo);

« Mini quiche de alho pord;

« Mini wrap de presunlo, gueio e motho de ogune;
» Mini esfima folhada de came;

«  Mini quiche de palmilo;

=« Cesfinha gratinada recheada com mugarela de biifala e lomate seco a0
pesio;

* Tagle crocanfe recheada com gueio brio e mel oe maryericao.
Salgados assados

s Empadirha de framgo;

= Empaditha de palmita;

* Folhado de quatio quejos;

s  Chiche de espinafre;

s Quiche de queafo,

Servigo de finalizagdo (itens a serem servidos ao final do coquetel)
» Cafe com opgin de agticar e adogante om sachds;

A
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s Palit four (dois lpos) varados Tacillados entre as seguintes opebes de
sabores. laranfa, nala, mdo, gofaba, coco, mitho, sequithos, chooodals,

apicar),

s Gafinftas de chocolate.
6.2.1.3. Coquetel = Opgdo 3
Bebidas

« Agua mineral com e sem gas,

= Sueo nafwral ou polpa de frulas, sem conservanltes, em embalagem "elra
paik” (faciltada & escolha enlre og sabores: larana, magd, golaba, péssagn,
maracuid, cajy, uva, abacaxi moranga, ahacaxi com horfels);

« Rafigerantes na apresanlagdo nomal a dief, ight ou 2ero;
= Cogeets) de frutas sem dlcool,

Coquetel

= Canapé de carpaccio, motho de alcaparras e parmasdo;
s« Mini quiche de alffvo pord;

= Mini guiche de mugarela de biifala e lomate seco;

s Folhado de qualro gueifos;

= Mini wrap de peifo de pany, quaiio bre e molho de logure;
e il esfirea foffrada de came,

e Mini bruschetta pomodoro,

Doces

= Mini esfirra fothada de chocolals;

#  Aind folhado romer o afiela.

Salgados assados

» Empadinha de frango;

»  Empadinha de camario,

s Nfini croissant e quatio guaios;

¢ Ccha de espinafre;

+ Ciche de palmito;

= Quiche de gueijo;

o Folfado de presunto & quelio;

# [Falfada de carne;

¢  Empada de alho povd;

o  Ezfirra de frango ol caime,

Doces . anﬂ“ﬂ
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» Fofhado romen e fulieta;

» Fothado de macd com canela;

« Folhado de banana.

Servico de finallzagdo [fens a serem senvidos ao final do coguelel)
= (afé com opgdo de apticar e adogante em sachés;

« Pettt four (dois hpos) vanados (faculfada 8 escofha enfre as seguinfes
opedaes de sabores’ laranja, rafa, mao, goiaba, coco. miha, sequifos,
chocolate, acicar);

« Cascas de laranja e magd cristalizadas;
s Gotinhas de chocolale,

B.2.1.4. Coquetel — Opgao “VIP"”
Bebidas

« Agua mineral com e sem gds:

« Agua mineral aromatizada com horteld;

« Suco Nafural ou de polpa de frufas, sem conservanies, em embalagem fipo
elra pek” (facullada a escolfa entre os seguintes sabores: uva, laranja, maga,
péssego, imonada swviga, abacaxi com horteld, melfo com horeld, frutas

veynelhas),

o Refrigeranies na apreseniacao normal e diel, light oo “zero”;
o  Cogquetel de frotas sam dicoo,

Coquetel frio (em ilha de degustacio)

+ Pasla oo abobrinha com alecrim e lomitho acompantads por mix de fomadas
N JEMNCES,

»  Grisofte de melfo com prasunta ot e haomels;
= Rogquefor! cont ervas finas;

+ Sablé de palmito;

» Tarfelele de kani kama;

s Mini canapé de filefes de damasco, pasfa de quelo, gorgonzola o péo de
cenfeio branca;

= Mini wrap de pedio do peru, guelo bre e motho de ogorle;

= Mini bruscheffa pomodon.

Coquetel quente (volante)

= DQueifo bie com galela de damasco acompanhado de mix de lorradas;
= Miri vou-ia-vem de cream cheese com isca oe migron;

s« Balalinha assada recheads com bacalhau no leffo de sal grossa; U
= Mini farfelete com creme de espinalre gratinade com pammesio;

o' 1
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+  Mini escondidinhe de came seca com puré de mandioca & mandioguinha
dratinads servda am cumbuguinha;

s Mini guiche de alho pord

= Mini guiche de mugarela de bifala e tomale seco
e Cuiche de espinafre

= Folhado de magh com canela

Refeicio principal

= Fralo quente, servido em cumbiica de porcelana (facultada a escofha entre
a5 seguinfes opries nsofo de afcachofra com pamesdn, Hsolo e aspanos,
risole de atho pord, palmilo & la creme (senido em consurmd), risofo de
chamyxighon, risoho aos qualro funghi, raviol aos quatro gueiios e mofho branco,
ravicli e came, mugarefa @ manjencaon).

Servigo de finalizacdo (itens a serem servidos ao final do coquatal)

o Meza de Café com (café (senido em samovar de pratal com opgdo de
apicar & adogante com saché, ufa de nozes, torfa de morangoe, carolina de
cremel;

= Pefit four {dois fipos) vanados (facultada a escolha entre as seguintes
opgies: golinhas de chocolate, nala, gofaba, coco),

6.2.2. Acessorios (coquetel)

6.2.2.1. Para a boa prestagio dos senvigos contratados, & empresa devera
fornecer, ne minime, independentemente do ndmere de participantes ¢ do lipo
de compeosigio, 05 seguintes itens:

= Malerial de boa qualidade: cristais, semicristais, pratarias, porcelanas ou
descartaveis;

= Aparadores;

= Copos de vidro para agua mineral e sucos,

= Pratos de louga;

= Talheres macigos em aco inoxidawvel;

« Guardanapos de papel de primeira qualidade;

« Bandejas em ago Inoxidavel para a disposigao dos alimentos e para uso no
sarvico:

Toalha de papel para as bandejas;

Balde de gela;

Jarrag em aco inoxidaval ou vidro para suco e dgua mineral;

&« Caixas térmicas para manter os sucos e demais produtos devidaments
gelados; [

« Mesas estilo bistrd decoradas com arranjos de flores, quando o coguetel for '|1
servido "em itha";
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= Aparador apropriado para senvigo de café e petit four, devidamente forrado
& decorado, em local apropriado, para ser senvido ao término do coquetel;

+ [Equipe de apoio formada por pessoal freinado e devidamente uniformizado,
composta por gargons (01 gargom ou gargonete, no minimo, por evento, a cada
15 pessoas), auxiliares de producdo, copeiras & coordenador para cada evanto,

6.2.2.2. A Contratada deverd estar ciente de que, independentementa da
nomenclatura utilizada para os servigos de coquetel, a(s) Contratante(s)
poderd(fo) solicitar qualquer dos tipos de servigo em qualquer horaro ou
periodo do dia, de mado que a opgao feita constara previamente na Ordem de
Execucdo de Servigos (OES)".

7. DOS ALIMENTOS E BEBIDAS

7.1. Todos ocs alimentos ¢ bebidas servidos no Café Tipe A e B e Coquelal deverao ser
escohidos entre marcas de primedra linha.

8. DOS PARTICIPANTES

8.1. Estima-se, por solicitacio de servigos, o minimo de 30 (irinta) participantes @ o maximo
de 500 [guinhentos) participantes, podendo este nlmero Maximo vanar para malor, ocasiBo
em que o quantitativo exato serd informado previamente na Ordem da Execugio de Servicos
(DES).

9, COMPOSICAD DOS LOTES
8.1. 05 lndes serdo compostos da seguinte forma:

'LOTE | SERVICO

o1 Sho Paulo (Capital)
GRANDE ABC (Santo André, 530
o2 Bemnardo do Campo, Diadema e
Maua)
ALTO TIETE (Ferraz de
03 Vasconcelos, Guarnuthos, Mogi das
Cruzes, Ilagquaquecetuba e Franco
CAFES da Rocha)
04 OSASCO (Osasco e Earagcuiba]_
1] Aracatuba
{1} Araraquara, S8o0 Carlos e Rio Claro
_I}T Avare
08 Bauru e Jad I
I 09 Campinas e Jundiai I
] F.\,-"_.,-\-“."\u
,r 2 'lll B

sy
2=
Fi
]

™,



Fir® B s s Ll LT

" | DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administracio
ﬂ DO ESTADO DE SAO PAULO Departamento de Licitagdes
[ 10 Firacicaba & Limeaira
11 Marilia e Tupa
12 Presidente Prudente
13 Registra
14 Ribeirdo Preto, Bamretos e Franca
15 Santos, 540 :u'%mnla, Guaruja o
Praia Grande
16 Sao José do Rio Preto
17 240 José dos Campos, Taubaté e
Jacarei
18 Caraguatatuba
18 Sorocabafitapetininga |

20 Coguete| 580 Paulo I

10. QUANTITATIVOS TOTAIS ESTIMADOS

10.1. Nos termos do artigo 9, inciso |, do Decreto Estadual n® 47 .945/03, a
estimativa de quantidades para Orgao Parlicipante, a serem contratadas no
praza de vakdade do Registro de Pregos é a seguinte:

10.1.1. Coordenadoria Geral de Administracio

Grande ABC A a0
Grande ABC B 30
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Alto Tietd (Ferraz, Guarulhos, Mogi, A an
Itaquaguecetuba e Franco da Rocha)

Alto Tieté (Ferraz, Guarulhos, Mogi, B =0
ltaguaquecetuba e Franco da Rocha)

(sasco e Carapicuiba

&8

Araraquara/Sao CarlosiRio Clara

Avare

s
8|8




i
P Procaoce AR DERE
Makrica

ﬁ DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administracio

DO ESTADO DE SAO PAULO Departamento de Licitagdes

Baur e Jad
Bauru e Jal

m| >
g 8

Campinas e Jundiai A 30
Campinas e Jundiai B 30

=

Firacicaba e Limeira
Firacicaba e Limeira B

g8

Marilia e Tupd A a0
Marilia & Tupd B A0

Presidanta Prudanta A
Presidents Prudente B

5|8
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@

Ribeirdo Preto/Barretos/Franca . an
Hibeirdo Preto/BarretosFranca B 30

Santosis. Vicente/GuanyjaiP. Grande A 30
Santos/s. Vicente'GuarujaP. Grande B an

580 José do Rio Preto A an
S&o José do Rio Preto B 30

5. J. Campos/Taubaté/Jacanai A
5. ). CamposiTaubaté/ Jacarei B

58

Caraguatatuba B 30
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Coquetel Saa Paulo 2 300
3 ano
Coguetel VIR 1000

10.1.2. EDEPE — Escola da Defensoria Piiblica do Estado de Sao Paulo

Grande ABG
Grande ABC

Alto Tieté (Ferraz, Guarulhos, Mogi, A 500
Itaguaquecetuba @ Franco da Rocha)
Alto Tieté (Ferraz, Guarulhos, Mogi, B 500
laquaquecetuba e Franco da Rocha)
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Osasco e Carapicuiba A 300
Osasco e Carapicuiba B 300

Aragatuba B a00

Araraguara’S&o CarlosRio Claro . 600
Araraquara’5ao Carlos/Rio Clara B 800

Avaré A
Avaré B

g8

g

Bauru & Jai
Easu o Jad

g

Campinas e Jundial A 600
Campinas e Jundiai B BOO
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Piracicaba e Limeira A 300 |
Piracicaba e Limeira B 300

Marrl e Tupa | A

Marilia & Tupa B 300

Presidente Prudente A 500
Presiklente Prudente B a0a

Ribeirdo Preto/Barretos/Franca A &00
Ribairdo Preto/Barretos/Franca B 500

Santos/S. Vicente/Guarnuja/P, Grande A 300
Santos/S. Vicente/Guaruja/P. Grande

g
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Sdo José do Rio Preto A &0a
Sao Jose do Rio Preto B 500

8. J. Campos/Taubaté/ Jacarel A 500

5. J. Campos/Taubatd/ Jacarel B 500

Sorocabaltapetininga A 500

Coquetel S0 Paulo 1 100

10.2. A existéncia de pregos registrados niio confere & Detentora direito & contratagfio nos
quantitatives acima especificados, conforme dispoe o artigo 15, §4° da Lei n. 8.666/93,
podendo o Orgéo Gerenciador e o Orgdo Participante, a parfir de critérios de conveniéneia e
aportunidade firmarem ou ndo contratos com base na Afa de Registro de Precos.

11. REGIME DE EXECUGAD

1.1 A contratagao decoarente desta licitaglio serd formalizada, nos termos da Ata de
Registro de Pregos, por intermédio de Ordem de Execucdo de Servigos,

11.1.1. A Ordem de Execugio de Semvigos poderd ser enviada a Contratada por e-mail,
que deverd conflirmar o recebimento imediatamente. ﬁ

L
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11.2. Os servicos deverdo ser executados em local indicado, pela Contratante, na Ordem de
Senicos.

11.3. A Ordem de Execucio serd emitida com antecedéncia minima de 24 (vinle e
quatro) horas, da data de realizacdo dols) eventols).

1.4, Os funciondnios que executardo os servicos deverdo ser agueles que tiverem
experiéncia e reinamento adequados para o desempenho das respectivas funges, bem
como deverdo apresentar-se nos eventos asseados e uniformizados.,

11.5. As mesas deverdo ser decaradas, cabendo a Contratada enviar descrigio dos amanjos
e a5 diferentas formas de distibuigio dos mesmos para prévia aprovagiio da Contratante,

11.6. A montagem da decoragdo e infraestrutura para a adequada prestagio dos senvigos fica
a carge da Conftratada, inclusive no que diz respeito ao suprimento ou adeguacio dos
quantitalivos para o bom atendimento dos panticipantes do evento.

11.7. Todos os produtos alimenticios formecidos devem obedecer a rigorosos critérios de
aceitacao, legislagio especifica, registros nes orglos competentes, e também, prazo de
validade, apresentagio e oulros mais gue mportem em exceléncia de qualidade. Os
salgados, doces e frutas devem ser servidos frescos e com maléria-prima de primeira
qualidade. Os refrigerantes & sucos, estes Ultimos quando ndo naturais, devem figurar entre
o8& principais comercializados no mercado,

11.8. & Conlralada se responsabiliza por organizar o local onde serd servido o café ou
coquetel, bem como, pelo recolhimento dos acessonos e utensilios e o dos locais ufilizados,
deixandc-os livres e desimpedides de pessoas ou coisas.

12. FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento serd efeluade mediante crédita aberto em conta corente da Contratada
junto ao Bancoe do Brasi, no prazo de 30 (rinta) dias contados da entrega ou confirmagéo de
recebimento eletronico da nota fiscalfatura, sem incorregies, a vista do Atestado de
Execugio dos Servigos,

12.1.1. O Alestade de Execuc@o dos Senvigos devera ser emitido pelo setor
competente da Contratante.

12.2. Para efeilo de pagamento & contagem de prazo, a Contratada encaminhard 3
Contratante a respectiva nota fiscalffatura, mediante protocolo

12.2.1. Para efeitos de envio da nota fiscalifatura relacionadas s confratagfes feitas
pelo Orgdo Gerenciador, as detentoras deverfic considerar o enderege do Selor de
Protocolo da Defensoria Pablica do Estado de S48 Paulo, situado na Rua Libere Badard,
n" 616, T andar, CEP 01008-000, Centro da Capital Paulista.

12.2.2. Mas solicitagdes da Escola da Defensoria Piblica — EDEPE — o endereco para
entrega serd Rua Libero Badard, 616, 4° andar, Centro, S3o Paulo/SP.,

12.3. As nolas fiscaisTaturazirecibos que apresentem incorrectes serdo devolvidas &
contratada para as devidas correcdes. MNesle casa, o prazo de que trata o subitem 12.1
comacara a fluir da data de apresentacio da nota fiscalfalura sem incorregdes,

12.4, Sem prejuizo de oulros requisitos previstos em lel, constitui condigdo para a realizacio
dos pagamemtos a inexisténcia de registros negativos em nome da confratada no “Cadastro
Informative dos Créditos Mao Quitades de Orgos e Entidades Estaduais do Estado de Sio
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Faulo — CADIN Estadual”, o qual sera consullado por ocasifio da realizagio de cada
pagamento.

12.5. O pagamento serd feito madiants crédito em conta corrente em nome da contratada no
Banco do Brasil /A,

12.6. A empresa devera estar devidamente cadastrada e aliva no Caufesp, sequindo as
orientacies contidas no sile através do enderago:

hitp:ffwaww. bec spgov. brfCaufesp{Sugfisd Shd slobibkfierevic ) Publico/ ComoCadasirar aspx

Pchave

12.7. Nos precos propostos deverSo eslar incluides, além do lucro, todas as despesas e
custos, como por examplo: transpoartes, frete, tnbulos de qualkquer natureza e todas as
despesas, direfas ou indiretas, relacionadas com o fomecimento do objeto da presente
licitacan,

12.8. Havendo atraso nos pagamentos, sobre o vator incidird corecdo monetiria nos termos
do artigo 74, da Lei Paulista de Contratos Administrativos, bem como jures moratdnios 3 razio
de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rafa fempore” em relagdo ao atraso
werificado,

13. DAS OBRIGAGOES DA DETENTORA
13.1. Sao obrigagdes da Detentora do registro de pregos:
| = firmar os instrumentos para os quais for convocada com base na Ata de Registro de Precos;

Il - executar os senvigos objeto dos instrumentos foemalizados entre as parles de acordo com
as condigdes, prazos e caracleristicas previstas neste Termo de Referéncia, no ato
convocatdrio @ em estita observancia & legislagao pertinente em vigor, aplicando a melhor
lécnica aos servigos realizados, com zelo, diligéncia e economia;

II_I - responsabilizar-se ntegralmente pelos servigos contratados, nos termaos da legislagio
vigente, sendo a dnica & exclusiva responsavel pelas obrigagfes assumidas;

IV = manter durante todo o periodo de vigéncia do registre de pregos as condigies que
permitiram sua habilitagio no certame licitatorio;

V = nomear preposto especifico para gerenciar & supenvisionar a8 execugio da Ata de Registro
de Pregos, credenciando-o junio ao Orgio Gerenciador no prazo de 48 (quarenta e olio)
horas, contados da data de sua assinatura;

V1 — manter um servigo expresso de entrega e refirada de documentos que forem solicitados
pela CONTRATANTE;

Vil — disponsbilizar nomare de celular de, no minimo, 2 {duas) pessoas para resolugio de
evelluas problemas;

Vil - comparecer sempre que convocada ao local, em data e hordric designados pelo Grgao
Gerenciador &/ou pelo Orgio Paricipante, por meio de representants legal ou preposto para
asclarecimentos ou resolughio de quaisquer problemas relacionados aos servigos prestados,
cuja pauta sera fornecida pela Administracio Pubdica com atée 2 (dols) dias dieis de
antecedéncia;

IX — ohservar ngorosamente as nommas que reguiamentam o exercicio de suas atividades,
i
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X — manter o Orgéo Gerenciador e/ou Orgde Participante & margem de agbes judiciis civeis
ou criminais, inclusive reclamacdes Wabalhistas, sendo a8 Detentora & Onica e exclusiva
responsavel pelas obrigactes por si confraidas em face de terceinos;

¥l - redatar ao Orgdo Gerenciador qualquer iregularidade observada durante a execUcEo do
senion,
Xl = cumprir ngorosamente os horaros estabelecidos nas Ordens de Servigos, chegando

antecipadamente ao local destinado a realizagio dos eventos para montagem, am lampo
hibil, da decoracao e infraestrutura necessanas d prestaco dos senvigos:

Xill = responsabilizar-se pela montagem e desmontagem do aparato necessario 4 execucio
dos senigos objeto do registro de pregos;
XIV - responsabilizar-se pela manutengio dos veiculos utilizados para o ransporte dos

alimentos e wensilios necessarios 4 execucio dos semnvigos, Inclusive no que diz respeito ao
cumprimento das normas de vigitincia sanitaria aplicaveis 3 Espacs,

XV — dar ceéncia antecipada do local do evento aos motoristas e demais funcionarios,
permitindo a adequada identificacio do trajeto, inclusive, se o caso, por meio da uiilizagdo de
sisternas de localizacio via satélite (GPS):

XVl — dar ciéncia imediata ao Orgio Gerenciador sobre qualquer anormabidade que verificar
na execuzio dos senigos;

KVl — prestar esclarecimentos que [he forem solicitados e atender prontamente s
reclamagies sobre seus servigos;

XVII — enviar ao Orgéo Gerenciador, quando solicitado, prova de um ou mais itens que serdo
senvidos nos eventos para analisa da apresentacio e sabor dos alimentos;

XIX — disponibilizar para consume alimentos frescos, obedecendo a nigorosos critérios de
qualidade, e refrigerantes e sucos, estes (ftimos quando ndo naturais, dentre os principais
comercializados no mencada;

XX — implantar, de forma adequada, a planificagdo, a execugio e a supenvisiio permanente
dos servigos, de maneira a ndo interferr nas atividades do drgéo e respeitando suas normas
de conduta;

XXl - reexecutar sendgos sempre que solicitado pelo Orgio Gerenciadar, guando estiveram
em dasacorde com as técnicas e procedimentos aplicdveis;

XXIl = designar, por escrito, no ato de recebimento da Ordem de Execugdo de Servigos,
prapostols) com paderes para atendimento de possivels ocerrénclas durante a execucio do
sarvica,

XXM - disponibilizar, a cada fornecimento, responsdvel para firmar documento de conferéncia
de entrega dos itens do coffee broak ou coquetel de acordo com o cardapio estabelecida nos
termos do Termo de Referdncia;

XXV — identificar todos os equipamentos @ materiais de sua propriedade, de forma a néo
serem confundides com similares que possam ser de propriedade do Orgéc Gerenciador, do
érgdo ou local ende so realizardo os eventos;

XXV — manter equipamentos e utensilios necessarios a execugio dos servigos, de qualidade
comprovada, em parfeitas condigbes de uso, em quanfidade necesséria & boa execucio dos
trabalhos. Os equipamentos e utensilios danificados devem ser substituidos imediatamante.
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D= equipamentos eléfricos devem ser dotados de sistema de proteciio, de modo a evitar
danos na rede elétrica;

XXV - responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Omgéo Gerenciador ou a
terceirns decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do senvico, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacio do Orgfo Gerenciader em  seu
acompanhamenta;

XXV = manter pesscal em ndmero suficiente, de forma a cumprir as obrigacdes assumidas,

XXVl = custear todas as despesas de locomogdo e alimentacio dos funcionarios envolvidos
nos evenios,

XXX = fazer seguro de seus trabalhadores contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se pelas prescricies e encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comearciais resuitanios da execucio do objelo;

XXX - apresentar 4 Contratante, quando axigido, comprovantes de pagameantos de salarios,
apblices de segure contra acidenie de trabalhe, quitagBo de suas obngagdes trabalhistas e
previdencidrias relativas aos seus empregados que prestam ou lenham prestado servigo ao
Orgéo Gerenciador por forga dos instrumentos firmados;

XN = responsabilzar-se pelos encargos rabalhistas, dissidios coletivas, previdencianios,
fiscais @ comerciais, bem como pelo cumprimento das normas legais vigentes de ambito
federal, estadual & municipal, & as normas nlemas de segurangs & medicing do trabalho,
resultantes da execugio do confrato ou documento equivalente, sem a transferéncia de
gualgquer énus ao Orgdo Gerenciador;

XX — exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados e
subordinados,;
XXX — responsabilizar-se por eventuais paralisacies dos oS por parte dos seus

empregados ou subordinados, sem repasse de qualquer dnus ao Orgdo Gerenciador, para
que nao haja interrupgan dos servigos prestados, quando forem solicitados;

EXXEIV —manter a discipling entre os seus empregados durante os eventos;

XXXV — subsituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos semvigos for
julgada inconveniente, no prazo que for determinadc;

KXXV — manter seu pessoal uniformizade, fornecendo-lhe os equipamentos de higiene e
seguranga do trabalho necessarios ao exercicio de suas fungies;

XXXVl — providenciar freinamento adequado aos seus funciondrios, nclusive no que diz
respeito & instrucdes quanto & prevencio de incéndio nos locais em que os servicos seréo
executados;

KXXVIN — assumir fodas as responsabilidades e tomar as medidas necessanas ao
atendimento dos seus funciondrios ou subordinades acidentados cu com mal sdbito, por meio
de zeus encamegados;

XXXIX — responder ao Orgio Gerenciador pelos danos ou avarias causados por seus
empregades. subordinados e encarregados ao patriménio de Orglo Gerenciadar au do lacal
onde 0% Sevicos serdo executados, especialmente em equipamentos, materials e pela
desconexdo de aparelhos eletroeletrionicos, decorrentes de sua culpa ou dolo no exercicio de
suas alividades; .
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AXXX — informar acs empregados gue é vedada a pratica de comércio nas dependéncias da
Contratante.

13.2. E vedado 4 Detentora do Registro de Pregos:

| — utilizar as informacbes as quait tenha acesso em virtude de sua condigio em beneficio
propric ou alhels, ow em trabalthos de qualquer natureza, nem as divulgar sem prévia
autorizagdo par escrite do Orgéo Gerenciador;

Il = subcontratar, tolal ou parcialmente, as obrigacdes assumidas nos confratos firmados ou
documentos equivalentes com base na Ata de Registro de Precos, cedé-las ou transferi-las a
lerceiros sem prévia e expressa anuénela do Orgao Gerenclador:

Hl - realizar cobranga de horas adicionals nos eventos, tipo coquetel, excete quando
houver solicitagio prévia da Contratante.

14. DAS OBRIGACOES COMUNS DO ORGAO GERENCIADOR E DO ORGAD
PARTICIPANTE

14.1. S0 obrigagies do Orgéo Gerenciador # do Orgéo Participants do Registro de Pragos,
alaém de autras previstas em Lei:

| — zalar pelo cumprimento das obrigagies assumidas na Ala de Registro de Pregos e nos
confratos ou documentos equivalentes dela decaorrentes,

Il = observar os limites quantitatives individualmente estimados para a contratagio;

Il - indicar farmalmente o gesior efou o fiscal para acompanhamento da execugic dos
contratos ou documentos equivalentes que poderdo ser firmados com base no Registro de
Pragos;

IV — zelar pelo cumprimento das obrigacdes assumidas na Ata de Registro de Precos e nos
instrumeantos dela decorrentas;

V — exercer a fiscalizagio dos senvigos contratados:

¥l = facilitar por todos os meios, o exercicio das fungdes da Detantora, dando-lhe acesso,
quando preciso for, 4s suas insltalagies e promovendo o bom entendimento entre seus

servidores e os empregados da Detentorms:

VIl — prestar aos empregados da Detentora todas as informaces e esclarecimentos
solicitados que sejam partinentas a natureza dos senvicos;

VIl — orientar os usudrios que terdo acesso ao servigo contratado a bem utilizé-lo, de acordo
com as informagtes prestadas pela Detentora;

IX — emitir @ respectiva MNota de Empenho, garanfindo o pagamento das obrigagbes
assumidas, nos termos da Lei:

X — efetuar os pagamentos das obrigagdes por si assumidas, na forma e prazos pactuados.

15. DAS OBRIGAGOES DO ORGADS GERENCIADOR
15.1. S50 obrigagies do Orglo Gerenciador do Regisiro de Pregos;

I — realizar ampla pesquisa visando & afericdo dos precos efelivamente praticados,
trimesttalmente, verificando a compatibilidade dos precos registrados com os efelivamente
praticados; T
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Il = indicar os fornecedores, sempre que soficitado, obedecendo a ordem de classificacio e
os quantitativos de contratagdo definidos pelo Orgéic Participante do Registro de Pregos;

Il = conduzir os procedimentos relativos & revisfo dos pregos registrados e aplicacio de
penalidades de sua algada, nos termos do Decreto Estadual n® 47.945, de 16 de julha de
2003,

IV — publicar extrato da Ata de Registro de Pregos na forma da lei.

16. DAS OBRIGAGOES DO ORGAO PARTICIPANTE
16.1. 520 obrigacies do Orgdo Particlpante do Registro de Pregos:

I = observar as condigies previstas no Edital e seus Anexos e, em especial, na Ata de Registro
de Precos, e na formalizacio dos instrumentos dela decomrentes;

W = conduzir os procedimentos refativos a aplicagio de penalidades de multa decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais, observadas as disposigées do Decreto Estadual n®
47.945, de 16 de julho de 2003;

ll - consultar o Orgdo Gerenciador, por intermédio do gestor do contrato ou documento
equivalente, quando da necessidade de contratagio, a fim de obier aindicagio do formecedor,
dos quantitativos a que este se encontra obrigado e dos pregos registrados;

IV — asseqgurar-se que a contralagdo a ser celebrada afende aos seus interesses, sobretudo
quanto acs pregos registrados, informande a0 Orgdo Gerenciador eventual desvantagem
qguanio & sua utilizagio;

V —encaminhar ao Orgdo Gerenciador, até o 5° (quinto) dia 0fl do més, as informagbes sobre
as cantratagies efetivamente realizadas no més anterior,

VI = responsabilizar-se pelos danos que causar ao Orgéo Gerenciador ou & Detentora;

VIl — informar ac Orgio Gerenciador quando o formecedor ndo atender as condigfes
eslabelecidas no edital ou se recusar a firmar a Ordem de Execucio de Servigos;
WVl = informar ao Orgéo Gerenciador quaisquer anormalidades verificadas na execucio do
ohieto do Registro de Pregos.
16.1.1. Nao cumprida a obrigag3o constante do inciso V do item 16.1, o Orgdo
Gerenciador notificard o drgdo mtemo de controle do Orgdo Participante e solicitard o
envio do relatdrio no prazo de 10 (dez) dias ateis.
Vencido o prazo previsto no subitem 16.1.1. o C?Irgﬁl:u Gerenciador notificara, por offcio, o
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.
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ANEXO I
ATO NORMATIVO DPG N° 90, DE 05 DE AGOSTO DE 2014.

Discipling o5  procedimentos  vofados a0  [wocesso
adminisirative sancionatdrio previsio na Ler Federal n®
8.666/83 @ na Lel Estadual n® 10177, de 30.12.958 no
dmbite da Defensona FPublica do Estade de 580 Pauwlo, ¢
od outras providéncias,

Considerando a autonomia administrativa da Defensorla Poblica, instituida pelo § 2° do artigo
134 da Constituicio Federal,

Considerando o disposto no arfigo 19, inciso XX, da Lei Complementar estadual n® S86/06;

Considerando a necessidade de uniformizacdo do fluxe dos procedimentos regulados pela
Lei Estadual n® 10,177, de 30.12_98;

Considerando a necessidade de observagio do devido processo legal, nos termos do inciso
LV do art. 5" da Constituigio Federal @ nas Leis federals n® 8.666/93 e 10.520/2002;

Conslderando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administracio, da
Assessora de Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica de atos
& Instauragio de procedimentos de apuracio de infragio de conlratos e oufros ajusies no rol
das atribuicies de cada drgao.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribulgdes, com fundamento
na artigo 18, | e ll, da LC n® 988/06, resolva;

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1%, O processo administrative sancionaldrio previsto na Lei Estadual n® 10177, de
30.12.88, obedecera ao disposto no presente Ato e deverd ser observado nas hipdleses de
violagdo as nomas estabelecidas na Lei estadual n® 6.544, de 22 de novembro de 1989; nas
Leis Federais n® 8.666, de 21.06.93, e n® 10.520, de 17.07.02, bem como em outros diplomas
legais aplicAveis 4s confratagdes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados
pela Defensaria Pdblica do Estado de Sao Paulo.

Pariigrafo Unico - Aplicam-se subsidiariamente as normas da Lel Estadual n® 10,177, de
30.12.98,

CAPITULO I
DA FASE DE CONHEGIMENTO

Art. 2° Verificados os Indicios de ocorréncia de infragio 8s normas referidas no anigo 1°
deste Ato, o Defensor Poblico cu o servidor responsavel pela conducfio do processo
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administrativa licitatorio, ou pelo acompanhamento e fiscalizagio da execucdo do ajuste,
conforme o caso, representara & autoridade competente para a apuraciio dos fatos.
§1° - A representacao podera ser precedida de diligéncias voltadas a apuragio preliminar dos
fatos e das circunstancias envolvidas na conduta praticada pedo licitante, pelo contratado, pelo
conveniado ou pelo ente parceiro, que serda designadoe por interessado na aufuagao,

§2" - Apis as diligéncias preliminares, persistindo os indicios, o representante devera relatar
a conduta do interessado, os motivos gue justificariam a incidéncla de sangdo administrativa
& seu fundamento legal, contratual & convencional, conforme o caso

§3° - Qualguer pessoa poderd trazer 4 Defensoria Poblica do Estado informactes e noficias
de fatos que possam caraclenzar as infragies administrativas passiveis de apuragio em
procedimeants sancionatdrio,

E4" - As autoridades competentes para instaurar o procedimeanto sancionatario e tambem para
proferir a decisfio sao o Defensor Publico Coordenador Geral de Administragdo, o Defensor
Publice Diretor da Escola da Defensoria Plblica e o Defensor Pablico responséavel pela
Assessorla de Convénios, de acordo com suas respectivas dreas de atuacio.

Art. 3% Ofarecida a representagio, a autoridade competente devera instaurar o procedimento
sancionatorio, mediante edicdo de portania, que contera, com o maior detalhamento possivel

| - & identificagao dos interessados;
Il - a narragio dos falos que constituem a conduia iregular a ser apurada;
Il - a remissdo 4s normas legals, confraluais e convencionais violadas e 3 sangio aplicivel;

IV - o prazo e o local para apresentlagdo da defesa,

§1° - A portaria de instauragho serd instruida com os documentos necessarios a provar as
imegularidades apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que serfo utilizados em
fase prépria de instrucio,

§2° - A Administragdo podera se utikzar de folografias ou qualquer outro meio mecanico ou
aletrdnico, bam como de laudos técnicos, a critério da autoridade que instaurou o processo,
a fim de matenalizar a irregularidade,

Arl. 4° |nstaurado o processo sancionatéro, os autos ficarfo a8 cargo da Comissio
Processante Administrativa ou de senddor, a guem incumbird a realizagio dos alos de
expediente para o seu devido processamento.

Art. §°. O interessado serd citado por carta com aviso de recebimento, podendo, no prazo de
15 (quinze) dias, a8 contar do recebimento da cana:

| - oferecer defesa, indicando os fatos e fundamentos de direito que embasam sua
irresignacao;
Il - juntar documentos;

Il = indicar outros meios de prova pretendidos, com rol de testemunhas, se oral, @ assistente
tecnico & quesitos, se percial, justificando sua perlinéncia.

§1° - Frustrada & citagdo por carta, a mesma sera feita por edital publicado no Didro Oficial
da Estado, contando-se o prazo previsto pelo caput da efeliva publicacio,

§2° - Toda a prova documental deve instruir 8 defesa, de modo que a juntada posteror de I'
documentos devera ser molivada quanto 4 indisponibibdade da prova no momenio proprio. '

e . R sl A
(" J |# presse 3 fz‘”’aft

it

| " e '\ll"l
W



LU

WY e e CRELIIE

- | DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administragio
DO ESTADO DE SAO PAULO Departamento de Licitacbes

§3° - Existindo necessidade de juntada de documentos aos autos pela Administragio em
momento pastenior ao infcio do prazo de defesa, ao interessado serd conferido prazo de 7
(sete) dias para sobre eles se manifestar, se maior prazo ndo Ihe for assinado pela presidéncia
da CPA ou servidor designado em razio da complexidade da prova.

Art. 6° Transcorndo o prazo de defesa, 8 CPA ou o servidor designado devera remeter os
autos 3 auloridade competente pars;

| = deferir ou indaferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizacdoe das dillgéncias gque reputar pertinentes ao esclarecimento dos
fatos,

Il - designar audiénela de instrugdo, ou

IV - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, se a representacio estiver
suficientements instruida ou se fodas as provas j& estiverem encartadas aos autos.

Paragrafo dnico - As provas somente podero ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes,
desnecessanias ou protelataonas,

Art. 7°. Em caso de dilagdio probatdnia, o Interessado sera inbmado para;

| - acompanhar a produgfio das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias:

Il - formular quesitos e indicar assistente téenico, quando necessara prova pericial, no prazo
de T (seie) dias,

Art. B°. O drgdo competente para instrugio poderd requisitar informacdes de outros orgios
diretamente, independentements de vinculagdo hierarquica, mediante oficio ou envio dos
autos do procedimento sancionatdnio,

1% - Durante a instrugdo, serd concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado
devidamente constituide, mediante simples solicitago, sempre que ndo prejudicar o curso do
procedimento.

£2" - A concessdo de vista serd olrigaldria no prazo para manifestagdo do interessado ou
para apresentacio de recursos,

Art. 9°, Conclulda a instrugiio, o nleressado sera intimado para apresentar, em 7 (sete) dias,
suas alegagdes finais, para as quals tera vista dos autos

Art, 10. Decomido o prazo estabelecido no artigo antenor, com ou sem as alegagies finais,
05 aulos serdo relatados @ encaminhados 8 Assessona Juridica da Defensona Poblica-Geral

para andlise @ parecer juridico, que sera proferido no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 11. Com a andlise juridica, os autos serfo submetidos 4 autoridade competente, que
deverd proferir decisfo devidamente motivada, no prazo de 20 (vinte) dias.
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CAPITULO Il
DA FASE RECURSAL

Art, 12, Da decisdo proferida pela autondade competente cabera recurso ao Delensar
Piblico-Geral, no prazo de 5§ (cinco) dias dteis, contados do recebimento da carta de
intirmagia.

§1° - O recurso sera protocolizado junto a autonidade que profenu a decisdo recorrida, que o
recebera no efeito suspensiva, exceto quando se tratar de aplicagio de medidas cautelares,

§2° - A autoridade que proferu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias
(Meis, a contar da inferposigio do recuso,

§3" - Caso nfio se retrale, a autoridade remetera os autos & Assessoria Juridica, que devers
se manifestar no prazo de 20 (vinte) dias.

§4° - Apds encartar aos aulos sua manifestagdo, a Assessoria Juridica remeté-los-4 &
Defensornia Publica-Geral, para que profira decisdo no prazo de § (cinco) dias dieis.

§5* - Em se tratando de licitagbes efetuadas na modalidade de “convite” os prazos
eslabelecidos nos paragrafos segundo e quarto serfo de dois dias (teis.

CAPITULD IV
DAS MEDIDAS URGENTES

Art. 13. Antes ou no curso do processo sancionatdrio, em caso de extrema urgéncia, a
Administragio poderd adotar as medidas cautelares no dmbito do processo das contrataghes,
convénios e parcenas firmados pela Defensoria Pablica do Estado de Sdo Paulo gue ensajou
a apuragao, desde que estritamente indispensdveis 4 eficicia do ato final, por meio de decisao
fundamentada no interesse plblico, em especial, para preservagio da seguranca na
prestacio do sevigo plblico aos usudrios da Defensoria Pablica.

§1" - Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo
prioridade sobre todos os outros.

52% - A medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no artigo B0 da Led
Federal n® B.666/3, sem prejuizo da rescisdo unilateral,

§37 - Ao interessado sera garantido o contraditdnio, ainda que diferido, concadendo-se prazo
de 7 {sete) dias contados da intimacao,

§4° - Havendo manifestacao do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade
competente, serd ouvida a Assessoria Juridica, que se manifestara no prazo de 20 (vinte)
dias.

5" - D decisdo de que rata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral,
no prazo de 05 (cinco) dias,

§6° - O recurso sera recebido sem efeilo suspensivo e observara, guanto 3 sequéncia
procedimental, o previsto pelo artigo 12 deste Ato.

cAPITULO V ,J‘\\
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DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 14, As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento
sancionatdro sio aquelas previstas na Lel estadual n® 6,544, de 22 de novembro de 1980
nas Lels Federals n® B866, de 21.06.93, e n" 10,520, de 17.07.02, bem como oulras

especificadas nos instrumentos de conwenic e parcerias.

Art. 15. A recusa injustificada do adjudicatario am assinar o contrato, aceitar ou retirar o
mstrumento equivalents, retirar ou receber a Ordem de Exacugio de Senvigos, apresentar os
documentos necessanos ou, ainda, praticar ow deixer de praticar qualquer ato gue
impossibilite a emissao da Mota de Empenho, ensejard-a aplicacdo de multa de 30% ({trinta
por cenmta) a 100% {cem por centa) do valor do respectivo ajuste.

Art. 16. Pela inexecucio total ou parcial do ajuste podera ser aplicads muita:

| - de 30% (trinta por cento) a 100% (cem por cento) do valor das mercadorias, sanvicos ou
obras néo entregues ou da obrigagdo ndo cumprida;

Il - no valor comespondente & diferenca de prego resullante da nova licitacio ou contratagio
reglizada para complementacio ou realizacio da obrigacio n&o cumprida.
§1° - A base de calculo para a multa referida no inciso | serd o valor orginal da contratagio

reajustado alé a dala da aplicacdo da penalidade pela variacio do indice previsto no contralo
ou de oulro que venha a substitui-lo.

&2° - Na hipdlese do paragrafo anterior, inexistindo indice contratual, serd ulilizado o 1PC-
FIFE ou outro que venha a substitui-lo.

£3" - Ma aplicagio da multa a que se refere o inciso |, levar-se-a em conta o tipo de objeto, o
montante de servigo, obras ou maleriais eventualmente executados ou entregues, os
prejuizos causados d Defensoria Plblica & a reincidéncia da contratada.

£47 - As multas estabelecidas nos incisos | e 1l sdo alternativas, devendo a Defensodia Plblica
aptar, a seu critério, por uma delas.

Art, 17, O atraso injustificado na execucio do confratado acamretars a aplicagio de multa de
mora, calculada sobre o valor da obrigagio ndo cumprida, nos seguintes patamares:

I - de 0,5% (meio por cento) ao dia até o 157 dia de atraso;

i - de 1% {um por cento) ao dia a partir do 167 dia de atraso, limitado a 30 (frinta) dias.

§1° - Atraso superior @ 30 (trinta) dias caracteriza inexecugdo total ou parcial, conforme o
caso, aplicando-se o disposto no artige anterior.

§2" - Por criténo de conveniéncia e oportunidade e quanda o interesse pablico o recomendar,
a Adminisiragio poderd aceitar o objeto do confrato com atraso superior a 30 (irinta) dias,
caszo em que, akbm das sanches previstas pelos incisos | e Il deste artigo, aplicard ao

confratado multa dnica de 10% {dez por cento) a 20% (vinle por cento) sobre o valor da
obrigacdo cumprida com alrasao.,

£3* - Ma aplicacio da multa a que se refere o paragrafo anterior, levar-se-4 em conta o tipo
de objelo, o montanta de servigo, obras ou materials eventualmente executados oU entragues,
os prejuizos causados 4 Defensoria Plblica e a reincidéncia da contralada.

4" - Ag mulias aludidas neste arligo ndo impedem que a Defensoria Piblica rescinda
unilateralmente o conlrato e aphque as outras sancies cabiveis.
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Art. 18. O valor das multas serd descontado do primeiro pagamento apds sua imposighio,
respondendo por ela a garanlla oferecida e os pagamentos fuluros pela dilerenca, se houver,
facuitado o recolhlmento ao lesouro do Estado

Paragrafo Onico - Se a multa for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd o conlratado pela sua diferenca, gue serd descontada dos pagamentos
eventualmente dewidos pela Defensoria Publica ou cobrada judicialmente.

Art. 19, Ressalvadoe o disposto no §3" do artigo 16, as multas sdo autdnomas e a aplicagio
de uma ndio exclul a da outra,

Art. 20. As mullas ser3o corrigidas monetariamenta de acordo com a variagio da UFESP, até
a data de seu efelivo pagamento.

Art. 21. No casa de penalidade pecuniaria, o sancionada sera intimade por via postal a efetuar
0 pagamenta, ng prazo maximao de 30 (irinta) dias, caso seja invidvel a compensacdo com
eventuals créditos refidos,

Paragrafo lnico - Em caso de inadimplemente da multa, total ou parcial, serdo adotadas as
medidas cabiveis para a cobranga Judicial e para a inscrigio do sancionada nos cadastros de
inadimplentes com o Pader Piblica.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. As inlimagoes dos despachos, decisdes intedocutdrias e finais serfo feitas por melo
de carla com aviso de recebimento, iniclando-se eventual prazo para o Interessado do
recebEmento da correspondéncla

§17 - Sao validas as intimagies dirgidas ao enderego do interessado declinade no instrumento
contratual ou convencional. cumprinda-lhe atualizar o respectivo endereco sempre que houver
madificacic temporaria ou definitiva,

§29 - Sam prejuizo da regra prevista pela caput, o dispositive das decisdes que encemarem a
fase de conhecimento serd publicado no Didrio Oficial do Estado apés o transcurso do prazo
recirsal

§3" - Ma hipitese do pardgrafo anterior, interposto recurso administrativo, & publicagio da
decisdo serd realizada em conjunto com a que julgar o recurso,

Art. 23, As peticies poderdo ser encaminhadas por via postal, sendo consideradas, para
efeito de prazo, as dalas de postagem.

Art. 24, O procedimento sancionatorio serd sigiloso até decisdo final, salve em relagio ao
interessado, seu procurador ou terceiro que demonsire legitima interesse,

Paragrafo Onico - Incidira em infragio disciplinar grave o servidor que, por qualguer forma,
divulgar irregularmente informages relativas 4 acusagio, ac acusado ou ao procedimento.

Art. 26. O Coordenador Geral de Administracio, o Direlor da EDEPE & o Defensor Publico
responsdvel pela Assessoria de Convénios poderfo baixar, mediante poriaria, normas
complementares as estabelecidas no presente ato, regulamentando os procedimentos no
ambito das respectivas Unidades.

Art. 26. O presente Alo aplica-se ao0s processos administratives sancionatorios para os quals
nda tenha havido decisBo administrativa imecorrivel, no que couber.
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Art. 27. O procedimento sancionatorio instaurado devera possulr numeragio e registro em
livio propro, iniciada anualmente nova contagem.

Art 28, Quando este Alo naa dispuser sobre prazo especifico para a patica do ato, deveran
sor respailados aqueles previstos pelo artigo 32 da Lei Estadual n® 10,177, de 30.12.98,

Art. 29. As normas estabelecidas neste Alo deverSo conslar em lodos os instrumentos
convocatarios de lictagoes em geral, em lodos os contralos administrativos efetivamente
celebrados e em todos o5 termos de convénio e de cooperacio efetivamente assinades,

Art. 30. As disposigies deste Alo aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que,
nos termos da legislagio vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade de
licitagio,

Art. 31. O presente Alo entra em vigor na dala de sua publicagio, revogando-se o Ato
MNemative DPG n" 01, de 09 de maie de 2007 e as demais disposicdes em contririo.
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