| DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administracio
DO ESTADO DE SAO PAULO Departamento de LicitagSes

ATA DE REGISTRO DE PREGOS

ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 019/2019
PROCESSO N° 2478/2019
MODALIDADE DE LICITAGAO: PREGAO ELETRONICO N° 026/2019

ORGAO RESPONSAVEL PELO REGISTRO: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
SAO PAULO

OBJETO: ATA DE REGISTRO DE PREGCOS PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
FORNECIMENTO DE CAFE - TIPO A, CAFE - TIPO B, COQUETEL E KIT LANCHE,
INCLUINDO SERVICOS CORRELATOS E DE SUPORTE, PARA OS EVENTOS
ORGANIZADOS OU APOIADOS PELA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO.

PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
08.036.157/0001-89, com sede na Rua Boa Vista, n® 200, CEP 01014-000, Centro da Capital
Paulista, neste ato representada pelo Coordenador Geral de Administragdo, Dr. Luiz Antonio
Silva Bressane, no uso das atribuiges que the sdo conferidas pelo artigo 60, da Lei
Complementar Estadual n® 988/2006, e no artigo 14, do Ato Nomativo DPG n® 100/2014,
doravante designada ORGAO GERENCIADOR, em face da classificagio das propostas
apresentadas no PREGAO ELETRONICO N° 026/2019, para Registro de Precos, por
deliberacdo do PREGOEIRO datada de 01/08/2019, homologada por ato da autoridade
competente, conforme consta do Processo n° 2479/2019, devidamente publicado no Diario
Oficial, RESOLVE registrar os pregos, tendo sido, os referidos pregos, oferecidos pela
proponente classificada em 1° lugar no certame acima numerado, a saber:

DETENTORA DA ATA —- LOTE 17

Nome: C S M Alimentos e Servigos Eireli
Representante: Caroline Santos de Moura
RG: 50.381.783-1 SSP/SP

CNPJ: 33.062.014/0001-99

Endereco: Rua dos Passos, 260, Apt. 1702, Michelangelo, Vila Edmundo — Taubaté/SP —~ CEP
12050-030

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1, O objeto desta Ata de Registro de Pregos consiste no registro de pregos para prestagdo
de servigos de fornecimento de Café — Tipo A, Café - Tipo B, Coquetel e Kit Lanche, incluindo
servigos correlatos e de suporte, para os eventos organizados ou apoiados pela Defensoria
Publica do Estado, em conformidade com as especificagtes contidas no Termo de Referéncia
(Anexo | do Edital), parte integrante e indissociavel da Ata.
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CLAUSULA SEGUNDA - QUANTIDADES ESTIMADAS
2.1. Séo estimadas as seguintes quantidades para contratacéo futura e eventual:

2.1.1. Coordenadoria Geral de Administracado

TOTAL ESTIMADO
LOCAL § PARA ARP 2019
N° de particlpantes
LOTE S. J. Campos/Taubaté/Jacarei A 280
17 S. J. Campos/Taubaté/Jacarei B 60

2.1.2. EDEPE - Escola da Defensoria Puliblica do Estado de S&o Paulo

= TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de particlpantes
LOTE S. J. Campos/Taubaté/Jacarei A 500
17 S. J. Campos/Taubaté/Jacarei B 500

2.2. Deverdo ser respeitadas todas as especificagbes técnicas e as demais condicdes de
execucéo dos servigos contidas no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) que precedeu
esta Ata e que dela fica fazendo parte integrante.

2.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de Pregos,
inclusive o acréscimo de que trata o §1°, do artigo 65, da Lei Federal n° 8.666/1993.

CLAUSULA TERCEIRA - ORGAOS PARTICIPANTES
3.1. Figura como ORGAQO PARTICIPANTE da presente Ata de Registro de Precos:

a) Escola da Defensoria Pablica do Estado (EDEPE), localizada na Rua Libero Badard,
n° 616, 4° andar, Centro, Séo Paulo ~ SP, CEP 01008-000.

CLAUSULA QUARTA - PREGOS REGISTRADOS
4.1. Os pregos unitarios que vigoraréo nesta Ata de Registro de Precos sdo os seguintes:
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TOTAL PRECO | VALOR
d ESTIMADO POR | TOTAL
LOCAL 3 N° de PESSOA | (R$)
participantes (R$)
S 4l 21,66 |16.894,80
Campos/Taubaté/Jacarei @ e
LOTE 17
S.J B 560 17,00 | 9.520,00
Campos/Taubaté/Jacarei
R$ 26.414,80 (vinte e seis mil, quatrocentos e
VALOR TOTAL REGISTRADO quatorze reais e oitenta centavos)

4.2. Os pregos registrados tém carater orientativo (prego maximo), cabendo ao Gerenciador
da ata, promover pesquisa prévia de prego que revele a conveniéncia da contratagéo.

4.3. Por ocasido da execugdo do servigo decorrente desta ATA, observar-se-#0, também
quanto ao prego, as previses do Edital do PREGAQO ELETRONICO N° 026/2019, que a
precedeu e integra o presente instrumento.

4.4. O preco registrado abrangera os custos diretos e indiretos decorrentes da execugdo do
objeto, incluindo tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais,
entre outros), seguros, despesas de administracéo, lucro, custos com transporte, frete e
demais despesas correlatas.

4.5. Sempre que o0s precos registrados estiverem acima dos valores praticados pelo mercado,
o Orgdo Gerenciador convocara a Detentora com a finalidade de negociar a reducéo dos
valores para adequa-los a realidade do mercado.

4.6. Os precos registrados séo fixos e irreajustaveis, salvo na hipétese prevista nos subitens
4.2 e 4.5 desta clausula sexta.

CLAUSULA QUINTA - VALIDADE DO REGISTRO DE PREGOS

5.1. O prazo de validade do Sistema de Registro de Pregos sera de 12 {doze) meses, contado
a partir da data da publicagéo do extrato da Ata de Registro de Pregos no Diario Oficial do
Estado.

5.2, A prorrogacéo da validade do Sistema de Registro de Pregos sera admitida até que se
alcance o prazo maximo de 12 (doze) meses, nele incluidas as eventuais prorrogagdes.

CLAUSULA SEXTA - CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

6.1. O cancelamento do registro de precos ocorrera nas hipéoteses e condicdes estabelecidas
nos artigos 20 e 21, do Decreto Estadual n°® 63.722/2018.

6.2. O registro do fornecedor podera ser cancelado, garantida a prévia defesa no prazo de 5
(cinco) dias uteis a contar do recebimento da notificagdo, nas seguintes hipoteses:

6.2.1. Pela Administracdo, quando a Detentora:
a) nao cumprir as exigéncias contidas no Edital ou na Ata de Registro de Precos;
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b) deixar de firmar o contrato ou néo retirar o documento equivalente no prazo
estipulado pelo Orgédo Gerenciador/Participante, de forma injustificada;

c¢) néo aceitar reduzir os pregos registrados, na hipétese destes se apresentarem
superiores aos praticados pelo mercado;

d) sofrer suspenséo tempordria de participagdo em licitagéo e impedimento de contratar
com a Administracéo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, nos termos do artigo 87,
inciso 1, da Lei federal n® 8.666/93;

e) for declarada inidonea para licitar ou contratar com a administracéo, nos termos do
artigo 87, inciso 1V, da Lei federal n° 8.666/93;

f) for impedida de licitar e contratar com a administragdo nos termos do artigo 7°, da
Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002.

6.3. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados, por razdes de interesse publico ou a pedido do fornecedor.

6.4. O cancelamento sera formalizado por despacho do Orgdo Gerenciador, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa, sendo que a decis&o final devera ser fundamentada.

6.5. A comunicac&o do cancelamento do preco registrado, no caso previsto no subitem 6.2.1,
sera feita pessoalmente ou por escrito, juntando-se o comprovante nos autos.

6.6. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar da Detentora, a comunicagéo serd
feita por publicacdo no Diario Oficial do Estado e no sitio eletrénico, www.defensoria.sp.def.br,
considerando-se cancelado o precgo registrado a partir de entéo.

6.7. A solicitacdio da Detentora para cancelamento de prego registrado, que devera ser
formulada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ndo a desobriga da execugso dos
servicos, até a decisdo final da Administragéo, facultada a esta a aplicagéo das penalidades
previstas no instrumento convocatério, caso néo aceitas as razdes do pedido.

6.8. Enquanto perdurar o cancelamento, poderdo ser realizadas novas licitagbes para
prestacdo dos servigos constantes do Registro de Pregos.

CLAUSULA SETIMA - CONTRATAGOES DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE
PREGOS

7.1. Os fomecedores que assinarem a Ata de Registro de Precos estar&o obrigados a celebrar
as contratagdes que dela poderdo advir, observadas as condigSes estabelecidas no Edital,
em seus anexos e nesta Ata.

7.1.1. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracdo a firnar as
contratagGes decorrentes da Ata de Registro de Pregos, ficando-lhe facultada & utilizagéo
de outros meios, respeitada a legislagdo relativa as licitagbes, sendo assegurado ao
beneficiario do registro a preferéncia de contratagdo em igualdade de condigGes.

7.1.2. Quando da necessidade de contratagéo, o Orgéo Participante, por intermédio do
gestor do contrato por ele indicado, consultara o Orgéo Gerenciador para obter a indicagéo
do fornecedor, dos quantitativos a que este ainda se encontra obrigado e dos precos
registrados.

7.2. As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas mediante
a expedicéo de Ordem de Execugéo dos Servigos.
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7.2.1. Se, por ocasifio da contratacéo, as certidées de regularidade fiscal e trabalhista,
estiverem com os prazos de validade vencidos, o orgéo licitante verificara a situagéo por
meio eletrdnico habil de informagdes, certificando nos autos do processo a regularidade e
anexando os documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

7.2.2. Se ndo for possivel a atualizacdo por meio eletrnico habil de informagdes, o
fornecedor seréa notificado para, no prazo de 03 (trés) dias uteis, comprovar a sua situacio
de regularidade de que trata o subitem 7.2.1, mediante a apresentacdo das certides
respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratagdo nédo se
realizar.

7.3. Constitui condigdo para a celebragéio da contratacdo, bem como para a realizag8o dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fomecedor no “CADIN
ESTADUAL". Esta condigdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os
respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, §§ 1° e 2°, da Lei
Estadual n® 12.799/2008.

7.3.1. Arelagéo de apenados do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo (“TCE/SP"),
o cadastro de sangbes administrativas (www.esancoes.sp.gov.br) e o “Cadastro Nacional
de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS" (www.portaltransparencia.gov.br/ceis)
deveré&o ser consultados previamente a celebragéo da contratagéo.

7.4. No prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da comunicacéo especifica,
o fomecedor devera retirar a Ordem de Execug8o dos Servicos, podendo este prazo ser
prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragéo,
ou, alternativamente, solicitar o seu envio por meio eletronico.

7.4.1. O prazo indicado no item 7.4 podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do interessado e aceita pela Administragao.

7.4.2. O ndo comparecimento do fomecedor para retirar a Ordem de Execugio dos
Servigos ou, quando solicitado o seu envio por meio eletrénico, a auséncia de envio de
confirmagé&o de recebimento dentro do prazo indicado no item 7.4 importaré na recusa &
contratagdo, sujeita & aplicacéo das sangfes cabiveis.

7.4.3. Quando a Ordem de Execug#o dos Servicos for encaminhada por meio eletrénico, o
prazo para entrega tera inicio no dia util posterior ao envio da confirmacéo de recebimento,
que sera impressa e juntada aos autos do processo.

7.5. Quando a empresa registrada, convocada dentro do prazo de validade da Ata de Registro
de Precos, deixar de comprovar a regularidade dos documentos indicados no item 7 do Edital,
ou quando néo apresentar a situagéo regular de que tratam os subitens 7.2.1 e 7.3, ou, ainda,
se recusar a retirar ou receber a Ordem de Execucgédo dos Servigos, serdo convocadas as
demais com prego registrado, na ordem de classificagédo das ofertas, e assim sucessivamente,
com vistas & celebrag¢éo da contratacdo e atendimento de seu objeto.

7.8, Caso a Contratada seja cooperativa, havera resciséo imediata do contrato se constatada
a ocorréncia superveniente da prestacéo de trabalho nas condicdes a que alude o artigo 1°,
§1°, do Decreto Estadual n® 55.938/2010, com as alteragdes do Decreto Estadual n®
57.159/2011.
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CLAUSULA OITAVA - DOCUMENTOS INTEGRANTES DA ATA E LEGISLAGAO
APLICAVEL

8.1- Para todos os efeitos de direito, para melhor caracterizagéo da execucéo do objeto, bem
como para definir procedimentos e normas decorrentes das obrigagBes contraidas,
consideram-se partes integrantes desta ATA o Edital de Pregéo Eletrbnico n° 026/2019
acompanhado de seus Anexos, constantes do Processo n° 2479/2019 e, em especial, a
Proposta Comercial € os Documentos de Habilitacdo da eventual signataria que concordou
em fornecer o produto pelo prego da primeira colocada.

8.2- A execugdo dos contratos decorrentes do presente Registro de Pregos sera disciplinada
pelas disposigbes legais e regulamentares aplicdveis as obrigacdes ora contraidas,
especialmente a Lei Federal n® 10.520/2002, os Decretos Estaduais n°® 47.297/2002 e n°
63.722/2018, os Atos Normmativos DPG n° 90/2014 e DPG n° 100/2014, aplicadas
subsidiariamente as disposi¢cfes da Lei federal n° 8.666/1993, e da Lei Estadual n°
6.544/1989, nas atuais redacdes.

CLAUSULA NONA - DISPOSIGOES GERAIS

9.1. Aplicam-se as contratagbes realizadas com base neste Sistema de Registro de Pregos,
as disposicbes estabelecidas no Edital e no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) que o
precederam, relativas aos prazos, as condigdes de local de entrega do objeto, as condi¢cdes
de recebimento do objeto, a forma de pagamento e as sangdes administrativas.

9.2- Os casos omissos nesta ATA serdo solucionados com base na legislagdo Federal e,
subsidiariamente, na legisla¢éo Estadual.

CLAUSULA DECIMA - FORO

10.1- Sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo, com rentincia
expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para solugdo de questdes oriundas
desta ATA. E assim, lavra-se a Ata de Registro de Pregos em 02 (duas) vias de igual teor e
forma, cujo teor foi lido e achado conforme pelas partes, véo por elas assinadas para que
produza todos os efeitos de direito, na presenca das testemunhas abaixo identificadas.
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E, lida e achada conforme, a presente ata segue assinada pelo representagite do ORGAO

GERENCIADOR e pelo representante do FORNECEDOR com pregos reg
abaixo indicado e identificado.

Cm&gw Wawna
C S M ALIMENTOS E SERVICOS EIRELI
CAROLINE SANTOS DE MOURA
TITULAR
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagéo de servigos de fornecimento de
CAFE- TIPO A, CAFE TIPO B, COQUETEL E KIT LANCHE, incluindo servicos correlatos e
de suporte, para os eventos organizados ou apoiados pela Defensoria Publica do Estado que
serdo realizados no Estado de Sdo Paulo.

2. VIGENCIA
2.1. Oregistro de pregos tera validade de 12 (doze) meses, improrrogaveis.

3. DO ORGAO GERENCIADOR DO SRP

3.1. O Sistema de Registro de Pregos sera gerenciado pela Defensoria Publica do Estado
de Sdo Paulo, nos termos do Decreto Estadual n°® 63.722, de 21 de setembro de 2018,

3.2. Parafins de referéncia, informa-se abaixo o enderego do Orgdo Gerenciador:

3.2.1. Defensoria Piblica do Estado de S3o Paulo (Coordenadoria Geral de
Administragéo)

a) Endereco: Rua Libero Badard, n° ,616, 10° andar, Centro — S&o Paulo/SP — CEP
01008-000

b) CNPJ/MF: 08.036.157/0001-89

3.3. Apos a assinatura da Ata de Registro de Pregos, o Org&o Gerenciador comunicara a(s)
Detentora(s) o nome do responsavel pela fiscalizagio da execugéo da Ata de Registro de
Precos, a ser escolhido dentre os servidores integrantes da Instituicdo, bem como o respectivo
e-mail e nimero de telefone para contato.

4. DO ORGAO PARTICIPANTE
4,1. Figurara na condi¢do de Orgdo Participante:
a) Escola da Defensoria Publica do Estado
4.2. Para fins de referéncia, informa-se abaixo 0 enderego do Orgéo Participante:

4.2.1. Escola da Defensoria Puiblica do Estado:

a) Enderego: Rua Libero Badaré, n® ,616, 4° andar, Centro — S&o Paulo/SP — CEP
01008-000

b) CNPJ/MF: 13.886.096/0001-89

Coordenadoria Geral de Administragdo
Departamento de Licitagdes
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4.3. Ap6s a assinatura da Ata de Registro de Pregos, o Orgéo Participante comunicara a(s)
Detentora(s) os nomes dos responsiveis pela formalizagdo das contratagbes, a serem
escolhidos dentre os servidores integrantes de seus quadros, bem como os respectivos e-
mails e nimeros de telefone para contato.

5. ABRANGENCIA TERRITORIAL

5.1. Os eventos poderéo ser realizados em locais diversos dentro da regio metropolitana
de S&o Paulo e Interior, conforme abaixo descrito:
== L ==l e

Séo Paulo (Capital)

GRANDE ABC (Santo André, Sdo Bemardo do Campo, Diadema e Mau4)

ALTO TIETE (Feraz de Vasconcelos, Guarulhos, Mogi das Cruzes,
itaquaquecetuba e Franco da Rocha)

OSASCO (Osasco e Carapicuiba)
Aragatuba

Araraquara, S&o Carlos e Rio Claro

Avaré

Bauru e Jau

Campinas e Jundiai

Piracicaba e Limeira

Marilia e Tupé

Presidente Prudente

Registro

Ribeiréo Preto, Barmretos e Franca

Santos, S&o Vicente, Guaruja e Praia Grande
Séo José do Rio Preto

Sé&o José dos Campos, Taubaté e Jacarei
Caraguatatuba

Sorocaba/ltapetininga
e e e e e e e e s ——l]

6. DESCRIGAO
6.1. Cafés tipos A, B e kit lanche:

6.1.1. O servigo de cafés tipos A e B terdo duragdo varidvel entre 15 e 45 minutos,
compreendendo o fomecimento dos seguintes itens, de acordo com a op¢éo escolhida:

o Café com opgéo de aglicar e adogante em sachés;

o Chas variados, com opgdo de aglicar e adogantes em sachés, facultada a
escolha entre os seguintes sabores: ch4 mate, erva cidreira, camomila, cha

preto;
7y
b}y
Vo nlet O&

¢ Leite quente e frio;
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¢ Chocolate em po¢,;

o Agua mineral (copo de 250 mi);

e Gelo em cubos (de dgua mineral ou filtrada);

¢ Suco natural ou polpa de frutas, dentre as principais marcas do mercado;

¢ Mini sanduiches (pdo com peso minimo de 30 gramas) entre os seguintes:
francés, ciabata e bisnaga;

¢ Recheio para os mini sanduiches com peso minimo de 30 gramas, facultada a
escolha entre os seguintes sabores: salame, queijo provolone e maionese; queijo
prato e paté de ervas; presunto, queijo mugarela e requeijo; peito de peru,
queijo branco e requeijdo; mugarela, tomate e orégano; berinjela em conserva;

o Bolos, facultada a escolha entre os seguintes sabores: chocolate, cenoura com
cobertura de chocolate, laranja, lim&o, maracujd, abacaxi, fuba, milho;

« Mini salgados, facultada a escolha entre os seguintes tipos: mini croissant de
presunto e queijo, mini croissant de queijo branco, mini empada de frango ou
palmito, mini esfirra de queijo, frango ou came, mini pdo de queijo, mini
enroladinho de presunto e queijo, queijo ou frango, mini pastel assado de frango,
presunto ou queijo, mini péo de batata e requeijéio; mini folhado de queijo com
tomate;

o Salada de frutas ou frutas da estacéio em l&minas e/ou frutas inteiras.

¢ Kit Lanche: Facuitada a escolha de 1 fruta da época entre: magé, pera, banana,
péssego, mexerica; 1 caixinha de suco entre marcas de primeira linha, facultada
a escolha dos seguintes sabores: laranja, uva, abacaxi, manga, péssego; um
lanche no péo francés ou baguete, devendo conter um dos recheios descritos
acima; um bolinho industrializado com recheio, entre marcas de primeira linha.

6.1.2. Com base no cardépio acima especificado, poderdo ser contratados servigos de
coffee break de acordo com as composigdes a seguir detalhadas.

6.1.3. A Contratada devera estar ciente de que, independentemente da nomenclatura
utilizada para os servicos de cafés A e B, a(s) Contratante(s) podera(&o) solicitar
qualquer dos tipos de servigo em qualquer hordrio ou periodo do dia, de modo que a
opcéo feita constara previamente na Ordem de Execugéio de Servigos (OES).

Item Descrigo Variagho:

Quantidade de acordo com o n° de

o1 Café participantes

02 Cha 02 tipos

. Quantidade de acordo com o n° de

03 e participantes
. Quantidade de acordo com o n° de

04 Chocolate em p6 participantes
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05 Agua mineral Quantidade de acordo com o n° de
(copo de 250 mi) participantes
Quantidade de acordo com o n° de
06 Gelo em cubos participantes
07 Suco/néctar de frutas 02 tipos
08 Mini sanduiches (p&o) 02 tipos
- . 02 tipos, sendo 1 deles sem came e
09 Mini sanduiches (recheio) derivados
10 Bolo 01 tipo
- 02 tipos, sendo 1 deles sem came e
1 Mini salgados derivados
12 Salada ou laminas de frutas e/ou Quantidade de acordo com o n° de
frutas inteiras participantes

B VPOR - = o oo e

Variac#o:
01 Café Quantidade de acordo com o n° de participantes
02 Ché 02 tipos
Agua mineral o -
03 (copo de 250 mi) Quantidade de acordo com o n° de participantes
04 Petit four salgados 2 tipos, sendo 1 deles sem carne e derivados
05 Petit four doce 2 tipos
Item Descrigéo Variagio:
01 Suco/Néctar de frutas 01 tipo
02 Sanduiches (péo) 01 tipo
03 Sanduiches (recheio) 01 tipo
Bolo Industrializado .
od recheado 01 tipo
05 Fruta da época 01 tipo

6.1.4. Acessoérios (Cafés)
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6.1.4.1. Para a prestacdo adequada dos servigos contratados, a empresa
devera forecer — independentemente do nimero de participantes e do tipo de
composicéo — 0s seguintes itens:

o Pranchdes seguros para disposi¢go do cardapio a ser servido;
» Toalha de tecido para mesa em cor distinta de vermelha;

« Cobre-manchas de tecido em cor distinta de vermelha e que combine com a
cor da toalha de mesa referida no item acima;

e Copos para agua e suco natural em material acrilico transparente ou em
material polietileno atéxico branco ou transparente;

o Tatheres em acrilico descartaveis;
» Guardanapos de papel macio de boa qualidade:;
¢ Garmrafas térmicas em ago inox;

e Bandejas em acgo inox para disposi¢&o dos alimentos e para depositar as
garrafas térmicas, refrigerantes e jarras de sucos;

 Toalha de papel para as bandejas;
e Balde em ago inox ou vidro para gelo;
« Jarras em ago inox ou vidro para suco e dgua mineral;

» Caixas térmicas ou refrigeradas para manter os sucos e demais produtos
devidamente gelados;

e Lixeiras devidamente distribuidas conforme o espaco fisico do evento;
» Um garcom ou gargonete, no minimo, por evento, a cada 50 pessoas.

6.1.4.2. Aém de todos os itens listados acima, a proponente devera
disponibilizar todos os demais utensilios e eletrodomésticos que sejam
essenciais a perfeita execugéo dos servigos contratados.

6.2. Coquetel

6.2.1. O servigo de coquetel, que tera duragéo varidvel entre 02 (duas) e 04 (quatro)
horas, compreende o fomecimento dos seguintes itens, de acordo com a opgéo
escolhida.

6.2.1.1. Coquetel Opgdo 1
Bebidas
e Agua mineral com e sem gés;

 Suco Natural ou de polpa de frutas, sem conservantes, em embalagem tipo
"tetra pak” (facultada a escolha entre os seguintes sabores: laranja, magé,
goiaba, péssego, maracuja, caju, uva, abacaxi, morango, abacaxi com hortel8);

e Refrigerantes na apresentag&o normal e diet, light ou “zero”,




.
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Coquetel

o 03 (trés) vanedades de canapés (facultada a escolha entre: canapé de
carpaccio, molho de alcaparras e parmeséo, tomate cereja e mucarela de
bufala, espeto de peito de peru com abacaxi);

e Mini lanches vanados em pdes coloridos (facultada a escolha entre:
carpaccio com maionese, molho de alcaparras e parmesé&o ralado; tomate seco
temperado, mugarela de bifala e maionese; maionese, presunto cru e queijo
prato; pasta queijo cheddar, rosbife, queijo emmental fatiado; cream cheese,
salméo defumado cortado fino e fatias de queijo estepe).

Salgados assados

¢ Mini folhado de came;

o Mini empadinha de palmito,

e Mini quiche de queijo,

o Empadinha de frango;

o Esfirra de frango ou came;

¢ Folhado de magd com canela;

o Folhado de banana;

e Mini folhado de chocolate.

Servigo de finalizagdo (itens a serem servidos ao final do coquetel)
e Café com opgéo de aglcar e adogante em saché;

e Petit four (dois tipos) vanado (facultada a escolha entre os seguintes
sabores: laranja, nata, limdo, com goiaba, coco, mitho, sequilhos, chocolate,
agucar).

6.2.1.2. Coquetel Opgdo 2
Bebidas
o Agua mineral com e sem gés;

e Suco Natural ou de polpa de frutas, sem conservantes, em embalagem tipo
"tetra pak" (facultada a escolha entre os seguintes sabores: laranja, macé,
goiaba, péssego, maracujé, caju, uva, abacaxi, morango, abacaxi com horteld);

» Refrigerantes na apresentag8o normal e diet, light ou “zero”.
Coquetel

e 03 (trés) variedades de canapés (facultada a escolha entre: canapé de
carpaccio, molho de alcaparras e parmeséo);

Mini quiche de alho poro;
Mini wrap de presunto, queijo e molho de iogurte;

Mini esfirra folhada de carne;

o Mini quiche de palmito;
Traft 13
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o Cestinha gratinada recheada com mucarela de bifala e tomate seco ao
pesto;

» Taste crocante recheada com queijo brie e mel de manjeric8o.
Salgados assados

e Empadinha de frango;

o Empadinha de palmito,

e Folhado de quatro queijos;

o Quiche de espinafre;

e Quiche de queijo.

Servigo de finalizagdo (itens a serem servidos ao final do coquetel)
o Café com opgéo de agucar e adogante em sachés;

o Petit four (dois tipos) variados (facultados entre as seguintes opg¢les de
sabores: laranja, nata, lim&o, goiaba, coco, milho, sequilhos, chocolate,
agucar);

¢ Gotinhas de chocolate.
6.2.1.3. Coquetel - Opgéio 3
Bebidas

o Agua mineral com e sem gés;

e Suco natural ou polpa de frutas, sem conservantes, em embalagem “tetra
pak" (facultada a escolha entre os sabores: laranja, mag8, goiaba, péssego,
maracuja, caju, uva, abacaxi, morango, abacaxi com hortel&);

» Refrigerantes na apresentagdo normal e diet, light ou zero;
¢ Coquetel de frutas sem alcool.

Coquetel

e Canapé de carpaccio, molho de alcaparras e parmes&o;

¢ Mini quiche de alho port;

» Mini quiche de mucarela de bifala e tomate seco;

e Folhado de quatro queijos;

e Mini wrap de peito de peru, queijo brie e molho de iogurte;
o Mini esfirra folhada de came,

o Mini bruschetta pomodoro.

Doces

o Mini esfirra folhada de chocolate;

o Mini folhado romeu e julieta.

Salgados assados
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o Empadinha de frango;

e Empadinha de camargo;

» Mini croissant de quatro queijos;

* Quiche de espinafre;

¢ Quiche de palmito;

o Quiche de queijo;

e Folhado de presunto e queijo;

¢ Folhado de came;

e Empada de alho poré;

o Esfirra de frango ou carne.

Doces

e Folhado romeu e julieta;

o Folhado de mag4 com canela;

¢ Folhado de banana.

Servigo de finalizag#o (itens a serem servidos ao final do coquetel)
» Café com opgédo de aglicar e adogante em sachés;

» Pelit four (dois tipos) variados (facultada a escolha entre as seguintes
opgbes de sabores: laranja, nata, lim8o, goiaba, coco, milho, sequilhos,
chocolate, agtcar);

e Cascas de laranja e mag4 cristalizadas;
o Gotinhas de chocolate.

6.2.1.4. Coquetel -~ Opglio “VIP”
Bebidas

 Agua mineral com e sem gés;

o Agua mineral aromatizada com hortels:

¢ Suco Natural ou de polpa de frutas, sem conservantes, em embalagem tipo
“tetra pak” (facultada a escolha entre os seguintes sabores: uva, laranja, mac3,
péssego, limonada suiga, abacaxi com hortels, melfo com horteld, frutas
vermelhas), servidos com e sem agucar;

* Refrigerantes na apresentagdo normal e diet, light ou “zero”:
o Coquetel de frutas sem &lcool.
Coquetel frio (em ilha de degustagio)

* Pasta de abobrinha com alecrim e tomilho acompanhada por mix de torradas
orgénicas;

o Grisette de meldo com presunto cru e horteld;
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Roquefort com ervas finas;
Sablé de palmito;
Tartelete de kani kama;

Mini canapé de filetes de damasco, pasta de queijo, gorgonzola no p&o de
centeio branco;

o Mini wrap de peito de peru, queijo brie e molho de iogurte;

e Mini bruschetta pomodoro.

Coquetel quente (volante)

¢ Queijo brie com geleia de damasco acompanhado de mix de torradas;
o Mini vou-la-vem de cream cheese com isca de mignon;

o Batatinha assada recheada com bacalhau no leito de sal grosso;

¢ Mini tartelete com creme de espinafre gratinado com parmes&o;

« Mini escondidinho de came seca com puré de mandioca e mandioquinha
gratinado servido em cumbuquinha;

Mini quiche de alho por6

Mini quiche de mugarela de bufala e tomate seco
Quiche de espinafre

Folhado de magé com canela
Refei¢iio principal

* Prato quente, servido em cumbuca de porcelana (facuitada a escolha entre
as seguintes opgbes: risoto de alcachofra com parmeséo, risoto de aspargos,
nsoto de alho por6, palmito & la creme (servido em consumé), risofo de
champignon, risoto aos quatro funghi, ravidli aos quatro queijos e molho branco,
ravidli de carme, mugarela e manjeric8o).

Servigo de finalizag&o (itens a serem servidos ao final do coquetel)

e Mesa de Café com (café (servido em samovar de prata) com opgdo de
acucar e adogante com saché, turfa de nozes, torta de morango, carolina de
creme),

o Petit four (dois tipos) varados (facultada a escolha entre as seguintes
opgles: gotinhas de chocolate, nata, goiaba, coco).

6.2.2. Acessdrios (coquetel)

6.2.2.1. Para a boa prestagdo dos servigos contratados, a empresa devera
fornecer, no minimo, independentemente do numero de participantes e do tipo
de composi¢do, os seguintes itens:

s Material de boa qualidade: cristais, semicristais, pratarias, porcelanas ou
descartaveis;

¢ Aparadores;
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Copos de vidro para agua mineral e sucos;

Pratos de louga;

Talheres macigos em ago inoxidavel;

Guardanapos de papel de primeira qualidade;

Bandejas em ago inoxidével para a disposicéo dos alimentos e para uso no
Servigo;

Toalha de papel para as bandejas;

Balde de gelo;

Jarras em ago inoxidével ou vidro para suco e dgua mineral;

Caixas térmicas para manter os sucos e demais produtos devidamente
gelados;

+ Mesas estilo bistré decoradas com arranjos de flores, quando o coquetel for
servido "em ilha";

e Aparador apropriado para servico de café e petit four, devidamente forrado
e decorado, em local apropriado, para ser servido ao término do coquetel;

¢ Equipe de apoio formada por pessoal treinado e devidamente uniformizado,
composta por garcons (01 garcom ou gargonete, no minimo, por evento, a cada
15 pessoas), auxiliares de produc#o, copeiras e coordenador para cada evento.

6.2.2.2. A Contratada devera estar ciente de que, independentemente da
nomenclatura utilizada para os servicos de coquetel, a(s) Contratante(s)
podera(8o) solicitar qualquer dos tipos de servico em qualquer horério ou
periodo do dia, de modo que a opgéo feita constaré previamente na Ordem de
Execucédo de Servigos (OES).

7. DOS ALIMENTOS E BEBIDAS

7.1. Todos os alimentos e bebidas servidos no Café Tipo A e B e Coquetel deveréio ser
escolhidos entre marcas de primeira linha.

8. DOS PARTICIPANTES
8.1. Estima-se, por solicitacéo de servigos, o minimo de 30 (trinta) participantes e 0 méaximo

de 500 (quinhentos) participantes, podendo este niimero méximo variar para maior, ocasido

em que o quantitativo exato sera informado previamente na Ordem de Execugéo de Servigos
(OES).

9. COMPOSIGAO DOS LOTES
9.1. Os lotes serdo compostos da seguinte forma:
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01

02

03

CAFES

Coordenadoria Geral de Administragdo
Departamento de Licitacdes

Séo Paulo (Capital)

GRANDE ABC (Santo André, S&o
Bemardo do Campo, Diadema e
Maua)

ALTO TIETE (Ferraz de
Vasconcelos, Guarulhos, Mogi das
Cruzes, Itaquaquecetuba e Franco

da Rocha)

OSASCO (Osasco e Carapicuiba)

Aracatuba

Araraquara, S&o Carlos e Rio Claro

Avaré

Bauru e Jau

Campinas e Jundiai

Piracicaba e Limeira

Marilia e Tupa

Presidente Prudente

Registro

Ribeiréo Preto, Bamretos e Franca

Santos, Séo Vicente, Guarujé e
Praia Grande

Séo José do Rio Preto

Séo José dos Campos, Taubaté e
Jacarei

Caraguatatuba

Sorocaba/ltapetininga

Coquetel

Sao Paulo

10. QUANTITATIVOS TOTAIS ESTIMADOS

10.1. Nos termos do artigo 9°, inciso I, do Decreto Estadual n° 63.722, de 21 de setembro de
2018, a estimativa de quantidades para o Orgédo Gerenciador e Orgéo Participante, a serem
contratadas no prazo de validade do Registro de Precos é a sequinte:
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10.1.1. Coordenadoria Geral de Administragio

Coordenadoria Geral de Administracdo

Departamento de Licitagdes

- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2018
N° de participantes
Séo Paulo A 1.500
Séo Paulo B 600
Séo Paulo Kit Lanche 265
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 8 PARA ARP 2019
N° de participantes
Grande ABC A 100
Grande ABC B 60
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL v PARA ARP 2019
o N° de participantes
Alto Tieté (Ferraz, Guarulhos, Mogi, A 200
Itaquaquecetuba e Franco da Rocha)
Alto Tieté (Ferraz, Guarulhos, Mogi, B 60
ltaquaquecetuba e Franco da Rocha)
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 8 PARA ARP 2019
N° de participantes
Osasco e Carapicuiba A 100
Osasco e Carapicuiba B 60
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Aracatuba A 150
Aracatuba B 80
/
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- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Araraguara/S&o Carlos/Rio Claro A 120
Araraquara/Sado Carlos/Rio Claro B 80
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de particlpantes
Avaré A 60
Avaré B 60
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Bauru e Jau A 100
Bauru e Jaii B 60
= TOTAL ESTIMADO
LOCAL 8 PARA ARP 2019
N° de participantes
Campinas e Jundiai A 200
Campinas e Jundiai B 60
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Piracicaba e Limeira A 60
Piracicaba e Limeira B 60
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Marilia e Tupa A 100
Marilia e Tupa B 60 f
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~ TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Presidente Prudente A 100
Presidente Prudente B 60
TOTAL ESTIMADO
LOCAL '3?‘ PARA ARP 2019
N° de participantes
Registro A 260
Registro B 230
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Ribeirdo Preto/Barretos/Franca A 130
Ribeirdo Preto/Barretos/Franca B 80
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 8 PARA ARP 2019
N° de participantes
Santos/s. Vicente/Guaruja/P. Grande A 80
Santos/s. Vicente/Guaruja/P. Grande B 60
= TOTAL ESTIMADO
LOCAL 8 PARA ARP 2019
N° de participantes
Sé&o José do Rio Preto A 100
Sé&o José do Rio Preto B 60
o TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
S. J. Campos/Taubaté/Jacarei A 280
S. J. Campos/Taubaté/Jacarei B 60







m DEFENSORIA PUBLICA Coordenadoria Geral de Administrac3o

DO ESTADO DE SAO PAULO Departamento de Licitacdes
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Caraguatatuba A 60
Caraguatatuba B 60
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 8 PARA ARP 2019
N° de participantes
Sorocabal/ltapetininga A 60
Sorocabal/ltapetininga B 60
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL ] PARA ARP 2019
© N° de participantes
Coquetel Sdo Paulo 2 400
400
Coquetel VIP 1.500

10.1.2. EDEPE - Escola da Defensoria Publica do Estado de S&do Paulo

< TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Séo Paulo A 6000
Sdo Paulo B 6000
| TOTAL ESTIMADO
LOCAL v PARA ARP 2019
o N° de participantes
Grande ABC A 600
Grande ABC B 600
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~ TOTAL ESTIMADO
LOCAL 8 PARA ARP 2019
N° de participantes
Alto Tieté (Ferraz, Guaruthos, Mogi, A 500
Itaquaquecetuba e Franco da Rocha)
Alto Tieté (Femraz, Guarulhos, Mogi, B 500
ltaquaquecetuba e Franco da Rocha)
= TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Osasco e Carapicuiba A 300
Osasco e Carapicuiba B 300
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Aracatuba A 500
Aracatuba B 500
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Araraquara/Sao Carlos/Rio Claro A 600
Araraquara/Séao Carlos/Rio Claro B 800
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 8 PARA ARP 2019
N° de participantes
Avaré A 300
Avaré B 300
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~ TOTAL ESTIMADO
LOCAL 8 PARA ARP 2019
N° de participantes
Bauru e Jau A 500
Bauru e Jau B 500
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 8 PARA ARP 2019
N° de particlpantes
Campinas e Jundiai A 600
Campinas e Jundiai B 600
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL o PARA ARP 2019
o N° de participantes
Piracicaba e Limeira A 300
Piracicaba e Limeira B 300
~ TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Marilia e Tupéa A 300
Marilia e Tupa B 300
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Presidente Prudente A 500
Presidente Prudente B 500
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 8 PARA ARP 2019
N° de particlpantes
Registro A 300
Registro B 300

CH
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- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Ribeiréo Preto/Barretos/Franca A 500
Ribeirdo Preto/Barretos/Franca B 500
TOTAL ESTIMADO
LOCAL § PARA ARP 2019
N° de participantes
Santos/S. Vicente/Guaruja/P. Grande A 300
Santos/S. Vicente/Guaruja/P. Grande B 300
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Sé&o José do Rio Preto A 500
Séo José do Rio Preto B 500
e TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
S. J. Campos/Taubaté/Jacarei A 500
S. J. Campos/Taubaté/Jacarei B 500
- TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Caraguatatuba A 300
Caraguatatuba B 300
~ TOTAL ESTIMADO
LOCAL 3 PARA ARP 2019
N° de participantes
Sorocabal/ltapetininga A 500
Sorocaba/ltapetininga B 500 {
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TOTAL ESTIMADO
LOCAL § PARA ARP 2019
N° de participantes
Coquetel Sdo Paulo 1 100

10.2. A existéncia de precos registrados néo confere & Detentora direito & contratacéio nos
quantitativos acima especificados, conforme dispde o artigo 15, §4°, da Lei n.° 8.666/93,
podendo o Orgéo Gerenciador e o Orgdo Participante, a partir de critérios de conveniéncia e
oportunidade firnarem ou néo contratos com base na Ata de Registro de Pregos.

11. REGIME DE EXECUGAO

11.1. A contratagdo decorrente desta licitacdo sera formalizada, nos termos da Ata de
Registro de Precos, por intermédio de Ordem de Execugéo de Servigos.

11.1.1. A Ordem de Execucéo de Servigos poderé ser enviada & Contratada por e-mail
€ 0 prazo sera contado a partir de seu recebimento.

11.2. Os servigos deverdo ser executados em local indicado, pela Contratante, na Ordem de
Execucédo.

11.3. A Ordem de Execucdo serd emitida com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas, da data de realizagdo do(s) evento(s).

11.4. Os funcionarios que executardo os servicos deverdo ser aqueles que tiverem
experiéncia e treinamento adequados para o desempenho das respectivas fungdes, bem
como deveréo apresentar-se nos eventos asseados e uniformizados.

11.5. As mesas deveréo ser decoradas, cabendo a Contratada enviar descri¢do dos arranjos
e as diferentes formas de distribuicdo dos mesmos para prévia aprovagéo da Contratante.

11.6. Amontagem da decoragéo e infraestrutura para a adequada prestacéo dos servigos fica
a cargo da Contratada, inclusive no que diz respeito ao suprimento ou adequacédo dos
quantitativos para o bom atendimento dos participantes do evento.

11.7. Todos os produtos alimenticios fomecidos devem obedecer a rigorosos critérios de
aceitagdo, legislacdo especifica, registros nos 6rgdos competentes, e também, prazo de
validade, apresentagdo e outros mais que importem em exceléncia de qualidade. Os
salgados, doces e frutas devem ser servidos frescos e com matéria-prima de primeira
qualidade. Os refrigerantes e sucos, estes ultimos quando ndo naturais, devem figurar entre
0s principais comercializados no mercado.

11.8. A Contratada se responsabiliza por organizar o local onde sera servido o café ou
coquetel, bem como, pelo recolhimento dos acessorios e utensilios e lixo dos locais utilizados,
deixando-os livres e desimpedidos de pessoas ou coisas.

12. FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento serg efetuado mediante crédito aberto em conta corrente da Contratada
junto ao Banco do Brasil, no prazo de 30 (trinta) dias contados da entrega ou confirmacgéo de
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recebimento eletrdnico da nota fiscalffatura, sem incorregbes, a vista do Termo de
Recebimento Definitivo.

12.1.1. O Termo de Recebimento Definitivo devera ser emitido pelo setor competente
da Contratante.

12.2. Para efeito de pagamento e contagem de prazo, a Contratada encaminhara a
Contratante a respectiva nota fiscalffatura, mediante protocolo

12.2.1. Para efeitos de envio da nota fiscalfatura relacionadas as contratacdes feitas
pelo Orgéo Gerenciador, as detentoras deverio considerar 0 enderego do Setor de
Protocolo da Defensoria Piblica do Estado de Sdo Paulo, situado na Rua Libero Badarg,
n°® 616, 7° andar, CEP 01008-000, Centro da Capital Paulista.

12.2.2. Para efeito do pagamento, quando tratar-se de pedido do Orgéo Participante,
a Contratada encaminhara ao Setor de Protocolo da Escola da Defensoria Puiblica do
Estado de S&o Paulo, localizado na Rua Libero Badaré, 616, 42 andar, CEP 01008-000,
Centro da Capital Paulista, a respectiva nota fiscalfatura, acompanhada do respectivo
Atestado de Execucgdo dos Servicos.

12.3. As notas fiscais/faturas/recibos que apresentem incorrecdes serdo devolvidas a
contratada para as devidas correcées. Neste caso, o prazo de que trata o subitem 12.1
comecara a fluir da data de apresentacgéo da nota fiscalffatura sem incorregdes.

12.4. Sem prejuizo de outros requisitos previstos em lei, constitui condicéo para a realizacéo
dos pagamentos a inexisténcia de registros negativos em nome da contratada no “Cadastro
Informativo dos Créditos N4do Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais do Estado de So
Paulo — CADIN Estadual”, o qual serd consultado por ocasido da realizacdo de cada
pagamento.

12.5. O pagamento ser4 feito mediante crédito em conta corrente em nome da contratada no
Banco do Brasil S/A.

12.6. A empresa devera estar devidamente cadastrada e ativa no Caufesp, seguindo as
orientagdes contidas no site através do enderego:

12.7. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e
custos, como por exemplo: transportes, frete, tributos de qualquer natureza e todas as
despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente
licitag&o.

12.8. Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor incidird corregdo monetéria nos termos
do artigo 74, da Lei Paulista de Contratos Administrativos, bem como juros moratorios a razéo
de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata tempore” em relacdo ao atraso
verificado.

12.9. O prego permanecera fixo e irreajustavel, salvo nos casos de redugéo dos pregos
mediante pesquisa periddica a ser realizada pelo gestor.

13. DAS OBRIGAGOES DA DETENTORA
13.1. Séo obrigacées da Detentora do registro de pregos:
| -firmar os instrumentos para os quais for convocada com base na Ata de Registro de Precos;
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Il - executar os servigos objeto dos instrumentos formalizados entre as partes de acordo com
as condicdes, prazos e caracteristicas previstas neste Termo de Referéncia, no ato
convocatorio e em estrita observancia a legislagéo pertinente em vigor, aplicando a melhor
técnica aos servigos realizados, com zelo, diligéncia e economia;

Il - responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagéo
vigente, sendo a unica e exclusiva responsavel pelas obrigagies assumidas;

IV - manter durante todo o periodo de vigéncia do registro de pregos as condigdes que
permitiram sua habilitag&o no certame licitatorio;

V - nomear preposto especifico para gerenciar e supervisionar a execugao da Ata de Registro
de Pregos, credenciando-o junto ao Orgéo Gerenciador no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, contados da data de sua assinatura;

VI - manter um servigo expresso de entrega e retirada de documentos que forem solicitados
pela CONTRATANTE;

Vil - disponibilizar niimero de celular de, no minimo, 2 (duas) pessoas para resolucéo de
eventuais problemas;

VIl - comparecer sempre que convocada ao local, em data e horéario designados pelo Orgéo
Gerenciador e/ou pelo Orgéo Participante, por meio de representante legal ou preposto para
esclarecimentos ou resolugdo de quaisquer problemas relacionados aos servigos prestados,
cuja pauta sera fomecida pela Administragéio Publica em até 2 (dois) dias Uteis;

IX - observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades;

X - manter o Orgéio Gerenciador e/ou Orgéo Participante & margem de agdes judiciais civeis
ou criminais, inclusive reclamagées trabalhistas, sendo a Detentora a unica e exclusiva
responsavel pelas obrigagSes por si contraidas em face de terceiros;

XI - relatar ao Orgao Gerenciador qualquer imegularidade observada durante a execucdo do
servigo;
Xii = cumprir rigorosamente os horérios estabelecidos nas Ordens de Execugfo, chegando

antecipadamente ao local destinado a realizagdo dos eventos para montagem, em tempo
habil, da decoragdo e infraestrutura necessarias a prestagéo dos servicos;

Xl - responsabilizar-se pela montagem e desmontagem do aparato necessdrio 4 execugdo
dos servigos objeto do registro de pregos;

XIV - responsabilizar-se pela manutencdo dos veiculos utilizados para o transporte dos
alimentos e utensilios necessérios a execugdo dos servigos, inclusive no que diz respeito ao
cumprimento das normas de vigildncia sanitaria aplicaveis a espécie;

XV - dar ciéncia antecipada do local do evento aos motoristas e demais funcionarios,
permitindo a adequada identificacéo do trajeto, inclusive, se o caso, por meio da utilizagdo de
sistemas de localizagdo via satélite (GPS);

XV1 - dar ciéncia imediata ao Orgéo Gerenciador sobre qualquer anommalidade que verificar
na execucdo dos servigos;

XVII - prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as
reclamaces sobre seus servicos;

XVl - enviar ao Org#o Gerenciador, quando solicitado, prova de um ou mais itens que seréo
servidos nos eventos para analise da apresentacéo e sabor dos alimentos;
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XIX - disponibilizar para consumo alimentos frescos, obedecendo a rigorosos critérios de
qualidade, e refrigerantes e sucos, estes ultimos quando n8o naturais, dentre os principais
comercializados no mercado;

XX - implantar, de foorma adequada, a planificagéo, a execugio e a supervisdo permanente
dos servicos, de maneira a ndo interferir nas atividades do 6rgéo e respeitando suas normas
de conduta;

XXI - reexecutar servicos sempre que solicitado pelo Orgéo Gerenciador, quando estiverem
em desacordo com as técnicas e procedimentos aplicaveis;

XXil - designar, por escrito, no ato de recebimento da Ordem de Execu¢éo de Servigos,
preposto(s) com poderes para atendimento de possiveis ocorréncias durante a execug¢édo do
servico;

XXM - disponibilizar, a cada fomecimento, responsavel para firmar documento de conferéncia
de entrega dos itens do coffee break ou coquetel de acordo com o cardapio estabelecido nos
termos do Termo de Referéncia;

XXIV - identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a néo
serem confundidos com similares que possam ser de propriedade do Orgéo Gerenciador, do
6rgéo ou local onde se realizardo os eventos;

XXV ~ manter equipamentos e utensilios necessérios a execugio dos servicos, de qualidade
comprovada, em perfeitas condigbes de uso, em quantidade necesséria a boa execucéo dos
trabalhos. Os equipamentos e utensilios danificados devem ser substituidos imediatamente.
Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de protegdo, de modo a evitar
danos na rede elétrica;

XXVt - responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Orgéo Gerenciador ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugfo do servigo, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo do Orgdo Gerenciador em seu
acompanhamento;

XXVII - manter pessoal em numero suficiente, de forma a cumprir as obrigages assumidas;

XXVl - custear todas as despesas de locomog#o e alimentacdo dos funcionarios envolvidos
nos eventos;

XXIX - fazer seguro de seus trabalhadores contra riscos de acidentes de trabaiho,
responsabilizando-se pelas prescrigdes e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugéo do objeto;

XXX - apresentar a Contratante, quando exigido, comprovantes de pagamentos de salérios,
apolices de seguro contra acidente de trabalho, quitag8o de suas obrigagdes trabalhistas e
previdenciarias relativas aos seus empregados que prestam ou tenham prestado servigo ao
Orgéo Gerenciador por forga dos instrumentos firmados;

XXXI ~ responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, dissidios coletivos, previdenciarios,
fiscais e comerciais, bem como pelo cumprimento das normas legais vigentes de &mbito
federal, estadual € municipal, e as nommas interas de seguranca e medicina do trabalho,
resultantes da execucdo do confrato ou documento equivalente, sem a transferéncia de
qualquer 6nus ao Orgéo Gerenciador;

XXXIt ~ exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados e
subordinados;
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XXXIH - responsabilizar-se por eventuais paralisagdes dos servicos por parte dos seus
empregados ou subordinados, sem repasse de qualquer 6nus ao Orgéo Gerenciador, para
que néo haja interrupgcdo dos servigos prestados, quando forem solicitados:

XXXIV - manter a disciplina entre os seus empregados durante os eventos;

XXXV - substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos servigos for
julgada inconveniente, no prazo que for determinado;

XXXM -~ manter seu pessoal uniformizado, fomecendo-lhe os equipamentos de higiene e
seguranga do trabalho necessarios ao exercicio de suas funges;

XXXVH ~ providenciar treinamento adequado aos seus funcionérios, inclusive no que diz
respeito a instrugdes quanto a prevengdo de incéndio nos locais em que os servigos serdo
executados;

XXXVIll - assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessdarias ao
atendimento dos seus funcionarios ou subordinados acidentados ou com mal stibito, por meio
de seus encarregados;

XXXIX - responder ao Orgdo Gerenciador pelos danos ou avarias causados por seus
empregados, subordinados e encarregados ao patriménio do Orgdo Gerenciador ou do local
onde os servicos serdo executados, especialmente em equipamentos, materiais e pela
desconex&o de aparelhos eletroeletrnicos, decorrentes de sua culpa ou dolo no exercicio de
suas atividades;

XL - informar aos empregados que é vedada a prética de comércio nas dependéncias da
Contratante.

13.2. E vedado a Detentora do Registro de Pregos:

I - utilizar as informacdes as quais tenha acesso em virtude de sua condicdo em beneficio
proprio ou alheio, ou em trabalhos de qualquer natureza, nem as divulgar sem prévia
autorizagéo por escrito do Orgéio Gerenciador;

Il - subcontratar, total ou parcialmente, as obrigagdes assumidas nos contratos firmados ou
documentos equivalentes com base na Ata de Registro de Precos, cedé-las ou transferi-las a
terceiros sem prévia e expressa anuéncia do Orgdo Gerenciador;

Hi - realizar cobranga de horas adicionais nos eventos, tipo coquetel, exceto quando
houver solicitagdao prévia da Contratante.

14. DAS OBRIGAGOES COMUNS DO ORGAO GERENCIADOR E DO ORGAO
PARTICIPANTE

14.1. S&o obrigagdes do Orgéo Gerenciador e do Orgéo Participante do Registro de Pregos,
além de outras previstas em Lei:

| - zelar pelo cumprimento das obrigagies assumidas na Ata de Registro de Precos e nos
contratos ou documentos equivalentes dela decorrentes;

Il - observar os limites quantitativos individualmente estimados para a contratagéo;

Il - indicar formalmente o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execugdo dos
contratos ou documentos equivalentes que poderdo ser firmados com base no Registro de
Precos;
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IV - zelar pelo cumprimento das obrigagdes assumidas na Ata de Registro de Pregos e nos
instrumentos dela decorrentes;

V - exercer a fiscalizagdo dos servigos contratados;

M - facilitar por todos os meios, o exercicio das fungdes da Detentora, dando-lhe acesso,
quando preciso for, s suas instalagdes e promovendo o bom entendimento entre seus
servidores e os empregados da Detentora;

VIl ~ prestar aos empregados da Detentora todas as informagdes e esclarecimentos
solicitados que sejam pertinentes & natureza dos servigos;

VIl - orientar os usuérios que tero acesso ao servigo contratado a bem utilizé-lo, de acordo
com as informacdes prestadas pela Detentora;

IX - emitir a respectiva Nota de Empenho, garantindo o pagamento das obrigagGes
assumidas, nos termos da Lei;

X ~ efetuar os pagamentos das obrigagdes por si assumidas, na forma e prazos pactuados.

15. DAS OBRIGAGOES DO ORGAOS GERENCIADOR
15.1. S#o obrigacdes do Orgdo Gerenciador do Registro de Precos:

| - realizar ampla pesquisa visando a afericdo dos precos efetivamente praticados,
periodicamente, verificando a compatibilidade dos precos registrados com os efetivamente
praticados;

It - indicar os fomecedores, sempre que solicitado, obedecendo a ordem de classificacéo e
os quantitativos de contratag#o definidos pelo Orgdo Participante do Registro de Precos;

il - conduzir os procedimentos relativos a revis&o dos pregos registrados e aplicagfo de
penalidades de sua algada, nos termos do Decreto Estadual n° 63.722, de 21 de setembro de
2018;

IV - publicar extrato da Ata de Registro de Pregos na forma da lei.

16. DAS OBRIGAGOES DO ORGAO PARTICIPANTE
16.1. Sé&o obrigagdes do Orgéo Participante do Registro de Precos:

I - observar as condigdes previstas no Edital e seus Anexos e, em especial, na Ata de Registro
de Pregos, e na formalizagéo dos instrumentos dela decorrentes;

Il = conduzir os procedimentos relativos & aplicagdo de penalidades de multa decorrentes do
descumprimento de cldusulas contratuais, observadas as disposigdes do Decreto Estadual n®
63.722, de 21 de setembro de 2018:

Il - consultar o Orgdo Gerenciador, por intermédio do gestor do contrato ou documento
equivalente, quando da necessidade de contratagéo, a fim de obter a indicagdo do fornecedor,
dos quantitativos a que este se encontra obrigado e dos pregos registrados;

IV - assegurar-se que a contratagéo a ser celebrada atende aos seus interesses, sobretudo
quanto aos pregos registrados, informando ao Orgéo Gerenciador eventual desvantagem

quanto a sua utilizagéo;
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V - encaminhar ao Orgdo Gerenciador, até o 5° (quinto) dia util do més, as informagdes sobre
as contratagbes efetivamente realizadas no més anterior;

V1 - responsabilizar-se pelos danos que causar ao Orgéo Gerenciador ou a Detentora;

VIl ~ informar ao Org4o Gerenciador quando o fornecedor ndo atender as condi¢Ges
estabelecidas no edital ou se recusar a firmar a Ordem de Execugdo de Servigos;

VIl - informar ao Orgdo Gerenciador quaisquer anommalidades verificadas na execugdo do
objeto do Registro de Precos.

17. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

17.1. O objeto da contratacdo serd recebido definitivamente, em até 02 (dois) dias Uteis,
contados da data de recepgéio pela Administragdo do relatério de execugdo dos servigos,
acompanhado da nota fiscal/fatura representataiva da prestacéo dos servi¢os, de acordo com
o estabelecido neste Termo de Referéncia.

17.2. A aceitag8o dos servicos ndo exonerara a contratada, nem seus técnicos, de
indenizagiono caso de responsabilidade civil ou técnica por futuros eventos, decorrentes ou
relacionados com a execugdo dos servicos, nos termos do Cédigo Civil Brasileiro.

18. DAS SANGOES

18.1. Em caso de descumprimento de alguma das clausulas estabelecidas neste Termo de
Referéncia, a Detentora sujeita-se & sangdo prevista no artigo 7°, da Lei Federal n°
10.520/2002 "Lei do Pregéo", e subsidiariamente, as previstas nos artigos 81, 86, 87 e 88 da
Lei Federal n° 8.666/93 "Lei Geral de LicitagSes" e do Ato Normativo DPG n° 90/2014.

19. DA VALIDADE DAS PROPOSTAS

19.1. A validade das propostas devera ser de, no minimo 90 (noventa) dias contados a partir
de sua apresentacéo.
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ANEXO li
ATO NORMATIVO DPG N° 90, DE 05 DE AGOSTO DE 2014.

Disciplina os procedimentos voltados a0 processo
administrativo sancionatério previsto na Lei Federal n°
8.666/93 e na Lei Estadual n° 10.177, de 30.12.98, no
ambito da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, e
da outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo § 2° do artigo
134 da Constituigdo Federal;

Considerando o disposto no artigo 19, inciso XXI, da Lei Complementar estadual n® 988/06;

Considerando a necessidade de uniformizag¢do do fluxo dos procedimentos regulados pela
Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98;

Considerando a necessidade de observagédo do devido processo legal, nos termos do inciso
LV do art. 5° da Constituicdo Federal e nas Leis federais n° 8.666/93 e 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragéo, da
Assessoria de Convénios e da Escola da Defensoria Publica do Estado para a prética de atos
e instauragao de procedimentos de apuracéo de infragdo de contratos e outros ajustes no rol
das atribuicdes de cada 6rgéo.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuiges, com fundamento
no artigo 19, | e i, da LC n°® 988/06, resolve:

CAPITULOI
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. O processo administrativo sancionatério previsto na Lei Estadual n® 10.177, de
30.12.98, obedecera ao disposto no presente Ato e devera ser observado nas hipéteses de
violagéo as normas estabelecidas na Lei estadual n° 6.544, de 22 de novembro de 1989; nas
Leis Federais n° 8.666, de 21.06.93, e n° 10.520, de 17.07.02, bem como em outros diplomas
legais aplicaveis as contratagbes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados
pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo.

Paragrafo Unico - Aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei Estadual n°® 10.177, de
30.12.98.

CAPITULO NI
DA FASE DE CONHECIMENTO

Art. 2°, Verificados os indicios de ocomréncia de infragéo as normas referidas no artigo 1°
deste Ato, o Defensor Publico ou o servidor responsavel pela condugdo do processo

Coordenadoria Geral de Administragdo
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administrativo licitatério, ou pelo acompanhamento e fiscalizagio da execucéo do ajuste,
conforme o caso, representara a autoridade competente para a apuragéo dos fatos.

§1° - A representacéo poderé ser precedida de diligéncias voltadas & apuragéio preliminar dos
fatos e das circunstancias envolvidas na conduta praticada pelo licitante, pelo contratado, pelo
conveniado ou pelo ente parceiro, que sera designado por interessado na autuagao.

§2° - Apos as diligéncias preliminares, persistindo os indicios, o representante devera relatar
a conduta do interessado, os motivos que justificariam a incidéncia de san¢io administrativa
e seu fundamento legal, contratual e convencional, conforme o caso.

§3° - Qualquer pessoa podera trazer a Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias
de fatos que possam caracterizar as infragdes administrativas passiveis de apuracio em
procedimento sancionatério.

§4° - As autoridades competentes para instaurar o procedimento sancionatério € também para
proferir a deciséo sdo o Defensor Publico Coordenador Geral de Administragdo, o Defensor
Publico Diretor da Escola da Defensoria Plblica e o Defensor Publico responsével pela
Assessoria de Convénios, de acordo com suas respectivas areas de atuagao.

Art. 3°. Oferecida a representacéo, a autoridade competente dever4 instaurar o procedimento
sancionatério, mediante edi¢do de portaria, que contera, com o maior detalhamento possivel:

I - a identificagdo dos interessados:;

Il - a narragéo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;

lll - a remiss&o as normas legais, contratuais e convencionais violadas e a sangéio aplicave!:
IV - 0 prazo e o local para apresentacéo da defesa.

§1° - A portaria de instaurag8io serd instruida com os documentos necessarios a provar as
iregularidades apontadas, sem prejuizo dos demais meios de prova que serdo utilizados em
fase propria de instrucdo.

§2° - A Administracdo podera se utilizar de fotografias ou qualquer outro meio mecénico ou
eletrdnico, bem como de laudos técnicos, a critério da autoridade que instaurou o processo,
a fim de materializar a irregularidade.

Art. 4°. Instaurado o processo sancionatério, os autos ficario a cargo da Comisséo
Processante Administrativa ou de servidor, a quem incumbird a realizagdo dos atos de
expediente para o seu devido processamento.

Art. 5°. O interessado sera citado por carta com aviso de recebimento, podendo, no prazo de
15 (quinze) dias, a contar do recebimento da carta:

I - oferecer defesa, indicando os fatos e fundamentos de direito que embasam sua
irresignacéo;

Il - juntar documentos;

lll - indicar outros meios de prova pretendidos, com rol de testemunhas, se oral, e assistente
técnico e quesitos, se pericial, justificando sua pertinéncia.

§1° - Frustrada a citagcdo por carta, a mesma sera feita por edital publicado no Diario Oficial
do Estado, contando-se o prazo previsto pelo caput da efetiva publicacéo.

§2° - Toda a prova documental deve instruir a defesa, de modo que a juntada posterior de
documentos devera ser motivada quanto a indisponibilidade da prova no momento préprio.
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§3° - Existindo necessidade de juntada de documentos aos autos pela Administracdo em
momento posterior ao inicio do prazo de defesa, ao interessado sera conferido prazo de 7
(sete) dias para sobre eles se manifestar, se maior prazo néo lhe for assinado pela presidéncia
da CPA ou servidor designado em razdo da complexidade da prova.

Art. 6°. Transcorrido o prazo de defesa, a CPA ou o servidor designado devera remeter os
autos a autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

I - determinar a realizagdo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos
fatos;

Il - designar audiéncia de instrugéo, ou

IV - declarar encerrada a instrucio em caso de revelia, se a representagbo estiver
suficientemente instruida ou se todas as provas ja estiverem encartadas aos autos.

Paragrafo Gnico - As provas somente poderédo ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatdrias.

Art. 7°. Em caso de dilacéo probatéria, o interessado sera intimado para:
| - acompanhar a produgéo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;

Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo
de 7 (sete) dias.

Art. 8°. O d6rgéio competente para instrucdo podera requisitar informagdes de outros 6rgéos
diretamente, independentemente de vinculagdo hierdrquica, mediante oficio ou envio dos
autos do procedimento sancionatério.

§1° - Durante a instrugéio, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado
devidamente constituido, mediante simples solicitagdo, sempre que néo prejudicar o curso do
procedimento.

§2° - A concesséo de vista sera obrigatéria no prazo para manifestagéo do interessado ou
para apresentacéo de recursos.

Art. 8°. Concluida a instru¢éo, o interessado sera intimado para apresentar, em 7 (sete) dias,
suas alegagbes finais, para as quais ter4 vista dos autos.

Art. 10. Decorrido o prazo estabelecido no artigo anterior, com ou sem as alegagdes finais,
os autos serdo relatados e encaminhados 4 Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral
para analise e parecer juridico, que sera proferido no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 11. Com a anédlise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente, que
devera proferir decisdo devidamente motivada, no prazo de 20 (vinte) dias.

CAPITULO Il
DA FASE RECURSAL

Art. 12. Da decisdo proferida pela autoridade competente cabera recurso ao Defensor
Publico-Geral, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da carta de
intimacéo.
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§1° - O recurso sera protocolizado junto & autoridade que proferiu a deciséo recorrida, que o
receberd no efeito suspensivo, exceto quando se tratar de aplicagio de medidas cautelares.

§2° - A autoridade que proferiu a deciséo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, a contar da interposig&o do recuso.

§3° - Caso néo se retrate, a autoridade remetera os autos & Assessoria Juridica, que devera
se manifestar no prazo de 20 (vinte) dias.

§4° - Apbés encartar aos autos sua manifestacdo, a Assessoria Juridica remeté-los-4 a
Defensoria Publica-Geral, para que profira deciséo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§5° - Em se tratando de licitagdes efetuadas na modalidade de “convite” os prazos
estabelecidos nos paragrafos segundo e quarto serdo de dois dias uteis.

CAPITULO IV
DAS MEDIDAS URGENTES

Art. 13. Antes ou no curso do processo sancionatério, em caso de extrema urgéncia, a
Administracdo podera adotar as medidas cautelares no &mbito do processo das contratacdes,
convénios e parcerias firmados pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo que ensejou
a apuracéo, desde que estritamente indispensaveis a eficacia do ato final, por meio de decisédo
fundamentada no interesse publico, em especial, para preservagido da seguranca na
prestacdo do servigo publico aos usuarios da Defensoria Publica.

§1° - Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo
prioridade sobre todos os outros.

§2° - As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no artigo 80 da Lei
Federal n° 8.666/93, sem prejuizo da rescisao unilateral.

§3° - Ao interessado serd garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo
de 7 (sete) dias contados da intimacgao.

§4° - Havendo manifestagdo do interessado, antes de ser proferida a deciséo pela autoridade
competente, serd ouvida a Assessoria Juridica, que se manifestara no prazo de 20 (vinte)
dias.

§5° - Da deciséo de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral,
no prazo de 05 (cinco) dias.

§6° - O recurso serad recebido sem efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia
procedimental, o previsto pelo artigo 12 deste Ato.

CAPITULOV
DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Art. 14. As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento
sancionatério sdo aquelas previstas na Lei estadual n° 6.544, de 22 de novembro de 1989;
nas Leis Federais n° 8.666, de 21.06.93, e n° 10.520, de 17.07.02, bem como outras
especificadas nos instrumentos de convénio e parcerias.

Art. 15. A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, retirar ou receber a Ordem de Execucéo de Servigos, apresentar os
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documentos necessérios ou, ainda, praticar ou deixar de praticar qualquer ato que
impossibilite a emiss&o da Nota de Empenho, ensejara a aplicacédo de muita de 30% (trinta
por cento) a 100% (cem por cento) do valor do respectivo ajuste.

Art. 16. Pela inexecugcéo total ou parcial do ajuste podera ser aplicada multa:

| - de 30% (trinta por cento) a 100% (cem por cento) do valor das mercadorias, servigos ou
obras néo entregues ou da obrigagdo ndo cumprida;

il - no valor comrespondente a diferenca de prego resultante da nova licitag&o ou contratagéo
realizada para complementacéo ou realizagéo da obrigagdo n&o cumprida.

§1° - A base de calculo para a multa referida no inciso | seré o valor original da contratagdo
reajustado até a data da aplicagéo da penalidade pela variagéo do indice previsto no contrato
ou de outro que venha a substitui-lo.

§2° - Na hipotese do paragrafo anterior, inexistindo indice contratual, seré utilizado o IPC-
FIPE ou outro que venha a substitui-lo.

§3° - Na aplicacdo da multa a que se refere o inciso |, levar-se-a em conta o tipo de objeto, o
montante de servico, obras ou materiais eventualmente executados ou entregues, os
prejuizos causados a Defensoria Publica e a reincidéncia da contratada.

§4° - As multas estabelecidas nos incisos | e |l séo alternativas, devendo a Defensoria Publica
optar, a seu critério, por uma delas.

Art. 17. O atraso injustificado na execucdo do contratado acarretara a aplicagdo de muita de
mora, calculada sobre 0 valor da obrigacdo ndo cumprida, nos seguintes patamares:

I - de 0,5% (meio por cento) ao dia até o 15° dia de atraso;
il - de 1% (um por cento) ao dia a partir do 16° dia de atraso, limitado a 30 (trinta) dias.

§1° - Atraso superior a 30 (trinta) dias caracteriza inexecucéo total ou parcial, conforme o
caso, aplicando-se o disposto no artigo anterior.

§2° - Por critério de conveniéncia e oportunidade e quando o interesse ptiblico o recomendar,
a Administragdo podera aceitar o objeto do contrato com atraso superior a 30 (trinta) dias,
caso em que, além das sang¢des previstas pelos incisos | e |l deste artigo, aplicard ao
contratado muita anica de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor da
obrigagdo cumprida com atraso.

§3° - Na aplicagdo da muita a que se refere o paragrafo anterior, levar-se-a4 em conta o tipo
de objeto, o montante de servico, obras ou materiais eventualmente executados ou entregues,
os prejuizos causados & Defensoria Publica e a reincidéncia da contratada.

§4° - As multas aludidas neste artigo ndo impedem que a Defensoria Publica rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sangbes cabiveis.

Art. 18. O valor das multas serd descontado do primeiro pagamento apés sua imposicéo,
respondendo por ela a garantia oferecida e os pagamentos futuros pela diferenca, se houver,
facultado o recolhimento ao tesouro do Estado.

Paréagrafo Gnico - Se a multa for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Defensoria Publica ou cobrada judicialmente.

Art. 19. Ressalvado o disposto no §3° do artigo 16, as multas sdo autbnomas e a aplicacgéo
de uma néo exclui a da outra.
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Art. 20. As multas seréo corrigidas monetariamente de acordo com a variacdo da UFESP, até
a data de seu efetivo pagamento.

Art. 21. No caso de penalidade pecuniaria, o sancionado sera intimado por via postal a efetuar
0 pagamento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, caso seja invidvel a compensagdo com
eventuais créditos retidos.

Paragrafo unico - Em caso de inadimplemento da muita, total ou parcial, seréo adotadas as
medidas cabiveis para a cobranga judicial e para a inscrigdo do sancionado nos cadastros de
inadimplentes com o Poder Publico.

CAPiTULO W
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22, As intimagdes dos despachos, decisdes interlocutérias e finais serdo feitas por meio
de carta com aviso de recebimento, iniciando-se eventual prazo para o interessado do
recebimento da comespondéncia.

§1° - S&o validas as intimagdes dirigidas ao endereco do interessado declinado no instrumento
contratual ou convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo enderego sempre que houver
modificagio temporaria ou definitiva.

§2° - Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo das decisdes que encerrarem a
fase de conhecimento sera publicado no Diario Oficial do Estado apds o transcurso do prazo
recursal.

§3° - Na hipdtese do paragrafo anterior, interposto recurso administrativo, a publicacdo da
decisdo sera realizada em conjunto com a que julgar o recurso.

Art. 23. As peticdes poderdo ser encaminhadas por via postal, sendo consideradas, para
efeito de prazo, as datas de postagem.

Art. 24. O procedimento sancionatdrio sera sigiloso até deciséo final, salvo em relacéo ao
interessado, seu procurador ou terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo Gnico - Incidira em infracdo disciplinar grave o servidor que, por qualquer forma,
divulgar irregularmente informagdes relativas 4 acusagéo, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 26. O Coordenador Geral de Administra¢do, o Diretor da EDEPE e o Defensor Publico
responsavel pela Assessoria de Convénios poderdo baixar, mediante portaria, normas
complementares as estabelecidas no presente ato, regulamentando os procedimentos no
&mbito das respectivas Unidades.

Art. 26. O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais
ndo tenha havido decisdo administrativa irrecorrivel, no que couber.

Art. 27. O procedimento sancionatério instaurado devera possuir numeragédo e registro em
livro préprio, iniciada anualmente nova contagem.

Art, 28. Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverédo
ser respeitados aqueles previstos pelo artigo 32 da Lei Estadual n® 10.177, de 30.12.98.

Art. 29. As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos
convocatérios de licitagdes em geral, em todos os contratos administrativos efetivamente
celebrados e em todos os termos de convénio e de cooperacéo efetivamente assinados.
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Art. 30. As disposicSes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que,
nos temos da legislacio vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade de
licitac&o.

Art. 31. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se o Ato
Normativo DPG n° 01, de 09 de maio de 2007 e as demais disposi¢des em contrario.
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