MODELO DE E-MAIL PARA COMUNICAÇÃO COM PALESTRANTES

Assunto: Convite para participação como palestrante em curso promovido pela DPE/SP

Prezado/a Professor/a,

É com grande satisfação que a/o convido a participar como palestrante em ação formativa a ser promovida pelo/a [preencher ex.: Núcleo Especializado de Promoção e Defesa dos Direitos das Mulheres (NUDEM)] em parceria com a Escola da Defensoria Pública do Estado de São Paulo (EDEPE).

A atividade está prevista para ocorrer conforme as informações abaixo:

[Nome do evento]
Data: [data que ele/a vai participar]
Horário: [horário que ele/a vai ministrar a palestra]
Tempo de fala: [tempo estimado]
Tema da exposição: [tema]

Sua trajetória acadêmica e profissional, bem como a relevância de suas contribuições na área, tornam sua participação especialmente valiosa para a qualificação do debate e para o aprimoramento da atuação institucional da Defensoria Pública.

Caso haja interesse e disponibilidade, peço a gentileza de confirmar o aceite deste convite.

Além disso, para que possamos dar prosseguimento à organização do evento e viabilizar o apoio institucional da EDEPE, solicitamos também o preenchimento de um formulário eletrônico com dados necessários ao procedimento administrativo de contratação pública, assim que possível:
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O preenchimento é rápido e simples, levando apenas alguns minutos. Informo que a Escola somente consegue prosseguir com a formalização do convite institucional após o recebimento dessas informações.

Após o envio do formulário, a EDEPE entrará em contato diretamente para as providências formais e demais orientações.

Permaneço à disposição para quaisquer esclarecimentos e agradeço, desde já, pela colaboração.

Atenciosamente,



