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	Escola da Defensoria Pública do Estado de São Paulo 



Assunto: Solicitação de cessão de espaço para realização de curso institucional
 
São Paulo, 07 de janeiro de 2026. 
Ao(À) Senhor/a
[Autoridade / Cargo]
[Órgão / Instituição]
[Endereço] – [Cidade/UF]

Senhor(a) [Cargo],

1. Venho, respeitosamente, solicitar a cessão de auditório/sala nas dependências dessa instituição para a realização do/a “[NOME DO EVENTO]”, promovido/a pela Defensoria Pública do Estado de São Paulo.
2. O evento está previsto para ocorrer em //2026 (ou no período de ____ a ____/2026), das ____ às ____, com público estimado de aproximadamente ____ participantes.
3. Síntese do evento (2–3 linhas): [Descrever objetivo, público-alvo e pertinência institucional. Ex.: formação de integrantes da instituição, debate técnico, capacitação, atividade interinstitucional etc.]
4. Caso haja disponibilidade, solicito, por gentileza, orientações sobre:
a) procedimentos para a formalização da cessão;
b) infraestrutura disponível (projetor, som, microfones, internet, acessibilidade);
c) regras de uso (horário de acesso, credenciamento, apoio operacional, segurança).

Renovo protestos de elevada estima e distinta consideração e coloco-me à disposição para os encaminhamentos necessários.

Atenciosamente,

[NOME]
[CARGO/FUNÇÃO] – Defensoria Pública do Estado de São Paulo
[Unidade/Órgão de atuação]
 [e-mail institucional]

 


	Rua Líbero Badaró, 616, 4º andar - Centro, São Paulo, SP - CEP: 01008-000 - Tel: (11) 3105-0919



image.png
DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE SAO PAULO





