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PROPOSTA DE REALIZAÇÃO DE AÇÃO EDUCACIONAL
	LEIA O TUTORIAL ANTES DE COMEÇAR
Importante: caso a ação educacional seja destinada exclusivamente a estagiários/as, não utilize este formulário.
Para essa demanda, preencha o formulário específico disponível neste link



	1. Identificação e Responsabilidades

	Nome do/a Defensor/a Público/a responsável:
	

	Nome do/a coordenador/a da ação educacional:
	

	Cargo:
	

	Unidade/Regional/Núcleo:
	

	Telefone:
	



	2. Informações sobre a Ação Educacional

	2.1. Informações gerais

	Nome da Ação Educacional:
	

	Modalidade:
	(   ) Palestra  (   ) Debate (   ) Curso 
(   ) Oficina (   ) Workshop (   ) Outro: 

	Justificativa:
	Preencher com objetivos e informações relevantes sobre a capacitação (até 5 linhas)

	Data(s):
	

	Horário(s):
	

	Local:
	

	Número estimado de participantes:
	

	Formato
	(   ) Presencial (   ) Virtual (   ) Híbrido (somente capital)

	Abrangência:
	(   ) Apenas para Unidade do/a solicitante
(   ) Apenas para Regional do/a solicitante
(   ) Estadual
(   ) Nacional
(   ) Internacional

	2.2. Área(s) temática(s) – pode assinalar mais de uma opção

	(   ) Criminal
	(   ) Família
	(   ) Cível

	(   ) Soluções extrajudiciais
	(   ) Fazenda Pública
	(   ) Execução Penal

	(   )  Infância Cível
	(   ) Infância Infracional
	(   ) Violência Doméstica contra a Mulher

	(  ) Júri
	(   ) População em Situação de Rua
	(   ) Direitos Humanos

	(   ) Promoção e Defesa dos Direitos das Mulheres
	(   ) Igualdade Racial
	(   ) Habitação e Urbanismo

	(   ) Meio Ambiente
	(   ) Direitos dos Povos e Comunidades Tradicionais
	(   ) Diversidade Sexual e de Gênero

	(   ) Direitos da Pessoa Idosa
	(   ) Direitos da Pessoa com Deficiência
	(   ) Atuação em Segunda Instância e Tribunais Superiores

	(   ) Assistência Social
	(   ) Atendimento ao público
	(   ) Gestão

	(   ) Tecnologia e sistemas
	
	

	(   ) Outros (Especificar):
	

	Observações:
	

	2.3. Público-alvo

	Público interno
	Quantidade de pessoas que receberão a capacitação
	Especialidade (se houver)
	Precisa de afastamento pelo CSDP?
(marcar com “X”)

	Defensores/as Públicos/as
	
	
	

	Agentes de Defensoria
	
	
	

	Oficiais de Defensoria
	
	
	

	Servidores/as comissionados/as
	
	
	

	Estagiários/as
	
	
	

	Público externo
	Quantidade de pessoas que receberão a capacitação
	Especialidade (se houver)

	Público em geral
	
	

	2.4. Transmissão (marcar com “X”)

	Deseja que o evento seja transmitido ao vivo via Microsoft Teams?
	

	Deseja que o evento seja transmitido 
ao vivo pelo canal da EDEPE no YouTube?
	



	3. Estrutura

	Os quantitativos dos itens indicados abaixo serão definidos pela EDEPE a partir da análise das informações enviadas pelo/a solicitante. 

	3.1. Materiais gráficos disponibilizados pela EDEPE

	Item
	Necessário?
(marcar com “X”)
	Observações

	Elaboração de cartaz para divulgação on-line
	
	

	Impressão do cartaz de divulgação em tamanho A3
	
	

	Impressão do cartaz em tamanho A4 (programação entregue no dia do evento p/ todos/as participantes)
	
	

	Crachá de identificação
	
	

	Banner
	
	

	Divulgação nas redes sociais da EDEPE
	
	

	3.2. Materiais gráficos disponibilizados pela EDEPE

	Item
	Necessário? (marcar com “X”)
	Observações

	Bloco de anotações
	
	

	Emissão de certificados pela EDEPE
	
	

	3.3. Materiais e equipamentos de audiovisual disponibilizados pela EDEPE

	Item
	Necessário? (marcar com “X”)
	Observações

	Microfones
	
	

	Caixa de som
	
	

	Projetor
	
	

	Tela de projeção
	
	

	3.4. Outros materiais 

	Atualmente, a EDEPE não dispõe de outros itens além dos descritos nas seções anteriores. Ainda assim, o/a solicitante pode indicar, neste campo, outros materiais que considere relevantes para a ação educacional. 

	Item
	Justificativa

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	3.5. Serviços

	Item
	Necessário? (marcar com “X”)
	Observações

	Coffee break
	
	

	Tradutor/a
	
	Informar o idioma: 

	Cerimonial de abertura*
	
	

	*O cerimonial de abertura é uma solenidade protocolar realizada somente em eventos com abrangência internacional, nacional ou estadual e que contemplem a presença de autoridades político-institucionais. 

	3.6. Outros serviços

	O/a solicitante pode indicar, neste campo, outros materiais que considere relevantes para a ação educacional. 

	Serviço
	Justificativa

	
	

	
	

	
	

	
	

	PROGRAMAÇÃO DA AÇÃO EDUCACIONAL 
(como deve constar no cartaz)

	Sugere-se que seja ponderada a diversidade de gênero e raça na composição da programação

	09h30 – 10h00
Café de boas-vindas
10h00 – 10h30
Mesa de Abertura
Participantes c/ indicação da instituição e função/cargo
10h30 – 12h00
Nome da Mesa / Debate / Palestra 
Palestrantes c/ indicação da instituição e função/cargo
12h00 – 14h00
Almoço
14h00 – 15h30
Nome da Mesa / Debate / Palestra
Palestrantes c/ indicação da instituição e função/cargo
15h30 – 16h00
Coffee break
16h00 – 17h00
Nome da Mesa / Debate / Palestra 
Palestrantes c/ indicação da instituição e função/cargo
17h00
Encerramento



	4. Professores/as e palestrantes

	4.1. Professores/as e palestrantes internos/as (Defensor/a Público/a e/ou servidor/a)

	Nome completo
	Cargo
	Carga horária (em horas)*
	Necessidade de afastamento pelo CSDP? (marcar com “X”)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	* A quantidade de horas-aula informada deve corresponder ao previsto na programação do curso descrita acima e será considerada para fins de emissão da certidão de gratificação de magistério.

	4.2. Professores/as e palestrantes externos/as remunerados 

	Preenchimento obrigatório pelo/a professor/a e/ou palestrante com antecedência mínima de 30 dias da data da realização da ação formativa: 
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=Wp7Pxq7WcU-lDcMPv9mAfXzkmhl7N_BLpBqOzQEsLohUMjBURjUwR01ZNVRRRUJZRzI5MDQ4NVlMVSQlQCN0PWcu&route=shorturl

	Nome completo
	Carga horária (em horas)
	Necessidade de passagem aérea?
	Necessidade de hospedagem?

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não



	Caso o/a palestrante não possua titulação acadêmica, deverá ser detalhada abaixo a experiência profissional ou prática relevante que fundamente sua indicação para ministrar a aula ou palestra:

	Nome completo
	

	Contato (e-mail / telefone)
	

	Cargos ocupados / Instituição
	

	Experiência prática ligada ao tema
	

	Artigos ou publicações relevantes
	

	Carga horária (em horas)
	

	Justificativa 
	(Os motivos que demonstram a relevância da participação dessa pessoa para o público-alvo ou para os objetivos do evento e sua relação com a Defensoria Pública)

	(Copie e replique esta tabela para cada palestrante remunerado)



	4.3. Professores/as e palestrantes externos/as não remunerados 

	Preenchimento obrigatório pelo/a professor/a e/ou palestrante com antecedência mínima de 30 dias da data da realização da ação formativa: 
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=Wp7Pxq7WcU-lDcMPv9mAfXzkmhl7N_BLpBqOzQEsLohUMEZNRDZHV05ENVhLQzlFSEtBRU1CWDE3TCQlQCN0PWcu&route=shorturl

	Nome completo
	Carga horária (em horas)
	Necessidade de passagem aérea?
	Necessidade de hospedagem?

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não

	
	
	(   ) Sim   (   ) Não
	(   ) Sim   (   ) Não
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