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Seja bem-vinda/o!

A EDEPE conta com o seu auxilio para aperfeicoar
as atividades de capacitacao de membros e membras
da Defensoria Publica.

Por meio desse Manual, buscamos sistematizar, de
forma objetiva, os principais pontos envolvendo a
funcao de Coordenadoria Tematica da EDEPE, nos
termos da normativa vigente.

Toda a equipe da Escola esta a inteira disposi¢ao
para prestar o auxilio e suporte necessario a atividade,
bem como esclarecer eventuais duvidas.

Desejamos a vocé um excelente mandato!

» | DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADOQ DE SAQ PAULD

Clique agui, para acessar o Ato da Direcdo da EDEPE n°78/22.


https://www2.defensoria.sp.def.br/dpesp/Conteudos/Materia/MateriaMostra.aspx?idItem=66953&idModulo=10620
https://www2.defensoria.sp.def.br/dpesp/Conteudos/Materia/MateriaMostra.aspx?idItem=66953&idModulo=10620
https://www2.defensoria.sp.def.br/dpesp/Conteudos/Materia/MateriaMostra.aspx?idItem=66953&idModulo=10620
https://www2.defensoria.sp.def.br/dpesp/Conteudos/Materia/MateriaMostra.aspx?idItem=101095&idModulo=10926

INSCRICAO E

Anualmente sdo abertas inscricdes pela EDEPE aos/
as Defensores/as Publicos/as interessados/as em
assumir Coordenadorias Tematicas da Escola, cujo
mandato tem duracao de 1 (um) ano.

A Coordenadoria Tematica da EDEPE é responsavel
pelo planejamento e execugcao de ao menos um
projeto de capacitacdo voltado aos/as membros/as da
Instituicao relacionado a respectiva area tematica.

O projeto devera ser apresentado em reuniao
convocada pela Direcao da Escola e debatido em
conjunto com os/as demais Coordenadores/as
Tematicos/as designhados.

O/a Coordenador/a deverd dar preferéncia a
metodologias ativas de ensino que fomentem o maior
engajamento do publico na atividade.

Apos debates, os projetos serao incluidos no
calendario oficial de eventos da EDEPE e comporao o
planejamento anual de atividades da Escola



AS COORDENADORIAS

Ficam criadas as seguintes Coordenadorias

Tematicas no ambito da EDEPE:

— Defesa do Consumidor ‘

—2 Direitos da Pessoa ldosa e da Pessoa com Deficiéncia

— Defesa da Diversidade

—» Defesa da Igualdade Racial

—2 Promocao e Defesa dos Direitos das Mulheres

— Situacao Carceraria

— Habitacao e Urbanismo

— Infancia e Juventude

— Cidadania e Direitos Humanos

— Familia e Sucessodes

—> Direito Civil/Processo Civil

—> Direito Penal/Processo Penal

— Segunda Instancia e Tribunais Superiores



RELATORIO DE ATIVIDADES E

A Coordenadoria Tematica da EDEPE, ao final do
mandato, devera encaminhar a Direcao da Escola
relatdrio das atividades exercidas durante o mandato.

Caso o desempenho da Coordenadoria registrado em
tais relatérios seja considerado satisfatério pela Diregcao
da EDEPE, havera o reconhecimento da atividade como
extraordinaria, recebendo a correspondente pontuacao
para fins de promoc¢ao (atualmente fixada em 1,0 ponto
por ano, conforme artigo 7° § 2° alinea “n",
correspondente ao Grupo V, item 10, ambos da

Deliberacdo CSDP n. 398/2022).




EVENTOSE
CAPACITACOES

O primeiro passo para organizar um evento ou
capacitacao é o seu planejamento, que envolve a
definicao de alguns pontos principais, como: tema a ser
abordado; publico-alvo; duracao; modalidade (presencial
ou remota), entre outros.

O/a Coordenador/a devera apresentar o projeto de
capacitacao seguindo o modelo disponibilizado no Ato
de Direcdo n° 78/2022

PEDIDO DE APOIO A EDEPE
sei!

Apos debatido e aprovado o projeto, sera necessario
formular via SElI o pedido de apoio a EDEPE, com no
minimo 60 (sessenta) dias de antecedéncia a data do
evento.

Cligue aqui, para acessar tutorial de submissao de pedidos de
apoio Vvia SEI!


https://www2.defensoria.sp.def.br/dpesp/Conteudos/Materia/MateriaMostra.aspx?idItem=101095&idModulo=10926
https://www2.defensoria.sp.def.br/dpesp/Conteudos/Materia/MateriaMostra.aspx?idItem=66953&idModulo=10620
https://www2.defensoria.sp.def.br/dpesp/Conteudos/Materia/MateriaMostra.aspx?idItem=66953&idModulo=10620
https://defensoriasp-my.sharepoint.com/personal/pgschweikert_defensoria_sp_def_br/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpgschweikert%5Fdefensoria%5Fsp%5Fdef%5Fbr%2FDocuments%2FDire%C3%A7%C3%A3o%20EDEPE%2FTutorial%20%2D%20pedidos%20de%20apoio%20a%20eventos%20EDEPE%2Emp4&parent=%2Fpersonal%2Fpgschweikert%5Fdefensoria%5Fsp%5Fdef%5Fbr%2FDocuments%2FDire%C3%A7%C3%A3o%20EDEPE&wdLOR=c9C539515%2D0A7E%2D4C9D%2D9956%2D10025588B288&ga=1

CONTRATACOES

Caso seja necessaria a contratacao de palestrantes,
coffee break, intérprete de LIBRAS, hospedagem e
transporte aéreo / terrestre para a realizacdo do evento
ou capacitacao, a Coordenacao devera indica-la, de
forma justificada, ao formular o pedido de evento via
SEl, o que sera analisado pela Direcao da EDEPE,
levando em conta os aspectos técnicos e financeiros
envolvidos.

Lembramos que professores/as externos recebem,
em principio, o valor de R$ 300,00 (trezentos reais) por
hora/aula, nos termos da normativa vigente
(Deliberacdo do Conselho da EDEPE n. 17/ 2021).

Para ter acesso a Deliberacdo n° 17/21, cligue aqui



https://www2.defensoria.sp.def.br/dpesp/Conteudos/Materia/MateriaMostra.aspx?idItem=96609&idModulo=10620

DIVULGACAO

A EDEPE zelara pela divulgacao do evento com a
devida antecedéncia, bem como pela abertura de
edital de inscricao.

Também serd de incumbéncia da Escola o
encaminhamento ao CSDP dos pedidos de
afastamento de membros/as interessados/as em
participar da capacitacao.

EXECUCAOE

A efetiva realizacao da capacitacao ficara a cargo e
sob a responsabilidade da Coordenadoria Tematica da
EDEPE, que podera contar com o auxilio da equipe de
apoio da Escola.

E importante que a presenca dos/as interessados/as
no evento ou capacitacdao seja registrada em lista de
presenca (fisica ou virtual) para que seja possivel a
expedicao dos respectivos Certificados de participacgao.



DIVULGACAO

Com o objetivo de transmitir a carreira e ao publico
em geral o evento ou capacitacao realizados pela
Coordenadoria Tematica, recomendamos que sejam
tiradas fotos de sua execucao para posterior divulgacao
pelos canais oficiais e redes sociais da EDEPE.

EMISSAO DE

Os Certificados de participacdo de interessados/as no
evento ou capacitagao sao assinados (manual ou
digitalmente) pela prépria Coordenacao Tematica da
EDEPE, que deverda zelar pelo controle dessa
participacao e correto encaminhamento no préprio dia
do evento ou posteriormente.




Esperamos que a leitura desse Manual possa
contribuir para o relevante trabalho de Coordenadoria
Tematica da EDEPE que vocé se dispds a executar.

Como mencionado no inicio, reforcamos a
disponibilidade de toda a equipe da Escola para
contribuir com o trabalho e estamos abertos as
sugestdes para o aperfeicoamento dessa atividade.

Cordialmente,
Equipe da EDEPE.

Escola
da Defensoria Publica
do Estado de Sao Paulo



