
Tutorial de acesso ao preenchimento de certidão digital – DOL 

 
Para facilitar o procedimento de preenchimento de certidões em nosso sistema, segue o referido tutorial de acesso ao mesmo, no 

qual irá gerar a certidão em arquivo PDF, que deverá ser anexado ao processo, para que o advogado possa realizar o download da 

certidão de honorários. 

Após realizar o login em nosso portal – https://online.defensoria.sp.def.br/portal/, realize os procedimentos abaixo, para acessar 

o preenchimento de certidão: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após ser realizado o login em nosso portal, 

será exibido essa tela de acesso. 

Acesse a opção ‘’Sistema de indicação OAB’’, para ter 

acesso ao preenchimento de certidões. 

Após escolher a opção de acesso acima, deverá 

clicar sobre o ícone indicado e escolher a opção 

‘’Abrir certidões TJ’’. 

https://online.defensoria.sp.def.br/portal/
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Onde o RGI (Registro Geral de Indicação) pode ser encontrado no sistema da Defensoria? 

O RGI (Registro Geral de Indicação) pode ser encontrado na parte debaixo do ofício de indicação. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RGI (Registro Geral de Indicação)  
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Modelo de preenchimento de certidão – processo comum – nomeação de dativo/curador (cível). 

 

 

 

 

 

 

 

Caso seja uma nomeação anterior 

a junho de 2015 (nomeação 

antigas sem RGI), poderá realizar a 

expedição da certidão, sem a 

necessidade do RGI, utilizando a 

opção informada. 

Após ser inserido o nº de RGI, poderá realizar a 

pesquisa, através do botão indicado.  

Todas as nomeações derivadas do atual sistema, 

devem conter o nº de RGI (Registro Geral de 

Indicação), devendo ser informado neste campo. 
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O sistema irá trazer algumas informações pré-preenchidas (RGI, data de nomeação, tipo de beneficiário) porém algumas 

informações da certidão a serem geradas, ainda deverão ser preenchidas pelo próprio cartório, tais como 

Competência/Classe/Assunto, Ação e Sentença. 

 

Devendo selecionar a Competência/Classe/Assunto, conforme 

informações do SAJ. 

Após efetuar a pesquisa do nº de RGI, deverá selecionar o tipo de certidão a 

ser expedida no sistema, podendo escolher as opções abaixo: 

OBS: Lembrando que o sistema detecta o tipo de nomeação realizada, neste 

exemplo utilizado (processo), trata-se de uma nomeação para processo. 

É possível pesquisar o código de ação  
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Selecione o tipo de sentença e 

atos praticados conforme a 

realidade do processo. 

Após realizar todo o preenchimento da certidão, o sistema irá exibir a tela abaixo, devendo 

conferir as informações, podendo confirmar a operação, caso os dados estejam corretos. 

Devendo informar as datas de 

sentença e trânsito se existente. 

Após preencher as informações, clique em ‘’Salvar’’. 
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Após realizar a confirmação da elaboração da certidão de honorários, o sistema irá exibir a seguinte tela abaixo, onde poderá ser 

feito o download do documento, para que possa ser anexado ao processo, ou até mesmo realizar o preenchimento de uma nova 

certidão de honorários. 

 

OBS: Todos os modelos seguirão o mesmo padrão abaixo. 

 

Segue um exemplo abaixo da certidão gerada pelo nosso sistema, onde o documento deverá ser anexado ao processo para ser 

disponibilizado ao advogado conveniado.

 

Podendo clicar sobre o botão de 

‘’Download’’ para baixar o arquivo 

gerado 

Exemplo da certidão gerada 

pelo sistema. 

Podendo clicar sobre a opção ‘’Inserir nova 
certidão’’, para gerar uma nova certidão de 
honorários no sistema. 

 

Caso não tenha realizado o download, 

deverá acessar ''menu principal'' e depois 

ir em ''consulta certidões TJ'' para que 

possa realizar o download do arquivo para 

anexar ao processo. 
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Modelo de preenchimento de certidão – processo comum – nomeação de plantão. 

 

Segue também modelo de preenchimento da certidão de honorários digital para plantão de dia útil e plantão de dia não útil em 

nosso sistema, devendo inserir primeiramente o nº de RGI (Registro Geral de Indicação), conforme exemplo abaixo: 

 

Automaticamente o sistema irá detectar o tipo de certidão a ser expedida, neste exemplo trata-se do modelo de plantão. 

 

 

 

 

Exibindo a informação correta, poderá 

confirmar a operação através do botão 

‘’Confirmar’’ 

OBS: Lembrando que o sistema detecta o tipo de nomeação realizada, neste exemplo 

utilizado (plantão dia útil/não útil). 

Após ser inserido o nº de RGI, poderá realizar a pesquisa, através 

do botão indicado.  
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O sistema irá trazer todas as informações preenchidas (RGI, data de nomeação, tipo de plantão e os dados do advogado). 

 

 

 

 

 

 

Devendo conferir as informações da nomeação, caso os 

dados estejam corretos, poderá ‘’Salvar’’. 

Após salvar o sistema irá apresentar uma nova tela de 

confirmação, podendo confirmar a operação, caso os dados 

estejam corretos. 
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Após realizar a confirmação da elaboração da certidão de honorários, o sistema irá exibir a seguinte tela abaixo, onde poderá ser 

feito o download do documento, para que possa ser anexado ao processo, ou até mesmo realizar o preenchimento de uma nova 

certidão de honorários. 

 

 
 

Podendo clicar sobre a opção ‘’Inserir nova 
certidão’’, para gerar uma nova certidão de 
honorários no sistema. 

 

Caso não tenha realizado o download, 

deverá acessar ''menu principal'' e depois 

ir em ''consulta certidões TJ'' para que 

possa realizar o download do arquivo para 

anexar ao processo. 

Podendo clicar sobre o botão 

de ‘’Download’’ para baixar o 

arquivo gerado. 

Exemplo da certidão gerada 

pelo sistema. 
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Modelo de preenchimento de certidão – ANPP Acordo. 

Segue também modelo de preenchimento da certidão de honorários digital para processo criminal – ANPP (Acordo) em nosso 

sistema, devendo inserir primeiramente o nº de RGI (Registro Geral de Indicação), conforme exemplo abaixo: 

 

 

 

  

 

Após efetuar a pesquisa do nº de RGI, deverá selecionar o tipo de certidão a ser 

expedida no sistema, podendo escolher as opções abaixo: 

Após ser inserido o nº de RGI, poderá realizar a 

pesquisa, através do botão indicado.  

OBS: Lembrando que o sistema detecta o tipo de nomeação realizada, devendo 

escolher o tipo de certidão a ser gerada, neste exemplo utilizado (ANPP - Acordo). 
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O sistema irá trazer algumas informações pré-preenchidas (RGI, data de nomeação, tipo de beneficiário) porém algumas 

informações da certidão a ser gerada, ainda deverão ser preenchidas pelo próprio cartório, tais como 

Competência/Classe/Assunto e Data da homologação do acordo é obrigatória. 

 

 

 

Devendo selecionar a Competência/Classe/Assunto, conforme 

informações do SAJ. 

Devendo informar a Data de homologação do acordo 

Após preencher as informações, clique em ‘’Salvar’’. 

OBS: Lembrando que a data da audiência de custódia somente 

deve ser preenchida se o adv atuou na custódia. 

Após salvar o sistema irá apresentar uma nova tela de 

confirmação, podendo confirmar a operação, caso os dados 

estejam corretos. 
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Exemplo da certidão gerada 

pelo sistema. 
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Modelo de preenchimento de certidão – ANPP extinção da Punibilidade. 

Segue também modelo de preenchimento da certidão de honorários digital para processo criminal – ANPP (extinção da 

Punibilidade), que somente deve ser emitida caso exista atuação do advogado após o acordo, em nosso sistema, devendo 

inserir primeiramente o nº de RGI (Registro Geral de Indicação), conforme exemplo abaixo:

 

 

 

 

 

 

 

Após ser inserido o nº de RGI, poderá realizar a 

pesquisa, através do botão indicado.  

Após efetuar a pesquisa do nº de RGI, deverá selecionar o tipo de certidão a ser 

expedida no sistema, podendo escolher as opções abaixo: 

OBS: Lembrando que o sistema detecta o tipo de nomeação realizada, devendo escolher o 

tipo de certidão a ser gerada, neste exemplo foi utilizado (ANPP – Extinção da Punibilidade). 
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O sistema irá trazer algumas informações pré-preenchidas (RGI, data de nomeação, tipo de beneficiário) porém algumas 

informações da certidão a ser gerada, ainda deverão ser preenchidas pelo próprio cartório, tais como 

Competência/Classe/Assunto e Data da sentença, trânsito e data da homologação do acordo. 

 

 

 

 

Devendo selecionar a Competência/Classe/Assunto, conforme informações 

do SAJ. 

OBS: Lembrando que a data da audiência de custódia somente deve 

ser preenchida se o adv atuou na custódia, portanto não é obrigatória. 

Após preencher as informações, clique em ‘’Salvar’’. 

Após salvar o sistema irá apresentar uma nova tela de 

confirmação, podendo confirmar a operação, caso os dados 

estejam corretos. 
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Exemplo da certidão gerada 

pelo sistema. 
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Modelo de preenchimento de certidão – Carta Precatória. 

Segue também modelo de preenchimento da certidão de honorários digital para processo criminal – Carta Precatória, em nosso 

sistema, devendo inserir primeiramente o nº de RGI (Registro Geral de Indicação), conforme exemplo abaixo: 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Após ser inserido o nº de RGI, poderá realizar a 

pesquisa, através do botão indicado.  

Após efetuar a pesquisa do nº de RGI, deverá selecionar o tipo de certidão a ser 

expedida no sistema, podendo escolher as opções abaixo: 

OBS: Lembrando que o sistema detecta o tipo de nomeação realizada, devendo escolher o 

tipo de certidão a ser gerada, neste exemplo foi utilizado (Carta Precatória). 
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O sistema irá trazer todas as informações pré-preenchidas (RGI, data de nomeação, tipo de beneficiário). 

 

Sempre que a certidão for emitida pelo juízo deprecado, não é preciso preencher mais informações. 

 

 

 

 

 

Somente deve ser preenchida quando a certidão não 

for emitida pelo juízo deprecado, ou seja, a emissão 

está sendo realizada pelo juízo deprecante. 

Após salvar o sistema irá apresentar uma nova tela de 

confirmação, podendo confirmar a operação, caso os dados 

estejam corretos. 
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Consulta das certidões geradas pelo Tribunal de Justiça. 

 

O sistema também permite consultar todo o histórico das certidões geradas pelo TJ/SP pelo login responsável, devendo acessar a 

aba de ‘’Menu principal’’ e após isso, deverá clicar sobre a opção ‘’Consulta Certidões TJ’’, onde será exibida as informações. 

 

 

Exemplo da certidão gerada 

pelo sistema. 

Para acessar o histórico de certidões 

geradas pelo sistema, poderá acessar 

pela opção ‘’Consulta Certidões TJ’’, 
dentro do ‘’menu principal’’. 



Tutorial de acesso ao preenchimento de certidão digital – DOL 

 
 

 

 

Quaisquer dúvidas estamos à disposição, através dos telefones (11) 4802-9622 e (11) 4802-9623 – Assessoria de Convênios e 

através do e-mail – convenio.oab@defensoria.sp.def.br 

Podendo visualizar os dados gerados, tais como data da inclusão, RGI, 

tipo de certidão e também o responsável por gerar a certidão e até 

mesmo o download da certidão gerada, através do botão ‘’Certidão’’. 


